
CONSILIUL JUDETEAN NEAMT Anexi
la Hotirf,rea Consiliului Jude{ean Neamf
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REGULAMENT
de organizare qi funcJionare a aparatului de specialitate al Consiliului

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. I in conformitate cu prevederile art. 122 din ConstituJia Romdniei qi ale art.24 gi art. 87 alin. (1)

din Legea m. 21512001 a administraliei publice locale, republicatd, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare, Consiliul Judelean este autoritatea administraliei publice constituitd la nivel judeJean pentru

coordonarea activitalii consiliilor locale, comunale, ordgenegti gi municipale, in vederearealizdrii serviciilor
publice de interes judelean.

ArL 2 (1) in vederea indeplinirii atribu{iilor qi responsabilitaflor ce-i revin ca autoritate a

administraliei publice locale, stabilite prin Constitulia Romdniei, legi, hotdrdri qi ordonanle ale Guvernului,
alte acte normative, precum gi prin propriile hotdrdri sau dispozi{ii ale Preqedintelui, Consiliul Judelean

NeamJ dispune de un aparat de specialitate.
(2) Aparatul de specialitate este organizat ca structurd funclionald permanentd, ftrd personalitate

juridicd gi capacitate decizionald gi are ca atribulii principale executarea de fapte tehnico-materiale gi acte

care prin ele insele nu produc efecte juridice, ci fundamenteazd. dinpunct de vedere al legalitalii, necesitdlii,
oportunitdlii, eficientei gi/sau efrcacitdlii adoptarea sau emiterea actelor administrative normative sau

individuale de cdtre Consiliul JudeleanNeamJ qi Pregedintele acestuia, precum gi incheierea de acte juridice

in numele judelului Neam! sau al Consiliului Judelean Neam!.
Art.3 inorganizarea gi funclionarea aparatului de specialitate al Consiliului JudeleanNeamJ se aplicd

qi se respectd urmdtoarele principii:
a) principiul legalitdtrii, conform cdruia aparattl de specialitate trebuie sd asigure respectarea legii,

iar compartimentele gi personalul au obligalta sd aclioneze pentru rcalizarea atribuliilor ce le revin potrivit
competenlelor legale, depdqirea lor ducdnd la angajarca rdspunderii juridicef

b) principiul celeritdlii qi al efi.cien[ei, potrivit ciruia ac]iunea administrativd trebuie sd intervind la
momentul oportun, sd diversifice metodele de investigalie gi de analizd a situaliei pentru ca intervenliile
corective sd conducd larezolvarea efectivd a problemelor, sd fie orientatd explicit spre finalitate, sd pund in
valoare potentialitd1ile interne, s5 aibd o reactie promptdla solicitdrile noi gi si asigure o gestiune elicientd
a mecanismelor de guvernare locald;

c) principiul imbundtdlirii permanente a calitdlii serviciului publlc, potrivit c[ruia aparirtul de

specialitate trebuie sd asigure servicii accesibile, modeme qi la standarde de performanld pentru cet[feni, s[
evalueze permanent impactul gi performantele atinse, pentru a cregte qi diversifrca numdrul qi tipul
serviciilor, a ra\ionaliza gi simplifica procedurile administrative, a perfecliona procedurile de lucru gi a
generalizapracticile de succes, compatibile cu normele europene;

d) principiul responsabilitdtrii Si atitudinii porticipative a personalul'iti, conform cdruia funcfionarii
publici qi personalul contractual, indiferent de nivelul ierarhic al functiei s4u postului pe care se aflb, sunt

rdspunzdtori pentru modul de indeplinire a indatoririlor de serviciu qi sunt responsabiliza\i cu atribulii precis

determinate prin figa postului, promoveazd metode active de relationare qi de perfecJionare a mrncii in
echip6, inteleg rolul pe care il au sau il pot avea in diversificarea serviciilor, cregterea perfotmanlei
profesionale gi efi cientizarea activitAlii qi funclion alitdtii autoritdtii publicei

e) principiul conducerii ierarhice Si al evitdrii subrogdrii de competenld, potrivit cdruia personalul

ou atributii de conducere are dreptul qi responsabilitatea de a dispune, corelbtiv cu obligalia subordonatului

de a executa dispoziliile primite, dar gi faptul cd superiorul ierarhic nu se va substitui in acliune

subordonatului, decdt in caz de deficien{d gravd;



f) principiul suplinirii in serviciu, tn caz de necesitafe, conform cdruia funclionarii adrul unui

compartiment funclional, sau dupdcaz, din cadrul compartimentelor ce fac parte din

s5 fie capabili si preia activitatea colegilor indisponibili gi sd asigure eficienjd qi

aparatului de specialitate gi a entitdlii publice;
g) principiul asigurdrii continuitdlii serviciului public, confotm cdruia

sd funclioneze conform unor programe de lucru adaptate cerintelor continuitilii v
duratd a anului, ftrd perioade de intrerupere, cu excepJiile legale;

h) principiul transparenlei administrative, potrivit cdruia trebuie asiguratd

privind liberul acces la informaJiile de interes public, transparenJa in activitatea decizionald, consultarea gi

implicarea cetdjenilor gi a structurilor asociative ale acestora la luarea deciziilor administrative.
Art, 4 (1) La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului JudeJean Neam! sunt doud tipuri de

competenle:
a) competen[a profesionald, care reprezintd totalitatea cunoqtinJelor gi deprinderilor necesare pentru

exercitarea unei funclii in cadrul direc{iilor, serviciilor, birourilor qi compartimentelor aparatului de

specialitate gi unul din criteriile esen{iale alrrte in vedere la incadrarea gi promovatea functionarilor publici
gi personalului contractual;

b) competenla de serviciu, definitd ca abilitarea gi, totodatd, obligalia ce revine unui compartiment
funclional sau funclionar public, de arcalizao anumitd activitatelacliune precis stabilitd pentru indeplinirea
obiectivelor entitdtii publice, respectdndu-se echilibrul dintre exigenJele acliunii gi resursele alocate, precum

qi o incdrcdturd de muncd uniformd pe compartimente gi func{ionari publici sau personal contractual.
Art.5 (1) Organizarea gi frurctionareaaparatului de specialitate al Consiliului JudeteanNeamj se

desfhqoard in conformitate cu prevederile legale in materie gi cu prevederile prezentului Regulament.
(2) Regulamentul de Organizare gi Functionarc a aparatului de speoialitate al Consiliului Jrudelean

NeamJ, denumit in continuarc Regulament, reprezintd ansamblul normelor juridice care reglementeazd

atributiile gi responsabilitdlile generale ale acestuia, principiile, competenJele gi relatiile funclionale care

stau la bazaorgartizdrii gi functiondrii sale, precum gi atribuliile, competenlele gi responsabilitdtile specifice
fiecdrei structuri organizatorice, care sb asigure exercitarea la nivel optim a atribuliilor ce revin
administraliei publice locale constituitd la nivel judefean.

(3) Atribuliile de serviciu ale compartimentelor funcJionale se stabileqc prin prezentul Regulament, in
capitolele ce privesc orgarr)zarea directiilor, serviciilor, birourilor gi compartimentelor aparatului de

specialitate al Consiliului JudeJean Neam!.
Art. 6 (1) Prezentul Regulament se completeazd cu dispoziliile Legii nr. 188/1999 privind Statutul

funclionarilor publici, republicatd, cu modificdrile qi complet[rile ulterioare, in ceea ce priveqte drepturile
qi obligaliile ce revin funclionarilor publici in exercitarea funcliei publice pe care o deJin, precum gi cu cele

ale Legii nr.5312003 - Codul muncii, republicatd, cu modificdrile Ei compfetdrile ulterioare.
(2) Capitolele II - XIV ale prezentului Regulament consacrd competenla qi atribuJiile structurilor

prevdzute in organigramd, elaborate in conformitate cu prevederile legale itr vigoare.
Art. 7 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Pregedintelui Consiliului Judetean Neam! care

rdspunde de buna functionare a acestuia.
(2) Coordonarea qi indrumarea unor structuri orgarizatorice funclionale din cadrul aparatului de

specialitate, pot fi delegate, prin dispozilia Preqedintelui Consiliului Judetean NeamJ, Vicepregedintilor
Consiliului Judelean, Secretarului Judetului Neam! sau altor persoane, in conditiile legii.

(3) Preqedintele qi Vicepreqedintii Consiliului Judelean, precum gi Secretarul Judetului asigurd, in
condiliile stabilite de lege, conducerea, coordonarea qi controlul activitdtii structurilor de specialitate ale

Consiliului Judetean.
(4) Pregedintele Consiliului Judelean Neam! are competenJa de a da sarcini gi dispozilii direcJiilor

coordonate de VicepreqedinJi qi Secretarul Judelului Neamf.
(5) Preqedintele Consiliului Judelean Neam! poate delega cdtre adn{inistratorul public, in condiliile

legii, calitatea de ordonator principal de credite, cAt qi atribu{ii de coordonare a aparatului de specialitate

sau a serviciilor publice de interes judetean, sens in care va incheia un contract de management cu

administratorul public.
(6) Numirea qi eliberarea din funclie a administratorului public se fac de Preqedintele Consiliului

Judelean, pebaza unor criterii, proceduri gi atribulii specifice, aprobate de Consiliul Judefean. Numirea in
funclie se face pebazdde concurs.



(7) in caz de absentd a Pregedintelui, atribuliile sale vor fi exercitate, in numele acestuia, de c6lre unul

dintre Vicepregedinfi, desemnat de Preqedinte prin dispozilie, dac[ Pregedintele nu dispune altfel.
(8) inlocuirea secretarului judelului, directorului, qefului de serviciu,

coordonatorului compartimentului in caz de absenJd, se face de cdtre un
contractual cu funcJie de conducerelde execufie, conform delegirii de atri
postului, in condifiile legii.

(9) Inlocuirea funclionarilor publici de exec ielpersonal contractual, in
persoana desemnat[ de geful ierarhic.

Art. 8 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judelean NeamJ este

activitate qi structuri funclionale.
(2) Organizarea direcliilor, serviciilor, birourilor qi compartimentelor din aparatul de specialitate al

Consiliului Jude{ean NeamJ este reprezentatd grafic prin organigramd, care exprimd modul de structurare a

resurselor umane pe compartimente functionale gi principalele relafii ierarhice, in functie de cerinlele legale
privind numdrul minim de posturi de execulie.

(3) Denumirea structurilor funclionale trebuie sd reflecte sintetic principalele atributii pe care le
exercitd direclia, condusd de un director general/director executivldirectorlarhitect-qef sau, in lipsa acestuia,

de un director executiv adjunct; serviciul, condus de un qef serviciu; biroul, condus de un qef birou;
compartimentul, coordonat de un funclionar public din cadrul acestuia, prin menlionarea unei asemenea

atribulii in figa postului.
(4) Organigratna, numdrul de personal, precum gi statul de funclii ale aparatului de specianitate se

aprobd qi se pot modifica, ori de cAte ori este necesar, exclusiv la propunerea Preqedintelui, prin hotdr6rea

Consiliului Judelean Neam!, in cazul apariliei unor acte normative noi care stabilesc atribulii pentru
autoritatea public6, in funclie de volumul gi complexitatea atribufiilor, competentelor gi responsabilitdlilor
legale ce trebuie indeplinite in plan deliberativ qi/sau executiv, precum gi de limitele alocaliilor bugetare.

Art. 9 (1) Aparatul de specialitate aI Consiliului Judelean Neam! este structurat in func{ii publice gi

posturi contractuale, iar acestea, la rAndul lor, in functii de conducere gi de execufie.
(2) FuncJiile publice de conducere gi de executie se stabilesc prin Planul anual de ocupare, ce se aprobd

prin hot5rdre a Consiliului Jude{ean NeamJ, in condiliile legii.
Art.10 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judelean NeamJ cuprinde doud categorii de personal,

dupd cum urmeazd;
a) funcJionari publici, cdrora le sunt aplicabile dispoziJiile Legii nr.18811999 privind Statutul

functionarilor publici, republicatd, cu modificdrile qi completdrile ulterioare qi ale Legii nr.712004 privind
Codul de conduitd a funclionarilor publici, in ceea ce privegte naqterea, derularea, modificarea qi incetarea
relaJiilor de serviciu, drepturile gi obligaliile, precum gi rdspunderii materiale gi disciplinare;

b) personal contractual, angajat pe bazd de contract individual de muncd gi cdruia ii sunt aplicabile
prevederile Legii nr. 5312003, republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare - Codul Munoii qi ale
Legiinr.47712004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritdtrile gi instituliile publice.

(2) Functia publici reprezintd un complex de drepturi gi obligaJii corelative ce trebuie exercitat in
strictd conformitate cu prevederile legale in vigoare. Confirmarea sau angajarea pe post reprezint5, pentru
fiecare persoand ftzic6, investirea legald pentru funclia respectivd.

(3) Persoanelor angajate cu contract individual de muncd le sunt aplicabile prevederile legisla{iei
muncii.

(4) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neam! li se vor
aplica, in mod corespunzdtor, dispoziliile prezentului Regulament.

5) Preqedintele Consiliului JudeleanNeamJ angajeazd,, sancjioneazd, modificbraportul de serviciu sau

de muncd gi elibereazd din funclie, in condi{iile legii, personalul din aparatul de specialitate al Consiliului
Judelean Neam!.

(6) FuncJionarii din apnatul de specialitate se bucurd de stabilitate in funcJie, conform legii.
Art. 11 (1) Relaliile func{ionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de doud tipuri:
a) relalii ierarhice, care sunt acele relalii ce se stabilesc in timpul serviciului intre personalul de

execulie gi personalul de conducere direct, iar, in continuare, din aproape in aproape, pe scard ierarhicd,
pdnd,IaPreqedintele Consiliului Judelean NeamJ, respectdndu-se regula cd un subordonat nu trebuie s5 aibd
decdt un singur gef gi are obligalia sd-i execute dispoziliile date. Un func{ionar public de conducere poate



apela la un funcJionar public de rang inferior, care nu-i este subordonat, numai dupd informarea gi obtinerea

acordului de la geful ierarhic direct al celui solicita!
b) rela{ii de colaborare sunt rela{iile care se stabilesc intre functionarii publici/pe

pentru rcalizarcain comun de activitdli/acfiuni care sd ducd la indeplinirea unor obiecti
prm istenla unui coordonator, cu o competen[dreald,
integreze eforturile celor care colaboreazd in vederea atingerii obiectivului;

(2) Pregedintele, Vicepregedinlii Consiliului JudeJean Neam! gi Secretarul J

titularii drepturilor qi obligaliilor de putere ierarhicd pentru compartimentele

coordoneazd potrivit organigramei, iar directorii generali/executivi, directorii executivi
serviciu qi gefii de birou au autoritate deplina asupra funclionarilor direct subordonali qi

realizarea tuturor atributiilor ce revin compartimentului funclional pe care il conduc,
rdspund pentru
ftrd ca aceasti

prevedere sd excludd rdspunderea directd a functionarilor din subordine.
(3) Directorii gi conducdtorii serviciilor/birourilor/compartimentelor de specialitate organizeazd,

coordoneazi gi control eazd activitatea personalului din subordine, conform prevederilor organigramei, figei
postului gi prezentului regulament.

(4) Prin fiqapostului, fiecdrei funclii i se stabilesc, in concret, relaliile de subordonare, de reprezentate,
precum gi delegarea de atribu{ii gi competenJd.

(5) Directorii qi conducdtorii celorlalte compartimente colaborcazdintre ei, cu conducerile serviciilor
publice de interes jude{ean, precum gi cu autoritdJile administraJiei publice alese in jude!, in vederea

asigurdrii indeplinirii in condilii de legalitate, oportunitate qi eficienld sporitd a tuturor atribu{iilor qi

competenJelor ce revin Consiliului Judelean, potrivit Constitutiei gi normelor legale in vigoare.
Art. 12 Coordonarea gi legdtura intre structurile funclionale se rcalizeazd prin personalul cu atribulii

de conducere,iar cele care privesc rela{iile cu Guvernul, ministereie, celelalte autoritdli ale administra\tei
publice centrale, Institulia Prefectului Judelului NeamJ, parlamentarii judelului Neam!, precum gi cu alte

consilii jude{ene, consilii locale qi structuri asociative din administraJia publicd locald se realizeaz[ numai
prin Pregedinte, Vicepregedinli sau Secretarul Judelului, conform competenfelor.

Art. 13 in exercitarea atribufiilor, compartimentele colaboreazd cu autoritdlile administraliei publice
locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor gi ale celorlalte autoritdti centrale care functioneazd.

in judelul Neamt, respectiv cu conducerile institu{iilor qi serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului
Judelean Neam! sau ale consiliilor locale.

Art. 14 (1) Personalul aparatului de specialitate igi desfbqoard, activitatea in limitele legii qi cu
respectarea atribuliilor stabilite in figa postului pe care il ocupd.

(2) Figa postului trebuie s[ fie clard, concisd, explicitd qi lipsitd de echivocuri in ceea ce privegte

atributiile, competentele, responsabilitiJile gi relaliile func{ionale stabilite.
(3) Fiqa frecdrui post este intocmitd de conducdtorul compartimentului in care iqi desfbgoardactivitatea

titularul postului, avrzatd de superiorul ierarhic conducitorului compartimentului qi/sau de secretarul
judelului, dupd care se aprobd de Pregedintele Consiliului Judetean Neam!. Dupd aprobare, un exemplar al

figei postului va fi inmdnatS, sub semndturd, persoanei care ocupd postul respectiv, un exemplar va rimdne
la geful structurii organizatorice in care este prevdzutpostul, iar al treilea exemplar se pdstreazd la Serviciul
Resurse Umane.

(a) Fiqa postului se poate modifica ori de c6te ori este necesar,in cazul apariliei unor acte normative
noi care stabilesc atribulii pentru autoitatea publicS, precum gi in cazul adoptdrii unor hotdrdri ale

Consiliului Judelean NeamJ, emiterii unor dispozi\ii de cbtre Pregedintele Consiliului Jude{ean Nearn!, care

stabilesc atribulii noi, suplimentare sau redistribuite, specifice postului, respectdndu-se aceeaqi procedurd

ca qi in cazul intocmirii fiqei iniliale.
Art. 15 Aparatul de specialitate al Consiliului Judelean Neamt este structurat pe direcJii, servicii,

birouri qi compartimente, dupi cum lurrneazL:.

1. Cabinetul Pregedintelui;
2. Compartimentul Audit Public Intern;
3. Corpul de Control;
4. Biroul Coordonare Administrafie Publicd qi RelaJii Publice, cu doud compartimente;
5. Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenla Lucrdrilor Consiliului Judelean qi Editarea

Monitorului Ofrcial al Judelului;
6. Direclia Juridicd qi Rela{ii Internalionale, cu doud servicii gi un compartiment;

:\
le



7. Dftectia Generald Buget Finanfe, cu trei servicii;
8. Direcfia de Management, cu doud servicii gi doud compartimente;
9. Direc{ia - Arhitect-$ef, cu un serviciu gi trei compartimente;
10. Direcfia Investilii, Programe gi Infrastructurd Judefeand, cu trei servicii
11. Direclia Achizilii gi Logisticd, cu doud servicii gi un compartiment;
12. Compartimentul Relalii InterinstituJionale qi Registraturd;
13. Directia de Dezvoltare Turisticd qi Guvernanfd Corporativd, cl

compartimente.

CAPITOLUL il
CABINETUL PRE$EDINTELUI

Art. 16 Cabinetul Preqedintelui asigurd acestuia consiliere gi sprijin in indeplinirea atribufiilor gi

competenJelor ce ii revin, potrivit legii. In acest sens, Cabinetul Pregedintelui indeplineqte atribuliile stabilite
de Preqedintele Consiliului Judelean prin figa postului, atribulii care se incadreazd pe urmdtoarele clomenii
principale:

a) urmdrirea aducerii la indeplinire a sarcinilor ce revin pregedintelui Consiliului Judetean Neamt
potrivit legilor, hotdr6rilor Guvemului, hotdrArilor Consiliului JudeleanNeam{ qi prezentarea, periodicS, de

informdri privind stadiul realizdrii acestora, propunAnd gi mdsuri de imbundtdtire a activitdlii;
b) asigurarea consilierii de specialitate in legdturd cu activitatea instituliilor gi serviciilor publice de

interes judeJean, precum gi a societdfilor comerciale la care Consiliul Judelean este acJionar, c0t gi a
executbrii in concret a unor activitdli de management operafional;

c) prezentarea de propuneri privind necesitdlile qi oportunitdlile efectudrii unor lucrdri de investitii
noi, intr-o concepfie unitard, corelatd cu programele de dezvoltare-economico-sociald a judelului;

d) intocmirea proiectului raportului anual de activitate al Pregedintelui;
e) consilierea de specialttate in accesarea de proiecte cu finantare externS;
f) consilierea de specialitate pentru promovarea unor proiecte in legaturd curcalizarea unor lucrdri de

investiJii de interes judefean; acordarea asistenJei de specialitate autoritd{ilor administratiei publice locale
in aceasta privin!6;

g) consilierea in relatia cu mass-media, organizarca acliunilor de protocol, reprezentarea institutiei qi

a Preqedintelui in relaliile oficiale;
h) sprijind activitatea de acordare a audienjelor gi a relaliilor cu publicul in domeniul stabilit de

Preqedintele Consiliului Judelean, prin fiqa postului;
i) sprijind activitateade relafionare cu institulia prefectului, cu alte autoritdli publice centrale qi locale,

cu alte consilii judefene qi/sau locale;
j) sprijind activitatea Consiliilor Consultative constituite la nivelul Consiliului Judelean Nearnf;
k) asigurd consiliere de specialitate in domeniul relaliilor interinstitutionale;
1) orice alte sarcini, incredinJate de Pregedintele Consiliului Judefean.

CAPITOLUL ilI
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art.l7. (l)Auditul public intern este organizat la nivelul Consiliului Jude{ean Neamf in mod
independent, sub forma unui compartiment specializat gi este in directa subordine a pregedintelui.

(2) Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitdlilor desfiqurate de cdtre Consiliul Judelean
Neam! - aparatul propriu, inclusiv asupra activit6tilor entitAlilor publice subordonatelaflate sub autoritatea
Consiliului judelean (cu exceplia Spitalului Judelean de Urgen![ Piatra Neam] care are auditor public
intern).

Art.18 (1).Atribu{iile compartimentului de audit public intern sunt:
a) elaboreazd norme metodologice specifice, cu avizul Unitdtii Centrale de Armonizare pentru

Auditul Public Intern (U.C.A.A.P.I.), pe care le prezintd spre aprobare pregedintelui Consiliului judefean;

b) elaborcazd proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioadd de 3 ani,

Si,pebaza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;



c) efectueazd activfiA1i de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de mana financiar

qi control ale entitdlii publice sunt transparente qi sunt conforme cu normele de itate,

economicitate, eficien{i qi eficacitate; compartimentul de audit public intern audi

ani, ftrd a se limita la acestea, urmdtoarele:
-.activitdtile financiare sau cu implicaJii financiare desfrgurate de entitatea

constituirii angajamentelor p6n[ la utilizarea fondurilor de cdtre beneficiarii final
provenite din finanlare extemd;

-pldfile asumate prin angajamente bugetare gi legale, inclusiv din fondurile com
-administrarea patrimoniului, precum qivdnzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din

domeniul privat al statului ori al unitdlilor administrativ-teritoriale;
-concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al unitdlilor administrativ-

teritoriale;
-constituirea veniturilor publice, respectiv modul

precum qi a facilitdlilor acordate la incasarea acestora;
-alocarea creditelor bugetare;
-sistemul contabil gi fiabilitatea acestuia;

de autorizare gi stabilire a titlurilor de creanj6,

-sistemul de luare a deciziilor;
-sistemele de conducere gi control, precum gi riscurile asociate unor astfel de sisteme;

- sistemele informatice ;

d) informeazdIJ.C.A.A.P.I. despre recomanddrile neinsugite de cdtre conducdtorul entitdjii publice

auditate, precum gi despre consecinlele acestora;
e) ruporteazd periodic asupra constatdrilor, concluziilor qi recomanddrilor rezultate din activitdlile

sale de audit;
f) elaboreazd raportul anual al activitdlii de audit public intern;
g) in cazul identificdrii unor iregularitdli sau posibile prejudicii, raporteazd imediat conducdtorului

entitdtii publice gi structurii de control intern abilitate;
h) verificd respectarea normelor, instrucJiunilor, precum qi a Codului privind conduita etic5 in

cadrul compartimentelor de audit intem din entitd{ile publice subordonate qi poate inilia mdsurile
corective necesare, in cooperare cu conducdtorul entitdJii publice in cauzd.

(2)Auditorii din cadrul compartimentului de audit public intem desftgoard, cu aprobarea

conducdtorului entitdJii publice, misiuni de audit ad-hoc, considerate misiuni de audit public intern cu

caracter exceplional, necuprinse in planul anual.
(3)Auditorii interni au acces latoate datele gi informatiile, inclusiv la cele existente in format

electronic, pe care le considerd relevante pentru scopul gi obiectiveleprecizate in ordinul de serviciu.
(4)Personalul de condueere gi de execulie din structura auditatd are obligalia s[ ofere documentele gi

informatiile solicitate, in termenele stabilite, precum gi tot sprijinul necesar desfdgurdrii in bune corrdilii a
auditului public intern.

(5)Auditorii interni pot solicita date, informalii, precum qi copii ale documentelor, certificate pentru
conformitate, de la persoanele ftzice qi juridice aflate in leg[turd cu structwa auditatd, iar acestea au

obligatia de a le pune la dispozilie la data solicitatd.
(6)Rdspunderea pentru mdsurile luate in urma analizdrii recomanddrilor prezentate in rapoartele de

audit aparfine conducerii entitSlii publice.
(7)Auditorii intemi nu trebuie implicali in vreun fel in indeplinirea activitdlilor pe care in mod

potential le pot audita qi nici in elaborarea gi implementarea sistemelor de control intern al entitdlilor
publice.

(8)Auditul intern asigur[ evaluarea independentd qi obiectivd a sisternului de control intern al
entitdlii publice.

CAPITOLUL IV
CORPUL DE CONTROL

Art.19 (1) Corpul de Control al Preqedintelui Consiliului Judetean funclioneazdin directa subordine a

acestuia.
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(2) Corpul de Control are competenla sd constate orice incdlcare a

vigoare, la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Jude{ean, al
publicd de interes judelean.

(3) in rcalizarcamisiunii de control, salaria{ii din cadrul Corpului de Control igi
inbazaunui plan de control anual, aprobat de Pregedintelui Consiliului JudeJean, la
petitiile, memoriile repartizale pentru verificare.

Art.20 Atribuliile principale ale Corpului de Control sunt:

a)controleazd efectuarea serviciilor publice gi de utilitate publicd de intpres j
b)controleazd modul in care se respect[ prevederile legale specifice activitdJii

instituliile/serviciile publice din subordinea/coordonarea Consiliului Judelean Neamt;
c) efectueaz6 acliuni tematice de control;
d)analizeazd, verificd gi solutioneazd"sesizdrile gi plAngerile privind posibilaincdlcare aregulamentelor,

metodologiilor ori aaltor nofine interne de cdtre personalul instituliilor subordinatelaflate in coordonare;
e) efectueazd, ori de c6te ori este necesar, controale inopinate sau verificdri directe la institutiile/serviciile

publice din subordine/coordonare;
f) stabilegte contacte directe cu petenlii gi alte autoritdli publice, organizatii sindicale precum qi alte

entitSli publice sau private, in vederea solutionirii petitiilor;
g) informeazd Pregedintele Consiliului Jude{ean Neam}, in legdturd cu aspectele constatate in urma

controalelor efectuate gi face recomanddrile necesare in vederea eficientizdrii activitdfli erxtitdJilor
controlate, colabordnd in acest sens, cu Compartimentul Audit Public Intem din cadrul aparatului de
specialitate;

h)elaboreazd rapoarte de activitate/informare, pe care Ie prezintd Pregedintelui Consiliului Judelean
Neam{;

i) urmdreqte modul in care se implementeazd,mdsurile dispuse urrnare a controlului;
j) indeplinegte qi alte sarcini, dispuse in limitele legii, de cdtre Pregedintele Consiliului Judetean Neam!,

in domeniul sdu de competentd.

CAPITOLUL V
BIROUL COORDONARE ADMINISTRATIE PUBLICA SI IRELATII PUBLICE

Art.2l in cadrul Biroului Coordonare Administralie Publicd qi Relafii Publice funclioneazd doud
compartimente, respectiv Compartimentul Relalii cu Consiliile Locale qi Compartimentul Ordine Publicd gi

Situalii de Urgen!6.
Art,2z(l) Biroul Coordonare Administrafie Publicd qi Rela{ii Publice are urmitoarele atribu}ii:

a. organizeazd activitatea de coordona.re a consiliilor locale pe linia activitdJilor specifice administrafiei
publice Ei in domeniul cercetdrii qi soluliondrii cererilor qi sesizdrilor cetdfenilor;

b. line evidenJa petitiilor adresate de cetdleni;
c. primegte, inregistreazd qi se ingrijeqte de rezolvarea petiliilor, urm[reqte solu]ionarea gi redactarea

in termen a rdspunsului;
d. conlucreazd cu autoritalile gi instituJiile publice din jude! in vederea rezolvdrii cererilor, reclamatiilor

qi sesizdrilor cetilenilor;
e. trimite petiliile indreptate greqit autoritdfllor sau institutiilor publice in a cdror atribufii intrd

rezolvarcaproblemelor semnalate in petifie, in termen de 5 zile de la primirea acestora;
f. expediazd rdspunsul cdtre petitionar, in termen de 30 de zile de la inregistrarea petifiei;
g. asigurd inscrierea cetdlenilor in audienJd, participd la audiente gi solulioneazd sarcinile trasate in

cadrul audientelor;
h. rlspunde in scris la solicitarea informaliilor de interes public in termen de 10 zile sau, dup/a caz,in

cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitdrii, in funclie de difiqultatea, complexitatea, volumul
lucrdrilor documentare qi de urgenJa solicitdrii, conform Legii nr. 54412001privind liberul acces la
informaliile de interes public la nivelul unitdlilor administrativ-teritoriale;

i. asigurd elaborarea gi publicarea rapoartele anuale cu privire la situafia petifiilor qi audienJelor la
nivelul Consiliului judelean gi a celor prevdzute de Legea ff: 5212003 privind transparenla

prevederilor actelor normative in



decizionald in administralia publicd gi de Legea m.54412001

interes public la nivelul unitdlilor administrativ-teritoriale;
privind liberul acces la informaliile de

indeplineqte activitdlile/acliunile in vederea or ganizdtii dezbaterilor

c onform L e gii m . 52 I 20 03 privind transp aren! a de cizionald;
editeazdBuletinul Informativ al Consiliului judelean Neam!;

asigurd relalia cu societatea civild;
centralizeazi qi transmite ministerelor ;i organismelor centrale toate ra

transparenJei decizionale ;

n. asigurd toate actele necesare implementdrii Parteneriatului pentru Guvemare D

conform strategiei Guvernului Rom6niei, colabordnd cu Institulia prefectului qi toate
local

organismele descentralizate Ei alte entitdli publice gi private;

o. asigurd secretariatul comisiilor de specialitate conform repartizdrii secretarului judeJului;

p. participd la toate acfiunile in vederea bunei desfbqurdrii a gedinJelor Consiliului Judelean qi a
comisiilor;

q. asigurd scanarea, transmiterea materialelor de qedin![ qi a altor documente asemenea, plenului

Consiliului Judelean qi/sau comisiilor de specialitate;
r. asigurd redactarea proceselor verabale Ei a extraselor-minutd ale qedinlelor Consiliului Judefean

Neam!;
s. colaboreazd cu responsabilul cu mass-media aI institutiei pentru transmiterea anunJului de qedin!6 a

Consiliului judefean pentru a fi publicat in mass-media;
t. asigurd indeplinirea obiectivelor din planul de mdsuri pentru combaterea birocraliei in activitatea de

relalii cu publicul, aprobat in aplicarea prevederilor HotdrArii Guvernului nr. 172312004;

u. colaboreazd cu Comisia Na1ionald de Heraldicd Iagi in vederea punerii in aplicare a Hotdrdrii

Guvernulu i nr. 2512003 in vedere a avizdrii stemelor comunelor, oraqelor gi municipiilor din judetul

NeamJ;
v. stabileqte contactele gi relaliile publice dintre institufie Ei locuitorii judefului;

w. conlucreazd cu departamentele din cadrul Consiliului judelean NeamJ in vederea soluliondrii cu

operativitate a petifiilor;
x. indeplinegte orice alte sarcini , care intrd in sfera de activitate a biroului primite de la conducerea

instituliei ori care rezultd, din actele normative in vigoare.
(2) Compartimentul Relafii cu Consiliile Locale din cadrul Biroului Coordonare Administralie

Publicd qi Relalii Publice asigurd coordonarea unor activitdti de interes judelean specifice consiliilor locale,

institutriilor de interes public, indeplinite de aparatul de specialitate al acestora qi care, prin legi speciale, cad

in competenla de coordonare, indrumare a autoritatii judetene a administratiei publice, indeplinind

urmitoarele atribufii :

a. realizeazdactivitdtrile suport pentru iniJierea, dezvoltarea qi promovarea relaliilor cu consiliile locale

qi alte institufii in domenii de interes judeJean;

b. rcalizeazdactivitdlile suport din sfera cooperirii regionale cu instiMiile publice;

c. coordoneaz d activitatea consiliilor locale, in vederea r eahzdrii serviciilor publice de interes judelean;

d. acordd asistenld de specialitate consiliilor locale in domeniile: adminislrarea domeniului public qi

privat al localitd1ilor, incheierea, modificarea gi incetarea raporturilor de serviciu gi contractelor de

munc6;
e. orgarizeazd gi asigurd in colaborare cu celelalte servicii ale Consiliului judelean buna desfd$urare a

intdlnirilor de lucru cu primarii, secretarii gi alte categorii de personal;

f. acordd asistenld de specialitate in activitatea de evidenld, circulalie gi pdstrare a documentelor la

nivelul consiliilor comunale gi oriqenegti gi alte institulii publice;
g. asigurd necesarul de formulare-atestate de producdtor, carnete de comercializare produse agricole in

conformitate cu prevederile Legii m.I 45 l20I4.
h. asigurd suport video pentru buna desft$urarea a gedintelor Consiliului Judetean NeamJ;

i. participd qi colabore azd. cu alfi specialiqti in domeniu, dupd caz,la intrelinerea relelei de calculatoare

a institutriei ;i a serviciului "HELP-DESK";
j. participd Ei colaboreazd cu alli specialiqti in domeniu, dupd caz,la asigurarea conexiunii la internet

a relelei de calculatoare proprii, supravegheazd traficul;i ia mdsuri pentru protejarea irnpotriva
ameninldrilor informatice, atdt din exterior cAt qi din interior;

blice
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asigurd aclualizarea gi publicarea pe

documentelor in urmdtoarele domenii :

site-ului Consiliului Judelean a tuturor informafiilor gi

1) Eedinfele Consiliului Judefean (anunfuri Eedinfe, proiecte de

extrase minute ale gedinlelor, procese verbale ale Eedinfelor, i
2) asigurarea transparenlei decizionale qi a accesului la informaliile
3) buletinul informativ:
4) rapoartele anuale cu privire la implementarea Legii nr. 5

decizionald in administralia publicd qi a Legii nr. 54412001 pri
informaliile de interes public la nivelul unit[1ilor administrativ-teritoriale;

5) dezbateri publice;
6) nomenclatorul documentelor de arhiv6;
7) Monitorul Oficial al Judelului;
8) Autoritatea Teritorial[ de Ordine PublicdNeamJ
9) regulamentul de organizare qi funclionare a Consiliului Judelean Neam!;
10) comisiile de specialitate ale Consiliului Judefean NeamJ;
1 1) declaralii de avere, declaraJii de interese, declaratii de interese personale, rapoarte de activitate

qi apartenenla politicd a consilierilor judefeni.
(3) Compartimentul Ordine Publicl gi SituaJii de Urgenfl din cadrul Biroului Coordonare

Administralie Publicd gi Relalii Publice are urmdtoarele atribufii:
a. asigurd secretariatul tehnic al qedinJelor AutoritdJii Teritoriale de Ordine Publicd, informeazd"

conducerea instituliei qi mass-media asupra analizelor efectuate in gedintele acestui organism;
b. gestioneazdrelatiile publice cu privire la situaliile de urgenld;
c. asigrnd relalia cu Inspectoratul pentru Situalii de Urgenfi gi consiliile locale din jude! in d<lmeniul

situaliilor de urgenl6;
d. indeplineqte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului primite de la

conducerea institutiei ori care rezultd" din actele normative in visoare.

CAPITOLUL VI
SERVICIUL GESTIONAREA DOCUMENTELOR, EVIDENTA LUCRARILOR CONSILIULUI

JUDETEAN $I EDITAREA MONITORULUI OFICIAL AL JUDETULUI

Art.23 Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenla Lucrdrilor Consiliului Judelean qi Editarea
Monitorului Oficial al Judelului are urmdtoarele atributii:

a) sprijind activitatea secretarului judefului in ceea ce privegte indeplinirea procedurilor qi

operaliunilor necesare asigurdrii bunei desfrqurdri a qedinfelor Consiliului Judefean Neam!, respectiv:
- convoacd, intocmeqte qi multiplicd materialele necesare desfdqurdrii gedintelor Consiliului Judelean

qi ale comisiilor de specialitate;
- line evidenlaprezen\ei la qedinle a consilierilor judeleni qi intocmeqte pontajul;
- difuzeazd celor interesali hotdrdrile adoptate de Consiliul Judetean qi dispozitiile emise de

Pregedintele acestuia;
- asigurd coresponden{a cu consilierii jude}eni/comisiile de specialitate in vederea exprimdrii unor

puncte de vedere referitoare la exercitarea votului, formularea qi adoptarea amendamentelor/proiectelor de

hotdrAre;
- inscrie qi Jine evidenla interpeldrilor gi modului in care s-a rdspuns la acestea intr-un registru special;
- inaintea fiecdrei gedinle, pune la dispozitia consilierilor, in timp util, procesul-verbal al qedinfei

anterioare, care, ulterior, va fi supus spre aprobare Consiliului Judefean Neam!;
b) posteazd pe pagina de intemet a instituliei proiectele gi Hotdrdrile Consiliului Jude{ean

Neam!, inclusiv documentaf iile aferent e, dupd" caz;
c) posteazd pe intranet DispoziJiile Pregedintelui Consiliului Judelean NeamJ;
d) sprijind activitatea secretarului judelului in ceea ce priveqte evidenla actelor administrative

cu caracter normativ adoptate de cdtre Consiliul Jude{ean Neam! sau emise de Pregedintele acestuia;
e) rdspunde de folosirea gi evidenla sigiliilor;
D primeqte de la autoritdlile administraliei publice ale municipiilor, oragelor gi comunelor care

k.



nu au monitoare proprii, de la Institulia Prefectului, serviciile publice deconcentrate

comunicdri lunare privind actele cu caracter normativ adoptate sau emise de acestea; {ine r

ale ministerelor,
[_asigurd

publicarea lor in Monitorul Oficial al Judelului;
g) primeqte orice comunicare privind declaralii de politicdjudelean[ qi

tine evidenJa qi asiguri publicarea lor in Monitorul Oficial al Judelului;

h) elaborcazdMonitorul Oficial al Judelului;
i) asigurd difuzareapublica{iei Monitorul Oficial al Judelului Neamt,

in materie. inclusiv cdtre Biblioteca Na{ionald a Romdniei;
j) primeqte, inregistreazd declara\iile de avere, declaraliile de interese per cum $1

declara{iile de interese ale consilierilor judeteni gi elibereaz[ imediat depundtorului o dovadd de primire;

k) evidenliazd, declaratiile de avere gi de interese in registre speciale, cu caracter public,

denumite Registrul declaratiilor de avere qi Registrul declaraliilor de interese; asigurd comunicarea acestora,

in termenul legal, instituliilor publice interesate gi publicarea gi menfinerea declara{iilor pe pagina de internet

a instituliei sau la avizierul propriu in termen de 30 zile de la primire;
l) publicd la avizienlpropriu numele si functia consilierilor jude{eni care nu depun declaratia

de avere, interese personale sau interese in termen de 15 zile de la expirarea termenului legal de depunere,

date pe care le comunicd Agenliei Nalionale de Integritate;
m) acordd consultanJd referitoare la conlinutul qi aplicarea

declararca gi verificarea averilor, conflictele de interese gi intocmegte

solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor;
n) urmdreqte circulalia actelor, constituirea arhivei la compartimentele din aparatul de

specialitate al Consiliului Judetean Neam{ 9i asigurd conservarea acesteia;

o) intocmeqte proiectul indicatorului termenelor de pdstrare qi nomenclatorul dosarelor pentru

aparutulde specialitate al Consiliului Judetean, propundndu-l spre aprobare Pregedintelui acestuia;

p) ia mdsuri pentru predarea qi selectionarea documentelor in depozitul de arhivS, conform

nomenclatorului:
q) primeqte dosarele pentru depozitul de arhivd al institutiei, asigurd pdstrarea qi conservarea

corespunzdtoare, clasarea actelor qi documentelor, cu termen de pdstrare, ajunse la scaden!6 9i predarea cdtre

Arhivele Statului;
r) asigurd consultarea unor documente in condiliile legii; elibereazd adeverinle gi copii la

cerere, pune la dispozilia compartimentelor din cadrul aparatului de speoialitate al Consiliului JudeJean,

pentru consultare, documente aflate in arhivd;
s) participd la procedura de selecfionare pi scoatere din uz a unitdlilor arhivistice;

0 indeplinegte orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la
conducerea Consiliului Judelean, ori care rezultd din actele normative in vigoare.

CAPITOLUL VII
DIRECTIA JURIDICA 9I RELATII INTERNATIONALE

Art.24 Directia Juridici qi Relalii InternaJionale este serviciul public de specialitate al Consiliului
Judelean Neam! prin care se asigurd desfbqurarea in conditii de legalitate gi temeinicie a activitdlilor
autoritdtrii administraliei publice judelene gi de colaborare cu unitdlile administrativ- teritoriale din jude!,

dupd caz, in vederea realizdrii serviciilor publice de interes judelean'

Art.25 Activitatea Direcliei Juridice ;i Rela{ii Internationale este condusd de un director exeoutiv.

Art.26. Direcfia Juridici qi Rela{ii Internafionale iqi desfbqoard activitatea prin urmdtoarele

structuri:
a.Serviciul Juridic Contencios din care:

a. 1 . Compartimentul Documente Clasifi cate;

b. Serviciul Asistenti Sociali, Rela{ii Interne qi Internafionale;
c. Compartimentul Bazil de Date.
Art.27 Serviciului Juridic Contencios ii revin urmdtoarele atribu{ii:
1. asigur6, in condiliile legii, rcprezentarea preqedintelui Consiliului Judelean Neam!/Consiliului

Judelean Neam! gi a autoritdlilor administraliei publice locale din jude!, in faJa instanlelor judecdtoreqti, a

prevederilor legale cu privire la
note de opinie in acest sens la



altor organe de jurisdiclie, a organelor de urmdrire penal[,
persoane frzice sau j uridice ;

a notarilor publici gi/sau in raporturile cu alte

2. asigurd.instrumentareacauzelor aflate pe rolul instanlelor de judecatd,

a) redactarea, semnarea qi depunercalaregistratura instanJelor actele de p

reconven{ionale,precizdri, concluzii scrise gi altele asemenea, in termenele

b) pregdtirea gi depunerea la dosare in termen legal a materialelor
judiciard, expertize etc.) gi martori, iltpdcaz;

c) soluliile pronunJate de instanle qi promovarea, acolo unde este cazuI, cdil
referatelor scrise, motivate pentru luarea deciziei de achiesare la aceste solulii;

3. asigurd comunicarea hotdrdrilor judecdtoreqti cdtre compartimentele de specialitate, in scopul

punerii in executare a acestora;
4. ia mdsurile necesare pentru obJinerea titlurilor executorii qi comunicarea acestora;

5. asigurd evidenla operativi a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatS, urmdrind asigurarea

reprezentdrii in fala instantei;
6. acordd consultanld de specialitate,furnizdnd informalii privind incidenlanormelor legale, aplicabile

fiecdrei situaJii in parte, precum gi interpretarea acestora, atdt compartimentelor din aparatul propriu, cdt qi

autoritSlilor administratiei publice locale din jude!, la cererea scrisd a acestora, cu respectarea normelor 9i
principiilor legale in materie;

7. intocmegte puncte de vedere gi eventuale modificdri la proiectele de acte normative;
8. intocmegte actele prevdzule de legislaJia in vigoare, la sesizarea direcliilor de specialitate,

referitoare la nerespectarea prevederilor contractuale de cltre pdrfile din contractele in care Consiliul
Judelean Neam! este parte;

f . indrumd gi sprijind compartimentele de specialitatelaintocmirea proiectelor de acte administrative
qi/sau contracte, pe care le avizeazddin punct de vedere juridic, redact6nd in toate situaliile puncte de vedere

scrise asupra clauzelor neconforme cu legea, intocmind rapoarte de neaviiarc cu indicarea neconcordanlei

actului supus avizdrii cu normele legale;
10. urmdreqte redactarea documentelor repartizate, atdtin privinta fundamentdrii acestora in fapt qi in

drept, cet gi din punct de vedere al modului de exprimare;
' 

1 l.acordd la cerere gi in limita competen{elor legale, consultanJd de specialitate institutiilor gi

serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Neam!, opiniile exprimate fiind consultative;
17. acordd asistentd de specialitate Ia intocmirea regulamentelor de organizare qi functionare a

serviciilor gi instituliilor publice de sub autoritatea Consiliului Judelean Neam!;
18.asigur6 qi urmdregte coordonarea activitdlii consiliilor locale qi primdriilor din judelul Neam!, in

vederea rcalizdrii serviciilor publice de interes judelean specifice domeniului propriu de activitate;
lg.intocmeqte qi avizeaz\" contractele economice gi orice alte acte carc angajeazd rdspunderea

patrimoniald a Consiliului Judelean Neam!, asigurd semnarea qi comunicarea acestora;

20.asigurd crearea unui fond de documentare juridicd gi de specialitate, inclusiv a ot'dinelor,

instrucliunilor gi indrumirilor pe care le transmit ministerele qi celelalte organe ale administratiei publice

centrale, intocmegte gi pune la dispozifia conducerii qi celorlalte compartimente din aparatul de specialitate

indexul legislativ cu actele normative noi gi care privesc organizareq, functionarea gi competentele

autoritdlilor administratiei publice judetene gi locale ori care sunt de larg interes;
2 f .intocmegte sinteza privind mdsurile ce urmeazda fi luate ca ufinare a actelor normative nou-apdrute

pentru: conducerea instituliei qi a direcliilor, a serviciilor publice judelene gi autoritdlilor admirristratiei

publice locale, sesizeazd conducerea cu privire la obligaliile care ii revin din actele normative emise de

Consiliul Judelean Neam! gi propune mdsuri de realizarc a acestora;

22. irrtocmeqte documentalia aferentd proiectelor de acte normative inbaza dreptului de iniliativd
legislativd conferit de lege;

23. conduce gi line evidenla corespondenlei cu autoritdflle qi instituliile centrale gi locale rezultatd"din
activitatea proprie;

24. colaborcazd la intocmirea materialelor ce urmeazd a fi dezbdtute gi aprobate in gedinlele

Consiliului Judelean Neam!, urmdreqte gi asigurd respectarea regulilor de transparenJ[ in domeniu,

publicitatea in termen a acestora qi participd la orgarrizarea unot gedi,nle publice pentru aducerea la

cunogtinJd gi consultanldpublicd aproiectelor de hotdrdri de interes general;

tlr -t
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25. solulioneazd scrisorile gi

a serviciului, dupd caz;

sesizdrile persoanelor frzice qi juridice care intrd in sfera de competenld

26. elaboreazd Si actualizeazd procedurile operationale de lucru gi registrul de ri
din cadrul serviciului;

27. efectueazd, gntparea documentelor biroului in unitdli arhivistice qi le de

tri11r.;:-i

legale conferite preqedintelui Consiliului Judelean Neam!

activitAfllor de stare civild qi evidenfa persoanei desfbquate in

proces-verbal;
28. indeplinegte alte sarcini
Art. 28 Compartimentul

indeplineqte urmdtoarele atributii :

date de conducerea instituliei sau care decurg din
Documente Clasificate din cadrul Serviciul

a) asigurd indeplinirea atribuliilor
referitoare la indrumarea metodologicd a

comune si oraqe;

b) acordS asistenld de specialitate consiliilor locale, la solicitarea expresd a

stare civild qi evidenfa persoanei;
c) acordd asistenld de specialitate, la solicitarea acestora, serviciilor de

organizale in domeniul stdrii civile qi evidenlei persoanei, in ceea ce priveqte

implementarea strategiilor gi planurilor de acliuni in aceste domenii;
d) monitorizeazd activitatea de stare civild efectuatd prin Direclia Judefeand

NeamJ gi informeazd pre;edintele Consiliului Judelean Neamf cu privire la acestea;

de Evidenla Persoanet

e) sprijind activitatea Serviciului juridic contencios in ceea ce priveqte intocmirea proiectelor de acte

administrative sau de acte normative;
f) indeplinegte orice alte sarcini , care inlrdin sfera de activitate a serviciului primite de la conducerea

instituliei ori care rezultd, din actele normative in vigoare.
g) planificS, orgarrizeazd, coordoneazd gi conftoleazd, aplicarea mdsurilor privind protectia

informaliilor clasificate in cadrul instituliei ;

h) elaboreazd, implementeazd gi monitorizeazd apilicarea ansamblului de mdsuri de naturd juridicd,

procedurald, ftzicd qi de protec\ie a personalului, destinate securitdlii documentelor gi a materialelor

clasificate, la nivelul aparatului de specialitate;
i) elaboreazd gi supune aprobdrii conducerii instituliei normele interne privind protectia informaliilor

clasificate, potrivit actelor normative in vigoare;
j) intocmegte programul de prevenire a scurgerii de informalii olasificate gi il supune avizdrii

instituliilor abilitate, iar dupd aprobare ia mdsuri pentru aplicarea acestuia;

k) asigurd pdstrarea gi actualizarea certificatelor de securitate qi a autorizaliilor de acces la informalii
clasificate gi or g anize azd, ev identa ace stora;

l) intocmeqte gi actualizeazdlistele informaJiilor clasificate elaborate gi pdstrate la nivelul autorit[lii,
pe clase qi niveluri de secretizare;

m)coordoneazd, gi controleazdmdsurile de proteclie a informaliilor clasificate in cadrul institufiei;
n) asigurd relationarea cu institufia abilitatd sd coordoneze activitatea gi sd controleze mdsurile

privitoare la protectia informaliilor clasificate (SRI), potrivit legii, acorddnd sprijin acestora in vederea

verificdrii persoanelor care solicitd acce sul la informalii clasihcate ;

o) oferi consiliere conducerii instituliei in legdturd cu toate aspectele privind securitatea informatiilor
clasificate, inclusiv vulnerabilitdtile gi riscurile existente in sistemul de protecJie a informaliilor clasificate
gi propune mdsuri pentru inldturarea acestora;

p) prezintd conducerii instituliei date privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor qi locurilor de

importanld deosebitd pentru proteclia informaliilor clasificate din sfera de responsabilitate qi, dupd. caz,

solicitd sprij inul institutiilor abilitate;
q) asigurd operaliunile pe care le implicd primirea Ei expedierea corespondenlei prin poqta speciald;

r) sprijind activitatea Serviciului juridic, contencios in ceea ce privegte intocmirea proiectelol de acte

administrative sau de acte normative.
Art.29 Serviciului Asisten{i Sociald, Relafii Interne qi Internafionale ii revin urmdtoarele atribufii

principale:
a. rcalizeaz[ procedurile premergdtoare emiterii acordului in vederea deplasdrii in afara granilelor

!6rii, efectuarea unor tratamente/evaludri medicale qi intervenlii chirurgicale, precum gi exercitbrii unor

it6!ile

acestora, in domeniile:

interes public judelean
elaborarea, aprobarea qi
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drepturi prevdzute de legislalia
Consiliului Judelean Neam!;

specificd pentru minorii al cdror reprezentant legal

b. elaboreazd documentele premergdtoare imputemicirii unor persoane abili

procedurilor necesare eliberdrii actelor de identitate, reprezentdrii in fa{a

veniturilor minorilor al cdror reprezentant legal este Pregedintele Consiliului Jr

c. rcalizeazd procedurile necesare in vederea solicitdrii evaludrii/reevaludrii

handicap Ei/sau orientdrii qcolare gi profesionale pentru minorii al cdror reprezentant 1

Consiliului JudeJean Neam!;
d. verificd legalitatea contractelor pentru acordarea de servicii sociale, intocmite de cdtre

D.G.A.S.P.C. NeamJ Ei organismele private autorizate, pentru minorii af cdror reprezentant legal este

Preqedintele Consiliului Judelean Neam!, in vederea semndrii acestora;

e. asigurd indeplinirea atribuliilor legale conferite Pregedintelui Consiliului Judelean in ceea ce

privegte monitorizarea copiilor de pe teritoriul judelului NeamJ in situalii de urgenJi gi/sau necesitate;

f.intocmeqte, in condiliile legii, documentele privind asocierea sau realizarca unor parteneriate cu

organisme publice qi private pentru infiinlarea qi/sau administrarea unor servicii sociale;

g. asigurd gestionarea bazei de date cu privire la: situafia minorilor al cdror rcprezentant legal este

Pre;edintele Consiliului Judelean NeamJ; furnizorii de servicii sociale aoreditali de la nivelul Judelului

Neam!; fsrnizarea serviciilor publice de interes judelean privind asistenla social6; contractelor pentru

acordarea de servicii sociale;
h. realizeazd procedurile qi documentele premergdtoare aprobdrii de cdtre consiliul judelean a

documentelor de organizarc gi funcJionare a serviciilor sociale din subordinea Consiliului Judelean Neamj;

i. monitoriz eazd indeplinirea de cdtre serviciile sociale din subordinea Consiliului Judefean Neam! a

mdsurilor dispuse de c6tre organele de control;
j. asigurd indeplinirea atribu{iilor legale conferite Preqedintelui Consiliului JudeieanNeam! referitoare

la indrumarea metodologicda activitdfilor de autoritate tutelard desfrqurate in comune qi oraqe;

k. realizeazd activitdlile suport pentru inilierea, dezvoltarea qi promovarea relaliilor interna{ionale in
domenii de interes judefean;

1. asigurd interfala tehnici pe linia relaliilor internalionale, cu referire specialdla structurile asociative

europene in care Consiliul Judelean Neam{ este reprezentat;
m. asigurd interfa{a tehnicd pe linia relaliilor cu structurile asociative nalionale in care Consiliul

Judelean Neam! este reprezentat;
n. realizeazd actrvitdlile suport din sfera cooperdrii regionane;

o. participala sustinerea activitdlii Judetului Neam! pe linia structurilor asociative europene;

p. asigurd interfaJa tehnicd din sfera relaliilor internaJionale, cu accent pe promovarea potenJialului

de dezvoltare gi a oportunitafllor de cooperare ale judelului la evenimente qrganizatein\ard qi peste hotare;

susline organizarea de manifestdri (seminarii, mese rotunde, ateliere, simpozioane, conferinle, forumuri,

tArguri, expozilii, misiuni economice etc.) cu participare internaJionald, sub egida Consiliului Judetean

Neam!, precum gi reprezentarea Consiliului Judelean Neam! la evenimente externe;
q. sprijind activitdlile privind vizitele delegatiilor strdine in judetul NeamJ;

r. sprijind organizarcavizitelor de lucru ale delegalilor Consiliului Judetean NeamJ peste hotare;

s. elaboreazd qi prezintd Preqedintelui Consiliului Judeleatr Neam!: rapoarte de activitate periodice,

informdri qi propuneri pe linia relatiilor de colaborarc alejudelului cu unitAli administrativ-teritoriale din
alte state, sinteze de documentare pe teme de resort;

t. rcalizeazdpropunerea, stabilirea (elaborarea qi negocierea textului, oblinerea avizelor ministerelor

de resort, aprobarea de cdtre forul deliberativ, semnarea de cdtre pdrli, comunicarea unei copii ministerelor

de resort) gi monitorizareaacordurilor de colaborare ale jude{ului cu unitdti administrativ-teritoriale din alte

state.
u. sprijind organizarea gi desftgurarea manifestdrilor cu participare internalionald sub egida

Consiliului Judelean NeamJ;
v. pdstreazd gi arhiveazd documentaliile care rczultd din perfectarea de acte juridice de parteneriat cu

alte fdri (acorduri, contracte, protocoale, etc.);
w. asigurd traducerea materialelor primite din strdinitate gi a celor trimise in strdindtate din partea

Consiliului Judetean Neam!.
x. intocmeqte qi solufioneazdcorespondenla gi petiliile repartizate de conducerea ierarhicd;



y. indeplinegte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Serviciului, primite de la conclucerea

Consiliului Judelean NeamJ, ori care rezultd din actele normative in vigoare.
Art.30 Compartimentul Bazd de Date indeplineqte urmdtoarele atribuJii
a) fundamenteazd, elaboreazd qi gestioneazd politicile Consiliului J

instituliei, atdt in ceea ce priveqte dotarea tehnicd cit gi suportul software necesar

activitd{ii;
b) analizeazd, propune qi supervizeazil achizilionarea de hardware qi

desfbgurare a activitd\ii Consiliului Judetean, asigur[ suportul tehnic pentru

informatice, produse sau lucrdri in domeniul de competen!6;
c) asigurd funcJionarea, propune extinderea gi supervizeazd intretinerea relelei de calculatoare a

instituliei;
d) stabileqte procedurile de asigurare a datelor in cadrul retelei, a drepturilor qi privilegiilor de acces

la resursele relelei sau la stadiile de lucru;
e) asigurd conexiunea la intemet a retelei de calculatoare proprii, supravegheazdtraficul gi ia mdsuri

pentru protejarea impotriva ameninJdrilor informatice atit din exterior cit gi din interior;
f) propune gi gestioneazd politicile de gestionare a conexiunii la internet a reJelei de calculatoare;
g) orgarrizeazd,, asigurd securitatea gi intreline sistemul de poqtd electronicd al institu{iei;
h) supravegheazdadresa oficiali a Consiliului Judetean gi asigurd distribuirea corespondenlei primite

prin sistemul de pogtd electronicd;
i) asigurd gi coordoneazdpubhcarea, actualizarca qi introducerea datelor in paginile web publice ale

site-ului Consiliului Judelean, in conformitate cu legislatia in vigoare, cu excepfia datelor gi informaliilor
care intrd in competenla altor structuri, potrivit prezentului regulament;

j) analizeazd, gi realizeazd aplicatii pentru satisfacerea cerinlelor compartimentelor din Consiliul
Judelean;

k) realizeazd gi intreline din punct de vedere informatic gestiunea de material a instituliei;
1) asigurd proteclia datelor cu caracter personal din aplicafiile Intranet qi Management documente

(Infocet) ale instituliei;
m) asigurd suportul tehnic de specialitate pentru Structura de securitate a institufiei:
n) indeplinegte orice alte sarcini din domeniul sdu de competenJd reieqite din actele normative qi

dispoziliile structurilor de conducere ale instituJiei.

CAPITOLUL VIII
DIRECTIA GENERALA BUGET F'INANTE

Art. 31 Direcfia General[ Buget Finan{e este componentd a aparatului de specialitate care asigurd
realizarea competenlelor gi responsabilitdtilor ce revin Consiliului JudeJean qi Preqedintelui Consiliului
Judejean cu privire la fundamentarea gi elaborarea bugetului de venituri gi cheltuieli proprii al judetului,

urmdrirea executirii acestuia, indrumare qi control in domeniul folosirii banului public, urmdrirea

administrdrii creanlelor bugetare qi executdrii silite.
Art. 32 in exercitarea competenlelor ce-i revin, Direclia GeneralS Buget Finanle conlucreazd cu

serviciile de specialitate deconcentrate, cu ministerele gi organele centrale, cu celelalte compartimente ale

aparatului de specialitate din Consiliul Judelean, cu consiliile locale municipale, ordgenegti qi comunale gi

cu consiliile de administralie ale societ[]ilor comerciale de sub autoritatea Consiliului JudeJean.

Art. 33 Direc{ia Generali Buget Finan{e iqi desfbgoard activitatea prin urmdtoarele servicii:
a. Serviciul Buget qi Gestionare Proiecte gi Programe, cu Compartimentul Gestionare Proiecte qi

Programe;
2. Serviciul Contabilitate;
3. Serviciul Venituri Bugetare.
Art.34 Serviciul Buget gi Gestionare Proiecte pi Programe are urmdtoarele atributii:
a) organizeazd",indrumd gi coordoneazd acliunea de elaborare a lucrdrilor privind bugetul propriu al

Consiliului Judelean, precum gi centralizarea bugetelor de venituri qi cheltuieli ale institutiilor publice de

interes judelean;



b) verificd gi analizeazd legalilatea, necesitatea gi oportunitatea propunerilor de modificare a

bugetului propriu al Consiliului Judelean gi a bugetelor serviciilor gi institutiilor de interes judelean 9i

avizeazd, sau dupd caz, intocmegte documentaliile necesare;

c) verificS, analizeazd gi centralizeazd proiectele de buget pentru activi

subordonate, urmdrind necesitatea, oportunitatea gi baza legald a cheltuielilor
cheltuielilor,mobilizarea resurselor existente gi cregterea eficien{ei in utilizarea fi

d) in baza actelor normative prin care se aprobd rectificarea 9i modifi
depdqirii veniturilor proprii, analizeazdnecesarul de credite pe fiecare unitate de

in limita sumelor transmise de Ministerul Finanlelor Publice, defalcarea pe

clasificaliei bugetare, elabordnd un proiect de buget rectificat;
e) intocmeqte trimestrial gi anual conturile de execuJie linAnd cont de sursele de finantare 9i le supune

spre aprobare plenului Consiliului Judelean;

f) indrumd institutiile publice de interes judetean in elaborarea lucrdrilor qi urmdrirea execuliei

bugetului de venituri gi cheltuieli gi a altor fonduri pentru Jinerea corectd qila zi a evidentei contabile;

g) verificd gi analizeazd creditele bugetare rcpartizate instituliilor publice de interes judeJean,

urmdrind necesitatea, oportunitateaqibazalegald a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor bugetare,

mobilizarea resurselor existente, creqterea eficienlei inutilizarea fondurilor;
h) ia mdsuri pentru defalcarea cheltuielilor, pentu activitatea proprie gi pentru serviciile gi instituliile

de interesjudelean;
i)urmdreqte execuJia cheltuielilor efectuate din bugetul de venituri qi cheltuieli, informeazd periodic

Consiliul Judelean despre modul de utilizare al acestora gi propune mdsurile necesare atunci cdnd constatd

cd nu se respecti prevederile legale;
j)primegte, verificd gi centralizeazd,situaliile financiare qi anexele acestora de la ordonatorii de credite

finanlati din bugetul Consiliului Judetean;
k) intocmeqte gi transmite la Administralia Judeleand a Finantelor Publice, situaliile financiare

centralizate privind execulia bugetului propriu al Consiliului Judelean qi a bugetelor instituliilor publice de

interes judelean;
I) analizeaz[ cererile gi elaboreazd documentatiile privind deschiderea de credite bugetare pentru

cheltuielile secliunii de func{ionare qi dezvoltare, urmdrind respectarea necesitAfli gi oportunitd}ii acegtora

gi incadrarea lor in limitele bugetare aprobate;
m)asigurd decontarea lucr[rilor de intre{inere gi modemizare a drumurilor gi podurilor judetene gi

evidentierea corecti a acestora, efectueazdinregistrdrile contabile in conformitate cu reglementdrile legale

in vigoare, line evidenJa cheltuielilor efectuate pentru fiecare contract in parte gi urmdreqte incadrarea in
valoarea totald a contractelor gi in creditele bugetare aprobate;

n) line evidenla garanliilor de bund execulie aferente lucrdrilor de lucrdrilor de intrelinere qi

modemizare a drumurilor gi podurilor judelene

o) urmdregte incasarea sumelor alocate de Ministerul Dezvoltdrii Regionale Administraliei Publice qi

Fondurilor Europene in cadrul Programului Nalional de Dezvoltare Loca16, efectuarea decontdrilor gi a
inregistririlor contabile aferente in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare;

p) verificd qi asigurd decontarea sumelor reprezentdnd contribulii pentru personalul neclerical

conform Ordonanlei Guvernului nr. 8212001 privind stabilirea unor forme de sprijin financiar pentru

unitd1ile de cult aparfindnd cultelor religioase recunoscute din Romdnia;
q) asigurd decontarea sumelor reprezentAnd sprijin financiar unor unitdli de cult din judetul Neam!,

aparfin6nd cultelor religioase recunoscute din RomAnia, conform Hotdrdrii Guvernului m.147012002;
r) intocmegte cererea pentru asigurarea fondurilor de la Ministerul Sdndtdlii, prin Direclia de Sdndtate

Publicd
s) colaboreazd cu Directia Investilii, Programe pi Infrastructurd Judeleand gi Direclia de Dezvoltare

Turisticd qi GuvemanJd Corporativd in vederea monitorizdrii din punct de vedere financiar proiectele

finanlate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare, efectueazd pldtile din cadrul acestora gi

urmdregte evidenla contabild a sumelor alocate pentru derularea acestor proiecte, in conformitate cu

legislalia in vigoare;

t) participd ca responsabili financiari in cadrul unor proiecte finanlate din fonduri externe

nerambursabile;
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u) urmdregte, verificd gi centralizeazd trimestrial qi anual

finanJate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare;
balanlele do verificare aferente proiectelor

v) verificd, analizeazd gi centralizeazd' proiectele de buget pentru nduri

exteme nerambursabile, urmdrind necesitatea, oportunitatea Sibaz,a legald a chel

w)verificd qi analizeazd legalitatea, necesitatea 9i oportunitatea

bugetelor proiectelor finanJate din fonduri externe nerambursabile 9i intocmeqte

x) asigura exercitarea controlului financiar preventiv pentru operaJiunil

ordonan1are gi plata cheltuielilor privind intrelinerea drumurilor, deschiderea

facturilor la corn, lapte gi mere, precum qi ph1ile efectuate confonn acordurilor de asoc

operaliuni conform prevederilor legale;
y) intocmegte documentaliile de preluare-predare a unor unitd{i in/din sistemul administraliei publice

locale, modificd in acest sens bugetul qi raportdrile financiare trimestriale;
z) intocmegte, transmite lunar qi trimestrial la Administralia Judeleand a FinanJelor Publice NeamJ,

situaliile privind monitorizarea cheltuielilor de personal gi raportdrile financiare lunare, pe baza datelor

primite de la unitdlile din subordine;
aa) intocmegte, transmite lunar qi trimestrial la Administralia Judeleand a Finanlelor Publice Neamt,

situalia privind pldlile restante pe baza datelor primite de la aparuttl propriu gi de la unitafle din subordine;

bb) participd la comisiile de evaluare gi seleclie gi de solulionare a contestaliilor pentru proiectele

depuse in scopul atribuirii unor contracte de finanlare nerambursabild, conform Legii nr. 35012005;

cc) intocmegte documentele necesare pentru platd qi line evidenJa pl6ti1or efectuate pentru Programul

privind acordarca finanldrilor nerambursabile din fonduri publice, conform Legii nr.35012005, a pldlilor
efectuate pebazacontractelor de asociere gi verificb justificdrile trimise, inbazacdrora se fac pldlile anterior

menlionate;
dd) participd la efectuarea controlului la S.C. "Troleibuzul" S.A. asupra cheltuielilor pentru acordarea

subvenliilor pentru diferentd pret de la bugetul judelului, asigurd decontarea acestora urmdrind incadrarea

lor in creditele bugetare aprobate qi efectuarea inregistrdrilor contabile in conformitate cu reglementdrile in
vigoare;

ee) intocmeqte documenta\ia care std Iabaza aprobdrii in plenul consiliului judelean a finanJdrilor pe

bazd de acorduri de asociere, conform Legii nr. 21512001 a administratiei publice locale, republicatd, cu

modifrcdrile qi completdrile ulterioare;
ff) primegte, verificd gi asigurd decontarea sumelor cuprinse in cadrul acordurilor de asociere incheiate

conform Legii nr. 21512001 administraliei publice locale, republicatd,ou modificdrile gi completdrile

ulterioare;
gg) urmdreqte qi restituie garanliile de particip are la licitalie, efectueazd inregistrdrile contabile

aferente gi introducerea lor in programul informatic;
hh) asigurd decontarea pl6{ilor privind timbrul arhitecturii, incasat conform Legii nr.3511.994 privind

timbrul literar, cinematograftc,teatral,mlzical, folcloric, al artelor plastice, al arhitecturii gi de divertisment,

coroboratd cu Ordinul Ministrului Culturii gi Cultelor nr.282312003;
ii) intocmeqte concordan\a soldurilor conturilor de credite bugetare deschise gi repartizate, de

cheltuieli bugetare qi de disponibilitdtri din extrasele de cont cu cele din evidenla contabild proprie;
jj) participi la comisii de analizd,a propunerilor de casare a mijloacelor fixe, obiectelor de inventar qi

de declasare a materialelor gi de inventariere a bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor acliuni de

protocol;
kk) colaboreazd cu Direcfia InvestiJii, Programe gi Infrastructurd Judeleand pentru verificarea

corectitudinii qi legalitd{ii documentelor tehnice prezentate spre clecontare in cadrul acordurilor de asociere

incheiate conform Legii nr. 2151200I administraliei publice locale, republicatd, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare ;
11) intocmeqte situalia angajamentelor legale din care rezultd cheltuieli pentru investilii publice qi a

creditelor bugetare aferente, conform Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 61412013 pentru

aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art. 4^2 din Legea nr. 27312006 privind

finan{ele publice locale;
mm) intocmeqte proiectele de angajament legal din care rezlltd cheltuieli pentru investiJii publice,

conform Ordinului Ministrului Finanlelor Publice nr. 61412013 pentru aplobarea Normelor metodologice

de aplicare a prevederilor art. 4 2 dinLegeanr.27312006 privind finantele publice locale;

plata
qi alte



nn) intocmepte trimestrial gi anual situalia pldlilor nete efectuate pentru investilii pe surse de finan{are

gi elemente de structurd pentru Direclia Regionald de Statisticd Neam!;
oo) inregistreazd qi distribuie pe servicii/ compartimente corespondenla re

Buget Finanle qi Directiei Investifii, Programe gi Infrastructurd JudeJeand sau a

nivelul celor dou6 structuri:
pp) redacteazd rdspunsuri la solicitdrile care intr[ in competenJa DirecJiei
qq) asigurd inregistrarea in Registrul privind operatiunile prezenta{e la

preventiv pentru toate documentele supuse acestei vize din cadrul aparatului de itate

cu prevederile Ordinului Ministrului Finanlelor Publice nr. 92312014 cu

ulterioare;

letdrile

rr) asigurd transmiterea in format electronic a documentelor prevdzute la art.76^I din Legea nr.

27312006 privind finanlele publice locale, pentru afigarea pe site-ul Ministerul Dezvoltdrii Regionale,

Administraliei Publice qi F ondurilor Europene ;

ss)participd la intocmirea materialelor necesare pentru gedinlele lunate, urmdrind corectitudinea qi

Ie galitatea informaliilor cuprins e in ace ste a ;

tt) intocmegte documentaliain vederea contractdrii creditelor pentru investiliile publice finanfate din
bugetul local al Judefului Neam!;

uu) intocmeqte documentalia necesard pentru obfinerea avizului de la Comisia de Autorizare a

imprumuturilor Locale din cadrul Ministerului FinanJelor Publice;
w) efectueazd inregistrdrile in registrul de evidenfd a datoriei publice locale a creditelor contractate

de la bdnci comerciale sau institulii de credit de cdtre Consiliul JudeJean Neamt;
ww) raporteazdsitualia datoriei publice cdtre Ministerul Finanlelor Publice, conform normelo.r legale

in vigoare;
xx) intocmeqte proiectul bugetului creditelor interne contractate de Consiliul Judelean Neamt qi a

anexelor acestuia in conformitate cu metodologiile in vigoare;
yy) intocmeqte situaliie financiare trimestriale privind toate operaliunile ce privesc derularea

creditelor interne pentru investilii, plata dobdnzilor aferente qi rambursarea acestora;

zz) asigttrdevidenla contabild sinteticd gi analiticd a tragerilor efectuate din creditele contracta.te de la
bdnci comerciale sau institulii de credit de cdtre Consiliul JudeJean Neam! precum gi a operaliunilor care

privesc ratele, dobdnzile 9i comisioanele aferente creditelor prin intocmirea notelor contabile, registrului
jumal qi a balanlei de verificare sinteticd gi analiticd la sf6rgitul fiecdrei perioade de raportare;

aaa) intocmeqte rapoartele financiare, cererile de rambursare in conformitate cu procedurile impuse

de finanJator pentru proiectele cu finan{are externd qi intocmeqte proiectele de buget pentru obiectivele de

investilii finanlate din fonduri europene;

bbb) asigurd evidenJa contabild sinteticd gi analiticd a operaliunilor care privesc programele cu

finanJare externd derulate de Consiliul Judelean Neamj prin intocmirea notelor contabile, registrului jurnal
qi a balanlei de verificare sinteticd qi analiticd la sfdrqitul fiecdrei perioade de raportare gi intocmirea
situatiilor financiare trimestriale aferente operaliunilor de mai sus gi anunle bilantul, contul de execuJie,

fluxurile de trezorerie qi celelalte anexe prevdzute de lege;
ccc) indeplinegte orice alte sarcini primite de la geful ierarhic supo,rior sau care rezttltd din actele

normative in vigoare.
Art. 35 Compartimentul Gestionare Proiecte gi Programe din cadrul Serviciului Buget gi

Gestionare Proiecte qi Pro grame indepline gte urmdtoarele atribulii :

a) colaboreazdcuDireclia Investifii, Programe qi Infrastructurd Judeloand pentru elaborarea bugetului
direcJiei, precum qi in toate aspectele ce vizeazd activitatea de elaborare a Aplicatiilor de finanlare -
capitolul bugetul proiectului, analiza cost-beneficiu, planuri de afaceri, in contractarea de servicii de

consultantd frnanciard, incheierea de imprumuturi, implicarea in comisiile de licitalie pentru evaluarea
financiard a ofertelor ;

b) propune modificarea bugetului directiei in cursul anului bugetar qi intocmegte documentaliile
necesare in acest scop;

c) colaboreazd cu Direclia Investifii, Programe qi Infrastructurd Jude{eand gi Direclia de Dezvoltare
Turisticd qi Guvernanld Corporativd pentru realizarca activitAfllor financlar - contabile pentru proiecte,

monitorizarea, pdstrarea evidenlei financiare a proiectelor, in conformitate cu procedurile speoifice gi

legislalia in vigoare;



d) colabore azd cu Direclia Investifii, Programe gi Infrastructurd Judeleand pi Direclia de Dezvoltare

Turisticd gi GuvernanJd Corporativ[ pentru monitorizarea din punct de vedere fin
finanJate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare, efectueazd pldlile

intocmegte evidenta contabild a sumelor alocate pentru derularea acestor proi

legislalia in vigoare;
e) colaboreazd cu Directia InvestiJii, Programe qi Infrastructurd Judefeand

Turisticd qi Guvernanld Corporativd in vederea intocmirii documentelor legate

verificd facturile intocmite pentru serviciile prestate, produse furnizate 9i I
contractelor de servicii, produse, respectiv lucrdri;

f) realizeazd eviden{a contabilE pe conturi analitice pentru fiecare contract in parte qi pe srLrse de

finan{are, efectueazd inregistrdrile contabile separate, cronologic qi sistematic, pentru toate sursele de

frnanlare,inbazadocumentelor originale, intocmeqte balanle de verificare pe fiecare proiect, in conformitate

cu legislalia in vigoare;
g) line evidenJa cheltuielilor efectuate pentru fiecare proiect/contract,petipuri de cheltuieli (cheltuieli

eligibile, alte cheltuieli decAt cele eligibile), urmdregte incadrarea in valoareatotalda contractelor gi aparilia

cheltuielilor neeligibile, line evidenJa sumelor reJinute pe fiecare contraot, urmireqte utilizatea sumelor

cheltuite din cele disponibile, pe surse de finanJare;

h) colabore azd cu Direclia InvestiJii, Programe gi Infrastructurd Judeteand qi Direclia de Dezvoltare

Turisticd qi GuvernanJd Corporativd in vederea intocmirii in timp util gi in condilii de legalitate a tuturor
documentelor pentru solicitarea fondurilor alocate, in vederea rcalizdrii tuturor activitdtilor pi lucrdrilor
necesare in vederea implementdrii proiectelor;

i) participd Iatoate qedintele de monitorizarc a stadiului fizic qi finaneiar al implementdrii proiectelor

cu finanlare externd pe care le implemenleazd;
j) colaboreazd cu DirecJia InvestiJii, Programe gi Infrastructurd Judeteanb gi Directia de Dezvoltare

Turisticd gi Guvernanld Corporativd in vederea intocmirii rapoartelor financiare pentru proiectele finanlate

din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare;
k) in derularea Programului pentru gcoli, conform H.G. nr.64012017, privind acordarea de fructe gi

legume proaspete, lapte gi produse lactate qi de produse de panificalie pentru elevii din inv6!6mdntuliprimar
gi gimnazial de stat gi privat, precum qi pentru copiii pregcolari din grddinilele de stat gi private cu program

normal de 4 ore, efectueazd pldJile cdtre fumizori gi verificd incadrarea acestora in valoarea contractelor

incheiate qi in creditele bugetare aprobate, intocmegte situalii centralizatoare, introduce in programul

informatic documentele aferente pldlilor efectuate;

l) analizeazd solicitdrile de fonduri primite de la unitdJile de cult, conform prevederilor Hotdrdrii

Guvernulurnr.147012002, verificd corectitudinea acestora qi solioitd completdri, dacdeste cazul;

m) intocme qte proceduri operaJionale specifice ;

n) indeplinegte orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a compartimentului, primite de la

geful ierarhic superior qi de la conducerea Consiliului JudeJean Neamf sau oare rczultd din actele normative

in vigoare.
Art. 36 Serviciul Contabilitate are urmdtoarele atribulii :

a) organizeazd, pregdtegte qi intocmeqte lucrdrile referitoare la proiectul de buget pentru activitatea
proprie a Consiliului Judelean Neam{, a Centrului Militar Judetean, a Centrului Operational al

Inspectoratului pentru Situalii de Urgen{d al Jude}ului Neam} gi a Structurii Teritoriale pentru Probleme

Speciale Neam!;
b) urmdregte execulia cheltuielilor pe trimestre gi subdiviziunile clasificaliei bugetare prevdzute in

bugetul propriu al Consiliului Judelean, Centrului Militar Judefean, Centrului Operalional al Inspectoratului
pentru Situalii de Urgen!6 al Judelului Neam! gi Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Neamj;

c) colaboreazd cl Direclia Investitii, Programe gi Infrastructura Judeleand pentru defalcarea

cheltuielilor privind reparaJiile curente gi active fixe, inclusiv reparaliile capitale ce se efectueazdlaolddirile
din domeniul public al judelului;

d) colaboreazd cu Serviciul Patrimoniu al Direcliei de Management, in vederea inregistrdrii in
contabilitate a migcdrilor din patrimoniul Consiliului Judetean (intrdri, darea in folosin{6, inchirierea,

concesiunea etc.)
e) intocmegte balanJe - mijloace fixe gi obiecte de inventar;

,or
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f) aplicd prevederile legale privind angajarca,lichidarea, ordonanJarea qi plata cheltuielilor de personal

SituaJii de Urgen{6 al Judelului Neamt gi a Structurii Teritoriale pentru Probleme Spe

g) organizeazd Si conduce evidenJa contabild a sumelor alocate din buget
pentru activitatea Centrului Militar Judelean, Centrului Operafional al In
Urgenld al Judelului Neamt pi Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale

h) lunar gi trimestrial intocmeqte gi inainteazdla Serviciul Buget gi

situalia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru funcJionarii publici,
demnitari;

i) intocmegte lunar declarajia unicd privind asigurdrile sociale, asigurdrile sociale de sdndtate, gomaj

qi bugetul statului;
j) intocmegte anual gi la cerere adeverinle de venit pentru funclionarii publici, personalul contractual

din cadrul aparatului de specialitate gi consilierii judeJeni;

k) lunar intocmegte statele de platd a drepturilor salariale pentru funclionarii publici, petsonalul

contractual gi consilierii judeteni, completeazd ordinele de platd cu reJinerile din salarii gi viramentele ce se

faclabugetul de stat, bugetul asigurdrilor sociale, bugetul asigurdrilor de sdndtate gi la diverqi creditori;
l) line evidenla sinteticd gi analiticd a conturilor debitori, fuinizori, clienli qi urm6regte incasarea lor

gi plata sumelor aferente;
m) colaboreazd cu Serviciul Patrimoniu al Direcfiei de Management pentru pregdtirea qi realizarea

inventarierii anuale a bunurilor din domeniul public Ai privat al Consiliului Judetean, valorificd procesele

verbale de inventariere gi reflectd in contabilitate diferenlele conform prevoderilor legale;
n) exercitd controlul asupra operaliunilor efectuate prin casierie, asigurd incasarea latimp a crean{elor,

lichidarea obligaliilor de platd cdtre angajati, salarii gi deplasdri, consilieri judeleni gi diverqi creditori luAnd
mdsurile ce se impun pentru operativitate, incasarea gi depunere a zilnrcdlatrezorerie a veniturilor incasate;

o) intocmegte gi transmite Serviciului Buget qi Gestionare Proiecte qi Programe darea de seamd

contabilS privind execuJia bugetului propriu al Consiliului Judelean, in vederea raportdrii trimestriale qi

anuale;
p) colaboreazd cu DirecJia Investilii, Programe gi Infrastructurd JudeJeand qi Direclia de Dezvoltare

Turisticd qi GuvernanJd Corporativd in vederea aplicdrii Legii nr. 9812016 privind achiziliile publice,
referitoare la contractele de livrdri materiale, obiecte de inventar, active fixe, contracte de lucrdri de reparalii
curente gi capitale precum gi pentru verificarea consumului de carburanli pentru autoturismele din parcul
auto;

q) indeplinegte orice alte sarcini primite de la qeful ierarhic superior sau care rczultd din actele

normative in vigoare.
Art.37 Serviciul Venituri Bugetare are urmdtoarele atribu{ii:
a) stabileqte, constatd, urmdregte gi incaseazd veniturile proprii ale bugetului judelean, formate din

impozite, taxe, contribuJii, alte venituri gi sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat, precum gi

veniturile ce reprezintd subvenlii de la bugetul de stat, conform prevederilor legale;
b) analizeazd periodic qi impulsioneazd rcalizarea veniturilor proprii la nivelul prevederilor;

urmdreqte evolulia lunard, trimestriald gi anuald a acestora;
c) urmdregte zilnic incasarea tuturor veniturilor bugetare, verificAndu-le cu execuliile de cas6; lunar

confirmd la trezorerie concordanJa soldurilor conturilor de venituri ;

d) intocmegte notele contabile qi balanlele lunare gi anuale pe conturi de venituri, conform Legii nr.
82ll99l a contabilitdlii, republicatd, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;

e) centralizeazd propunerile primite de la direcliile consiliului judelean gi de la unitdlile subordonate,.

privind stabilirea taxelor, tarifelor gi a amenzilor din competenJa de aprobare a consiliului judelean, ce

urmeazd a fi aprobate anual prin Hotdrdre a Consiliului JudeteanNeam!;
f) ]ine evidenla facturilor emise citre consiliile locale sau divergi agenli economici pentru lur;riri sau

servicii prestate de consiliul judeJean (taxe pentru eliberarea certificatelor, avizelor qi autorizatiilor in
domeniul constructiilor, taxe pentru acorduri qi autoriza\ii pentru lucrdri in zona drumurilor judelene,

concesiuni gi inchirieri, etc.)
g) urmdregte prevederile tuturor contractelor de concesiune qi inchirieri, incheiate de consiliul

judetean, facturarea gi incasarea la termen a acestor venituri gi perceperea eventualelor penalitdli de

intdrzierelaplatd;



h) urmdregte incasarea subvenJiilor de la bugetele locale pentru suslinerea sistemului de protectie a

copilului gi a sistemului de proteclie a persoanei cu handicap, pe fiecare unitate administrativ-teritoriald in
parte,intocmegte lunar, trimestrial, anual gi ori de c6te ori este solicitatd situa{iaprivi
gi sumele restante pe fiecare localitate;

i)fundament eazd anual veniturile bugetului propriu pe baza elementelor gorii de

venit gi in cursul anului, in func{ie de gradul derealizarc face propuneri de
j)intocmeste proiectul de buget propriu, capitolul venituri bugetare, eqti

cadru privind contextul macroeconomic gi a metodologiei elaborate de Mini
k) tine evidenJa sumelor primite in cadrul mecanismului decontSrii cereri autoritdtile

ui propriu,de management a proiectelor gi regularizeazd aceste sume in conturile de veni
specifice pro gramelor respective ;

1) pregdtegte anual, dupi aprobarea Legii bugetului de stat, datele necesare pentru rcpartizarea pe
unit[fi administrativ-teritoriale a sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat gi eventualele

. rectificdri din cursul anului, potrivit Legii finanlelor publice locale;
m)intocmegte gi transmite ingtiinlarea de platd, documentul prin care i se notificl debitorului suma

datoratd;
n) urmdreqte termenele gi obligaliile de platd privind creanJele bugetare, prevdzute in actele normative

care le reglementeazd; calculeazd" dobdnzi gi penalitF\ila sumele datorate gi le comunicd debitorului;
o) in derularea Programului pentru qcoli, conform H.G. nr. 64012017, privind ac

legume proaspete,lapte gi produse lactate qi de produse de panificalie penttu elevii din i
gi gimnazial de stat qi privat, precum gi pentru copiii pregcolari din grddinitele de stat gi
normal de 4 ore, verificd qi centralizeazd,lttnar cantitdtile de produse consumate de fiecare unitate gcolard,
pe categorii de beneficiari gi le coreleazd cu situaliile transmise de furnizori;

p) certificd in privinta realitdtii gi legalitdtii facturile emise de distribuitorii pachetului lapte-com;
. fructe gi legume proaspete;

q) in calitate de solicitant de ajutor comunitar, intocmeqte semestrial documentalia necesard oblinerii
ajutorului comunitar pentru furnizarea de fructe si legume proaspete, a laptelui qi a produselor lactate
eligibile in instituliile qcolare, conform regulilor specificate in Ghidului solicitantului de ajutor comunitar,
elaborat de APIA;

r) implementeazd" in fiecare an qcolar mdsuri educative care insotesc distribulia fructelor, legumelor,' laptelui qi produselor lactate, conform prevederilor legale;
s) intocmeqte documentaliaaferent[pentru acordarea ajutorului comunitarpentrumdsurile educative

aplicate, in conformitate cu prevederile Ghidului solicitantului elaborat de Agenlia de PldJi gi Interven{ie
pentru Agriculturd (APIA);

t) indeplinegte orice alte sarcini primite de la geful ierarhic supetior sau care rezultd din actele
normative in visoare.

CAPITOLUL IX
DIRECTIA DE MANAGEMENT

. Art. 38 Direc{ia de Management este componentd a apalatului de specialitate carc implementeazd
politicile qi strategiile manageriale ale Consiliului Judefean Neam! qi ale Preqedintelui Consiliului Judelean
Neamj, cu privire la gestionarea resurselor umane, a patrimoniului judefului, la gestionarea relafiilor
interstructurale gi intersinstituJionale in domeniul sdndtdlii, invdldmdntului gi culturii.

Art. 39 Direcfia de Management iqi desftgoard, activitatea prin urmdtoarele structuri:
a) Serviciul Resurse Umane;

' b) Serviciul Patrimoniu;
c) Compartimentul Managementul Unit6Jilor Sanitare;
d) Compartimentul Culturd qi Invdldmdnt Special.
Art. 40 Serviciul Resurse Umane este structura din cadrul aparatului de specialitate aI Consiliului

Judelean Neam! care asigurd"rcalizarca competentelor gi responsabilitdlilor ce revin Consiliului Judejean qi

. Preqedintelui Consiliului Judelean cu privire la organizarea gi funclionarea aparatului de specialitate al
Consiliului Judelean, ale institu{iilor gi serviciilor publice de interes jude}ean, precum qi la gestionarea
sistemului referitor la manasementul calitdtii.



Art.4l in func1ie de atribuliile ce-i revin gi conform organigramei aprobate, in structura Serviciului
Resurse Umane func{ioneazd doud compartimente: Compartimentul Personal, Eticd Ei F fesionald

gi Compartimentul Managementul Calitdlii.
Art.42 Serviciul Resurse Umane indeplineqte urmdtoarele atribu{ii:
a) participd la intocmirea, conform legii, a organigramei, a statului de tunc!i

organizarc gi funclionarc a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean; intoc
al acestuia;

b) inbaza propunerilor ftcute de conducitorii institufiilor subordortate qi a
elaborate de Pregedintele Consiliului Judelean privind aprobarea de chtre

organigramelor qi a statelor de funclii aferente instituliilor gi serviciilor publice de interes judelean,

intocmegte rapoartele de specialitate gi anexele pentru aceste hotdrdri, cu exoepfia organigramelor Ei statelor

de funclii aferente unitAlilor sanitare;
c) intocmegte rapoartele de specialitate cu privire la numirea gi/sau eliberarea din functie a

conducdtorilor instituliilor subordonate, cu excepfia managerilor instituJiilor publice de culturd de interes
judelean;

d) acordd asistentd de specialitate in domeniul resurselor umane primdriilor comunelor, precum gi

instituliilor publice frnan\ate din bugetul judefului;
e) centralizeazdproptxterile de promovare, in condiliile legii, in clasd, grad qi/sau treaptd superioard

a salarialilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, in condiliile legii;

I organizeazi concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante/promovarea salariaJilor

din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judejean, asigurdnd secretariatul comisiilor de concurs gi

de solutionare a contestaliilor, in vederea incadrdrii sau promovirii in funcfii/clase gi/sau grade profesionale
pentru func{ionarii publici, precum gi pentru personalul cu contraot individual de muncd;

g) intocmeqte referatele de numire/modificare/suspendare gi incetare a raporturilor de servicit/muncd
pentru personalul din aparatul de specialitate aI Consiliului Judetean;

h) opereazdinbaza de date a Agenfiei NaJionale a Func{ionarilor Publici modificdrile intervenite in
situalia funcliilor publice qi a funclionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judefean;

i) transmite informafiile in ceea priveqte activitatea serviciului, in vederea publicdrii pe site-ul
institufiei;

j) asigurd secretariatul comisiilor de concurs Ei de soluJionare a contestafiilor
funcliilor de conducere de la nivelul institufiilor subordonate;

k) participS la asigura.rea secretariatului comisiilor de evaluare antnld,lfrnald
instituliilor de cultur6;

1) asigurd intocmirea documentaliei referitoarc la planurile anuale de ocupare a funcliilor publice
pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Ei pentru institufiile subordonate, in vederea aprobdrii
de cdtre Consiliul Judetean gi le transmite Agentiei Nalionale a Functionarilor Publici, prin incdroarea pe

portalul acesteia;
m)rdspunde de aplicarea corectd a reglementdrilor legale privind acordarea drepturilor salariale qi a

sporurilor pentru demnitarii publici, funclionarii publici gi personalul inoadrat cu contract individual de

muncd in aparatul de specialitate aI Consiliului Judelean;
n) efectueazd calculul privind acordarea grada[iei corespunz[toare tranqei de vechime in muncd gi alte

sporuri prevdzute de lege pentru fiecare salariat;
o) gestioneazdsiurmdregte actualizarea dosarelor privind acordarca de deduceri personale in vederea

determindrii impozitului pe venitul din salarii, pebaza documentelor justificative prezentate de salariali;
p) intocmegte raportdri periodice privind evolutia numdrului qi cheltuielilor de personal ce sunt

transmise Direcliei Regionale de Statisticd;
q) stabilegte lunar suma datoratd la bugetul de stat potrivit Legii nr. 44812006 privind proteclia gi

promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd,, cu modificdrile gi completdrile ulterioare;
r) sprijind qi urmdregterealizareaacliunii de actualizare a fiqelor posturilor ale salarialilor din aparatti

de specialitate al Consiliului Judelean;
s) urmdregte indeplinirea procedurii de evaluare anuald a performantelor profesionale indivicluale ale

funclionarilor publici gi personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Jrudelean,

in raport cu indeplinirea atribuliilor qi a rdspunderilor corespvnzdtoarc fieodrui post;
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t) indeplineqte orice alte sarcini , care irxrdin sfera de activitate a serviciului, primite de la conducerea

Consiliului JudeJean, ori care rezultd din actele administrativ/normative in vigoare.

Art. 43 Compartimentul Personal, Etici ;i Formare Profesionali din cadrul

Umane are urmitoarele atributii:
a) gestioneazd gi actualizeazd dosarcle profesionale ale func{ionarilor publici

specialitate al Consiliului Judelean, acordd asistenld de specialitate primdri
gi instituliilor finanfate din bugetul judelului in acest domeniu;

b) intocmegte contractele individuale de muncd/actele adiJrionale pentru

cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean;

c) efectueazdlucrbrile privind evidenla gi migcarea personalului, inregistrarealazi a registrului public
qi a dosarelor personale ale salariafilor incadrali cu contract individual de munc[ in apalatul de

specialitate al Consiliului Judetean;
intocmegte, completeazi;i transmite conform reglementdrilor legale in vigoare, registrul public de

evidenla salarialilor cuprinzdnd persoanele pldtite din fonduri publice;
constituie sistemul informaJional gi administreazd"baza de date privind evidenJa funcJiilor ptblice gi

a funclionarilor publici precum qi a personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al

Consiliului JudeJean;

urmdreqte evidenla zilnicd"aprezen[ei la lucru a salariafilor prin gestionarea cererilor de concediu de

odihnd, a certificatelor de concedii medicale, a cererilor de recuperdri gi a cererilor de concediu ftrd
platd;
verificd si avizeazd.pontajele lunare ale salariafilor din cadrul aparatului de specialitate;

Jine evidenJa biletelor de voie, a ordinelor de serviciu Ei a pontajelor privind orele suplimentare;
intocmeqte lista cu slarialii care asigurd programul de lucru cu publicul;
intocmeqte dosarele de pensionare pentru limitd de vdrstd/invaliditatelanticipatd pentru personalul
incadrat in aparatul de specialitate al Consiliului Judelean;

k) intocmegte figele qi Jine evidenla tuturor rezervigtilor cu obligalii militare din cadrul aparatului de

specialitate al Consiliului Judefean, intocmegte lucrdrile periodice cu privire lamobilizarea la locul
de muncd;

l) efectueazd lucrdri privind programarea concediilor de odihnd pentru salarialii din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judelean gi urmdregte modul de efectuare a acestora;

m) intocmegte, completeazd qi elibereazdlegitimalii de serviciu salarialilor Consiliului Judelean;

n) asigurd consilierea eticd" a funclionarilor publici gi tr:ansmite periodic Agenliei Nalionale a

Funclionarilor Publici, rapoartele intocmite, conform legislatiei specifice;
o) elaboreazd gi urmdregte realizarca programelor privind formarea gi perfectrionarea p.regdtirii

profesionale a personalului incadratin aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;
p) asigurd implementareaprevederilor legale privind declaraliile de avere gi de interese pentru salariafii

din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Jude{ean, in condiliile legii;
q) indeplineqte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a oompartimentului, primite de la

conducerea Consiliului JudeJean, ori care rczultd, din actele administrativ/normative in vigoare.
Art. 44 Compartimentul Managementul Cafitnfii din cadrul Serviciului Resurse umane

indeplineqte urmdtoarele atribufii:
a. participd la stabilirea, implementarea Ei actualizarea proceselo( sistemului de management al

calitAlii, conform prevederilor cuprinse in standardele de referinld in scopul imbundtSlirii continue a calitd\ii
serviciilor prestate cdtre cetdteni, prin creqterea eficacitdlii gi eficienlei acestora;

b. asigurd secretariatul comisiei de monitorizare constituitd in vederea monitorizdrii, coordonlrii gi

indrumdrii metodologice a implementdrii qi dezvoltdrii sistemului de control intern managerial, conform
Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 40012015 pentru aprobarea Codului controlului intern
manageial al entitdtrilor publice, cu modificirile ;i completdrile ulterioare

c. gestione azd situa[ia referitoare la stadiul implementdrii sistemelor de control intern managerial;
d. intocmeqte raportdri periodice Pre;edintelui Consiliului Judelean cu privire la funclionarea Ei

eficacitatea sistemului de management al calitafi qi al sistemelui de control intern managerial;
e. participd la planificarea qi organizarea analizelor de management;
f.urmdreqte indeplinirea activitdlilor cu privire la certifrcarea sistemului de management al calit[1ii gi

menlinerea condiliilor indeplinite la certificare in vederea recertificdrii;

din

d)

e)

g)
h)
i)
i)
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g. indeplineqte orice alte sarcini in domeniul managementului calitalii.
Art. 45 (1) Serviciul Patrimoniu asigurd realizarea competenlelor gi

Consiliului JudeJean Neam! in domeniul gestionirii patrimoniului public qi privat al J
(2) Serviciul Patrimoniu are urmdtoarele atribulii:
a) intocmegte, anual, inventarul bunurilor imobile qi mLobile, de natura

patrimoniul public Ai privat al judefului (UAT Judeful Neam!), pe baza i

administratorii direcli ai bunurilor, indiferent cu ce titlu sunt definute, in vederea

Consiliului JudeJean;

c) intocmegte rapoarte de specialitate privind concesionarea, inchirierea, vdnzarea. darea in
administrare, darea in folosin![ gratuitd, diminuarea sau mdrirea patrimoniului gi orice alte opera{iuni ;i
documente care au ca obiect bunurile imobile gi/sau mobile din patrimoniul judelului qi le supune aprobdrii
Consiliului Judelean;

d) intocmegte gi supune spre aprobare protocoale, contracte, procese = verbale de predare - primire qi

orice alte documente care au ca obiect bunurile imobile gi/sau mobile din patrimoniul judelului;
e) instituie qi actualizeazd. permanent registrele pentru concesiuni, inchirieri, v6;t:u;dri, ddri in

administrare, transmiteri in folosintd gratuitd"care au ca obiect bunuri imobile qi/sau mobile din patrimoniul
judelului;

f) asigurd intocmirea documentelor/documentaliilor care atestd proprietatea asupra imobilelor din
patrimoniul judelului, precum gi a altor documente referitoare la proprietato;

g) intocmeqte caiete de sarcini gi studii de oportunitate pentrru bunuri imobile din patrimoniul judelului
in vederea concesiondrii sau inchirierii acestora;

h) realizeazd centralizarca modificdrilor qi/sau completdrilor invent4relor domeniilor publice locale
(UAT - uri de pe teritoriul judeJului) pe care le transmite la nivel central in scopul atestdrii, sub formd de
proiect de HG;

i)organizeazd licitatiile gi participd in comisiile de licitalie pentry concesionarea, inchirierea gi

vdnzarea bunurilor imobile din patrimoniul judetului;
j)participd in comisiile de predare sau preluare a bumrilor din patrimoniul judetului;
k) participd in comisiile de inventariere a bumrilor din patrimoniul judetului;
l)verific5" listele cu mijloacele fixe propuse de cdtre entitSlile publice aflate in subordinea./coordonarea

Consiliului Judelean Neamf pentru a fi scoase din patrimoniul judelului qi intocmeqte documettalia care se

impune in acest sens;
m)face propuneri privind expertizarea tehnicd, evaluarea, reevaluarea imobilelor din patrimoniul

judelului gi executarea lucrdrilor impuse prin expertizele tehnice efectuate;
n) urmdrepte indeplinirea condiliilor contractuale, cu exceplia condiJiilor de naturd financiard,

prevdztfie in contractele (inchiriere, concesiune, prestdri servicii, etc.) incheiate pentru bunuri imobile din
patrimoniul judelului qi face propuneri de modificarelincetarelrezilierc, atunci cdnd este cazul;

o) participd la elaborarea programelor de dezvoltare zonald, qi regionald care implici burruri din
patrimoniul j udelului ;

p) indeplineqte atribufii de persoand de contact in derularea programelor cu finanJare
externd/guvemamentald, in domeniul patrimoniului;

q) elaboreazd"anualun raport privind situaJia gestiondrii bunurilor aflate in patrimoniul Jude{ului, care

este prezentat Consiliului Judelean, sub formi de informare a plenului.
r) asigurd verificarea anuald sau ori de cdte ori se impune a stdrii bunurilor din patrimoniul Judefului,

indiferent de deJindtor.
s) propune spre aprobarea Preqedintelui Consiliului Judelean Neam! repartizarea pe responsabili de

obiectiv a tuturor bunurilor din patrimoniul Judefului in vederea monitorizdrii modului de administrare gi

gestionare a acestora.
t)in[iaz6, atunci c6nd este cazul, mdsurile legale care se impun in urma monitorizdrii modului de

administrare qi gestionare a bunurilor din patrimoniul Judejului.
u) indeplinegte orice alte sarcini, care intrd"in sfera de activitate a serviciului, primite de la conducerea

Consiliului JudeJean, ori care rezultd" din actele normative in vigoare.
Art.46 (1) Compartimentul Managementul Unitifilor Sanitare este structura din cadrul aparatului

de specialitate aI Consiliului Judelean Neam! care asigurd,rcalizarca competenlelor qi responsabilitrililor ce



revin Consiliului Judelean qi Pregedintelui Consiliului Judelean cu privire la asistenla medicalS acordatd in
unitdlile sanitare cu paturi din subordinea Consiliului Judefean Neam!, conferite de

(2) Compartimentul Managementul Unitdlilor Sanitare are urmdtoaref e

a) inbaza propunerilor fdcute de managerii instituliilor sanitare din
motive elaborate de Pregedintele Consiliului JudeJean privind aprobarea

organigramelor qi statelor de functii aferente unitdlilor sanitare din subordi
acestora, intocmegte rapoartele de specialitate gi anexele pentru aceste hotirari;

b) in baza propunerilor ftcute de managerii instituliilor sanitare, pri structurii
organizatorice, reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului gi a denumirii sanitare cu
paturi, stabilirii numdrului liniilor de gardd, face demersurile necesare aprobdrii acestora, respectiv, verificd
qi inainteazd Ministerului Sdndtdlii, documenta{ia intocmitd de cdtre unitefle sanitare, in vederea oblinerii
avizului conform qi intocmegte documentele premergdtoare aprobdrii acestor modificdri;

c) asigurd realizarca procedurilor privind evaluarea anuald a managerilor unitdlilor sanitare din
subordine, participAnd la asigurarea secretariatului comisiilor de evaluare;

d) colaboreazd cu Direcfia Juridicd gi Relalii Internalionale la glaborarea Regulamentului de

orgarizare ;i desfdgurare a concrrsului penru ocuparea funcfiei de manager, persoand frzicd", din turitdfile
sanitare publice aflate in subordinea Consiliului Judelean, in vederea aprobdrii prin dispozilie a Preqedintelui
Consiliului Judefean;

e) intocmeqte documentele premergdtoare privind numirea, revocarea din funcJie a managerilor,
managerilor interimari ale unitdlilor sanitare publice din subordine, precum gi pentru ceilalJi membri
interimari din Comitetul Director al unitdlilor sanitare publice din subordinea Consiliului Judelean;

f) intocmegte contractele de management, actele adifionale la acestea, precum gi documentele de
prelungire a acestora, pentru managerii unitdlilor sanitare publice din subordine;

g) in baza propunerilor managerilor de spitale, intocmegte docur4entele necesare premergdtoare
aprobdrii condiliilor de concurs, componentei comisiilor de examinare penlru ocuparea posturilor vacante
de qefi seclii/qefr laborator/qefi servicii, precum qi validdrii rezultatelor acestor concursuri;

h) intocmeqte documentele pentru aprobarea/avizarea organizdrii concursurilor de recrutare pentru
ocuparea posturilor vacante din unitaflle sanitare din subordine;

i) verificd, in condiliile legii, raportdrile efectuate de unitdlile sanitare institutiilor abilitate;
j) paticipd, in conditiile legii, la actiuni de control la unitdfile sanitare, din subordine;
k) intocmeqte corespondenfa qi solulioneazdpetiliiIe din sfera de activitate a Compartimentului;
l) indeplinegte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Compartimentului, primite de la

conducerea Consiliului Judetean Neam!, ori care rezultd, din actele normative in vigoare.
Art.47 (1) Compartimentul Culturd ;i invifimfint Special asigurd realizarca competenlelor qi

responsabilitdtilor ce revin Consiliului Jude{ean gi Preqedintelui Consiliului Judefean cu privire la culturd gi

invdJdmdnt special, conferite de lege.
(2) Compartimentul Culturi qi Inv6!6mdnt Special are urmdtoarele atribuJii:
a.asigurd reahzarcaprocedurilor privind evaluarea anuald amanagerilor instituliilor publice de culturd

din subordine, participdnd la asigurarea secretariatului comisiilor de evalu4re;
b.asigurd rcalizarca procedurilor privind organizarca concursului pentru ocuparea funcfiilor de

manageri ai instituJiilor publice de culturd", aflate in subordinea Consiliului Judefean, participdnd la
asigurarea secretariatului comisiilor de concurs Ei de solutionare a contestaliilor;

c.intocmeqte documentele premergdtoare privind numirea, revocarea din functie a managerilor qi

managerilor interimari ai instituJiilor publice de culturd din subordine;
d.intocmegte contractele de management, actele adilionale la acestea, precum qi documerrtele de

prelungire a acestora, pentru managerii instituliilor publice de culturd din subordine;
e.intocmeqte contractele de management administrativ - financiar pentru directorii unitdlilor de

invdldm6nt special, ai centrelor qcolare pentru educalie incluzivd din subordine qi al C.J.R.A.E. Neam!;
f.intocmegte documentele pentru aprobarea/avizarea organizdrii concursurilor de recrutare pentru

ocuparea posturilor vacante din institufiile publice de culturi aflate in subordinea Consiliului Judelean;
g.participS, in conditiile legii, la acliuni de control la instituliile de culturd qi la instituliile de

inv6!6mAnt special din subordine;
h.asigurd realizarca gi actualizareabazei de date privitoare la copiii ou cerinle educative speciale din

judelul Neamt, in vederea acorddrii drepturilor copiilor cu cerinle educative speciale;



i.solicitd Ministerului Educafiei qi Cercetdrii $tiinlifrce avizul conform pentru organizarca reielei
qcolare de invdfdmdnt special liceal;

j.asigurd gestionarea bazei de date cu privire la furnizarea serviciilor publice judelean

privind educalia qi cultura;
k.intocme;te corespondenfa qi solulioneazFLpetiliile din sfera de activitate a
l.preia qi distribuie la nivelul Direcfiei de Management, corespondenla

adoptate de Consiliul Judelean, precum Ei de Pregedintele Consiliului Jude

re glementdrile interne;
m.indeplinegte orice alte sarcini ) care

conducerea Consiliului Judelean Neam!, ori
intrd in sfera de activitate a oomparti
care rezultd, din actele normative in vi

CAPITOLUL X
DIRECTIA ARHITECT $EF

Art. 48 (1) DirecJia Arhitect $ef asigurd indeplinirea atribu{iilor ce revin Consiliului Jude{ean Neam!
gi Pregedintelui acestuia in conformitate cu prevederile legii, referitoare la:

a) stabilirea proiectelor de organizarc qi amenajare a teritoriului judelului, precum qi de dezvoltare

urbanisticd general1, a acestuia gi a unitdlilor administrativ-teritoriale componente (pe baza avizului
consiliilor locale ale unitdlilor administrativ-teritoriale implicate); urmdrirea modului de rcalizarc a

acestora, in cooperare cu autoritdflle administraliei publice locale comunale, orSqenegti sau municipale
implicate;

b) emiterea avizelor, certificatelor de urbanism, autoriza[iilor de construire/desfiinJare, qi urmdrirea
respectdrii disciplinei in construcJii,

c) preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului naJional, regional gi zonal,
precum qi a investiliilor prioritare de interes national, regional sau judelean, in cadrul documentafiilor de

amenajare a teritoriului qi de urbanism pentru teritoriile administrative ale localitdlilor din judet;

d) elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean gi a planurilor zonale de amenajare a

teritoriului care sunt de interes judelean;
e) avtzareadocumentaliilor de urbanism gi amenajare ateritoriului aparfindnd unitdlilor administrativ-

VE

cu

Ia

teritoriale din componenla judetului;
f) protecfia qi refacerea mediului inconjurdtor.
(2)In funclie de atribuliile ce-i revin gi conform organigramei aprobate, Direclia Arhitect $ef

funclioneazd cu urmdtoarele structuri:
a) Serviciul Amenaj area Teritoriului, Urbanism gi Auto rizdri in Construclii;
b) Compartiment Disciplina in Construclii;
c) Compartiment Sistem InformaJional Geo grafic ;

d) Compartiment PSI gi SSM.
Art.49 Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism qi Autorizirii in Construcfii are urmdtoarele

atribuJii:
a) coordonarea activitdtii de amenajare a teritoriului qi urbanism pe teritoriul jude{ului Neam!,

stabilirea orientdrilor generale privind amenajarea teritoriului qi organizarea gi dezvoltarea urbanisticd a

localitdlilor,pebazaplanurilor de amenajare a teritoriului gi urbanism aprobate;
b) verificarea documentaliilor de urbanism: planuri urbanistice generale ale municipiilor, oragelor qi

comunelor gi a regulamentelor locale aferente, a planurilor urbanistice zonale gi a regulamentelor llocale, a

planurilor urbanistice de detaliu;
c) verificarea preluirii in documentaJiile de urbanism qi amenajarea teritoriului a condiliilor impuse

de avrze, a prevederilor planului de amenajare a teritoriului nalional, regional, judetean, interegional,
interjudelean, interordgenesc, intercomunal, etc; verificarea coreldrii propunerilor cu prevederile altor
documentalii avizate qi aprobate in zond; verificarea respectdrii zonelor de protecJie ale monumentelor
istorice qi siturilor, a zonelor protejate naturale qi construite;

d) organizarea qi desftgurarea Comisiei tehnice judelene de amenajare a teritoriului gi ulbanism,
asigurarea secretariatului, pregitirea documentaliilor, rcalizarea corespondenlei cu beneficiarii investiliilor
pentru comunicarea concluziilor formulate in cadrul comisiei;
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e) participarea arhitectului Eef la luarea deciziilor Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice rr.7 -
Suceava, organism ;tiinlific de specialitate, lard personalitate juridicd, ou rol consultativ in domeniul

protej drii monumentelor istorice;
f) intocmirea referatelor de specialitate gi a proiectelor de hotdrdri ale Consi

aprobarea documentaJiilor de urbanism qi amenajarea teritoriului din competenla

acliv itate a sp e c i fi c 6 dire cf iei ;
g) asigurarea sprijinului gi consultanlei de specialitate pentru personalul din

al consiliilor locale, pentru investitori gi proiectanli cu privire la activitatea de

teritoriului;
h) asigurarea colabordrii cu ministerul de resort la elaborarea Planului de amenaj iului

national gi alte initiative din domeniul amenajdrii teritoriului qi urbanismului, a strategiilor de dezvoltare

durabi16;
i) eliberare a avizelor structurii de specialitate in vederea emiterii de cdtre primarii comunelor care nu

au constituitd structurd de specialitate in aparatul propriu, a certificatelor de urbanism qi autorizaliilor de

construire/desfiinJare pentru toate categoriile de construclii situate in intravilanul comunelor, altele dec6t

locuinfele individuale qi anexele gospod[reqti;
j) intocmirea certificatelor de urbanism qi autorizaliilor de construire/desfiinfare din competenfa de

emitere a Preqedintelui Consiliutui Judefean, urmdrirea semndrii qi paraftrii lor de persoanele abilitate gi

transmitere a cdtre titulad ;

k) intocmirea qi asigurarea eliberdrii de cdtre Pregedintele Consiliului Judelean a certificatelor de

urbanism gi autorizaliilor de construire/ desfiinlare pentru toate calegoriile de construcfii situate in teritoriul
administrativ al comunelor care nu au desemnatd persoand cu responsabilitate in domeniul amenajdrii

teritoriului qi urbanismului, ;

l) asigurarea prelungirii valabilitdfii certiflcatelor de urbanism qi autoizaliilor de corrstruire/

desfiinlare qi perceperea taxelor stabilite prin lege;
m) urm6rirea respectirii in cadrul documentafiilor tehnice pentru au\orizarea executdrii lucrdrilor de

construclii a condiliilor din avizele oblinute gi a documentaliilor de urbapism Ei amenajare a teritoriului
aprobate;

n) urmdrirea completdrii de cdtre investitori gi proiectanli a docurnentajiilor depuse cu ornisiuni,
corespondenfa specificd;

o) asigurarea transmiterii cdtre primarii comunelor, spre gtiinld, a certificatelor de urbanism qi

autorizaliilor de construire/desfiinlare emise de cdtre Pre;edintele Consiliului Judefean;
p) inqtiinJarea titularilor de certificate de urbanism qi autorizalii de construire despre necesitatea

prelungirii vatabilitdlii in cazul in care nu s-a oblinut autoizalia de construire respectiv, lucrdrile de

construire nu se finalizeazd" la termen.
q) urmSrirea termenelor de frnalizare a lucrdrilor gi de rcalizarc p recepliei acestora, asigurarea

participdrii in comisiile de recepfie, regularizareataxelor in funclie de valoarea fina16 a investi{iei;
r) completarea qi actualizareaperiodicdabazei de date informatizate ou lista certificatelor de urbanism

Ei autorizaliilor de construire/desfiinfare emise pentru publicarea pe situl CiJ.Neam!, transmiterea periodicd
a situaliilor solicitate de Inspectoratul de Stat in Constructii gi DirecJia Regionald de Statisticd NeamJ ;

s) verificarea documentaliilor referitoare la stabilirea gi evaluarea unor terenuri delinute de societdfile

economice cu capital de stat.

Art.50 Compartimentul Disciplina in Construc{ii are urmdtoarele atribulii:
a) urmdrirea,inbazaprogramului de control aprobat de pregedintele Consiliului Judetean a:

- respectdrii disciplinei in urbanism gi amenajarea teritoriului legatd. de procedura de autorizare in
cadrul autoritafilor administraJiei publice locale din jude{ (verificarea evidenlei gi valabilitdlii
documentaJiilor de urbanism aprobate prin hotdrdri ale consiliului local, rqerificarea emiterii de autorizatii
de construire cu respectareaprevederilor documentaliilor {e urbanism aprobate );

- respectbrii disciplinei in domeniul autorizdrii lucrdrilor de construofii pe teritoriul administrativ al
judefului (verificarea privind respectarea structurii ;i conlinutului documentaJiilor depuse in vederea

emiterii certificatelor de urbanism qi autonzaliilor de construire/desfiinlare, verificarea privind emiterea de

certificatelor de urbanismJautorizaJiilor de construire in cazul unor documentalii incomplete, cu omisiuni,
eronate, sau in lipsa qi/sau cu nerespectatea avizelor dispuse prin certificatul de urbanism, cu nerespectarea

legislaliei in vigoare sau in lipsa unui drept real asupra imobilului);



b) veriflcarea respectdrii prevederilor legale privind disciplina in construclii (constatarea 9i

sanclionarea infracliunilor qi faptelor sdvdrgite pe teritoriul administrativ al judelului potrivit competenfelor

de autorizare, urmdrirea respectdrii prevederilor alutorizaliilor de construire emi intele

Consiliului Judelean, sesizarea instanlelor judecdtoregti in cazul nerespeotirii ce

verbal de constatare a contravenJiei);
c) rezolvarea reclamaliilor, sesizdrilor, notelor de audienld privind

construclii pe teritoriul administrativ al judefului.
Art.51 Compartimentul Sistem Informa{ional Geografic asigur6:

a) implemertarea, exploatarea si extinderea sistemului informalional geografic;

b) infrinfareabazei de date prin stocarea informafiei digitale preluate din docume

in generarea harJii digitale a judelului Neam!;
c) preluarea in sistem electronic a planurilor de urbanism gi amenajara ateritoriului;
d) elaborarea de analize qi cuantificdri ale impactului teritorial al programelor publice in domeniul

amenaj Srii teritoriului, urbanismului, locuirii gi dezvoltdrii regionale;
e) transmiterea in format electronic Ministerului Dezvoltdrii Regionale qi Administraliei Publice a

documentaliilor de urbanism, in vederea elabordrii de situalii stati.stice specifice;
f) colaborarea cu institutiile deconcentrate, societdti detindtoare de utilitdli qi infrastructuri de

transport in vederea linerii la zi abazelor de date;
g) asigurarea intocmirubazei de date privind cadastrul imobiliar-edilitar.
Art.52 (1) Compartimentul PSI qi SSM asigurd" planificarea, orggnizarea gi mijloacele necesare

activitAfi de prevenire gi protecJie a angajaJilor.
(2) Compartimentul PSl gi SSM are urmdtoarele atribufii:
a) elaboreazd, monitorizeazd gi actualizeazdplanul de prevenire qi proteclie;
b) elaboreazdprogramul gi tematica de instruire a salariafilor;
c) asigurd informarea gi instruirea salarialilor cu privire la securitatea gi sdndtatea in munc6, precum

gi a materialelor necesare in acest scop;
d) intocmegte evidenJa posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare gi/sau

autorizar ea exercitdri i lor ;
e) inregistreazd accidentele de muncd gi informeazd autorit6\i1e competente despre producerea

acestora;
f) urmdreqte rcalizarea mdsurilor dispuse de cdtre autoritdtile competente in urma controalelor

efectuate de citre acestea sau in urma producerii unor accidente in muncd;
g) propune mdsurile necesare pentru acordarea primului ajutor, stingerea incendiilor qi evacuarea in

cazul producerii unor evenimente care prezintd risc pentru sdnStatea qi securitatea salariaJilor;
h) asigurd funcfionarea permanentd a sistemelor gi dispozitivelor de protecJie;

i) indeplinegte orice alte sarcini stabilite prin lege.

CAPITOLUL XI
DIRECTIA INVESTITII, PROGRAME $I INFRASTRUCTUNA TUUNTEANA

Art. 53(1) Direclia Investifii, Programe qi Infrastructurd Judqfean[ este structura dirr cadrul

aparatului de specialitate prin care se asigurd reahzarca competenlelor gi responsabilititilor ce revin
Consiliului Judelean privind inifierea, implementarea gi monitoizarea proiectelor finanfate din fonduri
nerambursabile, din bugetul de stat, din bugetul local al judelului NeamJ gi din alte surse, serviciile publice

de interes judelean in sensul realizdrii serviciilor publice gi de utilitate publicd de interes judetean,

organizdrii executdrii gi executarea in concret a activttd\ilor din domeniile: poduri, drumuri publice,

alimentdri cu apd gi canalizarc , realizdrii activitdfllor de investilii gi reabilitare a infrastructurii judetene,

precum ;i organizdrii prestdrii serviciului public de transport persoane.
(2)in func1ie de atribuliile ce-i revin qi conform organigramei aprobate Direclia Investifii, P:rograme

gi Infrastructur6 JudeJeand iqi desftqoari activitatea prin urmdtoarele structuri:
a. Serviciul Proiecte Europene;
b. Serviciul Unitatea de Implementare a Proiectelor gi Mediu;
c. Serviciul Infrastructurd Judeteand;



d. Unitatea de Monitorizare a Seviciilor de Utilitate Publicd;
e. Compartimentul InvestiJii qi Dezvoltare Rurald;
f. Compartimentul Avizare, Autorizare gi Siguranld Rutier6.
Art.54(1) Serviciul Proiecte Europene este structura dirL cadrul Direcliei

Infrastructurd Judeleand care asigur[ inifierea, implementarea qi monitorizarea
fonduri nerambursabile, din bugetul de stat, din bugetul local al judefului Neam! qi

(2)Principalele domenii de activitate ale Serviciului Proiecte Europene sunt
a) inifierea, implementarea gi monitorizarea proiectelor finarrlate din bugetul
b) inilierea, implementarea gi monitorizarea proiectelor finanlate din fonduri

alte surse;

c) alte activitdfi care intrd in sfera de activitate a serviciului.
Art.55 (1) Serviciul Proiecte Europene are urmdtoarele atribufii generale:

a) implementeazd proiecte cu finantare nerambursabild gi din alte surse de interes pentru Consiliul
JudeJean NeamJ qi institutiile aflate in finan{are;

b) asigurd planificarea activitdtilor proiectelor, monitorizeazd, coordoneazd gi controleazd act:ivitilgile
din cadrul proiectelor, conform prevederilor contractelor de finanlare ;

c) colaboreazd cu celelalte entitdli orgartizatorice de la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului
Judelean Neam! in vederea respectdrii calendarelor de activitdli;

d) identificd potenlialele surse de risc ce pot apdrea in urrna desfbgurdrii activitdlilor proiectelor gi

propune optiuni pentru mdsurile de risc - control;
e) specificd gi estimeazd resursele necesare pentru implementarea proiectelor gi recomandi mijloacele

pentru asigurarea acestora;
f) asigurd evaluarea rezultatelor proiectelor, urmdregte intocmirea qi transmiterea raportdrilor

intermediare gi finale;
- urmdreqte intocmirea qi transmiterea raportdrilor periodice in perioada de sustenabilitate a

proiectelor;
- contribuie la identificarea de oportunitdli gi face propuneri in ceea ce priveqte cooperarea cu alte

{drilregiuni europene prin schimburi de experienld, de specialigti, infrdliri qi parteneriate, cooperare
interegionald, conlucrdri intre grupuri profesionale.

(2)Atribufiile specifice ale Serviciului Proiecte Europene sunt:
f . inilierea, implementarea qi monitorizarea proiectelor finanfate din bugetul local al judeJului Neam!;
a) participd aldturi de alte entit6li la elaborarea, actualizarca $i monitorizareaimplementdrii Strategiei

de Dezvoltare Durabil6 ajudeJului Neamj:
- fundamenteazd proiectele de hotdr6re ale Consiliului Judelean Neamf ori de cdte ori se impune

actualizarca strategiei sau elaborarea de noi strategii;
- analizeazd propunerile venite din partea tuturor factorilor interesali in vederea actuahzdrii slrategiei

gi face propuneri privind oportunitatea actualizdrii acesteia;
b) participd la evaluarea, selecJia qi contractarea proiectelor depuse inbaza Legii nr. 35012005 privind

regimul finanJdrilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitili nonprofit de interes general,

cu modificdrile gi completdrile ulterioare:
- particip[ Iaactualizarea anuald a Ghidului solicitantului privind regimul finanJdrilor nerambursabile

din fonduri publice alocate pentru activit6tri nonprofit de interes general, cu modificdrile gi completdrile
ulterioare;

- fundamenteazd proiectul de hotirAre al Consiliului JudeJean NebmJ pentru aprobarea Ghidului
solicitantului privind regimul finan!6ri1or nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitdli
nonprofit de interes general, cu modificdrile qi completirile ulterioare;

- publicd anunful de participare, termenul limitd de depunere qi intreaga documentalie necesard in
Monitorul Oficial al Rom6niei qi pe site-ul Consiliului Judefean;

- face parte din comisia de evaluare a proiectelor qi rdspunde tuturor contestaliilor venite in perioada
de evaluare;

- face demersuri pentru incheierea contractelor de finanJare nerambursabild qi publicd amrnlul de

atribuire in Monitorul Oficial al RomAniei;
- monitorizeazd derularea contractelor de finantare prin verificarea modului de implementare tehnicd

qi financiar6 a proiectului;



- intocmeqte rapoartele intermediare gi finale, inainteazdDirecliei Generale Buget Finanle (din cadrul
Consiliului Judelean NeamJ) propunerile privind p16!i1e din cadrul contractelor care au primit finantare;

- prezintd" conducerii Consiliului Jude{ean NeamJ, ori de c6te ori este neces telor
atribuite.

2. Ini1ierea, implementarea gi monitorizarea proiectelor finanlate din fonduri din
alte surse;

a) participd la identificarea de oportunitdli de finanfare nerambursabild qi din
b) acordd suport Serviciului Achizilii Publice (din cadrul Consiliului J

achiziliilor publice prevdzute in Programul anual al achiziliilor af'erent Serviciului
- face propuneri pentru planul anual de achizilii gi elaboreazd strategiile de
- elaboreazd caietele de sarcini necesare procedurilor de achizilii prevdzttte a se rcaIiza in cadrul

proiectelor;
- asigurd membri pentru comisiile de seleclie ;i evaluare a ofertelor;
- colaborcazd cu Serviciul Achizilii Publice in cazul unor clarificdri venite din partea Autoritirlilor de

Management/Organismelor Intermediare, precum qi ale altor entit61i, referitor la procedwile de achizilii
publice;

- participl"in calitate de invitat in comisiile de receplie a obiectivelor de investifii din cadrul unitdlilor
subordinate sau UAT din judetul Neam!;

c) face propuneri privind bugetul necesar desfrqurdrii activitdlilor spgcifice serviciului;i le transmite
Directiei Generale Buget Finanfe din cadrul Consiliului Judefean Neam!;

d) asigur6, prin personal de specialitate sau prin servicii de consutrtanld contractate, activitatea de

elaborare a documentaliilor necesare depunerii proiectelor;
e) colaboreazdcu entitdfi private cu expertizd in domenii specifice inbazaunor relafii contractuale, in

vederea implementdrii in condilii optime a proiectelor;
f) identificd oportunitdfi gi face propuneri in ceea ce priveqte cooperarea cu alte Jdrilregiuni europene

prin schimburi de experienld, infrdliri, parteneriate gi cooperare interregionalS;
g) propune spre aprobare qi realizeazE proiecte in parteneriat cu alte institulii qi ONG-uri, in cadrul

unor programe specifice din lard gi din strdindtate;
h) realizeazd inteffala cu instituliile centrale (ministere, agenfii guverrurmentale, etc) precum gi cu

structurile europene, in cazul parteneriatelor de tip intenegional;
- rdspunde solicitdrilor institutiilor centrale (ministere, agenJii guvernamentale, etc), solicitdri care lin

de domeniul de activitate al Serviciului Proiecte Europene;
- participd la schimburi de experienfd, grupuri de lucru (in lard sau strdindtate) cu teme specifice

obiectului de activitate;
i) participd la pregdtirea proiectelor pentru finanlare pe domenii specifice qi colaboreazd cu

Autoritdlile de Management/Organismele Intermediare/Punctele de contact nationale responsabile cu
implementarea Programelor de finanJare care sunt accesate qi cu celelalte institufii implicate, precum qi cu
celelalte compartimente din cadrul Consiliului JudeJean, in vederea intocmirii unor proiecte complete gi
conforme cu cerinlele finanfatorilor:

- fundamenteazd proiectele de hotdrdre ale Consiliului Judelean in vederea aprobdrii proiectelor,
parteneriatelor, documentafiilor tehnico-economice qi a valorii aferente acestora;

- acordd sprijin tuturor entitAfilor care intocmesc analize, studii, documentaJii pentru proiectele
propuse;

- inbaza documentaJiilor primite de la proiectanli, se ocupd de oblinerea tuturor avizelor prevdzute in
certificatul de urbanism;

- participd la receptionarea documentafiilor tehnico-economice elaborate in vederea depunerii
cererilor de finanfare;

- participd la intocmirea cererilor de prefinanJare, cererilor de rambursare, cererilor de pIatd", a
rapoartelor de progres pe parcursul implementdrii proiectelor;

- monitorizeazd"proiectele in perioada de sustenabilitate qi intocmeqte anual rapoarte de durabilitate,
conform prevederilor contractului de fi nanJare;

- rdspunde la toate clarifcdrile sau solicitdrile care intervin din partqa OVAM pe parcursul evaludrii
unei cereri de finanlare sau pe toatd perioada de implementare a unui proiect;



- gestioneazd, rela[ia cu finanfatorul precum gi cu toate pdrlile implicate direct sau indirect in
implementarea proiectului ;

3. Alte activitdli care intrd in sfera de activitate a serviciului:
a) intocmeqte situafii cu privire la proiectele implementate sau carc urmeazd
b) intocmeqte situafii privind corecliile aplicate in cadrul unor contracte de

c) participd la toate intdlnirile de lucru pe teme care intrd in sfera de activi
d) rdspunde solicitdrilor venite din partea diferitelor entit6li publice sau pri
e) alte atribulii care intrd in sfera de activitate a serviciului, conform deciziei

cadrulArt.56 (1) Serviciul Unitatea de Implementare a Proiectelor qi Mediu
Direcfiei Investifii, Programe qi Infrastructurd Judeleand care asigurd
implementdrii proiectelor pentru care a fost oblinutd finanJarea, prin aotivitdti

al

organizare, identificare a riscurilor, control gi monitorizare.
(2) In conformitate cu prevederile contractelor de finanJare, a norrnelor/instructiunilor specifice gi a

legislaliei in vigoare, Serviciul Unitatea de Implementare a Proiectelor qi Mediu indeplineqte urmdtoarele
atributii:

f . in domeniul managementului integrat al implementlrii proiectelor:
a) identificarea de noi oportunit6li de finanfare, identificarea programelor prin care se pot frnarrla

investilii de interes judefean, intocmirea ;i actualizarea listei proiectelor eligibile pe tipuri de
programe;

b) organizeazd, coordoneazd, qi monitorizeazd actlmea de urmdrire a ghidurilor de finanfare din
Programele Operationale gi de identificare a surselor de finanlare qi pregdtire a cererilor de
finanlare;

c) intocmirea documentelor institulionale prevdzute in ghidurl solicitantului pentru depunerea cererilor
de finanJare;

d) inttiazd,procedurile cu privire la depunerea documentelor necesare oblinerii finanldrilor, urmdreqte
incheierea Contractelor/Memorandurilor de Finanlare precum qi ale actelor adiJionale, ori de cdte
ori este necesar, pentru reglementarea aspectelor juridice ale contractelor, prin personal de
specialitate propriu gi/sau cu personalul Directiei Juridice qi Relalii Internafionale din cadrul
Consiliului Judelean Neam!;

e) propune desemnarea de personal de specialitate in cadrul echipelor de implementare a proiectelor gi

completarea acestora cu personal specializat din cadrul altor structuri ale Consiliului Judetean
NeamJ;

0 elaboreazd. sau coordoneazd elaborarea procedurilor qi instrucJiunilor de lucru (manuale de
proceduri), conform specificului fiecdrui proiect gi urmdreqte aprobarea ;i actualizarea acestora, ori
de cdte ori este necesar;

g) iniliazd", pregdteqte gi participd la derularea procedurilor de achizitie pentru proiectele pe care le
deruleazL, a;a cum sunt ele in Planul de achizilii aferent fiecdrui proiect, prin personal propriu care
colaborcazb cu Serviciul Achizilii Publice din cadrul Consiliului JudeteanNeamt - asigurd, irnpreund
cu celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Neam!, frnalizarea
dosarelor de licitalie pentru contractele de lucrdri, servici.i qi furnizare de bunuri, precum qi pentru
contractele de delegare a gestiunii unor servicii publice gi obline toate aprobirile necesare;

h) participd la evaluarea candidaturilor, a ofertelor tehnice gi financiare depuse in cadrul procedurilor
de achizitii necesare in derularea proiectelor;

i) asigurd punerea in practicd a regulilor de identitate vizuald. specifice proiectelor;
j) asigurd managementul financiar al tuturor proiectelor aflate in implementare, in conformitate cu

legislatia nalionald gi procedurile financiare, prin personal propriu sau cu personal din cadrul
Consiliului Judelean NeamJ, respectiv:

l) realizarea evidenlei contabile pe conturi analitice pentru fiecare contract in parte qi pe surse
de finanJare, efectuarea inregistririlor contabile separate cronologic gi sistematic, pentru
toate sursele de finanJare, cu codificarea adecvatd a tuturor tranzactiilor, in baza
documentelor originale, in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare qi cu prevederile
contractului de finantare'

de planifi care, coordonare,



k)

1)

m)

2) asigurd parcurgerea proceduilor de autorizare qi efectuare a pl61ilor in cadrul proiectului,
asigurarea corectitudinii gi legalitdlii tuturor documentelor justificative financiar-contabile
utihzate in cadrul proiectului;

3) asigurd transparenta utilizdrii fondurilor publice prin realizarei
solicitarea instituJiei sau a altor solicitanfi;

4) asigurd respectarea indicatorilor tehnico-economici aprobati, in
specifice qi legislalia in vigoare;
asigurd intocmirea qi transmiterca rapoartelor la termen sau rapo
progresele reahzate in cadrul proiectului, conform cerinfelor impuse;
asigurd, in timpul perioadei de monitorizwe, intocmirea do rapoarte de
p ro i ectel e finalizate ;

7) asigurd monitorizarea proiectelor qi supervizarearezultatelor implementdrii timp de 5 ani de
la incheierea proiectului sau in conformitate cu cerinlele finanlatorului;

8) rcalizarca activitdlii de management al riscurilor pentru proiecte;
9) avizeaz\, facturile intocmite pentru serviciile prestate/lucrdrile executate in cadrul

contractelor de servicii, respectiv lucrdri;
l0)intocmirea bugetelor de venituri qi cheltuieli ale proiectelor, a documentelor pentru

solicitarea fondurilor necesare din buget;
urmdreqte derularea contractelor incheiate in cadrul proiectelor (de servicii, de lucrdri, de fixnizare
de bunuri) prin intermediul responsabililor de contracte;
urmdreqte respectarea prevederilor contractelor de finanlare, agraficelor de activitdli qi a termenelor
aferente proiectelor in derulare;
supewizeazd, monitorizeazd gi coordoneazd implementarea activitdtrilor proiectelor, asigur6nd
atingerea de cdtre Antreprenori/Contractori/Prestatori/Furnizori a obiectivelor qi a rezultatelor
agteptate, indeplinind urmdtoarele activitdli :

1) mediazdraporturile institutiei cu ConsultanliilContractorii, dintre institulie gi alte organisme
implicate, in situatia apari{iei unor dificultaf sau nerealizdri in timpul deruldrii contractelor;

2) verificd qi aprobd documentatiile intocmite de Supervizor/Inginer cu privire la inilierea unor
modificdri care ar putea schimba cerintele, prelul, termenele sau condiliile contractelor de

s)

6)

s)
6)

7)
8)

lucrdri;
3) se pronunld asupra nominalizdrii de noi

nominalizati in cadrul c ontractel or ;

experfi sau noi subcontractori, a{ii decdt cei

n)

o)

4) verificd gi propune spre aprobare necesarul de materiale, utilaj e/echipamente/dotdri puse in
oper6, respectiv achizilionate in cadrul proiectelor;
se asigurd de respectarea in totalitate a prevederilor Contractelor de FinanJare semnate;
verificd gi recepJioneazd documentaJiile tehnice aferente proiectelor, elaborate de echipe de
proiectare, cdt gi cele intocmite de echipe de supervizare;
verificd in teren respectarea prevederilor documentatiilor de execulie gi a proiectelor tehnice;
inregistreazd progresul frzic (periodic Ai cumulat) rcalizat qi verificd din punct de vedere
cantitativ, calitativ gi valoric lucrdrile efectuate de Contractori;

9) instituie gi completeazd registrul investiliilor in curs, partioip[ la fazele determinante gi la
probele tehnologice pentru proiectele implementate;

l0)participd qi supervizeazd, punerile in funcliune, recepJiile db lucrbri, utilaje qi echipamente
contractate in cadrul proiectelor;

11) urmdreqte comportarea in timp in perioada de garanlie a lucldrilor executate qi receptionate;
12) elaboreazd documentele legate de solicitdrile de platd prin verificarea situafiilor de lucrdri

precum qi a serviciilor prestate in contractele de servicii;
elaborcazd. qi prezintd preqedintelui Consiliului JudeJean Neamj: rapoarte de activitate periodice,
informiri qi propuneri de solutii cu privire la proiectele aflate in implementare;
asigurd colaborarea cu celelalte servicii/compartimente din cadrul Consiliului Judelean Neam!, in
procesul de implementare a proiectelor, prin:

1) transmiterea investiliilor realizate prin proiecte spre inregistrare, in patrimoniul Judelului
Neamf;

2) propune asigurarea bunurilor achizi[ionate qi a investiliilor iealizate prin proiecte;



s)
)

3) intocmirea unor puncte de vedere, concluzii scrise, note justificative etc., pentru actiunile
aflate pe rolul instanlelor de judecatd care privesc proiectelo sau in vederea solulioniirii unor
cavze in instanfd;

p) asigurd colaborarea cu autoritiJile centrale in procesul de implemenJare a proiectq
1) realizarea demersurilor pentru oblinerea acordurilor de pli

proiectelor;
2) derularea corespondenJei cu autoritdfle de management/

referitoare la impleme ntarca proiectelor;
3) asigurarea prezenlei echipei de proiect pe parcwsul deruldrii misi

q) asigurd colaborarea cu autoritdlile locale in procesul de implementare a

sunt beneficiare sau partenere, respectiv:
1) realizarea demersurilor pentru oblinerea certificatelor de urbanism sau autorizaliilor de

construire pentru obiectivele de investilie din proiecte;
2) sprijinirea autoritdlilor locale implicate in proiecte, in identificarea de terenuri necesare

realizdrii investiJiilor, in adoptarea unor hotdrdri de consiliu local necesare proiectului
precum gi in cregterea gradului de conqtientizare a locuitorilor privind rczultatele proiectelor;

3) participd in calitate de invitali la recepliile investiliilor pentru infrastructura de mediu;
r) organizarea evenimentelor cu scop de diseminare arezultatelor proiectelor qi asigurarcavizibilitillii

acestora la nivelul publicului tir:,1td/Iarg:
1) organizarca/participarea la conferinfe de prezentare etape qi rezultate ale proiectelor;
2) mediatizarea raporturilor institufiei cu celelalte institulii sau organisme implicate in proiecte;

pentru proiectele implementate asigurd monitorizarea post-implementare.
in domeniul implementirii de proiecte pentru gestionarea calitifii mediului qi profejarea
biodiversitn{ii din judeful Neam!:

a) urmdregte aplicarea qi respectarea legisla{iei de mediu la nivelul autoritdlilor publice judelene,
monitorizeazd stadiul indeplinirii angajamentelor de mediu (asumate prin Tratatul de Aderare la
Uniunea Europeand - Capitolul22 Mediu), care revin in sarcina autoritdlilor publice judelene qi
locale;

b) asigurarea indeplinirii obligatiilor asumate de cdtre Judelul Neam! prin Planul Judelean de
Gestionare a Deqeurilor:

1) analiza prevederilor Planului Nalional de Gestionare a Deqeurilor (PNGD) din prisma
investifiilor in managementul degeurilor la nivelul judefului, transmiterea unor puncte de
vedere qi propuneri de imbundtdfire a PNGD, participarea la informdri, conferinle,
workshopuri organizate de Ministerul Mediului, precum qi transpunerea acestora in Planul
Judefean de Gestionare a Deqeurilor;

2) coordoneazd elaborarea Planului Judefean de Gestionare a Deqeurilor (PJGD) qi a Raportului
de Mediu la PJGD necesar avizdrii acestuia, prin constituirea grupului de lucru la nivel
judelean in vederea integrdrii solicitdrilor factorilor interesali in realizarca premizelor
"mediu curat - mediu sdndtos";

3) aprobarea PJGD prin Hotdrdre de Consiliu Judefean, publicarea acestuia precum qi
promovarea mdsurilor de protecfie a mediului incluse in acesta;

implementarea unor misuri de proteclie a mediului prirr programul de impddurire a terenurilor
agricole degradate;
actioneazd". prin proiectele pe care le implementeazd, pentru refacerea ;i proteclia mediului, prin
propunerea mdsurilor corespunzdtoare pentru conservarea biodiversitdlii qi proteclia mediului la
nivel judefean;
realizarcaplanului de management pentru ariile naturale protejate administrate de Jude{ul Neamf;
participarea in cadrul comisiilor organizate pentru verificarea respectdrii procedurilor in domeniul
protectiei mediului, precum qi in Comisia Colectivului de Analizd Tehnic6 din cadrul Agenliei
pentru Proteclia Mediului Neam!, pentru investiliile rcalizate prin proiecte, sau in calitate de invitat
pentru investiliile de interes judefean;

elaboreazd"propuneri de proiecte qi programe in domeniul mediului, in vederea atrageii de fonduri
interne $i externe;

c)

d)

e)

D

s)



h) asigurd relaliile informalionale qi de consultan![ cu structurile guvernamentale responsabile de

gestionarea fondurilor de mediu nerambursabile, exteme gi interne; stabilegte legdturi cu autoritdlile
gi instituliile publice pentru comunicarea de date gi inforrnafii de modiu;

D urmdregte modul de implementare a proiectelor/planurrilor nafionale gi jude domeniul
mediului, Jin6nd cont de principiile dezvoltdrii durabile si de principiul ,

,,, 
PO

urmdtoarele domenii prioritare de reabilitare gi dezvoltarc a infrastructurii
1) gestionarea degeurilor (dezvoltarea unui sistem de management i

sistem de colectare selectivi gi promovarea recicldrii degeurilor,
conforme de tratare a degeurilor);
conservarea naturii (protecJia gi conservarea biodiversitdtii, prevenirea qi i);
dezvoltarca surselor de energie altemativd prin inourajarea utilizarii d lesurselor
naturale, a surselor altemative de energie gi a combustibililor mai pu{in poluanji;

j) urm6reqte respectarea termenelor agreate cu Uniunea Europeand privind depozitdrile temporare de
deqeuri municipale la nivel judefean;

k) rcprezintd" interesele Judefului Neam! in relalia cu alfi potenliali parteneri interesali de
implementarea de programe qi proiecte de dezvoltare in domeniul mediului;

1) propune rcaIizarca gi dezvoltarea de parteneriate publice-private gi publice-publice in vederea
rcalizdrii unor proiecte de mediu;

m) coordoneazd qi monitorizeazd activitatea consiliilor locale in vederea rcalizdrii serviciilor publice de
interes judelean privind gestiunea degeurilor, precum si a operatorilor de salubrizare desemnafi prin
licitaJie publicd la nivelul zonelor judelului Neam!;

n) participd la acliuni pentru instruirea beneficiarilor proiectului SMID Neam! privind obligaliile din
legislaJia de mediu qi la acfiuni pentru informarea publicului in legdturd cu legislatia de mediu
specific;

o) colaboreazd cu AgenJia pentru Proteclia Mediului Neamf gi Institulia Prefectului - Judeful Neam!,
la intocmirea gi urmdrirea aplicdrii mdsurilor de proteclie a mediului in judelul Neam!, prin
rdspunsurile la solicitdrile de informajii privind infrastructura de mediu;

p) urmdregte respectarea misurilor qi termenelor cuprinse in acordurilelavizele integrate de mediu
emise pentru obiectivele aferente proiectelor gi/sau altor investilii de mediu gestionate de Judelul
Neam!;

q) promoveazd, ac\iuni de congtientizarc gi informare a publicului cu privire la colectarea selectivd a
degeurilor, la importan{a conservdrii gi protej drii biodiversitdlii;

r) intocmeqte rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotdr6ri specifice domeniului de activitate
qi le supune aprobirii consiliului judeJean.

Art. 57 (1) Serviciul Infrastructuri Judefeand are urmdtoarele atributii:
1. Atribulii privind administrarea drumurilor judelene:
1.1. intocmegte qi valorificd banca de date referitoare la:
- cartea constructiilor qi arhiva de documente a drumurilor gi podurilor;
- traficul rutier;
- siguranta circulatiei rutiere;
- studii de trafic qi recensdminte de circula{ie;
1.2. efectueazdrevizii gi controale ale stdrii tehnice a drumurilor qi podurilor;
1.3. coordoneazd dezvoltarea unitari a relelei de drumuri judelene qi locale;
1.4. pregdtegte documentaJiile necesare pentru eliberarea acordurilor, avizelor, autoriza{iilor qi

urmdregte respectarea lor pentru constructii, instalalii gi lucrdri de orice fel care se executd in zona
drumurilor judelene;

1.5. elaboreazi documentaliile necesare inchirierii terenului dinzonadrumurilor judeJene;

1.6. constatd gi aplicd sanctiuni pebazaimputernicirilor acordate de Pregedintele Consiliului Judetean
Neamt pentru contravenlii sivdrgite pe drumurile judelene, conform competentelor legale;

l.T.oryanizeazd gi rcalizeazd recensdm6ntul circulatiei pe drumurile judelene, centralizeazd, qi

urmdregte prelucrarea datelor;
1.8. asigurd organrzarca intervenliilor necesare in scopul elimindrii operative a avariilor, restric{iilor

sau a altor situalii provocate de calamitdli pe drumurile gi podurile din administrarea Consiliului judetean;

2)
3)



1.9. organizeazd, indrumd pi controleazd, aplicarea semnalizdrii rutiere in conformitate cu normele in
vigoare gi conventiile internalionale;

1.10. asigurd" activilatea de urmdrire a comportdrii in trimp a construcliilor conform,,Indicativ
Pl30l1999 privind efectuareaurmdririi curente gi a celei speciale asupra construcJiilor de

1.1 1. opereazd gi ia mdsuri de comun acord cu organele de specialltate ale
Inteme, privind siguranla circulaJiei qi ridicarea continud a gradului de sigirranJd
judelene;

I.12. acordd asistenld tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale
acestora privind administrarea corespvnzdtoare a drumurilor comunalo,
lucrdrilor de intreJinere qi reparalii pe drumurile respective;

1.13. participd, in calitate de invitat, in comisiile de receplie la terminarcal
ale investiliilor consiliilor locale comunale, la solicitarea acestora;

frnale

1.14. colaborcazd" la elaborarea unor studii gi prognoze pentru dezvoharea gi sistematizarea retelei de
drumuri judetene gi locale;

1.15. intocmeqte Planul anual de achizilii pentru serviciile, lucrdr,ile de intrefinere qi investiliile
prognozate in cadrul serviciului;

1.16. elaboreazd, Notele conceptuale, Temele de proiectare, Caietele de sarcini gi partea tehnici din
strategia de contractare, in vederea realizdrii documentaliilor tehnice pentriu promovarea unor obiective de
investiJii la drumurile qi podurile judefene;

Ll7 . initiazd, pregdteqte qi participd la derularea procedurilor de achizitrie pentru proiectele pe care le
deruleazd. pe drumurile j udef ene ;

1.18. in baza doatmentaliilor primite de la proiectanli, obline avizele qi acordurile prevdzute in
Certificatele de urbanism, pe care le depune in vederea oblinerii AutorizaJiei de construire pentru fiecare
investilie in parte;

1.19. pe parcursul procedurilor de achizitii pentru drumuri, poduri qi alte obiective de investiJii
aferente acestora, rdspunde la solicitdrile de clariflrcdri Ei patricipd in comisiile numite prin Dispozigii ale
Preqedintelui la evaluarea tehnicd a ofertelor;

1.20. intocmeqte programele anuale pentru lucrdrile de intreJinere, repara{ii, construire qi modernizare
drumuri qi poduri, finanJate din bugetul jude{ean, sume defalcate din TVA gi alte surse de finantare aprobate;

1.21. elaboreazd" caietele de sarcini qi listele de cantitdli pentru achizi[ialucrdrilor de intreJinere gi
repara{ii drumuri, poduri, prevdzrfie in programele anuale;

1.22. urmdregte execuJia lucrdrilor de intrefinere qi reparalii pe drumurile gi podurile judelene
cuprinse in programele anuale, verificd si semneazd situaliile de lucrdri in vederea decontdrii lucrdrilor
executate;

1.23. monitorizeazl qi Jine evidenfa cheltuielilor ce se efectueazd,la nivelul Serviciului Infrastructurd
Judeleand;

1.24. intocmegte acte financiar - contabile de angajare gi ordonanlare a cheltuielilor aferente
serviciului, conform prevederilor bugetare;

1.25. participd la evaluarea pagubelor produse de calamit[Jile naturale la drumurile gi podurile
judelene, intocmegte documentatiile pentru alocarea fondurilor necesare inleturdrii respectivelor pagube;

1.26. actualizeazd anual starea de viabilitate a drumurilor judelene;
1.27. inlocmeste gi transmite anual la Ministerul Dezvoltdrii Regionale qi AdministraJiei Publice qi

Fondurilor Europene anexele necesare pentru actualtzarca/modificarea HG 54012000 privind aprobarea
incadrdrii in categorii funcfionale a drumurilor publice de utilitate privatd deschise circulaliei publice, in
bazahotdrdrilor consiliilor locale transmise de acestea qi a altor documente justificative;

1.28. intocmeqte qi transmite cdtre Institutul Nafional de Statisticd, datele referitoare la starea de
viabilitate a drumurilor gi alte date solicitate de acesta;

1.29. asiguri transparentautilizdrii fondurilor publice prinrcalizarea qi transmiterea cdtre institufiile
publice a rapoartelor solicitate de acestea (MDRAPFE, Institutul de statisticd, ONG-uri, presd, etc)

1.30. intocmeqte gi transmite anual cdtre Administratia Nafionald a Rezervelor de Stat gi Probleme
Speciale, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Neam! datele solicitate pentru actualizarea
Monografi ei economico-militare a judefului;

1.31. intocmeqte Ei transmite cdtre MDRAPFE solicitdri de finanlare pentru obiectivele de investilii
finanlate prin Programul National de Dezvoltare Local6;

/
,i.:-



1.32. gestioneazdrela\ia cu finanfatorul MDRAPFE ;i cu pdrlile implicate pe tot parcursul deruldrii
investiliilor;

1.33. asigurd indeplinirea atribufiilor ce decurg din calitatea de inspector /diriginte de gantier la
obiectivele de investilii aferente drumurilor gi podurilor desemnate prin Dispozilii ale

1.34. asigurb intocmirea cdfiii tehnice a construcliei pentru fiecare investili lazi;
1.35. face propuneri pentru componenla comisiilor de recepJie, pregdteqte lqi

proiectantul recepliile la terminarea lucrdrilor gi recepliile finale qi participd
recepfie, conform legislaJiei in vigoare ;

1.36. urmdregte comporlarea lucrdrilor executate gi recepJionate in peri
1.37. rczoIvi corespondenfa cu consiliile locale, alte institulii de stat qi

la drumurile judefene;

1.38. colaboreazd cu Direclia GeneralS Buget Finanje la intocmirea bugetului anual, a documentelor
de platd pentru opera{iunile de decontare a lucrdrilor, in baza situa\iilor dp lucrdri pe care le verificd gi le
acceptdpentru pIat6;

1.39. urmdreEte constituirea garanfiilor de bund execulie a lucrdrilor qi a serviciilor, precum qi
deblocarea acestora dupd recepfia la terminarea lucrdrilor gi dupd receplia final6;

1.40. urmdreqte prezentarea de cdtre executanlii lucrdrilor a polilelor de asigurare la contractele
incheiate qi face demersuri pentru prelungirea acestora cdnd este necesar;

1.41. urmdreqte derularea contractelor incheiate si incadrarea in tennene a acestora;
1.42. asigurd managementul riscului pentru contractele in derulare;
1.43. elaboreazd procedurile operationale qi urmdreqte aprobarea qi actualizarca acestora;
7.44. intocmegte Rapoartele de specialitate pentru propunerile de hotdrdri promovate in Consiliul

Judefean Neamf;
1.45. intocmegte/gestioneazd, protocoalele de predare - primire in administrare a unor tronsoane de

drum in vederea executdrii unor lucrdri de investilii pe acestea;
2. Atribufii privind alimentarea cu apd Ei canalizarea:
2.1. participd Ia evaluarea pagubelor produse de calamitdtile naturale gi intocmegte documentele

nece sare pentru fundamentar ea fondurilor ne cesare inldturdrii ace stora;
2.2.participd in comisiile de receplie a lucrdrilor de alimentare cu ap6 qi canalizare, in calitate de

invitat;
2.3. acordd" asistenJd tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale pentru realizarca

corespunzdtoare a lucrdrilor de alimentare cu apd gi canalizarc cuprinbe in Programului National de
Dezvoltare Locald gi in alte programe, la solicitarea acestora;

2.4. urmdregte executia lucrdrilor de alimentiri cu apd gi canalizdri, ca rcprezentant al Consiliului
Judelean conform atribuliilor ce-i revin acestuia;

2.5. colaboreazd la elaborarea unor studii gi prognoze pentru dezvoltarea gi sistematizarearelelei de
ap[ gi canalizarc;

3. Asigurd colaborarea cu celelalte servicii/compartimente din Consiliul Judelean Neamf :

3.1 .transmiterea investifiilor rcalizate prin proiecte spre inregistrare, in Patrimoniul Judelului Neam!;
3.2. intocmirea unor puncte de vedere, concluzii scrise, note justificative, etc, pentru acfiunile aflate

pe rolul instan{elor de judecatd, carc privesc investifiile/lucririle realizate pe drumuri judefene, sau in
vederea soluJiondrii unor cavze in instanfd;

3.3.Participarcain comisii de evaluare in cadrul procedurilor de achizifii;
Indeplinegte orice alte sarcini, care intr5, in sfera de activitate a Direcliei de Investilii, Programe gi

Infrastructurd Judeleand, primite de la conducerea Consiliului Judelean, ori care rezultd,din actele normative
in vigoare.

Art. 58 Unitatea de Monitortzare a Serviciilor de UtilitIfi Publice are urmdtoarele atribulii:
a) elaborcazd, in cooperare cu autoritdtile administraliei publice locale qi operatorii serviciilor

comunitare de utilitdti publice, strategia judeteand privind dezvoltarca serviciilor comunitare de utilitdti,
precum gi planul de implementare a acesteia, pebare Ie prezintd.. spre aprobare, autoritdtrilor admirristratiei
publice judetene;

b) monitorizeazd,, coordoneazd qi implementeazd strategiile locale privind accelerarea dezvoltdrii
serviciilor comunitare de utilitdli publice; precum gi a planurilor de implementare aferente acestora, de la

ile de



nivelul comunelor gi oragelor; monitorizeazd, rczultatele fiec[rui operator; in cooperare cu autoritSlile
administraJiei publice locale ;

c) transmite trimestrial raport de monitorizare qi evaluare pentru serviciile de utilitdli publice cdtre
biroul de monitorizare de la nivelul prefecturii;

d) centralizeazd gi prelucreazd datele transmise de unitaflle administrati
stadiul lucrarilor de investitii, precum si necesarul de investilii aferent i
unitdlilor administrativ-teritoriale, in vederea fundamentdrii bugetului Consili

e) monitortzeazd,lucririle de investilii de alimentare cu apd", canalizarc
uzate cuprinse in Master Planul de dezvoltare la nivelul judetului Neam{

f) in cazul proietelor de investitii ce necesitd o abordare judeleand, pafii
la terminarea lucrarilor .

g) participd la inventarierea qi casarea mijloacelor fixe gi mobile;

apelor

receptie

h) comunicd autoritdtilor locale informalii cu privire la derularea Programului naJional de dezvoltare
local6.

i)realizeazd, gi actualizeazabaza de date cu contractele de finanlare a investitiilor derulate prin
PNDL la nivelul jude{ului

j)verifrcd documentaJiile tehnico-economice pentru obiectivele de investilii derulate prin PN.DL gi le
receplioneazl

k) pregdte;te documentaliile gi obline avizele, acordurile, autoriza\iile necesare pentru obiectivele de
investifii derulate prin PNDL (primdrie, ISC, ISU, APM, Directia de Sdndtate Publicd, etc.);

1) intocmegte nota conceptuald si tema de proiectare, in conformitatea cu HG 90712016 pentru
promovarea investiliilor aflate in planul de achizilii;

m) propune componen{a comisiilor de receplie a documenta}iilor tehnico-economice gi pregdtegte
impreund cu executantul gi proiectantul recepJia la terminarea lucrdrilor si a recepliei finale;

n) participd la evaluarea ofertelor tehnice gi financiare depuse in cadrul procedurilor de achiziJii
necesare in derularea proiectelor rdspunde tuturor clarificdrilor solicitate ?rr perioada de evaluare ;

o) organizeazd desfdqurarca activitAfli de nerfiralizare a subproduselor de origine animald provenite
din gospoddriile crescdtorilor individuali de animale,

p) asigurd incheierea contractului de servicii gi modul de desftqurare a acestuia,in vederea realizdrii
activitd{ii de neutralizare, cu o unitate de ecarisare autonzatd"conform legislatiei in vigoare.

r) intocmirea documentaliilor pentru achiziliipublice de servicii qi lucrdri in conformitate cu legislalia
in vigoare ( caiete de sarcini , specificatii tehnice)

s) inilierea de investiJii pentru desftgurarea activitdlit de ecarisaj conform OG 2412016
g) oblinerea avizelor gi acordurilor pentru obiectivele de investi{ii ce Jin de activitatea de ecarisaj;
t) participarea in comisiile de evaluare a contractelor de achizilie publicd , in calitate de irrvitat, la

solicitarea UAT- urilor;
!) realizarea qi actualizareabazei de date la nivelul jude{ului privind activitatea de ecarisaj in vederea

stabilirea bugetului anual
u) realizarea centralizatorului registrelor de eviden![ intocmite de uhitalile administrative teritoriale

din jude! cu privire la caftita]rile de subproduse de origine animald care nu sunt destinate consumului uman
preluate de unitatea de neutralizare de pe raza fiecSrei unitd{i administrativ-teritoriale

v) anual face propuneri privind stabilirea plafonului de cheltuieli, aferent aclivitdtii de colectare,
transport, depozitare gi neutralizare a subproduselor de origine animal6, in conformitate cu Ordonanla
nr.24/2016.

w) la solicitarea qefului ierarhic superior, verificd lucrdrile de investifii qi reparalii la unitdfile
subordonate Consiliului Judefean;

x) elaboreazd gi prezintd preqedintelui Consiliului Judetean Neam! informdri qi propuneri de solulii cu
privire la derularea investitiilor monitorizate;

y) in colaborare cu Serviciul Buget qi Gestionare Proiecte qi Programe, urmdregte indeplinirea
obligaliilor beneficiarilor de acorduri de asociere incheiate cu Consiliul Judelean Neamt pentru obiective de
investilii - lucrdri/dotdri de interes public judefean;

z) rezolvarea petiliilor, reclamaraliilor Ei sesizdrilor distribuite compartimentului;
aa) arhleazil, conform dispozifiilor inteme, documentele Si documentafiile din cadrul

Ia
a

compartimentului.



bb) indeplineqte orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a direcliei Investilii,Programe gi
Infrastructurd JudeJeand , primite de la conducerea Consiliului Judelean , ori care rezultd, din actele
normative in vigoare

Art. 59 Compartimentul Investi{ii qi Dezvoltare Rurali are urmdtoarele atri
a) face propuneri pentru aprobarea listelor de investilii sau reparalii, in

bugetare;
b) aplicd strategiile pe termen mediu gi lung aprobate de plenul Consiliul

de investilii gi reparalii;
c) intocmegte bugetul anual, inso{it de listele de investilii sau repara}ii, pe
d) participd la intocmireaNotei Conceptuale, a Temei de proiectare qi a .e ln

H.G. nr. 90712016 privind etapele de elaborare qi conlinutul-cadru al dooumenta{iiloi ice
aferente obiectivelor/proiectelor de investi{ii;

e) intocmegte documentalii pentru achizi\iipublice de servicii qi lucrdri in conformitate cu prevederile
legislajiei in vigoare (caiete de sarcini, specificalii tehnice);

f) verificd documentaliile tehnico-economice pentru obiectivele de investilii gi reparaJii (studii de
fezabilitate, proiecte tehnice, etc) gi le receptioneazS;

g) fundamenteazd. proiectele de hotdrAre ale Consiliului Judelean Neam! in vederea aprobdrii
proiectelor, documentaliilor tehnico-economice gi a valorii aferente acestora

h) urmdregte derularea contractelor de servicii gi lucrdri de investilii qi repara{ii, pentru inscrierea
prevederilor acestuia, in timp gi de calitate (garanlii de bund execuJie, ordin de incepere lucrdri, termen de
ftnalizare, programe de control, etc.);

i) pregdtegte documentaliile necesare pentru obtinerea avizelot, acordurilor, autorizaliilor necesare
lucrdrilor ce se vor derula gi urmdregte obtinerea qi indeplinirea lor;

j) inainteaza gi urmdregte documentaJiile adresate institutiilor implicate in derularea lucrdrilor
(primdrie, ISC, ISU, APM);

k) urmdregte, verificd stadiul fizic, consumul de materiale gi forfd de munc6, aprobd situatiile de p15ti,
aferente lucrdrilor de investilii gi reparatii derulate prin Consiliul JudeJean Neam!;

1) informeazd,factorii decizionali din cadrul direcliei, asupra stadiului lucrdrilor ce se deruleazS;
m) la solicitare, verificd lucrdrile de investilii derulate la nivelul UAT-urilor sau a instituliilor din

subordinea Consiliul Judelean Neam! (mdsurdtori, consum de materiale, verificare devize de lucrdli);
n) acordd asistenJd tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale qi participd ca invitali in

comisiile de recepfie la lucrdrile efectuate la recepfii;
o) la solicitarea UAT-urilor participd la intocmirea raportului tehnic in vederea achiziliei lucrdrilor

de investilii;
p) asigurd activitatea de inspector de qantier la lucrdrile de construclii de interes judetean atunci cdnd

se impune;
q) contribuie la intocmirea cdrfii tehnice a construcliei pentru fiecare lucrare de investilii gi o

completeazLla zi;
r) face propuneri pentru componenta comisiilor de receplie gi pregStegte impreund cu executantul qi

proiectantul, receptiile la terminarea lucrdrilor ;

s) calculeazd valoarca de inventar a obiectivului de investilii finalizat gi o transmite Serviciilor
Patrimoniu qi Contabilitate

t) monitorizeazd lucrdrile executate qi recepJionate in perioada de garantie, iar dupd expirarea
acesteia proc edeazS la receplion area frnald, a obie ctivului ;

u) colaboreazd ctt Serviciul Buget qi Gestionare Proiecte gi Programe din cadrul Direcliei Generale
Buget Finanle la intocmirea documentelor de platd pentru operaJiunile de decontare a lucrdrilor, (taxe, cote
ISC, etc.);

v) asiguri transparen!autilizfuii fondurilor publice, prin raportdri centralizatelaorganismele abilitate
w) colaboreazd cu toate entitAflle organizatorice de la nivelul Consiliului Judelean Neam! in vederea

respectbrii calendarelor de activitdli
x) participd in comisiile de evaluare a pagubelor produse in urma calamitdlilor naturale, la solicitarea

Instituliei Prefectului Judelul NeamJ;
y) solulioneazd"propunerile venite de la subunitdflle Consiliului Judelean Neam! privind lucrSri de

investi{ii gi repara{ii necesare gi intocmeqte documentaliile aferente;



z) participd la inventarierea bunurilor aflate in patrimoniul public qi privat aparfindnd Consiliului
Judetean Neamt, a creanlelor qi obligatiilor fafd de ter{i;

aa) colaboreazd" cu autoritiflle qi instituliile publice din judet ih vederea rezolvdrii petitiilor,
reclamaliilor qi sesizdrilor cetdlenilor, soluJioneazd,, redacteazd gri expedieazd in

bb) pdstreazd confidenlialitatea informaliilor, altele dec6t cele publice, cu
derulare a lucrdrilor de investilii gi reparatii;
cc) calculeazd consumul de utilitd{i pe consumatori (apd, energie electricd,

serviciului contabilitate ;

dd) indeplineqte orice alte sarcini, care intri in sfera de activitate a Directi
Infrastructurd Judejeand, primite de la conducerea Consiliului Judelean, ori care
in vigoare.

Art. 60 Compartimentul Avizare, Autorizare pi Siguran{I Rutieri este structura din cadrul
DirecJiei Investilii, Programe qi Infrastructurd Judeteand care asigurd coordonarea, controlul prestdrii
serviciului de transport public local de persoane prin curse regulate ;i curse regulate speciale, asigurd
controlul qi monitorizareatransportului, in conformitate cu prevederile gi normele/instructiunile specifice qi
a legislaJiei in vigoare, indeplinind urmdtoarele atribufii:

a) anahzeazd cerinJele de deplasare a cetdlenilor in interiorul judelului, in funclie de cererea de
transport public judetean de persoane gi de capacitatea disponibild;

b) organizeazd", reglemenleazil, coordoneazd gi controleazdprestarea serviciului de transport public
de c515tori, desfrgurat pe nza administrativ-teritoriald a judelului;

c) coordoneazd qi coopereazd, cu consiliile locale cu privire la asigurarea gi dezvoltarea servioiului de
transport public de persoane prin curse regulate de interesjudelean qi pentru corelarea acestuia cu serviciile
de transport public local de persoane la nivelul localitdlilor;

d) intocmeqte, pe baza propunerilor formulate de autoritdlile locale gi operatorii de transport
programele de transport rutier public de persoane prin curse regulate jude{ene;

e) actuahzeazd"periodic traseele gi programele de transport in funclie de necesitdlile de deplasare ale
populaliei qi in armonie cu transportul public interjudeJean, intema{ional, feroviar, aerian sau naval de
persoane existent qi corcIeazd,modalitd{ile de realizare a serviciului de transport public local de persoane cu
autobuze, troleibuze, dupd, caz;

f) colaboreazd, cu instituliile abilitate prin lege pentru rcalizarea serviciului de transport rutier public
de persoane la nivelul judelului;

g) colaboreazd cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate, cu institulii qi servicii
publice, agenli economici, organiza[ii non-guvernamentale, precum qi cu compartimente de specialitate aIe
autoritAflor administrafiei publice centrale qi locale in vederea indeplinirii atribuliilor de profil;

h) face propuneri privind acordarea de facilitdli gi subvenlii operatorilor de transport rutier gi
transportatorilor a'utoriza\i care efectteazd, transport public local de persoane, pentru asigurarea
suportabilit[]ii costurilor de cdtre utilizatori, sustinerea gi incurajarea dezvoltdrii serviciului, cu respectarea
legislaliei fiscale in vigoare

i) verificd gi controleazd,permanent modul de rcalizare a serviciului de transport public localinbaza
imputernicirilor date de preEedintele Consiliului Judelean;

j) sanclioneazdoperatorii de transport rutier sau transportatorii autgriza[iincazll in care acegtia nu
presteazd serviciul la parametrii de perfonnantd,, eficientd si calitate cupringi in caietele de sarcini cdt qi
pentru nerespectarea dispoziliilor legale din domeniu;

k) intocmirea unor puncte de vedere, concluzii scrise, pentru actiunile aflate pe rolul instantelor de
judecatd care privesc sancliunile aplicate in vederea solu{iondrii unor cauze in instan!6;

1) transmite spre executare Procesele verbale de sancfionare necontestate in instanfd, administraliilor
locale, conform Ordonanlei Guvernuluinr.2l200l privindregimul juridic al contravenfiilor, cumodificdrile
qi completdrile ulterioare;

m)emite gi elibereazd solicitantilor licenJe de traseu pentru cursele legulate speciale, in conf.ormitate
cu prevederile legale;

n) asigurd secretariatul tehnic al qedinfelor comisiilor paritare pentru transport Consiliului Judefean;
o) efectueazd lucrdrile privind evidenla operatorilor de transport, intocmirea, pdstrare a, tinereala zi a

bazei de date referitoare la datele de contact ale operatorilor de transport rutier gi a transportatorilor
alutorizali;

qi

vermati



p) efectueazd" Iucrdrile privind evidenla verificdrilor qi controalelor privind modul de executare al
serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate gi curse regulate speciale, intocmegte,
pdstreazd", line la zi registrul de control;

q) intocmeqte gi prezinti spre aprobare pregedintelui Consiliului Jir.rdefean

urma acJiunii de verificare, propunerile gi misurile pentru imbundtdtirea servici

s) colaboreazd cu autoritaflle qi instituliile publice din jude{ in vederea ilor,
VE;

m
ic

judefean de persoane;
r) convoacd pentru audieri operatorii de transport rutier sau transpo

stabilirii mdsurilor necesare pentru remedierea unor deficienJe apbrute in e

reclamaliilor gi sesizdrilor cetdtenilor, asigurd. rezolvarea petitiilor referitoare la organi
serviciului de transport rutier public jude{ean de persoane, solu}rionarea, rcdactarea gi expedierea in termen
a rdspunsului;

u) indeplinegte orice alte sarcini corespunzdtoare competen{elor, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, la solicitarea qefului ierarhic, primite de la conducer,ea Consiliului judetean ori care
rczultd" din actele normative in vigoare;

v) asiguri colaborarea cu celelalte structuri din cadrul
implementare a proiectelor;

Consiliului Judefean Neam!, in procesul de

w)intocmeqte gi prezintd preqedintelui Consiliului Judelean Neamj rapoarte de activitate periodice,
informdri;

x) pregdteqte documentaliile qi obline avizele, acordurile, autoizaliiIe necesare pentru obiectivele de
investilii derulate prin PNDL (primdrie, ISC, ISU, APM, Direclia de Sdndtate Publicd, etc.);

y) intocmeqte nota conceptuald qi tema de proiectare, in conformitate cu H.G. nr. 90712016 pentru
promovarea investitiilor aflate in planul de achizi[ii;

z) intocmeqte qi transmite anual cdtre A.N.R.S.C. datele solicitate pentru actualizarca situaliei
serviciului de transport public de persoane.

CAPITOLUL XII
DIRECTI A ACIilIZITII $I LOGISTICA

Art.61 (1) Direcfia Achizifii qi Logistici este componentd a aparatului de specialitate care
implementeazd'politicile qi strategiile Consiliului Judelean Neam! qi ale Preqedintelui Consiliului Judefean
Neam!, cu privire la achizitriile publice, care asigurd suportul logistic qi administrativ al aparatului de
specialitate al Consiliului Judelean Neamf, precum qi funclionarea optimd (intrelinere, rcpau:a1ii, pazd,
protecfie) a bunurilor imobile gi mobile aflate in administrarea directdt a Consiliului Judelean Neam!,
indiferent de locafia acestora, cu excepJia drumurilor judefene.

(2) Direcfia Achizifii ;i Logisticl este condusd de un director executiv.
(3) Direcfia Achizifii qi Logisticl i$i desftqoari activitatea prin rirmdtoarele structuri:

a) Serviciul AchiziJii Publice;
b) Serviciul Administrativ, Protocol gi
b. 1 . Compartimentul Auto;
c) Compartimentul Logisticd.

intrelinere, care cuprinde qi:

Art. 62 (1) Serviciul Achizi{ii Publice asigurd rcalizareacompetenJelor ce revin Consiliului Judetean
Neamt in calitate de autoritate contractantd in domeniul achiziliilor publioe, atat pentru activitatea proprie
cdt qi pentru unit61ile finantate din bugetul Consiliului Judetean Neamt: Centrul Militar Judetean Neam1,
Inspectoratul pentru Situalii de Urgentd "Petrodava" NeamJ, Structura Teritorial6pentru Probleme Speciale
Neam!.

(2) S erviciul Achizilii Publice indepline gte urmdto arele atributii :

l. otganizeazd, coordoneazd", programeazd qi planificd activitbJile specifice privind atribuirea
contractelot de achizilie publicd, a contractelor de concesiune de lucrdri publice gi a contractelor de
concesiune de servicii, contracte atdt cu finanlare intemd gi/sau externd dipd caz;

2. identifici gi dispune mdsuri active pentru rezolvareaactivitatilor gpecifice in domeniul actrizitiilor
publice;

3. solicitd necesarul de achizilii pentru anul urmdtor de la fiecare compartiment din cadrul Consiliului
Judelean Neamt, centralizeazd acest necesar prin intocmirea Programufui anual al achizi\iilor publice,



elaboreazd Strategia anuald.de achizitie publicd si o supune spre aprobare Progedintelui Consiliului Judelean
NeamJ;

4. modificd gi actualizeazd" ori de cate ori este
componentd a Strategiei anuale de achizitie publicS,
compartimente din cadrul Consiliului Jude{ean Neam!;

nevoie Programul anual al publice,
pe baza necesitdlilor

5. verificd respectarea pragurilor valorice la toate procedurile de achizilie
demarate de compartimentele din cadul Consiliului JudeJeanNeamt gi propune

6. impreuni cu celelalte compartimente din cadrul Consiliuhli JudeteanNeam
prioritizdrii activitililor in domeniul achizitiilor publice;

7. la solicitarea scrisd a altor autoritdti contractante din subordinea/coordonarea f'lude1ean
Neam{ cAt qi a celorlate U.A.T.- uri, personalul din cadrul serviciului achiziliipublice colaborcazd in calitate
de expert cooptat pe lAngd comisiile de evaluare;

8. inbazareferatelor intocmite de compartimentele din cadrul Consiliului JudeleanNeam! elaboreazd
documentele privind aprobarea inftierii procedurilor, a componentei comisiei de atribuire a contractului,
etc., aplicd procedura de achizi\ie publicd IegaIE, elaboreazd" qi transmite anunturile de intentie, invitaliile de
participare gi anunlurile de atribuire a contractelor de achizi[ie public6, de concesiune de servicii sau de
concesiune de lucrdri publice la termenele gi in condiliile stabilite de lege, introduce datele in Sistemul
Electronic de Achizitii Publice;

9. elaborcazd" strategia de contractare, in conformitate cu Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizilie publicd/acordului-cadru din Legea m.9812016
privind achiziliile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului nr. 3951, 2016, pe baza documentelor
inaintate de cdtre direcJia/serviciul/biroul/compartimentul care ini[razd. referatul de necesitate privind
achtzilia public6;

10. verificd gi stabileqte, in functie de valoarea estimatd in referatul d{ achizi\ie publicd proce<lura de
achrzi\ie public6;

11. participd in comisii de elaborare a documentaliei de atribuire a contractului de achizi\ie publicd
in cazul in care activitatea de elaborare a documentatiilor este ackrizitionatd prin servicii de consultantd qi
propune mdsurile legale care se impun;

12. asiglrd, secretariatul tehnic pentru activitatea comisiei de atribuire a contractelor de at>hizilie
publicd;

13. elaboreazd"raporfirl procedurii de atribuire a contractelor, in temeiul evaludrilor rcalizate de cdtre
membrii evaluatori din cadrul comisiilor de evaluare;

14. informeazd, ofertar\ii in legdturd cu rezultatul aplicdrii procedurii de atribuire;
15. completeazd, si line evidenta registrului de contracte incheiate in cadrul serviciului;
16. pdstreazd in condilii de siguranld contractele gi dosarele de achizitie public6;

-\. 17. gestioneazd"relalia cu Consiliului Nalional de SoluJionare a Contestaliilor;
18. gestioneazd,baza de date pentru achiziliile publice ale Consiliului Judetean Neam!;
19. solulioneazd solicitdrile structurilor inteme ale Consiliului JudeJean Neam!, referitoare la

inilierea, derularea qi finalizarea procedurilor de achizilie;
20. rdspunde pentru integritatea qi pdstrarea documentatiilor de atribuire, in original, a ofertelor,
precum qi a celorlalte acte generate in desfdqurarea procesului de achizi];ie pentru atribuirea

contractelor de achizitie publicd in cadrul programdrii qi implementdrii proiectelor cu finanJare
internationald aIe judetului, pe toatd durata statuatd imperativ in Ghidul de finanlare a proiectelor cu
finanlare externi;

21. elaboreazi documentele prevdzute de legislalia incident[ materigi ce reglementeazd achizitiile
publice, solicitate de cdtre Sistemul Electronic al Achiziliilor Publice, Ministerul Finantelor Publice,
Unitatea pentru Coordonarea qi Verificar ea Achiziliilor Publice, AgenJia Nalionala pentru Achizilii Publice,
Consiliul NaJional de Solutionare a ContestaJiilor, Curtea de Conturi, Consiliul Concuren{ei, Institutia
Prefectului, Autoritilile de Management, Organismele Intermediare qi alte institutii de monitorizare si
control ale achiziliilor publice;

22. asigurdpublicarea anuntului de atribuire aprocedurilor de achiziliepublicd, conform prevederilor
legale;

23. este structura de contact in domeniul achiziliilor publice cu Sistemul Electronic al Achiziliilor
Publice, Ministerul Finanlelor Publice, Unitatea pentru Coordonarea gi Verificarea Achizi\iilor Publice,

lalte



Agen{ia Na{ionala pentru Achizi}ii Publice, Consiliul NaJional de Solulionare a Contestaliilor, Curtea de
Conturi, Consiliul Concurenlei, Institutia Prefectului, Autoritdtile de Management, Organismele
Intermediare gi alte institutii de monitorizare si control aIe achiziliilor publice;

24. fixnizeazd gi monitorizeazd, informaliile specifice serviciului; publicate
Consiliului Jude{ean Neamt;

25. completeazd" gi actualizeazd"formularelor de integritate aferente proceduri
de cdtre Consiliul Judefean Neam!, in conformitate cu prevederile Legii nr. 184 /
unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura de atribuire a
publicS.

26. indeplinegte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a servici
conducerea Consiliului JudeJean Neamt ori care rezult6" din actele normative in vigoare.

Art. 63 Serviciul Administrativ, Protocol qi intrefinere are urmdtoarele atribufii specifice:
a) asigurd administrarea parcului de autoturisme al Consiliului Judeloan Neam!, activitateain garaje

qi dotarea acestora cu echipamentele necesare privind prevenirea qi stingerea incendiilor;
b) asigurd condi{ii materiale, de competenfa serviciului, optime pentru desfbgurarea acJiunilor initiate

de conducerea Consiliului JudeJean Neamf;
c) asigurd din punct de vedere logistic relalia cu furnizorii de echipamente pe durata garanfiei;
d) iniliazl' propunerile pentru executarea unor investilii $i reparafii la imobilele, instalaliile aferente

gi celelalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului JudeleanNeam!, urmdreqte impreund cu Direclia
Investilii, Programe gi Infrastructurd Judeleand" rcalizarea lucririlor respective gi participd la efeatuarea
recepliilor;

e) asigurd curdtenia in spa{iile din imobilele de}inute de Consiliul JudeJean Neamf, asigurd
intrelinerea spaJiilor verui aferente, a cdilor de acces, precum qi deszdpezirea acestora;

f) asigurd lucrdrile de reparatii qi intrelinere a bunurilor mobile qi imobile aflate in administrarea
Consiliului Judefean Neam!;

g) asigurd buna funclionare a instalafiilor electrice, a centralei ten4ice, a centralei telefonice qi a
aparatelor de aer condilionat din spaJiile unde iqi desfrgoard activitateatoate structurile apar,tindnd aparatului
de specialitate aI Consiliului JudeJean Neam{;

h) asigurd gestionarea, depozitarca, intrejinerea qi conselareaaparatwiiqi a materialelor de plotecfie
civili;

i) urmdregte derularea contractelor cu fumizorii de utilit61i, asigurd legdtura cu aceqtia gi verificd
respectarea obligaliilor asumate prin contractele incheiate cu Consiliul Judelean Neam!, fbcdnd totodatd
propuneri in vederea modificdrii lrczilierii acestora in caz de nerespectare a obligafiilor contractuale;

j) asigurd intocmirea/avizarca proceselor verbale de receplie a lucririlor qi a altor documente care
certificd prestarea serviciilor contractate de cdtre Consiliul Judelean NeamJ;

k) asigurd intocmirea, avizarea;i urmdrirea aprobdrii documentelor privind angajarca,lichidarea qi
ordonanfarea cheltuielilor pentru bunuri qi servicii care fin de domeniul de competen,t6" aI serviciului;

l) asigurd certificarea in privinfa realitdlii, regularitdlii gi legalitdlii facturilor emise pentru utilitdfi gi
prestdri servicii;

m)intocmeEte referatele de oportunitate in vederea demardrii unor proceduri de achizilie publicd
pentru bunurile/serviciile necesare bunei desftqurdri a activitdgii curente la nivelul Consiliului Judelean
Neam!, impreund cu Compartimentul Logisticd;

n) fundamenteazl gi prezint5. propuneri privind cheltuielile de servicii la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judefean Neamf, pentru a fi incluse in proiectul de buget;

o) indeplinegte orice alte sarcini , care intrd in sfera de activitate a serviciului carc rczultd din actele
normative in vigoare

(2) Compartimentul Auto din cadrul Serviciului Administrativ, Profocol gi intrelinere indeplineqte
urmdto arele atribuf ii :

l. realizeaz\" activitatea de transport persoane, in condilii de securitate, pe drumurile publice necesard
pentru buna desfbqurare a activitltgii Pre;edintelui, celor doi Vicepregedinfi, precum gi a aparatului de
specialitate al Consiliului Judefean Neam!;

2. asigurd" menlinerea parcului de autoturisme al Consiliului Judefean Neam! in parametri optimi de
funcJionare;



3. completeazdfoile de parcurs in conformitate cu prevederile legale in vigoare gi le supune aprobdrii
preqedintelui Consiliului Judelean NeamJ;

4. asigurd curdlenia in incinta garajului aparfin6nd Consiliului Judelean
acestuia.

Art. 64 Compartimentul Logistici are urmdtoarele atribulii specifice:
a) intocmeqte FAZ-urile inbaza foilor de parcurs completate qi tine

carburanJi urmdrind incadrarea in limitele legale;
b) intocmegte lunar situalia aliment[rilor cu carburanli aferente lu

inainteazd, Serviciului Contabilitate in vederea iustifi cdrii consunului:
c) tnitiazd, qi urmireqte indeplinirea procedurilor privind asigurdrile

facultative, precum gi inspecliile tehnice periodice pentru parcul de autoturisme aflat in administrarea
Consiliului Judefean Neam!;

d) solicitd, anual, tuturor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean
Neam!, necesarul de materiale pentru anul urmdtor, centralizeazd rdspunsurile primite gi inifiazd
procedurile de achizilie a bunurilor necesare pentru buna desfrqurare a activitdlii fiecirei structuri in parte;

e) intocmegte referatele de oportunitate in vederea dernardrii unor proceduri de achizilie public[
pentru bunurile/serviciile necesare bunei desfiEurdri a activitAfi curente la nivelul Consiliului Judelean
Neamf, impreund cu Serviciul Administrativ, Protocol qi Intrelinere;

D intocmeqte notele de comandd la nivelul Consiliului Judelean Neam!, inbaza referatelor de
oportunitate aprobate, precum qi notele de comandi aferente unor prestalii succesive in baza unor contracte
incheiate la nivelul Consiliului Judefean Neamt

g) urmdreqte derularea contractelor cu fumizorii, care nu intrd in sfera de competentd a altor
structuti, asigurd legdtura cu aceqtia qi verificd respectarea obliga{iilor asumate prin contractele incheiate
cu Consiliul Judefean Neamf, ftcdnd totodatd propuneri in vederea modificdrii lrezilierii acestora in caz
de nerespectare a obligaJiilor contractuale;

h) intocmeqtelavizeazd, note de intrare/recepfie a bumrilor contractate de cltre Consiliul
Judelean Neam!;

i) verificd facturile emise pentru materiale, obiecte de inventar qi mijloace fixe in vederea
certificdrii in privinJa realitAfi, regularitdlii qi legalitdlii acestora;

j) asigurd condiliile corespunzdtoare pentru folosirea, pdstrarea, respectiv deprszitarea
bunurilor materiale aflate in directa administrare a Consiliului Judefean Neam!;

k) asigurd necesarul de formulare cu regim speciatr la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judelean Neamf ;i fine evidenla acestora;

l) participd anual, sau ori de cdte ori se impune, la inventarierea bunurilor mobile gi imobile,
ce aparlin Consiliului Judelean Neam!, efectuatd de cdtre comisiile desemnate de cdtre ordonatorul
principal de credite gi impreund cu comisia face propunerile pentru casaro;

m) line evidenfa tehnico-operativd a mijloacelor fixe qi a obiectelor de inventar, date in folosinld;
n) distribuie materiale consumabile, obiecte de inventar, tuturor compartimentelor din cadrul

aparatului de specialitate al Consiliului Judefean NeamJ, necesare pentru buna desfbsurare a activitdtii
curente;

o) fundamenteazd qi prezintd. propuneri privind cheltuielile materiale la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judelean NeamJ, pentru a fi incluse in proiectul de buget;

p) asigurd, inbaza solicitdrilor gi aprobdrilor obfinute,rcparLizarca s51i1or de gedin!6 aparfindnd
Consiliului JudeJean Neamf ;

q) line gi intocmeqte situatia deqeurilor selectate la nivelul Consiliului Judelean Neam{;
r) face propuneri in vederea disponibilizdrii, conform prevederilor legale, a unor bunuri de

natura mijloacelor fixe sau obiectelor de inventar, aparlin6nd Consiliului Judelean NeamJ qi aflate in
administrarea directi a acestuia;

s) solicitd gi centralizeazdnecesarul de dosare pentru legat gi alhivat,intocmegte documentalia
necesard inilierii procedurii de achizilie a serviciilor de leg[torie conform reglementdrilor legale in
vigoare;

D indeplinegte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului care rczultd
din actele normative in visoare.

Neam ilor
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CAPITOLUL XIII
COMPARTIMENTUL RELATII INTERINSTITUTIONALE $I REGISTRATURA

Art. 65 Compartimentul Relafii Interinstitufionale qi Registraturi
atribulii principale:

1. asigwd elaborarea documentelor referito arc la cooperarea interinstituJi
2. constituiebazade date privind activitateade cooperare interinstitutionald;
3. gestioneazd corespondenla qi activitdlile privind cooperarea interinstitu{io
4. asigurd aplicarea legislaliei in domeniul cooperdrii interinstitufionple;
5. asigurd primirea, inregistrarea, scanarea, distribuirea documentelor in

gestionare a acestora;
6. transmite corespendenla

r ep artizdrii spre s o lu{ionare ;

cdtre persoana abilitatd, conform reglementdrilor interne, in vederea

7. urmdreqte corespondenla nerczolvatd" gi sesizeazi conducdtorii direcliilor/serviciilor/birourilor/
compartimentelor independente in vederea elimindrii tergiversdrii rezolvdrii acestora;

8. intocmegte lunar situatia justificdrii timbrelor;
9. colecteazd qi transmite corespondenla prin pogtd;
10. urmdregte respectarea prevederilor legale privind oirculalia actelor folosirea gi evidenta

qtampilelor qi a sigiliilor;
1 1. asigurd preluarea gi predarea corespondenlei spre a fi trimisd la pogtd;
12. indeplinegte orice alte sarcini,care intrdin sfera de activitate acompartimentului primite de la

conducerea institutiei ori care rczultd, din actele normative in visoare.

CAPITOLUL Xry
DIRECTIA DE DEZVOLTARE TURISTICA $I GUVERNANTA CoRPoRATIVA

Art. 66 (1) Direcfia de Dezvoltare Turistici qi Guvernan{i Corporativi este structura din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judelean NeamJ care implementeazapoliticile qi strategiile
Consiliului Judelean Neam! gi ale Preqedintelui Consiliului Judelean Neamt privind dezvoltarea trnisticd,
comunicarea gi imaginea, precum qi guvernanla corporativd a intreprinderiloi publice de interes judefean.

(2) Direcfia de Dezvoltare Turistici ;i Guvernanfl Corporativi ?qi desfbgo ard, actiiitatea prin
urmdtoarele structuri :

a) Serviciul Turism;
b) Compartimentul Comunicare gi Imagine;
d) Compartimentul de Guvemanld Corporativd.
Art.67 (1) Serviciul Turism este structura din cadrul Direc{iei de Dezvoltare Turisticd. qi Guvernanld

corporativd prin care se asigurd activitafle de punere in valoare a patrimoniului culturai gi natural al
judetului, ptin realizarea de proiecte de investi{ii ce au ca obiectiv general dezvoltarca qi prornovarea
turisticl a judeJului NeamJ, finanJate din diverse surse qi prin organizarea dp evenimente turistice.

(2) Principalele atribulii ale serviciului rurism sunt urmdtoarele:
a) iniliazd', fundamenteazd', asigurd elaborarea documentafiilor, implementeaz1 qi motitorjzeazd.

proiecte cu finanlare nerambursabil6 privind restaurarea./conservarea/ puneria in valoare,'dupd caz,a unor
obiective de patrimoniu cultural (muzee, monumente, etc.) gi naturai (arii naturale protejaie) de pe raza
judelului;

b) inigiazd', fundamenteazl', asigurd elaborarea documentaliilor, implementeazd qi monitofizeazd.
proiecte din aria de competentd datd conform acestui regulament, finantate dir, diu"r." s'rse;

c) face propuneri privind amenajarea, omologarea gi intrelinerea traseelor turistice montane;
d) face propuneri privind calendarul anual de evenimente turistice, interne gi internationale, al

Consiliului JudeJean - tdrguri, expozilii, festivaluri, etc, - care au ca obiect gromovarea turismului ne,mlean
gi il supune spre aprobare;

e) face propuneri privind bugetul necesar desfbqurdrii activitdlii specifice serviciului;



f) orgarizeazd qi participd la evenimentele din calendarul aprobat, precum qi la cele la care este
invitat, cu personal propriu gi/sau prin achizilionare de servicii spebifice, potrivit capacitdlii sale
opera{ionale; intocmeEte ;i supune aprobdrii referatele gi specificaliile tehnice/caietele de sarcini necesare
inilierii procedurilor de achizilie; deruleazd sau verificd rcalizarca activitdlilor prevdzute in procedura
operalionald privind orgarizarea de evenimente sau contractele incheiate;

g) face propuneri gi sprijind consiliile locale in vederea declardrii ca statiuni
din judet;

h) propune proiecte de promovare in domeniul turismului (ex.: achizifio

mdsurilor ce revin Consiliului J

la Conventia-cadru privind protecJia

j)actualizeaz1, banca de date privind elementele de patrimoniu turistic, spaliile de cazare, spaliile
pentru alimentalie publicd, zonele de agrement, etc, existente la nivelul jude{ului Neamt;

k) actualizeazd Registrul patrimoniului turistic judefean, elaborat in oadrul serviciului;
l) asigurd administrarea site-urilor de turism ale Consiliului Judefean Neam!, a paginii de facebook

gi paginilor web realizate in cadrul proiectelor finanlate prin POR 2007-2013;
m)identificd qi face propuneri de noi produse turistice gi de imbundtd\ire a cahtfilii celor existente,

rnitiazd tipuri de materiale de promovare a obiectivelor turistice din judeJ (ex.: pliante, albume, casete,
flayere, hirJi, calendare, bro;uri, mape, afige, invitafii, frlme, spoturi publicitare, etc) pentru a fi distribuite
in cadrul evenimentelor de turism qi ca materiale de protocol pentru diverse delegafii; se ocupd de realizarca
lor, prin achizilionarca serviciilor specifice qi se ocupd de distribuirea acestora;

n) face propuneri privind asocierea./cooperarea Consiliului Judelean cu alte autoritdli locale, institulii
publice, ONG-uri, zone gi regiuni din Jard gi din strdindtate, in vederea realizdrii in comun a unor
activ itdti I pro iecte de turi sm ;

o) asigurd suport pentru rcalizarea/actualizarea Strategiei de turism a Judetului Neam{;
p) intocmegte referate/specificafii tehnice/caiete de sarcini pentru achizitiile publice necesare

Serviciului Turism; urmdregte indeplinirea condiliilor contractualeprevdzute in contractele incheiate;
q) fundamenteazd, propunerile de proiecte de Hotdrdri promovate in plenul Consiliului JudeJean,in

vederea aprobdrii unor activitdJi/proiecte de turism;
r) intocmeqte situalii, rapoarte, materiale de prezentare, informdri privind activitatea de tur.ism; se

ocupd de solutionarea corespondenJei repaftizatd, Serviciului Turism, iniliazd adrese/scrisori privind
activitatea de turism;

s) participd la intdlniri, simpozioane, conferinJe gi alte evenimente de acest gen av6nd ca tem6
turismul gi la care Consiliul Judetean este invitat;

t) colaboreazd cu celelalte direc{iilservicii/compartimente ale Consiliului JudeJean, precum qi cu
celelalte organisme locale gi centrale interesate, in vederea indeplinirii atribuliilor de serviciu;

u) indeplineqte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la qeful
ierarhic superior gi de la conducerea Consiliului Judelean, ori care rezultd,din actele normative in vigoare.

Art.68. Compartimentul Comunicare qi Imagine indeplineqte urmbtoarele atribulii:
1. desfrgoard, activitatea de comunicare gi imagine a Consiliului Judetean Neamf, contribuind la

stabilirea gi menlinerea unei bune relalii publice de comunicare cu persoariele frzice gi juridice din jude! qi
dintarl (institulii gi autoritdli publice, mass-media, organizalii neguvemanientale etc);

2. elaboreazd comunicate de presd gi le transmite mass-media prin email, prin postarea pe site-ul
Consiliului Judelean precum gi prin intermediul Facebook qi al altor re{ele de socializare;

3 . organizeazd, conferinle de pres6;
4. elaboreazd gi actualizeazd, in permanen\d baza de date referitoare la reprezentanlii mass-media

locald, regionald gi centrald;
5. asigurd acreditarea ziarigtilor pentru

Neamt;
evenimentele organizate la nivelul Consiliului Judelean

promovare) eIc);
i)asigurd punerea in aplicare a

Protocolului privind turismul durabil
Carpalilor - Convenli a Carpatica;

6. informeazd,in timp util qi asiguri accesul
or ganizate de Consiliul Judetean Neam!;

bild a

ziariqtilor la activitdtrile gi acliunile de interes public

7. solicitd compartimentelor din cadrul Consiliului JudeJeanNeam!,precum qi unitdlilor subordonate,
informatii specifice in vederea valorificdrii acestora prin intermediul presei;

/,\ . >: i1-' / .\,



8' intocmegte zilnic revista presei qi o prezintd pregedintelui, inforniflndu-l in legdturd cu reflectarea
in presd a activitdlii Consiliului Judelean Neam! qi a instituJiilor subor{onate precum gi cu problemele
ridicate de mass-media, a cdror rezolvare este de competenla Consiliului JudeJean Neamm!;

9. rcalizeazdmateriale deprezentarc qi imagine a Consiliului Jude{eanNeamf gi materiale foto-video,
care vrrneazd a fi puse la dispoziJia mass-media, a altor persoane ftzice sau juridice i
larg, prin postarea pe site-ul Consiliului Judelean Neam! qi pe retele de socializare;

10. transmite, in vederea publicdrii corecte in presd, punctele de vedere
Consiliului Judetean privind unele evenimente cu caracter local, regional, national

I l. contribuie la intocmirea,pebazamaterialelor primite de la
Neamf gi de la instituliile care funclioneazd sub autoritatea acestuia gi, respectiv, inta
public6, prin inserare in pagina web a Consiliului Judefean Neamt, transmiterea ia gi
consilieri judeteni, a raportului anual privind activitatea Consiliului Judelean Neam!, potiiffirevederilor
legale;

12. panticip[ la elaborarea de materiale de promovare a Consiliului Judetean Neam! gi a judelului
Neam!, cu privire Ia otganizarea qi participarcala diferite evenimente nationale qi internalionaie, festivitAfl,
ceremonii, inaugurdri de obiective, gedinle, conferinte, colocvii, intruniri;

13. participd'Iaactivitdlile ocazionate de primirea unor clelegatii de demnitari rom6ni sau str6ini,pe Rom6nia, oameni de afacei, rcprezentanli ai instituliilor qi autoritdlilorad locale, patronate qi sindicate, presd, oryanizaliineguverrutmentale etc;
vizitelor qi al intdlnirilor oficiale ale rcprezentanlilor Consiliului Judetean

cu delegalii in lard gi in strdindtate qi ia mdsurile necesare in vederea bunei desftgurdri a acestora;
15. intocmeqte corespondenla qi pregdtegte documentele necesare participdrii la actiuni internaJionale

a rcprezentantilor Consiliului Judetean Neam{;
16. informeazd pregedintele cu privire la evenimentele exteme

Neamf;
Ia care este invitat Consiliul Judetean

17. indeplinegte activitatea de relatie cu societatea civild gi cu sectorul neguvernamental, in cadrul
cdreia actualizeazd'baza de date cuprinzdnd toate organizaliile neguvernamentale din jude{ sau cu care
Consiliul Judetean Neam! colaboreazd gi identificd posibile oportuniiafl de parteneriat;

18. elaboreazd gi actualizeazd in permanenld bazele de datl referitoare la datele de contact,
lor publice din judet gi din tard, mass - media, agenli
politice, cabinete parlarnentar e, etc;
spe cialitate organizarea qi desftqurarea acliunilor initiate
cu alte institulii;

20' tivi legdturd directd cu atributiile de serviciu, rezultate
din acte no aE iuiui Judelean Neam!

Art' de porativi indeplinegte urmdtoarele atribujii:
a) asigurd interfaJa cu privire Ii activilatea societifilor comerciale de

interes judefean gi asociali itara in care Judelul Neam! este parte;
b) soliciti 9i central ea termenelor legale, fundamentiri, analize. situafii,

rapotldri qi orice alte informalii referito arc la activitatea societSlinor comerciale Ia carc JudeJul Neaml este
aclionar;

c) rapofieazd semestrial Ministerului Finanfelor, indicatorii de performanld monit oriza[ila societdlile
comerciale Ia carc Judeful Neam! este acfionar;

d) elaboreazl ;i asigurd publicarea pe pagina de intemet a Consiliului Judelean Neam! a raportului
anual privitor la intreprinderile publice reglementat de OUG nr.10912011 privind guvernarea corpo.rativd a
intreprinderilor publice;

e) asigur6 transparenta politicii de aclionariat a statului in cadrul societdlilor faldde care ConsiliulJu ritate publicd tutelard;

de 
de performanJd financiari qi nefinanciari anexali la contractul

g) sprijind activitateade verificarea a bugetelor gi a conturilor de execufie a societdlilor comeroiale de
interesjudefean, in vederea avizdrii qi aprobirii acestora, in condiliile legii;

h) indeplinegte orice alte sarcini , care intrd in sfera de activitate-a compartimentului, primite de la
conducerea consiliului judelean, ori care rezultd,din actele normative in visoare.



CAPITOLUL XV
COMISIIE DE SPECIALITATE CONSTITUITE LA NIVELUL APARATULUI DE

SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT

Art.70 (1) Pentru rcalizarcaunor sarcini ale aparatului de specialitate stabili
sau de procedurile regulamentului de orgarizare gi funcJionui., ,ur. necesitd
^^^^^4:--- ^,-L- 4,- 1 1 

^compartimente, in cadrul consiliului JudeleanNeam! se infiinfeazd gi funcfi
(2)Comisiile de specialitate pot fi:

comisii permanente, care au sarcina de analizd,, avizarc sau
documentaJii sau servicii din administrarea autoritdtii publice locale;

;^:^".Tilli_t",p-.tale, 
cu activitate,limitatd in timp, infiinlate pentru derularea unor proceduri s impuse

de legislatia in vigoare sau pentru realizareaunor actriuni unice.

4.comisii de solutionare a contestatiilor la concursurile
NeamJ;

5. Comisiile de Inventariere a bunurilor institutiei.

vitd{i,

organizate de cdtre Consiliului Judelean

(3)Comisiile de specialitate se infiinleazd,inbazadispoziJiei Preqedin{elui Consiliului JudeleanNeam}
sau prin hotdrAri ale Consiliului JudeJean Neamf.

(4)Membrii comisiilor de specialitate pot fi Pregedintele sau VicepreqedinJii Consiliului JudeJean
Neam!, Secretarul Jude{ului, func{ionarii publici gi/sau personalun contractual din aparatul de specialitate alConsiliului Judetean NeamJ qi/sau specialiqti in diferite domenii de activitat e din afaraConsiliului Judelean
Neam!' Pregedintele comisiei se desemneazd, din rdndul membrilor acestora, prin actul administrativ deconstituire a comisiilor' Secretariatul comisiei se asigurl de cdtre p..rourru desemnat6 prin actul
administrativ de constituire a comisiilor.

Art'71Principalele Comisii permanente care func{ioneazd in cadrul Consiliului Jude}ean Neamf
sunt:

1' Comisia de monitorizare constituitd in vederea rnonitorizarii, coordonarii gi indrumarii
metodologice a implementdrii gi dezvoltdrii sistemului de control intern managerial;

2. comisia Tehnicd de Amenajare a Teritoriului gi Urbanism;
3. Comisia de Avizare Tehnico-Economicd;
4. Comisia Parital,:d1.

5. Comisia de Disciplind;
6. Comisia pentru probleme de apdrare din cadrul Consiliului Jude{ean Neam!;
7. Comisia de selec{ionare a documentelor aflatein arhiva Consiliului Judelean Neam};
8. Comisia cu atribuJii in domeniul managementului asistenJei medicale.
Art' 72 Comisiile speciale infiin{ate pentru solutionarea unor situa1ii, acliuni sau cazuri unice pot fi:l.comisii de receplie ale bunurilor, serviciilor sau lucrdrilor pubficl;
2'Comisii de licitafie pentru atribuirea contractelor de achiziiie publioe, a contractelor de concesiune

de lucrdri publice gi a contractelor de concesiune de servicii;
3'Comisii de examinarc la concursurile/examenele de promovare organizate de cdtre Consiliului

Judelean NeamJ;

Capitolul XVI
DISPOZITII COMUNE

Art' 73 Fiecirei structuri din cadrul aparatului de specialitate alConsiliului Judefean Neam! ii revin,
in principal, urmdtoarele atribulii generale :

a' acotdd, in domeniul de competenlb ce-i revine, sprijin, asistentd tphnic6, juridicd gi de orice altd
naturd consiliilor locale sau primarilor, la cererea expres[ a acestora;

b' duce la indeplinire sarcinile ce-i revin in competenfd, stabilite prin actele administrative emise de
cdtre consiliul Judefean Neamf qi pregedintele consiliul.ti J.td.1.an Neamf;c. la petiliile repartizate cu privire e;d. repartizatd direcfiei/serviciu urmdrestercaIizarc i operarea in sistemui electronic

--rt"*/a
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e. intocmeqte rapoarte de activitate referitoare
prezentul Regulament;

la indeplinirea atfibuliilor specifice stabilite prin

f. pune la dispozifia organelor de control documentele solicitate, in oondiliile legii;
g. colaboreazd,cutoate structurile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului JudeteanNeamt

in vederea elabordrii qi actualizdrii procedurilor de lucru;
h. respect[ normele privind securitatea qi sdndtatea in

qi stingerea incendiilor;
munc6, precum qi cele cu privire la prevenirea

i' respectd procedurile de sistem gi operafionale existente la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judelean Neam!

j.efectueazd indosarierea qi predarea la arhivd a documentelor intocmite la nivelul structurii, conform
Nomenclatorului de indosariere gi arhivare aprobat la nivelul Consiliului Judelean Neam!;k' indeplinegte orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitaie a structurii, primite de la
conducerea Consiliului Jude{ean NeamJ ori care rezultd,din actele normatirze in visoare.

Capitolul XVII
DISPOZITII FINALE

Art.74 (1) Prezentul Regulament se completeazd cu prevederile legale in vigoare in domeniu.
(2) La data adoptdrii prezentului Regulament igi inceteazd,valabiliiatea Regulamentul de organizare

qi funclionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judelean Neamf, aprobat piil Hotararea Coisiliului
JudeJean Neam! nr. 2261 10.10.2016.

(3) Aprobarea prezerrtului Regulament, precum qi modificarea qi completarea acestuia, se face prin
hotdrAre a Consiliului Judetean.


