CONSILIUL JUDETEAN NEAMT

REGULAMENT YoETER
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetea am{
CAPITOLULI
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 In conformitate cu prevederile art. 122 din Constitutia Roméniei si ale art. 24 si art. 87
alin. (1) din Legea nr. 215/2001 a administraiei publice locale, republicati, cu modificérile si completérile
ulterioare, Consiliul Judetean este autoritatea administratiei publice constituitd la nivel judetean pentru
coordonarea activititii consiliilor locale, comunale, ordsenesti $i municipale, in vederea realizarii
serviciilor publice de interes judetean.

Art. 2(1) In vederea indeplinirii atributiilor si responsabilitatilor ce-i revin ca autoritate a
administratiei publice locale, stabilite prin Constitufia Roméniei, legi, hotdrari §i ordonanfe ale
Guvernului, alte acte normative, precum si prin propriile hotérari sau dispoziii ale Presedintelui, Consiliul
Judetean Neamt dispune de un aparat de specialitate.

(2) Aparatul de specialitate este organizat ca structurd functionald permanentd, fard personalitate
juridici si capacitate decizionala si are ca atributii principale executarea de fapte tehnico-materiale si acte
care prin ele insele nu produc efecte juridice, c¢i fundamenteaza din punct de vedere al legalitatii,
necesitatii, oportunititii, eficientei si/sau eficacitatii adoptarea sau emiterea actelor administrative
normative sau individuale de cétre Consiliul Judetean Neamt si Presedintele acestuia, precum si incheierea
de acte juridice in numele judetului Neamt sau al Consiliului Judetean Neamt.

Art. 3 In organizarea i functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Neam{ se
aplica si se respectd urmatoarele principii:

a) principiul legalitdfii, conform cdruia aparatul de specialitate trebuie si asigure respectarea
legii, iar compartimentele si personalul au obligatia sd actioneze pentru realizarea atributiilor ce le revin
potrivit competentelor legale, depasirea lor ducénd la angajarea raspunderii juridice;

b) principiul celeritdtii si al eficienfei, potrivit cdruia actiunea administrativa trebuie sa
intervind la momentul oportun, si diversifice metodele de investigatie si de analiza a situatiei pentru ca
interventiile corective si conducd la rezolvarea efectivd a problemelor, si fie orientatd explicit spre
finalitate, si puna in valoare potentialititile interne, si aibd o reactie promptd la solicitarile noi si sd
asigure o gestiune eficientd a mecanismelor de guvernare locald;

c) principiul imbundtdfirii permanente a calitdii serviciului public, potrivit cdruia aparatul de
specialitate trebuie si asigure servicii accesibile, moderne si la standarde de performantd pentru cetafeni,
si evalueze permanent impactul si performantele atinse, pentru a creste si diversifica numarul si tipul
serviciilor, a rationaliza si simplifica procedurile administrative, a perfectiona procedurile de lucru si a
generaliza practicile de succes, compatibile cu normele europene;

d) principiul responsabilitdfii si atitudinii participative a personalului, conform cdruia
functionarii publici si personalul contractual, indiferent de nivelul ierarhic al functiei sau postului pe care
se afla, sunt raspunzitori pentru modul de indeplinire a indatoririlor de serviciu si sunt responsabilizati cu
atributii precis determinate prin fisa postului, promoveaza metode active de relationare si de perfectionare
a muncii in echipa, inteleg rolul pe care il au sau il pot avea in diversificarea serviciilor, cresterea
performantei profesionale si eficientizarea activitatii si functionalitatii autoritéfii publice;

e) principiul conducerii ierarhice si al evitarii subrogdrii de competenfd, potrivit cdruia
personalul cu atributii de conducere are dreptul si responsabilitatea de a dispune, corelativ cu obligatia
subordonatului de a executa dispozitiile primite, dar si faptul ca superiorul ierarhic nu se va substitui in
actiune subordonatului, decét in caz de deficientd grava,

) principiul suplinirii in serviciu, in caz de necesitate, conform caruia funcfionarii din cadrul
unui compartiment functional, sau dupi caz, din cadrul compartimentelor ce fac parte din aceeasi directie,
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trebuie s3 fie capabili si preia activitatea colegilor indisponibili si s asigure eficien{:
functionarea aparatului de specialitate i a entitétii publice;
g) principiul asigurdrii continuitdtii serviciului public, conform céruia apar

normelor privind liberul acces la informatiile de interes public, transparenta in activitatea
consultarea si implicarea cetdtenilor si a structurilor asociative ale acestora la luarea deciziilor
administrative.

Art. 4 (1) La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt sunt doud tipuri de
competente:

a) competenta profesionald, care reprezintd totalitatea cunostintelor si deprinderilor necesare
pentru exercitarea unei functii in cadrul directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor aparatului de
specialitate si unul din criteriile esenfiale avute in vedere la incadrarea i promovarea functionarilor
publici si personalului contractual;

b) competenfa de serviciu, definitd ca abilitarea si, totodatd, obligatia ce revine unui
compartiment functional sau functionar public, de a realiza o anumitd activitate/actiune precis stabilitd
pentru indeplinirea obiectivelor entitatii publice, respectdndu-se echilibrul dintre exigentele actiunii si
resursele alocate, precum si o incarcaturd de muncé uniforma pe compartimente si funcfionari publici sau
personal contractual.

Art. 5 (1) Organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt se
desfasoari in conformitate cu prevederile legale in materie §i cu prevederile prezentului Regulament.

(2) Regulamentul de Organizare si Functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt, denumit in continuare Regulament, reprezintd ansamblul normelor juridice care reglementeaza
atributiile si responsabilitdtile generale ale acestuia, principiile, competentele si relatiile functionale care
stau la baza organizdrii si functionarii sale, precum si atributiile, competentele si responsabilitatile
specifice fiecdrei structuri organizatorice, care sd asigure exercitarea la nivel optim a atributiilor ce revin
admuinistratiei publice locale constituita la nivel judetean.

(3) Atributiile de serviciu ale compartimentelor functionale se stabilesc prin prezentul
Regulament, in capitolele ce privesc organizarea directiilor, serviciilor, birourilor §i compartimentelor
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

Art. 6 (1) Prezentul Regulament se completeazd cu dispozitiile Legii nr. 188/1999 privind
Statutul functionarilor publici, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, In ceea ce priveste
drepturile si obligatiile ce revin functionarilor publici in exercitarea functiei publice pe care o defin,
precum si cu cele ale Legii nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile i completarile
ulterioare.

(2) Capitolele II - XII ale prezentului Regulament consacrd competenta si atributiile structurilor
previzute in organigrami, elaborate in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

Art. 7 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului Judetean Neamt care
raspunde de buna functionare a acestuia.

(2) Coordonarea si indrumarea unor structuri organizatorice functionale din cadrul aparatului de
specialitate, pot fi delegate, prin dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, Vicepresedintilor
Consiliului Judetean, Secretarului Judetului Neamt sau altor persoane, in conditiile legii.

(3) Presedintele si Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si Secretarul Judetului asigurd, in
conditiile stabilite de lege, conducerea, coordonarea si controlul activitétii structurilor de specialitate ale
Consiliului Judetean.

(4) Presedintele Consiliului Judetean Neamt are competenta de a da sarcini §i dispozifii directiilor
coordonate de vicepresedinti si secretarul judetului Neamt.

(5) Presedintele Consiliului Judetean Neamt poate delega cétre administratorul public, in
conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite, cét si atributii de coordonare a aparatului de
specialitate sau a serviciilor publice de interes judetean, sens in care va incheia un contract de
management cu administratorul public.
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(8) Inlocuirea secretarului judetului, directorului, sefului de serviciu, 3 ol cde
coordonatorului compartimentului in caz de absentd, se face de catre un functionar public/personal
contractual cu functic de conducere/de executie, conform delegérii de atributii si competentd din fisa
postului.

(9) Inlocuirea functionarilor publici de executie/personal contractual, in caz de absenta, se face de
persoana desemnata de seful ierarhic.

Art. 8(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este organizat pe domenii de
activitate si structuri functionale.

(2) Organizarea directiilor, serviciilor, birourilor si compartimentelor din aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Neamt este reprezentati grafic prin organigramd, care exprimd modul de
structurare a resurselor umane pe compartimente functionale §i principalele relatii ierarhice, in functie de
cerintele legale privind numarul minim de posturi de executie.

(3) Denumirea structurilor functionale trebuie sa reflecte sintetic principalele atribufii pe care le
exercitd directia, condusd de un director general/director executiv/director/arhitect-sef sau, in lipsa
acestuia, de un director executiv adjunct; serviciul, condus de un sef serviciu; biroul, condus de un gef
birou; compartimentul, coordonat de un functionar public din cadrul acestuia, prin mentionarea unei
asemenea atributii in fisa postului.

(4) Organigrama, numirul de personal, precum si statul de functii ale aparatului de specialitate se
aproba si se pot modifica, ori de céte ori este necesar, exclusiv la propunerea Presedintelui, prin hotarérea
Consiliului Judetean Neamt, in cazul aparitiei unor acte normative noi care stabilesc atribufii pentru
autoritatea publica, in functie de volumul si complexitatea atributiilor, competentelor si responsabilitétilor
legale ce trebuie indeplinite in plan deliberativ si/sau executiv, precum si de limitele alocatiilor bugetare.

Art. 9(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judefean Neamt este structurat in functii publice
si posturi contractuale, iar acestea, la rAndul lor, in functii de conducere si de executie.

(2) Functiile publice de conducere si de executie se stabilesc prin Planul anual de ocupare, ce se
aprobi prin hotirare a Consiliului Judetean Neamt, in conditiile legii.

Art. 10(1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt cuprinde doud categorii de
personal, dupd cum urmeaza:

a) functionari publici, cdrora le sunt aplicabile dispozitiile Legii nr.188/1999 privind Statutul
functionarilor publici, republicati, cu modificarile si completarile ulterioare si ale Legii nr.7/2004 privind
Codul de conduitd a functionarilor publici, in ceea ce priveste nasterea, derularea, modificarea si incetarea
relatiilor de serviciu, drepturile si obligatiile, precum i raspunderii materiale si disciplinare;

b) personal contractual, angajat pe bazd de contract individual de muncd si cdruia ii sunt
aplicabile prevederile Legii nr. 53/2003, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare - Codul
Muncii si ale Legii nr.477/2004 privind Codul de conduitd a personalului contractual din autoritatile si
institutiile publice.

(2) Functia publici reprezinti un complex de drepturi si obligatii corelative ce trebuie exercitat in
strictd conformitate cu prevederile legale in vigoare. Confirmarea sau angajarea pe post reprezinta, pentru
fiecare persoana fizicd, investirea legald pentru functia respectiva.

(3) Persoanelor angajate cu contract individual de muncd le sunt aplicabile prevederile legislatiei

muncii.

(4) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judefean Neamt li se
vor aplica, In mod corespunzator, dispoziiile prezentului Regulament.

5) Presedintele Consiliului Judetean Neamt angajeazd, sanctioneazd, modificd raportul de
serviciu sau de munci si elibereaza din functie, in conditiile legii, personalul din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt.

(6) Functionarii din aparatul de specialitate se bucura de stabilitate in functie, conform legii.

Art. 11(1) Relatiile functionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de doud tipuri:



executie si personalul de conducere direct, iar, in continuare, din aproape in aproaps
pana la Presedintele Consiliului Judetean Neam‘;, respectandu-se regula ca un sub

b) relatii de colaborare sunt relagiile care se stabllesc intre functlonaru ub g(;m%‘ nalul
contractual pentru realizarea in comun de activitéti/actiuni care sa ducé la indeplinirea unor obiective clar
determinate, prin schimbul liber de opinii si existenta unui coordonator, cu o competentd reald,
recunoscuti si capabil si integreze eforturile celor care colaboreazi in vederea atingerii obiectivului;

(2) Presedintele, Vicepresedintii Consiliului Judetean Neamt si secretarul judetului Neamt sunt
titularii drepturilor si obligatiilor de putere ierarhicd pentru compartimentele functionale pe care le
coordoneaz3 potrivit organigramei, iar directorii generali/executivi, directorii executivi adjuncti, sefii de
serviciu si sefii de birou au autoritate deplind asupra functionarilor direct subordonati si raspund pentru
realizarea tuturor atributiilor ce revin compartimentului functional pe care il conduc, fard ca aceastd
prevedere s excludd raspunderea directd a functionarilor din subordine.

(3) Directorii si conducitorii serviciilor/birourilor/compartimentelor de specialitate organizeaza,
coordoneazd si controleaza activitatea personalului din subordine, conform prevederilor organigramei,
fisei postului si prezentului regulament.

(4) Prin fisa postului, fiecrei functii i se stabilesc, in concret, relatiile de subordonare, de
reprezentare, precum si delegarea de atributii si competenta.

(5) Directorii si conducatorii celorlalte compartimente colaboreazd intre ei, cu conducerile
serviciilor publice de interes judetean, precum si cu autoritatile administratiei publice alese in judet, in
vederea asigurdrii indeplinirii in conditii de legalitate, oportunitate si eficientd sporita a tuturor atributiilor
si competentelor ce revin Consiliului Judetean, potrivit Constitutiei i normelor legale in vigoare.

Art. 12 Coordonarea si legitura intre structurile functionale se realizeaza prin personalul cu
atributii de conducere, iar cele care privesc relatiile cu Guvernul, ministerele, celelalte autoritdfi ale
administratiei publice centrale, Institutia Prefectului Neamt, parlamentarii judetului Neamt, precum si cu
alte consilii judetene, consilii locale si structuri asociative din administratia publica locald se realizeaza
numai prin Presedinte, Vicepresedinii sau Secretarul Judetului, conform competentelor.

Art. 13 In exercitarea atributiilor, compartimentele colaboreazi cu autorititile administratiei
publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale celorlalte autoritd{i centrale care
functioneaza in judeful Neamt, respectiv cu conducerile institugiilor §i serviciilor publice aflate sub
autoritatea Consiliului Judetean Neamt sau ale consiliilor locale.

Art. 14(1) Personalul aparatului de specialitate isi desfasoara activitatea in limitele legii si cu
respectarea atributiilor stabilite in fisa postului pe care 1l ocupa.

(2) Fisa postului trebuie sa fie clard, concis3, explicitd si lipsitd de echivocuri in ceea ce priveste
atributiile, competentele, responsabilitatile si relatiile functionale stabilite.

(3) Fisa fiecdrui post este intocmitd de conducitorul compartimentului in care isi desfasoara
activitatea titularul postului, avizatd de superiorul ierarhic conducétorului compartimentului si/sau de
secretarul judetului, dupa care se aproba de Presedintele Consiliului Judetean Neamt. Dupa aprobare, un
exemplar al figei postului va fi inménatd, sub semndturd, persoanei care ocupd postul respectiv, un
exemplar va raméne la seful structurii organizatorice in care este prevazut postul, iar al treilea exemplar se
péstreaza la Serviciul Resurse Umane.

(4) Fisa postului se poate modifica ori de céte ori este necesar, In cazul aparifiei unor acte
normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea publica, precum si in cazul adoptérii unor hotdrari
ale Consiliului Judetean Neamt, emiterii unor dispozitii de catre Presedintele Consiliului Judefean Neamt,
care stabilesc atribufii noi, suplimentare sau redistribuite, specifice postului, respectindu-se aceeasi
proceduri ca si in cazul intocmirii figei initiale.

Art. 15 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este structurat pe directii, servicii,
birouri si compartimente, dupa cum urmeaza:

1. Directia Juridica si Relatii Internationale, cu doua servicii si un birou;
2. Cabinetul Presedintelui;
3. Compartimentul Audit Public Intern;



4. Compartimentul PSI SI SSM;

5. Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteana, cu trei servicii;
6. Directia de Management, cu trei servicii, un birou si un compartiment;
7. Directia — Arhitect-Sef, cu un serviciu si trei compartimente

8. Directia Logistica, Protocol si Intretinere, cu un serviciu si un compartime N:é
9. Directia Investitii, Transporturi si Infrastructurd Judeteand, cu un serviciu $
10. Directia Generala Buget Finante, cu trei servicil.

CAPITOLUL 11
DIRECTIA JURIDICA ST RELATII INTERNATIONALE

Art. 16 Directia Juridicd si Relatii Internationale este serviciul public de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt prin care se asigurd desfasurarea in conditii de legalitate si temeinicie a
activitatilor autoritatii administratiei publice judetene si de colaborare cu unitétile administrativ- teritoriale
din judet, dupi caz, in vederea realizarii serviciilor publice de interes judefean.

Art. 17 Directia asigurd coordonarea unor activitati de interes judetean specific consiliilor locale,
indeplinite de aparatul de specialitate al acestora si care, prin legi speciale, cad in competenta de
coordonare, indrumare si control a autoritdtii judetene a administratiei publice.

Art. 18 Activitatea Directiei Juridice si Relatii Internationale este condusd de un director
executiv si un director executiv adjunct.

Art. 19 Directia Juridica si Relatii Internationale isi desfdsoard activitatea prin urmétoarele
structuri:

a. Serviciul Juridic, Contencios si Administratie Publici, din care:

a.1. Compartimentul Evidenta Persoanei si Documente Clasificate;

a.2. Compartimentul de Guvernanta Corporativa;

a.3. Compartimentul Relatii Internationale;

b. Biroul Coordonare Administratie Publici si Comunicare, care cuprinde:

b.1. Compartimentul Relatii cu Consiliile Locale si alte Institutii Publice;

b.2. Compartimentul Relatii cu Publicul si Mass-media;

b.3. Compartimentul Ordine Publica, Situatii de Urgenta si Secretariat ATOP;

c. Serviciul Gestionarea Documentelor si Editarea Monitorului Oficial al Judetului.

Art. 20 Serviciului Juridic, Contencios si Administratie Publici {i revin urmatoarele atribufii:

a) initiaza sau, dupi caz, redacteaza proiecte de dispozitii, hotarari, regulamente si alte acte cu
caracter normativ ori individual, 1in conformitate cu prevederile legale si competentele conferite
autorititilor administratiei publice constituite la nivelul Judetului Neamt;

b)  avizeazi proiectele de acte administrative initiate de alte compartimente;

c)  asigurd asistenta juridicd Presedintelui, Vicepresedintilor si consilierilor judeteni, in ceea ce
priveste exercitarea atributiilor conferite de lege;

d) asigurd insusirea si cunoasterea de catre compartimentele de specialitate ale Consiliului
Judetean Neamt, a actelor normative care le reglementeaza activitatea;

e)  acordi asistentd juridici pentru autoritatile administratiei publice locale constituite in
judet, la solicitarea expresa a acestora;

f)  asigurd crearea unui fond de documentare juridica si de specialitate, inclusiv a ordinelor,
instructiunilor si indrumdrilor pe care le transmit ministerele si celelalte organe ale administrafiei publice
centrale, intocmeste si pune dispozitia conducerii si celorlalte compartimente din aparatul de specialitate
indexul legislativ cu actele normative noi si care privesc organizarea, functionarea si competentele
autorititilor administratiei publice judetene si locale ori care sunt de larg interes;

g) intocmeste sinteza privind masurile ce urmeaza a fi luate ca urmare a actelor normative
nou-apirute pentru: conducerea institutiei si a directiilor, a serviciilor publice judetene si autoritéilor
administratiei publice locale, sesizeazi conducerea cu privire la obligatiile care ii revin din actele
normative emise de Consiliul Judetean Neamt si propune masuri de realizare a acestora;

h)  intocmeste documentatia aferentd proiectelor de acte normative in baza dreptului de
inifiativa legislativa conferit de lege;



i) asigurd reprezentarea in fata instantelor judecatoresti, parchetelor si notarjlog a‘{jﬁ;ﬁiﬁu!ui
Judetean Neamt precum si, la solicitarea expresd a acestora, a consiliilor ordsenesifes cd;p.gﬁéi%}x.\_i a
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j) pe baza actelor puse la dispozitie de compartimentele/structurile functi G
Judetean Neamt, sau de citre consiliile locale, intocmeste documentatia aferenta
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de pe rolul instantelor judecétoresti in care Consiliul Judetean Neamt figureazd ca parte ori in care se
acorda asistenta juridica consiliilor locale;

k)  conduce evidenta operativd a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd ori pe rolul
organelor de urmaérire penala;

1) avizeaza contractele economice si orice alte acte care angajeaza raspunderea patrimoniala a
Consiliului Judetean Neamt;

m) redacteazd hotdrdrile Consiliului Judetean Neamt aprobate in plen si le transmite spre
semnare/contrasemnare;

n)  participd la intocmirea regulamentelor de organizare si functionare, a regulamentelor
interne, precum si a oricaror acte care asigurd buna functionare a Consiliului Judetean Neamt.

Art. 21 Compartimentul Evidenta Persoanei si Documente Clasificate indeplineste
urmatoarele atributii:

a)  asigurd indeplinirea atributiilor legale conferite Presedintelui Consiliului Judetean Neamt
referitoare la indrumarea metodologica a activitdtilor de stare civild, autoritate tutelard si evidenta
persoanei desfasurate in comune si orase;

b)  acordd asistentd de specialitate consiliilor locale, la solicitarea expresd a acestora, In
domeniile: autoritate tutelard, stare civila si evidenta persoanei;

¢) acorda asistenta de specialitate, la solicitarea acestora, serviciilor de interes public judetean
organizate in domeniul stdrii civile si evidentei persoanei, in ceea ce priveste elaborarea, aprobarea si
implementarea strategiilor si planurilor de actiuni in aceste domenii;

d)  monitorizeazd activitatea de stare civild si autoritate tutelard efectuatd prin Directia
Judeteanad de Evidenta Persoanei Neamt si informeaza presedintele Consiliului Judetean Neamt cu privire
la acestea;

€)  sprijind activitatea Serviciului juridic, contencios si administratie publicd In ceea ce
priveste intocmirea proiectelor de acte administrative sau de acte normative;

f)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului primite de la
conducerea institutiei ori care rezultd din actele normative in vigoare.

g) planifica, organizeazi, coordoneazi si controleazd aplicarea masurilor privind protectia
informatiilor clasificate in cadrul institutiei;

h)  elaboreazi, implementeazi si monitorizeazd aplicarca ansamblului de masuri de naturd
juridica, procedurala, fizicd si de protectic a personalului, destinate securitdfii documentelor si a
materialelor clasificate, la nivelul aparatului propriu de specialitate;

1) claboreaza si supune aprobdrii conducerii institutiei normele interne privind protectia
informatiilor clasificate, potrivit actelor normative in vigoare;

1) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune avizdrii
institutiilor abilitate, iar dupad aprobare ia méasuri pentru aplicarea acestuia;

k)  asigurd pastrarea si actualizarea certificatelor de securitate §i a autorizatiilor de acces la
informatii clasificate i organizeaza evidenta acestora;

1) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate si pastrate la nivelul
autoritatii, pe clase si niveluri de secretizare;

m) coordoneaza si controleazd masurile de protectie a informatiilor clasificate in cadrul
institutiei;

n)  asiguri relationarea cu institufia abilitatd si coordoneze activitatea si sé controleze masurile
privitoare la protectia informatiilor clasificate (SRI), potrivit legii, acordand sprijin acestora in vederea
verificirii persoanelor care solicita accesul la informatii clasificate;
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q)  asigurd operatiunile pe care le implicd primirea si expedierea corespondentt
speciald;

r)  colaboreazi cu compartimentul arhivd al institutiei in ceea ce priveste activitatea de
constituire a arhivei clasificate, ordonarea, inventarierea, evidenta, folosirea, pastrarea si depozitarea
acesteia, precum si pentru asigurarea masurilor ce se impun pentru siguranfa, buna péstrare i depozitare a
casarei clasificate;

s)  sprijind activitatea Serviciului juridic, contencios si administratie publicd in ceea ce
priveste intocmirea proiectelor de acte administrative sau de acte normative;

t) asigura efectuarea operatiunilor si procedurilor pe care le implica activitatea Comisiei de
analizi a propunerilor de steme ale localitatilor, inclusiv redactarea proiectelor de hotérare de Guvern;

u)  face propuneri pentru buna desfisurare a structurii de securitate la nivelul Consiliului
Judetean Neamt;

v)  asigurd procedurile de verificare in vederea adoptérii monografiei economico- militare la
nivelul judetului Neamt, conform prevederilor legale in vigoare;

w)  verificd, din punct de vedere al competentei, documentatiile cu aplicabilitate la serviciile si
institutiile publice din subordinea/coordonarea Consiliului Judetean Neamt;

x)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului primite de la
conducerea institutiei ori care rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 22 Compartimentul de Guvernanti Corporativa indeplineste urmétoarele atributii:

a)  asigurd interfata si gestionarea bazei de date cu privire la activitatea societatilor comerciale

de interes judetean si asociatiile de dezvoltare intercomunitara in care Judetul Neam{ este parte;

b)  solicita si centralizeazd, asigurand respectarea termenelor legale, fundamentdri, analize,
situatii, raportari si orice alte informatii referitoare la activitatea societdtilor comerciale la care Judetul
Neamt este actionar;

c) raporteazi semestrial Ministerului Finantelor, indicatorii de performantd monitorizati la
societdtile comerciale la care Judetul Neamt este actionar;

d) elaborecaza si asigurd publicarea pe pagina de internet a Consiliului Judetean Neamt a
raportului anual privitor la intreprinderile publice reglementat de OUG nr. 109/2011 privind guvernarea
corporativi a intreprinderilor publice;

¢) asigurd transparenfa politicii de actionariat a statului in cadrul societdtilor fafd de care
Consiliul Judetean Neamt exercita competeniele de autoritate publicd tutelara;

f)  monitorizeaza si evalueazi indicatorii de performantd financiari si nefinanciari anexati la
contractul de mandat al consiliului de administratie;

g)  sprijind activitatea de verificarea a bugetelor si a conturilor de execufie a societatilor
comerciale de interes judetean, in vederea avizarii si aprobarii acestora, in conditiile legii;

h)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului, primite
de la conducerea consiliului judetean, ori care rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 23 Compartimentul Relatii Internationale indeplineste urmatoarele atribufii:

a) realizeazi activitdtile suport pentru inifierea, dezvoltarea si promovarea relatiilor

internationale in domenii de interes judetean;

b)  asigura interfata tehnici pe linia relatiilor internationale, cu referire speciald la structurile
asociative europene in care Consiliul Judefean Neamt este reprezentat; intocmeste si gestioneaza agenda
de resort a Presedintelui Consiliului Judefean Neamt;

c) realizeaza activitatile suport din sfera cooperdrii regionale;

d)  participa la sustinerea activitatii judetului Neamf pe linia structurilor asociative europene;

e) asigurd interfata tehnicid din sfera relatiilor internationale, cu accent pe promovarea
potentialului de dezvoltare si a oportunitatilor de cooperare ale judefului la evenimente organizate in fard
si peste hotare; sustine organizareca de manifestdri (seminarii, mese rotunde, ateliere, simpozioane,
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Consiliului Judetean Neamt, precum si reprezentarea Consiliului Judetean Neamt la eyt

f)  rezolva corespondenta repartizatd de presedintele Consiliului Judetea

g)  pregiteste si asigurd desfasurarea vizitelor delegatiilor strdine in jude

h)  organizeaza vizitele de lucru ale delegatilor Consiliului Judetean Neai

1) elaboreaza si prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Neamf: r
periodice, informéri §i propuneri pe linia relatiilor de colaborare ale judetului cu uni
teritoriale din alte state, sinteze de documentare pe teme de resort;

) realizcazd propunerea, stabilirea (elaborarea s§i negocierea textului, obfinerea avizelor
ministerelor de resort, aprobarea de céitre forul deliberativ, semnarea de cétre parfi, comunicarea unei copii
ministerelor de resort) si monitorizarea acordurilor de colaborare ale judetului cu unitati administrativ-
teritoriale din alte state.

k)  sprijina organizarea si desfasurarea manifestarilor cu participare internationald sub egida
Consiliului Judetean Neamt;

1) elaboreaza continutul sectiunii Relatii Internationale (in limbile roméana si englezd) din
cadrul paginii web a institutiei; colaboreaza cu compartimentul Informaticé pentru actualizarea periodica a
informatiilor de resort postate on-line;

m) constituie si gestioneaza fisierele de date cu evidenta parteneriatelor institufionale externe
al judetului si a perioadei de valabilitate a acestora, partenerii strdini ai Consiliului Judetean Neam{ din
aria de competentd, parteneriatele institutionale ale primériilor judetului Neamt;

n)  pastreazi si arhiveazd documentatiile care rezultd din perfectarea de acte juridice de
parteneriat cu alte tari (acorduri, contracte, protocoale, etc.)

0)  asigurd traducerea materialelor primite din striinatate si a celor trimise In strdindtate din
partea Consiliului Judetean Neam;.

Art. 24 Biroul Coordonare Administratie Publica si Comunicare asigurd coordonarea unor
activititi de interes judetean specifice consiliilor locale, institutiilor de interes public, Indeplinite de
aparatul de specialitate al acestora si care, prin legi speciale, cad In competenia de coordonare, indrumare
a autoritatii judetene a administratiei publice.

Art. 25 Compartimentul Relatii cu Consiliile Locale si alte Institutii publice indeplineste
urmdtoarele atributii:

a) realizeaza activitatile suport pentru initierea, dezvoltarea i promovarea relatiilor cu consiliile
locale si alte institutii in domenii de interes judetean;

b) realizeaza activitatile suport din sfera cooperarii regionale cu institutiile publice;

¢) asigurd indeplinirea atributiilor ce revin autorititii administratiei publice judetene In ceea ce
priveste coordonarea activititii consiliilor locale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean;

d) acorda asistentd de specialitate consiliilor locale cu privire la pregatirea sedinielor de consiliu
local, fundamentarea proiectelor de hotdrdri si dispozitii, elaborarea si aplicarea regulamentelor de
organizare si functionare, aprobarea de taxe speciale, infiintarea de servicii si agenti economici, verificd
respectarea de citre consiliile locale a conditiilor de legalitate cu privire la eliberarea adeverintelor si
certificatelor, dupa caz, cat si a relationarii acestora cu alte institutii;

e) organizeaza i asigurd in colaborare cu celelalte servicii ale Consiliului Judetean Neamf buna
desfisurare a intlnirilor de lucru cu primarii, secretarii si alte categorii de personal, conform unei
planificari anuale de instruire;

f) organizeazd actiuni de punere in executare in concret a legilor, hotdrarilor de Guvern,
ordonantelor Guvernului, precum si a actelor adoptate de Consiliul Judetean Neamt cu relevantd asupra
activitatii unitatilor administrativ- teritoriale din judet;

g) actioneazd, ca imputerniciti ai Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, in relatia cu consiliile
locale si personalul primdriilor din judet, pe linia activititii specifice administratiei publice in domeniul
cercetdrii si solutionarii cererilor si sesizérilor cetitenilor;

h) acorda asistenta de specialitate in activitatea de evidenta, circulatie si pastrare a documentelor
la nivelul consiliilor comunale si ordsenesti si alte institutii publice;

i) asigurd necesarul de formulare-atestate de producétor, carnete de comercializare produse
agricole in conformitate cu prevederile Legii nr. 145/2014;
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b)  tine evidenta petitiilor adresate de cetdteni si o distribuie pe stru
Consiliului Judetean Neamt;

¢) urmireste solutionarea si redactarea in termen a raspunsurilor la petitiile adresate
Consiliului Judetean Neamt;

d)  conlucreazi cu autorititile si institutiile publice din judet in vederea rezolvdrii cererilor,
reclamatiilor si sesizarilor cetdtenilor;

e) trimite petitiile indreptate gresit autoritatilor sau institutiilor publice in a caror atributii intra
rezolvarea problemelor semnalate in petitie, in termen de 5 zile de la primirea acestora;

f)  intocmeste raportul anual cu privire la situatia petitiilor si audientelor la nivelul Consiliului
Judetean Neamt;

g)  asigurd inscrierea cetdtenilor in audienta, participd la audienfe si solutioneaza sarcinile
trasate in cadrul audientelor;

h)  asigurd indeplinirea procedurilor si operatiunilor reglementate de Legea nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public si intocmeste rapoartele aferente;

i)  asigurd respectarca prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta decizionald in
administratia publica si intocmeste rapoartele previzute de acest act normativ;

) asigurd indeplinirea obiectivelor din planul de masuri pentru combaterea birocratiei in
activitatea de relatii cu publicul, aprobat in aplicarea prevederilor Hotérérii Guvernului nr. 1723/2004;

k)  intocmeste comunicatele de presd si dupd aprobare le distribuie mass-media judetene sau
centrale, dupa caz;

) colaboreazd cu purtitorul de cuvént al institutiei pentru transmiterea comunicatelor si
organizarea declaratiilor de presa;

m) intocmeste Buletinul informativ al Consiliului Judetean Neamt.

Art. 27 Compartimentul Ordine Publica, Situatii de Urgentd si Secretariat ATOP are
urmitoarele atributii:

a)  asigurd secretariatul tehnic al sedinelor Autoritdtii Teritoriale de Ordine Publica,
informeaza conducerea institutiei si mass-media asupra analizelor efectuate in sedinfele acestui organism;

b)  gestioneaza relatiile publice cu privire la situatiile de urgentd, informénd Vicepresedintele
desemnat 1n acest sens;

¢)  asigurd relatia cu Inspectoratul pentru Situatii de Urgenta si consiliile locale din judet in
domeniul situatiilor de urgenta;

d) tine evidenta rapoartelor elaborate de structurile de ordine publicéd (Inspectoratul de Politie
al Judetului Neamt, Inspectoratul de Jandarmi Judetean Neamt, etc.);

e) la solicitare, asigurd, in colaborare cu Inspectoratul de Politie al Judetului Neamt,
activitatea de Indrumare a unititilor administrativ-teritoriale cu privire la organizarea pazei obiectivelor,
bunurilor si valorilor, conform prevederilor legale;

f)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului primite de
la conducerea institutiei ori care rezulta din actele normative in vigoare.

Art. 28 Serviciul Gestionarea Documentelor si Editarea Monitorului Oficial al Judefului are
urmatoarele atributii:

a)  sprijind activitatea secretarului judetului in ceea ce priveste indeplinirea procedurilor si
operatiunilor necesare asigurdrii bunei desfasuréri a sedintelor Consiliului Judetean Neamt, respectiv:

- convoacd, intocmeste si multiplicd materialele necesare desfasurarii sedinfelor Consiliului Judetean
si ale comisiilor de specialitate;

- tine evidenta prezentei la sedinte a consilierilor judeteni si intocmeste pontajul;

- difuzeazi celor interesati hotararile adoptate de Consiliul Judetean si dispozitiile emise de
Presedintele acestuia;

- asigurd corespondenta cu consilierii judeteni/comisiile de specialitate in vederea exprimarii unor
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puncte de vedere referitoare la exercitarea votului, formularea si adoptareca amendamen
hotarare;

- inscrie si tine evidenta interpeldrilor si modului in care s-a rdspuns la ace
special;

- inaintea fiecirei sedinte, pune la dispozitia consilierilor, in timp util, procesul
anterioare, care, ulterior, va fi supus spre aprobare Consiliului Judetean Neamt;

b)  sprijind activitatea secretarului judetului in ceea ce priveste evidenta actelor administrative
cu caracter normativ adoptate de catre Consiliul Judetean Neamt sau emise de Presedintele acestuia;

C)  sprijind exercitarea atributiilor secretarului judetului legate de gestionarea procedurilor
administrative privind relatia dintre consilierii judeteni, Presedintele Consiliul Judetean Neamt, precum si
intre acestia si prefect;

d) primeste si inregistreaza corespondenta primita in registrul de intrare-iesire; raspunde de
expedierea operativa a corespondentei;

e) rispunde de respectarea prevederilor legale privind circulafia actelor, folosirea si evidenta
stampilelor si a sigiliilor;

f)  primeste de la autoritdtile administratiei publice ale municipiilor, oragelor si comunelor
care nu au monitoare proprii, de la Institugia Prefectului, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor,
comunicari lunare privind actele cu caracter normativ adoptate sau emise de acestea; fine evidenfa si
asigurd publicarea lor in Monitorul oficial al judetului;

g) primeste orice comunicare privind declaratii de politicd judeteand §i alte asemenca
declaratii; {ine evidenta si asigurd publicarea lor in Monitorul oficial al judefului;

h)  elaboreazd Monitorul oficial al judetului;

i)  asigura difuzarea publicatiei Monitorul oficial al judetului Neamt, conform normelor legale
in materie, inclusiv citre Biblioteca Nationald a Romaéniei;

j)  primeste, inregistreazd declarafiile de avere, declaratiile de interese personale precum si
declaratiile de interese ale consilierilor judeteni si elibereazd imediat depundtorului o dovada de primire;

k)  evidentiazi declaratiile de avere si de interese in registre speciale, cu caracter public,
denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese; asigurd comunicarea
acestora, in termenul legal, institutiilor publice interesate si publicarea si mentinerea declaratiilor pe
pagina de internet a institufiei sau la avizierul propriu in termen de 30 zile de la primire;

)  publici pe pagina de internet a institutiei sau la avizierul propriu numele si functia
consilierilor judeteni care nu depun declaratia de avere, interese personale sau interese in termen de 15 zile
de la expirarea termenului legal de depunere, date pe care le comunicd Agentici Nafionale de Integritate;

m) acordd consultantd referitoare la continutul si aplicarea prevederilor legale cu privire la
declararea si verificarea averilor, conflictele de interese si intocmeste note de opinie in acest sens le
solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii declaratiilor;

n) urmireste circulatia actelor, constituirea arhivei la compartimentele din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt i asigurd conservarea acesteia,

0) intocmeste proiectul indicatorului termenelor de pastrare si nomenclatorul dosarelor pentru
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean, propunédndu-I spre aprobare Presedintelui acestuia;

p) ia misuri pentru predarea si selectionarea documentelor in depozitul de arhiva, conform
nomenclatorului;

q) primeste dosarele pentru depozitul de arhiva al institutici, asigurd pastrarea si conservarea
corespunzitoare, clasarea actelor si documentelor, cu termen de pastrare, ajunse la scadentd si predarea
catre Arhivele Statului;

r)  asigurd consultarea unor documente in conditiile legii; elibereazd adeverinte si copii la
cerere, pune la dispozitia compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean,
pentru consultare, documente aflate in arhiva;

S)  organizeazi conferinte de presd periodic sau la solicitarea Presedintelui Consiliului
Judetean Neamf;

t)  face zilnic rezumatul materialelor de presd aparute si informeaza presedintele Consiliului
Judetean Neamt si persoanele din cadrul aparatului de specialitate al direct interesate de aparitiile din
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mass-media;
u) asistd pregedintele Consiliului Judetean Neamt in cazul aparitiilor acestuia fas
la realizarea unor interviuri, la actiuni de reprezentare, festive sau de altd natura, care se
Consiliului Judetean Neamt si a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, dupa caz.
V) indeplineste orice alte sarcini care intra in sfera de activitate a servici [{1
conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd din actele normative in vigoare.

CAPITOLUL I
CABINETUL PRESEDINTELUI

Art. 29 Cabinetul Presedintelui asigura acestuia consiliere si sprijin in indeplinirea atributiilor
si competentelor ce 1i revin, potrivit legii. In acest sens, Cabinetul Presedintelui indeplineste atributiile
stabilite de Presedintele Consiliului Judetean prin fisa postului, atributii care se incadreazi pe urmatoarele
domenii principale:

a)  urmdrirea aducerii la indeplinire a sarcinilor ce revin presedintelui Consiliului Judetean
Neamt potrivit legilor, hotararilor Guvernului, hotararilor Consiliului Judetean Neamt si prezentarea,
periodica, de informari privind stadiul realizdrii acestora, propunidnd si mdsuri de imbunitafire a
activitaii;

b)  asigurarea consilierii de specialitate in legdturd cu activitatea institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean, precum si a societatilor comerciale la care Consiliul Judetean este actionar, cat
si a executdrii in concret a unor activititi de management operational;

¢) prezentarea de propuneri privind necesititile si oportunitatile efectudrii unor lucrdri de
investitii noi, intr-o conceptie unitar, corelata cu programele de dezvoltare-economico-sociald a judetului;

d)  intocmirea proiectului raportului anual de activitate al Presedintelui;

¢)  consilierea de specialitate in accesarea de proiecte cu finantare externa;

f) consilierea de specialitate pentru promovarea unor proiecte in legaturd cu realizarea unor
lucrari de investitii de interes judetean; acordarea asistentei de specialitate autoritédtilor administratiei
publice locale 1n aceasta privinta;

g)  consilierea in relatia cu mass-media, organizarea actiunilor de protocol, reprezentarea
institutiei si a Pregedintelui in relatiile oficiale;

h)  sprijind activitatea de acordare a audientelor si a relatiilor cu publicul in domeniul stabilit
de Presedintele Consiliului Judetean, prin fisa postului;

1) orice alte sarcini, incredintate de Presedintele Consiliului Judetean.

CAPITOLUL 1V
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 30 (1) Compartimentul Audit Public Intern este constituit distinct in subordinea directi a
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt si indeplineste urmaétoarele atributii:

a) elaboreazi norme metodologice specifice, cu avizul Unitatii Centrale de Armonizare pentru
Auditul Public Intern (U.C.A.A.P.1.), pe care le prezinta spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean;

b)  elaboreazi proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o perioada de 3
ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;

c) efectueaza activitafi de audit public intern pentru a evalua dacd sistemele de management
financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme cu normele de legalitate,
regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate; compartimentul de audit public intern auditeaza, cel
putin o datd la 3 ani, féra a se limita la acestea, urmatoarele:

- activitatile financiare sau cu implicatii financiare desfasurate de entitatea publicd din momentul
constituirii angajamentelor pana la utilizarea fondurilor de catre beneficiarii finali, inclusiv a fondurilor
provenite din finantare externd;

- platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile comunitare;

-administrarea patrimoniului, precum si vinzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri
din domeniul privat al Judetului Neamt;

- concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al Judetului Neamt;
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precum si a facilitatilor acordate la incasarea acestora; 0 o fi
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-sistemele informatice; ~—=1

d)  informeazi U.C.A.A.P.I. despre recomandarile neinsusite de citre conducatorul entitétii
publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteazd periodic asupra constatarilor, concluziilor si recomandarilor rezultate din
activitatile sale de audit;

f) elaboreazi raportul anual al activititii de audit public intern;

g) in cazul identificirii unor iregularitdti sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducitorului entititii publice si structurii de control intern abilitate;

h)  verifici respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind conduita eticd in
cadrul compartimentelor de audit intern din entitdtile publice subordonate/coordonate si poate initia
misurile corective necesare, in cooperare cu conducatorul entitdtii publice in cauza;

1) acorda misiuni de consiliere, la solicitarea conducerii Consiliului Judetean Neamt.

(2) Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfagurate in Consiliul Judetean
Neamt, inclusiv asupra activitatilor entitatilor subordonate/coordonate.

(3) Auditorii din cadrul Compartimentului Audit Public Intern desfdsoard, cu aprobarea
conducatorului entitatii publice, misiuni de audit ad-hoc, considerate misiuni de audit public intern cu
caracter exceptional, necuprinse in planul anual.

(4) Auditorii interni au acces la toate datele §i informatiile, inclusiv la cele existente in format
electronic, pe care le considera relevante pentru scopul §i obiectivele precizate in ordinul de serviciu.

(5) Personalul de conducere si de executie din structura auditatd are obligatia sd ofere
documentele si informatiile solicitate, in termenele stabilite, precum si tot sprijinul necesar desfasurdrii in
bune conditii a auditului public intern.

(6) Auditorii interni pot solicita date, informatii, precum si copii ale documentelor, certificate
pentru conformitate, de la persoanele fizice i juridice aflate in legtura cu structura auditata, iar acestea
au obligatia de a le pune la dispozitie la data solicitata.

(7) Auditul intern asigura evaluarea independentd si obiectiva a sistemului de control intern al
entitatii publice.

CAPITOLUL V
COMPARTIMENTUL PSI $I SSM

Art. 31 (1) Compartimentul PSI si SSM este structura constituitd distinct in subordinea directa
a Presedintelui Consiliului Judetean Neam{ care asigurd planificarea, organizarea si mijloacele necesare
activitatii de prevenire i protectie a angajatilor.

(2) Compartimentul PSI si SSM are urmatoarele atributii:

a)  elaboreazi, monitorizeaza si actualizeaza planul de prevenire si protectie;

b)  elaboreaza programul si tematica de instruire a salariafilor;

c) asigurd informarea si instruirea salariatilor cu privire la securitatea si sanatatea in munca,
precum si a materialelor necesare in acest scop;

d)  intocmeste evidenta posturilor de lucru care necesita examene medicale suplimentare gi/sau
autorizarea exercitirii lor;

¢) inregistreazi accidentele de munca si informeaza autoritatile competente despre producerea
acestora;

f)  urmireste realizarea masurilor dispuse de catre autorititile competente in urma controalelor
efectuate de cétre acestea sau in urma producerii unor accidente in muncé;

g)  propune masurile necesare pentru acordarea primului ajutor, stingerea incendiilor si
evacuarea in cazul producerii unor evenimente care prezinta risc pentru sindtatea §i securitatea salariailor;

h)  asigurd functionarea permanenta a sistemelor si dispozitivelor de protectie;

12



i) indeplineste orice alte sarcini stabilite prin lege. o __qu
£ flr‘*»__ ‘-H,I,/
CAPITOLUL VI £ /@gm
DIRECTIA PROIECTE SI PROGRAME DE DEZVOLTARE JUDE{EF Aw{'é‘;‘*gﬁ‘
T\ Y

Art. 32 Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteana este stNiofi
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt prin care se asigurd initierea, iI & afea si
monitorizarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile, din bugetul de stat, din bugetul local al
Judetului Neamt si din alte surse

Art. 33 Responsabilititile generale ale Directiei Proiecte si Programe de Dezvoltare
Judeteani constau in elaborarea strategiilor, prognozelor si programelor de dezvoltare economico-sociald
si de mediu a judetului Neamf; atragerea resurselor necesare implementdrii proiectelor in cadrul
programelor de finantare; acordarea de consultantd gratuitdi UAT-urilor din judeful Neamf in vederea
accesirii de finantiri nerambursabile, la solicitarea acestora, pentru stimularea cregterii economice
durabile, sociale si culturale a judetului Neamt; realizarea din fonduri nerambursabile a proiectelor de
dezvoltare durabila a judetului Neamt, la nivelul Consiliului Judetean, pe baza planurilor si strategiilor de
dezvoltare aprobate; implementarea si monitorizarea realizirii proiectelor finantate de Uniunea Europeana
sau alti donori, in cadrul programelor de dezvoltare si/sau, dupa caz, a proiectelor finantate prin programe
nationale, la nivelul judetului Neamt, monitorizarea implementarii Strategiei de Dezvoltare a Judefului
Neamt; elaborarea procedurilor de lucru pentru eficientizarea activitagilor specifice Directiei; participarea
la toate misiunile de audit/control ce vizeaza activitatea Directiei;

Art. 34 Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteana isi desfasoard activitatea prin
urmatoarele structuri:

1. Serviciul Programe Europene;
2. Serviciul Turism;
3. Unitatea de Implementare a Proiectelor.

Art. 35 (1) Serviciul Programe Europene este structura din cadrul Directiei Proiecte si
Programe de Dezvoltare Judeteand care participa la realizarea de propuneri privind inifierea, finantarea,
implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile i din alte surse, precum
si la identificarea Programelor Operationale/Programelor de finantare prin care pot fi obfinute finantari
nerambursabile si din alte surse pentru proiectele de dezvoltare la nivelul Judefului Neamt.

(2) Principalele atributii ale Serviciului Programe Europene sunt urmétoarele:

a)  contribuie activ la elaborarea, actualizarea si monitorizarea implementarii Strategiei de
Dezvoltare Durabila a judetului Neamt;

b)  participa la identificarea de oportunititi de finantare nerambursabila si din alte surse;

¢)  conlucreazd la proiecte de dezvoltare din toate ariile de competentd ale Consiliului
Judetean, proiecte pentru care a identificat sursa de finantare nerambursabila;

d)  fundamenteaza proiectele de hotarare ale Consiliului Judetean pentru aprobarea participdrii
la Programe de finantare, conform prevederilor legale in vigoare;

e) participd la pregitirea proiectelor pentru finantare pe domenii specifice, in vederea
accesdarii finantarilor nerambursabile, in functie de prioritatile stabilite;

f) contribuie activ, alituri de alte entitafi, la realizarea de analize si studii, potrivit capacitétii
sale operationale, pentru proiectele propuse, dupd normele si procedurile agreate de finantatori si
normele/normativele tehnice in vigoare;

g) Intocmeste caietele de sarcini pentru atribuirea contractelor de prestdri servicii de
consultan{a de specialitate;

h)  este implicat in derularea procedurilor de achizifie pentru proiectele propuse, iar in acest
sens acorda suport Biroului Achizitii Publice din cadrul Consiliului Jude{ean Neamt;

1) urmireste si participa, alaturi de alte entitati, la elaborarea documentatiilor de accesare a
fondurilor nerambursabile externe si guvernamentale, inclusiv obtinerea tuturor avizelor, acordurilor si
autorizatiilor cerute de lege;

1 participd la intocmirea materialelor in vederea aprobarii de cétre Consiliului Judetean
Neam{ a documentatiilor necesare depunerii Aplicatiilor pentru finantare, precum si cele necesare
implementarii proiectelor;
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k)  verificd sau participd, dupd caz, alaturi de alte entitéti, la verificarea docu
accesare a fondurilor nerambursabile externe si guvernamentale din punct de vedere Ac
eligibilitatii, al activitatilor, al categoriilor de cheltuieli si al lucrdrilor prevazute, al
acestea raspund tuturor cerintelor ghidului solicitantului;

1) colaboreaza cu Unitatea de Implementare a Proiectelor (UIP) pent EL 'n{ cf i
proiectelor cofinantate de citre Consiliul Judetean Neamt; %

m) participd, aldturi de UIP, la justificarea unor modificari in cadrul proiec or: pﬂaf'
implementare (ex.: activititi, termene, indicatori);

n) face propuneri privind bugetul necesar desfasurdrii activitdtilor specifice serviciului si le
transmite Directiei Generale Buget Finante;

0)  asigurd, prin personal de specialitate sau prin servicii de consultantd contractate, activitatea
de elaborare a documentatiilor necesare depunerii proiectelor;

P) colaboreazi cu entititi private cu expertiza in domenii specifice In baza unor relafii
contractuale, in vederea implementirii in conditii optime a proiectelor;

q) identifici oportunititi si face propuneri in ceea ce priveste cooperarea cu alte {dri/regiuni
europene prin schimburi de experientd, de specialisti, infrafiri si parteneriate, cooperare interregionald,
conlucrart intre grupuri profesionale;

r)  propune spre aprobare si realizeazd proiecte in parteneriate ale administratiei locale cu
institutii, ONG-uri, in cadrul unor programe specifice din tara si din strdinatate;

s)  fundamenteazd, pregiteste documentatia specificd, propune spre aprobare si aplic”
procedurile conform legislatiei in vigoare, pentru realizarea unor parteneriate public-private in proiecte de
interes judetean;

t) realizeazd interfata cu institutiile centrale (ministere, agen{ii guvernamentale, etc.) precum
si cu structurile europene, in cazul parteneriatelor de tip interregional;

u)  se informeazd permanent despre reglementirile aprobate de Comisia Europeand s1 asupra
legislatiei nationale in domeniu;

v)  participd la evaluarea, selectia, contractarea, implementarea si monitorizarea proiectelor
depuse in baza Legii 350/2005 privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificarile si completdrile ulterioare;

w)  colaboreaza cu Autoritdtile de Management/Organismele Intermediare/Punctele de contact
Nationale responsabile cu implementarea Programelor Operationale/Programelor de finantare care sunt
accesate si cu celelalte institutii implicate, in vederea intocmirii unor proiecte complete si conforme cu
cerintele finantatorilor;

x)  sprijind consiliile locale ordsenesti/comunale, la solicitarea lor, in activitatea de verificare a
documentatiilor intocmite pentru accesarea fondurilor externe si guvernamentale nerambursabile, din
punct de vedere al activitailor, a categoriilor de cheltuieli si a lucrarilor previzute, al modului in care
raspund cerintelor ghidului solicitantului;

y)  indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la
seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd din actele normative in
vigoare.

Art. 36 (1) Serviciul Turism este structura din cadrul Directiei Proiecte si Programe de
Dezvoltare Judeteand prin care se asigurd activitatile de promovare turisticd a judetului Neamt, de punere
in valoare a patrimoniului cultural si natural al judetului, prin realizarea de proiecte de investitii ce au ca
obiectiv general promovarea turismului nemtean, finantate din diverse surse si prin organizarea de
evenimente.

(2) Principalele atributii ale Serviciului Turism sunt urmétoarele:

a) face propuneri privind calendarul anual de evenimente interne si internationale al
Consiliului Judetean - targuri, expozitii, festivaluri, etc.- care au ca obiect promovarea turismului nemfean
si il supune spre aprobare;

b)  face propuneri privind bugetul necesar desfagurarii activitatilor specifice serviciului;

c)  organizeazi i participd la evenimentele din calendarul aprobat, precum si la cele la care
este invitat, respectiv: intocmeste si supune aprobarii referatele si caietele de sarcini necesare inifierii
procedurilor de achizitie, verifica dotarile/mobilierul si sclecteazi materialele de promovare necesare,
transmite invitatiile si programul evenimentului, realizeaza afisajul stradal, cand este cazul, si se ocupd de
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publicitatea evenimentului, se ocupd de asigurarea transportului bunurilor si persoane Mf&%%ﬂﬁfih%ﬁ
participe la eveniment, participa si asigurd derularea evenimentului in bune conditii pe Iéga/palgj ul .
s ,;\/

Il ?f\

vy
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d)  asigurd administrarea site-urilor de turism ale Consiliului Judetean Ngtmt, aunii de
facebook si a paginilor web realizate in cadrul proiectelor finantate prin POR 2007-2013 < = ?‘:5
N

e) identificd si face propuneri de noi produse turistice, initiaza tipuri ‘-""'ﬁu?;aitérj\zq\{é-‘
promovare a obiectivelor turistice din judet (pliante, albume, casete, flyere, harti, calendare, bl%!i!tﬂ‘;:" fape,
afise, invitatii, filme, spoturi publicitare, etc.) pentru a fi distribuite in cadrul evenimentelor de turism si ca
materiale de protocol pentru diverse delegatii; se ocupa de realizarea lor (prin achizifionarea serviciilor
specifice) dupi aprobarea evenimentului si se ocupd de distribuirea acestora;

1) se ocupa de depozitarea, verificarea periodicd si distribuirea materialelor de promovare
turisticd realizate de Consiliul Judetean sau primite de cétre acesta; totodatd, se ocupd de depozitarea si
verificarea periodicd a mobilierului si a celorlalte bunuri utilizate in cadrul evenimentelor; intocmeste
referate de reconditionare a acestora, dacad se impune;

g)  actualizeazd banca de date privind elementele de patrimoniu turistic, spatiile de cazare,
spatiile pentru alimentatie publica, zonele de agrement, etc., existente la nivelul judetului Neam;

h)  actualizeazd Registrul patrimoniului turistic judetean, elaborat in cadrul serviciului;

i) initiazd, fundamenteazd, asigurd elaborarea documentatiilor, implementeaza i
monitorizeazd proiecte cu finanfare nerambursabild privind reabilitarea/modernizarea/consolidarea,
respectiv punerea in valoare, dupa caz, a unor obiective de patrimoniu cultural (muzee, monumente, etc.)
si natural (ex.: parcuri nationale/naturale) de pe raza judetului;

1) propune proiecte de promovare in domeniul turismului;

k)  initiazd, fundamenteazi, asiguri elaborarca documentatiilor, implementeazd si
monitorizeazd proiecte din aria de competentd datd conform acestui regulament, finantate din diverse
surse;

1) face propuneri privind asocierea/cooperarea Consiliului Judetean cu alte autoritéti locale,
institutii publice, ONG-uri, zone si regiuni din {ara si din strdinatate, in vederea realizarii in comun a unor
activitéti/proiecte de turism;

m) face propuneri si sprijind consiliile locale in vederea declardrii ca staiuni turistice a unor
localitati din judet;

n)  asigurd suport pentru realizarea/actualizarea Strategiei de turism a Judefului Neamt;

0) intocmeste referate/caiete de sarcini pentru achizitiile publice necesare Serviciului Turism;
urmareste Indeplinirea conditiilor prevazute in contractele incheiate;

p)  fundamenteazi propunerile de proiecte de Hotardri promovate in plenul Consiliului
Judetean, 1In vederea aprobarii unor activitéti/proiecte de turism;

q) Intocmeste situatii, rapoarte, materiale de prezentare, informdri privind activitatea de
turism; se ocupd de solutionarea corespondentei repartizatd Serviciului Turism, inifiazd adrese/scrisori
privind activitatea de turism;

r) participa la intalniri, simpozioane, conferinte si alte evenimente de acest gen avand ca tema
turismul si la care Consiliul Judetean este invitat;

s)  colaboreazi cu celelalte directii/servicii/compartimente ale Consiliului Judetean, precum si
cu celelalte organisme locale si centrale interesate, in vederea indeplinirii atributiilor de serviciu;

t) indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la
seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd din actele normative in
vigoare.

Art. 37 Serviciul Unitatea de Implementare a Proiectelor este structura din cadrul Directiei
Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteana care indeplineste urmétoarele atributii:

a)  asigurd managementul integrat al implementérii proiectelor pentru care a fost obfinuta
finantarea nerambursabild, prin activitati de planificare, coordonare, organizare, identificare a riscurilor,
control si monitorizare, in conformitate cu prevederile contractelor de finantare, a normelor/instructiunilor
specifice si a legislatiei in vigoare;

b)  propune desemnarea de personal de specialitate in cadrul echipelor de implementare a
proiectelor si completarea acestora cu personal specializat din cadrul altor structuri ale Consiliului
Judetean Neamt;
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¢)  participd la pregitirea Aplicatiilor de finantare;

d)  participa la derularea procedurilor de achizitie pentru proiectele pentru ¢
contracte de finanfare, prin personal de specialitate, care colaboreazi cu Biroul A _
cadrul Consiliului Judetean Neamt; - (ST -":"f

e) initiaza procedurile privind atribuirea contractelor de servicii, de lucra 'fe;,l de- ful‘mz' )
precum si a contractelor de delegare a gestiunii unor servicii publice, aga cum sunt ele inc
achizitii a fiecarui proiect;

f)  participa, prin personal de specialitate, la evaluarea candidaturilor si a ofertelor tehnice si
financiare depuse in vederea contractarii de lucrdri, bunuri sau servicii ce fac obiectul procedurilor de
achizifii necesare in derularea proiectelor; persoana desemnatd prin dispozifia Presedintelui ca
membru/presedinte in/al comisia/comisiei de licitatie va avea drept de vot;

g)  asigurd, impreund cu celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, finalizarea dosarelor de licitatie pentru contractele de lucrdri, pentru contractele de
delegare a gestiunii unor servicii publice si obtine toate aprobdrile necesare;

h)  participd la negocierea contractelor de servicii, de lucrdri si de furnizare necesare
implementdrii proiectelor cu finantare nerambursabild;

i) initiazd  procedurile ~ cu  privire la  perfectarea  actelor  aditionale la
Memorandumul/Contractul de Finantare si la contractele in derulare, ori de cite ori este necesar; aspectele
juridice ale contractelor sunt coordonate prin personal de specialitate din cadrul Directiei Proiecte si
Programe de Dezvoltare Judeteand si/sau cu personalul Directiei Juridice si Relatii Internationale dir
cadrul Consiliului Judetean Neamt;

1) supervizeaza, monitorizeaza si coordoneaza implementarea activitatilor
proiectului/proiectelor, asigurdnd atingerea de catre Antreprenori/Contractori/Prestatori/Furnizori a
obiectivelor si a rezultatelor asteptate, conform cerintelor din Contractele de finanfare incheiate;

k)  asigurd, prin personalul tehnic de specialitate, analiza documentatiilor tehnice si
coordonarea fluxului de informatii dintre partile implicate: Beneficiar, Contractor, Consultant, Inginer,
Auditor, etc.;

1) asigurd implementarea tehnicd si financiara a proiectelor, cu respectarea indicatorilor
tehnico-economici aprobati, in conformitate cu procedurile specifice si legislatia in vigoare;

m) intocmeste sau coordoneazi elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru (manuale de
proceduri), conform specificului fiecdrui proiect $i urmareste aprobarea si actualizarea acestora, ori de céte
ori este necesar;

n)  asigurd obfinerea avizelor, acordurilor i autorizatiilor necesare implementérii proiectelor;

0)  urmdreste si rispunde de realizarea programului de investitii din surse nerambursabile si
propune conducerii Consiliului Judetean Neamt masurile necesare, daca este cazul; informeaza din timp
Consiliul Judetean Neamt despre eventualele probleme ce pot apdrea in cadrul deruldrii
proiectelor/contractelor;

p) informeaza conducerea Consiliului Judefean Neamf, pe bazd de rapoarte la termen sau
rapoarte la cerere, despre progresele realizate in cadrul proiectelor si problemele relevante
intdmpinate/modalitati de solufionare;

q)  pe perioada de monitorizare intocmeste rapoarte de durabilitate pentru proiectele finalizate;

r)  asigura monitorizarea proiectelor, supervizarea rezultatelor implementérii timp de 5 ani de
la efectuarea ultimei plafi sau in conformitate cu cerintele finantatorului;

s)  colaboreazi direct cu Consultantii i, indirect, cu Contractorii, pe intreaga perioadd de
implementare a proiectelor; colaboreaza cu entitéti private cu expertizd in domenii specifice, in baza unor
relatii contractuale, in vederea implementérii in conditii optime a proiectelor;

t) asigurd transparenfa utilizarii fondurilor i o politicd de informare deschisd catre toate
partile implicate/interesate, cu respectarea strictd a legislatiei nationale si comunitare si a manualelor de
identitate vizuala;

u)  identificd potentialele riscuri in procesul de implementare a proiectelor §i propune
conducerii instituiei demararea de acfiuni de minimizare/anihilare a efectelor acestora;

v)  mediaza raporturile institujiei cu Consultantii/Contractorii, dintre institufie si alte
organisme implicate, in situatia aparitiei unor dificultafi sau nerealizari in timpul derulérii contractelor;
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X)  se pronunid asupra nominalizirii de noi experfi sau noi subcontractpg alf "'[ i
nominalizati in cadrul contractelor;

y)  verifici si propune spre aprobare necesarul de materiale, utilaje/echipamsy
in opera, respectiv achizitionate in cadrul proiectelor;

z)  verificd si receptioneazi documentatiile tehnice aferente proiectelor, elaborate de echipe de
proiectare, cét si cele intocmite de echipe de supervizare;

aa) verificd in teren respectarea prevederilor documentatiilor de execufie §i a proiectelor
tehnice; inregistreazi progresul fizic (periodic si cumulat) realizat si verificd din punct de vedere
cantitativ, calitativ si valoric lucririle efectuate de Contractori;

bb) instituie si completeazi registrul investitiilor in curs, participa la fazele determinante si la
probele tehnologice pentru proiectele implementate prin intermdeiul Directiei;

cc) participa si supervizeaza punerile in functiune, receptiile de lucréri, utilaje si echipamente
contractate in cadrul proiectelor;

dd) elaboreazd documentele legate de solicitirile de platd; avizeazd facturile intocmite pentru
serviciile prestate/lucririle executate in cadrul contractelor de servicii, respectiv lucrari;

ee) asigurd completitudinea, corectitudinea si legalitatea tuturor documentelor justificative
financiar contabile utilizate in cadrul proiectelor;

ff) organizeazi si deruleazd activitatea financiar-contabild asociati procesului de
implementare a proiectelor, in conformitate cu legislatia nationald si procedurile financiare;

gg) realizeazi evidenfa contabild pe conturi analitice pentru fiecare contract in parte §i pe surse
de finantare, efectueazi Inregistririle contabile separate, cronologic §i sistematic, pentru toate sursele de
finantare, cu codificarea adecvati a tuturor tranzactiilor, in baza documentelor originale, in conformitate
cu reglementarile legale in vigoare si cu prevederile contractului de finantare;

hh) fintocmeste in timp util si in conditii de legalitate toate documentele pentru solicitarca
fondurilor alocate, in vederea realizdrii tuturor activitafilor si lucrarilor necesare in vederea implementarii
proiectelor;

ii) tine evidenfa cheltuiclilor efectuate pentru fiecare contract in parte, pe categorii de
eligibilitate (cheltuieli eligibile, alte cheltuieli decat cele eligibile etc.), urméreste incadrarea in valoarea
totald a contractelor si aparitia cheltuielilor neeligibile, tine evidenta sumelor refinute pe fiecare contract,
urmireste utilizarea sumelor cheltuite din cele disponibile, pe surse de finantare;

jj)  raporteazi lunar/trimestrial/bianual/anual si la cerere stadiul implementdrii proiectelor la
toate organismele nafionale si internationale abilitate, conform obligatiilor asumate de catre institutie,
odatd cu semnarea contractelor de finantare;

kk) participi la toate sedintele de monitorizare a stadiului fizic si financiar al implementarii
proiectelor cu finantare externa nerambursabild pe care le implementeaza;,

1)  intocmeste, impreund cu echipele de asistentd tehnicd, Planurile de instruire profesionala
pentru membrii echipelor de implementare si urméreste indeplinirea acestora;

mm) realizeazii activitatea de management al riscurilor pentru proiecte, conform planului de
actiuni in vederea meniinerii sub control a riscurilor asociate implementrii proiectelor;

nn) urmireste finalizarea proiectelor, asigurdndu-se cé au fost respectate toate responsabilitéfile
asumate in contractele incheiate si corelatia execufiei lucrdrilor cu cerintele din contractele de
finantare/cererile de finantare semnate/aprobate;

00) in perioada de monitorizare se asigurd de pastrarea conditiilor inifiale de eligibilitate,
conform cérora a fost obtinuta finantarea nerambursabila; '

pp) transmite investitiile realizate spre inregistrare in patrimoniul Judefului Neamt;

qq) propune asigurarea bunurilor achizitionate si a investitiilor realizate;

rr)  inregistreazi si pastreazi toate documentele i documentatiile (timp de cel pufin 5 ani de la
finalizarea proiectelor) astfel incAt s permita accesul rapid la inregistrari pentru auditarile ulterioare;

ss) se asigurd de prezenta echipelor de proiect pe parcursul deruldrii misiunilor de audit al
proiectelor;
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tt)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Unitatii d
Proiectelor, primite de la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judete
rezultd din actele normative in vigoare.

CAPITOLUL VII
DIRECTIA de MANAGEMENT

Art. 38 Directia de Management estc componentd a aparatului de specialitate care
implementeazi politicile si strategiile manageriale ale Consiliului Judetean Neamt si ale Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt, cu privire la gestionarea resurselor umane, a achizitiilor publice, a
patrimoniului judetului, la gestionarea relatiilor interstructurale si intersinstitutionale in domeniul
sandtatii, asistentei sociale, invatdmantului si culturii, precum si la prevenirea acidentelor si cele cu privire
la procesarea sistematici a informatiilor la nivelul Consiliului Judetean Neamt.

Art. 39 Directia de Management isi desfisoar3 activitatea prin urmdtoarele structuri:

a) Serviciul Resurse Umane, din care:
a.1. Compartiment Personal, Etica si Formare Profesionala;
a.2. Compartiment Managementul Calitatii:
b) Biroul Achizitii Publice;
¢) Serviciul Patrimoniu;
d) Serviciul Managementul Unitatilor Sanitare, Asistentd Sociala, Invatamant, Culturs;
¢) Compartimentul Tehnologia Informatiei.

Art. 40 Serviciul Resurse Umane este structura din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neam{ care asigurd realizarca competentelor si responsabilitdtilor ce revin
Consiliului Judetean si Presedintelui Consiliului Judetean cu privire la organizarea §i functionarea
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, ale institutiilor si serviciilor publice de interes judefean,
precum si la gestionarea sistemului referitor la managementul calitatii.

Art. 41 In functic de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate, in structura
Serviciului Resurse Umane functioncazi doud compartimente: Compartimentul Personal, Etica si Formare
Profesionala si Compartimentul Managementul Calitatii.

Art. 42 Serviciul Resurse Umane indeplineste urmétoarele atributii:

a)  participa la intocmirea, conform legii, a organigramei si a statului de functii pentru aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean si intocmeste statul de personal al acestuia;

b)  in baza propunerilor ficute de conducdtorii institutiilor subordonate si a expunerilor de
motive elaborate de Presedintele Consiliului Judetean privind aprobarea de cétre Consiliul Judetean a
organigramelor si a statelor de functii aferente institutiilor si serviciilor publice de interes judefean,
intocmeste rapoartele de specialitate si anexele pentru aceste hotardri, cu exceptia organigramelor si
statelor de functii aferente unitatilor sanitare;

¢) intocmeste rapoartele de specialitate cu privire la numirea si/sau eliberarea din functie a
conducitorilor institutiilor subordonate, cu exceptia managerilor institutiilor publice de culturd de interes
judetean;

d) acordd asisten{id de specialitate in domeniul resurselor umane primdriilor comunelor,
precum si instituiilor publice finantate din bugetul judetului;

e)  centralizeazd propunerile de promovare, in conditiile legii, in clasa, grad si/sau treaptd
superioari a salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, in conditiile legii;

f) organizeazd concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante/promovarea
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, asigurand secretariatul comisiilor
de concurs si de solutionare a contestatiilor, in vederea incadrdrii sau promovdrii in functii/clase si/sau
grade profesionale pentru functionarii publici, precum si pentru personalul cu contract individual de
munca;

g) intocmeste referatele de numire/modificare/suspendare i incetare a raporturilor de
serviciu/munci pentru personalul din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

h)  opereazi in baza de date a Agentiei Nationale a Functionarilor Publici modificérile
intervenite in situatia functiilor publice si a functionarilor publici din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean;
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i) asigurd secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiil
functiilor de conducere de la nivelul institutiilor subordonate; j
1) participa la asigurarea secretariatului comisiilor de evaluare anuald/find [penfse;
institutiilor de cultura;
k)  asigurd intocmirea documentatiei referitoare la planurile anuale de od

aprobarii de citre Consiliul Judetean si le transmite Agentiei Nationale a Functionarilor Publici;

}) raspunde de aplicarea corectd a reglementérilor legale privind acordarea drepturilor
salariale si a sporurilor pentru demnitarii publici, functionarii publici si personalul incadrat cu contract
individual de muncd in aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

m) efectueaza calculul privind acordarea gradatici corespunzitoare trangei de vechime in
muncé si alte sporuri previzute de lege pentru fiecare salariat;

n)  gestioneazi si urmireste actualizarea dosarelor privind acordarea de deduceri personale in
vederea determindrii impozitului pe venitul din salarii, pe baza documentelor justificative prezentate de
salariati;

0) intocmeste raportiri periodice privind evolutia numadrului si cheltuielilor de personal ce
sunt transmise Directiei Regionale de Statistica si Administratiei Judetene a Finantelor Publice;

p)  stabileste lunar suma datorati la bugetul de stat potrivit Legii nr. 448/2006 privind protectia
si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicata, cu modificérile si completérile ulterioare;

q)  sprijina si urmareste realizarea actiunii de actualizare a fiselor posturilor ale salariatilor din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

r)  urmdreste indeplinirea procedurii de evaluare anuald a performanielor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului judetean, in raport cu indeplinirea atributiilor si a raspunderilor corespunzatoare fiecarui post;

s)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la
conducerea Consiliului Judetean, ori care rezulta din actele administrativ/normative 1n vigoare.

Art. 43 Compartimentul Personal, Etici si Formare Profesionald din cadrul Serviciului
Resurse Umane are urmatoarele atributii:

a)  gestioneazd si actualizeazd dosarcle profesionale ale functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, acorda asistentd de specialitate primériilor comunelor,
precum si institutiilor finantate din bugetul judetului in acest domeniu;

b)  intocmeste contractele individuale de muncéd/actele aditionale pentru personalul contractual
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

¢) efectueazd lucrdrile privind evidenfa si miscareca personalului, inregistrarea la zi a
registrului general de evidenti a salariatilor si a dosarelor personale ale salariatilor incadrati cu contract
individual de munca in aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

d)  asigura transmiterea citre Inspectoratul Teritorial de Muncd Neamt a datelor din registrul
general de evidentd a salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean;

e)  constituie sistemul informational si administreaza baza de date privind evidenta functiilor
publice si a functionarilor publici precum si a personalului contractual din cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean;

f)  urmareste evidenta zilnicd a prezentei la lucru a salariatilor prin gestionarea cererilor de
concediu de odihna, a certificatelor de concedii medicale, a cererilor de recuperdri si a cererilor de
concediu fard plata;

g)  intocmeste dosarele de pensionare pentru limitd de varstd/invaliditate/anticipatd pentru
personalul incadrat in aparatul de specialitate al Consiliului Judetean;

h)  intocmeste fisele si tine evidenta tuturor rezervistilor cu obligatii militare din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, intocmeste lucrarile periodice cu privire la mobilizarea
la locul de munca;

1) efectueaza tucrari privind programarea concediilor de odihna pentru salariatii din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean si urméreste modul de efectuare a acestora;

1) intocmeste, completeaza si elibereaza legitimatii de serviciu salariatilor Consiliului
Judetean;
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k)  asiguri consilierea eticd a functionarilor publici si transmite periodic 4 e
Functionarilor Publici, rapoartele intocmite, conform legislatiei specifice; 2
1) elaboreazi si urmireste realizarea programelor privind formarea si per 3\1 i

profesionale a personalului incadrat in aparatul de specialitate al Consiliului Judetean; ’(?

m) asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere §i

salariatii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, in conditiile legii;

n) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului, primite

de la conducerea Consiliului Judetean, ori care rezulta din actele administrativ/normative in vigoare.

Art. 44 Compartimentul Managementul Calitatii indeplineste urmdtoarele atributii:

a.  participd la stabilirea, implementarea si actualizarea proceselor sistemului de management
al calitatii, conform prevederilor cuprinse in standardele de referintd in scopul imbunétatirii continue a
calitatii serviciilor prestate cétre cetateni, prin cresterea eficacitatii i eficientei acestora;

b.  asigurd secretariatul comisiei de monitorizare constituitd in vederea monitorizarii,
coordondrii si indrumirii metodologice a implementdrii si dezvoltdrii sistemului de control intern
managerial, conform Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 400/2015 pentru aprobarea
Codului controlului intern managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completérile ulterioare

c. gestioneazd situatia referitoare la stadiul implementarii sistemelor de control intern
managerial;

d.  intocmeste raportiri periodice Presedintelui Consiliului Judetean cu privire la functionarea
si eficacitatea sistemului de management al calitdtii si al sistemelui de control intern managerial;

e.  participa la planificarea si organizarea analizelor de management;

f. urmireste indeplinirea activititilor cu privire la certificarea sistemului de management al
calitatii si mentinerea conditiilor indeplinite la certificare in vederea recertificarii;

g.  indeplineste orice alte sarcini in domeniul managemenutului calitatii.

Art. 45 (1) Biroul Achizitii Publice asigurd realizarea competentelor ce revin Consiliului
Judetean Neamt in calitate de autoritate contractantd in domeniul achizifiilor publice, atat pentru
activitatea proprie cét si/sau pentru unitatile din subordinea/coordonarea Consiliului Judetean Neamt.

(2) Biroul Achizitii Publice indeplineste urmétoarele atribufii:

1.  organizeazi, coordoneazi, programeaza si planifica, activitatile specifice privind atribuirea
contractelor de achizitie publici, a contractelor de concesiune de lucriri publice si a contractelor de
concesiune de servicii, contracte atit cu finantare interna si/sau externd dupd caz;

2. identifica si dispune misuri active pentru rezolvarea activitatilor specifice in domeniul
achizitiilor publice;
3.  elaboreaza si actualizeazi de céte ori este nevoie programul anual al achizifiilor publice, pe

baza necesitatilor si prioritatilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt si il supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

4.  verifica respectarea pragurilor valorice la toate procedurile de achizitie publicd pe coduri
CPV, demarate de compartimentele din cadrul Consiliului Judetean Neamt i propune masurile care se
impun;

5. impreuni cu celelalte compartimente din cadrul Consiliului Judetean Neamt colaboreaza in
vederea prioritizarii activitafilor in domeniul achizitiilor publice;
6. la solicitarea scrisa a altor autoritati contractante din subordinea/coordonarea Consiliului

Judetean Neamt cat si a celorlalte U.A.T.-uri, personalul din cadrul biroului de achizitii publice
colaboreazi in calitate de expert extern cooptat pe langéd comisiile de evaluare;

7.  in baza referatelor intocmite de compartimentele din cadrul Consiliului Judetean Neamt
elaboreaza documentele privind aprobarea inifierii procedurilor, a componentei comisiei de atribuire a
contractului, etc., aplici procedura de achizifie publicd legald, elaboreaza si transmite anunfurile de
intentie, invitatiile de participare si de atribuire a contractelor de achizitie publicd, de concesiune de
servicii sau de concesiune de lucriri publice la termenele si in conditiile stabilite de lege, introduce datele
in Sistemul Electronic de Achizitii Publice;

8.  claboreazi strategia de contractare, in conformitate Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizifie publicd/acordului-cadru din Legea nr.
98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 395/2016, pe baza
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necesitate privind achizitia publicd;

9.  verifica si stabileste, in functie de valoarea estimata in referatul de ne
achizitie publica;

10.  participd in comisii de elaborare a documentatiei de atribuire a con de ac
publica in cazul in care activitatea dc elaborare a documentatiilor de atribuire este 'ﬂ@hm{lm@kﬁ("
servicii de consultanta si propune masurile legale care se impun; <LEZ

11. asigurd secretariatul tehnic pentru activitatea comisiei de atribuire a contractelor de
achizitie publica;

12.  elaboreazi raportul procedurii de atribuire a contractelor, in temeiul evaludrilor realizate
de citre membrii evaluatori din cadrul comisiilor de evaluare;

13.  informeaza ofertantii in legaturd cu rezultatul aplicarii procedurii de atribuire;

14.  completeaza si tine evidenta registrului de contracte incheiate in cadrul biroului;

15. gestioneaza relatia cu Consiliului National de Solutionare a Contestatiilor;

16.  gestioneaza baza de date pentru achizitiile publice ale Consiliului Judetean Neamt;

17.  solutioneazi solicitarile structurilor interne ale Consiliului Judetean Neamt, referitoare la
initierea, derularea si finalizarea procedurilor de achizitie;

18.  raspunde pentru integritatea si pastrarea documentatiilor de atribuire, In original, a ofertele,
precum si a celorlalte acte generate in desfagurarea procesului de achizitie pentru atribuirea contractelor de
achizitie publicd in cadrul programdrii si implementarii proiectelor cu finanfare internationald ale
judetului, pe toatad durata statuatd imperativ in Ghidul de finantare a proiectelor cu finantare externa,

19. elaboreazia documentele previazute de legislatia incidentd materiei ce reglementeaza
achizitiile publice, solicitate de catre Sistemul Electronic al Achizitiilor Publice, Ministerul Finantelor
Publice, Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea Achizitiilor Publice, Autoritatea Nationald pentru
Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice, Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor,
Curtea de Conturi, Consiliul Concurentei, Institutia Prefectului, Autoritdtile de Management, Organismele
Intermediare si alte institutii de monitorizare si control ale achizitiilor publice;

20. asigurd publicarea anuntului de atribuire a procedurilor de achizitie publicd, conform
prevederilor legale;

21. este structura de contact in domeniul achizitiilor publice cu Sistemul Electronic al
Achizitiilor Publice, Ministerul Finantelor Publice, Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea
Achizitiilor Publice, Autoritatea Nationald pentru Reglementarea si Monitorizarea Achizitiilor Publice,
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, Curtea de Conturi, Consiliul Concurentei, Institutia
Prefectului, Autoritafile de Management, Organismele Intermediare si alte institutii de monitorizare si
control ale achizitiilor publice;

22. furnizeazd si monitorizeazad informatiile specifice biroului, publicate pe site-ul web al
Consiliului Judetean Neamt;

23.  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a biroului, primite de la
conducerea Consiliului Judetean Neamt ori care rezulta din actele normative in vigoare.

Art. 46 (1) Serviciul Patrimoniu asigura realizarea competentelor si responsabilitatilor ce revin
Consiliului Judetean Neamt in domeniul gestiondrii patrimoniului public si privat al Judetului.

(2) Serviciul Patrimoniu are urmatoarele atributii:

a) intocmeste, anual, inventarul bunurilor imobile si mobile, de natura mijloacelor fixe, din
patrimoniul public si privat al judetului (UAT Judetul Neamt), pe baza inventarelor transmise de
administratorii directi ai bunurilor, indiferent cu ce titlu sunt detinute, in vederea supunerii spre aprobare
Consiliului Judetean;

b)  constituie o bancd de date, pe categorii, care cuprinde patrimoniul mobil si imobil al
judetului;

c) intocmeste rapoarte de specialitate privind concesionarea, inchirierea, vanzarea, darea in
administrare, darea in folosintd gratuitd, diminuarea sau mérirea patrimoniului §i orice alte operafiuni si
documente care au ca obiect bunurile imobile si/sau mobile din patrimoniul judetului si le supune
aprobarii Consiliului Judetean;

d)  intocmeste si supune spre aprobare protocoale, contracte, procese — verbale de predare -
primire si orice alte documente care au ca obiect bunurile imobile si/sau mobile din patrimoniul judetului;
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patrimoniul judetului;

f) asigurd intocmirea documentelor/documentatiilor care atestd proprietat
din patrimoniul judefului, precum si a altor documente referitoare la proprietate;

g) intocmeste caiete de sarcini §i studii de oportunitate pentru bunuri imobi
judetului in vederea concesiondrii sau inchirierii acestora;

h)  realizeazi centralizarea modificarilor si/sau completdrilor inventarelor domeniilor publice
locale (UAT — uri de pe teritoriul judetului) pe care le transmite la nivel central in scopul atestarii, sub
forma de proiect de HG;

i) organizeaza licitatiile si participa in comisiile de licitatie pentru concesionarea, inchirierea
si vanzarea bunurilor imobile din patrimoniul judetului;

) participd in comisiile de predare sau preluare a bunurilor din patrimoniul judefului;

k)  participd in comisiile de inventariere a bunurilor din patrimoniul judefului;

1) verificd listele cu mijloacele fixe propuse de catre entitdtile publice aflate in
subordinea/coordonarca Consiliului Judetean Neamt pentru a fi scoase din patrimoniul judetului si
intocmeste documentatia care se impune-in acest sens;

m) face propuneri privind expertizarea tehnica, evaluarea, reevaluarea imobilelor din
patrimoniul judetului si executarea lucrarilor impuse prin expertizele tehnice efectuate;

n)  urmireste indeplinirea conditiilor contractuale, cu exceptia conditiilor de natur financiar3
prevazute in contractele (inchiriere, concesiune, prestari servicii, etc.) incheiate pentru bunuri imobile din
patrimoniul judefului si face propuneri de modificare/incetare/reziliere, atunci cand este cazul;

0)  participd la elaborarea programelor de dezvoltare zonald si regionald care implica bunuri
din patrimoniul judetului;

p)  indeplineste atribugii de persoand de contact in derularea programelor cu finanfare
externd/guvernamentald, in domeniul patrimoniului;

q) elaboreazd anual un raport privind situatia gestionarii bunurilor aflate in patrimoniul
Judetului, care este prezentat Consiliului Judetean, sub forma de informare a plenului.

r) asigurd verificarea anuali sau ori de cite ori se impune a starii bunurilor din patrimoniul
Judetului, indiferent de detinator.

s)  propune spre aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean Neamt repartizarea pe
responsabili de obiectiv a tuturor bunurilor din patrimoniul Judetului in vederea monitorizarii modului de
administrare si gestionare a acestora.

t) initiazd, atunci cAnd este cazul, masurile legale care se impun in urma monitorizarii
modului de administrare si gestionare a bunurilor din patrimoniul Judetului.

u) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la
conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd din actele normative In vigoare.

Art. 47 (1) Serviciul Managementul Unititilor Sanitare, Asistentd Sociala, invﬁtﬁmﬁnt,
Cultura asiguri realizarea competentelor si responsabilitatilor ce revin Consiliului Judetean si
Presedintelui Consiliului Judetean cu privire la asistenta medicald acordatd in unitéfile sanitare cu paturi
din subordinea Consiliului Judetean Neamt, precum si in domeniile asistentd sociald, invatiméant si
culturd, conferite de lege.

(2) Serviciul Managementul Unititilor Sanitare, Asistenta Sociala, invﬁtﬁmﬁnt, Cultura are
urmatoarele atributii:

a.  in baza propunerilor ficute de managerii institutiilor sanitare din subordine si a expunerilor
de motive elaborate de Presedintele Consiliului Judetean privind aprobarea de cétre Consiliul Judetean a
organigramelor si statelor de funciii aferente unitailor sanitare din subordine, precum si a modificérilor
acestora, intocmeste rapoartele de specialitate si anexele pentru aceste hotarari;

b.  in baza propunerilor ficute de managerii institutiilor sanitare, privind modificarea structurii
organizatorice, reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului si a denumirii pentru unitatile sanitare
cu paturi, stabilirii numarului liniilor de garda, face demersurile necesare aprobarii acestora, respectiv,
verifica si inainteaza Ministerului S#natagii, documentaia intocmitd de cétre unitafile sanitare, in vederea
obtinerii avizului conform si intocmeste documentele premergatoare aprobarii acestor modificari;

—_
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evaluare;

d.  asigura realizarea procedurilor privind organizarea concursului pentru
manager, persoand fizica, din unititile sanitare publice, precum si a functiilor de mar
publice de cultura, aflate in subordinea Consiliului Judetean;

e. intocmeste documentele premergitoare privind numirea, revocare ‘?@]n _Lm'(‘
managerilor, managerilor interimari ale unitafilor sanitare publice si ale institutiilor publicéde
subordine, precum si pentru ceilal{i membri interimari din Comitetul Director al unitétilor sanitare publice
din subordinea Consiliului Judetean;

f. intocmeste contractele de management, actele aditionale la acestea, precum si documentele
de prelungire a acestora, pentru managerii unitétilor sanitare publice si ale institutiilor publice de culturd
din subordine;

g.  intocmeste contractele de management administrativ - financiar pentru directorii unitailor
de invatimant special, ai centrelor scolare pentru educatie incluziva din subordine si al C.J.R.A.E. Neamt;

h. in baza propunerilor managerilor de spitale, intocmeste documentele necesare
premergitoare aprobdrii conditiilor de concurs, componentei comisiilor de examinare pentru ocuparea
posturilor vacante de sefi sectii/sefi laborator/sefi servicii, precum si validarii rezultatelor acestor
concursuri;

i. intocmeste documentele pentru aprobarea/avizarea organizirii concursurilor de recrutare
pentru ocuparea posturilor vacante din unitétile sanitare si institutiile publice de culturd din subordine;
j. verificd, in conditiile legii, raportarile efectuate de unitatile sanitare institufiilor abilitate;

k.  participd, in conditiile legii, la actiuni de control la unitatile sanitare, institutiile de asistenta
social3, institutiile de cultur si la institutiile de invatdmant special din subordine;

1. elaboreazi documentatia necesard privind avizarea deplasdrii in afara granitelor {arii,
interventii chirurgicale, evaluarea/reevaluarea in vederea incadrédrii in grad de handicap, orientarea
scolard, administrarea banilor de buzunar, eliberarea avizelor, etc. pentru minorii al cdror reprezentant
legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt;

m. intocmeste evidenta copiilor pentru care Presedintele Consiliului Judefean Neamt exercitd
drepturile parintesti si asigurd respectarea i punerea in aplicare a drepturilor §i obligatiilor ce ii revin
acestuia in calitate de reprezentant legal al acestor categorii de minori;

n.  verifica legalitatea contractelor pentru acordarea de servicii sociale, intocmite de cétre
D.G.A.S.P.C. Neamt si organismele private autorizate, pentru minorii al cdror reprezentant legal este
Presedintele Consiliului Judetean Neamt, in vederea semndrii acestora;

0.  asigurd realizarea si actualizarea bazei de date privitoare la copiii cu cerinfe educative
speciale din judetul Neamt;
p.  asigurd indeplinirea atributiilor legale conferite Presedintelui Consiliului Judetean in ceea

ce priveste monitorizarea copiilor de pe teritoriul judefului Neamt in situatii de urgen{d si/sau necesitate;

g. intocmeste, in conditiile legii, proiectele de contracte si conventii de parteneriat, contracte
de finantare, contracte de subventionare pentru infiintarea, administrarea, finantarea si cofinanfarea de
servicii sociale;

r. solicitd Ministerului Educatiei si Cercetarii Stiintifice avizul conform pentru organizarea
retelei scolare de invatdmant special liceal;

S. asigurd gestionarea bazei de date cu privire la furnizarea serviciilor publice de interes
judetean privind sandtatea, asistenta sociald, educafia, cultura;

t. intocmeste corespondenta si solutioneaza petitiile din sfera de activitate a Serviciului;

u.  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite de la
conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 48 Compartimentul Tehnologia Informatiei are urmétoarele atribufii:

a) fundamenteazi, elaboreaza si gestioneaza politicile Consiliului Judetean privind informatizarea
institutiei, atat in ceea ce priveste dotarea tehnica cit si suportul software necesar pentru buna desfasurare
a activitatii;
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b) analizeazi, propune si supervizeazi achizitionarea de hardware i software
buna desfisurare a activitatii Consiliului Judetean, asigurd suportul tehnic pentru achj
informatice, produse sau lucrdri in domeniul de competentd;

¢) asigurd functionarea, propune extinderca §i supervizeaza intrefinerea refelej
institutiei;

d) stabileste procedurile de asigurare a datelor in cadrul retelei, a drepturilor §
acces la resursele retelei sau la stadiile de lucru;

e) asigurd conexiunea la internet, supravegheazi traficul si ia masuri pentru protejarea impotriva
amenintirilor informatice atat din exterior ¢t si din interior pentru reteaua de calculatoare proprii;

f) propune si gestioneaza politicile de gestionare a conexiunii la internet a retelei de calculatoare;

g) organizeaza, asigurd securitatea i intretine sistemul de posté electronic al institutiei;

h) supravegheazi adresa oficiald a Consiliului Judetean si asigura distribuirea corespondentei
primite prin sistemul de posta electronic;

i) asigurd transmiterea materialelor de sedintd si a altor documente asemenea, plenului
Consiliului Judetean Neamt si/sau comisiilor de specialitate;

j) asigurd publicitatea pe site-ul institutiei a documentelor in vederea adoptirii de cétre plenul
Consiliului Judetean Neamt si respectiv a celor aprobate de cétre acesta;

k) asigurd si coordoneazi publicarea, actualizarea si introducerea datelor in paginile web publice
ale site-ului Consiliului Judetean, in conformitate cu legislatia in vigoare;

1) analizeazi si realizeazi aplicatii pentru satisfacerea cerintelor compartimentelor din Consiliv’
Judetean;

m) realizeaza si intretine din punct de vedere informatic gestiunea de materiale a institutiei;

n) asigurd protectia datelor cu caracter personal din aplicatiile Intranet si ”Managementul
documentelor” (INFOCET) ale institutiei;

0) asigurd suportul tehnic de specialitate pentru Structura de securitate a institutiei;

p) indeplineste orice alte sarcini din domeniul siu de competenta reiesite din actele normative si
dispozitiile structurilor de conducere ale institutiei.
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CAPITOLUL IX
DIRECTIA ARHITECT-SEF

Art. 49 (1) Directia Arhitect Sef asigura indeplinirea atributiilor ce revin Consiliului Judetean
Neamt si Presedintelui acestuia in conformitate cu prevederile legii, referitoare la:

a)  stabilirea proiectelor de organizare si amenajare a teritoriului judetului, precum si de
dezvoltare urbanistici generald a acestuia §i a unitdtilor administrativ-teritoriale componente (pe baza
avizului consiliilor locale ale unititilor administrativ-teritoriale implicate); urméarirea modului de realizare
a acestora, in cooperare cu autoritifile administratiei publice locale comunale, ordsenesti sau municipale
implicate;

b) emiterea avizelor, certificatelor de urbanism, autorizatiilor de construire/desfiinfare, si
urmdrirea respectarii disciplinei in constructii,

¢) preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national, regional si
zonal, precum si a investifiilor prioritare de interes national, regional sau judefean, in cadrul
documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru teritoriile administrative ale localitétilor
din judet;

d)  elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a planurilor zonale de amenajare
a teritoriului care sunt de interes judetean;

e) avizarea documentafiilor de urbanism i amenajare a teritoriului aparfindnd unitéfilor
administrativ-teritoriale din componenta judetului;

f)  protectia si refacerea mediului Inconjuritor.

(2) In functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate, Directia Arhitect Sef
functioneaza cu urmétoarele structuri:

a) Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autorizari in Constructii;
b) Compartiment Disciplina in Constructii;
¢) Compartiment Protectia si Refacerea Mediului;
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d) Compartiment Sistem Informational Geografic.

Art. 50 Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autoriziri {
urmétoarele atributii: &

a)  coordonarea activitifii de amenajare a teritoriului si urbanism pe teritofiml jud
stabilirea orientarilor generale privind amenajarea teritoriului i organizarea si dezvc Ea‘ez
localititilor, pe baza planurilor de amenajare a teritoriului si urbanism aprobate;

b)  verificarea documentatiilor de urbanism: planuri urbanistice generale a
oragelor si comunelor si a regulamentelor locale aferente, a planurilor urbanistice zonale §i a
regulamentelor locale, a planurilor urbanistice de detaliu;

¢) verificarea preludrii in documentatiile de urbanism §i amenajarea teritoriului a conditiilor
impuse de avize, a prevederilor planului de amenajare a teritoriului national, regional, judetean,
interegional, interjudetean, interorisenesc, intercomunal, etc; verificarea coreldrii propunerilor cu
prevederile altor documentafii avizate i aprobate in zona; verificarea respectdrii zonelor de protectie ale
monumentelor istorice si siturilor, a zonelor protejate naturale si construite;

d)  organizarea si desfisurarea Comisiei tehnice judetenc de amenajare a teritoriului si
urbanism, asigurarea secretariatului, pregitirea documentatiilor, realizarea corespondeniei cu beneficiarii
investitiilor pentru comunicarea concluziilor formulate in cadrul comisiei;

e)  participarea arhitectului sef la luarea deciziilor Comisiei Zonale a Monumentelor Istorice
nr. 7 — Suceava, organism stiintific de specialitate, fard personalitate juridicd, cu rol consultativ Tn
domeniul protejarii monumentelor istorice;

f)  intocmirea referatelor de specialitate si a proiectelor de hotarari ale Consiliului Judefean
pentru aprobarea documentatiilor de urbanism i amenajarea teritoriului din competenta acestuia sau
referitoare la activitatea specifica directiei;

g)  asigurarea sprijinului si consultanfei de specialitate pentru personalul din cadrul aparatului
propriu al consiliilor locale, pentru investitori si proiectanti cu privire la activitatea de urbanism si
amenajare a teritoriului; '

h)  asigurarea colaboririi cu ministerul de resort la elaborarea Planului de amenajare a
teritoriului national si alte initiative din domeniul amenajdrii teritoriului i urbanismului, a strategiilor de
dezvoltare durabila;

i)  eliberarea avizelor structurii de specialitate in vederea emiterii de citre primarii comunelor
care nu au constituitd structurd de specialitate in aparatul propriu, a certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiintare pentru toate categoriile de constructii situate in intravilanul
comunelor, altele decat locuintele individuale si anexele gospodaresti;

1) intocmirea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare din
competenta de emitere a Presedintelui Consiliului Judetean, urmdrirea semndrii si parafarii lor de
persoanele abilitate si transmiterea cétre titulari;

k)  intocmirea si asigurarea eliberdrii de citre Presedintele Consiliului Judetean a certificatelor
de urbanism si autorizatiilor de construire/ desfiintare pentru toate categoriile de constructii situate in
teritoriul administrativ al comunelor care nu au desemnatd persoand cu responsabilitate in domeniul
amenajdrii teritoriului si urbanismului,;

1) asigurarea prelungirii valabilitdtii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare si perceperea taxelor stabilite prin lege; -

m) urmirirea respectirii in cadrul documentatiilor tehnice pentru autorizarea executdrii
lucrdrilor de constructii a conditiilor din avizele obtinute si a documentatiilor de urbanism i amenajare a
teritoriului aprobate;

n) urmirirea completdrii de catre investitori si proiectanti a documentatiilor depuse cu
omisiuni, corespondenta specifica;

0)  asigurarea transmiterii citre primarii comunelor, spre stiinta, a certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/desfiintare emise de catre Presedintele Consiliului Judetean;

p) instiintarea titularilor de certificate de urbanism si autorizafii de construire despre
necesitatea prelungirii valabilititii in cazul in care nu s-a obtinut autorizatia de construire respectiv,
lucrarile de construire nu se finalizeaza la termen.

q)  urmdrirea termenelor de finalizare a lucrarilor §i de realizare a receptiei acestora, asigurarea
participarii in comisiile de receptie, regularizarea taxelor in functie de valoarea finald a investitiei;
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r) completarea si actualizarea periodica a bazei de date informatizate cu lista
urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare emise pentru publicarea pe
transmiterea periodica a situatiilor solicitate de Inspectoratul de Stat in Constructii si
de Statisticd Neamt ;

S) verlﬁcarea documentatiilor referitoare la stabilirea si evaluarea unor t % lllr‘l
societdtile economice cu capital de stat.

Art. 51 Compartimentul Disciplina in Constructii are urmétoarele atribufii:

a)  urmirirea, in baza programului de control aprobat de presedintele Consiliului Judetean a:

- respectdrii disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului legatd de procedura de autorizare in
cadrul autorititilor administratiei publice locale din judet (verificarea evidentei si valabilitatii
documentatiilor de urbanism aprobate prin hotdrari ale consiliului local, verificarea emiterii de
autorizatii de construire cu respectarea prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate );

- respectirii disciplinei in domeniul autorizarii lucrérilor de constructii pe teritoriul administrativ al
judetului (verificarea privind respectarea structurii si continutului documentatiilor depuse in vederea
emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare, verificarea privind
emiterea de certificatelor de urbanism/autorizatiilor de construire in cazul unor documentatii
incomplete, cu omisiuni, eronate, sau in lipsa si/sau cu nerespectarea avizelor dispuse prin
certificatul de urbanism, cu nerespectarea legislatiei in vigoare sau in lipsa unui drept real asupra
imobilului);

b)  verificarea respectirii prevederilor legale privind disciplina in constructii (constatarea g
sanctionarea infractiunilor si faptelor savérsite pe teritoriul administrativ al judetului potrivit
competentelor de autorizare, urmdirirea respectdrii prevederilor autorizatiilor de construire emise de
Presedintele Consiliului Judetean, sesizarea instantelor judecitoresti in cazul nerespectérii celor dispuse in
Procesul verbal de constatare a contraventiei);

C)  rezolvarea reclamatiilor, sesizarilor, notelor de audientd privind respectarea disciplinei in
constructii pe teritoriul administrativ al judetului.

Art. 52 Compartimentul Protectia si Refacerea Mediului are urmatoarele atributii:

a)  urmirirea modului de respectare a prevederilor legislatiei privind protectia mediului
inconjurator raportat la atributiile ce revin autoritétii Consiliului Judetean;

b)  intocmirea planului de mentinere a calitatii aerului, a hartilor de risc natural la aluneciri de
teren si inundatii;

c)  asigurarea pregitirii si transmiterii catre autoritatile competente pentru protectia mediului a
informatiilor si documentatiilor necesare obtinerii avizului de mediu pentru planurile si programele pentru
care este necesard evaluarea de mediu;

d)  asigurarea sprijinului si consultantei de specialitate pentru personalul din cadrul aparatului
de specialitate al primdriilor din judef, pentru investitori $i proiectanti, cu privire la urmérirea respectarii
misurilor pentru prevenirea si diminuarea efectelor poludrii, alunecarilor de teren si inundatiilor ;

e) verificarea respectirii acordurilor de mediu necesare autorizarii constructiilor si formularea
propunerilor de respectare a normelor in raport cu proiectele elaborate;

f)  participarea in cadrul comisiilor organizate pentru verificarea respectirii procedurilor in
domeniul protectiei mediului, precum si in Comisia Colectivului de Analiza Tehnicd din cadrul Agentiei
pentru Protectia Mediului Neamt;

g)  urmirirea preludrii in documentatiile de urbanism §i amenajare a teritoriului a prevederilor
legii privind protectia mediului Inconjurétor.

h)  preluarea in documentatiile de amenajare a teritoriului precum si in strategiile de dezvoltare
durabild a masurilor stabilite prin directivele Uniunii Europene cu privire la managementul deseurilor si
alte problematici legate de protectia mediului.

Art. 53 Compartimentul Sistem Informational Geografic asigura:

a) implementarea, exploatarea si extinderea sistemului informational geografic;

b) infiintarea bazei de date prin stocarea informatiei digitale preluate din documentatii si
utilizarea ei in generarea hartii digitale a judetului Neamt;
c)  preluarea in sistem electronic a planurilor de urbanism si amenajare a teritoriului;
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d) elaborarea de analize si cuantificari ale impactului teritorial al progp
domeniul amenajirii teritoriului, urbanismului, locuirii si dezvoltarii regionale;

€) transmiterea in format electronic Ministerului Dezvoltdrii Regions
Publice a documentatiilor de urbanism, in vederea elabordrii de situatii statistice spec

f)  colaborarea cu institutiile deconcentrate, societati detindtoare de utilita %'
transport in vederea tinerii la zi a bazelor de date;

g) asigurarea intocmirii bazei de date privind cadastrul imobiliar-edilitar.

CAPITOLUL X A
DIRECTIA LOGISTICA, PROTOCOL SI INTRETINERE

Art. 54 (1) Pentru a crea condiii corespunzatoare desfasurarii activitatii la nivelul Consiliului
Judetean Neamt, Directia Logistica, Protocol si Intretlnere asigurd suportul logistic si administrativ al
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamf, precum si functionarea optimd (intretinere,
reparatii, pazi, protectie) a bunurilor imobile si mobile aflate in administrarea directd a Consiliului
Judetean Neamt, indiferent de locatia acestora, cu exceptia drumurilor judetene.

(2) Directia Logistica, Protocol si Intretinere este condusi de un director si se subordoneazi
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt.

(3) Directia Loglstlca, Protocol si Intretmere are urmditoarele atributii generale:

1. desfisoari si coordoneaza activitatea administrativa din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

2. asigurd suportul logistic si administrativ al aparatului de specialitate din cadrul Consiliului
Judetean Neamt;

3.  asigurd buna functionare a bunurilor imobile si mobile aflate in directa administrare a
Consiliului Judetean Neamt;

4.  coordoneazi activitatea Compartimentului Logisticd precum si a Serviciului Administrativ,

Protocol si Intretinere.
Art. 55 Directia Logistica, Protocol si Intretlnere isi desfagoard activitatea prin urmdtoarele
structuri:
a) Compartimentul Logisticd;
b) Serviciul Administrativ, Protocol si Intretinere, care cuprinde si:
b.1. Compartimentul Auto.

Art. 56 Compartimentul Logistici are urmaétoarele atributii specifice:

a)  intocmeste FAZ-urile in baza foilor de parcurs completate si tine evidenta consumului de
carburanti urmarind incadrarea in limitele legale;

b) intocmeste lunar situatia alimentdrilor cu carburanti aferente lunii anterioare, pe care o
tnainteaza Serviciului Contabilitate in vederea justificarii consumului;

c) solicitd, anual, tuturor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, necesarul de materiale pentru anul urmétor, centralizeaza rdspunsurile primite si
initiaza procedurile de achizitie a bunurilor necesare pentru buna desfisurare a activitdtii fiecarei
structuri in parte;

d) intocmeste referatele de oportunitate in vederea demardrii unor proceduri de achizitie
publicd pentru bunurile/serviciile necesare bunei desfasurari a activitdtii curente la nivelul Consiliului
Judetean Neamt

e) intocmeste notele de comanda la nivelul Consiliului Judetean Neamt, in baza referatelor de
oportunitate aprobate, precum si notele de comanda aferente unor prestatii succesive in baza unor
contracte Incheiate la nivelul Consiliului Judetean Neamt

f) urmireste derularea contractelor cu furnizorii, asigurd legitura cu acestia si verificd
respectarea obligatiilor asumate prin contractele incheiate cu Consiliul Judetean Neamt, facand totodata
propuneri in vederea modificarii/rezilierii acestora in caz de nerespectare a obligatiilor contractuale;

g) intocmeste/avizeazd note de intrare/receptie a bunurilor, procese verbale de receptie a
lucrarilor si alte documente care certificd prestarea serviciilor contractate de cétre Consiliul Judetean
Neamt prin intermediul Directiei Logisticd, Protocol si Intretinere;
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h)  iIntocmeste, avizeaza si urmareste aprobarea documentelor privind angajares
ordonantarea cheltuielilor pentru bunuri si servicii care tin de domeniul de compet
Logistica, Protocol si Intretinere;

1) verificd facturile emise pentru utilitati, prestdri servicii, materiale, ohjié
mijloace fixe in vederea certificarii in privinta realitétii, regularitatii si legalititii acest '%. .

1) asigura conditiile corespunzitoare pentru folosirea, pastrarea, respe i
bunurilor materiale aflate in directa administrare a Consiliului Judetean Neamt;

k)  asigurd necesarul de formulare cu regim special la nivelul aparatului de specialiiate al
Consiliului Judetean Neamt si tine evidenta acestora;

1) participd anual, sau ori de céte ori se impune, la inventarierea bunurilor mobile si imobile,
ce apartin Consiliului Judetean Neamt, efectuatd de catre comisiile desemnate de cétre ordonatorul
principal de credite si impreund cu comisia face propunerile pentru casare;

m) tine evidenta tehnico-operativd a mijloacelor fixe si obiectelor de inventar, date in
folosintd;

n) distribuie materiale consumabile, obiecte de inventar, tuturor compartimentelor din cadrul
aparatului de specialitae al Consiliului Judetean Neamt, necesare pentru buna desfdsurare a activitétii
curente;

o) fundamenteazi si prezintd propuneri privind cheltuielile materiale si de servicii la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, pentru a fi incluse in proiectul de buget;

p)  asigurd, in baza solicitdrilor si aprobdrilor obtinute, repartizarea sililor de sedinf”
apartindnd Consiliului Judetean Neamt;

q) tine si intocmeste situatia deseurilor selectate la nivelul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt;

r) face propuneri in vederea disponibilizarii, conform prevederilor legale, a unor bunuri de
natura mijloacelor fixe sau obiectelor de inventar, apartinind Consiliului Judetean Neamt si aflate in
administrarea directd a acestuia;

s)  solicitd si centralizeaza necesarul de dosare pentru legat si arhivat, intocmeste
documentatia necesara initierii procedurii de achizitie a serviciilor de legétorie conform reglementérilor
legale in vigoare;

t) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului care
rezulta din actele normative in vigoare.

Art. 57 Serviciul Administrativ, Protocol si Intretinere are urmitoarele atributii specifice:

a)  asigurd administrarea parcului de autoturisme al Consiliului Judetean Neamt, activitatea in

garaje si dotarea acestora cu echipamentele necesare privind prevenirea si stingerea incendiilor;

b)  asiguri conditii materiale, de competenta serviciului, optime pentru desfésurarea actiunilor

initiate de conducerea Consiliutui Judetean Neamt;

c)  asigurd din punct de vedere logistic relatia cu furnizorii de echipamente pe durata garantiei;

d) initiaza propunerile pentru executarea unor investitii si reparaii la imobilele, instalatiile

aferente si celelalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului Judetean Neamt, urmareste impreuna
cu Directia Investitii, Transporturi si Infrastructurd Judeteana realizarea lucrrilor respective si participd la
efectuarea receptiilor;

e) efectueaza curdfenia in spatiile din imobilele detinute de Consiliul Judefean, asigura

intretinerea spatiilor verzi aferente, a cailor de acces, precum si deszépezirea acestora,

f)  executd lucrdri de reparatii si intrefinere a bunurilor mobile si imobile aflate in

administrarea Consiliului Judetean Neamt;

g)  asigurd buna functionare a instalatiilor electrice, a centralei termice, a centralei telefonice si

a aparatelor de aer conditionat din spatiile unde isi desfdsoard activitatea toate structurile apartinand
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

h)  gestioneaza, depoziteaza, Intretine si asigurd conservarea aparaturii si a materialelor de

protectie civild;

i)  indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului care rezultd din

actele normative in vigoare.
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1.  realizeazi activitatea de transport persoane, in conditii de securitate, pe Jamuryey "k
necesard pentru buna desfiisurare a activitatii Presedintelui, celor doi Vicepresedi §h 4
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

2. asiguri mentinerea parcului de autoturisme al Consiliului Judetean Nean
optimi de functionare;

3. completeaza foile de parcurs in conformitate cu prevederile legale in vigoare i le supune
aprobarii presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

4,  asigurd curdfenia in incinta garajului apartindnd Consiliului Judetean Neamt si

imprejurimilor acestuia.

CAPITOLUL XI 5 5
DIRECTIA INVESTITIL, TRANSPORTURI SI INFRASTRUCTURA JUDETEANA

Art. 59(1) Directia Investitii, Transporturi si Infrastructurid Judeteani este structura din
cadrul aparatului de specialitate prin care se asigurd realizarca competentelor si responsabilitatilor ce revin
Consiliului Judetean cu privire la atributiile privind serviciile publice de interes judefean in sensul
realizdrii serviciilor publice si de utilitate publica de interes judetean, organizirii executdrii §i executarea

. in concret a activititilor din domeniile: poduri, drumuri publice, alimentari cu apd si canalizare, realizarii

N

activititilor de investitii si reabilitare a infrastructurii judetene, precum si organizirii prestarii serviciului
public de transport persoane.
(2) In functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate Directia Investitii,
Transporturi si Infrastructuri Judeteani isi desfisoard activitatea prin urmétoarele structuri:
a. Serviciul Infrastructura Judeteand;
b. Compartimentul Investitii si Dezvoltare Rurala;
c. Unitatea de Monitorizare a Seviciilor de Utilitate Publica;
d. Compartimentul Specializat de Transport — Autoritate de Autorizare.
Art. 60 Serviciul Infrastructuri Judeteani are urmatoarele atributii:
1) privind administrarea drumurilor judetene:

1.1. intocmeste si valorifici banca de date referitoare la: cadastrul rutier, cartea constructiilor si arhiva
de documente a drumurilor si podurilor, traficul rutier, siguranta circulatiei rutiere, studii de trafic
si recensdminte de circulatie;

1.2. efectueaza revizii si controale ale starii tehnice a drumurilor si podurilor;

1.3. coordoneazi dezvoltarea unitara a retelei de drumuri judetene si locale;

1.4. pregiteste documentatiile necesare pentru eliberarca acordurilor, avizelor, autorizatiilor si
urmireste respectarea lor pentru constructii, instalatii si lucrari de orice fel care se executa in zona
drumurilor judetene, claboreaza documentatiile necesare inchirierii terenului din zona drumurilor
judetene;

1.5. constati si aplica sanctiuni pe baza Imputernicirilor acordate de Presedintele Consiliului Judetean
Neamt pentru contraventii sdvérsite pe drumurile judetene, conform competentelor legale;

1.6. organizeazii si realizeazd recensdméntul circulatiei pe drumurile judetene, centralizeaza si
urmdreste prelucrarea datelor;

1.7. asigurd organizarea interventiilor necesare in scopul eliminarii operative a avariilor, restrictiilor
sau a altor situatii provocate de calamitati pe drumurile si podurile din administrarea Consiliului
judetean;

1.8. organizeazi, indrumi si controleaza aplicarea semnalizdrii rutiere in conformitate cu normele in
vigoare si conventiile internationale;

1.9. asiguri postutilizarea bunurilor publice din dotare, asigurd activitatea de urmirire a comportarii in
timp a constructiilor conform ,,Indicativ P130/1999 privind efectuarea urmdririi curente si a celei
speciale asupra constructiilor de drumuri si poduri;

1.10. opereazd si ia misuri de comun acord cu organele de specialitate ale Ministerului
Afacerilor Interne, privind siguranta circulatiei i ridicarea continud a gradului de siguran{d a
circulatiei pe drumurile judetene;
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1.11. acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale
atributiilor acestora privind administrarea corespunzatoare a drumurilor co
pentru realizarea lucririlor de Intretinere si reparatii pe drumurile respective;

1.12. colaboreazi la elaborarea unor studii §i prognoze pentru dezvoltarg
retelei de drumuri judefene si locale;

1.13. intocmeste programele anuale gi lunare pentru lucrdrile de intrefinere, re
si modernizare drumuri si poduri, finantate din bugetul judetean, sume defalcate dii
surse de finantare aprobate;

O
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1.14. urmireste executia lucrdrilor de intretinere si reparatii pe drumurile si podurile judetene
cuprinse in programele anuale si lunare;
1.15. participa la evaluarea pagubelor produse de calamitatile naturale la drumurile $i podurile

judetene, intocmeste documentafiile pentru alocarea fondurilor necesare inldturdrii respectivelor
pagube;

1.16. actualizeazi anual starea de viabilitate a drumurilor judetene;

1.17. intocmeste si transmite anual la Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei Publice
anexele necesare pentru actualizarea/modificarea HG 540/2000 privind aprobarea incadrarii in
categorii functionale a drumurilor publice de utilitate privatd deschise circulatiei publice, in baza
hotirarilor consiliilor locale transmise de acestea si a altor documente justificative;

1.18. intocmeste si transmite catre Institutul National de Statistica, datele referitoare la starea de
viabilitate a drumurilor si alte date solicitate de acesta;
1.19. intocmeste si transmite anual citre Administratia Nationald A Rezervelor De Stat s1

Probleme Speciale , Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Neam{ datele solicitate pentru
actualizarea Monografiei economico-militare a judetului;

1.20. claboreaza documentatiile technice si caietele de sarcini pentru executia lucrédrilor de
intretinere si reparatii drumuri, poduri, previzute in programele anuale;
1.21. asigura Indeplinirea atributiilor ce decurg din calitatea de inspector de santier la obiectivele

de investitii, drumuri si poduri, asigura intocmirea cartii tehnice a constructiei pentru fiecare
lucrare si o completeaza la zi;

1.22. face propuneri pentru componenta comisiilor de recepfie si pregateste impreuna cu
executantul si proiectantul receptiile la terminarea lucrérilor si receptiile finale;

1.23. urmireste comportarea lucrdrilor executate si receptionate in perioada de garantie;

1.24. rezolvi corespondenta cu consiliile locale, alte institutii de stat si persoane private
referitoare la drumurile judetene;

1.25. colaboreaza cu Directia Generald Buget Finante la intocmirea documentelor de platd
pentru operatiunile de decontare a lucrarilor, in baza situatiilor de lucréri pe care le verifica i le
accepta pentru platd;

1.26. indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Directiei de Investitii,

Transport si Infrastructurd Judeteand, primite de la conducerea Consiliului Judetean, ori care
rezultd din actele normative in vigoare.
2)  privind alimentarea cu apa si canalizarea:

2.1. centralizeazad propunerile beneficiarilor subprogramelor cuprinse in Programul National de
Dezvoltare Locald, intocmeste pe baza criteriilor de prioritizare si in urma consultérii autoritafilor
publice locale lista cu propuneri de obiective de investitii in continuare si noi, cu incadrarea in
sumele comunicate de Ministerul Dezvoltarii Regionale §i Administratiei Publice, pentru
categoriile de lucrdri din domeniul realizare/ extindere/ reabilitare/ modernizare a sistemelor de
alimentare cu api si statii de tretare a apei, realizare/ extindere/ reabilitare/ modernizare a
sistemelor de canalizare si stafii de epurare a apelor uzate cu incadrarea in sumele anuale
comunicate in vederea includerii in Programul National de Dezvoltare Locala;

2.2. participa la evaluarea pagubelor produse de calamitdtile naturale si intocmeste documentele
necesare pentru fundamentarea fondurilor necesare inldturdrii acestora;

2.3. participa in comisiile de licitatie pentru achizitiile publice privind proiectarea §i executia
lucrarilor de alimentare cu apa si canalizare;
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2.4. colaboreazi cu Directia Generald Buget Finante la intocmirea documentelor
operatiunile de decontare a lucririlor, in baza situatiilor de lucréri pe care le ve
pentru platd;

2.5.acordd asistentid tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale
corespunzitoare a lucrdrilor de alimentare cu apd §i canalizare cuprinse in Prog
de Dezvoltare Locala;

2.6. urmireste executia lucrarilor de alimentdri cu apa §i canalizari, ca reprezentant al Consiliului
Judetean conform atributiilor ce-i revin acestuia;

2.7. colaboreazi la elaborarea unor studii si prognoze pentru dezvoltarea si sistematizarea retelei de
apd si canalizare;

2.8. indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Directici de Investitii, Transport si
Infrastructurd Judeteand, primite de la conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 61 Unitatea de Monitorizare a Serviciilor de Utilitate Publica indeplineste urmétoarele
atributii:

a. elaboreazs, in cooperare cu autoritdfile administratiei publice locale si operatori ai
serviciilor comunitare de utilititi publice, strategia judeteana privind dezvoltarea serviciilor comunitare de
utilitati, precum si planul de implementare a acesteia;

b.  asigurid si coordoncazi elaborarea strategiilor locale privind dezvoltarea serviciilor
comunitare de utilitati publice pentru comunele si orasele din judet, a planurilor de implementare aferente;
c.  pe baza propunerilor primite de la UAT-uri, demareazi proceduri de initiere a unor

proiecte si programe de dezvoltare economico-sociald in domeniul serviciilor de utilitate publica judetene,
de infrastructura judeteana;

d.  monitorizeaza, coordoneazi si implementeazd strategiile locale privind accelerarea
dezvoltdrii serviciilor comunitare de utiliti{i publice; precum si a planurilor de implementare aferente
acestora, de la nivelul comunelor si oraselor; monitorizeazi rezultatele fiecdrui operator in cooperare cu
autoritatile administratiei publice locale;

e.  pregiteste, trimestrial, un raport de monitorizare si evaluare pentru fiecare tip de serviciu
comunal de utilititi publice, document ce va prezenta performantele procesului de implementare §i care
cuprinde doud seturi de date: informatii corespunzitoare trimestrului incheiat si informafii cumulate,
corespunzdtoare trimestrelor parcurse din anul respectiv;

f. actualizeazd, anual, prin consultdri cu autorititile responsabile, strategia de dezvoltare a
serviciilor comunitare de utilitdti publice, precum si planul de implementare aferent;

g.  transmite Unititii Centrale de Monitorizare, modificérile aduse strategiei judetene, dupa
aprobarea acestora de catre Consiliul Judetean;

h.  asistd operatorii si autoritifile administratiei publice locale in procesul de accesare si
atragere a fondurilor pentru investitii;

i. transmite rapoartele de activitate citre Biroul de Monitorizare de la nivelul Institutiei
Prefectului;

J- centralizeazi si prelucreaza datele din unitatile administrativ teritoriale in vederea

fundamentarii bugetului Consiliului Judetean;

k.  monitorizeaza lucririle de investifii de alimentare cu apa, canalizare si statii de epurare a
apelor uzate cuprinse in Master Plan-ul de dezvoltare la nivelul Judetului Neamt;

1. participa la receptii la terminarea lucrarilor la investitiile Consiliului Judefean Neamt;

m. participd la inventarierea i casarea mijloacelor fixe si mobile.

Art. 62 Compartimentul Investitii si Dezvoltare Rurala are urmitoarele atribuii:

a. intocmeste bugetul anual, insotit de listele de investitii pe surse de finantare;

b.  intocmeste documentafii pentru achizitii publice de servicii si lucrari in conformitate cu
prevederile legislatiei in vigoare;

€l verificd documentatiile tehnico-economice pentru obiectivele de investitii ce se avizeazd de
catre consiliul tehnico-economic;

d.  urmireste, verifica stadiul fizic, consumul de materiale si for{d de munci, aproba situatiile
de plati, aferente lucrarilor de investitii si reparatii derulate prin Consiliul Judetean Neamt;
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e. la solicitare, verifica lucrarile de investitii derulate la nivelul UAT-urilor S@E\Eﬁﬁ@}l iilor

g.  intocmeste, la solicitarea Consiliului Judetean, documentatii pentru |

din subordinea Consiliul Judetean Neam{ (masuritori, consum de materiale, verificare d&ize LTLE lucraf
f. colaboreazi cu institutiile din subordinea Consiliul Judetean Neam{ g\ gcgﬁsﬁ .[ﬁa;ri\r
intocmirea de antemdsuritori, devize si situatii de lucrari pentru lucrérile de investitii 1'(:13”\1:?1‘1'}5;‘{1111

h.  asigurd activitatea de inspector de santier la lucrdrile de constructii de ¥
atunci cand se impune;

1. asigurd intocmirea cirtii tehnice a constructiei pentru fiecare lucrare si o completeaza la zi;

j- face propuneri pentru componenta comisiilor de recepiie si pregiteste impreund cu
executantul si proiectantul, receptiile la terminarea lucrérilor ;

k.  urmireste comportarea lucririlor executate si receptionate in perioada de garantie;

1. sesizeazd Inspectoratul de Stat in Constructii — Directia Regionald Nord-Est in cazul

aparitiei unor accidente tehnice sau respingerii unor receptii la terminarea lucrérilor datoritd unor defecte
de calitate; ‘

m. colaboreazi cu Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe din cadrul Directiei
Generale Buget Finante la intocmirea documentelor de platd pentru operatiunile de decontare a lucrérilor,
in baza situatiilor de lucrari pe care le verifica si le acceptd la plata;

n.  monitorizeazd derularea proiectului major al Companiei Judefene Apa Serv SA
“Extinderea si reabilitarea infrastructurii de apa si apd uzata in Judetul Neamt”si intocmeste rapoarte pe
care le prezinta conducerii Consiliului Judetean;

0.  monitorizeaza comportarea in timp a functiondrii sistemelor care utilizeaza energia solara
si intervine acolo unde este cazul;

p.  indeplineste atributii de coordonator in materie de securitate si sdndtate pe durata realizarii
lucrarilor a cérui beneficiar este Consiliul Judetean Neamt;

q.  intocmeste rapoarte de activitate saptdmaénale si le inainteazd conducerii;
r. repartizeaza utilititile (apa, energie electrica, gaz metan) pe consumatorii care le folosesc;
S. indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Directiei Investitii si

Infrastructurd Judeteand, primite de la conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 63 Compartimentul Specializat de Transport — Autoritate de Autorizare are
urmdtoarele atributii:

a. analizeaza cerintele de deplasare a cetétenilor in interiorul judetului, in functie de cererea
de transport public judetean de persoane si de capacitatea disponibild;

b.  organizeazi, reglementeazi, coordoneaza si controleazd prestarea serviciului de transport
public de calatori, desfisurat pe raza administrativ-teritoriald a judetului;

c. aplicd strategiile pe termen mediu si lung aprobate de plenul Consiliului Judefean pentru
extinderea, dezvoltarea si modernizarea serviciilor de transport public local, {indnd seama de planurile de
urbanism si amenajarea teritoriului, de programele de dezvoltare economico-sociald a localitétilor si de
cerintele de transport public local, evolutia acestora, precum si de folosirea mijloacelor de transport cu
consumuri energetice reduse si emisii minime de noxe;

d.  coordoneazi si coopereazd cu consiliile locale cu privire la asigurarea si dezvoltarea
serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes judetean si pentru corelarea
acestuia cu serviciile de transport public local de persoane la nivelul localitatilor;

e.  Intocmeste, pe baza propunerilor formulate de autoritétile locale si operatorii de transport
programele de transport rutier public de persoane prin curse regulate judefene;
i actualizeaza periodic trasecle si programele de transport in functie de necesitafile de

deplasare ale populatiei §i in armonie cu transportul public interjudetean, international, feroviar, acrian
sau naval de persoane existent si coreleazi modalititile de realizare a serviciului de transport public local
de persoane cu autobuze, troleibuze, dupé caz;

g.  colaboreaza cu institutiile abilitate prin lege pentru realizarea serviciului de transport rutier
public de persoane la nivelul judetului;
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h.  colaboreazi cu celelalte compartimente ale aparatului de specialitate, cu Ingt
publice, agenti economici, organizatii non-guvernamentale, precum si cu compartimg
ale autorititilor administratiei publice centrale si locale in vederea indeplinirii atribufii

i. face propuneri de acordarea de facilitdti si subventii operatorilor
transportatorilor autorizafi care efectueaza transport public local de persoane,
suportabilititii costurilor de catre utilizatori, sustinerea si incurajarea dezvoltax(y “sery
respectarea legislatiei fiscale in vigoare; & l r

il analizeaza si verificd documentatiile justificative de ajustare a tarifelor de calatm ic propuse
de operatorii de transport rutier si transportatorii autorizai in corelare cu reglementérile in vigoare vizénd
asigurarea ratei suportabilitdtii costurilor pentru utilizatori;

k.  face propuneri, in baza documentatiilor tehnice avizate si aprobate, pentru includerea in
bugetele anuale a sumelor necesare pentru realizarea programelor de investifii vizdnd dezvoltarea si
eficientizarea serviciilor de transport, precum si infiintarea, reabilitarea, dezvoltarea, modernizarea si
extinderea sistemului de transport public local apar{inand judetului Neamf;

L. face propuneri pentru aprobarea resurselor bugetare in vederea sustinerii totale sau partiale
a costurilor de transport public de persoane pentru unele categorii sociale defavorizate, stabilite prin
hotarari ale Consiliului Judetean Neamt, ori prin lege;

m. verifica si controleazd permanent modul de realizare a serviciului de transport public local
in baza imputernicirilor date de Presedintele Consiliului Judetean;

n.  sanctioneazi operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizafi in cazul in care
acestia nu presteazi serviciul la parametrii de performantd, eficienta si calitate cuprinsi in caietele de
sarcini cat si pentru nerespectarea dispozitiilor legale din domeniu;

o. emite si elibereazid solicitantilor licente de traseu pentru cursele regulate speciale, in
conformitate cu prevederile legale;

p.  asigurd secretariatul tehnic al sedintelor comisiilor paritare pentru transport Consiliului
Judetean;

q. efectueazd lucrdrile privind evidenta operatorilor de transport, intocmirea, pastrarea,
tinerea la zi a bazei de date referitoare la datele de contact ale operatorilor de transport rutier si a
transportatorilor autorizati;

r. efectueazi lucririle privind evidenta verificarilor si controalelor privin modul de executare
al serviciului de transport public judetean de persoane prin curse regulate si curse regulate speciale,
intocmeste, pastreaza, tine la zi registrul de control;

S. intocmeste si prezintd spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean raportul
constatirilor in urma actiunii de verificare, propunerile si masurile pentru imbunétafirea serviciului de
transport public judetean de persoane;

t. convoaca pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii autorizafi, in
vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente apérute in executarea serviciilor
respective;

u.  conlucreazi cu autorititile si institutiile publice din judet in vederea rezolvdrii cererilor,

reclamatiilor si sesizirilor cetitenilor, asigurd rezolvarea petitiilor referitoare la organizarea si efectuarea
serviciului de transport rutier public judetean de persoane, solutionarea, redactarea si expedierea in termen
a raspunsului;

v.  pistreazi confidentialitatea informatiilor, altele decat cele publice, cu privire la activitatea
operatorilor de transport rutier i a transportatorilor autorizafi;

w. indeplineste orice alte sarcini corespunzitoare competenfelor, care intrd in sfera de
activitate a compartimentului, la solicitarea sefului ierarhic, primite de la conducerea Consiliului Judetean
ori care rezultd din actele normative in vigoare.

Capitolul XII
DIRECTIA GENERALA BUGET FINANTE

Art. 64 Directia Generald Buget Finante este componentd a aparatului de specialitate care
asigurd realizarea competentelor si responsabilitdtilor ce revin Consiliului Judetean si Presedintelui
Consiliului Judetean cu privire la fundamentarea si elaborarea bugetului de venituri i cheltuieli proprii al
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urmarirea administrarii creantelor bugetare si executdrii silite.

£y . " . . . e, e 3 '\’
Art. 65 In exercitarea competentelor ce-i revin, Directia Generala Buget Fin Igi
serviciile de specialitate deconcentrate, cu ministerele si organele centrale, cu celelalte] & m]?éi ‘
aparatului de specialitate din Consiliul Judetean, cu consiliile locale municipale, ordseny $ col

cu consiliile de administratie ale societitilor comerciale de sub autoritatea Consiliului Ju Qc}‘t;lm“ — i>~‘ )
Art. 66 Directia Generald Buget Finante isi desfasoara activitatea prin urmatoarele st i

1. Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe, cu:
a. Compartimentul Gestionare Proiecte s1 Programe;

oA Serviciul Contabilitate;

3. Serviciul Venituri Bugetare.

Art. 67 Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe are urmaétoarele atribufii:

a)  organizeazd, Indruma si coordoneazi actiunea de elaborare a lucrérilor privind bugetul
propriu al Consiliului Judetean, precum si centralizarea bugetelor de venituri si cheltuieli ale institutiilor
publice de interes judetean;

b)  verificd si analizeaza legalitatea, necesitatea §i oportunitatea propunerilor de modificare
a bugetului propriu al Consiliului Judetean si a bugetelor serviciilor si institutiilor de interes judetean si
avizeaza, sau dupa caz, intocmeste documentatiile necesare;

c)  verifics, analizeaza si centralizeaza proiectele de buget pentru activitatea proprie si unitétile
subordonate, urmirind necesitatea, oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, corecta dimensionare -
cheltuielilor, mobilizarea resurselor existente si cresterea eficientei in utilizarea fondurilor publice;

d)  in baza actelor normative prin care se aproba rectificarea si modificarea bugetelor, precum
si a depasirii veniturilor proprii, analizeazd necesarul de credite pe fiecare unitate de interes judetean;
propune, in limita sumelor transmise de Ministerul Finantelor Publice, defalcarea pe unitafi si
subdiviziunile clasificatiei bugetare, clabordnd un proiect de buget rectificat;

e) Intocmeste trimestrial si anual conturile de executie tindnd cont de sursele de finantare si le
supune spre aprobare plenului Consiliului Judetean;

f)  indrumi institutiile publice de interes judetean in elaborarea lucrdrilor si urmdrirea
executiei bugetului de venituri si cheltuieli gi a altor fonduri pentru tinerea corectd si la zi a evidentei
contabile;

g)  verifici si analizeaza creditele bugetare repartizate institutiilor publice de interes judetean,
urmirind necesitatea, oportunitatea si baza legald a cheltuielilor, justa dimensionare a cheltuielilor
bugetare, mobilizarea resurselor existente, cresterea eficientei in utilizarea fondurilor;

h)  ia misuri pentru defalcarea cheltuielilor, pentru activitatea proprie si pentru serviciile si
institutiile de interes judetean;

i) urmireste executia cheltuielilor efectuate din bugetul de venituri si cheltuieli, informeaza
periodic Consiliul Judetean despre modul de utilizare al acestora si propune mésurile necesare atunci cén.
constatd cd nu se respectd prevederile legale;

i) primeste, verificd si centralizeaza situatiile financiare si anexele acestora de la ordonatorii
de credite finantati din bugetul Consiliului Judetean;

k)  intocmeste, transmite si susfine la Administratia Judeteand a Finantelor Publice, situafiile
financiare centralizate privind executia bugetului propriu al Consiliului Judetean si a bugetelor institutiilor
publice de interes judetean;

1) analizeazd cererile si elaboreaza documentatiile privind deschiderea de credite bugetare
pentru cheltuielile secfiunii de functionare §i dezvoltare, urmérind respectarea necesitdtii si oportunitaii
acestora si incadrarea lor in limitele bugetare aprobate;

m) asigurd decontarea lucrdrilor de intrefinere §i modernizare a drumurilor si podurilor
judetene si evidenfierea corectd a acestora, efectueazd Inregistririle contabile in conformitate cu
reglementirile legale in vigoare, tine evidenta cheltuielilor efectuate pentru fiecare contract in parte si
urmireste incadrarea in valoarea totald a contractelor si in creditele bugetare aprobate;

n)  urmireste incasarea sumelor alocate de Ministerul Dezvoltarii Regionale si Administratiei
Publice in cadrul Programului national de dezvoltare locald, efectuarea decontdrilor si a inregistrarilor
contabile aferente in conformitate cu reglementérile legale in vigoare;
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o)  verifica si asigura decontarea sumelor reprezentdnd contributii pentru pcrsonalul neclerical
conform Ordonantei Guvernului nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de Spl‘ljl
unititile de cult apartinind cultelor religioase recunoscute din Romania; OO

p)  asigurad decontarea sumelor reprezentdnd sprijin financiar unor unit {heid
Neamt, apartinind cultelor religioase recunoscute din Roménia, conform Hothgarii (Evec
1470/2002;

q) colaboreazi cu Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteand Nue
punct de vedere financiar proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile a
efectueazi plitile din cadrul acestora si urméreste evidenta contabild a sumelor alocate pentru derularea
acestor proiecte, in conformitate cu legislatia in vigoare;

r)  urmireste, verificd si centralizeazi trimestrial si anual balantele de verificare aferente
proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare;

s)  verificd, analizeazd si centralizeazd proiectele de buget pentru proiectele finanfate din
fonduri externe nerambursabile, urmarind necesitatea, oportunitatea si baza legala a cheltuielilor;

t) verificd si analizeazd legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare
a bugetelor proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile §i intocmeste documentatiile
necesare;

u) asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru operatiunile de angajare,
lichidare, ordonantare si plata cheltuielilor privind intretinerea drumurilor, deschiderea creditelor bugetare,
- plata facturilor la corn, lapte si mere, precum si platile efectuate conform acordurilor de asociere incheiate
si alte operatiuni conform prevederilor legale;

v)  intocmeste documentatiile de preluare-predare a unor unitéti in/din sistemul administrafiei
publice locale, modifica in acest sens bugetul si raportarile financiare trimestriale;

w) intocmeste, transmite lunar si trimestrial la Administratia Judeteand a Finantelor Publice
Neamt, situatiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal si raportérile financiare lunare, pe baza
datelor primite de la unitatile din subordine;

X)  Intocmeste, transmite lunar si trimestrial la Administratia Judeteand a Finantelor Publice
Neamt, situatia privind platile restante pe baza datelor primite de la aparatul propriu si de la unitatile din
subordine;

y)  participd la comisiile de evaluare si selectie si de solutionare a contestatiilor pentru
proiectele depuse in scopul atribuirii unor contracte de finantare nerambursabild, conform Legii nr.
350/2005;

z) intocmeste documentele necesare pentru platd si tine evidenta plétilor efectuate pentru
Programul privind acordarea finantirilor nerambursabile din fonduri publice, conform Legii nr.350/2005,
a platilor efectuate pe baza contractelor de asociere si verifica justificdrile trimise, In baza carora se fac
. platile anterior mentionate;

aa) participd la efectuarea controlului la SC “Troleibuzul” SA asupra cheltuielilor pentru
acordarea subventiilor pentru diferenta pret de la bugetul judetului, asigurd decontarea acestora urmarind
incadrarea lor in creditele bugetare aprobate si efectuarea inregistrérilor contabile in conformitate cu
reglementarile in vigoare;

bb) primeste, verifica si asigurd decontarea sumelor cuprinse in cadrul acordurilor de asociere
incheiate conform Legii 215/2001 administratiei publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare;

cc) urmireste si restituie garantiile de participare la licitatie, efectueaza inregistrarile contabile
aferente si introducerea lor in programul informatic;

dd) colaboreazi cu Directia de Investitii, Transporturi si Infrastructurd Judeteand pentru
verificarea corectitudinii si legalitifii documentelor tehnice prezentate spre decontare in cadrul
acordurilor de asociere incheiate conform Legii 215/2001 administratiei publice locale, republicatd, cu
modificérile si completérile ulterioare;

ee) intocmeste situatia angajamentelor legale din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice
si a creditelor bugetare aferente, conform Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 614/2013 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art. 4*2 din Legea nr. 273 /2006 privind
finantele publice locale;
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ffy  intocmeste proiectele de angajament legal din care rezultd cheltuieli
publice, conform Ordinului Ministrului Finanfelor Publice nr. 614/2013 pentru apr
metodologice de aplicare a prevederilor art. 4*2 din Legea nr. 273/2006 privind finantele

gg) Intocmeste trimestrial si anual situatia plagilor nete efectuate pentru inve
finantare si elemente de structurd pentru Directia Judeteand de Statistica Neamt;

hh) finregistreazd si distribuie pe servicii/ compartimente corespondenta repartiz
Generale Buget Finante si Directiei Investitii, Transporturi si Infrastructurd Judeteand sau a
corespondentei create la nivelul celor doud structuri;

ii)  redacteaza rispunsuri la o serie de solicitéri adresate Directiei Generale Buget Finante;

jj)  intocmeste adeverinte solicitate de salariatii din cadrul aparatului de specialitate (calitatea
de asigurat/coasigurat, salariat, card european de sanatate ,etc);a

kk) asigurd inregistrarea in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar
preventiv pentru toate documentele supuse acestei vize din cadrul aparatului de specialitate, in
conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 923/2014 cu modificérile si
completdrile ulterioare;

1)  asigurd transmiterea in format electronic a documentelor prevazute la art.76™1 din Legea
nr. 273/2006 privind finantele publice locale, pentru afisarea pe site-ul Ministerul Dezvoltérii Regionale si
Administratiei Publice;

mm) participd la intocmirea materialelor necesare pentru sedintele lunare, urmarind
corectitudinea si legalitatea informatiilor cuprinse in acestea;

nn) intocmeste documentatia in vederea contractdrii creditelor pentru investiiile publice
finantate din bugetul local al Consiliului Judetean Neamt;

00) intocmeste documentatia necesard pentru obtinerea avizului de la Comisia de Autorizare a
Imprumuturilor Locale din cadrul Ministerului Finanelor Publice;

pp) efectueazd Inregistririle in registrul de evidentd a datoriei publice locale a creditelor
contractate de la banci comerciale sau institufii de credit de catre Consiliul Judetean Neamt;

qq) raporteazi situatia datoriei publice citre Ministerul Finantelor Publice, conform normelor
legale 1n vigoare;

rr)  intocmeste proiectul bugetului creditelor interne contractate de Consiliul Judetean Neamt si
a anexelor acestuia in conformitate cu metodologiile in vigoare;

ss) iIntocmeste situatiie financiare trimestriale privind toate operatiunile ce privesc derularea
creditelor interne pentru investitii, plata dobanzilor aferente si rambursarea acestora,

tt)  asigurd evidenta contabild sinteticd §i analitica a tragerilor efectuate din creditele
contractate de la banci comerciale sau institutii de credit de cétre Consiliul Judetean Neamt precum si a
operatiunilor care privesc ratele, dobanzile si comisioanele aferente creditelor prin intocmirea notelor
contabile, registrului jurnal si a balantei de verificare sintetica i analitica la sfarsitul fiecérei perioade de
raportare;

uu) intocmeste rapoartele financiare, cererile de rambursare in conformitate cu procedurile
impuse de finantator pentru proiectele cu finantare externd si intocmeste proiectele de buget pentru
obiectivele de investitii finantate din fonduri europene;

vv) asigurd evidenta contabild sintetica si analiticd a operatiunilor care privesc programele cu
finantare externa derulate de Consiliul Judetean Neamt prin intocmirea notelor contabile, registrului jurnal
si a balantei de verificare sintetica si analiticd la sfarsitul fiecdrei perioade de raportare §i intocmirea
situatiilor financiare trimestriale aferente operatiunilor de mai sus si anume bilantul, contul de executie,
fluxurile de trezorerie si celelalte anexe previzute de lege;

ww) indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a compartimentului, primite de
la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean Neamf{ sau care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 68 Compartimentul Gestionare Proiecte §i Programe din cadrul Serviciului Buget si
Gestionare Proiecte si Programe indeplineste urmitoarele atribufii:

a) colaboreazi cu Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteand pentru elaborarea
bugetului directiei, precum si in toate aspectele ce vizeazd activitatea de elaborare a Aplicatiilor de
finantare — capitolul bugetul proiectului, analiza cost-beneficiu, planuri de afaceri, in contractarea de

36



servicii de consultanti financiard, incheierea de imprumuturi, implicarea in comisiil
evaluarea financiara a ofertelor;

b) propune modificarea bugetului directiei in cursul anului bugetar i intocn
necesare in acest scop; v

¢) colaboreazi cu Direcfia Proiecte §i Programe de Dezvoltare Judefean: 6@1
activitatilor financiar — contabile pentru proiecte, monitorizarea, pastrarca eviderg
proiectelor, in conformitate cu procedurile specifice si legislatia in vigoare;

d) colaboreazi cu Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteand pentru monitorizarea
din punct de vedere financiar a proiectelor finanfate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare,
efectueazi platile din cadrul acestora si intocmeste evidenta contabild a sumelor alocate pentru derularea
acestor proiecte, in conformitate cu legislatia In vigoare;

e) colaboreazi cu Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteand in vederea intocmirii
documentelor legate de solicitdrile de plati, verifica facturile intocmite pentru serviciile prestate, produse
furnizate si lucriri executate in cadrul contractelor de servicii, produse, respectiv lucréri;

f) realizeaza evidenta contabili pe conturi analitice pentru fiecare contract in parte si pe surse de
finantare, efectueaza inregistririle contabile separate, cronologic si sistematic, pentru toate sursele de
finanfare, in baza documentelor originale, intocmegte balante de verificare pe fiecare proiect, in
conformitate cu legislatia in vigoare;

g) tine evidenta cheltuielilor efectuate pentru fiecare proiect/contract, pe tipuri de cheltuieli
- (cheltuieli eligibile, alte cheltuieli decat cele eligibile), urmareste incadrarea in valoarea totald a
contractelor si aparitia cheltuielilor neeligibile, tine evidenta sumelor refinute pe fiecare contract,
urmireste utilizarea sumelor cheltuie din cele disponibile, pe surse de finantare;

h) colaboreazi cu Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteand in vederea intocmirii in
timp util si in conditii de legalitate a tuturor documentelor pentru solicitarea fondurilor alocate, in vederea
realizarii tuturor activititilor si lucririlor necesare in vederea implementdrii proiectelor;

i) participd la toate sediniele de monitorizare a stadiului fizic si financiar al implementarii
proiectelor cu finantare externd pe care le implementeaza;

j) colaboreazi cu Directia Proiecte si Programe de Dezvoltare Judeteand in vederea intocmirii
rapoartelor financiare pentru proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare;

k) in derularea Programului lapte-corn, conform O.U.G. nr. 96/2002 privind acordarea de produse
lactate si de panificatie pentru elevii din invatimantul primar $i gimnazial de stat si privat, precum si
pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program normal de 4 ore, cu modificarile i
completirile ulterioare, efectueaza platile catre furnizori si verificd incadrarea acestora in valoarea
contractelor incheiate si in creditele bugetare aprobate, Intocmeste situatii centralizatoare, introduce in
programul informatic documentele aferente platilor efectuate ;

1) in cadrul “Programului de incurajare a consumului de fructe proaspete in scoli”-distribufia de
mere, implementat conform O.U.G nr.24/2010, cu modificarile si completirile ulterioare, efectueaza
platile catre furnizori si verifici incadrarea acestora in valoarea contractelor incheiate si in creditele
bugetare aprobate, intocmeste situaii centralizatoare, introduce in programul informatic documentele
aferente platilor efectuate ;

m) indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a compartimentului, primite de la
seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean Neam{ sau care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 69 Serviciul Contabilitate are urmatoarele atribufii:

a) organizeazi, pregiteste si intocmeste lucrdrile referitoare la proiectul de buget pentru
activitatea proprie a Consiliului Judetean Neamf, Centrului Militar Judetean, Centrul Operational al
Inspectoratului pentru Situatii de Urgen{a al Judetului Neamt si Structura Teritoriald pentru Probleme
Speciale Neamt;

b) urmireste executia cheltuielilor pe trimestre si subdiviziunile clasificatiei bugetare previzute
in bugetul propriu al Consiliului Judetean, Centrului Militar Judetean, Centrului Operafional al
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd al Judetului Neamt si Structura Teritoriald pentru Probleme
Speciale Neamt;
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concesiunea etc.)

¢) Intocmeste balante — mijloace fixe si obiecte de inventar;

f) aplica prevederile legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor de
personal si materiale pentru activitatea proprie, a Centrului Militar, a Centrului Operafional al
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd al Judetului Neamt si a Structurii Teritoriale pentru Probleme
Speciale Neamt;

g) organizeazi si conduce evidenta contabild a sumelor alocate din buget pentru activitatea
proprie, pentru activitatea Centrului Militar Judetean, Centrului Operational al Inspectoratului pentru
Situatii de Urgenta al Judetului Neamt si Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt,

h) lunar si trimestrial intocmeste si inainteazd la Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si
Programe, situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru functionarii publici, personalul
contractual si demnitari;

i) intocmeste lunar declaratia unica privind asigurdrile sociale, asigurdrile sociale de sanitate,
somaj si bugetul statului;

j) anual intocmeste adeverintele de venit pentru functionarii publici, personalul contractual s
consilierii judetent;

k) lunar intocmeste statele de platd a drepturilor salariale pentru functionarii publici, personalul
contractual si consilierii judeteni, completeaza ordinele de plata cu retinerile din salarii §i viramentele ce
se fac la bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale, bugetul asigurdrilor de sénatate si la diversi creditori;

) conduce evidenta sinteticd si analiticd a conturilor debitori, furnizori, clienfi si urmdreste
incasarea lor si plata sumelor aferente;

m) colaboreazi cu Serviciul Patrimoniu al Directiei de Management pentru pregitirea si
realizarea inventarierii anuale a bunurilor din domeniul public si privat al Consiliului Judetean, valorifica
procesele verbale de inventariere si reflectd in contabilitate diferentele conform prevederilor legale;

n) exercitd controlul asupra operatiunilor efectuate prin casierie, asigurd incasarca la timp a
creantelor, lichidarea obligatiilor de plata catre angajati, salarii si deplaséri, consilieri judeteni si diversi
creditori ludnd misurile ce se impun pentru operativitate, incasarea si depunerea zilnicd la trezorerie a
veniturilor incasate;

0) intocmeste si transmite Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si Programe darea de seamd
contabild privind executia bugetului propriu al Consiliului Judetean, in vederea raportarii trimestriale si
anuale;

p) colaboreazi cu Serviciul Administrativ, Directia Investitii, Transporturi si Infrastructur.
Judeteani si Biroul Achizifii Publice al Directiei de Management in vederea aplicérii Legii nr. 98/2016
privind achizitiile publice, referitoare la contractele de livrari materiale, obiecte de inventar, active fixe,
contracte de lucriri de reparatii curente si capitale precum si pentru verificarea consumului de carburanfi
pentru autoturismele din parcul auto;

q) verificd documentatiile privind justificarea sumelor acordate ca sprijin financiar unor unitai de
cult din Judetul Neamt, aparfindnd cultelor religioase recunoscute din Romaénia, conform Hotérarii
Guvernului nr. 1470/2002;

r) indeplineste orice atributii si sarcini care prin natura lor cad sau sunt stabilite in sarcina acestui
serviciu.

Art. 70 Serviciul Venituri Bugetare are urmatoarele atributii:

a)  stabileste, constatd, urmireste si incaseaza veniturile proprii ale bugetului judetean, formate
din impozite, taxe, contributii, alte venituri gi sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat,
precum si veniturile ce reprezentd subventii de la bugetul de stat, conform prevederilor legale;

b)  analizeazi periodic si impulsioneaza realizarea veniturilor proprii la nivelul prevederilor;
urmdreste evolutia lunaré, trimestriald si anuald a acestora;

¢)  urmireste zilnic incasarea tuturor veniturilor bugetare, verificandu-le cu executiile de casd;
lunar confirmi la trezorerie concordanta soldurilor conturilor de venituri;
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d)  intocmeste notele contabile si balantele lunare si anuale pe conturi de
Legii nr. 82/1991 a contabilitatii,republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare;

e)  centralizeazi propunerile primite de la directiile consiliului judetea
subordonate, privind stabilirea taxelor, tarifelor si a amenzilor din competenta de api
Judetean, ce urmeaza a fi aprobate anual prin Hotdrare a Consiliului Judetean Neamt;

f) tine evidenta facturilor emise céitre consiliile locale sau diversi agenti
lucrdri sau servicii prestate de Consiliul Judetean (taxe pentru eliberarea certificatelor;
autorizatiilor in domeniul constructiilor, taxe pentru acorduri si autorizafii pentru lucrari in zona
drumurilor judetene, concesiuni si inchirieri, etc.)

g) urmdireste prevederile tuturor contractelor de concesiune si inchiriere incheiate de
Consiliul Judetean, facturarea si incasarea la termen a acestor venituri i perceperea eventualelor
penalitdfi de intarziere la plati;

h)  urmareste incasarca subventiilor de la bugetele locale pentru sustinerea sistemului de
protectie a copilului si a sistemului de protectie a persoanei cu handicap, pe fiecare unitate administrativ-
teritoriald in parte, Intocmeste lunar, trimestrial, anual si ori de cite ori este solicitatd situatia privind
contributiile incasate si sumele restante pe fiecare localitate;

i) fundamenteaza anual veniturile bugetului propriu pe baza elementelor specifice fiecarei
categorii de venit si in cursul anului, in functie de gradul de realizare face propuneri de rectificare a
acestora;

) intocmeste proiectul de buget propriu, capitolul venituri bugetare, estimat pe 3 ani,
conform Scrisorii cadru privind contextul macroeconomic si a metodologiei elaborate de Ministerul
Finantelor Publice;

k)  tine evidenta sumelor primite in cadrul mecanismului decontérii cererilor de platd de la
autoritatile de management a proiectelor si regularizeaza aceste sume in conturile de venituri ale bugetului
propriu, specifice programelor respective;

1)) pregéteste anual, dupa aprobarea Legii bugetului de stat, datele necesare pentru repartizarea
pe unitdti administrativ-teritoriale a sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de stat si
eventualele rectificari din cursul anului, potrivit Legii finantelor publice locale;

m) emite titlul de creanta prin care se stabileste si se individualizeaza obligatia de platd privind
creantele bugetare;

n) intocmeste §i transmite ingtiintarea de platd, documentul prin care i se notifica debitorului
suma datorati:

0) urmdreste termenele si obligatiile de platd privind creantele bugetare, prevazute in actele
normative care le reglementeaza; calculeazd dobénzi si penalitdti la sumele datorate si le comunica
debitorului;

p) in derularea Programului lapte-corn, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.
96/2002 privind acordarea de produse lactate si de panificafie pentru elevii din invatdmantul primar si
gimnazial de stat si privat, precum si pentru copiii prescolari din gradinitele de stat si private cu program
normal de 4 ore, cu modificérile si completarile ulterioare, verificd si centralizeazi lunar cantitétile de
produse consumate de fiecare unitate scolard, pe categorii de beneficiari si le coreleaza cu situatiile
transmise de furnizori;

q) certificd in privinta realitdtii si legalitatii facturile emise de distribuitorii pachetului lapte-
corn;

r) in calitate de solicitant de ajutor comunitar, intocmeste semestrial documentatia necesara
obtinerii ajutorului comunitar pentru furnizarea laptelui si a produselor lactate eligibile 1in institutiile
scolare, conform regulilor specificate iIn Ghidului solicitantului de ajutor comunitar, elaborat de APIA;

s)  in cadrul “Programului de incurajare a consumului de fructe proaspete in scoli”-distributia
de mere, implementat conform O.U.G nr.24/2010, cu modificarile si completarile ulterioare, verifica si
centralizeazd lunar cantitatile de mere distribuite elevilor din invatdimantul primar si gimnazial de stat si
privat; certificd in privinta realitatii si legalitatii facturile emise de distribuitor;

t) implementeazd in fiecare an scolar méasuri adiacente programului de distributie a merelor,
conform prevederilor legale;
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solicitantului elaborat de Agentia de Plati si Interventie pentru Agriculturd (APIA),
v)  indeplineste orice atributii §i sarcini care prin natura lor cad sau sunt
acestui serviciu.

CAPITOLUL XIII
COMISIILE DE SPECIALITATE CONSTITUITE LA NIVELUL APARATULUI DE
SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT

Art. 71 (1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de legislatia in
vigoare sau de procedurile regulamentului de organizare si funcfionare, care necesitd colaborarea mai
multor compartimente, in cadrul Consiliului Judetean Neamt se infiinteaza si funcfioneazd Comisii de
specialitate.

(2) Comisiile de specialitate pot fi:

- comisii permanente, care au sarcina de analizd, avizare sau autorizare ale unor activitifi,
documentatii sau servicii din administrarea autoritatii publice locale;

- comisii speciale, cu activitate limitatd in timp, infiinfate pentru derularea unor proceduri s
impuse de legislatia in vigoare sau pentru realizarea unor actiuni unice.

(3) Comisiile de specialitate se infiinteazd in baza dispozitiei Presedintelui Consiliulv’
Judetean Neamt sau prin hotéréri ale Consiliului Judetean Neamt.

(4) Membrii comisiilor de specialitate pot fi Presedintele sau Vicepresedintii Consiliului
Judetean Neamt, Secretarul Judefului, functionarii publici si/sau personalul contractual din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt si/sau specialisti in diferite domenii de activitate din afara
Consiliului Judetean Neamt. Presedintele comisiei se desemneazi din rdndul membrilor acestora, prin
actul administrativ de constituire a comisiilor. Secretariatul comisiei se asigurd de cétre persoana
desemnata prin actul administrativ de constituire a comisiilor.

Art. 72 Principalele Comisii permanente care functioneazd in cadrul Consiliului Judetean
Neamt sunt:

1.  Comisia de monitorizare constituitd in vederea monitorizarii, coordondrii §i indrumarii

metodologice a implementrii si dezvoltarii sistemului de control intern managerial;

Comisia Tehnica de Amenajare a Teritoriului i Urbanism;

Comisia de Avizare Tehnico-Economica;

Comisia Paritara;

Comisia de Disciplina;

Comisia de Inventariere a bunurilor institutiei;

Comisia pentru probleme de aparare din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

Comisia de selectionare a documentelor aflate in arhiva Consiliului Judefean Neamt;
Comisia cu atributii in domeniul managementului asistentei medicale.

Art 73 Comisiile speciale infiinfate pentru solutionarea unor situatii, actiuni sau cazuri unice pot
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fi:

1. Comisii de receptie ale bunurilor, serviciilor sau lucrarilor publice;

2. Comisii de licitatie pentru atribuirea contractelor de achizitie publice, a contractelor de
concesiune de lucriri publice si a contractelor de concesiune de servicii;

3. Comisii de examinare la concursurile/examenele de promovare organizate de catre Consiliului
Judetean Neamt;

4. Comisii de solutionare a contestatiilor la concursurile organizate de citre Consiliului Judetean
Neamt.

Capitolul XIV
DISPOZITII COMUNE

Art. 74 Fiecarei structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt i
revin, in principal, urmatoarele atributii generale:
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altd naturd consiliilor locale sau primarilor, la cererea expresa a acestora;

b. duce la indeplinire sarcinile ce-i revin in competentd, stabilite prin
emise de citre Consiliul Judetean Neamt si Presedintele Consiliului Judetean Neamt;

c. formuleaza rispunsuri la petitiile repartizate cu privire la domeniul speci{ie de acﬂ

d. intocmeste rapoarte de activitate referitoare la indeplinirea atributiilor % %th te
prin prezentul Regulament;

e. pune la dispozitia organelor de control documentele solicitate, in conditiile legii;

f. colaboreaza cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt in vederea elaborarii si actualizdrii procedurilor de lucru;

g. respectd normele privind securitatea §i sanatatea in muncd, precum si cele cu privire la
prevenirea si stingerea incendiilor;

h. efectueazi indosarierea si predarea la arhiva a documentelor intocmite la nivelul structurii,
conform Nomenclatorului de indosariere si arhivare aprobat la nivelul Consiliului Judetean Neamt;

i. indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a structurii, primite de la
conducerea Consiliului Judetean Neam( ori care rezultd din actele normative in vigoare.
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Capitolul XV
DISPOZITII FINALE

Art. 75 (1) Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile legale in vigoare in domeniu.
(2) La data adoptirii prezentului Regulament isi inceteazd valabilitatea Regulamentul de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin Hotérérea

Consiliului Judetean Neamt nr. 290/21.12.2015.
(3) Aprobarea prezentului Regulament, precum si modificarea si completarea acestuia, se face

prin hotarére a Consiliului Judetean.
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