Anexa
a Consiliului Judetean Neamt
18 din 34 .10.2019

REGULAMENT
5 de organizare si functionare a
UNITATII JUDETENE DE ACHIZITII CENTRALIZATE NEAMT

CAPITOLUL1
Dispozitii generale
ART. 1

(1) Prevederile prezentului regulament se aplicd institutiei publice “Unitatea
Judeteand de Achizitii Centralizate Neamt” - unitate de achizitii centralizate in sensul
prevederilor art. 3 alin. (1) lit. bbb) din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice,
cu modificarile si completérile ulterioare, denumita in continuare UJACN.

(2) UJACN functioneazd ca institutie publica cu personalitate juridicd, in
subordinea Consiliului Judetean Neamt, avand ca obiect de activitate furnizarea de
activititi centralizate pentru institutiile si serviciile publice de interes judetean. In
calitate de unitate de achizitii centralizate, UJACN planifici, organizeaza, finalizeazi
proceduri de atribuire centralizate in numele si pentru utilizatori si monitorizeaza
acordurile - cadru si contractele centralizate.

(3) Sediul UJACN este in Municipiul Piatra Neamt, strada Alexandru Cel Bun,
nr. 27.

ART. 2

(1) In intelesul prezentului regulament, termenii si expresiile de mai jos au
urmatoarele semnificatii:

a) acord - cadru centralizat - acordul-cadru prevazut la art. 3 alin. (1), lit. ¢) din
Legea nr. 98/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, incheiat de UJACN in
numele si pentru utilizatori, avand ca obiect produse, servicii si lucrari achizitionate in
sistem centralizat;

b) autoritate contractantd - entitatea prevazuta la art. 4 din Legea nr. 98/2016, cu
modificarile si completarile ulterioare;

c) procedurd de atribuire centralizata - proceduri de atribuire a acordurilor - cadru
centralizate, organizate de UJACN, precum si administrarea de citre UTACN a unui
sistem dinamic de achizitii avand ca obiect produse, servicii si lucrari achizitionate in
sistem centralizat;

d) produse, servicii si/sau lucrari achizifionate in sistem centralizat — produsele,
serviciile si/sau lucrarile stabilite prin prezentul regulament, care fac obiectul
acordurilor - cadru incheiate de UJACN 1n numele si pentru utilizatori sau al unui
sistem dinamic de achizitii administrat de UJACN in numele si pentru utilizatori;

e) utilizator - autoritatea contractantd care functioneaza in subordinea, in
coordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean ori o asociere de institutii care
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cuprinde cel putin o institufie sau un organism de drept public care functioneaza in
subordinea, in coordonarea sau sub autoritatea Consiliului Judetean.

(2) Definitiile prevazute la alin. (1) se completeazd cu definitiile din Legea nr.
98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, precum
si cu cele din Legea nr. 101/2016 privind remediile si cdile de atac in materie de
atribuire a contractelor de achizifie publicd, a contractelor sectoriale si a_contractelor

completarile ulterioare.

CAPITOLUL 1T
Obiectul de activitate si atributiile UJACN
ART. 3

(1) UJACN este desemnatd ca unitate de achizitii centralizate care furnizeaza
urmdtoarele activitdti in numele si pentru utilizatori:

a) incheierea contractelor de achizitii publice;

b) incheierea de acorduri-cadru;

c) administrarea de sisteme dinamice de achizitii.

(2) Acordurile-cadru st sistemele dinamice de achizitii prevazute la alin. (1) au ca
obiect exclusiv produsele, lucrarile si serviciile achizitionate in sistem centralizat.

(3) In exercitarea atributiilor sale, UJACN actioneazi in numele si pentru
utilizatori, exercitd drepturile si indeplineste obligatiile care revin acestora si asiguri,
in calitate de parte, reprezentarea 1n justitie a drepturilor si intereselor utilizatorilor.

(4) UJACN desfagoard si activitati de achizitie auxiliare exclusiv in legatura cu
activitatile realizate de utilizatori avand ca obiect produsele, serviciile si/sau lucrarile
achizitionate in sistem centralizat.

(5) Utilizatorii incheie contracte subsecvente in baza acordurilor - cadru semnate
de UJACN in nume propriu si pentru acestia sau contracte de achizitii in cadrul
sistemelor dinamice de achizitii gestionate de UJACN, 1n conditiile legii.

(6) La solicitarea utilizatorilor, UJACN poate semna acorduri - cadru de lucrari.

ART. 4

UJACN are drept scop indeplinirea urméatoarelor obiective principale:

a) optimizarea conditiilor si procesului de achizitii pe baza de criterii economice
si de calitate si in conditiile asigurdrii securitatii juridice, prin agregarea necesitatilor
utilizatorilor;

b) cresterea transparentei in domeniul achizitiilor publice;

¢) imbunététirea si profesionalizarea sistemului de achizitii publice;
centralizat pentru utilizatori.

ART. 5

(1) UJACN are urmatoarele atributii principale:

a) colectarea necesitdfilor utilizatorilor in legaturd cu produsele si serviciile
achizitionate in sistem centralizat;

b) stabilirea programului anual al achizitiilor publice pentru produsele si serviciile
achizitionate in sistem centralizat;



c) organizarea procedurilor de atribuire centralizate si incheierea acordurilor-
cadru centralizate;

d) punerea la dispozitia utilizatorilor a acordurilor - cadru centralizate;

e) monitorizarea acordurilor - cadru centralizate, precum si exercitarea drepturilor
si Indeplinirea obligatiilor utilizatorilor rezultate din acestea;

f) participarea in calitate de parte 1n cadrul procedurilor

exercitarea atributiilor sale;
g) furnizarea de activitati de achizitie auxiliare.

CAPITOLUL 111
Lista produselor si serviciilor achizitionate in sistem centralizat
ART. 6
UJACN achizitioneazd 1n sistem centralizat urmatoarele produse, lucrari si
servicii:
a) combustibili;
b) hartie A4 si A3;
¢) mobilier;
d) hardware;
e) produse de birotica,
f) autovehicule;
g) materiale de constructii;
h) produse de curdtenie;
1) servicii de telefonie mobila;
j) servicii de paza;
k) alimente;
1) lucréri de constructii;,
m) medicamente;
n) alte produse si servicii standardizabile si cu volum mare, in functie de
prioritati, stabilite prin hotarare a Consiliului Judetean Neamt.

CAPITOLUL IV
Situatiile si conditiile in care UJACN deruleaza proceduri de atribuire
centralizate
ART. 7
In vederea derulirii unei proceduri de atribuire centralizate, UJACN parcurge
urmatoarele etape:
a) de planificare/ pregitire;
b) de organizare a procedurii si atribuirea acordului - cadru centralizat/
contractului;
c) post - atribuire acord - cadru centralizat/ contract, respectiv executarea si
monitorizarea implementdrii acordului - cadru centralizat/ contractului.
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ART. 8

a) optimizarea concurentei;

b) definitivarea instrumentelor specifice de achizitie;

¢) definitivarea criteriilor de calificare si selectie;

d) identificarea posibililor factori de evaluare a ofertelor;

e) definitivarea specificatiilor tehnice standardizate;

f) identificarea, centralizarea si/ sau stabilirea valorii estimate;
g) stabilirea criteriului de atribuire;

h) alte elemente necesare procesului de achizitie.

CAPITOLUL V
Drepturile, obligatiile si responsabilitiatile UJACN si ale utilizatorilor in cadrul
procesului de achizitie publica

SECTIUNEA 1
inregistrarea in Registrul utilizatorilor
ART. 9

(1) Utilizatorii au obligatia sa se inregistreze In Registrul utilizatorilor, in forma si
structura puse la dispozitie de UJACN.

(2) Registrul va contine datele de identificare ale tuturor utilizatorilor, inclusiv
datele de contact ale persoanelor desemnate de fiecare utilizator ca responsabile pentru
comunicarea cu UJACN, care sunt detinute/ prelucrate cu protejarea drepturilor si
libertdtilor fundamentale ale persoanelor fizice, in special a dreptului la viatd intima,
familiara si privata.

(3) Fiecare utilizator are obligatia s solicite UJACN 1inregistrarea in Registru in
termen 90 zile de la data infiintarii UJACN.

(4) Utilizatorii au obligatia de a solicita UJACN inregistrarea in Registru a
modificarilor survenite in legaturd cu datele de identificare ale acestora, in termen de
10 zile de la aparitia modificarii.

(5) Prelucrarea datelor cu caracter personal colectate de catre UJACN se
realizeaza conform legislatiei nationale in vigoare.

SECTIUNEA a 2-a
Etapa de planificare/pregatire
ART. 10

(1) In etapa de pregitire a unei proceduri de atribuire centralizate, UJACN
transmite o notificare utilizatorilor pentru colectarea necesitatilor acestora in raport cu
planificarea intocmita de acestia.

(2) Utilizatorii sunt obligati sd transmitd, in forma si structura stabilite de catre
UJACN, datele si informatiile privind necesitatile de produse si/ sau servicii conform
planificarii UJACN, in termen de 30 zile de la primirea notificarii conform alin.(1) .

(3) Completérile si/sau modificarile transmise dupd expirarea termenului prevazut
la art. 10 alin. (2) din prezentul regulament nu vor fi luate in considerare de UJACN.
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(4) Responsabilitatea cu privire la corectitudinea datelor si informatiilor transmise
de utilizatori cdtre UJACN revine acestora.

(5) UJACN centralizeaza necesitdtile, analizeaza si decide py
care va face obiectul procedurii de atribuire centralizate.

(6) Dupa finalizarea activitdtilor prevédzute la alin. (5), U
utilizatorii cu privire la produsul/ serviciul care va fi achizitionat in sig

ART. 11

(1) Utilizatorii nu au dreptul sd organizeze alte proceduri de atribuire pentru
produsul/ serviciul care face obiectul procedurii de atribuire centralizate de la
momentul informarii prevazute la art. 10 alin. (6).

(2) Utilizatorii finalizeazd procedurile de atribuire aflate in derulare la data
transmiterii informadrii previzute la art. 10 alin. (6).

(3) Contractele si acordurile - cadru incheiate de utilizatori anterior informarii
prevéazute la art. 10 alin. (6) care au ca obiect produsul/serviciul achizitionat in sistem
centralizat si care se afla in derulare se executd pana la incetarea obligatiilor ce decurg
din acestea.

ART. 12

UJACN are urmatoarele drepturi:

a) poate constitui grupuri de lucru cu participarea utilizatorilor; grupurile de lucru
asigurd informarea constantd si reciprocd intre UJACN si utilizatori, precum si
actualizarea informatiilor privind activitatile acestora si se intrunesc la convocarea
sefului serviciului UTACN;

b) poate elabora proceduri de lucru in vederea realizédrii obiectului sau de
activitate;

c) sa solicite utilizatorilor nominalizarea unor persoane pentru participarea la
grupurile de lucru;

d) sa realizeze studii de piatd si sd organizeze ori de cate ori este necesar
consultarea pietei pentru produsele si serviciile achizitionate in sistem centralizat;

e) sd transmitd utilizatorilor specificatiile tehnice standardizate in vederea
formularii de cétre acestia a unor eventuale observatii/ propuneri;

f) sa solicite de la utilizatori orice alte informatii in legaturd cu planificarea/
pregatirea procedurilor de atribuire centralizate si implementarea contractelor
subsecvente/ contractelor administrate intr-un sistem dinamic de achizitii.

ART. 13

UJACN are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

a) sa colecteze, sd analizeze si s centralizeze necesitdtile transmise de catre
utilizatori;

b) sd decidd asupra produsului/ serviciului care va face obiectul procedurii de
achizitie centralizate;

c) sa standardizeze specificatiile tehnice pentru produsele si serviciile pentru care
organizeaza proceduri de atribuire centralizate;

d) sa elaboreze documentatia de atribuire pentru organizarea procedurilor de
atribuire centralizate.

ART. 14
Utilizatorii au urmatoarele obligatii si responsabilitati:




a) sa transmitd Tn termenul solicitat catre UJACN informatiile privind necesitétile
de produse si servicii, conform prevederilor art. 10;

b) sa participe la solicitarea UJACN la procesul de consultare a pietei;

c) sa participe la solicitarea UJACN la intalnirile grupurilor de LuGe
de catre UJACN; o

d) sa transmita in termenul solicitat cdtre UJACN orice alte infg
de catre aceasta in legaturd cu planificarea/ pregatirea procedufy
centralizate.

ART. 15

(1) Utilizatorii pot formula eventuale observatii/ propuneri privind specificatiile
tehnice standardizate in termen de maximum 5 zile de la informarea prevazuta la art.
10 alin. (6).

(2) In cazul transmiterii de citre utilizatori a unor eventuale observatii/ propuneri
asupra specificatiilor tehnice standardizate, UJACN analizeaza si decide asupra
preludrii acestora.

(3) UJACN informeaza utilizatorii asupra variantei finale a specificatiilor tehnice
standardizate, dupa caz.

SECTIUNEA a 3-a

Etapa de organizare a procedurii si atribuirea acordului-cadru centralizat/
contractului

ART. 16

Utilizatorii au urmatoarele obligatii:

a) sd transmitd In termenul stabilit de catre UJACN eventualele informatit
solicitate ca fiind necesare pentru definitivarea raspunsurilor la solicitarile de
clarificari formulate de operatorii economici;

b) sd nominalizeze la solicitarea UJACN persoane care sa faca parte din comisia
de evaluare.

ART. 17

UJACN are urmaétoarele drepturi:

a) sa solicite utilizatorilor desemnarea unor persoane care si facd parte din
comisia de evaluare;

b) sa achizitioneze servicii externe de expertiza tehnica, juridica, financiara si/ sau
privind aspecte contractuale specifice in vederea desfasurarii corespunzitoare a
activitatii, inclusiv in raport cu activitatea comisiei de evaluare si pentru solutionarea
eventualelor contestatii/ plangeri;

c) si solicite de la utilizatori orice alte informatii in legaturd cu organizarea si
derularea procedurilor de atribuire centralizate.

ART. 18
UJACN are obligatia de a organiza proceduri de atribuire centralizate, de a
incheia acorduri - cadru centralizate si de a utiliza sisteme dinamice de achizitii in
numele si pentru utilizatori potrivit Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificdrile si completérile ulterioare, Hotararii Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/ acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
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achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, si a Legii nr. 101/2016
privind remediile si cdile de atac Tn materie de atribuire a contractelor de achizitie
publicd, a contractelor sectoriale si a contractelor de concesiune de lucrari si
concesiune de servicii, precum si pentru organizarea si functionarea Consiliului

SECTIUNEA a 4-a

Etapa post-atribuire acord-cadru centralizat/ contract, res
monitorizarea implementarii acordului-cadru centralizat/ contry

ART. 19

Utilizatoril au urmatoarele drepturi:

a) sa intre Tn posesia acordului-cadru incheiat si a documentatiei aferente in
vederea Incheierii contractelor subsecvente;

b) sa intre in posesia documentatiei care a stat la baza administrarii sistemului
dinamic si a informatiilor privind ofertantul/ ofertantii declarat/ declarati castigator(i)
in vederea incheierii contractului/ contractelor de achizitie publica.

ART. 20

Utilizatorii au urmatoarele obligatii:

a) sa respecte modelul de contract subsecvent prevdzut In documentatia de
atribuire sau modelul de contract de achizitie publicd administrat intr-un sistem
dinamic de achizitie, dupa caz;

b) sad incheie contracte subsecvente in baza acordurilor-cadru centralizate sau
contracte de achizifie publicd in cazul utilizarii de catre UJACN a unui sistem dinamic
de achizitii, pentru produsele si serviciile achizifionate in sistem centralizat;

c) sa transmitd in format electronic catre UJACN contractele subsecvente
incheiate in baza acordurilor - cadru centralizate incheiate de cétre acestia;

d) sd implementeze contractele subsecvente incheiate in baza acordurilor - cadru
centralizate atribuite de UJACN si/ sau a contractelor de achizitii publice in urma
utilizarii unui sistem dinamic de achizitii administrat de UTACN;

e) sa efectueze plati in legdturd cu produsul/ serviciul care face obiectul
contractelor subsecvente incheiate in baza acordurilor-cadru centralizate de UJACN si/
sau a contractelor de achizitii publice in urma utilizarii unui sistem dinamic de
achizitii;

f) sa Iinstiinteze UJACN asupra oricdror nereguli, dificultdti tehnice sau
contractuale IntAmpinate Tn executia contractelor subsecvente/ contractelor de achizitii
publice administrate Intr-un sistem dinamic de achizitii;

g) sa transmitd in format electronic catre UJACN documentul constatator emis
conform prevederilor art. 166 alin. (5) din Normele metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/ acordului-cadru
din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin Hotararea Guvernului
nr. 395/2016, cu modificarile si completarile ulterioare, in termen de maximum 40 de
zile de la data emiterii documentului constatator;

h) sa transmitd in format electronic catre UJACN informatii actualizate privind
documentul constatator emis de utilizator pentru neindeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant/ contractant asociat si, dacd este cazul, pentru
eventualele prejudicii, document contestat potrivit Legii contenciosului administrativ
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nr. 554/2004, cu modificérile si completarile ulterioare, in termen de 3 zile de la
momentul ludrii la cunostintd cd situatia de fapt care a stat la baza emiterii
documentului respectiv trebuie modificata din cauze obiective.
ART. 21
UJACN are urmétoarele drepturi:

disciplinei financiare si de modificare si completare a unor acte normative, aprobata cu
modificari si completari prin Legea nr. 16/2013, cu modificarile ulterioare;

b) sd solicite de la utilizatori orice alte informatii in legétura cu implementarea
contractelor subsecvente/ contractelor administrate intr-un sistem dinamic de achizitii.

ART. 22

UJACN are urmatoarele obligatii si responsabilitati:

a) sa puna la dispozitia utilizatorilor acordul - cadru centralizat incheiat si alte
documente necesare in vederea incheierii contractelor subsecvente;

b) sd puna la dispozitia utilizatorilor documentatia care a stat la baza administrarii
sistemului dinamic de achizifii si informatii privind ofertantul/ ofertantii declarat/
declarati castigator(i) in vederea semnarii contractului/ contractelor de achizitie
publica.

ART. 23

(1) In vederea indeplinirii atributiei de monitorizareutilizatorii si operatorii
economici au obligatia, ca pe baza datelor disponibile, sa puna la dispozitia UJACN, in
format electronic, toate informatiile solicitate.

(2) Monitorizarea acordurilor - cadru centralizate se realizeazd prin raportare
periodica si/ sau la solicitarea UJACN, in raport cu derularea contractelor subsecvente.

(3) In vederea optimizirii activitatii, UJACN elaboreazi informari si rapoarte
specifice achizitiilor centralizate de produse si servicii.

SECTIUNEA a 5-a

Dispozitii referitoare la remediile si ciile de atac in legatura cu procedurile de
atribuire centralizate, acordurile - cadru centralizate si contractele de achizitie
publica centralizate

ART. 24

(1) Contestatiile impotriva actelor emise de UJACN 1n cadrul sau in legaturad cu
procedurile de atribuire centralizate, inclusiv cererile de suspendare a procedurilor de
atribuire centralizate, se introduc in contradictoriu cu UJACN in calitate de emitent al
actelor autoritatii contractante. UJACN are calitatea de parte in procesele si cererile
privind acordarea despagubirilor pentru repararea prejudiciilor cauzate in cadrul
procedurilor de atribuire centralizate pentru incheierea acordurilor-cadru.

(2) UJACN reprezinta utilizatorii, iar utilizatorii isi exercitd drepturile si
obligatiile procesuale prin intermediul UJACN in cadrul urmaétoarelor procese si
cereri:

a) procesele si cererile privind anularea sau constatarea nulitifii absolute a
acordurilor - cadru centralizate, inclusiv a contractelor subsecvente Incheiate de
UJACN in temeiul acordurilor-cadru centralizate in nume propriu;
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b) procesele si cererile privind executarea, rezolutiunea, rezilierea sau denuntarea
unilaterala a acordurilor-cadru centralizate.

cadrul sau in legdturd cu procedurile organizate de utilizatori pentrir—e
contractelor subsecvente in temeiul acordurilor-cadru centralizate, inclusiv cererile de
suspendare a procedurilor organizate de utilizatori, se introduc in contradictoriu cu
utilizatorii In calitate de emitenti ai actelor autoritdtii contractante. Utilizatorii au
calitatea de parte in procesele si cererile privind acordarea despégubirilor pentru
repararea prejudiciilor cauzate in cadrul procedurilor organizate de utilizatori.

(5) Utilizatorii au calitatea de parte si isi exercitd drepturile si obligatiile
procesuale in mod direct in cadrul urmétoarelor procese si cereri:

a) procesele si cererile privind executarea contractelor de achizitie publica
centralizate 1n legdturd cu drepturile si obligatiile utilizatorilor care rezultd din
raporturile individuale constituite intre fiecare utilizator si contractant, inclusiv cu
privire la livrarea produselor sau prestarea serviciilor, receptia, facturarea si plata
acestora, respectiv plata si incasarea de despagubiri;

b) procesele si cererile privind anularea sau constatarea nulitatii absolute a
contractelor subsecvente atribuite de utilizatori in temeiul acordurilor - cadru
centralizate;

c) procesele si cererile privind executarea, rezolutiunea, rezilierea sau denuntarea
unilateralda a contractelor subsecvente incheiate in temeiul acordurilor-cadru
centralizate.

(6) In cazul proceselor si cererilor previzute de prezentul articol, sunt aplicabile
in mod corespunzitor dispozitiile Legii nr. 134/2010 privind Codul de procedura
civild, republicatd, cu modificarile ulterioare, privind chemarea in garantie.

(7) In vederea respectirii dispozitiilor alin. (1) - (6) se aplicid corespunzator
prevederile Legii nr. 101/2016, cu modificarile si completarile ulterioare.

CAPITOLUL VI
Masuri pentru operationalizarea si desfasurarea corespunziatoare a activititii
UJACN
ART. 25
UJACN infiinteazd, mentine, dezvoltd si actualizeaza o pagind de internet, prin
intermediul cdreia asigurd informarea utilizatorilor st a publicului, dupa caz, intr-o
manierd accesibila, cu privire la:
a) date despre UJACN;
b) informatii de interes public;
¢) datele de contact ale UTACN;
d) Registrul utilizatorilor;
e) orice alte informatii utile informarii publicului, care au legéturd cu activitatea
UJACN.



ART. 26
In vederea indeplinirii atributiilor §i a operationalizarii activititii, UJACN
utilizeaza si platforma SEAP.
ART. 27
(1) UJACN poate constitui grupuri de lucru cu participarea utilizat
(2) Grupurile de lucru asigurd informarea constanta si reciproc
utilizatori, precum si actualizarea informatiilor privind activitati
intrunesc ori de céte ori este nevoie, dupd caz, la convocarea $
UJACN.
ART. 28

i
g

e

realizarii obiectului sdu de activitate.

CAPITOLUL VIl
Conducerea, organizarea si functionarea UJACN
ART. 29

(1) Organigrama si statul de functii ale UJACN se aprobd prin hotédrire a
Consiliului Judetean Neamt.

(2) In cadrul UTACN sunt numiti functionari publici in functiile publice aprobate
in statul de functii, prin hotarare a Consiliului Judetean Neamf, in conditiile legii.

ART. 30

(1) Conducerea UJACN este asiguratd de un sef de serviciu, care are calitatea de
functionar public.

(2) Numirea, sanctionarea si dispunerea suspendarii, modificdrii si incetarii
raporturilor de serviciu, pentru seful de serviciu se face de cétre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt, in conditiile legii.

(3) Prin fisa postului fiecédrei functii publice i se stabilesc, In concret, relatiile de
subordonare, de reprezentare, precum si delegarea de atributii si competenta.

ART. 31
Principalele atributii aferente personalului UJACN

(1) Seful Serviciului - reprezinta UJACN in exercitarea atributiilor sale,
indeplinind urmatoarele atributii principale:

a) aprobd programele de activitate ale UJACN si programele de cooperare in care
este implicat UJTACN;

b) aproba planul si raportul anual de activitate al UTACN;

¢) fundamenteazd si elaboreazd propuneri pentru bugetul anual, pe care le
inainteaza spre aprobare Consiliului Judetean Neamt;

d) reprezintd interesele institutiei in raporturile cu terte persoane fizice sau
juridice din tard si din strainatate;

e) aproba regulamentul intern al UJACN;

f) coordoneaza activitatea compartimentelor UJACN;

g) indeplineste atributiile conducatorului autoritatii contractante stabilite prin
actele normative In domeniul achizitiilor publice, atat in legatura cu organizarea
procedurilor de atribuire centralizate, cat si in legéturd cu organizarea procedurilor de
atribuire proprii;
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h) semneazd contractele de achizitie publicd si acordurile - cadru incheiate de
UJACN in numele utilizatorilor si pentru acestia ca rezultat al procedurilor de atribuire
centralizate;

1) indeplineste si alte atributii specifice, stabilite prin alte acte n ' ‘ecum
si alte atributii stabilite prin hotarari ale Consiliului Judetean Neam{/

(2) Compartimentul achizitii publice:

a) organizeazd, coordoneazd, programeazd si planifica
privind atribuirea contractelor de achizitie publica;

b) identifica si dispune masuri active pentru rezolvarea activit
domeniul achizitiilor publice;

c) solicitd necesarul de achizitii pentru anul urmitor de la fiecare utilizator,
centralizeazd acest necesar prin intocmirea Programului anual al achizitiilor publice,
elaboreaza Strategia anuala de achizitie publica si o supune spre aprobare Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt;

d) verifica respectarea pragurilor valorice la toate procedurile de achizitie publica
pe coduri CPV si propune mésurile care se impun;

e) elaboreaza documentele privind aprobarea initierii procedurilor, a componentei
comisiei de atribuire a contractului, etc., aplicd procedura de achizitie publica legala,
elaboreaza si transmite anunturile de intentie, invitatiile de participare si anunturile de
atribuire a contractelor de achizitie publicd, de concesiune de servicii sau de
concesiune de lucréri publice la termenele si in conditiile stabilite de lege, introduce
datele In Sistemul Electronic de Achizitii Publice;

f) elaboreaza strategia de contractare, in conformitate cu Normele metodologice
de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/
acordului - cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, aprobate prin
Hotararea Guvernului nr. 395/2016, pe baza documentelor inaintate de cétre utilizatori:

g) verifica si stabileste, in functie de valoarea estimata in referatul de achizitie
publicd procedura de achizitie publica;

h) participa in comisii de elaborare a documentatiei de atribuire a contractului de
achizitie publicd in cazul in care activitatea de elaborare a documentatiilor este
achizitionata prin servicii de consultanta si propune masurile legale care se impun,;

i) asigurda secretariatul tehnic pentru activitatea comisiei de atribuire a
contractelor de achizitie publica;

j) elaboreaza raportul procedurii de atribuire a contractelor, in temeiul evaluérilor
realizate de catre membrii evaluatori din cadrul comisiilor de evaluare;

k) informeaza ofertantii in legatura cu rezultatul aplicarii procedurii de atribuire;

1) completeazd si tine evidenta registrului de contracte incheiate in cadrul
serviciului;

m) pastreaza in conditii de siguranta contractele si dosarele de achizitie publica;

n) gestioneaza relatia cu Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

0) gestioneaza baza de date a utilizatorilor, pentru achizitiile publice;

p) raspunde pentru integritatea si pastrarea documentatiilor de atribuire, in
original, a ofertelor, precum si a celorlalte acte generate in desfisurarea procesului de
achizitie pentru atribuirea contractelor de achizitie publica;

q) elaboreaza documentele prevazute de legislatia incidentd materiei ce
reglementeaza achizitiile publice, solicitate de catre Sistemul Electronic al Achizitiilor
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Publice, Ministerul Finantelor Publice, Unitatea pentru Coordonarea si Verificarea
Achizitiilor Publice, Agentia Nationala pentru Achizitii Publice, Consiliul National de
Solutionare a Contestatiilor, Curtea de Conturi, Consiliul Concurentei, Institutia
Prefectului, Autoritatile de Management, Organismele Intermediare si_akte-tastitutii de
monitorizare si control ale achizitiilor publice; * 4!,

conform prevederilor legale;
s) este structura de contact in domeniul achizitiilor publice ¢

Verificarea Achizitiilor Publice, Agentia Nationald pentru Achizitii P
National de Solutionare a Contestatiilor, Curtea de Conturi, Consiliul Concurentei,
Institutia Prefectului, Autoritdtile de Management, Organismele Intermediare si alte
institutii de monitorizare si control ale achizitiilor publice;

t) furnizeaza si monitorizeaza informatiile specifice serviciului, publicate pe site-
ul web;

u) completeaza si actualizeazd formularele de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate de citre UJACN, 1n conformitate cu prevederile Legii nr. 184/2016
privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de interese in procedura
de atribuire a contractelor de achizitie publica;

v) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
primite de la conducerea UJACN ori care rezulta din actele normative in vigoare.

(3) Compartimentul juridic:

a) acordd consultantd de specialitate, furnizdnd informatii privind incidenta
normelor legale, aplicabile fiecarei situatii In parte, precum si interpretarea acestora;

b) urmareste redactarea documentelor repartizate, atat in privinta fundamentarii
acestora in fapt si in drept, cét si din punct de vedere al modului de exprimare;

¢) intocmeste si avizeaza contractele economice si orice alte acte care angajeaza
raspunderea patrimoniald a UTACN, asigurd semnarea si comunicarea acestora;

d) asigurd crearea unui fond de documentare juridica si de specialitate, inclusiv a
ordinelor, instructiunilor si Indrumaérilor pe care le transmit ministerele si celelalte
organe ale administratiei publice centrale, intocmeste si pune la dispozitia conducerii si
celorlalte compartimente din aparatul de specialitate indexul legislativ cu actele
normative noi si care privesc organizarea, functionarea si competentele autoritatilor
administratiei publice judetene si locale, ori care sunt de larg interes;

e) asigurd, in conditiile legii, reprezentarea institutiei in fata instantelor
judecatoresti, a altor organe de jurisdictie, a organelor de urmarire penald, a notarilor
publici si/ sau in raporturile cu alte persoane fizice sau juridice;

(4) Compartimentul contabilitate si salarizare:

a) aplicd prevederile legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor de personal si materiale pentru activitatea proprie;

b) organizeaza si conduce evidenta contabild a sumelor alocate din buget pentru
activitatea proprie;

¢) participa in comisiile de evaluare;

d) organizeaza, pregateste si intocmeste lucrarile referitoare la proiectul de buget
pentru activitatea proprie;
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e) urmareste executia cheltuielilor pe trimestre si subdiviziunile clasificatiei
bugetare prevazute in bugetul propriu;

f) intocmeste balante — mijloace fixe si obiecte de inventar;

g) intocmeste lunar declaratia unicé privind asigurérile sociale, /4
de sanatate, somaj si bugetul statului; o

h) intocmeste anual si la cerere adeverinte de venit pentru p
institutiei;

1) lunar intocmeste statele de platd a drepturilor salariale !
institutiei, completeazd ordinele de plata cu retinerile din salarii si viramremntéle ce se
fac la bugetul de stat, bugetul asigurérilor sociale, bugetul asigurarilor de sanatate si la
diversi creditori;

j) tine evidenta sinteticd si analiticd a conturilor debitori, furnizori, clienti si
urmareste Incasarea lor si plata sumelor aferente;

k) exercitd controlul asupra operatiunilor efectuate prin casierie, asigura incasarea
la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platd catre angajati, salarii si deplasari,
cat si pentru diversi creditori ludnd masurile ce se impun pentru operativitate,
incasarea si depunerea zilnica la trezorerie a veniturilor incasate;

1) intocmeste darea de seama contabild privind executia bugetului propriu, in
vederea raportarii trimestriale si anuale;

m) participa la intocmirea, conform legii, a organigramei, a statului de functii
si a regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al UJACN;
intocmeste statul de personal al acesteia;

n)organizeaza concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante/
promovarea salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al UJACN, asigurand
secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor, in vederea
incadrarii sau promovarii in functii/ clase si/ sau grade profesionale pentru functionarii
publici ai UJACN;

0) intocmeste referatele de numire/ modificare/suspendare si incetare a raporturilor
de serviciu pentru personalul UJACN;

p)opereazd in baza de date a Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
modificdrile intervenite in situatia functiilor publice si a functionarilor publici din
cadrul UJACN;

q) elaboreazd si urmareste realizarea programelor privind formarea si
perfectionarea pregitirii profesionale a personalului UJACN;

r) asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese pentru salariatii UTACN, in conditiile legii;

s) sprijind si urmdreste realizarea actiunii de actualizare a fiselor posturilor ale
salariatilor UJACN;

t) urmareste indeplinirea procedurii de evaluare anuala a performantelor
profesionale individuale ale functionarilor publici ai UJACN, in raport cu indeplinirea
atributiilor si a raspunderilor corespunzatoare fiecérui post;

u) gestioneaza si actualizeazd dosarele profesionale ale functionarilor publici din
cadrul UJACN;

v) asigurd transmiterea datelor privind veniturile salariale ale personalului platit din
fonduri publice, prin completarea Formularului L.153, conform prevederilor art. 33 din
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Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului plétit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

w) urmdreste evidenta zilnica a prezentei la lucru a salar 1at110r prin
gestionarea cererilor de concediu de odihna, a certificatelor de G
cererilor de recuperdri si a cererilor de concediu fara plata;

x) efectueaza lucrari privind programarea concediilor de ¢
UJACN si urméreste modul de efectuare a acestora;

y)raspunde de aplicarea corecta a reglementarilor legal¢
drepturilor salariale si a sporurilor pentru salariatii UJACN;

z) efectueazd calculul privind acordarea gradatiei corespunzitoare transei de
vechime in munca si alte sporuri prevazute de lege pentru fiecare salariat;

aa) gestioneazd si urmdreste actualizarea dosarelor privind acordarea de
deduceri personale in vederea determinérii impozitului pe venitul din salarii, pe baza
documentelor justificative prezentate de salariati;

bb) intocmeste raportéri periodice privind evolutia numarului si cheltuielilor
de personal ce sunt transmise Directiei Regionale de Statistica;

cC) indeplineste orice alte sarcini care rezulta din actele normative in vigoare.

CAPITOLUL VII1
Finantarea UJACN
ART. 32
Activitatea UJACN se finanteaza integral din bugetul Judetului Neamt, cu
respectarea prevederilor legale In materie.

CAPITOLUL IX
Alte dispozitii privind desfasurarea activitatii UJACN
ART. 33

(1) Utilizatorii pot propune UJACN actualizarea categoriilor de produse, servicii
si/sau lucrari, achizitionate centralizat prevazute la art. 6.

(2) Pentru imbunétitirea si eficientizarea sistemului de achizitii publice
centralizate, UJACN analizeazd propunerile utilizatorilor luand in considerare in
principal volumul de achizitii preconizat, posibilitatea de standardizare si
complexitatea specificatiilor tehnice si in functie de rezultatul analizei initiaza
propunerea de actualizare a categoriilor de produse si servicii, dupa caz.

ART. 34

UJACN poate achizitiona servicii de inchiriere sediu, respectiv bunuri imobiliare,

in conditiile legii, pentru desfasurarea activitatii sale.
ART. 35

Prezentul regulament poate fi modificat si completat prin hotdrare a Consiliului

Judetean Neamt.
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