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e SCOP

e Procedura este intocmita in scopul prezentarii cadrului organizatoric
in care se acorda viza de control financiar preventiv propriu.

e Procedura se refera la ntreaga activitate financiar-contabila a
Consiliului Judetean Neamt, orice act financiar privind platile avand nevoie de
viza privind Controlul Financiar Preventiv Propriu si asigurd continuitatea
activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a personalului prin stabilirea unor pasi
de derulare a activitatii procedurate.

_ e Sprijind auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control, 1ar pe manager, in luarea deciziilor.

_ e Asigura urmarirea operatiunilor economice si reflectarea acestora
Intr-un sistem logic si unitar pentru a permite analizarea economicitatii
operatiunilor economice ale institutiei.

e Asigura realizarea, la un nivel corespunzator de calitate, a
atributiilor institutiei publice, stabilite in concordantd cu propria misiune, in
conditii de regularitate, eficacitate, economicitate si eficienta.

e Asigura protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate

erorii, risipei, abuzului sau fraudei precum si respectarea legii, a reglementarilor
si deciziilor conducerii.

e Asigura separarea functiilor privind efectuarea de operatiuni intre
persoane, astfel incat atributiile de aprobare, control si inregistrare sa fie, intr-0
masura adecvata, Incredintate unor persoane diferite.

Scopul controlului financiar preventiv propriu este identificarea
proiectelor de operatiuni (denumite in continuare operatiuni) care nu respecta
conditiile de legalitate si regularitate si/sau, dupa caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare si de angajament §i prin a caror efectuare s-ar
prejudicia patrimoniul public si/sau fondurile publice.
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2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicad in cadrul Consiliului Judetean Neamt

Procedura se aplica de catre persoane numite din cadrul Directiei
Generale Buget - Finante.

La procedura participd toate serviciile si compartimentele interesate.

Fac obiectul controlului financiar preventiv propriu operatiunile care vizeaza, in
principal:
- angajamentele legale si angajamentele bugetare;

- deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

- modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni a clasificatiei
bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virdri de credite;

- ordonantarea cheltuielilor;

- constituirea veniturilor publice, in privinta autorizarii si stabilirii
titlurilor de Tncasare;

- concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand domeniului public
al unitatii administrativ-teritoriale.

- vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri apartinand
domeniului privat al unitatii administrativ-teritoriale.

- alte categorii de operatiuni stabilite prin ordin al ministrului
finantelor publice.

—(Q--6-



ﬁg'---

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie primara
e Ordonanta Guvernului nr. 119/1999, republicatd, privind controlul
intern/managerial si controlul financiar preventiv, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

6.2. Ordinul ministrului finantelor publice nr. 923/2014, republicat, pentru
aprobarea Normelor metodologice generale referitoare la exercitarea
controlului financiar preventiv si a Codului specific de norme profesionale
pentru persoanele care desfasoara activitatea de control financiar preventiv
propriu, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legislatie secundara

6.3. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1.792/2002 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea
angajamentelor bugetare si legale, cu modificarile si completarile ulterioare;

e  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1954/2005 pentru aprobarea
Clasificatiei indicatorilor privind finantele publice;

e Legea nr. 82/1991 republicatd a contabilitatii, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea
Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile
de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢  Ordinul ministrului finantelor publice nr. 2634/2015 privind documentele
financiar-contabile;

e Ordonanta de urgentda a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ;
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4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii

Nr. | Termenul Definitia si actul care defineste termenul (daca este cazul)

crt.

- | Anbugetar | anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar este
anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se incheie
la data de 31 decembrie

- Angajament | orice act prin care o0 autoritate competenta, potrivit legii,

bugetar afecteaza fonduri publice unei anumite destinatii, in limita
creditelor bugetare aprobate

- Angajament | faza in procesul executiei bugetare reprezentand orice act cu

legal efect juridic, din care rezulta sau ar putea rezulta o obligatie pe
seama fondurilor publice sau a patrimoniului public.

- Articol subdiviziune a clasificatiei cheltuielilor bugetare, determinate

bugetar in functie de caracterul economic al operatiunilor in care
acestea se concretizeaza si care desemneaza natura unei
cheltuieli, indiferent de actiunea la care se refera

- Balanta de documentul contabil utilizat pentru verificarea exactitatii

verificare inregistrarilor contabile si controlul concordantei dintre
contabilitatea sintetica si cea analitica,precum si principalul
instrument pe baza caruia se Intocmesc situatiile financiare.

- Bilant document contabil de sinteza care reflecta activul, pasivul si
capitalul propriu al unei institutii la incheierea exercitiului
financiar, precum si in celelalte situatii prevazute de lege

- Buget document prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in
functie de sistemul de finantare al institutiei;

- Clasificatie | gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine

bugetara obligatorie si dupa criterii unitare

- Compartime | structura organizatorica din cadrul institutiei publice in care

ntul este organizatd executia bugetara;
financiar-
contabil

- Conformitate | caracteristica unei operatiuni, a unor acte sau fapte
administrative produse in cadrul unei entitati publice de a
corespunde politicii asumate in mod expres in domeniul
respectiv de catre entitatea in cauza sau de catre o autoritate
superioara acesteia, potrivit legii.
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- Cont procedeu contabil de urmarire permanenta si sistematica, intr-0
forma speciala, in expresie valorica si uneori cantitativa,
existenta si migcarea mijloacelor si a surselor acestora, precum
si procesele economice si rezultatele acestora

- Contabil denumire generica pentru persoana si/sau persoanele care

lucreaza in compartimentul financiar-contabil, care verifica
documentele justificative si intocmesc instrumentele de platd a
cheltuielilor efectuate pe seama fondurilor publice;

- Contabilitate

activitate specializata in masurarea, evaluarea, cunoasterea,
gestiunea si controlul activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii, precum si a rezultatelor obtinute din activitatea
institutiilor publice, trebuie sa asigure inregistrarea cronologica
si sistematica, prelucrarea, publicarea si pastrarea informatiilor
cu privire la pozitia financiara, performanta financiara si
fluxurile de trezorerie.

- Control activitatea cu caracter preventiv prin care se verifica legalitatea
financiar si regularitatea operatiunilor efectuate pe seama fondurilor
preventiv publice sau a patrimoniului public, Tnainte de aprobarea

acestora;

- Control ansamblul formelor de control exercitate la nivelul entitatii
intern publice, inclusiv auditul intern, stabilite de conducere in

concordanta cu obiectivele acesteia si reglementarile legale, in
vederea asigurarii administrarii fondurilor in mod economic,
eficient si eficace; acesta include, de asemenea, structurile
organizatorice, metodele si procedurile

- Credit suma aprobata prin buget, reprezentand limita maxima pana la
bugetar care se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar

pentru angajamentele contractate in cursul exercifiului bugetar
si/sau din exercitii anterioare pentru actiuni multianuale,
respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget
pentru celelalte actiuni

- Credit de limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate, in timpul
angajament | exercitiului bugetar, in limitele aprobate

- Deschidere | aprobare comunicata catre Ordonatorul principal de credite, in
de credite limita careia se pot efectua repartizari de credite bugetare si
bugetare plati de casa din bugetele locale

- Economicitat | minimizarea costului resurselor alocate pentru atingerea
e rezultatelor estimate ale unei activitati, cu mentinerea calitatii

corespunzatoare a acestor rezultate
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- Editie a unei | Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
- Eficacitate gradul de indeplinire a obiectivelor programate pentru fiecare
dintre activitati si raportul dintre efectul proiectat si rezultatul
efectiv al activitatii respective
- Eficienta maximizarea rezultatelor unei activitati in relatie cu resursele
utilizate
- Entitate autoritate publica, institute publica, companie/societate
publica nationala, regie autonoma, societate comerciala la care statul
sau 0 unitate administrativ-teritoriala este actionar majoritar, cu
personalitate juridica, care utilizeazd/administreaza fonduri
publice si/sau patrimoniu public
- Evidenta inregistrare sistematica a informatiilor privind situatia
contabila patrimoniala si a rezultatelor obtinute de catre o institutie
pentru necesitatile acestuia
- Executie activitatea de Tncasare a veniturilor bugetare si de efectuare a
bugetara platii cheltuielilor aprobate prin buget
- Exercitiu perioada egala cu anul bugetar pentru care se elaboreaza, se
bugetar aproba, se executa si se raporteaza bugetul
- Extras de document ce atesta tranzactiile cu disponibilitati
cont
- Fise de cont | document contabil unde se inregistreaza in ordine cronologica
toate operatiile economice dupa documentele de evidenta si
dupa articole contabile
- Fonduri sumele alocate din bugetul de stat, bugetele locale, bugetul
publice asigurarilor sociale de stat, bugetele fondurilor speciale,
bugetul trezoreriei statului, bugetele institutiilor publice
autonome, bugetele institutiilor publice finantate integral sau
partial din bugetul de stat, bugetul asigurarilor sociale de stat si
bugetele fondurilor speciale, dupa caz, bugetele institugiilor
publice finantate integral din venituri proprii, bugetul
fondurilor provenite din credite externe contractate sau
garantate de stat si a cdror rambursare, dobanzi si alte costuri se
asigura din fonduri publice, bugetul fondurilor externe
nerambursabile, credite externe contractate sau garantate
de autoritdtile administratiei publice locale, imprumuturi
interne contractate de autoritatile administratiei publice locale,
precum si din bugetele institutiilor publice finantate integral
sau partial din bugetele locale
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Institutie Parlamentul, Administratia Prezidentiala, ministerele, celelalte

publica organe de specialitate ale administratiei publice, alte autoritati
publice, institutiile publice autonome, precum si institutiile din
subordinea acestora, indiferent de modul de finantare a
acestora

Jurnal un registru contabil unde se inregistreaza toate operatiunile —
miscdrile patrimoniului (economico-financiare) sistematic si in
ordine cronologica

Legalitate caracteristica unei operatiuni de a respecta toate prevederile
legale care 1i sunt aplicabile, in vigoare la data efectuarii
acesteia

Lege lege care prevede si autorizeaza pentru fiecare an bugetar

bugetara veniturile si cheltuielile bugetare, precum si reglementari

anuala specifice exercitiului bugetar

Lege de lege care modifica in cursul exercitiului bugetar legea bugetara

rectificare anuala

Nota document justificativ de inregistrare in contabilitatea sintetica

contabila si analitica, de regula pentru operatiunile care nu au la baza
documente justificative (stornari, virari, etc.)

Obligatie de | raport juridic in virtutea caruia debitorul este tinut fata de

plata creditor la a da 0 anume suma sub sanctiunea constrangerii

Operatiune orice actiune cu efect financiar pe seama fondurilor publice sau

a patrimoniului public, indiferent de natura acesteia.

Oportunitate

caracteristica unei operatiuni de a servi, in mod adecvat, in
circumstante date, realizarii unor obiective ale politicilor
asumate

Ordonantarea
cheltuielilor

faza in procesul executiei bugetare in care se confirma ca
livrarile de bunuri si de servicii au fost efectuate sau alte
creante au fost verificate si ca plata poate fi realizata

Ordonator de

persoana imputernicita prin lege sau prin delegare, potrivit

credite legii, sa dispuna si sa aprobe operatiuni
Patrimoniu | totalitatea drepturilor si obligatiilor statului, unitatilor
public administrativ-teritoriale sau ale entitatilor publice ale acestora,

dobandite sau asumate cu orice titlu. Drepturile si obligatiile
statului si ale unitatilor administrativ-teritoriale se refera atat la
bunurile din domeniul public, cat si la cele din domeniul privat
al statului si al unitatilor administrativ-teritoriale
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Persoana
desemnata cu
exercitarea

persoana din cadrul compartimentelor de specialitate,
desemnata de conducatorul entitatii publice pentru exercitarea
controlului financiar preventiv propriu sau persoana care

controlul indeplineste aceasta atributie pe baza de contract, in conditiile

financiar legii

preventiv

propriu

Plata faza in procesul executiei bugetare reprezentand actul final prin

cheltuielilor | care institutia publica achita obligatiile sale fata de terti

Procedura prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie

operationala | urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitatii, cu privire la aspectul procesual

Proiect de orice document prin care se urmareste efectuarea unei

operatiune operatiuni, in forma pregatita in vederea aprobarii sale de catre
autoritatea competenta, potrivit legii.

Registru documentul contabil in care se efectueazd Inregistrarea

Jurnal cronologica a tuturor tranzactiilor, evenimentelor si a

operatiilor, prezentand sumele conturilor implicate debitoare
sau creditoare si alte informatii legate de acestea

Regularitate

caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor si regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte.

Revizia in
cadrul unei
editii

actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate




4.2. Abrevieri
Nr. | Abreviere Termen abreviat
crt. a
o PO Procedura operationala
o E Elaborare
o« |V Verificare
o |A Aprobare
e |Ap Aplicare, implementare
e |Ah Arhivare
o PAAP Program anual al achizitiilor publice
e [BVC Buget de venituri si cheltuieli
e |CFP Control financiar preventiv
o |CFPP Control financiar preventiv propriu
o CJN Consiliul Judetean Neamt
o MFP Ministerul Finantelor Publice
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Continutul controlului financiar preventiv propriu.

Controlul financiar preventiv propriu se exercitd asupra tuturor
operatiunilor care afecteaza fondurile publice si/sau patrimoniul public. Controlul
financiar preventiv propriu se exercitd asupra documentelor in care sunt
consemnate operatiunile patrimoniale, nainte ca acestea sa devina acte juridice,
prin aprobarea lor de catre ordonatorul principal de credite. Nu intrd in sfera
controlului financiar preventiv propriu analiza si certificarea situatiilor financiare
si/sau patrimoniale §i nici verificarea operatiunilor deja efectuate

Proiectele de operatiuni care fac obiectul CFPP precum si obiectivele si
confinutul controlului exercitat sunt prevazute in dispozitia privind aprobarea
cadrului operatiunilor de control financiar preventiv propriu din cadrul CJN.

CFPP constd in verificarea sistematica a operatiunilor care fac obiectul
acestuia, din punct de vedere al:

a) respectarii tuturor prevederilor legale care le sunt aplicabile, in vigoare
la data efectuarii operatiunilor (control de legalitate);

b) indeplinirii sub toate aspectele a principiilor si a regulilor procedurale
st metodologice care sunt aplicabile categoriilor de operatiuni din care fac parte
operatiunile supuse controlului (control de regularitate);

C) incadrarii in limitele si destinatia creditelor bugetare si/sau de
angajament, dupa caz (control bugetar).

CFPP se exercitad pe baza actelor si/sau documentelor justificative.

Conducatorii compartimentelor de specialitate raspund pentru realitatea,
regularitatea si  legalitatea operatiunilor ale caror acte si/sau documente
justificative le-au certificat sau avizat. Obtinerea vizei de control financiar
preventiv propriu pentru operatiuni care au la baza acte si/sau documente
justificative certificate sau avizate, care se dovedesc ulterior nereale,
inexacte sau nelegale, nu exonereaza de raspundere sefii compartimentelor
de specialitate sau alte persoane competente din cadrul acestora.

5.2. Sfera CFPP

Persoana insarcinata cu CFPP verifica operatiuni care reprezinta:

a) angajamente legale si credite bugetare sau credite de angajament, dupa caz;
b) deschiderea si repartizarea de credite bugetare;

¢) modificarea repartizarii pe trimestre si pe subdiviziuni ale clasificatiei
bugetare a creditelor aprobate, inclusiv prin virari de credite;

d) ordonantarea cheltuielilor;

e) efectuarea de incasari in numerar;
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f) constituirea veniturilor publice, in privinfa autorizarii si a stabilirii titlurilor de
incasare;

g) reducerea, esalonarea sau anularea titlurilor de incasare;

h) recuperarea sumelor avansate si care ulterior au devenit necuvenite;

1) vanzarea, gajarea, concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul
privat al statului sau al unitatilor administrativ-teritoriale;

J) concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului sau al
unitatilor administrativ-teritoriale;

k) alte tipuri de operatiuni, care prezinta risc inerent ridicat.

5.3. Organizarea CFPP

Persoanele insdrcinate cu viza de CFPP sunt Directorul general al Directiei
Generale Buget Finante, Seful Serviciului venituri bugetare, Seful Serviciului
buget si gestionare proiecte si programe si un consilier din cadrul Serviciului
buget si gestionare proiecte si programe.

Persoanele care exercitd controlul financiar preventiv propriu sunt altele
decét cele care aproba si efectueaza operatiunea supusa vizei.

Persoanele care au dreptul de a acorda viza CFPP sunt numite de
ordonatorul principal de credite prin dispozitie, act ce va cuprinde si limitele de
competenta Tn exercitarea acesteia.

Viza CFPP cuprinde urmatoarele informatii: denumirea entitatii publice,
mentiunea “Vizat pentru CFPP”, identificatorul titularului vizei, semnatura
persoanei desemnate cu exercitarea vizei si data acordarii vizei (an, luna, zi). Viza
de control financiar preventiv propriu se exercita olograf sau electronic.

In cazul exercitirii olografe identificatorul titularului vizei este numarul
sigiliului detinut de persoana desemnata.

In situatia inscrisurilor sub forma electronicd, viza de control financiar
preventiv propriu se exercitd prin semndtura electronica extinsd a persoanei
desemnate in acest sens, cu ajutorul unui dispozitiv securizat de creare a
semnaturii electronice, omologat, emis in conditiile legii de catre un furnizor de
servicii de certificare autorizat, daca certificatul electronic nu este expirat,
suspendat sau revocat la momentul semnirii. In acest caz identificatorul
titularului vizei este numele si prenumele continut de certificatul digital calificat.

Datele din documentele prezentate la viza de control financiar preventiv
propriu se inscriu in Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control
financiar preventiv. Registrul trebuie sa asigure: numerotarea in ordine
cronologica, incepand de la numarul 1 pentru fiecare an; interzicerea inserarilor,
intercaldrilor, precum si a oricaror elimindri sau adaugiri ulterioare; inscrierea de
date potrivit competentelor, astfel: in coloanele de la 0 pana la 6 si in coloana 8,
de catre persoana care exercitd controlul financiar preventiv propriu, iar in
coloana 7, de cétre persoana care prezintd operatiunile pentru viza de control
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financiar preventiv propriu. Registrul se poate completa in forma integral
olografd, integral electronica sau combinata.

Registrul in forma combinatd se completeaza numai in cazul in care datele
pentru coloana 7 "Data restituirii operatiunii, numele si prenumele/semnatura” nu
pot fi inscrise in sistem electronic, fiind necesard obtinerea acestora pe format
hartie, cu obligativitatea asigurarii corespondentei cu operafiunea pe care o
reprezinta.

Registrul, indiferent de forma sub care se completeaza, se arhiveaza/se
pastreaza pe o perioada de 10 ani, cu incepere de la data incheierii exercitiului
financiar in cursul caruia a fost intocmit.

Termenul pentru pronuntare (acordarea/refuzul vizei) este stabilit in
dispozitia de numire de conducatorul entititii publice in functie de natura si
complexitatea operatiunilor cuprinse in Cadrul general si/sau specific al
operatiunilor supuse controlului preventiv.

5.4. Procedura de control

In vederea acordirii vizei de control financiar preventiv propriu, proiectele
de operatiuni se intocmesc (se initiazd) de persoanele din compartimentele de
specialitate, Tnsarcinate cu astfel de atributii prin fisa postului, se verifica si/sau
se certifica, dupa caz, in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii prin
semnatura conducatorilor compartimentelor de specialitate sau de inlocuitorii
acestora desemnati in Anexa nr. 2 la Dispozitia cu privire la exercitarea vizei de
control financiar preventiv propriu si se prezinta persoanei insarcinate cu CFPP
insotite de documentele justificative corespunzatoare, prezentate in listele de
verificate pe fiecare tip de operatiune.

Proiectele de operatiuni vor fi insotite, pe langa actele si/sau documentele
justificative necesare, si de Angajamente legale / Angajamente bugetare /
Propuneri de efectuarea unei cheltuieli / Ordonantari de platd dupad caz, iar
facturile vor cuprinde Th mod obligatoriu:

e sintagma: "Bun de plata”;

e numelein clar;

o data;

e stampila si semnatura persoanelor desemnate de certificare in
privinta realitdtii, regularitatii si legalitatii.

Conducdtorii compartimentelor de specialitate care verifica si/sau certifica
proiecte de operatiuni raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea
operatiunilor ale caror documente justificative le-au certificat. Obtinerea vizei de
control financiar preventiv propriu pe documente care cuprind date nereale sau

inexacte si/sau care se dovedesc ulterior nelegale nu exonereaza de raspundere pe
sefii compartimentelor de specialitate care le-au intocmit.
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Persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv
propriu primeste documentele, le inregistreaza in registru si le verifica formal prin
parcurgerea listei de verificare specifica operatiunii primite la viza, cu privire la:

- cuprinderea in “Cadrul general al proiectelor de operatiuni supuse
controlului financiar preventiv propriu” a operatiunii prezentate la viza;

- completarea documentelor in concordanta cu continutul acestora;

- existenta semnaturilor persoanelor autorizate din compartimentele de
specialitate;

- existenta actelor justificative specifice operatiunii.

Daca prin parcurgerea listei de verificare cel putin unul dintre elementele
verificarii formale nu este indeplinit, documentele se restituie compartimentului
de specialitate emitent, indicandu-se n scris motivele restituirii potrivit Anexei 1
si se mentioneaza in coloana 8 din Registru: ,,Valoarea operatiunii restituite....”.

Persoana imputernicitd cu exercitarea controlului financiar preventiv
propriu trece la verificarea de fond, care constd in efectuarea verificarilor
prevazute in instructiunilor specifice fiecarui tip de operatiune.

Pentru verificare, persoana insarcinata cu CFPP va parcurge listele de
verificare anexate la prezenta procedura, precum si la Dispozitia cu privire la
exercitarea controlului financiar preventiv care sunt obligatorii, dar nu si
limitative. Persoana desemnata sa exercite controlul financiar preventiv propriu
poate extinde verificarile ori de cate ori este necesar.

Daca necesitatile o impun, in vederea exercitarii unui control preventiv
propriu cat mai complet, se pot solicita si alte acte justificative, precum si avizul
compartimentului de specialitate juridica. Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor
Justificative ori avizelor solicitate va fi comunicat conducatorului entitatii
publice, pentru a dispune masurile legale

Daca in urma verificarii, documentele prezentate corespund cerintelor
controlului financiar preventiv propriu, persoana imputernicitd acorda viza prin
aplicarea sigiliului personal si a semnaturii.

Documentele vizate si actele justificative ce le-au Insotit sunt restituite, sub
semndturd, compartimentului de specialitate emitent, in vederea continudrii
circuitului acestora, consemnandu-se acest fapt in Registrul privind operatiunile
prezentate la viza de control financiar preventiv.

Daca in urma controlului se constatd ca cel putin un element de fond
cuprins in lista de verificare nu este indeplinit, in esenta, operatiunea nu intruneste
conditiile de legalitate, regularitate si, dupa caz, de incadrare in limitele si
destinatia creditelor bugetare si/sau de angajament, persoanele desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv propriu vor refuza motivat, in scris,
acordarea vizei de control financiar preventiv propriu, consemnéand acest fapt in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza de control financiar preventiv.
5.5. Regimul refuzului de viza:

Persoana in drept sa exercite viza de CFPP are dreptul si obligatia de a
refuza viza in toate cazurile in care, apreciaza ca proiectul de operatiune nu
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indeplineste__conditiile de legalitate, regularitate si incadrare in limita
angajamentelor bugetare pentru acordarea vizei.

Refuzarea vizei se face, in toate cazurile, Tn scris, utilizand Anexa 2.

La refuzul de viza se va anexa si un exemplar al listei de verificare, cu
indicarea elementului/elementelor din aceasta lista a carui/ale caror
cerintd/cerinte nu este/nu sunt indeplinitd/indeplinite.

Refuzul de viza, insotit de actele justificative semnificative, va fi adus la
cunostinta conducatorului entitatii publice, iar celelalte documente se vor restitui,
sub semnaturd, compartimentelor de specialitate care au initiat operatiunea.

Persoanele care exercita viza de CFPP au obligatia de a pastra intr-un dosar
separat toate “Refuzurile de viza” emise.

Ordonatorul de credite (Presedintele Consiliului Judetean) poate
decide efectuarea operatiunii pentru care s-a refuzat viza de CFPP numai daca
aceasta nu depaseste creditele bugetare si/sau de angajament si numai in baza
unui act de decizie interna prin care dispune pe propria raspundere efectuarea
operatiunii. O copie de pe actul de decizie interna va fi transmisad persoanei care
a refuzat viza si compartimentului de audit public intern al entitatii publice.

Dupa primirea actului de decizie interna emis de Presedintele Consiliului
Judetean, persoana desemnata cu exercitarea CFPP informeaza, in scris, organele
de inspectie economico — financiara din cadrul Ministerului Finantelor Publice
asupra operatiunilor refuzate la viza si efectuate pe propria raspundere. De
asemenea, persoana desemnatd cu exercitarea controlului financiar preventiv
propriu informeaza, in scris, Curtea de Conturi cu ocazia efectudrii controalelor
dispuse de aceasta.

Documentele referitoare la operatiuni supuse CFPP care nu au fost vizate,
nu pot fi nregistrate in contabilitate. Fac exceptie, documentele privind
operatiunile refuzate la viza de control financiar preventiv propriu, dar efectuate
pe raspunderea ordonatorului de credite.
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. * Proiecte de operatiuni [ESIRI II
INTl}AR » Documente justificative

l <

Verificarea formala — control financiar preventiv propriu

v

DA h Exista NU
clemente care l <
nu sunt
Se restituie Se inregistreaza in Registrul privind
emitentului proiectele de operatiunie prezentate la viza

si se continua verificarea

Verificarea de fond — controlorul financiar

Exista elemente de
incalcare a
legalitatii,

regularitatii,
incadrarii in limitele

NU

.

Acorda viza

DA

'

Emite intentia de
refuz de viza

5.6 Circuitul documentelor
Persoana care exercita cfpp

a) Analizeaza si verifica sistematic proiectele de operatiuni si
documentele justificative initiate de compartimentul de specialitate;
b) Efectueaza verificarea formala cu privire la completarea

documentelor in concordantd cu confinutul acestora, existenta semnaturilor
persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de specialitate, existenta
documentelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza;

C) In cazul in care unul din elementele verificarii formale nu este
indeplinit (completarea documentelor in concordantd cu continutul acestora,
existenta semnaturilor persoanelor autorizate din cadrul compartimentelor de
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specialitate, existenta actelor justificative specifice operatiunii prezentate la viza,
si altele), operatiunea nu poate fi autorizata si, pentru simplificarea si accelerarea
circuitului, se restituie documentele initiatorului procedurii;

d) Verificarea de fond reprezintd verificarea operatiunilor din punct de
vedere al legalitatii, regularitatii si Incadrarea in limitele si destinatia creditelor
bugetare si/sau de angajament;

e) Dupa indeplinirea conditiilor se acorda viza, prin aplicarea sigiliului
si a semnaturii pe exemplarul documentului care se arhiveaza la compartimentul
emitent ;

f) Dacd necesitatile o impun, in vederea exercitdrii unui control

preventiv cat mai complet, se pot solicita si alte acte justificative, precum si avizul
compartimentului de specialitate juridica. Intarzierea sau refuzul furnizarii actelor
justificative ori avizelor solicitate va fi comunicat conducatorului entitatii
publice, pentru a dispune masurile legale ;

9) Documentele pentru care se acordare/refuza viza se inregistreaza in
Registrul privind operatiunile prezentate la viza.
h) Documentele vizate si actele justificative sunt restituite, sub

semndturd, compartimentului de specialitate emitent, in vederea continuarii
circuitului acestora.

Conducatorul entititii (Presedintele Consiliului Judetean)

- Cu exceptia refuzului de viza ca urmare a depasirii creditelor bugetare
si/sau de angajament, operatiunile refuzate la vizd se pot efectua pe propria
raspundere a ordonatorului de credite prin decizie interna.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA
ACTIVITATII

Departamentul/ Presedinte | Compartim | Compartime Insarcinat Compartiment
Procesul ent Juridic nt CFPP de specialitate
contabilitate /Initiator

Organizarea Numeste
CFPP

Tnaintare Intocmeste
documente la Transmite
viza cfpp de
catre
compartimentel
e de specialitate

Verificarea Verifica
proiectelor de
operatiuni
conform
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legislatiei in
vigoare

documentelor in
registru

Actiunea de Avizeaza | Avizeaza | Aprobare
acordare a vizeli
Inregistrarea Inregistreaza

direct sau de
catre

activitatea de
CFPP

persoanele
desemnate
Restituirea Aproba Restituie Transmite
documentelor si
Tnaintarea de
catre initiator
conducatorului
institutiei
Actiunea de Aproba Refuz de
refuz de viza viza/
Informeaza
Intocmire raport | Analizeaza Intocmeste
privind Transmite

e Presedintele

Numeste persoanele care acorda viza de control financiar preventiv

propriu.

Raspunde de aprobarea operatiunilor care nu au obtinut viza CFPP, in

conditiile legii.

b. Elaboratorii documentelor (compartimente de

specialitate/Initiatori) :
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Raspund de nesolicitarea vizei CFPP pentru documentele emise, care se
incadreaza in Cadrul general al operatiunilor supuse controlului financiar
preventiv propriu al institutiei.
Raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale
caror documente justificative le-au vizat / verificat / intocmit. Obtinerea
vizei de control financiar preventiv propriu pe documente care cuprind date
nereale si/sau care se dovedesc ulterior nelegale, nu ii exonereaza de

raspundere.
c. Persoanele care acorda viza CFPP:
Raspund de organizarea activitatii de CFPP.
Raspund de respectarea prezentei proceduri.
Raspund de verificarea operatiunilor pentru care au acordat viza de CFPP.

Procedura va fi difuzata personalului care executa sau participa la
atribuirea controlului intern privind activitatea de control financiar preventiv
propriu.

Actuala procedura va fi revizuita in cazul in care apar modificari
organizatorice sau alte reglementari cu caracter general sau intern pe baza carora
se fac obiectul acestei proceduri.
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