ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Neamt

Consiliul Judetean Neamt;

Examinand referatul de aprobare nr.20.194/2020 al domnului lonel Arsene, presedintele
Consiliului Judetean Neamt;

Vazand raportul de specialitate nr.20.194/2020 al Directiei de Management, precum si
avizele comisiilor de specialitate;

Luand act de dezbaterile din sedinta plenului Consiliului Judetean Neamt;

In temeiul dispozitiilor art.173 alin.(2) lit.,,c”, precum si ale art.196 alin.(1) lit.,,a” din
Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1: Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, prevdzut in anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2: Prezenta hotarare intra in vigoare la data de 9 octombrie 2020, data la care se
abrogd, in mod corespunzator, Hotdrarea Consiliului Judetean Neamt nr.13/2019 privind
aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei hotarari
autoritatilor si institutiilor publice interesate, prin intermediul Serviciului gestionarea
documentelor, evidenta lucrarilor Consiliului Judetean si publicarea monitorului oficial local.

PRESEDINTE
lonel ARSENE

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra Neamt
Nr. 178 din 08 octombrie 2020
Adoptata cu 17 voturi “pentru” + 9 “impotriva” + 1 “abtinere”



CONSILIUL JUDETEAN NEAMT Anexa
la Hotararea Consiliului Judetean Neamt

nr. A38/08. 10.2020

REGULAMENT
de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 In conformitate cu prevederile art. 122 din Constit
st ale art. 107 alin. (1) din Ordonanta de urgenta a Guvernu

Neamt este autoritatea administratiei publice locale pentru coordons activitatii
consiliilor comunale, orasenesti $i municipale, in vederea realizarii serviciilor publice
de interes judetean.

Art. 2 (1) in vederea indeplinirii atributiilor si responsabilititilor ce-i revin ca
autoritate a administratiei publice locale, stabilite prin Constitutia Romaniei, legi,
hotéarari si ordonante ale Guvernului, alte acte normative, precum si prin propriile
hotdrari sau dispozitii ale Presedintelui, Consiliul Judetean Neamt dispune de un
aparat de specialitate.

(2) Aparatul de specialitate este organizat ca structura functionala permanenta, fara
personalitate juridica si capacitate decizionala si are ca atributii principale executarea
de fapte tehnico-materiale si acte care prin ele insele nu produc efecte juridice, ci
fundamenteaza din punct de vedere al legalitatii, necesitatii, oportunitatii, eficientei
si/sau eficacitatii adoptarea sau emiterea actelor administrative normative sau
individuale de céatre Consiliul Judetean Neamt si Presedintele acestuia, precum si
incheierea de acte juridice in numele judetului Neamt sau al Consiliului Judetean
Neamf.

(3) Aparatul de specialitate al consiliului judetean este constituit din totalitatea
compartimentelor functionale, fard personalitate juridicd, de la nivelul judetului,
precum si secretarul general al judetului.

(4) Personalul din cadrul cabinetului presedintelui consiliului judetean, al
vicepresedintilor consiliului judetean si administratorul public nu fac parte din aparatul
de specialitate.

Art. 3 In organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt se aplica si se respecta urmatoarele principii:

1) principiul legalititii, conform céruia personalul din cadrul autoritétii publice are
obligatia de a actiona cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a tratatelor si a
conventiilor internationale la care Romaénia este parte;

2) principiul egalititii, conform caruia beneficiarii activitatii autoritétii publice au
dreptul de a fi tratati in mod egal, intr-o maniera nediscriminatorie, corelativ cu
obligatia autoritatii publice de a trata in mod egal pe toti beneficiarii, fara
discriminare pe criteriile prevazute de lege;



3) principiul transparentei, conform caruia in procesul de elaborare a actelor
normative, autoritatea publicd are obligatia de a informa si de a supune consultirii si
dezbaterii publice proiectele de acte normative si de a permite acc etdtenilor la
procesul de luare a deciziilor administrative, precum si la da i
interes public, in limitele legii; beneficiarii activititilor a
dreptul de a obtine informatii de la autoritatea administratiei g
obligatia corelativd de a pune la dispozitia beneficiarilor inf
cerere, in limitele legii;

4) principiul proportionalititii, conform caruia formele de acti autoritatii
administratiei publice trebuie s fie corespunzitoare satisfacerii unui interes public,
precum si echilibrate din punctul de vedere al efectelor asupra persoanelor;
reglementdrile sau mésurile autoritatii administratiei publice sunt inifiate, adoptate,
emise, dupd caz, numai in urma evaludrii nevoilor de interes public sau a
problemelor, dupé caz, a riscurilor si a impactului solutiilor propuse;

5)principiul satisfacerii interesului public, conform ciruia personalul autorititii
publice are obligatia de a urmdri satisfacerea interesului public Tnaintea celui
individual sau de grup;

6) principiul impartialittii, conform caruia personalul din administratia publica
are obligatia de a-si exercita atributiile legale, fard subiectivism, indiferent de
propriile convingeri sau interese;

T)principiul continuitifii, conform caruia activitatea administratiei publice se
exercitd fara intreruperi, cu respectarea prevederilor legale;

8) principiul adaptabilititii, conform caruia autoritatea administratiei publice are
obligatia de a satisface nevoile societatii.

Art. 4 La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judefean Neamt sunt
doua tipuri de competente:

a) competenta profesionald, care reprezinta totalitatea cunostintelor si deprinderilor
necesare pentru exercitarea unei functii in cadrul directiilor, serviciilor, birourilor si
compartimentelor aparatului de specialitate si unul din criteriile esentiale avute in
vedere la incadrarea si promovarea functionarilor publici si personalului contractual;

b) competenta de serviciu, definitd ca abilitarea si, totodatd, obligatia ce revine
unui compartiment functional sau functionar public, de a realiza o anumiti
activitate/actiune precis stabilitd pentru indeplinirea obiectivelor entititii publice,
respectandu-se echilibrul dintre exigentele actiunii si resursele alocate, precum si o
incarcdturd de muncd uniformd pe compartimente si functionari publici sau personal
contractual.

Art. 5 (1) Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Neamt, denumit in continuare Regulament, reprezinti
ansamblul normelor juridice care reglementeaza atributiile si responsabilititile
generale ale acestuia, principiile, competentele si relatiile functionale care stau la baza
organizarii $i functiondrii sale, precum si atributiile, competentele si responsabilititile
specifice fiecdrei structuri organizatorice, care si asigure exercitarea la nivel optim a
atributiilor ce revin administratiei publice locale constituitd la nivel judetean.

(2) Organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt se desfasoard in conformitate cu prevederile legale in materie si cu prevederile
prezentului Regulament.




(3) Regulamentul de organizare si functionare este un instrument de conducere
care descrie structura aparatului de specialitate al Consﬂlulul Jude‘;ean Neamt,
prezentand pe diferitele ei componente atributii, competente, :
responsabilitédti, mecanisme de relatii.

(4) Atributiile de serviciu ale compartimentelor functi
prezentul Regulament, in capitolele ce privesc organizared
birourilor si compartimentelor aparatului de specialitate al Con L

Art. 6 (1) Prezentul Regulament se completeazd cu dispozitiilse@elonantei de
urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, precum si cu cele ale Legii nr. 53/2003 — Codul muncii,
republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare, in ceea ce priveste drepturile si
obligatiile ce revin functionarilor publici si personalului contractual, in exercitarea
functiei detinute.

(2) Capitolele II - X ale prezentului Regulament consacrd competenta si atributiile
structurilor prevazute in organigrama, elaborate In conformitate cu prevederile legale
in vigoare.

Art. 7 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt care raspunde de buna functionare a acestuia.

(2) Coordonarea si indrumarea unor structuri organizatorice functionale din cadrul
aparatului de specialitate, pot fi delegate, prin dispozitia Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt, Vicepresedintilor Consiliului Judetean, Secretarului General al
Judetului Neamt sau altor persoane, in conditiile legii.

(3) Presedintele si Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si Secretarul
General al Judetului asigurd, in conditiile stabilite de lege, conducerea, coordonarea si
controlul activitatii structurilor de specialitate ale Consiliului Judetean.

(4) Presedintele Consiliului Judetean Neamt are competenta de a da sarcini si
dispozitii structurilor coordonate de Vicepresedintii Consiliului Judetean Neamt si
Secretarului General al Judetului Neamt.

(5) Presedintele Consiliului Judetean Neamt poate delega citre administratorul
public, in conditiile legii, calitatea de ordonator principal de credite, cat si atributii de
coordonare a unor structuri ale aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de
interes Jude’;ean in baza contractului de management.

(6) In caz de absenta a Presedintelui, atributiile sale vor fi exercitate, in numele
acestuia, de catre unul dintre Vicepresedinti, desemnat de Presedinte prin dispozitie,
daca Pregedintele nu dispune altfel.

(7 Inlocuirea secretarului general al judetului, directorului
general/executiv/general adjunct/adjunct, sefului de serviciu, sefului de birou si/sau a
coordonatorului compartimentului in caz de absentd, se face de catre un functionar
public/personal contractual cu functie de conducere/executie, conform delegirii de
atributii si competenta stabilite prin fisa postului, in conditiile legii.

(8) Inlocuirea functionarilor publici/personalului contractual ce detin functii de
executie, In caz de absentd, se face de citre persoana desemnatd de seful ierarhic
superior.

Art. 8 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este organizat pe
domenii de activitate si structuri functionale.

(2) Organizarea directiilor, serviciilor, birourilor $i compartimentelor din aparatul
de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este reprezentatd grafic prin
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organigramd, care exprimd modul de structurare a resurselor umane p =00 1partimente
functionale si principalele relafii ierarhice, in functie de cerjnfefe™

numarul minim de posturi de executie.

birou; compartlmentul coordonat de un functionar pubhc/person
cadrul acestuia, prin mentionarea unei asemenea atributii in fisa postului.

(4) Organigrama, numarul de personal, precum si statul de functii ale aparatului de
specialitate se aproba si se pot modifica, ori de cate ori este necesar, exclusiv la
propunerea Presedintelui, prin hotararea Consiliului Judetean Neamt, in cazul aparitiei
unor acte normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea publica, in functie de
volumul si complexitatea atributiilor, competentelor si responsabilitatilor legale ce
trebuie indeplinite in plan deliberativ si/ sau executiv, precum si de limitele alocatiilor
bugetare.

Art. 9 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este structurat in
functii publice si posturi de naturd contractuald, iar acestea, la randul lor, in functii de
conducere si de executie.

(2) Functiile identificate prin denumire, clasa, nivelul studiilor, gradul profesional,
gradul sau treapta profesionala si numaérul de posturi aferente acestora sunt previzute
in statul de functii al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, ce se
aproba prin hotérare a Consiliului Judetean Neamt, in conditiile legii.

Art. 10 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt cuprinde doua
categorii de personal, dupa cum urmeaza:

a) functionari publici, cirora le sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, in ceea ce priveste nasterea, derularea, modificarea si incetarea relatiilor de
serviciu, drepturile si obligatiile, precum si rdspunderii materiale si disciplinare;

b) personal contractual, angajat pe baza de contract individual de munca si ciruia
ii sunt aplicabile prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicati, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, precum si ale Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare.

(2) Functia publica reprezinta ansamblul atributiilor si responsabilitatilor, stabilite
in temeiul legii, in scopul exercitérii prerogativelor de putere publicid de catre Consiliul
Judetean Neamt.

(3) Persoanelor angajate cu contract individual de munca le sunt aplicabile
prevederile legislatiei muncii.

(4) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt li se vor aplica, iIn mod corespunzitor, dispozitiile prezentului
Regulament.

(5) Presedintele Consiliului Judetean Neamt numeste, sanctioneaza si dispune
suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau, dupa caz, a
raporturilor de munca, In conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

(6) Functionarii din aparatul de specialitate se bucurd de stabilitate in functie,
conform legii.



tipuri:
a) relatii ierarhice, care sunt acele relatii ce se stabilesc in
personalul de executie si personalul de conducere direct, iar, in

obligatia sa-i execute dispozitiile date. Un functionar public de conducere poate apela
la un functionar public de rang inferior, care nu-i este subordonat, numai dupi
informarea si obtinerea acordului de la seful ierarhic direct al celui solicitat;

b)relatii de colaborare sunt relatiile care se stabilesc intre functionarii
publici/personalul contractual pentru realizarea in comun de activitati/actiuni care sa
ducd la indeplinirea unor obiective clar determinate, prin schimbul liber de opinii si
existenta unui coordonator, cu o competenta reald, recunoscuta si capabil s3 integreze
eforturile celor care colaboreaza in vederea atingerii obiectivului.

(2) Presedintele, Vicepresedintii Consiliului Judetean Neamt si Secretarul General
al Judetului Neamt sunt titularii drepturilor si obligatiilor de putere ierarhicd pentru
compartimentele functionale pe care le coordoneazd potrivit organigramei, iar
directorii generali/executivi, directorii adjuncti, sefii de serviciu si sefii de birou au
autoritate deplind asupra functionarilor direct subordonati si raspund pentru realizarea
tuturor atributiilor ce revin structurilor functionale pe care le conduc, fard ca aceasti
prevedere sd excluda raspunderea directa a functionarilor din subordine.

(3) Conducatorii directiilor/serviciilor/birourilor/compartimentelor de specialitate
organizeazd, coordoneazd si controleazd activitatea personalului din subordine,
conform atributiilor stabilite prin fisa postului, in baza prezentului regulament.

(4) Prin fisa postului, fiecdrei functii i se stabilesc, in concret, relatiile de
subordonare, de reprezentare, precum si delegarea de atributii si competenta.

(5) Directorii si conducatorii celorlalte compartimente colaboreazi intre ei, cu
conducerile serviciilor publice de interes judetean, precum si cu autorititile
administratiei publice din judet, in vederea asigurarii indeplinirii in conditii de
legalitate, oportunitate si eficientd sporitd a tuturor atributiilor si competentelor ce
revin Consiliului Judetean Neamt, potrivit Constitutiei si normelor legale in vigoare.

Art. 12 Coordonarea si legatura iIntre structurile functionale se realizeaza prin
personalul cu atributii de conducere, iar cele care privesc relatiile cu Guvernul,
ministerele, celelalte autoritati ale administratiei publice centrale, Institutia Prefectului-
Judetul Neamt, parlamentarii judetului Neamt, precum si cu alte consilii judetene,
consilii locale si structuri asociative din administratia publicd locald se realizeazi
numai prin Presedinte, Vicepresedinti si/sau Secretarul general al Judetului, conform
competentelor.

Art. 13 In exercitarea atributiilor, compartimentele colaboreaza cu autoritatile
administratiei publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte autoritdti centrale care functioneazd in judetul Neamt, respectiv cu
conducerile institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Neamt sau ale consiliilor locale.

Art. 14 (1) Personalul aparatului de specialitate isi desfdsoard activitatea in
limitele legii si cu respectarea atributiilor stabilite in fisa postului pe care il ocupa.



(2) Fisa postului trebuie sa fie clara, concisa, explicita :
ceea ce priveste atributiile, competentele, responsabilitatyle/si " e* mel;lonale
stabilite. B

(3) Fisa fiecarui post este intocmitd de conducatorul c¢d ul g n care 1si
desfiasoara activitatea titularul postului, contrasemnata j wal ierarhic
conducétorului compartimentului, dupa caz, iar, ulterior, aprobats atre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt. Dupa aprobare, o copie a fisei postului va fi Inmaénata,
sub semnaturd, persoanei care ocupid postul respectiv, o copie se pastreazad la seful
structurii organizatorice in care este prevdzut postul, iar exemplarul original se
indosariaza la dosarul profesional/personal.

(4) Fisa postului se poate modifica ori de cate ori este necesar, in cazul aparitiei
unor acte normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea publica, precum si in
cazul adoptarii unor hotarari ale Consiliului Judetean Neamt, emiterii unor dispozitii
de citre Presedintele Consiliului Judetean Neamt, care stabilesc atributii noi,
suplimentare sau redistribuite, specifice postului, respectandu-se aceeasi procedurd ca
si in cazul intocmirii fisei initiale.

Art. 15 Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neam{ este structurat pe
directii, servicii, birouri si compartimente, dupa cum urmeaza:

1. Compartimentul Audit Public Intern;

2. Corpul de Control;

3. Directia Generald Juridica si Relatii Internationale, cu trei servicii, un birou si
doud compartimente;

4. Directia Generald Buget Finante, cu trei servicii;

5. Directia de Management, cu doua servicii si doud compartimente;

6. Directia — Arhitect-Sef, cu un serviciu si trei compartimente;

7. Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteand, cu patru servicii, un
birou si un compartiment;

8. Directia Achizitii si Logistica, cu doud servicii si un compartiment;

9. Directia de Dezvoltare Turistica, Mediu si Guvernantd Corporativa, cu un
serviciu, doud birouri si doud compartimente.

CAPITOLUL II
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 16 (1) Auditul public intern este organizat la nivelul Consiliului Judetean
Neamt in mod independent, sub forma unui compartiment specializat in subordinea
directa a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt.

(2) Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitatilor desfasurate la
nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, inclusiv asupra
activitdtilor entitatilor publice subordonate/aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Neamt, in conditiile legii.

Art. 17 (1) Atributiile Compartimentului Audit Public Intern sunt:

a) elaboreazd norme metodologice specifice, cu avizul Unitdfii Centrale de
Armonizare pentru Auditul Public Intern (U.C.A.A.P.L.), pe care le prezintd spre
aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

b)elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de regula pe o
perioada de 3 ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit public intern;



¢) efectueaza activitati de audit public intern pentru a evalua daca s1stemele de
management financiar si control ale entlta‘;n pubhce sunt transparent

Compartimentul Audit Public Intern auditeaza, cel putin o d
limita la acestea, urmatoarele:

2. platile asumate prin angajamente bugetare si legale, inclusiv din fondurile
comunitare;

3. administrarea patrimoniului, precum si vanzarea, gajarea, concesionarea sau
inchirierea de bunuri din domeniul privat al statului ori al unittilor administrativ-
teritoriale;

4. concesionarea sau inchirierea de bunuri din domeniul public al statului ori al
unitatilor administrativ-teritoriale;

5. constituirea veniturilor publice, respectiv modul de autorizare si stabilire a
titlurilor de creantd, precum si a facilitafilor acordate la incasarea acestora;

6. alocarea creditelor bugetare;

7. sistemul contabil si fiabilitatea acestuia;

8. sistemul de luare a deciziilor;

9. sistemele de conducere si control, precum si riscurile asociate unor astfel de
sisteme;

10. sistemele informatice;

d)informeazd U.C.A.A.P.I. despre recomandarile neinsusite de catre conducétorul
entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteaza periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandarilor rezultate
din activitatile sale de audit;

f) elaboreaza raportul anual al activitatii de audit public intern;

g) in cazul identificdrii unor iregularitati sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

h)verificd respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita eticd in cadrul compartimentelor de audit intern din entitdtile publice
subordonate si poate initia masurile corective necesare, in cooperare cu conducitorul
entitafii publice in cauza.

(2) Auditorii din cadrul Compartimentului Audit Public Intern desfdsoara, cu
aprobarea conducétorului entitatii publice, misiuni de audit ad-hoc, considerate misiuni
de audit public intern cu caracter exceptional, necuprinse in planul anual.

(3) In realizarea misiunilor de audit auditorii interni isi desfisoard activitatea pe
bazd de ordin de serviciu, emis de coordonatorul compartimentului de audit public
intern, care prevede in mod explicit scopul, obiectivele, tipul si durata auditului public
intern, precum $i nominalizarea echipei de auditare.

(4) Compartimentul Audit Public Intern notifica structura care va fi auditatd cu 15
zile calendaristice inainte de declansarea misiunii de audit; notificarea cuprinde scopul,
principalele obiective si durata misiunii de audit; notificarea va fi insotitd de Carta
auditului public intern.



existente in format electronic, pe care le considerd releve
obiectivele precizate in ordinul de serviciu.

(6) Auditorii interni pot solicita date, informatii, precum si ¢
certificate pentru conformitate, de la persoanele fizice si juridi

Totodatd auditorii interni pot efectua la aceste persoane fizice si juridice orice fel de
reverificari financiare i contabile legate de activitatile de control intern la care acestea
au fost supuse, care vor fi utilizate pentru constatarea legalitatii si a regularititii
activitatii respective.

(7) Ori de cate ori in efectuarea auditului public intern sunt necesare cunostinte de
stricta specialitate, coordonatorul compartimentului de audit public intern poate decide
asupra oportunitatii contractarii de servicii de expertizd/consultantd din afara entitétii
publice.

(8) Auditorii interni trebuie sd isi indeplineasca atributiile In mod obiectiv si
independent, cu profesionalism si integritate, conform prevederilor legale si potrivit
normelor si procedurilor specifice activitatii de audit public intern.

(9) Pentru actiunile lor, intreprinse cu bund-credintd in exercitiul atributiilor si in
limita acestora, auditorii interni nu pot fi sanctionati sau trecuti in altd functie.

(10) Auditorii interni nu vor divulga niciun fel de date, fapte sau situatii pe care le-
au constatat n cursul ori in legatura cu indeplinirea misiunilor de audit public intern.

(11) Auditorii interni sunt responsabili de protectia documentelor referitoare la
auditul public intern desfasurat la o entitate publica.

(12) Auditorii interni trebuie sa respecte prevederile Codului privind conduita etica
a auditorului intern.

(13) Auditorii interni au obligatia sa isi imbunéatateascd cunostintele, abilitatile si
valorile in cadrul formaérii profesionale continue. Formarea profesionald continua se
realizeaza in cadrul unei perioade de minimum 15 zile lucrétoare pe an, activitate care
intrd 1n responsabilitatea coordonatorului compartimentului de audit public intern,
precum si a conducerii entitatii publice.

(14) Auditorii interni nu pot fi desemnati sa efectueze misiuni de audit public
intern la o structurd/entitate publica daca sunt soti, rude sau afini pana la gradul al
patrulea inclusiv cu conducétorul acesteia sau cu membrii organului de conducere
colectiva.

(15) Auditorii interni nu trebuie implicati in vreun fel in indeplinirea activitatilor
pe care in mod potential le pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor
de control intern al entitétilor publice.

(16) Auditul intern asigurd evaluarea independentd si obiectiva a sistemului de
control intern al entitétii publice.

CAPITOLUL III
CORPUL DE CONTROL

Art. 18 (1) Corpul de control al Presedintelui Consiliului Judetean Neamt
functioneaza in subordinea directa a acestuia.



(2) Corpul de Control are competenta sa constate orice incalcare a prevederilor
actelor normative in vigoare, la nivelul aparatului de specialitatg onsiliului
Judetean Neamt, al serviciilor publice si de utilitate publica de intepés

(3) In realizarea misiunii de control, personalul din cadrul C T
desfasoard activitatea in baza unui plan de control anual, ap
Consiliului Judetean Neamt, la care se adaugd sesizarile,
repartizate pentru verificare.

Art. 19 Atributiile principale ale Corpului de control sunt:

a) controleaza efectuarea serviciilor publice si de utilitate publicd de interes
judetean, 1n conditiile legii;

b)controleazd modul in care se respectd prevederile legale specifice activitatii
derulate de citre institutiile/serviciile publice din subordinea/coordonarea Consiliului
Judetean Neamt;

¢) efectueaza actiuni tematice de control;

d)analizeazd, verifica si solutioneaza sesizarile si plangerile privind posibila
incilcare a regulamentelor, metodologiilor ori a altor norme interne de cétre personalul
institutiilor subordonate/aflate in coordonare;

e) efectueaza, ori de cate ori este necesar, controale inopinate sau verificari directe
la institutiile/serviciile publice din subordine/coordonare;

f) stabileste contacte directe cu petentii si alte autoritdti publice, organizatii
sindicale precum si alte entitati publice sau private, In vederea solutionarii petitiilor;

g) informeazd Presedintele Consiliului Judetean Neamt, in legdturd cu aspectele
constatate in urma controalelor efectuate si face recomandarile necesare in vederea
eficientizarii activititii entitatilor controlate, colabordnd 1in acest sens, cu
Compartimentul Audit Public Intern din cadrul aparatului de specialitate;

h)elaboreazi rapoarte de activitate/informare, pe care le prezintd Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt;

i) urmireste modul in care se implementeazd madsurile dispuse urmare a
controlului;

j) indeplineste si alte sarcini, dispuse in limitele legii, de catre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt, in domeniul sdu de competenta.

_ CAPITOLUL IV
DIRECTIA GENERALA JURIDICA SI RELATII INTERNATIONALE

Art. 20 (1) Directia Generala Juridica si Relatii Internationale este serviciul
public de specialitate al Consiliului Judetean Neamt prin care se asigura desfasurarea
in conditii de legalitate si temeinicie a activitatilor autoritatii administratiei publice
judetene si de colaborare cu unitétile administrativ-teritoriale din judet, dupa caz, in
vederea realizirii serviciilor publice de interes judetean.

(2) Activitatea Directiei Generale Juridice si Relatii Internationale este condusa
de un director general, secondat de cétre directorul general adjunct.

Art. 21 Directia Generalid Juridicid si Relatii Internationale isi desfasoard
activitatea prin urmatoarele structuri:

a) Serviciul Juridic Contencios, Relatii Interne si Internationale;

b) Serviciul Asistentd Sociala st Baza de Date;



¢) Biroul Coordonare Administratie Publica, Relatii Publice si Documente
Clasificate;

d) Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consili
si Publicarea Monitorului Oficial Local; <

e) Compartiment Registratura;

f) Compartiment Secretariat.

Art. 22 Serviciului Juridic Contencios, Relatii Interne si
revin urmatoarele atributii:

a)asigurd, in conditiile legii, reprezentarea presedintelui Consiliului
Neamt/Consiliului Judetean Neamt si a autoritatilor administratiei publice locale din
judet, in fata instantelor judecatoresti, a altor organe de jurisdictie, a organelor de
urmdrire penald, a notarilor publici si/sau in raporturile cu alte persoane fizice sau
juridice;

b) asigurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instantelor de judecats,
urmarind:

1. redactarea, semnarea si depunerea la registratura instantelor actele de

procedura, intdmpindri, cereri reconventionale, precizari, concluzii scrise si altele

asemenea, in termenele legale;

2. pregitirea si depunerea la dosare in termen legal a materialelor probatorii

(inscrisuri, practica judiciara, expertize etc.) si martori, dupa caz;

3. solutiile pronuntate de instante si promovarea, acolo unde este cazul, cailor de

atac sau intocmirea referatelor scrise, motivate pentru luarea deciziei de

achiesare la aceste solutii;

¢)asigurd comunicarea hotérarilor judecétoresti citre compartimentele de
specialitate, in scopul punerii in executare a acestora,

d) ia masurile necesare pentru obtinerea titlurilor executorii §i comunicarea
acestora;

e)asigurd evidenta operativd a tuturor cauzelor aflate in curs de judecata,
urmarind asigurarea reprezentarii in fata instantei;

f) acordd consultantd de specialitate, furnizadnd informatii privind incidenta
normelor legale, aplicabile fiecdrei situatii in parte, precum si interpretarea acestora,
atdt compartimentelor din aparatul propriu, cat si autoritdtilor administratiei publice
locale din judet, la cererea scrisd a acestora, cu respectarea normelor si principiilor
legale in materie;

g)intocmeste puncte de vedere si eventuale modificdri la proiectele de acte
normative;

h) intocmeste actele prevazute de legislatia in vigoare, la sesizarea directiilor de
specialitate, referitoare la nerespectarea prevederilor contractuale de citre partile din
contractele in care Consiliul Judetean Neamt este parte;

i) iIndruma si sprijind compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de
acte administrative si/sau contracte, pe care le avizeaza din punct de vedere juridic,
redactind in toate situatiile puncte de vedere scrise asupra clauzelor neconforme cu
legea, intocmind rapoarte de neavizare cu indicarea neconcordantei actului supus
avizarii cu normele legale;

j) urmireste redactarea documentelor repartizate, atdt in privinta fundamentdrii
acestora in fapt si in drept, cat si din punct de vedere al modului de exprimare;
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k) acorda la cerere si in limita competentelor legale, consultantd de specialitate
institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Neamt,
opiniile exprimate fiind consultative;

I) acordd asistentd de specialitate la intocmirea regulament
functionare a serviciilor si institutiilor publice de sub autoritate;
Neamt;

m) intocmeste si avizeaza contractele economice si orice al

comunicarea acestora;

n) intocmeste documentatia aferentd proiectelor de acte normative in baza
dreptului de initiativa legislativa conferit de lege;

0) conduce si tine evidenta corespondentei cu autoritétile si institutiile centrale si
locale rezultata din activitatea proprie;

p) colaboreazi la intocmirea materialelor ce urmeaza a fi dezbdtute si aprobate in
sedintele Consiliului Judetean Neamt, urmareste si asigura respectarea regulilor de
transparentd in domeniu, publicitatea in termen a acestora si participa la organizarea
unor sedinte publice pentru aducerea la cunostintd si consultantd publica a
proiectelor de hotarari de interes general;

q) solutioneaza scrisorile si sesizarile persoanelor fizice si juridice care intrad in
sfera de competenta a serviciului, dupa caz;

r)elaboreazi si actualizeaza procedurile operationale de lucru si registrul de
riscuri pentru activitatile din cadrul serviciului;

s)realizeazd activitdtile suport pentru initierea, dezvoltarea si promovarea
relatiilor internationale in domenii de interes judetean;

t) asiguri interfata tehnica pe linia relatiilor internationale, cu referire speciala la
structurile asociative europene in care Consiliul Judetean Neamf este reprezentat;

u) asigurd interfata tehnica pe linia relatiilor cu structurile asociative nationale in
care Consiliul Judetean Neamt este reprezentat;

v)realizeaza activitdtile suport din sfera cooperarii regionale;

w) participd la sustinerea activitdtii Judetului Neamt pe linia structurilor
asociative europene;

x)asigurd interfata tehnicd din sfera relatiilor internationale, cu accent pe
promovarea potentialului de dezvoltare si a oportunitatilor de cooperare ale judetului
la evenimente organizate in tard si peste hotare; sustine organizarea de manifestari
(seminarii, mese rotunde, ateliere, simpozioane, conferinte, forumuri, targuri,
expozitii, misiuni economice etc.) cu participare internationald, sub egida Consiliului
Judetean Neamt, precum si reprezentarea Consiliului Judetean Neamt la evenimente
externe;

y)sprijind activitatile privind vizitele delegatiilor strdine in judetul Neamt;

z)sprijind organizarea vizitelor de lucru ale delegatilor Consiliului Judetean
Neamf peste hotare;

aa) elaboreaza si prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Neamt: rapoarte de
activitate periodice, informari si propuneri pe linia relatiilor de colaborare ale
judetului cu unitéti administrativ-teritoriale din alte state, sinteze de documentare pe
teme de resort;

bb)realizeaza propunerea, stabilirea (elaborarea si negocierea textului, obtinerea
avizelor ministerelor de resort, aprobarea de catre forul deliberativ, semnarea de
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catre pér‘;i comunicarea une1 copu m1n1stere10r de resort) $1 monitorizarea

state.
cc) sprijind organizarea si desfasurarea manifestarilor cu par
sub egida Consiliului Judetean Neamt;
dd) pastreazd si arhiveaza documentatiile care rezultd din
juridice de parteneriat cu alte tari (acorduri, contracte, protocoale,
ee) asigurd traducerea materialelor primite din strdindtate si a c€lor trimise in
strdindtate din partea Consiliului Judetean Neamt;
ff) indeplineste alte sarcini date de conducerea institutiei sau care decurg din
legislatia in vigoare.

Art. 23 (1) in functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate,
in structura Serviciului Asistenta Sociala si Bazd de Date functioneaza
Compartimentul Baza de Date.

(2) Serviciului Asistenta Sociala si Baza de Date 1i revin urmatoarele atributii
principale:

a)realizeazd procedurile premergatoare emiterii acordului in vederea deplasarii
in afara granitelor tarii, efectuarea unor tratamente/evaludri medicale si interventii
chirurgicale, precum si exercitarii unor drepturi prevdzute de legislatia specifica
pentru minorii al cdror reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean
Neamt;

b)elaboreazd documentele premergatoare imputernicirii unor persoane abilitate
in vederea realizdrii procedurilor necesare eliberdrii actelor de identitate,
reprezentdrii in fata autoritétilor si gestiondrii veniturilor minorilor al céror
reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt;

c¢) realizeazd procedurile necesare in vederea solicitarii evaludrii/reevaluarii
incadrarii in grad de handicap si/sau orientérii scolare si profesionale pentru minorii
al caror reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt;

d) verifica legalitatea contractelor pentru acordarea de servicii sociale, intocmite
de citre D.G.A.S.P.C. Neamt si organismele private autorizate, pentru minorii al
caror reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt, in vederea
semnaril acestora;

e) asigurd indeplinirea atributiilor legale conferite Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt in ceea ce priveste monitorizarea copiilor de pe teritoriul judetului
Neamt 1n situatii de urgenta si/sau necesitate;

f) intocmeste, in conditiile legii, documentele privind asocierea sau realizarea
unor parteneriate cu organisme publice si private pentru infiintarea si/sau
administrarea unor servicii sociale;

g)asigurd gestionarea bazei de date cu privire la: situatia minorilor al caror
reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt; furnizorii de servicii
sociale acreditati de la nivelul Judetului Neamt; furnizarea serviciilor publice de
interes judetean privind asistenta sociald; contractelor pentru acordarea de servicii
sociale;

h)realizeaza procedurile si documentele premergdtoare aprobdrii de cétre
consiliul judetean a documentelor de organizare si functionare a serviciilor sociale
din subordinea Consiliului Judetean Neamt;
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i) monitorizeazd indeplinirea de catre serviciile sociale din subordinea
Consiliului Judetean Neamt a méasurilor dispuse de citre organele de contr ol;

(3) Compartimentul Baza de Date din cadrul Serviciului Asistenta 8001ala si
Baza de Date indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) fundamenteaza, elaboreazia si gestioneaza politicile Consiliului Judetean
privind informatizarea institutiei, atat in ceea ce priveste dotarea tehnica cat si
suportul software necesar pentru buna desfasurare a activitatii;

b)analizeaza, propune si supervizeaza achizitionarea de hardware si software
necesare pentru buna desfasurare a activitatii Consiliului Judetean, asigura suportul
tehnic pentru achizitiile de servicii informatice, produse sau lucrari in domeniul de
competenta;

¢) asigurd functionarea, propune extinderea si supervizeaza intretinerea retelei de
calculatoare a institutiei;

d)stabileste procedurile de asigurare a datelor in cadrul retelei, a drepturilor si
privilegiilor de acces la resursele retelei sau la stadiile de lucru;

e) asigurd conexiunea la internet a retelei de calculatoare proprii, supravegheazi
traficul si ia masuri pentru protejarea Impotriva amenintarilor informatice atat din
exterior cat si din interior;

f) propune si gestioneaza politicile de gestionare a conexiunii la internet a retelei
de calculatoare;

g) organizeaza, asigurd securitatea si intretine sistemul de postd electronici al
institutiei,

h) supravegheazd adresa oficiala a Consiliului Judetean si asigurd distribuirea
corespondentei primite prin sistemul de posta electronici;

i) asigurd si coordoneazd publicarea, actualizarea si introducerea datelor n
paginile web publice ale site-ului Consiliului Judetean, in conformitate cu legislatia
in vigoare, cu exceptia datelor si informatiilor care intrd in competenta altor structuri,
potrivit prezentului regulament;

j) analizeazd i realizeaza  aplicatii pentru  satisfacerea  cerintelor
compartimentelor din Consiliul Judetean;

k)realizeaza si intretine din punct de vedere informatic gestiunea de material a
institutiei;

) asigura protectia datelor cu caracter personal din aplicatiile Intranet si
Management documente (Infocet) ale institutiei;

m) asigurd suportul tehnic de specialitate pentru Structura de securitate a
institutiei;

n)indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de competenta reiesite din
actele normative si dispozitiile structurilor de conducere ale institutiei.

Art. 24 (1) Biroul Coordonare Administratie Publicia, Relatii Publice si
Documente Clasificate isi desfasoara activitatea prin urméatoarele compartimente:

1. Compartiment Relatii cu Consiliile Locale;
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2. Compartiment Documente Clasificate;

3. Compartimentul Ordine Publica si Situatii de Urgenta.

(2) Biroul Coordonare Administratie Publica, Relatii Publice sj ente
Clasificate are urmatoarele atributii:

sesizarilor cetatenilor;

b)tine evidenta petitiilor adresate de cetateni;

c¢) primeste, inregistreazd si se Ingrijeste de rezolvarea petitiilor, Urmareste
solutionarea si redactarea in termen a raspunsului;

d) conlucreaza cu autoritatile si institutiile publice din judet in vederea rezolvarii
cererilor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor;

e) trimite petitiile Indreptate gresit autoritatilor sau institutiilor publice in a cdror
atributii intrd rezolvarea problemelor semnalate in petitie, in termen de 5 zile de la
primirea acestora;

f) expediaza raspunsul cétre petitionar, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
petitiei;

g) asigurd Inscrierea cetatenilor in audientd, participa la audiente si solutioneazi
sarcinile trasate in cadrul audientelor;

h)raspunde in scris la solicitarea informatiilor de interes public in termen de 10
zile sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii,
conform prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificdrile si completarile ulterioare;

i) asigurd elaborarea si publicarea rapoartelor anuale cu privire la situatia
petitiilor si audientelor la nivelul Consiliului Judetean Neamt si a celor prevazute de
Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionald 1n administratia publica,
republicatd si de Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare, la nivelul unitatilor administrativ-
teritoriale;

j) indeplineste activitatile/actiunile In vederea organizarii dezbaterilor publice,
consultarilor publice, conform prevederilor Legii nr. 52/2003 privind transparenta
decizionald In administratia publica, republicata;

k) editeaza Buletinul Informativ al Consiliului Judetean Neamt;

1) asigura relatia cu societatea civila;

m) centralizeaza si transmite ministerelor si organismelor centrale toate rapoartele
solicitate in domeniul transparentei decizionale;

n)asigurd toate actele necesare implementérii Parteneriatului pentru Guvernare
Deschisa la nivel local, conform strategiei Guvernului Romaniei, colabordnd cu
Institutia Prefectului — judetul Neamt si toate institutiile si organismele
descentralizate si alte entitdti publice si private;

o)asigurd secretariatul comisiilor de specialitate, conform repartizarii
secretarului general al judetului;

p) participa la toate actiunile in vederea bunei desfasuréri a sedintelor Consiliului
Judetean Neamt si a comisiilor;
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anuntului de sedinta a Consiliului Judetean Neamt pentru a
media;

r) asigura indeplinirea obiectivelor din planul de mas
birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, aprobat in
Hotéararii Guvernului nr. 1723/2004 privind aprobarea Program
combaterea birocratiei in activitatea de relatii cu publicul, cu
completarile ulterioare;

s) stabileste contactele si relatiile publice dintre institutie si locuitorii judetului;

t) conform prevederilor Legii nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de
reglementare a pietei produselor agricole, cu modificérile i completdrile ulterioare,
conlucreazi cu Imprimeria Nationald in vederea asigurarii necesarului de imprimate,
carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol si atestate de producator
pentru U.A.T.-urile din judet;

u)conlucreazid cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt in vederea solutiondrii cu operativitate a petitiilor;

v) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de competentd reiesite din
actele normative si dispozitiile structurilor de conducere ale institutiei.

(3) Compartimentul Relatii cu Consiliile Locale din cadrul Biroului
Coordonare Administratie Publicd, Relatii Publice si Documente Clasificate asigura
coordonarea unor activitati de interes judetean specifice consiliilor locale, institutiilor
de interes public, indeplinite de aparatul de specialitate al acestora si care, prin legi
speciale, cad in competenta de coordonare, indrumare a autorititii judetene a
administratiei publice, indeplinind urmatoarele atributii:

a)realizeazd activitdtile suport pentru initierea, dezvoltarea si promovarea
relatiilor cu consiliile locale si alte institutii In domenii de interes judetean;

b)realizeazd activititile suport din sfera cooperarii regionale cu institutiile
publice;

¢) coordoneaza activitatea consiliilor locale, in vederea realizdrii serviciilor
publice de interes judetean;

d)asigura si urmireste coordonarea activitatii consiliilor locale si primariilor din
judetul Neamt, in vederea realizérii serviciilor publice de interes judetean specifice
domeniului propriu de activitate;

e) organizeazd si asigurd 1n colaborare cu celelalte servicii ale Consiliului
Judetean Neamt, buna desfisurare a intalnirilor de lucru cu primarii, secretarii
generali ai UAT-urilor si alte categorii de personal;

f) asigurda necesarul de formulare-atestate de producédtor, carnete de
comercializare produse agricole in conformitate cu prevederile Legii nr. 145/2014
pentru stabilirea unor masuri de reglementare a pietei produselor agricole, cu
modificérile si completéarile ulterioare;

g) asigura suport video pentru buna desfisurarea a sedintelor Consiliului Judetean
Neamt;

h)sprijina activitatea de intretinere a retelei de calculatoare a institutiei si a
serviciului "HELP-DESK”*;

i) sprijind activitatea de asigurare a conexiunii la internet a retelei de calculatoare
proprii, supravegheazi traficul si ia mésuri pentru protejarea impotriva amenintarilor
informatice, atat din exterior cat si din interior;
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urmatoarele atributii:

a) planificd, organizeaza, coordoneaza si controleaza aplicarea masurilor privind
protectia informatiilor clasificate in cadrul institutiei;

b)elaboreaza, implementeaza si monitorizeaza aplicarea ansamblului de masuri
de naturd juridicda, procedurala, fizicd si de protectie a personalului, destinate
securitdtii documentelor si a materialelor clasificate, la nivelul aparatului de
specialitate;

c) elaboreaza si supune aprobarii conducerii institutiei normele interne privind
protectia informatiilor clasificate, potrivit actelor normative in vigoare;

d)intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il
supune avizdrii institutiilor abilitate, iar dupa aprobare ia masuri pentru aplicarea
acestuia;

e) asigura pastrarea si actualizarea certificatelor de securitate si a autorizatiilor de
acces la informatii clasificate si organizeaza evidenta acestora;

f) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate si pastrate
la nivelul autoritatii, pe clase si niveluri de secretizare;

g) coordoneaza si controleazd masurile de protectie a informatiilor clasificate in
cadrul institutiei;

h)asigurd relationarea cu institutia abilitatd sd coordoneze activitatea si si
controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate (SRI), potrivit
legii, acordand sprijin acestora in vederea verificarii perosanelor care solicitd accesul
la informatii clasificate;

i) oferd consiliere conducerii institutiei in legdturd cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate, inclusiv vulnerabilitdtile si riscurile existente in
sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri pentru inliturarea
acestora;

J) prezintd conducerii institutiei date privind stabilirea obiectivelor, sectoarelor si
locurilor de importantd deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate din sfera
de responsabilitate si, dupd caz, solicita sprijinul institutiilor abilitate;

k) asigurd operatiunile pe care le implicd primirea si expedierea corespondentei
prin posta speciald;

) indeplineste orice alte sarcini din domeniul sdu de competenta reiesite din
actele normative si dispozitiile structurilor de conducere ale institutiei.

(5) Compartimentul Ordine Publica si Situatii de Urgenta din cadrul
Biroului Coordonare Administratie Publica, Relatii Publice si Documente Clasificate
are urmatoarele atributii:

a) asigurd secretariatul tehnic al sedintelor Autoritatii Teritoriale de Ordine
Publicd, informeazd conducerea institutiei asupra analizelor efectuate in sedintele
acestui organism;

b) gestioneaza relatiile publice cu privire la situatiile de urgenta;
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¢) asigura relatia cu Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgenta si consiliile
locale din judet in domeniul situatiilor de urgenta;

d)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activita imite_de la
conducerea institutiei ori care rezultd din actele normative in vigo

Art. 25 (1) Serviciul Gestionarea Documentelor, Evifén

urmatoarele structuri functionale:

a) Compartimentul Comisii de Specialitate;

b) Compartimentul Monitorul Oficial Local;

¢) Compartimentul Etici si Integritate Alesi Locali;

d) Compartimentul Arhiva;

e) Compartimentul Fotocopiere/Scanare Documente.

(2) Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului
Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local are urmétoarele atributii:

a) sprijind activitatea Secretarului General al Judetului in ceea ce priveste
indeplinirea procedurilor si operatiunilor necesare desfasurarii sedintelor Consiliului
Judetean Neamt (cu prezenta fizicd a consilierilor judeteni in sala de sedinte/on-line)
si asigura buna desfasurare a activitatilor comisiilor de specialitate, respectiv:

a.1) asigurd convocarea, intocmirea, scanarea, multiplicarea si trimiterea prin e-
mail a materialelor necesare desfasurarii sedintelor Consiliului Judetean Neamt si ale
comisiilor de specialitate, precum si informatiile tehnice necesare pentru
desfasurarea 1n conditii optime a sedintelor on-line;

a.2) urmireste tinerea evidentei prezentei la sedinte a consilierilor judeteni si
intocmirea pontajului si asigurd/verifica intocmirea pontajelor acestora;

a.3) asigurd corespondenta cu consilierii judeteni/comisiile de specialitate in
vederea exprimdrii unor puncte de vedere referitoare la exercitarea votului,
formularea si adoptarea amendamentelor/proiectelor de hotarare (prin e-mail, prin
intermediul aplicatiei WhatsApp pe grupul consilierilor judeteni sau pe grupurile
Comisiilor de specialitate create pentru desfagurarea sedintelor on-line a acestora);

a.4) pune la dispozitie nota privind proiectul ordinii de zi a sedintelor
ordinare/extraordinare, informeaza presedintii comisiilor de specialitate in legétura
cu disponibilitatea mapelor;

a.5) inaintea fiecarei sedinte, pune la dispozitia consilierilor judeteni, in timp util,
procesul-verbal al sedintei anterioare care, ulterior, va fi supus spre aprobare
Consiliului Judetean Neamt si afisat la avizierul Consiliului Judetean Neamt/publicat
pe site-ul institutiei;

a.6) participd la redactarea anexei dispozitiei de convocare;

a.7) asigurd redactarea Hotérarilor Consiliului Judetean Neamt adoptate in
sedintele ordinare/extraordinare, avind in vedere dezbaterile si amendamentele din
timpul sedintelor de comisii si de plen;

a.8) inregistreaza, tine evidenta, multiplica si difuzeaza celor interesati hotérarile
adoptate de Consiliul Judetean Neamt si dispozitiile emise de catre presedintele
acestuia;

a.9) inscrie si tine evidenta interpeldrilor si modului in care s-a rdspuns la
acestea, intr-un registru special;

a.10) completeazi Registrul privind Iinregistrarea refuzurilor de a
semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum si obiectiile cu privire la
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legalitate, efectuate in scris §i se asigurda de publicarea acestuia in Sec’giunea

Consiliului Judetean Neamt;

a.12) verifica completarea corectd a ordinelor de deplasare ale consilierilor
judeteni, In cazul desfasurdrii sedintelor care necesitd prezentd fizica in sald, tine
evidenta centralizatd a acestora si le trimite spre aprobare presedintelui Consiliului
Judetean Neamt/vicepresedintelui/persoanei desemnate sd conduca sedinta;

a.13) asigurd/verificd intocmirea pontajelor consilierilor judeteni;

a.14) tine evidenta si informeaza Secretarul General al Judetului, ori de céte ori
este cazul, in legdturd cu situatia absentelor consilierilor judeteni la sedintele
Consiliului Judetean Neamt; face o informare anuald privind situatia absentelor si
indosariaza motivarile absentelor acestora;

a.15) participa la redactarea extrasului-de-minuta;

a.16) sprijind activitatea Secretarului General al Judetului in ceea ce priveste
evidenta actelor administrative cu caracter normativ adoptate de catre Consiliul
Judetean Neamt sau emise de céatre Presedintele acestuia;

a.17) raspunde de folosirea si evidenta sigiliilor;

a.18) posteaza pe intranet Dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

b)indeplinirea activititilor specifice cu privire la standardizarea activitatilor din
cadrul serviciului, precum si cele prevazute de legislatia specifica in vigoare:

b.1) asigurd intocmirea procedurilor operationale si a procedurilor de sistem
necesare bunei desfisurdri a activitatii Serviciului Gestionarea Documentelor,
Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local si
urmareste respectarea implementarii prevederilor acestora;

b.2) identifica riscurile si actualizeaza registrul de riscuri pentru Serviciul
Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local;

b.3) completeaza situatii statistice, rapoarte, chestionare, solicitate de diverse
institutii sau de alte directii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt;

b.4) urmareste insusirea si aplicarea, la nivelul serviciului, a prevederilor
referitoare la securitatea si sdndtatea in munca, ce decurg din legislatia nationald,
europeana si din conventiile Organizatiei Internationale a Muncii;

b.5) indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a serviciului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt ori care rezulta din actele
normative in vigoare.

(3) Compartimentul Comisii de Specialitate din cadrul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului
Oficial Local indeplineste urmatoarele atributii:

a) Urmaregte/are in vedere/asigurd realizarea urmadtoarelor activitati din cadrul
comisiilor de specialitate, respectiv:
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si on-line);
a.2) a51gurarea corespondent;el cu consilierii Judu,em/(.oml'

intermediul aplicatiei WhatsApp pe grupul consilierilor jude;eni sau pe grupurile
Comisiilor de specialitate create pentru desfasurarea sedintelor on-line a acestora);

a.3) tehnoredacteaza avizele, pe baza anexei la Dispozitia de convocare a sedintei
de consiliu judetean, si le pune la dispozitia comisiilor inainte de inceperea sedintelor
comistilor de specialitate;

a.4) inainte de inceperea sedintelor Consiliului Judetean Neamt, se are in vedere
verificarea corectitudinii completarii registrelor cu avizele de specialitate, precum si
a registrelor cu procesele verbale, intocmite in cadrul sedintelor Comisiilor de
specialitate;

a.5) in cazul sedintelor on-line, persoanele desemnate din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt redacteazd procesele-verbale ale
comisiilor, pe baza discutiilor din cadrul grupurilor (de consilieri judeteni, respectiv
aferente comisiilor) de pe aplicatia WhatsApp;

a.6) centralizarea situatiei privind cvorumul sedintelor pentru fiecare comisie de
specialitate in parte, precum si cu privire la rezultatul votului exprimat, pentru fiecare
proiect de hotardre, in cadrul acestor sedinte si punerea acesteia la dispozitia
Secretarului General al Judetului, in timp util, pand la inceputul sedintei de plen;

b) Coordoneaza legatura functionala dintre Consiliul Judetean Neamt, prin
reprezentantii sdi si alte comisii din care Consiliul Judetean face parte, asigurand
relatia interinstitutionald pe diferite domenii de activitate, respectiv:

b.1) asigurd redactarea corespondentei si circuitul documentelor in relationarea
Consiliului Judetean Neamt cu organele de specialitate fard personalitate juridica ale
CJN 1in scopul realizarii obiectivelor generale si specifice ale acestora (C.E.P.A.H.,
C.P.C);

b.2) asiguri relationarea dintre Consiliului Judetean Neamt, reprezentantii sai si
alte organizatii/entitdti, prin realizarea unui flux informational corect si eficient;

b.3) realizeaza situatii statistice si alte rapoarte in scopul asigurdrii relationarii
acestor entiti{i cu organismele de verificare din cadrul Consiliului Judetean Neamt.

4) Compartimentul Monitorul Oficial Local din cadrul Serviciului
Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local urmdreste respectarea prevederilor legale cu privire la
publicarea Monitorului Oficial Local prin realizarea urmatoarelor activitati:

a) postarea pe pagina de internet a institutiei a Hotararilor Consiliului Judetean
Neamt in format pdf editabil — in sectiunea Monitorul Oficial Local, inclusiv a
documentatiilor aferente (dupa caz) - in format pdf;

b) completarea si postarea Registrului pentru evidenta proiectelor de hotarari ale
autoritdtii deliberative, precum si a Registrului pentru evidenta hotérarilor autoritatii
deliberative, urmarirea publicarii acestora in sectiunea Monitorul Oficial Local de pe
pagina de Internet a institutiei;
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c) postarea pe pagina de internet a 1nst1tu‘;1e1 a D1sp021t1110r presedmtelm

pdf editabil — 1n sec‘glunea Monitorul Oficial Local,
d)completarea si publicarea Registrului pentru evidenta p

autoritatii executive; se asigurd de publicarea acestora in sectiuhga
Local, de pe pagina de Internet a institutiei;

e) completeazd si posteaza Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a
semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum si obiectiile cu privire la
legalitate, efectuate in scris si se asigurd de publicarea acestora in sectiunea
Monitorul Oficial Local, de pe pagina de Internet a institutiei;

f) completarea si postarea Registrului pentru consemnarea propunerilor,
sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele hotararilor autoritétii deliberative si
dispozitiilor autoritétii executive (numai in cazul celor cu caracter normativ);

g)asigurd publicarea in sectiunea Monitorul Oficial Local a informadrii in
prealabil, din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter normativ;

h) asigura publicarea altor documente de interes public.

5) Compartimentul EticiA si Integritate Alesi Locali din cadrul
Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial Local urmareste respectarea prevederilor cu privire la
etica si integritatea alesilor locali, in conformitate cu legislatia in vigoare (Legea nr.
176/2010, Legea nr. 161/2003, Legea nr. 251/2004, O.U.G. nr. 24/2008), prin
urmatoarele activitéti:

a) primeste, inregistreaza declaratiile de avere si declaratiile de interese ale
consilierilor judeteni si elibereaza imediat depunétorului o dovada de primire;

b)evidentiaza declaratiile de avere si de interese in registre speciale, cu caracter
public, denumite Registrul declaratiilor de avere si Registrul declaratiilor de interese;
asigurd comunicarea acestora, in termenul legal, institutiilor publice interesate;

¢) trimite Agentiei Nationale de Intergitate, in cel mult 10 zile de la data primirii,
copii certificate ale declaratiilor de avere si de interese primite, precum si dupa
registrele speciale ale declaratiilor de avere si de interese;

d) publica pe pagina de internet a institutiei sau la avizierul propriu declaratiile de
avere sau declaratiile de interese anonimizate in termen de 30 de zile de la
depunerea acestora;

e) intocmeste o listd cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si de
interese in termen legal si informeaza de indatd aceste persoane, solicitindu-le un
punct de vedere in termen de 10 zile lucratoare, date pe care le comunica Agentiei
Nationale de Integritate pana la data de 1 august a aceluiasi an;

f) acorda consultantad referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale cu
privire la declararea si verificarea averilor, conflictele de interese si intocmeste note
de opinie in acest sens la solicitarea persoanelor care au obligatia depunerii
declaratiilor;

g) asigurad intocmirea anuala a Registrului de evidenta a bunurilor primite cu titlu
gratuit de cétre alesii locali;

h)inregistreazd si tine evidenta in registrul special destinat acestui scop, a
bunurilor primite cu titlu gratuit de catre alesii locali, respectand prevederile Legii nr.
251/2004;
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i) la sfarsitul fiecarui an asigurd publicarea pe pagina de internet a Consiliului
Judetean Neamt, a listei cuprmzand bunurile depuse si destinatia acestora sl/sau a
procesului verbal intocmit de comisia de evaluare, stabilitd la nivel de-j
dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt (din a caruy s ariatdehnic
face parte un angajat din cadrul Serviciului Gestionarea Doc ) '
Lucrérilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial )

j) pune in aplicare prevederlle Ordonantei de urgenta a Guve Sroul 1“( ,'261’ 008
privind accesul la propriul dosar si desconspirarea securitatii. $

(6) Compartimentul Arhiva din cadrul Serviciului Gestionarea Documentelor,
Evidenta Lucrdrilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local
asigurd gestionarea fondului arhivistic aflat in pastrare in cadrul depozitului de
arhivd al Consiliului Judetean Neamt, in conformitate cu prevederile Legii nr.
16/1996, prin urmatoarele activitati:

a)urmareste circulatia actelor, constituirea arhivei la compartimentele din
aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt si asigurd conservarea
acesteia;

b)intocmeste proiectul indicativului termenelor de pastrare i nomenclatorul
arhivistic pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, in
conformitate cu aprobarea/modificarea organigramei Consiliului Judetean Neamt,
propunandu-l spre aprobare, in dublu exemplar, Presedintelui acestuia si ulterior
Serviciului Judetean Neamt al Arhivelor Nationale, care va restitui un exemplar
confirmat, cu aplicare obligatorie si care va fi adus la cunostinta tuturor directiilor si
serviciilor din cadrul aparatului de specialitate, ulterior emiterii dispozitiei privind
aprobarea nomenclatorului arhivistic;

¢) ia masuri pentru predarea, selectionarea si conservarea corespunzitoare a
documentelor in depozitul de arhiva, conform nomenclatorului;

d) primeste dosarele pentru depozitul de arhiva al institutiei, asigurd pastrarea si
conservarea corespunzitoare a acestora, clasarea actelor si dosarelor cu termen de
pastrare ajuns la scadentd si predarea citre Arhivele Statului a documentelor cu
valoare documentar istoricd, al caror termen de pastrare, conform nomenclatorului
arhivistic, a expirat;

e) asigura consultarea unor documente in conditiile legii;

f) elibereaza adeverinte si copii la cerere persoanelor fizice si/sau juridice, pe
baza documentelor aflate in depozitul de arhivd al institutiei si pune la dispozitia
celor interesati formulare tipizate in acest sens;

g)pune la dispozitia compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, pentru consultare, documente aflate in arhiva;

h)initiaza si participa la procedura de selectionare si scoatere din uz a unitatilor
arhivistice al caror termen de pastrare a expirat;

i) asigura realizarea corespondentei cu societatea care preia, spre
distrugere/topire, in conditiile legii, unitétile arhivistice, pe baza procesului-verbal de
selectionare, aprobat de Serviciul Judetean Neamt al Arhivelor Nationale;

j) asigurd realizarea corespondentei cu Serviciul Judetean Neamt al Arhivelor
Nationale;

k) ofera consultantd pentru constituirea unitatilor arhivistice st pregétirea acestora
legarii si predarii acestora catre depozitul de arhiva, persoanelor cu atributii in acest
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sens din cadrul fiecdrui departament creator de documente al
specialitate al Consiliului Judetean Neamt;
1) asigurd Intocmirea si actualizarea inventarului electro
Judetean Neamt in functie de intrarile/iesirile unitatilor arhivistice
m) asiguré inventarierea deciziilor emise de Consiliul Popular

par aIqul de

baza acestor situatii se intocmesc rdspunsuri cdtre Autoritatea Na pentru
Restituirea Proprietitilor.

(7) Compartimentul Fotocopiere/Scanare Documente din cadrul Serviciului
Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local indeplineste activitatea de fotocopiere/scanare documente,
atat pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, cat si pentru
persoane fizice/jurdice din afara institutiei, respectiv:

a) asigurd multiplicarea si scanarea documentelor pentru aparatul de specialitate
al Consiliului Judetean Neamt;

b)indeplineste activitatea de multiplicare si scanare documente pentru pregitirea
mapelor necesare desfasurarii sedintelor consiliului judetean;

c) asigurd tipdrirea de foi/plange format A3 pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

d)se ocupa de plastifierea de documente, indosarierea cu spira pentru personalul
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

e) asigurd multiplicarea si scanarea de documente, contra cost, pentru persoane
fizice si juridice, in conformitate cu prevederile anexei la Hotirarea Consiliului
Judetean Neamt care stabileste taxele, tarifele si amenzile din competenta de
aprobare a Consiliului Judetean Neamt;

f) asigura plastifierea de documente si indosarierea cu spird, contra cost, pentru
persoane fizice si juridice.

Art.26: Compartimentul Registraturd indeplineste urmitoarele atributii
principale:

a) asigura primirea, inregistrarea, scanarea, distribuirea documentelor in sistemul
informatic de gestionare a acestora;

b)transmite corespondenta citre persoana abilitatd, conform reglementirilor
interne, in vederea repartizarii spre solutionare;

¢) urmdreste corespondenta nerezolvatd si sesizeazd conducitorii directiilor/
serviciilor/birourilor/compartimentelor ~ independente in  vederea  elimindrii
tergiversarii rezolvarii acestora;

d) intocmeste lunar situatia justificirii timbrelor;

e) asigurd preluarea si predarea corespondentei spre a fi trimisi la posta;

f) colecteazi si transmite corespondenta prin post;

g) urmdreste respectarea prevederilor legale privind circulagia actelor folosirea si
evidenta stampilelor;

h)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului primite de la conducerea institutiei ori care rezulti din actele
normative in vigoare.

Art27: Compartimentul Secretariat indeplineste urmitoarele atributii
principale:
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normative nou-aparute pentru: conducerea institutiei si a directiilor, a serviciilor
publice judetene si autoritatilor administratiei publice locale, sesizeazd conducerea
cu privire la obligatiile care 1i revin din actele normative emise de Consiliul Judetean
Neamt si propune masuri de realizare a acestora;

c¢) conlucreaza cu unititile administrativ teritoriale (UAT) si Comisia judeteana
de Heraldica in vederea punerii in aplicare a prevederilor Hotarariit Guvernului nr.
25/2003 privind stabilirea metodologiei de elaborare, reproducere si folosire a
stemelor judetelor, municipiilor, oraselor si comunelor;

d)sprijina activitatea secretarului general al judetului, precum si a autoritatilor
administratiei publice locale din judet, in domeniul stérii civile;

e) participd la verificarea documentatiilor depuse de cetatenii judetului in scopul
dezbaterii si aprobarii unor proiecte de hotarari ce constituie initiativa cetateneasca,

f) sprijina activitatea secretarului general al judetului in ceea ce priveste toate
actiunile organizate in vederea bunei desfasurari a sedintelor Consiliului Judetean
Neamt,

g)participd la activitdtile de asigurare a transparentei decizionale in activitatea
Consiliului Judetean Neamt, urmarind respectarea prevederilor legale in acest
domeniu si facand propuneri conducerii directiei in ceea ce priveste organizarea si
desfasurarea dezbaterilor publice prevazute de lege 1n aceste situatii;

h)elaboreaza sau participa la elaborarea procedurilor operationale elaborate in
cadrul Sistemului de management al calitdtii, precum si a regulamentelor menite sa
asigure organizarea si desfasurarea activitatii in bune conditii atat a directiei din care
face parte, cat si a plenului Consiliului Judetean Neamt, in scopul respectarii stricte a
prevederilor legale si reducerii si combaterii birocratiet;

i) acorda asistenta de specialitate In activitatea de evidenta, circulatie si pastrare
a documentelor la nivelul consiliilor comunale si ordsenesti si alte institutii publice;

j) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, repartizate de conducerea acesteia sau care rezultd din actele
normative in vigoare.

CAPITOLUL V
DIRECTIA GENERALA BUGET FINANTE

Art. 28 (1) Directia Generala Buget Finante este componenta a aparatului de
specialitate care asigurd realizarea competentelor si responsabilitifilor ce revin
Consiliului Judetean Neamt si Presedintelui Consiliului Judetean Neamt cu privire la
fundamentarea si elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli proprii al judetului,
urmdrirea executarii acestuia, indrumare si control in domeniul folosirii banului public,
urmdrirea administrarii creantelor bugetare si executdrii silite.
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(2) Activitatea Directiei Generale Buget Finante este condusid de citre
directorul general.

Art. 29 In exercitarea competentelor ce-i revin, Directia Generald-d i
conlucreazd cu serviciile de specialitate deconcentrate, cu mipd

Neamt, cu consiliile locale municipale, orisenesti si comuna
administratie ale societatilor comerciale de sub autoritatea Consily

a) Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe, cu Compartimentul
Gestionare Proiecte si Programe;

b) Serviciul Contabilitate;

¢) Serviciul Venituri Bugetare.

Art. 31 (1) Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe are
urmatoarele atributii:

a) organizeazi, indruma si coordoneazi actiunea de elaborare a lucririlor privind
bugetul propriu al Consiliului Judetean Neamt, precum si centralizarea bugetelor de
venituri si cheltuieli ale institutiilor publice de interes Judetean, verifici si analizeazi
legalitatea, necesitatea §i oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului propriu
al Consiliului Judetean Neamt si a bugetelor serviciilor si institutiilor de interes
Jjudetean;

b)intocmeste situatia privind necesarul de cheltuieli de personal, pentru aparatul
propriu si pentru unitatile subordonate, pentru fundamentarea proiectului de buget,
conform legislatiei in vigoare;

¢) intocmeste trimestrial si anual conturile de executie tinand cont de sursele de
finantare si le supune spre aprobare plenului Consiliului Judetean Neamt;

d) primeste, verifica si centralizeazi situatiile financiare si anexele acestora de la
aparatul propriu si de la ordonatorii de credite finantati din bugetul Consiliului
Judetean Neamt, intocmeste si transmite la Administratia Judeteana a Finantelor
Publice, situatiile financiare centralizate privind executia bugetului propriu al
Consiliului Judetean Neamt si a bugetelor institutiilor publice de interes judetean;

e) verificd, centralizeazd ¢i transmite pe platforma FOREXEBUG bugetele
rectificate si situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale ale aparatului propriu;

f) analizeazd cererile i elaboreazi documentatiile privind deschiderea de credite
bugetare pentru cheltuielile sectiunii de functionare si dezvoltare, urmarind respectarea
necesitatii si oportunitatii acestora si incadrarea lor in limitele bugetare aprobate;

g) asigurd decontarea lucréarilor de intretinere si modernizare a drumurilor si
podurilor judetene si evidentierea corecti a acestora, efectueazi inregistrarile contabile
in conformitate cu reglementdrile legale in vigoare, tine evidenta cheltuielilor efectuate
pentru fiecare contract in parte si urmireste incadrarea in valoarea totald a contractelor
si in creditele bugetare aprobate, tine evidenta garantiilor de buna executie aferente
lucrarilor de lucrrilor de 1intretinere si modernizare a drumurilor si podurilor judetene;

h) urméreste incasarea sumelor alocate de Ministerul Lucririlor Publice Dezvoltirii
i Administratiei in cadrul Programului National de Dezvoltare Locala, efectuarea
decontdrilor si a inregistrarilor contabile aferente in conformitate cu reglementarile
legale in vigoare;
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i) verifica si asigurd decontarea sumelor reprezentand contributii pentru personalul

neclerical conform Ordonantei Guvernului nr. 82/2001 privind sygbi 8 Gvor forme de

Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;
j) asigurad decontarea sumelor reprezentand sprijin financig

judetul Neamt, apartinand cultelor religioase recunoscute

Hotararii Guvernului nr. 1470/2002, republicatd, cu modificafite

ulterioare;

k) intocmeste cererea pentru asigurarea fondurilor de la Ministerul Sanatatii, prin
Directia de Sanatate Publica;

I) colaboreazd cu Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteand si
Directia de Dezvoltare Turisticd, Mediu si Guvernantd Corporativd in vederea
monitorizarii din punct de vedere financiar a proiectelor finantate din fondurt externe
nerambursabile aflate in derulare, efectueaza platile din cadrul acestora si urmareste
evidenta contabild a sumelor alocate pentru derularea acestor proiecte, in conformitate
cu legislatia in vigoare, participd ca responsabili financiari in cadrul unor proiecte
finantate din fonduri externe nerambursabile;

m) intocmeste si actualizeaza registrul de riscuri la nivelul serviciului;

n)asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru operatiunile de
angajare, lichidare, ordonantare si platd a cheltuielilor, conform prevederilor legale;

0) intocmeste documentatiile de preluare-predare a unor unititi in/din sistemul
administratiei publice locale, modificd in acest sens bugetul si raportarile financiare
trimestriale;

p) intocmeste, transmite lunar si trimestrial la Administragia Judeteand a Finantelor
Publice Neamt, situatiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal, situatia
privind plitile restante, bilantul si alte raportari financiare lunare, pe baza datelor
primite de la unitétile din subordine i de la aparatul propriu;

q) participa la comisiile de evaluare si selectie si de solutionare a contestatiilor
pentru proiectele depuse in scopul atribuirii unor contracte de finantare
nerambursabild, intocmeste documentele necesare pentru plata si tine evidenta platilor
efectuate pentru Programul privind acordarea finantérilor nerambursabile din fonduri
publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, conform Legii nr.
350/2005, cu modificarile si completarile ulterioare;

r) asigurd decontarea de la bugetul judetului a cheltuielilor pentru acordarea
compensatiei pentru activitatea de exploatare, aferentd transportului in comun,
urmarind incadrarea lor in creditele bugetare aprobate, efectueazd inregistrarile
contabile in conformitate cu reglementarile in vigoare §i participd ocazional la
efectuarea controlului la S.C. ”Troleibuzul” S.A.;

s) intocmeste documentatia care sta la baza aprobdrii, in plenul consiliului
judetean, a finantarilor pe baza de acorduri de asociere, primeste, verificd si asigurd
decontarea sumelor cuprinse in cadrul acordurilor de asociere si colaboreaza cu
Directia Investitii, Programe si Infrastructurda Judeteand pentru verificarea
corectitudinii si legalitdtii documentelor tehnice prezentate spre decontare in cadrul
acordurilor de asociere incheiate conform Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completéarile ulterioare;

t) urmaireste si restituie garantiile de participare la licitatie, efectueaza inregistrérile
contabile aferente si introducerea lor in programul informatic;
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u) asigura decontarea platilor privind timbrul arhitecturii, incasat conform Legii nr.
35/1994 privind timbrul literar, cinematografic, teatral, muzical, folcleric, al artelor
plastice, al arhitecturii si de divertisment, coroborata cu Ordinul Miiu H‘I}‘M’Q tLllll $1
Cultelor si al Ministrului Finantelor Publice nr. 2823/2003
completdrile ulterioare;

V) intocmeste concordanl;a soldurilor conturilor de credite

I EVRPR

evidenta contablla proprie;

w) participd la comisii de analizd a propunerilor de casare a mijloacelor fixe,
obiectelor de inventar si de declasare a materialelor si de inventariere a bunurilor
primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol;

x) intocmeste situatia angajamentelor legale si a proiectelor de angajament legal
din care rezulta cheltuieli pentru investitii publice si a creditelor bugetare aferente,
conform Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 614/2013 pentru aprobarea
Normelor metodologice de aplicare a prevederilor art. 4*2 din Legea nr. 273/2006
privind finantele publice locale, cu modificdrile si completarile ulterioare ;

y) intocmeste trimestrial si anual situatia platilor nete efectuate pentru investitii, pe
surse de finantare si elemente de structurd pentru Directia Judeteand de Statistica
Neamf;

z) redacteaza raspunsurile la scrisorile/sesizarile/solicitdrile persoanelor fizice si
juridice adresate Directiei Generale Buget Finante;

aa)asigurd inregistrarea in Registrul privind operafiunile prezentate la viza de
control financiar preventiv pentru toate documentele supuse acestei vize din cadrul
aparatului de specialitate, in conformitate cu prevederile Ordinului Ministrului
Finantelor Publice nr. 923/2014 cu modificarile si completarile ulterioare;

bb)asigurd transmiterea in format electronic a documentelor si informatiilor
prevazute la art. 76"l din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare ;

cc) participa la intocmirea materialelor ce urmeazd a fi dezbatute si aprobate in
sedintele Consiliului Judetean Neamt, urmarind corectitudinea si legalitatea
informatiilor cuprinse in acestea;

dd)intocmeste documentatia in vederea contractérii creditelor pentru investitiile
publice finantate din bugetul local al Consiliului Judetean Neamt, intocmeste
documentatia necesard pentru obtinerea avizului de la Comisia de Autorizare a
Imprumuturilor Locale din cadrul Ministerului Finantelor Publice;

ee) efectueaza inregistrarile in registrul de evidentd a datoriei publice locale a
creditelor contractate de la banci comerciale sau institutii de credit de catre Consiliul
Judetean Neamt si raporteaza situatia datoriei publice catre Ministerul Finantelor
Publice, conform normelor legale in vigoare;

ff) intocmeste situatiile financiare trimestriale privind toate operatiunile ce privesc
derularea creditelor interne pentru investitii, plata dobanzilor aferente si rambursarea
acestora,
gg) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului
primite de la conducerea institutiei ori care rezulta din actele normative in vigoare.
(2) Compartimentul Gestionare Proiecte si Programe din cadrul Serviciului
Buget si Gestionare Proiecte si Programe indeplineste urmétoarele atributii:
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a) colaboreazad cu Directia Investitii, Programe si Infrastructura Judeteana pentru
elaborarea bugetulul dlrec‘;lel precum 51 in toate aspectele ce iz 78 activitatea de

b)colaboreazd cu Directia Investitii, Programe si In
Directia de Dezvoltare Turistica, Mediu si Guvernant
monitorizarea din punct de vedere financiar a proiectelor finantafe fonduri externe
nerambursabile aflate n derulare, efectueaza platile din cadrul acestora si intocmeste
evidenta contabild a sumelor alocate pentru derularea acestor proiecte, in conformitate
cu legislatia in vigoare;

¢) colaboreazd cu Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteand si
Directia de Dezvoltare Turistici, Mediu si Guvernantd Corporativd in vederea
intocmirii documentelor legate de solicitarile de platd, verifica facturile intocmite
pentru serviciile prestate, produse furnizate si lucrari executate in cadrul contractelor
de servicii, produse, respectiv lucrari,

d)colaboreazd cu Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteand si
Directia de Dezvoltare Turisticd, Mediu si Guvernantd Corporativa in vederea
intocmirii in timp util si In conditii de legalitate a tuturor documentelor pentru
solicitarea fondurilor alocate, in vederea realizdrii tuturor activititilor si lucririlor
necesare in vederea implementarii proiectelor;

e) participd la toate sedintele de monitorizare a stadiului fizic si financiar al
implementarii proiectelor cu finantare externa pe care le implementeaz;

f) colaboreaza cu Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteani si
Directia de Dezvoltare Turisticd, Mediu si Guvernantd Corporativi in vederea
intocmirii rapoartelor financiare pentru proiectele finantate din fonduri externe
nerambursabile aflate in derulare;

g)in derularea Programului pentru scoli, efectueazd platile catre furnizori si
verificd incadrarea acestora in valoarea contractelor incheiate si in creditele bugetare
aprobate, intocmeste situatii centralizatoare, introduce in programul informatic
documentele aferente platgilor efectuate;

h)analizeaza solicitirile de fonduri primite de la unititile de cult, conform
prevederilor Hotdrarii Guvernului nr. 1470/2002, cu modificdrile si completarile
ulterioare, verifica corectitudinea acestora si solicitd completiri, daci este cazul;

i) indeplineste orice alte sarcini care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt sau care
rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 32 Serviciul Contabilitate are urmitoarele atributii:

a) organizeaza, pregdteste si Intocmeste lucrdrile referitoare la proiectul de buget
pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Neamt, Centrului Militar Judetean,
Centrului Operational al Inspectoratului pentru Situatii de Urgenti al Judetului Neamt
st Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt;

b)urmadreste executia cheltuielilor pe trimestre si subdiviziunile clasificatiei
bugetare prevazute in bugetul propriu al Consiliului Judetean Neamt, Centrului Militar
Judetean, Centrului Operational al Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd al
Judetului Neamt si Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt;
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capitale ce se efectueaza la cladirile din domeniul public al judeful 1;5..5. _ff,‘t?
d)colaboreazd cu Serviciul Patrimoniu al Directiei de|} g"ﬁﬁ - Ia ) vederea

inregistrarii in contabilitate a migcarilor din patrimoniul Cokgjli

(intrdri, darea in folosinta, inchirierea, concesiunea etc.)

e) intocmeste balante — mijloace fixe si obiecte de inventar;

f) aplicd prevederile legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor de personal si materiale pentru activitatea proprie, a Centrului Militar
Judetean, a Centrului Operational al Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd al
Judetului Neamt si a Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt;

g) organizeaza si conduce evidenta contabild a sumelor alocate din buget pentru
activitatea proprie, pentru activitatea Centrului Militar Judetean, Centrului Operational
al Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta al Judetului Neamt si Structurii Teritoriale
pentru Probleme Speciale Neamt;

h)lunar si trimestrial, intocmeste §i inainteazd la Serviciul Buget si Gestionare
Proiecte si Programe, situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru
functionarii publici, personalul contractual si demnitari;

i) intocmeste lunar declaratia unica privind asigurarile sociale, asiguririle sociale
de sandtate, somaj si bugetul statului;

J) intocmeste anual si la cerere adeverinte de venit pentru demnitari, functionarii
publici, personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate si consilierii
judetenti;

k)lunar intocmeste statele de platd a drepturilor salariale pentru demnitari,
functionarii publici, personalul contractual si consilierii judeteni, completeazi ordinele
de platd cu refinerile din salarii §i viramentele ce se fac la bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale, bugetul asigurarilor de sinitate si la diversi creditori;

1) tine evidenta sinteticd si analiticd a conturilor debitori, furnizori, clienti si
urmareste incasarea lor si plata sumelor aferente;

m) colaboreazd cu Serviciul Patrimoniu al Directiei de Management pentru
pregétirea si realizarea inventarierii anuale a bunurilor din domeniul public si privat al
Consiliului Judetean Neamt, valorificd procesele verbale de inventariere si reflectd in
contabilitate diferentele conform prevederilor legale;

n)exercitd controlul asupra operatiunilor efectuate prin casierie, asiguri incasarea
la timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platd catre angajati, salarii si deplasiri,
consilieri judeteni si diversi creditori ludnd masurile ce se impun pentru operativitate,
incasarea si depunerea zilnici la trezorerie a veniturilor incasate;

o) intocmeste si transmite Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si Programe
darea de seama contabila privind executia bugetului propriu al Consiliului Judetean
Neamt, in vederea raportarii trimestriale si anuale;

p)colaboreazd cu Directia Investitii, Programe si Infrastructurid Judeteani si
Directia de Dezvoltare Turistica, Mediu si Guvernantd Corporativa in vederea aplicarii
Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare,
referitoare la contractele de livrari materiale, obiecte de inventar, active fixe, contracte
de lucrari de reparatii curente si capitale precum si pentru verificarea consumului de
carburanti pentru autoturismele din parcul auto;
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‘jor sau care

q)indeplineste orice alte sarcini primite de la seful ierathi
rezultd din actele normatlve in Vlgoare

judetean, formate din impozite, taxe, contributii, alte venit
unele venituri ale bugetului de stat, precum si veniturile ce r
bugetul de stat, conform prevederilor legale;

b)analizeaza periodic si impulsioneazd realizarea veniturilor proprii la nivelul
prevederilor; urmareste evolutia lunard, trimestriala si anuala a acestora;

¢) urmdreste zilnic incasarea tuturor veniturilor bugetare; trimestrial confirma la
trezorerie concordanta soldurilor conturilor de venituri;

d)intocmeste notele contabile si balantele lunare pe conturi de venituri, conform
Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) centralizeazd propunerile primite de la directiile consiliului judetean si de la
unititile subordonate, privind stabilirea taxelor, tarifelor si a amenzilor din competenta
de aprobare a Consiliului Judetean Neamt, ce urmeazd a fi aprobate anual prin
Hotarare a Consiliului Judetean Neamt;

f) tine evidenta facturilor emise catre consiliile locale sau diversi agenti economici
pentru lucrari sau servicii prestate de Consiliul Judetean Neamt (taxe pentru eliberarea
certificatelor, avizelor si autorizatiilor in domeniul constructiilor, taxe pentru acorduri
si autorizatii pentru lucréri in zona drumurilor judetene, concesiuni si inchirieri, etc.)

g) urmareste prevederile tuturor contractelor de concesiune si inchiriere incheiate
de Consiliul Judetean Neamt, facturarea si incasarea la termen a acestor venituri si
perceperea eventualelor penalitati de intarziere la platd;

h) urmareste incasarea subventiilor de la bugetele locale pentru sustinerea
sistemului de protectie a copilului si a sistemului de protectie a persoanei cu handicap,
pe fiecare unitate administrativ-teritoriala in parte, intocmeste lunar, trimestrial, anual
si ori de cate ori este solicitata situatia privind contributiile incasate si sumele restante
pe fiecare localitate;

i) fundamenteaza anual veniturile bugetului propriu pe baza elementelor specifice
fiecarei categorii de venit si in cursul anului, iar in functie de gradul de realizare face
propuneri de rectificare a acestora;

j) intocmeste proiectul de buget propriu, capitolul veniturt bugetare, estimat pe 3
ani, conform Scrisorii cadru privind contextul macroeconomic si a metodologiei
elaborate de Ministerul Finantelor Publice;

k)tine evidenta sumelor primite in cadrul mecanismului decontérii cererilor de
platd de la autoritdtile de management a proiectelor si regularizeaza aceste sume 1n
conturile de venituri ale bugetului propriu, specifice programelor respective;

1) pregateste anual, dupa aprobarea Legii bugetului de stat, datele necesare pentru
repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a sumelor defalcate din unele venituri
ale bugetului de stat si eventualele rectificdri din cursul anului, potrivit Legii
finantelor publice locale;

m) intocmeste si transmite instiintarea de platd, documentul prin care i se notifica
debitorului suma datorata;

n) urmdareste termenele si obligatiile de plata privind creantele bugetare, prevézute
in actele normative care le reglementeaza; calculeazd dobanzi si penalitati la sumele
datorate si le comunica debitorului;
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0) in derularea Programului pentru scoli, conform Hotérarii Guvernului nr.
640/2017 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Romaéniei in perioada 2017 -

2018, cu modificarile si completdrile ulterioare, verifica
cantitdtile de produse consumate de fiecare unitate scolara, p
si le coreleaza cu situatiile transmise de furnizori;

p) certificd in privinta realitatii si legalitdtii facturile
pachetului lapte-corn; fructe si legume proaspete;

q) in calitate de solicitant de ajutor comunitar, intocmeste semestrial documentatia
necesara obtinerii ajutorului comunitar pentru furnizarea de fructe si legume proaspete,
laptelui si a produselor lactate eligibile in institutiile scolare, conform regulilor
specificate in Ghidului solicitantului de ajutor comunitar, elaborat de APIA;

r) implementeaza in fiecare an gcolar masuri educative care insotesc distributia
fructelor, legumelor, laptelui si produselor lactate, conform prevederilor legale;

s) intocmeste documentatia aferentd pentru acordarea ajutorului comunitar pentru
masurile educative aplicate, in conformitate cu prevederile Ghidului solicitantului
elaborat de Agentia de Plati si Interventie pentru Agriculturd (APIA);

t) indeplineste orice atributii si sarcini care prin natura lor cad sau sunt stabilite in
sarcina acestui serviciu.

CAPITOLUL VI
DIRECTIA DE MANAGEMENT

Art. 34 (1) Directia de Management este componentd a aparatului de
specialitate care implementeazad politicile si strategiile manageriale ale Consiliului
Judetean Neamt si ale Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, cu privire la
managementul calitdtii, gestionarea resurselor umane, a patrimoniului judetului, la
gestionarea relatiilor interstructurale si interinstitutionale in domeniul sénatatii, culturii
si invatdmantului special.

(2) Activitatea Directiei de Management este condusd de céatre directorul
executiv.

Art. 35 Directia de Management isi desfagoara activitatea prin urmatoarele
structuri:

a) Serviciul Resurse Umane,
b) Serviciul Patrimoniu;
¢) Compartimentul Managementul Unitatilor Sanitare;

d) Compartimentul Cultura si invitamant Special.

Art. 36 Serviciul Resurse Umane este structura din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt care asigurd realizarea competentelor si
responsabilitatilor ce revin Consiliului Judetean si Presedintelui Consiliului Judetean
cu privire la organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean, ale institutiilor si serviciilor publice de interes judetean, conform
competentelor atribuite, precum si la gestionarea sistemului referitor la managementul
calitatii.

Art. 37 In functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate, in
structura  Serviciului Resurse Umane functioneazd doud compartimente:
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Compartimentul Personal, Eticd si Formare Profesionala gi={dgmpartimentul
Managementul Calitatii.
Art. 38 Serviciul Resurse Umane indeplineste urmétoarc

regulamentului de orgamzare si functlonare a aparatului de sp
Judetean Neamt; intocmeste statul de personal al acestuia;

b)in baza propunerilor ficute de conducatorii institutiilor subordonate si a
referatelor de aprobar/modificare e a organigramelor si a statelor de functii aferente
institutiilor si serviciilor publice de interes judetean, intocmeste rapoartele de
specialitate si anexele pentru aceste hotarari, cu exceptia organigramelor si a statelor
de functii aferente unitatilor sanitare si institutiilor publice de cultura;

¢) intocmegte referatele pentru emiterea dispozitiilor privind numirea, sanctionarea
si suspendarea, modificarea §i Incetarea raporturilor de serviciu sau, dupid caz, a
raporturilor de muncéd, in conditiile legii, pentru conducatorii institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean, cu exceptia conducétorilor unitétilor sanitare si institutiilor
publice de culturd, precum si pentru personalul din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean;

d)centralizeazd propunerile de promovare, in conditiile legii, in clasa, grad si/sau
treaptd profesionald superioarda a salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, in conditiile legii;

e) organizeazd concursurile/examenele pentru ocuparea posturilor vacante/
promovarea salariatilor Consiliului Judetean Neamt, asigurdnd secretariatul comisiilor
de concurs si de solutionare a contestatiilor, in vederea incadrérii sau promovarii in
functii/clase si/sau grade profesionale pentru functionarii publici, precum si pentru
personalul contractual;

f) opereaza in baza de date a Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
modificarile intervenite in situatia functiilor publice si a functionarilor publici din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

g)transmite informatiile in ceea priveste activitatea serviciului, in vederea
publicarii pe site-ul institutiei;

h)asigurd secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor
pentru ocuparea functiilor de conducere de la nivelul institutiilor subordonate;

i) participa la asigurarea secretariatului comisiilor de evaluare anuala/finald pentru
managerii institutiilor publice de culturi;

j) raspunde de aplicarea corectd a reglementarilor legale privind acordarea
drepturilor salariale si a sporurilor pentru demnitari, functionarii publici si personalul
contractual din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

k)efectueazd calculul privind acordarea gradatiei corespunzitoare transei de
vechime In munca si alte sporuri prevazute de lege pentru fiecare salariat;

I) gestioneazd si urmareste actualizarea dosarelor privind acordarea de deduceri
personale in vederea determindrii impozitului pe venitul din salarii, pe baza
documentelor justificative prezentate de salariati;

m) intocmeste raportdri periodice privind evolutia numaérului si cheltuielilor de
personal ce sunt transmise Directiei Regionale de Statistic;

n)stabileste lunar suma datoratd la bugetul de stat potrivit Legii nr. 448/2006
privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicati, cu
modificarile si completarile ulterioare;
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0) sprijind si urmdreste realizarea actiunii de actualizare a fiselor posturilor ale
salariatilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judete:

comunelor, precum si institutiilor publice finantate din bugetul judefutes;

r) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele
administrative/normative in vigoare.

Art. 39 Compartimentul Personal, Etica si Formare Profesionald din cadrul
Serviciului Resurse Umane are urmétoarele atributii:

a) gestioneazd si actualizeaza dosarele profesionale/personale ale functionarilor
publici si personalului contractual din cadrul Consiliului Judetean Neamt, acorda
asistentd de specialitate primariilor comunelor, precum si institutiilor finantate din
bugetul judetului in acest domeniu;

b)intocmeste contractele de management, contractele individuale de munca si
actele aditionale la acestea, pentru personalul contractual din cadrul Consiliului
Judetean Neamt;

¢) efectueaza lucririle privind evidenta si miscarea personalului, inregistrarea la zi
in registrul general de evidentd a salariatilor incadrati cu contract individual de munci;

d) asigura transmiterea datelor privind veniturile salariale ale personalului platit din
fonduri publice, prin completarea Formularului L153, conform prevederilor art. 33 din
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

e) urmireste evidenta zilnicd a prezentei la lucru a salariatilor prin gestionarea
cererilor de concediu de odihna, a certificatelor de concedii medicale, a cererilor de
recuperdri si a cererilor de concediu fara plat;

f) verifica si avizeazd pontajele lunare ale salariatilor din cadrul aparatului de
specialitate;

g) intocmeste referatul privind majordrile salariale acordate pentru activitatea
prestati in echipele de implementare a proiectelor finantate din fonduri europene
nerambursabile;

h)tine evidenta biletelor de voie, a ordinelor de serviciu si a pontajelor privind
orele suplimentare;

i) intocmeste lista cu salariatii care asigurd programul de lucru cu publicul;

j) Intocmeste documentele necesare pentru intocmirea dosarelor de pensionare
pentru limita de varstd/invaliditate/anticipatd pentru personalul Consiliului Judetean
Neam(f;

k)intocmeste fisele si tine evidenta tuturor rezervistilor cu obligatii militare din
cadrul Consiliului Judetean Neamt, intocmeste lucrdrile periodice cu privire la
mobilizarea la locul de munca;

1) efectueaza lucrari privind programarea concediilor de odihnd pentru salariatii
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt si urméreste modul
de efectuare a acestora;
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m) intocmeste, completeazid si elibereazd legitimatii de serviciu salariatilor
Consiliului Judetean Neamt;
n)asigurd consilierea eticd a functionarilor publici si transmitg§

al Consiliului Judetean Neamt;
p)asigurd implementarea prevederilor legale privind declarati
interese pentru salariatii Consiliului Judetean Neamt, in conditiile legii;

q)intocmeste adeverintele care sa ateste activitatea desfasuratd de catre salariatii
Consiliului Judetean Neamt, durata activitatii, drepturile salariale, vechimea in munca
si In specialitate, precum si extrasele din registrul general de evidenta a salariatilor, In
conditiile legii;

r) indeplineste orice alte sarcini, care intrd 1In sfera de activitate a
compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele administrative/normative in vigoare.

Art. 40 Compartimentul Managementul Calitatii din cadrul Serviciului
Resurse umane indeplineste urméatoarele atributii:

a) gestioneazd activitdtile privind stabilirea, implementarea si actualizarea
proceselor sistemului de management al calitatii, conform prevederilor cuprinse in
standardele de referinta, in scopul imbunétatirii continue a calitatii serviciilor prestate
citre cetdteni, prin cresterea eficacitatii si eficientei acestora;

b)asigurd secretariatul Comisiei de Monitorizare constituitd in vederea
monitorizarii, coordondrii si indrumarii metodologice a implementarii si dezvoltarii
sistemului de control intern managerial;

¢) gestioneaza situatia referitoare la stadiul implementérii sistemelor de control
intern managerial;

d)intocmeste informari periodice Presedintelui Consiliului Judetean Neamt cu
privire la functionarea gi eficacitatea sistemului de management al calitatii si al
sistemului de control intern managerial;

e) participd la planificarea si organizarea analizelor de management;

f) urmareste indeplinirea activitatilor cu privire la certificarea sistemului de
management al calititii si mentinerea conditiilor indeplinite la certificare in vederea
recertificarii;

g)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele administrative/normative in vigoare.

Art. 41 (1) Serviciul Patrimoniu asigurd realizarea competentelor si
responsabilitatilor ce revin Consiliului Judetean Neamt in domeniul gestiondrii
patrimoniului public si privat al Judetului.

(2) Serviciul Patrimoniu are urmatoarele atributii:

a) intocmeste, anual, inventarul bunurilor imobile si mobile, de natura mijloacelor
fixe, din patrimoniul public si privat al judetului (UAT Judetul Neamt), pe baza
inventarelor transmise de administratorii directi ai bunurilor, indiferent cu ce titlu sunt
detinute, in vederea supunerii spre aprobare Consiliului Judetean Neamt;

b) constituie o bancd de date, pe categorii, care cuprinde patrimoniul mobil si
imobil al judetului;
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¢) intocmeste rapoarte de specialitate pentru referatele de aprobare a proiectelor de
Hotararl ale Cons111ulu1 Judetean Neamt pr1v1nd concesmnarea ine "lea Vanzarea

din patrimoniul judetului;

d)intocmeste si supune spre aprobare protocoale, cont
predare-primire si orice alte documente care au ca obiect
mobile din patrimoniul judetului;

e) instituie §i actualizeaza permanent registrele pentru concesiuni, inchirieri,
vanzari, dari in administrare, transmiteri in folosintd gratuitd care au ca obiect bunuri
imobile si/sau mobile din patrimoniul judetului;

f) asigurd intocmirea documentatiilor cadastrale care atestd proprietatea asupra
imobilelor din patrimoniul judetului, precum si a altor documente referitoare la
proprietate;

g) intocmeste caiete de sarcini si studii de oportunitate pentru bunuri imobile din
patrimoniul judetului in vederea concesiondrii sau Inchirierii acestora;

h)realizeazd centralizarea modificarilor si/sau completirilor inventarelor
domeniilor publice locale (UAT — uri de pe teritoriul judetului) pe care le transmite la
nivel central in scopul atestarii, sub forma de proiect de Hotirare de Guvern;

i) organizeaza licitatiile §i participa in comisiile de licitatie pentru concesionarea,
inchirierea si vanzarea bunurilor imobile din patrimoniul judetului;

J) participd in comisiile de predare sau preluare a bunurilor din patrimoniul
Jjudetului;

k) participd in comisiile de inventariere a bunurilor din patrimoniul judetului;

1) verifica listele cu mijloacele fixe propuse de citre entititile publice aflate in
subordinea/coordonarea Consiliului Judetean Neamt pentru a fi scoase din patrimoniul
judetului si intocmeste documentatia care se impune in acest sens;

m) face propuneri privind expertizarea tehnica, evaluarea, reevaluarea imobilelor
din patrimoniul judetului si executarea lucrdrilor impuse prin expertizele tehnice
efectuate;

n)urmdreste indeplinirea conditiilor contractuale, cu exceptia conditiilor de natura
financiard, prevdzute in contractele (inchiriere, concesiune, prestiri servicii, etc.)
incheiate pentru bunuri imobile din patrimoniul judetului si face propuneri de
modificare/ incetare/ reziliere, atunci cand este cazul;

o) participa la elaborarea programelor de dezvoltare zonald si regionald care
implica bunuri din patrimoniul judetului;

p)indeplineste atributii de persoand de contact in derularea programelor cu
finantare externd/guvernamentald, in domeniul patrimoniului;

q)elaboreazd anual un raport privind situatia gestiondrii bunurilor aflate in
patrimoniul Judetului, care este prezentat Consiliului Judetean Neamt, sub forma de
informare a plenului;

r) asigurd verificarea anuald sau ori de cite ori se impune a stirii bunurilor din
patrimoniul Judetului, indiferent de detinator;

s) propune spre aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean Neamt repartizarea pe
responsabili de obiectiv a tuturor bunurilor din patrimoniul Judetului in vederea
monitorizdrii modului de administrare si gestionare a acestora;
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t) initiaza, atunci cand este cazul, masurile legale care se 1mpun 1n urma
monitorizdrii modului de administrare si gestionare a bunurilor
Judetului;

u)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de ag
primite de la conducerea Consiliului Judetean, ori care rezultd
administrative 1n vigoare.

din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neanit—care asigura
realizarea competentelor si responsabilitatilor ce revin Consiliului Jude‘;ean Neamt si
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt cu privire la asistenta medicald acordata in
unititile sanitare cu paturi din subordinea Consiliului Judetean Neamt, conferite de
lege.

(2) Compartimentul Managementul Unititilor Sanitare are urmatoarele
atributii:

a)in baza propunerilor facute de managerii institutiilor sanitare din subordine si a
referatelor de aprobare a organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de
organizare si functionare ale unitdtilor sanitare, precum si a modificarilor acestora,
intocmeste rapoartele de specialitate si anexele la proiectele de hotdrari;

b)in baza propunerilor facute de managerii institutiilor sanitare privind
modificarea structurii organizatorice, reorganizarea, restructurarea, schimbarea
sediului si a denumirii pentru unitatile sanitare cu paturi, stabilirii numarului liniilor de
gardi, face demersurile necesare aprobdrii acestora, respectiv, verificd si inainteaza
Ministerului Sanatitii, documentatia intocmita de cétre unitatile sanitare, in vederea
obtinerii avizului conform si intocmeste documentele premergatoare si ulteriore
aprobarii acestor modificari;

¢) intocmeste rapoartele de specialitate, in baza referatelor de aprobare privind
desemnarea reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt 1in comisiile de
concurs/examen, respectiv in comisiile de solutionare a contestatiilor pentru ocuparea
functiilor specifice comitetului director din cadrul unitatilor sanitare din subordine;

d)intocmeste rapoartele de specialitate, in baza actelor administrative ale
managerilor unitatilor sanitare din subordine si a referatelor de aprobare privind
avizarea comisiilor de concurs/examen, respectiv a comisiilor de solutionare a
contestatiilor pentru ocuparea functiilor specifice comitetului director din cadrul
unitatilor sanitare din subordine;

e) asigurd realizarea procedurilor privind evaluarea anuald a managerilor unitétilor
sanitare din subordine, participand la asigurarea secretariatului comisiilor de evaluare;

f) colaboreaza cu Directia Generala Juridicé si Relatii Internationale la elaborarea
Regulamentului de organizare si desfasurare a concursului pentru ocuparea functiei de
manager, persoani fizica, din unitatile sanitare publice aflate in subordinea Consiliului
Judetean Neamt, in vederea aprobdrii prin dispozitie a Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt;

g) intocmeste documentele premergatoare privind numirea, revocarea din functie a
managerilor, managerilor interimari ai unitatilor sanitare publice din subordine,
precum si pentru ceilalti membri interimari din Comitetul Director al unitatilor sanitare
publice din subordinea Consiliului Judetean Neamt;
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h)intocmeste contractele de management, actele aditionale la acestea, precum si
documentele de prelungire a acestora, pentru managerii unitatilor sanitare publice din
subordine; 2oMALs

i) in baza propunerilor managerilor de spitale, intocmeste dg niel
premergitoare aprobirii conditiilor de concurs, componentei con i
pentru ocuparea functiilor de sef de sectie/sef de laborator/ sef dg
validarii rezultatelor acestor concursuri;

j) Intocmeste documentele pentru aprobarea organizarii concursu
pentru ocuparea posturilor vacante din unitatile sanitare din subordine;

k)intocmeste referatele privind aprobarea comisiilor de concurs in vederea
ocuparii posturilor vacante de medici/biologi/chimisti/biochimisti/farmacisti din cadrul
unitétilor sanitare din subordine;

1) verifica, in conditiile legii, raportarile efectuate de unitatile sanitare institutiilor
abilitate;

m) participd, in conditiile legii, la actiuni de control la unititile sanitare din
subordine;

n)transmite informatii in ceea ce priveste activitatea compartimentului, in vederea
publicdrii pe site-ul institutiei;

o)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
Compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 43 Compartimentul Cultura si Invitimant Special are urmitoarele
atributii:

a)in baza propunerilor ficute de managerii institutiilor de culturd din subordine si
a referatelor de aprobare a organigramelor, a statelor de functii si a regulamentelor de
organizare si functionare, intocmeste rapoartele de specialitate si anexele la proiectele
de hotérari;

b)asigurd realizarea procedurilor privind organizarea concursurilor pentru
ocuparea functiilor de manageri ai institutiilor publice de cultura, aflate in subordinea
Consiliului Judetean Neamt, participAnd la asigurarea secretariatului comisiilor de
concurs si de solutionare a contestatiilor;

¢) intocmeste referatele cu privire la numirea si/sau revocarea din functie a
managerilor/directorilor generali/directorilor si a managerilor interimari ai institutiilor
publice de cultura din subordine;

d)intocmeste contractele de management, actele aditionale la acestea, precum si
documentele de prelungire a acestora, pentru managerii institutiilor publice de culturd
din subordine;

e) intocmeste referatele privind actualizarea drepturilor salariale ale managerilor
institutiilor publice de culturd, drepturi care se actualizeaza in conformitate cu actele
normative in vigoare potrivit prevederilor din Contractul de management.

f) asigurd realizarea procedurilor privind evaluarea anuald a managerilor
institutiilor publice de culturd din subordine, participand la asigurarea secretariatului
comisiilor de evaluare;

g) intocmeste documentele pentru aprobarea/avizarea organizérii concursurilor de
recrutare pentru ocuparea posturilor vacante din institutiile publice de culturd aflate in
subordinea Consiliului Judetean Neamt;
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h) participa, in conditiile legii, la actiuni de control la iyf§ fegdultura si la
institutiile de invatamant special, finantate din bugetul Judet B

i) intocmeste contractele de management administrativ
unitdtilor de Invatdimant special, respectiv ai centrelor
incluziva, al $colii Profesionale Speciale, comuna Stefan
Judetean de Resurse si Asistentd Educationald Neamt;

J) solicita Inspectoratului $colar Judetean Neamt avizul conform privind
organizarea retelei scolare de invatamant special;

k)intocmeste rapoartele de specialitate pentru referatele de aprobare privind
aprobarea retelei scolare de invatdmant special pentru fiecare an scolar;

1) intocmegte rapoartele de specialitate pentru referatele de aprobare privind
desemnarea reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt in Consiliile de Administratie
ale unitdtilor de invatdmant special din judetul Neamt, al Centrului Judetean de
Resurse si Asistentd Educationald Neamt si al Casei Corpului Didactic Neamt;

m) intocmeste documentele premergétoare privind desemnarea reprezentantului
Pregedintelui Consiliul Judetean Neamt in Consiliile de Administratie ale unititilor de
invatdmant special din judetul Neamt;

n) asigurad gestionarea bazei de date cu privire la furnizarea serviciilor publice de
interes judetean privind educatia si cultura;

o) transmite informatiile n ceea ce priveste activitatea compartimentului, in
vederea publicérii pe site-ul institutiei;

p)preia si distribuie la nivelul Directiei de Management, actele administrative
adoptate de cétre Consiliul Judetean Neamt, precum si de Presedintele Consiliului
Judetean Neamt, in conformitate cu reglementirile interne;

q)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele normative/administrative in vigoare.

directorii
educatie
A Centrului

CAPITOLUL VII
DIRECTIA ARHITECT-SEF

Art. 44 (1) Directia Arhitect-Sef asigurd indeplinirea atributiilor ce revin
Consiliului Judetean Neamt §i Presedintelui acestuia, in conformitate cu prevederile
legale, referitoare la:

a) stabilirea proiectelor de organizare si amenajare a teritoriului judetului, precum
si de dezvoltare urbanistica generala a acestuia si a unititilor administrativ-teritoriale
componente (pe baza avizului consiliilor locale ale unititilor administrativ-teritoriale
implicate); urmdrirea modului de realizare a acestora, in cooperare cu autorititile
administratiei publice locale comunale, ordgenesti sau municipale implicate;

b)emiterea  avizelor, certificatelor ~de  urbanism, autorizatiilor  de
construire/desfiintare si urmarirea respectarii disciplinei in constructii;

¢) preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national,
regional si zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau
judetean, in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru
teritoriile administrative ale localitatilor din judet;

d)elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a Planurilor zonale de
amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean;

37



|
|

unititilor administrativ-teritoriale din componenta judetului;
f) protectla si refacerea medlulul inconjurdtor.

Arhitect-Sef functloneaza cu urmatoarele structuri: JUDET.&&‘

a) Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autorizéri in Con

b) Compartimentul Disciplina in Constructii;

¢) Compartimentul Sistem Informational Geografic;

d) Compartimentul SSM si SU.

Art. 45 Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autorizari in
Constructii are urmatoarele atributii:

a) indeplinirea activititilor de amenajare a teritoriului si urbanism pe teritoriul
judetului Neamt, stabilirea orientdrilor generale privind amenajarea teritoriului,
organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitdtilor, pe baza planurilor de amenajare a
teritoriului si urbanism aprobate;

b) verificarea documentatiilor de urbanism: planuri urbanistice generale ale
municipiilor, oraselor si comunelor si a regulamentelor locale aferente, a planurilor
urbanistice zonale si a regulamentelor locale, a planurilor urbanistice de detaliu;

¢) verificarea preludrii in documentatiile de urbanism §i amenajarea teritoriului a
conditiilor impuse de avize, a prevederilor planului de amenajare a teritoriului
national, regional, judetean, interegional, interjudetean, interordsenesc, intercomunal,
etc; verificarea corelarii propunerilor cu prevederile altor documentatii avizate si
aprobate 1n zond; verificarea respectirii zonelor de protectie ale monumentelor istorice
si siturilor, a zonelor protejate naturale si construite;

d) organizarea si desfagurarea Comisiei tehnice judetene de amenajare a teritoriului
si urbanism, asigurarea secretariatului, pregatirea documentatiilor, realizarea
corespondentei cu beneficiarii investitiilor pentru comunicarea concluziilor formulate
in cadrul comisiei;

e) intocmirea referatelor de specialitate pentru proiectele de hotarari ale Consiliului
Judetean pentru aprobarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului din
competenta acestuia sau referitoare la activitatea specificd serviciului;

f) asigurarea sprijinului si consultantei de specialitate pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al primarilor din Judetul Neamf, pentru investitori si
proiectanti cu privire la activitatea de urbanism si amenajare a teritoriului;

g) asigurarea colabordrii cu ministerul de resort la elaborarea Planului de
amenajare a teritoriului national si alte initiative din domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului, a strategiilor de dezvoltare durabilé;

h)intocmirea avizului arhitectului-sef al judetului pentru eliberarea de catre
primarii comunelor a Certificatelor de urbanism si al Autorizatiilor de construire la
constructiile reprezentind monumente istorice clasate sau aflate in procedura de
clasare potrivit legii, aflate pe teritoriul administrativ al acestora;

i) intocmirea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/ desfiintare
din competenta de emitere a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, urmarirea
semndrii si parafarii lor de persoanele abilitate si transmiterea cétre titulari;

j) intocmirea si asigurarea eliberdrii de catre Presedintele Consiliului Judetean
Neamt a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare pentru
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toate categoriile de constructii situate in teritoriul administrativ al comunelor care nu
au desemnatd persoand cu responsabilitate in domeniul amengjig
urbanismului;

construire/desfiintare si perceperea taxelor stabilite prin lege;

1) urmdrirea respectdrii in cadrul documentatiilor tehni
executdrii lucrarilor de constructii a conditiilor din avizt
documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului aprobate;

m) urmdrirea completdrii de cétre investitori §i proiectanti a documentatiilor depuse
cu omisiuni, corespondenta specifica,

n)asigurarea transmiterii catre primarii comunelor, spre stiintd, a certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare emise de citre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt;

o) instiintarea titularilor de certificate de urbanism si autorizatii de construire
despre necesitatea prelungirii valabilitatii in cazul in care nu s-a obtinut autorizatia de
construire respectiv, lucrarile de construire nu se finalizeaza la termen;

p) urmdrirea termenelor de finalizare a lucrarilor si de realizare a receptiei acestora,
asigurarea participarii in comisiile de receptie, regularizarea taxelor in functie de
valoarea finald a investitiei;

q)completarea si actualizarea periodicd a bazei de date informatizate cu lista
certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare emise pentru
publicarea pe site-ul Consiliului Judetean Neamt, transmiterea periodici a situatiilor
solicitate de Inspectoratul de Stat in Constructii si Directia Regionala de Statistica
Neamt;

r) verificarea documentatiilor referitoare la stabilirea si evaluarea unor terenuri
detinute de societatile economice cu capital de stat;

s) indeplinirea oricdror altor sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezulti din actele
normative/administrative in vigoare.

Art. 46 Compartimentul Disciplina in Constructii are urmatoarele atributii:

a) urmdrirea, in baza programului de control aprobat de Presedintele Consiliului
Judetean, a:

a.l) respectdrii disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului legati de
procedura de autorizare in cadrul autoritatilor administratiei publice locale din judet
(verificarea evidentei si valabilitétii documentatiilor de urbanism aprobate prin hotaréri
ale consiliului local, verificarea emiterii de autorizatii de construire cu respectarea
prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate);

a.2) respectdrii disciplinei in domeniul autorizérii lucrdrilor de constructii pe
teritoriul administrativ al judetului (verificarea privind respectarea structurii si
continutului documentatiilor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism si
autorizatiilor de construire/ desfiintare, verificarea privind emiterea de certificatelor de
urbanism/ autorizatiilor de construire in cazul unor documentatii incomplete, cu
omisiuni, eronate, sau in lipsa si/sau cu nerespectarea avizelor dispuse prin certificatul
de urbanism, cu nerespectarea legislatiei in vigoare sau in lipsa unui drept real asupra
imobilului);

b) verificarea respectdrii prevederilor legale privind disciplina in constructii
(constatarea si sanctionarea infractiunilor si faptelor savarsite pe teritoriul
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administrativ al judetului potrivit competentelor de autorizare, urmdrirea respectarii
prevederilor autorizatiilor de construire emise de Presedintele Consiliului Judetean,
sesizarea instantelor judecatoresti in cazul nerespectarii celor dispus Procesul
verbal de constatare a contraventiei);

¢) rezolvarea reclamatiilor, sesizarilor, notelor de audien
disciplinei in constructii pe teritoriul administrativ al judetului;

d) indeplinirea oricdror altor sarcini, care intrd in
compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judete
rezultd din actele normative/administrative in vigoare.

Art. 47 Compartimentul Sistem Informational Geografic asigura:

a) implementarea, exploatarea si extinderea sistemului informational geografic;

b)infiintarea bazei de date prin stocarea informatiei digitale preluate din
documentatii si utilizarea ei in generarea hartii digitale a judetului Neamt;

¢) preluarea in sistem electronic a planurilor de urbanism gsi amenajare a
teritoriului;

d)elaborarea de analize si cuantificdri ale impactului teritorial al programelor
publice in domeniul amenajarii teritoriului, urbanismului, locuirii si dezvoltarii
regionale;

e) transmiterea in format electronic Ministerului Lucrdrilor Publice, Dezvoltarii si
Administratiei a documentatiilor de urbanism, in vederea elaborarii de situatii statistice
specifice;

f) colaborarea cu institutiile deconcentrate, societdti detindtoare de utilitati si
infrastructuri de transport in vederea tinerii la zi a bazelor de date;

g) asigurarea intocmirii bazei de date privind cadastrul imobiliar - edilitar;

h) indeplinirea oricdror altor sarcini, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele normative/administrative in vigoare.

Art. 48 (1) Compartimentul SSM si SU asigurd planificarea, organizarea si
mijloacele necesare activitatii de prevenire si protectie a angajatilor.

(2) Compartimentul SSM si SU are urmatoarele atributii:

a) elaborarea si actualizarea planului de prevenire si protectie;

b) elaborarea de instructiuni proprii pentru completarea si/sau aplicarea
reglementarilor de securitate si sdnatate in muncd, precum si situatii de urgentd,
tinAind seama de particularititile activitatilor si ale institufiei, precum si ale
locurilor de muncé/posturilor de lucru;

¢) propunerea atributiilor $i raspunderilor in domeniul securittii si sdnatatii in
muncd, precum si al situatiilor de urgentd, ce revin salariatilor, corespunzator
functiilor exercitate, care se consemneaza in fisa postului;

d) verificarea cunoasterii si aplicirii de catre toti salaria{ii a masurilor prevazute in
planul de prevenire si protectie, precum si a atributiilor i responsabilitatilor ce le
revin in domeniul securitatii si sdnatdtii in munca, precum si al situatiilor de
urgenta, stabilite prin fisa postului;

e) intocmirea unui necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare si
instruire a salariatilor in domeniul securitatii si sanatatii In munca, precum si al
situatiilor de urgenta;

f) elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii
adecvate pentru fiecare loc de muncd, asigurarea informarii si instruirii
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1))
k)

)

salariatilor in domeniul securititii si sanatatii in munca, precum si al situatiilor de
urgentd; verificarea cunoasterii si aplicarii de catre salariati a informatiilor
primite;
elaborarea programului de instruire-testare la nivelul instj
asigurarea intocmirii planului de actiune in caz de D
precum si asigurarea ca toti salariatii sa fie instruiti per i a

stabilirea zonelor care necesitd semnalizare de securilgte munca,
stabilirea tipului de semnalizare necesar si amplasardy (epfevederilor
Hotararii Guvernului nr. 971/2006 privind cerintele minime~pehtsur semnalizarea

de securitate si/sau sdnatate la locul de munca, cu modificarile si completarile
ulterioare;

evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;
evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina
muncii, necesitd testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;
verificarea stirii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare
de urgentd, participarea la cercetarea evenimentelor conform competentelor
legale;

m) elaborarea rapoartelor privind accidentele de munca suferite de salariatii din

n)
0)
p)

q)

institutie, in conformitate cu prevederile legale;

urmdrirea realizirii masurilor dispuse de cétre autoritatile competente, cu prilejul
vizitelor de control si al cercetarii evenimentelor;

colaborarea cu salariatii si/sau reprezentantii salariatilor, medicul de medicina
muncii, in vederea coordondrii masurilor de prevenire si protectie;

urmdrirea actualizarii planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire
si a planului de evacuare, precum si a sistemelor de siguranta;

monitorizarea mentinerii in stare de functionare a mijloacelor de transmisiuni
alarmare, a spatiilor de addpostire si a mijloacelor tehnice proprii, destinate
addpostirii sau interventiei, gestionarea evidentei si a verificdrilor periodice ale
acestora;

r) indeplinirea oricaror altor sarcini, care intrd in sfera de activitate a

compartimentului, primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele normative/administrative in vigoare.

CAPITOLUL VIII

DIRECTIA INVESTITII, PROGRAME SI INFRASTRUCTURA JUDETEANA

Art. 49 (1) Directia Investitii, Programe si Infrastructura Judeteana este

structura din cadrul aparatului de specialitate prin care se asigurd realizarea
competentelor si responsabilitatilor ce revin Consiliului Judetean privind initierea,
implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile, din
bugetul de stat, din bugetul local al judetului Neamt si din alte surse, serviciile publice
de interes judetean 1n sensul realizarii serviciilor publice si de utilitate publicd de
interes judetean, organizdrii executdrii si executarea in concret a activitafilor din
domeniile: poduri, drumuri publice, alimentdri cu apd si canalizare, realizarii
activitatilor de investitii si reabilitare a infrastructurii judetene, precum si organizarii

prestarii serviciului de transport judetean de persoane.
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(2) Activitatea Directiei Investitii, Programe si Infrastructura Judeteana este
condusa de catre directorul executiv.

(3) In functie de atributiile ce-i revin si conform organigra
Investitii, Programe si Infrastructura Judeteand 1isi desfagg
urmadtoarele structuri:

a) Serviciul Proiecte Europene;

b) Seviciul Investitii si Dezvoltare Rural;

¢) Serviciul Infrastructura Judeteana;

d) Serviciul Unitatea de Monitorizare a Serviciilor de Utilitate Publica si Proiecte
Sociale;

e) Biroul Urmarire Lucrari;

f) Compartiment Avizare, Autorizare si Sigurantd Rutiera.

Art. 50 (1) Serviciul Proiecte Europene este structura din cadrul Directiei
Investitii, Programe si Infrastructuréd Judeteana care asigura initierea, implementarea si
monitorizarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile, din bugetul de stat, din
bugetul local al judetului Neamt si din alte surse.

(2) Principalele domenii de activitate ale Serviciului Proiecte Europene sunt
urmaétoarele:

a) initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din bugetul local
al judetului Neamt;

b)initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile sau din alte surse;

¢) alte activitdti care intra in sfera de activitate a serviciului.

Art. 51 (1) Serviciul Proiecte Europene are urmatoarele atributii generale:

a) implementeaza proiecte cu finantare nerambursabila si din alte surse de interes
pentru Consiliul Judetean Neamt si institutiile aflate in finantare;

b) asigurd planificarea activitatilor proiectelor, monitorizeaza, coordoneaza si
controleaza activitatile din cadrul proiectelor, conform prevederilor contractelor de
finantare;

¢) colaboreaza cu celelalte entitafi organizatorice de la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt in vederea respectdrii calendarelor de
activitati;

d)identifica potentialele surse de risc ce pot aparea In urma desfdsurarii
activitatilor proiectelor si propune optiuni pentru masurile de risc — control;

e) specificd si estimeazd resursele necesare pentru implementarea proiectelor si
recomanda mijloacele pentru asigurarea acestora;

f) asigurd evaluarea rezultatelor proiectelor, urmareste intocmirea si transmiterea
raportarilor intermediare si finale;

g) urmareste intocmirea i transmiterea raportdrilor periodice in perioada de
sustenabilitate a proiectelor;

h) contribuie la identificarea de oportunitéti si face propuneri in ceea ce priveste
cooperarea cu alte tari/regiuni europene prin schimburi de experientd, de specialisti,
infratiri si parteneriate, cooperare interregionald, conlucrari intre grupuri profesionale.

(2) Atributiile specifice ale Serviciului Proiecte Europene sunt:

1. initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din bugetul
local al judetului Neamt

irectia
prin
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a)paricipd alaturi de alte entitdti la elaborarea, actualizarea si monitorizarea
implementirii Strategiei de Dezvoltare Durabild a judetului Neamt;:

a.1) fundamenteazi proiectele de hotarare ale Consiliului Ju mt ori de

a.2) analizeaza propunerile venite din partea tuturor factor][of infere: ederea

actualizdrii strategiei si face propuneri privind oportunitate | aggsteia;

b) participad la evaluarea, selectia si contractarea proiectel 3 a Legii
nr. 350/2005 privind regimul finantirilor nerambursabile din fondupz e alocate

pentru activitati nonprofit de interes general, cu modificérile si completarile ulterioare:

b.1) participd la actualizarea anualda a Ghidului solicitantului privind regimul
finantdrilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activititi nonprofit de
interes general, cu modificérile si completarile ulterioare;

b.2) fundamenteaza proiectul de hotardre al Consiliului Judetean Neamt pentru
aprobarea Ghidului solicitantului privind regimul finantdrilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

b.3) asigurd publicarea anuntului de participare, termenul limitd de depunere si
intreaga documentatie necesara in Monitorul Oficial al Roméniei si pe site-ul
Consiliului Judetean Neamt;

b.4) face parte din comisia de evaluare a proiectelor si rdspunde tuturor
contestatiilor venite In perioada de evaluare;

b.5) face demersuri pentru incheierea contractelor de finantare nerambursabila si
publicd anuntul de atribuire in Monitorul Oficial al Romaéniei;

b.6) monitorizeaza derularea contractelor de finantare prin verificarea modului de
implementare tehnicé si financiara a proiectului;

b.7) intocmeste rapoartele intermediare si finale §i inainteazd Directiei Generale
Buget Finante (din cadrul Consiliului Judetean Neamt) propunerile privind platile din
cadrul contractelor care au primit finantare;

b.8) prezinta conducerii Consiliului Judetean Neamt, ori de céte ori este necesar,
situatia contractelor atribuite.

2. Initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri
nerambursabile sau din alte surse

a) participd la identificarea de oportunititi de finantare nerambursabild si din alte
surse;

b)acordd suport Serviciului Achizitii Publice din cadrul Consiliului Judetean
Neamt) in realizarea achizitiilor publice prevdzute in Programul anual al achizitiilor
aferent Serviciului Proiecte Europene:

- face propuneri pentru planul anual de achizitii si elaboreazad strategiile de
contractare a acestora;

- elaboreazi caietele de sarcini necesare procedurilor de achizitii prevazute a se
realiza in cadrul proiectelor;

- asigurd membri pentru comisiile de selectie si evaluare a ofertelor;

- colaboreaza cu Serviciul Achizitii Publice in cazul unor clarificéri venite din
partea Autorititilor de Management/ Organismelor Intermediare, precum si ale altor
entitati, referitor la procedurile de achizitii publice;

- participa in calitate de invitat in comisiile de receptie a obiectivelor de investitii
din cadrul unititilor subordinare sau UAT din judetul Neamt;
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c) face propuner1 pr1v1nd bugetul necesar destﬁsurarn act1v1tat1|01 spec1ﬁce

Judetean Neam'g,

d) asigura, prin personal de specialitate sau prin servicii de
activitatea de elaborare a documentatiilor necesare depunerii pr

e) colaboreazi cu entitdti private cu expertizad in domenii
relatii contractuale, in vederea implementérii in conditii optime a p disete

f) identifica oportunitati si face propuneri in ceea ce priveste cooperarea cu alte
tari/ regiuni europene prin schimburi de experientd, infrafiri, parteneriate si cooperare
interregionala;

g) propune spre aprobare si realizeazd proiecte In parteneriat cu alte institutii si
ONGe-uri, in cadrul unor programe specifice din tara si din strdinatate;

h)realizeazi interfata cu institutiile centrale (ministere, agentii guvernamentale,
etc) precum si cu structurile europene, in vederea implementdrii proiectelor specifice
serviciului;

i) raspunde solicitarilor institutiilor centrale (ministere, agentii guvernamentale,
etc), solicitdri care tin de domeniul de activitate al Serviciului Proiecte Europene;

j) participa la schimburi de experientd, grupuri de lucru (in tard sau strdinitate) cu
teme specifice obiectului de activitate;

K) participd la pregatirea proiectelor pentru finantare pe domenii specifice si
colaboreazd cu Autoritatile de Management/Organismele Intermediare/Punctele de
contact nationale responsabile cu implementarea Programelor de finantare care sunt
accesate si cu celelalte institutii implicate, precum si cu celelalte compartimente din
cadrul Consiliului Judetean, in vederea intocmirii unor proiecte complete si conforme
cu cerintele finantatorilor:

i. fundamenteazi proiectele de hotdrare ale Consiliului Judetean in vederea

aprobdrii proiectelor, parteneriatelor, documentatiilor tehnico-economice si a
valorii aferente acestora;

ii. acordd sprijin tuturor entitatilor care intocmesc analize, studii, documentatii
pentru proiectele propuse;

iii. in baza documentatiilor primite de la proiectanti, se ocupa de obtinerea tuturor
avizelor prevazute in certificatul de urbanism;

iv. participd la receptionarea documentatiilor tehnico-economice elaborate in
vederea depunerii cererilor de finantare;

v. participd la intocmirea cererilor de prefinantare, cererilor de rambursare,
cererilor de platd, a rapoartelor de progres pe parcursul implementarii
proiectelor;

vi. monitorizeazd proiectele in perioada de sustenabilitate si intocmeste anual
rapoarte de durabilitate, conform prevederilor contractului de finantare;

vii. rdspunde la toate clarifcarile sau solicitérile care intervin din partea OI/AM pe
parcursul evaludrii unei cereri de finantare sau pe toatd perioada de
implementare a unui proiect;

viil. gestioneaza relatia cu finantatorul precum si cu toate partile implicate direct sau
indirect in implementarea proiectului.

3. Alte activitiiti care intri in sfera de activitate a serviciului:

a) intocmeste situatii cu privire la proiectele implementate sau care urmeaza sa fie
implementate;
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b) intocmeste situatii privind corectiile aplicate in cadrul unor contracte de
finantare;
¢) participa la toate intalnirile de lucru pe teme care intra i
serviciului;

e) alte atributii care intrd 1n sfera de activitate a servicid
conducétorului autoritatii publice.
Art. 52 Serviciul Investitii si Dezvoltare Rurala are urmatoarele atributii:

a) face propuneri pentru aprobarea listelor de investitii, In vederea alocérii
resurselor bugetare;

b)aplica strategiile pe termen mediu si lung aprobate de plenul Consiliului
Judetean, pentru lucrari de investitii;

¢) face propuneri privind bugetul anual, nsotit de listele de investitii, pe surse de
finantare;

d)participd la intocmirea Notei Conceptuale, a Temei de proiectare si a
documentatiilor previzute in Hotdrdrea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de
elaborare si continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente
obiectivelor/proiectelor de investitii, cu modificarile si completarile ulterioare;

e) intocmeste documentatii pentru achizitii publice de servicii si lucrdri in
conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare (caiete de sarcini, specificatii
tehnice);

f) verificd documentatiile tehnico-economice pentru obiectivele de investitii si
reparatii (studii de fezabilitate, proiecte tehnice, etc) si le receptioneaza;

g) intocmeste rapoartele de specialitate la proiectele de hotérari ale Consiliului
Judetean Neamt promovate in vederea aprobarii proiectelor, documentatiilor tehnico-
economice si a valorii aferente acestora;

h) urmareste derularea contractelor de servicii si lucrdri de investitii si reparatii,
pentru inscrierea in prevederile acestora referitoare la timp si calitate (garantii de buna
executie, ordine de incepere lucrari, termen de finalizare, programe de control, etc.);

i) urmareste obtinerea avizelor, acordurilor, autorizatiilor necesare lucrérilor ce se
vor derula;

j) urmareste, verificd stadiul fizic, consumul de materiale si fortd de munci,
insusirea situatiilor de plata aferentd lucrdrilor de investitii si reparatii derulate prin
Consiliul Judetean Neamt;

k) la solicitare, verifica lucrérile de investitii derulate la nivelul UAT-urilor sau a
institutiilor din subordinea Consiliul Judetean Neamf{ (masuratori, consum de
materiale, verificare devize de lucrari);

I) acorda asistentd tehnicad de specialitate consiliilor locale comunale si participa ca
invitati in comisiile de receptie a lucrarilor executate;

m) la solicitarea UAT-urilor, participa ca experti cooptati la intocmirea raportului
tehnic in vederea achizitiei lucrarilor de investitii;

n)asigurd activitatea de inspector de santier la lucrarile de investitii de interes
judetean;

0) asigurd intocmirea cértii tehnice a constructiei pentru fiecare lucrare de investitii
si o completeaza la zi;

p) face propuneri pentru componenta comisiilor de receptie si pregéteste impreuna
cu executantul si proiectantul, receptiile la terminarea lucrarilor;
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q)transmite Serviciului Patrimoniu si Serviciului Contabilitate valoarea de inventar
a obiectivului de investitii finalizat;

r) monitorizeaza lucrdrile executate si receptionate in perioad@d e
dupd expirarea acesteia procedeaza la efectuarea receptiei finale 4

s) colaboreazd cu Serviciul Buget si Gestionare Proiecte
Directiei Generale Buget Finante la intocmirea docume
operatiunile de decontare a lucrarilor (taxe, cote ISC, etc.);

t) asigura transparenta utilizarii fondurilor publice, prin rape
organismele abilitate;

u)participd in comisiile de evaluare a pagubelor produse in urma calamitatilor
naturale, la solicitarea Institutiei Prefectului — judetul Neamt;

v) solutioneaza propunerile venite de la unitatile din subordinea Consiliului
Judetean Neamt privind lucrarile de investitii si reparatit necesare si intocmeste
documentatiile aferente;

w) participd la inventarierea bunurilor aflate in patrimoniul public si privat
apartinand Consiliului Judetean Neamt, a creantelor si obligatiilor fata de terti;

x) intocmeste si transmite catre M.L.P.D.A. solicitari de finantare pentru
obiectivele de investitii finantate prin Programul National de Dezvoltare Locala;

y) gestioneaza relatia cu finantatorul M.L.P.D.A. si cu partile implicate pe tot
parcursul deruldrii investitiilor;

z) asigurd Intocmirea cértii tehnice a constructiei pentru fiecare investitie si o
completeaza la zi;

aa)acordd asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale pentru
realizarea corespunzétoare a lucrarilor de alimentare cu apa si canalizare cuprinse in
Programului National de Dezvoltare Locala si in alte programe, la solicitarea acestora;

bb)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a Directiei
Investitii, Programe si Infrastructurda Judeteand, primite de la conducerea Consiliului
Judetean, ori care rezulta din actele normative in vigoare.

Art. 53 Serviciul Infrastructura Judeteana indeplineste urmatoarele atributii
cu privire la administrarea drumurilor judetene:

a) intocmeste si valorifica banca de date referitoare la:

1. cartea constructiilor si arhiva de documente a drumurilor si podurilor;
2. traficul rutier;

3. siguranta circulatiei rutiere;

4. studii de trafic si recensdminte de circulatie;

b) efectueaza revizii si controale ale stérii tehnice a drumurilor si podurilor;

¢) coordoneaza dezvoltarea unitara a retelei de drumuri judetene si locale;

d)pregiteste documentatiile necesare pentru eliberarea acordurilor, avizelor,
autorizatiilor i urmaregste respectarea lor pentru constructii, instalatii si lucrari de orice
fel care se executa in zona drumurilor judetene;

e) elaboreazd documentatiile necesare inchirierii terenului din zona drumurilor
judetene;

f) constatd si aplicd sanctiuni pe baza imputernicirilor acordate de Presedintele
Consiliului Judetean Neamt{ pentru contraventii sdvarsite pe drumurile judetene,
conform competentelor legale;

g)organizeazd si realizeazd recensamantul circulatiei pe drumurile judetene,
centralizeaza si urmareste prelucrarea datelor;
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h)asigurd organizarea interventiilor necesare in scopul eliminarii operative a
avariilor, restrictiilor sau a altor situatii provocate de calamitagi _drumurile si
podurile din administrarea Consiliului judetean; 4,

i) organizeazd, Indrumd si controleazd aplicarea s¢jfifaljzat
conformitate cu normele in vigoare si conventiile international

j) asigura activitatea de urmarire a comportirii in timp
wIndicativ P130/1999 privind efectuarea urmadririi curente si
constructiilor de drumuri si poduri;

k)opereaza si ia masuri de comun acord cu organele de specialitate ale
Ministerului Afacerilor Interne, privind siguranta circulatiei si ridicarea continud a
gradului de siguranta a circulatiei pe drumurile judetene;

) acorda asistentd tehnicd de specialitate consiliilor locale comunale pentru
realizarea atributiilor acestora privind administrarea corespunzatoare a drumurilor
comunale, precum si pentru realizarea lucrarilor de Intretinere §i reparatii pe drumurile
respective;

m) participa, in calitate de invitat, in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor si
receptii finale ale investitiilor consiliilor locale comunale, la solicitarea acestora;

n)colaboreazd la elaborarea unor studii si prognoze pentru dezvoltarea si
sistematizarea retelei de drumuri judetene si locale;

o)intocmeste Planul anual de achizitii pentru serviciile, lucrarile de intretinere
prognozate in cadrul serviciului;

p)elaboreaza Notele conceptuale, Temele de proiectare, Caietele de sarcini si
partea tehnica din strategia de contractare, in vederea realizérii documentatiilor tehnice
pentru promovarea unor obiective de investitii la drumurile si podurile judetene;

q)initiazd si participd la derularea procedurilor de achizitie pentru proiectele pe
care le deruleaza pe drumurile judetene;

r) in baza documentatiilor primite de la proiectanti, obtine avizele si acordurile
previzute in Certificatele de urbanism, pe care le depune in vederea obtinerii
Autorizatiei de construire pentru fiecare investitie in parte;

s) pe parcursul procedurilor de achizitii pentru drumuri, poduri si alte obiective de
investitii aferente acestora, rdspunde la solicitdrile de clarificari si participa 1n
comisiile numite prin Dispozitii ale Presedintelui la evaluarea tehnicé a ofertelor;

t) intocmeste programele anuale pentru lucrarile de intretinere, reparatii, drumuri si
poduri, finantate din bugetul judetean, sume defalcate din TVA si alte surse de
finantare aprobate;

u)elaboreaza caietele de sarcini si listele de cantitdti pentru achizitia lucrarilor de
intretinere si reparatii drumuri, poduri, prevazute in programele anuale;

v) urméreste executia lucrérilor de intretinere si reparatii pe drumurile si podurile
judetene cuprinse in programele anuale, verificd gi semneaza situatiile de lucrari In
vederea decontarii lucrarilor executate;

w) participa la evaluarea pagubelor produse de calamitétile naturale la drumurile si
podurile judetene, intocmeste documentatiile pentru alocarea fondurilor necesare
inlaturarii respectivelor pagube;

x) actualizeaza anual starea de viabilitate a drumurilor judetene;

y)intocmeste si transmite Ministerului Lucrérilor Publice, Dezvoltérii si
Administratiei anexele necesare pentru actualizarea/modificarea Hotararii Guvernului
nr. 540/2000 privind aprobarea incadrarii in categorii functionale a drumurilor publice
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de utilitate privatd deschise circulatiei publice, cu modificarile si completirile
ulterioare, in baza hotararilor consiliilor locale transmise de ace
documente justificative;

z) intocmeste si transmite cétre Institutul National de Sta
la starea de viabilitate a drumurilor si alte date solicitate de ac

aa) asigurd transparenta utilizarii fondurilor publice prin r
catre institutiile publice a rapoartelor solicitate de acestea (
statisticd, ONG-uri, presa, etc)

bb)intocmeste si transmite anual cdtre Administratia Nationald a Rezervelor de Stat
si Probleme Speciale, Structura Teritoriala pentru Probleme Speciale Neamt datele
solicitate pentru actualizarea Monografiei economico-militare a judetului,

cc) urmdreste comportarea lucrdrilor executate si receptionate in perioada de
garantie;

dd)colaboreaza cu Directia Generalda Buget Finante la intocmirea bugetului anual, a
documentelor de platd pentru operatiunile de decontare a lucrarilor de intretinere a
drumurilor, 1n baza situatiilor de lucrari pe care le verifica si le accepta pentru plata,

ee) urmdreste constituirea garantiilor de buna executie a lucrdrilor si a serviciilor,
precum si deblocarea acestora dupa receptia la terminarea lucrarilor si dupa receptia
finala;

ff) urmareste prezentarea de catre executantii lucrarilor a politelor de asigurare la
contractele Incheiate si face demersuri pentru prelungirea acestora cand este necesar;

gg) urmareste derularea contractelor incheiate si incadrarea in termene a acestora;

hh)asigura managementul riscului pentru contractele in derulare;

ii) elaboreazd procedurile operationale si urméireste aprobarea si actualizarea
acestora;

ji) intocmeste Rapoartele de specialitate aferente proiectelor de hotarare ale
Consiliului Judetean Neamt;

kk) intocmeste/gestioneaza protocoalele de predare - primire in administrare a unor
tronsoane de drum in vederea executarii unor lucrari de investitii pe acestea.

Art. 54 Serviciul Unitatea de Monitorizare a Serviciilor de Utilitate Publica

si Proiecte Sociale are urmatoarele atributii:

1. Atributii privind serviciile comunitare de utilitati publice:

a) elaboreaza, in cooperare cu autoritédtile administratiei publice locale si operatorii
serviciilor comunitare de utilitdti publice, strategia judeteand privind dezvoltarea
serviciilor comunitare de utilitati, precum si planul de implementare a acesteia, pe care
le prezintd, spre aprobare, autoritdtilor administratiei publice judetene;

b) monitorizeazd, coordoneaza si implementeaza strategiile locale privind
accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice, precum si a planurilor
de implementare aferente acestora, de la nivelul comunelor si oraselor; monitorizeaza
rezultatele fiecarui operator in cooperare cu autoritatile administratiei publice locale;

¢) monitorizeaza urmatoarele servicii comunitare de utilitati publice: alimentare cu
apd potabila, canalizarea si epurarea apelor uzate, managementul deseurilor solide,
alimentarea cu energie termica 1n sistem centralizat, transportul public local, iluminatul
public;

d)participd la pregatirea strategiei locale/judetene privind accelerarea dezvoltarii
serviciilor comunitare de utilitati publice, ludnd 1n considerare aspecte ca: misiune,
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obiective, analiza situatiei existente, necesarul de investitii, analiza institutionala,
sursele de finantare, planul de implementare, etc;

si a necesitatilor obiective ale comunitatilor locale;

f) participa la elaborarea si aprobarea unor strategii p
dezvoltarea serviciilor de utilitati publice la nivel local,

g) colaboreaza pentru identificarea obiectivelor de investitii
fiecarei comunitati locale;

h)colaboreaza cu autoritatile de management relevante pentru elaborarea
documentelor de programare a fondurilor comunitare pentru domeniul serviciilor
comunitare de utilitati publice;

i) contribuie la priorizitarea obiectivelor de investitii, precum si la identificarea
resurselor umane, materiale si finaciare necesare pentru realizarea proiectelor;

j) elaboreaza si prezintd presedintelui Consiliului Judetean Neamt informari si
propuneri de solutii cu privire la derularea investitiilor monitorizate;

2. Atributii privind coordonarea si implementarea proiectelor sociale:

a)coordoneazd si implementeazd proiecte in domeniul social, cu finantare
nerambursabild si din alte surse de interes, pentru Consiliul Judetean Neamt si
institutiile aflate in finantare;

b) coordoneaza si participa la pregatirea proiectelor pentru finantare pe domenii
specifice, in cadrul Programului Operational Capital Uman si Programului Operational
Capacitate Administrativd in vederea accesarii finantarilor nerambursabile, In functie
de prioritatile stabilite;

¢) colaboreaza cu Autoritatile de Management/ Organismele Intermediare/
Punctele de contact Nationale responsabile cu implementarea Programelor
Operationale/ Programelor de finantare care sunt accesate si cu celelalte institutii
implicate, in vederea intocmirii unor proiecte complete si conforme cu cerintele
nationale in domeniu;

d)asigura evaluarea rezultatelor proiectelor, urmareste intocmirea si transmiterea
raportarilor intermediare si finale, inclusiv In perioada de sustenabilitate a proiectelor;

e) asigura planificarea activitatilor proiectelor, monitorizeazd, coordoneaza si
controleaza activitdtile din cadrul proiectelor, conform prevederilor contractelor de
finantare;

f) conlucreaza la proiectele de dezvoltare din toate ariile de competenta ale
Consiliului  Judetean, proiecte pentru care a identificat sursa de finantare
nerambursabila;

g) colaboreaza cu celelalte entitdti organizatorice de la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neam{ in vederea respectdrii calendarelor de
activitati;

h)coordoneaza fundamentarea proiectelor de hotirare ale Consiliului Judetean
pentru aprobarea participarii la Programe de finantare, conform prevederilor legale in
vigoare;

i) contribuie la realizarea interfetei cu institutiile centrale (ministere, agentii
guvernamentale, etc.) precum si cu structurile europene, in vederea implementarii
proiectelor specifice serviciului;
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j) participd, alaturi de alte entitafi, la realizarea de analize sizstudii,. potrivit
capacitatii sale operationale, pentru proiectele propuse, dupa nopfche” ddurile
agreate de finantatori si normele/normativele tehnice in vigoare; )

K)identificdi potentialele surse de risc ce pot aparea iff|\ur
activitatilor proiectelor si propune optiuni pentru masurile de risc % i

1) specificd si estimeaza resursele necesare pentru implementdr
recomanda mijloacele pentru asigurarea acestora;

m) intocmeste situatii cu privire la proiectele implementate sau care urmeaza sa fie
implementate;

n) rispunde solicitarilor venite din partea diferitelor entititi publice sau private;

o) identifica oportunititi si face propuneri In ceea ce priveste cooperarea cu alte
tiri/regiuni europene prin schimburi de experientd, de specialisti, Infratiri si
parteneriate, cooperare interregionald, conlucrari intre grupuri profesionale;

p) coordoneazi realizarea de proiecte in parteneriate ale administratiei locale cu
institutii, ONG-uri, in cadrul unor programe specifice din tara si din strainatate;

q) verifica la solicitarea sefului ierarhic superior lucrérile de investitii in vederea
implementarii proiectelor sociale;

3. Atributii conform Ordonantei Guvernului nr. 24/2016 privind organizarea si
desfasurarea activitatii de neutralizare a subproduselor de origine animald care nu sunt
destinate consumului uman, cu modificarile si completérile ulterioare:

a)organizeazd desfasurarea activitatii de neutralizare a subproduselor de origine
animala provenite din gospodariile crescatorilor individuali de animale;

b)asigura incheierea contractului de servicii si modul de desfasurare a acestuia, in
vederea realizdrii activititii de neutralizare, cu o unitate de ecarisare autorizata,
conform legislatiei in vigoare;

¢) initiaza investitii pentru desfagurarea activitatii de ecarisaj conform Ordonantei
Guvernului nr. 24/2016 privind organizarea si desfagurarea activitatii de neutralizare a
subproduselor de origine animald care nu sunt destinate consumului uman, cu
modificarile si completarile ulterioare;

d) obtine avizele si acordurile pentru obiectivele de investitii ce t{in de activitatea de
ecarisaj;

e) realizeaza si actualizeaza baza de date la nivelul judetului privind activitatea de
ecarisaj in vederea stabilirea bugetului anual;

f) realizeazi centralizatorul registrelor de evidentd intocmite de unitdtile
administrative teritoriale din judet cu privire la cantititile de subproduse de origine
animali care nu sunt destinate consumului uman preluate de unitatea de neutralizare de
pe raza fiecarei unitéti administrativ-teritoriale;

g) anual face propuneri privind stabilirea plafonului de cheltuieli aferent activitatii
de colectare, transport, depozitare si neutralizare a subproduselor de origine animala,
in conformitate cu prevederile Ordonantei Guvernului nr. 24/2016.

4. Alte activititi care intra in sfera de activitate a serviciului:

a) transmite trimestrial raport de monitorizare si evaluare pentru serviciile de
utilitati publice cétre biroul de monitorizare de la nivelul Institutiei Prefectului —
judetul Neamt;

b)intocmeste documentatiile pentru achizitii publice de servicii si lucrari in
conformitate cu legislatia in vigoare (caiete de sarcini, specificatii tehnice);
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normative.
Art. 55 Biroul Umairire Lucriri este structura din cadrt

aferente unor obiective, cladiri sau mijloace fixe aflate In patrimoniu;

b) verificarea in teren privind necesitatea si oportunitatea efectudrit de lucrari de
reparatii sau dotari la cladirile sau mijloacele fixe aflate in patrimoniu;

c) pastrarea si predarea documentatiilor aferente lucrarilor de reparatii pentru care
asigurad urmarirea;

d) asigura evidenta stadiului fizic si a decontarilor pentru lucrérile de reparatii si la
obiectivele de investitii pentru care asigura si urmarirea;

e) asigurd Intocmirea si supunerea aprobarii ordonatorului de credite, in limita
valorii aprobate prin buget, programul pentru lucrdrile de reparatii curente;

f) asigurd intocmirea documentelor prevdzute de lege privind angajarea si
ordonantarea cheltuielilor privind investitiile si lucrarile de reparatie;

g) asigurd intocmirea documentelor necesare eliberarii garantiei de buna executie a
contractelor de servicii, executie lucréri si concesiune servicii si lucrari;

h) intocmirea documentatiei de initiere a achizitiilor la lucrarile de reparatii la
obiectivele aprobate in cadrul programului de reparatii sau investitii;

i) Intocmirea rapoartelor de specialitate pentru aprobarea in plenul Consiliului
Judetean a hotaréarilor referitoare la lucrarile de reparatii ce se vor executa la
obiectivele aflate in patrimoniu;

j) participarea in comisiile de evaluare a ofertelor pentru achizitia de bunuri,
servicii, executie lucrari si concesiune servicii si lucrari;

k) participarea in echipele de implementare a proiectelor cu finantare externa cu
responsabilitatile specifice activitétii de investitii;

1) intocmirea, dupa caz, la solicitarea ordonatorului de credite, a listelor de
cantitdti, antemdsuratori pentru lucrarile de reparatii in vederea estimarii
acestora;

m) verificarea continutului documentatiei si concordantd lucrdrilor stabilite prin
documentatia tehnico-economica cu cea solicitata de cétre beneficiar prin tema
de proiectare;

n) verificarea conformitatii situatiilor de lucréri cu situatia din teren si devizele din
oferta pentru lucrarile aflate in urmarire;

0) obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor previzute de legislatie pentru
investitiile publice ale unititilor de invatamant si sdnatate, repartizate spre
urmarire;

p) urmarirea realizarii si decontdrii contractelor pentru lucrarile de reparatii si
investitii aferente obiectivelor si a cladirilor sau mijloace fixe aflate in
patrimoniu;

q) participarea la receptiile achizitiilor publice de bunuri, servicii si lucrari conform
dispozitiei Presedintelui;

r) participarea in comisiile de evaluare a pagubelor produse in urma calamitatilor
naturale, la solicitarea Institutiei Prefectului — judetul Neamt;
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s) propune mdsuri privind solutionarea solicitdrilor venite de la subunitatile
Consiliului Judetean Neamt privind lucrarile de investitii qy@%‘é& ; i
intocmeste documentatiile aferente (note conceptuale, tefing __PfPIB S
de sarcini, etc.); i

t) participd la inventarierea bunurilor aflate in patrimganiulpul
apartinand Consiliului Judetean Neamt, a creantelor si ob '

u) indeplineste orice alte sarcini, care intra in sfera de activitate-a®iiESului, primite
de la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori
care rezulta din actele normative in vigoare.

Art. 56 (1) Compartimentul Avizare, Autorizare si Sigurantid Rutiera este
structura din cadrul Directiei Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteana care
asigurd, organizeazd, reglementeazd, coordoneaza, verificd, monitorizeazd si
controleaza prestarea transportului rutier contra cost de persoane, prin servicii regulate
la nivel judetean, intre localitatile judetului Neamt.

(2) Compartimentul Avizare, Autorizare si Sigurantd Rutierd din aparatul de
specialitate al Consilului Judetean Neamt, indeplineste, in conditiile legii, urmatoarele
atributii principale:

a)urmireste si asigurd implementarea prevederilor Strategiei de dezvoltare a
judetului Neamt si a Strategiei de dezvoltare a transportului rutier de persoane prin
servicii regulate, in judetul Neamt;

b)evalueazi fluxurile de transport de persoane si determind pe baza studiilor de
specialitate cerintele de transport judetean de persoane, precum si anticiparea evolutiei
acestora;

¢) stabileste traseele judetene, precum si autogdrile si statiile publice in care se
realizeazd imbarcarea/debarcarea  persoanelor, cu consultarea autoritatilor
administratiei publice locale sau, dupa caz, a asociatiilor de dezvoltare intercomunitara
implicate;

d)intocmeste proiectul programului de transport judeteansi il supune spre
aprobare Consiliului Judetean Neamt impreuna cu capacitatile de transport necesare;

e) elaboreazi propunerile de actualizare periodicd a programului de transport
judetean, prin modificarea acestuia in functie de cerintele de deplasare ale populatiei si
in corelare cu transportul public local, interjudetean, international sau feroviar, dupa
caz;

f) intocmeste Regulamentul privind modul de efectuare a transportului rutier
contra cost de persoane prin servicii regulate la nivel judetean, in judetul Neamt si il
supune spre aprobare Consiliului Judetean Neamt;

g)intocmeste si afiseaza, pe site-ul Consiliului Judetean Neamt programul de
transport judetean si calendarul atribuirii electronice a traseelor cuprinse in acesta;

h) afiseaza calendarul atribuirii electronice in Sistemul informatic pentru atribuirea
electronica a traseelor judetene;

i) introduce datele din programul de transport judetean referitoare la traseele care
urmeaz3 si fie atribuite in Sistemul informatic pentru atribuirea electronicd a traseelor
judetene si, dupa caz, completeazd aceste date si/sau corecteazd eventualele erori, in
conformitate cu calendarul atribuirii electronice;

j) afiseaza pe site-ul Consiliului Judetean Neamt si la sediul acestuia lista traseelor
care au fost atribuite in cadrul fiecirei sedinte si lista traseelor rdmase nesolicitate sau
neatribuite;
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k) elaboreaza si supune spre aprobare Consiliului Judetean
atribuire a traseelor judetene pentru o perioada de 60 de zile, in pif
lege; =

I) elibereaza si tine evidenta licentelor de traseu pentru tra
cost de persoane prin servicii regulate la nivel judetean;

m) inlocuieste licentele de traseu in cazul pierderii, deteriordrii sau sustragerii
acestora, precum si graficele de circulatie ale licentelor de traseu in cazul inlocuirii
autovehiculelor titulare pe trasee si/sau actualizarii programului de transport judetean;

n) intocmeste documentatia necesard aprobdrii de catre Consiliul Judetean Neamt a
retragerii licentelor de traseu, operatorilor de transport rutier care efectueazd de
transport rutier contra cost de persoane prin servicii regulate la nivel judetean, in
cazurile prevazute de lege;

o)transmite anual Directiei Generale Buget Finante, la solicitarea acesteia,
propunerile de tarife pentru prestatiile specifice realizate de catre Compartimentul
Avizare, Autorizare si Sigurantd Rutiera in domeniul transportului rutier contra cost de
persoane prin servicii regulate la nivel judetean;

p)tine evidenta autovehiculelor titulare utilizate de cétre operatorii de transport
rutier la efectuarea serviciilor regulate contra cost de transport rutier de persoane pe
traseele judetene si urmireste ca inlocuirea acestora s se efectueze in conditiile
stabilite prin lege;

q)colaboreazd cu Directia de Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteana,
Directia de Management, Directia Arhitect Sef si Directia Achizitii si Logisticd la
intocmirea si urmdrirea realizarii programelor de infiintare, reabilitare, extindere si
modernizare a sistemului public de transport judetean, in conditiile legii;

r) colaboreazd cu Directia Arhitect Sef si Directia de Management pentru
realizarea seturilor de date spatiale aferente serviciilor de transport rutier judetean de
persoane;

s) intocmeste documentatia necesard aprobdrii de catre Consiliul Judetean NEAMT
a tarifelor de caldtorie propuse de catre operatorii de transport rutier;

t) coopereaza cu Inspectoratul de Politie Judetean Neamt si Inspectoratul de Stat
pentru Controlul in Transportul Rutier in vederea desfasurarii activitatilor de control in
trafic;

u)coopereazd cu Autoritatea Rutiera Romand - AR.R. si Agentia Teritoriald
A.R.R. Neamt in vederea actualizarii bazei de date privind autovehiculele utilizate de
citre operatorii de transport rutier la efectuarea transportului rutier contra cost de
persoane prin servicii regulate la nivel judetean, in vederea desfasurarii atribuirii
electronice a traseelor judetene, precum si in vederea coreldrii programului de
transport judetean cu transportul interjudetean sau international, dupa caz;

v) verificd si controleaza periodic modul de realizare a serviciilor regulate contra
cost de transport rutier de persoane pe traseele judetene si, dupd caz, aplica sanctiuni
pentru faptele ce constituie contraventii in domeniul transportului rutier judetean de
persoane, potrivit dispozitiilor legale in vigoare.

w) intocmeste si transmite citre ANRSC datele solicitate pentru actualizarea
situatiei serviciului de transport public de persoane;

x) colaboreazi cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;
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y) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
Compartimentului Avizare, Autorizare si Sigurantd Rutiera, primite de la seful ierarhic
superior si de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele
normative In vigoare.

CAPITOLUL IX
DIRECTIA ACHIZITII SI LOGISTICA

ale Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, cu privire la achizifil&qsutitice, care
asigurd suportul logistic si administrativ al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, precum si functionarea optima (intretinere, reparatii, paza, protectie)
a bunurilor imobile si mobile aflate in administrarea directd a Consiliului Judetean
Neamt, indiferent de locatia acestora, cu exceptia drumurilor judetene.

(2) Activitatea Directiei Achizitii si Logistica este condusd de un director
executiv, secondat de catre directorul adjunct.

(3) Directia Achizitii si Logistica isi desfisoard activitatea prin urmatoarele
structuri:

a) Serviciul Achizitii Publice;

b)Serviciul Administrativ si Intretinere, care cuprinde si Compartimentul
Logistica;

¢) Compartimentul Auto.

Art. 58 (1) Serviciul Achizitii Publice asigura realizarea competentelor ce revin
Consiliului Judetean Neamt in calitate de autoritate contractantd in domeniul
achizitiilor publice, atit pentru activitatea proprie cat si pentru unitatile finantate din
bugetul Consiliului Judetean Neamt: Centrul Militar Judetean Neamf, Inspectoratul
pentru Situatii de Urgentd ”Petrodava” Neamt, Structura Teritoriald pentru Probleme
Speciale Neamt.

(2) Serviciul Achizitii Publice indeplineste urmétoarele atributii:

a) organizeazi, coordoneazd, programeaza si planifica activitatile specifice privind
atribuirea contractelor de achizitie publicd, a contractelor de concesiune de lucrari
publice si a contractelor de concesiune de servicii, contracte atat cu finantare interna
si/sau externa dupa caz;

b)identificd si dispune mdsuri active pentru rezolvarea activitatilor specifice in
domeniul achizitiilor publice;

¢) solicitd necesarul de achizitii pentru anul urmator de la fiecare compartiment din
cadrul Consiliului Judetean Neamt, elaboreaza Strategia anuald de achizitie publica si
o supune spre aprobare Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

d)modificd si actualizeaza ori de cate ori este nevoie Programul anual al
achizitiilor publice si/ sau programul achizitiilor publice aferent proiectului finantat
din fonduri nerambursabile, dupd semnarea contractului de finantare/ cofinantare
aferent, componentd/ e a/ ale Strategiei anuale de achizitie publicd, pe baza
necesitdtilor comunicate de celelalte compartimente din cadrul Consiliului Judetean
Neamt;

e) verifica si stabileste procedura de achizitie publica, in functie de valoarea
estimata in referatul de achizitie publica, raportandu-se la valoarea totala estimatd a
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produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt considerate similare conform prevederilor
legale si la informatiile existente in Strategia anuald de achizif lica, cu

publice, cu modificarile si completarile ulterioare; .

f) colaboreazd impreund cu celelalte compartimente din Uk ConsiEbilui
Judetean Neamt in vederea prioritizarii activitatilor din domeniul aghizith

g) in baza referatelor intocmite de compartimentele din cadrul iult /ﬁl tean
Neamt elaboreazi documentele privind aprobarea intierii procedurilo ¥
comisiei de atribuire a contractului etc., aplicd procedura de achizitie publica legala,
elaboreaza si transmite anunturile de intentie si/sau de participare si/sau de participare
simplificate si/ sau de concurs, invitatiile de participare si anunturile de atribuire a
contractelor de achizitie publica, de concesiune de servicii sau de concesiune de lucrari
publice la termenele si in conditiile stabilite de lege, introduce datele in Sistemul
Electronic de Achizitit Publice;

h) elaboreazi strategia de contractare, in conformitate cu Normele metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publicd/
acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificérile si completarile ulterioare, pe baza documentelor
inaintate de catre directia/serviciul/biroul/compartimentul care inifiazad referatul de
necesitate privind achizifia publici;

i) participd in comisii de elaborare a documentatiei de atribuire a contractului de
achizitie publicd in cazul 1n care activitatea de elaborare a documentatiilor este
achizitionata prin servicii de consultanta si propune masurile legale care se impun;

j) asigura secretariatul tehnic pentru activitatea comisiei de evaluare in vederea
atribuirii contractelor de achizitie publica;

k) elaboreaza raportul procedurii de atribuire a contractelor, in temeiul evaluarilor
realizate de citre membrii evaluatori din cadrul comisiilor de evaluare;

I) informeaza ofertantii in legatura cu rezultatul aplicarii procedurii de atribuire;

m) completeaza si {ine evidenta achizitiilor publice;

n) pastreaza in conditii de siguranta contractele si dosarele de achizifie publica, cu
exceptia celor predate managerului de proiect, la solicitarea acestuia, aferente
proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

0) gestioneaza relatia cu Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor;

p)solutioneaza solicitérile structurilor interne ale Consiliului Judetean Neamt,
referitoare la initierea, derularea si finalizarea procedurilor de achizitie;

q)elaboreazd documentele previzute de legislatia incidentd materiei ce
reglementeaza achizitiile publice, solicitate de catre Sistemul Electronic al Achizitiilor
Publice, Ministerul Finantelor Publice, Agentia Nationala pentru Achizitii Publice,
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, Curtea de Conturi, Consiliul
Concurentei, Institutia Prefectului — judetul Neamt, Autoritifile de Management,
Organismele Intermediare si alte institutii de monitorizare si control ale achizitiilor
publice;

r) asigurd publicarea anuntului de atribuire a procedurilor de achizitie publica,
conform prevederilor legale;
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s) este structura de contact in domeniul achizitiilor publice cu Sistemul Electronic
al Achlzn;nlor Pubhce Mmlsterul Flnantelor Publice, Agen‘;la Nationala pentru

achizitiilor pubhce,

t) furnizeaza si monitorizeaza informatiile specifice servi
pagina de internet a Consiliului Judetean Neamt (www.cjneamt.ro);

u) completeaza si actualizeazd formularele de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate de catre Consiliul Judetean Neamt, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publicd;

v)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt ori care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 59 (1) Serviciul Administrativ si Intretlnere, are urmatoarele atributii
specifice:

a)asigurd administrarea parcului de autoturisme al Consiliului Judetean Neamt,
activitatea in garaje si dotarea acestora cu echipamentele necesare privind prevenirea si
stingerea incendiilor;

b)asigura conditii materiale, de competenta serviciului, optime pentru desfasurarea
actiunilor initiate de conducerea Consiliului Judetean Neamt;

¢) asigurd din punct de vedere logistic relatia cu furnizorii de echipamente pe
durata garantiei;

d)initiaza propunerile pentru executarea unor investitii si reparatii la imobilele,
instalatiile aferente si celelalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului
Judetean Neamt, urmareste impreuna cu Directia Investitii, Programe si Infrastructura
Judeteana realizarea lucrérilor respective si participa la efectuarea receptiilor;

e) asigurd curdtenia in spatiile din imobilele detinute de Consiliul Judetean Neamt,
asigurd intretinerea spatiilor verzi aferente, a cailor de acces, precum si deszipezirea
acestora; ,

f) asigurd lucrdrile de reparatii si intretinere a bunurilor mobile si imobile aflate in
administrarea Consiliului Judetean Neamt;

g)asigurd buna functionare a instalatiilor electrice, a centralei termice, a centralei
telefonice si a aparatelor de aer conditionat din spatiile unde isi desfasoara activitatea
toate structurile apartindnd aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

h)asigurd gestionarea, depozitarea, Intretinerea §i conservarea aparaturii si a
materialelor de protectie civila;

i) urmireste derularea contractelor cu furnizorii de utilitafi, asigurd legitura cu
acestia si verificd respectarea obligatiilor asumate prin contractele incheiate cu
Consiliul Judetean Neamt, ficand totodata propuneri in vederea modificarii/rezilierii
acestora 1n caz de nerespectare a obligatiilor contractuale;

j) asigurd intocmirea/avizarea proceselor verbale de receptie a lucrarilor si a altor
documente care certificid prestarea serviciilor contractate de catre Consiliul Judetean
Neamt;
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K)asigurd intocmirea, avizarea si urmdrirea aprobarii documentelor privind
angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor pentru bunuri si s
domeniul de competenta al serviciului;

1) asigurd certificarea in privinta realitdtii, regularitdtii si
emise pentru utilitati si prestari servicii;

m) intocmeste referatele de oportunitate in vederea demaran
achizitie publicd pentru bunurile/serviciile necesare bunei des
curente la nivelul Consiliului Judetean Neamt, impreund cu Compartime ogistica;

n) fundamenteaza si prezintd propuneri privind cheltuielile de servicii la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, pentru a fi incluse in proiectul
de buget;

o) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului care
rezulta din actele normative in vigoare.

(2) Compartimentul Logisticd din cadrul Serviciului Administrativ si Intretinere
are urmatoarele atributii specifice:

a) intocmeste FAZ-urile in baza foilor de parcurs completate si {ine evidenta
consumului de carburanti urmarind incadrarea in limitele legale;

b)intocmeste lunar situatia alimentarilor cu carburanti aferente lunii anterioare, pe
care o inainteaza Serviciului Contabilitate in vederea justificérii consumului;

¢) initiaza si urmareste indeplinirea procedurilor privind asigurarile auto obligatorii
si facultative, precum si inspectiile tehnice periodice pentru parcul de autoturisme aflat
in administrarea Consiliului Judetean Neamt;

d)solicita, anual, tuturor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, necesarul de materiale pentru anul urmadtor, centralizeaza
raspunsurile primite si initiazd procedurile de achizitie a bunurilor necesare pentru
buna desfasurare a activitatii fiecarei structuri in parte;

e) intocmeste referatele de oportunitate in vederea demardrii unor proceduri de
achizitie publicd pentru bunurile/serviciile necesare bunei desfasurari a activitétii
curente la nivelul Consiliului Judetean Neamt;

f) intocmeste notele de comanda la nivelul Consiliului Judetean Neamt, in baza
referatelor de oportunitate aprobate, precum si notele de comanda aferente unor
prestatii succesive in baza unor contracte incheiate la nivelul Consiliului Judetean
Neamt

g)urmdreste derularea contractelor cu furnizorii, care nu intrd in sfera de
competentd a altor structuri, asigurd legatura cu acestia st verificd respectarea
obligatiilor asumate prin contractele incheiate cu Consiliul Judetean Neamt, facand
totodatd propuneri in vederea modificdrii/rezilierii acestora in caz de nerespectare a
obligatiilor contractuale;

h)intocmeste/ avizeazd note de intrare/receptie a bunurilor contractate de citre
Consiliul Judetean Neamt;

i) verifica facturile emise pentru materiale, obiecte de inventar si mijloace fixe in
vederea certificarii in privinta realitétii, regularitatii si legalitatii acestora;

j) asigurd conditiile corespunzatoare pentru folosirea, pdstrarea, respectiv
depozitarea bunurilor materiale aflate in directa administrare a Consiliului Judetean
Neamt;

k)asigurd necesarul de formulare cu regim special la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt si tine evidenta acestora;
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1) participa anual, sau ori de cate ori se impune, la inventarierea bunurilor mobile
: re~comisiile

desemnate de catre ordonatorul principal de credite si impre contisiq face
propunerile pentru casare; Bl
m) tine evidenta tehnico-operativa a mijloacelor fixe si a obied lenyentpae|date
in folosinta;

din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, fiecesare pentru
buna desfasurare a activitatii curente;

o) fundamenteaza si prezintd propuneri privind cheltuielile materiale la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, pentru a fi incluse in proiectul
de buget;

p)asigurd, In baza solicitdrilor si aprobdrilor obtinute, repartizarea sililor de
sedintd apartinand Consiliului Judetean Neamt;

q)tine si intocmeste situatia deseurilor selectate la nivelul Consiliului Judetean
Neamt;

r) face propuneri in vederea disponibilizarii, conform prevederilor legale, a unor
bunuri de natura mijloacelor fixe sau obiectelor de inventar, apartindnd Consiliului
Judetean Neamt si aflate in administrarea directd a acestuia;

s) solicita si centralizeazd necesarul de dosare pentru legat si arhivat, intocmeste
documentatia necesard initierii procedurii de achizitie a serviciilor de legitorie
conform reglementarilor legale in vigoare;

t) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului
care rezulta din actele normative in vigoare.

Art. 60 Compartimentul Auto indeplineste urmétoarele atributii:

a) realizeaza activitatea de transport persoane, in conditii de securitate, pe
drumurile publice necesard pentru buna desfasurare a activitatii Presedintelui,
celor doi Vicepresedinti, precum si a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt;

b) asigurd mentinerea parcului de autoturisme al Consiliului Judetean Neamt in
parametri optimi de functionare;

¢) completeaza foile de parcurs in conformitate cu prevederile legale in vigoare si
le supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

d) asigurd curdfenia in incinta garajului apartindnd Consiliului Judetean Neamt si
imprejurimilor acestuia;

e) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului
care rezultd din actele normative in vigoare.

CAPITOLUL X
DIRECTIA DE DEZVOLTARE TURISTICA, MEDIU $SI GUVERNAN TA
CORPORATIVA

Art. 61 (1) Directia de Dezvoltare Turistici, Mediu si Guvernanti
Corporativa este structura din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt care implementeaza politicile si strategiile Consiliului Judetean Neamt si ale
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt privind dezvoltarea turistica, guvernanta
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corporativd a intreprinderilor publice de interes judetean, realizarea proiectelor de
mediu, protocolul, organizarea evenimentelor, comunicarea si imaginea.
(2) Activitatea Directiei de Dezvoltare Turistici, Mediu si Guvernanta

desfasoara activitatea prin urmaétoarele structuri:

a) Serviciul Turism,;

b)Biroul Guvernantd Corporativd, Comunicare si Imagine,
Comunicare si Imagine;

¢) Biroul Unitatea de Implementare a Proiectelor si Mediu;

d) Compartimentul Protocol;

e) Compartimentul Deservire Evenimente si Manifestéri.

Art. 62 (1) Serviciul Turism este structura din cadrul Directiei de Dezvoltare
Turisticd, Mediu si Guvernantd Corporativa prin care se asigurd activitatile de punere
in valoare a patrimoniului cultural si natural al judetului, prin realizarea de proiecte de
investitii ce au ca obiectiv general dezvoltarea si promovarea turisticd a judetului
Neamt, finantate din diverse surse si prin organizarea de evenimente turistice.

(2) Principalele atributii ale Serviciului Turism sunt urméatoarele:

a) initiaza, fundamenteaza, asigurd elaborarea documentatiilor, implementeaza si
monitorizeaza proiecte cu finantare nerambursabild privind restaurarea/conservarea/
punerea in valoare, dupd caz, a unor obiective de patrimoniu cultural (muzee,
monumente etc.) si natural (arii naturale protejate) de pe raza judetului;

b) initiazd, fundamenteaza, asigurd elaborarea documentatiilor, implementeaza si
monitorizeaza proiecte din aria de competentd datd conform prezentului regulament,
finantate din diverse surse;

c) verificd documentatiile de proiectare realizate pentru proiectele aflate in
derulare, din punct de vedere al incadrérii continutului In prevederile actelor normative
in vigoare;

d) verificd documentele justificative aferente cheltuielilor din cadrul proiectelor
derulate la nivelul serviciului;

e) efectueazd vizite/controale pe teren si intocmeste informari asupra aspectelor
constatate;

f) receptioneazd lucrdri, servicii si bunuri realizate in cadrul activitatilor si
proiectelor aflate in derulare la nivelul serviciului;

g) colaboreazd cu presatorii de servicii, lucrari, furnizorii de bunuri pentru
realizarea activitatilor proiectelor;

h) face propuneri privind amenajarea, omologarea si Intretinerea traseelor turistice
montane;

i) face propuneri privind calendarul anual de evenimente turistice, interne si
internationale, al Consiliului Judetean Neamt - targuri, expozitii, festivaluri. etc. - care
au ca obiect promovarea turismului nemtean si 1l supune spre aprobare;

j) face propuneri privind bugetul necesar desfisurdrii activitatii specifice
serviciului;

k) organizeazd si participa la evenimentele din calendarul aprobat, precum si la
cele la care este invitat, cu personal propriu si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitatii sale operationale; intocmeste si supune aprobdrii
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referatele si specificatiile tehnice/caietele de sarcini necesare initierii procedurilor de
achizitie; deruleazd sau verificd realizarea activitdtilor prevazut ocedura
operationala privind organizarea de evenimente sau contractele inc

1) face propuneri si sprijind consiliile locale in vederea
turistice a unor localitati din judet;

m) propune proiecte de promovare in domeniul turismului (ex.:
aplicatii IT de promovare etc.);

n) asigura punerea in aplicare a masurilor ce revin Consiliului tean Neamt
referitoare la respectarea Protocolului privind turismul durabil la Conventia-cadru
privind protectia si dezvoltarea durabila a Carpatilor - Conventia Carpatica;

0) actualizeaza banca de date privind elementele de patrimoniu turistic, spatiile de
cazare, spatiile pentru alimentatie publicd, zonele de agrement, etc, existente la nivelul
judetului Neamt;

p) actualizeazd Registrul patrimoniului turistic judetean, elaborat in cadrul
serviciului;

q) asigura administrarea site-urilor de turism ale Consiliului Judetean Neamt, a
paginii de facebook si a aplicatiei mobile de promovare turistica a judetului;

r) identifica si face propuneri de noi produse turistice si de imbunatitire a calitatii
celor existente, initiaza tipuri de materiale de promovare a obiectivelor turistice din
judet (ex.: pliante, albume, casete, flayere, harti, calendare, brosuri, mape, afise,
invitatii, filme, spoturi publicitare, etc) pentru a fi distribuite In cadrul evenimentelor
de turism si ca materiale de protocol pentru diverse delegatii; se ocupa de realizarea
lor, prin achizitionarea serviciilor specifice si se ocupa de distribuirea acestora;

s) face propuneri privind asocierea/cooperarea Consiliului Judetean Neamt cu alte
autoritdti locale, institutii publice, ONG-uri, zone si regiuni din tard si din strdinitate,
in vederea realizarii In comun a unor activitati/proiecte de turism;

t) asigurd suport pentru realizarea/actualizarea Strategiei de turism a Judetului
Neamf;

u) intocmeste referate/specificatii tehnice/caiete de sarcini pentru achizitiile publice
necesare Serviciului Turism; urmareste indeplinirea conditiilor contractuale prevazute
in contractele incheiate;

v) intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotarari promovate in
plenul Consiliului Judetean Neamt, in vederea aprobdrii unor activitéti/proiecte de
turism;

w) Intocmeste situatii, rapoarte, materiale de prezentare, informari privind
activitatea de turism;

x) participd la intdlniri, simpozioane, conferinte i alte evenimente de acest gen
avand ca tema turismul si la care reprezentantii Consiliului Judetean Neamt sunt
invitati,

y) colaboreaza cu celelalte directii/servicii/compartimente ale Consiliului Judetean
Neamt, precum si cu celelalte organisme locale si centrale interesate, in vederea
indeplinirii atributiilor de serviciu;

z) Indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului,
primite de la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean, ori care
rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 63 (1) Biroul Guvernanti Corporativi, Comunicare si Imagine
indeplineste urmatoarele atributii:
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a) asigurd indeplinirea competentelor de autoritate publicd tutelara pentru
societdtile comerciale de interes judetean la care Judetul Neamt este actionar, conform
prevederilor legale;

d) solicita si centrahzeaza asigurand respectarea termenelor lega amentari,
analize, situatii, raportdri si orice alte informatii referitoare la activitatea societatilor
comerciale la care Judetul Neamt este actionar;

e) raporteazd semestrial sau de cate ori este necesar, Ministerului Finantelor,
indicatorii de performanta monitorizati la societatile comerciale la care Judetul Neamt
este actionar, sau alte date solicitate;

f) elaboreaza si asigura publicarea pe pagina de internet a Consiliului Judetean
Neamt a raportului anual privitor la intreprinderile publice, reglementat de O.U.G. nr.
109/2011 privind guvernanta corporativa a intreprinderilor publice, cu modificarile si
completérile ulterioare

g) asigurd transparenta politicii de actionariat a statului In cadrul societétilor fata de
care Consiliul Judetean Neamt exercitd competentele de autoritate publica tutelara;

h) elaboreaza, ori de cate ori se impune, profilul personalizat al consiliului de
administratie intr-un mod transparent, sistematic §i riguros pentru a asigura
identificarea capacitatilor necesare pentru alcétuirea celui mai bun consiliu si respectiv,
selectarea celor mai buni candidati pentru consiliu;

i) elaboreazd documentatia necesard si participd la procedurile de selectie a
membrilor consiliilor de administratie ale societatilor comerciale la care Judetul Neamt
este actionar;

j) asigurd, Tmpreund cu celelalte compartimente de specialitate, organizarea si
desfasurarea activitatilor realizate la nivelul biroului, cu personal propriu si/sau prin
achizitionare de servicii specifice, potrivit capacitatii sale operationale; intocmeste si
supune aprobdrii referatele si specificatiile tehnice/caietele de sarcini necesare initierii
procedurilor de achizitie; deruleazd sau verificd realizarea activitatilor aferente
contractelor incheiate;

k) intocmeste documentatia aferentd aprobdrii scrisorii de asteptdri (sintezd a
asteptarilor financiare si nonfinanciare ale autoritétii publice tutelare, intocmite in
consultare cu actionarii, dupa caz, reprezentand individual sau impreund minimum 5%
din capitalul social al intreprinderii publice si a strategiei guvernamentale In sectoarele
in care actioneazd intreprinderea publica, precum si a politicilor fiscal-bugetare, cu
evidentierea legaturii dintre acestea si asteptdrile generale ale autoritdtii publice
tutelare si actionarilor, dupd caz, de la organele de administrare si conducere ale
intreprinderii publice), in consultare cu compartimentele de specialitate din cadrul
autorititii publice tutelare si cu organele de administrare si conducere ale intreprinderii
publice;

) realizeaza evaludri periodice a activitatii consiliilor de administratie, atunci cand
se impune si formuleazd propuneri autoritdtii publice tutelare, cu privire la
imbunétitirea activitatii societatilor comerciale la care Judetul Neamt este actionar;
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m) sprijind activitatea de verificare a bugetelor si a conturilor de executie a
societatilor comerciale de interes judetean la care Judetul Neamt este actionar, in
vederea avizarii si aprobarii acestora, in conditiile legii;

n) participd la elaborarea documentelor necesare acordarii unor
intreprinderilor publice la care Judetul Neamt este actionar; C

0) indeplineste orice alte sarcini, care intra in sfera de activit % a
de la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Jude
din actele normative In vigoare.

(2) Compartimentul Comunicare si Imagine din cadrul Biroului Guvernanta
Corporativa, Comunicare si Imagine indeplineste urmatoarele atributii:

a) desfdsoard activitatea de comunicare si imagine la nivelul Consiliului Judetean
Neamt, contribuind la stabilirea si mentinerea unei bune relatii publice de comunicare
cu persoanele fizice si juridice din judet si din tara (institutii si autoritéti publice, mass-
media, organizatii neguvernamentale etc);

b) elaboreazd comunicate de presd si le transmite mass-media prin email, prin
postarea pe site-ul Consiliului Judetean Neamt, precum si prin intermediul Facebook si
al altor retele de socializare;

¢) organizeazd conferinte de presd, in colaborare cu Compartimentul Deservire
Evenimente si Manifestari;

d) elaboreaza si actualizeazd in permanenid baza de date referitoare la
reprezentantii mass-media locala, regionala si centrala;

e) asigurd acreditarea ziaristilor pentru evenimentele organizate la nivelul
Consiliului Judetean Neamt;

f) informeaza in timp util si asigura accesul ziaristilor la activitétile si actiunile de
interes public organizate de Consiliul Judetean Neamt;

g) solicitd compartimentelor din cadrul Consiliului Judetean Neamt, precum si
unitdtilor subordonate, informatii specifice in vederea valorificarii acestora prin
intermediul mass-media;

h) intocmeste zilnic revista presei si o prezintd presedintelui Consiliului Judetean
Neamt, informandu-l in legaturd cu reflectarea in presd a activititii Consiliului
Judetean Neamt si a institutiilor subordonate precum si cu problemele ridicate de
mass-media, a caror rezolvare este de competenta Consiliului Judetean Neamt;

i) atdt prin personalul propriu cat si prin prestatori, realizeazd materiale de
prezentare si imagine a Consiliului Judetean Neamt si/sau materiale foto-video, care
urmeaza a fi puse la dispozifia mass-media, a altor persoane fizice sau juridice
interesate sau publicului larg, prin postarea pe site-ul Consiliului Judetean Neamt si pe
retele de socializare;

j) transmite, in vederea publicérii corecte in presd, punctele de vedere ale
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt si ale Consiliului Judetean Neamt privind
unele evenimente cu caracter local, regional, national sau international;

k) contribuie la intocmirea, pe baza materialelor primite de la compartimentele
Consiliului Judetean Neamt si de la institutiile care functioneaza sub autoritatea
acestuia si, respectiv, la aducerea la cunostinta publica, prin inserare In pagina web a
Consiliului Judetean Neamt si/sau transmiterea citre mass-media, a raportului anual
privind activitatea Consiliului Judetean Neamt, potrivit prevederilor legale;
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I) participd la elaborarea de materiale cu privire la organizarea si/sau participarea
Consiliului Judetean Neamt la diferite evenimente nationale si internationale,
festivitdti, ceremonii, inaugurari de obiective, sedinte, conferinte, colocvn 1ntrun1r1

m) partlclpa la activitatile ocazwnate de pr1m1rea unor delef -

reprezentan{i ai 1nst1tu‘;1110r si autoritatilor administratiei pubhgg
patronate $1 s1nd1cate presa orgamza‘;u neguvemamentale etc

oficiale ale reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt cu delegatiisin;
straindtate si ia masurile necesare in vederea bunei desfisurari a acestora:

q)pregéteste documentarea si mapa de eveniment necesard participérii la actiuni
internationale a reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt;

r) indeplineste activitatea de comunicare cu entititile publice si organizatiile
neguvernamentale cu care Consiliul Judetean Neamt colaboreaza si identifici posibile
oportunitati de parteneriat;

s) elaboreazd si actualizeazd in permanentd baza de date referitoare la datele de
contact ale institutiilor si autoritatilor publice din judet si din tar;

t) asigurd impreund cu celelalte compartimente de specialitate organizarea si
desfagurarea actiunilor initiate de Consiliul Judetean Neamt, precum si cele in
colaborare cu alte institutii, cu personal propriu si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitatii sale operationale; intocmeste si supune aprobdrii
referatele si specificatiile tehnice/caietele de sarcini necesare initierii procedurilor de
achizitie; deruleazi sau verifica realizarea activitatilor aferente contractelor incheiate;

u)asigura managementul contractelor fincheiate pentru buna desfisurare a
activitatii in cadrul compartimentului;

v) verificd documentele justificative aferente cheltuielilor realizate in cadrul
contractelor derulate la nivelul compartimentului;

W) receptioneaza lucrdri, servicii si bunuri realizate in cadrul activititilor si
contractelor aflate in derulare;

x) colaboreaza cu prestatorii de servicii/lucrari, furnizorii de bunuri, pentru
realizarea activititilor in cadrul contractelor derulate la nivelul compartimentului;

y) indeplineste si alte activitati specifice aflate in legaturd directd cu atributiile de
serviciu, rezultate din acte normative sau incredintate de conducerea Consiliului
Judetean Neamt.

Art. 64 (1) Biroul Unitatea de Implementare a Proiectelor si Mediu este
structura din cadrul Directiei de Dezvoltare Turistici, Mediu si Guvernantd
Corporativa care asigurd managementul integrat al implementirii proiectelor de mediu
pentru care a fost obtinuti finantarea, prin activititi de planificare, coordonare,
organlzare identificare a riscurilor, control si monitorizare.

(2) In conformitate cu prevederile contractelor de finantare, a normelor/
instructiunilor specifice si a legislatiei in vigoare, Biroul Unitatea de Implementare a
Proiectelor si Mediu indeplineste urmatoarele atributii:

1. in domeniul managementului integrat al implementiirii proiectelor:

a) identifica noi oportunititi de finantare, programe prin care se pot finanta
investitii de interes judetean, intocmeste si actualizeaza lista proiectelor eligibile pe
tipuri de programe;
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b) organizeaza, coordoneaza si monitorizeaza actiunea de urmarire a ghidurilor de
finantare din Programele Operationale si de identificare a surselor de finantare si
pregdtire a cererilor de finantare;

¢) intocmeste documentele institutionale prevazute in ghidul sg¢h
depunerea cererilor de finantare;

d) initiazd procedurile cu privire la depunerea documentelor
finantarilor, urmareste incheierea Contractelor/Memorandurilor de Fi
ale actelor aditionale, ori de céte ori este necesar, pentru reglemen A
juridice ale contractelor, prin personal de specialitate propriu si/sau cu personalul
Directiei Generale Juridice si Relatii Internationale din cadrul Consiliului Judetean
Neamt;

e) coordoneazd si participd la elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru
(manuale de proceduri), conform specificului fiecarui proiect si urmaérireste aprobarea
si actualizarea acestora, ori de cate ori este necesar;

f) initiaza, pregiteste si participad la derularea procedurilor de achizitie pentru
proiectele pe care le deruleazd, asa cum sunt ele previzute in Planul de achizitii aferent
fiecérui proiect, prin personal propriu care colaboreaza cu Serviciul Achizitii Publice
din cadrul Consiliului Judetean Neamt - asigurd, impreund cu celelalte structuri din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, finalizarea dosarelor de
licitatie pentru contractele de lucrari, servicii si furnizare de bunuri, precum si pentru
contractele de delegare a gestiunii unor servicii publice si obtine toate aprobirile
necesare;

g) participa la evaluarea candidaturilor, a ofertelor tehnice si financiare depuse in
cadrul procedurilor de achizitii necesare in derularea proiectelor;

h) asigura punerea in practica a regulilor de identitate vizuala specifice proiectelor;

i) asigurd managementul financiar al tuturor proiectelor aflate in implementare in
cadrul biroului, in conformitate cu legislatia nationald si procedurile financiare, prin
personal propriu sau cu personal din cadrul Consiliului Judetean Neamt, respectiv:

1. realizarea evidentei contabile pe conturi analitice pentru fiecare contract in parte si
pe surse de finantare, efectuarea inregistrarilor contabile separate cronologic si
sistematic, pentru toate sursele de finantare, cu codificarea adecvatd a tuturor
tranzactiilor, In baza documentelor originale, iIn conformitate cu reglementirile
legale 1n vigoare si cu prevederile contractului de finantare;

2. asigurd parcurgerea procedurilor de autorizare si efectuare a platilor in cadrul
proiectului, asigurarea corectitudinii si legalitatii tuturor documentelor justificative
financiar-contabile utilizate in cadrul proiectului;

3. asigurd transparenta utilizérii fondurilor publice prin realizarea de rapoarte si
informari la solicitarea institutiei sau a altor solicitanti;

4. asigurd respectarea indicatorilor tehnico-economici aprobati, in conformitate cu
procedurile specifice si legislatia in vigoare;

5. asigurd intocmirea si transmiterea rapoartelor la termen sau rapoartelor la cerere,
despre progresele realizate in cadrul proiectului, conform cerintelor impuse;

6. asigurd, in timpul perioadei de monitorizare, Intocmirea de rapoarte de durabilitate
pentru proiectele finalizate;

7. asigurd monitorizarea proiectelor si supervizarea rezultatelor implementarii timp de
5 ani de la incheierea proiectului sau In conformitate cu cerintele finantatorului;

8. realizarea activitatii de management al riscurilor pentru proiecte;
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9. avizeaza facturile Intocmite pentru serviciile prestate/lucrarile executate in cadrul
contractelor de servicii, respectiv lucrari,

10.intocmirea bugetelor de venituri si cheltuieli ale proiectelor, a
solicitarea fondurilor necesare din buget;

J) urmdreste derularea contractelor incheiate in cadrul proi i, de
lucrari, de furnizare de bunuri) prin intermediul responsabililor d
k) urmareste respectarea prevederilor contractelor de finan or de

activitati si a termenelor aferente proiectelor in derulare;
1) asigurd interfata, comunicarea si coordonarea relatiei cu Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitard “ECONEAMT?” in care UAT- Judetul Neamt este membru;

m) urmdreste impreuna cu ADI ECONEAMT implementarea contractelor de
delegare incheiate cu operatorii serviciilor comunitare de salubrizare a UAT-urilor pe
cele 4 Zone ale judetului si de operare a depozitului judetean de deseuri Girov;

n)in cazul solicitirilor de modificare a tarifelor serviciilor de salubrizare si
depozitare deseuri, verificdi din punct de vedere tehnico-economic modul de
fundamentare a acestora, in vederea aprobarii;

o) supervizeazi, monitorizeazd si coordoneazd implementarea activititilor
proiectelor, asigurand atingerea de catre Antreprenori/Contractori/Prestatori/ Furnizori
a obiectivelor si a rezultatelor asteptate, indeplinind urmétoarele activitati:

1. mediaza raporturile institugiei cu Consultantii/Contractorii, dintre institutie si
alte organisme implicate, in situatia aparitiei unor dificultati sau nerealiziri in timpul
deruldrii contractelor;

2. verifica si aprobd documentatiile intocmite de Supervizor/Inginer cu privire la
initierea unor modificdri care ar putea schimba cerintele, pretul, termenele sau
conditiile contractelor de lucrari;

3. se pronuntd asupra nominalizarii de noi experti sau noi subcontractori, altii decat
cel nominalizati in cadrul contractelor;

4. verificd si propune spre aprobare necesarul de materiale, utilaje/echipamente/
dotdri puse in opera, respectiv achizifionate in cadrul proiectelor;

S. se asigurd de respectarea in totalitate a prevederilor Contractelor de Finantare
semnate;

6. verificd si receptioneaza documentatiile tehnice aferente proiectelor, elaborate
de echipe de proiectare, cat si cele intocmite de echipe de supervizare;

7. verificd in teren respectarea prevederilor documentatiilor de executie si a
proiectelor tehnice;

8. inregistreaza progresul fizic (periodic si cumulat) realizat i verifica din punct de
vedere cantitativ, calitativ si valoric lucririle efectuate de Contractori;

9. instituie §i completeaza registrul investitiilor in curs, participad la fazele
determinante si la probele tehnologice pentru proiectele implementate;

10. participa si supervizeaza punerile in functiune, receptiile de lucrari, utilaje si
echipamente contractate in cadrul proiectelor;

11. urméreste comportarea in timp in perioada de garantie a lucrdrilor executate si
receptionate;

12. elaboreaza documentele legate de solicitérile de plata prin verificarea situatiilor
de lucrari precum si a serviciilor prestate in contractele de servicii;
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p)elaboreaza si prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Neami: rapoarte de
activitate periodice, informadri si propuneri de solutii cu privire la proiectele aflate in
implementare;

q)asigurd colaborarea cu celelalte structuri din cadrul Consiliu
in procesul de implementare a proiectelor, prin:

1. transmiterea investitiilor realizate prin proiecte spre Inregist
Judetului Neamt;

2. propune asigurarea bunurilor achizitionate si a investitiilo
proiecte;

3. intocmirea unor puncte de vedere, concluzii scrise, note justificative etc., pentru
actiunile aflate pe rolul instantelor de judecata care privesc proiectele sau in vederea
solugionarii unor cauze 1n instanta;

r) asigurd colaborarea cu autorititile centrale in procesul de implementare a
proiectelor, respectiv:

1. realizarea demersurilor pentru obtinerea acordurilor de principiu/avizelor
aferente proiectelor;

2. derularea  corespondentei cu autorititile de management/organismele
intermediare, referitoare la implementarea proiectelor;

3. asigurarea prezentei echipei de proiect pe parcursul derularii misiunilor de audit;

s) asigurd colaborarea cu autoritatile locale in procesul de implementare a
proiectelor in care acestea sunt beneficiare sau partenere, respectiv:

1. realizarea demersurilor pentru obtinerea certificatelor de urbanism sau
autorizatiilor de construire pentru obiectivele de investitie din proiecte;

2. sprijinirea autoritatilor locale implicate in proiecte, in identificarea de terenuri
necesare realizdrii investitiilor, in adoptarea unor hotarari de consiliu local necesare
proiectului precum si in cresterea gradului de constientizare a locuitorilor privind
rezultatele proiectelor;

3. participd in calitate de invitati la receptiile investitiilor pentru infrastructura de
mediu;

t) organizarea evenimentelor cu scop de diseminare a rezultatelor proiectelor si
asigurarea vizibilitatii acestora la nivelul publicului tintd/larg:

1. organizarea/participarea la conferinte de prezentare etape si rezultate ale
proiectelor;

2. mediatizarea raporturilor institutiei cu celelalte institutii sau organisme implicate
in proiecte;

u) pentru proiectele implementate asigurd monitorizarea post-implementare.

2. in domeniul implementirii de proiecte pentru gestionarea calititii mediului
si protejarea biodiversitatii din judetul Neamt:

a) asigurarea indeplinirii obligatiilor asumate de cétre Judetul Neam¢ prin Planul
Judetean de Gestionare a Deseurilor:

1. analiza prevederilor Planului National de Gestionare a Deseurilor (PNGD)
din prisma investitiilor in managementul deseurilor la nivelul judetului, transmiterea
unor puncte de vedere si propuneri de imbunititire a PNGD, participarea la
informari, conferinte, workshopuri organizate de Ministerul Mediului, Apelor si
Padurilor, precum si transpunerea acestora in Planul Judetean de Gestionare a
Deseurilor;
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2. coordoneaza elaborarea Planului Judetean de Gestionare a Deseurilor
(PJGD) si a Raportului de Mediu la PJGD necesar avizirii acestuia, @;ﬁq‘:}‘a ituirea
grupului de lucru la nivel judetean in vederea integrarii soli¢itarilor Taégoxi
interesati in realizarea premizelor "mediu curat — mediu sanétos”;

3. aprobarea PJGD prin Hotiréare a Consiliului Judetean,

biodiversitdtii si protectia mediului la nivel judetean;

¢) urmdreste realizarea planului de management pentru ariile naturale protejate
administrate de Judetul Neamt;

d)elaboreaza propuneri de proiecte si programe in domeniul mediului, in vederea
atragerii de fonduri interne (Administratia Fondului de Mediu ) si externe ( POIM 3.1,
POIM 4.1 A si B);

e) asigura relatiile informationale si de consultantd cu structurile guvernamentale
responsabile de gestionarea fondurilor de mediu nerambursabile, externe si interne;
stabileste legdturi cu autorititile si 1nst1tut111e publice pentru comunicarea de date si
informatii de mediu;

f) urmareste modul de implementare a proiectelor/planurilor nationale si judetene
din domeniul mediului, tindnd cont de principiile dezvoltarii durabile si de principiul
»poluatorul pliteste”, pe urmatoarele domenii prioritare de reabilitare si dezvoltare a
infrastructurii de mediu:

1. gestionarea deseurilor (dezvoltarea unui sistem de management integrat al
deseurilor, a unui sistem de colectare separatd si promovarea recicldrii deseurilor,
dezvoltarea de facilitati conforme de tratare a deseurilor);

2. conservarea naturii (protectia si conservarea biodiversitatii, prevenirea si
controlul poluérii);

g) urmareste respectarea termenelor agreate cu Uniunea Europeand privind
depozitarile temporare de deseuri municipale la nivel judetean;

h)reprezintd interesele Judetului Neamt in relatia cu alti potentiali parteneri
interesati de implementarea de programe si proiecte de dezvoltare in domeniul
mediului;

i) propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice-private si publice-
publice In vederea realizérii unor proiecte de mediu;

j) coordoneaza si monitorizeaza activitatea consiliilor locale in vederea realizirii
serviciilor publice de interes judetean privind gestiunea deseurilor, precum si a
operatorilor de salubrizare desemnati prin licitatie publicd la nivelul zonelor judetului
Neamt;

k) participd la actiuni pentru instruirea beneficiarilor proiectului SMID Neamt
privind obligatiile din legislatia de mediu si la actiuni pentru informarea publicului in
legétura cu legislatia de mediu specifica;

I) colaboreaza cu Agentia pentru Protectia Mediului Neamt si Institutia Prefectului
— Judetul Neamt, la intocmirea $i urmérirea aplicarii masurilor de protectie a mediului
in judetul Neamt, prin rdspunsurile la solicitarile de informatii privind infrastructura de
mediu;
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m) urmareste respectarea misurilor si termenelor cuprinse in acordurile/avizele
integrate de mediu emise pentru obiectivele aferente proiectelor si/sau altor investitii
de mediu gestionate de Judetul Neamt;

n)promoveazi actiuni de constientizare si informare a publi
colectarea selectiva a deseurilor, la importanta conservarii §i protej
0) 1ntocme§te rapoarte de spec1a11tate pentru proiectele d¢

contestatiile sau actiunile aflate pe rolul instantelor de judecata care privesc proiectele
sau in vederea solutiondrii unor cauze in instanta;

b) colaboreazi cu celelalte directii si servicii din cadrul aparatului de specialitate al
consiliului judetean in vederea indeplinirii sarcinilor de serviciu;

¢) indeplineste orice alte sarcini, care intra in sfera de activitate a biroului, primite
de la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care
rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 65 Compartimentul Protocol indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd in colaborare cu Serviciul Administrativ si Intretinere, conditii optime
pentru desfisurarea actiunilor initiate de conducerea Consiliului Judetean Neamt
(sedinte, intruniri, dezbateri, etc.);

b) asiguri organizarea intalnirilor oficiale la nivelul Consiliului Judetean Neamt,
precum si a vizitelor si intalnirilor de lucru ale reprezentantilor Consiliului Judetean
Neamt;

¢) asigurd in colaborare cu Serviciul Administrativ si Intretinere, luarea masurilor
de pistrare/conservare a dotdrilor si/sau a obiectelor de inventar aflate in cladiri din
partimoniul judetului si prevenirea deteriorérii acestora,;

d) participd impreund cu celelalte compartimente implicate, la elaborarea
programului vizitelor si al intalnirilor oficiale ale reprezentantilor Consiliului Judetean
Neamt cu delegatii in tard si in strdindtate si ia masurile necesare In vederea bunei
desfasurdri a acestora;

e) participd la pregitirea detaliilor privind deplasarile, verificand si comunicand
coordonatele plecarii si sosirii;

f) asigurd rezervarea cazdrii, transportului si a altor servicii necesare deplasarilor
interne sau externe pentru reprezentantii Consiliului Judetean Neamt desemnati sa
participe la intalniri/evenimente oficiale;

g) colaboreazi cu celelalte compartimente implicate, la organizarea primirii unor
delegatii oficiale la Consiliul Judetean Neamt;

h) asigurd atit prin personalul propriu cat si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacititii sale operationale, realizarea activitatilor si serviciilor
necesare pentru organizarea primirii unor delegatii oficiale la Consiliul Judetean
Neamt, precum si a vizitelor si intdlnirilor de lucru ale reprezentantilor Consiliului
Judetean Neamt; intocmeste si supune aprobdrii referatele si specificatiile
tehnice/caietele de sarcini necesare initierii procedurilor de achizitie; deruleaza sau
verificd realizarea activitatilor privind organizarea de evenimente sau contractele
incheiate;
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i) realizeaza activitatile si serviciile necesare pentru organizarea pr1m1r11 unor
delegatii oficiale la Consiliul Judetean Neamt, precum si a vizitelor_si
lucru ale reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt; a0 L4

j) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfeya g
compartimentului, primite de la seful ierarhic superior si de la ¢
Judetean Neamt, ori care rezultd din actele normative in vigoare.

Art. 66 Compartimentul Deservire Evenimente si Man
urmatoarele atributii:

a) participd, Impreund cu celelalte compartimente implicate, la activitatile
pregétitoare ocazionate de primirea a unor delegatii oficiale primite la Consiliul
Judetean Neamt;

b) participd, impreund cu celelalte compartimente implicate, la ducerea la
indeplinire a programului vizitelor si al intalnirilor oficiale ale reprezentantilor
Consiliului Judetean cu delegatii in tard si in strainatate si ia mdsurile necesare in
vederea bunei desfasurari a acestora;

¢) intocmeste corespondenta si pregateste documentele necesare participarii la
actiunile din tard sau strdinatate la care participd reprezentantii Consiliului Judetean
Neamt;

d) asigurd preluarea, utilizarea, difuzarea si/sau pdastrarea materialelor,
echipamentelor si a altor bunuri necesare in cadrul evenimentelor si manifestarilor
organizate, cu aplicarea §i respectarea stricta a regulilor de gestiune;

e) participi la elaborarea continutului programelor/desfasuratoarelor evenimentelor
organizate si realizeazd documentarea asupa manifestarilor la care participa institutia;

f) asigurd atdt prin personalul propriu cat si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitatii sale operationale, pregatirea activitdtilor ocazionate de
primirea unor invitati sau delegatii oficiale din tard sau din strainatate si cu prilejul
organizarii unor actiuni precum: simpozioane, colocvii, seminarii, receptii oficiale,
vizite de documentare/informare, etc., urmdrind buna desfasurare a acestora;
intocmeste si supune aprobarii referatele si specificatiile tehnice/caietele de sarcini
necesare initierii procedurilor de achizitie; deruleaza sau verifica realizarea activitatilor
privind organizarea de evenimente sau contractele incheiate;

g) la cerere, intocmeste situatii, rapoarte, materiale de prezentare, informari privind
activitatea compartimentului sau a institutiei, solicitate de catre diverse institutii sau
autoritati;

h) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a
compartimentului, primite de la seful ierarhic superior si de la conducerea Consiliului
Judetean Neamt, ori care rezulta din actele normative in vigoare.

CAPITOLUL XI
COMISIILE DE SPECIALITATE CONSTITUITE LA NIVELUL
APARATULUI DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT

Art. 67 (1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de
legislatia in vigoare sau de procedurile regulamentului de organizare si functionare,
care necesitd colaborarea mai multor compartimente, in cadrul Consiliului Judetean
Neamt se infiinteazi si functioneazd Comisii de specialitate.

(2) Comisiile de specialitate pot fi:
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- comisii permanente, care au sarcina de analizd, avizare sau autorizare ale unor
activitati, documentatii sau servicii din administrarea autoritatii publice locale;
(3) Comisiile de specialitate se infiinteaza in baza disp

it intefui
Consiliului Judetean Neamt sau prin hotarari ale Consiliului Judete E rﬁd £

(4) Membrii comisiilor de specialitate pot fi Presedintele s &( \Qsépl i
Consiliului Judetean Neamt, Secretarul General al Judetului, functiona i
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt si/sau specialisti in diferite domenii de activitate din afara Consiliului Judetean
Neamt. Presedintele comisiei se desemneaza din rdndul membrilor acestora, prin actul
administrativ de constituire a comisiilor. Secretariatul comisiei se asigurd de cétre
persoana desemnata prin actul administrativ de constituire a comisiilor.

Art. 68 Principalele Comisii permanente care functioneaza in cadrul Consiliului
Judetean Neamt, sunt:

1. Comisia de monitorizare, constituitd in vederea monitorizarii, coordonarii si
indrumarii metodologice a implementarii i dezvoltarii sistemului de control intern
managerial;

2. Comisia Tehnicd de Amenajare a Teritoriului si Urbanism;

3. Comisia de Avizare Tehnico-Economica;

4. Comisia Paritara;

5. Comisia de Disciplina;

6. Comisia pentru probleme de aparare din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

7. Comisia de selectionare a documentelor aflate in arhiva Consiliului Judetean
Neamt;

Art. 69 Comisiile speciale infiintate pentru solutionarea unor situatii, actiuni sau
cazuri unice, pot fi:

1. Comisii de receptie ale bunurilor, serviciilor sau lucrérilor publice;

2. Comisii de licitatie pentru atribuirea contractelor de achizifie publice, a
contractelor de concesiune de lucrdri publice si a contractelor de concesiune de
servicii;

3. Comisii de concurs/examen la concursurile/ examenele de recrutare/ promovare
organizate de la nivelul Consiliului Judetean Neamt;

4. Comisii de solutionare a contestatiilor la concursurile/examenele organizate de
catre Consiliului Judetean Neamt;

5. Comisiile de inventariere a bunurilor institutiei.

Capitolul XII
DISPOZITII COMUNE

Art. 70 Fiecdrei structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt 1i revin, in principal, urmatoarele atributii generale:
a) in functie de specificul fiecirui proiect de hotarére initiat, intocmeste rapoarte de
specialitate, potrivit competentelor ce i revin;
b)acordd, in domeniul de competentd ce-i revine, sprijin, asistentd de specialitate
tehnica, juridica si/sau de orice altd natura consiliilor locale sau primarilor, la cererea
expresa a acestora;
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¢) duce la indeplinire sarcinile ce-i revin in competenta, stabilite prin actele
administrative emise de catre Consiliul Judetean Neamt si Presedintele Consiliului
Judetean Neamt; i

structurii si raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea ac
documentelor ce cuprind date nereale sau inexacte si/sau care
nelegale nu exonereaza de raspundere pe sefii structurilor care le-a

e) formuleaza raspunsuri la petitiile repartizate cu privire la don
activitate;

f) preia corespondenta repartizatd directiei/serviciului/biroului/compartimentului,
urmareste realizarea lucrarilor in termen si operarea in sistemul electronic de
inregistrare a documentelor;

g) intocmeste rapoarte de activitate referitoare la indeplinirea atributiilor specifice
stabilite prin prezentul Regulament;

h)pune la dispozitia organelor de control si de audit documentele solicitate, in
conditiile legii;

i) colaboreazd cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt in vederea indeplinirii activitatilor specifice;

j) respectd normele privind securitatea si sdndtatea in muncd, precum si cele cu
privire la prevenirea si stingerea incendiilor;

k) elaboreaza si actualizeaza procedurile operationale de lucru si registrul de riscuri
pentru activitatile ce revin structurii;

1) respecta procedurile de sistem si operationale existente la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

m) efectueaza indosarierea si predarea la arhiva a documentelor intocmite la nivelul
structurii, conform Nomenclatorului de indosariere si arhivare aprobat la nivelul
Consiliului Judetean Neamt;

n) indeplineste orice alte sarcini, care intrd 1n sfera de activitate a structurii,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt ori care rezultd din actele
normative in vigoare.

Capitolul XIIT
DISPOZITII FINALE

Art. 71 (1) Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile legale in vigoare
in domeniu.

(2) La data adoptarii prezentului Regulament 1isi Inceteazd valabilitatea
Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, aprobat prin Hotararea Consiliului Judetean Neamt nr.
13/30.01.2019.

(3) Aprobarea prezentului Regulament, precum si modificarea i completarea
acestuia, se face prin hotarare a Consiliului Judetean Neamt.

71



