ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

Dispozitie

pentru aprobarea Procedurii operationale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor (ALOP)

Ionel Arsene, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand n vedere prevederile art.2 si art.6 alin.(2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 815/2021 al Directiei Generale Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art.196 alin.(1) lit.,,b” din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura operationala privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor (ALOP), Editia I, Revizia 0, cod: PO DGBF/C 01 - 01, conform anexei care face parte
integranta din prezenta dispozitie.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lonel ARSENE

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 31
din 13.01.2021
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1. Scopul procedurii de lucru

1.1. Scopul procedurii privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor

Potrivit normelor metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si
plata cheltuielilor institutiilor publice, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor
Publice nr. 1792 /2002 cu modificarile si completirile ulterioare, ordonatorii de credite
stabilesc prin norme proprii documentele, circuitul acestora si persoanele imputernicite
sd efectueze operatiunile legate de cele patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor.
Procedura stabileste parcurgerea celor patru faze ale executiei bugetare a cheltuielilor,
respectiv angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor.

Executia bugetard se bazeazd pe principiul separarii atributiilor persoanelor care

au calitatea de ordonator de credite de atributiile persoanelor care au calitatea de
contabil.
Ordonatorul de credite al CIN sau persoanele imputernicite de acesta, sunt autorizate s3
angajeze, sa lichideze si sa ordonanteze cheltuieli pe parcursul exercitiului financiar, in
limita creditelor bugetare aprobate, pe baza  propunerilor compartimentelor de
specialitate din cadrul CJN.

Plata cheltuielilor este asiguratd de DGBF, 1n limita fondurilor disponibile.

1.2. Scopul organizirii, evidentei si raportirii angajamentelor bugetare si legale

Scopul organizirii evidentei angajamentelor bugetare este acela de a furniza
informatii in orice moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat, pentru
exercitiul bugetar curent, cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin
comparatie sa se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Scopul organizdrii evidentei angajamentelor legale este acela de a furniza
informatii in orice moment i pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru
exercitiul bugetar curent cu privire la angajamentele legale anuale sau multianuale
aprobate de ordonatorul de credite.
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2. Domeniul de aplicare
Procedura se aplica: ESED
e persoanelor imputernicite, in vederea respectarii prevederilor legale privind
executia cheltuielilor
e persoanelor care angajeaza cheltuieli
e persoanelor, care prin fisa postului, au atributii de efectuare a plitii cheltuielilor.

3. Documente de referinti aplicabile activitiitii procedurate
3.1 Legislatie primara:
Legea contabilitétii nr.82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare,
Legea nr. 500/2002, privind finantele publice, cu modificarile si completarile
ulterioare,
Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare,
OMFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice Generale
referitoare la exercitarea CFPP, cu modificarile si completdrile ulterioare,

OMFP nr. 2634 /2015 privind documentele financiar-contabile,

OMFP 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificirile si
completarile ulterioare,

OMFP nr. 1792 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea §i plata cheltuielilor institutiilor publice,
precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale,
cu modificdrile si completarile ulterioare,

H.G. nr. 2139/2004 pentru aprobarea Catalogului privind clasificarea si duratele
normale de functionare a mijloacelor fixe, cu modificirile si completérile
ulterioare;

O.U.G. nr.37/2008 privind reglementarea unor misuri financiare in domeniul
bugetar, cu modificarile i completarile ulterioare;

OMEP nr. 1954/2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele
publice
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3.2 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale institutiei

Standard SR EN ISO 9001 - Sisteme de Management al Calititii.
OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern ma
entitdtilor publice :

proceduri de lucru aprobate la nivelul CIN, privind exercitarea controlului
financiar preventiv.

4.Definitii si abrevieri ale termenilor utilizati in procedura operationala

4.1 Definitii ale termenilor ) B
Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daci este cazul, actul care
defineste termenul

1. |Procedura Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
' urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii
activitatilor, cu privire la aspectul procesual

2.  |Procedura operationali Procedurd aplicabild unui compartiment sau
unui numdr limitat de compartimente din cadrul
CIN

3. |Editie a wunei proceduri|Forma initiald sau actualizati, dupa caz, a unei

operationale proceduri operationale, aprobata si difuzata

4. |Revizia In cadrul unei editii |Actiune de modificare, addugare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai
multor componente ale unei ediii a procedurii

operafionale, actiuni care au fost aprobate si
difuzate

5. |Angajament bugetar Actul prin care o autoritate publicd competents,
potrivit legii, afecteaza fonduri publice unei
anumite destinatii, in limita creditelor bugetare
aprobate

6. |Buget Documentul prin care sunt previzute si aprobate
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in fiecare an veniturile si che isdupa

. . . A . E
caz, numai cheltuielile, in functie stemul de
finantare a institutiilor publice;

Control financiar
preventiv

Activitatea prin care se verifica legalitatea si
regularitatea operatiunilor efectuate pe seama
fondurilor publice sau a patrimoniului public,
inainte de aprobarea acestora

Clasificatie bugetara

Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare
intr-o ordine obligatorie si dupa criterii unitare;

Clasificatie economici

Gruparea cheltuielilor dupa natura si efectul lor
economic;

10

Credit de angajament

Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate,
in timpul exercitiului bugetar, in limitele
aprobate;

11

Contributie

Prelevare obligatorie a unei parti din veniturile
persoanelor fizice si juridice, cu sau fara
posibilitatea obtinerii unei contraprestatii;

12

Cheltuieli bugetare

Sumele aprobate in bugetul Judetului Neamt, in
limitele si potrivit destinatiilor stabilite prin
bugetele respective

13

Credit bugetar

Suma aprobatd prin buget, reprezentind limita
maxima pand la care se pot ordonanta si efectua
plati in cursul anului bugetar pentru
angajamentele contractate in cursul exercitiului
bugetar si/sau din exercitii anterioare pentru
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja,
ordonanta si efectua plati din buget pentru
celelalte actiuni;

14

Credit de angajament

Limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate,
in timpul exercitiului bugetar, in limitele
aprobate;

15

Deschidere de credite

Aprobarea comunicatd Trezoreriei Statului de
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bugetare citre ordonatorul principal de credft&s a

careia se pot efectua repartizdri de credite
bugetare si plati de casa din bugetele locale;

16 |Deficit bugetar Parte a cheltuielilor bugetare ce depaseste
veniturile bugetare Intr-un an bugetar;

17 |Economicitate Minimizarea costului resurselor alocate pentru
atingerea rezultatelor estimate ale unei activitati,
cu mentinerea calititii corespunzitoare a acestor
rezultate;

18 |Executie bugetara Activitatea de Incasare a veniturilor bugetare si

de efectuare a platii cheltuielilor aprobate prin
buget;

19

Excedent bugetar

Parte a veniturilor bugetare ce depaseste
cheltuielile bugetare intr-un an bugetar;

20

Exercitiu bugetar

Perioada egald cu anul bugetar pentru care se
elaboreazd, se aproba, se executd si se
raporteaza bugetul;

21

Fonduri publice locale

Sumele alocate din bugetelor locale ale
comunelor, oragelor, municipiilor, sectoarelor
municipiului Bucuresti, judetelor si municipiului
Bucuresti, bugetelor institutiilor publice
finantate integral sau partial din bugetele locale,
dupa caz, bugetelor institutiilor publice finantate
integral din venituri proprii bugetului
imprumuturilor externe si interne si bugetului
fondurilor externe nerambursabile

22

Legalitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta toate
prevederile legale care ii sunt aplicabile, in
vigoare la data efectudrii acesteia;

23

Lichidarea cheltuielilor

Faza 1n procesul executiei bugetare in care se
verificd existenta angajamentelor, se determina
sau se verifica realitatea sumei datorate, se

Cod: PO DGBF/C 01-01
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angajamentului, pe baza documenté|EFPE<S
justificative care sa ateste operatiunile
respective;

24 |Operatiune Orice actiune cu efect financiar pe seama
fondurilor publice sau a patrimoniului public,
indiferent de natura acesteia;

25 |Ordonator principal de Persoana Imputernicitd prin lege sau prin

delegare, potrivit legii, sd dispuna si sd aprobe
operatiuni.

26 |Ordonantarea Faza din procesul executiei bugetare, in care se

cheltuielilor confirma ca livrarile de bunuri si servicii au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate si ca
plata poate fi realizata,

27 |Plata cheltuielilor Faza in procesul executiei bugetare reprezentand
actul final prin care institutia publica achita
obligatiile sale fata de terti;

28 |Persoand desemnatd sa Persoana din cadrul Directiei Generale Buget
acorde viza de control Finante desemnata prin decizie intern, si
financiar preventive propriu |exercite controlul financiar preventiv propriu;

29 |Proces bugetar Etapele consecutive de elaborare, aprobare,
executare, control §i raportare ale bugetului, care
se Incheie cu aprobarea contului anual de
executie a acestuia;

30 |Proiect de operatiune Orice document prin care se urmareste
efectuarea unei operatiuni, in forma pregitita in
vederea aprobdrii sale de citre autoritatea
competenta, potrivit legii;

31 |Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub

toate aspectele ansamblul principiilor si
regulilor procedurale $i metodologice care sunt

aplicabile categoriei de operatiuni din care face

Cod: PO DGBF/C 01-01
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parte;

32 |Venituri bugetare

Resursele banesti care se cuvin bugetelui
judetului, n baza unor prevederi legale, formate
din impozite, taxe, contributii, alte virsaminte,
alte venituri, cote defalcate din unele venituri
ale bugetului de stat, precum si sumele
defalcate din unele venituri ale bugetului de stat,
subventii primite de la bugetul de stat si de la
alte bugete, donatii si sponsorizari.

33 |Virare de credite
bugetare

Operatiunea prin care se diminueaza creditul
bugetar de la o subdiviziune a clasificatiei
majoreaza corespunzator o altd subdiviziune la
care fondurile sunt insuficiente, cu respectarea
dispozitiilor legale de efectuare a operatiunilor
respective

34 |Varsdmant

Modalitatea de stingere a obligatiei legale prin
virarea unei sume de bani, efectuatd de un agent
economic, de o institutie publicd, serviciu public
ori institutie financiara;

4.2 Abrevieri ale termenilor

Nr.crt Abrevierea Termenul abreviat
l PO Procedura operationala
2 E Elaborare
3 \" Verificare
4 Av Avizare
5 A Aprobare
6 Ap. Aplicare
1 Ah. Arhivare
8 SCIM Sistemul de control intern managerial

Cod: PO DGBF/C 01-01
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9 CIN Consiliul Judetean Neamt ?& : __

10 DGBF Directia Generali Buget Fina

11 SC Serviciul Contabilitate

12 OPC Ordonatorul principal de credite

13 PCJN Presedintele Consiliului Judesean Neamt

14 CFPP Control financiar preventive proprii

15 RN Referat de necesitate

16 OP Ordin de plata

17 DP/Di Dispozitie de platd/Dispozitie de Incasare citre
casieri

18 DPCJ Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean
Neamt

19 HG Hotarare Guvern

20 HCJIN Hotérare Consiliul Judetean Neamt

21 SMC Sistem de Management al calitatii

22 SMI Sistem de Management Integrat

23 PO Procedura opertionald

24 CM Comisia de monitorizare, coordonare si
indrumare = metodologici a  dezvoltirii
sistemului de control managerial la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, infiintatd conform Ordinului
Secretarului  General al Guvernului nr.
600/2018  privind  aprobarea  Codului
controlului intern managerial al entititilor
publice

25 CFP Control financiar preventiv
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S. Descrierea procedurii operationale
S.1. Generalitati

Executia bugetard se bazeaza pe principiul separarii atributiilor persoanelor care
au calitatea de contabil.

Potrivit Ordinului 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind
angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, executia bugetara
a cheltuielilor presupune parcurgerea a patru faze:

e Angajarea

e Lichidarea

¢ Ordonantarea

e Plata cheltuielilor

Veniturile si cheltuielile bugetare se inscriu si se aproba in buget, pe surse de
provenientd, pe categorii de cheltuieli, grupate dupa natura lor economici si destinatia
acestora, potrivit clasificatiei bugetare.

Sumele aprobate la partea de cheltuieli, prin bugetul de venituri si cheltuieli al
CJN, in cadrul caruia se angajeaza, se ordonanteaza, lichideaza si se efectueazi pliti,
reprezintd limite maxime care nu pot fi depasite.

Nicio cheltuiald din fonduri publice nu poate fi angajati, ordonantatd si platitd
dacd nu este aprobata potrivit legii si nu are prevederi bugetare.

Réspunderea privind realizarea in cadrul CIN a primelor trei faze ale executiei
bugetare, respectiv angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor ii revine
ordonatorului principal de credite (presedintelui) sau persoanelor imputernicite si
exercite aceastd calitate prin delegare si se efectueazi pe baza propunerilor
compartimentelor de specialitate ale institutiei publice. Ordonatorul principal de credite
poate delega aceastd calitate inlocuitorilor de drept, secretarilor generali sau altor
persoane imputernicite in acest scop. Actele de delegare a atributiilor desemneazi
persoanele din cadrul institutiilor publice imputernicite si semneze pentru si in numele
ordonatorului principal de credite.

In actul de delegare trebuie sa se specifice limitele si conditiile delegérii, respectiv
atributiile persoanelor delegate si semneze documentele de angajare, lichidare si
ordonantare a cheltuielilor, precum si subdiviziunile clasificatiei bugetului aprobat
pentru care au fost imputernicite sd efectueze aceste operatiuni si termenul de
valabilitate a imputernicirii.

Raspunderea efectudrii celei de a patra faze a procesului executiei bugetare revine
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persoanelor desemnate din cadrul DGBF.
Angajarea si ordonantarea cheltuicelilor se efectueaza numai ch_
control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale in vigoares
Orice venit neincasat si orice cheltuiald angajata, lichidatd si ordonantata, in
cadrul prevederilor bugetare si neplétitd pana la data de 31 decembrie se va incasa sau se
va plati, dupd caz, in contul bugetului pe anul urmitor. Creditele bugetare neutilizate
pana la inchiderea anului sunt anulate de drept.

5.2 Angajarea cheltuielilor

Angajarea cheltuielilor este faza in procesul executiei bugetare, reprezentind actul
juridic din care rezultd o obligatie pe seama fondurilor publice si a veniturilor proprii.

Angajarea cheltuielilor bugetare, altele decadt cele care privesc actiunile
multianuale, se face numai in limita creditelor bugetare aprobate.

Creditul de angajament reprezintd limita maxima a cheltuielilor ce pot fi angajate,
in timpul exercitiului bugetar, in limitele aprobate.

Creditul bugetar este suma aprobatd prin buget, reprezentind limita maxima pana
la care se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului bugetar pentru angajamentele
contractate in cursul exercifiului bugetar si/sau din exercifii anterioare pentru actiuni
multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si efectua plati din buget pentru celelalte
actiuni. ‘

Actiunile multianuale reprezintd programe, proiecte si altele asemenea care se
desfdgoara pe o perioadd mai mare de un an si dau nastere la credite de angajament si
credite bugetare.

In conformitate cu actiunile finantate prin buget, sunt considerate actiuni
multianuale:

programele de investitii publice care se prezintd in anexa la bugetul Judetului

Neamt; ,

- programele finantate din fonduri externe nerambursabile;

Fondurile aferente acestor actiuni multianuale se vor evidentia sub forma
creditelor de angajament si a creditelor bugetare, in anexele la bugetele ordonatorilor
principali de credite.

Anexele respective sunt considerate parte integrantd a bugetului Judetului Neamt.

Pentru actiunile multianuale se inscriu distinct in buget creditele de angajament si
creditele bugetare.

Pentru actiunile multianuale ordonatorii de credite incheie angajamente legale in

limita creditelor de angajament aprobate in buget pentru exercitiul bugetar respectiv.
Cod: PO DGBF/C 01-01
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Cheltuielile de investitii se angajeaza individual in cadrul i (X
multianuale care reprezinta limita superioarad de angajare. SRS

Toate angajamentele legale din care rezultd o cheltuiald pentru investitii publice
sau alte cheltuieli asimilate investitiilor, cofinantate de o institutie internationala, se vor
efectua in conformitate cu prevederile acordului de finantare.,

Creditele bugetare aferente actiunilor multianuale reprezinta limita superioard a
cheltuielilor care urmeaza a fi ordonantate si platite in cursul exercitiului bugetar. Platile
respective sunt aferente angajamentelor legale efectuate in limita creditelor de
angajament aprobate 1n exercitiul bugetar curent sau in exercitiile bugetare anterioare.

Sumele aprobate la partea de cheltuieli a bugetului reprezintd limite maxime ce nu
pot fi depasite.

Angajarea oricdrei cheltuieli din fonduri publice imbraca doua forme de
angajamente: angajament legal si angajament bugetar.

a ) Angajamentul legal — fazd in procesul executiei bugetare reprezentdnd orice act
juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe seama fondurilor publice.

Angajamentul legal trebuie sa se prezinte sub forma scrisd si si fie semnat de
ordonatorul principal de credite. Angajamentul legal ia forma unui contract de achizitie
publicd, comanda, conventie, contract de muncd, acte de control, acord de imprumut etc.

In toate actele juridice prin care se contracteaza o datorie a statului rezultatd din
contractarea unor Imprumuturi interne sau externe sau o datorie rezultati dintr-un
contract, comandd etc. trebuie sd se facd mentiuni cu privire la institutia care are
prevazute in buget creditele aferente angajamentului respectiv si subdiviziunea bugetara
la care sunt previzute acestea si de la care urmeazi si se faca plata. Sarcina inscrierii
datelor respective revine compartimentelor de specialitate care elaboreazd proiectele
angajamentelor legale.

Inainte de a angaja si a utiliza creditele bugetare, respectiv inainte de a lua orice
masurd care ar produce o cheltuiald, ordonatorii de credite trebuie sd se asigure ci
madsura luatd respectd principiile unei bune gestiuni financiare, ale unui management
financiar sdnatos, in special ale economiei si eficientei cheltuielilor.

In acest scop utilizarea creditelor bugetare trebuie si fie precedatd de o evaluare
care sd asigure faptul ca rezultatele obtinute sunt corespunzitoare resurselor utilizate.

Proiectele angajamentelor legale reprezintd decizii de principiu luate de
ordonatorul principal de credite, care implicd o obligatie de efectuare a unei cheltuieli
faa de terte persoane. Aceste proiecte de angajamente legale nu pot fi aprobate de citre
ordonatorul principal de credite decdt dacid au primit in prealabil viza de control
financiar preventiv propriu in conditiile legii.
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Angajarea si ordonantarea cheltuielilor se efectueazi nu
control financiar preventiv propriu, potrivit dispozitiilor legale.

preventiv propriu impreund cu formularul "Propunere de angajare a unei cheltuieli in
limita creditelor de angajament" sau impreund cu formularul "Propunere de angajare a
unei cheltuieli in limita creditelor bugetare", dupi caz, potrivit modelelor prezentate in
anexele nr. 1a) si 1b) la prezentele norme metodologice.

Angajarea cheltuielilor se efectueaza in tot cursul exercitiului bugetar, astfel incat
sd existe certitudinea cd bunurile si serviciile care fac obiectul angajamentelor vor fi
livrate, respectiv prestate si se vor plati in exercitiul bugetar respectiv.

Ordonatorul principal de credite nu poate angaja cheltuieli intr-o perioadi in care
se stie ca bunul, lucrarea sau serviciul nu va putea fi executat, receptionat si platit pana
la data de 31 decembrie a exercitiului bugetar curent, respectiv ultima zi de platd
prevazutd in Programul calendaristic pentru derularea principalelor operafiuni de
incheiere a exercitiului bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

In situatia in care, din motive obiective, angajamentele legale de cheltuieli nu pot
fi platite pand la finele anului, acestea se vor plati din creditele bugetare ale exercitiului
bugetar urmator.

Ordonatorului principal de credite i se interzice sd ia cu buni stiin{d masuri care
au ca obiect angajarea de cheltuieli peste sumele aprobate in buget, la partea de
cheltuieli, cu exceptia angajamentelor multianuale efectuate in conditiile legii.

Ordonatorul principal de credite nu poate incheia niciun angajament legal cu terte
persoane fard viza de control financiar preventiv propriu decét in conditiile autorizate de
lege.

Dupéd semnarea angajamentului legal de cétre ordonatorul principal de credite,
acesta se transmite Serviciului Contabilitate pentru inregistrare in evidenta cheltuielilor
angajate. ,

b) Angajamentul bugetar - orice act prin care o autoritate competents, potrivit legii,
afecteaza fonduri publice unor anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate.

In aplicarea principiului anualitatii, potrivit caruia "platile efectuate in cursul unui
an bugetar in contul unui buget aparfin exercitiului corespunzitor de executie a
bugetului respectiv", si a prevederilor legale, potrivit cirora pentru a efectua o plati este
obligatorie parcurgerea prealabild a celor trei faze, respectiv angajarea, lichidarea,
ordonantarea, se impune punerea in rezerva a creditelor bugetare angajate, astfel incat
toate angajamentele legale incheiate in cursul unui exercitiu bugetar sau in exercitiile
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precedente de ordonatorul de credite sau de alte persoane imputernici
in cursul exercitiului bugetar respectiv, in limita creditelor bugetare ap

In vederea respectarii acestei cerinte, angajamentul bugetar p Lawe
rezervate fonduri publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetar
precedd angajamentul legal.

Este interzis ordonatorilor de credite aprobarea unor angajamente legale fard
asigurarea cd au fost rezervate si fondurile publice necesare platii acestora in exercitiul
bugetar, cu exceptia actiunilor multianuale.

Valoarea angajamentelor legale nu poate depisi valoarea angajamentelor bugetare
si, respectiv, a creditelor bugetare aprobate, cu exceptia angajamentelor legale aferente
actiunilor multianuale care nu pot depési creditele de angajament aprobate in buget.

Angajarea cheltuielilor trebuie sd se facd intotdeauna in limita disponibilului de
credite bugetare si, respectiv, in limita disponibilului de credite de angajament pentru
actiuni multianuale.

in scopul garantirii acestei reguli, angajamentele legale, respectiv toate actele prin
care statul sau unitatile administrativ-teritoriale contracteaza o datorie fatd de tertii
creditori, sunt precedate de angajamente bugetare, respectiv de rezervarea creditelor
necesare platii angajamentelor legale
Angajamentul bugetar poate fi:
bl) angajament bugetar individual;
b2) angajament bugetar global, '

Angajamentele bugetare se prezintd spre aprobare ordonatorului de credite, dupi ce au
fost avizate de controlul financiar preventive propriu.

bl) Angajamentul bugetar individual este specific unei operatiuni noi care urmeazi
sd se efectueze.

Angajamentul bugetar individual se prezinta la viza de control financiar preventiv
propriu odata cu propunerea de angajare a unei cheltuieli si cu proiectul angajamentului
legal (contract, conventie, comanda, etc.).
b2)Angajamentul bugetar global este un angajament bugetar aferent angajamentului
legal provizoriu, care este specific unor operatiuni ce presupun cheltuieli curente de
naturd administrativa, ce se efectueazd in mod repetat pe parcursul aceluias exercitiu
bugetar, cum ar fi:

e Cheltuieli cu salariile;

e Cheltuieli cu deplasarile interne si externe;

e Cheltuieli de protocol;
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e Cheltuieli de intretinere si gospodarire (incalzit, iluminat, al

salubritate, posta, telefon, radio, furnituri de birou, etc.);

o Cheltuieli cu asigurdrile;

e Cheltuieli cu chiriile;

e Cheltuieli cu abonamente la reviste, buletine lunare,etc.

In cazul angajamentelor legale provizorii ordonatorul de credite verifica faptul ca
angajamentele legale individuale incheiate sd nu depaseascd valoarea angajamentelor
provizorii care au fost emise anterior.

Angajamentele legale individuale aprobate pana la finele anului, acoperite de
aceste angajamente legale provizorii, nu trebuie inaintate pentru viza de control financiar
preventiv propriu.

Angajamentele legale individuale care depasesc valoarea angajamentelor legale
provizorii se supun vizei de control financiar preventiv propriu.

Angajamentele bugetare se realizeazad prin emiterea unui document scris privind
angajamentul bugetar individual §i angajamentul bugetar global, prin care se certifica
existenta unor credite bugetare disponibile si se pun in rezerva (se blocheazi) creditele
aferente unei cheltuieli, potrivit destinatiei previzute in buget.

Propunerile de angajamente se inainteazd din timp persoanei desemnate cu
exercitarea controlului financiar preventiv propriu, pentru a da posibilitate acesteia s isi
exercite atributiile conform legii.

Propunerile de angajare a cheltuielilor trebuie insotite de toate documentele
justificative aferente si, dacé este cazul, de orice alte documente si informatii solicitate
de catre persoana desemnata si exercite controlul financiar preventiv propriu.

La finele anului, persoana desemnata sd exercite controlul financiar preventiv
propriu analizeazi modul de realizare a cheltuielilor care au ficut obiectul
angajamentelor bugetare globale, precum si dacd totalul angajamentelor legale
individuale aferente acestora este la nivelul angajamentelor legale provizorii.

in cazul in care nu existd diferente semnificative intre cheltuielile previzionate si
cele definitive, persoana desemnatd sd exercite controlul financiar preventiv propriu
avizeazd angajamentul bugetar global care devine definitiv.

Dacd persoana desemnatd sd exercite controlul financiar preventiv propriu
constatd diferenfe semnificative, atunci poate hotdrl asupra includerii in viitor a
cheltuielilor de natura celor care au facut obiectul angajamentelor bugetare globale in
categoria angajamentelor bugetare individuale.
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persoana desemnatd sd exercite controlul financiar preventiv propriu, acesta se semneaza
de ordonatorul de credite i se transmite Serviciului contabilitate pentru inregistrare in
evidenta cheltuielilor angajate.

Creditele bugetare neangajate, precum si creditele bugetare angajate si neutilizate
pana la finele exercitiului bugetar sunt anulate de drept.

Orice cheltuiald angajatd si neplatitd pand la data de 31 decembrie a exercitiului
bugetar curent se va plati in contul bugetului pe anul urmitor din creditele bugetare
aprobate in acest scop.

Aceastd cheltuiald trebuie sd se raporteze la finele anului curent pe baza datelor
din contabilitatea cheltuielilor angajate.

In angajamentele legale individuale si cele provizorii, precum si in angajamentele
bugetare individuale sau globale se precizeazd subdiviziunile bugetului aprobat.

Salariile personalului cuprins in statele de functii anexate bugetului aprobat si
obligatiile aferente acestora §i ajutoarele sociale stabilite conform legilor in vigoare,
precum si cheltuielile cu dobénzile si alte cheltuieli aferente datoriei publice se
considerd angajamente legale si bugetare de la data de 1 ianuarie a fiecirui an cu
intreaga suma a creditelor bugetare aprobate.

In situatia in care se impune majorarea sau diminuarea unor angajamente legale,
este necesard elaborarea unor propuneri de modificare a angajamentelor legale si
bugetare initiale, insotite de memorii justificative.

5.3 Lichidarea cheltuielilor

Este a doua fazd In procesul executiei bugetare in care se verifici existenta
angajamentelor, se determind sau se verifici realitatea sumei datorate, se verifica
conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal pe baza documentelor justificative
care sa ateste operatiunile respective.

Verificarea existentei obligatiei de plati se realizeazi prin verificarea
documentelor justificative din care sa rezulte pretentia creditorului, precum si realitatea
"serviciului efectuat”" (bunurile au fost livrate, lucririle executate si serviciile prestate
sau, dupd caz, existenta unui titlu care si justifice plata: titlu executoriu, acord de
imprumut, acord de grant etc.)
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Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza statelor de
intocmite de compartimentul de specialitate, cu exceptia cazurilor in card
lichidarea individuala.

Documentele justificative care atestd operatiunile respective sunt:

e factura fiscald (cod 14-4-10/A sau cod 14-4-10/aA) pentru bunurile livrate,

lucrérile executate si serviciile prestate;

e statele de plata pentru salarii si indemnizatii;

e alte documente justificative prevazute prin legislatia in vigoare;

Verificarea existentei sumei datorate creditorului se efectueazid de catre seful
compartimentului de specialitate, pe baza datelor inscrise in factura fiscald si a
documentelor de receptie:
- in cazul bunurilor de natura stocurilor:

e proces-verbal de receptie — PV.R. cod 14-2-5 8 (mijloacelor fixe);

e proces-verbal de receptie provizorie — P.V.R. cod 14-2-5/a (mijloacelor fixe);

e proces-verbal de punere in functiune —P.V.R. cod 14-2-5/b(mijloacelor fixe);

e nota de receptie si constatare de diferente —N.LLR. cod 14-3-1A (obiecte de

inventar, materiale consumabile);

- In cazul serviciilor:

e proces — verbal de receptie servicii - P.V.R.S.
- In cazul lucririlor:

e situatie de lucrari;

e centralizator;

e proces verbal la terminarea lucrarilor

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare stau la baza inregistrarii in
evindenta contabild pentru reflectarea serviciului efectuat si a obligatiei de plati fatd de
tertii creditori. Facturile in original sau alte documente intocmite in vederea platii vor
avea inscrise numdrul, data notei/tranzactiei contabile si semnitura persoanei care a
inregistrat in contabilitate lichidarea cheltuielilor.

In faza de lichidare, cadrul compartimentelor de specialitate care au in atributii
urmarirea deruldrii angajamentelor legale verificd si vizezi pentru ,,Bun de platd”
documentele care atestd parcurgerea acestei faze. Prin vizi se atesta ci:

¢ bunurile furnizate au fost receptionate;
e lucrdrile au fost executate si serviciile prestate;
e alte conditii prevazute de lege sunt indeplinite.
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Persoanele desemnate prin dispozitia presedintelui Consiliul 'Ul,' t
vor atesta prin semnédturd sintagma “Certificat In privinta realitati Z{, wyy si
legalitatii”. Conditiile de exigibilitate a obligatiei se verifica pe baza date reduprinse in
angajamentele legale, care trebuie sa cuprinda si date cu privire la termenele de platd a

obligatiei.

Documentele care atestd parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor stau la baza
inregistrdrii In contabilitatea patrimonialda a CJN pentru reflectarea serviciului efectuat si
a obligatiei de plata fata de tertii creditori.

5.4 Ordonantarea cheltuielilor

Este cea de a treia faza 1n procesul executiei bugetare, prin care se confirma ca
livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si sunt exigibile
precum si cd plata poate fi realizata.

Persoana desemnati sd acorde viza “Bun de platd” este aceeasi care confirmi ci
existd o obligatie certa la o anumita data.

Ordonantarea de platad este documentul intern prin care ordonatorul principal de
credite da dispozitie conducatorului compartimentului financiar (financiar-contabil) sa
intocmeasca instrumentele de plata a cheltuielilor
Ordonantarea de plata este documentul intern care contine date referitoare la:

e cxercitiul bugetar in care se Inregistreaza plata;

e subdiviziunea bugetara la care se inregistreaza plata;

e suma de plata (in cifre i litere) exprimatd in moneda nationald sau in
moneda strdind, dupa caz;

e datele de identificare a beneficiarului platii;

e natura cheltuielilor;

e modalitatea de plata.

Ordonantarea de platd va fi Insotitd de documentele justificative in original si va
purta viza persoanelor autorizate din compartimentele de specialitate, care sa confirme
corectitudinea sumelor de plata, livrarea si receptionarea bunurilor, executarea lucrarilor
si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care sa justifice plata, precum si, dupi caz,
inregistrarea bunurilor in gestiunea institutiei si in contabilitatea acesteia.

La emiterea ordonantdrii de platd finale ordonatorul de credite confirmi ci
operatiunea s-a finalizat.
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platd, ordonantarea de platd se transmite pentru avizare persoanei desemna
controlul financiar preventiv propriu.

Scopul acestei avizéri este de a stabili ca:

. ordonantarea de platd a fost emisa corect;

ordonantarea de platd corespunde cu cheltuielile angajate si suma respectiva este

exacta;

cheltuiala este Inscrisa la subdiviziunea corespunzitoare din bugetul aprobat;

- existd credite bugetare disponibile;
- documentele justificative sunt in conformitate cu reglementérile in vigoare
- numele si datele de identificare ale creditorului sunt corecte.

Nicio ordonantare de platd nu poate fi prezentatd spre semnare ordonatorului
principal de credite decdt dupad ce persoana desemnatd si exercite controlul financiar
preventiv propriu a acordat viza.

Persoana desemnatd sa exercite controlul financiar preventiv propriu se asigura ca
ordonantarile supuse vizei se referd la angajamente de cheltuieli deja vizate si cd sunt
indeplinite conditiile de lichidare a angajamentelor.

Ordonantdrile de plata nevizate de persoana desemnatd sd exercite control
financiar preventiv propriu sunt nule si fard valoare pentru conducatorul
compartimentului financiar (financiar-contabil) care urmeazi s faca plata, daca nu sunt
autorizate In conditiile prevazute de lege.

Dupa aprobare, ordonantarea de platd impreuna cu toate documentele justificative,
in original, se inainteazd DGBF pentru plata.

Réspunderea pentru angajarea, lichidarea sau ordonantarea cheltuielilor revine
ordonatorului de credite sau persoanelor imputernicite sa exercite aceasta calitate prin
delegare, potrivit legii.

5.5 Plata cheltuielilor

Plata cheltuielilor este faza finald a executiei bugetare prin care institutia publica
este eliberatd de obligatiile fatd de tertii-creditori.

Plata cheltuielilor se efectueazd in limita creditelor bugetare si destinatiilor
aprobate in conditiile dispozitiilor legale, prin unititile de trezorerie si contabilitate
publicd, cu exceptia platilor in valutd, care se efectueazi prin banci, sau a altor pliti
prevazute de lege sa se efectueze prin banci.
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acest sens, dintre care prima semnaturd este cea a directorului general al , lar a

doua, a persoanei cu atributii in efectuarea platii.
Plata se efectueazda de DGBF numai daca sunt indeplinite urmétoarele conditii:
cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate si ordonantate;
existd credite bugetare deschise/repartizate sau disponibilititi in conturi de
disponibil;
subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea corectd si
corespunde naturii cheltuielilor respective;
existd toate documentele justificative care si justifice plata;
semndturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului principal de
credite sau persoanelor desemnate de acesta sd exercite atributii ce decurg din
procesul executarii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

+ beneficiarul sumelor este cel Indreptatit potrivit documentelor care atesta serviciul

efectuat;
suma datoratd beneficiarului este corecta;
documentele de angajare §i ordonantare au primit viza de control financiar
preventiv propriu;
documentele sunt Intocmite cu toate datele cerute de formular;
alte conditii prevazute de lege.
Nu se poate efectua plata in urmétoarele conditii:
in cazul in care nu existd credite bugetare deschise si/sau repartizate ori

“ge, o

cand nu existd confirmarea serviciului efectuat si documentele nu sunt vizate

pentru "Bun de plata";

cand beneficiarul nu este cel fatd de care institutia are obligatii;

cand nu exista viza de control financiar preventiv propriu pe ordonantarea de plati

si nici autorizarea previzutd de lege.

In cazul constatarii unei erori in legaturd cu plata ce urmeazi si fie efectuats,
conducatorul compartimentului financiar (financiar-contabil) suspendi plata.

Motivele deciziei de suspendare a platii se prezinti intr-o declaratie scrisi care se
trimite ordonatorului principal de credite si, spre informare, persoanei desemnate si
exercite controlul financiar preventiv prepriu.
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Ordonatorul de credite poate solicita in scris si pe propria ras
platilor.

deschise conturile de disponibil, bugetul de venituri si cheltuieli aprobat si repartizat pe
trimestre, pe modelele elaborate de Ministerul Finantelor Publice. Pentru efectuarea
cheltuielilor de capital CJN va prezenta unitatilor de trezorerie si contabilitate publica si
programul de investitii aprobat in conditiile legii.

Ordinele de platd se emit pentru fiecare creditor, avand inscrise obiectul platii si
subdiviziunea bugetului aprobat de la care se face plata.

Din conturile de disponibil ale CIN se poate ridica, pe baza de cecuri pentru
ridicare de numerar, numerarul pentru efectuarea plitilor de salarii, premii, deplasiri,
precum si pentru alte cheltuieli care nu se pot efectua prin virament, cum ar fi: drepturi
cu caracter social, ajutoare etc.

In fila de cec se mentioneaza si natura cheltuielilor care urmeazi si se efectueze
din numerarul ridicat.

Institutiile publice vor lua masurile necesare pentru reducerea la maximum a
platilor in numerar, efectudnd prin casieria proprie numai acele cheltuieli de volum
redus care nu se justifica a fi efectuate prin virament.

Sumele ridicate in numerar se péstreaza in casieria institutiei publice in conditii de
siguranta.

In vederea efectuarii de pldti in numerar pentru deplaséri sau achizitionarea de
bunuri, executarea de lucrari sau prestarea de servicii se pot acorda avansuri in numerar
persoanelor desemnate pe baza "Dispozitiei de plata - incasare catre casierie" (cod 14-4-
4), semnatd de conducitorul compartimentului financiar (financiar-contabil) si de
persoanele cu atributii In efectuarea platilor in numerar. Justificarea avansurilor in
numerar se efectueaza in baza documentelor justificative eliberate de agentii economici
sau de persoane fizice autorizate, respectiv facturi fiscale (cod 14-4-10/A), facturi (cod
14-4-10/A), chitante (cod 14-4-1), bon de comandi-chitanti (cod 14-4-11) sau alte
formulare ori documente privind activitatea financiard si contabild cu regim special,
aprobate potrivit legii.

5.6 Organizarea, evidenta §i raportarea angajamentelor bugetare si legale
Institutiile publice, indiferent de subordonare si de modul de finantare a

cheltuielilor, au obligatia sa organizeze evidenta angajamentelor bugetare si legale.

Persoanele imputernicite sé tind evidenta angajamentelor bugetare si legale sunt stabilite

Cod: PO DGBF/C 01-01
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prin Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Neamt privind stabilir
de serviciu la nivelul aparatului de specialitate.

Scopul organizdrii evidentei angajamentelor bugetare este de a furniza informatii
in orice moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul
bugetar curent cu privire la creditele bugetare consumate prin angajare si prin
comparatie sd se determine creditele bugetare disponibile care pot fi angajate in viitor.

Scopul organizarii evidentei angajamentelor legale este de a furniza informatii in
orice moment si pentru fiecare subdiviziune a bugetului aprobat pentru exercitiul
bugetar curent cu privire la angajamentele legale anuale sau multianuale aprobate de or-
donatorul de credite.

Angajamentele bugetare si legale se evidentiazi In contabilitate in conturi in afara
bilantului (8060 — Credite bugetare aprobate; 8066 — Angajamente bugetare; 8067 —
Angajamente legale), utilizdndu-se metoda de inregistare in partidi simpl,
inregistrarile efectudndu-se in debitul §i in creditul unui singur cont, fira utilizarea de
conturi corespondente. Functionarea acestor conturi este precizatdi in normele
metodologice privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor
institutiilor publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor
bugetare si legale aprobate prin OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind angajarea,lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor
publice, precum si organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

3.7 Documente utilizate
S5.7.1 Lista §i denumirea documentelor
in cazul prezentei proceduri operationale sunt utilizate urmitoarele formulare:
- Propunere de angajare a unei cheltuieli;
- Angajament bugetar individual/global;
- Factura;
- Proces-verbal de receptie si punere in functiune mijloace fixe;
- Nota de receptie si constatare de diferente;
- Ordonantare de plata;
- Cec de numerar;
- Ordin de plata.
5.7.2 Continutul i rolul documentelor
a) Propunere de angajare a unei cheltuieli — documentul care insoteste proiectul de
angajament legal, care se prezinta la viza de control financiar preventiv.

Cod: PO DGBEF/C 01-01
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b) Angajament bugetar individual/global - orice act prin care au fost Ye2grvate te
publice unei anumite destinatii, in limita creditelor bugetare aprobate. ¥4
¢) Factura - documentul care atesti c# bunurile au fost livrate, lucririle e
serviciile prestate.

d) Proces-verbal de receptie si punere in functiune mijloace fixe — documentul care
atesta cd mijloacele fixe au fost receptionate si puse in functiune.

e) Nota de receptie si constatare de diferente - documentul care se intocmeste de catre
comisia de receptie si de citre gestionar cu ocazia receptiondrii mirfurilor sosite la
depozit.

f) Ordonantare de platd — documentul emis in procesul executiei bugetare care confirma
ca livrarile de bunuri au fost efectuate sau alte creante au fost verificate si ca plata poate
f1 realizata.

g) Cec de numerar - documentul de dispozitie prin care institutia publici da dispozitie
trezoreriei/bancii sa plateasca casierului sau delegatului o suma de bani.

h) Ordin de platd - este o dispozitie neconditionati, dati de institutia publica
trezoreriei/bancii, de a pune la dispozitia unui beneficiar o anumiti suma de bani.

Cod: PO DGBF/C 01-01
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5.7.3 Circuitul documentelor

Referat de necesitate aprobat

v

Angajament legal + prz)puner.e de
angajare a unei cheltuieli

' Exercitare vizi CFP ‘

‘ Angajament individual/global

Y

Lichidare

Factura

Proces-verbal de receptie si punere
in functiune mijloace fixe

Nota de receptie si constatare

B

_b,

diferente

Conducitorul compartimentului de
specialitate acorda viza “Certificat
in privinta realitatii, regularitatii si
legalitatii”

Persoana responsabild acorda
viza ”Bun de plati”

' Ordonantare de plata l

v |

Plati cheltulell

/\

. Ordin de plata } ‘ Cec numerar

Cod: PO DGBF/C 01-01
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A 5
5.7.4 Modul de lucru

a) Compartimentul de specialitate Intocmeste referatul de necesitate conft
aprobat in Procedura operationald privind organizarea si desfisurarea
publice.

b) Dupd aprobarea referatului de necesitate de citre presedintele CJN/persoana
Imputernicitd si realizarea procedurii de achizitie, se intocmeste angajamentul legal
(contract, comanda, conventie, etc)

¢) Angajamentul legal insotit de propunerea de angajare a unei cheltuieli se prezinta
catre toate persoanele implicate in procesul de avizare, inclusiv pentru obtinerea vizei de
control financiar preventiv propriu si, ulterior, spre aprobare de citre presedintele
CJN/persoana imputernicita.

d) Angajamentul bugetar individual/global se emite de citre persoanele din cadrul
DGBEF, se avizeazi de citre persoana responsabild cu acordarea vizei CFP si se aproba
de presedintele CJN/persoana imputernicita.

e) In faza de lichidare se verifica existenta angajamentelor, realitatea sumei datorate si
conditiile de exigibilitate ale angajamentului legal. Verificarea existentei obligatiei de
platd se face pe baza documentelor justificative care atesta ci bunurile au fost livrate,
lucrarile executate si serviciile prestate (factura fiscala, alte formulare sau documente cu
regim special) sau, dupd caz, existenta unui titlu care si justifice plata: titlul executoriu,
acord de imprumut, acord de grant. etc. Salariile si indemnizatiile vor fi lichidate in baza
statelor de platd colective, intocmite de compartimentul de specialitate, cu exceptia
cazurilor in care este necesara lichidarea individuala.

f) Verificarea sumei datorate se face pe baza datelor inscrise in facturi si in documentele
intocmite de comisia de receptie constituita potrivit legii (Proces-verbal de receptie si
punere in functiune mijloace fixe si Nota de receptie si constatare de diferente). Seful
compartimentului de specialitate/persoanele desemnate vor atesta prin semniturd
sintagma “Certificat in privinta realitétii, regularitatii si legalitatii”.

g) Prin acordarea semnaturii si a mentiunii “Bun de plata” pe documentul justificativ,
ordonatorul principal de credite/persoana imputerniciti si efectueze lichidarea
cheltuielilor confirma ca bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei sia
locului primirii, lucrdrile au fost executate si serviciile prestate, bunurile furnizate au
fost Inregistrate in gestiune si contabilitate, conditiile cu privire la legalitatea efectudrii
rambursdrilor de rate sau a plitilor de dobanzi de credite, ori imprumuturilor
contractate/garantate sunt indeplinite, alte conditii previzute de lege sunt indeplinite.

h) Ordonantarea cheltuielilor este faza in care se confirma ci livririle de bunuri au fost
efectuate sau alte creante au fost verificate si sunt exigibile, precum si ci plata poate fi
Cod: PO DGBF/C 01-01
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care si conﬁrme corectitudinea sumelor de platd, livrarea si receptiona a;,_ u'
executarea lucrérilor si prestarea serviciilor, existenta unui alt titlu care si justifice :
Ordonantarea de plata este emisd de catre compartimentul de specialitate, datata si
semnatd de seful compartimentului de specialitate/persoana desemnatd, persoana
desemnatd sa acorde viza de CFPP si aprobatd de ordonatorul principal de credite sau
persoana delegata cu aceste atributii.

1) Dupa aprobare, ordonantarea de platd impreund cu toate documentele justificative,
in original, se inainteazd DGBF pentru platd. Raspunderea pentru angajarea, lichidarea si
ordonantarea cheltuielilor revine ordonatorului principal de credite sau persoanelor
imputernicite sd exercite aceasta calitate prin delegare, potrivit legii.

6. Responsabilitiiti i rispunderi in derularea activititii

Responsabilititile conducitorului compartimentului de specialitate

- verificd existenta obligatiei de platd pe baza documentelor justificative care atesta ca
bunurile au fost livrate, lucririle executate si serviciile prestate (factura fiscald, alte
formulare sau documente cu regim special) sau, dupd caz existenta unui titlu care sa
justifice plata: titlu executoriu, acord de imprumut, acord de grant, etc.;

- aplica "Certificat in privinta realitatii, regularitdtii si legalitdtii" pe documentele
justificative care atestd ci bunurile au fost livrate, lucririle executate si serviciile
prestate.

Responsabilititile consilierului din cadrul Serviciului contabilitate §i Serviciul
Buget si Gestionare Proiecte si Programe

-intocmeste propunerea de angajare a unei cheltuieli, angajamentul bugetar si
ordonantarea de plata.

Responsabilititile persoanei desemnate sé acorde viza ""Bun de plata'

- confirmd prin aplicarea vizei "Bun de platd" pe documentul justificativ c& bunurile
furnizate au fost receptionate, lucridrile au fost executate si serviciile prestate, bunurile
furnizate au fost inregistrate In gestiune si contabilitate, conditiile cu privire la
legalitatea efectudrii rambursérilor de rate sau a platilor de dobanzi de credite, ori a
imprumuturilor contractate/garantate sunt mdephmte alte conditii prevazute de lege sunt
indeplinite.

Cod: PO DGBF/C 01-01
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Responsabilitﬁ;ile persoanei desemnate si acorde viza CFPP \ @\

- verificd si avizeazd angajamentul legal, propunerea de angajare a l&qb
angajamentul bugetar si ordonantarea de platd, conform Procedurii operati n.@l?g TV,
organizarea si exercitarea controlului financiar preventiv.

Responsabilititile directorului economlco ﬂnanclar
- raspunde de plata cheltuielilor.

Responsabilitﬁtile Ordonatorului principal de credite:

- aprobd si rdspunde de operatiunile spemﬁce angajarii, lichidarii si ordonantarii
cheltuielilor; :

- emite actele de delegare si numeste persoanele responsabile sd exercite operatiunile ce
privesc ALOP.

Cod: PO DGBF/C 01-01
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7.Formular evidentid modificéiri

Nr.
crt.

Editia

Data
editiei

Revizia

Data
reviziei

Nr.

pag.

Descriere
modificare
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<
8. Formular analizi proceduri

Nume §i 2 . Aviz favorabil Aviz néfayorab
Nr prenume Inlocuitor -
crt | Compartiment conduciitor |1€ drept sau Semnitura | Data | Obs. | Semn:
. delegat
compartiment
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9. Formular difuzare proceduri

Sk Compartiment SN ]?at.a .. | Semnituri Data
ex. prenume | primirii retragere
1 2 3 4 5 6 7 8
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10.Anexe, inregistriri, arhiviri
Formulare anexate:

Anexa nr. 1 Propunere de angajare a unei cheltuieli
Anexa nr. 2 Angajament bugetar individual/giobal

Anexa nr. 3 Ordonantare de plata

Anexa nr. 4 Factura fiscala

Anexa nr. 5 CEC pentru ridicare numerar multiplu

Anexa nr. 6 Ordin de plata
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Scopul
Beneficiar:

Adexn we. 4

Compartimentul de specialitate

PROPUNERE DE ANGAJARE

A UNEI CHELTUIEU

ADMINISTRATIV
Nr

Subdiviziunea
clasificatiei

bugetului aprobat:

cap, supcap,
titlul, art, alineat

Credite Credite
bugetare bugetare
aprobate angajate
(Ct. 8060) | (Ct. 8066)

Disponibil de
credite ce mai
poate fi angajat

Total:

Compartimentul de
specialitate:

Data:

Semnatura: ........ccooovveiviirininnn,

Compartimentul de
contabilitate

Data: oo,

Semndtura: ...............

Control financiar preventiv

CFPP

CFPD
Data .coooevvennnne
Viza
Semndtura ..........

*) Raspunde de datele inscrise in coloanele

1,253

Ordonator de credite,
IDF] -
Semnatura




ANER NR.O.

ROMANIA '

Judetul: NEAMT : Compartiment de specialitate:

JUDETUL NEAMT - CJN ADMINISTRATIV
Nr: '»

ANGAJAMENT BUGETAR
INDIVIDUAL / GLOBAL
Beneficiar:
Inregistrarea bugetard
Capitolul Titlul Articol =~ Alineat

Spatiu rezervat CFPP

- Viza Data: .......ccoeeviviennne BRI
- Refuz viza SEMNBIUME: c.oovoverioseriaeeeee
- Inregistrare individuala NE e [01512= R

s e o e v —— — — e . T —— o T o i St S oy Pt i il Bl et e e e Ul R S S ) e ey S e e e S et e e

Spatiu rezervat CFPD

- Viza Data; ssvinminamdsanis
- Intentja de refuz de viza Semnatura; .......
- Refuz de viza [T DAta; weeeerreerrinns

Ordonator de credite,
Data: oo
Semndtura: ..



ROMANIA
JUDETUL: NEAMT
JUDETUL NEAMT - CJN

ORDONANTARE DE PLATA.’

Natura cheltuielii:
Lista documentelor justificative:
- Factura fiscala seria: , nr: din data:

Nr. / Data angajamentului legal
Modul de plati;

Lei/ Valuta:

Suma datorata beneficiarylui:
Plati anterioare:

Suma de plata:

Numele si adresa beneficiarului: Numarul de cont;
Subd1v1z1um:,a clasificatiei Dlspol}ll.).ll maf'ntea Disponibil dupa
bugetului aprobat: efectudrii plitii (ct. Suma de plati efectuarea pliii
cap, subcap., titlul, art. alineat 8066) P
Compartimentul de Compartimentul de Control financiar preventiv
specialitate: contabilitate
CFPP CFPD
Data: ....ccoveverirnenn, Data: ....cccooevirvivrnenn, Data .......covvcrnee DL £ S —
Viza Viza
Semnatura: ..........cveeveriirinan. Semndtura. ............... Semnitura .......... Semnitura ..........

Ordonator de credite,
Data: vvvieeeeeiins

Semnatura



Furnizor: JUDETUL NEAMT -

Codul fiscal (CUT): 2612839

Adresa: str. Alexandru cel

Bun, nr. 27, Piatra Neamt

Conturi: RO58TREZ49121A300530XXXX
Banca: Trezorerla Platra

FACTURA FISCALA

Seria Numarul
Data (ziua, luna, anul)

ERD  pe. 4

Cumparator:

Cod fiscal:

Nr. Denumilrea produselor sau . Pref unita
Crt. serviciilor UM. | Cantitate - lei -
0 1 2 3 4
Date privind expeditja;
TOTAL
Numele delegatului:
BI/Ck Seria ... nr. ............ eliberat de
Semnéturagi | Semnétura
stampila ii - o
et Mijloc de transport: de primire
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ANEXRF

M. &

ORDIN DE PLATA ™[ |™Am[

PLATITOR |

|

Cod de identificare fiscald v N e | o
dresa

|

Cod TBAN Codul BIC

platitor | l

Dela

l
|

Tad progrim

L |

Angajament: Cod ndicatar

BENEFICIAR

Primirea/ Acceptares

Semniitura

]

Cod dc identificare fiscald | s | G S
Cod IBAN JCY

NORMAL URGENT

0 O

Tipul transferului

beneficine I ] -

La

|

Nr. de evidentd a platii
pt Decizie de impunere/PV

|

Reprezentind -

(mn

Data emiterii

]

Scmoitura pliititorului i $tampita
cmuodtura plititorului gi §tampi EXP.

Duita debitirii v, 2020

| [
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