ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

Dispozitie

pentru aprobarea Procedurii operationale
privind depunerea declaratiilor de avere si de interese, prin intermediul platformei E-DAI,

cod PO DGJRI/GDELCJPMOL 06 - 01

Ionel Arsene, presedintele Consiliului Judetean Neamt;
Avand in vedere prevederile art.2 si ale art.6 din Ordinul Secretarului General al Guvernului
nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Vazand referatul nr.6028/2022 al Secretarului general al judetului;
In temeiul dispozitiilor art. 196, alin.(1), lit.,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura operationala privind depunerea declaratiilor de avere si de interese,
prin intermediul platformei E-DAI, Editia I, Revizia 0, cod PO DGJRI/GDELCJPMOL 06 — 01, conform
anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2 : Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lonel ARSENE

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 90
din 04.03.2022
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1. SCOP

Procedura este Intocmitd in scopul de a prezenta, intr-un m
necesare pe care alesii locali judeteni trebuie sa le parcurga pentru a completa si depune
declaratiile de avere si de interese, in format electronic, certificate cu semniturd
electronicd calificata sau cu semnéturd olografi (pand la data de 31 decembrie 2022) si
exclusiv cu semnaturd electronicd calificatd (incepand cu data de 1 ianuarie 2023).

De asemenea, sunt descrise etapele pe care, persoana desemnatd din cadrul
aparatului de specialitate, trebuie sa le parcurgd pentru a trimite declaratiile alesilor
locali judeteni, certificate electronic sau cu semndturd olografi, Agentiei Nationale de
Integritate prin mijloace electronice de transmitere la distant.

Procedura este menitd sé asigure operativitatea, atit pentru persoana cu atributii
in primirea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, cit si pentru persoanele
deponente, respectiv consilierii judeteni si Presedintele Consiliului Judetean Neamt.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se adreseazd persoanei desemnate pentru verificarea, validarea si
transmiterea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese ale alesilor locali judeteni,
prin mijloace electronice de transmitere la distantd (e-DAI), precum si alesilor locali
Judeteni, care au obligatia de a depune declaratiile de avere si de interese exclusiv prin
mijloace electronice de transmitere la distant3, certificate cu semndturd olografa (pana
la data de 31 decembrie 2022) sau cu semndturd electronici calificatd (Incepand cu data
de 1 ianuarie 2023).

Procedura este destinata activititii de depunere a declaratiilor de avere si de
interese prin mijloace electronice de cétre alesii locali judeteni, precum si activitatii de
verificare, validare si transmitere a declaratiilor de avere si de interese, in format
electronic, catre ANI.

Procedura se aplica de cétre alesii locali judeteni si de catre Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului
Oficial Local din cadrul Directiei Generale Juridice si Relatii Internationale prin
persoana desemnatd, cu atributii referitoare la primirea DA si DI ale alesilor locali
judeteni.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari:

W

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ cu
modificarile si completarile ulterioare:
- Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea $i functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea §i completarea altor acte normative, cu modificarile si completarile
ulterioare:
- Legea nr. 105/2020 pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea
in exercitarea functiilor i demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea
Legii nr. 144/2007 privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei
Nationale de Integritate, precum si pentru modificarea si completarea altor acte
normative;
- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 127/2021 pentru modificarea Legii nr.
176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitétilor publice,
pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative si a art. I1I din Legea nr. 105/2020
pentru completarea Legii nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor
si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;
- Ordinul vicepresedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru
aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de avere si de interese,
precum si conditiile in care acestea se realizeaza;
- Ordinul presedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 887/2022 privind
modificarea si completarea anexei la Ordinul vicepresedintelui Agentiei Nationale de
Integritate nr. 96/2021 pentru aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a
declaratiilor de avere si de interese, precum si conditiile in care acestea se realizeaza,
- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;

Legislatie secundara:

- Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Neamt, aprobat
prin Hotérarea nr. 192/27.08.2019;
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Editia: I

- Dispozitia nr. 297/17.06.2021 privind desemnarea unor
pentru verificarea, validarea si transmiterea declaratiilor de a
interese ale alesilor locali judeteni, prin mijloace electronice de tr

(e-DAI);

1N

Cl
g mtl{e&:@lﬁ dlstanta

- Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitdtilor publice, a functiilor publice si In mediul de afaceri,
prevenirea si sanctionarea coruptiei,

- Regulamentul nr. 679/27.04.2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor
date si de abrogare a Directivei 95/46/CE;

4.DEFINITII ST ABREVIERI

4.1. Definitii

Termenul

Definitia

Consiliul Judetean

Autoritate a administratiei publice locale, pentru coordonarea
activitatii consiliilor comunale, ordsenesti $i municipale, in
vederea realizdrii serviciilor publice de interes judetean.

Deponent

Persoanele care au obligatia de a completa si depune
declaratiile de avere si de interese in format electronic — alesii
locali judeteni.

Persoana responsabild

Persoana desemnatd, prin dispozitie a Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt, cu implementarea procedurilor
de primire, verificare, acceptare si transmitere citre ANI a
declaratiilor de avere si de interese ale alesilor locali judeteni.

Unitate administrativ-
teritoriala

Persoand juridicd de drept public, cu capacitate juridica
deplind si patrimoniu propriu. Aceasta este subiect juridic de
drept fiscal, titular al codului de inregistrare fiscald si al
conturilor deschise la unitatile teritoriale de trezorerie,
precum si la unitdtile bancare. Unitdtile administrativ-
teritoriale sunt titulare ale drepturilor si obligatiilor ce decurg
din contractele privind administrarea bunurilor care apartin
domeniului public si privat in care acestea sunt parte, precum
si din raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in
conditiile legii.
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Hotarare

Act administrativ adoptat in exercrt K h_ .. i
de lege unei autoritai.

Procedurd operationala

Prezentarea formalizata, in scris, a tut\rhr___ga@__i ,oiﬂce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat
in vederea realizdrii activitdtii, cu privire la aspectul
procesual. Procedurd care descrie un proces sau o activitate
care se desfasoara la nivelul unuia sau mai multor
compartimente dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul
intregii entitati publice.

Proiect de operatiune

Orice document prin care se urmareste efectuarea unei
operatiuni, in forma pregatitd in vederea aprobdrii sale de
catre autoritatea competentd, potrivit legii.

Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul  principiilor i regulilor procedurale si
metodologice care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din
care face parte.

Revizia in cadrul unei
editii

Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate.

e-DAI

Platforma on-line prin intermediul céreia, alesii locali judeteni
vor completa si depune declaratiile de avere si declaratiile de
interese, in format digital.

4.2. Abrevieri

- CJN — Consiliul Judetean Neamt
- PO - Procedura operationala

- DGJRI/GDELCJPMOL - Directia Generald Juridica si Relatii Internationale/
Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial Local

- ANI - Agentia Nationald de Integritate
- DA — Declaratie de avere

- DI — Declaratie de interese

- E — Elaborare
- V - Verificare
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- A - Aprobare
- Ap - Aplicare
- Ah — Arhivare
- F — Formular

- PR — Persoana responsabila
- D — deponent

5. DESCRIEREA ACTIVITATII

5.1. Generalitati

- Procedura descrie atributiile utilizatorului cu rol de persoana responsabila, in ceea ce
priveste inrolarea utilizatorilor cu rol de deponenti, pe platforma e-DAI, in vederea
completdrii si transmiterii DA si DI, in conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010,
cu modificdrile si completdrile ulterioare, precum si atributiile acesteia in ceea ce
priveste verificarea DA si DI si transmiterea acestora citre ANI;

- De asemenea, procedura descrie atributiile utilizatorilor cu rol de deponenti (alesii
locali judeteni), in ceea ce priveste completarea si transmiterea DA si DI pe platforma
e-DAI;

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale — consumabile (PC, conexiune internet, toner
imprimanti/copiator)

5.2.2. Resurse umane - conform statelor de functii (personalul desemnat din
cadrul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean
si Publicarea Monitorului Oficial Local).

5.3. Modul de lucru

5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

a) consideratii generale/cadru legal

b) inrolare deponenti

c) depunere declaratii de avere si interese

c) verificare, validare si trimitere declaratii de avere si de interese
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6. RESPONSABILITATI RASPUNDERI

ACTIVITATHH

SI

I. Consideratii generale/ Cadru legal

strdindtate ale declarantului si ale familiei sale; prin familie se
intelege sotul, sotia si copiii aflati in intretinerea acestora, in
conformitate cu Anexa nr. 1 din Legea nr. 176/2010 — formular
disponibil doar in format electronic, in contul deponentului (alesului
local judetean) de pe platforma e-DAI.

In declaratia de avere se completeazi:

- numele, prenumele, initiala tatdlui, codul numeric personal al
declarantului si adresa de domiciliu a acestuia;

- pentru declararea veniturilor, datele se completeazi pentru anul
fiscal anterior, Incheiat la 31 decembrie;

- celelalte capitole ale declaratiei de avere se completeazi cu
informatiile valabile la data completarii declaratiei;

- in cazul bunurilor imobile (atat pentru terenuri cat si pentru cladiri)
se completeazd adresa completd a acestora, categoria, anul dobandirii,
suprafata, cota parte, modul de dobandire, titularul (informatii care se
preiau din titlul de proprietate);

- In cazul bunurilor mobile (autovehicule/autoturisme, tractoare,
masini agricole, salupe, iahturi si alte mijloace de transport care sunt
supuse Inmatriculdrii, potrivit legii) rubricile se completeazi cu datele
inscrise 1n cartea de identificare sau in certificatul de inmatriculare,
respectiv conform titlului de proprietate;

- Rubricile care nu se completeaza se vor bara.

B) Declaratia de interese se completeazd on-line, pe propria
raspundere, si cuprinde functiile si activititile prevazute in Anexa nr.
2 din Legea nr. 176/2010 (formular disponibil doar in format
electronic, In contul deponentului - alesului local judetean - de pe
platforma e-DAI), potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind

Actiuni cu privire la activitatea procedurala Responsabil
activitate

A) Declaratia de avere se completeazd on-line, pe propria | - alesii locali

raspundere, si cuprinde drepturile si obligatiile din tard si din | judeteni

- alesii locali
judeteni
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unele mdsuri pentru asigurarea transparenfei in exercitgré
demnitdtilor publice, a functiilor publice si In mediul de afacdef),
prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificdrile si completan]e)
ulterioare;

- In declaratia de interese se completeaza numele, prenumele, initiala
tatdlui i codul numeric personal al declarantului, adresa de domiciliu
a declarantului;

- La sectiunile 1,2,3 si 4 ale declaratiei de interese, se vor include
exclusiv date privitoare la declarant. La sectiunea 5, se vor include
informatiile privind declarantul, sotul sau sotia acestuia, precum si
rudele sale de gradul I (parintii si copiii);

1. Alesii locali judeteni au obligatia depunerii/actualizarii
declaratiilor de avere si de interese (declararii averii si intereselor), in
urmatoarele situatii:

- anual, pana la data de 15 iunie;

- in termen de 30 zile de la data alegerii in functie;

- in termen de cel mult 30 de zile de la data incheierii mandatului;

- In termen de cel mult 30 zile de la data incetarii suspendarii din
exercitiul functiei sau al demnitdtii publice pentru o perioada ce
acoperd integral un an fiscal;

- rectificativa, in termenul prevédzut de lege.

2. Péna la data de 31 decembrie 2022, declaratiile de avere si
declaratiile de interese se completeazd si se depun in format
electronic, certificate cu semndturd electronicd calificatd sau cu
semndturd electronicd olografd si se trimit Agentiei exclusiv prin
intermediul e-DAL

Incepand cu data de 1 ianuarie 2023, declaratiile de avere si
declaratiile de interese se completeaza si se depun 1n format
electronic, certificate cu semndturd electronica calificatd, prin
intermediul platformei e-DAI. Potrivit legii, Consiliul Judetean
Neamt are obligatia de a asigura deponentilor certificate calificate
pentru semnatura electronica.

-alesii locali
judeteni
-persoana
responsabild

-alesii locali
judeteni
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3. La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neb —Presedmlele
este desemnatd, prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judet a" Ny C0n5111ulu1
Neamf, o persoand responsabild care trebuie sid asigured J leetc ,p-’
implementarea prevederilor legale privind DA si DI pentru alesii NFa‘m‘
locali judeteni.
4. Pentru a asigura implementarea prevederilor legale privind aceste | -persoana
declaratii, persoana responsabila are urmétoarele atributii: responsabild

- creeaza cont pe site-ul ANI (pe platforma e-DAI) si se inroleazi ca
persoana responsabila,

- indeplineste formalitdtile de Inregistrare in e-DAI a persoanelor cu
rol de deponenti;

- primeste, in sistemul e-DAI, DA si DI ale deponentilor, verificd
corectitudinea completdrii acestora, in conformitate cu prevederile
legale si le retransmite, in fomat electronic, alesilor locali judeteni,
pentru eventualele modificari, daci este cazul;

- primeste si Inregistreazd DA si DI prin intermediul e-DAI, cu
respectarea legislatiei privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste protectia datelor cu caracter personal si elibereazi la
depunere o dovadd de primire;

- verificd evidentierea DA si DI in registre speciale, cu caracter
public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de
avere si Registrul declaratiilor de interese;

- asigurd afisarea si mentinerea DA si DI, anonimizate, pe pagina de
internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire si
mentinerea acestora timp de 3 ani de la data incetérii mandatului;

- trimite Agentiei DA si DI prin e-DAI, in termen de cel mult 10 zile
de la primirea acestora;

- genereaza, prin intermediul e-DAI, dupa expirarea termenului de
depunere, o listd cu persoanele care nu au depus DA si DI 1in acest
termen si informeazd de indatd aceste persoane, solicitindu-le un
punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare;

- acorda consultanta referitor la confinutul si aplicarea prevederilor
legale privind completarea si depunerea DA si DI.
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1L Inrolare deponenti

Actiuni cu privire la activitatea procedurala

[ Reésponyabil
. activitate

77
it \
9

1. La nivelul Consiliului Judetean Neamt s-au creat doud contu‘g;"‘\ape"z
site-ul Agentiei Nationale de Integritate, operate de persdana
responsabild cu gestionarea DA si DI pentru alesii locali judet&%ﬁ
respectiv de persoana responsabild cu gestionarea declaratiilor de
avere si de interese pentru personalul din cadrul aparatului de

specialitate al institutiei.

2. Cele doud persoane responsabile se autentificd cu credentiale
diferite in vederea efectudrii operatiunilor necesare cu privire la
transmiterea electronica a DA si DI, pentru cele doud categorii de
deponenti. in urma autentificirii, fiecare din cele doua persoane
responsabile are acces la baza de date cu deponentii pentru care are
de indeplinit obligatiile legale descrise 1n aceasta procedura.

3. Persoana responsabila cu implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese pentru alesii
locali judeteni nroleazd deponentii in cadrul modulului e-DAI de pe
site-ul Agentiei Nationale de Integritate; solicitd fiecdrui deponent o
adresd de e-mail valida si, pe baza datelor din actul de identitate,
completeaza formularul de inrolare, cu urmdtoarele date: nume,
prenume, CNP, seria si numadrul actului de identitate, data nasterii, e-
mail, functie si adresa.

4. In momentul salvirii formularului de inrolare a deponentului,
acesta va primi un e-mail, generat automat de aplicatia informatica,
cu un link care permite accesarea directd a modulului e-DAI, precum
si datele de autentificare, respectiv userul si parola. Linkul va fi folosit
prima data pentru activarea contului.

5. Deponentul acceseaza linkul primit si se logheazd in modulul e-
DALI, folosind userul si parola indicate in e-mailul transmis automat
de aplicatie.

-persoania/
_resporisabild

fEs e

-persoana
responsabila

-persoana
responsabila

-persoana
responsabila
-alesii locali
judeteni

-alesii locali
judeteni

6. Odata Inregistrati in sistem, deponentii au acces la functionalititile

-alesii locali
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aplicatiei pe baza unei perechi nominale de user si parold si ie t
demara procesul de depunere a declaratiei de avere si a declaratiei dé’|

interese. Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor |+

functionalitdti necesare completarii declaratiilor de avere si de
interese, vizualizdrii, descarcdrii, semndrii olografe si incarcarii
declaratiilor sau semndrii cu semndtura electronica calificatd,
transmiterii acestora cétre persoana responsabild si formularea unei
eventuale solicitdri suplimentare de anonimizare a datelor, odatéd cu
transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

/

II1. Depunere declaratii de avere si interese

Actiuni cu privire la activitatea procedurala Responsabil
activitate

1.Pentru autentificare in aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul | -alesii locali

https://login.integritate.eu/login, va introduce userul si parola pe | judeteni

care le-a primit pe e-mail $i va apasa butonul ,,Autentificare”.

2. Dupd autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul cétre
optiunea de schimbare a parolei, din motive de securitate. Utilizatorul
va schimba parola primitd pe adresa de e-mail, cu una aleasi de cétre
acesta.

3. Dupd ce utilizatorul a introdus parola doritd va apasa butonul
»Schimba parola”, iar acesta va fi autentificat in aplicatie cu noua
parola setata.

4. Dupd autentificare in aplicatie cu credentialele de acces,
utilizatorul cu rol de deponent va fi directionat cétre sectiunea
,Dosarele mele”, din meniu. Aici va putea vizualiza, in partea de sus
a panoului, datele sale personale, iar in partea de jos, utilizatorul
autentificat va regasi un panou ce cuprinde dosarele sale (un dosar
sau mai multe), ce corespund fiecdrei institutii din care acesta face
parte.

5. Pentru depunerea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul
autentificat cu rolul de deponent acceseaza sectiunea ,,Dosarele mele”
urmatd de ,Vizualizare dosar”. Dupa selectarea optiunii de

-alesii locali
judeteni

-alesii locali
judeteni

-alesii locali
judeteni

-alesii locali
judeteni
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vizualizare, aplicatia va afiga 0 noud pagind ce cuprinde confinufuil

dosarului (data credrii dosarului, institufia, starea dosarului ;. =
activ/inactiv). In partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de <

avere sau interese ale deponentului. Daca deponentul nu a introdus
nicio declaratie pana in acel moment va fi afisat mesajul ,,nu au fost
gasite alte declaratii”.

6. Pentru a adduga o declaratie de avere sau interese, utilizatorul va
trebui sd apese pe butonul ,+” din partea dreaptd a sectiunii
,Declaratii”.

7. Dupad ce utilizatorul a apasat butonul ,,adaugd declaratie”, acesta va
alege tipul declaratiei de avere sau de interese dintr-o lista predefinita,
dupd cum urmeazd: anual - pana la 15 iunie, 30 de zile de la numire,
30 de zile de la incetare, rectificativa.

8. Dupa ce utilizatorul a selectat tipul de declaratie dorit, acesta va
apdsa pe butonul ,,salvare”.

9. Utilizatorul actioneaza butonul addugare declaratie (+) si aplicatia
va deschide un formular ce contine campurile necesare pentru
completarea unei declaratii de avere/interese. De asemenea, in partea
stdngd a formularului este afisat un panou de control ce reprezinta
cuprinsul formularului impreuna cu un indicator dinamic, ce face
referire la cAmpurile obligatorii de completat pentru fiecare sectiune
in parte.

10. Declaratia se va parcurge si completa respectind validarile
mentionate in aplicatie. Campurile marcate cu rosu sunt definite ca
fiind campuri obligatorii. Necompletarea lor va duce la
imposibilitatea salvarii formularului si la marcarea lor cu ,,necesar”.

11. Pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se
doreste addugarea mai multor terenuri, cladiri etc.) se apasd butonul
»adaugd”, ce este prezent sub fiecare sectiune ce permite addugarea
mai multor informatii. Daca se doreste stergerea sectiunii adaugate,
se apasa butonul de stergere.
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12. Dupé ce utilizatorul a completat toate campurile obhgatorh é,!e

declaratiei, acesta va ajunge la ultima categorie unde va avea optlun\e
face®

de anonimizare date. Anonimizarea datelor din declaratie se va
pe baza unui document justificativ, care va fi atasat declaratiei cu
ajutorul butonului ,,document justificativ anonimizare”.

13. Dupa ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de anonimizare sau nu
a declaratiei, acesta va putea finaliza declaratia prin actionarea
butonului ,,salveaza” pentru a semna si trimite declaratia mai departe,
in vederea verificarii si validdrii, cétre persoana responsabild sau va
putea previzualiza declaratia completatd inainte de finalizare, prin
actionarea butonului ,,previzualizare”. Se recomanda previzualizarea
declaratiei inainte de a actiona butonul ,salveaza”, in vederea
verificdrii acestia pentru a remedia eventualele erori de completare
sau omisiuni.

14. Dupd completarea declaratiei si actionarea butonului ,,salveaza”,
declaratia va ajunge in statusul ,,salvata”.

15. Pentru urmatorul pas, deponentul are urmatoarele optiuni de
semnare a declaratiei:

e Inperioada 01.01.2022 — 31.12.2022:
a) DETINE semndtura electronica calificata:
- declaratia va fi completatd doar in e-DAI;
- declaratia va fi transmisd automat PR, care o va inainta Agentiei,
prin e-DAL

b) NU DETINE semnétura electronica calificata:

- declaratia va fi completatd doar in e-DAI;

- dupd completare, declaratiile sunt listate si semnate olograf, iar
ulterior, scanate si incédrcate in e-DAI, fard alte modificari sau
addugiri; acestea vor fi aduse persoanei responsabile, din cadrul CIN;
- declaratia va fi transmisd automat PR, care o va inainta Agentiei,
prin e-DAI;

- persoana responsabild are obligatia arhivérii declaratiilor de avere si
de interese semnate olograf, potrivit legii.

\—alesu Ioéaﬂ

Jude;em /
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e Dupi data de 01.01.2023: o TN B
a) DETINE semnitura electronicd calificat: \’:\ 4 ; r_f'
- declaratia va fi completatd doar in e-DAI, \_ &3 GEe A0

- declaratia va fi transmisd automat PR, care o va inainta Agentiei,
prin e-DAI;

b) NU DETINE semnaturi electronica calificati:

ANI nu va mai accepta declaratii semnate olograf.

16. Ulterior, deponentul va actiona meniul format din ,,trei puncte” al
dosarului pentru a putea descdrca declaratia, in vederea semndrii,
actionand butonul ,,norisor cu sdgeata in jos”.

17. Pentru ca deponentul sa poatd incarca declaratia semnaté olograf
sau electronic, va actiona butonul ,norisor sidgeati sus”. Dupa
incarcarea declaratiei semnate, aceasta va ajunge in statusul ,,semnata
trimisa catre PR”.

18. De asemenea, la actionarea meniului format din ,.trei puncte” al
dosarului, utilizatorul poate realiza urmatoarele actiuni din aceasta
zond de control:

- vizualizare declaratie;

- descércare declaratie semnati;

- descércare declaratie in format pdf;

- descércare declaratie anonimizata.
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IV. Verificare, validare si trimitere declaratii de avere
interese

S‘st J

\ s |

Actiuni cu privire la activitatea procedurala N

““Responsabil
activitate

1. Dupa completarea cu succes a declaratiei si semnarea acesteia de
catre deponent, aplicatia va trimite automat o notificare cétre
persoana responsabild (PR) din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, in care se va mentiona faptul cd s-a
depus o declaratie noud de avere sau interese, care necesita verificare.
n aceastd fazi a fluxului de lucru, declaratia se afld in statusul
“semnatd trimisa cdtre PR”.

2. Persoana responsabild identifica declaratia conform notificarii, o
verifica si, In functie de rezultatul obtinut, realizeazi una din
urmdtoarele actiuni:

Pentru declaratiile aflate in statusul ,,semnatd trimisi catre PR”,
utilizatorul cu rol de persoand responsabild are urmatoarele optiuni:

- ,,descarcd documentul”, care 1i ofera utilizatorului cu rol de persoana
responsabild posibilitatea de a descarca documentul completat de
catre deponent, in format PDF, pentru a putea fi verificat si validat;

- ,vizualizare”, care 1i oferd utilizatorului cu rol de persoand
responsabild posibilitatea de vizualizare a declaratiei completata de
catre deponent;

- ,,descarca document justificativ anonimizare” unde utilizatorul cu
rol de persoana responsabild poate descarca si verifica documentul
justificativ in vederea anonimizarii declaratiei,

- ,,accepta”, daca declaratia este completata corect, fard probleme de
continut sau erori sesizabile, o trimite Tnapoi citre ANI, declaratia
ajungand in statusul ,,trimisa cdtre ANI”;

»respinge”, dacd declaratia are erori de completare, date
inconsistente sau alte probleme sesizabile; in acest mod, PR-ul trimite
declaratia Tnapoi catre deponent cu statusul ,,semnantd respinsd de
catre PR” si cu observatiile rezultate in urma analizei; deponentul va
corecta erorile sesizate gi va relua procesul descris anterior.

3. Dupd verificarea si aprobarea declaratiei, statusul acesteia se

-deponent
-persoana
responsabild

-deponent
-persoana
responsabild

-persoana
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schimbd in ,,trimisd citre ANI”. l 6|
4. Ulterior, persoana responsabil descarci declaratia, care va ajunge.|
la registratura generald pentru a primi numdr de inregistrare si
genereaza, de pe platforma e-DAI, dovada de primire, semnatd
electronic de catre PR, pe care o transmite deponentului pe
e-mail/personal.

5. Dupd ce declaratia a primit numar de inregistrare, persoana
responsabild asigurd afisarea si mentinerea declaratiilor de avere si
ale declaratiilor de interese pe pagina de internet a institutiei, in
termen de cel mult 30 de zile de la primire, prin anonimizarea datelor
cu caracter personal. Acestea vor fi pastrate on-line pe toatd durata
exercitarii mandatului si 3 ani dupd incetarea acestora si se arhiveaza
potrivit legii.

6. in termen de cel mult 10 zile de la primirea declaratiilor de avere
si a declaratiilor de interese, verificate de persoana responsabild si
semnate de deponent, acestea sunt trimise catre ANI, prin platforma
e-DAL

7. Dupa expirarea termenului de depunere, se genereazi, prin
intermediul e-DAI, o listd cu persoanele care nu au depus declaratiile
de avere si declaratiile de interese 1n termenul previzut de lege si sunt
informate de indatd aceste persoane, solicitdndu-li-se un punct de
vedere in termen de 10 zile lucratoare.

8. Lista definitivd cu persoanele care nu au depus in termen sau au
depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese,
insotitd de punctele de vedere primite, se transmite catre ANI pani la
data de 1 august a aceluiasi an.

9. Rectificarea D.A. si D.I.

D.A. si D.I. pot fi rectificate:

9.1. La initiativa persoanei responsabile cu implementarea
prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de

responsabila|
prsoats”
Fedpiorisabil
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responsabila

-persoana
responsabila
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responsabila

-persoana
responsabila
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interese - persoanele responsabile pot recomanda modific 1ea
declaratiilor in termen de 10 zile de la primirea acestora.

- In urma primirii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese i/~ wi

a verificdrii modului de completare a acestora, in cazul in care
persoana responsabild de implementarea prevederilor legale privind
aceste declaratii constatd neconcordante intre cerintele legale de
completare si completarea propriu-zisd a declaratiilor, recomanda in
scris, pe bazd de semndturd sau de scrisoare recomandata,
consilierului judetean in cauza, rectificarea declaratiei de avere sau de
interese, in termen de cel mult 30 de zile de la transmiterea
recomandarii;

- consilierii judeteni care au primit adresi de recomandare a
rectificdrii au obligatia de a transmite D.A. si D.I. rectificate in termen
de cel mult 30 zile de la data primirii adresei;

- rectificarea D.A. si D.I. de citre alesii locali judeteni carora li s-a
transmis adresa de rectificare, se face in termen de cel mult 30 zile de
la transmiterea adresei;

- rectificarea presupune completarea unor noi declaratii de avere
si/sau interese, cu acordarea unei atentii deosebite aspectelor
semnalate In adresa de recomandare de rectificare;

- D.A si/sau D.I. rectificate se depun pe platforma e-DAI, conform
procedurii descrise anterior.

9.2. Lainitiativa declarantului: in termen de 40 de zile de la depunerea
initiald a declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese.

- declaratiile rectificate pot fi insotite de documente justificative;

- declaratiile rectificate, impreund cu eventualele documente
justificative, se depun pe platforma e-DAI, conform procedurii
descrise anterior.

10. In cazul incetirii mandatului unui ales local judetean, utilizatorul
cu rol de persoand responsabild va actiona meniul format din ,,trei
puncte” al dosarului respectivului deponent pentru a dezactiva contul
asociat acestuia.

/i/’ '
W

\)‘\. W
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responsabila
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA

L)
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\

Nr Data Dat Nr Semnaturs
" | Editia | ... |Revizia | " | Descriere modificare | conducitorului
crt. 7| editiei reviziei | pag. . .
compartimentului
1 2 3 4 5 6 4 8
1 I .03. 0 - a =

2022
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Nr.

ert

Nume si
prenume
conducitor
comparti-
ment

inlocuitor
de drept
sau delegat

Aviz favorabil

Aviz nefavorabil

N | Compartiment

3

“| Semnpitura

| Data

cc | Semniitura

N | Obs.

o | Data

Secretarul
General
Judetului

al

SOROCEANU
Daniela

DGJRI

BOSoOVICI
Bogdan

MITITELU
Cristina

SGDELCJPM
OL

BALAU
Andreea-
Roxana
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9. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Nr. | Compartiment | Nume si | Data Semna- | Data Semni- | Data
Ex. prenume primirii | tura retragerii | tura intririi in
vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Presedinte ARSENE
lonel
2. | Vicepresedinte CHITIC
Dragos Victor
3. | Vicepresedinte CIUBOTARU
Mddalina-
Veronica
4. | Secretarul SOROCEANU
General al Daniela
Judetului
5. | Consilierii
Judeteni in
functie
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