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ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

Dispozitie

pentru aprobarea Procedurii de sistem privind
Accesul la informatii de interes public - Cod PS CJIN 19-01, Editia I, Revizia 0

Ionel Arsene, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand n vedere prevederile art. 2 si ale art. 6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General
al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 28119/2022 al Directiei de Management, precum si Hotararea Comisiei de
Monitorizare nr. 3/2022 privind avizarea unor documente;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura de sistem privind Accesul la informatii de interes public - Cod PS
CJN 19-01, Editia I, Revizia 0, conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2: In mod corespunzitor, pe data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii, se abrogi art. 3 si
anexa nr. 3 ale Dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr. 337/2013 pentru aprobarea unor
proceduri operationale.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritafilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lonel ARSENE

CONTRASEMNEAZA:
p. SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
SEF SERVICIU
Maria-Citilina GRAPINOIU

Piatra-Neamt
Nr. 552
Din 12.10.2022
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Anexanr. 1 | Diagrama de proces - cod: F —PS CJN 19.01 -
Anexa nr. 2A | Cerere de informatii de interes public (formular-tip) — -

cod: F-PS-CJN 19.02A

Anexanr. 2B

Reclamatie administrativd in cazul rdaspunsului negativ la
cerere — cod: F-PS-CJN 19.02B

Anexanr. 2C

Reclamatie administrativi 1n cazul neprimirii vreunui
raspuns la cererea de informatii publice — cod: F-PS-CJN
19.02C

Anexanr. 3 | Raport de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001 — -
cod: F-PS-CJN 19.03
Anexanr.4 | Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspunsurilor -

privind accesul la informatiile de interes public si pentru
gestionarea procesului de acces la informatiile de interes
public — cod: F-PS-CJIN 19.04

Anexanr. 5

Buletin informativ — Model — cod: F-PS-CJN 19.05
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Procedura stabileste modul de realizare a activi \tgﬁ, jp,x;eg@i/m compartimentele si
persoanele implicate si da asigurdri cu privire la existen{a dogtinientatiei adecvate derulirii
activitatii.

Totodatd, procedura furnizeaza informatii referitoare la modul de solutionare a
cererilor formulate in baza Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu completarile si modificarile ulterioare, si stabileste un cadru general
unitar privind accesul la informatiile de interes public.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este aplicabila tuturor activitatilor si tuturor structurilor organizatorice din
cadrul Consiliului Judetean Neamt .

Procedura este utilizata pentru:
- primirea cererii de acces la informatiile de interes public;
- inregistrarea cererii de acces la informatiile de interes public;
- comunicarea citre solicitant a numarului de inregistrare;
- repartizarea cererii de acces la informatiile de interes public pentru solutionare;
- transmiterea cererii spre solutionare structurilor organizatorice implicate in solutionare:
- primirea rdspunsului de la compartimentele de specialitate ale institutiei de catre persoana
desemnatd cu furnizarea informatiilor de interes public;
- formularea raspunsului la cererea de acces la informatiile de interes public;
- comunicarea rdspunsului la cererea de acces la informatiile de interes public, in termenul
prevazut de lege;
- punerea la dispozitie a informatiilor de interes public solicitate, prin consultarea la sediul
institutiei (conform art. 11 alin. 1 din Legea nr. 544/2001).

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglement:ri internationale:

a) Conventia civild asupra coruptiei, adoptatd la Strasbourg la 4 noiembrie 1999,
ratificatd de Romania prin Legea nr.147/2002, publicati in Monitorul Oficial al Romaniei,
Partea I, nr. 260 din 18 aprilie 2002;

b) Conventia Natiunilor Unite impotriva coruptiei, adoptatd la New York la 31
octombrie 2003, ratificatd de Romania prin Legea nr. 365/2004, publicati in Monitorul
Oficial al Romaniei, partea I, nr.903 din 5 octombrie 2004.
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3.2. Legislatie primara:

1. Legea 544/2001 privind liberul acces la 1 fbrmﬂgde
modificérile si completérile ulterioare;

2. Ordonanta de urgentd nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

3.3. Legislatie secundara:

1. Hotararea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale anticoruptie 2021-
2025 si a documentelor aferente acesteia;

2. Hotaréarea nr.123/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a
Legii nr. 544/2001, privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
st completarile ulterioare;

3. Ordinul nr. 600/2018 pentru aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitédtilor publice.

1‘1"
“de interes public, cu

3.4. Documente interne:
a) Procedura de sistem elaborarea procedurilor, cod : PS CIN 01 - 01;
b) Procedura de sistem controlul informatiilor documentate, cod : PS CJN 04 —01;

3.5 Standarde internationale:
- SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte.
- SRISO 37001:2017- Sisteme de management anti-mité. Cerinte cu ghid de utilizare.

4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii

Procedura — prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru
stabilite si a regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in
vedere asumarea responsabilitatilor.

Structura - directie /serviciu/birou/compartiment.

Conducatorul structurii — director general/executiv, sef serviciu, sef
birou/coordonator compartiment.

Informatie de interes public - orice informatie care priveste activititile sau rezulta
din activitatile unei autoritédti publice sau institutii publice, indiferent de suportul ori de
forma sau de modul de exprimare a informatiilor.

Informatie cu privire la datele personale - Orice informatie privind o persoand
fizicd identificatd sau identificabila.

Autoritate sau institutie publica - Orice autoritate sau institutie publica ce utilizeaza
sau administreaza resurse financiare publice.
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Personalul din cadrul Consiliului Judetea
publici, personalul contractual si alte categorii de per
nivelul Consiliului Judetean Neamt.

4.2. Abrevieri

- A - Aprobare ;

- Ah — Arhivare;

- Ap- Aplicare;

- Av - Avizare ;

- CJN - Consiliul Judetean Neamt;

-BCAPRPDC-Biroul coordonare, administratie publici, relatii publice si documente
clasificate;

- E - Elaborare;

- Ev - Evidenta;

- H.G. - Hotarare a Guvernului;

- O.U.G. - Ordonanta de urgenta a Guvernului;

- I - Informare;

- V — Verificare;

- PS/PO - Procedura formalizatéd de sistem/operationald;

- SCIM - Sistem de control intern managerial;

- Vef - Verificare de conformitate.

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati

Garantat de prevederile Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de
interes public, cu modificérile si completarile ulterioare, ale normelor sale de aplicare, dar
si ale Constitutiei Romaniei, accesul liber si neingradit al persoanei interesate la orice
informatii de interes public constituie unul dintre principiile fundamentale ale relatiilor
dintre persoane si autoritéti publice.

5.2. Informatii de interes public comunicate din oficiu de catre Consiliul
Judetean Neamt

Informatiile de interes public comunicate din oficiu de cétre Consiliului Judetean
Neamt sunt:

a) actele normative care reglementeaza organizarea si functionarea autoritatii publice;

b) structura organizatoricd, atributiile departamentelor, programul de functionare,
programul de audiente al autorititii publice;

c) numele si prenumele persoanelor din conducerea autoritdtii publice si ale
functionarului responsabil cu difuzarea informatiilor publice;
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d) coordonatele de contact ale autoritdtii publice.resp __T:-_v%é!fy&umirea, sediul,
numerele de telefon, fax, adresa de e-mail si adresa paginiig Q[I;Lt,qrq\éfj/

e) sursele financiare, bugetul si bilantul contabil;

f) programele si strategiile proprii;

g) lista cuprinzédnd documentele de interes public;

h) lista cuprinzénd categoriile de documente produse si/sau gestionate, potrivit legii;

i) modalitatile de contestare a deciziei actelor administrative in situatia in care
persoana se considerd vitimatd in privinta dreptului de acces la informatiile de interes
public solicitate;

J) anual, se intocmeste Buletinul informativ ce contine informatiile mai sus
mentionate.

Consiliul Judetean Neamt publica si actualizeaza anual un Raport de evaluare a
implementarii Legii nr. 544/2001 care cuprinde informatiile cu privire la aceastd lege,
raport ce se regdseste si pe site-ul institutiei (model Anexa nr. 3).

5.3. Informatii exceptate de la liberul acces prin Legea 544/2001

Se excepteaza de la accesul liber al cetatenilor, urméatoarele informatii (conform Legii
nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si
completdrile ulterioare):

a) informatiile din domeniul apérarii nationale, sigurantei si ordinii publice, daca fac
parte din categoriile informatiilor clasificate, potrivit legii,

b) informatiile privind deliberarile autoritétilor, precum si cele care privesc interesele
economice §i politice ale Romaniei, daca fac parte din categoria informatiilor clasificate,
potrivit legii;

c) informatiile privind activitatile comerciale sau financiare, dacd publicitatea
acestora aduce atingere dreptului de proprietate intelectuald ori industriala, precum si
principiului concurentei loiale, potrivit legii;

d) informatii cu privire la datele personale, potrivit legii;

e) informatiile privind procedura in timpul anchetei penale sau disciplinare, daca se
pericliteaza rezultatul anchetei, se dezvaluie surse confidentiale ori se pun in pericol viata,
integritatea corporald, sdnitatea unei persoane in urma anchetei efectuate sau in curs de
desfasurare;

f) informatii privind procedurile judiciare, daca publicitatea acestora aduce atingere
asigurdrii unui proces echitabil ori interesului legitim al oricareia dintre partile implicate
in proces;

g) informatii a céror publicare prejudiciazd masurile de protectie a tinerilor.

Réspunderea pentru aplicarea masurilor de protejare a informatiilor revine
persoanelor abilitate sa asigure securitatea informatiilor.
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5.4. Solicitarea si obtinerea informatiilor de i t' reS-pu w licitate verbal:

Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes pu 6§{ﬂi )tdte verbal se realizeaza
astfel:

- pentru informatiile solicitate verbal, functionarul desemnat are obligatia sa precizeze
conditiile si formele in care are loc accesul la informatiile de interes public si poate furniza
pe loc informatiile solicitate, Tn mésura in care acestea sunt disponibile;

- in cazul in care informatiile solicitate verbal nu sunt disponibile pe loc, se asigura
indrumarea persoanei in sensul solicitérii informatiilor in scris, urmand ca cererea si se
rezolve in termen de 10 zile, respectiv 30 de zile;

- informatiile de interes public solicitate verbal se comunica in cadrul unui program
stabilit de conducerea institutiei, care va fi afisat atat la sediul acesteia, cat si pe site, care
se va desfasura in mod obligatoriu in timpul functionarii institutiei.

- informatiile de interes public solicitate verbal vor fi comunicate de reguld imediat
sau in cel mult 24 de ore, in conditiile mentionate anterior.

5.5. Solicitarea si obtinerea informatiilor de interes public solicitate in scris:

Cererea pentru solicitarea acestei categorii de informatii poate fi depusd direct la
persoana desemnata ca responsabil cu asigurarea accesului la informatia de interes public,
la registratura Consiliului Judetean Neamt sau transmisa prin posta, pe faxul Consiliului
Judetean Neamt, In format electronic, pe adresa oficiald de e-mail.

Cererea tip contine: numele si prenumele petentului, adresa la care se solicitd primirea
raspunsului, optional profesia, nr. de telefon si informatiile solicitate.

Solicitarea de informatii, conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile si completérile ulterioare, se Inregistreaza in
Registrul special privind liberul acces la informatii de interes public si la registratura
Consiliului Judetean Neamt, (model Anexa nr. 2A).

BCAPRPDC, prin responsabilul cu informatia de interes public, in urma evaludrii
primare, stabileste dacd este o informatie comunicata din oficiu, furnizabild la cerere sau
exceptatd de la liberul acces. Daca se stabileste cd solicitarea nu face obiectul
prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu
modificarile si completarile ulterioare, aceasta poate fi incadrata ca petitie, iar solicitantul
va fi informat cu privire la reincadrarea cererii in termen de maximum 5 zile. In situatia
in care informatia solicitatd este dintre cele care se comunicé din oficiu, se asigurd de
indatd, dar nu mai tarziu de 5 zile, informarea solicitantului precum si sursa unde pot fi
consultate. La solicitarea expresa si informatiile din oficiu pot fi comunicate in format
scris sau pe suport electronic.

Responsabilul cu furnizarea informatiei de interes public comunica solicitantului
numarul de inregistrare pe care l-a primit cererea de informatii de interes public, dupa care
solicitarea se transmite conform Circuitului documentelor, lucrarea fiind repartizatd
persoanei care detine informatia solicitata.
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Ulterior, structura din cadrul institutiei care g\q hpneaza 19101 atia solicitatd in
cerere, va redacta rdspunsul la solicitare, sub semn‘a@af pﬁ!ﬁ@'ﬁ’hel care a furnizat
informatia si cu aprobarea de citre superiorii ierarhici, cu respectarea termenelor legale.
Pentru expediere si arhivare toate documentele vor fi comunicate BCAPRPDC, respectiv
responsabilului cu informatia de interes public.

Daca cererea solicitantului nu priveste informatii publice, functionarul public abilitat
redacteazd un refuz de comunicare a informatiei solicitate cu motivarea lui, in termen de
5 zile.

Daca solicitarea nu se incadreaza in competentele institutiei sau autorititii publice, in
termen de 5 zile de la inregistrare, structurile sau persoanele responsabile de informarea
publicd directd transmit solicitarea catre institutiile sau autoritdtile competente si
informeaza solicitantul despre aceasta.

In cazul in care solicitarea a fost repartizatd mai multor directii/
birouri/compartimente ale institutiei, acestea furnizeaza informatiile solicitate printr-o
adresd semnatd de cdtre persoana care a furnizat informatia specializatd si de cétre
superiorul ierarhic (inclusiv copii solicitate care se afla in gestiunea compartimentului de
specialitate) si il Tnmaneaza functionarului public responsabil cu informatiile de interes
public pentru a raspunde solicitantului.

Termenul legal de comunicare a informatiilor de interes public este de 10 zile. Acest
termen poate fi prelungit pana la maxim 30 de zile de la inregistrarea cererii, in functie de
dificultatea, complexitatea, volumul lucririlor documentare si de urgenta solicitarii, cu
conditia Instiintdrii solicitantului, in scris, despre acest fapt, in termen de 10 zile.

Modalitatea de solutionare a cererii de interes public se va completa in Registrul
pentru inregistrarea solicitérilor si raspunsurilor privind accesul la informatiile de interes
public si pentru gestionarea procesului de acces la informatiile de interes public (model
Anexa nr. 4).

Impotriva raspunsului comunicat sau impotriva refuzului comunicarii, solicitantul se
poate adresa, in termen de 30 de zile de la luarea la cunostinti a refuzului, cu o reclamatie
administrativd Presedintelui Consiliului Judetean Neamt.

Raspunsul motivat la reclamatia administrativd se transmite persoanei care a
formulat-o in termen de 15 zile de la data inregistrarii, indiferent dacd solutia este
favorabila sau nefavorabila.

In cazul in care reclamatia se dovedeste intemeiata, raspunsul va conine informatiile
de interes public solicitate initial si, de asemenea, dupa caz, va mentiona masurile dispuse,
respectiv sesizarea comisiei de disciplind, in cazul functionarului public, in conditiile legii.

Pentru analiza reclamatiilor administrative ale persoanelor, vizdnd nerespectarea
prevederilor Legii nr. 544/2001 si ale prezentelor norme metodologice, la nivelul
autoritdtii publice se constituie o comisie de analiza privind incélcarea dreptului de acces
la informatiile de interes public.
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Comisia de analiza privind incalcarea dreptulu s kg, mﬁo matiile de interes

public are urmétoarele responsabilitati:

a) primeste si analizeaza reclamatiile persoanelor;

b) efectueaza cercetarea administrativa;

c) stabileste dacd reclamatia persoanei privind incédlcarea dreptului de acces la
informatiile de interes public este intemeiatd sau nu;

d) in cazul in care reclamatia este intemeiatd, propune aplicarea unei sanctiuni
disciplinare pentru personalul responsabil si comunicarea informatiilor de interes public
solicitate. In cazul functionarilor publici culpabili comisia de analizi va informa despre
rezultatul cercetdrii administrative comisia de disciplind a autoritatii sau institutiei publice,
care va propune aplicarea unei sanctiuni corespunzitoare, potrivit legii;

e) redacteaza si trimite raspunsul solicitantului.

In cazul in care o persoani se considerd vitimata in drepturile sale, aceasta poate face
plangere la sectia de contencios administrativ a tribunalului in a carei raza teritoriald
domiciliaza sau 1n a cérei raza teritoriala se afld sediul autoritatii ori al institutiei publice.
Plangerea se face in termen de 30 de zile de la data expirdrii termenului legal de primire a
raspunsului din partea autoritatii publice.

5.6. Documente utilizate:

- Cerere de informatii de interes public (formular-tip), conform Legii nr. 544/2001,
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare;

- Registrul pentru inregistrarea cererilor si raspunsurilor privind accesul la
informatiile de interes public, care contine:

» numadrul si data cererii,

» modalitatea de primire a cererii;

* numele si prenumele solicitantului;
* persoanad fizicad/persoana juridica;

« informatiile solicitate;

* domeniul de interes;

* natura raspunsului;

* modul de comunicare;

* termen (zile);

* numadrul si data raspunsului.

- Réspunsul la solicitare, in baza Legii nr.544/2001;

- Reclamatie administrativa in cazul raspunsului negative la cerere;

-Reclamatie administrativd In cazul neprimirii vreunui raspuns la cererea de
informatii publice;

- Raportul de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001.

- Buletinul informativ.
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5.7. Resurse necesare:

Resurse materiale: servicii postale, rechizite, linii ¢ moe
P.C.-uri, acces la baza de date, imprimants, internet. ,’,E“‘«,U s £

Resurse umane: personalul care alcatuieste deliberativul si “executivul Consiliului
Judetean Neamt.

Resurse financiare: sunt prevdzute in bugetul propriu al Judetului Neamt si sunt

necesare pentru asigurarea resurselor materiale si umane.

mat iale informatice,

6. RESPONSABILITATI

6.1. Presedintele Consiliului Judetean Neamt:

a) desemneaza responsabilul cu asigurarea acesului la informatiile de interes public;

b) asigurd accesul la informatiile de interes public din oficiu sau la cerere;

¢) conform Regulamentului privind sistemul de circulatie al documentelor la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, orice document elaborat la
nivelul compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate, va avea ca primi
semndturd pe cea a Presedintelui Consiliului Judetean Neamf.

6.2. Persoana desemnata cu furnizarea informatiilor de interes public:

a) Inregistreazd toate solicitdrile in Registrul special privind liberul acces la
informatii de interes public si le predd catre registratura generala pentru scanare si
inregistrare;

b) intocmeste Raportul de evaluare a implementarii Legii nr. 544/2001;

¢) precizeaza persoanelor interesate, conditiile si formele in care are loc accesul la
informatiile de interes public;

d) comunica informatiile de interes public solicitate verbal, imediat sau in cel mult
24 de ore solicitantilor, In cazul In care acestea fac parte din categoria informatiilor
comunicate din oficiu;

e) conlucreazd cu structurile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt in vederea solutionirii solicitérilor;

f) furnizeazd informatiile solicitate, cu respectarea termenelor legale si cu
respectarea prevederilor Regulamentului privind sistemul de circulatie al documentelor
la nivelul Consiliului Judetean Neamt;

g) redacteaza raspunsul in urmatoarele situatii:

e cand se solicitd informatii care sunt comunicate din oficiu;

e cand se impune prelungirea termenului de raspuns de la 10 zile la 30 de zile, dacd
acest lucru este solicitat in scris, motivat, de catre compartimentul responsabil si
pund la dispozitie informatiile solicitate;

h) asiguri expedierea raspunsului, citre solicitant, prin e-mail. in cazul in care se
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J) anual intocmeste Buletinul informativ.

6.3 Compartiment Registratura:

a) inregistreaza cererile de informatii de interes public;

b) transmite cererile de informatii de interes public citre compartimentele de
specialitate conform Regulamentului privind sistemul de circulatie a documentelor la
nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

6.4 Directia Generala Juridica si Relatii Internationale:

a) repartizeazd solicitdrile cdtre compartimentele de specialitate conform
Regulamentului privind sistemul de circulatie al documentelor la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamf.
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Consiliul Judetean Neam¢

Anexa nr. 1

Diagrama de proces

Primire si Inregistrare solicitare (in scris

) conform Legii nr. 544/2001 J

h 4

Verificarea solicitarii sub aspectul detinerii

informatiei de interes public si al ver

incadrarii in exceptiile de la informatia de

interes public

Daca sé\dél ipé -iﬁ'forma}ﬁ' /
solicitata’ 'eﬁﬁﬁiza;éifé #rii,
ificarii Ae oo

citre compartimefuttare
detine informatiile de interes
public

Y

Y

Redirectionarea solicitarii
citre institutia care detine
informatia solicitata (in
cazul inexistentei

informatiei la nivelul CJN) 5

Dacé nu se detine, sau
este informatie exceptata:
intocmire si transmitere
rdspuns de refuz- termen

zile

3

Transmiterea informatiilor solicitate printr-o adresd semnata de catre functionarul care detine
informatia si de cétre seful ierarhic al acestuia (si a copiilor aferente — daci este cazul) — termen

8 zile de la Inregistrare. —ptr. solicitarile

ce implicd informatii de la mai multe departamente

A

Intocmirea raspunsului favorabil Tn baza

informatiilor primite (sau copii atasate) de la

compartimentul care detine informatia solicitatd- termen de 10 zile de la data inregistrarii.

A

4

[ Transmiterea rdspun

sului

A

y

Indosariere (solicitare+raspuns+dovada expedierii in termen a raspunsului) si predare la arhiva

Cod: F —=PS CJN 19.01



Consiliul Judetean Neamt Anexa nr. 2A

Cerere de informatii de interes public (form

Denumirea autoritatii / institutiei publice ........cccccevueeieeiiiicnnenne.
Sediul/Adresa

Stimate domnule/Stimatd doamna .......ooeeeeeeeveeeveeeeeeenannnn, s

Prin prezenta formulez o cerere conform Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la
informatiile de interes public, cu modificarile i completarile ulterioare. Doresc sa primesc
o copie de pe urmatoarele documente (petentul este rugat si enumere cit mai concret
documentele sau informatiile solicitate):

...............................................................................................................................................

...................................................................................................................................

Doresc ca informatiile solicitate sa imi fie furnizate:
O Pe e-mail, 18 @AreSa ..oooueeiiieii ettt ee e e e e e e e e e e e e eeeeeneeeaneens ;
[0 Pe e-mail in format editabil: ........cc............ la
AATESA ..ttt et eecas cveeeeseeseraeeebee e s e eerateebt e e et enaeeetate st e eenneeeneeeeanteseeeenneennneeanes

............................................

Sunt dispus sd plitesc costurile aferente serviciilor de copiere a documentelor
solicitate (daca se solicita copii In format scris).

V& multumesc pentru solicitudine,

Numele §i prenumele petentulii s smssissssssmnems s s

Profesia (optional).usssmsvssmamvrmmmiisimnsssssomsmissiimmsasmmsmrssssasss

Telefon (optional) cisasmsssiriimmmsssessrazsssonsanssnnsnoassverasssesnss

.................................................

Semndtura solicitantului (optional)

Cod: F-PS-CJN 19.02A



Consiliul Judetean Neamt Anexa nr. 2B

Reclamatie administrativa in cazul raspuns

Denumirea autoritatii / institutiei publice .........cccceeeevrveeeiineenis
TS LT L R IIE——————

Stimate domnule/Stimatd dOAMNA .....eevveereeeerieseeeeeeeresseessneseessnnns ,

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativa, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completirile

ulterioare, intrucét la cerereanr. .......... din data deswismsives am primit un rdspuns negativ,

la data de ... , de la  anmesnass (completati numele respectivului

FUNCHONAT) isszuseusssomsssuimssssims s s s v e s R s R TR e aRp lhaeRE loulensa :
Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: ...........ccccovvvevvennnenn

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes pubhc din
urmatoarele CONSIAETENTE: .....ccueerieeiiieiiieiiee e e e e st ee e e e ssaaeesaeeans

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de refuz al comumcar11/netransm1tere
in termenul legal a informatiilor de interes public solicitate in scris/ in format electronic,
considerand ca dreptul meu la informatie, conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

(semnatura petentului)

Numele si prenumele petentulUi.......ccocceeeevervvreviesinscnnieeesnsceenenns

AQIESA. ...ttt e e e e e s s e e s nneen

Cod: F-PS-CJN 19.02B



Consiliul Judetean Neam¢t Anexa nr. 2C

Stimate domnule/Stimatd dOAMNA ........vvvvvvvierieiireeereeessseesesessssssnnans "

Prin prezenta formulez o reclamatie administrativd, conform Legii nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile si completarile
ulterioare, intrucat la cererea nr. .......... din data de ............... nu am primit informatiile
solicitate In termenul legal, stabilit de lege.

Documentele de interes public solicitate erau urmatoarele: .........cocoevvvveveernnnne.

Documentele solicitate se incadreaza in categoria informatiilor de interes public, din
urmatoarele considerente: ....................

Prin prezenta solicit revenirea asupra deciziei de a nu primi informatiile de interes
public solicitate in scris/ in format electronic, considerand ca dreptul meu la informatie,
conform legii, a fost lezat.

Va multumesc pentru solicitudine,

.....................................................

Cod: F-PS-CJN 19.02C



Consiliul Judetean Neamt Anexa nr. 3

Subsemnatul/a, sisaassiiciess , responsabil/a de ﬁ’g}mfaa[ﬁ’ggfu nr. 544/2001
privind liberul acces la informatiile de interes public, cu miadificarile si completarile
ulterioare, in anul ........ , prezint actualul raport de evaluare internd finalizat in urma

aplicérii procedurilor de acces la informatii de interes public, prin care apreciez ci
activitatea specifica a institutiei a fost:

O Foarte buna

O Buna

O Satisfacatoare

O Nesatisfacatoare

Imi intemeiez aceste observatii pe urmadtoarele considerente si rezultate privind

I. Resurse si procese

1. Cum apreciati resursele umane disponibile pentru activitatea de furnizare a
informatiilor de interes public?

O Suficiente

O Insuficiente

2. Apreciati ca resursele materiale disponibile pentru activitatea de furnizare a
informatiilor de interes public sunt:

O Suficiente

O Insuficiente

3. Cum apreciati colaborarea cu directiile de specialitate din cadrul institutiei
dumneavoastrd in furnizarea accesului la informatii de interes public:

O Foarte buna

O Buna

O Satisfacatoare

O Nesatisfacitoare

II. Rezultate

A. Informatii publicate din oficiu

1. Institutia dumneavoastra a afisat informatiile/documentele comunicate din oficiu,
conform art. 5 din Legea nr. 544/2001, cu modificarile si completirile ulterioare?

O Pe pagina de internet

O La sediul institutiei

[ in presa
Cod: F-PS-CJN 19.03
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[ In Monitorul Oficial al Roméaniei .
i

O In alta modalitate: .........ccoo.oervreeeenee. - W I VAN
2. Apreciati cd afisarea informatiilor a fost suficient de§ 1zl!pil“ép¢ntl‘u 7ei interesati?
O Da \.I:!:"f..}_- W ”ll ’“ !
O Nu Ny y
3. Care sunt solutiile pentru cresterea vizibilitatii info )

afiilor.publicate, pe care

institutia dumneavoastra le-au aplicat?

4. A publicat institutia dumneavoastra seturi de date suplimentare din oficiu, fata de

cele minimale prevazute de lege?
O Da, acestea flind: ......oooviiivieiieeieeieereseeeee e eesesseessnens

O Nu

5. Sunt informatiile publicate intr-un format deschis?

O Da
O Nu

6. Care sunt masurile interne pe care intentionati s le aplicati pentru publicarea unui

numar cat mai mare de seturi de date in format deschis?

...............................................................................................................................

B. Informatii furnizate la cerere

1. Numiarul | In functie de solicitant Dupa modalitatea de adresare

total de de la de la pe suport | pe suport verbal
solicitdri de | persoane persoane hartie electronic

informatii de | fizice juridice

interes

public

Departajare pe domenii de interes

a) Utilizarea banilor publici (contracte, investitii, cheltuieli etc.)

b) Modul de indeplinire a atributiilor institutiei publice

c) Acte normative, reglementiri

d) Activitatea liderilor institutiei

e) Informatii privind modul de aplicare a Legii nr. 544/2001, cu modificarile si
completérile ulterioare

f) Altele, cu mentionarea acestora:

Cod: F-PS-CJN 19.03
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Consiliul Judetean Neamt Anexa nr. 3

.. . . . . ¥/ = NG ..
5.1. Informatiile solicitate nefurnizate pentru motivul exc t ru\é?.gtestg'ra é%pqlform legii:
(enumerarea numelor documentelor/informatiilor solicitat )2 ... HI ,f‘,’/ .........
T S

6. Reclamatii administrative si plangeri in instant SFUTEL
6.1. Numarul de reclamatii administrative | 6.2. Numarul de plangeri in instantd in baza
la adresa institutiei publice in baza Legii nr. | Legii nr. 544/2001 cu modificirile si
544/2001, cu modificérile si completarile | completarile ulterioare

ulterioare
Solutionate | Respinse | In curs de | Total | Solutionate Respinse | In curs de | Total
favorabil solutionare favorabil solutionare

o,

7. Managementul procesului de comunicare a informatiilor de interes public

7.1. Costuri

Costuri totale de Sume incasate din | Contravaloarea Care este

functionare ale serviciul de copiere | serviciului de documentul care

compartimentului copiere (lei/pagind) | std la baza stabilirii
contravalorii
serviciului de
copiere

7.2. Cresterea eficientei accesului la informatii de interes public

a) Institutia dumneavoastrd detine un punct de informare/bibliotecd virtuala in care sunt
publicate seturi de date de interes public ?

O Da

O Nu

b) Enumerati punctele pe care le considerati necesar a fi imbunatatite la nivelul institutiei
dumneavoastrad pentru cresterea eficientei procesului de asigurare a accesului la informatii
de interes public:

...............................................................................................................................................

.................

¢) Enumerati masurile luate pentru imbunétatirea procesului de asigurare a accesului la
informatii de interes public:

-----------------

Cod: F-PS-CJN 19.03
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Registru pentru inregistrarea solicitarilor si raspun
accesul la informatiile de interes public si pentru

Anexa nr. 4

Nr.si | Modalitatea | Numelesi | Persoana | Informatiile | Domeniul Natura Modul de | Termen | Nr. si
data de primire ptenumele fizica / solicitate | de interes | raspunsului | comunicare | (zile) data
cererii a cererii solicitantului | Persoana raspuns

juridica

Cod: F-PS-CJN 19.04




Consiliul Judetean Neamt

Buletin informativ — Model

Anexa nr. 5

a) actele normative care reglementeaza
organizarea si functionarea autoritatii
sau institutiei publice

Se vor indica actele no
autoritatile sau institutii
activitatea

[ <
méiyl carora
i -
lice igi-désfasoara

e b

b) structura organizatorica, atributiile
departamentelor autorititii sau
institutiei publice

Regulamentul de organizare si functionare
Organigrama aprobata conform legii
Alte regulamente aplicabile la nivelul institutiei

c) numele si prenumele persoanelor din
conducerea autoritatii sau a institutiei
publice si ale functionarului
responsabil cu difuzarea informatiilor
publice

Numele si prenumele persoanelor responsabile
(numere de telefon/fax, adrese e-mail)

d) coordonatele de contact ale
autoritdfii sau institutiei publice

1. Datele de contact ale autoritétii: denumire,
sediu, numere de telefon/fax, adrese e-mail
2. Programul de functionare al institutiei

) audiente

Program de audiente, cu precizarea modului de
inscriere pentru audiente si a datelor de contact
pentru inscriere

f) sursele financiare, bugetul si bilantul
contabil

Bugetul aprobat
Bilantul contabil

g) programele si strategiile proprii

Programele si strategiile institutiei publice

h) lista cuprinzand documentele de
interes public

Se vor indica documentele de interes public
stabilite la nivelul institutiei publice

i) lista cuprinzand categoriile de
documente produse si/sau gestionate,
potrivit legii

Se vor indica documente produse si/sau
gestionate la nivelul institutiei publice

j) modalitatile de contestare a deciziei
autoritdfii sau a institutiei publice in
situatia in care persoana se consider
vatdmata in privinta dreptului de acces
la informatiile de interes public
solicitate

Se vor indica prevederea legala, termene si
instanta la care se va introduce actiunea. Dupa
caz, se vor prezenta alte moduri de contestare,
cu indicarea procedurii specifice

NOTA:
Fiecare categorie de informatie va cuprinde o trimitere (un link) catre pagina unde aceasta
informatie este afisatd pe site-ul autorititii in cauza.

Cod: F-PS-CJN 19.05
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