ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

Dispozitie

pentru aprobarea Procedurii de sistem,
privind declararea averilor si intereselor, Cod PS CJN 15 — 01, Editia I, Revizia 1

Ionel Arsene, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art.6, alin.(2), alin.(4) si alin.(5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 28.117/2022 al Directiei de Management, precum si Hotararea Comisiei de
Monitorizare nr.3/2022 privind avizarea unor documente;

In temeiul dispozitiilor art.196 alin.(1) lit.,,b” din Ordonanta de Urgent a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: (1) Se aproba Procedura de sistem privind declararea averilor si intereselor, Cod PS
CJN 15 - 01, Editia I, Revizia 1, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

(2) In mod corespunzitor, pe data intririi in vigoare a prezentei dispozitii, se abroga art.4
si anexa nr. 4 din Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr.344/2013 privind aprobarea
unor Proceduri operationale din cadrul Biroului Resurse Umane.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lonel ARSENE

CONTRASEMNEAZA
p. SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
SEF SERVICIU
Maria —Citilina GRAPINOIU

Piatra-Neamt
Nr. 557
Din 12.10.2022
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1. SCOP

Prezenta procedura are ca scop descrierea etapelor
Consiliului Judetean Neamt, in vederea inrolarii deponent
depunerii, transmiterii si publicarii declaratiilor de avere si a
catre salariatii din cadrul institutiei, cu obligatii in acest sens.

Astfel, sunt descrise etapele pe care vor trebui sid le parcurgd, atat persoana
desemnatd, denumitd persoand responsabild, cat si deponentii, salariatii din cadrul
Consiliului Judetean Neamt, care au obligatia completarii si transmiterii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese, certificate electronic sau cu semnatura olografa, catre
ANI, prin intermediul platformei e-DAI.

2. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII

» Procedura se aplica de catre toti salariatii Consiliului Judetean Neamt, care au
obligatia completérii si transmiterii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, in
format electronic, certificate cu semnaturd electronica calificatd sau cu semnditurd
olografd (pana la 31 decembrie 2022) si exclusiv cu semnaturd electronica calificata
(incepand cu data de 01 ianuarie 2023).

» Procedura se aplicd de catre Compartimentul Personal, Etici si Formare
Profesionald, Serviciul Resurse Umane din cadrul Directiei de Management prin persoana
desemnatd, responsabila pentru inrolarea deponentilor, verificarea, validarea declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese depuse de catre salariatii din cadrul Consiliului
Judetean Neamt si transmiterea acestora citre Agentia Nationala de Integritate, exclusiv
prin intermediul platformei e-DAI, gestionata de Agentie.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

1. Legea nr. 176/2010 privind integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor
publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007 privind Infiintarea,
organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate, precum si pentru
modificarea si completarea altor acte normative, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

2. Legea nr. 161/2003 privind unele masuri pentru asigurarea transparentei In
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiei, cu modificarile si completarile ulterioare;

3. Ordinul Vicepresedintelui Agentiei Nationale de Integritate nr. 96/2021 pentru
aprobarea Procedurii de transmitere la distantd a declaratiilor de avere si de interese,
precum si conditiile in care aceasta se realizeaza.
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Legislatie secundara

1. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
modificarile si completarile ulterioare; N L

2. Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. szlgﬁaﬁvmd aprobarea
Codului controlului intern managerial al entititilor publice;

3. Legea nr. 190/2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE)
2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia
persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind
libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor);

4. Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 39/2020 pentru completarea Legii nr.
455/2001 privind semnatura electronica.

Documente interne
a) Procedura de sistem elaborarea procedurilor, Cod: PS CIJN 01 - 01;
b) Codul etic si de integritate al functionarilor publici si al personalului contractual din
cadrul Consiliului Judetean Neamt;
¢) Regulamentul intern al Consiliului Judetean Neam{.

Standarde internationale
a) SR EN ISO 9001:2015;
b) SR ISO 37001:2017.

4. DEFINITII ST ABREVIERI
4.1.Definitii ale termenilor

Nr. Termenul Definitia
crt.
1. Consiliul Autoritate a administratiei publice locale, pentru coordonarea
Judetean activittii consiliilor comunale, ordsenesti si municipale, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.
2. Deponent Persoanele care au obligatia de a completa si depune

declaratiile de avere si de interese in format electronic —
salariati ai Consiliului Judetean Neamt, care au obligatia
depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.
3. Persoana Persoana desemnatd, prin dispozitie a Presedintelui
responsabild | Consiliului Judetean Neamt, cu implementarea procedurilor
de primire, verificare, validare si transmitere catre ANI a
declaratiilor de avere si de interese ale salariatilor Consiliului
Judetean Neamt.

4. | Compartiment | Orice directie generald, serviciu, birou, compartiment
constituit(d) la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt
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5. Site Loc in care se pot accesa \rif m ::.._ll,-._l.ltlle t}texte imagini,
sunete, programe) intr-o refed e calmﬂq oare, de obicei
internet gEYED)
Nr. Termenul Deﬁni‘;ia
crt.
6. | Procedura de | Procedura de sistem descrie un proces sau o activitate care se

desfdsoara la nivelul entitatii publice aplicabil/aplicabila
majoritatii sau tuturor compartimentelor dintr-o entitate
publica

e Editie a unei | Forma initiald sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri de
proceduri de | sistem, aprobata si difuzata
sistem
8. Revizia in Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele
cadrul unei | asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale
editii unei editii a procedurii de sistem, actiuni care au fost aprobate
si difuzate
9. e-DAI Platforma on-line prin intermediul céreia, salariatii din cadrul
Consiliului Judetean Neamt, vor completa si depune
declaratiile de avere si declaratiile de interese, in format
digital.
4.2.Abrevieri
Nr. | Abrevierea Termen abreviat
crt.
1. |PS Procedura de sistem
2. ||E Elaborare
3: IV Verificare
4. |A Aprobare
5. |Ap Aplicare
6. | Ah Arhivare
7. |CIN Consiliul Judetean Neamt
8. | ANI Agentia Nationalad de Integritate
9. |DA Declaratie de avere
10. | DI Declaratie de interese
11. | PR Persoana responsabila
12. |D Deponent
13. | SRU Serviciul Resurse umane
14. | DM Directia de Management
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5.1. Generalitati )

Procedura descrie atributiile persoanei responsabile, e pri efe inrolarea
deponentilor in platforma e-DALI, in vederea indeplinirii obli _101 legale;gb e acestora de
completare si transmitere a DA si DI, precum si atributiile PR demyenﬁ'rcaxe validare si
transmitere a acestora catre ANI.

Prin procedurd sunt descrise si atributiile deponentilor (salariatii Consiliului Judetean
Neamt), In ceea ce priveste completarea si transmiterea DA si DI prin intermediul
platformei e-DAL.

Astfel, este descris procesul pe care il parcurge o declaratie de avere sau de interese
pand cand aceasta este trimisa catre Agentia Nationald de Integritate.

)

5.2. Desemnarea persoanei responsabile care asigura implementarea prevederilor
legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese

1. Desemnarea persoanei responsabile care asigurd implementarea prevederilor legale
privind declaratiile de avere si declaratiile de interese depuse de catre salariatii CJN,
se realizeaza din cadrul Serviciului Resurse umane al Directiei de Management (PR),
prin dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt.

2.1n exercitarea atributiilor legale, functionarul public responsabil din cadrul
Serviciului Resurse umane al Directiei de Management care asigurd implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese pentru
salariatii (functionari publici sau personal contractual de conducere/care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare, care au obligatia depunerii declaratiile de avere si
declaratiile de interese) din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt si pentru personalul angajat cu contract individual de munca, pe posturi din
afara aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt/organigramei, care
administreaza sau implementeaza programe ori proiecte finantate din fonduri externe
sau din fonduri bugetare, care au obligatia depunerii declaratiile de avere si
declaratiile de interese, are atributii stabilite In acest sens prin figa postului.

3. Ulterior desemnarii, se comunica catre ANI datele de contact ale PR care asigura
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de
interese pentru salariatii CJN.

4. Responsabilitatea inrolarii in platforma e-DAI ca persoand responsabild cu
implementarea prevederilor referitoare la declaratiile de avere si declaratiile de
interese, 1i revine acesteia.

5.3. Personalul din cadrul Consiliului Judetean Neamt, care are obligatia
completirii si transmiterii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese
Persoanele care au obligatia completarii si transmiterii declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese sunt:
1. Persoanele cu functii de conducere si de control, precum si functionarii publici care
1si desfasoara activitatea in cadrul Consiliului Judetean Neamt;
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bugetare.

5.4.Termenul de depunere a declaratiile de avere si declaratiile de interese
Declaratiile de avere si declaratiile de interese se depun in termen de 30 de zile:

» de la data numirii in functie sau de la data inceperii activitéfii de catre persoanele
care au aceasta obligatie, potrivit punctului 5.3.;

» de la data incetarii suspendarii activitatii, in cazul persoanelor suspendate din
exercitiul functiei pentru o perioada ce acopera integral un an fiscal;

> de la data Incetérii activitatii salariatilor care au obligatia depunerii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese.

> rectificativa - daca, in termen de 10 zile de la primirea declaratiei de avere si a
declaratiei de interese, PR sesizeaza deficiente in completarea acestora si recomanda, in
scris, prin e-mail, pe bazd de semndtura sau scrisoare recomandatd, persoanei in cauza
rectificarea declaratiei de avere si/sau a declaratiei de interese, in termen de cel mult 30
de zile de la transmiterea recomandarii. Rectificarea declaratiei poate fi initiata si de cétre
deponenti, in termen de 40 de zile de la depunerea initiala. Declaratia de avere si/sau
declaratia de interese rectificata poate/pot fi insotitd/insotite de documente justificative.

Persoanele previazute la punctul 5.3. au obligatia sa depund sau sd actualizeze
declaratiile de avere si declaratiile de interese anual, cel mai tarziu pana la data de 15
iunie.

5.5. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completarii declaratiilor
de avere si a declaratiilor de interese si termenele limita de depunere a acestora

1. Informarea personalului cu privire la obligativitatea completdrii/actualizarii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese si termenele limitd de depunere a
acestora, se realizeaza de catre PR pana la sfarsitul lunii mai a anului urmator celui
pentru care se completeaza declaratiile.

2. Informarea se realizeazd prin intermediul circularelor care se transmit catre toate

structurile independente din cadrul Consiliului Judetean Neamt.

. Circularele se elaboreaza de catre PR.

4. Adresele se intocmesc in dublu exemplar, se analizeaza de cétre seful SRU, dupa care
se transmit in vederea semnarii potrivit prevederilor Regulamentului privind sistemul
de circulatie a documentelor la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt, in vigoare.

W

5.6. Oferirea consultantei pentru completarea corecta a rubricilor din declaratia
de avere si declaratia de interese
1. PR acorda consultanta cu privire la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea DA si DI, persoanelor care au obligatia depunerii acestora.
2. Modelele standard ale declaratiei de avere si ale declaratietr de interese sunt
prezentate in Anexa nr. 1 si Anexa nr. 2 din Legea nr. 176/2010 — formulare disponibile
doar in format electronic in contul deponentului de pe platforma e-DAI.
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5.7. Inrolarea deponentilor \

1. In vederea completarii si transmiterii declaratiilor a avme 51 de lI;ItE! ese, incepand

cu 01 ianuarie 2022, persoanele prevdzute la pun g >5.3, denumlte in continuare
deponent, trebuie sa fie inrolate in cadrul modulului e- DAL- -

2. Procedura de inrolare se realizeaza de catre PR. PR solicitd deponentului o adresa de
e-mail valida, precum si celelalte date prevazute in formularul de inrolare, respectiv:
nume, prenume, CNP, seria si numarul actului de identitate, functia si adresa de
domiciliu.

3. Dupéa completarea si salvarea formularului de inrolare, aplicatia informatica va trimite
automat un e-mail la adresa indicatd de catre deponent, in al carui continut se vor
regasi un link care permite accesarea directd a modulului e-DAI, precum si datele de
autentificare, respectiv userul si parola. Linkul va fi folosit prima data pentru activarea
contului.

4. Deponentul acceseaza linkul primit si se logheazad in modulul e-DAI folosind userul
si parola indicate In e-mailul transmis automat de aplicatie. Dupa autentificare,
aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de schimbare a parolei, din motive
de securitate. Utilizatorul va schimba parola primita pe adresa de email, cu una aleasa
de catre acesta. Contul creat in e-DAI permite deponentului accesarea acelor
functionalitati necesare completérii declaratiilor de avere si de interese, vizualizarii,
descércarii, semndrii olografe sau cu semnéturd electronicad calificata, transmiterii
acestora cétre PR si formularea unei eventuale solicitari suplimentare de anonimizare
a datelor, odata cu transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese.

5.8. Completarea declaratiilor de avere si de interese de citre persoanele ce au
aceasti obligatie
1. Declaratia de avere se completeazd on-line, pe propria rdspundere, si cuprinde
drepturile si obligatiile din tara si din strdinatate ale declarantului si ale familiei sale; prin
familie se intelege sotul, sotia si copiii aflati In intretinerea acestora, in conformitate cu
Anexa nr. 1 din Legea nr. 176/2010 — formular disponibil doar in format electronic, in
contul deponentului (salariatul CJN) de pe platforma e-DAI.
In declaratia de avere se completeazi:
- numele, prenumele, initiala tatdlui, codul numeric personal al declarantului si adresa de
domiciliu a acestuia;
- pentru declararea veniturilor, datele se completeaza pentru anul fiscal anterior, incheiat
la 31 decembrie;
In cazurile in care existd norme speciale sau clauze privind asigurarea confidentialititii
veniturilor membrilor familiei declarantului, este obligatorie dovada acestor aspecte,
prin anexarea la declaratia de avere a unui document justificativ prin care se confirmd
existenta clauzei, respectiv prin indicarea normelor speciale care instituie obligatia de
confidentialitate, situatie in care Agentia Nationald de Integritate poate dispune
anonimizarea veniturilor.
Raportat la dispozitiile Legii nr. 176/2010, cu modificérile si completdrile ulterioare,
declaratia de avere se va completa la toate rubricile prevazute de anexa in cauza, inclusiv
cu veniturile membrilor familiei declarantului realizate in anul fiscal anterior incheiat, aga
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cum sunt acestea prevazute la art. 61 din Legea nr. 22742015 prlv\nd deul fiscal, urmand
ca, pentru fiecare caz in parte si pe baza documentelhg‘ ustlf cative’: ar{exate declaratiei de
avere, documente din care rezultd existenta clauze d.e conﬂdﬁﬁtlahtate ANI sa se
pronunte cu privire la anonimizarea informatiilor privind vetiiturile realizate.
Celelalte capitole ale declaratiei de avere se completeazd cu informatiile valabile la data
completdrii declaratiei.
In cazul bunurilor imobile (atat pentru terenuri cat si pentru clidiri) se completeazi adresa
completa a acestora, categoria, anul dobandirii, suprafata, cota parte, modul de dobéndire,
titularul (informatii care se preiau din titlul de proprietate);
[n cazul bunurilor mobile (autovehicule/autoturisme, tractoare, masini agricole, salupe,
iahturi si alte mijloace de transport care sunt supuse inmatricularii, potrivit legii) rubricile
se completeaza cu datele inscrise In cartea de identificare sau In certificatul de
inmatriculare, respectiv conform titlului de proprietate;
2. Declaratia de interese se completeaza on-line, pe propria raspundere, si cuprinde
functiile si activitatile prevdzute in Anexa nr. 2 din Legea nr. 176/2010 (formular
disponibil doar in format electronic, in contul deponentului - salariatul CJN - de pe
platforma e-DAI), potrivit prevederilor Legii nr. 161/2003 privind unele masuri pentru
asigurarea transparentei in exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in
mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei, cu modificdrile si completarile
ulterioare;
In declaratia de interese se completeazi numele, prenumele, initiala tatilui si codul
numeric personal al declarantului, adresa de domiciliu a declarantului;
- La sectiunile 1, 2, 3 si 4 ale declaratiei de interese, se vor include exclusiv date privitoare
la declarant. La sectiunea 5, se vor include informatiile privind declarantul, sotul sau sotia
acestuia, precum si rudele sale de gradul I (parintii si copiii).
Rubricile care nu se completeaza in declaratii se vor bara automat.

In vederea depunerii declaratiilor, se parcurg urmatorii pasi:

e Pentru autentificare in  aplicatie, utilizatorul va accesa link-ul
https://login.integritate.eu/login, va introduce userul si parola pe care le-a primit
pe e-mail si va apdsa butonul ,,Autentificare”;

e Dupa autentificare, aplicatia va redirectiona utilizatorul catre optiunea de
schimbare a parolei, din motive de securitate. Utilizatorul va schimba parola
primita pe adresa de e-mail, cu una aleasd de cétre acesta;

e Dupa ce utilizatorul a introdus parola dorita va apdsa butonul ,,Schimba parola”,
iar acesta va fi autentificat in aplicatie cu noua parola setatd;

e Pentru completarea unei declaratii de avere/interese, utilizatorul cu rolul de
deponent acceseaza sectiunea ,,Dosarele mele” urmata de ,,Vizualizare dosar”.
Dupa selectarea optiunii de vizualizare, aplicatia va afisa o noud pagind ce cuprinde
continutul dosarului (data credrii dosarului, institutia, starea dosarului —
activ/inactiv). In partea de jos a ecranului vor fi afisate declaratiile de avere sau
interese ale deponentului. Daca deponentul nu a introdus nicio declaratie pana in
acel moment va fi afisat mesajul ,,nu au fost gasite alte declaratii”;

e Utilizatorul actioneaza butonul de addugare a unei declaratii (,,+”) si va alege tipul
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declaratiei de avere sau de interese din lista pi e<4:f' ta Sl‘ va apasa pe butonul
,,salvare”; \i‘\ ' L

o Aphcatla va deschide o pagind ce contine campur <I‘16C§:$al'e pentlu completarea
unei declaratii de avere/de interese. De asemenea, in pai‘fea stanga a formularului,
este afisat un panou de control ce reprezintd cuprinsul formularului, impreuna cu
un indicator dinamic ce face referire la campurile obligatorii de completat pentru
fiecare sectiune n parte;

e Declaratia se va parcurge si completa respectand validarile mentionate 1n aplicatie.
Campurile marcate cu rosu sunt definite ca fiind campuri obligatorii.
Necompletarea lor va conduce la imposibilitatea salvarii formularului si la
marcarea lor cu mentiunea ,,Necesar”;

e Pentru a adduga una sau mai multe sectiuni (spre exemplu: se doreste addugarea
mai multor terenuri, cladiri, etc.) se apasa butonul ,,adaugd”, ce este prezent sub
fiecare sectiune ce permite addugarea mai multor informatii. Daca se doreste
stergerea sectiunii adaugate, se apasa butonul de stergere;

e Dupd ce utilizatorul a completat toate cAmpurile obligatorii ale declaratiei, acesta
va ajunge la ultima categorie unde va avea optiunea de anonimizare date.
Anonimizarea datelor din declaratie se va face pe baza unui document justificativ,
care va fi atasat declaratiei cu ajutorul butonului ,,document justificativ
anonimizare”;

e Dupad ce utilizatorul si-a exprimat optiunea de a anonimiza sau nu declaratia, acesta
va putea finaliza declaratia prin actionarea butonului ,,Salveaza” pentru a semna si
trimite declaratia mai departe catre persoana responsabild, in vederea verificarii si
validarii, sau va putea previzualiza declaratia completata inainte de finalizare prin
actionarea butonului ,,Previzualizare”. Se recomandd previzualizarea declaratiei
inainte de a actiona butonul ,,salveazd”, pentru a remedia eventualele erori sau
omisiuni in completarea formularului.

Declaratiile  se completeaza  exclusiv.  pe  platforma e-DAL

Dupad completarea declaratiilor, acestea se descarcd, se semneazd §i se reincarcd
in platforma e-DAIl. Dupd reincarcarea declaratiei semnate, aceasta este transmisd
automat la PR in vederea acceptarii/respingerii.

In cazul in care declaratia este respinsd, aceasta se intoarce in format editabil la
deponent pentru efectuarea modificarilor necesare. Numai dupd ce este respinsd,
declaratia devine editabild si declarantul poate rectifica erorile constatate.

In cazul in care declaratia este acceptatd, aceasta este transmisd automat cdtre ANI.

ANI actualizeazd permanent Ghidul pentru completarea declaratiilor de avere si
interese Manualul de utilizare pentru depunerea DAI si Ghidul privind
acestei institutii, respectiv:

https://www.integritate.eu/Files/Files/Ghid Incompatib ConflicteInterese 2011/
ghid%20incomp%20si%20conflicte%202019.pdf,
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la data intocmirii declaratiilor de avere si a declaratii

ANI a lansat ,,Asistentul e-DAI”, un Chatbot dedica
pentru completarea si depunerea declaratiilor de avere si se

Asistentul virtual e-DAI este o solutie de Al (inteligenta ar-t}ﬁcra1a) conversationala,
care vine 1n intdmpinarea persoanelor interesate de informatii referitoare la inregistrarea
si logarea in platforma e-DAI. De asemenea, asistentul virtual oferd si informatii
referitoare la sistemul de completare si depunere a declaratiilor de avere si de interese,
dialogand in timp real cu deponentii.

,Asistentul e-DAI” este disponibil pe platforma e-DAI, la accesarea sectiunilor
Inregistrare persoana responsabila si Autentificare in platforma e-DAI.

Pana la 31 decembrie 2022, persoanele prevazute la punctul 5.3 pot completa si
transmite declaratiile de avere si de interese exclusiv prin intermediul platformei online
existente pe site-ul Agentiei Nationale de Integritate, https://dai.integritate.eu/, denumita
e-DAI, in format electronic, fie certificate cu semnatura electronica calificatd, fie semnate
olograf, scanate si urcate in e-DAI, fard alte modificari sau adaugiri.

Incepand cu data de 01 ianuarie 2023, persoanele previzute la punctul 5.3 au obligatia
de a completa si transmite declaratiile de avere si declaratiile de interese exclusiv prin
intermediul e-DALI, in format electronic, certificate cu semnitura electronic calificati. In
acest sens, pand la 31 decembrie 2022, Consiliul Judetean Neamt va asigura deponentilor
certificate calificate pentru semnaturd electronica, potrivit legii.

5.9. Transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre
persoanele ce au obligatia completarii acestora, spre PR, respectiv citre ANI

Dupa completarea declaratiei si actionarea butonului ,,Salveaza”, declaratia va ajunge
in statusul ”Salvata”. Pentru urmétorul pas deponentul va actiona meniul format din “trei
puncte” al dosarului pentru a putea descarca declaratia, in vederea semnérii, actionand
butonul ,,sdgeatd in jos”. Pentru ca deponentul si poatd incérca declaratia semnatd, va
actiona butonul ,,sdgeata sus”. Dupa incércarea declaratiei semnate, aceasta va ajunge in
statusul ,,Semnata trimisa catre PR”.

De asemenea la actionarea meniului format din “trei puncte” al dosarului, utilizatorul
poate realiza urmatoarele actiuni din aceastd zona de control:

e Vizualizare declaratie;

e Descarca declaratie semnata;

e Descarcd declaratie in format pdf;
e Descarca declaratie anonimizata.

Dupd completarea si semnarea declaratiilor de avere si a declaratiile de interese,
salariatii din cadrul Consiliului Judetean Neamt le transmit prin intermediul platformei
e-DALI cétre PR.

Pe perioada detasarii sau delegdrii, persoanele care sunt obligate sd depund declaratii
de avere si declaratii de interese, le depun la institutia de la care au fost detasate sau
delegate.

In vederea indeplinirii atributiilor conferite de lege, PR, prin intermediul modulului e-
DAI, transmite cétre ANI declaratia de avere sau declaratia de interese dupa ,,validarea”
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acesteia, in termen de cel mult 10 zile de la primire,\i
,,trimisa catre ANI”. ;

1. Daca declaratia are erori de completare date 1f’1\§bﬂsi3tent’e sau alte probleme
sesizabile, PR va selecta optiunea ,respinge” si va trimite declaratia inapoi citre
deponent cu statusul ,,Semnata respinsa de catre PR si cu observatiile rezultate in urma
analizei; deponentul va corecta erorile sesizate si va relua procesul de transmitere cétre
PR.

2. Daca declaratia are atasatd o solicitare de anonimizare date, altele decat cele
prevazute de Legea nr. 176/2010, cu modificérile si completarile ulterioare, aceasta este
transmisa, prin intermediul modulului e-DAI, cétre ANI, pentru a fi analizata.

3. Daca declaratia nu are atasata o solicitare de anonimizare, ANI publica declaratia
de avere si declaratia de interese in portal, in conditiile Legii nr. 176/2010, cu modificarile
si completarile ulterioare.

I I;I '- I|ll|
q;\tatusu] aces eia se schimba in

’ (78 ; 1/,

5.10. Primirea, verificarea, validarea, verificarea inregistrarii declaratiilor de
avere si a declaratiilor de interese in Registrul declaratiilor de avere si Registrul
declaratiilor de interese si eliberarea dovezii de primire deponentului
1. Dupa completarea cu succes a declaratiei, semnarea si incdrcarea acesteia de catre
deponent, aplicatia va trimite automat un semn de avertizare ,,!” in dreptul sectiunii
»Declaratii institutie” céitre PR, in care se va mentiona faptul ca s-a depus o declaratie
noud de avere sau de interese care necesitd verificare. In aceasta fazi a fluxului de lucru,
declaratia se afld in statusul ,,Semnata trimisa cétre PR”.

2. PR identifica declaratia conform notificérii, o verifica si, in functie de rezultatul
obtinut, efectueaza una dintre urmatoarele actiuni:

- Pentru declaratiile aflate in statusul ,,Semnata trimisd catre PR”, utilizatorul cu
rol de persoana responsabild are urmatoarele optiuni:
» ,Descarcd documentul” — care 1i oferd utilizatorului cu rol de PR posibilitatea de a
descarca documentul completat de cétre deponent in format PDF pentru a putea fi
verificat si validat;
* ,,Vizualizare” — care 1i oferd utilizatorului cu rol de PR posibilitatea de vizualizare a
declaratiei completate de catre deponent;
» ,Descarcd document justificativ anonimizare” — unde utilizatorul cu rol de PR poate
descdrca si verifica documentul justificativ in vederea anonimizarii declaratiei;
» ,Descarca declaratia semnata” — unde utilizatorul cu rol de PR poate descérca si verifica
dacd declaratia a fost semnatd olograf sau electronic de cétre deponent;
* ,Acceptd” — daca declaratia este completata corect, fira probleme de continut, o trimite
catre ANI, declaratia ajungand in statusul ,, Trimisa catre ANI”;
» ,Respinge” — dacd declaratia are erori de completare, date inconsistente sau alte
probleme sesizabile, PR trimite declaratia inapoi catre deponent cu statusul ,,Semnata
respinsa de catre PR” si cu observatiile ce au reiesit in urma analizei.
3. Ulterior completarii si transmiterii declaratiei de avere si a declaratiei de interese citre
PR, aceasta are obligatia de a verifica in termen de 10 zile corectitudinea completarii
acestora.
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4. Verificarea completirii rubricilor specifice declafi ie‘-'ijdg'.;siﬁ-\é;_:jé‘ declaratiei de interese
de cétre PR presupune verificarea formei in care ;\ﬁku?fgqmg}g}@ﬁ*aceste rubrici, respectiv
verificarea modului de completare a datelor. ~LERES

5. Responsabilitatea continutului datelor completate si a corespondentei acestora cu
datele efective apartine persoanei care are obligatia completarii declaratiei de avere si a
declaratiei de interese si nu PR.

6. PR verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de
avere s1 Registrul declaratiilor de interese.

7. PR elibereaza deponentului o dovadad de primire prin intermediul platformei e-DAI,
prin actionarea butonul ,,Genereazd dovada”, atat pentru declaratia de avere, cat si pentru
declaratia de interese.

8. Aplicatia genereaza registrul declaratiei de avere si registrul declaratiei de interese,
notificd deponentul cu privire la publicarea si disponibilitatea declaratiilor si arhiveaza
automat declaratiile de avere si de interese transmise citre ANI.

5.11. Transmiterea recomandarilor de rectificare a declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese in situatia constatirii de deficienfe in completarea acestora

1. In urma primirii declaratiilor si verificarii modului de completare a acestora, in
cazul In care PR constatd neconcordante intre cerintele legale de completare a
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese si completarea propriu-zisa a acestora,
intocmegte o adresa de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, in
termen de 10 zile de la primirea declaratiilor.

2. Adresa de rectificare a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese se
transmite fie compartimentelor unde sunt incadrati salariatii care trebuie s isi rectifice
aceste documente, pe baza de semnatura de primire pe exemplarul al doilea al adresei, fie
la domiciliul acestora, pe baza de scrisoare recomandata.

5.12. Rectificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de citre
personalul caruia i s-a recomandat acest lucru

1. Rectificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese de catre salariatii
carora li s-a transmis adresd de rectificare conform punctului 5.11, se face in termen de
cel mult 30 de zile de la transmiterea adresei.

2. Rectificarea presupune completarea unor noi declaratii de avere si declaratii de
interese, cu acordarea unei atenfii deosebite aspectelor semnalate in adresa de
recomandare de rectificare.

3. Salariatul care in urma recomandarii de rectificare, completeazi o noud declaratie
de avere si/sau declaratia de interese, are obligatia depunerii si transmiterii
documentului/documentelor citre PR.

4. Declaratia de avere si/sau declaratia de interese rectificatd pot/poate fi
insotite/insotitd de documente justificative si se trimit/se trimite de indata cétre ANI prin
intermediul e-DAI.
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‘Poate fi initiata si
de catre salariatii care au obligatia depunerii acestora, 'iﬂ lel‘men d_é', AO de zile de la
g p 2

depunerea initiala. \{ a g

5.13. Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese pe pagina de
internet a Consiliului judetean Neamt

1. PR descarca declaratiile anonimizate de pe platforma e-DAI prin actionarea
butonului ,,Descarcd declaratia anonimizatd” si le transmite functionarului public
responsabil de publicarea acestora pe site-ul institutiei.

2. PR asigura afisarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese anonimizate
pe pagina de internet a Consiliului Judetean Neamt, in termen de 30 de zile de la primire.

3. Declaratiile de avere si declaratiile de interese afisate se mentin pe pagina de
internet a Consiliului Judetean Neamt In permanenta.

4. 1In cazul incetirii raportului de serviciu/munci a salariatilor din cadrul Consiliului
Judetean Neamt, declaratiile de avere si declaratiile de interese se mentin afisate pe pagina
de internet a Consiliului Judetean Neamt incad 3 ani de la data incetarii raportului de
serviciu/munca.

5. Dupd expirarea celor 3 ani de la data incetdrii raportului de serviciu/munca,
declaratiile de avere si de interese se arhiveaza potrivit legii.

5.14. Transmiterea Registrului declaratiilor de avere si a Registrului
declaratiilor de interese citre ANI
PR semneazad registrele speciale, respectiv Registrul declaratiilor de avere si
Registrul declaratiilor de interese si le transmite catre ANI pana la 15 iunie a fiecarui an,
prin intermediul platformei e-DAI.

5.15. Solicitare justificare (punct de vedere) cu privire la nedepunerea sau
depunerea cu intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese

1. Dupa expirarea termenului de depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese, PR genereaza prin intermediul e-DAI, o listd cu persoanele care nu au depus
declaratiile de avere si declaratiile de interese in acest termen si informeaza de indata
aceste persoane, solicitdndu-le un punct de vedere in termen de 10 zile lucritoare;

2. PR solicita salariatilor din cadrul Consiliului Judetean Neamt care au obligatia
depunerii declaratiilor de avere si interese, prin e-mail, transmiterea unui punct de vedere,
cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere si/sau
a declaratiei de interese.

3. Salariatii care au primit un e-mail prin care li se solicita transmiterea punctului de
vedere, cu privire la motivul nedepunerii sau depunerii cu intarziere a declaratiei de avere
si a declaratiei de interese, au obligatia transmiterii unui raspuns justificat in termen de
10 zile lucratoare, de la data confirmarii de primire a e-mail-ului.

4. E-mail-ul se transmite salariatilor ce trebuie si-si exprime punctul de vedere, pe
adresa comunicatd PR, cu solicitarea confirmarii de primire.
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5.16. Intocmirea listei definitive cu persoanele @are nu au de us in termen sau

care au depus cu intarziere declaratiile de avere si \Qeclaratllle gle interese

1. PR intocmeste pAnd la data de / august a anuldi-in‘éurs, lista definitivi cu
persoanele care nu au depus in termen si/sau care au depus cu intarziere DA si DI, insotita
de punctele de vedere primite din partea acestora.

2. Lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen si/sau care au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese se transmite citre ANI cu o adresi
de inaintare intocmita de PR.

3. Adresa si lista definitiva cu persoanele care nu au depus in termen si/sau care au
depus cu intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotite, dupa caz, de
documente justificative, sunt trimise la sediul ANI, prin posta speciala.

S5.17. Primirea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese rectificate,
transmiterea acestora citre ANI si publicarea lor pe pagina de internet a Consiliului
Judetean Neamt

1. Primirea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate

Declaratiile de avere si declaratiile de interese rectificate se depun de catre salariatii
carora li s-a recomandat rectificarea DA/DI 1n acelasi mod in care au fost depuse
declaratiile initiale, prin intermediul platformei e-DAI. Acestea pot fi insotite de
documente justificative.

2.Verificarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate se
realizeaza conform prevederilor punctului 5.10.

3. Transmiterea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate
la ANI

Declaratiile de avere si/sau declaratiile de interese rectificate se transmit la ANI de
indata, prin intermediul platformei e-DAL

4.Publicarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese rectificate pe
pagina de internet a Consiliului Judetean Neamt

PR care a primit declaratiile de avere si declaratiile de interese rectificate, dupa
verificarea acestora, face demersurile necesare publicarii declaratiilor conform punctului
5.13.

S5.18. Atasarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese la dosarele
profesionale/personale ale salariatilor din cadrul Consiliului Judetean Neamt

Declaratiile de avere si declaratiile de interese in original se ataseaza la dosarele
profesionale/personale ale salariatilor care au obligatia depunerii acestora.

5.19 Sanctiuni

1. Fapta persoanelor care, cu intentie, depun declaratii de avere sau declaratii de
interese care nu corespund adevarului constituie infractiune de fals in declaratii si se
pedepseste potrivit Codului Penal;

2. Nedepunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in termenele
prevazute de lege, precum si nedeclararea, in declaratia Intocmita potrivit Anexei nr. 1,
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'eu trlmlteg‘e la alte inscrisuri

a cuantumului veniturilor realizate, sau declararea aces
$ ‘50 161 la'.Z/UOO lei. ANI poate

constituie contraventie si se sanctioneazi cu amenda
declansa din oficiu procedura de evaluare; i

3. Nerespectarea obligatiilor prevazute la art. 6 din Legea nr. 176/2010 privind
integritatea in exercitarea functiilor si demnitatilor publice, cu modificarile si
completérile ulterioare, de citre PR constituie contraventie si se sanctioneazi cu amenda
de la 50 lei la 2.000 lei. Aceeasi sanctiune se aplica si conducatorului institutiei, daca
acesta nu indeplineste obligatiile prevazute de prezenta lege.

6. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITATII

6.1. Personalul din cadrul Consiliului Judetean Neamt care are obligatia
depunerii declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese are urmitoarele
responsabilitati:

> 1a la cunostintd despre informarea cu privire la completarea declaratiilor de avere
si a declaratiilor de interese, transmisa de catre PR tuturor structurilor independente;

> completeaza, pe propria raspundere, toate rubricile specifice declaratiei de avere si
declaratiei de interese, semneaza si transmite catre PR cele doud seturi de documente,
exclusiv prin intermediul platformei e-DAI, in termenul legal;

» semneaza pentru primirea adresei de rectificare a declaratiei de avere si/sau a
declaratiei de interese, daca este cazul;

> modificad declaratiile, dacd este cazul, la solicitarea PR si le retransmite prin
intermediul platformei e-DAI;

» rectifica, declaratia de avere si/sau declaratia de interese la recomandarea PR, daca
este cazul si o depune prin intermediul platformei e-DAI in termenul legal;

> transmite punctul de vedere, in scris, cu privire la motivul nedepunerii sau
depunerii cu intarziere a declaratiilor de avere si de interese in termen de 10 zile lucritoare
de la data primirii adresei de la PR, daca este cazul.

6.2. Functionarul public din cadrul SRU al DM responsabil de implementarea
prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese are
urmatoarele responsabilitati (PR):

» Contul creat in e-DAI 1i permite PR accesarea acelor functionalitati necesare
inrolarii persoanelor deponente, gestiondrii declaratiilor de avere si de interese depuse,
generdril registrelor declaratiilor de avere si de interese, precum si transmiterea acestora
catre ANI prin mijloace electronice.

> Intocmeste adresa de comunicare citre ANI a datelor de contact ale PR;

> Intocmeste adresa de informare citre structurile independente din cadrul
Consiliului Judetean Neamt cu privire la completarea declaratiilor de avere si a
declaratiilor de interese;

» Ofera consiliere si sprijin personalului din cadrul Consiliului Judetean Neamt in
procesul de completare si depunere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese;
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> Primeste prin intermediul e-DAI seturile de [declafatii de avere si declaratii de
interese transmise de salariatii din cadrul Consiliulyi% ud‘\é‘t}:an 'f"N_é‘a;h; care au aceasta
obligatie; S ‘

» Verifici evidentierea declaratiilor de avere in Registrul:déctaratiilor de avere;

» Verifica evidentierea declaratiilor de interese in Registrul declaratiilor de interese;

» Elibereaza dovada de primire salariatului care a depus declaratiile, generata pe
platforma e-DAI;

» Verifica declaratiile de avere si declaratiile de interese din punctul de vedere al
respectarii formatului acestor documente si al modului de completare a tuturor rubricilor
specifice;

> Intocmeste adresele de rectificare transmise salariatilor care nu au completat
corespunzator declaratiile de avere si/sau declaratiile de interese;

» Face demersurile necesare publicarii pe pagina de internet a Consiliului Judetean
Neamt a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese anonimizate;

» Trasmite prin e-mail solicitarea de justificare (punct de vedere) cu privire la
nedepunerea sau depunerea cu intarziere a declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese;

» Verifica prin intermediul platformei e-DAI lista persoanelor care nu au depus in
termenul legal declaratiile de avere si declaratiile de interese;

» Ataseazd declaratiile de avere si declaratiile de interese la dosarele
profesionale/personale ale salariatilor;

> In cazul incetarii activitatii unui deponent, PR va dezactiva contul acestuia.

s 4

6.3. Functionarii responsabili de implementarea prevederilor legale privind
publicarea declaratiilor de avere si declaratiilor de interese au urmaiatoarele
responsabilitati

Fac demersurile necesare In vederea publicarii pe pagina de internet a Consiliului
Judetean Neamt a declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese anonimizate, depuse
de catre salariatii care au aceasta obligatie.

6.4. Seful SRU are urmatoarele responsabilitati:

1. Elaboreaza fisa postului cu atributii a persoanei care urmeaza a asigura
implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si declaratiile de interese;

2. Verificd adresa de informare a structurilor independente din cadrul Consiliului
Judetean Neamt cu privire la completarea declaratiilor de avere si a declaratiilor de
interese;

3. Verifica adresa de Inaintare catre ANI a listei definitive cu persoanele care nu au
depus in termen si/sau au depus cu iIntarziere declaratiile de avere si declaratiile de
interese, insotitd de punctele de vedere primite in vederea semnarii.

6.5. Coordonatorii/Conducatorii structurilor independente din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Neamt au urmaitoarele responsabilitati:

1. Aduc la cunostinta personalului din subordine informatiile transmise de citre PR,
cu privire la completarea declaratiilor de avere si de interese, precum si termenul limita
de depunere a acestora.
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2. Asigurd personalului din subordine conditiile é&gsﬁre completaru si transmiterii
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in *tgf?\me;nultreqomandat de PR (ex:
timpul necesar completirii acestor documente si al deplasarii-persoanei pentru inaintarea
acestora catre PR).

Procedura va fi difuzata tuturor persoanelor care au functii de conducere si persoanelor
cu atributii de coordonare/conducere a structurilor independente din cadrul Consiliului
Judetean Neamt, urmand ca aceasta sa fie adusa la cunostintd dupa aprobare tuturor
salariatilor din cadrul Consiliului Judetean Neamt.

Actuala procedura va fi revizuitd in cazul in care apar modificari organizatorice sau
alte reglementdri cu caracter general sau intern care fac obiectul acestei proceduri.
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI

Nr. .o Data . . Data Nr. Semn'atura L
Editia ... . | Revizia ey 2 ; conducéitorului
crt. i editiei reviziei pag. | modificare X R
compartimentului
0 2 3 4 5 6 7
] 0 14 Elaborare
procedura
Adaptarea
durii la
Octombrie p rog’e 5
2 1 2022 22 legzsla,tza in
vigoare la
data reviziei.
3
4
5
6
7
8
9
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Aviz fav\ﬁé/%l% ) A{w‘i nefavorabil
Nume si <-¢,f == 'I",’
Nr. prenume Inlocuitor \"_ 130>
Compartiment | conducitor | de drept
crt. compartim | sau delegat | Semniitura| Data | Obs. | Semniitura | Data
ent
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Data
Nr. : -
Compartiment Nume si|Data | o 0 stura intrarii
ex. prenume | primirii vigoare a
procedurii

1 2 3 4 5 P
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ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

Anexa nr. 1 Diagrama procesului de completare gi transmitere a declaratiilor de avere
si a declaratiilor de interese de catre salariatii din cadrul CJN cu obligatii n acest sens —
Cod: F —PS CJN 15.01.
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