ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Procedurii operationale
privind elaborarea dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean Neamt
Cod: PO DGJRI 01-02, editia I, revizia 0

lon Asaftei, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand 1n vedere prevederile art.2 si ale art. 6 din Ordinul Secretarului General al Guvernului
nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

In temeiul dispozitiilor art.196, alin.(1), lit.,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUN:

Art.1: Se aproba procedura operationala privind elaborarea dispozitiilor emise de presedintele
Consiliului Judetean Neamt Cod: PO DGJRI 01-02, editia II, revizia 0, conform anexei care face parte
integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2: in mod corespunzitor, la data intrdrii in vigoare a prezentei dispozitii, se abrogi
Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr.403/2017 privind aprobarea Reviziei 3 a
Procedurii operationale privind elaborarea dispozitiilor emise de presedintele Consiliului Judetean
Neamt, cod P.O.-JR 4.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 197
Din 23.03.2023
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PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND ELABORAREA DISPOZITIILOR EMISE D
CONSILIULUI JUDETEAN NEA

Cod : PO DGJRI 01-02

Editia II, Revizia 0
Martie 2023
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Elemente privind Numele
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1 2
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Presedinte al

Raducu-Adrian

ADURAR Vicepresedinte
Comisiei de monitorizare D0 v
. Daniela ) )
Avizat, SOROCEANU Secretarul general al judetului
Verificat, Bogdan Directia
Directia Generald Juridici si BOS (g)VI Cl Director Generald Juridica
Relatii Internationale general, si Relatii
Internationale
. Directia
iKedactt Cristina Dlrec;t:lr Generala Juridica
MITITELU fg?fm X si Relatii
L Internationale
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CUPRINS
Numarul
componentei in Denumirea componentei din cadrul procedunj
cadrul

procedurii
0 Pagina de gardi
1 Cuprins 3
2 Scop 4
3 Domeniul de aplicare 4
4 Documente de referinta 4
5 Definitii si abrevieri 5-6
6 Descrierea procedurii 6
7 Responsabilitéti si rdspunderi in derularea activitatii 7-11
8 Formular evidentd modificari 12
9 Formular analizi proceduri 13-14
10 Formular difuzare procedura 14-15
11 Anexe, inregistrdri, arhivéri 16-19
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2, SCOPUL PROCEDURII OPERATIONALE

» Procedura este intocmitd in scopul prezentirii cadrul ig orgdnleai thivit caruia se
elaboreazd, se transmit pentru emitere si se comunica dispozitiile presedintelui [(5

. . —_— 1) e
denumite in continuare “acte administrative” ). ? a\
ey

e NG T
> Procedura este menitd si asigure adoptarea unor dispozitii ¢ XF@
o e s e . . . TS
dar cu respectarea strictd a conditiilor de legalitate, necesitate, oportunitate, transpa 5
reglementat.

a si operativitate,
taport cu domeniul de

> Procedura este meniti si standardizeze elaborarea si redactarea dispozitiilor la nivelul Consiliului
Judetean Neamt prin aplicarea unitara si utilizarea anexelor la prezenta.

» Procedura are drept scop stabilirea unui minimum de reguli dupd care actele administrative sunt
elaborate, supuse emiterii si, ulterior, comunicate, spre a produce efecte juridice clare, in conformitate cu legea si
interesul celor cirora se adreseazi.

> Procedura operationald se raporteaza la definirea actului administrativ ca o manifestare
unilaterald de vointd provenind in principiu de la o autoritate a administratiei publice, in acest caz, presedintele
Consiliului Judetean Neamf, emisd in scopul de a produce efecte juridice in cadrul activitdtii de executare sau
organizare a executdrii in concret a legilor.

3. DOMENIUL DE APLICARE A PROCEDURII OPERATIONALE

Procedura este destinatd activitatii executive desfisuratd de presedintele Consiliului Judetean Neamt si se
adreseazi tuturor persoanelor implicate la un moment dat in vreuna sau mai multe din operatiunile procedurale
necesare emiterii unei dispozitii.

Prezenta procedura are 2 anexe, parte integranti a acesteia.

4. DOCUMENTE DE REFERINTA
Legislatie primari:

- Constitutia RomAniei;

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificérile si completirile
ulterioare;

-Legea nr.24/2000 privind normele de tehnici legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicati, cu
modificérile si completérile ulterioare;

-Legea nr.52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publicd, republicat, cu modificarile si
completarile ulterioare;

-Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

Legislatie secundarii:

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

- actele normative speciale care stabilesc competente in sarcina presedintelui Consiliului Judetean Neamt.
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Nr. Termenul Definitia si actul care definegte;ter
crt. o) 3
[
1.| Consiliul Judetean | Autoritate a administratiei publice lo¢ l%‘g&ntru, Eg' narea activitatii
Neamt consiliilor comunale, ordsenesti si mu Tl W vederea realizirii
serviciilor publice de interes judetean
2.| Presedintele Consiliului | Autoritate executivd a administratiei publice locale constituitd la nivelul
Judetean Neamt judetului, prin care se exercitd autonomia locala
3.| Unitate administrativ- | Persoand juridici de drept public, cu capacitate juridici deplind si
teritoriald patrimoniu propriu. Acestea sunt subiecte juridice de drept fiscal, titulare
ale codului de inregistrare fiscald si ale conturilor deschise la unititile
teritoriale de trezorerie, precum i la unitadfile bancare. Unitatile
administrativ-teritoriale sunt titulare ale drepturilor si obligatiilor ce
decurg din contractele privind administrarea bunurilor care apartin
domeniului public si privat in care acestea sunt parte, precum si din
raporturile cu alte persoane fizice sau juridice, in conditiile legii.

4.| Dispozitie Act administrativ emis in exercitarea atributiilor conferite de lege unei
autoritéti, in spetd, presedintele Consiliului Judetean Neamt.

5.| Dispozitie cu caracter | Act administrativ reprezentdnd manifestarea de vointd a emitentului

individual competent, care creeazd, modificd sau stinge drepturi subiective sau
obligatii pentru una sau mai multe persoane determinate.

6.| Dispozitie cu caracter | Act administratyiv care cuprinde reguli generale, impersonale, abstracte,

normativ reglementiri de principiu aplicabile unui numér nedeterminat de persoane.
7.| Autonomie locald Dreptul si capacitatea efectivd a autoritatilor administratiei publice locale
de a solutiona si de a gestiona, in numele si in interesul colectivitailor
locale pe care le reprezintd, treburile publice, in conditiile legii

8.| Procedurd operationald | Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea realizarii
activitatii, cu privire la aspectul procesual

9. Proiect de operatiune Orice document prin care se urmareste efectuarea unei operatiuni, in forma
pregititd in vederea aprobdrii sale de citre autoritatea competentd, potrivit
legii.

1¢ Referat Documentul in care sunt inscrise punctele de vedere avizate referitoare la o
problemd supusd reglementérii prin dispozitie, elaborat de structurile din
aparatul de specialitate si semnat si asumat de conducitorul acestora.

1] Regularitate Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele ansamblul
principiilor si regulilor procedurale i metodologice care sunt aplicabile
categoriei de operatiuni din care face parte.

13 Revizia in cadrul unei | Actiunile de modificare, adiugare, suprimare sau altele asemenea, dupa

editii caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a procedurii
operationale, actiuni care au fost aprobate si difuzate

Abrevieri

- CJIN - Consiliul Judetean Neamt;
- PO - Procedura operationala;
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- SGDELCJPMOL - Serviciul Gestionarea Documentelor, Evid
Publicarea Monitorului Oficial Local

- BCAPRPDC - Biroul Coordonare Administratie Publica, Relati
- DGJRI - Directia Generala Juridica si Relatii Internationale

- DGBF - Directia Generala Buget-Finante

- DM - Directia de Management

- DAS — Directia Arhitect Sef

- DIPLJ - Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteani
- DPAL- Directia Proiecte, Achizitii si Logistica

- DDTMGC — Directia de Dezvoltare Turisticd, Mediu si Guvernanta Corporativi
- E — Elaborare

-V - Verificare

- A - Aprobare

- Ap - Aplicare

- Ah — Arhivare

- F — Formular

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE

Pentru ca un act administrativ sd fie valabil si sd producd efecte juridice, este necesar ca el si
indeplineasca, in principal, patru conditii: actul administrativ si fie emis de autoritatea competentd si in limitele
competentei sale; actul administrativ sa fie emis in forma si cu procedura previzutd de lege; actul administrativ sa
fie conform din punctul de vedere al continutului cu legea si cu actele cu for{d juridici superioard; actul
administrativ sd fie emis conform interesului public urmarit de lege (oportunitatea actului administrativ).

Caracteristici ale actului administrativ:

1. manifestare unilaterald de vointa;

2. actul administrativ este emis in temeiul si pentru realizarea puterii publice;

3. actul administrativ este obligatoriu atdt pentru persoanele fizice sau juridice a caror
activitate este reglementata de actul respectiv, cit si pentru autoritatea emitent3 Insisi; aceastd
trésdturd izvordste din prezumtia de legalitate de care se bucurid acest act, pdnid la proba
contrard,

4. actul de autoritate este executoriu prin el insusi, adici se executd din oficiu, fird a mai fi
necesard vreo investire cu formuld executorie.

Conditii de valabilitate a actelor administrative de autoritate:

sd fie emise de autoritatea competenta si in limitele competentei sale;
sd fie emise in forma §i cu procedura prevazute de lege;

sé fie conforme cu continutul legii;

sd fie conforme cu scopul legii.

oo
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7.Responsabilitati si rispunderi in derularea activititii de emiter

Consiliului Judetean Neamt

esedintelui

3. Redactarea si
referatului.

semnarca

3. Aparatul de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt.

OPERATIUNEA ACTIVITATI DE PERSOANA CAR NE IMPLICATE
DESFASURAT DESFASOARA 72|
OPERATIUNEAS & E ¥
1. Identificarea problemei de | 1. Orice persoand fizici | 1.  Presedintele  Consiliului
solutionat, cu stabilirea limitelor | sau juridicd a céror | Judetean Neamt care
de competentd, a necesitdtii si | activitate trebuie | repartizeazd documentul sau
oportunitdtii de regiementare a | reglementatd prin | transmite spre rezolvare o tema.
acelei probleme, dispozitia a cérei emitere
se urmareste.
2. Orice alti specialisti in
domeniul de reglementat prin
2. Desfisurarea activitatii de | 2. Aparatul de | inifiativa.
documentare si analizi stiintifici. | specialitate al
INITIATIVA/ Consiliului Judetean
OBTINEREA Neamt.
AVIZELOR,
ACORDURILOR

3.
Conducatorul structurii care a
redactat referatul.

referatelor si
documentelor  de
fundamentare angajeaza
rdspunderea administrative,
civili sau penald, dupd caz, a
semnatarilor, in cazul incalcarii
legii, in raport cu atributiile
specific.

Intocmirea
semnarea

Functionarii publici sau
personalul contractual, dupa caz,
responsabili cu operatiunea de
mai sus, pot formula obiectii sau
refuza efectuarea acestora, in
conditiile art.490, respectiv 553
din Codul administrativ.
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4. Solicitarea si obtinerea avizelor, *‘0
acordurilor prevazute de lege 0
pentru problema a  cérel | 4, Aparatul g de

reglementare se cere

5. Inregistrarea referatului

6. Transmiterea referatului si a
oriciror documente relevante
pentru problema tratatd, catre
secretarul general al judetului.

7. Transmiterea referatului citre
Directia generala juridica si relatii
internationale.

8. Transmiterea referatului catre
Serviciul juridic contencios, relatii
interne si internationale.

9. Intocmirea proiectului de

specialitate Sal 'Ry i
Consiliului Judage ('
Neamt. ;I

5. Aparatul de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt.

6. Aparatul de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt.

7. Secretarul
general al judetului

8.Directorul general al

Directiei Generale
Juridice st Relatii
Internationale.

6. Secretarul general al judetului

7. Directorul general al Directiei

Generale Juridice si Relatii
Internationale.
8. Specialistii = din  cadrul

Serviciului juridic contencios,
relatii interne si internationale.

9. intocmirea proiectului de
dispozitie si semnarea
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dispozitie.

10. Avizarea
dispozitie

proiectului  de

9.Specialigtii din
Serviciului
contencios, relatii interne
si internationale.

jur

9. Directorul general al

Directiei
juridice  si
internationale;  prin
avizul sdu, acesta
conformd cd a
verificat competenta
material si teritoriald
de emitere a
dispozitiei, invocarea
corectd a prevederilor
legale, corectitudinea
redactdrii, respectarea
normelor de tehnica
legislativa.

generale
relatii

lor de fundamentare
raspunderea

Functionarii publici, responsabili
cu operatiunea de mai sus, pot
formula obiectii sau refuza
efectuarea acestora, in conditiile
art.490, respectiv 553 din Codul
administrativ.

10.
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11. Transmiterea proiectului de
dispozitie, insotit de orice
documente relevante, cétre
secretarul general al judetului

13. Inregistrarea
de dispozitie in
special.

proiectului
registrul

13. Transmiterea proiectului de
dispozitie  cétre  presedintele
Consiliului Judetean Neamt

Directiei
juridice si
internationale.

12. Persoana desemnati

sd  se ocupe cu
corespondenta
secretarului general al
judetului.

13. Secretarul General al
Judetului

General al

General al

Secretarul
Judetului

12.

13. Persoana desemnatd si se
ocupe cu corespondenta
secretarului general al judetului.

FORMALITATI
PROCEDURALE
CONCOMITENTE
EMITERII

1. Emiterea dispozitiei
semnarea acesteia.

prin

2. Contrasemnarea dispozitiei
si aplicarea sigiliului

1. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt

2. Secretarul General al
Judetului;
contrasemnarea
dispozitiei confirma
verificarea conditiilor de
formd si  de fond
prevazute de lege pentru
emiterea actului
administrativ.
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@
FORMALITATI 1. Transmiterea dispozitiei | 1. Persoana cuNatriRIFG) 1. Secretarul General al
PROCEDURALE Serviciului Gestionarea | de preluare si transmitere Judetului.
ULTERIOARE: Documentelor, Evidenta | a corespondentei
Lucrérilor Consiliului Judetean si | presedintelui.
INREGISTRARFEA | Publicarea Monitorului Oficial
SI COMUNICAREA | Local.

. 2. Serviciul Gestionarea
2. Inregistrarea  dispozitiei | Documentelor, Evidenta | 2. Secretarul  General  al
presedintelui Consiliului Judetean | Lucrérilor  Consiliului | judetului.

Neamt, Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial
Local.

3. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrédrilor  Consiliului
Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial
Local.

3. Secretarul  General al

3. Comunicarea dispozitiei Judetului

presedintelui Consiliului Judetean
Neamt catre persoanele fizice sau
juridice interesate

Anexe la procedura operationali:
- Model dispozitie

- Model referat
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8. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA

Nr. 5
r Editia Da,t? . | Revizia Dat.a. . Bk Descriere mod
ert. editiei reviziei | pag.
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9.FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

%
g
Aviz
2z
,\ favorabil\“}k e }l
", Nume si | Inlocuitor f.(' Bl o8
Nr. g prenume de drept SR ‘6’%0
g ® Regeot =
ert. T conduciitor sau 5 5
] . = =
2. compartiment | delegat s =
g B - £ | & g
o 7)) 2 =) 7] =]
1 2 3 4 5 6 7 8 9
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10. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Consilier

Data intririi

M judetean/ e LD 3 Da.ta- .. Semniitura ) .. Semnitura in vigoare a
ex. X prenume primirii retragerii s
Compartiment procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
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JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE
privind

Presedintele Consiliului Judetean Neam{;
Avand in vedere prevederile

]

Vizand referatul :
in temeiul dispozitiilor art. 196, alin.(1), lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUN:
Art.1:
Art. : Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozifii persoanelor si

autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucririlor Consiliului
Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI

Piatra-Neamt
Nr. din 2023

e Proiectele de dispozitii trebuie redactate intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis, sobru, clar
si precis, care sd excluda orice echivoc, cu respectarea stricti a regulilor gramaticale si de ortografie ale
limbii roméne.
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e Folosirea neologismelor este permisd numai dacd nu exist
roména. In cazurile in care se impune folosirea unor termeii
corespondentul lor in limba roméina.

e Termenii de specialitate vor fi intrebuintati numai daci sunt
referd reglementarea.

e Redactarea textelor se va face prin folosirea cuvintelor in intelesu
evitdndu-se regionalismele.

e In limbajul normativ aceleagi notiuni se exprimd numai prin aceiasi termeni.

e Daci o nofiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea intelesuri diferite, semnificatia acestuia in
context se stabileste prin actul normativ ce le instituie, in cadrul dispozitiilor generale sau intr-o anexa
destinatd lexicului respectiv, si devine obligatoriu pentru actele normative din aceeasi materie.

e Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face prin explicitare in text, la prima
folosire.

e Textul articolelor trebuie sid aiba caracter dispozitiv, sd prezinte norma instituitd fird explicatii si
justificari.

e in redactarea dispozitiei, de reguld, verbele se utilizeaza la timpul prezent, forma afirmativa, pentru a se
accentua caracterul imperativ al dispozitiei respective.

e Utilizarea unor explicatii prin norme interpretative este permisi numai in misura in care ele sunt strict
necesare pentru finfelegerea textului. Nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea
parantezelor.

e Proiectul de dispozitie trebuie sa cuprinda solutii legislative pentru situatii tranzitorii, in cazul in care prin
noua reglementare sunt afectate raporturi sau situatii juridice ndscute printr-un act administrativ mai
vechi, dar care nu si-au produs in intregime efectele pana la data intrarii in vigoare a noii reglementiri. De
asemenea, proiectul trebuie sd cuprindd, dacd este cazul, misuri legislative privind solutionarea
conflictului intre acte normative de categorii diferite, cu respectarea principiului ierarhiei actelor
normative.

® Referirea in cuprinsul unei dispozitii la un alt act normativ, de acelasi nivel sau superior, se face prin
precizarea categoriei juridice a acestuia, a numdarului siu, a titlului si a datei publicirii acelui act sau
numai a categoriei juridice i a numirului, daci astfel orice confuzie este exclusa.

e Proiectele de dispozitii instituie reguli necesare, suficiente si posibile care s conduci la o cit mai mare
stabilitate i eficientd legislativa, iar solutiile propuse trebuie sa fie temeinic fundamentate.

e Documentele se redacteaza intr-un stil explicativ, clar, folosindu-se terminologia proiectelor de hotarari
pe care le reprezint.

e Proiectul de dispozitie are urmitoarele parti constitutive: titlu, preambul, formula introductivi, partea
dispozitiva, formula de atestare a autenticitatii actului.

e Titlul cuprinde denumirea generica a actului, precum si obiectul reglementrii exprimat sintetic.
Preambulul cuprinde prezentarea elementelor de fapt si de drept ale situatiei ce impune recurgerea la
aceastd cale de reglementare.

e Formula introductivd cuprinde autoritatea emitents, temeiurile juridice pe baza si in executarea cdrora
actul a fost emis. Este obligatorie mentionarea temeiului legal din O.U.G.nr.57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.

e Partea dispozitivd reprezintd continutul propriu zis al reglementdrii, alcituit din textul normelor juridice
instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestuia.

§8
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Elementul structural de bazi al pértii dispozitive 1l consti
singurd dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.
Articol se exprima prin abrevierea ,,art”. Se numeroteaza in
pana la sfarsitul actului administrativ, cu cifre arabe. Dc%w
articol, acesta se va defini prin ,,articol unic”. <
in cazul proiectelor de dispozitii care au ca obiect modificar’s
se numeroteazi cu cifre romane, pastrindu-se numerotarea cu ci
completate.

in cazul in care din dispozitia normativa primari a unui articol decurg, in mod organic mai multe ipostaze
juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte, asigurdndu-se articolului o succesiune logica a
ideilor si o coerenta a reglementarii.

Daca textul unui articol sau alineat contine enumerdri prezentate distinct, acesta se identifica prin
utilizarea literelor alfabetului romanesc, nu prin liniute sau alte semne grafice. in cazul in care o norma
este complementara altei norme, se va face trimitere la articolul respectiv al actului de autoritate care o
contine.

Capitolele, titlurile se numeroteaza cu cifre romane in succesiunea pe care o au in structura din care fac
parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu cifre arabe.

Anexele proiectelor de dispozitii trebuie sa aiba temei cadru in corpul actului administrativ si si se refere
exclusiv la obiectul determinat prin textul de trimitere.

Textul cadru de trimitere trebuie s facd mentiunea ci anexa face parte integrantd din actul de autoritate.
Dac# sunt mai multe anexe, in finalul actului de autoritate se include un articol distinct, cuprinzind
aceasta mentiune, 1nsotitd de nominalizarea expresd a tuturor anexelor, acestea se vor numerota cu cifre
arabe, in ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului, iar fiecare anexd va avea paginile
numerotate.

Proiectele de dispozitii se redacteazi in forma prescriptivd proprie normelor juridice. Prin modul de
exprimare, actul de autoritate trebuie s asigure dispozitiilor sale un caracter obligatoriu.

Textul proiectelor de dispozitie trebuie s fie formulat clar, fluent, inteligibil, fara dificultiti sintactice si
pasaje obscure sau echivoce. Forma si estetica exprimarii nu trebuie si prejudicieze stilul juridic, precizia
si claritatea dispozitiilor.

Proiectele de dispozitie trebuie redactate intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis, sobru, clar
si precis care sd excluda orice echivoc cu respectarea strictd a regulilor gramaticale si de ortografie.

Este interzisa folosirea neologismelor si a regionalismelor.

Redactarea este subordonatd dezideratului intelegerii cu usurinta a textului de catre destinatarii acestuia.
Nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor, liniutelor sau altor semne grafice.
Textele proiectelor de hotdrari se redacteazi cu font 12, Times New Roman, cu diacritice, spatiere la un
rand.

Referirea intr-un act administrativ la un alt act de autoritate, se face prin precizarea categoriei juridice a
acestuia, a numdrului sdu, a titlului si a datei publicarii acestui act sau numai a categoriei juridice si a
numdrului dacé astfel orice confuzie este exclusa.

din text de la inceputul
zitie cuprinde un singur

l Ll ! 2
Abe pentru textele modificate sau
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CONSILIUL JUDETEAN NEAMT
__( denumirea structurii din aparatul de specialitate)

Nr. din

REFERAT

Privind _ ( enuntarea pe scurt a temei asupra cdreia se intocmeste referatul)

Referatul se redacteazd intr-un stil explicativ, clar, folosindu-se terminologia reglementdrii propuse i

cuprinde, in principal:

-cerinfele care reclamad necesitatea emiterii dispozitiei,
-principiile de bazd si finalitatea reglementdrii propuse, cu evidentierea elementelor noi;

-efectele §i implicafiile avute in vedere, in functie de obiectul reglementdrii propuse;

-prevederile legale generale si speciale care sustin necesitatea §i temeinicia emiterii dispozifiei;

-in situatia in care problema a mai fost reglementatd anterior, se vor preciza, obligatoriu, aceste reglementdri, cu

propunere de modificare, revocare, completare sau abrogare a acestora.

SEMNATURA

CONDUCATORUL STRUCTURII CARE A INITIAT REDACTAREA REFERATULUI

VERSO

Functia, numele si prenumele §i semnétura persoanei care a elaborat si redactat referatul
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