ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind aprobarea Procedurii Operationale privind elaborarea si adoptarea hotararilor
Consiliului Judetean Neamt Cod: PO DGJRI 01-02, editia II, revizia 2

lon Asaftei, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art.2 si ale art. 6 din Ordinul Secretarului General al Guvernului
nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

In temeiul dispozitiilor art.196, alin.(1), lit.,,b” din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura Operationala privind elaborarea si adoptarea hotararilor Consiliului
Judetean Neamt Cod: PO DGJRI 01-02, editia II, revizia 2, conform anexei care face parte integranta
din prezenta dispozitie.

Art.2: Tn mod corespunzitor, la data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii, se abrogi

Dispozitia nr.186/2023 privind aprobarea Procedurii Operationale privind elaborarea si adoptarea
hotararilor Consiliului Judetean Neamt Cod: PO DGJRI 01-02, editia II, revizia 1.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 255
Din 19.04.2023
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1. SCOP

- Procedura este intocmitd in scopul prezentdrii cadrului organizatoric potrivit cdruia se
elaboreazi, se supun adoptarii si se comunica hotérérile (denumite in continuare “acte administrative™)
Consiliului Judetean Neamt.

- Procedura este menitd si asigure adoptarea unor hotirari cu maxima eficienta si operativitate,
dar cu respectarea strictd a conditiilor de legalitate, necesitate, oportunitate, transparentd, in raport cu
domeniul de reglementat.

- Procedura are drept scop stabilirea unui minimum de reguli dupa care actele administrative
sunt elaborate, supuse adoptarii si, ulterior, comunicate, spre a produce efecte juridice clare, in
conformitate cu legea si interesul celor cdrora se adreseaza.

- Procedura asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
Jjudetean, secretarul general al judetului si presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect.

- Procedura operationald se raporteazi la definirea actului administrativ ca o manifestare
unilaterald de vointd provenind in principiu de la o autoritate a administratiei publice, emisi in scopul
de a produce efecte juridice in cadrul activitatii de executare sau organizare a executdrii in concret a
legilor.

2. DOMENIU DE _APLICARE

Procedura este destinata activitatii deliberative desfisuratid de Consiliul Judetean Neamt si se
adreseazd tuturor persoanelor implicate la un moment dat in vreuna sau mai multe din operatiunile
procedurale necesare adoptarii unei hotarari.

Procedura se aplicd de catre toate persoanele cu drept de initiativa legislativa, precum si de
catre Directiile/Serviciile/Birourile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa privind elaborarea actelor normative;

- SR EN ISO 9001:2015 — Sisteme de management al calititii. Cerinte;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entititilor publice;

- Manualul de Management al Calitdtii, cod MMC CJN 01-01.

Legislatie secundarii

- Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin Hotéarare
a Consiliului Judetean Neamt;

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt, aprobat prin Hotérare a Consiliului Judetean Neamt;

- Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin
Dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr.161/2003 privind unele mésuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnititilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiet;

- Legeanr. 52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publici, republicata;

- Ordinul ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si administratiei nr.25/2021 pentru aprobarea
modelului orientativ al statutului unititii administrativ-teritoriale, precum si a modelului
orientativ al regulamentului de organizare si functionare a consiliului local.
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4. DEFINITII si ABREVIERI
4.1. Definitii

- Entitate publici - Autoritate publici, institutie publicd, companie/ societate nationald, regie
autonomd, societate la care statul sau o unitate adiministrativ-teritoriala este actionar majoritar,
cu personalitate juridica, care utilizeazd/ administreazd fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

- Structura - Directie/serviciu/birouw/compartiment cu coordonator;

- Conducitorul structurii - Director general/director executiv/director general adjunct/director
executiv adjunct/sef serviciu/sef birou;

- Procedura - Prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avand in vedere asumarea
responsabilitatilor;

- Proceduri operationala - Proceduri care descrie o activitate sau un proces care se desfisoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul entititilor publice;

- Consiliul Judetean - Autoritate a administratiei publice locale, pentru coordonarea activititii
consiliilor comunale, oragenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean;

- Hotarare - Act administrativ adoptat in exercitarea atributiilor conferite de lege unei autoritati.

4.2. Abrevieri
- CJN — Consiliul Judetean Neamt;
- PO - Procedura operationali;

- SGDELCJPMOL - Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului
Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local

- BCAPRPDC - Biroul Coordonare Administratie Publici, Relatii Publice si Documente
Clasificate

- DGJRI - Directia Generala Juridici si Relatii Internationale

- DGBF - Directia Generald Buget-Finante

- DM - Directia de Management

- DAS — Directia Arhitect Sef

- DIP1J - Directia Investitii, Programe si Infrastructura Judeteana
- DPAL- Directia Proiecte, Achizitii si Logistica

- DDTMGC — Directia de Dezvoltare Turisticd, Mediu si Guvernanti Corporativa
- E - Elaborare

- V - Verificare

- A - Aprobare

- Ap - Aplicare

- Ah — Arhivare

- F — Formular
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

Procedura vizeaza atdt implementarea si respectarea normelor de tehnica legislativa in
elaborarea proiectelor de hotdrari, cét si stabilirea unei metodologii unitare privind elaborarea
proiectelor de hotérari si a referatelor/rapoartelor aferente.

5.1. Generalitati

Pentru ca un act administrativ si fie valabil si sd produca efecte juridice, este necesar ca el sa
indeplineasca, in principal, patru conditii: actul administrativ sa fie emis de autoritatea competenta si
in limitele competentei sale; actul administrativ sa fie emis in forma si cu procedura previzuta de lege;
actul administrativ sa fie conform din punctul de vedere al continutului cu legea si cu actele cu forta
juridicad superioard; actul administrativ sd fie emis conform interesului public urmarit de lege
(oportunitatea actului administrativ).

Caracteristici ale actului administrativ:

- manifestare unilaterald de vointa,

- actul administrativ este emis in temeiul si pentru realizarea puterii publice;

- actul administrativ este obligatoriu atat pentru persoanele fizice sau juridice a céror activitate
este reglementatd de actul respectiv, cit si pentru autoritatea emitenta insasi; aceasta trasaturd
izvoraste din prezumtia de legalitate de care se bucuri acest act, pini la proba contrari;

- actul de autoritate este executoriu prin el insusi, adici se executi din oficiu, fard a mai fi
necesard vreo investire cu formuld executorie.

Conditii de valabilitate a actelor administrative:

- sd fie emis de autoritatea competenta si in limitele competentei sale;

- sd fie emis 1n forma si cu procedura prevazute de lege;

- sd fie conform cu continutul legii;

- sdfie conform cu scopul legii.

Hotararile Consiliului Judetean Neamt se initiaza, se elaboreaza, se adoptd si se aplicd in
conformitate cu prevederile Constitutieci Roméniei, republicatd, cu dispozitiile Ordonantei de
urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, ale Legii nr. 24/2000 privind
normele de tehnicé legislativa pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si
completarile ulterioare, precum si cu principiile ordinii de drept.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale: scanner, imprimanti, copiator, consumabile (hartie, toner
imprimantd/ copiator, biblioraft);

5.2.2. Resurse umane: conform statelor de functii ale Consiliului Judetean Neamt;

5.2.3. Resurse financiare: conform bugetului Consiliului Judetean Neamt, pentru anul in curs.

5.3. Metodologia elaboririi proiectelor de hotirire

e Proiectele de hotérari ale consiliului judetean trebuie redactate intr-un limbaj si stil juridic
specific normativ, concis, sobru, clar si precis, care si excluda orice echivoc, cu respectarea
strictd a regulilor gramaticale si de ortografie ale limbii roméne.
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e Folosirea neologismelor este permisd numai daci nu existd un sinonim de lar;
limba romana. in cazurile in care se impune folosirea unor termeni si expresi
alatura, dupa caz, corespondentul lor in limba roména.

e Termenii de specialitate vor fi intrebuintati numai daci sunt consacrati in domeniul
la care se refera reglementarea.

e Redactarea textelor se va face prin folosirea cuvintelor in intelesul lor curent in limba roména
moderna, evitdndu-se regionalismele.

e In limbajul normativ aceleasi notiuni se exprima numai prin aceiasi termeni.

e Daca o notiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea intelesuri diferite, semnificatia
acestuia in context se stabileste prin actul normativ ce le instituie, in cadrul dispozitiilor
generale sau intr-o anexd destinatd lexicului respectiv, si devine obligatoriu pentru actele
normative din aceeasi materie.

e Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face prin explicitare in text, la
prima folosire.

e Textul articolelor trebuie si aiba caracter dispozitiv, s prezinte norma instituitd fard explicatii
$i justificéri.

e In redactarea actului normativ, de reguld, verbele se utilizeazi la timpul prezent, forma
afirmativa, pentru a se accentua caracterul imperativ al dispozitiei respective.

e Utilizarea unor explicatii prin norme interpretative este permisa numai in masura in care ele
sunt strict necesare pentru intelegerea textului. Nu este permisé prezentarea unor explicatii prin
folosirea parantezelor.

e Proiectul de hotarare trebuie sd cuprinda solutii legislative pentru situatii tranzitorii, in cazul in
care prin noua reglementare sunt afectate raporturi sau situatii juridice ndscute printr-o hotérare
mai veche, dar care nu si-au produs in intregime efectele pana la data intrarii in vigoare a noii
reglementéri. De asemenea, proiectul trebuie sd cuprinda, daca este cazul, masuri legislative
privind solutionarea conflictului intre acte normative de categorii diferite, cu respectarea
principiului ierarhiei actelor normative.

e Referirea in cuprinsul unei hotérari la un alt act normativ, de acelasi nivel sau superior, se face
prin precizarea categoriei juridice a acestuia, a numarului siu, a titlului si a datei publicarii
acelui act sau numai a categoriei juridice si a numarului, daca astfel orice confuzie este exclusa.

e Proiectele de hotéirdri instituie reguli necesare, suficiente si posibile care si conduci la o cét
mai mare stabilitate si eficientd legislativa, iar solutiile propuse trebuie si fie temeinic
fundamentate.

e Documentele se redacteazi intr-un stil explicativ, clar, folosindu-se terminologia proiectelor de
hotérari pe care le reprezinti.

e Proiectul de hotardre are urméatoarele parti constitutive: titlu, preambul, formula introductiva,
partea dispozitivd, formula de atestare a autenticititii actului.

e Titlul cuprinde denumirea generici a actului, precum si obiectul reglementérii exprimat sintetic.

e Preambulul cuprinde prezentarea elementelor de fapt si de drept ale situatiei ce impune
recurgerea la aceasti cale de reglementare.

e Formula introductiva cuprinde autoritatea emitenta, temeiurile juridice pe baza si in executarea
cérora actul a fost emis. Este obligatorie mentionarea temeiului legal din O.U.G.nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

e Partea dispozitiva reprezintd continutul propriu zis al reglementirii, alcatuit din textul normelor
juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestuia.

e Elementul structural de bazi al pértii dispozitive il constituie articolul. Articolul cuprinde, de
reguld, o singurd dispozitie normativi aplicabila unei situatii date.
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inceputul pana la sfarsitul actului admlnlstratlv cu cifre arabe
cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin ,,articol unic”.
In cazul proiectelor de hotarari care au ca obiect modificari sau comple oal
hotdrari, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrandu-se numerotaréa cu cifre arabe
pentru textele modificate sau completate.

In cazul in care din dispozitia normativa primard a unui articol decurg, iIn mod organic mai
multe ipostaze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte, asigurandu-se articolului
o succesiune logica a ideilor si o coerentd a reglementarii.

Daca textul unui articol sau alineat contine enumerari prezentate distinct, acesta se identifica
prin utilizarea literelor alfabetului romanesc, nu prin liniute sau alte semne grafice. In cazul in
care 0 normd este complementara altei norme, se va face trimitere la articolul respectiv al
actului de autoritate care o contine.

Capitolele, titlurile se numeroteaza cu cifre romane in succesiunea pe care o au in structura din
care fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteazi cu cifre arabe.

Anexele proiectelor de hotarari trebuie si aiba temei cadru in corpul actului administrativ gi sa
se refere exclusiv la obiectul determinat prin textul de trimitere.

Textul cadru de trimitere trebuie sa facad mentiunea ca anexa face parte integrantd din actul de
autoritate. Dacd sunt mai multe anexe, in finalul actului de autoritate se include un articol
distinct, cuprinzand aceasta mentiune, insotitd de nominalizarea expresd a tuturor anexelor,
acestea se vor numerota cu cifre arabe, in ordinea n care au fost enuntate in textul proiectului,
iar fiecare anexa va avea paginile numerotate.

Proiectele de hotérari se redacteazi in forma prescriptiva proprie normelor juridice. Prin modul
de exprimare, actul de autoritate trebuie s asigure dispozitiilor sale un caracter obligatoriu.
Textul proiectelor de hotarari trebuie si fie formulat clar, fluent, inteligibil, fard dificultati
sintactice si pasaje obscure sau echivoce. Forma si estetica exprimarii nu trebuie sa prejudicieze
stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

Proiectele de hotaréri trebuie redactate Intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis,
sobru, clar si precis care si excludi orice echivoc cu respectarea strictd a regulilor gramaticale
si de ortografie.

Este interzisa folosirea neologismelor si a regionalismelor.

Redactarea este subordonata dezideratului intelegerii cu usurinta a textului de céatre destinatarii
acestuia.

Textul articolelor trebuie sé aiba caracter dispozitiv, sd prezinte norma instituita, fara explicatii
sau justificari.

Verbele se utilizeaza la timpul prezent, forma afirmativd, pentru a se accentua caracterul
imperativ al normei respective.

Nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor, liniutelor sau altor
semne grafice.

Textele proiectelor de hotdrari se redacteazi cu font 12, Times New Roman, cu diacritice,
spatiere la un rand.

Referirea Intr-un act administrativ la un alt act de autoritate, se face prin precizarea categoriei
juridice a acestuia, a numarului sau, a titlului si a datei publicérii acestui act sau numai a
categoriei juridice si a numarului daca astfel orice confuzie este exclusa.
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Responsabilitati si raspunderi in derularea activitatii

OPERATIUNEA ACTIVITATI DE PERSOANA CARE PERSOANE IMPLICATE
DESFASURAT DESFASOARA
OPERATIUNEA
INITIATIVA 1. Identificarea problemei de | 1. Persoanele cu drept | 1. Persoanele fizice sau juridice a
solutionat, cu stabilirea | de initiativd a unui | céror activitate trebuie
LEGISLATIVA limitelor de competentd, a | proiect de hotardre: | reglementatd prin  acel act

necesititii si oportunititii de
reglementare a acelei probleme.

presedintele Consiliului

Judetean Neamt,
vicepresedintii,
consilierii judeteni,
cetitenii judetului
Neamt, conform art.247
din OUG nr.57/2019.

administrativ a cdrui adoptare se
urmareste.

2. Desfasurarea activitatii de
documentare si analiza
stiintifica.

2. Persoanele cu drept
de initiativa.

2. Aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Neamf, sau
orice alti specialisti in domeniul de
reglementat prin initiativa.

3. Redactarea referatului de
aprobare.

3. Persoanele care
initiazd proiectul de
hotarare.

3. Aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Neamf, sau
orice alti specialisti in domeniul de
reglementat prin initiativa.

4. Redactarea proiectului de
hotdrare si a anexelor, dacid
acestea existd, si
contrasemnarea anexelor pe
verso pentru neschimbare, in
conformitate cu normele de
tehnicd legislativa.

In situatia in care initiatorul
proiectului depune 0
documentatie care nu este
intocmitd conform dispozitiilor
legale referitoare la tehnica
legislativd, aceasta i se va
restitui pentru completare, in
vederea conformarii
prevederilor Legii nr.24/2000.

Dacd se solicitd sprijinul
secretarului general al judetului
si a aparatului de specialitate, se
va proceda dupd cum urmeaza:

1) Dacd rapoartele de
specialitate ale
aparatului de

4. Persoanele cu drept
de inifiativa.

4. Secretarul General al Judetului/
Directia Generald Juridicd si
Relatii Internationale.

41 in vederea dezbaterii in
sedintele comisiilor de specialitate
si in plen, persoanele din aparatul
de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt  implicate 1in
redactarea proiectului de hotérare
vor semna pe verso proiectul de
hotdrdre iar fiecare semndturd in
parte are urmatoarele semnificatii:

-Prin semnaturd, persoana din
cadrul Directiei Generale Juridice
si Relatii Internationale care
intocmeste 1inscrisul  1gi asuma
responsabilitatea pentru
fundamentarea, corectitudinea,
legalitatea intocmirii inscrisului
oficial.

- Prin semnituri, directorul general
al Directiei generale juridice si
relatii  internationale  verifica
proiectul de hotérare si igi asuma in
totalitate responsabilitatea




nefavorabile, acesta se
va restitui initiatorului
pentru conformare
si/sau se va introduce
pe ordinea de zi un
proiect de hotérare care

sd corespunda
solicitdrii initiatorului,
avand confirmarea
acestuia asupra

continutului, fard aviz
de legalitate.
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specialitate sunt corectitudinii
favorabile, se va solidar cu into
elabora/redacta
proiectul de hotirare de —Prin semnituri, se
citre Secretarul general al judetului avizeazi pentru
al judetului impreuna legalitate  proiectul,  confirma
cu DGJRI; existenta tuturor avizelor,
2) Daca rapoartele de autorizatiilor, s.a. si isi asuma
specialitate ale responsabilitatea indeplinirii
aparatului de conditiilor ~ pentru  supunerea
specialitate sunt dezbaterii si votului in plen.

Notd:

In situatia in care rapoartele de
specialitate  sunt  nefavorabile,
proiectul de hotardre se va redacta
de cdtre Directia generald juridicd
§i relatii internationale, fird a mai
purta  semndturile  prevdazute
anterior.

5. Depunerea referatului de
aprobare insotit de proiectul de
hotdrare si orice documente
relevante  pentru  problema
tratatd la Secretarul General al
Judetului ( de regula, cu cel
putin 30 de zile inainte de
supunerea  spre  adoptarea
plenului Consiliului Judetean
Neamt)

5. Persoanele cu drept
de initiativa.

5. Secretarul General al Judetului.

6. Inregistrarea proiectului de
hotarare.

6. Persoana
responsabil cu tinerea
registrului proiectelor
de hotarare.

6. Secretarul General al Judetului.

7. Parcurgerea procedurii in
cazul proiectelor de hotarare cu
aplicabilitate generali:
publicarea anuntului referitor la
initierea procedurii de elaborare
a acestora, cu cel putin 30 de
zile nainte de supunerea lor
spre analiza, avizare si adoptare

7. Persoana
responsabild cu
asigurarea transparentei
decizionale in
administratia publica

7.Secretarul General al Judetului

FORMALITATI
PROCEDURALE
ANTERIOARE
ADOPTARII:

OBTINEREA
AVIZELOR,

1.Transmiterea proiectului de
hotdrdre si a referatului de
aprobare citre compartimentele
de specialitate ale aparatului
propriu al Consiliului Judetean
Neamt, in vederea analizirii si
intocmirii ~ rapoartelor  de
specialitate.

1. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt impreuni cu
Secretarul General al
Judetului.

1. 1.Compartimentele din aparatul
propriu de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt.

1.2 Presedintii comisiilor de
specialitate
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ACORDURILOR, | Odati cu transmiterea
INTOCMIREA proiectelor de hotarari se
RAPOARTELOR | comunici si data de depunere a

rapoartelor si avizelor, avandu-
se griji ca rapoartele directiilor
de specialitate si poata fi
transmise si comisiilor de
specialitate Tnainte de
ronuntarea acestora.

2. Intocmirea raportului de
specialitate pand la termenul
prevézut la pet.1 dar nu mai
tarziu de 30 de zile de la
inregistrarea proiectului de
hotérare.

Nota:
In situatia in care cel care
intocmegte raportul este

directorul directiei cu atributii
in problema de reglementat,
acesta nu va mai semna §i pe
verso, iar acestd situatie se va
regdsi in inserarea casetei in
josul paginii (in acest caz
directorul isi asumd intreaga
responsabilitate pentru
Jundamentarea, corectitudinea
si  legalitatea  respectivului
inscris)

2. Compartimentele din
aparatul propriu de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neam{ cu atributii in
problema de
reglementat

2.Raportul de specialitate se
intocmeste de cétre specialistii din
cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, cu
atribufii  Tn  problema  de
reglementat, care vor intocmi si vor
semna iar fiecare semniturd in
parte are urmatoarele semnificatii:
-Prin semniturd (aplicaté pe verso-
ul inscrisului), persoana care
intocmeste inscrisul 1si asuma
responsabilitatea asupra
fundamentdrii din punct de vedere
tehnic si al legalitdtii. Intocmirii
acelui Inscris oficial.

-Prin semnéturs, directorul
executiv/general al Directiei care
intocmeste Inscrisul 1isi asumai
responsabilitatea asupra
fundamentérii din punct de vedere
tehnic si al legalitétii. -
- prin sintagma ,De acord”,
vicepresedintele/administratorul
public/secretarul  general al
judetului care coordoneazi
activitatea directiei care a Intocmit
raportul 1si asuma responsabilitatea
pentru fundamentarea din punct de
vedere tehnic a proiectului de act
administrativ.

3. Transmiterea cu cel putin 7
zile inaintea sedintelor
ordinare si cu cel putin 3 zile
inaintea sedintelor
extraordinare, a raportului de
specialitate, insotit de referatul
de aprobare si proiectul de
hotérére citre Secretarul
General al Judefului. Exceptie
fac sedintele convocate de
indati, pentru care
documentele vor fi transmise
astfel incat acestea sd poati fi
aduse la cunostinta comisiilor
de specialitate in timp util.

3. Compartimentele din
aparatul propriu de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt cu atributii in
problema de
reglementat.

3. Secretarul General al Judetului.
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4. Transmiterea proiectului de
hotérare catre comisiile de
specialitate pe domenii de
activitate constituite la nivelul
Consiliului Judetean Neamt, cu
cel putin 7 zile inaintea
sedintelor ordinare si cu cel
putin 3 zile inaintea celor
extraordinare, dupé caz (mape
de sedintd). Exceptie fac
sedintele convocate de indati,
pentru care documentele vor fi
transmise astfel incat acestea
sé poata fi aduse la cunostinta
comisiilor de specialitate in
timp util.

4. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt impreuni cu
Secretarul General al
Judetului.

5. Intocmirea avizului comisiei
de specialitate cu privire la
adoptarea sau, dupa caz,
modificarea ori respingerea
proiectului examinat, in
termenele de 5 zile respectiv 1
zi.

5. Secretarul comisiei
de specialitate.

5. Comisia de specialitate,

6. Intocmirea si motivarea, in
scris, a amendamentelor la
proiectul de hotédrare examinat.

6. Secretarul comisiei
de specialitate

6. Comisia de specialitate.

7. Transmiterea avizelor si/san
a amendamentelor, insotite de
rapoartele necesare, cu o zi
inainte de data supunerii spre
aprobare, pentru verificare si
pentru aducerea la cunostinta
celorlalte comisii, citre
Secretarul General al Judetului.

7. Secretarul comisiei
de specialitate.

7.Comisia de specialitate/
Secretarul General al Judetului

8. Verificarea cu celeritate a
legalitatii amendamentelor si
Juarea mésurilor
corespunzatoare pentru
asigurarea cunoagterii lor de
catre consilieri. (pentru
amendamentele formulate in
sedintd, secretarul general al
judetului va putea solicita o
pauzi pentru verificarea
legalitatii acestora; in cazul
amendamentelor pentru care
nu a putut fi verificat
legalitatea, secretarul general
al judetului 1si rezerva dreptul
de a nu contrasemna hotérarea)
- Transmiterea
amendamentelor la specialistii
din aparatul de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, pe
competente si responsabilitati

8. Secretarul General al

Judetului.

8.Consilierii judeteni.
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pentru exprimarea unui punct
de vedere asupra acestora.

- Prin semnéturi, persoana care
intocmeste Inscrisul/punctul de
vedere isi asuméi
responsabilitatea pentru
fundamentarea din punct de
vedere tehnic, corectitudinea,
legalitatea respectivului
inscris/punct de vedere.

9. Inscrierea proiectului pe
ordinea de zi a sedintei.

9. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt; Secretarul
General al Judetului

9. Initiator

10.Redactarea/intocmirea notei
de sedinti si a dispozitiei de
convocare.

10. Directia Generala
Juridica si Relatii
Internationale

10.Secretarul General al Judetului

11. Anunt privind convocarea
sedintelor
ordinare/extraordinare ale
Consiliului Judetean Neamt;
acesta se aduce la cunostintd
publicd prin afisare la sediul
autoritatii si/sau publicarea pe
site-ul acesteia si in presa.

11. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt

11. Secretarul General al Judetului
Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local,;
Compartiment comunicare

12. Convocarea consilierilor
judeteni

12. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta lucrérilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

12. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta lucrédrilor
Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local

13. Publicarea pe site a
anuntului si a materialelor de
sedinti si trimiterea acestora in
format electronic citre
consilierii judeteni

13. Compartimentul
baza de date.

13. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta lucrérilor
Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local

FORMALITATI
PROCEDURALE
CONCOMITENTE
ADOPTARII

1. Asigurarea cvorumului:
numdrul de consilieri cerut de
lege pentru ca sedinta si fie

1. Pregedintele
Consiliului Judetean
Neamg

1. Secretarul General al Judetului/
Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta lucrarilor

legal constituitd, iar actele Consiliului Judetean si Publicarea
adoptate sid fie valabile- Monitorului Oficial Local
majoritatea  consilierilor in

functie.

2. Aprobarea ordinii de zi a
sedintei.

2. Consilierii judeteni
prezenti la sedinta.

2.

3. Prezentarea pe scurt a
proiectului supus dezbaterii.

3. Presedintele
Consiliului ~ Judetean
Neamt.

3. Initiatorul proiectului.

4. Prezentarea raportului de
avizare al comisiilor de

4. Presedintele comisiei
de specialitate.

specialitate.
5. Dezbateri generale sau pe | 5. Consilieri judeteni. 5. Presedintele Consiliului
articole, prezentarea Judetean

amendamentelor de fond sau de
redactare.
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6. Supunerea la vot a

amendamentelor.

6. Pregedintele
Consiliului  Judetean
Neamt.

(4 %)

6\ Obnsil BRI etem.
o Y
T T R
S e,

vot a
hotéarare/

7. Supunerea la
proiectului de
Exercitare votului
deschis/secret, dupa caz;
numararea voturilor /Adoptarea
cu majoritatea necesara.

7. Pregedintele
Consiliului  Judetean
Neamt/Secretarul
General al Judetului

7. ConSiReimgadetont

FORMALITATI
PROCEDURALE
ULTERIOARE.

1. Semnarea hotararilor
Consiliului Judetean Neamt.

1. Presedintele
Consiliului  Judetean
Neamf.

2. Contrasemnarea hotéararilor
Consiliului Judetean Neamt sau
exprimarea in  scris a
obiectiunilor, dupa caz.
Aplicarea sigiliului pe hotarari
si anexele acestora.

2. Secretarul General al
Judetului.

3. Anexele proiectelor de
hotardre care ajung si fie
indosariate  impreund  cu
hotérarile la dosarul de sedinta,
amendate sau nu, vor fi
semnate, pentru neschimbare si
aducere la indeplinire, de citre
specialistii din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, cu atributii in
domeniul la care se referd actul
administrative aprobat.

3. Specialistii  din

cadrul aparatului de
specialitate al
Consiliului  Judetean
Neamt

3. Specialistii din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt

4. Inregistrarea hotararilor
Consiliului Judetean Neamt

4. Serviciul Gestionarea
Documentelor,

Evidenta lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului

4. Secretarul General al Judetului

Oficial Local
5. Comunicarea hotérarilor | 5. Serviciul Gestionarea | 5.Secretarul General al Judetului.
Consiliului Judetean Neamt; | Documentelor,
completarea anexei nr.3 la | Evidenta lucrarilor
prezenta procedura. Consiliului Judetean si

Publicarea Monitorului

Oficial Local

Director general

adjunct.
6. Organizarea arhivei i | 6. Serviciul Gestionarea | 6.Presedintele Consiliului
evidenta statisticd a hotérarilor | Documentelor, Judetean Neamt/ Secretarul
adoptate pentru fiecare gsedintd | Evidenta lucrarilor | General al Judetului

n parte

6.1.Intocmirea dosarului de
sedintd care cuprinde( fari a se
limita la acestea):

Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local




CONSILIUL PROCEDURA OPERATIONALA Ediia: 11
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA SI ADOPTAREA Revmal: 2
HOTARARILOR CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT [ Exemplaror
NEAMT Cod: PO DGJRI 01 - 02 Pagina 15 /22

- dispozitia privind convocarea
Consiliului Judetean Neamt in
sedinti(copie)

- anunful privind convocarea
Consiliului Judetean Neamt in
sedintd

- procesul-verbal de afisare a
anuntului privind ordinea de zi
a sedintei Consiliului Judetean
Neamt precum si o copie a
anuntului privind ordinea de zi,
publicat in presa

- nota privind ordinea de zi a
sedintei Consiliului Judetean
Neamt

- minuta de desfisurare a
sedintei Consiliului Judetean
Neamg

- extras proces-verbal al
sedintei anterioare

- procesul-verbal al sedintei
Consiliului Judetean Neamt

- hotérarile Consiliului
Judetean Neamg cu
documentatia aferenti

-extrasul/minuta  sedintei si
proces-verbal de afisare

- orice alte documente
referitoare la dezbatere si votul
in comisii si plen.

Noti: prezenta procedurd se completeazi in mod corespunzitor cu prevederile Dispozitiei
presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr.546/2021 pentru aprobarea Editiei I, Revizia 2, a
Procedurii operationale DGJRI/GDELCJPMOL/CAPRPDC 01-01, privind activititile referitoare la
desfisurarea, organizarea si derularea sedintelor Consiliului Judetean Neamt
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Editia .. .| Revizia TR 3 conducitorului
crt. editiel reviziel pag. | modificare : X
compartimentului
1 2 3 4 J 6 7 8
12.01. 21.03. e s
1 II 2003 1 2023 21 | responsabilitafi in
elaborarea A.A.
) II el 2 19.04.2023 | 22
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

.| s . Aviz favorabil | Aviz nefavorabil
% Nume si | Inlocuitor
=
Nr. & prenume de drept . .
'E St S
crt. = conducitor sau Z =
e | . -
g compartiment | delegat g g B § *g
Qo n a =} @ (=
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Secretarul SOROCEANU
1 | General al Daniel
Judetului anietd
> | pGIRI BOSoOVICI
Bogdan
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9. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

Consilier e
Nr. |. Nume si | Data N Data - intrarii in
judetean/ . . .. | Semnitura .. | Semniatura | .
ex. p prenume primirii retragerii vigoare a
Compartiment ..
procedurii
1 2 3 4 5 6 8
] Presedinte ASAFTEI
Ion
P Vicepresedinte | CHITIC
Dragos-Victor
3 Vicepresedinte | PADURARU
Rdducu-Adrian
4 Consilieri g{;ulzlzilf
Jjudeteni '
Secretarul SOROCEANU
S5 | General al Daniela
Judetului
5 Administrator | BRASOVEANU
Public Sorin
DGJRI BOSOVICI
7
Bogdan
8 DGBF BOSOVICI
Adriana-Elena
DM VASILIU
9 .
Veronica
10 | DAS GALBAN
Cornel-Viorel
DIPLT CONACHE-
11 GAVRILIU
Doru
DPAL ADAM
12 .
Olimpia
DDTMGC TIGANUS
13 Mona-
Magdalena
Cabinet
4 Pregsedinte
Compartiment
15 | Audit Public

Intern
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Anexa nr.1 a)
Comisia . guumsnssraassammimudisi A

AVIZUL
Nr. ...... din ............ g7,
La proiectul de hotarare privind .......c.ccceenneee. "3

Avand in vedere prevederile art. 125 alin. (1) lit. b) coroborate cu cele ale art. 182
alin.(3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completérile ulterioare, respectiv prevederile art. 18 alin. (1) lit. b) din
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin
Hotdrarea nr.192/2019,

ComiSia ...cceveveerreeiieesresieeresnens 4 adoptad urmaitorul aviz:
Articolul 1: Se avizeazd favorabil/nefavorabil proiectul de hotardre a consiliului
judetean privind ..........c.oceeu.enn... NS, cu® L. ~6/fara amendamente.

Articolul 2: Amendamentele membrilor comisiei se regdsesc in anexa care face parte
integrantd din prezentul aviz, dupd caz.( anexa se va constitui din amendamentul propriu-zis,
redactat dupd modelul prevdzut in anexa nr.2 la prezenta procedurd)

Articolul 3:Prezentul aviz se comunicd prin grija secretarului comisiei, in termenul
recomandat, secretarului general al judetului.

Pregedintele Comisi€i saiinisnsssssiasmsasesssssssasess

----------------------------------------------------

....................................................

(prenumele si numele)

"1 Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate.

72 Se completeazéd cu numarul de inregistrare si data inregistrarii avizului in Registrul privind avizele
COMISICI ..vcevveereereriireree e et ereereenens pe anul .......

"3 Se completeaza cu titlul proiectului de hotarare.

4 Se completeazi cu denumirea comisiei de specialitate.

75 Se completeaza cu titlul proiectului de hotérare.

"6 Se completeazd cu numarul de amendamente care au fost adoptate de cétre comisia de specialitate.
Legendd: *Se completeazi cu numérul de amendamente care au fost adoptate de catre comisia de specialitate;
in situatia in care nu sunt amendamente, locul (*) stelutei se va bara.

a) pentru fiecare amendament in parte, in situatia in care amendamentul nu a fost avizat favorabil, acest lucru
va rimane evidentiat in procesul verbal aferent sedintei de comisie, iar avizul de mai sus va exprima exclusiv
votul aferent proiectului initial; in mod corespunzitor se va completa Anexa 1 b).
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vorabil, avizul va
se va atasa conform

b) pentru fiecare amendament in parte, in situatia in care amendamépial a be
exprima votul aferent proiectului cu amendament, va fi trecut ca nr. in
art.2.

¢) in situatia In care vor fi mai multe amendamente, in avizul de mai sus va fi trecut in locul (*) stelutei numai
nr. amendamentelor care primesc aviz favorabil, restul fiind evidentiate in procesul verbal aferent sedintei de
comisie.

Anexa nr.1 b)

L070) 11117 T I |
AVIZUL
Nr. ... din ............ a7
La proiectul de hotérare ...................... 3 cu amendamentul/amendamentele formulat(e)
dupd data de .........ccceennuee. 4

Avand in vedere prevederile art. 125 alin. (1) lit. b), art. 141 alin. (10), (11), (12),
coroborate cu cele ale art. 182 alin.(3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv prevederile
art. 18 alin. (1) lit. b) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean
Neamt, aprobat prin Hotararea nr.192/2019,

(00314 113 - ARSI A5 adoptd urmatorul aviz:

Articolul 1:

a) Se avizeazd favorabil/nefavorabil amendamentul nr. 1 formulat la proiectul de
hotdrare a consiliului judetean ..........cccccevreveeereereenennnne. "6

b) Se avizeazd favorabil/nefavorabil amendamentul nr. 2 formulat la proiectul de
hotdrare a consiliului judetean .........c.cccccervrrenirieneen....6 (s va completa corespunzitor, in

functie de numarul de amendamente formulate)

Articolul 2: Amendamentul/amendamentele membrilor comisiei se regisesc in anexa
care face parte integrantd din prezentul aviz, dupa caz.

Articolul 3: Prezentul aviz se comunica prin grija secretarului comisiei, in termenul
recomandat, secretarului general al judetului.

....................................................

....................................................

(prenumele si numele)

"1 Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate.

A2 Se completeazd cu numarul de inregistrare si data inregistririi avizului in Registrul privind
avizele Comisiei ..uupuaspininsiissm s pe anul .......

"3 Se completeaza cu titlul proiectului de hotaréare.
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"4 Se completeaza cu data completata la punctul 2, respectiv d aglesfas
comisie in care a fost avizat proiectul de hotérare pentru care a [fast fogiy
amendamentul/amendamentele.

75 Se completeazi cu denumirea comisiei de specialitate.
6 Se completeaza cu titlul proiectului de hotarare.

Anexa nr.2

ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN

AMENDAMENT
la proiectul de hotarare privind (se va completa cu denumirea proiectului de
hotdrdre ce se doreste a fi amendat)

Data sedintei pe al carui proiect al ordinii de zi
a fost inscris proiectul ce se doreste a fi amendat:
Initiatorul Proiectului:

Tip amendament: |_| modificare

|_| completare

|_| abrogare

TEXT ORIGINAL TEXT MODIFICAT
MOTIVATIE:

Numele, prenumele si semnétura initiatorului
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Anexa nr.3

PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTARII HOTARARII

CONSILIULUI JUDETEANNR. .......... [a s s © s
Semnétura
ersoanei
. . D P .
Ic\IrI; Operatiuni efectuate Zg;iL JAN responsabile
' sa efectueze
procedura
Adoptarea hotararii s-a facut cu majoritate
1 O simpla s vaw [ 0 alses
O absoluta
O calificata
2 Comunicarea catre prefectul judetului ? cnsbsse o cibums
. sEm o nmw looodo...
3  Aducerea la cunostinta publica
4 Comunicarea cétre cei interesati, numai in cazul ..../.../.....
celei cu caracter individual
5 Hotararea devine obligatorie sau produce efecte ..../..../ . ...

juridice dupa caz
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