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ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Procedurii de sistem privind efectuarea deplasarilor in tari si strainatate
Cod PS CJN 12-01, Editia I, Revizia 1

lon Asaftei, presedintele Consiliului Judetean Neamt;
Avand n vedere prevederile art. 2 si ale art. 6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General
al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Vazand referatul nr. 13.247/2023 al Directiei Generale Buget Finante;
In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura de sistem privind efectuarea deplasirilor in tara si strainitate -
Cod PS CJN 12-01, Editia I, Revizia 1, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2: In mod corespunzitor, pe data intrrii in vigoare a prezentei dispozitii, se abroga Dispozitia
presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr. 166/2021 pentru aprobarea Procedurii de sistem privind
efectuarea deplasarilor in tara si strainatate.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA :
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 314
Din 16.05.2023
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PROCEDURA DE SISTEM_
PRIVIND EFECTUAREA DEPLASARILOR
IN TARA SI STRAINATATE

Cod: PSCJN12-01

Editia I, Revizia 1

Aprilie 2023
Elemente privind Numele si ; <
- ) : Functia Semnatura
responsabilii/operatiunea prenumele ’
1 2 3 4
Avizat, <
Presedinte al PADURARU Vicepresedinte

R, S Raducu - Adrian
Comisiei de monitorizare

Verificat,
Directia Generala BOSOVICI

. Director General
Buget Finante Adriana Flena {

Elaborat,
Directia Generali NECHITA .
Buget Finante Alina Consilier \\;

Serviciul Contabilitate




CONSILIUL PROCEDURA DE SISTEM_ Edifia: I
JUDETEAN PRIVIND EFECTUAREA DEPLASARILOR .. | Revizia: 1
iy N TARA $I STRAINATATE ppExemplar r
T Cod: PS CIN 12 - 01 — {/Bgina 223
q
>
Cuprins
Numarul
componentei
in cadrul Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale | Pagina
procedurii
operationale
0 Cuprins 2
1 Scop 3
2 Domeniul de aplicare 3
3 Documente de referinté aplicabile activitatii procedurate 3
4 Definitii si abrevieri 5
5 Descrierea activitatii sau procesului 7
6 Responsabilitéti si raspunderi in derularea activitatii 18
7 Formular evidentda modificari 19
8 Formular analiza procedura 20
9 Formular difuzare procedura 21
10 Anexe, inregistrari, arhivari 22
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1.1 Prezenta procedura stabileste fluxul de parcurs pentrh:i-"’.‘;;{\ o ‘({Q%
a) acordarea avansurilor de deplasare in tard/striainitate, NaEgen”
b) verificarea si decontarea cheltuielilor efectuate cu ocazia deplasirii in tari si
strainatate,
c) stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de citre titularii de avans.
1.2 Faciliteazd gestionarea si identificarea documentelor SCIM si SMI.
1.3 Asigura realitatea etapelor, a formularelor utilizate si a fluxului informational
1.4 Constituie un document ce vine in sprijinul actiunilor de audit si/sau control.
1.5 Constituie un document pe care, atdt PCJN, cit si celelalte persoane din
conducerea institutiei, se pot baza in luarea deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE
2.1 Reglementeaza:

- modul de acordare a avansurilor in numerar, salariatilor CJ Neamt, consilierilor
judeteni si conducerii institutiei, pentru efectuarea de deplasiri in tara si striinatate,
- modul de verificare si decontare a OD pe baza actelor justificative anexate si a
legislatiei aplicabile, la intoarcerea din deplasare,
- stabilirea sumelor reprezentand diferente de primit sau de restituit.
2.2 Procedura constituie un ghid obligatoriu in cazul fluctuatiei de personal.
2.3 Aplicarea procedurii implica desfagurarea urmatoarelor activitati:
elaborarea documentelor in ceea ce priveste acordarea de avansuri pentru efectuarea
de deplasdri interne si diverse alte pliti;
- verificarea modului de elaborare a acestor documente;
- aprobarea acestor documente.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1 Legislatie primara:

- Legea contabilitatii nr.82/1991, cu modificarile si completirile ulterioare,

- Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completirile
ulterioare,
Decretul nr.209/ din 5 iulie 1976 pentru aprobarea regulamentului operatiilor de
casa;
OMEFP nr. 923/2014 pentru aprobarea Normelor Metodologice Generale referitoare
la exercitarea CFPP, cu modificarile si completirile ulterioare,
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HG nr. 714 din 13 septembrie 2018 privind drepturlle §1 obhga’;ule personalului
autoritatilor si institutiilor publice pe perioada delegarii si detasarii in alt3 localitate,
precum si in cazul deplasarii in interesul serviciului,

HG nr.518/1995 privind unele drepturi si obligatii ale personalului roméan trimis in
strdindtate pentru indeplinirea unor misiuni cu caracter temporar, cu modificirile si
completdrile ulterioare,

OMFP 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea si
conducerea contabilitafii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile
publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completirile
ulterioare,

OMEFP nr. 1792 /2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si
organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale, cu
modificarile si completarile ulterioare.

3.2 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale institutiei

Standard SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii,

Cerinte OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitatilor publice,

Proceduri de sistem si operationale aprobate la nivelul CJIN,

Hotardrea Consiliului Judefean Neamy nr. 125/2021 privind constituirea unei
comisii speciale.
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4.1 Definitii ale termenilor \Q‘E‘:H
Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste
termenul
1. |Procedura Prezentarea, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a
metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat necesare
indeplinirii activitétilor, cu privire la aspectul procesual
2. |Procedura Procedurd aplicabild unui compartiment sau unui numar
operationald limitat de compartimente din cadrul CJN
3. |Editie a unei|Forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
4. |Revizia in cadrul unei| Actiune de modificare, addugare, suprimare sau altele
editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente
ale unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost
aprobate si difuzate
5. |Ordinul de deplasare |Formular tipizat férd regim special, cod 14-5-4, care justifica
deplasarea in inters de serviciu 1intr-o altd localitate din
tara/strainétate
6. |Indemnizatia de|Numitd si diurna zilnica reprezintd suma acordata persoanei
delegare aflata in delegare intr-o localitate situatdi la o distanta
cuprinsd Intre 5 si 50 km de localitatea in care isi are locul
permanent de munca
7. |Alocatie zilnica de|Suma acordatéd persoanei delegate intr-o localitate situati la

delegare

o distantd mai mare de 50 km de localitatea in care isi are
locul permanent de munca si care nu se poate inapoia la
sfarsitul zilei de lucru compusa din:

a) o indemnizatie de delegare, in cuantum de 23 lei/zi,
indiferent de functia pe care o indeplineste si de autoritatea
sau institutia publica in care isi desfasoari activitatea;

b) o alocatie de cazare, in cuantum 265 lei/zi, in limita
céreia trebuie si 1si acopere cheltuielile de cazare.




_1_-{_:\_

CONSILIUL PROCEDURA DE SISTEM/ <. i Editia: I
JUDETEAN PRIVIND EFECTUAREA DEPLAS@‘Rﬂ B Revizia: 1
NEAM iN TARA SI STRAINAT;}TE f Exemplar
e Cod: PS CIN12-01 | 3 || [Pagina 6123
8. | Comisia speciald Comisia desemnatd prin HCJ nr. 125/2021- ce urmeazd a

analiza solicitdrile si a desemna consilierii judeteni ce vor
reprezenta Judeful Neamt in cadrul unor manifestdri,
acfiuni, evenimente etc.

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr.crt.| Abrevierea Termenul abreviat
1 PS Procedura de sistem
2 SCIM Sistemul de control intern managerial
3 CIN Consiliul Judetean Neamt -
4 DGBF Directia Generala Buget Finante
5 SC | Serviciul Contabilitate
6 OPC Ordonatorul principal de credite
7 PCIN Presedintele Consiliului Judetean Neamt -
8 CFPP Control financiar preventiv propriu
9 RN Referat de necesitate
10 DP/DI Dispozi‘;ié de plata/Dispozitie de Incasare catre casieri -
11 DPCJN Dispozitia Presedintelui Consiliului Judetean Neamt
12 HG Hotérare Guvern
13 HCJN ‘Hotarére Consiliul_Jude‘gean Neamt
14 SMC Sistem de management al caiité‘gii
15 SMI Sistem de Management Integrat
16 PO Proceduri operationald
17 OD Ordin de deplasare
18 M Comisia de monito;izare, coordonare si indrumare metodologica a
dezvoltarii sistemului de control managerial la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt, infiintatdi conform
Ordinului Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
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publice

19 RDP Referat privind desemnarea unor persoane

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati

Procedura este utilizati:

a) de ciatre SC:

- pentru acordarea avansurilor in numerar personalului existent la nivelul CJN,
salariati, consilieri judeteni, conducerea CIN ce urmeaza si efectueze deplasiri in
tard/strainatate,
pentru justificarea avansului acordat, la intoarcerea din deplasare si trecerea pe
cheltuieli /costuri a sumelor utilizate de salariati conform documentelor
justificative si a legislatiei aplicabile,
pentru stabilirea diferentelor de primit sau de restituit de catre titularii de avans,

- pentru achitarea cétre salariati a sumelor cheltuite de acestia, din fondurile proprii,
conform documentelor justificative si a legislatiei aplicabile cu ocazia deplasirii
in tard/strainatate.

b) de citre personalul din cadrul CJN, demnitari si consilierii judeteni:

- pentru primirea avansurilor in numerar, in situatia in care urmeazi si efectueze
deplaséri in tara/striinatate,
pentru justificarea avansului acordat, la intoarcerea din deplasare,

- pentru primirea si/sau restituirea dupa caz a diferentelor in bani, de citre titularii de
avans,
pentru primirea sumelor cheltuite de acestia din fondurile proprii, conform
documentelor justificative si a legislatiei aplicabile cu ocazia deplasirii in
tard/strainatate,

5.2 Documente utilizate
a) Lista si provenienta documentelor
+  Ordin de deplasare,

Invitatie nominald sau referat de necesitate privind efectuarea deplasirii - pentru
deplasdrile 1n tard ale salariatilor, aprobat de citre OPC.

Invitafie nominald, aprobarea din partea comisiei speciale (proces-verbal)
Jormata din cinci alegi, pentru consilieri judefeni si/sau referat privind desemnarea unor
persoane, pentru deplasdrile in tard si strdindtate pentru personalul din aparatul propriu;

- Referat de cheltuieli estimative - pentru deplasarile in striinitate,
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Decont de cheltuieli - pentru deplasarile in Stlg{ ta
Raport de activitate, Ny
Documente justificative (factura, bon fiscal, etc.),
Dispozitia de platd/incasare catre casierie,
Angajament bugetar,

Angajament legal,

Ordonantare de plati.

b) Continutul si rolul documentelor
b.1)Ordinul de deplasare formular tipizat cod 14-5-4, eliberat de SC, care contine:

denumirea unitatii;

denumirea si numérul formularului;

numele, prenumele si functia persoanei delegate;

scopul, destinatia si durata deplasirii;

stampila unitatii, semnatura conducitorului unititii, data;

data (ziua, luna, anul, ora) sosirii si plecarii in/din delegatie;

zlua §i ora plecarii, ziua si ora sosirii;

data depunerii decontului;

penalizéri calculate;

avans spre decontare, primit la plecare, primit in timpul deplasarii;
cheltuieli efectuate: felul actului si emitentul, numirul si data actului, suma;
total cheltuieli;

numdrul si data chitantei cu care s-a depus diferenta de restituit;

diferenta de primit/restituit;

semndturi: conducétorul unitatii, control preventiv, persoana care verifici decontul,

seful de compartiment al titularului de avans, titularul de avans;

dacd este cazul, aprobarea OPC pentru deplasarea cu autoturismul proprietate

personald, situatie in care trebuie mentionat in coltul din dreapta sus ”Se aproba deplasarea
cu auto proprietate personala”;

se intocmeste de SC pentru fiecare deplasare.

b.2) Invitatie nominali sau referat de necesitate privind efectuarea deplasirii (in
tara)- fac exceptie presedintele, vicepresedintii si soferii acestora

document intern utilizat in situatia deplasarilor in tari,

contine date privind scopul, durata si locul deplasérii,

contine informatii privind cheltuielile ocazionate de deplasarile in tari, defalcat
pe categorii: diurna, alocatie de cazare, chetuieli de transport, etc ; cheltuieli ce vor
fi fundamentate conform legislatiei aplicabile,

in cazul in care se solicitd avansarea unor sume in numerar pentru acoperirea
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cheltuielilor, acest aspect va fi mentionat dlstlnct\my’éferaf,
»  se specifica modul de efectuare a transportului,
daca transportul se efectueaza cu autoturismul proprietate personali se va mentiona
numarul de inmatriculare si precizarea tipului de carburant,
intocmit de cétre salariatul ce urmeazd si efectueze deplasarea, avizat de seful
ierarhic superior si aprobat de OPC.
b.3) Referat de cheltuieli estimative
- document intern utilizat in situatia deplasirilor in striinitate:
intocmit de titularul deplasdrii sau compartimentul responsabil, inainte de
efectuarea deplasadrii;
- avizat de SC in privinta existentei fondurilor;
aprobat de OPC;
contine informatii despre tipul si valoarea cheltuielilor ocazionate de deplasirile
in strainate, defalcate pe categorii de cheltuieli — diurna, indemnizatie de cazare,
cheltuieli de transport, alte tipuri de cheltuieli, in conformitate cu prevederile
legale aplicabile.
b.4) Decont de cheltuieli (pentru deplasiri externe) -formular tipizat Cod 14-5-5
Decontul de cheltuieli este intocmit de titularul deplasarii si serveste ca:
document pentru decontarea cheltuielilor efectuate (in valuti si in lei), cu ocazia
deplasérii in strainitate;
document pentru stabilirea diferentelor de primit de la titularul de avans sau de
achitat acestuia;
document justificativ de inregistrare in Registrul de casi (in valuti) si in
contabilitate.
in cazul in care, la decontare, sumele privind cheltuielile efective sunt mai mici
decat avansul primit, diferenta de restituit de catre titularul de avans se depune la casierie
pe baza de Chitanta pentru operatiuni in valutd sau Dispozitie de incasare citre casierie,
dupa caz.
b.5) Raport de activitate pentru deplasirile in striinitate
Continut:
Numele consilierilor judeteni/al salariatilor care au efectuat deplasarea;
Numarul de inregistrare a Notei de fundamentare;
Descrierea actiunii;
+  Modul in care a fost indeplinit mandatul;
Se vor anexa, dacd este cazul, materiale informative de interes pentru Consiliul
Judetean Neamt.
in termen de 3 zile de la Intoarcerea din strainatate, salariatii Intocmesc Raport
de activitate, referitor la modul de indeplinire a mandatului, Impreuni cu decontul
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de cheltuieli, pentru deplasari externe.
Alesii locali au obligatia sd prezinte la prima §ed1n';a ordinard a autoritatii
deliberative o informare privind deplasirile efectuate in termen de 45 zile de la data
incheierii deplasarii.
b.6) Documente justificative
sunt anexa la ordinul de deplasare si certificd cheltuielile efectuate cu ocazia
deplasarii (bon fiscal, factura, etc.)
b. 7) Dispozitia de platd /incasare ciitre casierie (Cod: 14-4-4 t2)
este dispozitie pentru casierie, pentru efectuarea platilor in numerar, potrivit
dispozitiilor legale, inclusiv a avansurilor aprobate pentru cheltuieli de deplasare,
precum si a diferentei de incasat de catre titularul de avans, drept justificare a
sumelor mai mari decat avansul primit sau a diferentei de restituit de catre titularul
de avans in cazul justificdrii unor sume mai mici decit avansul primit.
Contine informatii cu privire la:
- denumirea unitatii;
+ denumire formular: plata/incasare;
« numadrul si data;
numele si prenumele;
- functia persoanei care incaseazi/ restituie suma;
« suma Incasata/restituitd;
- scopul incasarii/platii;
- semnadturi: conducatorul unitatii, viza CFPP, SC;
- date suplimentare privind beneficiarul sumei: actul de identitate, suma primita, data
sl semnétura,
casier: suma pléatitd/incasatd; data si semnatura.

5.3.Circuitul documentelor

5.3.1Elaborare

a) Referatul de necesitate/invitatia - fac exceptie presedintele, vicepresedintii si soferii
acestora, aprobat de catre OPC, va fi inaintat SC de cétre structura din cadrul cireia face
parte salariatul ce urmeazd si plece in deplasare si va fi repartizat spre solutionare
functionarului cu atributii din cadrul SC, care va intocmi OD si DP citre casierie pentru
achitarea avansului in numerar, dupi caz.

b) Referatul de cheltuieli estimative aprobat de catre OPC va fi tnaintat SC de catre
structura din cadrul céreia face parte salariatul ce urmeazi si plece in deplasare in
straindtate sau de cdtre Compartimentul Protocol si va fi repartizat spre solutionare
functionarului cu atributii din cadrul SC care va intocmi DP citre casierie 1n lei si/sau
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persoana responsablla din cadrul SC, vizatd de CFPP, aprobata de OPC si insotita de
documente justificative: referatul de necesitate sau dupd caz referat de cheltuieli
estimative va fi inaintatd de catre persoana cu atributii din cadrul SC catre casierie;
casierul va achita suma cétre persoana indreptétita s primeascid avansul de deplasare in
lei sau/si valutd dupa caz. Titularul de avans, la intoarcerea din deplasare va inainta SC,
in cel mult trei zile lucratoare, Ordinul de deplasare completat integral, impreuni cu:

documente justificative privind cheltuielile pentru cazare, transport, alte cheltuieli
conform legislatiei aplicabile,

bonurile fiscale In original, emise pe perioada deplasarii, de la furnizorii de
combustibil, in situatia In care s-a aprobat deplasarea cu masina personali sau in
folosinta. In cazul in care se beneficiaza de avans, bonul fiscal va avea obligatoriu
data din ziua plecarii in deplasare. Nu este necesard inscrierea pe Bonul fiscal a
Codului fiscal al Consiliului Judetean Neamt. Nu se deconteaza transportul daci
Bonul fiscal lipseste sau nu este emis pe perioada deplasirii (salariati),
distanta in kilometri a traseului parcurs, listat de pe distanta.ro,
documentele aprobate de OPC in baza cérora s-a efectuat deplasarea.
Persoanele cu atributii din cadrul SC verificd OD, stabilesc suma de plata sau de

incasare si intocmesc:

Dispozitia de platd/incasare, dupi caz,

Angajamentul bugetar,

Propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita creditelor bugetare,
Ordonantarea de plata.

5.4 Modul de lucru
5.4.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activititii
La elaborarea Bugetului de venituri si cheltuieli pentru anul in curs, se are in vedere

si cuprinderea fondurilor necesare sustinerii cheltuielilor privind deplasarile in tard si
strdinatate ale personalului din cadrul CJN.

5.4.2 Acordarea avansurilor in numerar
Acordarea avansurilor se face cu respectarea prevederilor legale referitoare la
disciplina financiar-valutar,

Avansurile se acorda angajatilor, consilierilor judeteni si demnitarilor, pentru
cheltuieli de deplasare in interes de serviciu, in limita sumelor cuvenite pentru
plata transportului si a alocatiei zilnice de delegare,

Avansurile pot fi acordate cu cel mult 2 zile lucratoare inainte de plecare, cu
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exceptia sumelor solicitate pentru procurarea bile m de calafo e cu mijloace de
transport cu locuri rezervate, care se pot elibera cu ceLmulj,:LG zile inainte de data
plecarii,

+ Acordarea avansurilor pentru deplasarile in tara se efectueaza pe baza referatului
de necesitate aprobat de OPC,

Acordarea avansurilor pentru deplasirile externe se efectueaza in baza referatului
de cheltuieli estimative, privind aprobarea deplasarii,

- Este interzisa acordarea unui nou avans persoanelor care nu au justificat integral
avansul primit anterior.

5.4.3 Justificarea avansurilor acordate

Titularul de avans este obligat ca in termen de 3 zile lucratoare de la intoarcerea
din deplasare, exclusiv ziua intoarcerii, s depund OD la SC. OD va fi completat integral,
impreuna cu documentele justificative, va fi semnat de titular si de seful structurii din care
face parte titularul de avans.

Data primirii OD la SC se consideri data justificarii avansului.

Sumele necheltuite din avansul acordat se depun la casierie cel mai tarziu in cursul
zilei lucrdtoare Inapoierii din delegatie.

Titularii de avans care nu depun in termen decontdrile pentru justificarea
avansurilor, Impreund cu documentele justificative sau nu restituie in termen sumele
ramase necheltuite, vor plati o penalizare de 0,5% asupra avansului primit sau asupra
sumelor nerestituite in termen, dupi caz, pentru fiecare zi Intirziere,

Penalizarea de intérziere se calculeaza si asupra sumelor primite drept avans, in
cazul in care acestea nu au fost restituite cel mai tirziu a doua zi de la data cind titularul
de avans a fost ingtiintat cd deplasarea a fost revocata sau amanata.

5.4.4 Indemnizatia de delegare si alocatia de cazare in tara

a)  Persoana delegati intr-o localitate situata la o distantd cuprinsa intre 5 si 50
km de localitatea in care isi are locul permanent de munca beneficiazi de o indemnizatie
de delegare, in cuantum de 23 lei/zi, indiferent de functia pe care o indeplineste si de
autoritatea sau institutia publica in care 1si desfasoara activitatea.

b)  Persoana delegata intr-o localitate situati la o distantd mai mare de 50 km de
localitatea in care isi are locul permanent de munca si care nu se poate Tnapoia la sfarsitul
zilei de lucru beneficiazi de o alocatie zilnica de delegare compusi din:
bl) indemnizatie de delegare, in cuantum de 23 lei/zi, indiferent de functia pe care o
indeplineste si de autoritatea sau institutia publica in care 1si desfasoara activitatea;



CONSILIUL PROCEDURA DE SISTEM -, ;. QM4 Edifia: [
JUDETEAN PRIVIND EFECTUAREA DEPLAﬁ’/ Bl
NEAM iN TARA SI STRAINAT. \Exe‘mpl"‘r o
i Cod: PS CIN 12- 01 | | |Pagina 13123
. ~ e A . ONCTER CSIROWE e o A .
b2) alocatie de cazare, in cuantum 265 lei/zi, in limita ¢areia frg sd isi acopere

cheltuielile de cazare.

Indemnizatia de delegare/alocatia zilnica de delegare se acorda fara prezentarea de
documente justificative.

OPC poate aproba, in situatii temeinic fundamentate, majorarea alocatiei de cazare
prevéazute la punctul 5.4.4 lit. b, b2 cu pani la 50%. In acest caz se va intocmi, obligatoriu,
o notd de fundamentare, insotitd de documente justificative.

¢) Presedintele si vicepresedintii beneficiaza pe perioada deplasarii in interesul
serviciului in alte localitéti din tara, de indemnizatie de delegare in cuantumul de 23 lei/zi.
De asemenea, dacd se deplaseazi n interesul serviciului in alte localitati din tara si nu se
pot inapoia la sfarsitul zilei de lucru, pot opta fie pentru acordarea alocatiei de cazare in
cuantum 265 lei/zi, fard prezentarea de documente justificative, fie pentru decontarea
cheltuielilor pentru cazare, pe baza documentelor justificative.

d) Alocatia de cazare nu se acordi pentru zilele de vineri, simbita si sarbatori
legale, decat in situatii temeinic justificate (referat sau OD), cu aprobarea OPC.
Indemnizatia de delegare nu se acorda pentru zilele de simbiti, duminica
s1 sarbatori legale, decat in situatii temeinic justificate (referat sau OD), cu aprobarea
OPC.

Indemnizatia de delegare se acordd numai daca durata delegirii este de cel putin 12
ore. Numarul zilelor calendaristice 1n care persoana se afld in delegare se calculeaza de la
data si ora plecdrii pana la data i ora inapoierii mijlocului de transport din si in localitatea
unde 1si are locul permanent de munc3, considerandu-se fiecare 24 de ore céte o zi de
delegare.

5.4.5 Cheltuieli de transport pentru deplasarile in tara
a) Personalul din cadrul Consiliului Judetean Neamt, delegat in localitati situate la distante
mai mari de 5 km de localitatea in care isi are locul permanent de munci, are dreptul la
decontarea cheltuielilor de transport dus-intors, dupd cum urmeaza:

la célatoria cu avionul, pe orice distanta, clasa economici sau cursd low-cost, cu

aprobarea prealabild a OPC,

la calatoria cu orice fel de tren, dupa tariful clasei a II-a, pe distante de pana la 300
km si dupa tariful clasei I, pe distante mai mari de 300 km.

- la célatoria cu navele de célatori, dupa tariful clasei I;
- la cdlatoria cu mijloace de transport auto si transport In comun (biletul);

la célatoria cu mijloace de transport auto ale autoritatilor sau institutiilor publice,
daca acestea au asemenea posibilitati, cu incadrarea in consumurile lunare de
combustibil, stabilite potrivit legii;
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la calitoria cu autoturismul aflat in proprietatea sau folo8i] :‘,én’é,ajatului

b) Decontarea cheltuielilor pentru utilizarea vagonului de dormit sau cusetei este permisa
numai in cazul calatoriilor efectuate pe timp de noapte, pe distante de peste 300 km.

c) Are dreptul la decontarea cheltuielilor de transport pe calea feratd dupa tariful clasei I,
pe orice fel de tren, indiferent de distantd, persoana care exercitd functia de secretar
general, secretar general adjunct, director general, director si adjunct al acestora, precum
si cea care Indeplineste altd functie asimilaté acestora, in conditiile legii.

d) Costul tichetelor pentru rezervarea locurilor, costul suplimentelor de vitezi, precum si
comisioanele percepute de agentiile de voiaj se includ in cheltuielile de transport care se
deconteaza.

¢) Pentru decontarea cheltuielilor de transport cu autoturismul:

deplasarea cu autoturismul, aflat in proprietatea sau folosinta angajatului, se poate
efectua numai cu aprobarea prealabild a OPC, atit pentru persoana delegatd, in
proprietatea sau folosinta careia se afla autoturismul, cit si pentru persoanele din
cadrul CJN care se deplaseaza impreuni cu aceasta. In acest caz, persoana delegati
in proprietatea sau folosinta céreia se afla autoturismul va primi contravaloarea a
7,5 litri carburant la 100 km parcursi pe distanta cea mai scurta.

distanta cea mai scurtad dintre localititi este distanta calculatd pe drumuri publice;
pentru stabilirea distantelor se va utiliza un calculator de rute, respectiv distanta.ro.

in vederea aplicérii prevederilor anterioare, bonurile fiscale emise de furnizorul de
carburant, in perioada deplasérii, vor fi avute in vedere pentru calculul contravalorii
combustibilului (salariat) sau pretul benzinei/motorinei la data deplasarii afisat pe
peco-online.ro (Consilieri judeteni). In cazul in care se beneficiaza de avans, bonul
fiscal va avea obligatoriu data din ziua plecérii in deplasare. Nu _se deconteazi
transportul daci Bonul fiscal lipseste sau nu este emis pe perioada deplasarii

(salariati).

f) In cazul in care conditiile de transport permit ca persoana delegatd intr-o localitate
situatd la o distantd mai mare de 50 km de localitatea in care isi are locul permanent de
muncd s se inapoieze zilnic in localitatea de domiciliu, dupa terminarea programului de
lucru, din localitatea unde este detasatd sau delegatid, OPC poate aproba, la solicitarea
acesteia, decontarea cheltuielilor zilnice de transport sau costul unui abonament de
transport, dacd cheltuielile astfel efectuate sunt mai mici decét cele pentru plata alocatiei
zilnice de delegare si cazdrii si daca prin aceasta nu se afecteaza bunul mers al activitatii
la locul delegirii. In aceast3 situatie, nu se acorda alocatia zilnica de delegare.

g) Se deconteaza drept cheltuieli de transport si:
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cheltuielile pentru transportul efectuat cu mijloacel it tranqun% comun la si de
la aeroport, gard, autogara sau port, in cazul in care acestea sunt situate in altd
localitate, precum si cheltuielile aferente transportului efectuat in regim de taxi, in
intervalul in care serviciile de transport public in comun nu sunt disponibile;

cheltuielile de transport efectuate in localitatea unde se executi delegarea, cu
mijloacele de transport in comun, dus-intors, pe distanta dintre gari, aerogari, auto
gard sau port si locul delegarii ori locul de cazare, precum si cheltuielile aferente
transportului efectuat in regim de taxi sau car sharing, in intervalul in care serviciile
de transport public in comun nu sunt disponibile;

cheltuielile efectuate cu mijloacele de transport in comun, pe distanta dintre locul
de cazare si locul delegarii;

taxele pentru trecerea podurilor;
taxele de traversare cu bacul, taxele de acroport, gari, autogara sau port;

alte taxe privind circulatia pe drumurile publice, previzute de dispozitiile legale in
vigoare.,

h) Cheltuielile de transport se deconteazi si in urmatoarele cazuri:

persoana este chematd, Tnainte de terminarea misiunii, din localitatea unde este
delegata;

persoana intrerupe delegarea si se inapoiaza in localitatea in care se afla locul
permanent de muncd, din cauza incapacititii temporare de munca, doveditd cu
certificat medical.

1) Nu se deconteaza urmatoarele cheltuieli:
taxele percepute suplimentar pentru bagajele personale;

cheltuielile de transport ale persoanei care are asigurat, de catre autoritatea sau
institutia publica, transportul gratuit in interesul serviciului;

cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care persoana, dupa terminarea
delegdrii, a ramas sé isi efectueze concediul de odihni sau pentru alte motive
personale;

cheltuielile de transport pentru inapoiere, in cazul in care persoana detasatd sau
delegata intrerupe perioada pentru care a fost delegati, pentru motive personale.

J) Persoana care are locul permanent de munca in alta localitate decat aceea in care 1si are
domiciliul nu beneficiaza, pe timpul cit este trimisi in delegare in localitatea de domiciliu,
de alocatie de delegare si cazare gratuiti. Acestei persoane i se deconteazi numai
cheltuielile de transport.
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k) Persoana care ocupa o functie de demnitate publici, \ X 88 depl;meaza in interesul
serviciului, in alte localitati din tard, beneficiazad de decontarea cheltuielilor de transport,
indiferent de distanta si de mijlocul de transport folosit.

De aceleasi drepturi si condifii beneficiazd si persoana care ocupi o functie
asimilatd, 1n conditiile legii, unei functii de demnitate publica.

In cazul in care deplasarea se efectueazi cu autoturismul aflat in proprietate,
persoanele prevazute mai sus primesc contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km
parcursi pe distanta cea mai scurta.

In cazul in care deplasarea se efectueazd cu mijloace de transport auto ale
autoritdtilor sau institutiilor publice, in conditiile previzute de legislatia in vigoare,
aceasta se realizeaza cu incadrarea in consumurile lunare de combustibil, stabilite potrivit
legii.

1) Pentru stabilirea corectd a drepturilor de deplasare cu autoturismul proprietate personala
se vor parcurge urmaétoarele etape:

Stabilirea traseului de deplasare pe ruta cea mai scurti si indicarea acestui traseu
prin consemnarea unor puncte intermediare pe ordinul de deplasare. Consemnarea clara
pe ordinul de deplasare a numarului de inmatriculare a autoturismului aflat in proprietate.

Declararea posesorului auto a numérului de inmatriculare si precizarea tipului de
carburant utilizat pentru a se verifica conformitatea cu bonul fiscal de alimentare.

Carburantul necesar pentru traseu se calculeaza pe ruta cea mai scurtd: nr. Km*2
(dus- Intors)*7,5%]I la 100km*pret/litru conform bonului fiscal.

Numarul de km parcursi va fi extras (tipérit) din programatorul — Distante rutiere
publicat pe internet.

La revenirea din delegatie primul Bon fiscal de alimentare va purta, obligatoriu,
data plecdrii In deplasare ( in cazul solicitarii de avans) iar celelalte bonuri fiscale de
alimentare, vor purta data din perioada deplasarii.

Pe ordinul de deplasare se vor nota toate elementele solicitate de formular
(destinatia, scopul deplasdrii, orele, referat explicatie deplasare, etc.).

In cazul deplasarii cu trenul sau alte mijloace de transport in comun se deconteaza
biletele de caldtorie, facturile, dupd caz, pe care se va inscrie numele si prenumele
persoanei care se deplaseaza.

5.4.6 Cheltuieli de transport privind deplasirile in striinitate

a) Personalul trimis in deplasare in striinatate:

- are dreptul sd cildtoreasca cu avionul sau cu trenul,

poate sa caldtoreasca cu mijloace auto in situatia in care cheltuielile totale ce trebuie
suportate de catre institutie sunt inferioare tarifelor practicate in cazul calatoriei cu
avionul. In acest caz, se va primi contravaloarea a 7,5 litri carburant la 100 km
parcursi pe distanta cea mai scurta.

b) Personalul poate si céldtoreasca cu avionul, astfel:




CONSILIUL PROCEDURA DE SISTEM i [Neditia: T
JUDETEAN PRIVIND EFECTUAREA DEPLAS R ?Eiwzw; 1
IN TARA SI STRAINATAT emplar nr
S Cod: PSCIN 12 -01 g P;lgma 17/23

% /

business class, presedintele si vicepresedintii consﬂlul\ﬁudbtéan;

la clasa economici, restul personalului si consilierii judeteni.
c) Cu aprobarea OPC, personalul, cu exceptia presedintelui si a vicepresedintilor, poate
sa cdlatoreasca si la business class, in situatia in care nu sunt locuri la clasa economica,
iar plecarea in delegatie nu poate fi amanata.
d) Pentru indeplinirea programului stabilit, poate inchiria atat mijloace de transport, in
vederea deplasdrii In grup, in interiorul térii de destinatie, cit si diferite mijloace de
comunicatii, cu acordul prealabil al OPC, decontarea cheltuielilor aferente urmand si se
facd, potrivit legii.
e) Pentru personalul care nu se incadreaza la categoria a II-a de diurna, transportul dus-
intors pe distanta dintre aeroport sau gard si locul de cazare se face cu mijloacele de
transport in comun.
f) Pentru personalul care se incadreaza la categoria a II-a de diurna, transportul dus-intors,
pe distanta dintre aeroport sau gard si locul de cazare, se face cu mijloacele de transport
in comun sau cu taxiul.
g) Personalul trimis in deplasare are dreptul la decontarea costului privind transportul in
trafic international, cel intre localitatile din tard in care personalul isi desfasoara
activitatea, precum si pe distanta dus-intors dintre aeroport sau gara si locul de cazare.
h) Personalul are dreptul la decontarea costului transportului documentatiilor, mostrelor
s1 al altor materiale sau obiecte necesare indeplinirii misiunii.
i) Persoanele trimise in deplasare, in strdindtate, au dreptul la decontarea asigurdrii de
caldtorie precum §i a taxei pentru obtinerea vizei.

5.4.7 Indemnizatia de deplasare pentru deplasirile in strainitate

Personalului trimis in striinatate i se acorda o indemnizatie zilnica in valutd primita
pe perioada delegdrii in straindtate, denumita in continuare indemnizatie de deplasare,
compusd din;

a) o sumd zilnica, denumita in continuare diurnd, in vederea acoperirii cheltuielilor de
hrana, a celor marunte uzuale, precum si a costului transportului in interiorul localittii in
care isi desfdsoara activitatea,
b) o sumd zilnicd, denumitd in continuare indemnizatie de cazare, in limita cireia
personalul trebuie sa isi acopere cheltuielile de cazare. Prin cheltuieli de cazare se intelege,
pe langa tarifele sau chiria plétite, si eventualele taxe obligatorii pe plan local, precum si
costul micului dejun, atunci cand acesta este inclus in tarif.
Indemnizatia de deplasare se acordd diferentiat functie de categoria in care se

incadreaza personalul conform anexei 2 astfel:

. categoria II - presedintele si vicepresedintii consiliului judetean;

. categorial —restul personalului si consilierii judeteni.
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Pentru personalul trimis in strdinatate, care se depl;s%penm ‘durate de timp care
nu necesitd cazare, inclusiv pe durata intregii nopti, indemnizatia de deplasare este
formatd numai din diurna.

Pentru personalul trimis 1n strainétate, in cazul in care cheltuielile pentru cazare se
suportd de catre partenerii externi, indemnizatia de deplasare este formati numai din
diurna stabilitd pentru tara unde se efectueaza deplasarea , potrivit categoriei in care se
incadreaza.

Pentru personalul trimis in strainatate, in cazul in care cheltuielile pentru masa se
suportd de catre partenerii externi, indemnizatia de deplasare este formata din 50% din
diurna si 100% din indemnizatia de cazare, stabilite pentru tara in care are loc deplasarea,
potrivit categoriei In care se incadreaza.

Indemnizatia de deplasare §i indemnizatia de cazare se acordd in cuantumurile
stabilite prin H.G. nr. 518/1995, cu modificdrile si completdrile ulterioare.

5.4.8 Modul de decontare a diurnei pentru deplasirile in strainatate

Perioada pentru care se acordé diurna in valuti se determina in functie de mijlocul de
transport folosit, avindu-se in vedere:
a) momentul decolarii avionului, la plecarea in striinitate, si momentul aterizarii
avionului, la sosirea in tard, de si pe aeroporturile care constituie puncte de trecere a
frontierei de stat a Romaniei;
b) momentul trecerii cu trenul sau cu mijloacele auto prin punctele de trecere a frontierei
de stat a Romaniel, atat la plecarea in strainétate, cat si la inapoierea in tara.

Pentru fractiunile de timp pana in 12 ore se acordd 50% din diurna stabilita, iar pentru
perioadele ce depasesc 12 ore se acordd 100% din diurna cuvenita.

Justificarea sumelor cheltuite n valuti, cu exceptia celor reprezentind indemnizatia
de deplasare, se face pe baza de documente si se aproba de catre conducatorul institutiei.

Pentru conversia valutard din moneda strdind in lei, se utilizeazd cursul BNR din ziua
acorddrii indemnizatiilor.

5.4.9. Arhivarea documentelor
Arhivarea documentelor se realizeaza incadrul SC conform PO SGDELCJEMOJ 03-
02 - "Proceduri operational3 privind constituirea dosarelor in vederea arhivarii, arhivarea,
pastrarea si gestionarea documentelor"

6. RESPONSABILITATI
6.1. Responsabilititile conducatorului compartimentului de specialitate

- verifica corectitudinea datelor inscrise in OD, conform documentelor justificative
atasate si legislatiei aplicabile si semneazi OD,
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verificd si semneaza angajamentul bugetar, propunerwe anga_]afe aunei cheltuieli
in limita creditelor bugetare, ordonantarea de plati, semneazi si confirma
corectitudinea sumelor de plata.

6.2. Responsabilitatile persoanelor din cadrul Serviciului contabilitate
o verificd corectitudinea datelor inscrise in OD, conform documentelor justificative
atasate si legislatiei aplicabile, semneazi la verificat OD,

e vizeaza angajamentul bugetar, propunerea de angajare a unei cheltuieli 1in limita
creditelor bugetare, ordonantarea de plata.

6.3. Responsabilitiitile persoanei desemnate si acorde viza CFPP
verifica OD, aplica viza CFPP,
. verifici DP/DI citre casierie dupi caz, aplica viza CFPP,

verificd angajamentul bugetar, propunerea de angajare a unei cheltuieli in limita
creditelor bugetare, ordonantarea de plata.

6.4. Responsabilititile Ordonatorului principal de credite:

Aprobad referatul de necesitate, referatul privind desemnarea persoanelor, referatul
de cheltuieli estimativ, OD, raportul de activitate (salariati),

aproba dispozitia de platd/incasare dupa caz,

aprobd angajamentul bugetar, propunerea de angajare a unei cheltuieli 1in limita
creditelor bugetare si ordonantarea de plati.

6.5. Responsabilititile comisiei speciale:

e Desemneazd consilierii judeteni, ce vor reprezenta judetul Neamt in cadrul unor
manifestari, actiuni, evenimente, etc.
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7. Formular evidentd modificari >
e Editia D?t.a. Revizia D:.lt? . Nr. Descriere modificare Semnatura
crt. 7| editiei reviziei pag.
1 *
1 1 Martie 1 Aprilie 2023 4 Completare punct 3.2
2021
6 | * Completare punct 4.1
7 | * Completare punct 4.2
*Modificare punct 5.2.,
lit. a), alin. 3
9 | *Modificare punct 5.2.,
lit. b.3), alin. 2
10 |*Modificare punct 5.3.1,
lit. b)
11 |* Completare punct
5.3.1, lit. ¢), alin. 3
*Modificare punct 5.4.3.
alin. 3
12 *Modificare punct 5.4.4.
lit. a), b), ¢)
*Completare punct
5.4.4. culit. d)
*Completare punct
17 5.4.6. cu lit. 1)
*Completare punct
5.4.7. cu lit. i)
18 | *Completare punct
5.4.6. cualin. 6
] 19 |*Completare punct cu
punct 6.5




CONSILIUL PROCEDURA DE SISTEM Editia: 1

Ve =—
4 ShRevizia: 1

JUDETEAN PRIVIND EFECTUAREA DEPLASA

Y<Byemplar nr

iN TARA SI STRAINATATE
NEAMT Cod: PS CIN 12 - 01

] | \Pagina 21/22

8. Formular analiza procedura

| Nume si inlocuitor Aviz favorabil | Aviz nefavorabil
Nr. ‘ Compartiment prenume 4, dreut sau
crt P conduciitor delep at | Semnétura‘ Data Obs. Semnitura Data
compartiment &
Directia
« [4
;| i | posovic )
: &
‘ Relatii Bogdan h .'
| Internationale
Directia BOSOVICI
2 Generald Buget !
. Adriana Elena
, Finante _ |
! Directia de VASILIU f \S '
|  Management Veronica an
,  Dircctia Arhitect| GALBAN -’_; "k
] Sef Cornel-Viorel S
‘ Directia I
Investitii, CONACHE-
5 | programe si GAVRILIU
| Infrastructurd Doru
. Judeteand
Directia Proiect ADAM
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NEAM iN TARA SI STRAINATAT foReamplarne
T Cod: PS CIN 12 - 01 Plgina 22/23
Wi
9. Formular difuzare procedura 7
Nr. C i Nume si Data S Data <o ]A)atq Intrarii
ompartiment .. ..| Semnituri Semnitura | in vigoare a
ex. prenume primirii retragere -
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
Compartiment
1| AuditPublic | CIOBANU
Monica
Intern
Directia
) Generald Juridicd| BOSOVICI
si Relatii Bogdan
Internationale
g BOSOVICI
3 | Generald Buget !
. Adriana Elena
Finante
4 Directia de VASILIU
Management Veronica
¢ | Directia Arhitect GALBAN
Sef Cornel-Viorel
Directia
Investitii, CONACHE-
7 programe si GAVRILIU
Infrastructura Doru
Judeteana
Directia Proiecte ADAM
8 Achizitii si Olimpia
Logisticd Iuliana
Directia de 5
Dezvoltare TIGANUS
9 | Turisticd, Mediu Mona-
si Guvernanta Magdalena

Corporativa
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JUDETEAN PRIVIND EFECTUAREA DEPLASAKILOR h‘%e"mai- I
iN TARA SI STRAINATATE \Exemplar or
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10. Anexe, inregistriri, arhivari
Formulare anexate:

Anexanr, 1 Ordin de deplasare

Anexanr. 2 Decont cheltuieli deplasari externe

Anexanr. 3 Dispozitie de platd/incasare

Anexanr. 4 Nivelul diurnelor si al plafoanelor de cazare — striinatate

Anexanr. 5 Referat de necesitate pentru deplaséri in altd localitate/in interes de serviciu



Anexa nr. 1

(Untatea) Depus decontul (numdrul ¥ dats)

Ordin de deplasare (delegatie) nr.

Dormingd
arvdng furta ceo
oste colegat pontty
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Sosa* Sosa*
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P » s IR NEOEFER”
Zivasioraplecarii | Avans spre decontare —\5{:;33,'}#-} t‘.—.'
lei

Ziua g ora sosirii Primit la plecare
Data depunerii decontului _ Primit in timpul deplasarti lei
Penalizdiri caleulate TOTAL L

Cheltuaieli efectinate conform documentelor anexate

Felul actului si emitentul Nr. si data actului Suma

{ T — v |
| I (R N |
| T U |
§ I N o |
ik
{ I I | i

| — — |
| N |
| T
§ T S -

TOTAL CHELTUIEL]

Diferenta de restituit s-a depus . primit
. i . Diferenta de -————— =
cu chitanta . din, resfituit b
s
Se aproba, °
ferilie: Qef Ml =1
TRl Verilicat ‘pbf' Titular 2
S decont compartiment avans =
unitigii 3
=
[#)




Anexa nr. 2

i 11 ?-
Fagbate L |
o
] <
;‘r!r} i
e o
= >
[y o
ENHRLER s NE. e din Titularul SAUBER S e
£s E 1.\;""
DECONT DE CHELTUIELI
(pentru deplasiri extemne)
L Avansuri in valutd Tara Tara Tara Total
] N Valut Lel Valuti Lel Valuti Lei Lel

A. Primite de la:

- Casierie

“Total o

B. Sume depuse la:

:Banca

- Casierie

Total

C. Rest de justificat

D. Sume decontate

E. Diferente

- de restituit

- de primit

1. Diferenta de Testituit

1. AVANSURI iN LEL

- contravaloarea valulei primite 5i nedecontate

A, Sume prlmile_-T-t;lnI

- diferenta pana la imita de recuperare legal

- bilete calatori o
cle.ctsone stabilita




- surplus bagaj

B. Sume decontate - tofal

- penalitfi pentru depunerea cu intarziere a
valutelor neutilizate

- bilete calatorie

-« surplus bagaj

L litafi pentru dep cu'd iere a

decontului

- taxd aeropn_—

C. Sume de recuperat

2. Diferenta de primit

- contravaloarea i lei a valutei depuse in plus

- cheltuieli in lei, neprimite in avans

Aprobat conducatorul enititagii

Veri ﬁca?decont, Sefcompanirdn_ér;t._

Titular




Anexa nr. 3
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Unitatea .....coovvnnenivinais

| DISPOZITIE DE*) ..ivevusnsnnnnsnss Fedsrrsas i E s arevEs s CATRE CASIERIE |
| nr = G din s L sy e |
| Numele s$i prenumele ...... ) T R A AT A e e R R TR e e e e |
| Functia (calitatea) .tuivevvereveronenens R R R T S BT SRR R |
| Suma ... Led  wwimmym s s e W e v s e e s i
| (in cifre) (in litere) |
| Scopul incasdrii - platii .....cevuvevnans o ORI I sewvana |
I i e aave iy e stsia e SR R R R S TR e AR AT R S AL e |
| |
| | | Viza de control | Compartiment |
| |Conducdtorul unitdtii| financiar-preventiv | financiar-contabil |
| Semndtura | ! | |
| | | | |
I | I | |
I I I I |
| [ | | |
! | | | |
| | | | |

*) Se va inscrie "INCASARE" sau "PLATA", dupi caz 14-4-4 t2
{verso)
| | DATE SUPLIMENTARE PRIVIND BENEFICIARUL SUMEI: |

Se completeazd | |

| numai pentru | Actul de identitate ........vev2.. Seria ..... of U |
| plati | Am primit suma de ....... e s e e s s s e lei |
| | (in cifre) |
| | DAtA cevsennnsscnnnens s oa@inniassp |
| | SEMNELULA v vevv e evnnsnnans |
| | |
[ CASIER |
| |
| Platit/incasat SumMa de .....uwwvnenrennnnnnnnnneeeennn lei |
| (in cifre) |
I I
| Data e ive s imis Cams com & |
| |
| SEMNATUYA 4 vvvrnwrnnmsooensans |




Py

]

Nivelul diurnelor si al plafoanelor de cazare in wtﬂﬁ’/

S 1= [ g
iy e

e

Indemnizatia de deplasare

NF categoria 1 categoria 11
crt. Tara YAl indemnizatie de cazare
diurna indemnizatie de cazare diurna
0 1 2 3 5
1 Afganistan usD 120 180 150 360
2 Africa de Sud (Republica) usb 38 110 60 220
Albania euro 32 100 51 200
4 | Algeria usD 32 150 51 300
Anglia (Regatul Unit al 300
5 Marii Britanii si Irlandei de euro 35 150 56
Nord)
6 | Angola usD 32 140 51 280
7 Antigua si Barbuda UsD 32 100 51 200
8 | Antile usD 32 100 51 200
9 | Arabia Saudits usD 38 110 60 e
10 | Argentina usD 32 110 51 220
11 | Armenia usD 38 140 60 280
12 | Australia usD 38 160 60 320
13 Austria euro 35 150 56 300
14 | Azerbaidjan usbD 38 120 60 240
15 | Bahamas USD 32 100 51 200
16 | Bahrain usD 32 100 51 200
17 Bangladesh usD 32 100 51 200
18 | Belarus usD 38 110 60 220
19 | Belgia euro 35 150 56 300
20 | Benin usD 32 100 51 200
21 | Birmania UsD 32 100 51 200
22 | Bolivia usD 32 120 51 240
23 | Botswana usD 32 100 51 200
200
24 | Bosnia si Herzegovina euro 32 100 51
25 | Brazilia usD 32 120 51 240
26 | Bulgaria euro 32 100 51 200
27 Burkina Faso UusD 32 100 51 200
28 | Burundi usD 32 120 51 240
. 200
29 | cambodgia usD 32 100 51




30 Camerun usbD 32 100
31 Canada usD 38 150
32 | Capul Verde usD 32 100
33 | Cehia (Republica) euro 35 150
200
34 | Centrafricana (Republica) USD 32 100 51
35 | Chile usD 32 120 51 240
Chinezd (Republica 280
36 | populars) usD 38 140 60
37 | Ciad usD 32 100 51 200
38 | Cipru euro 35 150 56 300
39 | Coasta de Fildes usb 32 100 51 o
40 | Columbia usD 32 100 51 200
41 | congo usD 32 100 51 200
42 Coreea de Sud uUsD 38 180 60 o0
84
43 | Coreea (RPD) euro 30 120 48 :
44 | Costa Rica usb 32 110 51 220
45 | croatia euro 32 100 51 200
46 | cuba euro 32 120 51 240
47 Danemarca euro 35 150 56 300
48 | Djibouti usD 32 100 51 200
220
49 Dominicand (Republica) uUshD 32 110 51
50 | Ecuador usD 32 110 51 220
51 | Egipt usb 32 100 51 200
52 | Elvetia euro 38 150 60 300
200
53 Emiratele Arabe Unite UsD 38 100 60
54 | Estonia euro 35 150 56 300
55 | Etiopia UsD 32 110 51 220
56 | Fiji usD 38 120 60 240
57 | Filipine UsD 32 100 51 200
58 | Finlanda euro 35 150 56 300
59 | Franta euro 35 150 56 300
60 | Gabon usD 32 100 51 200
61 | Gambia UsD 32 100 51 200
62 | Georgia usD 38 160 60 320
63 Germania euro 35 150 56 300




64 | Ghana UsD 32 100
65 | Grecia euro 35 150
66 | Guatemala usb 32 100
67 | Guineea uUsD 32 100
68 Guineea-Bissau usD 32 100
200
69 | Guineea Ecuatoriald usD 32 100 51
70 | Guyana usD 32 100 51 200
71 | Haiti usD 32 110 51 220
72 | Honduras usD 32 100 51 200
73 | Hong Kong usb 53 250 85 >00
74 | India usD 32 100 51 200
75 | Indonezia usD 38 100 60 200
76 | Iordania usDb 38 100 60 200
77 | Irak usD 60 80 96 160
78 | Iran usD 38 100 60 200
79 | Irlanda euro 35 150 56 300
80 | Islanda euro 35 130 56 260
81 | Israel usD 38 120 60 240
82 | Italia euro 35 150 56 300
83 | Jamaica uSD 32 110 51 220
84 | Japonia usD 53 250 84 500
85 Kazahstan usD 38 100 60 B
86 | Kenya usD 32 100 51 200
87 | Kargazstan usD 38 100 60 200
88 | Kuwait USsD 38 150 60 300
89 | Laos usD 32 100 51 200
90 | Lesotho UsD 32 100 51 200
91 | Letonia euro 35 150 56 300
92 | Liban usD 38 100 60 200
93 | Liberia USD 32 100 51 200
94 | Libia usD 38 130 60 260
95 | Lituania euro 35 150 56 300
96 | Luxemburg euro 35 150 56 300
97 | Macedonia euro 32 100 51 el
98 | Madagascar usD 32 100 51 200
99 | Malaysia USD 32 110 51 220
100 | Mali USD 32 100 51 200
101 | Malta euro 35 150 56 300
102 | Maroc usD 32 120 51 240
103 | Mauritania USsD 32 100 51 200




104 | Mauritius usD 32 110
105 | Mexic usD 38 110
106 | Moldova uSD 38 100
107 | Mongolia usD 38 110
108 | Mozambic usbD 32 100
109 | Muntenegru euro 32 100
110 | Myanmar usD 32 100 51 200
111 | Namibia usD 32 100 51 200
112 | Nepal usD 32 110 51 220
113 | Nicaragua usD 32 110 51 220
114 | Niger usD 32 110 51 220
115 | Nigeria usD 32 160 51 320
116 | Norvegia euro 35 150 56 300
117 | Noua Zeelandd usbD 38 160 60 320
118 | Olanda euro 35 150 56 300
119 | Oman usb 38 100 60 200
120 | Pakistan usD 32 140 51 280
121 | Panama usD 32 110 51 220
200
122 | Papua-Noua Guinee uUsD 32 100 51
123 | Paraguay usD 32 100 51 200
124 | Peru usD 32 110 51 220
125 | Polonia euro 35 150 56 300
126 | Portugalia euro 35 150 56 300
127 | Qatar usb 38 140 60 280
128 | Rwanda USD 32 100 51 200
129 | Federatia Rusa usD 47 140 75 280
130 | Salvador usD 32 100 51 200
200
131 | Sao Tome si Principe usD 32 100 51
132 | San Marino euro 35 150 56 e
133 | Senegal usD 32 100 51 200
134 | Serbia euro 32 100 51 200
135 | Sierra Leone UsD 32 100 51 200
136 | Singapore usD 38 150 60 300
137 | Siria usD 38 100 60 200
138 | Slovacia euro 35 150 56 300
139 | Slovenia euro 35 150 56 300
140 | Somalia usD 32 100 51 200
141 | Spania euro 35 150 56 300
142 | Sri Lanka usD 38 110 60 220
143 | S.U.A. usD 53 210 84 420




144 | Sudan UsD 32 110

145 | Suedia euro 35 150

146 | Surinam usD 32 110

147 | Tadjikistan UsD 38 100

148 | Tanzania usD 32 100 51 200
149 | Taiwan usD 38 110 60 220
150 | Thailanda UsD 38 100 60 200
151 | Togo usD 32 100 51 200
152 | Tunisia USD 32 100 51 200
153 | Turcia usD 38 140 60 280
154 | Turkmenistan usp 38 110 60 220
155 | Ucraina usD 38 150 60 300
156 | Uganda UsD 32 100 51 200
157 | Ungaria euro 35 150 56 300
158 | Uruguay UsD 32 100 51 200
159 | Uzbekistan USD 38 100 60 .
160 | Vatican euro 35 150 56 300
161 | Venezuela uUsD 32 130 51 el
162 | Vietnam USD 32 120 51 240
163 | Yemen usD 38 110 60 220
164 | zair usD 32 100 51 200
165 | Zambia usD 32 100 51 200
166 | Zimbabwe usDb 32 120 51 4q




REFERAT DE NECESITATE

Anexanr. 5

N\ ‘Aprobat,
‘Presedinte CJN

/

pentru deplasari in alti localitate/in interes de serviciu

Nr.

din

Subsemnatul:

Nume, Prenume

Functie

Directie

Serviciu/Compartiment

Vi rog a binevoi sd-mi aprobati deplasarea in:

Localitatea

Judetul

In perioada data data
plecarii: intoarcerii:

Scopul deplasarii

Mai deplasez pe ruta

Mijloc de transport

*proprietate/folosintd/proprietate
CIN

*nr. inmatriculare

*benzind/motorind/altele

AM /NU am avut masa asigurat

AM / NU am avut cazarea

asigurata

Se declara in vederea calculdrii indemnizatiei de

delegare, a alocatiei de cazare si a indemnizatiei




e hrana, in conformitate cu art. 3. alin 2, art.4.

Vi,

Solicit decontarea urmatoareldy:
Avans €l
Taxa participare 2
Transport

Indemnizatie de delegare

Alocatie de cazare

Altele

In cazul in care beneficiez de avans, ma oblig sa fac decontul si sa restitui
sumele necheltuite in termen de 3 zile lucritoare de la intoarcerea din deplasare,
exclusiv ziua intoarcerii.

Semndtura solicitantului: Data:
Sef Data:
compartiment/serviciu:
Nota:

*Decontarea transportului se face in baza bonului fiscal emis pe perioada deplasirii, pentru
stabilirea pretului carburantului, conf. HG nr. 714/2018 privind drepturile si obligatiile
personalului autorititilor si institutiilor publice pe perioada delegirii si detasirii in alta localitate,
precum si in cazul deplasirii in interesul serviciului, art. 7 (3).

*Nu se deconteaza transportul dacii Bonul fiscal lispeste sau nu este emis pe perioada deplasarii

* In cazul in care se beneficiazi de avans, bonul fiscal ( combustibil) va avea obligatoriu data din
ziua plecirii in deplasare.
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