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ANUNT

Complexul de Servicii pentru Comunitate pentru Persoane Adulte cu Dizabilita{i Roman,
organizeazi concurs de ocupare a unui post vacant de personal contractual de executie, respectiv:

e | post inspector de specialitate, grad profesional II, Contabilitate, pozitia 20 -
perioada nedeterminati.

Concursul se organizeazi, in ziua de 04.01.2024, ora 10.00, la Complexul de Servicii
pentru comunitate pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati Roman din str. Cuza Voda, nr. 84, cu
respectarea prevederilor Hotararii Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-
cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar platit
din fonduri publice.

I. Etapele stabilite pentru concurs:

a) Selectia dosarelor de inscriere;
b) Proba scrisa;
¢) Interviul.

II Calendarul de desfasurare a concursului :

a) Data limitd de depunere a dosarelor de inscriere la concurs, este de 10 zile lucratoare de la data
publicarii anuntului la avizierul Complexului de Servicii pentru Comunitate pentru Persoane
Adulte cu Dizabilitati Roman din str. Cuza Vodd, nr. 84, pe pagina de internet
www.cjneamt.ro, precum §i pe portalul posturi.gov.ro, respectiv 18.12.2023, ora 16.00;

b) Dosarele de inscriere se depun la sediul Complexului de Servicii pentru Comunitate pentru
Persoane Adulte cu Dizabilititi Roman, str. Cuza Voda, nr, 84, Roman.

c) Selectia dosarelor de inscriere are loc pe data de 19.12.2023, ora 10.00 iar rezultatele privind
selectia de dosare se vor afisa pe 20.12.2023, ora 10.00; depunerea eventualelor contestatii
se poate face in cel mult 1 zi lucrdtoare de la afisarea rezultatelor, respectiv 21.12.2023 ora
10.00, iar afisarea solutionarii eventualelor contestatii se va realiza pe 21.12.2023, ora
15.00;




d) Proba scrisi se organizeazd si se sustine pe data de 04.01.2024, ora 10.00, la Complexul de
Servicii pentru Comunitate pentru Persoane Adulte cu dizabilitati Roman, str. Cuza Voda,
nr. 84 iar rezultatele obtinute la aceastd probd se vor afisa pe 05.01.2024, ora 10.00;
depunerea eventualelor contestatii se poate face in cel mult | zi lucrdtoare de la afisarea
rezultatelor, respectiv 08.01.2024 ora 10.00, iar afisarea solutiondrii eventualelor contestatii
se va realiza pe 09.01.2023, ora 16.00;

e) Interviul se organizeazd si se susfine pe data de 15.01.2024, ora 10.00, la Complexul de
Servicii pentru Comunitate pentru Persoane Adulte cu dizabilitati Roman, str. Cuza Voda,
nr.84, iar rezultatele obtinute la aceastd probd se vor afisa pe 16.01.2024, ora 10.00;
depunerea eventualelor contestatii se poate face in cel mult 1 zi lucrétoare de la afisarea
rezultatelor, respectiv 17.01.2024 ora 10.00, iar afisarea solutiondrii eventualelor contestatii
se va realiza pe 17.01.2024, ora 14.00,

f) Termenul de afisare a rezultatelor finale este data de 18.01.2024, ora 14.00.

Se pot prezenta la urmitoarea etapi numai candidatii declarati admisi la etapa precedenta.

11. Conditii de participare la concursul organizat pentru ocuparea posturilor vacante:

1. Conditiile generale pe care trebuie si le indeplineascd candidatii sunt cele prevazute la
art.15 din Hotararea Guvernului nr. 1336/2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru
privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar
plitit din fonduri publice, mentionate in anexa nr. 3 la prezentul anunt;

2. Conditiile specifice previzute in fisa postului pentru:

- postul de inspector de specialitate, grad profesional II studii universitare de licentd
absolvite cu diploma de licentd sau echivalentd, in domeniul stiintelor economice, vechime in
specialitatea studiilor minim 4 ani, disponibilitatea de a lucra in program prelungit;

Pentru inscrierea la concurs candidatii vor prezenta si depune, pini pe data de

18.12.2023, ora 16.00, la sediul Complexului de Servicii pentru Comunitate pentru Persoane
Adulte cu Dizabilititi Roman, str. Cuza Voda, nr. 84, un dosar de concurs care va contine
urmdtoarele documente:

a) formular de inscriere la concurs (prevazut in anexa nr. | la prezentul anunt);

b) copia actului de identitate sau orice alt document care atesta identitatea, potrivit legii, aflate
in termen de valabilitate;

¢) copia actului de casatorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume,
dupd caz;

d) copiile documentelor care si ateste nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea
unor specializéri, precum si copiile documentelor care atesta indeplinirea conditiilor specifice ale
postului;

e) copia carnetului de munca, a adeverintei eliberate de angajator pentru perioada lucrata, care
sa ateste vechimea in munca si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului;
Modelul orientativ de adeverintd care sd ateste vechimea in munca solicitatd pentru ocuparea
functiilor contractuale este prevazut in anexa nr. 2 la prezentul anunt.

f) certificat de cazier judiciar sau, dup caz, extrasul de pe cazierul judiciar*;

g) adeverintd medicald care sd ateste starea de sdndtate corespunzitoare eliberatd de citre
medicul de familie al candidatului sau de citre unititile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior
derularii concursului®**;

h) certificatul de integritate comportamentald din care sa reiasd cd nu s-au comis infractiuni
prevazute la art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire



la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra m inorilor,
precum si pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru
posturile din cadrul sistemului de invafamant, sanatate sau protectie sociald, precum §i orice
entitate publica sau privatd a carei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in varsta,
persoane cu dizabilitd(i sau alte categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea
fizicd sau evaluarea psihologica a unei persoane;

i) curriculum vitae model comun european;
j) certificat/adeveringa eliberat/a de medic specialist psihiatru.

*Documentul prevdzut la lit. ) poate fi inlocuit cu o declaratie pe propria raspundere privind
antecedentele penale. In acest caz, candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de
a completa dosarul de concurs cu originalul documentului previzut la_lit. f), anterior datei de
sustinere a probei scrise si/sau probei practice.

** Adeverinta care atesta starea de sdnitate contine, in clar, numarul, data, numele emitentului si
calitatea acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii. Pentru candidatii
cu dizabilitati, in situatia solicitérii de adaptare rezonabild, adeverinta care atesta starea de sdnatate
trebuie insotitd de copia certificatului de incadrare intr-un grad de handicap, emis in conditiile
legii.

Copiile documentelor prevazute de la lit. b)-¢), precum si copia certificatului de incadrare intr-
un grad de handicap se prezinti insofite de documentele originale, care se certifica cu mentiunea
,conform cu originalul“ la Secretariatul comisiei de concurs in vederea verificarii conformitatii
copiilor cu acestea.

Bibliografia / tematica este cea afisatd pe site-ul Consiliului Judetean Neam{ sau la avizierul
Complexului de Servicii pentru Comunitate pentru Persoane Adulte cu Dizabilitati Roman din str.
Cuza Voda, nr. 84, iar relatii suplimentare se pot obtine la numarul de telefon 0374465080/
0374465073.

in conformitate cu H.G. 355/2007 privind supravegherea sanitatii lucritorilor, candidatul
declarat ,ADMIS”, are obligatia ca in termen de 5 zile lucritoare si efectueze examenul
medical la angajarea in munci, in vederea semnarii contractului individual de munca.

Afisat in data de 05.12.2023, la Complexul de Servicii pentru Comunitate pentru Persoane
Adulte cu Dizabilitati Roman, str. Cuza Vodd, nr.84 si pe pagina de internet a Consiliului
Judetean Neamy.

DIRECTOR ,

Elena Adina LUNCANU
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Bibliografie/ Tematica

pentru ocuparea prin concurs a postului de inspector de specialitate,
grad profesional Il

Legea contabilitatii nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare.
Ordin nr. 1.917 din 12 decembrie 2005 (*actualizat*) pentru aprobarea Normelor
de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia.

Ordinul nr.2021/2013 pentru modificarea si completarea Normelor metodologice privind
organizarea si conducerea contabilitatii institutiilor publice. Planul de conturi pentru
institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul ministrului
finantelor publice nr.1917/2005

OMFP 2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea
inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

Ordinul 2634/2015 privind documentele financiar contabile;

OM.F.P. nr. 1.792/2002 - pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,
lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si organizarea,
evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale;

Legea nr.500/2002 privind finantele publice, cu modificarile si completdrile ulterioare;
Legea nr.448/06.12.2006, republicatd cu modificarile i completarile ulterioare, privind
protectia i promovarea drepturilor persoanelor cu handicap.

Noti: Bibliografia are in vedere actele normative cu modificarile si completarile aduse
ulterior publicirii.

Director,
Elena Adina LUNCANU




PRINCIPALELE ATRIBUTII SPECIFICE POSTULUI DE INSPECTOR DE
SPECIALITATE, GRAD PROFESIONAL I1

Asigurd respectarea normelor emise de Ministerul Finantelor Publice cu privire la
intocmirea si utilizarea documentelor justificative si contabile pentru toate operatiunile
patrimoniale §i inregistrarea lor in contabilitate in perioada la care se referd;

Asigurd respectarea normelor contabile cu privire la stocarea si pastrarea sub forma
suporturilor magnetice si controlul datelor inregistrate in contabilitate in toate situatiile in
care sunt utilizate sistemele de prelucrare automata a datelor ;

Urmareste si inregistreaza miscarea materialelor, justa folosire a acestora.

Urmareste §i inregistreazd miscarea mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, precum si
casarea acestora cu toate actiunile conexe (dezmembrare, valorificare, etc.), cind este
cazul ;

Efectueaza punctajul lunar cu gestionarii privind corelarea stocurilor cantitative din
magazii cu cele din evidentele contabile ;

Intocmeste ordinele de plata pentru decontirile materiale si de capital;

Intocmeste evidenta angajamentelor bugetare si legale pe fiecare furnizor;

Intocmeste notele contabile si le inregistreazd in mod cronologic ;

Intocmeste toate jurnalele obligatorii prevazute de legea contabilitatii :

Asigura efectuarea inventarierii si inregistrarea in contabilitate a plusurilor sau minusurilor
rezultate potrivit prevederilor Legii Contabilitatii nr. 82/1991 republicati ;

Efectueaza punctajul lunar privind concordanta soldurilor conturilor prin care se efectuaezi
platile reprezentand drepturi salariale, bunuri materiale sau cheltuieli de capital;
Intocmeste lunar situatia privind planificarea platilor din trezorerie pe decade si o
inainteaza contabilului sef pentru verificare si aprobare;

Transmite lunar situatia furnizorilor neachitati la finele fiecarei perioade;

lntocmeste si transmite cétre contabilul sef, cu privire la executia contractelor si urmareste
derularea corectd a acestora in limita fondurilor bugetare;

Intocmeste documentele privind angajarea lichidarea, ordonantarea cheltuielilor pe care le
inainteazi in vederea acordarii vizei de control financiar preventiv;

Verifica buna desfdsurare a activitatii de exploatare, intretinere si reparatii a mijloacelor de
transport si asigura folosirea rationali a acestora in sensul incadrarii in consumul normat
de carburant conform prevederilor legale in vigoare;

Preia documentatia in vederea incadrérii in grad de handicap pentru adulti si copii si
documentatia privind acordarea drepturilor persoanelor cu dizabilitati si apartinatorilor
acestora, conform legislatiei in vigoare.



