ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea reviziei Procedurii operationale privind organizarea inventarierii
domeniului public si privat al judetului, cod PO DMPS/P 01-01

lon Asaftei, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand n vedere prevederile art. 6 alin. (2), (4) si (6) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 50/14627/(RU)14628/2024 al Directiei de Management si Proiecte Sociale;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba revizia Procedurii operationale privind organizarea inventarierii domeniului
public si privat al judetului, cod PO DMPS/P 01-01, Editia I, Revizia 2, conform anexei care face parte
integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2: In mod corespunzitor, la data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii, se abrogi
Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean nr. 100/2018 pentru aprobarea Procedurii operationale
privind organizarea inventarierii bunurilor ce apartin domeniului public si privat al Judetului Neamt.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor
publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 136
Din 20.03.2024
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1. SCOP

I.1. Stabileste modul de organizare a activitagii Serviciului Patrimoniu,
compartimentele si persoanele implicate in procesul de administrare a patrimoniului
public si privat al judetului Neamt, etapele si limitele de competentd ale diferitelor
categorii de personal din cadrul Consiliului Judetean Neamy care participa in procesul
derularii activitatilor ce se intreprind pentru finalizarea procedurii de inventariere.

1.2. Asigura existenfa documentatiei adecvate derularii activitafii serviciului
Patrimoniu.

1.3. Asigurd continuitatea activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatie a
personalului.

1.4. Sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau de
control, iar pe ma nager, in luarea deciziei.

2. DOMENIUL DE APLICARE

2.1. Prevederile prezentei proceduri se aplicd de catre personalul din cadrul
Serviciului Patrimoniu precum si de citre celelalte compartimente din cadrul CJ
Neamt, cu activitate in sfera investitiilor, ce produc modificari si completari in
structura inventarelor.

2.2. La nivelul CJ Neamt, activitatea de inventariere, a patrimoniului este
realizata prin Comisia speciald de inventariere a domeniului public si privat al
Judetului Neamt, constituita prin Dispozitia Presedintelui CJ Neamt.

2.3. Prezenta procedurd reglementeaza modul de lucru referitor la centralizarea
tuturor inventarelor referitoare la bunuri ce apartin UAT Judetul Neamt, indiferent de
persoana ce detine calitatea de administrator al acestora.
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3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara

3.]. Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
Administrativ, cu modificirile si completarile ulterioare.

3.2, Hotardrea Guvernului nr. 392/2020, privind aprobarea Normelor tehnice
pentru intocmirea inventarului bunurilor ce alcatuiesc domeniul public si privat al
comunelor, al oraselor, al municipiilor si al judetelor.

3.3. Legea nr. 7/1996 — Legea cadastrului si a publicitatii imobiliare,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare.

3.4. Legea nr. 287/2009, privind codul civil — titlul VI — proprietatea publica,
republicata, cu modificarile si completérile ulterioare.

3.5. Legea nr. 82/1991 - Legea contabilitatii, republicatd, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

3.6. Ordinul MFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea
si efectuarea inventarierii elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor
proprii.

3.7. O.G. nr. 81/2003 privind reevaluarea §i amortizarea activelor fixe aflate in
patrimoniul institutiilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare, aprobata
prin Legea nr. 79/2008.

38. Ordinul MEF nr. 3471/2008 privind aprobarea Normelor metodologice
privind reevaluarea si amortizarea activelor fixe corporale aflate in patrimoniul
institutiilor publice, cu modificrile si completarile ulterioare.

3.9. Ordinul SGG nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern
managerial al entitatilor publice, cu modificarile si completdrile ulterioare.

Documente interne

a) Procedura de sistem elaborarea procedurilor, cod: PS CIN 01 - 01;
Standarde internationale:
a) SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

b) SR ISO 37001:2017- Sisteme de management anti-mitd. Cerinte cu ghid de
utilizare;
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4. DEFINITII si ABREVIERI

4.1. Definitii ale termenilor

- Procedura operationald - Descrie o activitate sau un proces care se desfasoara
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul aparatului de specialitate.
Mai este cunoscutd si sub denumirea de "proceduré specificd”, ”procedura de proces”,
”procedura formalizatd” etc.;

- Editie a unei proceduri operationale - Forma initiald sau actualizatd, dupa caz,
a unei proceduri operationale, aprobatd si difuzata

- Revizia in cadrul unei editii - Actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau
altele asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei editii a
procedurii;

- Domeniul public al judetului Neamft - este alcétuit din bunurile prevazute in
anexa nr. 3 la Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completdrile ulterioare si din alte bunuri de uz sau de
interes public judetean, declarate ca atare prin hotarare a Consiliului Judetean Neamf,
daca nu sunt declarate prin lege bunuri de uz sau de interes public national. Asupra
bunurilor de interes public judetean, judetul Neamt, in calitate de persoana juridica de
drept public are drept de proprietate publica;

- Domeniul privat al judetului Neamt - este alcatuit din bunuri aflate in
proprietatea acestuia si care nu fac parte din domeniul public.Asupra bunurilor din
domeniul privat judetean, judetul Neamy are drept de proprietate privata. Acesta este
supus legilor de drept comun, dacé legea nu dispune altfel;

- Factorii de risc - Accesul la resursele materiale, tehnice, financiare si
informationale, fird detinerea unui document de autorizare; activitafi ce se exercitd in
conditii de monopol, drepturi exclusive sau speciale; modul de delegare a
competentelor; evaluarea si consilierea care pot implica consecinte grave; achizitia
publici de bunuri/servicii/lucrari, prin eludarea reglementdrilor legale in materie;
neexecutarea sau executarea necorespunzitoare a sarcinilor de munca atribuite,
conform fisei postului; lucrul in relatie directa cu cetitenii, politicienii sau terte
persoane juridice; functiile cu competenta decizionala exclusiva.

4.2. Abrevieri ale termenilor

- CJN - Consiliul Judetean Neamt;
- PS/PO - Procedura formalizata de sistem/operationala.
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalititi

Procedura este necesard pentru:

a) Inventarierea anuala obligatorie a patrimoniului imobiliar (public si privat) al
Judetului Neam{ (analiza si centralizarea tuturor situatiilor primite de la persoanele ce
detin calitatea de administrator al bunurilor);

b) Asigurarea necesarului financiar, asigurarea conditiilor materiale, stabilirea
unor conditii organizatorice sau tehnice corespunzatoare.

5.2. Documente utilizate
~ Se utilizeaza formulare elaborate in conformitate cu Hotérarea Guvernului nr.
392/2020, privind aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea inventarului
bunurilor ce alcituiesc domeniul public si privat al comunelor, al oraselor, al
municipiilor si al judetelor;
- Inventarul bunurilor ce alcatuiesc domeniul public si privat al judetului Neamt
(editia anului precedent);
- Documentatii cadastrale sau alt tip de documentatii similare (studii topografice,
planuri de situatie, etc);
- Rapoarte de evaluare elaborate de catre experti tehnici atestati ANEVAR.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale:

. calculatoare  desktop, imprimante, copiatoare  pentru intocmirea
documentatiilor;

- aplicatie pentru consultarea la zi a legislatiei in domeniu;

- consumabile: hartie, tonere, pixuri, stampile, parafe, etc

- aparat topometric.

5.3.2. Resurse umane:

- salariat cu atributii de persoana responsabild prin fisa postului in ceea ce
priveste intocmirea inventarului;

- sef serviciu Patrimoniu;

- director Directia de Management si Proiecte Sociale.

5.3.3. Resurse financiare:

- conform programului anual al achizitiilor publice aferent  serviciului
Patrimoniu;

- bugetul de cheltuieli aprobat pentru fiecare an bugetar necesar asigurarii
resurselor materiale si umane utilizate pentru derularea procedurii operationale.
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5.4. Modul de lucru

5.4.1. Inventarierea bunurilor din domeniul public si
Neamt

I. Anual in termen de 90 de zile de la data depunerii situatiilor financiare
anuale, serviciul Patrimoniu din cadrul Consiliului Judetean Neamf, impreund cu
institutiile publice si persoanele juridice care detin sub orice forma (administrare,
concesiune, inchiriere bunuri din patrimoniul Judetului) are obligatia sa reactualizeze
inventarele bunurilor din domeniul public si privat al Judetului cu modificarile
intervenite in urma inventarierii anuale a patrimoniului.

Practic, acest lucru se realizeaza prin centralizarea si analizarea tuturor
situatiilor privind bunurile, transmise Consiliului Judetean de catre administratorii
directi ai bunurilor. Situatiile au ca termen de referinta 31 decembrie a anului
precedent.

Modificdrile intervenite in urma inventarierii anuale a patrimoniului constau in:

a) punerea de acord a situatiilor scriptice cu cele faptice, ca urmare a unor
inregistriri eronate (indiferent de cauza producerii) in evidenta cuprinzand bunurile din
domeniul public si privat al Judetului, referitoare la informatiile privind codul de
clasificare, tipul bunului (mobil sau imobil), denumirea, elementele de identificare
(descrierea tehnicd, vecinitati, adresa, valoarea de inventar), situatia juridica.

b) operarea intrarilor de bunuri in cazul dobandirii acestora prin investitil,
achizitii din fonduri publice sau fonduri europene, prin donatii sau prin transferuri.

¢) inregistrarea scoaterii din functiune in vederea valorificérii, casérii si, dupa
caz, demolarii, a activelor care alcatuiesc patrimoniul Judetului, de natura mijloacelor
fixe, efectuate in timpul anului care nu au fost operate in inventare la momentul
producerii acestora;

d) inregistrarea modificarilor intervenite in cursul anului in structura
inventarelor bunurilor din patrimoniul Judetului, care au fost omise si nu au fost
operate la data efectudrii acestora (indiferent de cauza omiterii).

2. Institutiile publice si persoanele juridice care defin sub o forma sau alta,
respectiv administrare, concesiune sau inchiriere, bunuri din patrimoniul Judetulul
precum si structurile din cadrul CJ Neamt cu atributii in domeniul investitiilor, au
obligatia ca in timpul anului, pana la inventarierea anuala a patrimoniului, sa transmita
Consiliului Judetean modificarile care intervin in cuprinsul inventarelor bunurilor din
domeniul public si/sau privat al Judetului, pe care le detin. Transmiterea modificarilor
survenite se va face in termen de 15 zile de la momentul producerii acestora si vor fi
prezentate toate documentele justificative pentru fiecare caz in parte.

3. Evidentele bunurilor din patrimoniul Judetului se vor tine distinct pentru cele
doud domenii, public si privat, conform prevederilor legale in vigoare. Domeniul
public al Judetului Neamf este alcatuit din bunurile prevédzute in anexa nr. 3 la O.U.G.
nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, si
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din alte bunuri de uz sau de interes public judetean, declaraté tin Jofdrare a

Consiliului Judetean Neamt, daca nu sunt declarate prin leg

calitate de persoana juridici de drept public, are drept de proprietatey##ca. Domeniul
privat al judetului este alcatuit din bunuri aflate in proprietatea acestuia $i care nu fac
parte din domeniul public. Asupra bunurilor din domeniul privat judetean, Judetul
Neamt are drept de proprietate privata. Acesta este supus legilor de drept comun, daca
legea nu dispune altfel.

4. La inventarierea bunurilor din domeniul public i privat al Judetului, serviciul
Patrimoniu precum si celelalte unitati (institutii publice §i persoane juridice) care detin
bunuri din patrimoniul Judetului vor avea in vedere urmatoarele:

a) inventarele bunurilor se vor realiza conform machetei prezentate in Hotararea
Guvernului nr.392/2020, privind aprobarea Normelor tehnice pentru intocmirea
inventarului bunurilor ce alcatuiesc domeniul public si privat al comunelor, al oraselor,
al municipiilor si al judetelor si se vor mentiona datele complete solicitate prin
macheta respectiva.

b) cuprinderea in inventarele privind domeniul public al Judetului numai a
bunurilor din domeniul public al Judetului, de natura mijloacelor fixe, nu a investitiilor
in curs sau a obiectelor de inventar.

¢) la scoaterea din functiune, in vederea valorificarii si, dupa caz, casarii, a
activelor corporale care alcatuiesc domeniul public al Judetului, de natura mijloacelor
fixe, trebuie avute in vedere prevederile Ordonantei Guvernului nr. 112/2000 pentru
reglementarea procesului de scoatere din functiune, casare si valorificare a activelor
corporale care alcdtuiesc domeniul public al statului si al unitagilor administrativ-
teritoriale, cu modificarile si completarile ulterioare, aprobata prin Legea nr.246/2001.

d) reevaluarea activelor fixe corporale de natura constructiilor si terenurilor, cel
putin o dati la 3 ani. Aceasta cade in sarcina directa a administratorului bunurilor.

Institutia publicd sau persoana juridica care detine un bun din domeniul public al
Judetului are obligatia ca, in cazul unor litigii sa instiinteze Consiliul Judetean Neam{
despre existenta litigiului si sd comunice instantei cine este titularul dreptului de
proprietate, potrivit prevederilor Codului de procedura civila. Titularul dreptului de
administrare, concesiune sau inchiriere, dupd caz, raspunde, in conditiile legii pentru
prejudiciile cauzate ca urmare a neindeplinirii acestei obligatii. De asemenea,
neindeplinirea acestei obligatii poate atrage revocarea dreptului de administrare,
concesiune sau inchiriere, dupa caz, conform prevederilor legale.

In cazul existentei unor litigii, titularii dreptului de administrare, concesiune sau
inchiriere, dupa caz, au obligatia s puna la dispozitia Consiliului Judefean Neamt
toate datele necesare sustinerii in instanta si pe care acesta nu le detine.
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6. RESPONSABILITATI

6.1. Ordonatorul principal de credite — Presedintele

a) ia masuri pentru evidenta, statistica, inspectia si controlul bunurilor din
patrimoniul public si privat al Judetului

b) prezintd anual plenului CJ Neamt un raport privind situatia gestionarii
bunurilor apartinand UAT Judetul Neamt.

¢) Anual,supune analizei si aprobarii plenului CJ Neam{ Inventarul bunurilor
din domeniul public si privat al Judetului.

6.2. Responsabilii _ activitiatilor _privind_inventarierea __patrimoniului
Judetului (directorul executiv, seful si personalul serviciului patrimoniu, conform
organigramei si atributiilor specifice prevazute in fisa postului)

a) monitorizeazd modul de administrare si gestionare a bunurilor ce fac parte
din patrimoniul Judetului Neamt, in conformitate cu dispozitia presedintelui CJ Neamt
de desemnare a responsabililor de obiectiv.

b) elaboreazd Inventarul bunurilor din domeniul public si privat al Judetului
Neamt.

6.3. Sefii structurilor de specialitate din cadrul aparatului de specialitate
propriu precum si toate persoanele care au calitatea de administrator al
bunurilor

a) aduc la cunostiinta serviciului patrimoniu orice informatie sau document, de
naturd tehnicd, economicd sau juridicd, care ar putea aduce modificdri si/sau
completari in ceea ce priveste forma si continutul Inventarului bunurilor din domeniul
public si privat al Judetului. Acest lucru se realizeazi ori de cate ori este necesar, in
termen de 15 zile de la data aparitiei informatiei sau documentului.
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Formulare anexate:

- Anexa nr. 1 - Diagrama de proces, Cod: F — PO DMPS/P 01.01;

- Anexa nr. 2 - Inventarul bunurilor care apartin domeniului public al judetului -
Cod: F - PO DMPS/P 01.02;
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‘onsiliul Judetean Neam¢t

INVENTARUL

VALOARE
DENUMIREA
Nr. | CODUL DE BUNULUI ELEMENTE DE ANUL DE SITUATIA
inv. CLASIF. IDENTIFICARE DOBANDIRII JURIDICA
-Lei-
0 1 2 3 4 5 6

Presedinte,

(numele, prenumele, semnatura si sigiliul)

Membri (calitatea, numele, prenumele si semnatura):

Secretarul general al unitatii administrativ-teritoriale

Seful compartimentului financiar-contabil ............cccoovev.

Arhitectul-sef (sau responsabilul cu activitatile de urbanism, amenajarea teritoriului si lucrari
MDLICE ) uivinseriinavsassnsvins

Seful compartimentului responsabil de administrarea bunurilor din domeniul public si privat al
Initdtii administrativ-teritoriale

Seful compartimentului juridic .......ccccoevvieni
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