ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Procedurii operationale privind centralizarea situatiilor financiare
trimestriale si anuale ale ordonatorilor secundari si tertiari de credite si activitatii
proprii a judetului Neamt, cod PO DGBF/BGPP 01-01

lon Asaftei, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art.2 si ale art.6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General
al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Vazand referatul nr. 50/15.345/(RU)15.346/2024 al Directiei Generale Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura operationala privind centralizarea situatiilor financiare trimestriale
si anuale ale ordonatorilor secundari si tertiari de credite si activitatii proprii a judetului Neamt, cod PO
DGBF/BGPP 01-01, Editia I, Revizia 0, conform anexei care face parte integrantd din prezenta
dispozitie.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor
publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 140
Din 25.03.2024
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1. SCOP

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii unitare 51 a
responsabilitétilor personalului din cadrul Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si
Programe in legaturd cu centralizarea situatiilor financiare la nivel de ordonator principal
de credite, astfel incat sa fie asigurate corectitudinea datelor raportate si incadrarea in
termenele legale de raportare si/sau aprobare. Totodatd, se urmireste asigurarea
continuitatii activitatii in conditiile de fluctuatie a personalului.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplica de catre personalul de executie din cadrul Serviciului Buget si
Gestionare Proiecte si Programe, cu atributii privind verificarea si centralizarea situatiilor
financiare trimestriale si anuale intocmite si transmise de ordonatorii secundari si tertiari
de credite.

Activitatea este relevanti ca importanta, fiind proceduratd distinct in cadrul institutiei.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementiri internationale:

- Regulamentul (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie
2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter
personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE
(Regulamentul general privind protectia datelor).

3.2. Legislatie primara

- Legea contabilititii nr.82/1991, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea finantelor publice locale nr.273/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.
- Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea §i
conducerea contabilitatii institutiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice
si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile si completarile ulterioare.




PROCEDURA OPERATIONALA Editia: |

CONSILIUL PRIVIND CENTRALIZAREA SITUATIILOR FINANCIARE Revizia: 0

JUDETEAN | TRIMESTRIALE SI ANUALE ALE ORDONATORILOR TERTIARI

& E | ,
NEAMT DE CREDITE SI ACTIVITATII PROPRII JUDETULUI NEAMT |
Cod: PO DGBF/BGPP 01-01 Pagina 4/14
QO M:

o *

3.3. Legislatie secundara z -

s o

<

- Ordinul ministrului finantelor publice nr.1998/2019 pentru ‘C'Zi) ; DE rmelor
metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare {rt € si a unor
raportari financiare lunare ale institutiilor publice in anul 2019, precum si pentru
modificarea si completarea altor norme metodologice in domeniul contabilitatii publice,
cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordin nr. 77 /2024 privind transmiterea situatiilor financiare anuale centralizate
intocmite de institutiile publice la 31 decembrie 2023 si pentru modificarea si completarea
unor ordine ale ministrului finantelor publice in domeniul contabilitatii institutiilor
publice

- Ordin Nr. 1287/2023 privind transmiterea situatiilor financiare trimestriale si anuale,
precum §i a unor raportdri financiare lunare centralizate intocmite de institutiile publice
incepand cu anul 2023 si pentru modificarea si completarea unor ordine ale ministrului
finantelor publice in domeniul contabilitatii institutiilor publice

- Ordinul ministrului delegat pentru buget nr. 2021/2013 pentru modificarea si
completarea Normelor metodologice privind organizarea si conducerea contabilitatii
institugiilor publice, Planul de conturi pentru institutiile publice si instructiunile de
aplicare a acestuia, aprobate prin Ordinul Ministrului Finantelor Publice nr.191 7/2005;

- Ordinul ministrului finantelor publice nr.129/2019 pentru aprobarea Normelor
metodologice privind intocmirea si depunerea situatiilor financiare ale institutiilor publice
la 31 decembrie 2018 si pentru modificarea altor norme metodologice in domeniul
contabilitatii institutiilor publice, cu modificérile si completérile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor nr.1801/2020 pentru aprobarea componentei, a modelelor
si a normelor metodologice de elaborare a rapoartelor privind situatiile financiare, a
rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/anexe trimestriale si
anuale generate din sistemul national de raportare - Forexebug, cu modificarile si
completarile ulterioare;

- Ordinul ministrului finantelor nr.3384/2022 privind completarea anexei la Ordinul
ministrului finantelor publice nr.1.998/2019 pentru aprobarea Normelor metodologice
privind intocmirea §i depunerea situaiilor financiare trimestriale $i a unor raportari
financiare lunare ale institutiilor publice in anul 2019, precum si pentru modificarea si
completarea altor norme metodologice in domeniul contabilitaii publice;

- Ordinul ministrului finantelor nr.3385/2022 privind modificarea anexei nr.1 la Ordinul
ministrului finantelorpublice nr.1801/2020 pentru aprobarea componeniei, a modelelor si
a normelor metodologice de elaborarea a rapoartelor privind situatiile financiare, a
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rapoartelor privind notele la situatiile financiare si alte rapoarte/an
anuale generate din sistemul national de raportare — Forexebug;

3.4. Alte reglementiri interne ale entitatii publice

- Regulamentul de organizare si functionare al aparatului de specialitate al Consili-
ului Judetean Neamt;

- Hotararile Consiliului Judetean privind aprobarea situatiilor financiare anuale ale
judetului Neamf.

3. DEFINITII SI ABREVIERI ALE TERMENILOR UTILIZATI iN
PROCEDURA OPERATIONALA

4.1. Definitii

Termenul
Nr. Definitia si/sau, daca este cazul, actul care

Crt. defineste termenul
1. |Activitate

Totalitatea atributiilor de o anumita naturd care determina  procese
de munca cu un grad de omogenitate i similaritate ridicat; cunostintele
necesare realizarii activitatii sunt din domenii limitate, personalul
utilizat putand avea astfel o pregatire profesionald sensibil unitara,
activitatea cuprinde atributii omogene ce revin compartimentelor
_ ~|entitatii publice: _ -

2. |Activitate  |Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot  stabili
procedurald [reguli si modalitati de lucru, general valabile, in vederea indeplinirii,
in conditii de regularitate, eficacitate, economicitate $i
eficientd, a obiectivelor compartimentului/ entitétii publice;

. |Atributie " . : .
3 ibuf Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea unei

anumite activitati sau unei parti a acesteia, care se executd periodic sau
continuu si care implica cunostinte specializate pentru realizarea unui
obiectiv specific;

4. |Proces Un flux de activitdti sau o succesiune de activitati logic structurate,

organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care utilizeaza
resurse, adaugandu-le valoare;
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5. |Procedurd

Modul specific de realizare a unei activitati sau a m i

documentati |suport de hértie sau in format electronic; P |\
6. |Procedurd  [Procedura care descrie un proces sau o activitate caWara
operationald |la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr- ate, fara

aplicabilitate la nivelul intregii entitati

7. Situatii

financiare

Document oficial de prezentare a situatiei patrimoniului aflat in
administrare si a  execufiel  bugetare, fintocmit  potrivit
reglementirilor contabile aplicabile, conform normelor elaborate
de Ministerul Finantelor

Executie
bugetara

Activitatea de incasare a veniturilor bugetare si de efectuare a platii
cheltuielilor aprobate prin buget

9. [Patrimoniul

Totalitatea bunurilor mobile si imobile care apartin domeniului public

unitatii si domeniului privat al unitatii administrativ-teritoriale, precum si
administrativ [totalitatea drepturilor si obligatiilor cu character ~ patrimonial
- teritoriale

10. EX@TCi}iUI Perioada pentru care trebuie intocmite situatiile financiare anuale si
financiar  |care coincide cu anul calendaristic

11. lOrdonator  |Presedintele consiliului judetean sau persoana careia i-a fost delegata,
principal de [in conditiile legii, aceasta calitate
credite al

12. Conducitor al unei institutii publice cu personalitate juridica, din
Ordonator  [subordinea consiliului judetean, care repartizeazd fonduri pentru
secundar de |bugetul propriu si pentru institutiile publice ai cadror conducitori sunt
credite al ordonatori tertiari de credite

13. [Ordonator  [Conducator al unei institutii publice cu personalitate juridicad, din
tertiar de subordinea consiliului judetean, céreia i se aloca fonduri din bugetul

credite al

judetean

4.2 Abrevieri ale termenilor

NT. Abrevierea Termenul abreviat

Crt.
1. |PO __Procedurd operationala
2. CIN Consiliul Judetean Neamt¢ i
3. AJFP Administratia Judeteani a Finantelor Publice
4. ISNR ~_|Sistemul National de Raportare s
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

Activitatea proceduraté este prevazuta in sarcina ordonatorului principal de credite
al bugetului judetean, atdt de Legea contabilitatii nr.82/1991, cat si de Legea finantelor
publice locale nr.273/2006. Acesta are obligatia de a intocmi, trimestrial si anual, situatiile
financiare asupra executiei bugetare, centralizate la nivel de ordonator principal de credite,
situatii ce se transmit citre AJFP in formatul specificat in Ordinului ministrului finantelor
nr.1287/2023 si in termenele stabilite de Legea contabilitatii nr.82/1991, respectiv 30 de
sile de la incheierea trimestrului de referinta si 40 de zile de la incheierea exercitiului
financiar, dupa caz. De asemenea, potrivit prevederilor Legii finantelor publice locale nr.
273/2006, situatiile financiare anuale, inclusiv anexele la acestea, se prezintd de catre
ordonatorii principali de credite, spre aprobare, autoritatii deliberative (CJN).

Scopul intocmirii situatiilor financiare centralizate este de a oferi o imagine fidela
a pozitiei financiare, performantei financiare si a celorlalte informatii referitoare la
activitatea unitatii administrativ-teritoriale, potrivit reglementarilor contabile aplicabile

Pentru indeplinirea obligatiilor legale, in lunile aprilie, iulie, octombrie si ianuarie,
personalul de executie din cadrul Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si Programe
comunicd unitatilor subordonate termenul de raportare a situatiilor financiare aferente
trimestrului expirat, sau a situatiilor financiare anuale, dupa caz. in termenul stabilit,
ordonatorii secundari si tertiari de credite ai bugetului judetean intocmesc si transmit
situatiile financiare proprii, atdt in format letric cat si in format electronic, prin
introducerea datelor in programul informatic utilizat la nivelul CIN pentru centralizarea
situatiilor financiare. Ordonatorii secundari si tertiari de credite au personalitate juridica
si raspund de organizarea si tinerea la zi a contabilitatii proprii si prezentarea la termen a
situatiilor financiare.

Dupi primirea situatiilor financiare, personalul de executie din cadrul Serviciului
Buget si Gestionare Proiecte §i Programe, cu atributii privind verificarea si centralizarea
situatiilor financiare trimestriale si anuale, verifica existenta tuturor documentelor
prevazute de legislatia specificd (anexe, rapoarte, note explicative, situatii, declaratii si
extrase de cont, dupd caz), completarea documentelor in concordantd cu continutul
acestora, existenta mentiunii privind verificarea concordantei dintre soldurile din
formularele raportate in SNR - Forexebug si cele intocmite pe suport hértie, precum si
existenta semnaturilor persoanelor autorizate. De asemenea, sunt verificate in programul
informatic propriu:

- daci toate unitatile subordonate au introdus datele in formulare;

7
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AJFP referitoare la executia bugetara,
- corelatiile dintre formulare.
in cazul sesizarii unor inadvertente, persoanele responsabile din

Buget si Gestionare Proiecte si Programe iau legatura cu unitétile subordonate, solicitand

corectarea acestora.

Pe baza formularelor centralizatoare generate de programul informatic utilizat de
CJIN si a rapoartelor si notelor explicative intocmite de ordonatorii secundari si tertiari de
credite, personalul de executie din cadrul Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si
Programe intocmeste nota explicativa privind platile restante, nota explicativa privind
soldul contului 5311 (la situatiile trimestriale), nota explicativd referitoare la soldurile din
bilant fata de situatia lunara si adresa de inaintare, iar seful Serviciului Buget si Gestionare
Proiecte si Programe intocmeste Raportul privind situatiile financiare centralizate,
conform prevederilor legale in vigoare.

Dupa verificarea si centralizarea situatiilor financiare, documentele componente
ale situatiilor financiare centralizate se listeazd, se semneazd de directorul general al
Directiei Generale Buget-Finante si de ordonatorul principal de credite si, acolo unde
formularul specifica, se transmit spre avizare unitatii teritoriale de trezorerie.

Personalul din cadrul Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si Programe
transmite catre AJFP Neamt situatiile financiare centralizate trimestriale sau anuale,
semnate si avizate conform prevederilor legale in vigoare, in formatul electronic generat
de programul informatic pus la dispozitie de Ministerul Finantelor, precum si in format
fizic.

in vederea transmiterii documentelor in formatul electronic generat de programul
informatic pus la dispozitie de Ministerul Finantelor, personalul responsabil din cadrul
Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si Programe exportd datele din programul
informatic propriu, utilizind o procedurd automatd a acestuia, procedand ulterior la
verificarea corelatiilor in programul de la AJFP.

in termen de 5 zile lucritoare si, respectiv 10 zile lucratoare de la depunerea si
inregistrarea situatiilor financiare trimestriale sau anuale la AJFP Neamt, personalul
responsabil din cadrul Serviciului Buget i Gestionare Proiecte si Programe le transmite
Compartimentului Baze de Date in format electronic, in vederea publicarii pe site-ul CJN
si a Ministerului Dezvoltarii, Lucrérilor Publice si Administratiei, conform prevederilor
Legii nr. 273/2006, cu modificarile si completarile ulterioare.

Dupa incheierea exercitiului financiar si intocmirea si depunerea situatiilor
financiare anuale centralizate, personalul responsabil din cadrul Serviciului Buget si
Gestionare Proiecte si Programe intocmeste raportul de specialitate necesar supunerii spre
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aprobare, in termenul prevazut de lege, a situatiilor financiare anu Ig

impreund cu conturile anuale de executie.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul de executie din cadrul Serviciului Buget si Gestionare Proiecte
si Programe, cu atributii privind verificarea si centralizarea situatiilor financiare
trimestriale si anuale:

~ comunici unitdtilor subordonate termenul de raportare a situatiilor financiare
aferente trimestrului expirat, sau a situatiilor financiare anuale, dupa caz;

_ verifica existenta tuturor documentelor prevazute de legislatia specifica: anexe,
rapoarte, note explicative, situatii, declaratii si extrase de cont, dupa caz;

~ verificd completarea documentelor in concordantd cu continutul acestora;

— verifica existenta mentiunii privind verificarea concordantei dintre soldurile din
formularele raportate in SNR - Forexebug si cele intocmite pe suport hartie;

~ verifica existenta semnaturilor persoanelor autorizate pe documentele componente
ale situatiilor financiare;

_ verifica, in programul informatic propriu, daca toate unitafile subordonate au
introdus datele;

_ verifica, in programul informatic propriu, concordanta dintre datele din
formularele centralizatoare si datele transmise de AJFP referitoare la execufia bugetara;

— verifica, in programul informatic propriu, corelatiile dintre formulare;

— solicitd unitatilor subordonate corectarea eventualelor inadvertente sesizate;

_ intocmeste nota explicativa privind pléile restante, nota explicativa privind soldul
contului 5311 (la situatiile trimestriale), nota explicativa referitoare la soldurile din bilant
fata de situatia lunara;

_ listeaza documentele componente ale situatiilor financiare centralizate si le
inainteaza spre avizare;

— exporta datele din programul informatic propriu in programul informatic pus la
dispozitie de Ministerul Finantelor, utilizand o procedura automata a acestuia, procedand
ulterior la verificarea corelatiilor in programul de la finante;

— transmite catre AJFP Neamf situatiile financiare centralizate trimestriale sau anuale,
semnate si avizate conform prevederilor legale in vigoare, in formatul electronic generat
de programul informatic pus la dispozitie de Ministerul Finantelor, precum §i scanate prin
e-mail sau in format fizic, dupa caz, cu incadrarea in termenele stabilite de legislatia in
vigoare,

_ {ransmite situatiile financiare trimestriale sau anuale Compartimentului Baze de
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Date in format electronic, in termen de 5 zile lucratoare de la d
acestora la AJFP Neamt, in vederea publicarii pe site-ul CIN si a
Lucrarilor Publice si Administratiei.

6.2. Seful serviciului buget:

— intocmeste Politici contabile si note explicative la situatiile financiare centralizate,
conform prevederilor legale in vigoare;

— verifica corelatiile aferente formularelor componente ale situatiilor financiare,
conform prevederilor legale in vigoare.

6.3. Directorul Genaral al Directiei Buget-Finante
_ verifica Politicile contabile si notele explicative la situatiile financiare centralizate
- semneaza situatiile financiare trimestriale si anuale

— intocmeste Raportul de specialitate necesar supunerii spre aprobare, in termenul
prevazut de lege, a situatiilor financiare anuale ale Judetului Neamt, impreund cu
conturile anuale de executie.

6.4 Presedintele Consiliului Judetean Neamt

— intocmeste Referatul de aprobare pentru situatiile financiare anuale ale Judetului
Neamt, respectiv conturile anuale de executie

— Semneaza situatiile financiare trimestriale si anuale.

6.5 Compartimentul Baze de Date din cadrul Directiei generale, juridica,
achizitii gi protocol a CJN:
— asigurd publicarea situatiilor financiare centralizate, trimestriale si anuale, pe
site-ul institutiei si pe site-ul Ministerului Dezvoltarii, Lucrérilor Publice si
Administratiei.
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11




CONSILIUL
JUDETEAN
NEAMT

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND CENTRALIZAREA SITUATIILOR FINANCIARE
TRIMESTRIALE SI ANUALE ALE ORDONATORILOR TERTIARI
DE CREDITE SI ACTIVITATII PROPRII JUDETULUI
Cod: PO DGBF/BGPP 01-01

Editia: 1

Revizia: 0

Exemplar nr.

agi /14
mea 12/1

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Aviz favorabil
Nr N:e‘::::e inlocuitor
t. Compartiment P ducat de drept
s SET oRaE sau delegat| Semniitura| Data | Obs.| Semnitura| Data
compartiment
1 3 4 5 6 7 8 g




CONSILIUL
JUDETEAN
NEAMT

PROCEDURA OPERATIONALA

PRIVIND CENTRALIZAREA SITUATIILOR FINANCIARE
TRIMESTRIALE SI ANUALE ALE ORDONATORILOR TERTIARI
DE CREDITE SIACTIVITATII PROPRITI JUDETULUI N

Cod: PO DGBF/BGPP 01-01

Editia: 1

Revizia: 0

9. FORMULAR DIFUZARE A PROCEDURII

Exemplar nr.

Pagina 13/14

g Data

Nr. 4 Nume i | Data Data intririi  in

ex. f-', prenume primirii ekt retragerii geenin vigoare a
2‘ procedurii
=4
Q

1 2 3 - 3 6 7 8

13



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: 1

CONSILIUL PRIVIND CENTRALIZAREA SITUATIILOR FINANCIARE Revizis:

JUDETEAN | TRIMESTRIALE SI ANUALE ALE ORDONATORILOR TERT lARl
NEAMT DE CREDITE SI ACTIVITATII PROPRII JUDETULUI
Cod: PO DGBF/BGPP 01-01

Exemplar nr.

Pagina 14/14

10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

- Anexa nr. | — Diagrama de proces
- Anexele la situatiile financiare, conform modelelor prevazute de Ordinului ministrului
finantelor publice nr.1998/2019 si de Ordinul ministrului finantelor publice nr.129/2019;
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CONSILIUL JUDETEAN NEAMT

Anexa nr. 1

Diagrama de proce

[
DescrIX\\go\:_ e/
Juoe\ %%
JESED

Nr. Denumire
crt. | proprietate proces
Centralizarea situatiilor financiare trimestriale si anuale ale
1. \Denumire proces  lordonatorilor secundari si tertiari de credite $i a activitatii
proprii a judetului Neam{
2. |Scopul procesului Scopul procesului este stabilirea unei metodologii unitare de
lucru si a responsabilititilor personalului din cadrul Serviciului
Buget si Gestionare Proiecte §i Programe in legatura cu
centralizarca situatiilor financiare la nivel de ordonator
principal de credite, astfel incét sa fie asigurate corectitudinea
ldatelor raportate si incadrarea in termenele legale de raportare
si/sau aprobare
3 Domeniul de Activitatea proceduratd face parte din domeniul raportarilor
" laplicare financiare la nivel de ordonator principal de credite
Personalul din cadrul Serviciului Buget si Gestionare Proiecte
4. |Responsabil proces |si Programe cu atributii privind verificarea si centralizarea
situatiilor financiare trimestriale si anuale
- Legea contabilitatii nr.82/1991;
5. \Documente de - Legea finantelor publice locale nr.273/2006;
referintd ale - OMFP nr.1998/2019;
procesului - OMFP nr.129/2019;
(legislaie, - OMFP nr.1801/2020;
reglementari) -OMFP nr.3384/2022;
-OMFP nr.3385/2022;
- OMFP nr.1287/2023;
- R.O.F. al aparatului de specialitate al CJN;
- Hotararile CIN privind aprobarea situatiilor financiare anuale
ale judetului Neam;.
6. |Beneficiarii
- interni - CJN




- AJFP

- externi - persoanele fizice si juridice, in baza pripcipiului
fundamental al liberului acces la infg@fm&ce
Subprocese § 7 LAV
, [componente (se pot (ki g
" \trata la nevoie ca si N
procesul in cauzd) % du‘;é- A0
Seseel
- oferirea unei imagini fidele W financiare,
performantei financiare si a celorlalte informatii
o referitoare la activitatea unitatii administrativ-
8. Obtectn.’e ale teritoriale, potrivit reglementarilor contabile
procesului aplicabile;
- incadrarea in termenele legale de raportare a
situatiilor financiare trimestriale si anuale
Eveniment Prevede'r.ile. legalf: {e.f.eri_loar.e' la obligativitatea intc?cmirii, .
R R —— depunerii $i pubhcgrn sntuatnlgr financiare centralizate la nivel
proc asaliis de ordonator principal de credite
- PO Actualizare web site; Asigurarea publicarii on-line a
informatiilor publice;
Procese cu care ” : . oA
! o - PO Elaborarea si redactarea proiectelor de hotdrére ale
10.se interfafeazd (din Consiliului Judetean Neamt si ale proiectelor de
Harta proceselor) R .t i ©
p dispozitie ale Presedintelui Consiliului Judetean Neamf;
- situatiile financiare trimestriale si anuale ale
ordonatorilor secundari si tertiari de credite ai CJN;
) . - situatiile financiare trimestriale si anuale intocmite
11. Date de intrare in pentru activitatea proprie a CJN;
prece - bugetul propriu al judetului Neamt si bugetele
unitatilor subordonate, aprobate pentru anul curent;
- conturi de executie si rapoarte generate de SNR
-ordonatorii secundari si tertiari de credite ai CJN;
12.|Provenienta -Directia Generala Buget-Finante;
-SNR - Forexebug
-situatiile financiare trimestriale si anuale centralizate la nivel
de ordonator principal de credite, inclusiv anexele acestora
13 Date de iesire din  |(rapoarte, note explicative, anexe, situatii, declarafii);

proces

- hotararile CJN privind aprobarea situatiilor financiare anuale
ale judetului Neamt




Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Pr
Sef Serviciu Buget si Gestionare Proi
Ordonator principal de credite;
14.|\Destinatar Secretarul judetului;
Director general Directia Generala
15. | Resurse necesare desfasurarii procesului
151U -salariatii Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si
el B Programe cu atributii privind verificarea si
centralizarea situatiilor financiare trimestriale si anuale la
nivel de ordonator principal de credite;
15.2 Metode -aplicand descrierea din procedurd
15.3 Hardware -tehnica de calcul din dotare (calculator, imprimanta,
telefon, fax) si materiale consumabile (hartie, tonere).
-tehnica de calcul din dotare
15.4 Software - sistemul integrat pentru contabilitate
- modulul Executie bugetara;
-rapoartele generate de SNR-Forexebug
16. | Monitorizare, validdri necesare
- validéri necesare | _conform atributiilor previzute de legislatie, de fisele de post
si de actele administrative interne privind avizarea
documentelor
- monitorizare -permanent
i Indicatori ai - respectarea termemlelor legale d<.e raportare;
* |procesului - co.rc.ectltudmca. datf: or raportate;
- utilizarea eficientd a resurselor
18, Colab.or atori - unitatile subordonate Consiliului Judetean Neamt;
extern - AJFP Neamt
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