ROMANIA
JUDETUL NEAMT

CONSILIUL JUDETEAN
o/ A
HOTARARE
privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a Spitalului de Psihiatrie
»Sf.Nicolae” Roman

Consiliul Judetean Neamt;

Examinand referatul de aprobare nr. 50/25.780/(RU)25.781/2024 al domnului lon Asaftei,
presedintele Consiliului Judetean Neamt, Tntocmit in baza adresei nr.868/2024 a Spitalului de
Psihiatrie ,,Sf.Nicolae” Roman;

Vazand raportul de specialitate nr. 50/26.799/(RU)26.800/2024 al Directiei de Management
si Proiecte Sociale, Hotararea Comitetului Director al Spitalului de Psihiatrie ,,Sf.Nicolae”
Roman nr.12/2023, Hotararea Consiliului de Administratie al Spitalului de Psihiatrie
,»Sf.Nicolae” Roman nr.11/2023, precum si avizele comisiilor de specialitate;

Luand act de dezbaterile din sedinta plenului Consiliului Judetean Neamt;

Tn temeiul dispozitiilor art. 5 lit. ,,bb™-,,ee”, art. 139 alin. (1)-(3), art. 182 alin. (4), art. 228
alin. (3), art. 173 alin.(2) lit.,,c ”, precum si ale art. 196 alin.(1) lit.,,a” din Ordonanta de urgenta a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1: Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a Spitalului de Psihiatrie
,,Sf.Nicolae” Roman, conform anexei care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2: La data intrdrii in vigoare a prezentei hotarari, se abroga, Tn mod
corespunzator, Hotardrea Consiliului Judetean Neamt nr.96/2020 privind aprobarea
Regulamentului de organizare si functionare a Spitalului de Psihiatrie ,,Sf.Nicolae” Roman.

Art.3: (1) Prezenta hotarare va intra in vigoare incepand cu data de 1 iulie 2024.

(2) Conducerea Spitalului de Psihiatrie ,,Sf.Nicolae” Roman va intreprinde masurile
necesare pentru aducerea la indeplinire a prevederilor prezentei hotarari.

Art.4: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei hotdrari autoritatilor
si institutiilor publice interesate prin intermediul Serviciului gestionarea documentelor, evidenta
lucrarilor consiliului judetean si publicarea monitorului oficial local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 142 din 30.05.2024

Prezenta hotarare a fost adoptata cu respectarea prevederilor legale privind majoritatea de voturi.

Nr. total al alesilor judeteni in functie 34 Voturi ,,pentru” 32
Nr. total al alesilor judeteni prezenti 33 Voturi ,,impotriva” 0
Nr. total al alesilor judeteni absenti 1 Abtineri 0

Nr. total al alesilor judeteni care nu participa la dezbatere si la vot 1
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CAPITOLUL 1
DISPOZITII GENERALE

ART. 1

(1) Spitalul de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman, denumit in continuare

cu personalitate juridicd, cu rol in asigurarea de servicii medicale, funcfidni
legale in vigoare privind reforma in domeniul sanatatii si participand la asig
populatiei, avand ca obiect de activitate " Activititi de asistenta spitaliceascd” (8610 cod CAEN).

(2) Sediul spitalului este in localitatea Roman, judetul Neamf, strada Ion Nanu, nr. 4.

(3) Spitalul de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman este unitate sanitard de interes public judetean,
managementul asistenei medicale oferite in cadrul unitatii fiind transferat citre Consiliul Judetean
Neamt prin H.G. nr. 529 din 02.06.2010.

ART.2

(1) Spitalul de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman este un spital de monospecialitate pentru bolnavi
(adulti) cu afectiuni cronice, clasificat de cdtre Ministerul S#natitii, conform Ordinului nr.
543/20.05.2011, ca unitate de categoria V, incadrat - in cadrul ciclului I de acreditare - in categoria
“nivel acreditat” prin Ordinul nr. 246/30.12.2015 al presedintelui A.N.M.C.S., retras din ciclul II de
acreditare si aflat in prezent in proces de supraveghere ca urmare a reinscrierii in procesul de acreditare.
Spitalul asigurd asistentd medicala de specialitate pentru populatia judefului Neamt si din judetele
invecinate (Iasi, Vaslui, Bacau etc).

(2) in cadrul Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman pacientul are dreptul de a fi respectat ca
persoand umand, avand acces la informatii, educatie si servicii medicale necesare firi nicio
discriminare.

(3) Spitalul de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman respecti si aplica dreptul pacientului la consimgamant
privind interventia medicala, precum si dreptul pacientului de a cere si de a obtine o altd opinie
medicala.

(4) Medicii si asistentii medicali din cadrul spitalului rispund atunci cind nu obtin consimtimantul
informat al pacientului sau al reprezentantilor legali ai acestuia, cu exceptia cazurilor in care pacientul
este lipsit de discernimant, iar reprezentantul legal sau ruda cea mai apropiati nu poate fi contactat(i),

datoritd situatiei de urgenta.
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(5) Personalul din cadrul spitalului nu are dreptul sd supund pacientul nici unei forme de presiune

ingrijirilor sau asistentei acordate.

ART. 3

""?ei de sdnatate
publicd, prin intermediul Directiei de Sanitate Publicd Neamt, la nivel teritorial.
(2) Consiliul Judetean Neamf exercitd controlul asupra activitatii spitalului, precum si asupra modului
de aplicare de citre acesta a dispozitiilor legale in vigoare in domeniu, prin intermediul structurii
specializate din cadrul acestuia.
(3) Activitatile organizatorice si functionale cu caracter medico-sanitar din spital, precum si
procedurile si manevrele medicale sunt supuse reglementdrilor in vigoare. Problemele de eticd si
deontologie profesionald sunt de competenta Colegiului Medicilor din Roménia, a Colegiului
Farmacistilor din Romaénia, a Colegiului Psihologilor din Romania sau a Ordinului Asistentilor
Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din Romania, dupi caz.
(4) Personalul spitalului este constituit din personal contractual, iar in vederea stabilirii atributiilor si
raspunderilor s-au avut in vedere acte normative specifice sistemului sanitar, precum:
a) Legea nr. 95/2006 privind reforma in domeniul sénitatii, republicatd, cu modificarile si completarile
ulterioare;
b) O.M.S. nr. 914/2006 pentru aprobarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le indeplineasci
un spital in vederea obtinerii autorizatiei sanitare de functionare, cu modificarile si completirile
ulterioare;
c¢) Legea drepturilor pacientului nr. 46/2003, cu modificarile si completirile ulterioare;
d) O.M.S. nr. 1410/2016 privind aprobarea Normelor de aplicare a Legii drepturilor pacientului nr.
46/2003, cu modificérile si completarile ulterioare;
e) Legea sdnatitii mintale i a protectiei persoanelor cu tulburdri psihice nr. 487/2002 republicats, cu
modificérile si completérile ulterioare;
f) O.M.S. nr. 488/2016 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Legii sdnatitii mintale si a protectiei

persoanelor cu tulburdri psihice nr. 487/2002, cu modificarile si completirile ulterioare;



— CONSILIUL JUDETEAN NEAMT
AN f\AC\ SPITALUL DE PSIHIATRIE
= “SF. NICOLAE” ROMAN
! unitate aflaté In Str. lon Nanu, nr.4, oras Roman, jud. Neamt
Telefon/fax 0732-143157
\ / SUPRAVEGHEREA E-mail: spital@spsnroman.ro

el e v B gt § LU D b b
Website: www.spsnroman.ro

i) O.M.S. nr. 863/2004 pentru aprobarea atributiilor §i competentelor consiliului medical al spitalelor;
j) O.M.S. nr. 1628/2007 privind aprobarea modelului contractului de administrare a spitalului public
din refeaua Ministerului Sanatatii Publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

k) O.M.S. nr. 1226/2012 pentru aprobarea Normelor tehnice privind gestionarea deseurilor rezultate
din activitifi medicale si a Metodologiei de culegere a datelor pentru baza nationali de date privind
deseurile rezultate din activititi medicale;

) O.M.S. nr. 1101/2016 privind aprobarea Normelor de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale in unitatile sanitare;

m) O.M.S. nr. 1761/2021 pentru aprobarea Normelor tehnice privind curatarea, dezinfectia si
sterilizarea in unititile sanitare publice si private, evaluarea eficacitifii procedurilor de curitenie si
dezinfectie efectuate in cadrul acestora, procedurile recomandate pentru dezinfectia méinilor in functie
de nivelul de risc, precum §i metodele de evaluare a deruldrii procesului de sterilizare si controlul
eficientei acestuia, cu modificdrile si completirile ulterioare;

n) O.M.S. nr. 1502/2016 pentru aprobarea componentei si a atributiilor Consiliului Etic care
functioneazi in cadrul spitalelor publice;

0) 0.8.G.G. nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

p) O.M.S. nr. 446/2017 privind aprobarea Standardelor, Procedurii si metodologiei de acreditare a
spitalelor;

q) O.M.S. nr. 560/1999 privind aprobarea fiselor de atributii pentru asistentii medicali, alte categorii
de personal sanitar cu studii postliceale sanitare sau medii sanitare si personal auxiliar, precum si a
asistentilor medicali sefi;

r) O.M.S. nr. 444/2019 pentru aprobarea Normelor privind infiintarea, organizarea si functionarea
unitafilor farmaceutice, cu modificarile si completarile ulterioare;

s) Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare.

(5) Salarizarea personalului de conducere din spital, precum si a celorlalte categorii de personal se

stabileste conform legii.
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CAPITOLUL 11
OBIECTUL DE ACTIVITATE $1 ATRIBUTIILE SPITAL

ART. 4
(1) Spitalul furnizeaza servicii medicale in specialitatea psihiatrie (afg] ru aduli,
cu respectarea normelor privind conditiile pe care trebuie sa le inde I n vederea
obtinerii autorizatiei sanitare de functionare. In caz contrar, activitatea unita spenda, potrivit
normelor aprobate prin ordin al ministrului sanatatii.

(2) Spitalul presteaza servicii medicale curative in regim de spitalizare continui in cursul cirora acorda
asisten{d medicald de specialitate pentru afectiuni psihice cronice, cum ar fi: schizofrenie, etilism
cronic, psihoze din epilepsii, tulburdri afective bipolare, demente senile si mixte, tulburdri de
comportament din cadrul deficientelor mintale.

(3) Spitalul furnizeaza servicii medicale decontate din asigurarile sociale de sindtate, in conditiile
stabilite in Contractul-cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul sistemului de
asigurdri sociale de sanitate.

(4) Spitalul asigurd conditii de investigatii medicale, tratament, cazare, igiend, alimentatie si de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale.

(5) Spitalul are obligatia si desfasoare activitatea de educatie medicald si cercetare (EMC) pentru
medici, asistenti medicali si alt personal, costurile acestor activititi fiind suportate de spital, in
conditiile in care sunt alocate sume in buget, si de personalul beneficiar.

(6) Spitalul raspunde, in conditiile legii, pentru calitatea actului medical, pentru respectarea conditiilor
de cazare, igiena, alimentatie si de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, precum si pentru
acoperirea prejudiciilor cauzate pacientilor.

(7) Spitalul asigura respectarea drepturilor pacientului si ale persoanelor cu tulburiri psihice si
raspunde de orice incalcare a acestora.

ART.5

Spitalul este integrat intr-un sistem functional unitar prin care se asigura:

a) accesul populatiei la toate formele de asistentd medicala psihiatrica;

b) unitatea de acfiune in rezolvarea problemelor de sanatate din teritoriu;

¢) colaborarea cu alti furnizori de servicii medicale cu atributii in rezolvarea unor probleme de sinatate

publica, sub coordonarea Directiei de Sanitate Publica a judetului Neamt;
6
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in vigoare;

f) utilizarea eficienta a personalului de specialitate, a mijloacelor tehnice
medicale de ingrijire si tratament;

g) dezvoltarea si perfectionarea continui a asistentei medicale in concordanti cu ultimele noutiti din
domeniu;

h) participarea la asigurarea stirii de sinitate a populatiei;

i) desfdsurarea activitatii de educatie medicald continud (EMC) pentru medici, asistenti medicali si alt
personal, costurile fiind suportate de personalul beneficiar. Spitalul poate suporta astfel de costuri, in
conditiile alocérilor bugetare sau in baza unor parteneriate cu institutii de inva{imant superior;

J) respectarea legislatiei in vigoare pentru protectia persoanelor cu privire la prelucrarea datelor cu
caracter personal.

ART. 6

fn raport cu atributiile ce i revin in asistenta medicala, spitalul asiguri:

a) acordarea nediscriminatorie a asistentei medicale indiferent de vArstd, sex, rasd, etnie, orientare
sexuald, religie, nationalitate, conditie sociald, ideologie politica sau orice alt motiv, pe timp de pace,
precum si pe timp de razboi;

b) respectarea protocolului de transfer interclinic conform prevederilor legale in vigoare;

¢) respectarea criteriilor de internare i a criteriilor de transfer citre alte spitale - stabilite prin norme
de aplicare;

d) acordarea primului ajutor si asistentei de urgentd oricirei persoane aflate in stare critic3, iar dupa
stabilizare, asigurarea transportului medicalizat la o altd unitate de profil;

€) asigurarea unui plan de actiune pentru asistenta medicala in caz de razboi, dezastre, atacuri teroriste,
conflicte sociale si alte situatii critice;

f) stabilirea factorilor de risc din mediul de viaté si de munci si a influentei acestora asupra stirii de
séndtate a populatiei;

g) informarea bolnavului sau persoanelor apropiate asupra bolii $i obtinerea consimtdmantului acestuia
pentru efectuarea tratamentelor;

h) prevenirea si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;
7
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i) efectuarea consultatiilor, investigatiilor, tratamentelor si a altor ingrijiri medicale bolnavilor

spitalizati; oMA N/_q

J) stabilirea corectd a diagnosticului si a conduitei terapeutice pentrfipAci iﬁ'ﬁ%
U5l

i
I.“k‘é

k) aprovizionarea cu medicamente, materiale sanitare, reactive sau 41% qie desfasurarii

in conditii optime a activitatii spitalului;

1) aprovizionarea cu substante §i materiale de curétenie si dezinfectie;
m) asigurarea unei alimentatii corespunzitoare, atat din punct de vedere calitativ, cat si cantitativ,
respectand alocatia de hrand, conform prevederilor legale in vigoare;

n) asigurarea unui microclimat corespunzitor, astfel incat sa fie prevenita aparitia de infectii asociate
asistentei medicale;

o) realizarea conditiilor necesare pentru aplicarea mésurilor de securitate si sinitate in munca, si a
situatiilor de urgentd, conform prevederilor legale in vigoare;

p) in perioada de carantina, limitarea accesului vizitatorilor in spital, iar in cazuri de epidemie, conform
prevederilor legale in vigoare, interzicerea vizitei in spital.

ART. 7

In ceea ce priveste serviciile medicale acordate pacientilor, spitalul asigura:

a) pachetul de servicii de bazi, care se suporta din fondul Casei Naionale de Asiguriri de Sanitate;
b) pachetul de servicii pentru persoanele asigurate facultativ.

ART. 8

Prin modul de organizare si functionare, spitalul, respectiv personalul angajat, are obligatia:

a) identificdrii manevrelor care implica solutii de continuitate a materialelor utilizate si a conditiilor de
sterilizare si a neutralizarii materialelor si instrumentarului ale cdror conditii de sterilizare nu sunt
sigure;

b) pastrarii confidentialititii fafd de terti asupra tuturor informatiilor rezultand din serviciile medicale
acordate asiguratilor, inclusiv fafd de mass-media;

¢) acordarii serviciilor medicale, in mod nediscriminatoriu, asiguratilor;

d) respectirii dreptului la libera alegere a furnizorului de servicii medicale, in situatiile de trimitere

in consulturi interdisciplinare;

€) neutilizdrii materialelor si a instrumentelor a céror conditie de sterilizare nu este siguri;

f) completdrii prescriptiilor medicale conexe actului medical, atunci cand este cazul, pentru afectiuni

acute, subacute, cronice (initiale);
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g) intocmirii corecte a planului de ingrijiri, avand la baza nevoile fizice, psihosociale ale persoanei,

si reglementdrilor interne ale spitalului;

i) respectdrii clauzelor contractuale incheiate intre spital si Casa Judeteand de Asiguriri de Sanitate
Neamt, respectiv suportirii sanctiunilor in caz de nerespectare a acestor clauze;

J) aplicdrii planului existent de pregétire profesionald continui a personalului medical si nemedical.
ART.9

Spitalul asigura calitatea actului medical prin:

a) efectuarea consultatiilor, investigatiilor, tratamentelor si a altor ingrijiri medicale ale bolnavilor
spitalizati, cu respectarea protocoalelor de diagnostic si terapeutice;

b) stabilirea corectd a diagnosticului si a conduitei terapeutice pentru pacientii spitalizati;

c) furnizarea tratamentului adecvat i respectarea conditiilor de prescriere a medicamentelor previzute
in nomenclatorul de medicamente, conform reglementarilor in vigoare;

d) aprovizionarea, depozitarea si distribuirea medicamentelor potrivit normelor in vigoare;

e) urmdrirea calititii medicamentelor in vederea cresterii eficientei tratamentelor, evitarea riscului
terapeutic, informarea si documentarea in domeniul medicamentelor;

f) aprovizionarea cu substante si materiale de curitenie si dezinfectante;

g) asigurarea unui microclimat corespunzitor;

h) prevenirea si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;

i) aprovizionarea in vederea asigurdrii unei alimentatii corespunzitoare afectiunii, atat din punct de
vedere calitativ, cat si cantitativ, respectand alocatia de hrana conform legislatiei in vigoare, precum si
servirea mesei in conditii de igiena;

j) incadrarea cu personal medico-sanitar §i cu alte categorii de personal, conform normativelor de
personal in vigoare, care sd permitd functionarea spitalului in conditii de eficienta;

k) informarea despre serviciile medicale oferite si despre modul in care sunt furnizate atét a pacientilor,
cét si a populatiei, in general,

1) asigurarea accesibilitatii, continuitaii si calitatii serviciilor pentru persoanele cu tulburiri psihice.
9
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ART. 10

(1) In acordarea asistentei medicale, personalul medico-sanitar trebuie

eticd si deontologie, si actioneze intotdeauna in interesul bolnavului
sdnatate a populatiei, sa aiba o atitudine activa fata de nevoile de ingrijird &Sanatatii-fiscarui pacient,
sd ingrijeascd toti bolnavii cu acelasi interes, fara discriminare §i fard condifionare de avantaje
materiale sau servicii personale.

(2) Pentru prejudicii cauzate pacientilor, din culpd medicalad, raspunderea este individuald si revine
persoanei care a cauzat prejudiciul.

(3) Personalul spitalului este obligat sd asigure, in fiecare an, respectarea clauzelor previzute in
contractul de furnizare de servicii medicale spitalicesti, in cadrul sistemului de asigurari sociale de
sdndtate, incheiat cu Casa de Asigurdri de Sanatate Neamt. Nerespectarea clauzelor contractuale
reprezintd abatere disciplinara si nu exclude raspunderea administrativi, patrimoniala sau penali, dupa
caz.

ART. 11

(1) Spitalul are obligatia de a inregistra persoanele carora li se acordi asistenti medicald, de a intocmi
foaia de observatie si toate actele medicale stabilite prin dispozitiile legale.

(2) La externare, pacientului i se vor elibera: biletul de externare, scrisoarea medicald, prescriptia
medicala, decontul de cheltuieli, recomandari pentru asigurarea continuitatii ingrijirilor si certificatul
de concediu medical (daca este cazul).

(3) Obligatiile i raspunderile care revin personalului sanitar din inregistrarea si raportarea activititii
desfagurate, documentele folosite si circuitul acestora se stabilesc prin procedurile de realizare a
serviciilor medicale si respectd prevederile legale in domeniu.

ART. 12

Spitalul verificd dacad pacientul are calitatea de asigurat prin accesarea bazei de date a Casei de
Asigurari de Sénatate Neamt.

ART. 13

Spitalul are obligatia sa respecte confidentialitatea fati de ter{i asupra datelor si informatiilor serviciilor
medicale acordate asiguratilor, precum si intimitatea si demnitatea acestora, conform legislatiei in

vigoare privind drepturile pacientului.
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ART. 14

Alte atributii ale spitalului:

interdisciplinare;

b) raporteaza datele solicitate de institutiile abilitate privind furnizarea serviciilor medicale si starea de
sdndtate a persoanelor consultate sau tratate;

¢) face toate demersurile necesare in vederea obtinerii acreditérii, fard care nu poate incheia contract
cu Casa de Asigurari de Sanitate Neamt;

d) spitalul raporteaza indicatorii previzuti in normele privind executia, raportarea si controlul
programelor nationale de sdnatate si utilizeaza eficient sumele cu aceasta destinatie;

€) transmite institutiilor abilitate datele necesare in vederea validirii si decontirii serviciilor
spitalicesti;

f) asigurd utilizarea formularelor cu regim special unice pe tara, conform prevederilor legale in vigoare
referitoare la sistemul de asiguriri sociale de sdnitate;

g) completeazi corect si la zi formularele utilizate in sistemul asigurarilor sociale de sinitate;

h) respectid dreptul la libera alegere de citre asigurat a medicului si a furnizorului;

i) incheie acorduri de colaborare cu spitalele din judet sau din alte judete pentru pacientii critici, in
vederea respectarii protocoalelor de transfer interclinic al pacientului critic;

j) asigurd permanenta serviciilor medicale furnizate asiguratilor internati;

k) stabileste programul de lucru si il afiseazi la loc vizibil;

1) stabileste sarcinile si obligatiile de serviciu pentru personalul angajat;

m) asigurd conditiile necesare pentru aplicarea masurilor de protectie a muncii, de protectie civila si
paza contra incendiilor, conform normelor in vigoare;

n) asigurd gestiunea datelor si informatiilor medicale prin utilizarea unui program informatic securizat
de management spitalicesc;

0) asigurd semnalizarea corespunzitoare, in zoni si in interior, a circuitelor functionale, in special a
celor utilizate de pacientul internat;

p) indeplineste si alte atributii previzute de alte acte normative in vigoare;

11
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cu exceptia perioadelor de vizitd medicala, carantine, necesitatilor de imobilizare la pat etc;

t) asigurd pastrarea anonimatului pacientului si a confidentialitatii datelor prin reglementiri interne
specifice:

1. toate informatiile privind starea pacientului, rezultatele investigatiilor, diagnosticul, prognosticul,
tratamentul, datele personale sunt confidentiale chiar i dupa decesul acestuia;

2. informatiile cu caracter confidential pot fi furnizate numai in cazul in care pacientul isi da
consimtdmantul explicit sau daci legea o cere in mod expres;

3.1n cazul in care informatiile sunt necesare altor furnizori de servicii medicale acreditati, implicati in
tratamentul pacientului, acordarea consimtdmantului nu mai este obligatorie;

4. pacientul are acces la datele medicale personale;

5. medicul va pistra secretul profesional si va actiona in acord cu dreptul legal al fiecirei persoane la
respectarea vietii sale private din punctul de vedere al informatiilor referitoare la sinitatea sa;

6. obligatia medicului de a pastra secretul profesional este opozabili inclusiv fafd de membrii familiei
persoanei respective;

7. obligatia medicului de a pastra secretul profesional persista si dupi ce persoana respectivi a incetat
sa 1i fie pacient sau a decedat;

8. transmiterea datelor referitoare la sanitatea persoanei: medicul, la solicitarea persoanei in cauzi, o
va informa pe aceasta sau pe persoana desemnati de aceasta cu privire la orice informatie pe care o
detine referitoare la starea de sdnitate a persoanei in cauzi;

9. derogirile de la regula pastrarii secretului profesional sunt numai cele prevazute in mod expres de
lege;

10. derogdrile de la dreptul fiecarei persoane la respectarea vietii sale private din punctul de vedere al
informatiilor referitoare la sanatate sunt numai cele prevazute in mod expres de lege;

11. in cadrul procesului de cercetare medicala (daci este cazul), participarea persoanelor cu tulburdri
psihice se face atit cu consim{dmantul lor, cét si cu consimtdmantul familiei (ori, in lipsa familiei, a

reprezentantilor lor legali);
12
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12. informatiile confidentiale pot fi folosite pentru cercetare medicald (daci este cazul) si publicate

lor legali);

u) asigurd gestionarea dosarului pacientului astfel:

pastreaza in dosarele cu foi de observatie ale sectiei, in triajul asistentilor, care sunt responsabili de
gestiunea dosarelor pacientilor;

2. dosarul va avea un opis zilnic care cuprinde: numele si prenumele pacientului, numirul foii de
observatie, salonul/rezerva unde se afli internat;

3. o lista centralizatd cu pacientii, foaia de observatie clinici generald corespunzitoare si salonul unde
acestia sunt cazati vor fi afigate zilnic la triajul asistentilor;

4. foaia de observatie clinicd generala va insoti bolnavul la investigatiile paraclinice i, dupa
completarea acesteia de catre medicul respectiv, va fi adusi §i returnati de citre personalul insotitor
asistentului de turd sau medicului curant/de garda, dupi caz;

v) asigurd anuntarea apartinatorilor in cazul decesului pacientului, cu respectarea procedurilor interne
in astfel de situatii.

ART. 15

(1) Spitalul a identificat zonele cu risc crescut, inclusiv cele cu risc epidemiologic. Acestea sunt:

a) saloanele izolatoare pentru boli transmisibile;

b) saloanele pentru pacienti;

¢) sdlile de tratament/triajele (locurile de prelevare a probelor pentru laborator si de efectuare a
injectiilor);

d) sala de mese;

e) blocul alimentar;

f) spalatoria;

g) grupurile sanitare;

h) cluburi de ergoterapie si terapie ocupationali;

i) punctele de colectare, transport, depozitare si eliminare a deseurilor medicale.

13
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asistentei medicale. Se vor urmiri:
a) respectarea cu strictete a circuitelor functionale (delimitate in timp pjid
aprobat de conducerea spitalului, acolo unde exista separare in spatiu)}
b) respectarea de catre intreg personalul a "Precautiunilor standard";
¢) respectarea programului de curdtenie si dezinfectie;

d) respectarea méasurilor de asepsie si antisepsie.

(3) Toate materialele sterile folosite in spital sunt de unic3 utilizare.

CAPITOLUL 111
CONDUCEREA SPITALULUI

ART. 16

(1) Spitalul public este condus de un manager, persoani fizica sau juridica.

(2) Managerul, persoand fizica sau juridicd, incheie contract de management cu Consiliul Judetean
Neamt, reprezentat de presedintele acestuia, pe o perioadd de maximum 4 ani.

(3) Atributiile managerului sunt stabilite, respectand prevederile legale in vigoare, prin contractul de
management incheiat dupd modelul-cadru al contractului de management aprobat prin ordin al
ministrului sanatatii.

ART. 17

(1) In domeniul politicii de personal si al structurii organizatorice, managerul are, in principal,
urmatoarele atributii:

a) stabileste si aprobad numérul de personal, pe categorii si locuri de munci, in functie de normativul
de personal in vigoare si pe baza propunerilor sefului de sectie si ale coordonatorilor tuturor structurilor
functionale din spital;

b) aprobd organizarea concursurilor pentru posturile vacante, numeste si elibereazi din functie
personalul spitalului;

c) repartizeaza personalul din subordine pe locuri de munci;

d) aproba programul de lucru, pe locuri de munci si categorii de personal, pentru personalul aflat in

subordine;
14



CONSILIUL JUDETEAN NEAMT

INNIVTRLY | SV ITALUL DE PSINIATRIE
“SF. NICOLAE” ROMAN

Str. lon Nanu, nr.4, oras Romen, jud. Neamt

su;;";:;;g’:é;a Telefon/fax 0732-143157

E-mall: spital@spsnroman.ro
Website: www.spsnroman.ro

B et AL PR PP

€) organizeaza concurs pentru ocuparea functiilor specifice comitetului director;

concurs organizat in conditiile legii, pe o perioadd de maximum 4 ani
indicatorii de performanti asumati;

h) prelungeste, la incetarea mandatului, contractele de administrare
prevederile legale in vigoare;

i) inceteazi contractele de administrare incheiate, inainte de termen, in cazul neindeplinirii obligatiilor
prevazute in acestea;

J) stabileste, de comun acord cu personalul de specialitate medico-sanitar care ocupd functii de
conducere specifice comitetului director si are contractul individual de munca suspendat, programul
de lucru al acestuia in situatia in care desfagoara activitate medicald in unitatea sanitara respectiva, in
conditiile legii;

k) numeste in functie sefii de sectie, de laborator si de serviciu medical care au promovat concursul
sau examenul organizat in conditiile legii si incheie cu acestia, in termen de maximum 30 de zile de la
data numirii in functie, contract de administrare cu o durata de 4 ani, in cuprinsul ciruia sunt prevazuti
indicatorii de performanta asumati;

1) solicitd consiliului de administratie constituirea comisiei de mediere, in conditiile legii, in cazul in
care contractul de administrare prevazut la lit. k) nu se incheie in termen de 7 zile de la data stabilitd
in conditiile mentionate;

m) deleagd unei alte persoane functia de sef de sectie, de laborator si de serviciu medical, pe o perioadi
de pana la 6 luni, in cazul in care la concursul organizat, in conditiile legii, pentru ocuparea acestor
functii nu se prezinta niciun candidat in termenul legal;

n) repetd procedurile legale de organizare a concursului sau examenului pentru ocuparea functiilor de
sefi de sectie, de laborator si de serviciu medical ocupate in conditiile prevazute la lit. m);

0) aproba regulamentul intern al spitalului, precum si fisa postului pentru personalul angajat;

p) infiinfeazd, cu aprobarea comitetului director, comisii specializate in cadrul spitalului, necesare
pentru realizarea unor activitéti specifice, cum ar fi: comisia medicamentului, nucleul de calitate,
comisia de analizd a decesului etc., al caror mod de organizare si functionare este previzut in

regulamentul de organizare si functionare a spitalului;
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ministerelor i institutiilor cu refea sanitard proprie, carora li se aplicd reglementarile specifice in
domeniu;

t) rispunde de incheierea asigurdrii de raspundere civila in domeniul medical atat pentru spital, in
calitate de furnizor, ct i pentru personalul medico-sanitar angajat, precum si de reinnoirea acesteia
ori de cite ori situafia o impune;

u) raspunde de respectarea prevederilor legale privind incompatibilitatile si conflictul de interese de
cétre personalul din subordine, in conformitate cu prevederile legale in vigoare;

V) propune, ca urmare a analizei in cadrul comitetului director, structura organizatorica, reorganizarea,
schimbarea sediului i a denumirii unitétii, in vederea aprobarii de citre Consiliul Judetean Neamt, in
conditiile legii;

w)in situatia in care spitalul public nu are angajat personal propriu sau personalul angajat este
insuficient, pentru acordarea asistentei medicale corespunzitoare structurii organizatorice aprobate in
conditiile legii, poate incheia contracte de prestari servicii pentru asigurarea acestora;

x) analizeazd modul de indeplinire a obligatiilor membrilor comitetului director, ai consiliului medical
si consiliului etic §i dispune masurile necesare in vederea imbunatatirii activititii spitalului;

y) raspunde de organizarea si desfasurarea activitétii de educatie medicala continui (E.M.C.) pentru
medici, asistenti medicali si alt personal, in conditiile legii;

z) raspunde de organizarea si desfigurarea activitatii de audit public intern, conform legii.

(2) in domeniul managementului serviciilor medicale, managerul spitalului:

a) elaboreazi, pe baza nevoilor de servicii medicale ale populatiei din zona deservitd, planul de
dezvoltare a spitalului pe perioada mandatului, ca urmare a propunerilor consiliului medical, si 1l
supune aprobarii consiliului de administratie al spitalului;

b) aprobd formarea i utilizarea fondului de dezvoltare al spitalufui, pe baza propunerilor comitetului

director, cu respectarea prevederilor legale;
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c) aprobd planul anual de servicii medicale, elaborat de comitetul director, la

propunerea consiliului

medical;
d) aprobd masurile propuse de comitetul director pentru dezvo

concordantd cu nevoile de servicii medicale ale populatiei;

)

e) elaboreazi si pune la dispozitie consiliului de administratie rapoarte

.-'.__'I_-: &,
% T il HAleA
N et

f) aplica strategiile si politica de dezvoltare in domeniul sanitar ale Ministeriu-Sarfatitii, adecvate la
necesarul de servicii medicale pentru populatia deservitd; aplica strategiile specifice de dezvoltare in
domeniul medical ale Consiliului Judetean Neamt;

g) indruma si coordoneazi activitatea de prevenire a infectiilor nosocomiale;

h) dispune masurile necesare in vederea realizarii indicatorilor de performant3 a activititii asumati prin
contractul de management incheiat cu Consiliul Judetean Neamt, reprezentat de presedintele acestuia;
i) desemneazi, prin act administrativ, coordonatorii programelor/subprogramelor nationale de
sandtate derulate la nivelul spitalului;

j) raspunde de implementarea si raportarea indicatorilor programelor/subprogramelor nationale de
sanatate derulate la nivelul spitalului, in conformitate cu prevederile legale elaborate de Ministerul
Sanatatii;

k) rdspunde de asigurarea conditiilor corespunzitoare pentru realizarea unor acte medicale de calitate
de catre personalul medico-sanitar din spital;

1) raspunde de implementarea protocoalelor de practici medicald la nivelul spitalului, pe baza
recomanddrilor consiliului medical;

m) urmdreste realizarea activititilor de control al calitétii serviciilor medicale oferite de spital,
coordonate de directorul medical, cu sprijinul consiliului medical si al celui stiintific;

n) negociaza si incheie, in numele i pe seama spitalului, protocoale de colaborare si/sau contracte cu
alti furnizori de servicii pentru asigurarea continuitatii si cresterii calititii serviciilor medicale;

o) raspunde, impreund cu comitetul director, de asigurarea conditiilor de investigatii medicale,
tratament, cazare, igiend, alimentatie i de prevenire a infectiilor nosocomiale, conform normelor
aprobate prin ordin al ministrului sanatitii;

p) negociazi si incheie contractul de furnizare de servicii medicale cu casa de asiguriri de sinitate, in
conditiile stabilite in contractul-cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in cadrul
sistemului de asigurari sociale de sanitate;

q) poate incheia contracte de furnizare de servicii medicale cu casele de asiguriri de sinitate private;
17
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r) poate incheia contracte cu directiile de sanatate publica judetene sau a municipiului Bucuresti, dupa

conformitate cu structura organizatorica a acestora,
s) raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare cu privire |

masurile necesare atunci cind se constati incilcarea acestora;

sociale si alte situatii de criza si este obligat si participe cu toate resursele la inliturarea efectelor
acestora;

u) raspunde de asigurarea acordarii primului ajutor §i asistentei medicale de urgent3 oricarei persoane
care se prezintd la spital, dacé starea sanatitii persoanei este critica, precum si de asigurarea, dupi caz,
a transportului obligatoriu medicalizat la o altd unitate medico-sanitard de profil, dupa stabilizarea
functiilor vitale ale acesteia;

v) raspunde de asigurarea, in conditiile legii, a calitatii actului medical, a respectarii conditiilor de
cazare, igiend, alimentatie si de prevenire a infectiilor nosocomiale, precum si de acoperirea, de catre
spital, a prejudiciilor cauzate pacientilor.

(3) In domeniut managementului economico-financiar, managerul spitalului;

a) raspunde de organizarea activititii spitalului pe baza bugetului de venituri si cheltuieli propriu,
elaborat de catre comitetul director pe baza propunerilor fundamentate ale conducatorilor sectiilor si
compartimentelor din structura spitalului, pe care il supune aprobdrii ordonatorului de credite ierarhic
superior, dupd avizarea acestuia de citre consiliul de administratie, in conditiile legii;

b) rispunde de asigurarea realizérii veniturilor si de fundamentarea cheltuielilor in raport cu actiunile
si obiectivele din anul bugetar pe titluri, articole si alineate, conform clasificatiei bugetare;

c) raspunde de repartizarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului pe sectiile si
compartimentele din structura acestuia si de cuprinderea sumelor repartizate in contractele de
administrare incheiate in conditiile legii;

d) rispunde de monitorizarea lunar3 de ctre sefii sectiilor si compartimentelor din structura spitalului
a executiei bugetului de venituri si cheltuieli pe sectii si compartimente, conform metodologiei
aprobate prin ordin al ministrului sanatatii;

e) riaspunde de raportarea lunara si trimestriala a executiei bugetului de venituri si cheltuieli unititilor
deconcentrate cu personalitate juridicd ale Ministerului Sanatatii, precum si de publicarea acesteia pe

site-ul propriu si al ministerului;
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f) raspunde de raportarea lunard si trimestriald a executiei bugetului de venituri si cheltuieli citre
Consiliul Judetean Neamtf;

g) aprobd si rispunde de realizarea programului anual de achizitii p

financiare la nivelul sectiilor, compartimentelor si serviciilor din cadrul spitalului;

J) identificd, Impreund cu consiliul de administratie, surse suplimentare pentru cresterea veniturilor
spitalului, cu respectarea prevederilor legale;

k) indeplineste toate atribufiile care decurg din calitatea de ordonator tertiar de credite, conform legii;
1) raspunde de respectarea si aplicarea corecta a legislatiei din domeniu.

(4) In domeniul managementului administrativ, managerul spitalului:

a) propune si transmite spre aprobare Consiliului Judetean Neam{ regulamentul de organizare si
functionare si raspunde de aplicarea acestuia;

b) reprezintd spitalul in relatiile cu terte persoane fizice sau juridice;

¢) incheie acte juridice in numele si pe seama spitalului, conform legii;

d) raspunde de modul de indeplinire a obligatiilor asumate prin contracte si dispune miasuri de
imbunétatire a activititii spitalului;

e) incheie contracte de colaborare cu institutiile de invatdmant superior medical, respectiv unititile de
invatdméant medical, in conformitate cu metodologia elaboratd de Ministerul Sanatitii, In vederea
asigurdrii condifiilor corespunzitoare pentru desfisurarea activititilor de nvitiamant;

f) incheie, in numele spitalului, contracte de cercetare cu finantatorul cercetarii, pentru desfasurarea
activitatii de cercetare stiintifica medicald, in conformitate cu prevederile legale;

g) raspunde de respectarea prevederilor legale in vigoare referitoare la pastrarea secretului profesional,
pastrarea confidentialititii datelor pacientilor internati, informatiilor si documentelor referitoare la
activitatea spitalului;

h) rispunde de obtinerea si mentinerea valabilititii autorizatiei de functionare, potrivit normelor
aprobate prin ordin al ministrului sanatitii;

i) pune la dispozifia organelor §i organismelor competente, la solicitarea acestora, in conditiile legii,

informatii privind activitatea spitalului;
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j) transmite Directiei de Sanitate Publicd a judetului Neamt, Consiliului Judetean Neamt{ sau

Ministerului Sanatatii, dupa caz, informéri trimestriale si anuale cu
administrare, realizarea indicatorilor activitatii medicale, precum si la g
cheltuieli;
k) raspunde de organizarea arhivei spitalului si de asigurarea securit
lege, in format scris si electronic;

1) raspunde de inregistrarea, stocarea, prelucrarea si transmiterea informatiilor legate de activitatea sa,
in conformitate cu normele aprobate prin ordin al ministrului sénatétii;

m) aprobd utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activitdti de cercetare medicala, in
conditiile legii;

n) rdspunde de organizarea unui sistem de inregistrare si rezolvare a sugestiilor, sesizérilor si
reclamatiilor referitoare la activitatea spitalului;

o) conduce activitatea curentd a spitalului, in conformitate cu reglementérile in vigoare;

p) propune spre aprobare presedintelui Consiliului Judetean Neamt un inlocuitor de drept pentru
perioadele de absentd motivata din spital, in conditiile legii;

q) informeaza presedintele Consiliului Judetean Neamt cu privire la starea de incapacitate temporara
de munci, in termen de maximum 24 de ore de la aparitia acesteia;

r) rdspunde de monitorizarea si raportarea datelor specifice activititii medicale, economico-financiare,
precum si a altor date privind activitatea de supraveghere, prevenire si control, in conformitate cu
reglementirile legale in vigoare;

s) respectd masurile dispuse de citre presedintele Consiliului Judetean Neam{ in situatia in care se
constatd disfunctionalititi in activitatea spitalului public;

t) rdspunde de depunerea solicitdrii pentru obtinerea acreditérii spitalului, in conditiile legii, in termen
de maximum un an de la aprobarea procedurilor, standardelor si metodologiei de acreditare;

u) rispunde de solicitarea reacreditérii, in conditiile legii, cu cel putin 6 luni inainte de incetarca
valabilitatii acreditarii;

v) respectd Strategia nationald de rationalizare a spitalelor, aprobata prin hotérare a Guvernului;

w) elaboreaza, impreuna cu comitetul director, planul de actiune pentru situatii speciale si coordoneaza
asistenta medicald in caz de razboi, dezastre, atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de criza,

conform dispozitiilor legale in vigoare;
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examenului de cétre Consiliul Judetean Neamt.

(5) In domeniul incompatibilititilor si al conflictului de interese, managerul spitalului:

lege, in termen de 15 zile de la numirea in functie, pe care o actualizeazi ori de céte ori intervin
modificari fatd de situatia initiald, in termen de maximum 30 de zile de la data aparitiei modificarii,
precum si a incetérii functiilor sau activitatilor;

b) raspunde de afisarea declaratiilor previzute de lege pe site-ul spitalului;

¢) depune declaratie de avere in conditiile legii.

(6) Atributiile managerului in activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale, conform O.M.S. nr. 1101/2016, sunt:

a) raspunde de organizarea compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, in
conformitate cu prevederile legale;

b) participd la definitivarea propunerilor de activita{i si achizitii cuprinse in planul anual al unitétii
pentru supravegherea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

c¢) raspunde de asigurarea bugetara si achizitia de bunuri gi servicii aferente activitafilor cuprinse in
planul anual aprobat pentru supravegherea, prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistenfei
medicale;

d) raspunde de infiintarea si functionarea registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei
medicale al unitétii;

e) raspunde de organizarea anuali a unui studiu de prevalentd de moment a infectiilor nosocomiale i
a consumului de antibiotice din spital;

f) raspunde de afigarea pe site-ul propriu al unitatii a informatiilor statistice (rata trimestriald gi anuala
de incident3, rata de prevalentd, incidenta trimestriala si anuala defalcatd pe tipuri de infectii si pe

sectii) privind infectiile asociate asistentei medicale, a rezultatelor testelor de evaluare a eficientei
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curdteniei si dezinfectiei, a consumului de antibiotice, cu defalcarea consumului antibioticelor de

rezerva;

g) raspunde de organizarea inregistririi cazurilor de expunere acci iologice in
registrele infiintate pe fiecare sectie/compartiment si de aplicarea més ersonalului
medico-sanitar;
h) raspunde de aplicarea sanctiunilor administrative propuse de coordon artimentului de
prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale al unititii;

i) controleaza si raspunde pentru organizarea compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale al unitdtii sau, dupd caz, pentru contractarea responsabilului cu prevenirea
infectiilor asociate asistentei medicale, in directa subordine si coordonare;

j) analizeazd si decide solutii de rezolvare, dupi caz, alocare de fonduri ca urmare a sesizirilor
compartimentului specializat, 1n situatii de risc sau focar de infectie asociate asistentei medicale;

k) verifica si aprobd evidenta informatiilor transmise esaloanelor ierarhice, conform legii sau la
solicitare legala, aferente activitatii de supraveghere, depistare, diagnostic, investigare epidemiologici,
si masurile de limitare a focarului de infectie asociati asistentei medicale din unitate;

1) solicitd, la propunerea coordonatorului compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale/medicului responsabil sau din proprie initiativa, expertize si investigatii externe,
consiliere profesionald de specialitate si interventie in focare;

m) angajeaz unitatea pentru contractarea unor servicii si prestatii de specialitate;

n) reprezintd unitatea in litigii juridice legate de rispunderea institutiei in ceea ce priveste infectiile
asociate asistentei medicale, inclusiv in cazul actiondrii in instantd a persoanelor fizice, in cazul
ART. 18

(1) Contractul individual de munci al persoanelor care ocupi functia de manager se suspenda de drept
pe perioada exercitdrii mandatului.

(2) Pe perioada executarii contractului de management, managerul persoana fizica beneficiazi de un
salariu de baz si de alte drepturi salariale stabilite potrivit prevederilor legale in vigoare, precum si de
asigurdri sociale de sénitate, pensii §i alte drepturi de asigurari sociale de stat, in conditiile platii

contributiilor prevéazute de lege.

(3) Contractul de management confera titularului vechime in munci si specialitate.
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(4) Activitatea de conducere a spitalului urmareste aplicarea in practica a principiilor managementului:

luarea unor decizii pe baza celor doud elemente esentiale - calitatea si actul

(5) Conducerea spitalului actioneaza cu diligenta pe care un bun propri
bunurilor sale si raspunde de integritatea, precum si de intocmirea si p
a situatiei patrimoniului in conformitate cu prevederile legale in vigoa
ART. 19

(1) in cadrul spitalului functioneaza un consiliu de administratie care are rolul de a dezbate principalele
probleme de strategie, de organizare si functionare a spitalului.

(2) Membrii consiliului de administratie sunt:

a) 2 reprezentanti ai Directiei de Sanatate Publica a judetului Neamt;

b) 3 reprezentanti numiti de Consiliul Judetean Neamt, dintre care unul si fie economist;

¢) un reprezentant numit de Pregedintele Consiliului Judetean Neamt;

d) un reprezentant al Colegiului Medicilor din Neamt;

¢) un reprezentant al Ordinului Asistentilor Medicali Generalisti, Moaselor si Asistentilor Medicali din
judetul Neamf, cu statut de invitat.

(3) Pot fi numifi membri ai consiliului de administratie persoane care fac dovada indeplinirii
cumulative, sub sanctiunea nulitaii actului de numire, a urmitoarelor conditii:

a) sa fie absolventi de studii superioare finalizate cu diploma de licenta;

b) séd aib4, la data numirii, cel putin 5 ani de experient profesional intr-unul din urmitoarele domenii:
medicind, farmacie, drept, economie, stiinte ingineresti sau management.

(4) Documentele care fac dovada indeplinirii conditiilor previzute la alin. (2) se depun la spital, in
termen de 10 zile de la data aprobdrii referatului de numire, de citre persoana desemnati, in copie
certificatd pentru conformitate cu originalul.

(5) Membrii Consiliului de administratie al spitalului se numesc prin act administrativ de citre
institutiile care 1i desemneaza, care sunt obligate si igi numeasca si membri supleanti.

(6) Managerul participd la sedintele consiliului de administratie fard drept de vot.

ART. 20
(1) Atributiile principale ale Consiliului de administratie sunt urmitoarele:
a) avizeazd bugetul de venituri si cheltuieli al spitalului, precum si situatiile financiare trimestriale si

anuale;
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b) organizeazi concurs pentru ocuparea functiei de manager in baza regulamentului aprobat prin act

administrativ al presedintelui Consiliului Judetean Neamtf;

c) aprobd maésurile pentru dezvoltarea activitatii spitalului in concor
medicale ale populatiei si documentele strategice aprobate de Minister
d) avizeaza programul anual al achizitiilor publice intocmit in conditiil
care depaseste suma de 50.000 lei;

e) analizeazd modul de indeplinire a obligatiilor de catre membrii comitetului director si activitatea
managerului si dispune masuri pentru imbunatétirea activitatii;

f) propune revocarea din functie a managerului si a celorlalti membri ai comitetului director in cazul
in care constatd existenta situatiilor de incompatibilitate sau de incetare a contractului de management
prevazute de lege;

g) poate propune realizarea unui audit extern asupra oricarei activitati desfasurate in spital, stabilind
tematica si obiectul auditului. Spitalul contracteaza serviciile auditorului extern in conformitate cu
prevederile Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si completirile ulterioare;

h) aproba propriul regulament de organizare si functionare, in conditiile legii.

(2) Consiliul de administratie se intruneste lunar sau ori de cétre ori este nevoie, la solicitarea
majoritdtii membrilor sdi, a presedintelui sau a managerului, si ia decizii cu majoritatea simplid a
membrilor prezenti.

(3) Un reprezentant ales al salariatilor din unitate participa ca invitat permanent la sedintele Consiliului
de administratie.

(4) Sedintele consiliului de administratie sunt conduse de un presedinte, ales cu majoritate simpla din
numarul total al membrilor, pentru o perioadi de 6 luni.

(5) Membrii consiliului de administratie al spitalului public pot beneficia de o indemnizatie lunara de
maximum 1% din salariul managerului (cu exceptia consilierilor judeteni).

ART. 21

(1) In cadrul spitalului se organizeazi si functioneaza un comitet director, format din:

a) managerul spitalului;

b) directorul medical;

c) directorul financiar-contabil.

(2) Medicul epidemiolog, in calitate de coordonator al compartimentului de prevenire a infectiilor

asociate asistentei medicale, participa la sedintele comitetului director cu statut de invitat.
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(3) Functiile specifice comitetului director se ocupa prin concurs, organizat de managerul spitalului in

conformitate cu prevederile legale.

de ocupare a funcfiei. Contractul de administrare poate inceta inainte de termen in cazul neindeplinirii
obligatiilor previzute in acesta.

(5) Contractul individual de munci sau al persoanelor angajate in unititile sanitare publice care ocupa
functii de conducere specifice comitetului director se suspendd de drept pe perioada exercitirii
mandatului.

(6) Personalul de specialitate medico-sanitar care ocupd functii de conducere specifice comitetului
director poate desfisura activitate medicald in unitatea sanitard respectiva. Programul de lucru se
stabileste de comun acord cu managerul spitalului.

(7) Personalul de specialitate medico-sanitar prevazut la alin. (6) desfisoard activitate medicald in
cadrul functiei de conducere ocupate.

(8) Membrii comitetului director nu mai pot desfasura nicio altd functie de conducere prin cumul de
functii.

ART, 22

(1) Comitetul director al spitalului are urmitoarele atributii:

a) elaboreazi planul de dezvoltare al spitalului pe perioada mandatului, in baza propunerilor scrise ale
consiliului medical;

b) elaboreaza, pe baza propunerilor consiliului medical, planul anual de furnizare de servicii medicale
al spitalului;

¢) propune managerului, in vederea aprobarii:

1. numdrul de personal, pe categorii si locuri de munca, in functie de reglementrile in vigoare;

2. organizarea concursurilor pentru posturile vacante, in urma consultarii cu reprezentantii salariatilor,
conform legii;

d) elaboreazi regulamentul de organizare si functionare, regulamentul intern si organigrama spitalului,

in urma consultdrii cu reprezentantii salariatilor, conform legii;
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€) propune spre aprobare managerului si urmareste implementarea de masuri organizatorice privind

imbunitafirea calitafii actului medical, a conditiilor de cazare, igiena si alimentatie, precum si de

g) urmdreste realizarea indicatorilor privind executia bugetului de venituri si cheltuieli pe sectie si
compartimente, asigurdnd sprijin sefilor de sectie §i compartimente pentru incadrarea in bugetul alocat;
h) analizeazid propunerea consiliului medical privind utilizarea fondului de dezvoltare, pe care il
supune spre aprobare managerului;

i) asigurd monitorizarea §i raportarea indicatorilor specifici activititii medicale, financiari, economici,
precum si a altor date privind activitatea de supraveghere, prevenire si control, pe care le prezinti
managerului, conform metodologiei stabilite;

J) analizeazd, la propunerea consiliului medical, misurile pentru dezvoltarea si imbunititirea
activitdfii spitalului, in concordantd cu nevoile de servicii medicale ale populatiei, dezvoltarea
tehnologiilor medicale, ghidurilor si protocoalelor de practicd medicale;

k) elaboreazd planul de actiune pentru situatii speciale si asistenta medicald in caz de razboi, dezastre,
atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de crizi;

1) lapropunerea consiliului medical, intocmeste, fundamenteazi i prezinti spre aprobare managerului
planul anual de achizitii publice, lista investitiilor §i a lucrarilor de reparatii curente §i capitale care
urmeaza sa se realizeze Intr-un exercitiu financiar, in conditiile legii, si rispunde de realizarea acestora;
m) analizeazi, trimestrial sau ori de cate ori este nevoie, modul de indeplinire a obligatiilor asumate
prin contracte si propune managerului masuri de imbunatatire a activitatii spitalului;

n) intocmeste informdri lunare, trimestriale si anuale cu privire la executia bugetului de venituri si
cheltuieli, pe care le analizeazd cu consiliul medical si le prezintid Consiliului Judetean Neamt, la
solicitarea acestuia;

0) negociazd, prin manager, directorul medical si directorul financiar-contabil, contractele de furnizare

de servicii medicale cu Casa de Asigurari de Sanatate Neamt;
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p) se intruneste lunar sau ori de cate ori este nevoie, la solicitarea majorititii membrilor sii ori a

managerului spitalului, si ia decizii in prezenta a cel putin doui treimi din numirul membrilor sii, cu

majoritatea absolutd a membrilor prezenti;

q) face propuneri privind structura organizatorics, reorganizarea, restrug

si a denumirii spitalului;

sectiei;
s) raspunde in fata managerului pentru indeplinirea atributiilor care i revin;

t) analizeazd activitatea membrilor sii pe baza rapoartelor de evaluare si elaboreaza raportul anual de
activitate al spitalului.

(2) Atributiile Comitetului Director al spitalului in activitatea de supraveghere, prevenire si limitare
a infectiilor asociate asistentei medicale sunt urmitoarele:

a) organizeazd Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale si elaboreazi
regulamentul de functionare al acestuia;

b) se asigurd de organizarea §i functionarea compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale si/sau realizarea contractelor de furnizare de prestari servicii specifice;

c) aprobé planul anual de activitate pentru supravegherea, prevenirea si limitarea infectiilor asociate
asistentei medicale;

d) asigurd conditiile de implementare a prevederilor planului anual de activitate pentru supravegherea,
prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

e) efectueaza analiza anuala a indeplinirii obiectivelor planului de activitate;

f) verificd si aprobd alocarea bugetului aferent derulirii activitafilor din planul anual de activitate
pentru supravegherea, prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

g) se asigurd de imbunitatirea continud a conditiilor de desfasurare a activititilor de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale si a dotdrii tehnico-materiale necesare evitirii sau diminuarii
riscurilor;

h) se asigura de derularea legald a achizitiilor si aprovizionarea tehnico-material3, prevazute in planul
de activitate sau impuse de situatia epidemiologicd din unitate, in vederea diminudrii ori evitarii

situatiilor de risc sau limitdrii infectiilor asociate asistentei medicale;
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i) delibereaza si decide, la propunerea Colegiului Medicilor din Roménj
sau in urma autosesizirii in privinta responsabilitatii institutional
angajat/contractat, pentru fapte sau situatii care au dus la lezarea d
de sandtate a asistagilor prin infectii asociate asistentei medicale;

j) asigurd dotarea necesard organizirii si functiondrii sistemului infor Tu inregistrarea,
stocarea, prelucrarea si transmiterea informatiilor privind infectiile asociate asistentei medicale in
registrul de monitorizare a infectiilor asociate asistentei medicale al unitatii;

k) asigurd conditiile de ingrijire la pacientii cu infectii/colonizari cu germeni multiplurezistenti.

(3) Directorul medical si directorul financiar-contabil au atributii generale si specifice conform
legislatiei in vigoare.

ART. 23

(1) Directorul medical, pe langa atributiile pe care le are in calitate de membru al comitetului director,
are si urmdtoarele atributii specifice, conform prevederilor legale:

a) in calitate de presedinte al consiliului medical, coordoneazi si raspunde de elaborarea la termen a
propunerilor privind planul de dezvoltare al spitalului, planul anual de servicii medicale, bugetul de
venituri si cheltuieli;

b) monitorizeaza calitatea serviciilor medicale acordate la nivelul spitalului, inclusiv prin evaluarea
satisfactiei pacientilor, si elaboreaza, impreund cu seful sectiei, propuneri de imbunétatire a activitatii
medicale;

c) aprobd protocoale de practici medicald la nivelul spitalului si monitorizeazd procesul de
implementare a protocoalelor si ghidurilor de practicd medicala la nivelul intregului spital;

d) raspunde de coordonarea si corelarea activitdtilor medicale desfisurate la nivelul sectiei pentru
asigurarea tratamentului adecvat pentru pacientii internati;

e) coordoneazd implementarea programelor de sdndtate la nivelul spitalului;

f) intocmeste planul de formare si perfectionare a personalului medical, la propunerea sefului de
sectie;

g) avizeaza utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activititi de cercetare medicala (daca
este cazul), in conditiile legii;

h) asigura respectarea normelor de eticd profesionala si deontologie medicala la nivelul spitalului,

colaborand cu Colegiul Medicilor din Romania;
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i) raspunde de acreditarea personalului medical al spitalului si de acreditarea activititilor medicale

desfasurate in spital, in conformitate cu legislatia in vigoare;

alte situatii speciale;
1) stabileste coordonatele principale privind consumul de medicamente si materiale sanitare la nivelul
spitalului, In vederea unei utilizéri judicioase a fondurilor spitalului, prevenirii polipragmaziei si a
rezistentei la medicamente;

m) supervizeazd respectarea prevederilor in vigoare referitoare la documentatia medicali a pacientilor
tratafi, asigurarea confidentialitdtii datelor medicale, constituirea arhivei spitalului;

n) rdspunde de utilizarea in activitatea curentd, la toate componentele activitifilor medicale de
preventie, diagnostic, tratament si recuperare a procedurilor si protocoalelor de prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale, a standardelor de sterilizare si sterilitate, asepsie si antisepsie,
respectiv a normelor privind cazarea, alimentatia si conditiile de igiena oferite pe perioada ingrijirilor
acordate;

0) coordoneazi activitatea de informatica in scopul inregistririi corecte a datelor in documentele
medicale, gestiondrii si utilizarii eficiente a acestor date;

p) ia masurile necesare, potrivit dispozitiilor legale si contractului colectiv de munci aplicabil, pentru
asigurarea conditiilor corespunzitoare de munc#, prevenirea accidentelor si imbolnavirilor
profesionale.

(2) Atributiile directorului medical in activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a
infectiilor asociate asistentei medicale sunt urmatoarele:

a) se asigurd si raspunde de aplicarea in activitatea curentd a procedurilor si protocoalelor de prevenire
si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale, a standardelor de sterilizare si sterilitate, asepsie si
antisepsie, respectiv a normelor privind cazarea, alimentatia si conditiile de igiena oferite pe perioada
ingrijirilor acordate;

b) raspunde de raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale si implementarea masurilor
de limitare a acestora;

c) raspunde de respectarea politicii de utilizare a antibioticelor in unitatea sanitari;
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d) implementeaza activitatea de screening al pacienfilor in secii de terapie intensiva si alte sectii cu

prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale de la nivelul sectiilor si serviciilor din

unitate, in colaborare cu medicii sefi de sectie;

g) organizeazd si controleazd evaluarea imunizérii personalului impotriva HBV si efectuarea
vaccindrilor recomandate personalului din unitatea medicala respectiva (gripal, HBV, altele);

h) controleaza si rdspunde de organizarea registrelor de expunere accidentali la produse biologice pe
sectii/compartimente si aplicarea corectd a masurilor.

(3) Pentru ci spitalul nu indeplineste conditiile legale de a avea director de ingrijiri, functia acestuia
este preluatd de directorul medical, care va avea si responsabilitatile acestuia, in ceea ce priveste
activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale. Astfel,
directorul medical:

a) prelucreaza procedurile si protocoalele de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
elaborate de compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale cu asistenta sefa de
sectie si raspunde de aplicarea acestora;

b) raspunde de implementarea si respectarea precautiunilor standard si specifice la nivelul unitatii
sanitare;

c) raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine, de respectarea regulilor de
tehnicd aseptica de cétre acesta;

d) controleazd respectarea circuitelor functionale din spital/sectie;

e) verifica starea de curdtenie din sectii, respectarea normelor de igiend si controleazi respectarea
masurilor de asepsie si antisepsie;

f) propune directorului financiar-contabil planificarea aprovizionarii cu materiale necesare prevenirii
infectiilor asociate asistentei medicale, elaboratd de sectia spitalului, cu aprobarea coordonatorului
compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

g) supravegheazd si controleazd activitatea blocului alimentar in aprovizionarea, depozitarea,

prepararea $i distribuirea alimentelor, cu accent pe aspectele activitatii la bucatiria dietetici;
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h) supravegheaz si controleaza calitatea prestatiilor efectuate la spalétorie;

i) constatd si raporteazd compartimentului de prevenire a infectiilor asocj i i medicale si

nq - .
Zir @}\:a masuri

S

pentru supravegherea contactilor, in conformitate cu ghidul de izolare elaborat de coordonatorul

compartimentului de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale;

1) instruieste personalul din subordine privind autodeclararea imbolndvirilor si urmareste realizarea
acestei proceduri;

m) semnaleazd medicului sef de sectie cazurile de boli transmisibile pe care le observd in randul
personalului;

n) instruiegte asistenta sefa asupra masurilor de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale care
trebuie implementate i respectate de vizitatori si personalul spitalului;

o) coordoneazi si verificd respectarea circuitului lenjeriei si al deseurilor infectioase si neinfectioase,
depozitarea lor si respectarea modului de eliminare a acestora,

p) instruieste asistenta sefd asupra echipamentului de protectie si comportamentului igienic, precum si
asupra respectérii normelor de tehnica aseptica si propune misuri disciplinare in cazurile de abateri;
q) organizeaza si coordoneaza procesul de elaborare a procedurilor si protocoalelor de prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale pe sectie, in functie de manevrele i procedurile
medicale identificate cu risc pentru pacienti, si se asigura de implementarea acestora;

r) raspunde de intocmirea i completarea registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei
medicale pe sectie si pe unitatea sanitari;

s) raspunde de intocmirea §i completarea registrului de expunere accidentald la produse biologice pe
sectie/compartimente;

t) organizeaza si raspunde de igienizarea tinutelor de spital pentru intreg personalul implicat in

ingrijirea pacientilor, iTn mod gratuit si obligatoriu.
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ART. 24

conformitate cu dispozitiile legale;
b) organizeazd contabilitatea in cadrul unititii, in conformitate cu di
efectuarea corecti si la timp a inregistrérilor;
c) asigurd intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a balantelor de verificare si a
bilanturilor anuale si trimestriale;

d) propune defalcarea pe trimestre a indicatorilor financiari aprobati in bugetul de venituri si cheltuieli;
e) asigurd executarea bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului, urmarind realizarea indicatorilor
financiari aprobati si respectarea disciplinei contractuale si financiare;

f) participd la negocierea contractului de furnizare de servicii medicale cu Casa de Asiguriri de
Sanatate a judetului Neamt;

g) angajeazd unitatea prin semndturd aldturi de manager in toate operatiunile patrimoniale, avind
obligatia, In conditiile legii, de a refuza pe acelea care contravin dispozitiilor legale;

h) analizeazi, din punct de vedere financiar, planul de actiune pentru situatii speciale previzute de
lege, precum si pentru situatii de criza;

i) participd la organizarea sistemului informational al unititii, urmarind folosirea cit mai eficientd a
datelor contabilititii;

J) evalueazi, prin bilantul contabil, eficienta indicatorilor specifici;

k) asigurd indeplinirea, in conformitate cu dispozitiile legale, a obligatiilor unititii citre bugetul
statului, trezorerie si terti;

1) asigurd plata integrald si la timp a drepturilor banesti cuvenite personalului incadrat in spital;

m) asigurd intocmirea, circuitul §i pastrarea documentelor justificative care stau la baza inregistrarilor
in contabilitate;

n) organizeaza evidenta tuturor creantelor si obligatiilor cu caracter patrimonial care revin spitalului
din contracte, protocoale si alte acte aseménétoare i urméreste realizarea la timp a acestora;

0) ia masuri pentru prevenirea pagubelor si urméreste recuperarea lor;

p) asigurd aplicarea dispozitiilor legale privitoare la gestionarea valorilor materiale si ia masuri pentru

tinerea la zi si corectd a evidentelor gestiondrii;
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q) rispunde de indeplinirea atributiilor ce revin compartimentului financiar-contabilitate cu privire la

exercitarea controlului financiar preventiv si al asigurérii integritatii patrimoniului;

r) indeplineste formele de scddere din evidentd a bunurilor de orice
previzute de dispozitiile legale; o
s) impreund cu seful serviciului administrativ intocmeste si pre t?:t
9
masurilor de buna gospodarire a resurselor materiale i banesti, de preva
necesar, in scopul administrarii cu eficienfd maxima a patrimoniului unitats
baza contractului de furnizare servicii medicale;

t) organizeaza si ia masuri de realizare a perfectionarii pregatirii profesionale a cadrelor financiar-
contabile din subordine;

u) organizeazi la termenele stabilite si cu respectarea dispozitiilor legale inventarierea mijloacelor
materiale in unitate.

(2) Atributiile directorului financiar-contabil in activitatea de supraveghere, prevenire si
limitare a infectiilor asociate asistentei medicale sunt urmaitoarele:

a) raspunde de planificarea bugetard in conformitate cu planul de activitate aprobat;

b) raspunde de asigurarea intocmai si la timp a necesarului de materiale si consumabile necesare
implementirii procedurilor i protocoalelor de limitare a infectiilor asociate asistentei medicale.
ART. 25

(1) Sectia psihiatrie cronici este condusd de un medic sef de sectie. Aceastd functie se ocupa prin
concurs sau examen, dupé caz, in conditiile legii.

(2) Medicul sef de sectie nu mai poate desfasura nicio alta functie de conducere prin cumul de functii.
(3) La numirea in functie, medicul sef de sectie incheie cu spitalul, reprezentat de managerul acestuia,
un contract de administrare cu o duratd de 4 ani, in cuprinsul ciruia sunt previzuti indicatorii de
performantd asumati. Contractul de administrare poate fi prelungit la expirarea acestuia pe o perioada
de 3 luni, de maximum doud ori, perioadd in care se organizeazi concursul de ocupare a functiei.
Contractul de administrare poate inceta inainte de termen in urma evaluarii anuale sau in cazurile
prevazute de lege.

ART. 26

(1) Medicul sef de sectie are urmétoarele atributii:

a) indruma si realizeaza activitatea de acordare a ingrijirilor medicale in cadrul sectiei respective si

raspunde de calitatea actului medical,
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b) organizeaza si coordoneaza activitatea medicald din cadrul sectiei medicale, fiind responsabil de

incheiat cu spitalul reprezentat prin manager;,
c¢) raspunde de crearea conditiilor necesare acordirii de asistentd 1

personalul din sectie;

realizarea planului aprobat;

e) raspunde de calitatea serviciilor medicale prestate de catre personalul medico-sanitar din cadrul
sectiei;

f) evalueazd necesarul anual de medicamente si materiale sanitare al sectiei, investitiile si lucrdrile de
reparatii curente §i capitale necesare pentru desfasurarea activitétii in anul bugetar respectiv, pe care
le transmite spre aprobare conducerii spitalului;

g) angajeazd cheltuieli in limita bugetului repartizat;

h) aplica strategiile de dezvoltare ale spitalului, adecvate la necesarul de servicii medicale specifice
sectiei;

i) inainteazd comitetului director propuneri privind proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al
sectiei, elaborate cu sprijinul compartimentului financiar-contabilitate;

j) nainteazd comitetului director propuneri de crestere a veniturilor proprii ale sectiei, conform
reglementarilor legale, inclusiv din donatii, fonduri ale comunitétii locale ori alte surse;

k) intreprinde mésurile necesare si urmareste realizarea indicatorilor specifici de performanti ai sectiei
asumati prin contractul de administrare;

1) elaboreaza fisa postului pentru personalul aflat in subordine, pe care o supune aprobarii managerului
spitalului;

m) rdspunde de respectarea la nivelul sectiei a regulamentului de organizare si functionare, a
regulamentului intern al spitalului;

n) stabileste atributiile care vor fi previzute in fisa postului pentru personalul din subordine, pe care le
inainteaza spre aprobare managerului, in conformitate cu reglementarile legale in vigoare;

o) face propuneri comitetului director privind necesarul de personal, pe categorii si locuri de munca,
in functie de volumul de activititi, conform reglementérilor legale in vigoare;

p) propune programul de lucru pe locuri de munca si categorii de personal, pentru personalul aflat in

subordine, in vederea aprobadrii de cédtre manager;
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q) propune aplicarea de sanctiuni administrative pentru personalul aflat in subordine care se face

urgenta;

t) hotdriste oportunitatea continuarii spitalizarii in primele 24 de ore de la internare;

u) avizeaza si rdspunde de modul de completare si de intocmirea documentelor medicale eliberate in
cadrul sectiei;

v) evalueazi performantele profesionale ale personalului aflat in subordinea directd, conform structurii
organizatorice si fisei postului;

w) propune planul de formare si perfectionare a personalului aflat in subordine, in conformitate cu
legislatia in vigoare, pe care il supune aprobarii managerului;

x) coordoneazi activitatile de control al calitatii serviciilor acordate de personalul medico-sanitar din
cadrul sectiei;

y) raspunde de asigurarea conditiilor adecvate de cazare, igiend, alimentatie si de prevenire a infectiilor
nosocomiale in cadrul sectiei, in conformitate cu normele stabilite de Ministerul Sanatatii;

z) asigurd monitorizarea si raportarea indicatorilor specifici activitatii medicale, financiar-economici,
precum si a altor date privind activitatea de supraveghere, prevenire si control din cadrul sectiei, in
conformitate cu reglementirile legale in vigoare;

aa) rdspunde de respectarea prevederilor legale privind drepturile pacientului de catre personalul
medical din subordine si ia masuri imediate cand se constata incilcarea acestora, potrivit dispozitiilor
legale in vigoare;

bb) asigura respectarea prevederilor legale in vigoare referitoare la pastrarea secretului profesional,
pastrarea confidentialitétii datelor pacientilor internati, informatiilor si documentelor referitoare la
activitatea sectiei;

cc) urmdreste incheierea contractelor de asigurare de malpraxis de catre personalul medical din

subordine;
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conform normelor si procedurilor legale, si face propuneri de angajare,
cheltuielilor, care se aproba de conducatorul spitalului;
ee) propune protocoale specifice de practica medicald, care urmeazi sa
sectiei, cu aprobarea consiliului medical;
ff) raspunde de solutionarea sugestiilor, sesizirilor si reclamatiilor referitoare la aclivitalea sectiei;

gg) propune managerului un inlocuitor pentru perioada cénd lipseste din spital.

2) in activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale,
medicul sef de sectie are urmiitoarele atributii:

a) organizeazd, controleaza si rispunde pentru derularea activitailor proprii sectiei, conform planului
anual de supraveghere si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale din unitatea sanitari;

b) rispunde de activitatile desfasurate de personalul propriu al sectiei, cu respectarea procedurii de
declarare a infectiilor asociate asistentei medicale, elaboratd de compartimentul de prevenire a
infectiilor asociate ingrijirilor medicale, in conformitate cu legislatia in vigoare;

c) raspunde de depistarea i raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale;

d) raspunde de respectarea politicii de utilizare a antibioticelor, implementat3 in unitatea sanitar;

e) raspunde de efectuarea de cétre asistenta sefé de sectie a triajului zilnic al personalului din subordine
si declararea oricarei suspiciuni de boala transmisibild citre compartimentul de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale;

f) raspunde de derularea activitatii de screening al pacientilor pentru depistarea colonizirilor/infectiilor
cu germeni multiplurezistenti, in conformitate cu prevederile programului national de supraveghere si
control al infectiilor asociate asistentei medicale;

g) rdspunde de luarea deciziei de izolare/tip de precautii si de aplicarea ei, impreuna cu compartimentul
de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale si cu directorul medical;

h) rdspunde de elaborarea procedurilor §i protocoalelor de prevenire si limitare a infectiilor asociate
asistentei medicale pe sectie.

ART. 27

Conducerea spitalului asigura cadrul organizatoric si functional necesar desfasurarii activititii de audit

public intern realizata de citre Consiliul Judetean Neamt.
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ART. 28
Conducerea spitalului asigurd prin structurile de specialitate impl
recomandadrilor i masurilor dispuse de organele de control i audit abili
Conturi, Corpul de control si Compartimentul audit public din cadrul

alte institutii cu atributii de control etc, potrivit prevederilor legale.

CAPITOLUL IV
STRUCTURA ORGANIZATORICA

ART. 29

(1) Conform Ordinului MS nr. 796/02.06.2010, Dispozitiei Presedintelui Consiliului Judetean Neamt
nr. 357 din 28.10.2015, cu avizul Ministerului Sanatatii nr. XI/A/61573/NB/10505/2015 si Dispozitiei
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr. 477 din 05.10.2021, cu avizele DSP Neamt nr. 14605 din
22.09.2021 si nr. 11947 din 23.09.2021, structura organizatoric3 a spitalului cuprinde:

a) sectia psihiatrie cronici - 130 de paturi din care compartiment psihiatrie (demente) - 10 paturi;

b) farmacie cu circuit inchis;

¢) compartiment de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

d) aparat functional.

(2) Aparatul functional este organizat in urmitoarele structuri:

a) compartiment resurse umane, normare, organizare si salarizare;

b) compartimentul de management al calititii serviciilor de sinatate;

¢) compartiment financiar-contabilitate;

d) compartiment juridic si achizitii publice;

€) serviciul administrativ, SSM, PSI, protectie civila si situatii de urgenta:

- spalatorie;

- bloc alimentar;

- magazie;

- pazi;

- centrala termic3;

- atelier Intretinere si transport;

- compartiment aprovizionare.
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(3) Structura organizatorica, reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediyluj-si-a-denumirii spitalului

se aprobd prin act administrativ al presedintelui Consiliului J
managerului spitalului, cu avizul Ministerului Sanatitii.

ART. 30

a) activitdfi medicale (tratament medicamentos si psihoterapic) efectuate™de medicii specialigti
psihiatri;

b) activitati de ingrijire acordate de asistentii medicali, infirmieri, ingrijitori;

c) activitdfi de terapie ocupationald si ergoterapie sub indrumarea medicilor specialisti, asistentilor
medicali, asistentului social si instructorilor de ergoterapie;

d) activitati de asistenta sociald desfasurate de citre asistentul social;

e) psihoterapie si alte servicii psihologice efectuate de catre psiholog;

) investigatii paraclinice;

g) EEG, EKG;

h) activitati de farmacie.

ART. 31

(1) Intre structurile functionale ale spitalului existi raporturi ierarhice de coordonare si/sau
subordonare, dupi caz.

(2) In cadrul structurilor functionale se pot infiinta/desfiinta, potrivit cerintelor activitatii si in
concordantd cu prevederile legale, compartimente gi/sau servicii cu coordonatori de compartimente
sau sefi servicii, dupé caz.

(3) Fiecare structura functionald, compartiment/serviciu/sectie, dupa caz, functioneazi cu un numir de
salariati diferentiafi pe categorii profesionale, a ciror angajare se efectueaza cu conditiile respectirii
normelor legale privind angajarea si normarea de personal, precum si cu conditiile incadririi in
fondurile bugetare disponibile.

(4) Pentru buna functionare a serviciilor acordate la nivelul spitalului, relatiile profesionale dintre
structurile organizatorice sunt de colaborare si se efectueazi prin sefi/coordonatorii de structuri.
ART. 32

(1) Sectia psihiatrie cronici este organizatd pe etaje — la etajul I barbati, la etajul 11 femei si este
condusd de un medic sef de sectie, avand 130 de paturi.

(2) In cadrul sectiei functioneaza un compartiment psihiatrie (demente) cu 10 paturi.
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(3) Sectia psihiatrie cronici a Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman desfdsoard, in principal,

urmatoarele activitéti:

prevenirea si combaterea infectiilor asociate asistentei medicale;
b) asigurd efectuarea consultatiilor, investigatiilor, tratamentelor si a alt

spitalizati;

d) asigurd condifii materiale, climatul fizic si psihic cel mai potrivit bunei ingrijiri medicale si un regim
rational de odihna;

€) examinarea clinici completd (inclusiv examen psihic) si efectuarea investigatiilor paraclinice
minime in cel mai scurt timp;

f) asigurarea tratamentului medical complet individualizat si diferentiat in raport cu starea bolnavului,
cu forma si stadiul evolutiei bolii;

g) asigurarea medicamentelor necesare conform indicatiei si administrarea corecti a acestora,
respectandu-se termenul de valabilitate;

h) asigurarea alimentatiei bolnavilor, adecvat, la sala de mese sau la patul bolnavului, daci acesta
rdmane in salon, fiind imobilizat;

j) internarea bolnavilor pe baza biletelor de trimitere (de internare) emise de medicul de specialitate
sau medicul de familie din teritoriul deservit de spital; pacientii trebuie si prezinte la internare
buletinul/cartea de identitate si dovada de asigurat (cardul de sinatate, adeverinti etc.); internarile se
fac in limita locurilor disponibile;

k) programarea pacientilor;

1) repartizarea bolnavilor pe sectie si pe saloane dupi urmétoarele criterii: sexul, natura gi gravitatea
tulburdrii, de catre medicul sef de sectie/asistentul-gef in timpul programului si de medicul de garda pe
perioada géarzii, in conditiile aplicarii regimului referitor la combaterea infectiilor interioare, cu
respectarea prevederilor legale in vigoare;

m) transferul bolnavului n altd unitate medicald, atunci cénd situatia lui medicald o impune;

n) desfdsurarea unei activititi de specialitate adecvate care sd asigure bolnavilor internati un regim

rational de odihnd si de servire a mesei, de igiena personald, de primire a vizitatorilor, de pastrare a
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legaturii acestora cu familia, organizarea timpului liber al bolnavilor, in special pentru cei cu internare

prelungit;

o) asigurarea educatiei sanitare a bolnavilor, a psihoterapiei de grup sau j
p) asigurarea respectarii drepturilor persoanelor cu tulburiri psihice £
respectiv informatiile privind starea pacientului, rezultatele investigatii
tratamentul, datele personale sunt confidentiale chiar si dupa decesul a
q) desfasurarea in bune conditii a activitatii de terapie ocupationala, la recor
r) asigurarea la nivelul sectiei a medicamentelor i materialelor sanitare din dotarea aparatului de
urgentd; medicamentele de la aparat se utilizeaza la indicatiile medicului de garda si ale medicului din
sectie si se consemneazi in foaia de observatie a bolnavului si in condica de medicamente, in format
electronic;

s) restrictionarea migcarii in cazul bolnavilor agitati, in conformitate cu prevederile legale in vigoare,
cu consemnarea acestei recomandari atat in foaia de observatie, cat si in caietul din sectie cu evidenta
acestor situatii (durata imobilizarii, monitorizarea periodica a stirii bolnavului);

t) asigurarea liniei de garda permanent;

u) transportul bolnavilor la diferite servicii medicale, medico-legale, pacientii fiind insotiti de ctre
infirmier gi/sau asistentul de serviciu;

v) eliberarea la externare a tuturor documentelor prevazute de legislatia in vigoare (bilet de externare,
scrisoare medicald, prescriptii medicale, concediu medical etc.);

w) aplicarea mésurilor de protectie a muncii stabilite prin normele in vigoare;

x) analizarea periodica a indeplinirii standardelor de calitate in domeniul ingrijirilor medicale.

ART. 33

Farmacia cu circuit inchis din cadrul spitalului:

a) este organizatd ca sectie fard paturi in structura organizatoricd a spitalului si este condusa de
farmacistul-sef;

b) asigurd si gestioneaza intreaga medicatie necesars bolnavilor internati in sectia pe care o deserveste,
potrivit normelor in vigoare;

c¢) functioneazd pe baza autorizatiei de functionare emise de Ministerul Sanitafii pe denumirea
spitalului si numele farmacistului-sef;

d) asigura asistenta cu medicamente de uz uman, aflate in gestiunea unitatii farmaceutice, pentru

bolnavii internati in spital;
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€) autorizafia previzutd conferd urmatoarele drepturi:
1. dreptul de a desfasura activitatile prevazute de lege;

2. dreptul de a detine, de a prepara si de a asigura asistenta, in co

medicamente psihotrope folosite in scop medical;
3. dreptul de a detine, de a prepara si de a asigura asistenta, in conditi

stupefiante ori precursori ai acestora, folosite in scop medical;

unitatii sanitare, in conformitate cu prevederile legale;

g) personalul din farmacie isi desfigoara activitatea sub coordonarea farmacistului-gef;

h) farmacia nu poate functiona decat in prezenta unui farmacist, care isi exercitd personal profesia,
neputind fi Inlocuit de o persoand de o altd profesie.

ART. 34

(1) Compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale are urmaitoarele
atributii:

a) organizeazi si participd la intalnirile Comitetului de prevenire a infectiilor asociate asistentei
medicale;

b) propune managerului sanctiuni pentru personalul care nu respectd procedurile si protocoalele de
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale;

¢) propune Comitetului director recomandari pentru implementarea corespunzitoare a planului anual
de prevenire a infectiilor, echipamente si personal de specialitate;

d) elaboreazi si supune spre aprobare planul anual de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale din unitatea sanitar;

€) organizeaza, in conformitate cu metodologia elaborata de Institutul National de Sianitate Publici,
anual, un studiu de prevalentd de moment a infectiilor nosocomiale si a consumului de antibiotice din
spital;

f) organizeazi si deruleaza activitati de formare a personalului unitatii in domeniul prevenirii infectiilor
asociate asistentei medicale;

g) organizeaza activitatea compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
pentru implementarea si derularea activitagilor cuprinse in planul anual de supraveghere si limitare a

infectiilor asociate asistentei medicale al unitaii;
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h) propune si initiaza activitafi complementare de preventie sau de limitare cu caracter de urgenti, in

cazul unor situatii de risc sau al unui focar de infectie asociata asistentei 1

k) implementeazd metodologiile nationale privind supravegherea bolilor transmisibile si studiile de

supraveghere a infectiilor asociate asistentei medicale;

1) verificd completarea corectd a registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei medicale
de pe sectie si centralizeazd datele in registrul de monitorizare a infectiilor al unitatii;

m) raporteazd la Directia de Sénétate Publica a judetului Neamt infectiile asociate asistentei medicale
ale unitétii si calculeaza rata de incidentd a acestora pe unitate si pe sectie;

n) organizeaza si participd la evaluarea eficientei procedurilor de curatenie si dezinfectie prin recoltarea
testelor de autocontrol;

0) colaboreazi cu medicul de laborator pentru cunoagterea circulatiei microorganismelor patogene de
la nivelul sectiei, cu precddere a celor multirezistente gi/sau cu risc epidemiologic major, pe baza
planului de efectuare a testelor de autocontrol;

p) solicitd trimiterea de tulpini de microorganisme izolate la laboratoarele de referinti, in conformitate
cu metodologiile elaborate de Institutul National de Sanitate Publicd, in scopul obtinerii unor
caracteristici suplimentare;

q) supravegheaza si controleaza buna functionare a procedurilor de sterilizare si mentinere a sterilitatii
pentru instrumentarul §i materialele sanitare care sunt supuse sterilizrii;

r) supravegheaza §i controleaza activitatea de triere, depozitare temporari si eliminare a deseurilor
periculoase rezultate din activitatea medicald;

s) organizeazd, supravegheazi si controleaza respectarea circuitelor functionale ale unitatii, circulatia
pacientilor si vizitatorilor, a personalului §i, dupa caz, a studentilor si elevilor din invitidmantul
universitar, postuniversitar sau postliceal;

t) avizeaza orice propunere a unititii sanitare de modificare in structura unitatii;

u) supravegheazd si controleazi respectarea in sectia medicald a procedurilor de triaj, depistare si

izolare a infectiilor asociate asistentei medicale;
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v) rdspunde prompt la informatia primita din sectie si demareazi ancheta epidemiologica pentru toate

cazurile suspecte de infectie asociati asistentei medicale;

w) dispune, dupd anuntarea prealabila a managerului unititii, mas
difuziunii infectiei, respectiv organizeaza, dupa caz, triaje epidemi
necesare;

x) intocmeste si definitiveazd ancheta epidemiologici a focarului,
privind focarul, in conformitate cu legislatia, intreprinde masuri si activita
identificate In focar;

y) solicita colaboririle interdisciplinare sau propune solicitarea sprijinului extern de la Directia de
Sanitate Publicd a judetului Neamt sau Institutul Nagional de Sanatate Publici - centru regional la care
este arondat, conform reglementérilor in vigoare;

z) raporteazd managerului problemele depistate sau constatate in prevenirea si limitarea infectiilor
asociate asistentei medicale;

aa) intocmeste rapoarte cu dovezi la dispozitia managerului spitalului, in cazurile de investigare a
responsabilitatilor pentru infectii asociate asistentei medicale.

(2) Medicul epidemiolog din cadrul compartimentului are atributii de coordonator compartiment si
invitat in Comitetul director al unitatii sanitare, direct subordonat managerului unitatii si va fi autorizat
prin decizie administrativa a managerului atat pentru verificarea modului de respectare a protocoalelor
si procedurilor de prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale, cét si pentru a propune
managerului sanctiuni administrative pentru tot personalul unitatii sanitare cu abateri de la acestea.
(3) In cadrul compartimentului trebuie asiguratd functia de responsabil al politicii de utilizare a
antibioticelor de cétre un medic de boli infectioase incadrat la unitatea sanitard sau prin contractarea
de prestiri de servicii specifice, iar in lipsa acestuia de cétre un medic clinician care a absolvit un curs
de perfectionare profesionali in domeniu.

(4) Activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale in cadrul
Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman poate fi asigurati prin personal propriu, angajat in acest

scop, sau prin contractarea de prestari de servicii specifice.
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ART. 35

(1) Atributiile medicului de boli infectioase sau medicului responsabil de politica de utilizare a

¢) coordoneazi elaborarea listei de antibiotice esentiale care sa fie disponibile in mod permanent in

spital;

d) elaboreaza lista de antibiotice care se elibereaza doar cu avizare din partea sa si deruleazi activitatea
de avizare a prescrierii acestor antibiotice;

e) colaboreazd cu farmacistul unitidtii in vederea evaludrii consumului de antibiotice in unitatea
sanitar;

f) efectueaza activitafi de pregitire a personalului medical in domeniul utilizdrii judicioase a
antibioticelor;

g) oferd consultantd de specialitate medicilor de altd specialitate in stabilirea tratamentului antibiotic
la cazurile internate, in cooperare cu medicul microbiolog/de laborator (pentru a se utiliza eficient
datele de microbiologie disponibile);

h) oferd consultantd pentru stabilirea profilaxiei antibiotice perioperatorii §i in alte situatii clinice,
pentru pacientii la care nu este aplicabild schema standard de profilaxie;

i) coopereazé cu medicul microbiolog/de laborator in stabilirea testelor de sensibilitate microbiani la
antibioticele utilizate, pentru a creste relevanta clinica a acestei activitafi;

j) evalueazd periodic cu fiecare sectie clinicd in parte modul de utilizare a antibioticelor in cadrul
acesteia si propune modalitdti de imbunatatire a acestuia (educarea prescriptorilor);

k) elaboreazi raportul anual de evaluare a gradului de respectare a politicii de utilizare judicioasi a
antibioticelor, a consumului de antibiotice (in primul rind, al celor de rezerva) si propune managerului

masuri de imbunitétire.
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ART. 36
Compartimentul resurse umane, normare, organizare si salarizare desfisoard, in principal,

urmaétoarele activitafi:

¢) asigurd intocmirea documentatiilor cu privire la modificarea statului de funciii, a organigramei,
precum si a regulamentului de organizare si functionare al spitalului;

d) efectueaza lucrari privind incheierea, modificarea, suspendarea si incetarea contractelor individuale
de munci ale personalului din cadrul spitalului, precum si acordarea tuturor drepturilor previizute de
legislatia muncii;

€) urmireste intocmirea si actualizarea de cétre coordonatorii de compartimente/seful sectiei a figelor
de post si asigurd gestionarea lor conform prevederilor legale in vigoare;

f) gestioneazd procesul de realizare a evaludrii i intocmirea figselor de evaluare a performantelor
profesionale individuale;

g) stabileste, conform reglementirilor legale, salariile de bazi si celelalte drepturi salariale pentru
personalul din cadrul spitalului;

h) asigura introducerea in baza de date a informatiilor referitoare la personal si actualizeaza baza cu
datele noilor angajati;

1) intocmeste documentatia privind pensionarea pentru limitd de varstd sau invaliditate pentru
personalul din spital;

J) intocmeste si actualizeaza registrul de evidenti a salariatilor;

k) asigurd secretariatul comisiilor de concurs pentru ocuparea posturilor vacante sau temporar vacante
si intocmeste lucrrile privind incadrarea in munca a candidatilor declarati admisi pe baza proceselor-
verbale ale comisiilor, in conformitate cu prevederile legale;

1) calculeazi vechimea in specialitate si vechimea in munci la incadrare;

m) executd lucrdrile de normare a personalului, aplicnd criteriile de normare in conformitate cu
normativele in vigoare;

n) fundamenteazi fondul de salarii necesar personalului din unitate in vederea intocmirii proiectului

de buget de venituri si cheltuieli;
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0) intocmeste lunar lucrérile de salarizare, promovare;

p) intocmeste si transmite situatiile periodice solicitate de Ministerul Sanitatii, Directia de Sanitate

s) elibereazd la cerere adeverinte privind calitatea de salariat care ate3tf veg aﬁ%:m muncd sau
drepturile salariale;

t) intocmeste documentatia privind sanctionarea personalului spitalului in baza raportului comisiei de
discipling;

u) intocmeste orice alte lucrdri specifice managementului resurselor umane in conformitate cu
legislatia in vigoare.

ART. 37

Pentru realizarea obiectului siu de activitate, Compartimentul de management al calititii
serviciilor de sindtate desfigoard urmétoarele activitati principale:

a) elaborarea, impreuna cu celelalte structuri din unitatea sanitar, a planului de management al calitatii
serviciilor de s#@nitate, precum si coordonarea si monitorizarea implementarii acestuia;

b) evaluarea periodica a stadiului de implementare a planului de management al calititii serviciilor de
sdndtate si a nivelului de conformitate cu standardele si cu cerintele de monitorizare postacreditare,
adoptate de citre Autoritatea Nationala de Management al Calititii in Sinitate (A.N.M.C.S.);

¢) informarea periodica a conducerii si a personalului din cadrul unitatii sanitare cu privire la nivelul
de implementare a planului de management al calitatii serviciilor de sanitate si, dupa caz, actualizarea
acestuia;

d) coordonarea si monitorizarea elabordrii de citre structurile de la nivelul unititii sanitare a
documentelor calitatii;

e) asigurarea instruirii i informarii personalului din cadrul unit#tii sanitare cu privire la organizarea si
implementarea sistemului de management al calitatii serviciilor de s@natate si sigurantei pacientului;
f) mésurarea si evaluarea calitatii serviciilor furnizate de cétre unitatea sanitard, inclusiv investigarea

nivelului de satisfactie a pacientilor;
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g) coordonarea si controlul activitatii de colectare si de raportare, conform legislatiei in vigoare, a

datelor si documentelor necesare in procesul de implementare a sistemului de management al calitatii

serviciilor de sdnétate §i sigurantei pacientului;

h) coordonarea si controlul activitatii de analiza, evaluare si raportare a itorizare a
conformitatii la cerintele standardelor AN.M.C.S.;
i) monitorizarea, centralizarea, analiza si raportarea citre AN.M.C.S. a roducerea

7,
] X . . . . NS/
evenimentelor adverse asociate asistenfei medicale, precum i a altor in

are pregatirii
evaludrii unitétii sanitare sau monitorizarii nivelului de conformitate cu standardele AN.M.C.S.;

j) coordonarea si participarea, alaturi de alte structuri din unitatea sanitard, la desfigurarea activititilor
de audit clinic;

k) indrumarea responsabililor de riscuri de la nivelul structurilor din unitatea sanitar3 in activitatea de
identificare si de management al riscurilor;

1) asigurarea consilierii conducerii in domeniul managementului calititii serviciilor de sinitate si
sigurantei pacientului §i participarea la elaborarea si implementarea politicii de calitate a serviciilor de
sdndtate la nivelul unitatii sanitare;

m) elaborarea si 1naintarea cétre conducerea unitdtii sanitare a rapoartelor periodice continind
propuneri $i recomandari ca urmare a activititilor desfisurate si a rezultatelor obtinute;

n) monitorizarea elaborarii, implementdrii si evaludrii eficacitatii si/sau eficientei procedurilor si
protocoalelor de bune practici clinice si manageriale.

ART. 38

Compartimentul financiar-contabilitate:

a) elaboreazi propuneri de norme si proceduri proprii privind desfasurarea activitatii specifice si le
transmite spre avizare directorului financiar-contabil i, ulterior, spre aprobare managerului;

b) asigurd organizarea contabilitatii conform prevederilor legale in vigoare si efectuarea corecti si la
timp a inregistrarilor contabile;

¢) organizeaz analiza periodicd a utilizirii bunurilor materiale §i ia masurile necesare, impreuni cu
celelalte structuri din unitate, in ceea ce priveste stocurile disponibile, supranormative, fard miscare
sau cu migcare lentd ori pentru prevenirea oricaror altor imobiliziri de fonduri;

d) asigurd intocmirea situatiilor privind costurile comparative pe diversi indicatori de utilizare a

serviciilor;
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€) asigurd intocmirea la timp si in conformitate cu dispozitiile legale a situatiilor financiare lunare si

de sinteza;

f) asigurd exercitarea controlului financiar preventiv in conformitate cu

a datelor contabilitatii;
h) organizeazi evidenta tehnico-operativa, gestionarea si asigura tiner
contabile;

i) organizeaza inventarierea periodicd a mijloacelor materiale si regularizeazi diferentele constatate;
j) intocmeste bugetul de venituri si cheltuieli al unit#tii;

k) asigura efectuarea corecta si in conformitate cu dispozitiile legale a operatiunilor de incasari si plati
in numerar;

1) asigurd verificarea documentelor justificative de cheltuieli sub aspectul formei, continutului si
legalititii operatiunii;

m)luarea misurilor necesare pentru asigurarea integriti{ii patrimoniului si pentru recuperarea
pagubelor produse;

n) organizeaza planul de pregitire si perfectionare profesionald pentru salariatii compartimentului
financiar-contabilitate;

o) asigurd conditiile legale privind angajarea gestionarilor, constituirea garantiilor gestionare si
retinerea ratelor;

p) asigurd masurile de pastrare, manipulare si folosire a formularelor cu regim special;

q) exercitd controlul operativ curent in conformitate cu prevederile legale;

r) asigurd intocmirea studiilor privind costuri comparative pe diversi indicatori: zi de spitalizare, pat,
pat efectiv ocupat de bolnav etc.;

s) asigurd luarea masurilor necesare in vederea desfasurdrii activitatii spitalului in conditii de eficientd
si eficacitate financiari.

ART. 39

Compartimentul juridic si achizitii publice:

(1) Atributii in domeniul juridic:

a) elaboreazi propuneri de norme si proceduri proprii privind desfasurarea activititii specifice si le

transmite spre avizare si aprobare managerului;
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b) indruma si asigurd informarea structurilor din cadrul spitalului in vederea aplicérii §i respectarii
actelor normative in vigoare corespunzitoare domeniului de activitate;

c) reprezintd interesele unitatii in cadrul litigiilor cu tertii;

d) avizeazi precizérile cu caracter metodologic (norme, procedure etc. i cadrul
. e . . 0

structurilor de specialitate ale spitalului; <

e) participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare, a de ordine

interioari;

f) formuleazd puncte de vedere referitor la interpretarea legislatiei, pentru orice acte normative care
au impact si legédturd cu activitatea specifica a spitalului;

g) acorda viza de legalitate pe toate actele administrative emise de spital sau in legituri cu activitatea
acestuia, care angajeazd rdspunderea patrimoniald, contractuald, civili, penald sau disciplinari,
prezentate spre avizare conform legii;

h) intocmeste documentatia corespunzitoare pentru actiunile/intAmpindrile inaintate de citre unitate
sau a celor in care aceasta este parte.

(2) Atributii in domeniul achizitiilor publice:

a) asigurd cunoasterea si respectarea legislatiei in vigoare privind achizitiile publice si instruirea
directd sau indirectd a personalului din subordine;

b) intocmeste strategia si planul anual al achizitiilor publice in baza datelor cuprinse in planul de
achizitii precedent, a balantei contabile, a necesarului transmis de catre seful de sectie/coordonatorii
compartimentelor;

¢) urmdreste incadrarea in planul de aprovizionare, cu incadrarea in resursele financiare alocate, ia
madsuri de organizare §i realizare a aprovizionarii ritmice a spitalului;

d) efectueaza in permanent studii de piata cu solicitarea ofertelor de pret;

e) elaboreaza documentatia de atribuire;

f) estimeazi valoarea fiecarui contract de achizitie publics, in conformitate cu prevederile legale;

g) stabileste procedura pentru atribuirea contractului de achizitie;

h) intocmeste fisa de date a achizitiei si caietul de sarcini pentru licitatiile stabilite in programul anual
de achizitii;

i) transmite in sistemul electronic de achizitii publice anunturile de intentie, participare sau invitatie

de participare, dupa caz, anunturile de atribuire, dupi caz;
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reprezentantii legali;

1) intocmeste si pastreaza dosarul achizitiei publice;
m) urmdreste derularea contractelor pe toatd perioada de valabilitate a acestora;
n) asigura realizarea contractelor la standardele stabilite in documentatia de atribuire;

o) intocmeste acte aditionale, dupa caz, la contractele de achizitii incheiate;

p) organizeazd si desfasoard licitatiile publice in functie de procedura aplicata si intocmeste raportul
procedurii;

q) propune comisiile de evaluare a ofertelor pentru licitatii;

r) centralizeazi referatele care urmeazi a fi puse in discutie in sedinta Comitetului director, precum si
celelalte referate de la toate compartimentele/sectia spitalului;

s) asigurd aprovizionarea ritmica §i la timp cu toate bunurile, medicamentele si materialele necesare
bunului mers al activitatilor medicale, administrative i tehnice;

t) intocmeste dérile de seama specifice achizitiilor publice;

u) respectd cu strictete prevederile legislatiei in vigoare din domeniul achizitiilor publice pentru
asigurarea cheltuirii eficiente si oportune a fondurilor publice.

ART. 40

Serviciul administrativ, S.S.M., P.S.I., protectie civila si situatii de urgenti:

(1) Atributii administrative:

a) fine evidenta autorizérilor obtinute de spital si se preocupi de reinnoirea acestora;

b) monitorizeaza activitatea de mentenant3 a aparaturii si utilajelor din spital;

c) asigurd mdasurile necesare pentru utilizarea inventarului administrativ-gospodaresc in conditii de
eficientd maxima;

d) asigura intretinerea cladirilor, instalatiilor si inventarului;

e) asigurd mentinerea curafeniei;

f) ia masuri pentru gospodarirea rationald a energiei electrice, apei, combustibililor si altor materiale
si obiecte in folosinta si consum;

g) coordoneazi activitatea paznicilor;
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h) stabileste necesarul de produse si servicii in vederea realizarii partii corespunzitoare activitatii

administrative din planul anual de achizitii publice;

manipularea si depozitarea corespunzitoare a bunurilor; 0)
k) urmaireste distribuirea judicioasa a materialelor in sectie si in compartim e
1) asigurd indrumarea si controlul intregii activitéti de transport a spitalului;
m) asigurd controlul calitativ si receptia reparatiilor efectuate in spital;

n) raspunde de respectarea normelor de consum;

o) supravegheazd activitatea spélatoriei, blocului alimentar, compartimentului aprovizionare,
magaziei, de pazi, de la centrala termici si din cadrul atelierului intretinere si transport;

p) executd, la termenul precizat, orice alte lucrari repartizate de citre conducerea spitalului privind
problemele specifice serviciului.

(2) Atributii S.S.M. si P.S.L.:

a) asigurd instruirea gi informarea salariatilor in probleme de protectie a muncii atét prin cele trei forme
de instructaj (introductiv general, la locul de munci si periodic), cét si prin cursuri de perfectionare;
b) elaboreazi lista pentru dotarea salariatilor cu echipamente individuale de protectie si de lucru,
participd la receptia mijloacelor de protectie colectivd si a echipamentelor tehnice inainte de punerea
lor in functiune;

c) dispune sistarea unei activita{i sau oprirea din functiune a echipamentelor tehnice cand se constati
o stare de pericol iminent de accidentare sau imbolnévire profesional;

d) participa la cercetarea accidentelor de munca si tine evidenta acestora;

) asigurd evaluarea riscurilor de accidentare i imbolndvire profesionalid la locul de munca prin
identificarea factorilor de risc de accidentare si imbolnavire profesionald, in vederea eliminarii sau
diminudrii riscurilor, prevenirii accidentelor de munca si bolilor profesionale;

f) raspunde de aplicarea normelor de prevenire, stingere si reactie in caz de incendiu in cadrul
spitalului, potrivit legii.

(3) Atributii de protectie civild si situatii de urgenta:

a) identifica si gestioneaza tipurile de riscuri generatoare de dezastre din cadrul unititii;

b) executd pregatirea de protectie civila (generala si de specialitate/teoretici si practici) a salariatilor,

conform planului anual de pregitire aprobat de conducatorul unitagii;
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c) stabileste metode si procedee specifice de protectie a salariatilor, precum si a bunurilor materiale ce

apartin spitalului sau se afla in administrarea acestuia;

d) informeaza oportun inspectoratul pentru situatii de urgentd judete anisme cu
responsabilitdti in domeniul managementului situatiilor de urgen 5§ des, o ‘. i %otentiale
generatoare de situatii de urgentd sau despre producerea unei situatii de l 1?étii;

e) evalueazi situatiile de urgentd produse, stabilind masuri §i actiuni s fg]f gestionarea

acestora si urmdreste indeplinirea lor;

f) organizeaza si asigurd evacuarea salariatilor si a bunurilor materiale proprii in situatii speciale, in
conformitate cu prevederile planurilor intocmite in acest scop;

g) elaboreaza planuri de actiuni si mésuri de prevenire, avertizare a salariatilor si de gestionare a
situatiilor de urgenta specifice tipurilor de risc la care poate fi expusa unitatea;

h) indeplineste si alte atributii referitoare la protectia civild, potrivit legislatiei in vigoare.

ART. 41

Spélatoria reprezintd unitatea functionald in care se desfasoara fluxul tehnologic de prelucrare pentru
obtinerea lenjeriei-produs-finit in conformitate cu prevederile legale in vigoare, a procedurilor stabilite
la nvel de unitate sanitaré, respectarea si aplicarea legislatiei sanitare §i de protectia muncii in vigoare.
ART. 42

(1) Blocul alimentar asigurd activitatea de pregitire a alimentatiei pacientilor, acesta fiind
dimensionat, amenajat §i structurat in raport cu marimea sectiei si cu cerintele specifice acestuia.

(2) Livrarea alimentelor preparate se face pentru intreaga cantitate necesara sectiei (in recipiente mari),
iar portionarea mancarii se face in oficiul alimentar unde se §i spald si se pistreazi vesela pentru
pacienti si carturile (carucioarele) de transport.

(3) Conditiile de receptie si depozitare, prelucrare si preparare a alimentelor, modul de organizare a
circuitelor bucéatdriei si masurile de protectie igienico-sanitare sunt cele previzute in normele si
prescriptiile referitoare la unitatile de alimentatie publica.

ART. 43

Magazia asiguri:

a) recepfionarea cantitativd a produselor livrate de furnizori in baza documentelor de livrare si a
comenzilor emise §i depozitarea acestora in conditii conforme cu legislatia in vigoare;

b) receptia calitativa a produselor conform procedurilor interne;
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c) analiza sistematici a stocurilor de produse necesare activitatii spitalului prin monitorizarea miscarii

ART. 44

Compartimentul pazi are, in principal, urméatoarele atributii:

a) asigurd respectarea regulilor unitare de acces in incinta spitalului $i in anumite spatii cu grad ridicat
de securitate, privind prevenirea si limitarea furturilor de orice naturi, a distrugerilor, incendiilor si a
altor actiuni producitoare de pagube materiale, precum si protejarea persoanelor internate, a
persoanelor care se afld in incinta spitalului si a personalului angajat al spitalului;

b) respecta planul de pazi;

c) verifica dacd accesul in spital al salariatilor spitalului, al bolnavilor si al vizitatorilor, al salariatilor
unor firme prestatoare de servicii in spital, al reprezentantilor mass-mediei, echipelor de control din
cadrul Ministerului Sanétatii sau din cadrul institutiilor aflate in subordinea sa, medici in schimb de
experientd, medici rezidenti, studenti etc., se face conform prevederilor legale si/sau procedurilor;

d) verifica si interzice accesul in spital al persoanelor care au asupra lor armament, munitii, substante
toxice, stupefiante, explozive ori alte instrumente care pot pune in pericol viafa, integritatea corporali
sau sdndtatea personalului propriu si a pacientilor ori patrimoniul unitétii; fac exceptie persoanele care
se afla in timpul executérii misiunilor de interventie, de protectie a demnitarilor roméani sau striini ori
a personalitétilor;

e) verificd accesul autovehiculelor, urmarind asigurarea evidentei intrérilor si iegirilor in Registrul de
evidentd a accesului autovehiculelor, intocmit in conformitate cu prevederile legale;

limitarea si stingerea incendiului.

ART. 45

Compartimentul Centrald termica executd activititile de intretinere, de reparatii ale instalatiilor de
apd si incalzire si centrala termici si are, in principal, urmtoarele atributii:

a) executd lucrdri de reparatii curente, reparafii capitale si accidentale la instalatiile de ap#-canal
(spidlatorie, pompe, conducte, cazane, pentru apa calda si rece, instalatii de incilzire);

b) executd intretinerea zilnica si periodicd a instalatiilor de api si incalzire;
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c) asigurd buna intrefinere a aparatelor, instalatiilor i utilajelor;

d) stabileste cauzele degradérii sau distrugerii utilajelor si propune misuri coregpe m;

e) efectueazd montarea instalatiilor si utilajelor din unitate in confor qﬁqlogla si
competentele stabilite; %:\"-‘_

f) comunicd sefului serviciului administrativ, S.S.M., P.S.1., protectie -urgentﬁ
necesarul de aprovizionare cu piese de schimb din Nomenclatorul pentru apg )é necesare
spitalului.

ART. 46

Atelierul intrefinere si transport are in componentd muncitori calificati (conducétori auto,
electrician, lacétus, instalator) asigurand intrefinerea instalatiilor sanitare, electrice, a masinilor din
dotarea unitatii sanitare etc. si are, in principal, urmatoarele atributii:

a) efectueaza lucrédri de reparatii curente;

b) asigurd buna intrefinere a aparatelor, instalatiilor si aparatelor din dotare;

¢) comunicd necesarul de materiale pentru intretinere si reparatii curente;

d) efectueazd montarea instalatiilor si utilajelor din unitate in conformitate cu metodologia si
competentele stabilite;

¢) realizeaza activitatea de transport si raspunde de: controlul zilnic, reviziile tehnice, reparatiile
curente si capitale ale autovehiculelor;

f) se asigurd de existenta documentelor necesare pentru punerea in circulatie a autovehiculelor
spitalului in conditii de siguranta;

g) asigurd executarea la timp si in bune conditii a transporturilor si punerea la dispozitia spitalului,
conform graficului de lucru, a autovehiculelor necesare si a conducitorilor auto pentru asigurarea
functionalitatii institutiei;

h) asiguri starea tehnicd de functionare a mijloacelor de transport, a utilajelor si a instalatiilor cu care
sunt dotate autovehiculele.

ART. 47

Compartimentul aprovizionare are, in principal, urmatoarele atributii:

a) asigurd realizarea ritmicd a aproviziondrii cu produse si servicii necesare functiondrii spitalului
tinand cont de stocurile existente si rulajul acestora in limita bugetului aprobat;

b) monitorizeaza si verificd modul de desfasurare a procesului de aprovizionare si ia misurile care se

impun, in limita competentelor sale, precum analiza nevoilor de consum, constituirea stocurilor de
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rezervd, urmdrirea sistematicd a situatiei stocurilor, redistribuirii de stocuri, livrarilor neefectuate in

termen, incadrarea in bugetul alocat;
c) analizeaza i da curs cererilor de materiale ale structurilor spitalului pe
si a solicitarilor acestora, dupa caz, cu incadrare in bugetul alocat, urma

materialelor in structurile spitalului;

raportéri periodice privind problemele de aprovizionare ale spitalului pe care le prezintd conducerii
spitalului §i propune mésuri de remediere a acestora;

e) asigurd constituirea stocurilor de rezervd a produselor aprobate, in urma analizei sistematice a
stocurilor si in limita bugetului alocat;

f) exercitd controlul operativ curent si certifica realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ce
intrd In competenta compartimentului;

g) elaboreaza si propune spre aprobare proceduri de lucru in domeniul de activitate.

ART. 48

Activitatea de audit in cadrul spitalului este asigurata de citre Compartimentul de Audit Public Intern
din cadrul Consiliului Judetean Neamt, urmarindu-se:

a) dacd sistemele de management financiar si control ale spitalului sunt transparente si conforme cu
normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficienta si eficacitate;

b) economicitatea, eficacitatea si eficienta cu care sistemele de conducere si de executie existente in
cadrul spitalului utilizeaza resursele financiare, umane si materiale in vederea indeplinirii obiectivelor
si obtinerii rezultatelor stabilite;

c) dacd existd neregularititi sau posibile prejudicii.

ART. 49

Activitatea de IT in cadrul spitalului poate fi asigurati prin contract de prestari servicii (in situatia in
care spitalul nu are angajat inginer de sistem) asigurandu-se:

a) gestionarea §i actualizarea paginii web a spitalului;

b) monitorizarea si evaluarea mésurilor de implementare a strategiei de informatizare;

c) respectarea prevederilor legale in vigoare privind publicarea de date si protectia datelor personale;
d) functionarea sistemului informatic, precum si a legéturii acestuia cu alte sisteme informatice;

) necesitdtile de tehnicad de calcul si program ale compartimentelor/sectiei/serviciului din cadrul

spitalului;
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f) achizitionarea de consumabile pentru tehnica de calcul in baza evaluarii solicitirilor formulate in
scris de compartiméntele/sectia/serviciul din cadrul spitalului;

g) intretinerea si depanarea retelei de calculatoare;

h) interfata cu providerul de servicii internet;

i) administrarea bazelor de date;

J) instalarea si mentinerea in stare de functionare a sistemelor de oper:

dotarea spitalului;

k) asistentd, indrumare tehnicd si scolarizare pentru personalul care are in dotare tehnici de calcul, in
ceea ce priveste utilizarea retelei, a calculatoarelor si imprimantelor, a aplicatiilor software;
1) stabilirea necesarului de produse si servicii in vederea realizarii partii corespunzitoare a planului

anual de achizitii publice.

CAPITOLUL V
FINANTAREA SPITALULUI

ART. 50

(1) Spitalul de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman este finantat integral din venituri proprii si functioneazi
pe principiul autonomiei financiare.

(2) Veniturile proprii provin din sumele incasate pentru serviciile medicale, din alte prestatii efectuate
pe baza de contract, precum si din alte surse, conform legii.

ART. 51

(1) Contractul de furnizare de servicii medicale al spitalului incheiat cu Casa de Asiguriri de Sanitate
Neamt reprezintd sursa principald a veniturilor in cadrul bugetului de venituri si cheltuieli si este
negociat anual de catre manager cu conducerea C.A.S. Neamt in conditiile stabilite in contractul-cadru
privind conditiile acorddrii asistentei medicale in cadrul sistemului de asiguriri sociale de sinatate.
(2) Spitalul poate incheia contracte de furnizare de servicii medicale §i cu casele de asiguriri de
sandtate private.

(3) Dupa asigurarea cheltuielilor de functionare, veniturile realizate de unitatea sanitari in baza
contractelor de servicii medicale incheiate cu casele de asigurari de sinitate pot fi utilizate si pentru:
a) investitii in infrastructur;

b) dotarea cu echipamente medicale.
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(4) Spitalul poate incheia contracte cu Directia de Sanatate Publicd Neamt (D.S.P. Neamt) pentru

implementarea programelor nationale de sinétate publica si asigurarea drepturilor salariale pentru

ART. 52

Spitalul poate primi sume de la bugetul de stat si din veniturile prop
se alocd prin transfer in baza contractelor incheiate intre Directia
Consiliul Judetean Neamf, pentru dotarea cu aparaturd medicald, in pi care Consiliul
Judetean Neamt participd la achizitionarea acestora cu fonduri in cuantum de minimum 10% din
valoarea acestora.

ART. 53

(1) Consiliul Judetean Neamf{ poate participa la finantarea unor cheltuieli de administrare si
functionare, respectiv cheltuieli de personal, stabilite in conditiile legii, bunuri si servicii, investitii,
reparatii capitale, consolidare, extindere §i modernizare, dotari cu echipamente medicale ale unitatii
sanitare, in limita creditelor bugetare aprobate cu aceastd destinatie in bugetul judetean.

(2) Consiliul Judetean Neamt poate acorda personalului medical si de specialitate din spital stimulente
financiare lunare, 1n limita a doua salarii minime brute pe tara, in baza hotararii Consiliului Judetean
Neamt, in limita bugetului aprobat, cu respectarea prevederilor legale in vigoare.

ART. 54

(1) Spitalul poate realiza venituri proprii suplimentare din:

a) donatii si sponsoriziri;

b) legate;

¢) asocieri investitionale in domenii medicale ori de cercetare medicali si farmaceutici;

d) inchirierea unor spatii medicale, echipamente sau aparaturd medicala catre al{i furnizori de servicii
medicale, in conditiile legii;

e) inchirierea unor spatii, in conditiile legii, pentru servicii de alimentatie publica, servicii postale,
bancare, difuzare presd/carti, pentru comercializarea produselor de uz personal si pentru alte servicii
necesare pacientilor;

f) inchirierea unor spatii, in conditiile legii, pentru desfasurarea unor congrese, seminare, activitii de
invafimant, simpozioane, cu profil medical;

g) inchirierea unor spatii, in conditiile legii, pentru desfasurarea unor activitati cu specific gospodaresc

si/sau agricol;
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h) contracte privind furnizarea de servicii medicale incheiate cu casele de asigurdri private sau cu
operatori economici;
i) editarea i difuzarea unor publicatii cu caracter medical;

j) servicii medicale, hoteliere sau de alti naturd, furnizate la cererea unor t

k) coplata pentru unele servicii medicale;
1) alte surse, conform legii.

(2) Inchirierea spatiilor se va realiza cu acordul Consiliului Judetean Nea
medicale, a desfasurarii §i organizérii activitatii medicale.

ART. 55

(1) Proiectul bugetului de venituri si cheltuieli al spitalului se elaboreaza de cétre comitetul director pe
baza propunerilor fundamentate ale conducitorilor/coordonatorilor sectiei si compartimentelor din
structura spitalului, in conformitate cu normele metodologice aprobate prin ordin al ministrului
sAndatatii.

(2) Bugetul de venituri si cheltuieli al spitalului se aproba de ordonatorul principal de credite, la
propunerea managerului spitalului si se publica pe site-ul unitétii si pe site-ul Consiliului Judetean
Neamt in termen de 15 zile de la aprobarea lui.

(3) Bugetul de venituri si cheltuieli al Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman se intocmeste, se
aprobd si se executd potrivit prevederilor Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completérile ulterioare, si face parte din bugetul judeteului Neamt.

ART. 56

Controlul asupra activititii financiare a spitalului se face, in conditiile legii, de citre Curtea de Conturi,
de Consiliul Judetean Neamt, de Ministerul Sanétatii sau de alte organe abilitate de lege.

ART. 57

Decontarea contravalorii serviciilor medicale contractate se face conform contractului de furnizare de
servicii medicale, pe bazi de documente justificative, in functie de realizarea acestora, cu respectarea
prevederilor legale in vigoare ale contractului-cadru privind conditiile acordarii asistentei medicale in
cadrul sistemului asigurdrilor sociale de sanitate.

ART. 58

in situatia in care spitalul nu are angajat personal propriu sau personalul angajat este insuficient, pentru
acordarea asistentei medicale corespunzétoare structurii organizatorice aprobate in conditiile legii, se

pot incheia contracte de prestiri servicii pentru asigurarea acestora.
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CAPITOLUL VI
COMISII S1 CONSILII
ART. 59 2\
(1) in cadrul spitalului, pe 14nga consiliul de administratie si comitet ‘lzn iregio) "'_:'= fi %iioneazé 0
serie de consilii, comitete i comisii permanente: JUDET("?Q’

a) consilii:

1. Consiliul medical,

2. Consiliul etic.

b) comitete:

1. Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

2. Comitetul de securitate si sdndtate in munca,

3. Celula de urgenta.

¢) comisii:

1. Comisia de monitorizare (a sistemului de control intern managerial);

2. Comisia de coordonare (a implementdrii managementului calitdtii serviciilor si sigurantei
pacientilor);

3. Comisia medicamentului si farmacovigilenta;

4. Comisia de analizi a deceselor;

5. Comisia de analizi a reclamatiilor pacientilor;

6. Comisia de alimentatie si dietetica;

7. Comisia de securitate privind protectia informatiilor clasificate;

8. Comisia pe probleme de aparare.

(2) Prin act administrativ al managerului mai pot fi constituite si reglemetate si alte comisii ce au
caracter permanent (receptie, licitatii, concursuri etc.).

ART. 60

(1) Consiliul medical este organizat in conformitate cu prevederile legale in vigoare.

(2) Directorul medical este presedintele Consiliului medical.

(3) Consiliul medical este alcatuit din medici, medicul sef de sectie, farmacistul-gef si asistentul sef si

are urmatoarele atributii:
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a) evalueaza necesarul de servicii medicale al populatiei deservite de spital si face propuneri pentru
elaborarea:

1. planului de dezvoltare a spitalului, pe perioada mandatului;
2. planului anual de furnizare de servicii medicale al spitalului;
3. planului anual de achizitii publice, cu privire la achizitia de aparatur§

medicamente si materiale sanitare;

b) face propuneri comitetului director in vederea elaboririi bugetului de W

spitalului;

c) participd la elaborarea regulamentului de organizare si functionare si a regulamentului intern al
spitalului;

d) desfisoard activitate de evaluare §i monitorizare a calitdtii si eficientei activitifilor medicale
desfasurate in spital, in colaborare cu comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale,
inclusiv:

1. evaluarea satisfactiei pacientilor care beneficiaza de servicii in cadrul spitalului;

2. monitorizarea principalilor indicatori de performanti in activitatea medicali;

3. prevenirea si controlul infectiilor asociate asistentei medicale;

e) stabileste reguli privind activitatea profesionald, protocoalele de practici medicald la nivelul
spitalului si raspunde de aplicarea si respectarea acestora;

f) elaboreazi planul anual de imbunititire a calitatii serviciilor medicale furnizate de spital, pe care il
supune spre aprobare managerului;

g) inainteazd managerului propuneri cu caracter organizatoric pentru imbunititirea activitafilor
medicale desfagurate la nivelul spitalului;

h) evalueazi necesarul de personal medical al sectiei i face propuneri Comitetului director pentru
elaborarea strategiei de personal a spitalului;

i) evalueazi necesarul liniei de garda si face propuneri managerului cu privire la structura acesteia la
nivelul spitalului, dupi caz;

J) participd la stabilirea figelor posturilor personalului medical angajat;

k) inainteazi managerului propuneri pentru elaborarea planului de formare si perfectionare continui a
personalului medico-sanitar;

1) face propuneri si monitorizeaza desfagurarea activitatilor de educatie medicala desfasurati la nivelul

spitalului, in colaborare cu institutiile acreditate;
60



CONSILIUL JUDETEAN NEAMT
AN [wCS SPITALUL DE PSIHIATRIE
“SI. NICOLAE” ROMAN

t unitate afiatd in Str. lon Nanu, nr.4, oras Roman, jud. Neamt “
SUPRAVEGHEREA Telelon/fax 0732-143157 (L
ket s g A & St E-mail: spital@®spsnroman.ro |

Website: www.spsnroman.ro

m) reprezintd spitalul in relatiile cu organizatii profesionale din tara si faciliteaza accesul personalului

medical la informatii medicale de ultimi ora;

foarte complicate care necesitd o durata de spitalizare mult prelungitd, morti subite etc.);

q) participd la organizarea asistentei medicale in caz de dezastre, epidemii si in alte situatii speciale;
r) stabileste coordonatele principale privind consumul medicamentelor la nivelul spitalului in vederea
unei utilizari judicioase a fondurilor, prevenirii polipragmaziei si a rezistentei la medicamente;

8) supervizeazi respectarea prevederilor legale in vigoare referitoare la documentatia medicald a
pacientilor tratati, asigurarea confidentialitatii datelor medicale, constituirea arhivei spitalului;

t) avizeaza utilizarea bazei de date medicale a spitalului pentru activititi de cercetare medicala, in
conditiile legii;

u) analizeaza si solutioneaza sugestiile, sesizirile si reclamatiile pacientilor tratati in spital referitoare
la activitatea medicald a spitalului;

v) elaboreaza raportul anual de activitate medicala a spitalului in conformitate cu legislatia in vigoare.
ART. 61

(1) Consiliul etic are, potrivit prevederilor legale in vigoare, urmatoarele atributii:

a) promoveazd valorile etice medicale si organizationale n randul personalului medico-sanitar,
auxiliar i administrativ al spitalului;

b) identifica si analizeaza vulnerabilititile etice si propune managerului adoptarea si implementarea
maésurilor de preventie a acestora la nivelul spitalului;

¢) primeste din partea managerului spitalului sesizarile adresate direct Consiliului etic si alte sesizari
transmise spitalului care contin spete ce cad in atributiile Consiliului;

d) analizeaza, cu scopul de a determina existenta unui incident de eticd sau a unei vulnerabilititi etice,
spetele ce privesc:

1. cazurile de incélcare a principiilor morale sau deontologice in relatia pacient - cadru medico-sanitar

si auxiliar din cadrul spitalului, prevézute in legislatia specifica;
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2. incalcarea drepturilor pacientilor de citre personalul medico-sanitar si auxiliar, previzute in
legislatia specifici;

3. abuzuri sdvarsite de cétre pacienfi sau personalul medical asupra person

auxiliar, prevazute in legislatia specifica;,
4. nerespectarea demnititii umane;

€) emite avize etice, ca urmare a analizei existentei unui incident de etic
etice;

f) sesizeazd organele abilitate ale statului ori de céte ori considerd ca aspectele unei spete pot face
obiectul unei infractiuni, daci acestea nu au fost sesizate de reprezentantii spitalului sau de citre petent;
g) sesizeazd Colegiul Medicilor ori de céte ori considera ca aspectele unei spete pot face obiectul unei
situatii de malpraxis;

h) asigurd informarea managerului i a compartimentului de integritate din cadrul Ministerului
Sanatatii privind confinutul avizului etic. Managerul poarta rispunderea punerii in aplicare a solutiilor
stabilite de avizul etic;

i) Intocmeste confinutul comunicéarilor adresate petentilor, ca raspuns la sesizérile acestora;

j) emite hotérari cu caracter general ce vizeazi spitalul;

k) aprobd continutul rapoartelor intocmite semestrial si anual de secretarul Consiliului Etic;

1) analizeaza rezultatele implementarii mecanismului de feedback al pacientului;

m) analizeazd si avizeazd regulamentul de ordine interioard al spitalului si face propuneri pentru
imbunétitirea acestuia;

n) analizeazd din punctul de vedere al vulnerabilititilor etice si de integritate §i al respectirii
drepturilor pacientilor si oferd un aviz consultativ comisiei de etica din cadrul spitalului, pentru fiecare
studiu clinic desfagurat in cadrul spitalului (daci este cazul);

o) oferd, la cerere, consiliere de eticd pacientilor, apartinitorilor, personalului medico-sanitar si
auxiliar.

(2) Consiliul etic poate solicita documente si informatii in legdtura cu cauza supusa analizei si poate

invita la sedintele sale persoane care pot si contribuie la solutionarea spetei prezentate.
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ART. 62
(1) Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale are, in principal, urmitoarele

atributii:

a) elaboreazd si 1nainteazi spre aprobare comitetului director plan

prevenirea si limitarea infectiilor asociate asistentei medicale;

¢) urmdreste indeplinirea obiectivelor planului anual de activitate si a rezultatelor obtinute;

d) realizeazd anual un studiu de prevalenti de moment a infectiilor nosocomiale si a consumului de
antibiotice din spital;

e) supravegheaza consumul de antibiotice in spital;

f) face propuneri privind necesarul de dezinfectante, materiale sanitare de curitenie, asupra dotirii
tehnico-medicale necesare deruldrii activititilor fundamentate prin planul de activitate si urmireste
imbunatitirea continud a conditiilor de desfisurare a activitatilor, precum si reducerea riscului de
infectii asociate asistentei medicale.

(2) Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale se intruneste ori de céte ori este
nevoie, dar nu mai putin de o data pe trimestru.

(3) Propunerile consemnate in procesele-verbale ale sedintelor comitetului de prevenire a infectiilor
asociate asistentei medicale vor fi inaintate spre analizd managerului/comitetului director.

ART. 63

Comitetul de securitate si siniitate in munci are, in principal, urmitoarele atributii:

a) analizeaza si face propuneri privind politica de securitate gi sanatate in munci si planul de prevenire
si protectie, conform regulamentului intern sau regulamentului de organizare si functionare;

b) urmireste realizarea planului de prevenire si protectie, inclusiv alocarea mijloacelor necesare
realizarii prevederilor lui si eficienta acestora din punct de vedere al imbunitfirii conditiilor de munc;
c) analizeazd introducerea de noi tehnologii, alegerea echipamentelor, ludnd in considerare
consecintele asupra securitatii si sanatatii, angajatilor, si face propuneri in situatia constatirii anumitor
deficiente;

d) analizeazd alegerea, cumpdrarea, fintretinerea si utilizarea echipamentelor de muncd, a

echipamentelor de protectie colectiva si individuala;
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¢) propune misuri de amenajare a locurilor de muncd, tindnd seama de prezenta grupurilor sensibile

la riscuri specifice;

f) analizeazi cererile formulate de angajati privind conditiile de munci si

atributiile persoanele desemnate;

profesionale, precum si pentru imbunitatirea conditiilor de munci si propune introducerea acestora in
planul de prevenire si protectie;

i) analizeazd cauzele producerii accidentelor de munca, imbolnavirilor profesionale si evenimentelor
produse si poate propune mésuri tehnice in completarea masurilor dispuse in urma cercetirii;

j) efectueaza verificari proprii privind aplicarea instructiunilor proprii si a celor de lucru si face un
raport scris privind constatarile facute;

k) dezbate raportul scris, prezentat comitetului de securitate si sanitate in munci de citre conducitorul
unitdtii cel pufin o data pe an, cu privire la situatia securitatii si sinatatii in munci, la actiunile care au
fost intreprinse si la eficienta acestora in anul incheiat, precum si propunerile pentru planul de prevenire
si protectie ce se va realiza in anul urmator.

ART. 64

Celula de urgenta are, in principal, urmatoarele atributii:

a) elaboreazi planul de acfiune pentru situatii speciale si asistentd medicali in caz de razboi, dezastre,
atacuri teroriste, conflicte sociale si alte situatii de crizi;

b) organizeazi si functioneaza pentru prevenirea si gestionarea situatiilor de urgents, asigurarea si
coordonarea resurselor umane, materiale, financiare si de altd naturd necesare restabilirii starii de
normalitate;

c) asigurd managementul situatiilor de urgenti pe nivelul domeniului de competents, dispunand de
infrastructura si de resursele necesare din punct de vedere al serviciilor medicale;

d) identificd, inregistreazi si evalueazi tipurile de riscuri si factorii determinanti ai acestora,
instiintarea factorilor interesati, limitarea, inlaturarea sau contracararea factorilor de risc, precum si a
efectelor negative si a impactului produs de evenimentele exceptionale respective;

e) acfioneazi in timp oportun, impreund cu structurile specializate in scopul prevenirii agravirii

situatiei de urgenta, limitarii sau inliturdrii, dupi caz, a consecintelor acesteia.
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ART. 65
Comisia de monitorizare (a sistemului de control intern managerial) are, ii

atributii:

2 & °F . . .0 /.
a) monitorizarea, coordonarea si indrumarea metodologica a implementafip $i d

de control intern managerial;

procedurale, a procesului de gestionare a riscurilor, a sistemului de monitorizare a performantelor, a
situatiei procedurilor si a sistemului de monitorizare si de raportare, respectiv informare citre manager;
c) elaboreazd programul de dezvoltare a sistemului de control intern managerial, numit program de
dezvoltare si care se actualizeaza anual,;

d) centralizeazi in registrul de riscuri (riscurile semnificative la nivel de unitate identificate si evaluate
la nivelul fiecdrui compartiment);

€) analizeazd §i prioritizeaza, anual, riscurile semnificative care pot afecta atingerea obiectivelor
unitdtii, prin stabilirea profilului de risc si a limitei de toleranta la risc, aprobate de conducerea unitatii;
f) analizeazd si avizeazi profilul de risc si limita de toleranti a riscurilor semnificative propuse de
secretariatul tehnic;

g) analizeazi planul de implementare a misurilor de control pentru riscurile semnificative la nivelul
unitatii;

h) coordoneazd compartimentele in elaborarea procedurilor documentate;

1) constatd stadiul implementdrii i dezvoltirii S.C.I.M. la nivelul unititii si informeazi/raporteazi
Consiliului Judetean Neamt.

ART. 66

Comisia de coordonare (a implementirii managementului calititii serviciilor si sigurantei
pacientilor) are, in principal, urmétoarele atributii:

a) face propuneri privind obiectivele si activitatile cuprinse in planul anual al managementului calitatii
si sigurantei pacientilor pe care le supune analizei consiliului medical;

b) inainteazd consiliului medical propuneri privind programul de acreditare, pe baza procedurilor
operationale specifice si a standardelor de calitate;

c) asigurd colaborarea tuturor structurilor unititii in vederea imbunititirii continue a sistemului de

management al calitétii;
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d) face propuneri in vederea implementirii strategiilor si obiectivelor referitoare la managementul

Qj‘

#,
&,
mﬁ"po/.st-acredltarc,

obiectivelor/activitafilor care privesc: reacreditarea spitalului, moni
implementarea §i dezvoltarea continua a conceptului de “calitate”;

g) asigurd difuzarea cétre intreg personalul spitalului a informatiilor privind stadiul implementarii
sistemului de management al calitatii, precum si a misurilor de remediere/inlaturare a deficientelor
constatate;

h) pune la dispozifia compartimentului de management al calititii serviciilor de sinatate informatiile
necesare intocmirii de autoevaludiri pentru monitorizarea implementirii managementului calitatii;

1) face propuneri privind luarea masurilor necesare in vederea respectirii principiilor si valorilor
calitdtii, conform misiunii asumate de catre spital si se preocupd de implementarea, dezvoltarea si
armonizarea mediului ambiental (cultura organizationald) si culturii calititii in spital;

j) face propuneri privind asigurarea cu resurse de citre conducerea spitalului pentru realizarea fiecarui
obiectiv din programul de management al calititii si sigurantei pacientilor;

k) realizeazi anual analiza obiectivititii evaludrii nivelului de satisfactie al pacientilor prin utilizarea
chestionarelor de satisfactie;

1) monitorizeazd modul de implementare a recomandarilor compartimentului de management al
calititii serviciilor de sindtate pentru eficientizarea activitatilor si proceselor derulate in spital;

m) analizeazi continutul standardelor, criteriilor, cerintelor si indicatorilor prevazuti prin ordin al
presedintelui Autorititii Nationale de Management al Calitatii in Sanitate si stabileste care este drumul
de parcurs pentru a atinge cel mai inalt grad de conformitate cu acestea/acestia, raportat la resursele
aflate la dispozifia spitalului, condifiile concrete si prioritatile de etapa existente, stabilind in acest sens
obiectivele, activitifile, resursele si termenele de realizare cu responsabilitdfi de implementare a
propunerilor formulate;

n) coordoneazd elaborarea documentatiei aferente procesului de evaluare si acreditare impreuni cu

compartimentul de management al calititii serviciilor de sinitate.
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ART. 67
(1) Comisia medicamentului si farmacovigilenti are in principal urmatoarele atributii:

a) stabileste coordonatele principale privind consumul de medicamente i materj jtare la nivelul

incat sd se asigure tratamentul corespunzitor al pacientilor cu incadrarea in cheltuielile bugetare

aprobate cu aceasta destinatie;

c) stabileste prioritatile in ceea ce priveste politica de achizitii de medicamente/materiale sanitare.
Necesarul si prioritatile se vor stabili in baza propunerilor ficute de comisie, propuneri ce vor fi
inaintate spre aprobare cétre Consiliul medical;

d) stabilirea unei liste de medicamente de bazi obligatorii, care si fie in permanenti accesibile in
farmacia spitalului, specifice sectiei, determinati pe rationalizarea cazuisticii generale, pentru
rationalizarea si eficientizarea utilizarii lor in practica medicala;

¢) stabilirea unei liste de medicamente care se achizitioneazi doar in mod facultativ, pentru cazuri
bine selectionate si documentate medical;

f) analiza referatelor de necesitate trimise conducerii in vederea aprobarii;

g) stabilirea listei D.C.I. (denumiri comune internationale) necesare pentru licitatiile de medicamente;
h) verificarea continud a stocului de medicamente/materiale sanitare pentru a preveni
disfunctionalitétile in asistenta medicala;

i) verificarea ritmica a cheltuielilor pentru medicamente/materiale sanitare si analiza lor in functie de
raportarea lunard a situatiei financiare;

Jj)elaborarea de ghiduri terapeutice pe profiluri de specialitate medicale bazate pe bibliografia
nationald si internationala si pe conditiile locale — cand se impune;

k) comisia poate solicita rapoarte periodice de la medici privind administrarea de medicamente in
functie de incidenta diferitelor afectiuni si consumul de materiale sanitare;

1) comisia poate dispune intreruperea administrarii de medicamente cu regim special, in cazul in care

acel tratament se consideri inutil;
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m) referatele de urgentd pentru medicamente/materiale sanitare se vor centraliza lunar de citre
compartimentul de achizitii publice si vor fi inaintate comisiei medicamentului pentru analizarea

oportunitatii introducerii lor in necesarul estimativ;

n) comisia medicamentului poate analiza oricdnd necesarul §i op,

medicamente/materiale sanitare, urmand a face propuneri consiliul 8

Z
%
o) inainteazd Consiliului medical propuneri pentru intocmirea/introdu

utilizarii fondurilor publice;

achizitii publice de medicamente si materiale sanitare a necesarului fundamentat i urma evaludrii si
analizei cazuisticii;

p) urmareste eliberarea de medicamente din farmacia spitalului doar pe bazi de condici de prescriptii
medicamente;

q) verificid corespondenta baremului aparatului de urgenta cu cel aprobat de conducerea unitatii si
conform legislatiei in vigoare;

r) coordoneaza activititile desfasurate pentru depistarea, evaluarea, intelegerea si prevenirea aparitiei
de efecte sau a oricéror probleme aflate in legiturd cu medicamentele;

s)analizeazi toate cazurile de reactii adverse §i va urmari intocmirea fiselor de reactii adverse si va
propune metode mai bune de diagnostic a reactiilor adverse; transmite la ANM copii ale acestor fise;
t) prezintd periodic informaéri cu privire la aceast3 activitate si face propuneri de imbuniititire a acestei
activitati, aceste informari vor fi adresate consiliului medical pentru aducere la cunostinti;

u) recomandd (dacd e cazul) achizitionarea buletinelor de farmacovigilen{i emise de Agentia
Nationald a medicamentului;

v) pentru medicamentele nou aparute pe piata procedeazi la implementarea acestora in terapie;
w)identifica factorii de risc la prescrierea anumitor medicamente;

x) evalueazd avantajele administrarii unor medicamente pentru pacientii internati,

y) propune mésuri in scopul evitérii intrebuintirii eronate si a abuzului de produse medicamentoase;
z) verificd prin sondaj modul de stabilire a medicatiei pentru pacientii interna{i si evidentierea
acesteia;

aa) intocmeste rapoarte scrise catre consiliul medical si catre manager cu privire la activitatea

desfasurata si formuleaza propuneri pentru eficientizare.
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ART. 68
Comisia de analizi a deceselor are, in principal, urmitoarele atributii:

a) asigurd informarea despre si respectarea prevederilor legale in vigoare privind manipularea

cadavrelor umane de cétre intreg personalul spitalului, conform legislatiei
b) analizeazi cazurile deosebite de deces din cadrul spitalului, de care ia
inaintate de cétre medicul curant — cu avizul directorului medical — in

deceselor in raportul de garda al sectiei;

d) inregistreazd in mod obligatoriu toate decesele din cadrul spitalului in registrul de evidenti a
deceselor, in baza raportérilor primite de la fiecare medic din cadrul spitalului;

¢) analizeaza obiectiv F.O.C.G. ale pacientilor decedati avind in vedere: diagnosticele de internare,
diagnosticele de etapa aldturi de diagnosticele de deces si/sau alte elemente elocvente pentru fiecare
caz in parte;

f) urmireste dacd in cuprinsul F.O.C.G. au fost consemnate toate informatiile privitoare la pacient,
investigatii, tratament, protocoale etc;

g) analizeazd modul in care pacientul decedat a fost tratat, a beneficiat de asistentd medicali in cadrul
spitalului, pdnd la momentul la care a intervenit decesul;

h) in cazul in care se constatd posibilitatea existentei unei culpe medicale, propune conducerii
spitalului inaintarea cazului cétre forurile superioare spre rezolvare;

i) propune conducerii spitalului masuri i recomandari in vederea ameliorrii ratei deceselor in spital;
J) realizeazi o statisticd a deceselor din spital in raport cu numarul de interniri, evidentiind, totodat,
patologia cea mai frecventa a deceselor.

ART. 69

Comisia de analizi a reclamatiilor pacientilor are, in principal, urmitoarele atributii:

a) analizeazi reclamatiile facute de pacienti sau de cétre apartinitorii acestora, reprezentanti legali sau
conventionali;

b) efectueazi cercetarea administrativi;

c) stabileste dacd reclamatia persoanei este intemeiata sau nu;

d) stabileste daca reclamatia va fi de competenta Consiliului Etic;

€) emite rapoarte trimestriale cu privire la analiza eventualelor reclamatii care au fost ficute pe

parcursul trimestrului analizat.
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ART. 70
Comisia de alimentatie si dieteticii se poate intruni trimestrial si ori de cate ori exista solicitari si va
urmdri urmétoarele obiective:

a) existenfa regimurilor alimentare diversificate pe afectiuni;
b) modul de intocmire a regimurilor alimentare;

c¢) calcularea valorilor calorice si nutritive;

d) pregatirea si distribuirea alimentelor;

e) modul de primire, receptionare, depozitare a alimentelor;

f) respectarea circuitelor functionale in intreg blocul alimentar;
g) asigurarea condifiilor igienico-sanitare in toate etapele parcurse de alimente de la receptie pana
eliberarea citre sectie;

h) controlul starii de sdnétate al personalului blocului alimentar.

ART. 71

Comisia de securitate privind protectia informatiilor clasificate are urmatoarele atributii generale:
a) elaboreazd si supune aprobarii conducerii unitdtii normele interne privind protectia informatiilor
clasificate, potrivit legii;

b) intocmeste programul de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si il supune avizirii
institutiilor abilitate, iar dupa aprobare, actioneaza pentru aplicarea acestuia;

c¢) coordoneaza activitatea de protectie a informatiilor clasificate, in toate componentele acesteia;

d) asigurd relationarea cu institufia abilitatd sa coordoneze activitatea si si controleze masurile
privitoare la protectia informatiilor clasificate, potrivit legii;

€) monitorizeaza activitatea de aplicare a normelor de protectie a informatiilor clasificate si modul de
respectare a acestora;

f) consiliazd conducerea unitdtii in legiturd cu toate aspectele privind securitatea informatiilor
clasificate;

g) informeazi conducerea unitatii despre vulnerabilititile si riscurile existente in sistemul de protectie
a informatiilor clasificate i propune masuri pentru inliturarea acestora;

h) acordd sprijin reprezentantilor autorizati ai institutiilor abilitate, potrivit competentelor legale, pe
linia verificdrii persoanelor pentru care se solicitd accesul la informatii clasificate;

i) organizeazi activitati de pregatire specifica a persoanelor care au acces la informatii clasificate;
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J) asigurd pastrarea i organizeaza evidenta certificatelor de securitate §i autorizatiilor de acces la

informatii clasificate;
k) actualizeazd permanent evidenta certificatelor de securitate si a autorj
1) intocmeste si actualizeaza listele informatiilor clasificate elaborate s

si niveluri de secretizare;

importanta deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate din sfera de responsabilitate si, dupi caz,
solicitd sprijinul institutiilor abilitate;

n) efectueazi, cu aprobarea conducerii unitatii, controale privind modul de aplicare a misurilor legale
de protectie a informatiilor clasificate;

o) exercitd alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, potrivit legii.

ART. 72

Comisia pe probleme de apirare constituiti la nivelul Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman
are urmatoarele atributii:

a) organizeazd, coordoneazi si indrumai activitatile referitoare la pregitirea pentru apirare ce se
desfisoard in cadrul institutiei, potrivit legii;

b) stabileste masurile tehnico-organizatorice pentru institutie in caz de mobilizare si responsabilititile
ce revin compartimentelor functionale ale acesteia;

c) elaboreaza si actualizeazd documentele de mobilizare;

d) controleazi intreaga pregitire de mobilizare: intocmirea documentelor; dupa caz, activitatile privind
capacitifile de apdrare si rezervele de mobilizare; modul de desfasurare a lucririlor, miasurilor si
actiunilor cuprinse in documentele de mobilizare; dupd caz, derularea contractelor referitoare la
pregitirea pentru apdrare; dupd caz, modul de cheltuire a fondurilor alocate de la buget in acest scop;
¢) elaboreaza propunerile pentru proiectul planului de mobilizare;

f) analizeaza anual, in primul trimestru, stadiul pregitirii de mobilizare si stabileste masurile si
actiunile necesare pentru imbunititirea acestuia;

g) intocmeste propuneri privind alocarea anuala a fondurilor necesare realizirii masurilor si actiunilor
de pregitire pentru apdrare;

h) alte atributii considerate necesare in acest domeniu;
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Capitolul VII
ATRIBUTII PERSONAL

ART. 73

(1) Medicul psihiatru are urmatoarele atributii generale:

a) realizeazd evaluarea persoanei prezentate in vederea interndrii, completind datele aferente in
Registrul de consultatii;

b) pe baza anamnezei, examenului clinic §i consultirii documentelor medicale pe care bolnavul le are
asupra sa decide dacd pacientul necesitd internare, ia decizia de internare pe care o comunici
registratorului si completeazi foaia de observatie;

c) obtine consimtdmantul informat al pacientului sau al reprezentantului legal/conventional necesar
in vederea interndrii/aplicarii programului terapeutic (tratamentului) cu exceptiile previzute de lege;
d) formuleazi diagnosticul, il consemneaza in sistemele de evidentd medicala (registru de consultatii,
D.E.S., F.O.C.G.) si il aduce la cunostinta persoanei, reprezentantului siu legal ori conventional sau,
la cererea expresd, autoritdtilor in drept;

e) comunici pacientului/reprezentantului legal/conventional faptul c3 are dreptul la o a doua opinie
medicala;

f) formuleazd un program terapeutic care se aduce la cunostinta pacientului, informand, totodati,
dupd caz, reprezentantul legal sau conventional;

g) informeazd pacientul/reprezentantul siu legal ori conventional asupra urmdrilor refuzului de a
urma tratamentul sau intreruperii tratamentului;

h) contacteazi registratorul pentru a realiza programiri ale internrilor;

i) informeazd, de indatd, autoritatea tutelard despre lipsa informatiilor privind reprezentantul
legal/conventional;

J) sesizeazi autoritatea tutelara pentru initierea procedurilor necesare desemnirii unui alt reprezentant
in situatiile in care suspecteaza existenta unor interese contrare intre pacient si reprezentantul siu legal

sau conventional;
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k) examineaza bolnavii imediat la internare si completeaza foaia de observatie in primele 24 de ore,

foloseste investigatiile paraclinice efectuate ambulator;
1) prezinti directorului medical/medicului sef de sectie situatia boln
solicita sprijinul acestuia ori de céte ori este necesar;

m) examineazd bolnavii §i consemneazi in foaia de observatie, €

n) Intocmeste §i semneazi condica de medicamente pentru bolnavii pe care 1i ingrijeste;

o) supravegheazd tratamentele medicale executate de cadrele medii, iar la nevoie le efectueazi
personal;

p) recomanda si urméreste zilnic regimul alimentar al bolnavilor;

q) controleazi si rdspunde de intreaga activitate de ingrijire a bolnavilor desfasuratd de personalul
mediu i auxiliar sanitar cu care lucreazi;

r) asigurd si rispunde de aplicarea tuturor masurilor de igiend si antiepidemice, precum si a normelor
de protectia muncii in sectorul de activitate pe care il are in grija;

s) raporteaza cazurile de boli infectioase si boli profesionale potrivit dispozitiilor in vigoare;

t) rdspunde de disciplina, tinuta §i comportamentul personalului din subordine si ale bolnavilor pe
care ii are in ingrijire;

u) intocmeste formele de externare ale bolnavilor §i redacteazd orice act medical, aprobat de
conducerea spitalului in legaturd cu bolnavii pe care 1i are sau i-a avut in ingrijire;

v) se preocupd in permanenti de ridicarea nivelului profesional al personalului din subordine;

w) depune o activitate permanentd de educatie sanitard a bolnavilor si apartinitorilor;

X) se preocupd de integrarea tuturor bolnavilor in activititi psihoterapice individuale si de grup, in
functie de aptitudinile i capacititile restante de munci ale bolnavului;

y) se preocupa de reinsertia familiald si sociald a bolnavului psihic, mentindnd in permanenti legatura
cu apartindtorii §i cu locul de munci;

z) se preocupd In mod continuu de pregétirea profesionali si de obtinerea punctelor E.M.C./an;

aa) are obligafia de a informa pacientul despre: diagnostic, prognostic, investigatii si tratamentul
aplicat; de asemenea, este obligat sa prezinte alternative la solicitare si recomandari specifice;

bb) rdspunde de colectarea datelor si a informatiilor medicale;

cc) dispune, atunci cand este cazul, masurile de izolare si contentie ale pacientilor pe care le inscrie in

F.O.C.G. si in registrul de izolare si contentie;
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dd) completeazi corect si la zi datele obligatorii ale pacientilor in F.O.C.G., completeazi formularul

de C.M. si completeazi in S.I.U.L retetele la externarea pacientilor;

ee) solicitd prin referat medical medicamente care nu se gisesc in fa
necesare pentru pacientii internati;
ff) comunicd medicului de gardad situatia pacientilor cu probleme
supraveghere deosebit;
gg) asigurd prescrierea §i justa utilizare a medicamentelor si evitarea polipragmaziei;

hh) asigurd gérzile in sectie conform graficului de gérzi stabilit de medicul sef de sectie/directorul
medical;

ii) nu acorda invoiri sau externdri pacientilor fara ingtiintarea medicului curant;

Jjj) anuntd familia/apartindtorii/autoritatea tutelard cu privire la transferul pacientului in altd unitate
sau cu privire la decesul acestuia (cénd este cazul);

kk) raporteaza si completeaza fisa E.A.A.AM.

(2) Atributiile medicului in activitatea de supravegherea, prevenirea si limitarea infectiilor
asociate asistentei medicale sunt urmatoarele:

a) protejarea propriilor pacienti de alfi pacienti infectati sau de personalul care poate fi infectat, cu
respectarea ghidului de izolare elaborat de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale;

b) aplicarea procedurilor §i protocoalelor implementate de serviciul/compartimentul de prevenire a
infectiilor asociate asistentei medicale;

c) obtinerea specimenelor microbiologice necesare atunci cind o infectie este prezentd sau suspecti,
in conformitate cu protocolul de diagnostic si cu definitiile de caz si inainte de initierea tratamentului
antibiotic;

d) raspunde de depistarea si raportarea la timp a infectiilor asociate asistentei medicale;

e) consilierea pacientilor, vizitatorilor si a personalului in legiturd cu procedurile de prevenire a
transmiterii infectiilor;

f) instituirea tratamentului adecvat pentru infectiile pe care le au ei insisi si implementarea misurilor
instituite de serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale pentru a

preveni transmiterea acestor infectii altor persoane, in special pacientilor;
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g) solicitarea consultului de boli infectioase in situatiile in care considerd necesar si/sau conform

ghidurilor/protocoalelor locale, cu respectarea politicii de utilizare a antibi

unitatea sanitari;

h) respectd procedura de declarare a infectiilor asociate asiste
serviciul/compartimentul de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor
legislatia in vigoare;

i) dupa caz, rispunde de derularea activitatii de screening al pacientilor in sectii de terapie intensivi si
alte sectii cu risc pentru depistarea colonizdrilor/infectiilor cu germeni multiplurezistenti, in
conformitate cu prevederile programului national de supraveghere si control al infectiilor asociate
asistentei medicale si monitorizare a utilizarii antibioticelor i a antibioticorezistentei;

Jj) comunicd infectia/portajul de germeni importanti epidemiologic la transferul pacientilor sai in altd
sectie/altd unitate medicala.

(3) Medicul are independentd profesionald absolutd, libertatea absolutd a prescriptiilor si actelor
medicale pe care le considerd necesare, in limitele specialititii/competentei sale, si este rispunzitor
pentru acestea. in cazul limitarii prin constrangeri administrative gi/sau economice a independentei
sale, medicul nu este raspunzitor.

(4) Limitele de competentd pot fi depasite doar in cazuri de forta majora sau urgenta si cand pacientul
sau reprezentantii legali ori numiti ai acestuia sunt in imposibilitate de a-si exprima vointa sau
consimtdmantul.

(5) Responsabilitatea medicald inceteaza in situatia in care pacientul nu respectd prescriptia sau
recomandarea medicali.

ART. 74

Medicul de garda are urmatoarele atributii generale:

a) raspunde de buna functionare a sectiei pe perioada girzii si de aplicarea dispozitiilor previzute in
regulamentul de ordine interioard, precum si a sarcinilor date de managerul spitalului pe care 1l
reprezintd, in orele in care acesta nu este prezent in spital, in conformitate cu prevederile legale;

b) examineazi pacientii cu probleme deosebite si, in functie de evolutia acestora, consemneazi in
F.0.C.G. si recomanda tratament sau transfer la alte unititi sanitare;

¢) controleazi, la intrarea in gards, prezenta la serviciu a personalului medico-sanitar, existenta
mijloacelor necesare asigurarii asistentei medicale curente si de urgenta, precum si predarea serviciului

de citre cadrele medii si auxiliare care lucreaza in ture;
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d) semneazi in condica de prezents;

e) supravegheaza tratamentele medicale executate de cadrele medii sanitare;

f) confirmi decesul, consemnand aceasta in foaia de observatie;
g) asistd la distribuirea alimentelor si verifica calitatea acestora;
h) refuzi servirea felurilor de mancare necorespunzétoare, consemnan

blocul alimentar;

j) verificd retinerea probelor de alimente;

k) anuntd prin toate mijloacele posibile managerul spitalului si autorititile competente in caz de
incendiu sau alte calamitati ivite in timpul garzii §i ia mésuri imediate de interventie si prim ajutor cu
mijloacele disponibile;

1) urméreste disciplina si comportamentul vizitatorilor in zilele de vizita;

m) instiinteazd medicul curant despre transferuri, decese sau probleme medicale majore survenite in
timpul garzii.

ART. 75

Psihologul are urmatoarele atributii generale:

a) realizeazd investigarea si diagnosticul tulburirilor psihice si ale altor conditii de patologie care
implicd in etiopatogeneza mecanismelor psihologice;

b) realizeaza evaluarea cognitiva si neuropsihologicd complexa a pacientilor internati;

c) realizeazd evaluarea stirii de sdndtate psihica ca prerechizitd pentru desfagurarea unor activitati care
presupun examinare psihologici;

d) realizeazd evaluarea cognitiva si neuropsihologicd a pacientilor internati;

e) realizeazd evaluarea comportamentald a pacientilor;

f) realizeazd evaluarea bio-fiziologica (ex. prin proceduri de bio-feedback) a pacientilor;

g) realizeazd evaluarea subiectiv-emotionali;

h) realizeaza evaluarea personalitdtii si a mecanismelor de coping/adaptare/defensive;

i) realizeaza evaluarea unor aspecte psihologice specifice cuplului, familiei sau altor grupuri referitor
la pacientii internati in cadrul Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman,;

j) realizeaza evaluarea contextului familial, profesional, social, economic, cultural in care se manifesta

problemele psihologice ale pacientilor internati in cadrul Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman;
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k) realizeazad evaluarea dezvoltarii psihologice a pacientilor din cadrul

Nicolae” Roman;

vocationald etc.)
m) realizeaza educatie pentru séndtate, promovarea sinatitii §i a unui stil de viatd sinitos (ex. prin
preventie primara si secundari);

n) asigurd consiliere §i terapie suportivé pacientilor Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman si
familiilor acestora (atunci cind este cazul);

0) asigurid consiliere in situatii de crizi si asistentd bolnavilor terminali (atunci cand e cazul);

p) aplicd tehnici de optimizare, dezvoltare personald si autocunoastere pacientilor Spitalului de
Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman;

q) aplicd terapii de scurtd durati, focalizate pe problema, preventie tertiard, recuperare si reeducare
(individuale, de grup, cuplu si familie) pacientilor din cadrul Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae”
Roman;

r) aplicd terapii standard de relaxare si sugestive pacientilor din cadrul Spitalului de Psihiatrie ,,Sf.
Nicolae” Roman;

s) oferd consiliere (ex. prin tehnici comportamentale) specifica obiectivelor medicale (ex. cresterea
aderentei la tratament, modificarea stilului de viati, preventie terfiard in cadrul bolilor cronice etc.)
referitor la pacientii din cadrul spitalului;

t) asigurd managementul conflictului si negociere.

ART. 76

Asistentul social are urmatoarele atributii generale:

a) identifica cazurile care necesita asistentd sociala si consiliere in cadrul sectiei, indiferent de natura
lor;

b) intocmeste proiectele de interventie pentru fiecare caz social;

c) reprezintd persoanele asistate in relatiile cu autorititile locale, alte institutii, organizatii
neguvernamentale;

d) intreprinde acfiuni pentru reducerea numdrului de abandonuri, pentru prevenirea si combaterea

institutionalizarii pacientilor Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman;
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f) furnizeazi pacientilor sau apartinitorilor acestora date privind drepturile d: ardaeestidbeneficiaza,
in conformitate cu legislatia in vigoare, precum si in legétura cu unititile de ocrotire sociali existente;
g) colaboreazi cu autorititile pentru obtinerea actelor de identitate pentru bolnavii care nu le poseda;
h) face investigatii pentru a stabili identitatea pacientilor care nu-si pot declara identitatea, colaborind
cu birourile de evidentd a populatiei i alte institutii i informeaza familiile pacientilor despre prezenta
acestor bolnavi in spital;

i) initeaza si participa activ la programele privind protectia sociali a batranilor;

j) spijind indivizii sau familiile cu probleme sociale deosebite, pentru obtinerea unor ajutoare binesti,
materiale, sociale, pensii etc.;

k) respectd si apdra drepturile pacientului.

ART. 77

(1) Asistentul sef de sectie are urmatoarele atributii generale:

a) este cadrul responsabil de organizarea si functionarea sectiei in ceea ce priveste gestionarea
ingrijirilor, animarea si incadrarea echipei de ingrijiri, conform politicii de ingrijiri;

b) organizeaza activititile de tratament, explorri functionale si ingrijire din sectie, asigura si rispunde
de calitatea acestora;

c) evalueazi s§i apreciazi, ori de céte ori este necesar, individual sau global, activitatea personalului
din sectie;

d) stabileste sarcinile de serviciu ale intregului personal din subordine din sectie, pe care le poate
modifica cu avizul medicului sef de sectie/medicului coordonator si avind aprobarea managerului
spitalului;

e) coordoneazi, controleaza si rdspunde de calitatea activitatii desfagurata de personalul din subordine
in toate turele;

f) supravegheazi si asigurd acomodarea si integrarea personalului nou incadrat din subordinea sa, in
vederea respectarii sarcinilor din fisa postului;

g) controleaz activitatea de educatie pentru sinitate realizatd/desfasurata de asistentii medicali;

h) informeaza medicul sef de sectie/medicul coordonator despre evenimentele deosebite petrecute in

timpul turelor;
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1) aduce la cunostinta medicului sef de sectie/medicului coordonator absenta temporari a personalului

din subordine in vederea suplinirii acestuia potrivit reglementarilor legale in vigoare;

k) asigurd procurarea medicamentelor curente pentru aparatul de urge
in care medicatia este preluatd de farmacie, pastrata, distribuitd si
medicali din sectie;

1) realizeaza autoinventarierea periodicd a dotdrii sectiei, conform normelor stabilite in colaborare cu
medicul sef de sectie/medicul coordonator si rdspunde de aceasta fati de conducerea spitalului;

m) controleazi zilnic condica de prezentd a personalului i contrasemneazi;

n) rispunde de intocmirea situatiei zilnice a miscérii pacientilor si asigurd predarea acesteia citre
registratori, semneaz3 si rispunde de alcatuirea anexei - foaia de alimentatie zilnica a pacientilor;

o) analizeaza si propune nevoile de perfectionare pentru categoriile de personal din subordine si le
comunicd medicului sef de sectie/medicului coordonator;

p) organizeazi si participa zilnic la raportul asistentilor medicali din sectie, la raportul gardd cu medicii
si la raportul sdptamanal organizat cu medicul sef de sectie/medicul coordonator;

q) participa la vizita efectuatd de medicul sef de sectie/medicul coordonator;

r) organizeazi instruirile periodice ale intregului personal din subordine privind respectarea normelor
de protectia muncii §i P.S..I;

s) se preocupd de asigurarea unui climat etic fatd de pacienti;

t) calculeaza valoarea caloricd si structura meniurilor, tindind seama de concentratia ce trebuie
asigurati bolnavilor internati;

u) Intocmeste sdptdmanal lista cu alimentele si cantitétile necesare;

v) asigurd buna desfasurare a activititilor de aprovizionare, depozitare, preparare si distribuire a
alimentelor;

w)controleazd distribuirea alimentatiei pe sectii si la bolnavi, culege aprecierile bolnavilor despre
alimentatie, urmarind ca sugestiile utile si fie avute in vedere;

x) verificd stocurile de produse alimentare din depozitul central, inainte de intocmirea meniurilor;

y) verificd prin sondaj gramajul portiilor atat in bucitirie cét si pe sectie;

z) va anunta conducerea unit#tii dacd in magazie existd produse expirate sau care nu corespund din

punct de vedere organoleptic;
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aa) asigurd péstrarea secretului profesional §i oferd informatii apartinitorilor, numai in interesul

conform reglementarilor legale;

cc) in cazul constatdrii unor acte de indisciplina la personalul din sub
asupra modului de rezolvare si/sau sanctionare a personalului vinovat
sectiei/medicul coordonator si conducerea unititii;
dd) intocmeste si rdspunde de efectuarea i predarea la timp in vederea aprobdrii de ciitre medicul sef
de sectie/medicul coordonator, a graficului lunar de activitate pentru asisten{i medicali, personal mediu
sanitar si auxiliar sanitar;

ee) intocmegste foaia colectiva de prezenta pentru personalul din subordine din cadrul sectiei si asiguri
predarea acesteia in timp util la compartimentul resurse umane;

ff) intocmegte graficul concediilor de odihnd, informeazi medicul sef de sectie, rispunde de
respectarea acestuia i asigurd inlocuirea personalului pe durata concediului;

gg) isi desfdsoari activitatea sub coordonarea medicului sef de sectie si a directorului medical.

(2) Atributii legate de activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate
asistenfei medicale:

a) prelucreazd procedurile si protocoalele de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale
elaborate de compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale cu personalul mediu
si auxiliar din sectie si raspunde de aplicarea acestora;

b) raspunde de aplicarea precautiunilor standard si specifice de citre personalul sectiei;

c) raspunde de comportamentul igienic al personalului din subordine, de respectarea regulilor de
tehnicd aseptica de citre acesta;

d) controleaza respectarea circuitelor functionale din sectie;

¢) raspunde de starea de curitenie din sectie;

f) transmite directorului medical necesarul de materiale de curitenie, consumabile, dezinfectanti,
elaborat in concordantd cu recomandirile compartimentului de prevenire a infectiilor asociate
asistentei medicale;

g) controleazi respectarea masurilor de asepsie si antisepsie;

h) supravegheazi si controleazi activitatea in blocul alimentar privind depozitarea, prepararea si

distribuirea alimentelor;
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i) supravegheaza calitatea prestatiilor efectuate la spalitorie si sesizeazi directorului medical orice
deficiente constatate;
J) verificd igiena bolnavilor si face educatia sanitari a acestora;

k) urmireste efectuarea examenului organoleptic al alimentelor distri

incalzire);

m) coordoneaza si supravegheaza operaiunile de curitenie si dezinfectie, dezinsectie si deratizare;

n) are grija ca in spatiile generate de plafoane false casetate, dezinfectia si dezinsectia si se efectueze
trimestrial, iar deratizarea semestrial. Aceste operatiuni se pot efectua si ori de cate ori situatia o
impune;

o) participd la recoltarea probelor de evaluare a eficientei curiteniei, dezinfectiei si sterilizarii
impreuna cu echipa compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

p) asigurd necesarul de materiale (sipun, dezinfectant, prosoape de hartie, echipament de unica
folosin{d) si coordoneaza in permanentd respectarea de citre personal a masurilor de izolare si
controleazé prelucrarea bolnavilor la internare;

q) anunta registratorii numarul locurilor disponibile, urmireste internarea corecti a bolnavilor in
functie de infectiozitate sau receptivitate;

r) coordoneazi si verificd aplicarea masurilor de izolare a bolnavilor cu caracter infectios si a masurilor
pentru supravegherea contactilor, in conformitate cu ghidul de izolare elaborat de coordonatorul
compartimentului de prevenire a infectiilor asociate ingrijirilor medicale;

s) instruieste personalul din subordine privind autodeclararea imbolnavirilor si urmireste aplicarea
acestor masuri;

t) semnaleazd medicului sef de sectie si/sau directorului medical cazurile de boli transmisibile pe care
le suspicioneazi in randul personalului;

u) instruieste si supravegheazi personalul din subordine asupra misurilor de igiend care trebuie
respectate de vizitatori si personalul spitalului (portul echipamentului, evitarea aglomeririi in saloane);
v) verificd si raspunde de modul de manipulare a lenjeriei bolnavilor, colectarea si pastrarea lenjeriei
murdare, dezinfectia lenjeriei de la bolnavii infectiosi, transportul lenjeriei murdare, transportul si

pastrarea lenjeriei curate;
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w)verificd si rispunde de modul de colectare a deseurilor infectioase si neinfectioase, de depozitare a
lor pe sectie, de modul de transport la depozitul de stocare;

x) controleazd si instruieste personalul din subordine asupra e

comportamentului igienic, precum s§i asupra respectirii normelo
directorului medical mésuri disciplinare in cazurile de abateri;

{
asistentei medicale pe sectie, in functie de manevrele §i procedurile medica T titicate cu risc pentru
pacienti, si se asigurd de implementarea acestora;

z) raspunde de intocmirea §i completarea registrului de monitorizare a infectiilor asociate asistentei
medicale pe sectie;

aa) rispunde de intocmirea si completarea registrului de expunere accidentali la produse biologice pe
sectie.

(3) Atributii legate de activitatea de gestionare a deseurilor medicale:

a) raspunde de aplicarea codului de proceduri;

b) prezintd medicului sef de sectie sau coordonator planificarea necesarului de materiale pentru
sistemul de gestionare a deseurilor medicale periculoase;

c) aplicd metodologia de culegere a datelor pentru baza nationald de date privind deseurile rezultate
din activitati medicale.

ART. 78

(1) Asistentul medical are urmatoarele atributii principale:

a) obfine consimtdmantul informat al pacientului pentru efectuarea actului medical/intocmirea si
aplicarea planului de ingrijire, cu exceptiile prevazute de lege;

b) efectueazi triajul epidemiologic al pacientilor la intenare;

c) preia pacientul nou internat, ajutd la acomodarea acestuia la conditiile de cazare, informeazi
pacientul cu privire la structura sectiei $i asupra obligativititii respectirii regulamentului de ordine
interioars;

d) participd la asigurarea unui climat optim si de siguranta al pacientilor;

¢) rdspunde cu promptitudine la solicitérile pacientilor;

f) efectueazd evaluarea pacientului, identificd problemele de ingrijire si gradul de dependenti al

acestuia (la preluarea in ingrijire la internare §i pe toatd perioada spitalizarii) si stabileste prioritdtile,
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elaboreazd si implementeaza planul de ingrijire si evalueazi rezultatele obtinute pe tot parcursul

interndrii;

h) supravegheazi in permanenta starea bolnavilor;
i) observi apetitul pacientilor, supravegheaza si asiguri alimentarea p|
J) supravegheazi distribuirea alimentelor conform dietei consemnate i
k) asigurd hrénirea directd a bolnavilor in caz de negativism alimentar;
1) verificd termenul de valabilitate al medicamentelor din aparatul de urgentd, respectd normele de
securitate, manipulare si descéircare al stupefiantelor precum si al medicamentelor cu regim special;
m) duce i aduce condica de medicamente la/de la farmacie;

n) administreazd personal medicatia, efectueazi tratamentele, imunizdrile, testdrile etc., conform
indicatiilor si prescriptiilor medicului §i consemneaz3 in sistem electronic rezultatele si procedurile
efectuate;

o) introduce date in sistemul informatic §i comunici prin intermediul retelei de intranet in cadrul
spitalului;

p) participd la vizita medicald, prezintd medicului pacientul pentru examinare si il informeazi asupra
stdrii acestuia pe tot parcursul internarii;

q) observa simptomele si starea pacientului zilnic, le inregistreaza in dosarul de ingrijiri si informeazi
medicul despre orice modificare survenitd in evolutia acestuia;

r) pregdteste bolnavul si ajutd medicul la efectuarea tehnicilor speciale de investigatii si tratament;

s) recolteazd produse biologice pentru examenele de laborator, conform indicatiei medicului si asiguri
transportul acestora la laborator;

t) pregiteste bolnavul pentru tehnici specifice, pentru investigatii speciale, consulturi interclinice,
organizeazd transportul bolnavului si, la nevoie, il insoteste i supravegheaza starea acestuia pe timpul
transportului;

u) izoleaza pacientii suspectati de boli contagioase respectand misurile de izolare stabilite;

v) participd la si coordoneazd misurile de izolare si contentionare mecanici dispuse de medic cu
respectarea legislatiei in vigoare; monitorizeaza pacientul conform prevederilor legale;

w)raspunde de ingrijirea bolnavilor din salon si supravegheazi efectuarea de citre infirmier a toaletei,
schimbdrii lenjeriei de corp si de pat, de crearea conditiilor pentru satisfacerea nevoilor fiziologice, de

schimbare a pozitiei bolnavului in pat;
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X) respectd intimitatea §i demnitatea pacientilor in desfisurarea activitatii;

y) observd apetitul pacientilor, supravegheazi alimentarea pacientilor dependenti, supravegheazi

distribuirea alimentelor conform dietei consemnate in foaia de observati

z) acordd primul ajutor calificat in situatii de urgenta si informeazi 1

0
aa) pregiteste echipamentul, instrumentarul si materialul steril necedad inte

bb) semnaleazi medicului orice modificiri depistate in evolutia pacie ?{‘g/ i
cc) pregiteste pacientul pentru extemare;
dd) in caz de deces, inventariazi obiectele personale, identifica cadavrul si organizeazi transportul
acestuia la locul stabilit de conducerea spitalului;

ee) utilizeazi si pastreaza in bune conditii, echipamentele si instrumentarul din dotare;

ff) respecta precautiunile universale;

gg) respectd prevederile privind gestionarea corectd a deseurilor rezultate din activitatea medical3,
supravegheazi colectarea materialelor si instrumentarului de unicd folosintd utilizat, supravegheaza
depozitarea §i transportul acestora in sigurantd la depozitul de stocare din cadrul unitatii;

hh) rdspunde de curdtenia si dezinfectia saloanelor, controleaza igiena pacientilor, supravegheazi
modul de desfisurare a vizitelor apartinitorilor conform regulamentului de ordine interioars;

ii) informeaza asistentul sef despre deficientele de igiend, alimentare cu api, instalatii sanitare,
incélzire, pentru a fi remediate;

Jj) raporteaza asistentului sef orice nereguli constatatd in timpul serviciului;

kk) coordoneazi si supravegheaza activitatea desfisuratd de personalul din subordine (infirmier,
ingrijitor de curdtenie etc.)

1) organizeazd si desfagoard programe de educatie pentru sinitate, activititi de consiliere, lectii
educative si demonstratii practice, pentru pacienti, apartinatori si diferite categorii profesionale aflate
in formare;

mm) nu pardseste serviciul pand la venirea schimbului urmitor;

nn) efectueaza verbal si in scris preluarea/predarea fiecirui pacient si a serviciului in cadrul raportului
de turi;

00) prezintd angajatorului, in termenele prevazute de lege, autorizatia de liberd practica si asigurarea
de rdspundere civild profesionali;

pp) aplicd misurile de izolare si contentie doar la dispozitia medicului curant sau medicului de garda;
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qq) prezintd o conduitd civilizata, profesionalism, amabilitate si disponibilitate }&fﬁ%&cu pacientii,

apartindtorii $i membrii echipei terapeutice.

(2) Atributiile asistentului medical responsabil de salon legate de ac
prevenire si limitare a infectiilor asociate asistentei medicale:

a) implementeaza practicile de ingrijire a pacientilor in vederea limitarii in
b) se familiarizeazi cu practicile de prevenire a aparitiei gi raspandirii infectiilor si apticarea practicilor
adecvate pe toatd durata interndrii pacientilor;

¢) mentine igiena, conform politicilor spitalului §i practicilor de ingrijire adecvate din salon;

d) informeazi cu promptitudine medicul de gardd/medicul sef de sectie in legitura cu aparitia semnelor
de infectie la unul dintre pacientii aflati in ingrijirea sa;

e) initiazd izolarea pacientului care prezinti semne ale unei boli transmisibile si anunti imediat
medicul curant §i compartimentul de prevenire gi limitare a infectiilor asociate asistenfei medicale;

f) limiteazd expunerea pacientului la infecii provenite de la vizitatori, personalul spitalului, alti
pacienti sau echipamentul utilizat pentru diagnosticare;

g) semnaleazd medicului curant existenta elementelor sugestive de infectie asociatid asistentei
medicale;

h) participi la pregitirea personalului;

i) participa la investigarea focarelor.

ART. 79

Instructorul de ergoterapie are urmétoarele atributii generale:

a) organizeaza si desfisoard activitdti de comunicare, socializare si culturale cu pacientii;

b) monitorizeazi in timp progresul atins de pacientii spitalului fata de obiectivele propuse;

¢) intocmeste graficul activitatilor ce se vor desfagura cu pacientii spitalului;

d) colaboreazi cu medicul psihiatru, psihologul, asistentul social, in vederea cresterii eficientei
terapeutice i a calitdfii vietii pacientilor aflati in terapie, in stabilirea si atingerea obiectivelor propuse,
precum si in ceea ce priveste stabilirea metodelor de interventie ce au ca scop colectarea devierilor de
conduita si a tulburdrilor de comportament, in vederea restabilirii echilibrului psihic;

e) colaboreazi cu ceilalfi specialisti in vederea evaludrii si desfisurdrii programelor de terapie
specifice;

f) raspunde de corectitudinea raportarilor si a datelor inregistrate in rapoarte si alte documente

specifice pe care le completeazi;
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g) propune actiuni corective si preventive si masuri de imbunatitire a performantelor proceselor
desfasurate de pacienti;

h) alege metodologia adecvata aspectelor pe care le urmireste;

i) desfisoard activitati de stimulare senzorio-motorie, cognitivi si de li

comportamentald a pacientilor;

k) desfidsoara activititi didactice si practice in vederea dezvoltirii abilititilor, in functie de aptitudini
si gradul de dezvoltare;

1) elaboreazd recomandari ergoterapeutice menite sa faciliteze progresul pacientilor in toate ariile de
dezvoltare;

m) efectueazi educatia pentru sindtate, promovarea sanatitii si a unui stil de viati sinitos;

n) face demersuri pentru o pregitire cit mai bund individuald si particularizati ritmului si
posibilitatilor fiecdrui pacient;

0) ajutd si rdspunde de formarea si consolidarea deprinderilor de autoservire, de asigurarea igienei
spatiilor si dotérilor folosite de pacienti;

p) discuta cu pacientul intr-un climat de incredere si respect reciproc;

q) supravegheazi cu atentie grupul de pacienti incredintat si va incerca si creeze si si mentind un
climat relaxant gi stimulativ pentru dezvoltarea acestora in plan fizic, social, intelectual si emotional;
r) practicd constant un comportament bland, evitand folosirea pedepselor de orice fel;

s) observa permanent grupul incredintat, semnaland prompt modificarile survenite in ceea ce priveste
comportamentul sau starea de sinitate;

t) verifici permanent spatiul grupei de pacienti repartizat, echipamentele si materialele puse la
dispozitia pacientilor cu prilejul activititilor instructiv-educative, in vederea prevenirii unor accidente
sau evenimente neprevazute;

u) organizeazi si amenajeazi spatiul educational, incurajeazi implicarea pacientilor in amenajarea
mediului educational;

v) rdspunde de dotarea cu echipamente, materiale didactice necesare activittilor desfisurate
(rechizite, jocuri alte articole) si contrasemneazid bonul de eliberare din magazie a materialelor

respective;
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X) comportamentul, comunicarea si calitatea serviciilor cu pacie
caracterizeze prin amabilitate, promptitudine, respect si limbaj civiliz
fatd de acestia;
y) are obligatia de a cunoaste si respecta legislatia in vigoare, cu referire la protectia persoanelor cu
afectiuni psihice;

z) i este interzis agresarea verbali sau fizici a pacientilor;

aa) raspunde de garantarea dreptului la intimitate al pacientilor prin asigurarea caracterului
confidential al rezultatului evaludrii, cu exceptia cazului in care pacientii sunt de acord, inci de la
inceput, ca rezultatul si fie divulgat;

bb) are datoria de a se tine la curent cu progresele din domeniul specialititii sale;

cc) respectd normele deontologice si secretul profesional.

ART. 80

(1) Farmacistul sef are urmatoarele atributii generale:

a) stabileste programul farmaciei cu circuit inchis cu avizul conducerii;

b) decide necesitatea imbunatatirii schemei de personal a farmaciei cu circuit inchis in functie de
volumul, natura activitatii, precum si de numarul de paturi;

c) asigurd asistenta cu medicamente, aflate in gestiunea unititii farmaceutice, pentru bolnavii internati
in cadrul spitalului §i rdspunde de toate aspectele farmaceutice legate de aprovizionarea farmaciei;

d) urmdregte stocul de medicamente si anuntd conducerea unitatii cAnd medicamentele se apropie de
nivelul minim acceptat;

€) opereazd gestiunea cantitativ-valoricd a medicamentelor prin programul informatic Premier;

f) efectueaza raportiri periodice catre Casa de Asiguriri de Sanitate a judetului Neamt, Directia de
Sandtate Publicd Neamt si Ministerul Sanatatii, conform legislatiei in vigoare;

g) elibereazi condicele medicamentelor pentru pacientii internati pe condicile de prescriptii medicale
(electronice)-program Caido;

h) reprezinté farmacia in relatiile cu sectia i cu celelalte structuri medicale si nemedicale ale unitatii

sanitare In care isi desfdgoara activitatea;
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O.M..S nr. 444/2019, cu modificarile si completérile ulterioare;
J) coordoneaza si controleazi activitatea personalului din cadrul far
desfdsoard activitatea cu respectarea prevederilor legale;

k) face parte din consiliul medical;

unitatea sanitara.

m) este membru al comisiei medicamentului §i farmacovigilentei existente la nivelul unititii sanitare
si poate face parte din comisia de etic3;

n) participd la raportul de garda in vederea imbunatitirii permanente a actului terapeutic;

0) monitorizeazd consumul de medicamente, semnaleazi pericolul de discontinuitate, raporteazi
discontinuitatile aparute;

p) asigurd conservarea si eliberarea medicamentelor, precum si a celorlalte produse pe care farmacia
le poate detine;

q) coopereazd cu medicul in legaturd cu schema terapeutica in cazul asocierilor de medicamente;

r) cunoaste legislafia farmaceutica si pe cea sanitari in vigoare;

s) se informeazd asupra legislatiei si reglementarilor organismelor internationale in domeniul
medicamentului la care Roménia a aderat, urmireste noutitile din domeniu;

t) supravegheazi activitatea asistentului medical de farmacie;

u) in intreaga sa activitate farmacistul va respecta principiile eticii si deontologiei profesionale;

v) verificd elementele de sigurant3 si autenticitatea identificatorilor unici si scoate din uz identificatorii
unici ai medicamentelor ce prezintd cod unic de identificare inregistrat in Sistemul National de
Verificare a Medicamentelor (S.N.V.M.);

w)in cazul in care are motive si considere cd ambalajul medicamentului a fost modificat ilicit sau
existd suspiciuni cu privire la autenticitatea medicamentului, farmacistul nu elibereazi medicamentul
si informeaza autoritatea nationald competents in conformitate cu prevederile O.M.S. nr. 1473/2018
pentru crearea cadrului de aplicare a prevederilor Regulamentului delegat (UE) 2016/161 al Comisiei
din 2 octombrie 2015 de completare a Directivei 2001/83/CE a Parlamentului European i a Consiliului
prin stabilirea de norme detaliate pentru elementele de sigurantd care apar pe ambalajul

medicamentelor de uz uman;
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X) urmdreste respectarea regulilor de buna practicd farmaceuticd aprobate prin ordin al ministrului

sanatatii;

y) este responsabil pentru managementul medicamentelor si al dispo
gestiunea unitatii farmaceutice. Acesta se va asigura ci existd conditii

eliberarea, distrugerea medicamentelor din unitatea farmaceutic;

informarea personalului de specialitate in legétura cu orice aspect legat de actiunea si de administrarea
medicamentului;

aa) se asigurd ca farmacia detine documente care si ateste provenienta si calitatea medicamentelor si
substantelor farmaceutice §i documente care si ateste, in conformitate cu reglementirile in vigoare,
evidenta medicamentelor stupefiante si psihotrope;

bb) se asigurd cd documentele mai sus-mentionate se arhiveaza si se pastreazi in farmacie in spatii
speciale, pe durata prevazuta de legislatia in vigoare in domeniu;

cc) raspunde cu promptitudine la solicitarile managerului/directorului medical de a asigura eliberarea
medicamentelor din farmacie in cazuri fortuite si/sau de fortd majors;

dd) respecta drepturile pacientilor si se asigurd ci in orice situatie primeaza interesul acestora si
sdndtatea publici;

ee) nu refuza nejustificat acordarea serviciilor care 1i intrd in atributii, conform legii, fisei postului si
dispozitiilor managerului;

ff) in exercitarea profesiei are datoria ca, in interesul pacientului, sa colaboreze cu alti farmacisti, sa
colaboreze cu medicii §i cu ceilalfi membri ai echipei terapeutice;

gg) colaboreazi activ cu medicul prescriptor pentru a realiza efectuarea tratamentului pacientului la
timp, in parametrii optimi si in interesul acestuia;

hh) valideaza prescriptiile medicale;

ii) face parte din echipa de incdrcare a pacientilor pe brancarde, scaune cu roti, tirgi sau alte
improvizatii, conform Planului de organizare a personalului pentru executarea actiunilor de evacuare
in caz de dezastru natural si/sau catastrofe.

(2)Atributiile farmacistului in activitatea de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor
asociate asistentei medicale in unitiitile sanitare:

a) cunoasterea §i aplicarea prevederilor precautiunilor standard;
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b) in caz de expunere la agenti contaminati, aplici metodologia ﬁ\ a expunerii
accidentale a personalului care lucreaza in domeniul sanitar la produs -
c) respectarea si aplicarea practicilor de prevenire a aparitiei si rispa
d) activitatea de supraveghere, prevenire i limitare a infectiilor asociaté¢@sistentel | wedle face parte
din obligatiile profesionale ale personalului spitalului;
e) face parte din Comitetul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale;

f) colaboreazd cu medicul de boli infectioase sau medicul responsabil de politica de utilizare a
antibioticelor din cadrul compartimentului de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale in
vederea evaluirii consumului de antibiotice in unitatea sanitara;

g) obtinerea, depozitarea §i distribuirea preparatelor farmaceutice, utilizdnd practici care limiteazi
posibilitatea transmisiei agentului infectios citre pacienti;

h) distribuirea medicamentelor antiinfectioase cu respectarea reglementrilor privind avizarea acestei
prescrieri existente in spital si {inerea unei evidente adecvate;

i) obtinerea si depozitarea vaccinurilor i distribuirea lor in mod adecvat;

J) pastrarea evidentei antibioticelor distribuite sectiei;

k) raporteaza citre compartimentul de prevenire a infectiilor asociate asistentei medicale, medicului
responsabil de politica utilizarii antibioticelor consumul de antibiotice pe clase si pe sectia unitatii
sanitare si participd la evaluarea tendintelor utilizirii antibioticelor;

1) colaboreazd cu medicul infectionist/clinician responsabil de elaborarea politicii de utilizare
judicioasa a antibioticelor in monitorizarea consumului de antibiotice;

m)organizeazd si realizeazd baza de date privind consumul de antibiotice din unitate, pe clase de
antibiotice i pe sectii/compartimente, cu calcularea DDD/100 zile spitalizare si a duratei medii a
terapiei cu antibiotice per pacient internat, pe suport electronic.

ART. 81

Asistentul de farmacie are urmatoarele atributii generale:

a) isi desfasoard activitatea in farmacia cu circuit inchis sub indrumarea direct3 a farmacistului sef;
b) participd la aprovizionarea, conservarea si eliberarea medicamentelor si a celorlalte produse aflate
in gestiunea farmaciei;

c) participd la receptia si depozitarea medicamentelor i a celorlalte produse detinute in farmacie;
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d) elibereazd medicamentele prescrise pacientilor internati, fiindfish\ Aokey jsa  eliberarea

-

medicamentelor stupefiante i psihotrope din tabelul II din Legea nr. 3 hd> Egimul juridic
al plantelor, substantelor si preparatelor stupefiante si psihotrope; <

fme =

Fasi

™
=) ‘
/s(gtpmulm;

\ ¢
d&uﬁfﬁfﬁ‘ curente §i se

e) respectd regulile de buna practica farmaceutica si codul de etici si
f) supravegheaza colectarea materialelor si deseurilor rezultate in tim
asigurd de depozitarea acestora in vederea distrugerii;

g) trebuie sd cunoasca legislatia farmaceutica si pe cea sanitars in vigoare;

h) verificd elementele de siguranta si autenticitatea identificatorilor unici si scoate din uz identificatorii
unici ai medicamentelor ce prezintd cod unic de identificare inregistrat in S.N.V.M.;

i) in cazul in care are motive si considere cid ambalajul medicamentului a fost modificat ilicit sau
existd suspiciuni cu privire la autenticitatea medicamentului, asistentul medical de farmacie nu
elibereazd medicamentul si informeaza autoritatea nationala in conformitate cu prevederile legale.
ART. 82

Statisticianul medical are urmatoarele atributii generale:

a) coordoneazd activitatea de raportdri statistice privind activitatea spitalului catre Ministerul
Sanatatii, Directia de Sandtate Publicd Neamt, Casa Nationald de Asigurdri de Sinitate, Casa de
Asigurdri de Sandtate Neamt, Scoala Nationald de Sanitate Management Sanitar si Perfectionare in
Domeniul Sanitar;

b) coordoneazi activitatea de culegere si transpunere in format electronic a informatiilor ce trebuie
raportate;

c) sprijind celelalte compartimente in vederea colectérii informatiilor necesare pentru raportare;

d) centralizeazd informatiile preluate de la alte compartimente in vederea raportirii;

¢) raporteazd concediile medicale eliberate pacientilor de medicii spitalului in programul Casei de
Asigurari de Sénatate Neamt;

f) intocmeste situatiile statistice din spital lunar, trimestrial, semestrial, anual;

g) raporteazi, lunar, conducerii situatia indicatorilor realizati;

h) asigurd realizarea §i prezentarea la timp, conform legii, a indicatorilor de performantd ai
managementului spitalului;

i) inregistreaza interndrile si externdrile bolnavilor din spital;

j) Tinregistreaza Foaia de Observatie in S.1.U.L;

k) efectueazi ,,miscarea zilnica a bolnavilor” in colaborare cu asistentul sef de sectie;
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1) raspunde de corectitudinea informatiilor privind pacientii internati si externati;

m)corecteazd F.O.C.G. invalidate;
n) rspunde de arhiva unitétii, primeste si rispunde de pagiss

compartimentele din spital;

ART. 83

Registratorul medical are urmaitoarele atributii generale:

a) inregistreaza interndrile si externirile pacientilor din spital;

b) comunicé decesele, conform reglementirilor legale in vigoare;

¢) verificd la internare dacé pacientul are anexate la foaia de observatie documentele necesare: bilet
de internare de la medicul de familie sau de specialitate, adeverinta de la locul de munci (cupon de
pensie), card de séndtate sau altd dovada de asigurat;

d) introduce datele din foile de observatie si alte documente medicale in aplicatiile informatice
corespunzitoare, instalate pe sistemele de calcul din spital, verificind exactitatea datelor;

€) inregistreazi si mentine la zi evidentele solicitate de conducerea sectiei;

f) indexeaza zilnic, in ordine alfabetica pacientii internati;

g) aranjeazi, leag si numeroteaz foile de observatie in ordine cronologici, le inventariazi si rispunde
de ele pani la predarea la arhiva spitalului;

h) are obligatia de a pastra confidentialitatea informatiilor medicale si anonimatul pacientilor;

1) participd la instructajele specifice atributiilor de serviciu, organizate in cadrul spitalului;

j) intocmeste foile de observatie pentru bolnavii noi internati;

k) intocmeste foaia de migcare zilnicd a bolnavilor internati;

1) intocmeste centralizatorul lunar al sectiei;

m)redacteaza bilete de iesire, deconturi cheltuieli, scrisori medicale;

n) efectueaza inregistrarea foilor de observatie a pacientilor cronici internati in spital, in sistemul
electronic, completand in mod corect, conform cartii de identitate, a biletului de internare de la medicul
specialist, vizat de medicul sef al sectiei, alaturi de dovada de asigurat a pacientului (adeverintd, cupon
pensie, carnet somaj, etc.) datele pacientilor;

0) efectueazi semnarea electronica a interndrii cu cardul de sinitate al pacientului;

p) completeazi si tine la zi evidentele corespunzitoare activititii;
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q) tine evidenfa pacientilor internati, prin verificarea in sistemul informatic, §i colaboreazi cu

privire la pacientii internati sau externati;

r) colaboreaza cu medicii din secfia cu paturi in vederea intocmirii $i s stelo %ﬁ;& asteptare
DR A w
pentru internarea pacientilor; ;-’ /
/
D s s . . \ v
s) are obligativitatea pastririi confidentialitatii tuturor informatiilor meditaleygpe1%”
S

t) colaboreazi cu statisticianul medical pentru a transmite la termenele stabilite raportirile statistice.
ART. 84

Infirmierul are urmétoarele atributii generale:

a) realizeaza trierea epidemiologicé a pacientului pentru internare;

b) insofeste pacientul la garderobd/baie (dus) pentru predarea hainelor si pentru igienizare;

c) preia pe baz# de proces-verbal de predare-primire medicatia curentd completa pe care o ia pacientul
pentru alte boli;

d) se asigura cd pacientul nu pastreazi asupra sa obiecte personale ce pot constitui un pericol pentru
el sau pentru altul;

e) insoteste bolnavul pe sectie, la salon, cu foaia de observatie;

f) elibereazd pacientului haine de spital curate, obiecte §i materiale necesare igienei personale, in
spital, papuci de casa;

g) primeste, conform procedurii, bunurile de valoare ale pacientilor;

h) preda pacientului/apartinitorilor la externare bunurile de valoare si hainele, ori alte tipuri de bunuri
lasate in custodia spitalului;

i) 1insoteste pacientul de la salon si pana la poarta spitalului;

J) executd ingrijirile necesare pacientilor, asigurd supravegherea si securitatea lor, aga cum sunt
consemnate de cétre asistentul medical in dosarul de Ingrijiri, si semneaza pentru efectuarea acestora;
k) fisi desfagoard activitatea sub indrumarea si supravegherea asistentului medical;

1) raspunde cu promptitudine la solicitérile bolnavilor, asistentilor si medicilor;

m) planificd activitatea de fingrijire a persoanei ingrijite corespunzitor vérstei si regimurilor
recomandate cu respectarea normelor igienico-sanitare;

n) ajutd bolnavii pentru efectuarea nevoilor fiziologice (plosca, urinar, tivite renale etc);
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0) goleste periodic sau la indicatia asistentului medical pungile care colecteaza urina sau alte produse

ancardierilor, a
targilor si a celorlalte obiecte care ajuta bolnavul la deplasare si se ocupi de intrefinerea acestora;

s) pregateste si ajutd bolnavul pentru efectuarea plimbarii i 1i ajutd pe cei care necesiti ajutor pentru
a se deplasa;

t) pregateste recipiente de colectare a materialelor sanitare, a instrumentarului de unic folosinta
utilizat si asigurd depozitarea si transportul lor conform procedurilor;

u) raspunde de folosirea corectd a containerelor si de transportul gunoiului menajer la rampa de gunoi
a spitalului;

v) curdfd si dezinfecteazi recipientele si vasele in care a fost transportat gunoiul menajer;

w) cunoaste solutiile dezinfectante si modul lor de folosire;

X) respectd circuitele in timpul transporturilor diferitelor materiale si a persoanelor;

y) respectid graficul de lucru intocmit §i semneaza condica de prezentd la venire si plecare;

z) pérasirea locului de muncd se poate face numai cu acordul medicului curant, medicul de gards,
asistenta sefa sau medicul sef, in cazuri deosebite;

aa) colaboreaza cu tot personalul sectiei, nu creeazi stiri conflictuale, foloseste un limbaj adecvat si o
tonalitate normald pentru a nu crea disconfort in relatiile de lucru;

bb) executd si alte sarcini de serviciu la solicitarea asistentului medical sau a medicului, pentru buna
desfasurare a actului medical in functie de necesitati;

cc) asigurd supravegherea si securitatea bolnavilor internati si ajuta asistentul medical la efectuarea
tratamentelor;

dd) asigura imbdierea si toaletarea bolnavilor;

ee) anuntd asistentul medical de orice modificari aparute in starea bolnavilor observate in activititile
de ingrijire (ex. scaun, modificari ale tegumentelor, varsituri etc.);

ff) anuntd asistentul de serviciu pentru orice modificare aparuti in starea generald a bolnavilor avuti
in supraveghere;

gg) asigurd curétenia, dezinfectia si pastrarea recipientelor utilizate;
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hh) insoteste bolnavul in vederea efectudrii diverselor investigatii la

ii) respectd modul de colectare si ambalare a lenjeriei murdare in risc;

jj) transportd lenjeria murdara in containere speciale, la locul d unitate i preia
lenjeria curatd, cu respectarea circuitelor;

kk) depoziteazi si manipuleaza, corect, pe sectie lenjeria curati;
1) tine evidenta la nivelul sectiei a lenjeriei predate si a celei ridicate de la spalitoria unitatii;

mm) efectueaza zilnic curdtenia, dezinfectia spatiilor si mobilierului cu respectarea procedurilor in
vigoare din unitate;

nn) raporteazd activitatea desfasuratd in scris prin semnarea figelor de monitorizare a activititii
(semndtura confirménd realizarea tuturor pagsilor din protocoalele de curitenie si dezinfectie) si verbal
asistentului sef, semnaland orice problema aparutd in desfisurarea activititii;

0o) raspunde de ordinea si curitenia din sectie si de aplicarea masurilor de igiend potrivit normelor in
vigoare;

pp) participd la intrefinerea si reconditionarea periodici a spatiilor, echipamentelor si a aparatelor din
dotare;

qq) rdspunde de folosirea si pastrarea in bune conditii a materialelor de curitenie;

1) ajutd asistentul medical si brancardierul la pozitionarea bolnavului imobilizat;

ss) colecteazd deseurile rezultate din activitati medicale in recipiente speciale si asiguri transportul lor
la spatiile special amenajate de depozitare in absenta ingrijitorului;

tt) dupd decesul unui bolnav, sub supravegherea asistentului medical, pregiteste cadavrul impreuni
cu brancardierul si asigura transportul acestuia la locul stabilit de citre conducerea unititii;

uu) distribuie hrana citre pacienti si supravegheaza alimentatia acestora, informéand asistentii despre
apetitul lor;

vv)transportd hrana pacientilor pe sectie, atunci cind este cazul si ajuti/asigurii la alimentarea
pacientului, atunci cind e nevoie;

ww)in functie de nevoile sectiei va prelua si alte puncte de lucru;

xx) la terminarea programului de lucru va preda pacientii infirmierului din urmitorul schimb pentru a
se asigura de continuitatea ingrijirilor;

yy) respecta prevederile Legii sanititii mintale si a protectiei persoanelor cu tulburdri psihice nr.
487/2002, republicatd, cu modificdrile §i completirle ulterioare, si a normelor metodologice de

aplicare, a protocoalelor interne cu trimitere la aceste norme.
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ART. 85

ingrijitorul are urmitoarele atributii generale:

uri, scari, sali,

‘\ /
tem qégﬁc{) prin aplicarea
—

—

club, capeld, birouri, magazia de haine, vestiare, triaj, sali de
procedurilor de lucru si respectarea protocoalelor de curitenie si dezinfectie, cu materiale si ustensile
folosite numai in aceste locuri;

d) raspunde de curitenia si dezinfectia sectorului repartizat;

e) realizeazd operatiunile de iginenizare si dezinfectie a spatiilor generate de plafoanele fals casetate;

f) rdspunde de utilizarea si pastrarea in bune conditii a ustensilelor de curienie (cirucior, perii, lavete
etc.), ce le are personal in grija, precum si a celor care se folosesc in comun si le depoziteazi in conditii
de siguranta,

g) urmireste realizarea igienizirii generale si a curdteniei in spatiile de lucru, folosind ustensile
potrivite §i substante adecvate locului de dezinfectat si scopului urmarit;

h) respecti atributiile privind depozitarea si gestionarea deseurilor;

1) respectd si aplicd regulile privind curdtarea si/sau decontaminarea zonelor cu risc de contaminare
profesionala chimica sau biologici;

J) respecta si aplicd procedurile din cadrul spitalului;

k) asigura transportul deseurilor pe circuitul stabilit de procedura;

1) transporta pe circuitul stabilit gunoiul si reziduurile alimentare, in conditii corespunzitoare, rispunde
de depunerea lor corectd in recipiente, curitd si dezinfecteaza pubelele in care se pastreazi si se
transporta acestea;

m) raporteazi activitatea desfasuratd in scris, prin semnarea fiselor de monitorizare a activitatii
(semnédtura confirmand realizarea tuturor pasilor din protocoalele de curitenie si dezinfectie) si verbal
asistentului sef, semnaldnd orice problem3 aparuti in desfasurarea activittii;

n) in functie de nevoi, va prelua si alte puncte de lucru;

0) utilizeaza corect echipamentul individual de protectie si, dupa utilizare, il inapoiazi sau il pune la
locul destinat pentru péstrare;

p) Indeplineste toate indicatiile asistentei sefe privind intrefinerea curiteniei, dezinfectiei si

dezinsectiei;
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r) colecteazd materialele sanitare si instrumentarul de unica folosint3, utilizate, in recipiente speciale

privind depozitarea si pastrarea obiectelor de valoare.

ART. 86

Brancardierul are urmatoarele atributii generale:

a) isi desfdgoard activitatea sub indrumarea i supravegherea asistentului medical sau a medicului;

b) rdspunde cu promptitudine la solicitarile bolnavilor, asistentilor si medicilor;

¢) insoteste/transportd bolnavul in vederea efectudrii diverselor explorari, investigatii paraclinice si
examene clinice, transferuri, externéri la domiciliu, conform indicatiilor primite;

d) transportd bolnavii, in cadrul spitalului, oriunde este necesar, la indicatiile medicului si in situatiile
care impun acest lucru;

e) sub indrumarea asistentului medical se ocupd de mutarea pacientilor dintr-un salon in altul;

f) ridica si ageaza bolnavul pe cdrucior sau brancarda;

g) supravegheaza echipamentele medicale in timpul transportului;

h) rispunde de siguranta pacientului in timpul transportului;

i) previne situatiile ce pot afecta siguranta pacientului in timpul transportului;

J) ajutd infirmierii la mobilizarea pacientilor imobilizati la pat, in stare grava precum si la imobilizarea
pacientilor agitati, la schimbarea lenjeriei pacientilor imobilizat in limitele stabilite de medici;

k) efectueazd curatenia si dezinfectia cirucioarelor pentru bolnavi, a tirgilor si a celorlalte obiecte care
ajutd bolnavul la deplasare, $i cunoaste solutiile dezinfectante si modul lor de folosire;

1) participd la intretinerea si recondifionarea periodica a spatiilor, echipamentelor si a aparatelor din
dotare;

m) raspunde de folosirea si pastrarea in bune conditii a materialelor de curitenie;

n) colecteazi deseurile rezultate din activititi medicale in recipiente speciale;

o) raspunde de gestionarea si colectarea deseurilor (medicale, menajere) conform normelor in vigoare;
p) dupd decesul unui bolnav, sub supravegherea asistentului medical, pregiteste cadavrul impreuni cu
infirmierul si asigura transportul acestuia la camera mortuari;

q) efectueazi transportul cadavrelor respectind regulile de etici;

r) ajutd infirmierii la transportul lenjeriei cétre spalitorie si de la spalatorie in sectia cu paturi;
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s) ajutd la transportul pacientilor imobilizati la baie pentru efectuarea toaletei;

t) mobilizeaza periodic pacientii in pat §i in cirucioarele cu rotile, la indicatiile asistentului medical si

ale medicului;

u) ajutd infirmierii la orice activitate de ingrijire a pacientilor s
v) ajutd la transportul materialelor sanitare si a materialelor
spitalului.

ART. 87

Muncitor necalificat (supraveghetor) are urmatoarele atributii generale:

a) asigurd supravegherea si securitatea pacientilor din sectie;

b) ajuté personalul de la ambulanta la preluarea si transportul in sectie a pacientilor agitati;

¢) ajutd personalul medical i de ingrijire la mobilizarea pacientilor greu deplasabili;

d) ajutd personalul medical si de ingrijire la imobilizarea pacientilor agitati;

e) ajutd personalul medical si de ingrijire la efectuarea igienei personale a pacientilor cu agitatie
psihomotorie, cu stare generala gravi sau de fiecare dati cand sunt solicitati;

f) ajutd asistentul la recoltarea probelor biologice, la administrarea medicatiei si/sau la efectuarea
procedurilor medicale acolo unde este solicitat;

g) insoteste pacientul, la solicitare, pentru investigatii si examene interdisciplinare;

h) ajutd la schimbarea lenjeriei pacientilor imobilizati sau necooperanti;

1) supravegheazi activitétile ergoterapeutice in interiorul, cét si in afara spitalului, la solicitare;

J) pregéteste si ajutd pacientii pentru efectuarea plimbarii si 1i ajutd pe cei care necesiti ajutor in a se
deplasa;

k) ajutd personalul auxiliar la efectuarea curdteniei pe sectie si oriunde este nevoie;

1) ajutd la demontarea plafoanelor fals casetate;

m)supravegheazid masa pacientilor alaturi de infirmieri.

ART. 88

Spilatoreasa are urmaétoarele atributii generale:

a) curdtd, spald, igienizeazd lenjeria/rufele/echipamentele/materialele intr-un timp optim, in
conformitate cu standardele de igiena;

b) primeste inventarul moale murdar, pe care il triazd dupa culoare, fesituri si intrebuintarea lui,

sortandu-1 astfel separat, pe categorii si apoi il dezinfecteaza, spald, usuci si calci;
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c) controleaza ca rufiria si fie in buna stare i curati, vegheazi si
rufiria alba cu cea colorati;

d) primeste materialele necesare spalatului rufiriei, pe car,

. . . o = : e z
$i, in mod obligatoriu, asigurd dezinfectia rufiriei inainte dgsi
<

€) asigurd curitenia la locul de munci att pentru inciiperi ¢ &

la schimb pe bazi de proces
verbal si nu are voie s# instrdineze obiecte de inventar aflate in gestiunea institutiei;

g) gestioneazd bunurile ce le are in primire;

h) preia, sorteazi, spald, calcd si restituie intreaga cantitate de inventar moale primits;

i) spald si calca 1n conditii de igien3 si calitate corespunzitoare;

j) utilajele din dotare si aparatele de célcat sunt folosite rational, inlaturdndu-se mersul in gol si
economisind energia electrica si termicé;

k) la spilat, uscat, stors, cilcat se vor respecta cu strictete normele de protectia muncii;

1) asigurd ordinea si curdtenia necesara in interiorul si jurul spalatoriei;

m) utilizeazi la maxim timpul de lucru in interesul indeplinirii obligatiilor de serviciu;

n) ia masuri de prevenire a degradarii lenjeriei primite la spalat prin semnalarea la timp a defectiunilor
apdrute la utilaje, prin utilizarea acestora cu toata rispunderea in procesul de spilare, stoarcere, uscare;
o) urmdreste aplicarea planului de activitate a spalitoriei, a codului de procedurs, respectarea si
aplicarea legislatiei sanitare si de protecfia muncii in vigoare;

p) verificd lenjeria in uz din punct de vedere al calititii;

q) raporteazd compartimentului de supraveghere, prevenire si limitare a infectiilor asociate si
responsabilului cu protecfia muncii accidentele si incidentele din spaldtorie si ia masuri care si previna
repartitia lor;

r) tine evidenta lenjeriei aflate in unitate si colaboreazi in acest sens cu asistenta sefd a unititii;

s) controleazi planificarea necesarului de articole de lenjerie al sectiei;

t) insituatia in care masinile de spalat nu acopera cantitatea de rufe ce trebuie spalate, se trece la spalat
manual;

u) contribuie la asigurarea circuitului corect al hainelor precum si la pastrarea lor in conditii

corespunzatoare de igiend si depozitare.
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ART. 89

Bucitarul are urméitoarele atributii generale:

a) conduce toate lucririle de bucitirie si pregiteste meni ile de cofetérie;

b) primeste produsele de la magazie, verifici cantitatea spunde de corecta lor

<>

>
YUpEIS/, .
eritelor meniuri;

depozitare si péstrare;

c) distribuie alimentele personalului din subordine, pentru prep
d) raspunde de pregatirea la timp a mesei si de calitatea alimentelor preparate, respectind graficul de
distribuire a mesei;

€) nu permite intrarea persoanelor strdine in bucitirie;

f) asigurd respectarea cerintelor igienico-sanitare in bucitirie si dependinte;

g) rispunde de corecta impartire a mesei, organizand munca de distribuire a felurilor de méancare la
ghiseu;

h) restituie chiar in ziua respectivi la magazie alimentele nefolosite;

i) verificd prin sondaj in ce cantitate au ajuns alimentele distribuite la pacienti;

J)este responsabil de pastrarea si folosirea in condifii optime a inventarului blocului alimentar:
alimente, veseld, utilaje;

k) conduce toate lucririle de bucitirie in ce priveste pregitirea meniurilor;

1) bucatarul lucreaza sub indrumarea asistentului gef ce are si atributii de nutritie si dietetica in tot ceea
ce priveste partea tehnica a activitatilor, ct si in probleme de igiend a bucitiriei §i a dependintelor
aparfindtoare;

m)asigurd pregitirea alimentelor cu respectarea prescriptiilor dietetice;

n) efectueazd verificarea alimentelor preparate, ingrijindu-se de masa de probi pentru control,
ingrijindu-se apoi ca probele s fie luate numai din alimentele pregitite si servite pacientilor;

o) raspunde de corecta impirtire a meniurilor pe portii, organizind munca de distribuire a meniurilor:
p) urmireste si rispunde de evacuarea tuturor resturilor alimentare;

u) participd la cursurile organizate in scopul ridicarii nivelului siu profesional si indrumi activitatea
practicd a personalului bucitariei;

v) péstreaza probele de alimente timp de 48 de ore in recipiente perfect curate, previzute cu capac,
avénd in vedere sa Inscrie la exterior continutul §i data prepardrii, pastrandu-le astfel in frigider;
w)acordd o atentie deosebitd igienei personale;

x) nu distribuie bolnavilor alimente neavizate sanitar.
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ART. 90
Consilierul juridic are urmétoarele atributii generale:
a) reprezintd interesele unitatii in fata instantelor de judecat

b) supune managerului spre aprobare prealabild toate demer

d) informeaza managerul despre stadiul proceselor;

¢) urmireste periodic legislatia publicatd in monitorul oficial specifici domeniului de activitate al
unitdfii i informeaza conducerea unititii despre modificarile legislative aparute;

f) la solicitarea managerului, acordé consiliere juridica privitoare la actele ce urmeazi a fi incheiate
de unitate;

g) informeazi si avizeazi, in functie de caz, asupra legalitatii actelor adoptate;

h) avizul pozitiv sau negativ, precum si semnatura de legalitate se aplica numai pentru aspectele strict
juridice ale documentului, nu si pentru aspectele economice, tehnice sau de altd naturd cuprinse in
documentul avizat ori semnat de acesta;

i) redacteaza si semneazi pentru legalitate actele de dreptul muncii emise de manager: decizii privind
modificarea, desfacerea sau incetarea contractelor individuale de munci;

j) inregistreaza in registrul anume destinat deciziile interne vizate de legalitate si conduce evidenfa
operativa a acestora,

k) la nevoie si la solicitarea managerului, pe baza actelor normative in vigoare, redacteazi decizii, note
interne, instructiuni, circulare etc.

1) lasolicitarea conducerii, pe baza informatiilor si a datelor puse la dispozitie de compartimentele de
specialitate, concepe, redacteazd si avizeazd unele contracte incheiate intre unitate si terte persoane
fizice ori juridice;

m)solufioneazi din punct de vedere juridic actele incredintate de manager spre analiza de specialitate;
n) redacteazi si avizeaza, dupd caz, la solicitarea managerului, raspunsurile citre petenti cu respectarea
conditiilor si termenelor legale; tine evidenta acestora;

0) prezintd managerului pentru semnare/stampilare toate actele redactate, precum si cele avizate din

punct de vedere al legalitatii.
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ART. 91

Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman;
c) intocmegte rapoarte trimestriale privind respectarea normelor de conduitd de citre angajatii
Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman;

d) aplicd chestionare personalului privind respectarea eticii si integritatii in cadrul Spitalului de
Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman;

e) identificd cauzele care determind incilcarea normelor de conduitd profesionald, inclusiv a
constringerilor sau amenintdrilor exercitate asupra unui angajat pentru a-1 determina si incalce
dispozitii legale in vigoare ori s le aplice necorespunzitor;

f) propune masuri privind reducerea si eliminarea cazurilor de nerespectare a prevederilor legale
referitoare la etica profesionala;

g) desfagoard activitatea de consiliere eticd, pe baza solicitarii scrise a angajatilor sau la initiativa sa,
atunci cind angajatul nu i se adreseazi cu o solicitare, insa din conduita adoptatd rezultd nevoia de
ameliorare a comportamentului acestuia;

h) elaboreazd analize privind cauzele, riscurile si vulnerabilititile care se manifestd in activitatea
angajatilor din cadrul unititii gi care ar putea determina o incilcare a principiilor si normelor de
conduitd, pe care le Tnainteazd conducerii spitalului si propune maésuri pentru inliturarea cauzelor,
diminuarea riscurilor si a vulnerabilitatilor;

i) organizeazi sesiuni de informare a angajatilor cu privire la normele de etici, modificiri ale cadrului
normativ in domeniul eticii si integritatii sau care instituie obligatii pentru unitate in ceea ce priveste
drepturile pacientilor/apartinétorilor in relatia cu spitalul;

J) semnaleazi practici sau proceduri institutionale care ar putea conduce la incilcarea principiilor si
normelor de conduita in activitatea angajatilor;

k) analizeazd sesizdrile si reclamatiile formulate pacienti/apartindtori cu privire la comportamentul
personalului angajat si formuleazd recomandiri cu caracter general, fird a interveni in activitatea

comisiilor de disciplina;
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comportamentul personalului angajat, precum si cu privire la opini JE: daltatea serviciilor
oferite in spital;

m)alte atributii stabilite prin lege.
ART. 92

Consilierul de integritate, desemnat prin decizie a managerului, are urmétoarele atributii generale:
a) asigurd diseminarea materialelor transmise de citre spital sau Directia Generald Anticoruptie cu
privire la activitatea de prevenire i combatere a coruptiei;

b) implementeaza metodologia si aplici masurile de prevenire si control al riscurilor la coruptie;

c) tine evidenfa nominald a personalului care participa la activitatile de informare si/sau instruire
anticoruptie organizate de spital sau Directia Generald Anticoruptie;

d) asigurd instruirea intregului personal al Spitalului de Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman, cel putin o
datd pe an, cu privire la actiunile/mésurile cuprinse in planul de integritate pentru implementarea
strategiei nationale anticoruptie;

e) asigurd instruirea intregului personal al spitalului, cel putin de doud ori pe an, cu privire la
prevederile legale si procedurile aprobate in domeniul anticoruptiei;

f) sprijind conducerea institufiei in realizarea activititilor de monitorizare sau de reevaluare a
riscurilor;

g) asigurd postarea pe site-ul propriu a tuturor documentelor cu privire la activitatea de monitorizare a
implementdrii strategiei nationale anticoruptie 2016-2020 a unitatii precum si a mesajelor anticoruptie
puse la dispozitie de catre Directia Generala Anticoruptie;

h) aplica si analizeaza, o data pe an, chestionarul privind evaluarea gradului de cunoastere a masurilor
preventive de anticorupfie in randul personalului din cadrul spitalului;

i) raporteazd conducerii institutiei cazurile de coruptie savérsite de catre personalul Spitalului de
Psihiatrie ,,Sf. Nicolae” Roman.

ART. 93

Purtitorul de cuvant numit prin decizie a managerului are urmitoarele atributii generale:

a) sa furnizeze mass-mediei, prompt si complet, orice informatie de interes public care priveste
activitatea spitalului;

b) si informeze in timp util §i sd asigure accesul mass-mediei la activitatile si actiunile de interes public

organizate de spital;
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activitatea si specificul fiecarui compartiment din unitate;

e) sd nu comunice informatii ce pot fi asimilate sau echivalate cu antepronuntarea in cazurile supuse
atenfiei mass media, tindnd seama de principiul prezumtiei de nevinovitie, sau sd exprime opinii
personale, indiferent daca acestea ar putea fi confirmate ulterior;

f) sd nu intre in polemicd cu jurnalistii, sd-si pastreze echilibrul, calmul, atentia, ribdarea si
disponibilitatea;

g) si coordoneze activitatea de realizare a dosarelor (kiturilor) de presd, a comunicatelor, declaratiilor
de presd, a tuturor materialelor destinate presei, emise de institutie;

h) s& manifeste disponibilitatea de a furniza reprezentantilor mass-media informatiile de actualitate
solicitate, chiar si in afara orelor de program.

ART. 94

Responsabilul cu protectia datelor cu caracter personal desemnat prin decizie a managerului, are
urmétoarele atributii generale:

a) informarea, sfatuirea angajatorului si a celorlalti angajati, emiterea de recomandari catre angajator,
precum si cétre ceilal{i angajati cu privire la obligatiile care le revin in temeiul Regulamentului (EU)
2016/679 si al altor dispozitii de drept al Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia datelor;

b) promovarea unei culturi a protectiei datelor cu caracter personal in cadrul organizatiei;

c) organizarea de informari n vederea pregétirii si sensibilizarii angajatilor cu privire la prelucrarea
datelor cu caracter personal;

d) participarea in mod regulat la sedintele conducerii unde se iau hotdrari cu implicatii privind
prelucrarea datelor si oferirea de opinii concrete si documentate;

e) colectarea informatiilor necesare pentru identificarea activitdtilor de prelucrare;

f) colaborarea cu celelalte structuri functionale din cadrul spitalului pentru a avea informatiile
necesare indeplinirii sarcinilor;

g) recomandari si sprijin concret in privinta implementérii cerintelor Regulamentului (EU) 2016/679;
h) monitorizarea respectarii Regulamentului, a altor dispozitii de drept al Uniunii sau de drept intern

referitoare la protectia datelor;
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i) monitorizarea respectarii politicilor tehnice §i organizationale ale spitalului;
j) monitorizarea efectudrii auditurilor necesare;
k) alocarea responsabilititilor, sensibilizarea si formarea person

prelucrare;

m)recomanddri concrete in privinfa metodologiei care trebuie urmati pentru efectuarea unei evaluiri
de impact;

n) in situafia in care spitalul nu dispune de resursele necesare pentru efectuarea interni a evaluirii de
impact, va recomanda externalizarea acestui proces si va indruma unitatea in alegerea corectd a
persoanelor specializate care pot efectua evaluarea de impact;

o) recomandarea masurilor care trebuie implementate (inclusiv politici tehnice si organizatorice)
pentru a atenua orice riscuri la adresa drepturilor si intereselor persoanelor vizate;

p) sprijinirea conceperii §i actualizérii constante a evidentei activititilor de prelucrare, potrivit art. (30)
din Regulament;

q) cooperarea cu Autoritatea de Supraveghere;

r) asumarea rolului de punct de contact pentru Autoritatea de Supraveghere privind aspectele legate
de prelucrare, inclusiv consultarea prealabild mentionati la articolul 36, precum si, dac3 este cazul,
consultarea cu privire la orice alta chestiune;

s) asumarea rolului de punct de contact cu persoanele vizate cu privire la toate chestiunile legate de
prelucrarea datelor lor si la exercitarea drepturilor lor in temeiul Regulamentului;

t) oferirea de sprijin concret in situatia unui incident de securitate si oferirea de sprijin cu privire la
notificarea Autoritdtii/Autoritatilor de Supraveghere competentd/competente si a persoanelor vizate;
u) respectarea secretului §i a confidentialitatii in ceea ce priveste indeplinirea sarcinilor sale;

v) monitorizarea si oferirea de sprijin concret in orice alt aspect legat de protectia datelor cu caracter
personal, conform dispozitiilor legale in vigoare.

ART. 95

Seful serviciului administrativ, S.S.M., P.S.1., protectie civila si situatii de urgenti are urmitoarele
atributii:

a) elaboreaza planul de reparatii pe centre de cost, pentru realizarea lucrdrilor planificate, in limita

bugetului aprobat;
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ARG

incadrarea in cheltuielile planificate;

¢) monitorizeazd consumurile specifice energetice, ia mésuri pe
planificate si propune masuri pentru reducerea lor;

d) participa la analizele privind defectiunile sau avariile instalatiil
determinat si luarea mésurilor de inlaturare a efectelor;

e) verificd regimul de functionare la centrala termica pentru furnizarea neintreruptd a utilitifilor
necesare desfdsurdrii activitatii spitalicesti;

f) controleazi starea mijloacelor fixe din cadrul spitalului, participa la inventarieri §i avizeaza
propunerile de casare de mijloace fixe;

g) asiguri elaborarea de instrumente $i metode de reducere a consumului de utilitati;

h) urmireste derularea contractelor incheiate pentru respectarea clauzelor privind calitatea lucrérilor,
respectarea termenelor de executie si incadrarea in buget;

i) participd la receptia lucrdrilor de investitii si avizeazd acceptarea facturilor in conformitate cu
stadiul lucrarilor;

j) propune aprobarii managerului componenta comisiei de receptie a lucrérilor de investitii;

k) reprezinta sectorul de mentenanta in relatia cu managerul spitalului;

1) raspunde de informarea imediata a persoanelor responsabile privind orice defectiune in functionarea
echipamentului cu care isi desfasoara activitatea;

m) rispunde de calitatea investitiilor realizate, precum si de mentinerea unui raport optim cost/calitate;
n) raspunde de realizarea in termen si conform bugetului planificat a lucrérilor de investitii prevazute
in programul anual;

o) raspunde de mentinerea gradului de profesionalism in realizarea activitatilor serviciului pe care il
conduce;

p) asigurd buna organizare a personalului din subordine si a desfasurérii lucrdrilor acestuia prin:
repartizarea sarcinilor de munc; dotarea cu echipamente adecvate; repatizarea de materiale si piese de
schimb necesare indeplinirii sarcinilor;

q) se asigurd cd sunt cunoscute si respectate, de catre personalul din subordine, regulile privind

utilizarea, manipularea si depozitarea materialelor, echipamentelor si recipientelor cu risc de explozie;
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r) rispunde de executarea si realizarea la timp si in bune conditii a planului de intretinere, revizii

tehnice, reparatii si montaj la nivelul spitalului i rispunde de toate reyi ice ale aparatelor

u) raspunde de utilizarea judicioasd a materialelor i a timpului de lucru;

v) fine evidenta deseurilor periculoase $i menajere din spital, conform legislatiei in vigoare si
coordoneazi procesul neutralizirii si colectérii acestora de citre autorititile in drept;

w)indruma si controleazi nemijlocit munca administrativa din directa subordine;

X) supravegheazd si ia masuri pentru utilizarea bunurilor administrativ-gospodaresti in conditii de
maxima eficienta;

y) ia masuri pentru aprovizionarea ritmica a structurilor din subordine, pentru reducerea consumurilor
si optimizarea stocurilor de materiale;

z) urmdreste dotarea structurilor cu echipamente de lucru corespunzitoare si verificd exploatarea in
conditii optime a acestor mijloace;

aa) ia masuri pentru buna functionalitate a activititilor gospodaresti, igienizarea locurilor de munca,
imbunaétatirea continud a conditiilor de confort;

bb) organizeazi, controleaza si se ingrijeste de efectuarea curateniei in toate sectoarele unitafii si ia
madsuri corespunzitoare;

cc) asigurd intretinerea spatiilor verzi si a cdilor de acces, precum si deszipezirea acestora;

dd) asigura si rispunde de montarea si functionarea instalatiilor de semnalizarea si avertizare pe cdile
de acces din incinta spitalului;

ee) asigurd verificarea la timp si in bune conditii a aparatelor si utilajelor aflate in dotarea structurilor
pe care le coordoneazd, conform dispozitiilor in vigoare, ludnd maisurile necesare pentru buna
intretinere a acestora;

ff) vizeaza propunerile fundamentate pentru necesarul anual de achizitii publice pentru serviciile de
eliminare a deseurilor menajere si medicale, materialelor de curdtenie si intrefinere pentru sectorul
administrativ al unitétii;

gg) verificd evidenta tehnic operativa a bunurilor pe locuri de folosinta;
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hh) coordoneazi predarea la unititile specializate a materialelor provenite din casare (lemn, metal,

hartie);
ii) ia masuri pentru asigurarea securititii i sdnatatii salariatilor 1 te de munci;
jj) ia mésuri pentru asigurarea corespunzitoare a conditiilor accidentelor i

imbolnavirilor profesionale;

in muncd si situatii de urgent3;

11) raspunde de intocmirea instructiunilor de securitate si sénétate in munci si situatii de urgenta pentru
fiecare loc din subordine;

mm) ia masuri pentru stabilirea si realizarea planului de perfectionare a pregitirii profesionale a
angajatilor din subordine, pe care ii coordoneazi;

nn) coordoneazi activitatea personalului din subordine, verifica prezenta la serviciu si contrasemneazi
condica de prezenta;

oo) intocmeste foaia colectiva de prezentd pentru personalul din serviciu;

pp) contrasemneazd graficul de lucru si foaia colectivd de prezentd ale structurilor din subordine si
asigurd predarea in timp util la compartimentul resurse umane, normare, organizare si salarizare;

qq) intocmeste graficul concediilor de odihnd, raspunde de respectarea acestuia si asigurd inlocuirea
personalului pe perioada concediului.

ART. 96

Inginerul de sistem are urmétoarele atributii:

a) raspunde de verificarea permanentd a stirii de functionare a echipamentelor informatice apartinind
spitalului si asigura utilizarea in bune conditii a acesteia;

b) verificd lucrdrile de intretinere periodicd si ocazionald a echipamentelor de calcul apartinind
spitalului;

c) gestioneazd biblioteca de software si documentatii IT din dotarea spitalului;

d) preia sesizérile venite din partea unitatilor apartinitoare privind defectiunile survenite la
echipamentele de calcul;

e) centralizeazd necesarul de tehnica de calcul de la nivelul entititilor apartindnd spitalului si face
propuneri pentru achizitionarea acesteia,

f) participa la receptionarea echipamentelor de calcul noi intrate in inventarul spitalului, urmarind ca

acestea sd se incadreze in parametrii tehnici si iIntocmeste procesele verbale de predare/primire;
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g) identificd si propune pentru casare echipamentele de calcul uzate
ART. 97

Secretarul are urmétoarele atributii:

a) asigurd repartizarea informatiilor dinspre managementul de

invers;

persoanelor cérora li se adreseazi;

¢) tehnoredacteaza diferite materiale si redacteazi corespondenta zilnica a unitatii (adrese oficiale ale
unitétii citre diverse institutii, note interne, notificari etc);

d) sorteaza si inregistreaza corespondenta primita in registrul de intrari-iesiri (numar, datd, denumirea
unititii, telefon, continutul mesajului, alte informatii considerate importante sau necesare);

e) preia si directioneaza apelurile telefonice, iar daca persoana solicitatd este ocupatd/lipseste, preia
eventualele mesaje si le transmite ulterior sau directioneaza apelul citre persoanele care ar putea sa
cunoascd problema;

f) nainte de transferarea mesajului afld cine suna si, eventual, in ce problema si transmite aceste
informatii persoanei interesate inainte de a transfera efectiv legétura;

g) mentine evidenta primirii faxurilor, se ocupa de copierea si inregistrarea lor (continutul mesajului,
numadr, datd), indosarierea lor in bibliorafturi (primite, trimise);

h) completeazd borderourile pentru postd, plicurile trimise recomandat, completeazd adresele pe
plicuri, inregistreaza plicurile trimise;

i) programeazi interviurile si audientele;

j) copiazé/redacteazéd/tehnoredacteazd diverse materiale;

k) primeste si transmite e-mail-uri pe adresa de e-mail a unitétii, redirectionandu-le cétre structurile
vizate al spitalului;

) urmaéreste in permanentd daca mesajele/corespondenta au/a fost receptionate/transmise si daca au/a
ajuns la destinatie;

m)pistreaza confidentialitatea documentelor si a corespondentei;

n) raspunde de confidentialitatea datelor primite si transmise;

0) asigurd o buna comunicare cu toate structurile unititii i transmite corect si la timp informatiile.
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CAPITOLUL VIII
DISPOZITII FINALE

ART. 98

perfectionare, specializare;

b) bolnavii internati, precum si familiile sau rudele acestora ori vizitatori;

c) firmele care asigurd diverse servicii in incinta spitalului si care, in afara atributiilor si clauzelor
previzute in contractele incheiate intre pérti, au obligatia de a respecta prezentul regulament.

(2) Prevederile prezentului regulament se completeazd cu orice alte prevederi legale care privesc
activititile unitdtii sanitare si ale personalului angajat, dar si cu proceduri si reglementari interne.

(3) Toate categoriile de personal din spital au obligatia respectarii prezentului regulament de organizare
si functionare.

(4) Toate structurile spitalului au obligatia elaborarii si respectirii procedurilor operationale specifice
activitdtilor desfasurate in cadrul acestuia.

(5) Toate atributiile cuprinse in regulamentul de organizare si functionare al spitalului se vor regisi in
fisele posturilor salariatilor spitalului.

(6) Prezentul regulament de organizare si functionare al spitalului va fi adus la cunostinta tuturor

salariatilor.
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