ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN

HOTARARE

privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt

Consiliul Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art. LXIX din Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.115/2023
privind unele masuri fiscal-bugetare in domeniul cheltuielilor publice, pentru consolidare fiscala,
combaterea evaziunii fiscale, pentru modificarea si completarea unor acte normative, precum si
pentru prorogarea unor termene, cu modificarile si completarile ulterioare;

Examinand referatul de aprobare nr.50/33.627/(RU)33.628/2024 al domnului lon Asaftei,
presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Vazand raportul de specialitate nr. 50/33.675/(RU)33.676/2024 al Directiei de management
si proiecte sociale, precum si avizele comisiilor de specialitate;

Luand act de dezbaterile din sedinta plenului Consiliului Judetean Neamt;

In temeiul dispozitiilor art.5 lit.,,bb” - ,.ee”, art.139 alin.(1)—~(3), art.182 alin.(4), art.228
alin.(3), art.173 alin.(2) lit.,.c” precum si ale art.196 alin.(1) lit.,,a” din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

HOTARASTE:

Art.1: Se aproba Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, prevdzut in anexa care face parte integranta din prezenta hotarare.

Art.2: (1) Prezenta hotarare va intra in vigoare incepand cu data de 1 iulie 2024.

(2) La data intrarii in vigoare a prezentei hotarari, se abrogd, in mod corespunzator,
Hotararea Consiliului Judetean Neamt nr.147/2022 privind aprobarea Regulamentului de
organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei hotarari autoritatilor
si institutiilor publice interesate, prin intermediul Serviciului gestionarea documentelor, evidenta
lucrarilor consiliului judetean si publicarea monitorului oficial local.

PRESEDINTE
lon ASAFTEI

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 173 din 27.06.2024

Prezenta hotirare a fost adoptata cu respectarea prevederilor legale privind majoritatea de voturi.

Nr. total al alesilor judeteni in functie 34 Voturi ,,pentru” 34
Nr. total al alesilor judeteni prezenti 34 Voturi ,,impotrivi” 0
Nr. total al alesilor judeteni absenti 0 Abtineri 0

Nr. total al alesilor judeteni care nu participa la dezbatere si la vot 0



CONSILIUL JUDETEAN NEAMT Anexa

de organizare si functionare a apara i'de’spectafitate al Consiliului Judetean

CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 In conformitate cu prevederile art. 122 din Constitutia Romaéniei, ale art. 3 si
ale art. 107 alin. (1) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare, Consiliul Judetean Neamt este
autoritatea administratiei publice locale pentru coordonarea activititii consiliilor
comunale, orasenesti si municipale, in vederea realizarii serviciilor publice de interes
judetean.

Art. 2 (1) In vederea indeplinirii atributiilor si responsabilitatilor ce-i revin ca
autoritate a administratiei publice locale, stabilite prin Constitutia Roméniei, legi,
hotaréri si ordonante ale Guvernului, alte acte normative, precum si prin propriile
hotardri sau dispozitii ale Presedintelui, Consiliul Judetean Neamt dispune de un
aparat de specialitate.

(2) Aparatul de specialitate este organizat ca structurd functionald permanenta, fara
personalitate juridica si capacitate decizionala si are ca atributii principale executarea de
fapte tehnico-materiale si acte care prin ele insele nu produc efecte juridice, ci
fundamenteazad din punct de vedere al legalitdtii, necesitatii, oportunititii, eficientei
si/sau eficacitatii adoptarea sau emiterea actelor administrative normative sau
individuale de cétre Consiliul Judetean Neamt si Presedintele acestuia, precum si
incheierea de acte juridice in numele judetului Neamt sau al Consiliului Judetean
Neamt.

(3) Aparatul de specialitate al consiliului judetean este constituit din totalitatea
compartimentelor functionale, fara personalitate juridica, de la nivelul judetului, precum
si Secretarul General al Judetului.

(4) Personalul din cadrul cabinetului presedintelui consiliului judetean, al
cabinetelor vicepresedintilor consiliului judetean, precum si administratorul public nu
fac parte din aparatul de specialitate.

Art. 3 In organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt se aplica si se respectd urmétoarele principii:

a) principiul legalitatii, conform céruia personalul din cadrul autoritatii publice are
obligatia de a actiona cu respectarea prevederilor legale in vigoare si a tratatelor si a
conventiilor internationale la care Romania este parte;

b) principiul egalitatii, conform céruia beneficiarii activitatii autoritatii publice au
dreptul de a fi tratati In mod egal, intr-o manierd nediscriminatorie, corelativ cu
obligatia autorititii publice de a trata in mod egal pe toti beneficiarii, fard discriminare
pe criteriile prevazute de lege;



¢) principiul transparentei, conform caruia in procesul de elaborare a actelor
normative, autoritatea publicd are obligatia de a informa si de a supune consultarii si
dezbaterii publice proiectele de acte normative si de a permite_accesul cetdtenilor la
procesul de luare a deciziilor administrative, precum si 8 %)
interes public, in limitele legii; beneficiarii activitétilor ad

d) principiul proportionalititii, conform caruia formel
administratiei publice trebuie sa fie corespunzatoare satisfacerii unui interes public,
precum si echilibrate din punctul de vedere al efectelor asupra persoanelor;
reglementarile sau masurile autoritdtii administratiei publice sunt initiate, adoptate,
emise, dupd caz, numai in urma evaluérii nevoilor de interes public sau a problemelor,
dupa caz, a riscurilor si a impactului solutiilor propuse;

e) principiul satisfacerii interesului public, conform céaruia personalul autoritatii
publice are obligatia de a urmaéri satisfacerea interesului public Tnaintea celui individual
sau de grup;

f) principiul impartialitiatii, conform céaruia personalul din administratia publica
are obligatia de a-si exercita atributiile legale, fara subiectivism, indiferent de propriile
convingeri sau interese;

g) principiul continuititii, conform céaruia activitatea administratiei publice se
exercita fara intreruperi, cu respectarea prevederilor legale;

h) principiul adaptabilitatii, conform cédruia autoritatea administratiei publice are
obligatia de a satisface nevoile societatii.

Art. 4 La nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt sunt
doua tipuri de competente:

a) competenta profesionald, care reprezintd totalitatea cunostintelor si deprinderilor
necesare pentru exercitarea unei functii in cadrul directiilor, serviciilor st
compartimentelor aparatului de specialitate si unul din criteriile esentiale avute in
vedere la Incadrarea si promovarea functionarilor publici si personalului contractual;

b) competenta de serviciu, definitd ca abilitarea si, totodata, obligatia ce revine unui
compartiment functional sau functionar public ori personal contractual, de a realiza o
anumitd activitate/actiune precis stabilitd pentru indeplinirea obiectivelor entitatii
publice, respectdndu-se echilibrul dintre exigentele actiunii si resursele alocate, precum
si 0 incarcatura de munca uniforma pe compartimente si functionari publici sau personal
contractual.

Art. 5 (1) Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, denumit in continuare Regulament, reprezintd ansamblul
normelor juridice care reglementeaza atributiille si responsabilitdtile generale ale
acestuia, principiile, competentele si relatiile functionale care stau la baza organizarii g1
functiondrii sale, precum si atributiile, competentele si responsabilitatile specifice
fiecarei structuri organizatorice, care sd asigure exercitarea la nivel optim a atributiilor
ce revin administratiei publice locale constituita la nivel judetean.

(2) Organizarea si functionarea aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt se desfasoara in conformitate cu prevederile legale in materie si cu prevederile
prezentului Regulament.

(3) Regulamentul de organizare si functionare este un instrument de conducere care

descrie structura aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, prezentand pe
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diferitele ei componente atributii, competente, niveluri de autoritate, responsabilitéti,
mecanisme de relatii.

(4) Atributiile de serviciu ale structurilor functionale se 44 i
Regulament, 1n capitolele ce privesc organizarea g

prin prezentul
rviciilor  si

urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul adminf$fxati¥,'€u miodificarile si
completarile ulterioare, precum si cu cele ale Legii nr. :
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, in ceea ¢
obligatiile ce revin functionarilor publici si personalului contractual, in exercitarea
functiei detinute.

(2) Capitolele II - XIII ale prezentului Regulament consacrd competenta si atributiile
structurilor prevazute in organigrama, elaborate In conformitate cu prevederile legale in
vigoare.

Art. 7 (1) Aparatul de specialitate este subordonat Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt care raspunde de buna functionare a acestuia.

(2) Coordonarea si Indrumarea unor structuri organizatorice functionale din cadrul
aparatului de specialitate, pot fi delegate, prin dispozitia Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt, Vicepresedintilor Consiliului Judetean, Secretarului General al
Judetului Neamt sau altor persoane, in conditiile legii.

(3) Presedintele si Vicepresedintii Consiliului Judetean, precum si Secretarul
General al Judetului asigura, in conditiile stabilite de lege, conducerea, coordonarea si
controlul activitatii structurilor de specialitate ale Consiliului Judetean Neamt.

(4) Presedintele Consiliului Judetean Neamt are competenta de a da sarcini si
dispozitii structurilor coordonate de Vicepresedintii Consiliului Judetean Neamt si
Secretarului General al Judetului Neamt.

(5) Presedintele Consiliului Judetean Neamt poate delega catre administratorul
public, in conditiile legii, atat calitatea de ordonator principal de credite, cat si atributii
de coordonare a unor structuri ale aparatului de specialitate sau a serviciilor publice de
interes judetean, in baza contractului de management.

(6) In caz de absentd a Presedintelui, atributiile sale vor fi exercitate, in numele
acestuia, de catre unul dintre Vicepresedinti, desemnat de Presedinte prin dispozitie,
daca Presedintele nu dispune altfel.

(7 Inlocuirea Secretarului General al Judetului, directorului
general/executiv/general adjunct/adjunct, sefului de serviciu si/sau a coordonatorului
compartimentului in caz de absentd, se face de catre un functionar public/personal
contractual cu functic de conducere/executie, conform delegarii de atributii si
competenta stabilite prin fisa postului, in conditiile legii.

(8) Inlocuirea functionarilor publici/personalului contractual ce detin functii de
executie, In caz de absentd, se face de cétre persoana desemnatd de seful ierarhic
superior.

Art. 8 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este organizat pe
domenii de activitate si structuri functionale.

(2) Organizarea directiilor, serviciilor si compartimentelor din aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt este reprezentatd grafic prin
organigramd, care exprimd modul de structurare a resurselor umane pe compartimente
functionale si principalele relatii ierarhice, in functie de cerintele legale privind numarul

minim de posturi de executie.
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(3) Denumirea structurilor functionale trebuie sa reflecte sintetic principalele
atributii pe care le exercitd directia, condusd de un director general/director
executiv/arhitect-sef; serviciul, condus de un sef serviciu; compart tul, coordonat de

asemenea atributii in fisa postului.
(4) Organigrama, numdrul de personal, precum si stat
specialitate se aprobd si se pot modifica, ori de cate

unor acte normative noi care stabilesc atributii pentru autorita
volumul si complexitatea atributiilor, competentelor si responsabilitatilor legale ce
trebuie indeplinite in plan deliberativ si/ sau executiv, precum si de limitele alocatiilor
bugetare.

Art. 9 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt este structurat in
functii publice si posturi de natura contractuald, iar acestea, la randul lor, in functii de
conducere si de executie.

(2) Functiile identificate prin denumire, clasa, nivelul studiilor, grad profesional sau
treapta profesionald si numarul de posturi aferente acestora sunt prevazute in statul de
functii al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, ce se aprobd prin
hotarare a Consiliului Judetean Neamt, in conditiile legii.

Art. 10 (1) Aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt cuprinde doud
categorii de personal, dupa cum urmeaza:

a) functionari publici, carora le sunt aplicabile dispozitiile Ordonantei de urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, in ceea ce priveste nasterea, derularea, modificarea si Incetarea relatiilor de
serviciu, drepturile si obligatiile, precum si raspunderea materiala si disciplinar;

b) personal contractual, angajat pe bazd de contract individual de munca si caruia i
sunt aplicabile prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul Muncii, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare, precum si ale Ordonantei de urgentd a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si completarile
ulterioare.

(2) Functia publica reprezintd ansamblul atributiilor si responsabilitatilor, stabilite In
temeiul legii, In scopul exercitdrii prerogativelor de putere publica de catre Consiliul
Judetean Neamt.

(3) Persoanelor angajate cu contract individual de muncad le sunt aplicabile
prevederile legislatiel muncii.

(4) Ambelor categorii de personal din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt li se vor aplica, Tn mod corespunzator, dispozitiile prezentului Regulament.

(5) Presedintele Consiliului Judetean Neamt numeste, sanctioneazd si dispune
suspendarea, modificarea si incetarea raporturilor de serviciu sau, dupd caz, a
raporturilor de muncéd, in conditiile legii, pentru personalul din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

(6) Functionarii din aparatul de specialitate se bucurda de stabilitate in functie,
conform legii.

Art. 11 (1) Relatiile functionale din cadrul aparatului de specialitate sunt de doua
tipuri:

a) relatii ierarhice, care sunt acele relatii ce se stabilesc in timpul serviciului intre
personalul de executie si personalul de conducere direct, iar, in continuare, din aproape

in aproape, pe scard ierarhicd, pdna la Presedintele Consiliului Judetean Neamt,
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respectandu-se regula ca un subordonat nu trebuie sa aiba decat un singur sef si are
obligatia sa-1 execute dispozitiile date. Un functionar public de conducere poate apela la
un functionar public de rang inferior, care nu-i este subordonat, numai dupa informarea
si obtinerea acordului de la seful ierarhic direct al celui solicitat;

b)relatii de colaborare sunt relatiile care se sta _
publici/personalul contractual pentru realizarea in comun fAtactiuhi care si
duca la 1ndep11n1rea unor obiective clar determinate, prin sghimpui opinii $i
existenta unui coordonator, cu o competentd reald, recunosc ?é, P integreze
eforturile celor care colaboreaza in vederea atingerii obiectivululs

(2) Presedintele Consiliului Judetean Neamt, Vicepresedintii Consiliului Judetean
Neamt si Secretarul General al Judetului Neamt sunt titularii drepturilor si obligatiilor
de putere ierarhica pentru compartimentele functionale pe care le coordoneaza potrivit
organigramet, iar directorii generali/ generali adjuncti/ executivi/ executiv adjuncti/
directorii adjuncti si sefii de serviciu au autoritate deplina asupra functionarilor direct
subordonati si raspund pentru realizarea tuturor atributiilor ce revin structurilor
functionale pe care le conduc, fara ca aceastd prevedere sd excluda raspunderea directa a
functionarilor din subordine.

(3) Conducatorii directiilor/serviciilor/compartimentelor de specialitate organizeaza,
coordoneaza si controleaza activitatea personalului din subordine, conform atributiilor
stabilite prin fisa postului, in baza prezentului regulament.

(4) Prin fisa postului, fiecarei functii i se stabilesc, in concret, relatiille de
subordonare, de reprezentare, precum si delegarea de atributii si competenta.

(5) Directorii si conducatorii celorlalte compartimente colaboreaza intre ei, cu
conducerile serviciilor publice de interes judetean, precum si cu autoritdtile
administratiei publice din judet, in vederea asigurarii Indeplinirii In conditii de
legalitate, oportunitate st eficienta sporitd a tuturor atributiilor si competentelor ce revin
Consiliului Judetean Neamt, potrivit Constitutiei si normelor legale in vigoare.

Art. 12 Coordonarea st legatura intre structurile functionale se realizeaza prin
personalul cu atributii de conducere, iar cele care privesc relatiile cu Guvernul,
ministerele, celelalte autoritati ale administratiei publice centrale, Institutia Prefectului-
Judetul Neamt, parlamentarii judetului Neamf, precum si cu alte consilii judetene,
consilii locale si structuri asociative din administratia publica locala se realizeazd numai
prin Presedinte, Vicepresedinti si/sau Secretarul General al Judetului, conform
competentelor.

Art. 13 In exercitarea atributiilor, compartimentele colaboreazi cu autoritatile
administratiei publice locale, serviciile publice deconcentrate ale ministerelor si ale
celorlalte autoritati centrale care functioneazd in judetul Neamt, respectiv cu
conducerile institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean
Neamt sau ale consiliilor locale.

Art. 14 (1) Personalul aparatului de specialitate isi desfasoard activitatea in
limitele legii si cu respectarea atributiilor stabilite in fisa postului pe care 1l ocupa.

(2) Fisa postului trebuie sa fie clard, concisd, explicitd si lipsitd de echivocuri in
ceea ce priveste atributiile, competentele, responsabilitdtile si relatiile functionale
stabilite.

(3) Fisa fiecdrui post este intocmitd de conducatorul compartimentului in care isi
desfasoard activitatea titularul postului, contrasemnatd de superiorul ierarhic
conducatorului compartimentului, dupa caz, iar, ulterior, aprobata de catre Presedintele

Consiliului Judetean Neamt. Dupa aprobare, o copie a fisei postului va fi inménata, sub
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semnaturd, persoanei care ocupa postul respectiv, o copie se pastreaza la seful structurii
organizatorice In care este prevazut postul, iar exemplarul original se indosariaza la
dosarul profesional/personal.

(4) Fisa postului se poate modifica ori de cate ori este necesar, in cazul aparitiei
unor acte normative noi care stabilesc atributii pentru autoritatea_publicad, precum si in
cazul adoptarii unor hotarari ale Consiliului Judetean Nea {tunor dispozitii de
catre Presedintele Consiliului Judetean Neamt, care sta leke ]
sau redistribuite, specifice postului, respectindu-se adefsi/filEsdutElca si in cazul
intocmirii fisei initiale. WL

Art. 15 Aparatul de specialitate al Consiliului Jud
directii, servicii si compartimente, fiind constituit din:

1. Secretarul General al Judetului;

2. Compartimentul Audit Public Intern;

3. Corpul de Control;

4. Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial Local, cu sase compartimente;

5. Compartimentul Documente Clasificate;

6. Compartimentul Relatii cu Publicul;

7. Directia Generald Juridica, Achizitii si Protocol, cu trei servicii si unsprezece
compartimente;

8. Directia Buget Finante, cu doud servicii si doua compartimente;

9. Directia de Management si Proiecte Sociale, cu trei servicii si opt compartimente;

10. Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ, cu doud servicii si
patru compartimente;

11. Directia Generala Investitii, Proiecte si Infrastructurad Judeteana, cu trei servicii, si
patru compartimente;

12. Serviciul Turism, Guvernantd Corporativd si  Comunicare, cu patru
compartimente.

CAPITOLUL II
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI

Art. 16 (1) Potrivit legislatiei in vigoare, Secretarul General al Judetului este
functionarul public de conducere care asigura respectarea principiului legalitatii in
activitatea de emitere si adoptare a actelor administrative, continuitatea conducerii,
stabilitatea functionarii aparatului de specialitate al consiliului judetean si realizarea
legaturilor functionale intre compartimentele din cadrul acestuia.

(2) Secretarul General al Judetului nu poate fi membru al unui partid politic, sub
sanctiunea destituirii din functie.

(3) Recrutarea, numirea, suspendarea, modificarea, Incetarea raporturilor de serviciu
si regimul disciplinar ale Secretarului General al Judetului, sunt reglementate prin Codul
administrativ.

(4) Atributiile Secretarului General al Judetului sunt cele prevazute de Codul
administrativ, cele stabilite prin legi speciale, prin acte administrative emise de céatre
Consiliul Judetean Neamt si Presedintele Consiliului Judetean Neamt, precum si cele
stabilite prin fisa postului.

(5) In cazul absentei Secretarului General al Judetului, atributiile sunt exercitate in

numele acestuia de catre persoana desemnata prin Dispozitia Presedintelui Consiliului
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Judetean Neamt.

CAPITOLUL III
COMPARTIMENTUL AUDIT PUBLIC INTERN

Art. 17 (1) Auditul public intern este organizat la nivelul Consiliului Judetean
el zpt si este in directa
4

subordine a presedintelui.
(2) Obiectivul general al auditului public inter
managementului si poate fi atins, n principal, prin:

management al riscurilor, de control si de guvernanta,

b)activitati de consiliere menite s adauge valoare si sd imbundta{eascd procesele
guvernantei, fird ca auditorul intern sé isi asume responsabilitdti manageriale.

(3) Auditul public intern se exercita asupra tuturor activitatilor desfasurate de catre
Consiliul Judetean Neamt - aparatul propriu, inclusiv asupra activitatilor entitdtilor
publice subordonate/aflate sub autoritatea Consiliului judetean (cu exceptia Spitalului
Judetean de Urgenta Piatra Neamt care are auditor public intern).

Art. 18 (1) Atributiile compartimentului audit public intern sunt:

a) elaboreazi norme metodologice specifice entitétii publice in care 1si desfasoara
activitatea, cu avizul UCAAPI, iar in cazul entitdtilor publice subordonate, respectiv
aflate in coordonarea sau sub autoritatea altei entitdti publice, cu avizul acesteia;

b)elaboreaza proiectul planului multianual de audit public intern, de reguld pe o
perioadi de trei ani, si, pe baza acestuia, proiectul planului anual de audit intern;

¢) efectueazi activititi de audit public intern pentru a evalua dacad sistemele de
management financiar si control ale entitatii publice sunt transparente si sunt conforme
cu normele de legalitate, regularitate, economicitate, eficientd si eficacitate;

d)informeazi UCAAPI despre recomanddrile neinsusite de cdtre conducatorul
entitatii publice auditate, precum si despre consecintele acestora;

e) raporteaza periodic asupra constatdrilor, concluziilor si recomandarilor rezultate
din activitatile sale de audit;

f) in cazul identificirii unor iregularititi sau posibile prejudicii, raporteaza imediat
conducatorului entitatii publice si structurii de control intern abilitate;

g)verificA respectarea normelor, instructiunilor, precum si a Codului privind
conduita etici in cadrul compartimentelor de audit intern din entitdfile publice
subordonate, aflate in coordonare sau sub autoritate si poate initia masurile corective
necesare, in cooperare cu conducatorul entitatii publice in cauza.

(2) Auditul public intern se exercitd asupra tuturor activitdfilor desfdsurate in
Consiliul Judetean Neamt, cel putin o datd la 4 ani, inclusiv asupra activitatilor
entititilor aflate in subordinea sub autoritatea acestuia, dupd caz, iar prioritizarea
misiunilor de audit intern se face pe baza analizei de risc si a solicitarilor Curtii de
Conturi a Romaéniei.

(3) Prin exceptie, la elaborarea planului multianual, presedintele poate aproba
depisirea termenului de 4 ani, cu cel mult un an, la propunerea fundamentatad a
coordonatorului compartimentului audit public intern.



(4) La claborarea planului multianual de audit public intern, precum si pe parcursul
implementarii acestuia, misiunile solicitate de Curtea de Conturi a Romaniei au
prioritate.

(5) Cu aprobarea Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, auditorii interni din
cadrul Compartimentului Audit Public Intern desfdsoard misiuni de audit ad-hoc,

de organul ierarhic superior, dupa caz.

(6) In realizarea misiunilor de audit auditorii interni
baza de ordin de serviciu, emis de coordonatorul Compartime ] it Public Intern,
care prevede in mod explicit scopul, obiectivele, tipul si durata auditului public intern,
precum si nominalizarea echipei de auditare.

(7) Obiectivele misiunii de audit public intern sunt definite cu claritate, pentru
fiecare misiune 1n parte, in functie de rezultatul evaluarii riscului si al controlului intern
si abordeaza procescle de management al riscului, de control si de guvernantd asociate
domeniului auditabil.

(8) Compartimentul Audit Public Intern notificd structura care va fi auditatd cu 15
zile calendaristice inainte de declansarea misiunii de audit; notificarea cuprinde scopul,
principalele obiective si durata misiunii de audit; notificarea va fi insotita de Carta
auditului public intern.

(9) Auditorii interni au acces la toate datele si informatiile, inclusiv la cele existente
in format electronic, pe care le considera relevante pentru scopul si obiectivele precizate
in ordinul de serviciu.

(10) Personalul de conducere si de executie din structura auditata are obligatia sa
ofere documentele si informatiile solicitate, in termenele stabilite, precum si tot sprijinul
necesar desfasurarii in bune conditii a auditului public intern.

(11) Auditorii interni pot solicita date, informatii, precum si copii ale documentelor,
certificate pentru conformitate, de la persoanele fizice si juridice aflate in legaturd cu
structura auditatd, iar acestea au obligatia de a le pune la dispozitie la data solicitata.
Totodata auditorii interni pot efectua la aceste persoane fizice si juridice orice fel de
reverificari financiare si contabile legate de activitatile de control intern la care acestea
au fost supuse, care vor fi utilizate pentru constatarea legalitafii si a regularititii
activitatii respective.

(12) Ori de cate ori in efectuarea auditului public intern sunt necesare cunostinte de
strictd specialitate, coordonatorul compartimentului de audit public intern poate decide
asupra oportunitatii contractarii de servicii de expertizd/ consultantd din afara entitatii
publice.

(13) Auditorii interni trebuie sa isi indeplineascd atributiile Tn mod obiectiv si
independent, cu profesionalism si integritate, astfel incadt prin activitatea de audit
desfasurata sa adauge valoare si sa ajute la imbunatatirea activitatii, conform cadrului
normativ in vigoare, normelor si procedurilor specifice activitétii de audit public intern.

(14) Pentru actiunile lor, intreprinse cu buna-credintd in exercitiul atributiilor si In
limita acestora, auditorii interni nu pot fi sanctionati sau trecuti in altd functie. Auditorii
interni nu vor divulga niciun fel de date, fapte sau situatii pe care le-au constatat in
cursul ori in legatura cu indeplinirea misiunilor de audit public intern.

(15) Auditorii interni sunt responsabili de protectia documentelor referitoare la
auditul public intern desfasurat la o entitate publica.
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(16) Raspunderea pentru masurile luate in urma analizarii recomandarilor prezentate
in rapoartele de audit apartine conducerii entitatii publice.

(17) Auditorii interni trebuie sa respecte prevederile Codului privind conduita etica
a auditorului intern.

(18) Auditorii interni au obligatia sd Isi imbunatdteasci-gnrestiniele, abilitatile si
valorile in cadrul formérii profesionale continue, care se peaHZ: Il

audit public intern 0

(19) Formarea profesionala continua se realizeazad in—ead unei perioade de
minimum 15 zile lucrdtoare pe an, activitate care intrd in responsabilitatea
coordonatorului compartimentului audit public intern, precum si a presedintelui.

(20) Coordonatorul Compartimentului Audit Public Intern elaboreaza, anual, planul
de formare profesionald a auditorilor interni, aprobat de Presedintele Consiliului
Judetean Neamt si urmareste realizarea acestuia.

(21) Auditorii interni nu pot fi desemnati sa efectueze misiuni de audit public intern
la o structurd/entitate publicd dacd sunt soti, rude sau afini pana la gradul al patrulea
inclusiv cu conducatorul acesteia sau cu membrii organului de conducere colectiva.

(22) Auditorii interni nu trebuie implicati in vreun fel In indeplinirea activitatilor pe
care in mod potential le pot audita si nici in elaborarea si implementarea sistemelor de
control intern al entité‘;ilor publice.
finantate integral sau partial de Uniunea Europeand nu trebuie implicati in auditarea
acestor programe.

(24) Auditorilor interni nu trebuie sa li se incredinteze misiuni de audit public intern
in sectoarele de activitate in care acestia au detinut functii sau au fost implicati in alt
mod; aceasta interdictie se poate ridica dupa trecerea unei perioade de 3 ani.

CAPITOLUL IV
CORPUL DE CONTROL

Art. 19 (1) Corpul de control al Presedintelui Consiliului Judetean Neamt
functioneaza in subordinea directd a acestuia.

(2) Corpul de Control are competenta sa constate orice incilcare a prevederilor
actelor normative in vigoare, la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt, al serviciilor publice si de utilitate publicad de interes judetean.

(3) In realizarea misiunii de control, personalul din cadrul Corpului de Control fsi
desfdsoard activitatea In baza unui plan de control anual, aprobat de Presedintele
Consiliului Judetean Neamt, la care se adauga sesizarile, petitiile, memoriile repartizate
pentru verificare.

Art. 20 Atributiile principale ale Corpului de control sunt:

a) controleazd efectuarea serviciillor publice si de utilitate publica de interes
judetean, in conditiile legi;

b)controleazi modul in care se respectd prevederile legale specifice activitatii
derulate de catre institutiile/serviciile publice din subordinea/coordonarea Consiliului
Judetean Neamt;

¢) efectueaza actiuni tematice de control;



d)analizeaza, verifica si solutioneaza sesizarile si plangerile privind posibila
incédlcare a regulamentelor, metodologiilor ori a altor norme interne de cétre personalul
institutiilor subordonate/aflate in coordonare;

constatate in urma controalelor efectuate si face recomanda
eficientizarii activitatii entitdtilor controlate, colaborand
Compartimentul Audit Public Intern din cadrul aparatului de specialitate;

h)claboreazi rapoarte de activitate/informare, pe care le prezintd Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt;

i) urmareste modul in care se implementeaza masurile dispuse urmare a controlului.

CAPITOLUL V
SERVICIUL GESTIONAREA DOCUMENTELOR, EVIDENTA
LUCRARILOR CONSILIULUI JUDETEAN SI PUBLICAREA MONITORULUI
OFICIAL LOCAL

Art. 21 Secretarul General al Judetului coordoneaza urmaétoarele structuri:

a)Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrérilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial Local;

b)Compartimentul Documente Clasificate;

¢) Compartimentul Relatii cu Publicul.

Art. 22 Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului
Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local are in componentd urmatoarele
structuri functionale:

a) Compartimentul Comisii de Specialitate;

b) Compartimentul Monitorul Oficial Local;

¢) Compartimentul Etica si Integritate Alesi Locali;

d) Compartimentul Arhiva;

e) Compartimentul Fotocopiere/Scanare Documente;

f) Compartimentul Avize Speciale.

Art. 23 Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului
Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local are urméatoarele atributii:

1. sprijind activitatea Secretarului General al Judetului, in conformitate cu

prevederile legale:

a) asigurd respectarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege - Ordonanta de
Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare - pentru organizarea si desfasurarea sedintelor de plen ale
Consiliului Judetean Neamt;

b) asigurd convocarea, Intocmirea/crearea dosarelor de sedintd pe platforma
ConectX, referentierea materialelor aferente fiecarui proiect de hotarare, copierea link-
urilor in vederea transmiterii acestora cétre alesii locali judeteni; trimiterea prin e-mail a
materialelor necesare, respectiv a link-urilor din platforma ConectX, in vederea

desfasurarii sedintelor Consiliului Judetean Neamt si ale comisiilor de specialitate,
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precum si a informatiilor tehnice necesare pentru desfdsurarea in conditii optime a
sedintelor on-line;

¢) coordoneazi organizarea comisiilor de specialitate;

d) asigurd transmiterea spre consultare in ConectX, catre dir

t' /administratorul

e) dupa primirea proiectelor de hotdrare semnate pe v mentare,
corectitudine si legalitatea Intocmirii inscrisului) de la D Juridica,
Achizitii si Protocol si avizarea pentru legalitate de cat eneral al

Judetului, asigurd inregistrarea acestora, in format electronfe; 2ftat~pe platforma
ConectX, in Registrul pentru evidenta proiectelor de hotaréri; cat si in Registrul pentru
evidenta proiectelor de hotdrari ale autoritdtii deliberative din sectiunea Monitorul
Oficial Local, de pe site-ul Consiliului Judetean Neamt si, in format letric, in Registrul
Proiectelor de Hotéararti;

f) dupi inregistrarea proiectelor de hotarare, redacteaza proiectul de notd — proiectul
intermediar al ordinii de zi pentru sedintele ordinare/extraordinare ale Consiliului
Judetean Neamt;

g) sprijind activitatea comisiilor de specialitate, punand la dispozitia consilierilor
judeteni logistica; redacteazd, pentru fiecare comisie de specialitate, Anexa nr. 2 - din
Procedura operationald privind activitatile referitoare la desfasurarea, organizarea si
derularea sedintelor Consiliului Judetean Neamt, pe care o transmite pe e-mail:
presedintelui, secretarului si membrilor comisiei;

h) transmite, prin intermediul e-mailului, cétre fiecare comisie de specialitate,
proiectele de hotarére - supuse avizirii, avizele, modelul procesului-verbal al comisiel,
precum si celelalte anexe din Procedura operationala privind activitatile referitoare la
desfdsurarea, organizarea si derularea sedintelor Consiliului Judetean Neamt, necesare
desfdsurarii sedintei/sedintelor comisiei de specialitate;

i) dupd redactarea avizelor si a proceselor verbale de destasurare a sedintelor de
comisie de cétre presedintii/secretarii comisiilor de specialitate si transmiterea acestora
citre Secretarul General al Judetului, analizeaza corectitudinea completarii
documentelor mai-sus mentionate, precum si a registrului cu procesele verbale,
intocmite in cadrul sedintelor comisiilor de specialitate, asigurdndu-se ca au toate
semnaturile si ca exista concordantd intre ele;

j) primeste, dupa avizare si semnare, documentele aferente tuturor comisiilor de
specialitate si intocmeste situatia centralizatoare a avizelor, pe care o Inainteaza
Secretarului General al Judetului;

k) redacteazd nota — proiectul ordinii de zi pentru sedintele ordinare/extraordinare
ale Consiliului Judetean Neamt, in baza propunerilor de titluri primite de la
directiile/serviciile din cadrul aparatului de specialitate, cuprinzind comisiile avizatoare
In conformitate cu nominalizdrile facute de Presedintele Consiliului Judetean
Neamt/inlocuitorul de drept al acestuia si Secretarul General al Judetului;

) redacteazi referatul presedintelui Consiliului Judetean Neamt, de stabilire a datet,
orei, locului si modalitatii de desfasurare a sedintei plenului;

m) redacteazd anexa dispozitiei de convocare, in baza proiectului ordinii de zi, in
functie de existenta avizelor, in cadrul sedintelor comisiilor de specialitate;

n) dupd primirea proiectului de dispozitie pentru convocarea sedintei, avizat de
legalitate de citre Directia Generala Juridica, Achizitii si Protocol, se Inregistreaza in

format electronic pe platforma ConectX, in Registrul proiecte de dispozitii si in
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Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritétii executive din sectiunea
Monitorul Oficial Local, de pe site-ul Consiliului Judetean Neamt si, respectiv, in
format letric, in Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt;

0) ulterior Inregistrarii proiectului de dispozitie, dispozit}

Neamt pentru semnare, iar dupd aceastd operatiune, se
General al Judetului pentru contrasemnare, aplicarea sigiliul _

p) inregistreazd in format electronic dispozitia pentru\NgcQ YOGHES
Registrul de dispozitii din ConectX, in Registrul pentru evidenta dispozitiilor
presedintelui Consiliului Judetean Neamt din sectiunea Monitorul Oficial Local si in
format letric in Registrul pentru evidenta Dispozitiilor Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt;

q) asigurd transmiterea prin email catre alesii locali judeteni, a convocarii sedintei
ordinare/extraordinare, prin comunicarea dispozitiei de convocare si a notei proiectului
ordinii de zi, precum si a link-urilor necesare vizualizarii proiectelor de hotarare in
ConectX;

r) asigurd transmiterea materialele de sedintd in format electronic (prin e-mail,
anexand link-urile in platforma ConectX) cétre directori/sefi servicii;

s) Tnaintea fiecdrei sedinte, pune la dispozitia consilierilor judeteni, In timp util,
procesul-verbal al sedintei anterioare care, ulterior, va fi supus spre aprobare Consiliului
Judetean Neamt si afisat la avizierul Consiliului Judetean Neamt/publicat pe site-ul
institutiei;

t) asigurd pregatirea sedintelor Consiliului Judetean, respectiv: pregatirea silii, a
sistemelor audio-video pentru sedintele cu prezenta fizicd/on-line, a cabinei de vot, dupa
caz;

u) tine evidenta prezentei la sedinte a consilierilor judeteni si asigurd intocmirea
pontajelor acestora;

v) asigurd transmiterea video a sedintelor de plen ale Consiliului Judetean Neamt, in
colaborare cu DGJAP/Compartiment Baza de date;

w)asigurd redactarea Hotararilor Consiliului Judetean Neamt adoptate in sedintele
ordinare/ extraordinare, avind in vedere dezbaterile si amendamentele din timpul
sedintelor de comisii si de plen;

x) transmite presedintelui Consiliului Judetean Neamt spre semnare hotararile
adoptate 1n sedintele de plen;

y) dupd semnarea hotérarilor de cétre presedintele Consiliului Judetean Neamt,
acestea se transmit pentru contrasemnare, aplicarea sigiliului si Inregistrare catre
Secretarul General al Judetului,

z) asigurd inregistrarea in format letric a Hotérarilor Consiliului Judetean Neamt in
Registrul pentru evidenta hotarérilor;

aa) asigurd inregistrarea in format electronic a hotararilor impreund cu anexele
acestora, dupa caz, in Registrul de hotarari, creat pe platforma ConectX, respectiv in
Registrul pentru evidenta hotararilor autoritdtii deliberative din sectiunea Monitorul
Oficial Local, in conformitate cu prevederile legale;
bb)asigurd restituirea proiectelor de hotarare respinse sau retrase de pe ordinea de zi
a sedintelor de plen catre initiator/directia/directiile care au intocmit rapoartele de
specialitate, imediat dupa sedinta de plen;
cc) asigura corespondenta cu consilierii judeteni/comisiile de specialitate in vederea
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exprimdrii unor puncte de vedere referitoare la exercitarea votului, formularea si
adoptarea amendamentelor/proiectelor de hotérare (inclusiv prin mijloace electronice de
comunicatie);

dd)verifica completarea corectd a ordinelor de deplasare ale consﬂlerllor judeteni, in
vederea decontam acestora pentru deplasarile alesllor locali :alitatea in care

sedintele comisiilor de specialitate, {ine evidenta centraliza
aprobare presedintelui Consiliului Judetean;

anexa/anexcle aferente, dupa caz, atat in format electronic pe rma ConectX, 1n
Registrul proiecte de dispozitii si in Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii
ale autoritatii executive din sectiunea Monitorul Oficial Local, de pe site-ul Constliului
Judetean Neamt, cét si in format letric, in Registrul pentru evidenta Proiectelor de
Dispozitii ale Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;
ff) ulterior inregistrarii proiectelor de dispozitii, dispozitiile se transmit presedintelui
Consiliului Judetean Neamt pentru semnare, iar dupd aceastd operatiune, se transmit
citre Secretarul General al Judetului pentru contrasemnare, aplicarea sigiliului si
inregistrare;
gg) inregistreaza dispozitiile Impreund cu anexa/anexele aferente, dupa caz, atat in
format electronic in Registrul de dispozitii de pe platforma ConectX si in Registrul
pentru evidenta dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Neamt din sectiunea
Monitorul Oficial Local, cat si in format letric in Registrul pentru evidenta Dispozitiilor
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;
hh)publica periodic in sectiunea Dispozitiile autoritatii executive din Monitorul
Oficial Local, dispozitiile cu caracter normativ, in format pdf editabil;
ii) inscrie si tine evidenta interpelarilor si modului in care s-a rdspuns la acestea,
intr-un registru special;
jj) coordoneaza si verifica publicarea, pe Infocet, a Hotarérilor Consiliului Judetean
Neamt, precum si realizarea eventualelor modificari/ rectificari/ completari/ abrogari ale
acestora;
kKk)coordoneazd si verificd publicarea, pe Infocet, a Dispozitiilor Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt, precum si realizarea eventualelor modificari/ rectificari/
completari/ abrogéri ale acestora;
II) completeaza, in format letric, urmatoarele registre:
11.1) Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarari ale autoritatii deliberative;
11.2) Registrul pentru evidenta hotédrarilor autoritétii deliberative;
11.3) Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii ale autoritatii executive;
11.4) Registrul pentru evidenta dispozitiilor autoritatii executive;
mm)redacteazd extrasul-de-minutd si se asigurd de publicarea acestuia pe site-ul
www.cineamt.ro si la sediul institutiei; ulterior, asigurd transmiterea acestuia catre
directori si sefi servicii, prin e-mail;
nn)redacteazd procesul verbal — sinteza dezbaterilor sedintelor Consiliului Judetean,
se asigura de transmiterea acestuia catre alesii locali judeteni si de publicarea pe site-ul
www.cjneamt.ro si la sediul institutiei, dupa aprobarea in plen;
00) tine evidenta si informeaza Secretarul General al Judetului, ori de céate ori este
cazul, in legdturd cu situatia absentelor consilierilor judeteni la sedintele Consiliului

Judetean Neamt; face o informare anuald privind situatia absentelor si Indosariaza
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motivérile absentelor acestora;
pp)avizeaza ordonantarea de platd pentru consilierii judeteni;
qq)redacteaza opisul pentru sedintele Consiliului Judetean Neamt, asigurdndu-se de
corecta intocmire a dosarelor de sedinta;

ss) Redacteaza corespondent;a privind validarea mandatelor-al&§ifo call judeteni;
tt)inscrie In audienta si repartizeazd pe ore, in functie de problematlca persoanele
care se adreseaza Secretarului General al Judetului;

uu)prin intermediul Compartimentului Comisii de specialitate:

uu.l) asigura respectarea indeplinirii conditiilor prevazute de lege — Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificérile si
completdrile ulterioare -pentru organizarea si desfidsurarea sedintelor comisiilor de
specialitate ale Consiliului Judetean Neamt;

uu.2) pune la dispozitia comisiilor de specialitate proiectele de hotarare ce urmeazd a
f1 avizate de fiecare comisie de specialitate in parte, modelul de proces verbal, modelul
de avize — in format electronic, precum si registrul de avize, in vederea completarii si
semndrii acestora de catre presedintii si secretarii comisiilor de specialitate;

vv) prin intermediul Compartimentului Monitorul Oficial Local, asigura publicarea,
completarea si actualizarea periodicd, dupd caz, a sectiunii Monitorul Oficial Local, pe
site-ul institutiei, In conformitate cu prevederile Procedurii de organizare si publicare a
monitoarelor oficiale ale unitatilor/subdiviziunilor administrativ-teritoriale, in format
electronic, a anumitor categorii de documente (inclusiv prin intermediul
Compartimentului Baza de date din cadrul Directiei Generale Juridice, Achizitii si
Protocol):

vv.1) statutul unitatii administrativ-teritoriale;

vv.2) regulamentele privind procedurile administrative (Regulamentul cuprinzand
masurile metodologice, organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de hotarare ale
Consiliului Judetean Neamt, Regulamentul cuprinzand masurile metodologice,
organizatorice, termenele si circulatia proiectelor de dispozitii ale Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt);

vv.3) hotararile autoritatii deliberative;

vv.4) Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarare;

vv.5) Registrul pentru evidenta hotararilor;

vv.6) dispozitiile Presedintelui Consiliului Judetean Neamt cu caracter normativ
si/sau de interes public;

vv.7) Registrul pentru evidenta proiectelor de dispozitii;

vv.8) Registrul pentru evidenta dispozitiilor;

vv.9) documente si informatii financiare (rapoarte de executie bugetard, proiect de
buget);

vv.10) alte documente (Registrul privind 1inregistrarea refuzurilor de a
semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum obiectiile cu privire la
legalitate, efectuate in scris, Registrul pentru consemnarea propunerilor, sugestiilor sau
opiniilor cu privire la proiectele hotararilor autoritatii deliberative si dispozitiilor
autoritdtii executive, numai in cazul celor cu caracter normativ, Informari dezbateri
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publice, Informari proiecte de hotdrari cu caracter normativ, procese verbale sedinte
publice, extras-minute sedinfe publice, alte documente de interes public, la solicitarea
directiilor/serviciilor din aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, in
conditiile legii);

ww) prin intermediul Compartimentului Etica si Integrifa ocali, asigura
' 1jinj g\ Secretarului

=4
ire .. depunerea
o) ayiel e-DAI in

General al Judetului, dupa cum urmeaza:

ww.l) in ceea ce pnveste obligatia alesilor locali _]le
declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese, prin inteng
conformitate cu prevederile Legii nr. 176/2010 privind weain exercitarea
functiilor si demnitatilor publice, pentru modificarea si completarea Legii nr. 144/2007
privind infiintarea, organizarea si functionarea Agentiei Nationale de Integritate,
precum si pentru modificarea si completarea altor acte normative;

ww.2) completarea registrului cu bunurile primite cu titlu gratuit de cétre alesii locali
judeteni si publicarea acestuia pe site-ul institutiei conform Legii nr. 251/2004 privind
unele masuri referitoare la bunurile primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de
protocol 1n exercitarea mandatului sau a functiei;

WW. 3) completarea de cétre alesii locali judeteni, la inceput de mandat, a declaragiei

EEVRYE

unele masuri pentru as1gurarea transparentei in exercitarea demmta‘;llor publice, a
functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea coruptiei;

ww.4) completarea de catre alesii locali judeteni, la Tnceput de mandat, a declaratiei
pe propria raspundere conform Ordonantei de Urgenta a Guvernului nr. 24/2008 privind
accesul la propriul dosar si desconspirarea securitatii;

ww.5) intocmirea/actualizarea, ori de céte ori este nevoie, a situatiei alesilor locali
conform Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice si H.G. nr. 395/2016 privind
Normele metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de
achizitie publica/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016;

xx) prin intermediul Compartimentului Arhiva coordoneazd activitatea arhivel
institutiei, asigurandu-se de respectarea prevederilor Legii nr. 16/1996 a Arhivelor
Nationale;

yy) prin intermediul Compartimentului Fotocopiere/scanare documente asigura
realizarea, conform procedurilor interne, a activitatilor de fotocopiere, scanare,
imprimare, laminare si indosariere documente;

zz) prin intermediul Compartimentului Avize Speciale:

zz.1) colaboreazd 1n vederea respectirii prevederilor Regulamentului UE nr.
679/2016, a altor dispozitii de drept a Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia
datelor si a politicilor institutiei In ceea ce priveste protectia datelor cu caracter
personal, ale alesilor locali judeteni;

zz.2) asigura responsabilitatea indeplinirii conditiile prevazute de H.G. nr. 585/2002
pentru aprobarea Standardelor nationale de protectie a informatiilor clasificate in
Romania si a Legii nr. 190/2018 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a
Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27
aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea datelor
cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor);
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2. indeplinirea activitatilor specifice cu privire la standardizarea activitatilor
din cadrul serviciului, precum si cele previazute de legislatia specifici in
vigoare:

a) intocmeste procedurile operationale si procedurile de_sistem necesare bunei
desfisurdri a activitatii Serviciului Gestionarea DocumegfelbtA&yidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial i te respectarea
implementarii prevederilor acestora;

b) identifica riscurile si actualizeaza registrul de risc
Documentelor, Evidenta Lucrérilor Consiliului Judete
Oficial Local;

¢) completeazi situatii statistice, rapoarte, chestionare, solicitate de diverse institutii
sau de alte directii din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

d) urmireste insusirea si aplicarea, la nivelul serviciului, a prevederilor referitoare la
securitatea si sdnatatea in muncd, ce decurg din legislatia nationald, europeand si din
conventiile Organizatiei Internationale a Muncii.

3. relationarea cu persoane fizice si juridice, institutii si autoritati publice prin
intocmirea unor adrese/rispunsuri, eliberarea unor fotocopii, eliberarea unor
adeverinte cu transcrieri/ extrase pe baza documentelor aflate in fondul de
arhivia al Consiliului Judetean Neamt, in conformitate cu prevederile legale.

a) Compartimentul Comisii de Specialitate din cadrul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrdrilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului
Oficial Local indeplineste urmatoarele atributii:

a.l) coordoneazi modalitatea in care se desfasoard sedintele comisiilor de
specialitate;

a.2) asigurd corespondenta cu consilierii judeteni/comisiile de specialitate In vederea
exprimdrii unor puncte de vedere referitoare la exercitarea votului, formularea si
adoptarea amendamentelor/proiectelor de hotarare (inclusiv prin mijloace electronice de
comunicatie);

a.3) asigurd crearea, pe platforma ConectX, a unui dosar pentru fiecare sedinta de
plen si a unui numar de dosare subordonate, pentru fiecare proiect de hotarare ce
urmeaza si fie supus dezbaterii si votului comisiilor de specialitate si a sedintelor de
plen;

a.4) asigura referentierea, in cadrul dosarelor subordonate, a proiectelor de hotarére, a
referatelor de aprobare, a rapoartelor de specialitate si a documentelor suport;

a.5) asigurd evidentierea link-urilor citre fiecare dosar subordonat in parte, in vederea
transmiterii acestora cdtre membrii comisiilor de specialitate, pentru accesarea
proiectelor de hotérare pe care le au de avizat, in cadrul sedintelor de comisie;

a.6) urmareste Intocmirea, pentru desfasurarea sedintelor comisiile de specialitate, a
urmitoarelor documente: adresa Secretarului General al Judetului (Anexa nr. 2 din
Procedura operationala privind activititile referitoare la desfasurarea, organizarea si
derularea sedintelor Consiliului Judetean Neamt) prin care se transmit spre analizd s1
avizare proiectele de hotarare, conform nominalizérii facute de Presedintele Consiliului
Judetean Neamt, inlocuitorul de drept al acestuia si Secretarul General al Judetului si a
documentelor suport: model adresd de raspuns pentru convocarea sedintei comisiei de
specialitate, model proces-verbal pentru consemnarea votului fiecdrui membru al
comisiei, model aviz pentru fiecare proiect de hotarare supus dezbaterii, precum si
modelul adresei prin care comisiile de specialitate transmit Secretarului General al
Judetului documentele produse: avize, proces-verbal;

| Gestionarea
a Monitorului
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a.7) asigura verificarea modului de completare a avizelor, proceselor verbale si
registrelor comisiilor de specialitate si verificd existenta semnaturilor, conform
procedurilor existente;

a. 8) centrahzeaza situatia pr1v1nd cvorumul sedintelor pentru_1 ﬁecare comisie de

proiect de hotarare, in cadrul acestor sedinte, situatic pg tdre o {p & \a dlspoz1t1a
o \ ! E
§

specialitate, In absenta titularului;

a.10) asigurd redactarea corespondentei si circuitul documentelor in relationarea
Consiliului Judetean Neamt cu organele de specialitate fard personalitate juridica ale
CJN, in scopul realizarii obiectivelor generale si specifice ale acestora;

a.11) asigura inregistrarea dispozitiilor emise de Presedintele Consiliului Judetean
Neamt, in Registrul de dispozitii, pe platforma ConectX;

a.12) asigura relationarea dintre Consiliul Judetean Neamt, reprezentantii sdi si alte
organizatii/entitati, prin realizarea unui flux informational corect si eficient;

a.13)realizeaza situatii statistice si rapoarte in scopul asigurdrii relationdrii acestor
entitdti cu organismele de verificare din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

a.14) intocmeste situatia alesilor locali judeteni pe care o transmite Institutiei
Prefectului — Judetul Neamt, semestrial, in conformitate cu prevederilor Ordinului
comun al ministrului dezvoltarii regionale si administratiei publice si al ministrului
afacerilor interne nr. 2341/110/2019 pentru aprobarea procedurii de Intocmire,
actualizare si transmitere a listei cuprinzand alesii locali de la nivelul fiecarei
unitati/subdiviziuni administrativ-teritoriale;

a.15) redacteazd corespondenta privind validarea mandatelor alesilor locali judeteni;

a.16) colecteaza informatiile cu privire la riscurile din cadrul serviciului, elaboreaza
si actualizeaza registrul de riscuri la nivelul acestuia;

a.17) actualizeaza procedurile operationale la nivelul serviciului;

a.18) scaneazd procedurile operationale si procedurile de sistem aprobate prin
dispozitii ale presedintelui Consiliului Judetean, le incarcd in sistemul Intranet al
institutiei, in sectiunea Transferuri si actualizeaza Registrul evidentd proceduri de
sistem si Registrul evidenta proceduri operationale.

b) Compartimentul Monitorul Oficial Local din cadrul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului
Oficial Local urmareste respectarea prevederilor legale cu privire la publicarea
Monitorului Oficial Local prin realizarea urméatoarelor activitati:

b.1) editeaza si publici Hotararile adoptate de catre Consiliul Judetean Neamt,
transformand documentele din word in pdf editabil (conform Procedurii de organizare si
publicare a monitoarelor oficiale in format electronic publicatd in OUG 57/2019);

b.2) editeazd in word si publicd pe Infocet-ul institutiei Hotararile adoptate de catre
Consiliul Judetean Neamt, operand modificarile, completarile, revocarile, abrogarile
acestora etc., dupd caz;

b.3) scancazd anexecle Hotararilor adoptate de catre Consiliul Judetean Neamt,
asigurdnd gestionarea electronica a acestora;
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b.4) completeaza si publica Registrul pentru evidenta proiectelor de hotarari ale
autoritatit deliberative, precum si Registrul pentru evidenta hotérarilor autoritétii
deliberative, in sectiunea Monitorul Oficial Local, de pe pagina de Internet a institutiei;

b. 5) completeaza st pubhca Reglstrul pentru ev1den‘;a pr01ectelor de dispozitii ale

b.6) asigura pubhcarea pe pagina de internet a institutiei
Consiliului Judetean Neamt cu caracter normativ si/sau de i

semna/contrasemna/av1za actele administrative, precum si oblectule cu privire la
legalitate, efectuate in scris si se asigura de publicarea acestora in sectiunea Monitorul
Oficial Local, de pe pagina de Internet a institutiei;

b.8) completeazd si publicd in format electronic Registrul pentru consemnarea
propunerilor, sugestiilor sau opiniilor cu privire la proiectele hotararilor autoritatii
deliberative si dispozitiilor autoritatii executive (numai in cazul celor cu caracter
normativ);

b.9) asigura publicarea in sectiunea Monitorul Oficial Local a informarii in prealabil,
din oficiu, asupra proiectelor de acte administrative, cu caracter normativ;

b.10) asigurd inregistrarea proiectelor de hotardre in format electronic, In Registrul
proiectelor de hotarari, creat pe platforma ConectX, preluand anexele acestora in format
pdf, de la referatul de aprobare;

b.11) asigura inregistrarea in format electronic a hotararilor impreund cu anexele
acestora, In Registrul de hotarari, creat pe platforma ConectX;;

b.12) inregistreaza video sedintele Consiliului Judetean si le preda persoanei
desemnate pentru arhivare;

b.13) asigura, cu sprijinul Compartimentului Baza de Date/DGJAP, publicarea
inregistrarilor video ale sedintelor Consiliului Judetean Neamt si urméireste gestionarea
corectd a arhivei cuprinzand aceste Inregistrari;

b.14) asigura publicarea altor documente de interes public, cu sprijinul
Compartimentului de Baza de Date/ DGJAP.

¢) Compartimentul Eticd si Integritate Alesi Locali din cadrul Serviciulut
Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local urmaéreste respectarea prevederilor cu privire la etica si
integritatea alesilor locali, in conformitate cu legislatia in vigoare, prin urmétoarele
activitati:

c.1) inroleazd/dezactiveaza contul, dupa caz, a alesilor locali judeteni, pe platforma e-
DALI, in functie de validarea mandatelor acestora si/sau a incetérii din functie a acestora;

c.2) primeste si inregistreaza prin intermediul platformei e-DAI, declaratiile de avere
si declaratiile de interese ale alesilor locali judeteni;

c.3) verifica declaratiile de avere si declaratiile de interese primite prin intermediul
platformei e-DAI si le acceptd - eliberdand o dovada de primire sau le respinge -
explicand motivul respingerii, dupa caz;

c.4) verifica evidentierea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese in registre
speciale, cu caracter public, accesibile prin e-DAI, denumite Registrul declaratiilor de
avere si Registrul declaratiilor de interese, ale caror modele au fost stabilite prin
Hotérarea Guvernului nr.175/2008 privind stabilirea modelelor Registrului declaratiilor

de avere si Registrului declaratiilor de interese;
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c.5) anonimizeaza declaratiile de avere si declaratiile de interese ale alesilor locali
judeteni si le transmite Compartimentului Baza de Date pentru afisare pe pagina de
internet a institutiei, in termen de cel mult 30 de zile de la primire;

c.6) asigurd mentinerea pe site-ul institutiei a declaratiilor de avere si declaratiilor de
interese pe toatd durata exercitdrii mandatului alesilor loc deteni si 3 ant dupa
incetarea mandatelor, urmarind arhivarea lor ulterioara, po#fi¥xt

c.7) genereaza prin intermediul e-DAI, dupa expirarea &' U
cu persoanele care nu au depus declaratiile de avere si [gclafigih [ ififerese in acest
termen si informeaza de indatd aceste persoane, solicita \
termen de 10 zile lucratoare;

c.8) intocmeste o lista cu persoanele care nu au depus in n sau au depus cu
intarziere declaratiile de avere si declaratiile de interese, insotitd de punctele de vedere
primite, si o transmite Agentiei panad la data de 1 august a aceluiast an, pe platforma e-
DAL,

¢.9) acorda consultanta referitor la continutul si aplicarea prevederilor legale privind
completarea si depunerea declaratiilor de avere si a declaratiilor de interese persoanelor
care au obligatia depunerii acestora;

c.10) intocmeste/actualizeaza ori de cate ori este nevoie situatia alesilor locali, pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr.98/2016 privind
achizitiile publice;

c.11) face parte din secretariatul tehnic al comisiei ce are drept scop evaluarea si
inventarierea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor actiuni de protocol in
exercitarea mandatului sau a functiei, de cétre persoanele care detin functii de demnitate
publicd, in temeiul Legii nr. 251/2004;

c.12) asigurad intocmirea anuala a Registrului de evidentd a bunurilor primite cu titlu
gratuit de catre alesii locali judeteni;

c.13) inregistreazd si tine evidenta In registrul special destinat acestui scop, a
bunurilor primite cu titlu gratuit de catre alesii locali judeteni, respectand prevederile
Legii nr. 251/2004;

c.14) pune in aplicare prevederile Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr.24/2008
privind accesul la propriul dosar si deconspirarea securitatii, asigurdndu-se de
completarea declaratiei pe propria raspundere de catre alesii locali judeteni, la inceput
de mandat;

c. 15) se asiguré ca alesii locali judeteni completeazé la inceput de mandat, declaratia
si art. 95 din Legea nr. 161/2003,

c.16) la sfarsitul fiecarui an, asigura publicarea pe pagina de internet a Consiliului
Judetean Neamt, a listei cuprinzdnd bunurile depuse si destinatia acestora si/sau a
procesului verbal Intocmit de comisia de evaluare, stabilitd la nivel de institutie, prin
dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt (din a cérui secretariat tehnic face
parte un angajat din cadrul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local).

d) Compartimentul Arhiva din cadrul Serviciului Gestionarea Documentelor,
Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local
asigurd gestionarea fondului arhivistic aflat n pastrare in cadrul depozitului de arhiva al
Consiliului Judetean Neamt, in conformitate cu prevederile Legii nr. 16/1996, prin
urmatoarele activitati:
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d.l) primeste, verifica si gestioneazd documentele create la nivelul Consiliului
Judetean Neamt, conform legislatiei in vigoare;

d.2) face demersurile necesare actualizarii/modificdrii Nomenclatorului Arhivistic
pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, ori de cate orl se impune,
in functie de modificérile organigramei, respectiv modificay

d.3) solicita emiterea dispozitiei de aprobare a nome
care va intra in vigoare Incepand cu data confirmdrii no
Judetean Neamt al Arhivelor Nationale;

d.4) supune spre aprobare, Presedintelui Consiliulu)
Serviciului Judetean Neamt al Arhivelor Nationale, proiec
exemplar;

d.5) exemplarul confirmat de Serviciul Judetean Neamt al Arhivelor Nationale va fi
adus la cunostinta tuturor directiilor si serviciilor din cadrul aparatului de specialitate,
cu aplicare obligatorie;

d.6) ia masuri pentru predarea, selectionarea si conservarea corespunzitoare a
documentelor in depozitul de arhiva, conform prevederilor legislative;

d.7) efectueaza ordonarea si inventarierea pe ani, pe compartimente si pe termene de
pastrare a documentelor constituite in unitati arhivistice si intocmeste inventare pentru
documentele fara evidenta aflate in depozitul de arhiva;

d.8) la primirea documentelor in depozitul de arhiva, are obligatia de a verifica modul
de constituire a dosarelor (ordonare cronologicd, grup de documente, numerotare,
inscriptionarea corectd a datelor conform nomenclatorului, numerotare, etc.) si
corectitudinea constituirii inventarelor de catre compartimentele care predau
documentele in depozitul de arhiva;

d.9) completeaza la zi registrul de evidentd curenta si registrul de depozit;

d.10) pune la dispozitie, la cerere, unitatile arhivistice aflate in depozitele de arhiva,
pe baza de fisd de Tmprumut si tine evidenta documentelor Tmprumutate
compartimentelor creatoare; la restituire verifici integritatea documentelor
imprumutate, acestea fiind reintegrate in fondul de arhivi;

d.11) pune la dispozitia delegatului Arhivelor Nationale toate documentele solicitate
cu prilejul operatiunilor de control sau a selectionirilor documentelor;

d.12) tine evidenta, cerceteaza documentele din depozit si rispunde de folosirea
documentelor din arhiva Consiliului Judetean Neamt in vederea eliberdrii, numai in
conditiile previazute de lege, a certificatelor, copiilor, eliberarea adeverintelor de
vechime si extraselor de pe documente din arhiva;

d.13) primeste dosarele pentru depozitul de arhiva al institutiei, asigura pastrarea si
conservarea corespunzidtoare a acestora, clasarea actelor si dosarelor cu termen de
pastrare expirat si predarea citre Arhivele Statului a documentelor cu valoare
documentar istorica, al caror termen de pastrare, conform nomenclatorului arhivistic, a
expirat;

d.14) elibereaza adeverinte si copii la cerere persoanelor fizice si/sau juridice, pe baza
documentelor aflate in depozitul de arhivd al institugiei si pune la dispozitia celor
interesatl formulare tipizate in acest sens;

d.15) pune la dispozitia compartimentelor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, pentru consultare, documente aflate in arhivi, pe baza
registrului de evidenta curenta;

d.16) initiazd si participa la procedura de selectionare si scoatere din uz a unitatilor
arhivistice al caror termen de pastrare a expirat;

istic, dispozitie
catre Serviciul
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d.17) asigurd realizarea corespondentei cu societatea care preia, spre
distrugere/topire, In conditiile legii, unitétile arhivistice, pe baza procesului-verbal de
selectionare, aprobat de Serviciul Judetean Neamt al Arhivelor Nationale;

d.18) asigurd realizarea corespondentei cu Serviciul Judete h
Nationale;

| Arhivelor

d.19) ofera consultanta pentru constituirea unitatilor arhivi acestora
in scopul legarii si predarii lor catre depozitul de arhiva, pers fi In acest
sens din cadrul fiecarui departament creator de documente al ecialitate

al Consiliului Judetean Neamt;

d.20) gestioneaza si actualizeaza arhiva electronica a institutiei, asigurand intocmirea
si actualizarea inventarului electronic al Consiliului Judetean Neamt in functie de
intrarile/iesirile unitatilor arhivistice;

¢) Compartimentul Fotocopiere/Scanare Documente din cadrul Serviciului
Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local indeplineste activitatea de fotocopiere/scanare documente,
atat pentru aparatul de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, cat si pentru persoane
fizice/jurdice din afara institutiei, respectiv:

e.1) asigurd multiplicarea si scanarea documentelor pentru aparatul de specialitate al
Consiliulut Judetean Neamt;

e.2) indeplineste activitatea de multiplicare si scanare documente pentru pregatirea
mapelor necesare desfasurarii sedintelor consiliului judetean;

e.3) se ocupa de laminarea de documente, indosarierea cu spird pentru personalul din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

e.4) tine evidenta documentelor si a numirului de exemplare multiplicate, face
referate in vederea eliberdrii materialelor necesare bunei desfasurdri a activitatii,
respectiv a necesarului de cartuse/tonere pentru multifunctionalele din dotare, hartie,
folii plastifiere, coperti pentru indosariere, arcuri indosariere etc;

€.5) gestioncaza, intretine si asigura buna functionare a aparatelor
xerox/multifunctionale;

e.6) lamineazd diverse formulare, respectand prevederile Hotararii Consiliului
Judetean privind stabilirea taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a
Consiliului Judetean Neamt;

e.7) indosariazi cu spird, respectind prevederile Hotérarii Consiliului Judetean
privind stabilirea taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a Consiliului
Judetean Neamt;

e.8) multiplici Hotararile adoptate de Consiliul Judetean Neamt in vederea
comunicarii citre persoanele, institutiile si/sau autoritatile interesate;

e.9) scaneazi anexele hotararilor adoptate, in vederea postarii ulterioare a acestora pe
site-ul institutiei si in Infocet;

e.10) multiplici Dispozitiile emise de cétre Presedintele Consiliului Judetean in
vederea comunicarii catre persoanele, institutiile si/sau autoritafile interesate;

e.11) scaneazad anexele dispozitiilor, in vederea postarii ulterioare a acestora in
Infocet si pe site-ul institutiei, dupa caz;

f) Compartimentul Avize Speciale din cadrul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrdrilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului
Oficial Local indeplineste urmatoarele atributii:
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f.1) elaboreaza angajamentele de confidentialitate si se asigurd de corecta completare
si semnare a acestora de citre persoanele din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, care necesita autorizare;

f.2) participd, impreuna cu functionarii din cadrul Structurii_de securitate, la
intocmirea programului de prevenire a scurgerii de informatii iNeAw)si il propune
avizarii institutiilor abilitate, iar dupa aprobare, actioneaza pe Higare

£3) tine evidenta persoaneclor autorizate la acces infofBiatii{sée g | serviciu,
respectiv strict secret; sy

f.4) asigurd, impreuna cu functionarii din cadrul Structuri
persoanelor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului eamt cdrora
le-au fost eliberate autorizatii de acces la informatii secret serviciu si certificate de
securitate sau autorizatii de acces la informatii secret de stat/strict secret;

f.5) se ocupa de demersurile necesare autorizérii alesilor locali judeteni pentru
accesul la informatii secret de serviciu;

£.6) instruieste, Impreund cu functionarii din cadrul Structurii de securitate, alesii
locali judeteni - In urma eliberarii autorizatiilor de acces la informatiile secret de
serviciu;

f.7) organizeazd evidenta certificatelor de securitate si autorizatiilor de acces la
informatii clasificate;

f.8) asigura pastrarea certificatelor de securitate si autorizatiilor de acces la informatii
clasificate;

£.9) actualizeaza permanent evidenta certificatelor de securitate si autorizatiilor de
acces la informatii clasificate;

f.10) participa la actualizarea listelor cu informatiile clasificate elaborate sau aflate in
pastrare in cadrul Consiliului Judetean Neamt, pe clase si nivelul de secretizare,
impreund cu functionarii din cadrul Structurii de securitate;

f.11) exercita alte atributii in domeniul protectiei informatiilor clasificate, in
conformitate cu prevederile legale;

f.12) redacteaza, in baza indicatiilor functionarilor din cadrul Structurii de securitate,
corespondenta cu Oficiul Registrului National al Informatiilor Secrete de Stat
(ORNISS) si alte institutii abilitate cu privire la avizarea persoanelor care necesitd
autorizatii de acces la informatii clasificate;

f.13) asigurd prelucrarea si protectia datelor cu caracter personal pentru alesii locali
judeteni si personalul din cadrul serviciului;

f.14) elaboreaza declaratii de consimtamant si se asigurd de corecta
completare/semnare de cétre alesii locali judeteni - dupd validarea mandatelor, precum
si de catre personalul serviciului;

f.15) se asigurd de respectarea prevederilor Regulamentului UE nr. 679/2016, a altor
dispozitii de drept a Uniunii sau de drept intern referitoare la protectia datelor si a
politicilor institutiei Tn ceea ce priveste protectia datelor cu caracter personal, ale lesilor
locali judeteni;

f.16) asigura, cu responsabilitate, securitatea adecvata a datelor cu caracter personal
ale alesilor locali judeteni, inclusiv protectia impotriva prelucrarii neautorizate sau
ilegale si impotriva pierderii, distrugerii sau a deteriorarii accidentale, prin luarea de
masuri tehnice sau organizatorice corespunzatoare (integritate si confidentialitate).

22



CAPITOLUL VI
COMPARTIMENTUL DOCUMENTE CLASIFICATE

Art. 24 Compartimentul Documente Clasificate indeplineste urmaétoarele
atributii:
a) asigurd primirea, evidenta, trierea, repartizarea,
arhivarea documentelor clasificate adresate Consiliului Ju

(posta speciald);

¢) raspunde de activitatea privind evidenta, manipularea,
transportul, transmiterea, arhivarea si distrugerea informatiilor clasificate, la nivelul
Consiliului Judetean Neamt, in conformitate cu prevederile H.G 585/2002 si a Normelor
interne privind gestionarea informatiilor clasificate;

d) intocmeste si actualizeaza listele cu informatiile clasificate elaborate sau pastrate
de unitate, pe clase si niveluri de secretizare;

e) prezintd structurii de securitate propuneri privind stabilirea obiectivelor,
sectoarelor si locurilor de importantd deosebitd pentru protectia informatiilor clasificate
din sfera de responsabilitate;

f) colaboreaza la Intocmirea, implementarea si monitorizarea aplicarii ansamblului
de masuri de naturd juridicd, procedurald, fizica si de protectie a personalului, destinate
securitdtii documentelor si a materialelor clasificate, la nivelul aparatului de specialitate;

g) colaboreaza la intocmirea programului de prevenire a scurgerii de informatii
clasificate;

h)colaboreazd la elaborarea normelor interne privind protectia informatiilor
clasificate, potrivit actelor normative in vigoare;

i) informeaza structura de securitate despre vulnerabilitatile si riscurile existente in
sistemul de protectie a informatiilor clasificate i propune masuri pentru inlaturarea
acestora;

j) asigura redactarea corespondentei structurii de securitate din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean, in legétura cu toate aspectele in domeniul protectiei
informatiilor clasificate, precum si gestionarea si arhivarea documentelor rezultate;

K) participd la activitatile privind controlul masurilor de protectie a informatiilor
clasificate in cadrul institutiei.

CAPITOLUL VII
COMPARTIMENTUL RELATII CU PUBLICUL

Art. 25 Compartimentul Relatii cu Publicul indeplineste urmétoarele atributii:

a) exercitd atributiile prevazute de lege in domeniul informérit publice a
persoanelor;

b) stabileste contactele si relatiile publice dintre institutie si locuitorii judetului;

¢) asigura inscrierea cetatenilor in audientd, consemneazd in registrul de audiente,
emite nota de audientd cu solutia propusa si solutioneaza sarcinile trasate in cadrul
audientelor, pentru vicepresedinti, administratorul public si directorul Directiei Generale
Juridice, Achizitii si Protocol, impreund cu responsabilul cu informatii publice din
cadrul Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol;
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d)rezolva, in termenul prevazut de lege, cererile, sesizdrile si reclamatiile
persoanelor fizice si juridice adresate Consiliului judetean si repartizate spre solutionare
de catre Secretarul General al Judetului;

e) intocmeste si transmite precizari $i recomandari pentru autorltatlle administratiei
publice locale asigurdnd difuzarea lor 1n teritoriu catre u —”Wlstra‘uve ale
Judetului Neamt, in numele vicepresedintilor, administratoryfufpublic $¥ah directorului
Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol; ARG

f) conlucreaza cu autoritatile si institutiile publice di a realizarii
cererilor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor;

g) urmareste rezolvarea la termen a corespondentei re € cabinete si
informeaza vicepresedintii, administratorul public si directorul Directiei Generale
Juridice, Achizitii si Protocol, dupd caz;

h)selecteaza si indruma persoanele primite in audientd la vicepresedinti,
administratorul public si directorul Directiei Generale Juridice, Achizifii s1 Prorocol
catre compartimentele de specialitate in vederea solutionarii problemelor semnalate;

i) urméreste circulatia documentelor in sistemul informatic al institutiei (aplicatia
ConectX), opereaza corect si in timp util toate modificarile necesare pentru
vicepresedinti, administratorul public si directorul Directiei Generale Juridice, Achizitii
si Protocol;

j) participa la asigurarea programului de lucru pentru informare si relatia cu publicul
a cetatenilor, In conformitate cu prevederile legale in vigoare.

CAPITOLUL VIII
DIRECTIA GENERALA JURIDICA, ACHIZITII SI PROTOCOL

Art. 26 (1) Directia Generala Juridica, Achizitii si Protocol este serviciul public
de specialitate al Consiliului Judetean Neamt prin care se asigurd desfasurarea in
conditii de legalitate si temeinicie a activitatilor autoritdtii administratiei publice
judetene si de colaborare cu unitétile administrativ-teritoriale din judet, dupa caz, in
vederea realizarii serviciilor publice de interes judetean.

(2) Activitatea Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol este condusa de
un director general, secondat de cétre directorul adjunct.

Art. 27 Directia Generala Juridica, Achizitii si Protocol 1si desfasoara activitatea
prin urmatoarele structuri:

a) Serviciul Juridic Contencios si Relatii Publice, cu urmatoarele structuri in
componenta sa:
a.1) Compartimentul Relatii Publice;
a.2) Compartimentul Ordine Publica;
a.3) Compartimentul Relatii cu Consiliile Locale;
a.4) Compartimentul Secretariat;
b) Serviciul Asistenta Sociald, cu urméatoarele structuri Tn componenta sa:
b.1) Compartimentul Bazi de Date;
b.2) Compartimentul Registratura:
b.3) Compartimentul Relatia cu C.E.P.A.H.;
b.4) Compartimentul Relatia cu Comisia pentru Protectia Copilulu;
¢) Serviciul Achizitii Publice, cu:
c.l) Compartimentul Logistic;

d) Compartimentul Protocol;
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e) Compartimentul Evenimente si Manifestari.

Art. 28 Serviciului Juridic Contencios si Relatii Publice 1i revin urmétoarele
atributit:

a)asigurd, in conditiile legii, reprezentarea presedintelui Consiliului Judetean
Neamt/Consiliului Judetean Neamt si a autoritdtilor administragiei-publice locale din
A organelor de

urmdrire penald, a notarilor publici si/sau in raporturile fizice sau
juridice;
b) asigurd instrumentarea cauzelor aflate pe rolul instan urmarind:
b.1) redactarea, semnarea si depunerea la registratura actelor de

procedurd, intdmpindri, cereri reconventionale, precizari, coneltizit-Scrise si altele
asemenea, in termenele legale;

b.2) pregitirea si depunerea la dosare in termen legal a materialelor probatorii
(Inscrisuri, practica judiciard, expertize etc.) si martori, dupa caz;

b.3) solutiile pronuntate de instante si promovarea, acolo unde este cazul, cailor de
atac sau Intocmirea referatelor scrise, motivate pentru luarea deciziei de achiesare la
aceste solutii;

¢) asigurd comunicarea hotdrdrilor judecatoresti catre compartimentele de
specialitate, in scopul punerii in executare a acestora,;

d) ia masurile necesare pentru obtinerea titlurilor executorii §i comunicarea
acestora,

¢) asigura evidenta operativa a tuturor cauzelor aflate in curs de judecatd, urmarind
asigurarea reprezentarii In fata instantei;

f) acordi consultantd de specialitate, furnizand informatii privind incidenta
normelor legale, aplicabile fiecérei situatii in parte, precum si interpretarea acestora, atat
compartimentelor din aparatul propriu, cat si autoritatilor administratiei publice locale
din judet, la cererea scrisa a acestora, cu respectarea normelor si principiilor legale in
materie;

g) intocmeste actele previdzute de legislatia in vigoare, la sesizarea directiilor de
specialitate, referitoare la nerespectarea prevederilor contractuale de catre partile din
contractele in care Consiliul Judetean Neamt este parte;

h)indruma3 si sprijind compartimentele de specialitate la intocmirea proiectelor de
acte administrative pe care le avizeazd din punct de vedere juridic, intocmind rapoarte
de neavizare cu indicarea neconcordantei actului supus avizdrii cu normele legale;

i) avizeazd contractele economice si orice alte acte care angajeazad raspunderea
patrimoniala a Consiliului Judetean Neamt;

j) acordad la cerere si in limita competentelor legale, consultantd de specialitate
institutiilor si serviciilor publice aflate sub autoritatea Consiliului Judetean Neamt,
opiniile exprimate fiind consultative;

k) intocmeste documentatia aferentd proiectelor de acte normative in baza dreptului
de initiativa legislativa conferit de lege;

1) conduce si tine evidenta corespondentei cu autoritatile si institutiile centrale si
locale rezultata din activitatea proprie;

m) asigurd redactarea proiectelor de dispozitii, hotdrari si alte acte cu caracter
normativ ori individual, in conformitate cu prevederile legale si competentele conferite
autorititilor administratiei publice constituite la nivelul Judetului Neamt;

n) solutioneazi scrisorile si sesizarile persoanelor fizice si juridice care intra in sfera
de competenta a serviciului, dupa caz;
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o)ofera consiliere conducerii institutiei in legdturd cu toate aspectele privind
securitatea informatiilor clasificate, inclusiv vulnerabilitatile si riscurile existente in
sistemul de protectie a informatiilor clasificate si propune masuri pentru inldturarea
acestora;

p)participd la organizarea, coordonarea si aplicarea m
informatiilor clasificate in cadrul institutiei;

q) asigura gestionarea/declasificarea documentelor secr

r) elaboreaza documente procedurale referitoare la protect
secret de stat, nivel strict secret (art. 120 — H.G. nr. 585/2002);

s) asigurd relationarea cu institutia abilitatd sd& coordoneze activitatea si sd
controleze masurile privitoare la protectia informatiilor clasificate (SRI), potrivit legii,
acordind sprijin acestora in vederea verificarii persoanelor care solicitd accesul la
informatiile clasificate;

t) sprijina activitatea de elaborare, implementare si monitorizare a ansamblului de
masuri de naturd juridica, procedurala, fizica si de protectie a personalului, destinate
securitdtii documentelor si a materialelor clasificate, la nivelul aparatului propriu de
specialitate;

u)sprijind activitatea Compartimentului Avize Speciale In ceea ce priveste
intocmirea programului de prevenire a scurgerii de informatii clasificate si a avizdrii
acestuia de catre institutiile abilitate, iar dupd aprobare ia masuri pentru aplicarea
acestuia;

v) asigura elaborarea si negocierea textului, obtinerea avizelor ministerelor de resort,
aprobarea de citre forul deliberativ, semnarea de cdtre parti, comunicarea unei copii
ministerelor de resort pentru acordurile de colaborare ale judetului cu unitati
administrativ-teritoriale din alte state;

w) pdstreaza si arhiveaza documentatiile care rezulta din perfectarea de acte juridice
de parteneriat cu alte téri (acorduri, contracte, protocoale, etc.);

x) indeplineste alte sarcini date de conducerea institutiei sau care decurg din
legislatia n vigoare.

Art. 29 Compartimentul Relatii Publice din cadrul Serviciului Juridic
Contencios si Relatii Publice are urmatoarele atributii:

a) tine evidenta petitiilor adresate de cetateni;

b)primeste, inregistreazd si se ingrijeste de rezolvarea petitiilor, urmareste
solutionarea si redactarea in termen a raspunsului;

¢) conlucreaza cu autoritdtile si institutiile publice din judet In vederea rezolvarii
cererilor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor;

d)trimite petitiile indreptate gresit autoritdtilor sau institutiilor publice in a céror
atributii intrd rezolvarea problemelor semnalate in petitie, in termen de 5 zile de la
primirea acestora;

e) expediaza raspunsul catre petitionar, in termen de 30 de zile de la inregistrarea
petitiel;

f) asigura inscrierea cetatenilor in audientd, participd la audientd, consemneazd in
registrul de audiente, emite nota de audienta cu solutia propusa si solutioneaza sarcinile
trasate in cadrul audientelor;

g) raspunde n scris la solicitarea informatiilor de interes public in termen de 10 zile
sau, dupa caz, in cel mult 30 de zile de la inregistrarea solicitarii, in functie de

dificultatea, complexitatea, volumul lucrarilor documentare si de urgenta solicitarii,
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conform prevederilor Legii nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes
public, cu modificarile si completarile ulterioare;

h)asigurd elaborarea si publicarea rapoartelor anuale cu privire la situatia petitiilor
si audientelor la nivelul Consiliului Judetean Neamt si a celor prevdzute de Legea nr.
52/2003 privind transparenta decizionald in administratia publj ublicatd si de
Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiil
modificarile si completarile ulterioare, la nivelul unitétilor a

i) indeplineste activitatile/actiunile in vederea organ
consultarilor publice, conform prevederilor Legii nr. 52
decizionala in administratia publica, republicata;

j) editeaza Buletinul Informativ al Consiliului Judetean Neantt;

k) asigura relatia cu societatea civila,

1) centralizeaza si transmite ministerelor si organismelor centrale toate rapoartele
solicitate in domeniul transparentei decizionale;

m) asigurd toate actele necesare implementdrii Parteneriatului pentru Guvernare
Deschisd la nivel local, conform strategiei Guvernului Romaéniei, colabordnd cu
Institutia Prefectului - judetul Neamt si toate institutiile si organismele descentralizate si
alte entitati publice st private;

n) stabileste contactele si relatiile publice dintre institutie si locuitorii judetului;

o)conform prevederilor Legii nr. 145/2014 pentru stabilirea unor masuri de
reglementare a pietei produselor agricole, cu modificarile si completérile ulterioare,
conlucreazi cu Imprimeria Nationald iIn vederea asigurarii necesarului de imprimate,
carnete de comercializare a produselor din sectorul agricol si atestate de producétor
pentru U.A.T.-urile din judet;

p) conlucreazd cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt in vederea solutiondrii cu operativitate a petitiilor;

q) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de céatre sefii 1erarhici superiori,
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare.

Art. 30 Compartimentul Ordine Publici din cadrul Serviciului Juridic

Contencios si Relatii Publice indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd primirea si trimiterea corespondentei, a petitiilor si sesizdrilor cetitenilor
pe linie de A.T.O.P;

b)conlucreaza cu autorititile si institutiile publice din judet in vederea rezolvarii
cererilor, reclamatiilor si sesizarilor cetatenilor pe linie de A.T.O.P;

¢) asigura secretariatul tehnic al sedintelor Autoritétii Teritoriale de Ordine Publica,
informeaza conducerea institutiei asupra analizelor efectuate in sedintele acestui
organism;

d) gestioneaza relatiile publice cu privire la situatiile de urgenta;

e) asigurd relatia cu Inspectoratul Judetean pentru Situatii de Urgentd si consiliile
locale din judet in domeniul situatiilor de urgenta;

f) tine evidenta rapoartelor elaborate de structurile de ordine publicd (Inspectoratul
de Politie al Judetului Neamt, Inspectoratul de Jandarmi Judetean Neamt, etc);

g) elaboreaza si actualizeazid procedurile operationale de lucru si registrul de riscuri
pentru activitatile din cadrul Serviciului Juridic Contencios si Relatii Publice;

h)indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de cétre sefii ierarhici superiori,
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare.

Art. 31 Compartimentului Relatii cu Consiliile Locale din cadrul Serviciului

Juridic Contencios si Relatii Publice i revin urmatoarele atributii principale:

il riale;
iBor publice,
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a) organizeazi activitatea de coordonare a consiliilor locale pe linia activitatilor
specifice administratiei publice;
b)sprijind activitatea consiliilor locale, in vederea realizarii serviciilor publice de

interes judetean;
¢) realizeaza activitatile suport din sfera cooperarii regiona publice;
d) organizeaza si asigurd, In colaborare cu celelalte serv1 g l .,. onsilivly Judetean

nerali ai

cu consiliile locale si alte institutii in domenii de interes judetean;

f) acordi asistenta de specialitate consiliilor locale la solicitarea expresa a acestora,

g) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de catre sefii ierarhici superiori,
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare.

Art. 32 Compartimentul Secretariat din cadrul Serviciului Juridic Contencios si
Relatii Publice indeplineste urmétoarele atributii principale:

a) asigurd crearea unui fond de documentare juridicd si de specialitate, inclusiv a
ordinelor, instructiunilor si indrumarilor pe care le transmit ministerele si celelalte
organe ale administratiei publice centrale, intocmeste si pune la dispozitia conducerii si
celorlalte compartimente din aparatul de specialitate indexul legislativ cu actele
normative noi si care privesc organizarea, functionarea si competentele autoritiilor
administratiei publice judetene si locale ori care sunt de larg interes;

b)intocmeste sinteza privind masurile ce urmeaza a fi luate ca urmare a actelor
normative nou-aparute pentru: conducerea institutiei si a directiilor, a serviciilor publice
judetene si autoritatilor administratiei publice locale, sesizeaza conducerea cu privire la
obligatiile care 1i revin din actele normative emise de Consiliul Judetean Neamt si
propune masuri de realizare a acestora;

¢) conlucreaza cu unititile administrativ teritoriale (UAT) si Comisia judeteand de
Heraldici in vederea punerii in aplicare a prevederilor Hotarérii Guvernului nr. 25/2003
privind stabilirea metodologiei de elaborare, reproducere si folosire a stemelor judetelor,
municipiilor, oraselor $si comunelor;

d) sprijind activitatea Secretarului General al Judetului, precum si a autoritatilor
administratiei publice locale din judet, in domeniul stérii civile;

e) participa la verificarea documentatiilor depuse de cetdtenii judetului in scopul
dezbaterii si aprobarii unor proiecte de hotérari ce constituie initiativa cetateneasca,

f) sprijind activitatea Secretarului General al Judetului In ceea ce priveste toate
actiunile organizate in vederea bunei desfasurari a sedintelor Consiliului Judetean
Neamt;

g) participd la activitatile de asigurare a transparentei decizionale in activitatea
Consiliului Judetean Neamt, urmirind respectarea prevederilor legale in acest domeniu
si ficand propuneri conducerii directiei in ceea ce priveste organizarea si desfasurarea
dezbaterilor publice prevazute de lege in aceste situatii;

h)elaboreazi sau participi la elaborarea procedurilor operationale elaborate in
cadrul Sistemului de management al calititii, precum si a regulamentelor menite sa
asigure organizarea si desfasurarea activitatii in bune conditii a serviciului din care face
parte, In scopul respectdrii stricte a prevederilor legale si reducerii si combaterii
birocratiei;

i) acorda asistentd de specialitate in activitatea de evidentd, circulatie si péstrare a

documentelor la nivelul consiliilor comunale si ordsenesti si alte institutii publice;
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j) asigurda preluarea si distribuirea corespondentei la nivelul Serviciului Juridic
Contencios si Relatii Publice;

k) transmite corespondenta citre persoana abilitatd, conform reglementérilor interne,
in vederea repartizarii spre solutionare;

1) asigurd pregitirea si predarea catre Compartimentul Arhiv
la nivelul Serviciului Juridic Contencios si Relatii Publice
termenelor de pastrare stabilite in nomenclatorul arhivisti
Neamt; )

m) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilitg,)

Art. 33 Serviciul Asistentd Sociald este structura din cadrul Directiei Generale
Juridice, Achizitii si Protocol, care realizeaza, in limitele stabilite de reglementarile in
vigoare, activitatile si documentele necesare indeplinirii atributiilor conferite de lege
Presedintelui si Consiliului Judetean Neamt din domeniile: asistentd sociala,
informatizare, registratura si relatia cu consiliile locale, dupd cum urmeaza:

a) realizeazd procedurile premergatoare privind emiterea documentelor necesare
acordarii drepturilor ce revin minorilor care beneficiaza de masuri de protectie speciala
al caror reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt;

b) verificd legalitatea contractelor pentru acordarea de servicii sociale, intocmite de
citre Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilului Neamt si organismele
private autorizate, pentru minorii al caror reprezentant legal este Presedintele
Consiliului Judetean Neamt, in vederea semnarii acestora;

¢) asigura indeplinirea atributiilor legale conferite Presedintelui Consiliului Judetean
Neamt in ceea ce priveste monitorizarea copiilor de pe teritoriul judetului Neamt in
situatii de urgenta si/sau necesitate;

d)intocmeste, in conditiile legii, documentele privind asocierea sau realizarea unor
parteneriate cu organisme publice si private pentru infiintarea si/sau administrarea unor
servicii sociale;

e) asigurd gestionarea bazei de date cu privire la: situatia minorilor al caror
reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamft; furnizorii de servicii
sociale acreditati de la nivelul Judetului Neamt; furnizarea serviciilor publice de interes
judetean privind asistenta sociald; contractelor pentru acordarea de servicii sociale;

f) in baza propunerilor autorititilor publice locale si ale organismelor de asistenta
sociald intocmeste documentele premergatoare aprobarii de catre plenul Consiliului
Judetean Neamt;

g) monitorizeazad indeplinirea de citre serviciile sociale din subordinea Consiliului
Judetean Neamt a masurilor dispuse de cétre organele de control;

h) asigurd indeplinirea atributiilor legale conferite Presedintelui Consiliului Judetean
Neamt referitoare la indrumarea metodologica a activitatilor de autoritate tutelara
desfasurate in comune si orase;

i) intocmeste documente referitoare la drepturile persoanelor cu handicap;

j) acordd asistentd de specialitate consiliilor locale si institutiillor de asistentd
sociald, la solicitarea expresa a acestora;

k) elaboreaza planul judetean privind implementarea, acordarea, monitorizarea si
evaluarea pachetului minimal de servicii pentru copil si familie, pe baza planurilor
elaborate la nivelul unitatilor administrativ-teritoriale din judet;
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1) coordoneazd si asigurda sprijin tehnic si metodologic echipelor mixte,
multidisciplinare, constituite la nivelul unitdfilor administrativ-teritoriale, care acorda
pachetul minimal de servicii pentru copil si familie;

m) asigurd implementarea prevederilor legale In domeniul egalitatii de sanse si de
tratament intre femei si barbati la nivelul Consiliului Judetean N

Neamt;

o) participa, in conditiile legii, la actiuni de control la in
din subordine;

p) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de catr
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare.

Art. 34 Compartimentul Baza de Date din cadrul Serviciului Asistentd Sociald
indeplineste urmatoarele atributii principale:

a) analizeaza, propune si supervizeazd achizitionarea de hardware st software
necesare pentru buna desfasurare a activitatii Consiliului Judetean Neamt;

b) gestioneaza, verifica si propune Iimbunétatirea dotarilor software a echipamentelor
IT din consiliul judetean;

¢) asigurd suportul tehnic pentru achizitiile de servicii informatice, produse sau
lucrari in domeniul de competenta;

d) stabileste procedurile de asigurare a datelor in cadrul retelei de calculatoare a
institutiei, a drepturilor si privilegiilor de acces la resursele retelei sau la stadiile de
lucru;

e) asigurd functionarea, propune extinderea si imbunétatirea retelei de calculatoare a
institutiet;

f) asigurd conexiunea la internet a retelei de calculatoare proprii, propune
imbunatatirea functionarii acesteia, supravegheaza traficul si ia masuri pentru protejarea
impotriva amenintarilor informatice atat din exterior cat si1 din interior;

g) administreaza, asigurd securitatea si intretine sistemul de postd electronicd a
institutiei;

h)asigurd publicarea, actualizarea si introducerea datelor in paginile web ale
Consiliului Judetean Neamt, in conformitate cu legislatia in vigoare;

i) asigurd suportul tehnic pentru desfasurarea online a evenimentelor si sedintelor
Consiliului Judetean Neamt;

j) analizeazd cerintele si realizeaza aplicatii pentru Imbunatatirea activitatii
compartimentelor din Consiliul Judetean Neamt;

k)asigurda protectia datelor cu caracter personal din aplicatiile Intranet si
Management documente (Infocet) ale institutiei;

I) asigura protectia surselor generatoare de informatii: asigurd securitatea
echipamentelor informatice, proceduri interne, acreditdri, stabilire riscuri si
vulnerabilitati.

Art. 35 Compartimentul Registratura este structura din cadrul Serviciului
Asistentd Sociala caruia i revin urmatoarele atributii principale:

a) asigurd primirea, inregistrarea, scanarea, distribuirea documentelor in sistemul
informatic de gestionare a acestora;

b) transmite corespondenta persoanelor abilitate, conform reglementérilor interne, in
vederea repartizarii spre solutionare;
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¢) urmareste corespondenta nerezolvatd si sesizeazd conducédtorii directiilor/
serviciilor/ compartimentelor independente in vederea eliminarii tergiversarii rezolvarii
acestora;

d)intocmeste documente specifice achizitiondrii si gestiunii timbrelor necesare
expedierii corespondentei;

e) asigura preluarea si predarea corespondentei la posta
sau juridice;

f) urmareste respectarea prevederilor legale privin
folosirea si evidenta stampilelor.

cu Handicap este structura din cadrul Serviciului Asistentd Sociald cdruia i1 revin
urmatoarele atributii principale:

a) realizeaza procedurile si documentele premergatoare aprobarii de cétre consiliul
judetean a documentelor privind componenta/modificarea acesteia, dupa caz si modul
de organizare si functionare a Comisiei de Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap;

b)asigura redactarea corespondentei in relationarea institutiei cu Comisia de
Evaluare a Persoanelor Adulte cu Handicap in scopul realizdrii obiectivelor generale si
specifice ale acesteia;

¢) realizeaza rapoarte si situatii statistice privind activitatea Comisiei de Evaluare a
Persoanelor Adulte cu Handicap, in functie de solicitari;

d) intocmeste documente referitoare la drepturile persoanelor cu handicap, sesizeaza
Comisia de Evaluare a Persoanclor Adulte cu Handicap cu privire la cazurile semnalate
de persoane adulte aflate in dificultate.

Art. 37 Compartimentul Relatia cu Comisia pentru Protectia Copilului este
structura din cadrul Serviciului Asistentd Sociald caruia {i revin urmaétoarele atributii
principale:

a) realizeaza procedurile si documentele premergétoare aprobdrii de catre consiliul
judetean a documentelor privind componenta/modificarea acesteia, dupa caz 1 modul
de organizare si functionare a Comisiei pentru Protectia Copilului;

b)asigurd redactarea corespondentei in relationarea institutiei cu Comisia pentru
Protectia Copilului 1n scopul realizarii obiectivelor generale si specifice ale acesteia;

c) realizeazd procedurile necesare in vederea solicitarii evaluarii/reevaluarii
incadrarii in grad de handicap si/sau orientérii scolare si profesionale pentru minorii al
caror reprezentant legal este Presedintele Consiliului Judetean Neamt;

d)realizeazd rapoarte si situatii statistice privind activitatea Comisiei pentru
Protectia Copilului, in functie de solicitari;

e) intocmeste documente referitoare la drepturile minorilor, sesizeazd Comisia
pentru Protectia Copilului cu privire la cazurile semnalate de minori aflati in dificultate.

Art. 38 (1) Serviciul Achizitii Publice este structura din cadrul Directiei Generale
Juridice, Achizitii si Protocol care asigura realizarea competentelor ce revin Consiliului
Judetean Neamt in calitate de autoritate contractantd in domeniul achizitiilor publice,
atat pentru activitatea proprie cat si pentru unitdtile finantate din bugetul Consiliului
Judetean Neamt: Centrul Militar Judetean Neamft, Inspectoratul pentru Situatii de
Urgenta "Petrodava” Neamt, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Neamt.

(2) Serviciul Achizitii Publice indeplineste urmatoarele atributii:

a) organizeaza, coordoneaza, programeaza si planificd activitatile specifice privind
atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari
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publice si a contractelor de concesiune de servicii, contracte atdt cu finantare internd
si/sau externa, dupa caz;

b)identifici si dispune masuri active pentru rezolvarea activitatilor specifice in
domeniul achizitiilor publice;

¢) solicitd necesarul de achizitii pentru anul urmator de

are structurd din

d) modifica si actualizeaza ori de céte ori este nevoie [ achizitiilor
publice si/sau programul achizitiilor publice aferent pr b din fonduri
nerambursabile, dupa semnarea contractului de fi : wigntare aferent,
componentd/e a/ale Strategiei anuale de achizitie publicd aza necesitatilor

comunicate de celelalte structuri din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

e) verifici si stabileste procedura de achizitie publicd, in functie de valoarea
estimatd in referatul de achizitie publica, raportandu-se la valoarea totald estimatd a
produselor, serviciilor si lucrarilor care sunt considerate similare conform prevederilor
legale si la informatiile existente in Strategia anuala de achizitie publicd, cu respectarea
pragurilor valorice mentionate in Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completérile ulterioare;

f) colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul Consiliului Judetean Neamt in
vederea prioritizérii activitatilor din domeniul achizitiilor publice;

g) in baza referatelor intocmite de structurile din cadrul Consiliului Judetean Neamt
elaboreaza documentele privind aprobarea initierii procedurilor, a componentei comisiei
de atribuire a contractului etc., aplicd procedura de achizitie publicd legala, elaboreaza
si transmite anunturile de intentie si/sau de participare si/sau de participare simplificate
si/sau de concurs, invitatiile de participare si anunturile de atribuire a contractelor de
achizitie publica, de concesiune de servicii sau de concesiune de lucrdri publice la
termenele si in conditiile stabilite de lege, introduce datele in Sistemul Electronic de
Achizitii Publice;

h) elaboreaza strategia de contractare, in conformitate cu Normele metodologice de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractului de achizitie publica/
acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare, aprobate prin Hotdrarea Guvernului nr. 395/2016 pentru
aprobarea Normelor metodologice de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea
contractului de achizitie publicd/acordului-cadru din Legea nr. 98/2016 privind
achizitiile publice, cu modificarile si completarile ulterioare, pe baza documentelor
inaintate de catre directia/serviciul/ compartimentul care initiaza referatul de necesitate
privind achizitia publica;

i) participd in comisii de elaborare a documentatiei de atribuire a contractului de
achizitie publici in cazul in care activitatea de elaborare a documentatiilor este
achizitionati prin servicii de consultantd si propune masurile legale care se impun;

j) asigurd secretariatul tehnic pentru activitatea comisiei de evaluare in vederea
atribuirii contractelor de achizitie public;

k) elaboreaza raportul procedurii de atribuire a contractelor, in temeiul evaluarilor
realizate de citre membrii evaluatori din cadrul comisiilor de evaluare;

1) informeaza ofertantii in legdtura cu rezultatul aplicérii procedurii de atribuire;

m) intocmeste contractele de achizitie publicd/actele aditionale aferente acestora si
asigura semnarea si inregistrarea acestora;

n) completeaza si {ine evidenta achizitiilor publice;
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o) pastreaza in conditii de sigurantd contractele si dosarele de achizitie publica, cu
exceptia celor predate managerului de proiect, la solicitarea acestuia, aferente
proiectelor finantate din fonduri nerambursabile;

p) gestioneaza relatia cu Consiliul National de Solutionare a Cantestatiilor;

National de Solutionare a Contestatiilor, Curtea de Conturt siiiul Concurentei,
Institutia Prefectului — judetul Neamt, Autoritatile de Management, Organismele
Intermediare si alte institutii de monitorizare si control ale achizitiilor publice;

s) asigurd publicarea anuntului de atribuire a procedurilor de achizitie publica,
conform prevederilor legale;

t) este structura de contact in domeniul achizitiilor publice cu Sistemul Electronic al
Achizitiilor Publice, Ministerul Finantelor, Agentia Nationald pentru Achizitii Publice,
Consiliul National de Solutionare a Contestatiilor, Curtea de Conturi, Consiliul
Concurentei, Institutia Prefectului — judetul Neamt, Autorititile de Management,
Organismele Intermediare si alte institutii de monitorizare si control ale achizitiilor
publice;

u) furnizeaza si monitorizeazd informatiile specifice serviciului, publicate pe pagina
de internet a Consiliului Judetean Neamt (cjneamt.ro);

v) completeazad si actualizeaza formularele de integritate aferente procedurilor de
atribuire derulate de cétre Consiliul Judetean Neamt, in conformitate cu prevederile
Legii nr. 184/2016 privind instituirea unui mecanism de prevenire a conflictului de
interese in procedura de atribuire a contractelor de achizitie publica;

w) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de catre sefii ierarhici superiori,
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare.
Art. 39 (1) Compartimentul Logistica din cadrul Serviciului Achizitii Publice are
urmatoarele atributii:

a) intocmeste FAZ-urile in baza foilor de parcurs completate si tine evidenta
consumului de carburanti urmarind Incadrarea in limitele legale;

b)intocmeste lunar situatia alimentarilor cu carburanti aferente lunii anterioare, pe
care o inainteazd Comaartmentului Contabilitate In vederea justificarii consumului;

¢) initiazd si urmareste indeplinirea procedurilor privind asigurdrile auto obligatorii
si facultative, precum si inspectiile tehnice periodice pentru parcul de autoturisme aflat
in administrarea Consiliului Judetean Neamt;

d)solicita, anual, tuturor structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, necesarul de materiale pentru anul urmator, centralizeaza
raspunsurile primite si initiaza procedurile de achizitie a bunurilor necesare pentru buna
desfisurare a activitatii fiecdrei structuri in parte;

e) intocmeste referatele de oportunitate in vederea demardrii unor proceduri de
achizitie publicd pentru bunurile/serviciile necesare bunei desfasurdri a activitatii
curente la nivelul Consiliului Judetean Neamt;

f) intocmeste notele de comanda la nivelul Consiliului Judetean Neamt, in baza
referatelor de oportunitate aprobate, precum si notele de comanda aferente unor prestatii
succesive in baza unor contracte Incheiate la nivelul Consiliului Judetean Neamt;
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g) urmareste derularea contractelor cu furnizorii, care nu intrd In sfera de
competentd a altor structuri, asigurd legdtura cu acestia si verificd respectarea
obligatiilor asumate prin contractele incheiate cu Consiliul Judetean Neamt, facand
totodatd propuneri In vederea modificarii/rezilierii acestora in ca nerespectare a

obligatiilor contractuale; 2OMAL; >

h)intocmeste/ avizeazd note de intrare/receptie a bunu de cétre
Consiliul Judetean Neamt; s

i) verifica facturile emise pentru materiale, obiecte de ir ce fixe in
vederea certificdrii in privinta realitatii, regularitatii si legalitéti

j) asigura conditiile corespunzitoare pentru folosirea, respectiv

depozitarea bunurilor materiale aflate in directa administrare a Consiliului Judetean
Neamt;

k)asigurd necesarul de formulare cu regim special la nivelul aparatulur de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt si tine evidenta acestora;

I) participa anual, sau ori de cite ori se impune, la inventarierea bunurilor mobile si
imobile, ce apartin Consiliului Judetean Neamt, efectuata de catre comisiile desemnate
de catre ordonatorul principal de credite si impreuna cu comisia face propunerile pentru
casare;

m) tine evidenta tehnico-operativa a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar, date
in folosinta,

n)distribuie materiale consumabile, obiecte de inventar, tuturor compartimentelor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, necesare pentru
buna desfasurare a activitatii curente;

o) fundamenteaza si prezintd propuneri privind cheltuielile materiale la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, pentru a fi incluse in proiectul
de buget;

p)asigurd, in baza solicitarilor si aprobarilor obtinute, repartizarea sélilor de sedinta
apartinand Consiliului Judetean Neamt;

q)tine si Intocmeste situatia deseurilor selectate la nivelul Consiliului Judetean
Neamt;

r) face propuneri in vederea disponibilizarii, conform prevederilor legale, a unor
bunuri de natura mijloacelor fixe sau obiectelor de inventar, apartindnd Consiliului
Judetean Neamt si aflate in administrarea directd a acestuia;

s) solicitd si centralizeazd necesarul de dosare pentru legat si arhivat, intocmegte
documentatia necesara initierii procedurii de achizitie a serviciilor de legatorie conform
reglementarilor legale 1n vigoare.

(2) Personalul din cadrul Compartimentului Logistica sprijina activitatea Serviciului
Administrativ si Intretinere din cadrul Directiei Urbanism, Amenajarea Teritoriului si
Administrativ.

Art. 40 Compartimentul Protocol este structura din cadrul Directiei Generale
Juridice, Achizitii si Protocol care indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd in colaborare cu Serviciul Administrativ si Intretinere, conditii optime
pentru desfasurarea actiunilor initiate de conducerea Consiliului Judetean Neamt
(sedinte, intruniri, dezbateri, etc.);

b)asigura organizarea intilnirilor oficiale la nivelul Consiliului Judetean Neamt,
precum si a vizitelor si intalnirilor de lucru ale reprezentantilor Consiliului Judetean
Neamt;
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¢) asigura in colaborare cu Serviciul Administrativ si Intretinere, luarea masurilor de
pastrare/conservare a dotérilor si/sau a obiectelor de inventar aflate In cladiri din
partimoniul judetului si prevenirea deteriorarii acestora;

d) participd Tmpreund cu celelalte structuri implicate, la elaborarea programului
vizitelor si al intalnirilor oficiale ale reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt cu
delegatii in tard si in strainatate si ia masurile necesare in vedeFgu Ay T | desfasurari a
acestora;

e) participd la pregatirea detaliilor privind deplasaril
coordonatele plecarii si sosiril;

interne sau externe pentru reprezentantii Consiliului Judet desemnati sa
participe la intdlniri/evenimente oficiale, pe baza referatelor de necesitate intocmite de
acestia;

g) verifica documentele justificative aferente cheltuielilor din cadrul proiectelor
derulate la nivelul compartimentului;

h) efectueaza vizite/verificari pe teren aferente activitatilor desfasurate si intocmeste
informari asupra aspectelor constatate;

i) receptioneaza servicii si bunuri realizate in cadrul activitatilor si proiectelor aflate
in derulare la nivelul compartimentului;

j) colaboreaza cu presatorii de servicii sau furnizorii de bunuri pentru realizarea
activitdtilor din sfera de competentd;

k) colaboreaza cu celelalte structuri implicate, la organizarea primirii unor delegatii
oficiale la Consiliul Judetean Neamt;

1) asigurd atdt prin personalul propriu cat si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitdtii sale operationale, realizarea activitétilor si serviciilor
necesare pentru organizarea primirii unor delegatii oficiale la Consiliul Judetean Neamt,
precum si a vizitelor si Intdlnirilor de lucru ale reprezentantilor Consiliului Judetean
Neamt; intocmeste si supune aprobarii referatele si specificatiile tehnice/caietele de
sarcini necesare initierii procedurilor de achizitie; deruleazd sau verificd realizarea
activitatilor privind organizarea de evenimente sau contractele incheiate;

m) realizeaza activitatile si serviciile necesare pentru organizarea primirii unor
delegatii oficiale la Consiliul Judetean Neamt, precum si a vizitelor si intélnirilor de
lucru ale reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt;

n)identificd tipuri de materiale de protocol pentru a fi distribuite in cadrul
evenimentelor organizate, membrilor delegatiilor oficiale primite sau cu ocazia celor la
care participa institutia, in strainitate; se ocupa de realizarea lor, prin achizitionarea
serviciilor specifice si se ocupa de distribuirea acestora;

o)initiazd si gestioneazd componenta organizatorica si logisticd in cadrul
protocoalelor si parteneriatelor cu alte entitati publice si/sau de drept privat din tard sau
strdinatate, stabilite de cétre institutie;

p)initiaza si implementeaza impreund cu celelalte structuri specializate din institutie
sau din afara ei, proiecte cu finantare nationald sau europeana, in scopul dezvoltdrii de
parteneriate, conform dispozitiilor presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

q) realizeaza activitatile suport din sfera cooperérii regionale;

r) participa la sustinerea activitatii Judetului Neamt pe linia structurilor asociative
europene;

s) elaboreazd si prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Neamft: rapoarte de

activitate periodice, informari si propuneri pe linia relatiilor de colaborare ale judetului
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cu unititi administrativ-teritoriale din alte state, sinteze de documentare pe teme de
resort;

t) monitorizeaza acordurile de colaborare ale judetului cu unitd{i administrativ-
teritoriale din alte state.

u) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de catre sefii.igrarhici superiori,
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare. Q\OMAN/

Art. 41 Compartimentul Evenimente si Manifestarij ;
Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol prin ¢
necesare organizarii tuturor evenimentelor culturale, turisticgg
catre sau la care participa Consiliul Judetean Neamt, indeplinir d

a) face propuneri pentru calendarul anual de evenimente $1 ari interne si
internationale al Consiliului Judetean Neamt, cu exceptia celor de turism, care au ca
obiect promovarea judetului si 1l supune spre aprobare;

b) face propuneri privind bugetul necesar organizarii evenimentelor si manifestarilor
incluse in calendarul institutiei, precum si pentru desfasurarea activitatii specifice a
compartimentului;

¢) coordoneazd, organizeazd si participd la evenimentele din calendarul aprobat,
precum si la cele la care institutia este invitatd, cu personal propriu si/sau prin
achizitionare de servicii specifice, potrivit capacitatii sale operationale;

d)intocmeste si supune aprobidrii referatele si specificatiile tehnice/caietele de
sarcini necesare initierii procedurilor de achizitie, pentru evenimentele care ii cad in
competentd, cu exceptia celor de turism; deruleaza sau verificd realizarea activitatilor
previzute in procedura operationald privind organizarea de evenimente si/sau
manifestari sau contractele incheiate;

e) coordoneaza si participd, impreund cu celelalte structuri implicate, la activitatile
pregatitoare ocazionate de primirea unor delegatii oficiale la Consiliul Judetean Neamt;

f) coordoneaza si participd, impreund cu celelalte structuri implicate, la ducerea la
indeplinire a programului vizitelor si al intlnirilor oficiale ale reprezentantilor
Consiliului Judetean cu delegatii in tard si in striinitate si ia masurile necesare in
vederea bunei desfasurari a acestora;

g) intocmeste corespondenta si pregiteste documentele necesare participarii la
actiunile din tard sau strainatate la care participa reprezentantii Consiliului Judetean
Neamt;

h)asigurd preluarea, utilizarea, difuzarea si/sau pastrarea materialelor,
echipamentelor si a altor bunuri necesare in cadrul evenimentelor si manifestarilor
organizate, cu aplicarea si respectarea stricta a regulilor de gestiune;

i) coordoneaza si participa la elaborarea continutului programelor/desfasuratoarelor
evenimentelor organizate si realizeazi documentarea asupra manifestdrilor la care
participa institutia;

j) coordoneazi elaborarea materialelor de documentare cu privire la organizarea
si/sau participarea Consiliului Judetean Neamt la diferite evenimente nationale si
internationale, festivitati, ceremonii, inaugurdri de obiective, sedinte, conferinte,
colocvii, intruniri;

k)asigurd atdt prin personalul propriu cat si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitatii sale operationale, pregitirea activitdtilor ocazionate de
primirea unor invitati sau delegatii oficiale din tard sau din strdinitate si cu prilejul
organizirii unor actiuni precum: simpozioane, colocvii, seminarii, receptii oficiale,
vizite de documentare/informare, etc., urmarind buna desfasurare a acestora; intocmeste

36




si supune aprobadrii referatele si specificatiile tehnice/caietele de sarcini necesare initierii
procedurilor de achizitie; deruleaza sau verificd realizarea activitdtilor privind
organizarea de evenimente sau contractele incheiate;

1) verifica documentele justificative aferente cheltuielilor din_cadrul proiectelor
derulate la nivelul compartimentului;

m) cfectueaza vizite/verificari pe teren aferente activitatilo

informari asupra aspectelor constatate;

n)receptioneaza servicii si bunuri realizate in cadrul acti
in derulare la nivelul compartimentului;

0) colaboreaza cu prestatorii de servicii sau furnizorii de b
activitatilor din sfera de competenta;

p)la cerere, intocmeste situatii, rapoarte, materiale de prezentare, informari privind
activitatea compartimentului sau a institutiei, solicitate de catre diverse institutii sau
autoritati;

q) sprijina activitatile privind vizitele delegatiilor strdine 1n judetul Neamt;

r) sprijind organizarea vizitelor de lucru ale delegatilor Consiliului Judetean Neamt
peste hotare;

s) realizeaza activitatile suport pentru initierea, dezvoltarea si promovarea relatiilor
internationale in domenii de interes judetean;

t) sprijind organizarea si desfasurarea manifestarilor cu participare internationala
sub egida Consiliului Judetean Neamt;

u) indeplineste orice alte atributii si sarcini stabilite de catre sefii ierarhici superiori,
conform competentelor si prevederilor legale in vigoare.

CAPITOLUL IX
DIRECTIA BUGET FINANTE

Art. 42 (1) Directia Buget Finante este componenta a aparatului de specialitate
care asigurd realizarea competentelor si responsabilitatilor ce revin Consiliului Judetean
Neamt si Presedintelui Consiliului Judetean Neamt cu privire la fundamentarea si
elaborarea bugetului de venituri si cheltuieli proprii al judetului, urmaérirea executarii
acestuia, indrumare si control in domeniul folosirii banului public, urmarirea
administrarii creantelor bugetare si executarii silite.

(2) Activitatea Directiei Buget Finante este condusa de catre directorul executiv.

Art. 43 In exercitarea competentelor ce-i revin, Directia Buget Finante conlucreazi
cu serviciile de specialitate deconcentrate, cu ministerele si organele centrale, cu
celelalte compartimente ale aparatului de specialitate al Consiliul Judetean Neamt, cu
consiliile locale municipale, ordsenesti si comunale si cu consiliile de administratie ale
societatilor comerciale de sub autoritatea Consiliului Judetean Neamt.

Art. 44 Directia Buget Finante Isi desfasoara activitatea prin urméatoarele servicii:

a) Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe, care are in componentd
Compartimentul Gestionare Proiecte si Programe;

b)Serviciul Venituri Bugetare si Contabilitate, care are In componenta
Compartimentul Contabilitate.

Art. 45 (1) Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe este structura
din cadrul Directiei Buget Finante care are urmaétoarele atributii:

a) organizeaza, indruméd si coordoneaza actiunea de elaborare a lucrarilor privind

bugetul propriu al Consiliului Judetean Neamt, precum si centralizarea bugetelor de
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venituri si cheltuieli ale institutiilor publice de interes judetean, verifica si analizeaza
legalitatea, necesitatea si oportunitatea propunerilor de modificare a bugetului propriu al
Consiliului Judetean Neamt si a bugetelor serviciilor si institutiilor de interes judetean;

b) intocmeste situatia privind necesarul de cheltuieli de per h ntru aparatul
propriu si pentru unitdtile subordonate, pentru fundamentar £ 01e¥t\\de buget,
conform legislatiei in vigoare; 1\

¢) intocmeste trimestrial si anual conturile de executie
finantare si le supune spre aprobare plenului Consiliului Jude ALy

d) primeste, verificd si centralizeaza situatiile financiare @se/stora de la
aparatul propriu si de la ordonatorii de credite finantati din bugetu iTiului Judetean
Neamt, intocmeste si transmite la Administratia Judeteand a Finantelor Publice,
situatiile financiare centralizate privind executia bugetului propriu al Consiliului
Judetean Neamt si a bugetelor institutiilor publice de interes judetean;

e) verificd, centralizeazd si transmite pe platforma FOREXEBUG bugetele
rectificate si situatiile financiare lunare, trimestriale si anuale ale aparatului propriu;

f) analizeaza cererile si elaboreaza documentatiile privind deschiderea de credite
bugetare pentru cheltuielile sectiunii de functionare si dezvoltare, urmarind respectarea
necesitdtii si oportunitatii acestora si incadrarea lor in limitele bugetare aprobate;

g) asigura decontarea lucrarilor de intretinere si modernizare a drumurilor si
podurilor judetene si evidentierea corectd a acestora, efectueaza inregistrarile contabile
in conformitate cu reglementarile legale in vigoare, tine evidenta cheltuielilor efectuate
pentru fiecare contract in parte si urmareste incadrarea in valoarea totala a contractelor
si In creditele bugetare aprobate, asigura inregistrarea contabild a garantiilor de buna
executie aferente lucrarilor de intretinere si modernizare a drumurilor si podurilor
judetene;

h) urmareste incasarea sumelor alocate de Ministerul Dezvoltarii, Lucrarilor Publice
si Administratiei In cadrul Programului National de Dezvoltare Locala, efectuarea
decontarilor si a Inregistrarilor contabile aferente In conformitate cu reglementarile
legale 1n vigoare;

i) verifica si asigurd decontarea sumelor reprezentdnd contributii pentru personalul
neclerical conform Ordonantei Guvernului nr. 82/2001 privind stabilirea unor forme de
sprijin financiar pentru unitatile de cult apartinand cultelor religioase recunoscute din
Romania, cu modificarile si completarile ulterioare;

j) asigura decontarea sumelor reprezentand sprijin financiar unor unitati de cult din
judetul Neamt, apartindnd cultelor religioase recunoscute din Romania, conform
Hotararii Guvernului nr. 1470/2002, republicatad, cu modificarile si completarile
ulterioare;

k) intocmeste cererile si deconturile pentru asigurarea fondurilor de la Ministerul
Sanatatii, prin Directia de Sanatate Publica;

1) colaboreaza cu Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructurda Judeteana,
cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativi si Comunicare, cu Directia de
Management si Proiecte Sociale 1n vederea monitorizarii din punct de vedere financiar
a proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile aflate In derulare, efectueaza
platile din cadrul acestora si urmareste evidenta contabild a sumelor alocate pentru
derularea acestor proiecte, in conformitate cu legislatia in vigoare, participd ca
responsabili financiari 1n cadrul unor proiecte finantate din fonduri externe
nerambursabile;

m) intocmeste si actualizeaza registrul de riscuri la nivelul serviciului;

it d qs-‘ursele de
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n)asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru operatiunile de angajare,
lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor, conform prevederilor legale;

o) intocmeste, transmite lunar si trimestrial la Administratia Judeteana a Finantelor
Publice Neamt, situatiile privind monitorizarea cheltuielilor de personal, situatia privind
platile restante, bilantul si alte raportari financiare lunare, pe baz étél@ imite de la
unititile din subordine si de la aparatul propriu;

p) participa la comisiile de evaluare si selectie, precum si
a contestatiilor pentru proiectele depuse in scopul atribuirii ]
nerambursabild, intocmeste documentele necesare pentru platagjine cviger(a platilor
efectuate pentru Programul privind acordarea finantérilor nera ife”din fonduri
publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, conform Legii nr.
350/2005, cu modificérile si completarile ulterioare;

q)asigurd decontarea de la bugetul judetului a cheltuielilor pentru acordarea
compensatiei pentru activitatea de exploatare, aferentd transportului in comun, la S.C.
”Troleibuzul” S.A, urmdrind incadrarea lor in creditele bugetare aprobate, efectueaza
inregistrarile contabile in conformitate cu reglementérile In vigoare;

r) intocmeste documentatia care sta la baza aprobarii, in plenul consiliului judetean,
a finantarilor pe baza de acorduri de asociere, primeste, verificd si asigura decontarea
sumelor cuprinse in cadrul acordurilor de asociere si colaboreazd cu Directia Generala
Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteand pentru verificarea corectitudinii
documentelor tehnice prezentate spre decontare in cadrul acordurilor de asociere
incheiate, conform Ordonantei de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificérile si completarile ulterioare;

s) intocmeste concordanta soldurilor conturilor de credite bugetare deschise si

PRV

evidenta contabila proprie;

t) participa la comisii de inventariere a elementelor de natura activelor, datoriilor si
capitalurilor proprii;

u) intocmeste situatia angajamentelor legale si a proiectelor de angajament legal din
care rezultd cheltuieli pentru investitii publice si a creditelor bugetare aferente, conform
Ordinului Ministrului Finantelor Publice nr. 614/2013 pentru aprobarea Normelor
metodologice de aplicare a prevederilor art. 42 din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificérile si completarile ulterioare;

v) intocmeste trimestrial si anual situatia platilor nete efectuate pentru investifii, pe
surse de finantare si elemente de structurd pentru Directia Regionald de Statistica
Neamf;

w) asigurd transmiterea in format electronic a documentelor si informatiilor
previzute la art. 76" din Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu
modificarile si completarile ulterioare;

x) participd la Intocmirea materialelor ce urmeazd a fi dezbatute si aprobate in
sedintele Consiliului Judetean Neamt, urméarind corectitudinea si legalitatea
informatiilor cuprinse in acestea;

y) intocmeste documentatia in vederea contractérii creditelor pentru investitiile
publice finantate din bugetul local al Consiliului Judetean Neamf, intocmeste
documentatia necesard pentru obtinerea avizului de la Comisia de Autorizare a
Imprumuturilor Locale din cadrul Ministerului Finantelor;

z) efectueaza inregistririle in registrul de evidentd a datoriei publice locale a

creditelor contractate de la bianci comerciale sau institutii de credit de céatre Consiliul
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Judetean Neamt si raporteaza situatia datoriei publice cétre Ministerul Finantelor,
conform normelor legale in vigoare;

aa) intocmegste situatiile financiare trimestriale privind toate operatiunile ce privesc
derularea creditelor interne pentru investitii, plata dobanzilor aferente si rambursarea
acestora.

(2) Compartimentul Gestionare Proiecte si Progra
Buget si Gestionare Proiecte si Programe indeplineste urmatopf

a) colaboreaza cu Directia Generalad Investitii, Proiecte §izlnfiasie
cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativd si Comun'o:‘e e B rectia de
Management si Proiecte Sociale pentru elaborarea bugetults ,,‘ $1 in toate
aspectele ce vizeaza activitatea de elaborare a Aplicatiilor de finan are, implicarea in
comisiile de licitatie pentru evaluarea financiard a ofertelor, propune modificarea
bugetului in cursul anului bugetar si intocmeste documentatiile necesare in acest scop;

b) colaboreaza cu Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteana,
cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare si cu Directia de
Management si Proiecte Sociale pentru monitorizarea din punct de vedere financiar a
proiectelor finantate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare, efectueaza
platile din cadrul acestora si intocmeste evidenta contabila a sumelor alocate pentru
derularea acestor proiecte, in conformitate cu legislatia in vigoare;

¢) colaboreaza cu Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteana,
cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare si cu Directia de
Management si Proiecte Sociale in vederea intocmirii documentelor legate de
solicitarile de plata, verifica facturile intocmite pentru serviciile prestate, produse
furnizate si lucrdri executate in cadrul contractelor de servicii, produse, respectiv
lucrari;

d) colaboreaza cu Directia Generala Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteana,
cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativdi si Comunicare si cu Directia de
Management si Proiecte Sociale in vederea intocmirii in timp util si in conditii de
legalitate a tuturor documentelor pentru solicitarea fondurilor alocate, in vederea
realizarii tuturor activitatilor si lucrarilor necesare in vederea implementérii proiectelor;

e) participd la toate sedintele de monitorizare a stadiului fizic si financiar al
implementarii proiectelor cu finanfare externa pe care le implementeaza;

f) colaboreazid cu Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteana,
cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativi si Comunicare si cu Directia de
Management si Proiecte Sociale, in vederea intocmirii rapoartelor financiare pentru
proiectele finantate din fonduri externe nerambursabile aflate in derulare;

g) in derularea Programului pentru scoli, efectueaza platile cétre furnizori si1 verifica
incadrarea acestora in valoarea contractelor incheiate si in creditele bugetare aprobate,
intocmeste situatii centralizatoare, introduce in programul informatic documentele
aferente platilor efectuate;

h) analizeaza solicitirile de fonduri primite de la unitatile de cult, conform
prevederilor Hotardrii Guvernului nr. 1470/2002, cu modificarile si completérile
ulterioare, verifica corectitudinea acestora si solicitd completari, daca este cazul.

Art. 46 (1) Serviciul Venituri Bugetare si Contabilitate este structura din cadrul
Directiei Buget Finante care are urmatoarele atributii:

a) stabileste, constatd, urmireste si incaseazd veniturile proprii ale bugetului

judetean, formate din impozite, taxe, contributii, alte venituri si sume defalcate din
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unele venituri ale bugetului de stat, precum si veniturile ce reprezintd subventit de la
bugetul de stat, conform prevederilor legale;

b) analizeaza periodic si impulsioneaza realizarea veniturilor proprii la nivelul
prevederilor; urmareste evolutia lunara, trimestriald si anuala a acestora

¢) urmareste zilnic Incasarea tuturor veniturilor bugetarg;
trezorerie concordanta soldurilor conturilor de venituri;

d) intocmeste notele contabile s1 balantele lunare pe e,
Legii contabilitatii nr. 82/1991, republicata, cu modificarilezgi L* é [terioare;

e) centralizeazd propunerile primite de la directiile talvej
unitatile subordonate, privind stabilirea taxelor, tarifelor si i In competenta
de aprobare a Consiliului Judetean Neamt, ce urmeaza a fi apro nual prin Hotarare
a Consiliului Judetean Neamt;

f) tine evidenta facturilor emise catre consiliile locale sau diversi agenti economici
pentru lucrari sau servicii prestate de Consiliul Judetean Neamt (taxe pentru eliberarea
certificatelor, avizelor si autorizatiilor in domeniul constructiilor, taxe pentru acorduri si
autorizatii pentru lucrari in zona drumurilor judetene, concesiuni si inchirieri, etc.);

g) urmareste prevederile tuturor contractelor de concesiune si inchiriere incheiate de
Consiliul Judetean Neamt, facturarea si incasarea la termen a acestor venituri si
perceperea eventualelor penalitdti de intarziere la plata;

h) urmareste incasarea subventiilor de la bugetele locale pentru sustinerea
sistemului de protectie a copilului si a sistemului de protectie a persoanei cu handicap,
pe fiecare unitate administrativ-teritoriala in parte, intocmeste lunar, trimestrial, anual si
ori de cate ori este solicitata situatia privind contributiile incasate si sumele restante pe
fiecare localitate;

i) fundamenteazad anual veniturile bugetului propriu pe baza elementelor specifice
fiecarei categorii de venit si in cursul anului, iar In functie de gradul de realizare face
propuneri de rectificare a acestora;

j) intocmeste proiectul de buget propriu, capitolul venituri bugetare, estimat pe 3
ani, conform Scrisorii cadru privind contextul macroeconomic si a metodologiel
elaborate de Ministerul Finantelor;

k) tine evidenta sumelor primite in cadrul mecanismului decontdrii cererilor de plata
de la autoritatile de management a proiectelor si regularizeaza aceste sume in conturile
de venituri ale bugetului propriu, specifice programelor respective;

1) pregateste anual, dupa aprobarea Legii bugetului de stat, datele necesare pentru
repartizarea pe unititi administrativ-teritoriale a sumelor defalcate din unele venituri ale
bugetului de stat si eventualele rectificari din cursul anului, potrivit Legii finantelor
publice locale;

m) intocmeste si transmite Instiintarea de platd, documentul prin care i se notifica
debitorului suma datorata;

n) urmaéreste termenele si obligatiile de platd privind creantele bugetare, prevazute
in actele normative care le reglementeazd; calculeaza dobénzi si penalitati la sumele
datorate si le comunica debitorului;

0) in derularea Programului pentru scoli, conform Hotararii Guvernului nr.
652/2023 pentru aprobarea Programului pentru scoli al Roméniei in perioada 2023 -
2029 si pentru stabilirea bugetului pentru implementarea acestuia in anul scolar 2023 -
2024, verifica si centralizeaza lunar cantititile de produse consumate de fiecare unitate
scolara, pe categorii de beneficiari si le coreleaza cu situatiile transmise de furnizort;

rial confirma la

41



p) certificd 1n privinta realitdtii si legalitdtii facturile emise de distribuitorii
produselor din cadrul Programului pentru scoli al Romaniei: fructe, lapte si produse
lactate si produse de panificatie;

q) in calitate de solicitant de ajutor comunitar, intocmeste documentatia necesara
obtinerii ajutorului comunitar pentru furnizarea de fructe si leguEemiggspete, laptelui si
a produselor lactate eligibile in institutiile scolare, confi Ttregy meciﬁcate in
Ghidului solicitantului de ajutor comunitar, elaborat de API mea M

r) implementeazd 1n fiecare an scolar masuri educat

e

V
E:
%. ot¢sc distributia

A

s) Intocmeste documentatia aferentd pentru acordarea ajwtorBE€drunitar pentru
masurile educative aplicate, In conformitate cu prevederile idului solicitantului
elaborat de Agentia de Plati si Interventie pentru Agriculturd (APIA);

t) urmareste si restituie garantiile de participare la licitatie, garantiile de buna
executie care se Incaseazad In contul 5006, efectueaza inregistrarile contabile aferente si
introducerea lor In programul informatic;

u) asigurad decontarea platilor privind timbrul arhitecturii, incasat conform Legii nr.
35/1994 privind timbrul literar, cinematografic, teatral, muzical, folcloric, al artelor
plastice, al arhitecturii si de divertisment, coroboratd cu Ordinul Ministrului Culturii si
Cultelor si al Ministrului Finantelor Publice nr. 2823/2003, cu modificarile si
completarile ulterioare;

v) la nivelul serviciului se gestioneazd condicile de prezentd si se intocmesc
pontajele lunare pentru Directia Buget Finante;

w) la nivelul serviciului se descarca din platforma e-factura facturile transmise
pentru Consiliul Judetean Neamt si se depun la Compartimentul Registraturd pentru
inregistrare;

x) asigurd exercitarea controlului financiar preventiv pentru operatiunile de
angajare, lichidare, ordonantare si plata a cheltuielilor, conform prevederilor legale;

y) verificd propunerile de casare a mijloacelor fixe si a obiectelor de inventar
transmise de unitdtile din subordinea Consiliului Judetean Neamt;

z) participd la comisii de inventariere, casare, evaluare oferte la licitatii si
concursuri pentru ocuparea unor posturi.

(2) Compartimentul Contabilitate este structura din cadrul Directiei Buget Finante
care are urmatoarele atributii:

a) organizeaza, pregateste si Intocmeste lucrarile referitoare la proiectul de buget
pentru activitatea proprie a Consiliului Judetean Neamt, a Centrului Militar Judetean, a
Centrului Operational al Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta al Judetului Neamf si
a Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt;

b) urmareste executia cheltuielilor pe trimestre si subdiviziunile clasificatiei
bugetare prevazute in bugetul propriu al Consiliului Judetean Neamt, al Centrului
Militar Judetean, al Centrului Operational al Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta
al Judetului Neamt si al Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt;

¢) colaboreaza cu Directia Generala Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteana
pentru defalcarea cheltuielilor privind reparatiile curente si active fixe, inclusiv
reparatiile capitale ce se efectueaza la cladirile din domeniul public al judetului;

d) colaboreazd cu Serviciul Patrimoniu al Directiei de Management si Proiecte
Sociale in vederea inregistrarii In contabilitate a miscarilor din patrimoniul Consiliului
Judetean Neamt (intrari, darea in folosinta, inchirierea, concesiunea etc.);

e) intocmeste balante - mijloace fixe si obiecte de inventar;
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f) aplica prevederile legale privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor de personal, materiale si investitii pentru activitatea proprie, a Centrului
Militar J udetean a Centrului Opera‘uonal al Inspectoratului pentru Sltua‘;u de Urgenta al

al Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd al Judetul
Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt; - Ja

h) lunar si trimestrial, intocmeste si inainteazi la Servicnil Bggee’s Gestionare
Proiecte si Programe, situatia privind monitorizarea cheltuielilor de personal pentru
functionarii publici, personalul contractual si demnitari;

i) intocmeste lunar declaratia unica privind asigurérile sociale, asigurarile sociale de
sanatate, somaj si bugetul statului;

j) intocmeste anual si la cerere adeverinte de venit pentru demnitari, functionarii
publici, personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate si consilierii
judeteni;

k) lunar intocmeste statele de platd a drepturilor salariale pentru demnitari,
functionarii publici, personalul contractual si consilierii judeteni, completeaza ordinele
de plata cu retinerile din salarii si viramentele ce se fac la bugetul de stat, bugetul
asigurdrilor sociale, bugetul asigurarilor de sénatate si la diversi creditori;

) tine evidenta sinteticd si analiticd a conturilor debitori, furnizori, clienfi si
urmareste Incasarea lor si plata sumelor aferente;

m) colaboreazd cu Serviciul Patrimoniu al Directiei de Management si Proiecte
Sociale pentru pregatirea si realizarea inventarierii anuale a bunurilor din domeniul
public si privat al Consiliului Judetean Neamt, valorificd procesele verbale de
inventariere si reflectd In contabilitate diferentele conform prevederilor legale;

n) exercitd controlul asupra operatiunilor efectuate prin casierie, asigura incasarea la
timp a creantelor, lichidarea obligatiilor de platd catre angajati, salarii si deplasari,
consilieri judeteni si diversi creditori luand masurile ce se impun pentru operativitate,
incasarea si depunerea zilnica la trezorerie a veniturilor incasate;

0) intocmeste si transmite Serviciului Buget si Gestionare Proiecte si Programe
darea de seama contabild privind executia bugetului propriu al Consiliului Judetean
Neamt, in vederea raportarii trimestriale si anuale;

p) colaboreaza cu Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteana,
Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ, Directia Generala
Juridicd, Achizitii st Protocol si Serviciul Turism, Guvernantd Corporativd si
Comunicare in vederea aplicdrii Legii nr. 98/2016 privind achizitiile publice, cu
modificarile si completdrile ulterioare, referitoare la contractele de livrari materiale,
obiecte de inventar, active fixe, contracte de lucrari de reparatii curente si capitale
precum si pentru verificarea consumului de carburanti pentru autoturismele din parcul
auto;

q) colaboreaza cu Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteana,
Directia, Directia Generala Juridica, Achizitii si Protocol, Directia de Management si
Proiecte Sociale, precum si cu Serviciul Turism, Guvernantd Corporativa si Comunicare
in vederea monitorizéarii din punct de vedere financiar a proiectelor finantate din fonduri
externe nerambursabile aflate in derulare, efectueaza platile din cadrul acestora si
urméreste evidenta contabila a sumelor alocate pentru derularea acestor proiecte, in
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conformitate cu legislatia 1n vigoare, participd ca responsabili financiari in cadrul
echipelor de implementare a unor proiecte finantate din fonduri externe nerambursabile.

CAPITOLUL X

Art. 47 (1) Directia de Management si Proiecte
aparatului de specialitate care implementeaza politicile si
Consiliului Judetean Neamt si ale Presedintelui Consiliului
la managementul calitdtii, gestionarea resurselor umane, a
gestionarea relatiilor interstructurale si interinstitutionale in dom anatatii, culturii
si Tnvatdmantului special.

(2) Activitatea Directiei de Management si Proiecte Sociale este condusa de catre
directorul executiv.

Art. 48 Directia de Management si Proiecte Sociale isi desfasoara activitatea
prin urmatoarele structuri:

a) Serviciul Resurse Umane, care are in componentd cinci compartimente, si
anume: Compartimentul Personal si  Formare Profesionald, Compartimentul
Managementul Calitatii, Compartimentul Managementul Unitatilor Sanitare,
Compartimentul Cultura, Compartimentul Invatimant si Tineret;

b) Serviciul Patrimoniu, care are in componentd doud compartimente, si anume:
Compartimentul Documentatie Atestare Patrimoniu si Compartimentul Monitorizare
Stare Tehnica Patrimoniu Imobiliar;

¢) Serviciul Proiecte Sociale si Monitorizare care are in componentd
Compartimentul Protectia Animalelor.

Art. 49 Serviciul Resurse umane este structura din cadrul Directiei de
Management si Proiecte Sociale a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt care asigura realizarea competentelor si responsabilitatilor ce revin Consiliului
Judetean si Presedintelui Consiliului Judetean cu privire la organizarea si functionarea
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean, al institutiilor si serviciilor publice de
interes judetean, precum si la gestionarea sistemului referitor la managementul calitatii.

Art. 50 In functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate, in
structura  Serviciului Resurse Umane functioneazd cinci compartimente:
Compartimentul Personal si Formare Profesionald, Compartimentul Managementul
Calitatii, Compartimentul Managementul Unitétilor Sanitare, Compartimentul Cultura si
Compartimentul Invatimant si Tineret.

Art. 51 Serviciul Resurse umane indeplineste urmatoarele atributii:

a) participd la intocmirea, conform legii, a organigramei, a statului de functii si a
regulamentului de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt; intocmeste statul de personal al acestuia;

b)in baza propunerilor facute de conducatorii institutiilor subordonate si a
referatelor de aprobare/modificare a organigramelor si a statelor de functii aferente
institutiilor si serviciilor publice de interes judetean, intocmeste rapoartele de
specialitate si anexele pentru aceste hotérari, cu exceptia organigramelor si a statelor de
functii aferente unitatilor sanitare si institutiilor publice de culturd, pentru care asigura
verificarea rapoartelor de specialitate intocmite la nivelul Compartimentelor de resort;

¢) intocmeste referatele pentru emiterea dispozitiilor privind numirea, sanctionarea

si suspendarea, modificarea si Incetarea raporturilor de serviciu sau, dupd caz, a
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raporturilor de munca, in conditiile legii, pentru conducatorii institutiilor si serviciilor
publice de interes judetean, cu exceptia conducatorilor unitdtilor sanitare si ai
institutiilor publice de culturd (pentru care asigura verificarea referatelor intocmite la
nivelul Compartimentelor de resort), precum si pentru perso iy sadrul consiliului
judetean; N

e) organizeazd concursurile/examenele pentru ocupatgasp rilor vacante/
promovarea salariatilor Consiliului Judetean Neamt, asigurand secretariatul comisiilor
de concurs si de solutionare a contestatiilor, in vederea incadrarii sau promovarii in
functii/clase si/sau grade profesionale pentru functionarii publici, precum §i pentru
personalul contractual;

f) opereazi in baza de date a Agentiei Nationale a Functionarilor Publici
modificarile intervenite in situatia functiilor publice si a functionarilor publici din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

g) transmite informatiile in ceea priveste activitatea serviciului, in vederea publicarii
pe site-ul institutiei, inclusiv situatia privind transparenta veniturilor salariale;

h)asigura secretariatul comisiilor de concurs si de solutionare a contestatiilor pentru
ocuparea functiilor de conducere de la nivelul institutiilor subordonate;

i) participa la asigurarea secretariatului comisiilor de evaluare anuald/finala pentru
managerii institutiilor publice de cultura;

j) rispunde de aplicarea corectd a reglementdrilor legale privind acordarea
drepturilor salariale si a sporurilor pentru demnitari, functionarii publici 1 personalul
contractual din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

K)asigurd indeplinirea si respectarea procedurii de acordare a voucherelor de
vacanta salariatilor Consiliului Judetean Neamt;

1) efectuecaza calculul privind acordarea gradatiei corespunzitoare transei de
vechime in munca si alte sporuri prevazute de lege pentru fiecare salariat;

m) gestioneazd si urmdreste actualizarea dosarelor privind acordarea de deduceri
personale in vederea determindrii impozitului pe venitul din salarii, pe baza
documentelor justificative prezentate de salariafi;

n)intocmeste raportari periodice privind evolutia numarului si cheltuielilor de
personal ce sunt transmise Directiei Regionale de Statisticd Neamt;

o) stabileste lunar suma datoratd la bugetul de stat potrivit Legii nr. 448/2006
privind protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, republicatd, cu
modificarile si completarile ulterioare;

p)sprijind si urmdreste realizarea actiunii de actualizare a fiselor posturilor ale
salariatilor din cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Neamt;

q)urmireste indeplinirea procedurii de evaluare a performantelor profesionale
individuale ale functionarilor publici si personalului contractual din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt, in raport cu indeplinirea atributiilor si a
raspunderilor corespunzatoare fiecarui post;

r) acordid asistentd de specialitate In domeniul resurselor umane primariilor
comunelor, precum si institutiilor publice finantate din bugetul judetului;

s) indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a serviciului, primite
de la conducerea Consiliului Judetecan Neamt, ori care rezultd din actele

administrative/normative in vigoare.
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Art. 52 Compartimentul Personal si Formare Profesionald din cadrul
Serviciului Resurse Umane are urmatoarele atributii:

a) gestioneazd si actualizeazd dosarele profesionale/personale ale functionarilor
publici/personalului contractual din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

aditionale la acestea, pentru personalul contractual din cadr
Neamt;

¢) efectueaza lucrarile privind evidenta si miscarea person
in registrul general de evidenta a salariatilor incadrati cu contra

fonduri publice, prin completarea Formularului L153, conform prev
Legea-cadru nr. 153/2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri publice, cu
modificarile si completarile ulterioare;

e) urmareste evidenta zilnicd a prezentei la lucru a salariatilor prin gestionarea
cererilor de concediu, a certificatelor de concedii medicale, a cererilor de recuperari si a
altor documente intocmite in acest sens;

f) verifica si avizeaza pontajele lunare ale salariatilor din cadrul aparatului de
specialitate;

g) intocmeste referatul privind majordrile salariale acordate pentru activitatea
prestatd in echipele de implementare a proiectelor finantate din fonduri europene
nerambursabile si din P.N.R.R;

h) tine evidenta biletelor de voie, a ordinelor de serviciu si a pontajelor privind orele
suplimentare;

i) Tntocmeste lista cu salariatii care asigurd programul de lucru cu publicul;

j) intocmeste documentele necesare pentru depunerea dosarelor de pensionare
pentru limitd de varstd/invaliditate/anticipatd pentru personalul Consiliului Judetean
Neamt;

k) intocmeste fisele si tine evidenta tuturor rezervistilor cu obligatii militare din
cadrul Consiliului Judetean Neamt, intocmeste lucrérile periodice cu privire la
mobilizarea la locul de munca;

1) efectueazi lucriri privind programarea concediilor de odihna pentru salariatii din
cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Neamt si urmareste modul de efectuare
a acestora;

m) intocmeste, completeazd si elibereazd legitimatii de serviciu salariatilor
Consiliului Judetean Neamt;

n) intocmeste planul de perfectionare si urméareste realizarea programelor privind
formarea si perfectionarea pregitirii profesionale a personalului Incadrat n aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

o) asigurd implementarea prevederilor legale privind declaratiile de avere si de
interese pentru salariatii Consiliului Judetean Neamt, In conditiile legii;

p)intocmeste adeverintele care atesta activitatea desfisuratd de catre salariatii
Consiliului Judetean Neamt, durata activitatii, drepturile salariale, vechimea in munca si
in specialitate, dupd caz, certificd extrasele din registrul general de evidenta a
salariatilor incadrati cu contract individual de munca, 1n conditiile legii;

q) indeplineste orice alte sarcini, care intréd in sfera de activitate a compartimentului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele
administrative/normative In vigoare.
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Art. 53 Compartimentul Managementul Calitatii din cadrul Serviciului Resurse
umane indeplineste urmatoarele atributii:
a) gestioneazd activitatile privind stabilirea, implementarea s$i actualizarea
proceselor sistemului de management al calitdtii, conform pievedenlor cuprinse in
standardele de referlnta in scopul 1mbunata‘;1r11 contlnue ac iciilor prestate

b)asigurd secretariatul Comisiei de Monitorizar vederea
monitorizarii, coordondrii si indrumarii metodologice a i dezvoltarii
sistemului de control intern managerial;

¢) gestioneaza situatia referitoare la stadiul implementar de control

intern managerial;

d)intocmeste informari periodice Presedintelui Consiliului Judetean Neamt cu
privire la functionarea si eficacitatea sistemului de management al calitdtii si al
sistemului de control intern managerial;

e) participa la planificarea si organizarea analizelor de management;

f) participa la planificarea, organizarea si efectuarea auditurilor aferente sistemului
de management al calitatii;

g) urmareste indeplinirea activitdtilor cu privire la certificarea sistemului de
management al calitatii si mentinerea conditiilor indeplinite la certificare In vederea
recertificarii;

h)indeplineste orice alte sarcini, care intrd in sfera de activitate a compartimentului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamft, ori care rezultd din actele
administrative/normative in vigoare.

Art. 54 Compartimentul Managementul Unitatilor Sanitare din cadrul
Serviciului Resurse umane indeplineste urméatoarele atributii:

a) in baza propunerilor facute de managerii institutiilor sanitare din subordine si a
referatelor de aprobare a organigramelor, statelor de functii si a regulamentelor de
organizare si functionare ale unitatilor sanitare, precum si a modificarilor acestora,
intocmeste rapoartele de specialitate si anexele la proiectele de hotarari;

b)in baza propunerilor ficute de managerii institutiilor sanitare privind modificarea
structurii organizatorice, reorganizarea, restructurarea, schimbarea sediului si a
denumirii pentru unitatile sanitare cu paturi, face demersurile necesare aprobarii
acestora, respectiv, verificd documentatia intocmitd de cétre unitatile sanitare, In
vederea obtinerii avizului conform si intocmeste documentele premergatoare si
ulterioare avizarii acestor modificari;

¢) in baza propunerilor ficute de managerii institutiilor sanitare privind stabilirea
liniilor de garda, in cazuri deosebite, face demersurile necesare aprobdrii acestora, in
vederea obtinerii avizului conform si intocmeste documentele premergitoare si
ulterioare avizarii acestor modificari;

d)in baza propunerilor facute de managerii institutiilor sanitare din subordine si a
referatelor de aprobare a liniilor de garda, intocmeste rapoartele de specialitate si anexei
la proiectul de hotarare, dupa caz;

e) intocmeste rapoartele de specialitate, in baza referatelor de aprobare privind
desemnarea reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt 1n comisiille de
concurs/examen, respectiv in comisiile de solutionare a contestatiilor pentru ocuparea
functiilor specifice comitetului director din cadrul unitatilor sanitare din subordine;

f) intocmeste rapoartele de specialitate, in baza actelor administrative ale

managerilor unitatilor sanitare din subordine si a referatelor de aprobare privind
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avizarea comisiilor de concurs/examen, respectiv a comisiilor de solufionare a
contestatiillor pentru ocuparea functiilor specifice comitetului director din cadrul
unititilor sanitare din subordine;

g) intocmeste rapoartele de specialitate, in baza referatelor de aprobare a proiectelor
de hotarari privind desemnarea reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt in cadrul
Consiliilor de Administratie ale unitatilor sanitare din subordi MAN,q

h)intocmeste documentele premergatoare privind !
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt 1n cadrul Congdil
unitatilor sanitare din subordine;

i) asigura realizarea procedurilor privind evaluarea anu mnaggtidor unitatilor
sanitare din subordine, participand la asigurarea secretariatului ot de evaluare si
de contestatii;

j) colaboreazi cu Directia Generald Juridicd, Achizitii si Protocol la elaborarea
Regulamentului de organizare si desfdsurare a concursului pentru ocuparea functiei de
manager, persoana fizica, din unitatile sanitare publice aflate In subordinea Consiliului
Judetean Neamt, in vederea aprobarii prin dispozitie a Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt;

k) intocmeste documentele premergétoare privind numirea, revocarea din functie a
managerilor, managerilor interimari ai unitatilor sanitare publice din subordine, precum
si pentru ceilalti membri interimari din Comitetul Director al unitatilor sanitare publice
din subordinea Consiliului Judetean Neamt;

1) intocmeste contractele de management, actele aditionale la acestea, precum si
documentele de prelungire a acestora, pentru managerii unitatilor sanitare publice din
subordine;

m) in baza propunerilor managerilor de spitale, Intocmeste documentele necesare
premergitoare stabilirii conditiilor specifice de participare la concurs, aprobarii
componentei comisiilor de examinare pentru ocuparea functiilor de sef de sectie/sef de
laborator/sef de serviciu, precum si validarii rezultatelor acestor concursuri;

n)intocmeste documentele pentru aprobarea organizdrii concursurilor de recrutare
pentru ocuparea posturilor vacante din unitatile sanitare din subordine;

0) participa, in conditiile legii, la actiuni de control la unititile sanitare din
subordine;

p)transmite informatii in ceea ce priveste activitatea compartimentului, in vederea
publicérii pe site-ul institutiei;

q) indeplineste orice alte sarcini, care intra in sfera de activitate a Compartimentului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele
normative 1n vigoare.

Art. 55 Compartimentul Culturi din cadrul Serviciului Resurse umane
indeplineste urmatoarele atributii:

a)in baza propunerilor ficute de catre managerii institutiilor de culturd din
subordine si a referatelor de aprobare a organigramelor, a statelor de functii si a
regulamentelor de organizare si functionare, intocmeste rapoartele de specialitate si
anexele la proiectele de hotarari;

b) asigura realizarea procedurilor privind organizarea concursurilor pentru ocuparea
functiilor de manageri ai institutiilor publice de culturd, aflate in subordinea Consiliului
Judetean Neamt, participdnd la asigurarea secretariatului comisiilor de concurs si de
solutionare a contestatiilor;
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¢) intocmeste referatele cu privire la numirea si/sau revocarea din functie a
managerilor/directorilor generali/directorilor si a managerilor interimari ai institutiilor
publice de cultura din subordine;

d) intocmeste contractele de management, actele adl‘;lonale la acestea precum §1

din subordine;
e) intocmeste referatele privind actualizarea drepturi

institutiilor publice de culturd, in conformitate cu actele

prevederilor din Contractul de management'

institutiilor publice de cultura din subordinea Consiliului Judetean Neamt participand la
asigurarea secretariatului comisiilor de evaluare;

g) intocmeste documentele pentru aprobarea/avizarea organizirii concursurilor de
recrutare pentru ocuparea posturilor vacante din institutiile publice de culturd aflate in
subordinea Consiliului Judetean Neamt;

h) participa, in conditiile legii, la actiuni de control la institutiile de cultura din
subordine;

i) intocmeste rapoartele de specialitate in baza referatele de aprobare privind
desemnarea reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt 1n cadrul Consiliilor de
Administratie ale institutiilor publice de cultura de interes judetean;

j) intocmeste documentele premergdtoare privind desemnarea reprezentantului
Presedintelui Consiliul Judetean Neamt in Consiliul Administrativ al institutiilor de
spectacole;

k) asigurad gestionarea bazei de date cu privire la furnizarea serviciilor publice de
interes judetean privind cultura;

) transmite informatiile In ceea ce priveste activitatea compartimentului, in vederea
publicarii pe site-ul institutiet;

m) preia si distribuie la nivelul Directiei de Management si Proiecte Sociale, actele
administrative adoptate de Consiliul Judetean Neamt, precum si de Presedintele
Consiliului Judetean Neamt, in conformitate cu reglementdrile interne, cat si a
corespondentei;

n)indeplineste orice alte sarcini, care intra 1n sfera de activitate a compartimentului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 56 Compartimentul invitimant si Tineret din cadrul Serviciului Resurse
umane indeplineste urmétoarele atributii:

a) intocmeste contractele de management administrative-financiar pentru directorii
unitétilor de Invatdmant special, respectiv ai centrelor scolare pentru educatie incluziva,
al Scolii Profesionale Speciale, comuna Stefan cel Mare si al Centrului Judetean de
Resurse si Asistentd Educationald Neamt;

b)intocmeste documentatia necesard in vederea obtinerii avizului conform privind
organizarea retelei scolare de invatamant special;

¢) intocmeste rapoartele de specialitate in baza referatelor de aprobare privind
aprobarea retelei scolare de invatdmant special pentru fiecare an scolar;

d)intocmeste rapoartele de specialitate in baza referatelor de aprobare privind
desemnarea reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt in Consiliile de Administratie
ale unitdtilor de invatamant special din judetul Neamt si al Centrului Judetean de

Resurse si Asistentd Educationald Neamt;
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e) intocmeste documentele premergatoare privind desemnarea reprezentantului
Presedintelui Consiliului Judetean Neamt in Consiliile de Administratie ale unitatilor de
invatdmant special din judetul Neamt;

f) intocmeste rapoartele de specialitate in baza referatelor de aprobare privind
desemnarea reprezentantului Consiliului Judetean Neamt in cadrul-Comitetului Local de
Dezvoltare a Parteneriatului Social din judetul Neamt; 0 MAN,

g) asigurd gestionarea bazei de date cu privire la fu 3 irviciy
interes judetean privind Invatdmantul si tineretul;

i) transmite informatiile in ceea ce priveste activitatea com
publicdrii pe site-ul institutiei;

j) indeplineste orice alte sarcini, care intrd In sfera de activitate a compartimentului,
primite de la conducerea Consiliului Judetean Neamt, ori care rezultd din actele
normative in vigoare.

Art. 57 Serviciul Patrimoniu are urmétoarele atributii:

a) intocmeste, anual, inventarul bunurilor imobile si mobile asociate celor imobile,
de natura mijloacelor fixe, din patrimoniul public si privat al judetului (UAT Judetul
Neamt), pe baza inventarelor transmise de administratorii directi ai bunurilor, indiferent
cu ce titlu sunt detinute;

b) actualizeazd permanent continutul inventarelor, in functie de informatiile si
documentele primite; comunicd Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate
modificdrile si completarile intervenite, in vederea punerii de acord a evidentelor
patrimoniale cu cele contabile;

¢) constituie o bancd de date, pe categorii, care cuprinde patrimoniul mobil si
imobil al judetului (constructii si terenuri);

d) intocmeste rapoarte de specialitate pentru referatele de aprobare a proiectelor de
Hotéarari ale Consiliului Judetean Neamt privind concesionarea, inchirierea, vanzarea,
darea 1n administrare, darea in folosinta gratuitd, diminuarea sau mérirea patrimoniului
si orice alte operatiuni si documente care au ca obiect bunurile imobile din patrimoniul
judetulut;

e) intocmeste si supune spre aprobare protocoale, contracte, procese-verbale de
predare-primire $i orice alte documente care au ca obiect bunurile imobile din
patrimoniul judetului;

f) instituie si actualizeazd permanent registrele pentru concesiuni, inchirieri,
vanzari, dari in administrare, transmiteri in folosintd gratuitd careau ca obiect bunuri
imobile si/sau mobile din patrimoniul judetulut;

g) asigurad intocmirea documentatiilor cadastrale aferente bunurilor imobile aflate In
proprietatea publica sau privatd a Judetului Neamt (documentatia minimala prevazuta de
lege, necesard intabularii dreptului de proprietate al Judetului Tn Registrul de Carte
Funciara, fara elemente (informatii) de detaliu caracteristice unor lucrari de specialitate
de tipul cadastrului drumurilor sau cadastrul retelelor de utilitati publice), precum si a
altor documente referitoare la proprietate;

h) intocmeste caiete de sarcini si studii de oportunitate pentru bunuri imobile din
patrimonitul judetului in vederea concesiondrii sau inchirierii acestora;

i) organizeaza licitatiile si participa in comisiile de licitatie pentru concesionarea,
inchirierea si vanzarea bunurilor imobile din patrimoniul judetului;
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j) participd in comisiile de predare sau preluare a bunurilor din patrimoniul
judetului;

k) participa in comisiile de inventariere a bunurilor din patrimoniul judetului;

) verifica listele cu mijloacele fixe propuse de catre entititile publice aflate in
subordinea/coordonarea Consiliului Judetean Neamt pentru a fi_scoase din patrimoniul
judetului si intocmeste documentatia care se impune in acest se@s? MAA,

m) face propuneri privind expertizarea tehnica, evalyal
periodicd obligatorie) imobilelor din patrimoniul judetulfl{ s
impuse prin expertizele tehnice efectuate; (%

n) urmareste indeplinirea conditiilor contractuale, cu ex ¥
financiara, prevazute in contractele (de inchiriere, de concesiuné
incheiate pentru bunuri imobile din patrimoniul judetului si face propuneri de
modificare/completare/incetare, atunci cand este cazul;

0) participa la elaborarea programelor de dezvoltare zonald si regionald care implica
bunuri din patrimoniul judetului;

p) indeplineste atributii de persoand de contact in derularea programelor cu
finantare externd/guvernamentald, in domeniul patrimoniului.

Art. 58 Compartimentul Documentatie Atestare Patrimoniu din cadrul
Serviciul Patrimoniu, indeplineste urmatoarele atributii:

a) sesizeaza Comisia speciala de inventariere a domeniului public si privat al
Judetului Neamt ori de cite ori existd indicii clare (informatii si documente) din care
rezultd cd domeniul public sau domeniul privat al Judetului Neamt, raportate la ultima
lor forma atestatd/aprobatd, a suferit modificari/ completari. Sesizarea are in vedere
emiterea de catre aceastd comisie a procesului — verbal de constatare (inventariere);

b) intocmeste documentatia necesara si o inainteaza ministerului de resort in vederea
obtinerii punctului de vedere al acestei institutii (obligatie prevazutd in Codul
administrativ) in ceea ce priveste proiectele de Hotérari ale Consiliului Judetean Neamt
privind atestarea Inventarului bunurilor ce apartin domeniului public al Judetului
Neamt;

¢) ulterior obtinerii acestui punct de vedere, Intocmeste materialele necesare
supunerii analizei si aprobdrii plenului CJ Neamt a proiectelor de hotérare referitoare la
atestarea domeniului public judetean, respectiv aprobarea domeniului privat judetean;

d)elaboreazi anual un Raport privind situatia gestionarii bunurilor aflate in
patrimoniul Judetului, care este prezentat Consiliului Judetean Neamt, sub forma de
informare a plenului.

Art. 59 Compartimentul Monitorizare Stare Tehnicd Patrimoniu Imobiliar
din cadrul Serviciul Patrimoniu, indeplineste urmatoarele atributii:

a) asigurd verificarea anuald, sau, ori de cate ori se impune, a stdril tehnice a
bunurilor din patrimonial Judetului, indiferent de detinator;

b) propune spre aprobare, repartizarea pe responsabili de obiectiv a tuturor bunurilor
din patrimoniul judetului in vederea urmaririi modului de administrare si gestionare a
acestora;

¢) initiaza, atunci cand este cazul, masurile legale care se impun In urma
monitorizarii modului de administrare si gestionare a bunurilor din patrimoniul
Judetului.

Art. 60 (1) Serviciul Proiecte Sociale si Monitorizare este structura din cadrul
Directiei de Management si Proiecte Sociale prin care se fac propuneri privind inifierea,

finantarea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri
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nerambursabile ale Uniunii Europene sau de la alti donatori, din bugetul de stat sau
bugetul local al Judetului Neamt, precum si din alte surse de finantare, legal constituite,
pentru domeniile social, culturd, invatdamant, formare profesionald, antreprenoriat,
dezvoltare institutionald si alte domenii conexe, care asigurd monltorlzarea serv1cnlor
comunitare de utilitati publice la nivelul judetului Neamt, gest -
protectic a animalelor, monitorizarea proiectelor din dor X
judetului Neamt, ce identificd programele de finantare prif@ e 7a\ 57 lica‘giilor de
finantare a caror pregitire o coordoneaza, pot fi obtinute fina@igan e S
proiectele de dezvoltare, indeplinind urmatoarele atributii:
1. Atributii privind coordonarea si implementarea yie in domeniile
social, cultura, invitaméant, formare profesionala, antreprenorlat dezvoltare
institutionald si alte domenii conexe, in contextul actiunilor de dezvoltare a
judetului:

a) coordoneaza si implementeazad proiecte in aria specifica domeniului social, cu
finantare nerambursabila si din alte surse de interes, pentru Consiliul Judetean Neamt si
institutiile aflate in finantare, in conformitate cu ghidurile, instructiunile si manualele de
implementare ale autoritatilor finantatoare;

b) monitorizeaza proiectele implementate de autorititile si institutiile locale aflate In
subordinea, sub autoritatea sau coordonarea Consiliului Judetean Neamt, pentru care s-
au alocat sume din bugetul Judetului Neamt, in domeniile specifice obiectului de
activitate al serviciului, in baza raportdrilor semestriale transmise de respectivele
entitati;

¢) coordoneaza si participa la pregitirea proiectelor pentru finantare pentru aria
specificd domeniului social, in vederea accesarii finantarilor nerambursabile, in functie
de prioritatile stabilite;

d) colaboreazi cu Autorititile de Management/Organismele Intermediare/ Punctele
de contact Nationale responsabile cu implementarea programelor de finantare care sunt
accesate si cu celelalte institutii implicate, In vederea intocmirii unor proiecte complete
si conforme cu cerintele nationale in domeniu;

e) asigurd evaluarea rezultatelor proiectelor, urmareste intocmirea §i transmiterea
raportirilor intermediare si finale, inclusiv in perioada de sustenabilitate a proiectelor;

f) asigurd planificarea activitatilor proiectelor, monitorizeaza, coordoneazd si
controleazd activititile din cadrul proiectelor, conform prevederilor contractelor de
finantare;

g) conlucreazd la proiectele de dezvoltare din toate ariile de competentd ale
Consiliului Judetean Neamt, proiecte pentru care a identificat sursa de finantare
nerambursabila;

h)colaboreazid cu celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt in vederea respectarii calendarelor de activitat;

i) participd la fundamentarea proiectelor de hotdrdre ale Consiliului Judetean si
intocmeste materialele in vederea aprobarii de catre Consiliul Judetean Neamt a
documentatiilor necesare depunerii Aplicatiilor pentru finantare, precum si cele
necesare implementarii proiectelor;

j) contribuie la realizarea interfetei cu institutiile centrale (ministere, agentii
guvernamentale etc.) precum si cu structurile europene, in vederea implementarii
proiectelor specifice serviciului,
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k) participa, alaturi de alte entitati, la realizarea de analize si studii, potrivit
capacititii sale operationale, pentru proiectele propuse, dupd normele si procedurile
agreate de finantatori si normele/normativele tehnice in vigoare;

1) identificd potentialele surse de risc ce pot aparea in ur
proiectelor si propune optiuni pentru masurile de risc —co

m) specificid si estimeazd resursele necesare pentru (}
recomanda mijloacele pentru asigurarea acestora;

n) intocmeste situatii cu privire la proiectele implem
implementate;

o) raspunde solicitérilor venite din partea diferitelor entitati

p)identificd oportunitati si face propuneri in ceea ce priveste cooperarea cu alte
tari/regiuni europene prin schimburi de experientd, de specialisti, iInfratiri si
parteneriate, cooperare interregionald, conlucrari intre grupuri profesionale, in
domeniile specifice;

q) coordoneaza realizarea de proiecte in parteneriate ale administratiel locale cu
institutii, ONG-uri, in cadrul unor programe specifice din tard si din strdindtate, in
domeniile specifice;

r) fundamenteaza si elaboreazi referatele de necesitate si specificatiile tehnice
aferente domeniului de specialitate, oferd suport in ce priveste informatiile de
specialitate pentru elaborarea caietelor de sarcini pentru Serviciul Achizitii Publice;

s) verificd la solicitarea sefului ierarhic superior lucrérile de investitii in vederea
implementarii proiectelor in domeniul social;

2. Atributii privind initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor

finantate din bugetul local al judetului Neamt:

a) participa aldturi de alte entitdti la elaborarea, actualizarea $i monitorizarea
implementarii Strategiei de Dezvoltare Durabila a judetului Neamt, in domeniul specific
serviciului;

b) fundamenteaza proiectele de hotarare ale Consiliului Judetean Neamt ori de céte
ori se impune actualizarea strategiei sau elaborarea de noi strategii;

c) analizeaza propunerile venite din partea tuturor factorilor interesati 1in
vederea actualizarii strategiei si face propuneri privind oportunitatea actualizirii
acesteia;

d) participa la evaluarea, selectia si contractarea proiectelor depuse in baza Legii nr.
350/2005 privind regimul finantdrilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitati nonprofit de interes general, cu modificérile si completdrile ulterioare, pentru
toate domeniile identificate la nivelul comunitdtii, cu exceptia domeniului sport;

e) participa la actualizarea anuald a Ghidului solicitantului privind regimul
finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati nonprofit de
interes general, cu modificérile si completarile ulterioare;

f) fundamenteazia proiectul de hotdrare al Consiliului Judetean Neamt pentru
aprobarea Ghidului solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile din
fonduri publice alocate pentru activitdti nonprofit de interes general, cu modificarile si
completarile ulterioare;

g)asigurd publicarea anuntului de participare, termenul limitd de depunere si
intreaga documentatic necesard in Monitorul Oficial al Romaniei si pe site-ul
Consiliului Judetean Neamt;

h)face parte din comisia de evaluare a proiectelor si rdaspunde tuturor
contestatiilor venite in perioada de evaluare;
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i) face demersuri pentru incheierea contractelor de finantare nerambursabild si
publica anuntul de atribuire in Monitorul Oficial al Romaniei;

j) monitorizeazd derularea contractelor de finantare prin verificarea modului de
implementare tehnica si financiara a proiectului'

k)intocmeste rapoartele intermediare si finale si mamteaz
(din cadrul Consiliului Judetean Neamt) propunerile
contractelor care au pr1m1t finantare; Bt

I) prezintd conducerii Consiliului Judetean Neamf, on {011 /@ste necesar,
situatia contractelor atribuite. »

3. Atributii privind serviciile comunitare de utilitati pub

a) elaboreaza, in cooperare cu autoritdtile administratiei publice locale si operatorii
serviciilor comunitare de utilitdti publice, strategia judeteand privind dezvoltarea
serviciilor comunitare de utilitdti, precum si planul de implementare a acesteia, pe care
le prezinta, spre aprobare, autoritatilor administratiei publice judetene;

b) monitorizeazi, coordoneazd si implementeazd strategiile locale privind
accelerarea dezvoltarii serviciilor comunitare de utilitati publice, precum si a planurilor
de implementare aferente acestora, de la nivelul comunelor si oraselor; monitorizeaza
rezultatele fiecirui operator in cooperare cu autoritatile administratiei publice locale;

¢) monitorizeazi urmatoarele servicii comunitare de utilitati publice: alimentare cu
apd potabild, canalizarea si epurarea apelor uzate, managementul deseurilor solide,
alimentarea cu energie termicd in sistem centralizat, transportul public local, iluminatul
public;

d) participa la pregitirea strategiei locale/ judetene privind accelerarea dezvoltarit
serviciilor comunitare de utilititi publice, ludnd in considerare aspecte ca: misiune,
obiective, analiza situatiei existente, necesarul de investitii, analiza institutionala,
sursele de finantare, planul de implementare etc;

e) participi la analiza situatiei existente a serviciilor comunitare de utilitati publice
si a necesititilor obiective ale comunitatilor locale;

f) participd la elaborarea si aprobareca unor strategii proprii, locale, privind
dezvoltarea serviciilor de utilitati publice la nivel local;

g) colaboreaza pentru identificarea obiectivelor de investitii necesare la nivelul
fiecarei comunitati locale;

h)colaboreazd cu autorititile de management relevante pentru elaborarea
documentelor de programare a fondurilor comunitare pentru domeniul serviciilor
comunitare de utilitati publice;

i) contribuie la prioritizarea obiectivelor de investitii, precum si la identificarea
resurselor umane, materiale si financiare necesare pentru realizarea proiectelor;

j) elaboreaza si prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Neam{ informari si
propuneri de solutii cu privire la derularea investitiilor monitorizate;

k) transmite trimestrial raportul de monitorizare si evaluare pentru serviciile de
utilititi publice cétre structura de monitorizare de la nivelul Institutiei Prefectului —
Judetul Neamt.

4. Alte activitati care intra in sfera de activitate a serviciului:

a) gestioneaza relatia cu ONG-urile nationale si internationale;

b) participa la diverse actiuni 1n plan social organizate la nivel judetean.

uget Finante
in cadrul
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(2) Compartimentul Protectia Animalelor din cadrul Serviciului Proiecte Sociale
si Monitorizare are urmatoarele atributii:

1. Atributii generale:

a)colaboreazd cu unitdtile administrativ-teritoriale si
guvernamentale din domeniul protectiei animalelor;

b) elaboreaza si implementeaza proiecte in domeniul spe

Interne, precum si cu alte organe de specialitate ale admini\]
locale, in domeniul specific de activitate;

d)promoveaza si sustine procesul de adoptie al animalelor fard stapan din
adaposturile aflate pe teritoriul judetului Neamt;

e) incheie parteneriate cu entitdtile de drept public sau privat din domeniul protectiei
animalelor pentru desfasurarea unor actiuni de interes judetean;

f) asigurd sprijin tehnic si metodologic unitatilor administrativ-teritoriale in
implementarea politicilor din domeniul protectiei animalelor;

g) fundamenteaza si elaboreazd necesitatile specifice domeniului de activitate in
vederea elaborarii Programului anual al achizitiilor publice si le transmite Serviciului
Achizitii Publice;

h) fundamenteaza si elaboreazd necesitatile specifice domeniului de activitate in
vederea elaborarii politicilor publice in domeniu;

i) fundamenteazd si elaboreazd referatele de necesitate si specificatiile tehnice
aferente domeniului de specialitate, ofera suport in ce priveste informatiile de
specialitate pentru elaborarea caietelor de sarcini pentru Serviciul Achizitii Publice;

j) participa in comisiile de evaluare desemnate de Presedintele Consiliului Judetean
Neamt in vederea derularii procedurilor de achizitie publicd de produse/servicii sau
lucrdri pentru necesitatile aferente domeniului specific de activitate, potrivit legislatiei
in vigoare;

k) urmareste si raspunde de derularea contractelor de achizitie/acordurilor cadru
incheiate, din domeniul specific de activitate;

1) asigurd indeplinirea recomandérilor formulate in cadrul misiunilor de audit intern
si extern pe domeniu specific de activitate.

2. Atributii conform prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 24/2016 privind
organizarea si desfasurarea activititii de neutralizare a subproduselor de
origine animala care nu sunt destinate consumului uman, cu modificarile si
completirile ulterioare:

a) organizeaza desfdsurarea activitatii de neutralizare a subproduselor de origine

animala provenite din gospodadriile crescatorilor individuali de animale;

b)asigurd incheierea contractului de servicii si modul de desfdsurare a acestuia, in
vederea realizirii activitatii de neutralizare, cu o unitate de ecarisare autorizatd, conform
legislatiei in vigoare;

¢) initiaza investitii pentru desfasurarea activitagii de ecarisaj conform prevederilor
Ordonantei Guvernului nr. 24/2016 privind organizarea si desfasurarea activitdfii de
neutralizare a subproduselor de origine animalad care nu sunt destinate consumului
uman, cu modificarile si completarile ulterioare;

d) obtine avizele si acordurile pentru obiectivele de investitii ce tin de activitatea de
ecarisaj;

e) realizeaza si actualizeazd baza de date la nivelul judetului privind activitatea de

ecarisaj in vederea stabilirii bugetului anual;
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f) realizeaza centralizatorul registrelor de evidentd Intocmite de unitétile
administrative teritoriale din judet cu privire la cantititile de subproduse de origine
animala care nu sunt destinate consumului uman preluate de unitatea de neutralizare de
pe raza fiecdrei unitati administrativ-teritoriale;

conformitate cu prevederile legale.
3. Atributii conform Legii nr. 205/2004 priy

a) gestioneaza si monitorizeaza serviciul public de addpostire a animalelor aflate in
pericol pe raza judetului Neamt, pentru care s-a emis un ordin de plasare in adapost,
respectiv  capturarea/preluarea/ridicarea, asistenta veterinara de urgentd, inclusiv
interventia chirurgicald, transportul, cazarea, hrinirea, deparazitarea, vaccinarea si
controlul bolilor animalelor, conform legislatiei sanitar-veterinare;

b)asigurd, in functie de resursele existente, functionarea unor addposturi proprii,
inregistrate sanitar-veterinar in conditii stabilite prin ordin al Presedintelui Autoritatii
Nationale Sanitare Veterinare si pentru Siguranta Alimentelor;

¢) asigurd, in méasura disponibilitatii la nivelul judetului, Incheierea unor contracte
cu gradini zoologice, acvarii publice si centre de reabilitare si/sau Ingrijire pentru
animalele din fauna salbatici, inclusiv cele detinute de organizatii neguvernamentale de
protectie a animalelor;

d)asigura incheierea unor contracte cu adaposturi pentru caini fara stdpan sau a altor
addposturi pentru animale domestice, inclusiv cele detinute de organizatii
neguvernamentale de protectie a animalelor, in functie de disponibilitatea acestora;

€) asigura transparenta prin punerea la dispozitie, pe site-ul propriu, a informatiilor
privind datele de contact ale entitétilor care asigurd serviciile respective si ale locatiilor
in care se desfasoara aceste activitati;

f) in scopul preludrii in custodie temporard sau restituirii catre detindtor, pune la
dispozitie, pe site-ul propriu, informatiile privind animalele care fac obiect al ordinelor
de plasare in adapost.

4. Atributii conform Ordonantei de Urgenta nr. 155/2001 privind aprobarea
programului de gestionare a cainilor fara stapan, republicata, modificata prin
Legea nr. 368/2023 pentru completarea unor acte normative cu incidenta in
protectia animalelor:

a)asigurd din bugetul judetului subventionarea costurilor privind sterilizarea,
respectiv, dupd caz, identificarea si inregistrarea cdinilor cu stdpan ce apartin rasei
comune sau a metisilor acestora aflati pe raza unitétilor administrativ-teritoriale;

b)incredinteazd si subventioneazd din bugetul judetului realizarea actiunilor de
sterilizare, respectiv, dupa caz, de identificare si de inregistrare a céinilor cu stapan ce
apartin rasei comune sau a metisilor acestora aflati pe raza unitatilor administrativ-
teritoriale citre asociatii sau fundatii care desfasoard activitdti in domeniul protectiei
animalelor, cu obligatia asigurarii de cétre acestea a serviciilor medical-veterinare,
contractate cu medici veterinari de libera practica, organizati in conditiile legii.
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CAPITOLUL XI
DIRECTIA URBANISM, AMENAJAREA TERITORIULUI $1
ADMINISTRATIV

Art 61 (1) Dlrectla Urbamsm, AmenaJarea Terltouulu' si Administrativ

de dezvoltare urbanisticd generald a acestuia si a unlt‘gor
componente (pe baza avizului consiliilor locale ale unitatjlor .
implicate); urmdrirea modului de realizare a acestora, in ar€ cu autoritafile
administratiei publice locale comunale, ordsenesti sau municipale implicate;

b)emiterea  avizelor, certificatelor ~de  urbanism, autorizatiilor de
construire/desfiintare, si urmarirea respectarii disciplinei In constructii,

¢) preluarea prevederilor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului national,
regional si zonal, precum si a investitiilor prioritare de interes national, regional sau
judetean, in cadrul documentatiilor de amenajare a teritoriului si de urbanism pentru
teritoriile administrative ale localitétilor din judet;

d)elaborarea Planului de amenajare a teritoriului judetean si a planurilor zonale de
amenajare a teritoriului care sunt de interes judetean;

e) avizarea documentatiilor de urbanism si amenajare a teritoriului apartinand
unitatilor administrativ-teritoriale din componenta judetului;

f) protectia si refacerea mediului inconjurator;

g) asigurarea suportului administrativ al aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, precum si functionarea optima (intretinere, reparatii, paza, protectie) a
bunurilor imobile i mobile aflate in administrarea directd a Consiliului Judetean Neamt,
indiferent de locatia acestora, cu exceptia drumurilor judetene.

(2) Activitatea Directiei Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ
este condusa de catre arhitectul-sef si de catre directorul adjunct.

Art. 62 In functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate,
Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ functioneaza cu
urmaétoarele structuri:

a) Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autorizéri in Constructii, care are
in componentd doud compartimente: Compartimentul Disciplina in Constructii si
Compartimentul Sistem Informational Geografic;

b) Compartimentul SSM si SU;

¢) Serviciul Administrativ si Intretinere;

d) Compartimentul Auto.

Art. 63 Serviciul Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autoriziri in
Constructii este structura din cadrul Directiei Urbanism, Amenajarea Teritoriului si
Administrativ care are urmdatoarele atributii:

a) indeplinirea activititilor de amenajare a teritoriului si urbanism pe teritoriul
judetului Neamt, stabilirea orientdrilor generale privind amenajarea teritoriului,
organizarea si dezvoltarea urbanistica a localitatilor, pe baza planurilor de amenajare a
teritoriului si urbanism aprobate;

b) verificarea documentatiilor de wurbanism: planuri urbanistice generale ale
municipiilor, oraselor si comunelor si a regulamentelor locale aferente, a planurilor
urbanistice zonale si a regulamentelor locale, a planurilor urbanistice de detaliu;

2 !l..ldj.
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¢) verificarea preludrii in documentatiile de urbanism si amenajarea teritoriului a
conditiilor impuse de avize, a prevederilor planului de amenajare a teritoriului national,
regional, judetean, interegional, interjudetean, interordsenesc, intercomunal etc;
verificarea corelarii propunerilor cu prevederile altor documentatii avizate si aprobate in
zond; verificarea respectarii zonelor de protectie ale monumentelor.istorice si siturilor, a
zonelor protejate naturale si construite; MAN;

d)organizarea si desfasurarea Comisiei tehnice judeteng '
si urbanism, asigurarea secretariatului, pregatirea
corespondentei cu beneficiarii investitiilor pentru comunicak&a
cadrul comisiei; 7>

e) intocmirea rapoartelor de specialitate pentru proiectele d fider ale Consiliului
Judetean pentru aprobarea documentatiilor de urbanism si amenajarea teritoriului din
competenta acestuia sau referitoare la activitatea specificd serviciului;

f) asigurarea sprijinului si consultantei de specialitate pentru personalul din cadrul
aparatului de specialitate al primarilor din Judetul Neamt, pentru investitori si
proiectanti cu privire la activitatea de urbanism si amenajare a teritoriului;

g) asigurarea colabordrii cu ministerul de resort la elaborarea Planului de amenajare
a teritoriului national si alte initiative din domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului, a strategiilor de dezvoltare durabila;

h)intocmirea avizului arhitectului-sef al judetului pentru eliberarea de catre primarii
comunelor a Certificatelor de urbanism si a Autorizatiilor de construire la constructiile
reprezentind monumente istorice clasate sau aflate in procedura de clasare potrivit legii,
aflate pe teritoriul administrativ al acestora;

i) intocmirea certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare din
competenta de emitere a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt, urmérirea semndrii
si paraférii lor de persoanele abilitate si transmiterea cétre titulari;

j) intocmirea si asigurarea eliberdrii de cétre Presedintele Consiliului Judetean
Neamt a certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare pentru toate
categoriile de constructii situate in teritoriul administrativ al comunelor care nu au
desemnata o persoand cu responsabilitate In domeniul amenajarii teritoriului si
urbanismului;

k)asigurarea prelungirii valabilitdtii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare si perceperea taxelor stabilite prin lege;

I) urmaérirea respectdrii in cadrul documentatiilor tehnice pentru autorizarea
executarii lucrarilor de constructii a conditiilor din avizele obtinute si a documentatiilor
de urbanism si amenajare a teritoriului aprobate;

m) urmarirea completarii de catre investitori si proiectanti a documentatiilor depuse
cu omisiuni, cu corespondenta specifica;

n)asigurarea transmiterii catre primarii comunelor, spre stiintd, a certificatelor de
urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare emise de catre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt;

o) instiintarea titularilor de certificate de urbanism si autorizatii de construire despre
necesitatea prelungirii valabilitdtii in cazul in care nu s-a obtinut autorizatia de
construire respectiv, lucrarile de construire nu se finalizeaza la termen;

p) urmarirea termenelor de finalizare a lucrarilor si de realizare a receptiei acestora,
asigurarea participarii in comisiile de receptie, regularizarea taxelor in functie de
valoarea finala a investitiei;
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q)completarea si actualizarea periodicd a bazei de date informatizate cu lista
certificatelor de urbanism si autorizatiilor de construire/desfiintare emise pentru
publicarea pe site-ul Consiliului Judetean Neamt, transmiterea periodicd a situatiilor
solicitate de Inspectoratul de Stat In Constructii si Directia Regionald de Statistica
Neamt;

r) verificarea documentatiilor referitoare la stabilirea
detinute de societdtile economice cu capital de stat.

Art. 64 Compartimentul Disciplina in Construc%
Serviciului Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autg¥
are urmatoarele atributii:

a)urmarirea, In baza programului de control aprobat de pr
Judetean a:

a.1) respectarii disciplinei in urbanism si amenajarea teritoriului legatd de procedura
de autorizare in cadrul autoritatilor administratiei publice locale din judet (verificarea
evidenter si valabilitdtii documentatiilor de urbanism aprobate prin hotarari ale
consiliului local, verificarea emiterii de autorizatii de construire cu respectarea
prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate);

a.2) respectarii disciplinei in domeniul autorizarii lucrarilor de constructii pe teritoriul
administrativ al judetului (verificarea privind respectarea structurii si continutului
documentatiilor depuse In vederea emiterii certificatelor de urbanism si autorizatiilor de
construire/desfiintare,  verificarea  privind  emiterea de  certificatelor de
urbanism/autorizatiilor de construire in cazul unor documentatii incomplete, cu
omisiuni, eronate, sau in lipsa si/sau cu nerespectarea avizelor dispuse prin certificatul
de urbanism, cu nerespectarea legislatiei in vigoare sau in lipsa unui drept real asupra
imobilului);

b) verificarea respectérii prevederilor legale privind disciplina in constructii
(constatarea si sanctionarea infractiunilor si faptelor savarsite pe teritoriul administrativ
al judetului potrivit competentelor de autorizare, urmarirea respectirii prevederilor
autorizatiillor de construire emise de Presedintele Consiliului Judetean, sesizarea
instantelor judecdtoresti in cazul nerespectérii celor dispuse in Procesul verbal de
constatare a contraventiei);

¢) rezolvarea reclamatiilor, sesizarilor, notelor de audientd privind respectarea
disciplinei 1n constructii pe teritoriul administrativ al judetului.

Art. 65 Compartimentul Sistem Informational Geografic este structura din
cadrul Serviciului Amenajarea Teritoriului, Urbanism si Autorizari in Constructii
care asigura:

a) implementarea, exploatarea si extinderea sistemului informational geografic;

b)infiintarea bazei de date prin stocarea informatiei digitale preluate din
documentatii si utilizarea ei in generarea hartii digitale a judetului Neamt;

¢) preluarea in sistem electronic a planurilor de urbanism si amenajare a teritoriului;

d)elaborarea de analize si cuantificdri ale impactului teritorial al programelor
publice in domeniul amenajarii teritoriului, urbanismului, locuirii si dezvoltirii
regionale;

e) transmiterea in format electronic Ministerului Dezvoltarii Regionale si
Administratiei Publice a documentatiilor de urbanism, in vederea elaborarii de situatii
statistice specifice;

f) colaborarea cu institutiile deconcentrate, societiti detindtoare de utilititi si
infrastructuri de transport in vederea tinerii la zi a bazelor de date;

intele Consiliului
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g) asigurarea intocmirii bazei de date privind cadastrul imobiliar-edilitar.
Art. 66 (1) Compartimentul SSM si SU este structura din cadrul Directiei

a) elaborarea si actualizarea planului de prevenire si pid
b)elaborarea de instructiuni proprii pentru coXfj

seama de particularitatile activitdtilor si ale institutiei, precum si ale locurilor de
munca/posturilor de lucru;

¢) propunerea atributiilor si raspunderilor in domeniul securitdtii si sanatatii in
munca, precum si al situatiilor de urgentd, ce revin salariatilor, corespunzator functiilor
exercitate, care se consemneaza in fisa postului;

d) verificarea cunoasterii si aplicarii de catre toti salariatii a masurilor prevazute in
planul de prevenire si protectie, precum si a atributiilor si responsabilitatilor ce le revin
in domeniul securitdtii si sanatatii In munca, precum si al situatiilor de urgenta, stabilite
prin fisa postului;

e) intocmirea unui necesar de documentatii cu caracter tehnic de informare si
instruire a salariatilor in domeniul securitatii si sanatatii in muncd, precum si al
situatiilor de urgenta;

f) elaborarea tematicii pentru toate fazele de instruire, stabilirea periodicitatii
adecvate pentru fiecare loc de munca, asigurarea informarii si instruirii salariatilor in
domeniul securitatii si sdndtatii in munca, precum si al situatiilor de urgentd; verificarea
cunoasterii si aplicarii de catre salariati a informatiilor primite;

g) elaborarca programului de instruire-testare la nivelul institutiei;

h) asigurarea intocmirii planului de actiune in caz de pericol grav si iminent, precum
si asigurarea ca toti salariatii sa fie instruiti pentru aplicarea lui;

i) stabilirea zonelor care necesitd semnalizare de securitate si sdndtate Tn munca,
stabilirea tipului de semnalizare necesar si amplasarea conform prevederilor Hotararii
Guvernului nr. 971/2006 privind cerintele minime pentru semnalizarea de securitate
si/sau sanétate la locul de munca, cu modificarile si completarile ulterioare;

j) evidenta posturilor de lucru care necesitd examene medicale suplimentare;

k) evidenta posturilor de lucru care, la recomandarea medicului de medicina muncii,
necesitd testarea aptitudinilor si/sau control psihologic periodic;

1) verificarea starii de functionare a sistemelor de alarmare, avertizare, semnalizare
de urgentd, participarea la cercetarea evenimentelor conform competentelor legale;

m) elaborarea rapoartelor privind accidentele de muncad suferite de salariatii din
institutie, in conformitate cu prevederile legale;

n)urmarirea realizarii masurilor dispuse de catre autoritdtile competente, cu prilejul
vizitelor de control si al cercetarii evenimentelor;

o) colaborarea cu salariatii si/sau reprezentantii salariatilor, medicul de medicina
muncii, in vederea coordonérii masurilor de prevenire si protectie;

p) urmirirea actualizirii planului de avertizare, a planului de protectie si prevenire si
a planului de evacuare, precum si a sistemelor de sigurant;

q) monitorizarea mentinerii in stare de functionare a mijloacelor de transmisiuni
alarmare, a spatiilor de adapostire si a mijloacelor tehnice proprii, destinate adapostirii
sau interventiei, gestionarea evidentei si a verificarilor periodice ale acestora.
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Art. 67 Serviciul Administrativ si Intretinere este structura din cadrul Directiei
Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ care are urméatoarele atributii:

a)asigurd administrarea parcului de autoturisme al Consiliului Judetean Neamt,
activitatea in garaje si dotarea acestora cu echipamentele necesare privind prevenirea si
stingerea incendiilor; A A

b) asigurd conditii materiale, de competenta serviciului, op

instalatiile aferente si celelalte mijloace fixe aflate in administrarea Consiliului Judetean
Neamt, urmareste impreund cu Directia Investitii, Programe si Infrastructurd Judeteana
realizarea lucrarilor respective si participa la efectuarea receptiilor;

e) asigura curdtenia in spatiile din imobilele detinute de Consiliul Judetean Neamt,
asigurd intretinerea spatiilor verzi aferente, a cailor de acces, precum si deszipezirea
acestora;

f) asigurd lucrarile de reparatii si intretinere a bunurilor mobile si imobile aflate in
administrarea Consiliului Judetean Neamt;

g) ia masurile necesare asigurdrii pazei si protectiei imobilelor aflate in conservare si
care sunt in administrarea directd a Consiliului Judetean Neamt;

h) raspunde de administrarea imobilelor ce apartin Judetului Neamt si pentru care nu
este constituit un drept de administrare in favoarea unei terte persoane;

i) asigurd buna functionare a instalatiilor electrice, a centralei termice, a centralel
telefonice si a aparatelor de aer conditionat din spatiile unde 1si desfdsoara activitatea
toate structurile apartinand aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

j) asigurd gestionarea, depozitarea, intretinerea si conservarea aparaturii s1 a
materialelor de protectie civila,

k)urmareste derularea contractelor cu furnizorii de utilitati, asigurd legdtura cu
acestia si verifica respectarea obligatiilor asumate prin contractele incheiate cu Consiliul
Judetean Neamt, ficand totodatd propuneri in vederea modificarii/rezilierii acestora in
caz de nerespectare a obligatiilor contractuale;

1) asigurd intocmirea/avizarea proceselor verbale de receptie a lucrarilor si a altor
documente care certifici prestarea serviciilor contractate de catre Consiliul Judetean
Neamt;

m) asigurd 1Intocmirea, avizarea si urmdirirea aprobdrii documentelor privind
angajarea, lichidarea si ordonantarea cheltuielilor pentru bunuri si servicii care tin de
domeniul de competenta al serviciului;

n)asigura certificarea in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii facturilor emise
pentru utilitati si prestéri servicii;

o) intocmeste referatele de oportunitate in vederea demardrii unor proceduri de
achizitie publicd pentru bunurile/serviciile necesare bunei desfagurdri a activitatii
curente la nivelul Consiliului Judetean Neamt, impreund cu Compartimentul Logistica;

p) fundamenteazd si prezintd propuneri privind cheltuielile de servicii la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, pentru a fi incluse in proiectul
de buget;

q)indeplineste indatoririle legale de administrator In ceea ce priveste bunurile
imobile sau mobile, publice sau private, aflate in proprietatea Judetului Neamt, asupra
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carora nu a fost constituit un drept de administrare in favoarea unei terte persoane,
conform procedurilor stabilite de Codul Administrativ.
Art. 68 Compartimentul Auto este structura din cadru

Amenajarea Teritoriului si Administrativ care indeplineste urm

a) realizeaza activitatea de transport persoane, in conditii
publice necesard pentru buna desfiasurare a activitatii
Vicepresedinti, precum si a aparatului de specialitate al ConsiN

b) asigurd mentinerea parcului de autoturisme al Consili
parametri optimi de functionare;

¢) completeaza foile de parcurs in conformitate cu prevederile legale in vigoare si le
supune aprobarii Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

d) asigurd curdtenia in incinta garajului apartinand Consiliului Judetean Neamt si
imprejurimile acestuia.

tiei Urbanism,
-
utii:
¢, pe drumurile
ui,| =celor doi
Udeteap Neamt;

S A
: Neamt in
Judgisan ,

CAPITOLUL XII )
DIRECTIA GENERALA INVESTITII, PROGRAME SI INFRASTRUCTURA
JUDETEANA

Art. 69 (1) Directia Generala Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteana
este structura din cadrul aparatului de specialitate prin care se asigurd realizarea
competentelor si responsabilitatilor ce revin Presedintelui Consiliului Judetean Neamt,
precum si Consiliului Judetean Neamt privind initierea, implementarea si monitorizarea
proiectelor finantate din bugetul de stat, din bugetul local al judetului Neamt s1 din alte
surse, privind serviciile publice de interes judetean in sensul realizarii serviciilor publice
si de utilitate publica de interes judetean, a organizdrii executdrii si executarea in
concret a activitdtilor din domeniile: poduri, drumuri publice, alimentari cu apa si
canalizare, a realizdrii activitatilor de investitii si reabilitare a infrastructurii judetene,
precum si a organizarii prestarii serviciului de transport public judetean de persoane.

(2) Activitatea Directiei Generale Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteana
este condusd de catre directorul general, secondat de catre directorul general adjunct.

Art. 70 In functie de atributiile ce-i revin si conform organigramei aprobate,
Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteand isi desfasoara
activitatea prin urmatoarele structuri:

a) Serviciul Infrastructura Judeteans;

a.1) Compartimentul Avizare si Autorizare Lucrari;

b) Serviciul Investitii s1 Dezvoltare Rurala;

b.1) Compartimentul Dezvoltare Rurala;

¢) Serviciul Proiecte Europene;

c.1) Compartimentul Proiecte de Mediu;

d) Compartimentul Avizare, Autorizare si Sigurantd Rutiera.

Art. 71 Serviciul Infrastructura Judeteand este structura din cadrul Directiel
Generale Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteand care indeplineste urmatoarele
atributii cu privire la administrarea drumurilor judetene:

a) intocmeste si valorifica banca de date referitoare la:

a.l) cartea constructiilor si arhiva de documente a drumurilor si podurilor;
a.2) traficul rutier;
a.3) siguranta circulatiei rutiere;
a.4) studii de trafic si recensaminte de circulatie;
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b) efectueaza revizii si controale ale starii tehnice a drumurilor si podurilor;

¢) coordoneaza dezvoltarea unitara a retelei de drumuri judetene si locale;

d)constatd si aplicd sanctiuni pe baza imputernicirilor acordate de Presedintele
Consiliului Judetean Neamt pentru contraventii savarsite pe drumurile judetene,
conform competentelor legale;

e) organizeazé si realizeazé recenséméntul circulatiei pe dr

din admlmstrarea Consiliului Judetean

g) organizeaza, indruma si controleaza aplicarea semnali
cu normele 1n vigoare si conventiile internationale, inclusiv
indicatoarelor kilometrice si intretinere corespunzatoare a bornelor de kilometraj;

h)asigurd activitatea de urmarire a comportirii in timp a constructiilor conform
Hndicativ P 130/1999 privind efectuarea urmaririi curente si a celei speciale asupra
constructiilor de drumuri si poduri;

i) opereaza si ia masuri de comun acord cu organele de specialitate ale Ministerului
Afacerilor Interne, privind siguranta circulatiei si ridicarea continuda a gradului de
siguranta a circulatiei pe drumurile judetene;

j) participd, in calitate de invitat, in comisiile de receptie la terminarea lucrarilor si
receptii finale ale investitiilor consiliilor locale comunale, la solicitarea acestora;

k) colaboreazd la elaborarea unor studii si prognoze pentru dezvoltarea si
sistematizarea retelei de drumuri judetene si locale;

I) intocmeste Planul anual de achizitii pentru serviciile, prognozate in cadrul
serviciului;

m) elaboreazd Notele conceptuale, Specificatii tehnice si partea tehnicd din strategia
de contractare, in vederea realizdrii documentatiilor tehnice pentru promovarea unor
obiective de investitii la drumurile si podurile judetene;

n)initiaza si participa la derularea procedurilor de achizitie pentru proiectele pe care
le deruleaza pe drumurile judetene;

0)in baza documentatiilor primite de la proiectanti, obtine avizele si acordurile
prevazute in Certificatele de urbanism, pe care le depune in vederea obtinerii
Autorizatiei de construire pentru fiecare investitie n parte;

p) pe parcursul procedurilor de achizitii pentru drumuri, poduri si alte obiective de
investitii aferente acestora, raspunde la solicitarile de clarificari si participd in comisiile
numite prin Dispozitii ale Presedintelui la evaluarea tehnica a ofertelor;

q) intocmeste programele anuale pentru lucrarile de intretinere, reparatii, drumuri si
poduri, finantate din bugetul judetean, sume defalcate din TVA si alte surse de finantare
aprobate;

r) elaboreaza Specificatii tehnice si listele de cantitdti pentru achizitia lucrarilor de
intretinere si reparatii drumuri, poduri, prevazute in programele anuale;

s) intocmeste programele anuale privind executia lucrarilor de intretinere si reparatii
pe drumurile si podurile judetene, verificd si semneaza situatiile de lucrdri in vederea
decontarii lucrarilor executate;

s) inventariazd si monitorizeazd starea perdelelor de protectiec — arbori, aflate in
zonele de siguranta ale drumurilor judetene;

t) participa la evaluarea pagubelor produse de calamitétile naturale la drumurile si
podurile judetene, intocmeste documentatiile pentru alocarea fondurilor necesare
inlaturarii respectivelor pagube;

63



t) participa la operatiunea de cadastrare a drumurilor prin predarea amplasamentelor
drumurilor judetene catre Directia de Management si Proiecte Sociale;

u) actualizeaza anual starea de viabilitate a drumurilor judetene;

v)intocmeste si transmite Ministerului Dezvoltarii, Lucréarilor Publice si
Admlmstratlel (M D.L.PA)) anexele necesare pentru actuahzalea/l d1ﬁcarea Hotararii

x) asigurd transparenta utilizarii fondurilor publice prin realizarea si transmiterea
citre institutiile publice a rapoartelor solicitate de acestea (M.D.L.P.A., Institutul de
statisticd, ONG-uri, presa etc);

y) intocmeste si transmite anual citre Administratia Nationald a Rezervelor de Stat si
Probleme Speciale, Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Neamt datele
solicitate pentru actualizarea Monografiei economico-militare a judetului;

z) urmareste comportarea lucrarilor executate si receptionate in perioada de garantie;

aa) colaboreazi cu Directia Buget Finante la intocmirea bugetului anual, a
documentelor de platd pentru operatiunile de decontare a lucrarilor de intretinere a
drumurilor, in baza situatiilor de lucrari pe care le verifica si le acceptd pentru plata;

bb)colaboreazi cu Directia Buget Finante privind constituirea de cétre executanti a
garantiilor de bund executie a lucrdrilor si a serviciilor precum si deblocarea acestora
dupa receptia la terminarea lucrarilor si dupd receptia finala;

cc) colaboreazi cu Directia Buget Finante privind constituirea de citre executantii
lucrarilor a politiilor de asigurare la contractele incheiate si face demersuri pentru
prelungirea acestora cand este necesar;

dd)urmareste derularea contractelor incheiate si incadrarea in termen a acestora;

ee) intocmeste rapoartele de specialitate aferente proiectelor de hotdrare ale
Consiliului Judetean Neamt;

ff) intocmeste/gestioneaza protocoalele de predare - primire In administrare a unor
tronsoane de drum in vederea executérii unor lucréri de investitii pe acestea.

Art. 72 Compartimentul Avizare si Autorizare Lucrari este structura din cadrul
Serviciului Infrastructurd Judeteand, care indeplineste urmatoarele atributii:

a) verifici documentatiile repartizate, intocmeste acordurile, avizele si autorizatiile
pentru constructiile si instalatiile amplasate in zona drumurilor judetene si urmareste
respectarea lor;

b)elaboreazi documentatiile necesare inchirierii terenului din zona drumurilor
judetene, ocupat prin amplasarea constructiilor respective;

¢) elaboreazd documentele premergatoare incheierii contractului de inchiriere pentru
suprafete ocupate in ampriza si zona drumului judetean;

d)face propuneri in vederea stabilirii tarifelor aferente avizelor, autorizatiilor,
inchirierea suprafetelor din zona drumului judetean.

Art. 73 Serviciul Investitii si Dezvoltare Ruralad este structura din cadrul
Directiei Generale Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteand care are urmatoarele
atributii:

a) face propuneri pentru aprobarea listelor de investitii, in vederea alocarii resurselor

bugetare;
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b) face propuneri privind bugetul anual, insotit de listele de investitii, pe surse de
finantare;

¢) participa la intocmirea Notei Conceptuale, a Temei de Proiectare In conformitate
cu Hotararea Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare sj inutul-cadru al

documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proie eV stitii, cu
modificarile si completarile ulterioare; “;

arediiliveralui nr.

< provederile

<

d)intocmeste Specificatii tehnice In conformitate cu
907/2016, pentru achizitii publice de servicii si lucrdri in con
legislatiei in vigoare (caiete de tehnice);

e) verifica documentatiile tehnico-economice pentru obiectiv
reparatii (studii de fezabilitate, proiecte tehnice, etc) si le receptioneaza;

f) intocmeste rapoartele de specialitate la proiectele de hotarari ale Consiliului
Judetean Neamt promovate in vederea aprobarii documentatiilor tehnico-economice si a
valorii aferente acestora;

g) urmareste derularea contractelor de servicii si lucrari de investitii si reparatii,
pentru inscrierea in prevederile acestora referitoare la timp si calitate, ordine de incepere
lucrédri, termen de finalizare, programe de control etc.);

h)transmite Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate si Serviciului Buget si
Gestionare Proiecte si Programe din cadrul Directiei Buget Finante documente
justificative privind modul de constituire a garantiei de buné executie pentru contractele
de servicii si lucrari de investitii si reparatii Incheiate cu prestatorii;

i) urmareste obtinerea avizelor, acordurilor, autorizatiilor necesare lucrarilor ce se
vor derula;

j) urméreste, verifica stadiul fizic, consumul de materiale si fortda de munca,
ingusirea situatiilor de platd aferentd lucrarilor de investitii si reparatii derulate prin
Consiliul Judetean Neamt;

k) la solicitare, verifica lucrarile de investitii derulate la nivelul U.A.T-urilor sau a
institutiilor din subordinea Consiliul Judetean Neamt (mésuratori, consum de materiale,
verificare devize de lucriri);

1) acorda asistentd tehnica de specialitate Autoritatilor locale si participa ca invitati
in comisiile de receptie a lucrarilor executate;

m) la solicitarea UAT-urilor, participd ca experti cooptati la intocmirea raportului
tehnic in vederea achizitiei lucrarilor de investitii;

n)asigurd activitatea de inspector de santier la lucrarile de investitii de interes
judetean;

0) asigurd intocmirea cartii tehnice a constructiei pentru fiecare lucrare de investitii
si 0 completeaza la zi;

p) face propuneri pentru componenta comisiilor de receptie si pregateste impreuna
cu executantul si proiectantul, receptiile la terminarea lucrarilor;

q) transmite Serviciului Patrimoniu si Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate
valoarea de inventar a obiectivului de investitii finalizat;

r) monitorizeaza lucrdrile executate si receptionate in perioada de garantie, iar dupa
expirarea acesteia procedeaza la efectuarea receptiei finale;

s) colaboreazd cu Serviciul Buget si Gestionare Proiecte si Programe din cadrul
Directiei Buget Finante la intocmirea documentelor de platd pentru operatiunile de
decontare a lucrérilor (taxe, cote ISC etc.);

t) asigurd transparenta utilizarii fondurilor publice, prin raportiri centralizate la
organismele abilitate;

1¢ s s
investitil s1
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u) participd in comisiile de evaluare a pagubelor produse in urma calamitatilor
naturale, la solicitarea Institutiei Prefectului -judetul Neamt;

v) solutioneaza propunerile venite de la unititile din subordinea Consiliului Judetean
Neamt privind lucrarile de investitii si reparatii necesare si intocmeste documentatiile
aferente;

w) participa‘l 1a inventarierea bunurilor aflate in patyl

de Investitii ,,Anghel Saligny” sau alte programe aflate in derulare;

y) colaboreazi cu finantatorul M.D.L.P.A. si cu partile implicate pe tot parcursul
derularii investitiilor;

z) transmite  situatii/documente in conformitate cu prevederile Ordonantei
Guvernului nr. 20/1994 privind masuri pentru reducerea riscului seismic al
constructiilor existente, republicatd, cu modificérile si completarile ulterioare;

aa) participd, prin personalul desemnat la intocmirea cértii tehnice a constructiei
pentru fiecare investitie si o completeaza la zi;
bb)acordd asistentd tehnicd de specialitate unitétilor din subordinea/coordonarea
Consiliului Judetean Neamt, precum si consiliilor locale comunale pentru realizarea
corespunzitoare a lucririlor de alimentare cu apa si canalizare cuprinse in Programului
National de Dezvoltare Localé si In alte programe, la solicitarea acestora;
cc) asigurd desfdsurarea activitdtilor de urmarire a executiei lucrérilor de reparatii
aferente unor obiective de investitii;
dd)pistrarea si predarea documentatiilor aferente lucrarilor de reparatii pentru care
asigurd urmarirea;
ee) asigura evidenta stadiului fizic si a decontérilor pentru lucrarile de reparatii si la
obiectivele de investitii;
ff) asigurd intocmirea si supunerea aprobdrii ordonatorului de credite, in limita
valorii aprobate prin buget, a programului pentru lucrarile de reparatii curente;
gg) asigurd intocmirea documentelor prevazute de lege privind angajarea si
ordonantarea cheltuielilor privind investitiile si lucrarile de reparatie;
hh)asigurd intocmirea documentelor necesare eliberdrii garantiei de buna executie a
contractelor de servicii, executie lucriri si concesiune servicii si lucrari;
ii) intocmeste documentatiei de initiere a achizitiilor la lucrarile de reparatii la
obiectivele aprobate in cadrul programului de reparatii sau investitii;
jj) intocmirea rapoartelor de specialitate pentru aprobarea in plenul Consiliului
Judetean a hotararilor referitoare la lucrarile de reparatii ce se vor executa la obiectivele
pentru care finantarea se asigura prin bugetul local;
kKk)participarea in comisiile de evaluare a ofertelor pentru achizitia de bunuri,
servicii, executie lucréri si concesiune servicii si lucrari;
1) participarea in echipele de implementare a proiectelor cu finantare externa cu
responsabilitatile specifice activitétii de investitii;
mm)intocmirea, dupi caz, la solicitarea ordonatorului de credite, a listelor de cantitati,
antemasuritori pentru lucrarile de reparatii in vederea estimarii acestora;
nn)verificarea continutului documentatiei in concordantd cu lucrdrile stabilite prin
documentatia tehnico-economicd cu cea solicitatd de catre beneficiar prin tema de
proiectare;
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0o) verificarea conformitétii situatiilor de lucréri cu situatia din teren si devizele din
oferta pentru lucrarile aflate in urmarire;

pp)obtinerea avizelor, acordurilor si autorizatiilor prevazute de legislatie pentru
investitiile publice ale unitatilor de invatdmant si sanatate, repartizate spre urmarire;

gq)urmarirea realizarii $i decontarii contractelor pentru | m de reparatii si
investitii aferente obiectivelor si a cladirilor sau mijloace fixe oniu;

rr) participarea la receptiile achizitillor publice de {, conform
dispozitiei Presedintelui;

s$s) participarea in comisiile de evaluare a pagubelor pr
naturale, la solicitarea Institutiei Prefectului - judetul Neamt; e

tt) propune masuri privind solutionarea solicitdrilor venité a unitatile din
subordinea Consiliului Judetean Neamt privind lucrarile de investitii necesare si
intocmeste documentatiile aferente (note conceptuale, caiete de sarcini etc.);

uu)participd la inventarierea bunurilor aflate in patrimoniul public si privat
apartinand Consiliului Judetean Neamt, a creantelor si obligatiilor fata de terti.

Art. 74 Compartimentul Dezvoltare Rurali este structura din cadrul Serviciului
Investitii si Dezvoltare Rurala indeplineste urméatoarele atributii:

a) asigurd sprijin autoritatilor locale, la solicitare, privind investitiile derulate la
nivelul U.A.T-urilor;

b)asigurd colaborarea cu autoritatile locale in procesul de implementare a
proiectelor comune;

¢) solicitd autoritatiilor locale si transmite datele centralizate, la solicitare, catre
Ministerul Dezvoltarii, Lucrari Publice si Administratiei (M.D.L.P.A.).

Art. 75 (1) Serviciul Proiecte Europene este structura din cadrul Directiei
Generale Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteand, prin care se fac propuneri
privind: initierea proiectelor de investitii, a planurilor si programelor de dezvoltare, a
colabordrilor in vederea realizdrii in comun a unor obiective de investitii; finantarea
proiectelor de investitii aprobate prin documentele de planificare strategica;
implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri nerambursabile ale
Uniunii Europene sau de la alti donatori, din bugetul de stat sau bugetul local al
Judetului Neamt, precum si din alte surse de finantare, legal constituite. Acest serviciu
identifica Programele Operationale/Programele de finantare prin care, pe baza
aplicatiilor de finantare a cédror pregatire o coordoneazad, pot fi obtinute finantiri
nerambursabile pentru proiectele de dezvoltare.

(2) Principalele activitati ale Serviciului Proiecte Europene sunt:

a) elaborarea/revizuirea/actualizarea strategiilor si programelor de dezvoltare
economico-sociala ale Judetului Neamt; atragerea resurselor financiare necesare
implementarii proiectelor;

b) monitorizarea implementarii Strategiei de Dezvoltare a Judetului Neamt;

¢) initierea proiectelor de investitii, coordonarea pregatirii aplicatiilor de finantare,
implementarea si monitorizarea proiectelor finantate de catre Uniunea Europeand sau
alti donatori, in cadrul Programelor Operationale sau prin alte programe de finantare;

d)initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din bugetul local al
judetului Neamt, sau din alte surse;

e) acordarea finantarilor nerambursabile din bugetul local al Consiliului Judetean
Neamt, conform Legii nr. 350/2005 (cu exceptia proiectelor din domeniul social si
cultural).

(3) Atributiile generale ale Serviciului Proiecte Europene sunt:
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a) implementeazid proiecte cu finantare nerambursabila si din alte surse de interes
pentru Consiliul Judetean Neamt si institutiile aflate In finantare;

b)asigurd planificarea activitdtilor proiectelor, monitorizeaza, coordoneazd si
controleaza activitatile din cadrul proiectelor, conform prev ilor contractelor de
finantare;

c¢) colaboreaza cu celelalte structuri din cadrul gp&raquly _
Consiliului Judetean Neamt in vederea respectarii calendafglor I. : '; Jvi

d)identifici potentialele riscuri ce pot apdrea in \#mal|lgpsfas
activitatilor proiectelor si propune optiuni pentru masurile )

e) specificd si estimeaza resursele necesare pentru imp a proiectelor si
recomanda mijloacele pentru asigurarea acestora;

f) asigurd evaluarea rezultatelor proiectelor, urmareste intocmirea si transmiterea
raportarilor intermediare si finale;

g) urmireste intocmirea si transmiterea raportarilor periodice in perioada de
sustenabilitate a proiectelor;

h) contribuie la identificarea de oportunititi si face propuneri in ceea ce priveste
cooperarea cu alte tari/regiuni europene prin schimburi de experientd, de specialisti,
infratiri si parteneriate, cooperare interregionald, conlucréri intre grupuri profesionale.

(4) Atributiile specifice ale Serviciului Proiecte Europene sunt:

1. Initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din bugetul

local al judetului Neamt:

a) participd alaturi de alte entitati la elaborarea, revizuirea, actualizarea si
monitorizarea implementarii Strategiei de Dezvoltare Durabild a judetului Neamt:

a.1) fundamenteaza proiectele de hotérare ale Consiliului Judetean Neamt ori de cate
ori se impune actualizarea strategiei sau elaborarea de noi strategii;

a.2) analizeazd propunerile venite din partea tuturor factorilor interesati In vederea
actualizarii strategiei si face propuneri privind oportunitatea actualizarii acesteia;

b) participi la evaluarea, selectia si contractarea proiectelor depuse in baza Legii nr.
350/2005 privind regimul finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru
activitdti nonprofit de interes general, cu modificarile si completarile ulterioare, pentru
domeniul sport si mediu:

b.l) participa la actualizarea anuald a Ghidului solicitantului privind regimul
finantérilor nerambursabile din fonduri publice alocate pentru activitati sportive;

b.2) fundamenteaza proiectul de hotarare al Consiliului pentru aprobarea Ghidului
solicitantului privind regimul finantarilor nerambursabile din fonduri publice alocate
pentru activitati din domeniul sportului;

b.3) asigurd publicarea anuntului de participare, termenul limitd de depunere si
intreaga documentatie necesard in Monitorul Oficial al Roméniei si pe site-ul
Consiliului Judetean Neamt;

b.4) face parte din comisia de evaluare a proiectelor si raspunde tuturor contestatiilor
inregistrate 1n perioada de evaluare;

b.5) face demersuri pentru incheierea contractelor de finantare nerambursabild si
publicd anuntul de atribuire in Monitorul Oficial al Romaéniet;

b.6) monitorizeaza derularea contractelor de finantare, prin verificarea modului de
implementare tehnica si financiard a proiectului;

b. 7) intocmeste rapoartele intermediare si finale si inainteaza Directiei Buget Finante
(din cadrul Consiliului Judetean Neamt) propunerile privind pléatile din cadrul
contractelor de finantare;

ecialitate al

i/nerealizarii
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b.8) prezintd informari conducerii Consiliului Judetean Neamt, ori de cate ori este
necesar.

2. Initierea, implementarea si monitorizarea proiectelor finantate din fonduri

nerambursabile sau din alte surse:

a) participa la identificarea de oportunitdti de finantare nerambursabila si din alte
SUTSE; oMAN, »

b) acorda suport Serviciului Achizitii Publice din cadr ' ‘
in realizarea achizitiilor publice prevazute in Programylo
Serviciului Proiecte Europene:

b.1) face propuneri pentru Planul anual de achizitii;

b.2) elaboreaza caietele de sarcini necesare procedurilor
realiza in cadrul proiectelor;

b.3) asigurda membri pentru comisiile de selectie si evaluare a ofertelor;

b.4) colaboreaza cu Serviciul Achizitii Publice in cazul unor clarificiri venite din
partea Autoritdtilor de Management/Organismelor Intermediare, precum si ale altor
entitati, referitor la procedurile de achizitii publice;

b.5) participd in calitate de invitat in comisiile de receptie a obiectivelor de investitii
din cadrul unitatilor subordonate sau U.A.T-urilor din judetul Neamt;

c) face propuneri privind bugetul necesar desfasurdrii activitatilor specifice
serviciului si le transmite Directiei Buget Finante din cadrul Consiliului Judetean
Neamt;

d) asigura, prin personal de specialitate sau prin servicii de consultantd contractate,
activitatea de elaborare a documentatiilor necesare depunerii proiectelor;

e) colaboreaza cu entitati private cu expertizd Tn domenii specifice in baza unor
relatii contractuale, in vederea implementarii in conditii optime a proiectelor;

f) identificd oportunitati si face propuneri in ceea ce priveste cooperarea cu alte
tari/regiuni europene prin schimburi de experienta, infratiri, parteneriate si cooperare
interregional;

g) propune spre aprobare si realizeaza proiecte in parteneriat cu alte institutii si
O.N.G-uri, in cadrul unor programe specifice din tara si din strainatate;

h)realizeaza interfata cu institutiile centrale (ministere, agentii guvernamentale etc.)
precum si cu structurile europene, in vederea implementarii serviciului;

i) raspunde solicitarilor institutiilor centrale (ministere, agentii guvernamentale
etc.), solicitari care tin de domeniul de activitate al Serviciului Proiecte Europene;

J) participa la schimburi de experientd, grupuri de lucru (in tard sau strainatate) cu
teme specifice obiectului de activitate;

K)participd la pregitirea proiectelor pentru finantare pe domenii specifice si
colaboreazd cu Autorititile de Management/Organismele Intermediare/Punctele de
contact nationale responsabile cu implementarea Programelor de finantare care urmeaza
sau sunt accesate si cu celelalte institutii implicate, precum si cu celelalte structuri din
cadrul Consiliului Judetean Neamt, In vederea Intocmirii unor proiecte complete si
conforme cu cerintele finantatorilor:

k.1) fundamenteaza proiectele de hotdrare ale Consiliului Judetean Neamt in vederea
aprobdrii proiectelor, parteneriatelor, documentatiilor tehnico-economice si a valorii
aferente acestora;

k.2) acordad sprijin tuturor entitatilor care intocmesc analize, studii, documentatii
pentru proiectele propuse;
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k.3) in baza documentatiilor primite de la proiectanti, se ocupd de obtinerea tuturor
avizelor prevazute in certificatul de urbanism,;

k.4) participd la receptionarea documentatiilor tehnico-economice elaborate in
vederea depunerii cererilor de finantare;

k.5) participa la intocmirea cererilor de prefinantare, ilpr.de rambursare,
cererilor de plata, a rapoartelor de progres pe parcursul impl 5

k.6) monitorizeazd proiectele in perioada de susten
rapoarte de durabilitate, conform prevederilor contractului

t¢a OI/AM pe
parcursul evaludrii unei cereri de finantare sau pe toatd perioafla de-ipglementare a unui
proiect;

k.8) gestioneaza relatia cu finantatorul, precum si cu toate partile implicate direct sau
indirect in implementarea proiectului.

(6) Alte activitati care intra in sfera de activitate a serviciului:

a) intocmeste situatii cu privire la proiectele implementate sau care urmeaza sa fie
implementate;

b)intocmeste situatii privind corectiile aplicate in cadrul unor contracte de finantare.

Art. 76 (1) Compartimentul Proiecte de Mediu face parte din cadrul Serviciului
Proiecte Europene prin care se asigura managementul integrat al implementarii
proiectelor de mediu pentru care a fost obtinuta finantarea, prin activititi de planificare,
coordonare, organizare, identificare a riscurilor, control si monitorizare.

(2) In conformitate cu prevederile contractelor de finantare, a normelor/
instructiunilor specifice si a legislatiei in vigoare, Compartimentul Proiecte de Mediu
indeplineste urmatoarele atributii:

1. in domeniul managementului integrat al implementarii proiectelor:

a) identificd noi oportunitati de finantare, programe prin care se pot finanta investitii
de interes judetean, intocmeste si actualizeaza lista proiectelor eligibile pe tipuri de
programe;

b)organizeaza, coordoneaza si monitorizeaza actiunea de urmarire a ghidurilor de
finantare din Programele Operationale si de identificare a surselor de finantare si
pregatire a cererilor de finantare;

¢) intocmeste documentele institutionale prevazute in ghidul solicitantului pentru
depunerea cererilor de finantare;

d)initiazd procedurile cu privire la depunerea documentelor necesare obtinerii
finantarilor, urmareste incheierea Contractelor/Memorandurilor de Finantare precum si
ale actelor aditionale, ori de cate ori este necesar, pentru reglementarea aspectelor
juridice ale contractelor, prin personal de specialitate propriu si/sau cu personalul
Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

e) coordoneaza si participd la elaborarea procedurilor si instructiunilor de lucru
(manuale de proceduri), conform specificului fiecérui proiect i urmareste aprobarea si
actualizarea acestora, ori de cate or1 este necesar;

f) initiazd, pregateste si participd la derularea procedurilor de achizitie pentru
proiectele pe care le deruleaza, asa cum sunt ele prevazute in Planul de achizitii aferent
fiecarui proiect, prin personal propriu care colaboreaza cu Serviciul Achizitii Publice
din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

g) asigurd, impreund cu celelalte structuri din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, finalizarea dosarelor de licitatie pentru contractele de
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lucrari, servicii si furnizare de bunuri, precum si pentru contractele de delegare a
gestiunii unor servicii publice si obtine toate aprobarile necesare;
h) participa la evaluarea candidaturilor, a ofertelor tehnice si financiare depuse in
cadrul procedurilor de achizitii necesare in derularea proiectelor;
i) asigurd punerea in practicd a regulilor de identitate vizual
j) asigurd managementul financiar al tuturor proiectelor
cadrul structurii, in conformitate cu legislatia in vigoare si p

goiectelor;
hkementare 1n

si pe surse de finantare, efectuarea inregistrarilor contabile “Sepa @éﬁc‘mnologic st
sistematic, pentru toate sursele de finantare, cu codificarea adecvatd a tuturor
tranzactiilor, in baza documentelor originale, in conformitate cu reglementarile legale in
vigoare si cu prevederile contractului de finantare;

j.2) asigurarea parcurgerii procedurilor de autorizare si efectuare a platilor In cadrul
proiectului, asigurarea corectitudinii si legalitatii tuturor documentelor justificative
financiar-contabile utilizate in cadrul proiectului;

j.3) asigurarea transparentei utilizarii fondurilor publice prin realizarea de rapoarte si
informari la solicitarea institutiei sau a altor solicitanti;

j.4) asigurarea respectarii indicatorilor tehnico-economici aprobati, in conformitate cu
procedurile specifice si legislatia in vigoare;

j.5) asigurarea intocmirii si transmiterii rapoartelor la termen sau rapoartelor la
cerere, despre progresele realizate In cadrul proiectului, conform cerintelor impuse;

j.6) asigurarea, in timpul perioadei de monitorizare, a intocmirii de rapoarte de
durabilitate pentru proiectele finalizate;

j.7) asigurarea monitorizarii proiectelor si supervizarii rezultatelor implementarii timp
de 5 ani de la incheierea proiectului sau in conformitate cu cerintele finantatorului;

j.8) realizarea activitatii de management a riscurilor pentru proiecte;

j.9) avizarea facturilor intocmite pentru serviciile prestate/lucrarile executate in
cadrul contractelor de servicii, respectiv lucréri;

j.10) intocmirea bugetelor de venituri si cheltuieli ale proiectelor, a documentelor
pentru solicitarea fondurilor necesare din buget;

k) urmireste derularea contractelor incheiate in cadrul proiectelor (de servicii, de
lucriri, de furnizare de bunuri) prin intermediul responsabililor de contracte;

) urmareste respectarea prevederilor contractelor de finantare, a graficelor de
activitati si a termenelor aferente proiectelor in derulare;

m) asigurd interfata, comunicarea si coordonarea relatiei cu Asociatia de Dezvoltare
Intercomunitard (A.D.I.) ’ECONEAMT” in care U.A.T. Judetul Neamt este membru;

n)urmireste, impreund cu A.D.I. ’ECONEAMT”, implementarea contractelor de
delegare incheiate cu operatorii serviciilor comunitare de salubrizare a U.A.T.-urilor pe
cele 4(patru) zone ale judetului si de operare a depozitului judetean de deseuri Girov;

0)in cazul solicitirilor de modificare a tarifelor serviciillor de salubrizare si
depozitare deseuri, verificdi din punct de vedere tehnico-economic modul de
fundamentare a acestora, in vederea aprobarii;

p)supervizeazd, monitorizeazd i coordoneazd implementarea activitatilor
proiectelor, asigurand atingerea de catre Antreprenori/Contractori/Prestatori/Furnizori a
obiectivelor si a rezultatelor asteptate, indeplinind urmétoarele activitati:
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p.1) mediaza raporturile institutiei cu Consultantii/Contractorii, dintre institutie si alte
organisme implicate, in situatia aparitiei unor dificultafi sau nerealizari in timpul
derulari contractelor;

p.2) verificd si aprobd documentatiile Intocmite de Supervi
initierea unor modificari care ar putea schimba cerintele, (i3 A
contractelor de lucrari;

p.3) se pronunta asupra nominalizarii de noi experti
cei nominalizati in cadrul contractelor;

p.4) verifica si  propune spre  aprobare ~/ de  materiale,
utllaje/echlpamente/dotarl puse in opera, respectiv achizitl veadrul proiectelor;

p.5) se asigurd de respectarea in totalitate a prevederilor Contractelor de Finantare
semnate;

p.6) verifica si receptioneazd documentatiile tehnice aferente proiectelor, elaborate de
echipe de proiectare, cit si cele Intocmite de echipe de supervizare;

p.7) verifica in teren respectarea prevederilor documentatiilor de executie si a
proiectelor tehnice;

p.8) Inregistreaza progresul fizic (periodic si cumulat) realizat si verificd din punct de
vedere cantitativ, calitativ si valoric lucririle efectuate de Contractort;

p.9) instituic si completeazd registrul investitiilor in curs, participd la fazele
determinante si la probele tehnologice pentru proiectele implementate;

p.10) participa si supervizeazi punerile in functiune, receptiile de lucrari, utilaje si
echipamente contractate in cadrul proiectelor;

p.11) urmireste comportarea in perioada de garantie a lucrdrilor executate si
receptionate;

p.12) elaboreazd documentele legate de solicitérile de plata prin verificarea situatiilor
de lucrari precum si a serviciilor prestate in contractele de servicii;

q)elaboreazd si prezintd Presedintelui Consiliului Judetean Neamf: rapoarte de
activitate periodice, informari si propuneri de solutii cu privire la proiectele aflate in
implementare;

r) asigurd colaborarea cu celelalte structuri din cadrul Consiliului Judetean Neamt,
in procesul de implementare a proiectelor, prin:

r.1) transmiterea investitiilor realizate prin proiecte spre inregistrare, In patrimoniul
Judetului Neamt;

r.2) propunerea asigurdrii bunurilor achizitionate si a investitiilor realizate prin
proiecte;

r.3) intocmirea unor puncte de vedere, concluzii scrise, note justificative etc., pentru
actiunile aflate pe rolul instantelor de judecatad care privesc proiectele sau in vederea
solutionarii unor cauze in instanta;

s) asigurd colaborarea cu autorititile centrale in procesul de implementare a
proiectelor, respectiv:

s.1) realizarea demersurilor pentru obtinerea acordurilor de principiu/avizelor
aferente proiectelor;

s.2) derularea corespondentei cu autorititile de management/organismele
intermediare, referitoare la implementarea proiectelor;

s.3) asigurarea prezentei echipei de proiect pe parcursul deruldrii misiunilor de audit;

t) asigurd colaborarea cu autoritatile locale 1n procesul de implementare a
proiectelor in care acestea sunt beneficiare sau partenere, respectiv:

r/Inginer cu privire la
nele sau conditiile

ctori, altii decat
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t.1) realizarca demersurilor pentru obtinerea certificatelor de wurbanism sau
autorizatiilor de construire pentru obiectivele de investitie din proiecte;

t.2) sprijinirea autoritatilor locale implicate in proiecte, in identificarea de terenuri
necesare realizdrii investitiilor, in adoptarea unor hotarari de consiliu local necesare
proiectului precum si in cresterea gradului de constientizare itorilor privind
rezultatele proiectelor;

t.3) participa in calitate de invitati la receptiile investitij
mediu;

u)organizarea evenimentelor cu scop de diseminare

u.l) organizarea/participarea la conferinte de prezentare
proiectelor;

u.2) mediatizarea raporturilor institutiei cu celelalte institutii sau organisme implicate
in proiecte;

v) pentru proiectele implementate asigurd monitorizarea post-implementare.

2. in domeniul implementirii de proiecte pentru gestionarea calitatii mediului

si protejarea biodiversitatii din judetul Neamt:

a) asigurarea indeplinirii obligatiilor asumate de catre Judetul Neamt{ prin Planul
Judetean de Gestionare a Deseurilor;

b)actioneaza, prin proiectele pe care le implementeaza, pentru refacerea si protectia
mediului, prin propunerea masurilor corespunzatoare pentru conservarea biodiversitatii
si protectia mediului la nivel judetean;

¢) urmireste realizarea planului de management pentru ariile naturale protejate
administrate de Judetul Neamt;

d) elaboreazid propuneri de proiecte si programe in domeniul mediului, in vederea
atragerii de fonduri interne si externe;

e) asigura relatiile informationale si de consultantd cu structurile guvernamentale
responsabile de gestionarea fondurilor de mediu nerambursabile, externe si interne;
stabileste legaturi cu autoritatile si institutiile publice pentru comunicarea de date si
informatii de mediu;

f) urmareste modul de implementare a proiectelor/planurilor nationale si judetene
din domeniul mediului, tindnd cont de principiile dezvoltérii durabile si de principiul
,poluatorul plateste”, pe urmatoarele domenii prioritare de reabilitare si dezvoltare a
infrastructurii de mediu:

f.1) gestionarea deseurilor (dezvoltarea unui sistem de management integrat al
deseurilor, a unui sistem de colectare separatd si promovarea reciclarii deseurilor,
dezvoltarea de facilitati conforme de tratare a deseurilor);

f.2) conservarea naturii (protectia si conservarea biodiversitdtii, prevenirea $i
controlul poluérii);

g)urmareste respectarea termenelor agreate cu Uniunea Europeana privind
depozitarile temporare de deseuri municipale la nivel judetean;

h)reprezintid interesele Judetului Neamt in relatia cu alti potentiali parteneri
interesati de implementarea de programe si proiecte de dezvoltare in domeniul
mediului;

i) propune realizarea si dezvoltarea de parteneriate publice-private si publice in
vederea realizirii unor proiecte de mediu;

j) coordoneazd si monitorizeazad activitatea consiliilor locale In vederea realizarii

serviciilor publice de interes judetean privind gestiunea deseurilor, precum si a
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operatorilor de salubrizare desemnati prin licitatie publicd la nivelul zonelor judetului
Neamt;

K) participd la actiuni pentru instruirea beneficiarilor proiectului SMID Neamt
privind obligatiile din legislatia de mediu si la actiuni pentru informarea publicului in
legatura cu legislatia de mediu specifica;

Judetul Neamt, la intocmirea si urmarirea aplicarii masufj ghprttectie a mediului In
judetul Neamt, prin raspunsurile la solicitarile de infornfatii | '
mediu; =

m) urmareste respectarea masurilor §i termenelor cuprfage o acordurile/avizele
integrate de mediu emise pentru obiectivele aferente proiectelor si/sau altor investitii de
mediu gestionate de Judetul Neamt;

n)promoveaza actiuni de congtientizare si informare a publicului cu privire la
colectarea selectivi a deseurilor, la importanta conservarii si protejarii biodiversitatii.

Art. 77 Compartimentul Avizare, Autorizare si Siguranta Rutiera este structura
din cadrul Directiei Generale Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteand care are
urmaétoarele atributii:

a)asigurd derularea activititilor de organizare, reglementare, coordonare si de
control a prestarii serviciilor publice de transport desfasurat pe raza administrativ-
teritoriala a judetului Neamt;

b) intocmeste si supune spre aprobare Programul de transport persoane prin servicii
regulate in trafic judetean si capacitatile de transport necesare;

¢) coordoneaza si coopereazi cu consiliile locale cu privire la asigurarea si
dezvoltarea serviciului de transport public de persoane prin curse regulate de interes
judetean si pentru corelarea acestuia cu serviciile de transport public local de persoane
la nivelul localitatilor;

d)stabileste traseele principale si secundare si a programelor de transport privind
serviciul public de transport judetean de persoane prin curse regulate si atribuirea
acestora odatd cu atribuirea in gestiune a serviciului;

e) actualizeazi periodic traseele si programele de transport in functie de cerintele de
transport si in corelare cu alte tipuri de transport;

f) incheie contractele de delegare a gestiunii serviciului public de transport judetean
de persoane;

g) emite licente de traseu pentru serviciul public de transport judetean de persoane
prin curse regulate;

h) elaboreaza si supune spre aprobare proiectele de regulamente de organizare si
functionare a serviciului public de transport judetean;

i) analizeaza, verificd si propune spre aprobare documentatiile justificative de
ajustare a tarifelor propuse de operatori de transport rutier, in conformitate cu legislatia
in vigoare;

j) analizeaza si supune aprobdrii atribuirea licentelor de traseu pentru efectuarea
serviciului public de transport de persoane prin curse regulate;

k)convoacid pentru audieri operatorii de transport rutier sau transportatorii
autorizati, in vederea stabilirii masurilor necesare pentru remedierea unor deficiente
aparute In executarea serviciilor respective;

1) verifica si controleza periodic modul de realizare a serviciului public de transport
judetean impreund cu institutiile abilitate (Inspectoratul de Politie si I.S.C.T.R);
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m) propune pentru sanctionare operatorii de transport rutier, in cazul in care acestia

nu presteaza serviciul la parametrii de performanta, eficienta si calitate;
n)propune pentru reziliere contractul de atribuire a gestiunii serviciului si/ sau
p~abateri grave ale

operatorilor de transport rutier;
o) acorda sprijin si consultantd autoritatilor administtatiei@ubhice 18dale comunale,
ordasenesti si municipale, la solicitarea acestora, in d '
transportului public local, in vederea realizarii atributiilo
p)colaboreazi cu compartimentele de specialitate consiftujtgel@evelul consiliilor
municipale, ordsenesti s1 comunale;
q)creeaza baza de date aferentd serviciului de transport public local si judetean de
calatori.

CAPITOLUL XIII
SERVICIUL TURISM, GUVERNANTA CORPORATIVA SI
COMUNICARE

Art. 78 (1) Serviciul Turism, Guvernantd Corporativa si Comunicare este
structura din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt care
implementeaza politicile si strategiile Consiliului Judetean Neamt privind dezvoltarea
turisticd, guvernanta corporativdi a intreprinderilor publice de interes judetean,
indeplinirea competentelor statutare pentru asociatiile de dezvoltare intercomunitarad In
care U.A.T. Judetul Neamt este membru, comunicarea, imaginea si promovarea
patrimoniului cultural.

(2) Activitatea Serviciului Turism, Guvernantd Corporativa si Comunicare este
condusa de seful de serviciu.

Art. 79 Serviciul Turism, Guvernantid Corporativa si Comunicare include si
urmatoarele structuri:

a) Compartimentul Guvernantd Corporativa;

b) Compartimentul Asociatii de Dezvoltare Intercomunitar;
¢) Compartimentul Comunicare si Imagine;
d) Compartimentul Promovare Patrimoniu Cultural.

Art. 80 (1) in domeniul turismului, Serviciul Turism, Guvernanta
Corporativa si Comunicare este structura prin care se asigurd activitatile de punere in
valoare a patrimoniului cultural si natural al judetului, prin realizarea de proiecte de
investitii si derularea activitatilor ce au ca obiectiv general dezvoltarea si promovarea
turisticd a judetului Neamt, finantate din diverse surse.

(2) Principalele atributii in domeniul turismului sunt urmatoarele:

a) identificd potentiale surse de finantare destinate punerii in valoare a obiectivelor
din patrimoniul cultural-turistic al judetului si din patrimoniul institutiei; initiaza,
fundamenteaza, asigurd elaborarea aplicatiilor de finantare i a documentatiilor pentru
acest gen de proiecte, implementeazd si monitorizeaza proiectele alocate Serviciului
Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare privind restaurarea/ conservarea/
promovarea, dupa caz, a unor obiective de patrimoniu cultural (muzee, monumente etc.)
si natural (arii naturale protejate) de pe raza judetului si din patrimoniul institutiei;

b)verifica documentele justificative aferente cheltuielilor din cadrul proiectelor
derulate la nivelul serviciului;
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¢) efectueaza vizite pe teren si informeaza conducerea asupra aspectelor constatate;

d)receptioneaza lucrari, servicii si bunuri realizate 1n cadrul activititilor si
proiectelor aflate In derulare la nivelul serviciului;

e) colaboreaza cu prestatorii de servicii, executantii de luc
pentru realizarea activitatilor proiectelor; 4

f) face propuneri privind amenajarea de trasee turistice; o

g) face propuneri privind evenimente turistice, interne %1 in
obiect promovarea turismului nemtean; G

h)face propuneri privind bugetul necesar desfas
serviciului;

i) face propuneri si sprijina consiliile locale in vederea declararii ca statiuni turistice
a unor localitati din judet;

i) propune proiecte de promovare In domeniul turismului (ex.: brosuri, aplicatii IT
de promovare etc.);

k) promoveaza obiectivele turistice si evenimentele menite sd atragd un numar cat
mai ridicat de turisti in judetul Neamt; identifica si propune modalititi de crestere a
vizibilitatii turistice a judetului Neamt, in mediul online si offline;

I) asigurd administrarea site-urilor de turism, a paginilor de pe retelele de socializare
si/sau alte platforme digitale apartindind Consiliului Judetean Neamt, destinate
promovdirii turistice a judetului;

m) contribuie la constituirea si actualizarea bazei de date privind spatiile de cazare,
spatiile pentru alimentatie publica, zonele de agrement, agentiile de turism licentiate,
ghizii de turism atestati la nivelul judetului Neamt;

n)identifica si face propuneri de noi produse turistice si de imbunatatire a calitatii
celor existente, initiaza tipuri de materiale de promovare a obiectivelor turistice din
judet (ex.: pliante, albume, casete, flyere, harti, calendare, brosuri, mape, afise, invitatii,
filme, clipuri etc.) pentru a fi distribuite in cadrul evenimentelor de turism; se ocupa de
realizarea lor, prin achizitionarea serviciilor specifice si de distribuirea acestora;

o) face propuneri privind asocierea/cooperarea Consiliului Judetean Neamt cu alte
autoritati locale, institutii publice, ONG-uri, zone si regiuni din tard si din striinatate, In
vederea realizarii In comun a unor activitati/proiecte de turism si deruleaza activitatile
ce revin consiliului judetean In domeniul turismului, In cadrul asocierilor/cooperarilor
propuse;

p)asigura suport pentru realizarea/ actualizarea Master Planului de Turism al
Judetului Neamt si Strategiei de Dezvoltare a Judetului Neamt;

q) intocmeste referate/specificatii tehnice/caiete de sarcini pentru achizitiile publice
necesare serviciului; urmaéreste indeplinirea conditiilor contractuale prevdzute 1in
contractele incheiate;

r) intocmeste rapoartele de specialitate pentru proiectele de hotarari promovate in
plenul Consiliului Judetean Neamt, in vederea aprobarii unor activitati/proiecte de
turism;

s) intocmeste situatii, rapoarte, materiale de prezentare, informari privind activitatea
de turism;

t) participa la evenimente avand ca tema turismul.

Art. 81 Compartimentul Guvernanta Corporativa este structura din cadrul
Serviciului Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare care Indeplineste
urmatoarele atributii:
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a) asigurd Indeplinirea competentelor de autoritate publica tutelard pentru societatile
comerciale de interes judetean la care Judetul Neamt este actionar, conform prevederilor
legale;

b)solicitd si centralizeaza, asigurdnd respectarea termenelor legale, fundamentari,
analize, situatii, raportari si orice alte informatii referitoare,ﬁ}? lvitatea societatilor
comerciale la care Judetul Neamt este actionar; 22 N’-q

¢) raporteaza semestrial sau de céte ori este necesar, itefhiyi
si/sau cétre agentiile sau entititile prevazute de legi
performantd monitorizati la societatile comerciale la ca
sau alte date solicitate; Soea

d) formuleazd propuneri privind obiectivele privind &xerettatea drepturilor de
actionar/asociat ale U.A.T. Judetul Neamt pentru intreprinderile publice aflate in
portofoliu, pentru includerea acestora in politica de proprietate, prin raportare catre
agentiile sau entitatile prevazute de legislatia aplicabila, in termenul stabilit de aceasta;

e) claboreazd si asigurd publicarea pe pagina de internet a Consiliului Judetean
Neamt a raportului anual privitor la Intreprinderile publice, reglementat de O.U.G. nr.
109/2011 privind guvernanta corporativd a Intreprinderilor publice, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

f) asigura transparenta politicii de actionariat a statului in cadrul societétilor fatd de
care Consiliul Judetean Neamt exercitd competentele de autoritate publica tutelara;

g) elaboreazd, ori de cate ori se impune, profilul personalizat al consiliului de
administratie intr-un mod transparent, sistematic si riguros, pentru a asigura
identificarea capacitatilor necesare pentru alcatuirea celui mai bun consiliu st respectiv,
selectarea celor mai buni candidati pentru consiliu;

h)elaboreazd documentatia necesard si participd la procedurile de selectie a
membrilor consiliilor de administratie ale societétilor comerciale la care Judetul Neamt
este actionar;

i) asigura, Impreunid cu celelalte compartimente de specialitate, organizarea si
desfasurarea activitdtilor cu personal propriu si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitatii sale operationale; intocmeste si supune aprobarii referatele
si specificatiile tehnice/caietele de sarcini necesare initierii procedurilor de achizitie;
deruleazi sau verifica realizarea activitatilor aferente contractelor incheiate;

j) intocmeste documentatia aferentd aprobdrii scrisorii de asteptdri (sintezd a
asteptarilor financiare si nonfinanciare ale autoritatii publice tutelare), In consultare cu
compartimentele de specialitate din cadrul autoritatii publice tutelare, cu organele de
administrare si conducere ale intreprinderii publice si cu agentiile sau entitatile
prevazute de legislatia aplicabila;

k) monitorizeaza activitatea consiliilor de administratie ale societatilor comerciale la
care Judetul Neamt este actionar si verificd Indeplinirea de cétre acestea a indicatorilor
de performanta inclusi In contractele de mandat;

1) sprijind activitatea de verificare a bugetelor si a conturilor de executie a
socictatilor comerciale de interes judetean la care Judetul Neamt este actionar, In
vederea avizarii si aprobarii acestora, in conditiile legii;

m) participd la elaborarea documentelor necesare acordarii unor ajutoare de minimis
intreprinderilor publice la care Judetul Neamt este actionar;

n)intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de hotarari specifice
domeniului de activitate, supuse aprobarii Consiliului Judetean Neamt.
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Art. 82 Compartimentul Asociatii de Dezvoltare Intercomunitara este structura
din cadrul Seviciului Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare care indeplineste
urmatoarele atributii:

a) a51gura interfata, comunlcarea s1 indeplinirea competent lor statutare pentru

fundamentare a acestora, In vederea aprobarii;
¢) intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiecteds
domeniului de activitate, supuse aprobarii Consiliului Judetean-Ngé
Art. 83 Compartimentul Comunicare si Imagine este structura din cadrul
Seviciului Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare care indeplineste
urmatoarele atribufii:

a) desfdsoard activitatea de comunicare si imagine la nivelul Consiliului Judetean
Neamt, contribuind la stabilirea si mentinerea unei bune relatii publice de comunicare
cu institutii si autorititi publice, mass-media, organizatii neguvernamentale etc., din
judet si din tard;

b)elaboreazd comunicate de presa si le transmite mass-media prin e-mail, prin
postarea pe site-ul Consiliului Judetean Neamt, precum si prin intermediul Facebook
sau al altor retele de socializare;

¢) organizeaza conferinte de presa, in colaborare cu Compartimentul Evenimente si
Manifestari;

d)elaboreazi si actualizeaza baza de date referitoare la reprezentantii mass-media
locala, regionala si centrala;

e) asigurd acreditarea ziaristilor pentru evenimentele organizate la nivelul
Consiliului Judetean Neamt;

f) informeaza in timp util si asigura accesul ziaristilor la activitatile si actiunile de
interes public organizate de Consiliul Judetean Neamt;

g) solicita structurilor din cadrul Consiliului Judetean Neamt, precum si unitéfilor
subordonate, informatii specifice in vederea valorificarii acestora prin intermediul mass-
media si paginilor institutiei de pe retele de socializare;

h)intocmeste zilnic revista presei si o prezintd presedintelui Consiliului Judetean
Neamt, informandu-l in legatura cu reflectarea in presa a activitatii Consiliului Judetean
Neamt si a institutiilor subordonate precum si cu problemele ridicate de mass-media, a
caror rezolvare este de competenta Consiliului Judetean Neamt;

i) atdt prin personalul propriu cat si prin prestatori, realizeazd materiale de
informare privind activitatea Consiliului Judetean Neamt si/sau materiale foto-video,
pentru a fi puse la dispozitia mass-media, a altor persoane fizice sau juridice interesate
sau publicului larg, prin postarea pe site-ul Consiliului Judetean Neamt si pe retelele de
socializare;

j) participa la elaborarea materialelor de documentare, in vederea publicérii corecte
in presd, a punctelor de vedere ale Presedintelui Consiliului Judetean Neamt si ale
Consiliului Judetean Neamt privind unele evenimente cu caracter local, regional,
national sau international;

K)contribuie la intocmirea de rapoarte/informéari privind activitatea Consiliului
Judetean Neamt, pe baza materialelor primite de la structurile din cadrul Consiliului
Judetean Neamt si de la institutiile care functioneazd sub autoritatea acestuia si,
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respectiv, la aducerea la cunostinta publica, prin inserare in pagina web a Consiliului
Judetean Neamt si/sau transmiterea cétre mass-media, potrivit prevederilor legale;

1) elaboreaza materiale de documentare cu privire la organizarea si/sau participarea
Consiliului Judetean Neamt la diferite evenimente nationale si mterna‘;lonale festivitati,
ceremonii, 1naugurar1 de oblectlve sedinte, conferln‘;e colocv1' '

locale, patronate si sindicate, presd, organizatii neguvernama

n)participd la intocmirea si actualizarea programului i
oficiale ale reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt cu déleégatii in tard si in
strainatate, dacd este cazul, si ia mdasurile necesare in vederea bunei desfasurdri a
acestora;

0) pregateste documentarea si mapa de eveniment necesard participdrii la acfiuni
internationale a reprezentantilor Consiliului Judetean Neamt;

p)elaboreaza si actualizeazd baza de date referitoare la datele de contact ale
institutiilor si autoritatilor publice din judet si din tara;

q)asigurd impreund cu celelalte compartimente de specialitate organizarea si
desfisurarea actiunilor initiate de Consiliul Judetean Neamt, precum si cele in
colaborare cu alte institutii, cu personal propriu si/sau prin achizitionare de servicii
specifice, potrivit capacitatii sale operationale; intocmeste si supune aprobarii referatele
si specificatiile tehnice/caietele de sarcini necesare initierii procedurilor de achizitie;
deruleaza sau verifica realizarea activitatilor aferente contractelor incheiate;

r) asigurd managementul contractelor incheiate pentru buna desfdsurare a activitatii
in cadrul compartimentului;

s) verificd documentele justificative aferente cheltuielilor realizate in cadrul
contractelor derulate la nivelul compartimentului;

t) receptioneaza servicii/bunuri realizate in cadrul activitatilor si contractelor aflate
in derulare;

u)colaboreaza cu prestatorii de servicii/furnizorii de bunuri, pentru realizarea
activitatilor 1n cadrul contractelor derulate la nivelul compartimentului.

Art. 84 Compartimentul Promovare Patrimoniu Cultural este structura din
cadrul Seviciului Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare care indeplineste
urmatoarele atributii:

a) participd la identificarea surselor de finantare, apelurilor de proiecte si
posibilititilor de parteneriat pentru implementarea unor activitdti si crearea unor
instrumente avand ca scop promovarea patrimoniului cultural al judetului;

b) propune si participa la activititi de inventariere, promovare, protejare, punere in
valoare si transfer al patrimoniului cultural material si imaterial al judetului catre
generatiile viitoare, ca resursd de dezvoltare comunitara;

¢) propune si initiazd proiecte de promovare, conservare, valorificare a
patrimoniului cultural material si imaterial al judetului, in scopul dezvoltarii turismului;

d)propune si participd la activititi de accesibilizare a informatiei despre
patrimoniul cultural si promovarea oportunitatilor oferite de patrimoniul cultural pentru
dezvoltarea comunitatilor;

e) participd la implementarea i monitorizarea proiectelor cu finantare din bugetul
judetului si cu finantare externd si din alte surse, avdnd ca scop promovarea

patrimoniului cultural si dezvoltarea turismului;
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f) participd la urmarirea derularii contractelor din cadrul proiectelor incheiate la
nivelul compartimentului, si a utilizarii, in conditii de legalitate, a fondurilor alocate;

g) colaboreaza cu prestatorii de servicii, furnizorii de bunuri, executantii, pentru
realizarea activitatilor proiectelor;

h)intocmeste rapoarte de specialitate pentru proiectele de..
domeniului de activitate, supuse aprobarii Consiliului Judetean

i) Intocmeste documentatia aferentd proiectelor cu finanf
finantare externd si din alte surse, necesard pentru apr
participa la intocmirea Planului anual de achizitii al Servi
Corporativa si Comunicare;

j) intocmeste referatele si specificatiile tehnice/caietele de entru initierea
procedurilor de achizitie a serviciilor, bunurilor si lucrarilor necesare Serviciului
Turism, Guvernantd Corporativa si Comunicare; transmite solicitiri de oferte; urmareste
indeplinirea conditiilor contractuale prevéazute in contractele incheiate;

k) face propuneri privind asocierea/cooperarea Consiliului Judetean cu alte autoritafi
locale, institutii publice, ONG-uri, zone si regiuni din tara si din striinatate, In vederea
realizarii in comun a unor activitati/proiecte privind turismul si patrimoniul cultural,
inclusiv patrimoniul imaterial si etnografic;

1) sprijind activitatea de promovare in mediul online a potentialului cultural si
turistic al judetului Neamt;

m) propune si realizeaza programe, informari, repertorii de resurse, de mestesuguri,
pentru a fi valorificate in scopul promovérii patrimoniului cultural; propune si participa
la sesiuni de identificare si cunoastere a resurselor din judet, la realizarea de kituri de
explorare rurald/urband, ghiduri de arhitecturad pentru incadrarea in specificul local din
mediul urban/rural;

n) contribuie la asigurarea bunei vizibilitdti si promovérii activitétilor institutiei si
ale entitatilor din subordine din domeniul patrimoniului cultural si turismului, in mediul
online (web, social media, aplicatii mobile);

o) intocmeste situatii, rapoarte, materiale de prezentare, informari privind activitatea
de promovare a patrimoniului cultural si proiectele aflate in derulare la nivelul
compartimentului; se ocupa de solutionarea corespondentei repartizate.

tarari specifice

CAPITOLUL XIV
COMISIILE DE SPECIALITATE CONSTITUITE LA NIVELUL APARATULUIL
DE SPECIALITATE AL CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT

Art. 85 (1) Pentru realizarea unor sarcini ale aparatului de specialitate stabilite de
legislatia in vigoare sau de prevederile regulamentului de organizare si functionare, care
necesitid colaborarea mai multor compartimente, in cadrul Consiliului Judetean Neamt
se infiinteaza si functioneaza Comisii de specialitate.

(2) Comisiile de specialitate pot fi:

a) comisii permanente, care au sarcina de analizd, avizare sau autorizare ale unor
activitati, documentatii sau servicii din administrarea autoritaii publice locale;

b) comisii speciale, cu activitate limitata in timp, Infiintate pentru derularea unor
proceduri impuse de legislatia in vigoare sau pentru realizarea unor actiuni unice.

(3) Comisiile de specialitate se Iinfiinteazd prin dispozitii ale Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt sau prin hotarari ale Consiliului Judetean Neamt, dupa caz.
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(4) Membrii comisiilor de specialitate pot fi Presedintele sau Vicepresedintii
Consiliului Judetean Neamt, Secretarul General al Judetului, functionarii publici si/sau
personalul contractual din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt si/sau specialisti in diferite domenii de activitate din afara Consiliului Judetean
Neamt. Presedintele comisiei se desemneaza din randul membrilor acestora, prin actul
administrativ de constituire a comisiilor. Secretariatul comisiei-se asigura de catre
persoana desemnata prin actul administrativ de constituire i

Art. 86 Principalele Comisii permanente care fungtignga#a in cadyul Consiliului
Judetean Neamt, sunt: Al

1. Comisia de monitorizare, constituitd in vederea
indrumarii metodologice a implementarii si dezvoltérii §
managerial;

2. Comisia Tehnicd de Amenajare a Teritoriului si Urbanism;

3. Comisia de Avizare Tehnico-Economica;

4. Comisia Paritara;

5. Comisia de Disciplin;

6. Comisia pentru probleme de aparare din cadrul Consiliului Judetean Neamt;

7. Comisia de selectionare a documentelor aflate in arhiva Consiliului Judetean
Neamt;

8. Comisia pentru inventarierea bunurilor primite cu titlu gratuit cu prilejul unor
actiuni de protocol in exercitarea mandatului sau functiei;

9. Comisia pentru repartizarea locuintelor de serviciu salariatilor Consiliului
Judetean Neamt;

10. Comisia privind desemnarea persoanelor responsabile in cadrul componentei SIC
SIOCWEB;
11. Structura de securitate.
Art. 87 Comisiile speciale infiintate pentru solutionarea unor situatii, actiuni sau
cazuri unice, pot fi:

1. Comisii de receptie ale bunurilor, serviciilor sau lucrarilor publice;

2. Comisii de licitatie pentru atribuirea contractelor de achizitie publice, a
contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii;

3. Comisii de concurs/examen la concursurile/examenele de recrutare/ promovare
organizate de la nivelul Consiliului Judetean Neamt;

4. Comisii de solutionare a contestatiilor la concursurile/examenele organizate de
catre Consiliul Judetean Neamt;

5. Comisiile de inventariere a bunurilor institutiei.

Capitolul XV
DISPOZITII COMUNE

Art. 88 Fiecdrei structuri din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt i1 revin, Tn principal, urmatoarele atributii generale:
a) in functie de specificul fiecarui proiect de hotéarére initiat, intocmeste rapoarte de
specialitate, potrivit competentelor ce i revin;
b)acorda, in domeniul de competentd ce-i revine, sprijin, asistentd de specialitate
tehnicd, juridicad si/sau de orice alta natura consiliilor locale sau primarilor, la cererea
expresa a acestora,
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¢) duce la indeplinire sarcinile ce-i revin in competentd, stabilite prin actele
administrative emise de cétre Consiliul Judetean Neamt si Presedintele Consiliului
Judetean Neamt;

d) conducitorii fiecarei structuri certifici documentele intocmite la nivelul structurii
si raspund pentru realitatea, regularitatea s1 legalitatea acestora, iar aprobarea
documentelor ce cuprind date nereale sau inexacte si/sa 4 edesc ulterior
nelegale nu exonereaza de raspundere pe sefii structurllor

activitate; v

f) preia corespondenta repartizatd directiei/serviciului/ #tilui, urmareste
realizarea lucrarilor in termen si operarea in sistemul ele ¢ inregistrare a
documentelor;

g) intocmeste rapoarte de activitate referitoare la Indeplinirea atributiilor specifice
stabilite prin prezentul Regulament;

h)pune la dispozitia organelor de control si de audit documentele solicitate, in
conditiile legii;

i) colaboreaza cu toate structurile din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt 1n vederea indeplinirii activitétilor specifice;

j) respectd normele privind securitatea si sdndtatea Tn muncd, precum si cele cu
privire la prevenirea si stingerea incendiilor;

k) elaboreaza si actualizeaza procedurile operationale de lucru si registrul de riscuri
pentru activitatile ce revin structurii;

1) respectd procedurile de sistem si operationale existente la nivelul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt;

m) efectueaza Indosarierea si predarea la arhiva a documentelor Intocmite la nivelul
structurii, conform Nomenclatorului de indosariere si arhivare aprobat la nivelul
Consiliului Judetean Neamt;

n) indeplineste orice alte sarcini, care intra in sfera de activitate a structurii, primite
de la conducerea Consiliului Judetean Neamt ori care rezultd din actele normative in
vigoare.

Capitolul XVI
DISPOZITII FINALE

Art. 89 (1) Prezentul Regulament se completeaza cu prevederile legale n vigoare
in domeniu.

(2) La data adoptarii prezentului Regulament 1si 1Inceteazd valabilitatea
Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, aprobat prin Hotararea Consiliului Judetean Neamt nr. 147/2022.

(3) Aprobarea prezentului Regulament, precum si modificarea si completarea
acestuia, se face prin hotaréare a Consiliului Judetean Neamt.
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