
 

 

 

ROMÂNIA 

JUDEŢUL NEAMŢ 

CONSILIUL JUDEŢEAN  

PREŞEDINTE 
DISPOZIȚIE 

pentru aprobarea unor proceduri operaționale  

 

Daniel-Vasilică Harpa, preşedintele Consiliului Judeţean Neamţ;  

Având în vedere prevederile art.2 și ale art.6 alin. (2), (4) și (5) din Ordinul Secretarului General 

al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entităţilor 

publice; 

Văzând referatul nr. 51/9140/(RU)9141/2025 al Direcției Urbanism, Amenajarea Teritoriului 

și Administrativ; 

 În temeiul dispoziţiilor art.196 alin.(1) lit.„b” din Ordonanța de Urgență a Guvernului nr. 

57/2019 privind Codul administrativ, cu modificările și completările ulterioare;  

 

DISPUN: 

 

Art.1: Se aprobă Procedura operațională privind elaborarea și emiterea certificatelor de 

urbanism - Cod PO DUATA/ATUAC 01-02, Ediția II, Revizia 1, conform anexei nr. 1, care face 

parte integrantă din prezenta dispoziţie. 

Art.2: Se aprobă Procedura operațională privind elaborarea și emiterea autorizațiilor de 

construire/desființare - Cod PO DUATA/ATUAC 02-02, Ediția II, Revizia 1, conform anexei nr. 

2, care face parte integrantă din prezenta dispoziţie. 

Art.3: În mod corespunzător, la data intrării în vigoare a prezentei dispoziții, se abrogă 

Dispoziția președintelui Consiliului Județean nr. 246/2023 pentru aprobarea unor proceduri 

operaționale. 

Art.4: Secretarul general al judeţului va asigura comunicarea prezentei dispoziţii persoanelor 

şi autorităţilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenţa Lucrărilor 

Consiliului Judeţean şi Publicarea Monitorului Oficial Local.  
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Prezenta procedura stabile~te modul de elaborare ~i emitere a certi 1 ° or de urbanism. 
Prin procedura sunt stabilite persoanele implicate, etapele ~i limitele de competenta ale 
acestora in procesul derularii activitafilor ce se intreprind pentru primirea, verificarea, 
redactarea acestora.Procedura constituie un document ce vine in sprijinul activitafilor de 
audit ~i/sau control. 

2. DOMENIUL DE APLICARE 

Procedura se aplica de catre personalul stabilit pentru elaborarea ~i emiterea certificatelor 
de urbanism. Aplicarea procedurii implica ~i alte structuri din cadrul Consiliului Judefean 
Neamf. 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA , 

-Legea nr. 50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 
-Ordinul nr. 839/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 
50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 
-0.U.G. nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile 
ulterioare; 
-Legea nr. 350/2001 , privind amenajarea teritoriului ~i urbanismul, republicata, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 
-Ordinul nr. 233/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 
350/2001 privind amenajarea teritoriului ~i urbanismul ~i de elaborare ~i actualizare a 
documentatiilor de urbanism, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
-H.G. nr. 525/1996, pentru aprobarea Regulamentului general de urbanism, republicata, 
cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
-Legea nr. 10/1995, privind calitatea in constructii, republicata, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 
-Legea nr. 7/1996, Legea cadastrului ~i a publicitatii imobiliare, republicata, cu 
modificarile ~i completarile ulterioare; 
-H.G. nr. 907/2016, privind etapele de elaborare ~i continutul-cadru al documentatiilor 
tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri 
publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 
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PROCEDURA OPERA TI ON ALA. 
PRIVIND ELABORAREA SI EMITEREA 

CERTIFICA TELOR DE URBANISM 
COD: PO DUATA/ATUAC 01-02 

4. DEFINITII SI ABREVIERI , , 

4.1. Definifii 

Edi ia: JI 

Revizia: I 

-Procedura - Prezentarea In scris a pa~ilor ce trebuie urmati , a metodelor de lucru 
stabilite ~i a regulilor de aplicat necesare Indeplinirii atributiilor ~i sarcinilor, avand 1n 
vederea asumarea responsabilitatilor; 
-Procedura operafionala - descrierea unui proces sau a unei activitati care se desfa~oara 
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul autoritatii publice; 
-Edifie a unei proceduri operafionale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei 
proceduri operationale, aprobata ~i difuzata; 
- Revizia unei proceduri - actiunile de modificare, adaugare, suprimare sau altele 
asemenea, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobata ~i difuzata; 
- Certificat de urbanism - este actul de informare prin care autoritatea publica face 
cunoscute solicitantului informatiile privind regimul juridic, economic ~i tehnic al 
terenurilor ~i constructiilor existente la data solicitarii, In conformitate cu prevederile 
planurilor urbanistice ~i ale regulamentelor aferente acestora ori ale planurilor de 
amenajare a teritoriului, dupa caz, avizate ~i aprobate potrivit legii, stabilesc cerintele 
urbanistice care urmeaza sa fie 1ndeplinite 1n functie de specificul amplasamentului, 
stabilesc lista cuprinzand avizele/acordurile necesare In vederea autorizarii executarii 
lucrarilor de construire, indica nominal operatorii de retele tehnico-edilitare care vor 
emite respectivele avize/acorduri, 'incuno~tinteaza investitorul/solicitantul cu privire la 
obligatia de a contacta autoritatea competenta pentru protectia mediului, 'in scopul 
obtinerii punctului de vedere ~i , dupa caz, al actului administrativ al acesteia, necesare 'in 
vederea autorizarii; 'in cazul vanzarii sau cumpararii de imobile, certificatul de urbanism 
cuprinde informatiile privind consecintele urbanistice ale operatiunii juridice; 
- Autoritatea publica - organ de stat sau al unitatii administrativ-teritoriale care 
actioneaza 'in regim de putere publica pentru satisfacerea unui interes public; 
- Unitatile administrativ-teritoriale - comune, ora~e, municipii ~i judete; 
- Lucrari de constructii - operatiunile specifice prin care se realizeaza constructii de 
orice fel , se desfiinteaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare, dinamitare; 
- Regimul juridic al imobilului - situarea imobilului 'in intravilan sau 'in afara acestuia; 
natura proprietatii sau titlul asupra imobilului, conform extrasului de carte funciara 
pentru informare, eliberat la cerere de catre biroul de cadastru ~i publicitate imobiliara; 
servitutile care greveaza asupra imobilului, dreptul de preemtiune, zona de utilitate 
publica; includerea imobilului 'in listele monumentelor istorice ~i/sau ale naturii ori 'in 
zona de protectie a acestora, dupa caz; 
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- Regimul economic al imobilului - folosinta actuala; e 
O 

in 
(J) 

de urbanism ~i de amenajare a teritoriului aprobate; e" e ' ' administratiei 
publice centrale ~i/sau locale cu privire la obligatiile \ ,Ju a ~ ~ stitorului; alte 
prevederi rezultate din hotararile consiliului local sau judetea ~ o e.1" --; ire la zona in care 
se afla imobilul; 
- Regimul tehnic al imobilului - informatii extrase din documentatiile de urbanism, 
inclusiv din regulamentele de urbanism aferente, din planul cadastral detinut de oficiul de 
cadastru ~i publicitate imobiliara, ori din planurile de amenajare a teritoriului, dupa caz, 
precum ~i restrictiile impuse, in situatia in care asupra imobilului este instituit un regim 
urbanistic special (zona protejata, interdictii temporare sau definitive de construire ), 
obligatii/constrangeri de natura urbanistica ce vor fi avute in vedere la proiectarea 
investitiei, echiparea cu utilitati existente ~i referinte cu privire la noi capacitati prevazute 
prin studiile ~i documentatiile anterior aprobate (apa, canalizare, gaze, energie electrica, 
energie termica, telecomunicatii , transport urban etc.), circulatia pietonilor ~i a 
autovehiculelor, accesele auto ~i parcajele necesare in zona, potrivit studiilor ~i 
proiectelor anterior aprobate; 
- Avizare - procedura de analiza ~i de exprimare a punctului de vedere al unei comisii 
tehnice din structura ministerelor, a administratiei publice locale ori a altor organisme 
centrale sau teritoriale interesate, avand ca obiect analiza solutiilor functionale, a 
indicatorilor tehnico-economici ~i sociali ori a altor elemente prezentate prin 
documentatiile de amenajare a teritoriului ~i urbanism sau prin documentatia tehnica -
D.T. pentru autorizarea executiei lucrarilor de constructii ~i proiectul tehnic (P.Th.) pe 
baza caruia se vor executa lucrarile; avizarea se concretizeaza printr-un act ( a viz 
favorabil sau nefavorabil) care are caracter tehnic de obligativitate; 
- Documentatie tehnica - D.T. - documentatia tehnica simplificata care prezinta 
elementele tehnice esentiale necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare ~i prin 
care se stabilesc principalele coordonate privind i'ncadrarea in indicii urbanistici aprobati, 
amplasarea constructiilor ~i relatiile acestora cu vecinatatile, schemele ~i fluxurile 
functionale, compozitia spatiala, structura de rezistenta, expresia de arhitectura, dotarea ~i 
echiparea constructiilor - inclusiv solutiile de asigurare, bran~are ~i racordare a acestora 
la infrastructura edilitara, dupa caz. Dupa emiterea autorizatiei de construire, 
documentatia tehnica - D.T. se dezvolta 'in proiectul tehnic - P.Th. ~i constituie parte 
integranta a acestuia, respectiv a detaliilor de executie, fiind interzisa modificarea 
prevederilor documentatiei tehnice - D.T., sub sanctiunea nulitatii autorizatiei de 
construire; 
- Proiect tehnic (P.Th.) - documentatie tehnico-economica - piese scrise ~i desenate -, 
elaborata in conditiile legii, care dezvolta documentatia tehnica - D.T., cu respectarea 
conditiilor impuse prin autorizatia de construire, precum ~i prin avizele, acordurile ~i 
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actul administrativ al autoritatii competente pentru 
autorizatia de construire. Proiectul tehnic (P.Th.) cuprinde u...,....,......,.,. - -.. -_,.,.,,_ 

de realizare a obiectivului de investitii, pe baza caruia se exec 1~-+H'l'"T 

autorizate; 

, anexe la 
. . 
1 econom1ce 

de constructii 

- Aprobare - optiunea forului deliberativ al autoritatii competente de 'insu~ire a 
propunerilor din documentatiile prezentate ~i sustinute de avizele tehnice favorabile, 
prealabil emise. Prin actul de aprobare se confera documentatiilor putere de aplicare, 
constituindu-se astfel ca temei juridic in vederea realizarii programelor de dezvoltare 
teritoriala ~i urbanistica, precum ~i al autorizarii lucrarilor de executie a obiectivelor de 
investitii; 
- Documentatiile de amenajare a teritoriului ~i de urbanism - ansamblurile de 
documente scrise ~i desenate, referitoare la un teritoriu definit, prin care se analizeaza 
situatia existenta ~i se stabilesc obiectivele, actiunile ~i masurile de dezvoltare pe o 
perioada determinata. Structura documentatiilor de amenajare a teritoriului ~i de 
urbanism cuprinde: 

a) planurile de amenajare a teritoriului; 
b) planurile urbanistice; 
c) regulamentele locale de urbanism. 
Punctul de vedere al autoritatii competente pentru protectia mediului reprezinta 

documentul scris emis de aceasta dupa etapa de evaluare initiala, respectiv dupa etapa de 
incadrare a investitiei in procedura de evaluare a impactului asupra mediului; 
- Actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului este, dupa caz, 
acordul de mediu sau avizul Natura 2000; 
- Avizul primarului - in situatia in care emiterea certificatului de urbanism ~i a 
autorizatiei de construire/desfiintare este de competenta pre~edintelui consiliului 
judetean, este necesar avizul favorabil al primarului unitatii administrativ-teritoriale pe al 
carei teritoriu este situat imobilul in cauza, in care vor fi mentionate elementele 
caracteristice ale regimului juridic, economic ~i tehnic ale imobilului - teren ~i/sau 
constructii -, rezultate din documentatiile de urbanism ~i amenajarea teritoriului aprobate, 
precum ~i din hotararile consiliului local ; 
- Imobil - terenul, cu sau fara constructii, de pe teritoriul unei unitati administrativ­
teritoriale, apartinand unuia sau mai multor proprietari, care se identifica printr-un numar 
cadastral unic; 
- Teritoriu intravilan - totalitatea suprafetelor construite ~i amenajate ale localitatilor ce 
compun unitatea administrativ-teritoriala de baza, delimitate prin planul urbanistic 
general aprobat ~i in cadrul carora se poate autoriza executia de constructii ~i amenajari . 
De regula intravilanul se compune din mai multe trupuri (sate sau localitati suburbane 
componente ). 
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- Planul cadastral - reprezentarea grafica a limitelo --- --=---- unitate 
administrativ-teritoriala, care se inscriu in cartea funciara, precum ~i numerele cadastrale 
ale acestora. Planul cadastral este actualizat de catre inspectorii de cadastru din cadrul 
oficiilor de cadastru ~i publicitate imobiliara; 
- Cartea funciara - cuprinde descrierea imobilelor ~i inscrierile referitoare la drepturile 
reale imobiliare, la drepturile personale, la actele, faptele sau la raporturile juridice care 
au legatura cu imobilele; 
- Zona de protectie - suprafata delimitata in jurul unor bunuri de patrimoniu construit 
sau natural, al unor resurse ale subsolului, in jurul sau in lungul unor oglinzi de apa etc. ~i 
in care se instituie servituti de utilitate publica ~i de construire pentru pastrarea ~i 
valorificarea acestor resurse ~i bunuri de patrimoniu ~i a cadrului natural aferent. Zonele 
de protectie sunt stabilite prin acte normative specifice, precum ~i prin documentatii de 
amenajare a teritoriului sau urbanism, in baza unor studii de specialitate; 
- Servitute de utilitate publica - sarcina impusa asupra unui imobil pentru uzul ~i 
utilitatea unui imobil avand un alt proprietar. Masura de protectie a bunurilor imobile 
publice nu poate fi opusa cererilor de autorizare decat daca este continua in 
documentatiile de urbanism aprobate ( avand drept consecinta o limitare administrativa a 
dreptului de proprietate ); 
- Drept de preemtiune - facultate de care se bucura o persoana de a fi preferata oricarei 
alte persoane la cumpararea unui anumit bun. Poate fi stabilit prin lege sau prin conventia 
partilor, fie in favoarea unei persoane fizice sau juridice, fie in favoarea statului. 

4.2. Abrevieri 

Abrevierile utilizate sunt: PO - Procedura operationala; ARH - Directia Arhitect ~ef; 
D.T. - Documentatia tehnica; P.Th. - Proiect tehnic; S.N.A.O.P.S.N - Sistemul National 
de Apa.rare, Ordine Publica ~i Siguranta Nationala. 

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI 
' 

Procedura este utilizata de catre Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i 
Administrativ pentru: 

- primirea, verificarea operativa, foregistrarea ~i repartizarea documentelor; 
- analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism, 

precum ~i stabilirea cerintelor ~i _ conditiilor urbanistice necesare pentru 
elaborarea documentatiei tehnice - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor 
de constructii; 
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- restituirea documentatiilor; 
redactarea certificatelor de urbanism;. 

- semnarea certificatelor de urbanism; 
- 1nregistrarea certificatelor de urbanism; 
- eliberarea certificatelor de urbanism; 
- asigurarea caracterului public; 
- prelungirea valabilitatii certificatelor de urbanism; 
- rectificarea certificatelor de urbanism; 
- eliberarea duplicatelor dupa certificatele de urbanism em1se de Consiliul 

Judetean Neamt-

Documente utilizate: cerere pentru emiterea certificatului de urbanism; cerere av1z 
primar; aviz primar; certificat de urbanism; cerere pentru prelungirea valabilitatii 
certificatului de urbanism. 

Riscurile identificate - nivelul riscului 
-Neconformitati privind calculul sumelor datorate la depunere CU. 

Resurse necesare 

a) Resurse materiale 
Resursele materiale necesare sunt constituite din elemente de logistica: birouri, 

scaune, rechizite, linii telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, acces la 
baza de date, retea imprimanta, mijloc de transport pentru eventualele deplasari. 
Consumabile: Mirtie, tonere, pixuri, stampile, tu~, etc 
Conexiune la internet pentru acces la 
- https://geoportal.ancpi.ro/geoportal/imobile/Harta.html - eTerra 
- http://ran.cimec.ro/sel.asp -Repertoriu Arheologic National 
- https://map.cimec.ro/Mapserver/ - Server cartografic pentru patrimoniu cultural national 
- https:/ /natura2000.eea.europa.eu/ - Natura 2000 bird directive sites SP A, habitats 
directives sites (pSCI, SCI, or SAC). 

b) Resurse umane - sunt reprezentate de personalul salariat din cadrul Direqiei 
Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ. 

c) Resurse financiare 
Bugetul de cheltuieli aprobat pentru fiecare an bugetar necesar asigurarii resurselor 

materiale ~i umane utilizate pentru derularea procedurii operationale. 
8 
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6. RESPONSABILITA.TI SI RA.SPUNDERI IN DERUL,,..~,,_,"',.-'-.._.--.. 
' ' ~iuoeit;:.~ 

" ~ 011'1-( 

6.1. Primirea, verificarea operativa, inregistrarea ~i repartizarea documentelor 

Functionarul public desemnat prime~te ~i verifica operativ, lil timpul programului 
de lucru, documentafia prezentata direct de catre persoanele fizice sau juridice, 
transmisa prin e-mail, curier sau po~ta. Documentele vor fi inregistrate in registrul 
unic al aplicatiei CONECTX in ordinea primirii lor. 

Dupa scanarea documentatiei, prin intermediul aplicatiei informatice aceasta se 
va inregistra in registrul unic, iar pe fiecare document, de regula in coltul din dreapta 
sus, se va foscrie numarul de inregistrare, la care va fi ata~ata scanarea documentelor. 
Numarul de inregistrare va fi inscris ~i pe copia documentului primit daca persoana 
care il depune solicita acest lucru. 

Documentele primite prin e-mail vor fi scanate, iar prin intermediul aplicatiei 
informatice acestea se vor inregistra in registrul unic, putand fi considerate 
documente ,, originale", in cazul in care nu sunt primite ulterior exemplarele originale 
ale acestora. In cazul in care, ulterior, va veni ~i originalul documentului, acest 
exemplar va primi numarul de inregistrare dat initial documentului, care il va inlocui 
pe acesta. De asemenea, in cazul in care originalul, dintr-o eroare, va primi un alt 
numar de inregistrare, se vor pastra ambele exemplare, intrucat au numere diferite. 

Documentatiile primite de functionarul public desemnat, sunt prezentate 

Arhitectului $ef, in format fizic ~i electronic, cu menfionarea celor pentru emitere in 

regim de urgenta, pentru aplicare rezolutie. 

Arhitectul Sef verifica cererile si documentatiile aferente eliberarii certificatelor , , , 

de urbanism primite ~i noteaza pe cereri recomandarile/observatiile privind modul de 

solufionare. Documentafiile primite de Arhitectul $ef vor fi repartizate $efului de 

serviciu. Seful de serviciu verifica cererile si documentatiile aferente eliberarii , , , 

certificatelor de urbanism ~i noteaza pe cereri recomandarile/ observatiile privind 

modul de solutionare ~i repartizeaza funqionarilor publici din cadrul serviciului 
documentatiile primite. 

Functionarul public caruia i s-a repartizat lucrarea prime~te cererea ~1 

documentatia aferenta eliberarii certificatului de urbanism, redacteaza certificatul de 

urbanism ~i il prezinta spre semnare sau restituie documentatia, dupa caz, la cererea 

beneficiarului sau ca urmare a nefotrunirii condi!iilor legale a documentatiei 
necorespunzatoare, dupa caz. 
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6.2. Analiza documentelor depuse in vederea emiterii certi < ---- nism 

Functionarul public desemnat va analiza documentele depuse in vederea emiterii 
certificatelor de urbanism prin: 

-verificarea continutului documentelor depuse de catre solicitant potrivit legii; 
-notificarea solicitantilor certificatelor de urbanism, in situatia in care documentatia 

depusa este incompleta sau cu elemente de identificare incomplete, privind completarea 
documentatiei; 

-solicitarea avizului primarului unitatii administrativ-teritoriale in a carei raza se 
afla imobilul; 

-solicitarea avizului prealabil al secretarului general al unitatii administrativ­
teritoriale sau al persoanei numite de catre prefect, in situatiile exceptionale in care 
lucrarile se executa la imobile situate pe raza unitatilor administrativ-teritoriale unde 
consiliul local este dizolvat ~i primarul nu i~i poate exercita atributiile; 

-verificarea continutului documentelor depuse de catre solicitant, in situatia in care 
autoritatea emitenta este o institutie S.N.A.O.P.S.N.; 

-determinarea reglementarilor din documentatiile de urbanism, respectiv a 
directivelor cuprinse in planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate, referitoare la 
imobilul pentru care se solicita certificatul de urbanism; 

-analizarea compatibilitatii scopului declarat pentru care se solicita emiterea 
certificatului de urbanism cu reglementarile din documentatiile urbanistice, respectiv ale 
directivelor cuprinse In planurile de amenajare a teritoriului, legal aprobate; 

-formularea conditiilor ~i restrictiilor specifice amplasamentului, obligatorii pentru 
proiectarea investitiei ; 

-stabilirea, in conformitate cu prevederile legale, a avizelor, a acordurilor, precum 
~i a unor eventuale studii ~i a studiilor de specialitate necesare autorizarii ; 

-verificarea existentei documentului de plata a taxei de eliberare a certificatului de 
urbanism. 

6.3. Restituirea documentatiilor , 

Documenta!iile depuse pot fi restituite la cererea beneficiarului, sens in care acesta 
depune o solicitare in acest scop, urmand a i se aproba cererea ~i a se proceda la 
restituirea propriu zisa, facandu-se copii dupa documentatiile depuse. 

Documentatiile necorespunzatoare vor fi restituite beneficiarilor pe baza de adresa 
scrisa, prin po~ta, la adresa de corespondenta. 
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6.4. Redactarea certificatelor de urbanism 

Funqionarul public desemnat redacteaza: 

-certificatele de urbanism in baza cererilor ~i a documentatiilor complete 

depuse, 1n deplina concordanta cu prevederile documentatiilor de urbanism aprobate 

~i cu situatia din teren la data solicitarii; 
-certificatele de urbanism nefavorabile, 1n cazul lil care scopul declarat de solicitant 

este autorizarea executarii lucrarilor de constructii, iar specificul obiectivului (functiune, 
accesibilitate, relatii de vecinatate etc.) nu se focadreaza lil prevederile documentatiilor 
de urbanism ~i/sau de amenajare a teritoriului aprobate, ori daca particularitatile 
amplasamentului (suprafata neconstruibila ca urmare a unor interdictii sau servituti, a 
unor zone de protectie a dotarilor de infrastructura, rezerve de teren pentru investitii de 
interes public etc.) nu permit realizarea investitiei; certificatul de urbanism se elibereaza 
cu mentionarea expresa a incompatibilitatilor rezultate, precum ~i a imposibilitatii 
emiterii unei autorizatii de construire pentru obiectivul propus; 

-referatele de eliberare a certificatelor de urbanism, semnand de "Intocmit", 
certificand existenta ~i valabilitatea tuturor documentelor ata~ate. 

6.5. Semnarea certificatelor de urbanism 

a) Arhitectul ~ef/Persoana desemnata in calitate de coordonator al activitatii 
' Directiei Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ: 

-semneaza pentru verificare referatele de eliberare a certificatelor de urbanism 
intocmite de functionarul public desemnat din cadrul Directiei Urbanism, Amenajarea 
Teritoriului ~i Administrativ, certificand respectarea documentatiilor de urbanism 
aprobate; 

-semneaza ce11ificatele de urbanism ca autoritate tehnica 1n domeniul amenajarii 
teritoriului ~i urbanismului din cadrul administratiei publice judetene; 

-semneaza referatul de emitere a dispozi!iei ca act administrativ emis de pre~edintele 
Consiliul Jude!ean Neamt; 

b) Directorul Direcfiei Generale Juridica, Achizifii ~i Protocol: 
-verifica documentatia aferenta referatului de eliberare a certificatelor de urbanism, 

respectiv existenta avizului primarului ~i extrasului de carte funciara pentru informare, 
extrasului de plan cadastral/plan de focadrare 1n zona eliberat de OCPI; 
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-avizeaza referatul de eliberare a certificatelor de urb r 1 ll , .. ;1 it ~ functionarul 
public desemnat din cadrul Directiei Urbanism, Amenajare ~- 0

, . ruiJi . dministrativ, 
' ~k~}.,,.--A:'&~Y.: certificand din punct de vedere al respectarii legislatiei ~ 1mul juridic al 

imobilului; 
-aplica parafa ,,Intocmit conform prevederilor legale in vigoare" pe exemplarul 2 al 

certificatului de urbanism ~i semneaza; 
-avizeaza proiectul de dispozitie pe verso; 

c) Pre~edintele Consiliului Judefean Neamt: 
- semneaza dispozitiile privind emiterea certificatelor de urbanism m calitate de 
reprezentant legal; 
- semneaza certificatele de urbanism in calitate de reprezentant legal; 

d) Secretarul general al judefului: 
- certifica existenta semnaturilor valabile, in mod corespunzator cu prevederile legale ~i 
contrasemneaza dispozitia pre~edintelui Consiliului Judetean Neamt; 
- sernneaza certificatele de urbanism, certificand respectarea prevederilor legale cu 
privire la emiterea actului administrativ. 

Certificatele de urbanism semnate se transmit functionarului public desemnat, in 
vederea inregistrarii acestora. Dispozitia ~i anexa aferenta se transmite Serviciului 
Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean ~i Publicarea 
Monitorului Oficial Local. 

6.6. inregistrarea certificatelor de urbanism 

Functionarul public desemnat asigura evidenta certificatelor de urbanism in ordinea 
emiterii prin completarea la zi a registrelor de evidenta a acestora. 

6.7. Eliberarea certificatelor de urbanism 
Certificatul de urbanism se transmite functionarului public desemnat. Acesta va 

elibera solicitantului, direct sau prin po~ta ( cu scrisoare recomandata cu confirmare de 
primire ), in termenul prevazut de lege, iar certificatele de urbanism emise pentru 
Consiliul Judetean Neamt se vor inainta directiei care a depus cererea, cu adresa de 
inaintare. 0 copie a certificatelor de urbanism va fi transmisa spre ~tiinta primariilor in a 
caror raza teritoriala se afla imobilele ce fac obiectul certificatelor de urbanism. 

6.8. Asigurarea caracterului public 
12 
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Lista certificatelor de urbanism este publica, se actualizea ' ~e:oi za lunar la 
sediu ~i pe pagina proprie de internet, cuprinde enumerarea certifica or de urbanism 
emise inclusiv in luna precedenta (in ordinea eliberarii). 
6.9. Prelungirea valabilitafii certificatelor de urbanism 

Functionarul public desemnat verifica cererile pentru prelungirea valabilitatii 
certificatelor de urbanism, existenta dovezii achitarii taxei de prelungire ~i a ce11ificatului 
de urbanism, in original , intocme~te referatul pentru prelungirea valabilitatii certificatelor 
de urbanism ~i prelunge~te valabilitatea certificatelor de urbanism, respectand legislatia 
in vigoare, urmand traseul de verificare ~i semnare a certificatelor de urbanism prevazut 
la punctele anterioare. 0 copie dupa referat se transmite Serviciului Gestionarea 
Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean ~i Publicarea Monitorului 
Oficial Local pentru a fi ata~at la dispozitia initiala, privind emiterea certificatelor de 
urbanism. 
6.10. Rectificarea certificatelor de urbanism 

Rectificarea unor rubrici din certificatul de urbanism presupune indreptarea erorii 
materiale comise cu ocazia redactarii actului. 

Rectificarea certificatului de urbanism se face in temeiul dispozitiei pre~edintelui 
Consiliului Judetean Neamt, din oficiu sau la solicitarea persoanei interesate. 

Solicitarea privind rectificarea certificatului de urbanism va fi depusa la 
functionarul public desemnat ~i va urma cursul documentelor conform punctului 6.1. 

Functionarul public caruia i s-a repartizat lucrarea intocme~te referatul privind 
rectificarea erorii materiale strecurate in certificatul de urbanism si ii inainteaza Directiei , , 

Generale Juridice, Achizitii ~i Protocol pentru intocmirea dispozitiei. 
Dispozitia privind rectificarea erorii materiale strecurate in certificatul de urbanism 

va fi transmisa persoanei interesate conform punctului 6.7. , referitor la eliberarea 
certificatului de urbanism. 
6.11. Eliberarea duplicatelor dupa certificatele de urbanism emise de Consiliul 
Judetean Neamt , , 

Eliberarea duplicatelor dupa certificatele de urbanism emise de Consiliul Judetean 
Neamt se face la solicitarea beneficiarului. Functionarul public caruia i s-a repartizat 
lucrarea: 
- verifica existenta documentului de plata a taxei de eliberare a duplicatului dupa 
certificatului de urbanism ~i a memoriului; 
- verifica existenta declaratiei pe proprie raspundere a beneficiarului privind 
pierderea/distrugerea certificatului de urbanism; 
- redacteaza duplicatul ~i intocme~te referatul privind eliberarea duplicatului dupa 
certificatul de urbanism ~i il inainteaza Pre~edintelui Consiliului Judetean Neamt, 
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Anexa nr. 1 - Diagrama de proces, Cod: F-PO DUAT ~ · C 01.01; 
- Anexa nr. 2 - Cerere pentru emiterea certificatului de urbanism, Cod: F - PO 

DUATA/ATUAC 01.02; 
- Anexa nr. 3 - Cerere aviz primar, Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.03; 
- Anexa nr. 4 -Aviz primar, Cod: F- PO DUATA/ATUAC 01.04; 
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DUATA/ATUAC 01.06; 
- Anexa nr. 7 - Stampila model - "Anexa la Certificatul de Urbanism", Cod: F -

PO DUATA/ATUAC 01.07. 
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Consiliul Judetean Neamt 
' ' 

Diagrama de proces 

Intrari - solicitantul (orice persoana fizica sau juridica interesata) depune la em· e 
documentatie cuprinziind documentele necesare emiterii certificatului de urb · 

Consilieri ~i inspectori (Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i 
Administrativ) 

primirea, verificarea operativa, 1nregistrarea ~i repartizarea documentelor 

Anexa nr. 1 

analiza documentelor depuse in vederea emiterii certificatelor de urbanism , precum ~i stabilirea 

cerintelor ~i conditiilor urbanistice necesare pentru elaborarea documentatiei tehnice - D.T. pentru 

autorizarea executarii lucrarilor de constructii 

restituirea documentatiilor incomplete 

redactarea certificatelor de urbanism 

semnarea certificatelor de urbanism 

inregistrarea certificatelor de urbanism 

eliberarea certificatelor de urbanism 

asigurarea caracterului public 

prelungirea valabilitatii certificatelor de urbanism 

rectificarea certificatelor de urbanism 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.01 



Consiliul Judetean Neamt , , 

Catre, pag. 

[condudltorul autoritati i administratiei publice emitente*)] 

CERERE 
pentru emiterea certificatului de urbanism 

Subsemnatul *I) ........ ... ... .. ........... ........ ..... ... ...... ... .... ................ , CNP I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I , cu 
domiciliul/sediul*2) 1n judetul ................... ... , municipiul/ora~ul/comuna ............ .... ... ... ........ , satul ..... ........ ..... ....... , 
sectorul ... ... , cod po~tal .. ... .. .......... , str. ... ...... ... ..... ... nr. . ... , bl. .... , sc. . ... , et. .... , ap. . ... , telefon/fax 
........... .. .. .......... .... ..... .... .. .. .. ......... , e-n1ail .... ... ... ........... .. .... ... .... ........ .... ... ... ..... .. ... ... .. ............. ........... ....... ................ , 

in calitate de/reprezentant al ........... ... ... ................. ............. ...... .. ... ..... ...... ... ..... .... CUI .. ...... ..... ...... .. ............... , 
1n conformitate cu prevederile Legii nr. 50/ 1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii , 

republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, solicit emiterea certificatului de urbanism 1n scopul**): 

□ I. Elaborarea documentatiei pentru autorizarea executlirii lucrlirilor 
de constructii, in conformitate cu prevederile art 3 alin . (I) din Lege, 
privind: 

□ I.I. Lucrari de construire 
□ 1.2. Lucrari de desfiintare 
□ a) lucrari de construire, reconstruire, conso lidare, modificare, 

extindere, reabilitare, sch imbare de destina\ie sau de reparare a construc\iilor 
de orice fel , precum ~i a instala\ii lor aferente acestora, cu excep\i a celor 
prevazute la art . 12 din Legea nr. 50/199 1; 

□ b) lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, 
consolidare, protejare, restaurare, conservare, precum ~i orice alte lucriiri , 
indiferent de valoarea lor, care unneaza sii fie efectuate la construc\ii 
reprezentand monumente istorice, stabilite potrivit legii ; 

□ c) lucrari de const ruire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, 
modernizare ~i reabilitare privind ciiile de comunica\ie de orice fel , drumu1i le 
forest iere, lucraril e de arta, re\elele ~i dotarile tehnico-edi litare, lucrari le 
hidrotehnice, amenajarile de albii , lucriiril e de imbunata\iri func iare, lucrarile 
de instala\ii de infrastructura, lucrarile pentru noi capacita\i de producere, 
transport, distribu\ie a energ iei electrice ~i/sau tennice, precum ~i de 
reabilitare ~i retehnologizare a celor ex istente; 

□ d) imprejmuiri ~i mobilier urban, amenajari de spa\ii verzi, parcuri , 
piete si alte lucrari de amena iare a spatiilor publi ce; 

□ e) lucrari de foraje ~i excavari necesare pentru efectuarea studiilor 
geotehnice ~i a prospec\iunilor geolog ice, pro iectarea ~i deschiderea 
exploatiirilor de cariere ~i balasti ere, a sondelor de gaze ~i petrol, precum ~i a 
altor exploatari de suprafa\a sau subterane; 

□ f) lucrari , amenajari ~i construc\ii cu caracter provizoriu, necesare in 
vederea organizarii executarii lucriirilor, in condi\ii le previizute la art. 7 alin . 
( I ,._ I) din Legea nr. 50/ 199 1; 

□ g) organizarea de tabere de corturi, casu\e sau rulote; 
□ h) lucrari de construc\i i cu caracter provizoriu, chio~curi, tonete, 

cabine, spa\i i de expunere situate pe cai le ~i spa\iil e pub I ice, corpuri ~i 
panouri de afi~aj , Finne ~i rec lame, precum ~i anexele gospodare~ti ale 
exploata\ii lor agricole situate in extravi lan; 

□ i) cimitire - noi ~i extinderi . 
□ 2. Operatiuni notaria le privind circulatia imobil iaril: 

□ vanzari , □ cumpiirari , □ concesioniiri, 
□ cesioniiri , □ dezmembrari , □ parceliiri , 
□ comasari , □ pa1taje, □ succesiuni etc. 

□ 3. Adjudecarea prin licitatie a proiectilrii lucrilrilor publice 
(denumire)***) . 
□ 4. Cereri in justitie 
□ 5. Alte scopuri prevlizute de lege (definire)***) .. .. ................. .......... .. .. ..... . 

pentru imobi lul o teren ~i/sau o constructi i, situat 1n judetul ... .. ... ............ .......... ........... ..... .......... ... , 
municipiul/ora~ul/comuna ... ...... ........................ .... ..... , satul . . .... . ....... . . . ............ , sectorul .... . , cod po~tal ............ , 
str. .... ................................... ... nr .......... , bl. ... ...... , sc .. .. . .. ... , et. ....... ... , ap ... ........ , sau identificat prin*3) 

..... ...... i~· ~~~ij'i~·~i .id~·~·;ifi~i~i i. ·i·~·~·b·ii ~i ~i. ~~~·~~~; ..... ............... ... ..................................................... ............. .. .. .......... . 
- planul cadastral/topografic actualizat la zi, scara I : .... ...... . , precum ~i extrasul de carte funciara pentru 

informare, eliberate de OCPI*4); 

Suprafata terenulu i ~i/sau constructiei pentru care solicit certificatul de urbanism este de .. ... ..... ... . mp. 

Data 

• ) Se complcteaz~. dupa caz: 
- pre~edintel c Co!1si li ului jude\ean 
- pnmarul General al mu 1icipiulu i Bucure~ti 
- primarul secrorului ....... al municipiului Bucure~ti 
- primarui municipiului 
• primarul ora~ului 

w prim.an1J coir1unei 
**j Sc introduce "X" in caseta ~i se anuleaza ce nu corespunde 
***) Se face precizarea, dupii caz 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.02 

Semnatura* 5) 

LS. 



PRECIZARJ 
privind ·completarea formularului 

"Cerere 
pentru emiterea certificatului de urba 

I) Numele ~i prenumele solicitantului: 
- persoana fizica; sau 

Anexa nr. 2 
pag. 2 

- reprezentant al firmei (persoanajuridicii), cu precizarea denumirii acesteia, precum ~i a calitatii solicitantului 'in 
cadrul finnei. 

2) Domiciliul/sediul finnei: 
Pentru persoanii fizica: 
- se completeaza cu date privind domiciliul acesteia. 
Pentru persoana juridica: 
- se completeaza cu date privind sediul social al firmei . 
3) Alte elemente de identificare: 
In situatia 'in care amplasamentul imobilului nu este evidentiat 'in planurile cadastrale sau topografice ale 

localitatii/teritoriului administrativ (la scarile I :500, 1 :2000 sau 1: 10.000, dupa caz) aflate 'in gestiunea oficiului de 
cadastru ~i publicitate imobiliarii teritorial, pentru identificarea imobilului solicitantul va putea prezenta, dupa caz, 
informatii privind: 

- localitatea, numarul cadastral ~i numarul de carte funciara, 'in cazul 'in care legea nu dispune altfel; sau 
- elemente de reper, general cunoscute; sau 
- numarul de ordine ~i suprafata de teren 'inscrise 'in Registrul agricol; sau 
- plan de situatie extras din cadrul unor studii ~i/sau planuri urbanistice elaborate anterior in zona. 
4) Planuri cadastrale/topografice, cu evidentierea imobilelor in cauza, astfel: 
- pentru imobilele neinscrise 'in evidentele de cadastru ~i publicitate imobiliara: Plan de 'incadrare 'in zona, la una 

din sea.rile I : I 0.000, I :5.000, I :2.000, I : 1.000, I :500, dupii caz, eliberat, la cerere, de ciitre oficiul de cadastru ~i 
publicitate imobiliara; 

- pentru imobilele 'inscrise in evidentele de cadastru ~i publicitate imobiliara: Extras din planul cadastral de pe 
ortofotoplan ~i extrasul de carte funciara pentru informare actualizat la zi , eliberate, la cerere, de catre oficiul de 
cadastru ~i publicitate imobiliarii. 

5) La rubrica "Semniitura": 
- se va 'inscrie ~i in clar numele solicitantului: persoana fizica sau reprezentant al persoanei juridice. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.02 
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Anexa nr. 3 

ROMANIA 
Consiliul Judetean ..... ....... ... ........... *) 

Arhitect-~ef 
Nr ..... ... .. din ... ...... ...... ........ .... .. .. .. . 

Doamnei/Domnului 
PRIMAR**) .............. ........ ......... . 

Avand in vedere Cererea nr ............ .... din ..... .. .... .. ............ pe Jui de urbanism ~i a 

autorizatiei de construire/desfiintare, foaintata de* I) .... .. ............. .... ... ......... ul *2)/sediul \'n judetul 

..... ............... .... , municipiul/ora~ul/comuna ... ... .... ... .. ... .... .. .... .... , satul ........ ....... ... .... .... , sectorul ...... . , cod po~tal 

......................... , str. ...... ................... .. . nr . ...... , bl. ..... , sc ...... , et. ..... , ap ..... . , telefon/fax ...... .. .... ... .. .... , e-mail 

.. ....... ........... ... ..... ..................... , inregistrata la nr .... .............. ...... .. .. din ............. ....... :: ..................... , 

pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat in judetul ........... ......... ............. , municipiul/ora~ul/comuna 

............................. ....... .. ... .. .. , satul ..... ... ................................................ , sectorul .......... , cod po~tal .............. ... .. .. , str. 

...... .................. ... ......... ..... ... .. ... ... ......... ... .. ....... nr. . .... , bl. .... , sc. . ... , et. .... , ap. . ... , sau identificat 

prin*3) ........... .... ... ............. .. ...... .. .......... .... ................ ........ .. .............................. .. ........................ .. ....... ....... ............... .. , 

in scopul*4) .... .. ... .. ... .. .......... ............. ................................ ..... ......... .... ... .. .. ..................................... .. ............... . 

in confonnitate cu prevederile art. 4 alin. (1) lit. ...... . ***) din Legea nr. 50/ 1991 privind autorizarea 

executarii lucrarilor de constructii, republicata, cu modificarile ~i completari le ulterioare, vii rugam sane comunicati 
avizul dvs. in termen de 5 zi le de la data inregistrarii prezentei. 

Anexam*3) ........... ... ....... .... ... ................ .. ..... ............ ... ............................. ... ....... .................... .. ............ .. .......... . 

······························· ······ ··········· ·· ·· ··· ·· ·········· ······ ·· ······················ ·········································· ·· ························ ·················· 
·············· ··· ···· ·· ·········· ·· ·············· ··· ··· ··· ············· ·········· ··· ···············································································. 

L.S. 

*I) Numele ~i prenumele 5olicitantului. 

*2) Adresa solicitantului. 

*3) Date de identificare a imobilului - teren ~i /sau construc\ii . 

*4) Scopul emiteri i certificatului de urbanism confonn precizarii solicitantului fonnu late in cerere. 

*) Se completeaza, dupa caz: Consi iiul Judetean ......... ............ sau Primaria Municipiului Bucure~ti . 
••) e c.ompletea;:/1, dupa caz: 

- al nunicipiului ..... ..... .... ... ..... ...... .... .. . 
- al ora,iului 

- al comunei .... .......... ......... ... .... ... .. ....... . 

- al sectorului ........ ... a l municipiului Bucure~ti . 

Arhi tect-~ef, 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

**") Se inscrie lit. "a)", dacl\ adresa .este emisa de arhitectu l-~efal jude\ului, respectiv li t. "c)" , daci\ adresa este emisa de arhitectul-~efal mttnicipiului. 
Bucure~ti . 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.03 
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ROMANIA 
Judetul .... ................... .............. ....... .. .................... . . 
Primaria Municipiului/Ora~ului/Comunei/Sectorului ......... .. ... ...... ................ ........ . .... .. . 

(autoritatea administratiei publice 

Primar 
Nr ......... ..... din .... .. ............... ... . . 

Catre, 
PRE~EDINTELE CONSILIULUI JUDETEAN ...... . 

Anexa nr~ 4 

Urmare adresei dvs. nr ... ...... din ........ ..... , referitoare la Cererea nr ... .. .... .. din · .... : ....... . 
pentru eliberarea certificatuhii de urbanism, 1naintata de* 1) ... .................. ......................... ... . : .......... , cu 
domiciliul*2)/sediul 1n judetul .... ...... ... .... .... ..................... , municipiul/ora~ul/comuna ................... , 
satu l ..... .... ...... .... ... ... , sectorul .... ..... , cod po~tal ..... ........ , str .. .... ... .... ............... nr. .. .. , bl. ..... , sc .. ... , 
et. ...... , ap ..... . , telefon/fax · ...... .. ... , e-mail ...................... , 

pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat 1n judetul ......... , municipiul/ora~ul/comuna 
... ......... , satul ............ , sectorul .... .. ... , cod po~tal .. ...... .......... , str. ................... ... nr ..... , bl. .... , sc .. .. . , 
et. .... , ap ..... , sau identificat prin*3) ... .... ....................................... ..... ....... .. ........... ............................ ... ... . 
.... ............. ..... ...... ... ..................................................................................................................................... , 

in scopul*4) ............... .... ............. ... .................................... ... .. ... ... ... ................................... ... ....... . 

In urma analizarii documentatiei transmise ~i a verificarii datelor existente, se emite urmatorul 

AVIZ*S) 
................... .. ... .... ....... ........................ ......................... .................. ... ................................ ... .... ..................... 
·········· ···· ·············· ··· ······· ·· ································· ······················ ······· ············ ·· ··· ··········· ························ ··········· 

Prezentul aviz este valabil ~i pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare. 

Primar, 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

* I) Numele $i prenumele solicitantului. 
*2) Adrcsa solicit:1!1tului . 
*3 ) Date de ideutific~se a irnobilu ui. 

Secretar, 

(numele, prenumele ~i semnatura) 
L.S. 

.. 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

*4) ScopiJ I emit rii certificat;.ilui de urbi'lnism confom1 precizarii solicitantului formulate 1n cerere. , . 
.. 5) Se vor prei;i,rn e!emente le pri ind regimul juridic, econom ic $i tehnic ale imobilului - teren $ifsau constructii , rezu ltale din 

documenta\ iile de urbanism $i de amenajare a teritoriulu i aprobate, precum $i din hotararile consiliului local. 
*) Se va 1nscrie "Pre~edintele Cu1b liului Jude\ean ......... .... ........ " sau "Primarul general al municipiului Bucure$ti", dupa ·caz .. 

• ·**) Se va·sernna de arhitectul-~ef au pentrn arhitectul-$ef de persoana cu responsabilitate 1n domeniul amenajarii teritor.iului .$i 
urbanismului, specificandu-se func\ia $i titlul profesional, dupa caz. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.04 
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ROMANIA 

Judetul ·· ··· ·· ··· ···· ··········· ···· ········ ··············: ···· ······· ·:·· :· 

[autoritatea administratiei publice emitente*)] 
Nr ....... ..... din...... ... ............ - · 

CERTIFICAT DE URBANISM 
Nr ...... ... din ....... .... ... . 

in scopul: ..................... .. ..... ......... .... ... ... ....... . 
.. ..... ................... ..... ...... .... ............... .. ..... ..... **) 

Ca urmare a Cererii adresate de* 1) .... .. ........... .. .... . ... .......... ... cu domiciliul *2)/sediul in 
judetul ...... .. ...... ... .. , municipiul/ora~ul/comuna ...... .... ...... ....... .. , satul .. .............. .. .. ... , sectorul ....... , 
cod po~tal ........... .. .. , str. . ............ ...... ... ... ... nr. . ... , bl. .. .. , sc. . ... , et. .... , ap. . ... , telefon/fax 
... ..... .. .... ... .. ..... . , e-mail ........ ... .... ... ........ , inregistrata la nr ............... din .. ............. .... .... .. ......... , 

pentru imobilul - teren ~i/sau constructii situat in judetul ............... ... ... , 
municipiul/ora~ul/comuna ........ ............ , satul .. .... .... .. . , sectorul ..... .. , cod po~tal ....... ... ....... , str. 
....... ................. nr . .. .. , bl. .... , sc ... .. , et. .. .. , ap ..... , sau identificat prin*3) ... ............. ......... .... .... . 

in temeiul reglementarilor Documentatiei de urbanism nr ............ ./ ........... ..... ..... , faza 
PUG/PUZ/PUD, aprobata prin hotararea Consiliului Judetean/Local .. ....... .. .. . nr ... .... ./ .. .. ............ , 

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de 
constructii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, 

1. REGIMUL JURIDIC: 

2. REGIMUL ECONOMIC: 

* l ) Numele ~i prenumele solicitantului. 
"2) Adresa solicitantului . 

SE CERTIFICA.: 

*3) Date de identificare a imobilului - teren $i/sau constructii - confo rm Cererii pentru emiterea Certifica tului de urban ism 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.05 
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3. REGIMUL TEHNIC: 
.. ..... ... ....... .... ... ........................ ... : . . . . . ... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ......... . 

. . 
• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • l • • • • • ~ • • • • t • • • • • • • • • • • •·••• • • • •• • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • • o • • • • • • • • • • • • 

- .~ . -
•• •• ••• ••••••••••••••••••••• ••••• •• • •••• •• • ••••• • • • •••••• • • . • ••••••••••••••••• • •••••••••••••••••••••••••• > ••••• •• •••• ~ •••••••• ~: •••• 

Prezentul certificat de urbanism poate fi utilizat/nu poate fi utilizat in scopul declarat*4) pentru/ 
intrucat: ...... .... .... .... .... .... .... : ........ ... ......... ...... ..... .... ... .. ............. .... ...... ...... .... ... ... .... ... .... .. .... .. .. . 

4) Scopul emiterii certificatului de urbanism conform precizarii solicitantului , formulata 1n cerere 

Certificatul de urbanism nu tine Joe de autorizatie de construire/ desfiintare ~i nu confera dreptul de a 
executa lucrari de constructii. 

4. OBLIGATII ALE TITULARULUI CERTIFICATULUI DE URBANISM: 
In scopul elaborarii documentatiei pentru autorizarea executarii lucrarilor de construqii - de construire/de 

desfiintare - solicitantul se va adresa autoritatii competente pentru protectia mediului: 
APM Neamt Piata 22 Decembrie nr.5, 610007, Piatra Neamt 

in aplicarea Directivei Consiliului 85/337/CEE (Directiva EIA) privind evaluarea efectelor anumitor 
proiecte publice ~i private asupra mediului , modificata prin Directiva Consiliului 97/ 11/CE ~i prin Directiva 
Consiliului ~i Parlamentului European 2003/35/CE privind participarea publicului la elaborarea anumitor 
planuri ~i programe 'in legatura cu mediul ~i modificarea, cu privire la participarea publicului ~i accesul la 
justitie, a Directivei 85/337/CEE ~i a Directivei 96/61 /CE, prin certificatul de urbanism se comunica 
solicitantului obligatia de a contacta autoritatea teritoriala de mediu pentru ca aceasta sa analizeze ~i sa 
decida, dupa caz, 'incadrarea/ne'Incadrarea proiectului investitiei publice/private 'in lista proiectelor supuse 
evaluarii impactului asupra mediului. 

in aplicarea prevederilor Directivei Consiliului 85/337/CEE, procedura de emitere a acordului de mediu se 
desfa~oara dupa emiterea certificatului de urbanism, anterior depunerii documentatiei pentru autorizarea 
executarii lucrarilor de constructii la autoritatea administratiei publice competente. 

In vederea satisfacerii cerintelor cu privire la procedura de emitere a acordului de mediu, autoritatea 
competenta pentru protectia mediului stabile~te mecanismul asigurarii consultarii publice, central izarii 
optiunilor publicului ~i formularii unui punct de vedere oficial cu privire la realizarea investitiei 'in acord cu 
rezultatele consultarii publice. 

In aceste conditii: 

Dupa primirea prezentului certificat de urbanism, titularu l are obligatia de a se prezenta la autoritatea 
competenta pentru protectia mediului 'in vederea evaluarii initiale a investitiei ~i stabilirii demararii procedurii 
de evaluare a impactului asupra mediului ~i/sau a procedurii de evaluare adecvata. In urma evaluarii initiale a 
notificarii privind intentia de realizare a proiectului se va emite punctul de vedere al autoritatii competente 
pentru protectia mediului 

In situatia 'in care autoritatea competenta pentru protectia mediului stabile~te efectuarea evaluarii impactului 
asupra mediului ~i /sau a evaluarii adecvate, solicitantul are obligatia de a notifica acest fapt autoritatii 
adrninistratiei publice competente cu pri vire la mentinerea cererii pentru autorizarea executarii lucrarilor de 
constructii 

In situatia in care, dupa emiterea certificatului de urbanism ori pe parcursul derul ari i procedurii de evaluare a 
impactului asupra mediului , solicitantul renunta la intentia de realizare a investitiei , acesta are obligatia de a 
notifica acest fapt autoritatii administratiei publice competente. · 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.05 
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5. CEREREA DE EMITERE A AUTORIZATIEI DE CONSTRUIRE/DESF)ri~'~t ~ ~ ~ 
insotita de urmatoarele documente: "* 

a) certificatul de urbanism (copie); . f 
b) dovada titlului asupra imobilului, teren ~i/sau constructii , sau, dupa caz, ext a . 1 

cadastral actualizat la zi ~i extrasul de carte funciara de informare actualizat la zi , ~!\, a Ul · ~ 
legea nu dispune altfel (copie legalizata) "'~.., p,-_~ 

c) documentatia tehnica - D.T., dupa caz (2 exemplare originale): ~ uJ>tf11.~~ 
□ D.T.A.C. □ D.T.O.E. □ D.T.A.D. 

d) avizele ~i acordurile de amplasament stabilite prin certificatul de urbanism: 
d. l) avize ~i acorduri privind utilitatile urbane ~i infrastructura (copie) : 
□ alimentare cu apa □ gaze naturale Alte avize/acorduri 
□ canalizare □ telefonizare □ .... .. .................... .. 
□ alimentare cu energie electrica □ salub1itate □ .......................... . 
□ alimentare cu energie termica □ transport urban □ ... .... .................. .. 

d.2) avize ~i acorduri privind : 
□ securitatea la incendiu □ protectia civila □ sanatatea populatiei 

d.3) avize/acorduri specifice ale administratiei publice centrale ~i/sau ale serviciilor 
descentralizate ale acestora ( copie) 

□ ... ..... .... ......................... □ .................. ..... .. ....... □ .......... ...... ................ . 
d.4) studii de specialitate (1 exemplar original) 
□ .... ................... .. .... .... ... □ .................... .... .. .... □ .... ........................ . 
e) punctul de vedere/actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului 

(copie) ; 
f) Dovada inregistrarii proiectului la Ordinul Arhitectilor din Romania (I exemplar original). 
g) Documentele de plata ale urmatoarelor taxe (copie) 

............................ ... ............ .. ........... ... ......................... ... ............... .......... .......... ............. .. .............. .. 

Prezentul certificat de urbanism are valabilitate de .... .... luni de la data emiterii. 

Conducatorul autoritatii 
administratiei publice emitente, ***) 

(functia, numele, prenumele ~i semnatura) 

L.S. 

Secretar general/Secretar, 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

(numele, prenurnele ~i semnatura) 

Achitat taxa de: .......... lei , conform Chitantei nr . .... 'din ... ... .... :. 
Prezentul certificat de urbanism a fost transmis so licitantului direct/prin po~ta la data de ........ .. .. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.05 
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In cortformitate cu prevederile Legii nr. 50i l 991 privind autorizarea ex 
constructii, republicata, cu 'modificarile ~i completarile ulterioare, 

se prelunge~te valabilitatea 
Certificatului de urbanism 

de la data de ......... .. pan a la data de .......... ... . 

ag.4 

Dupa aceasta data, o noua prelungire a valabilitatii nu este posibila, solicitantul urmand sa obtina, 
in conditiile legii, un alt certificat de urbanism. 

Conducatorul autoritatii 
administratiei publice emitente,***) 

(functia, numele, prenumele ~i semnatura) 

L.S. 

Data prelungirii valabilitatii: .......... .... .. . 

Secretar general/Secretar, 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

Arhitect-~ef* * * *) 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

Achitat taxa de: .. ... ..... lei , conform Chitantei nr ..... din .... .... .. . 
Transmis solicitantului la data de .. ...... .. . direct/prin po~ta 

*) Se completeaza, dupa caz: 
- Consiliului judetean; 
- Primaria Municipiului Bucure~ti; 
- Primaria Sectorului .... al Municipiului Bucure~ti; 
- Primaria Municipiului ......................... ; 
- Primaria Ora~ului .. .................. .... .. ... ; 
- Prim aria Comunei .... .......................... ; . 
**) Scopul emiterii certificatului de urbanism conform precizarii so licitantului , formu!ata in cerere 
***) Se completeaza, dupa caz: · · · 
• pre~edintele Consiliului judetean 
- primarul general al municipiului Bucure~ti 
- primarul sectorului .... al municipiului Bucure~ti 
- primar. 
****) Se va semna, dupa caz, de ciitre arhitectul-~ef sau "pentru arhitectul ~ef' de catre persoana cu responsabilitate in 

domeniul amenajarii teritoriului ~i urbanismului preci.ziindu-se functia ~i titlul profesional. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 01.05 
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Catre, 

[conducatorul autoritatii administratiei publice emitente*)] 

CERERE 
pentru prelungirea valabilWitii certificatului de urbanism 

Subsemnatul* 1) ..................... .... , CNP I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I, cu domiciliul*2)/sediul in judetul 
....... ... .. .... . , municipiul/ora~ul/comuna .......... ..... , satul ............. , sectorul .. .. , cod po~tal ......... ..... , str. 
................. .. nr ..... , bl. .... , sc .. ... , et. .... , ap ..... , telefon/fax .. ........... ..... , e-mail .... .. ..... ... ... ................... , 

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de 
constructii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, solicit: 

prelungirea valabilitatii 
Certificatului de urbanism 

or ......... din .................. . 

pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat in judetul .... .. .... , municipiul/ora~ul/comuna 
.. ............... ... .... , satul .................... . , sectorul ... ... , cod po~tal. .. .. ..... ..... .. , str ......... ....... ............. nr ...... , bl. 
... .. , sc ..... . , et. ..... , ap .. .. .. , sau identificat prin*3) .. ... .... .. ................ .... ........ ................. . 

... ......... .. .... ....... .. ... .. ................... ..... ... .. .. ........ ... ... ......................... .................................................. , 
Solicit prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism nr ... ../. ... din data de ............... pana la 

data de ...... .... ..... . 
Anexez prezentei cereri: 
- certificatul de urbanism nr .... ../. .......... (in original) 
- documentul privind achitarea taxei (in copie) 

Data 

*) Se completeaza, dupii caz: 
·· pre~ediutele Consiliului j:Jdetean ... ........ .. ..... . 
- primarul General al municipiului Bucure~ti 
- primaru l sectoru iui ..... .. al rnunicipiului Bucure~ti 
- primaru l mun icipiu lui .... ..... ... .. .. ...... .. .... .. . 
- primarul ora~ului ..... .... ... ....... ........... .. .. : 
- primarul comunei ..... ... ...... .' .. .... ... ........... . 
* I) Numele ~i prenumele sol ici'tantului 
*2) Adresa solicitantului 
*3) Date de identificare a imobihi.Iui - teren ~i/sau constructii 

. Cod: F....:. PO DUATA/ATUAC 01.06 

L.S. 

Semnatura*5) 
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~TAMPILA MODEL - "ANEXA. LA CERTIFICAT 

CONSILIUL ITJDETEAN NEAMT 
ANExA 

LA 
CERTIFICATUL DE URBANISM 

Nr .......... din ............. .. 
Arhitect-~ef 
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1. SCOP 

PRIVIND ELABORAREA ~I EMITEREA 
AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DESFIINT AR O 

COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 ~•----, ---......__ 
/J 

0 
z 
U) 

\"' 
Prezenta procedura stabile~te modul de elaborare ~i emitere a autori ~ - o /desfiintare. 
Prin procedura sunt stabilite persoanele implicate, etapele ~i limitele .. 

procesul derularii activitatilor ce se intreprind pentru primirea, verificarea, / ' a acestora. 
Procedura constituie un document ce vine in sprijinul activitatilor de audit ~i/sau control. 

2. DOMENIUL DE APLICARE 

Procedura se aplica de catre personalul stabilit pentru elaborarea ~i emiterea autorizatiilor de 
construire/desfiintare. Aplicarea procedurii implica ~i alte structuri din cadrul Consiliului Judetean 
Neamt. 

3. DOCUMENTE DE REFERINTA. 

-Legea nr. 50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii , republicata, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 
-Ordinul nr. 839/2009, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 50/1991 privind 
autorizarea executarii lucrarilor de constructii , cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
-0.U.G. nr. 57/2019, privind Codul administrativ, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
-Legea nr. 350/2001 , privind amenajarea teritoriului ~i urbanismul , republicata, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 
-Ordinul nr. 233/2016, pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare a Legii nr. 350/2001 
privind amenajarea teritoriului ~i urbanismul ~i de elaborare ~i actualizare a documentatiilor de urbanism, 
cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
-H.G. nr. 525/1996, pentru aprobarea Regulamentului general de urbanism, republicata, cu modificarile 
~i completarile ulterioare; 
-Legea nr. I 0/1995, privind calitatea in constructii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare; 
-Legea nr. 7/1996, Legea cadastrului ~i a publicitatii imobiliare, republicata, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare; 
-H.G. nr. 907/2016, privind etapele de elaborare ~i continutul-cadru al documentatiilor tehnico­
economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii finantate din fonduri publice, cu modificarile ~i 
completarile ulterioare. 

4. DEFINITII ~I ABREVIERI 

4.1. DEFINITII 

-Procedura - Prezentarea in scris a pa~ilor ce trebuie urmati , a metodelor de lucru stabilite ~i a regulilor 
de aplicat necesare indeplinirii atributiilor ~i sarcinilor, avand 'in vederea asumarea responsabilitatilor; 
-Procedura operafionala - descrierea unui proces sau a unei activitati care se desra~oara la nivelul unuia 
sau mai multor compartimente din cadrul autoritatii publice; 
-Edifie a unei proceduri operationale - forma initiala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri 
operationale, aprobata ~i difuzata; 
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- Revizia unei proceduri - actiunile de modificare, adaugare, su r le enea, dupa caz, a 
~ 

unei proceduri operationale, aprobata ~i difuzata; v,,,,,,1,111- 111 q-

-Autorizatia de construire/desfiintare - constituie actul final •v"=-'"'-' ·./ 'a ministratiei publice 
locale pe baza caruia este permisa executarea lucrarilor de construe v r masurilor prevazute 
de lege referitoare la amplasarea, conceperea, realizarea, exploatarea ~i p ~ ' zarea constructiilor; 
-Autoritatea administratiei publice - autoritate publica care actioneaza pentru organizarea executarii 
sau executarea i'n concret a legii sau pentru prestarea serviciilor publice; 
-Autoritatea publica - organ de stat sau al unitatii administrativ-teritoriale care aqioneaza i'n regim de 
putere publica pentru satisfacerea unui interes public; 
-Unitatile administrativ-teritoriale - comune, ora~e, municipii ~i judete; 
-Lucrari de constructii - operatiunile specifice prin care se realizeaza constructii de orice fel - civile, 
industriale, agrozootehnice, edilitare subterane ~i aeriene, cai de comunicatii , lucrari inginere~ti , de arta 
etc., se desfiinteaza astfel de constructii prin demolare, dezmembrare, dinamitare etc. 
-Studiul de fezabilitate - documentatia tehnico-economica prin care proiectantul , fara a se limita la 
datele ~i informatiile cuprinse 'in nota conceptuala ~i 'in tema de proiectare ~i, dupa caz, 'in studiul de 
prefezabilitate, analizeaza, fundamenteaza ~i propune minimum doua scenarii/optiuni tehnico-economice 
diferite, recomandand, justificat ~i documentat, scenariul/optiunea tehnico-economic(a) optim(a) pentru 
realizarea obiectivului de investitii ; 
-Studiul de prefezabilitate - documentatia prin care, fara a se limita la datele ~i informatiile cuprinse in 
nota conceptuala ~i in tema de proiectare, se analizeaza, preliminar, necesitatea ~i oportunitatea realizarii 
obiectivului de investitii , se identifica scenarii/optiuni tehnico-economice posibile ~i se selecteaza un 
numar limitat de scenarii/optiuni fezabile pentru realizarea obiectivului de investitii ; 
-Nota conceptuala -documentatia intocmita de beneficiarul investitiei in scopul justificarii necesitatii ~i 
oportunitatii realizarii unui obiectiv de investitii , finantat total sau partial din fonduri publice; 
-Terna de proiectare - exprima intentiile investitionale ~i nevoile functionale ale beneficiarului 
investitiei , evidentiate in nota conceptuala, determinand conceptia de realizare a obiectivului de investitii , 
in functie de conditionarile tehnice, urbanistice generale ale amplasamentului , de protectie a mediului 
natural ~i a patrimoniului cultural sau alte conditionari specifice obiectivului de investitii. 
- Documentatie tehnica - D.T. - documentatia tehnica simplificata care prezinta elementele tehnice 
esentiale necesare emiterii autorizatiei de construire/desfiintare ~i prin care se stabilesc principalele 
coordonate privind incadrarea in indicii urbanistici aprobati , amplasarea constructiilor ~i relatiile acestora 
cu vecinatatile, schemele ~i tluxurile functionale, compozitia spatiala, structura de rezistenta, expresia de 
arhitectura, dotarea ~i echiparea constructiilor - inclusiv solutiile de asigurare, bran~are ~i racordare a 
acestora la infrastructura edilitara, dupa caz. Dupa emiterea autorizatiei de construire, documentatia 
tehnica - D.T. se dezvolta in proiectul tehnic - P.Th. ~i constituie parte integranta a acestuia, respectiv a 
detaliilor de executie, fiind interzisa modificarea prevederilor documentatiei tehnice - D.T., sub 
sanctiunea nulitatii autorizatiei de construire; 
- Proiect tehnic (P.Th.) - documentatie tehnico-economica - piese scrise ~i desenate -, elaborata in 
conditiile legii , care dezvolta documentatia tehnica - D.T., cu respectarea conditiilor impuse prin 
autorizatia de construire, precum ~i prin avizele, acordurile ~i actul administrativ al autoritatii competente 
pentru protectia mediului, anexe la autorizatia de construire. Proiectul tehnic (P.Th.) cuprinde solutiile 
tehnice ~i economice de realizare a obiectivului de investitii , pe baza caruia se executa lucrarile de 
constructi i autorizate; 
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modificarile ~i completarile ulterioare; ~-t~0JJ-l'¾~ 

rte a documentatiei 
991, republicata, cu 

- Certificat de urbanism - este actul de informare prin care autoritatea publica face cunoscute 
solicitantului informatiile privind regimul juridic, economic ~i tehnic al terenurilor ~i constructiilor 
existente la data solicitarii , in conformitate cu prevederile planurilor urbanistice ~i ale regulamentelor 
aferente acestora ori ale planurilor de amenajare a teritoriului , dupa caz, avizate ~i aprobate potrivit legii , 
stabilesc cerintele urbanistice care urmeaza sa fie indeplinite in functie de specificul amplasamentului , 
stabilesc lista cuprinzand avizele/acordurile necesare in vederea autorizarii executarii lucrarilor de 
construire, indica nominal operatorii de retele tehnico-edilitare care var emite respectivele avize/acorduri, 
incuno~tinteaza investitorul/solicitantul cu privire la obligatia de a contacta autoritatea competenta pentru 
protectia mediului , in scopul obtinerii punctului de vedere ~i , dupa caz, al actului administrativ al acesteia, 
necesare in vederea autorizarii; in cazul vanzarii sau cumpararii de imobile, certificatul de urbanism 
cuprinde informatiile privind consecintele urbanistice ale operatiunii juridice. 
- Regimul juridic al imobilului - situarea imobilului in intravilan sau in afara acestuia; natura proprietatii 
sau titlul asupra imobilului , conform extrasului de carte funciara pentru informare, eliberat la cerere de 
catre biroul de cadastru ~i publicitate imobiliara; servitutile care greveaza asupra imobilului , dreptul de 
preemtiune, zona de utilitate publica; includerea imobilului in listele monumentelor istorice ~i /sau ale 
naturii ori 111 zona de protectie a acestora, dupa caz. 
- Regimul economic al imobilului - folosinta actuala ; destinatia stabilita prin planurile de urbanism ~i de 
amenajare a teritoriului aprobate; reglementari ale administratiei publice centrale ~i /sau locale cu privire 
la obligatiile fiscale ale investitorului; alte prevederi rezultate din hotararile consiliului local sau judetean 
cu privire la zona 111 care se afla imobilul. 
- Regimul tehnic al imobilului - informatii extrase din documentatiile de urbanism, inclusiv din 
regulamentele de urbanism aferente, din planul cadastral detinut de oficiul de cadastru ~i publicitate 
imobiliara, ori din planurile de amenajare a teritoriului , dupa caz, precum ~i restrictiile impuse, in situatia 
in care asupra imobilului este instituit un regim urbanistic special (zona protejata, interdictii temporare 
sau definitive de construire), obligatii/constrangeri de natura urbanistica ce var fi avute in vedere la 
proiectarea investitiei , echiparea cu utilitati existente ~i referinte cu privire la noi capacitati prevazute prin 
studiile ~i documentatiile anterior aprobate (apa, canalizare, gaze, energie electrica, energie termica, 
telecomunicatii , transport urban etc.), circulatia pietonilor ~i a autovehiculelor, accesele auto ~i parcajele 
necesare in zona, potrivit studiilor ~i proiectelor anterior aprobate. 
- Documentatiile de amenajare a teritoriului ~i de urbanism - ansamblurile de documente scrise ~i 
desenate, referitoare la un teritoriu definit, prin care se analizeaza situatia existenta ~i se stabilesc 
obiectivele, actiunile ~i masurile de dezvoltare pe o perioada determinata. Structura documentatiilor de 
amenajare a teritoriului ~i de urbanism cuprinde: planurile de amenajare a teritoriului; planurile 
urbanistice; regulamentele locale de urbanism. 
- Punctul de vedere al autoritatii competente pentru protectia mediului reprezinta documentul scris emis 
de aceasta dupa etapa de evaluare initiala, respectiv dupa etapa de incadrare a investitiei 111 procedura de 
evaluare a impactului asupra mediului; 
- Actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului este, dupa caz, acordul de 
mediu sau avizul Natura 2000; 
- Imobil - terenul , cu sau fara constructii , de pe teritoriul unei unitati administrativ-teritoriale, apartinand 
unuia sau mai multor proprietari, care se identifica printr-un numar cadastral unic; 
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- Teritoriu intravilan - totalitatea suprafetelor construite ~i amenaj 
administrativ-teritoriala de baza, delimitate prin planul urbanistic 
poate autoriza executia de constructii ~i amenajari. De regula, intra 
trupuri (sate sau localitati suburbane componente) . 

Editia: II 

---~,Revizia: 1 

lar nr. 
6/15 

compun unitatea 
cadrul carora se 
e din mai multe 

- Planul cadastral - reprezentarea grafica a limitelor imobilelor dintr-o unitate administrativ-teritoriala, 
care se tnscriu tn cartea funciara, precum ~i numerele cadastrale ale acestora. Planul cadastral este 
actualizat de catre inspectorii de cadastru din cadrul oficiilor de cadastru ~i publicitate imobiliara. 
- Cartea funciara - cuprinde descrierea imobilelor ~i tnscrierile referitoare la drepturile reale imobiliare, 
la drepturile personale, la actele, faptele sau la raporturile juridice care au legatura cu imobilele; 
- Zona de protectie - suprafata delimitata tn jurul unor bunuri de patrimoniu construit sau natural, al unor 
resurse ale subsolului , tn jurul sau tn lungul unor oglinzi de apa etc. ~i tn care se instituie servituti de 
utilitate publica ~i de construire pentru pastrarea ~i valorificarea acestor resurse ~i bunuri de patrimoniu ~i 
a cadrului natural aferent. Zonele de protectie sunt stabilite prin acte normative specifice, precum ~i prin 
documentatii de amenajare a teritoriului sau urbanism, tn baza unor studii de specialitate; 
- Servitute de utilitate publica - sarcina impusa asupra unui imobil pentru uzul ~i utilitatea unui imobil 
avand un alt proprietar. Masura de protectie a bunurilor imobile publice nu poate fi opusa cererilor de 
autorizare decat daca este continua 1n documentatiile de urbanism aprobate (avand drept consecinta o 
limitare administrativa a dreptului de proprietate). 
- Drept de preemtiune - facultate de care se bucura o persoana de a fi preferata oricarei alte persoane la 
cumpararea unui anumit bun. Poate fi stabilit prin lege sau prin conventia partilor, fie tn favoarea unei 
persoane fizice sau juridice, fie i'n favoarea statului. 
- Modificare de tema - orice schimbare initiata de catre investitor/proprietar care are tn vedere 
funqiunile ~i/sau capacitatile functionale caracteristice, indicatorii tehnico-economici aprobati, solutiile 
spatiale ~i/sau de amplasament ~i alte asemenea cerinte, care au fundamentat elaborarea documentatiei 
tehnice - D.T., care a stat la baza emiterii autorizatiei de construire. 

4.2. ABREVIERI 

Abrevierile utilizate sunt: NI - Nota interna; ARH - Directia Arhitect-~ef; A.C. - Autorizatie de 
construire; A.O. - Autorizatie de desfiintare; D.T. - Documentatia tehnica; D.T.A.C. - Documentatia 
tehnica - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire; D.T.A.D. - Documentatia tehnica -
D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de desfiintare; D.T.O.E.- Documentatia tehnica de organizare 
a executiei lucrarilor; P.A.C. - Proiectul pentru autorizarea executarii lucrarilor; P.A.D. - Proiectul pentru 
desfiintarea executarii lucrarilor; P.O.T. - procentul de ocupare a terenului; C.U.T. - coeficientul de 
utilizare a terenului; Rh max - regimul de tnaltime maxim . 

5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI 

Procedura este utilizata de catre Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ pentru: 
primirea, verificarea operativa, i'nregistrarea ~i repartizarea documentatiilor; analiza documentatiei depuse 
pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii , tn vederea verificarii 1ndeplinirii prin documentatia 
tehnica - D.T. a tuturor cerintelor ~i conditiilor prevazute de lege, inclusiv, dar rarii a se limita la cerintele 
urbanistice precizate prin certificatul de urbanism, precum procentul de ocupare a terenului (P.O.T.), 
coeficientul de utilizare a terenului (C.U.T.), regimul de 1niiltime maxim (Rh max), retragerile fatii de 
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limi!~le te~enului , ~s_i_gurarea ~um~rului_ mini1:1 de loc~ri de pare r ~ as1 -~i~ su "" a etelor mini~e de 
spat11 ver~1,_ a co~d1t11lor c~~r!~se 111 av1zele ~1 acordunle'. precu_m ~ . -1gfi cie _;_ . ere sau, dupa caz, 
actul adm1111strat1v al autontat11 competente pentru protect1a med1ul n te~ ~ 1tant; 
- restituirea documentatiilor; redactarea autorizatiilor de construire/de P(f}W;~"'{- area autorizatiilor de 
construire/desfiintare; inregistrarea autorizatiilor de construire/desfiintare; eliberarea autorizatiilor de 
construire/desfiintare; asigurarea caracterului public; prelungirea valabilitatii autorizatiilor de 
construire/desfiintare; eliberarea autorizatiilor de construire pentru modificari de tema 'in timpul executarii 
lucrarilor de constructii ; eliberarea autorizatiilor de construire pentru schimbarea solutiilor tehnice din 
proiect pe parcursul executiei; rectificarea autorizatiilor de construire/desfiintare. 

Documente utilizate: Cerere pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare; Autorizatie de 
construire/desfiintare; Cerere pentru prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire/desfiintare; 
Comunicare privind 'inceperea executiei lucrarilor; Comunicare privind 'incheierea executiei lucrarilor; 
Cerere pentru prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire/desfiintare. 

Riscurile identificate - nivelul riscului 
-neconformitati privind calculul sumelor datorate la depunere AC/AD. 

Resurse necesare 

a) Resurse materiale 

Resursele materiale necesare sunt constituite din elemente de logistica : birouri, scaune, rechizite, linii 
telefonice, materiale informatice, calculatoare personale, accee la baza de date, retea imprimanta, mijloc 
de transpo11 pentru eventualele deplasari. 
Consumabile: hartie, tonere, pixuri, stampile, tu~, etc. 
Conexiune la internet pentru acces la: https: //geopo11al.ancpi.ro/geopo11al/imobile/Ha11a.html -etera; 
http://ran.cimec.ro/sel.asp -repe11oriu arheologic national ; https://map.cimec.ro/Mapserver/ - server 
ca11ografic pentru patrimoniu cultural national; https://natura2000.eea.europa.eu/ - natura 2000 bird 
directive sites SP A, habitats directives sites (pSCI, SCI, or SAC). 
b)Resurse umane - reprezentate de personalul salariat din cadrul Directiei Arhitect ~ef. 
c)Resurse financiare 
Bugetul de cheltuieli aprobat pentru fiecare an bugetar necesara asigurarii resurselor materiale si umane 
utilizate pentru derularea prcedurii operationale. 

6. RESPONSABILIT A. TI SI RA.SPUNDERI IN DERULAREA ACTIVITA. TII 

6.1. Primirea, verificarea operativa, inregistrarea ~i repartizarea documentelor 
Functionarul public desemnat prime~te ~i verifica operativ, 'in timpul programului de lucru , 

documentatia prezentata direct de catre persoanele fizice sau juridice, curier sau po~ta. Comunica 
solicitantului cuantumul taxei de emitere a autorizatiei de construire/desfiintare, precum ~i a altar 
taxe legale, dupa caz. Documentele vor fi inregistrate i'n registrul unic al aplicatiei CONECTX 'in 
ordinea primirii lor. 

Dupa scanarea documentatiei , prin intermediul aplicatiei informatice aceasta se va 'inregistra 'in 
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reg1strul unic, iar pe fiecare document, de regula m col tu I dm r . pt ;~9,$;!~!i va <tn cne numarul de 
inregistrare, la care va fi ata~ata scanarea documentelor. Numa B e · A\t· .str§J /Ji a fi inscris ~i pe 
copia documentului primit daca persoana care ii depune solicita ac t~ -UE'T~~ 

Documentele primite prin e-mail vor fi scanate, iar prin intermed1 · · 'pei informatice acestea 
se vor inregistra in registrul unic, putand fi considerate documente ,,originale", in cazul in care nu 
sunt primite ulterior exemplarele originale ale acestora. in cazul in care, ulterior, va veni ~i originalul 
documentului , acest exemplar va primi numarul de inregistrare dat initial documentului , care ii va 
inlocui pe acesta. De asemenea, in cazul in care originalul, dintr-o eroare, va primi un alt numar de 
inregistrare, se vor pastra ambele exemplare, 111trucat au numere diferite. 

Documentatiile primite de functionarul public desemnat sunt prezentate Arhitectului ~ef, in 
format fizic ~i electronic, cu mentionarea celor pentru emitere in regim de urgenta, pentru aplicare 
rezolutie. 

Arhitectul ~ef verifica cererile ~i documentatiile aferente eliberarii autorizatiilor de 
construire/desfiintare primite ~i noteaza pe cereri recomandarile/observatiile privind modul de 
solutionare. Documentatiile primite de Arhitectul ~ef vor fi repartizate ~efului de serviciu. ~eful de 
serviciu verifica cererile ~i documentatiile aferente eliberarii autorizatiilor de construire/desfiintare ~i 
noteaza pe cereri recomandarile/ observatiile privind modul de solutionare ~i repartizeaza 
functionarilor publici din cadrul serviciului documentatiile primite. 

Functionarul public caruia i s-a repartizat lucrarea prime~te cererea ~i documentatia aferenta 
eliberarii autorizatiei de construire/desfiintare, redacteaza autorizatia de construire/desfiintare ~i o 
prezinta spre semnare sau restituie documentatia, dupa caz, la cererea beneficiarului sau a neintrunirii 
conditiilor legale a documentatiei necorespunzatoare, dupa caz. 

6.2. Analiza documentelor depuse in vederea emiterii autorizafiilor de construire/desfiinfare 
Functionarul public desemnat va analiza documentele depuse in vederea emiterii autorizatiilor de 

construire/desfiintare prin: 
-verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul prezentarii tuturor actelor 
necesare autorizarii , conform prevederilor legale. Potrivit art. 7 alin. (16"4) din Lege pentru lucrarile la 
infrastructura de transport ~i/sau tehnico-edilitara de interes public, finantate prin programe 
guvernamentale sau fonduri externe, autorizatiile de construire se pot emite in baza studiului de 
fezabilitate care cuprinde, conform Hotararii Guvernului nr. 907/2016 privind etapele de elaborare ~i 
continutul-cadru al documentatiilor tehnico-economice aferente obiectivelor/proiectelor de investitii 
finantate din fonduri publice, cu modificarile ~i completarile ulterioare, avizele conforme pentru 
asigurarea utilitatilor, precum ~i avize, acorduri ~i studii specifice, dupa caz, in functie de specificul 
obiectivului de investitii ~i al proiectului P.A.C./P.A.D. , urmand ca avizele ~i acordurile prevazute de lege 
sa fie obtinute pana la incheierea executarii lucrarilor realizate in baza proiectului tehnic; 
-verificarea modului in care au fost preluate in cadrul documentatiei tehnice - D.T. conditiile din avizele 
~i acordurile obtinute in prealabil de solicitant, inclusiv cele cuprinse in punctul de vedere/actul 
administrativ emis de autoritatea competenta pentru proteqia mediului ; 
-verificarea continutului documentelor (documentatiei) depuse, sub aspectul incadrarii solutiilor propuse 
in prevederile documentatiilor de urbanism aprobate ~i ale certificatului de urbanism; 
-notifica solicitantii autorizatiilor de construire/desfiintare, in situatia in care documentatia depusa este 
incompleta sau necesita clarificari tehnice, cu mentionarea elementelor necesare in vederea completarii 
acestora. 
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CONSILIUL 
JUDETEAN 

NEAMT 

PROCEDURA. OPERA TIONALA 
PRIVIND ELABORAREA SI EMITEREA 

AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DESFIIN 
COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 

6.2.1. Pentru obiectivele de investitii , indiferent de sursa de fin 
Neamt, inainte de eliberarea autorizatiei de construire/desfiintar 
Directiei de Management ~i Proiecte Sociale din cadrul Consiliului 
juridic al imobilului, teren ~i/sau contructii (domeniul public/privat al 
Neamt). 

6.3. Restituirea documentatiilor 

Editia: 11 

Revizia: 1 

1ciar este Judetul 
tul de vedere al 

t referitor la regimul 
111 a II Administrativ Teritoriale 

Documentatiile depuse pot fi rest1tu1te la cererea beneficiarului , sens in care acesta depune o 
solicitare in acest scop, urmand a i se aproba cererea ~i a se proceda la restituirea propriu zisa. 
Documentatiile necorespunzatoare vor fi restituite beneficiarilor pe baza de adresa scrisa, prin po~ta, la 
adresa de corespondenta. 

6.4. Redactarea autorizatiilor de construire/desfiintare 
Functionarul public desemnat redacteaza: 

- autorizatiile de construire/desfiintare in confo1mitate cu documentatiile prezentate; 
- referatele de eliberare a autorizatiilor de construire/desfiintare semnand de "Intocmit", certificand 
existenta ~i valabilitatea tuturor documentelor ata~ate; 
- in situatia in care formularul tipizat nu permite inscrierea tuturor mentiunilor necesare, acestea se vor 
putea insera intr-o anexa la autorizatie (cu mentiunea expresa ca aceasta face parte integranta din 
autorizatia de construire/desfiintare). 

6.5. Semnarea autorizatiilor de construire/desfiintare 
a) Arhitectul Sef/Persoana desemnata in calitate de coordonator al activitatii Directiei Urbanism, 
Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ 
- semneaza pentru verificare referatele de eliberare a autorizatiilor de construire/desfiintare intocmite de 
functionarul public desemnat din cadrul Directiei Urbanism , Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ, 
ce11ificand elaborarea documentatiei pentru autorizarea executarii lucrarilor de constructii in conformitate 
cu prevederile legale in vigoare ~i cu respectarea prevederilor documentatiilor de urbanism aprobate; 
- semneaza autorizatiile de construire/desfiintare ca autoritate tehnica in domeniul amenajarii teritoriului 
~i urbanismului din cadrul administratiei pub lice judetene; 
- semneaza referatul de emitere a dispozitiei ca act administrativ emis de pre~edintele Consiliul Judetean 
Neamt; 
b) Directorul Directiei Generale Juridica, Achizitii ~i Protocol: 
- verifica documentatia aferenta referatului de eliberare a autorizatiilor de construire/desfiintare, respectiv 
dovada titlului asupra imobilului; 
-avizeaza referatul de eliberare a autorizatiilor de construire/desfiintare intocmit de functionarul public 
desemnat din cadrul Directiei Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ ~i certifica 
corectitudinea v~rificarii situatiei juridice a imobilului (teren ~i /sau constructii); 
-aplica parafa ,, Intocmit conform prevederilor legate in vigoare" pe exemplarul 2 al autorizatiilor de 
construire/desfiintare ~i semneaza; 
-avizeaza proiectul de dispozitie pe verso ; 
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CON SILi UL 
JUDETEAN 

NEAMT 

PROCEDURA OPERA TIONALA 
PRIVIND ELABORAREA SI EMITEREA 

AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DESFIINT 
' ' 

COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 

d) Pre~edintele Consiliului Judetean Neamt: 
- semneaza autorizatiile de construire/desfiintare in calitate de repreze 

' , ,<:, 

-semneaza dispozitiile privind emiterea autorizatiilor de construire/des 
legal; 
e) Secretarul general al judetului: 

Editia: II 

Revizia: 1 

- certifica existenta semnaturilor valabi le, 'in mod corespunzator ~i contrasemneaza dispozitia 
pre~edintelui Consiliului Judetean Neamt; 
- semneaza autorizatiile de construire/desfiintare, certificand respectarea prevederilor legale cu privire la 
emiterea actului administrativ. 

Auto1izatiile de construire/desfiintare semnate se transmit functionarului public desemnat, 'in vederea 
'inregistrarii acestora. Dispozitia ~i anexa aferenta se transmite Serviciului Gestionarea Documentelor, 
Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean ~i Publicarea Monitorului Oficial Local. 
6.6. inregistrarea autorizatiilor de construire/desfiintare 

Functionarul public desemnat asigura evidenta autorizatiilor de construire/desfiintare in ordinea 
emiterii prin completarea la zi a registrelor de evidenta a acestora. 

Functionarul public desemnat aplica ~tampila "VIZAT SPRE NESCHIMBARE" pe toate piesele 
scrise ~i desenate, componente ale documentatiei tehnice D.T. (D.T.A.C. , D.T.A.D. , D.T.O.E., dupa caz). 
6.7. Eliberarea autorizatiilor de construire/desfiintare 

Autorizatia de construire/desfiintare se transmite functionarului public desemnat. Acesta o va elibera 
solicitantului , direct sau prin po~ta (cu scrisoare recomandata cu confirmare de primire), 'in termenul 
prevazut de lege, iar autorizatiile de construire/desfiintare emise pentru Consiliul Judetean Neamt se vor 
'inainta directiei care a depus cererea, cu adresa de inaintare. 0 copie a autorizatiilor de 
construire/desfiintare va fi transmisa spre ~tiinta primariilor in a caror raza teritoriala se afla imobilele ce 
fac obiectul autorizatiilor de construire/desfiintare. 
6.8. Asigurarea caracterului public 

Functionarul public desemnat pune la dispozitia publicului , spre informare, pe pagina proprie de 
internet, listele la zi ale autorizatiilor de construire/desfiintare emise, conform prevederilor legale. 
6.9. Prelungirea valabilitatii autorizatiilor de construire/desfiintare 

Functionarul public desemnat verifica cererile pentru prelungirea valabilitatii autorizatiilor de 
construire/desfiintare, existenta memoriului justificativ privind necesitatea prelungirii valabilitatii 
autorizatiilor de construire/desfiintare, a documentatiei tehnice derivate din D.T.A.C./D.T.A.D. - dupa caz 
- prin care se evidentiaza stadiul fizic al lucrari lor realizate 'in baza autorizatiei de construire/desfiintare 
initiale, precum ~i lucrarile ramase de executat pana la finalizare ~i a autorizatiilor de 
construire/desfiintare, 'in original , 'intocme~te referatul pentru prelungirea valabilitatii autorizatiilor de 
construire/desfiintare ~i prelunge~te valabilitatea autorizatiilor de construire/desfiintare, respectand 
legislatia 'in vigoare, urmand traseul de verificare ~i semnare a autorizatiilor de construire/desfiintare 
prevazut la punctele anterioare. 0 copie dupa referat se transmite Serviciului Gestionarea Documentelor, 
Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean ~i Publicarea Monitorului Oficial Local pentru a fi ata~at la 
dispozitia initiala, privind emiterea autorizatiilor de construire/desfiintare. 

6.10. Eliberarea autorizatiilor de construire privind modificari de tema in timpul executarii 
lucrarilor de constructii 

Procedura este utilizata de catre Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ pentru 
luarea deciziei privind: 



CONS ILi UL 
JUDETEAN 

NEAMT 

Editia: 11 
PROCEDURA. OPERA TIONALA. Revizia: I 

PRIVIND ELABORAREA SI EMITEREA Exem Jar nr. 
AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DESFIINT 

COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 '* ·;,-----,,# , ~..,, ina 11115 
I) ~ 

0 ,)~ ~ ,* \ 
- emiterea noii autorizatii de construire - daca lucrarile corespun -: are .':_~~ij 11

arilg r pe tema se 'inscriu 
'in limitele actului administrativ al autoritatii competente pentru pr (.Ji ~~{~Ji i2.i, R]et um ~i ale avizelor 
~i acordurilor obtinute pentru autorizatia de construire initiala; g< 0 ~~- 4';> 
- reluarea procedurii de autorizare 'in conditiile Legii - daca lucrari ~ lAfieJBW - oare modificarilor de 
tema depa~esc limitele actului administrativ al autoritatii competente pen~~tia mediului, precum ~i 
ale avizelor ~i acordurilor obtinute pentru autorizatia de construire initiala. 

Veriftcarea modului de incadrare a lucrarilor, corespunzator modiftcarilor de tema, se face de catre: 
- functionarul public desemnat, precum ~i de veriftcatorii de proiecte atestati 'in conditiile legii , cu 
participarea reprezentantilor institutiilor avizatoare - pentru veriftcarea 'incadrarii modiftcarilor 'in limitele 
avizelor ~i acordurilor obtinute pentru autorizatia de construire initiala; 
- autoritatea competenta pentru protectia mediului - pentru veriftcarea incadrarii modiftcarilor in limitele 
actului administrativ acesteia, potrivit prevederilor legislatiei privind evaluarea impactului anumitor 
proiecte publice ~i private asupra mediului. Autorizatia de construire se elibereaza cu parcurgerea pa~ilor 
de la punctul 5. 
6.11.Eliberarea autorizatiilor de construire pentru schimbarea solutiilor tehnice din proiect pe 
parcursul executiei 

Procedura este utilizata de catre Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului ~i Administrativ pentrn: 
eliberarea autorizatiilor de construire pentru schimbarea solutiilor tehnice din proiect pe parcursul 
executiei ; functionarul public desemnat veriftca 'incadrarea modificarilor solutiilor tehnice din proiect 'in 
prevederile documentatiilor de urbanism aprobate, urmand sa se aplice 'in mod corespunzator prevederile 
punctului 6.1 O; taxa de autorizare se va regulariza dupa receptia la terminarea lucrarilor de constructii; 
autorizatia de construire se elibereaza cu parcurgerea pa~ilor de la punctul 5; anexarea dispozitiilor de 
~antier la autorizatia de construire initiala, cand este cazul. 
6.12. Rectificarea autorizatiilor de construire/desfiintare 

Rectificarea unor rnbrici din autorizatiile de construire/desfiintare presupune indreptarea erorii 
materiale comise cu ocazia redactarii actului. Rectificarea autorizatiei de construire/ desfiintare se face 
in temeiul dispozitiei pre~edintelui Consiliului Judetean Neamt, din oftciu sau la solicitarea persoanei 
interesate. Solicitarea privind rectificarea autorizatiei de construire/ desfiintare va ft depusa la 
functionarul public desemnat ~i va urma cursul documentelor conform punctului 6.1 . . Functionarul 
public caruia i s-a repa11izat lucrarea intocme~te referatul privind rectificarea erorii materiale strecurate 'in 
autorizatia de construire/ desfiintare ~i 'ii inainteaza Directiei Generale Juridica, Achizitii ~i Protocol 
pentru intocmirea dispozitiei. Dispozitia privind rectiftcarea erorii materiale strecurate in autorizatia de 
consttuire/ desfiintare va ft transmisa persoanei interesate conform punctului 6. 7., referitor la autorizatia 
de construire/ desfiintare. 
6.13. Eliberarea duplicatelor dupa autorizatiile de construire/desfiintare emise de Consiliul 
Judetean Neamt 

Eliberarea duplicatelor dupa autorizatiile de construire/desftintare emise de Consiliul Judetean 
Neamt se face la solicitarea beneftciarului. Functionarul public caruia is-a repai1izat lucrarea: 

- veriftca existenta documentului de plata a taxei de eliberare a duplicatului dupa autorizatia de 
construire/desfiintare ~i a memoriului ; 

- veriftca existenta declaratiei pe proprie raspundere a beneftciarului privind pierderea/distrugerea 
autorizatiei de construire/desftintare; 

- redacteaza duplicatul ~i 'intocme~te referatul privind eliberarea duplicatului dupa autorizatia de 
construire/desfiintare ~i ii inainteaza Pre~edintelui Consiliului Judetean Neamt. 

11 



Editia: IJ 
CONSILIUL PROCEDURA. OPERA TIONALA. Revizia: l 
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA ~I EMITEREA 

Exemplar nr. 
NEAMT AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DESFIINTA~ f 

~!.Ra~\.12/ 15 COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 -~~ ~ ',! 

((■~~\ 
7. FORMULAR EVIDENTA. MODIFICA.RI PROCEDURA. 't 1,:1 ~) \ .,. '}\',J R 

:~ 
~ c.emnatura Nr. Data Data Nr. Desc oe 

Edifia Revizia DI conducatorului 
crt. editiei reviziei pag. modificare --

compartimentului 

0 1 2 3 4 5 6 7 

1 II Aprilie 1 Februarie 12 actualizare 
2023 2025 organigrama; 

implementare 
aplica/ia Conectx; 
solicitarea 
punctului de vedere 
al Direc/iei de 
Management ~i 
Proiecte Sociale din 
cadrul Consiliului 
Jude/ean Neam/; 
eliberarea 
duJJlicatelor 
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Editia: II 
CONSILIUL PROCEDURA. OPERA TIONALA Revizia: 1 
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA ~I EMITEREA · HR,-emnlar nr. 

NEAMT AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DESFIINT/4.ttJ\ s 
P:~~~3/15 COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 * ,·~ t i"'",:r y \ 0 r~~s;~· ,jl -! ♦~ 1.•!t'\ ,i 4 

z tt<•:.. l:J 

8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA. ~ ~~ i} 'o · / r{J 
"'( - -~ ·~,¼-'. 

• ~ f• " ·. ~\ '1/. .... A viz favorabu · r., i::i, ~ viz nefavorabil 
= ~ 

inlocuitor de Nr. e Nume ~i prenume = t conducator drept - -= = crt. = .... .... 
0. compartiment sau delegat >t': Data Obs. >t': Data = = e II e e 
0 ~ ~ u 00 00 = 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 

1 DUATA Cornel-Viorel r~ Jl .oi. ),o~ Galban 
DGJAP Bogdan - ( 

2 M p. ... 0 ,__ .9-0 .1.(i 
Bosovici 

3 
DBF Adriana-Elena ci}: Bosovici 2..o l.. M~6° 

4 DMS Veronica ~(117 Vasiliu I D. .OJ...J..0~'i 

5 DGIPIJ Doru L\ ~J,.o).., 3-;JiJ; 
Conache-Gavriliu 

' 
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Editia: ll 
CONSILIUL PROCEDURA OPERA TIONALA. Revizia: 1 
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA SI EMITEREA 

Exemolarm. 
NEAMT AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIRE/DES~~~~~ j'{ agina 14/ 15 COD: PO DUATA/ATUAC 02-02 J-~/ ~~ 

I o7 111 1/ • \ 
~I wl fir r. :z . 1// J/ ~ 

9. FORMULAR DIFUZARE PROCEDUIU (J) I ·m1 < ... ~· ~ii \' ., llJ \ r-h_ • '·'''\vt I , ,, 
.; ~~· } ") C ""'_,.......- , ;_,. 
~ ~ 7 .. 1:yguoe 

= -$e:o "'-( 
QJ ~ ~ 

8 i.. i.. Data intrarii Nr. Nume ~i Data = Data = t: .. .. ·~ ·~ in vigoare a 
~ prenume primirii = retragerii = ex. C. 8 8 procedurii 
8 QJ a> 
0 00 00 
u 

1 2 3 4 5 6 7 8 

1 DGJAP 
Bogdan 
Bosovici 
Adriana-

2 DEF Elena 
Bosovici 

3 DMS 
Veronica 
Vasiliu 
Doru 

4 DGIPIJ Conache-
Gavriliu 

SGDELCJ 
Andreea-

5 
PMOL 

Roxana 
Ba/au 
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CONSILIUL 
JUDETEAN 

NEAMT 

PROCEDURA OPERA TIONALA 
PRIVIND ELABORAREA SI EMITEREA 

AUTORIZATIILOR DE CONSTRUIREIDESFIINTARE , , 
COD: PO DUATAIATUAC 02-02 

10. ANEXE, INREGISTRA.RI, ARHIV ARI 

Formulare anexate: 
- Anexa nr. 1 - Diagrama de proces, Cod: F - PO DUA T Al A TUAC 02.01; 

Editia: 11 

Revizia: 1 

- Anexa nr. 2 - Cerere pentru emiterea autorizatiei de construirel desfiintare, Cod: F - PO 
DUATA/ATUAC 02.02; 
- Anexa nr. 3 - Autorizatie de construireldesfiintare, Cod: F - PO DUATAIATUAC 02.03; 
- Anexa nr. 4 - Cerere pentru prelungirea valabilitatii autorizatiei de construireldesfiintare, Cod: F - PO 
DUA T Al ATUAC 02.04; 
- Anexa nr. 5 - Comunicare privind 'inceperea executiei lucrarilor pentru conducatorul autoritatii 
administratiei publice emitente, Cod: F - PO DUA TAI ATUAC 02.05; 
- Anexa nr. 6 - Comunicare privind 'inceperea executiei lucrarilor pentru lnspectoratul Teritorial 'in 
Constructii, Cod: F - PO DUAT Al ATUAC 02.06; 
- Anexa nr. 7 - Comunicare privind 'incheierea executiei lucrarilor pentru conducatoru l autoritatii 
administratiei publice emitente, Cod: F-PO DUATAIATUAC 02.07; 
- Anexa nr. 8 - Comunicare privind 'incheierea executiei lucrarilor pentru Inspectoratul Teritorial 'in 
Constructii, Cod: F - PO DUA TAI A TUAC 02.08 ; 
- Anexa nr. 9 - Model pentru panou de identificare a investitiei , Cod: F - PO DUAT Al A TUAC 02.09; 
- Anexa nr. 10 - ~tampila model pentru Consiliul Judetean - "VIZAT SPRE NESCHIMBARE", Cod: F -
PO DUATA/ATUAC 02.10. 
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Consiliul Judetean Neamt , , Anexa nr. 1 

Diagrama de proces 

Intrari - solicitantul (orice persoana fizica sau juridica i~tet'esata) trebui~ 

sa depuna la emitent o documentatie cuprinzand documentele necesare . 

emiterii autorizatiilor de coostruire/ desfiintare 

Arhitect ~ef 

Consi lieri ~i inspectori (Direqia Urbanism, Amenajarea Teritoriului $i 
Administrativ) 

Primirea, verificarea operativa, 1nregistrarea $i 

repartizarea documentelor 

Restituirea documentatiilor incomplete 

Semnarea autorizatiilor de construire/desfi intare 

Eliberarea autori zatiilor de construire/desfi intare 

Prelungirea valabi litatii autorizati ilor de 

construi re/ desfiintare 

. Eliberarea autorizatiilor de construire pentru 

schimbarea solutiilor_tehnice din proiect pe 

oarcutsu l executiei · 

Cod: F- PO DUATA/ATUAC 02.01 

Analiza documentelor depuse 1n vederea emiterii 

autorizatiilor de construire/desfiintare 

Redactarea autorizatiilor de construire/desfiintare 

Inregistrarea autorizatiilor de construire/desfiintare 

Asigurarea caracterului public 

El iberarea autorizatiilor de construire privind 

modificari de tema 10 timpul executarii lucrarilor 

de const ructii 

Rectificarea autoriza\ii lcir .de construire/"des~intare 
,· : . l ., 

' .. ' , • .,'' 



Consiliul Judetean Neamt 
' ' 

Anexa nr. 2 ---Catre, o'NiAN, pag.1 
Pre~edintele Consiliului Judetean ~ ~ .----,~ 

3 1'~·:ji\ \ CERERE z ~!'.' • · 1 Ill 
pentru emiterea autorizatiei de construire/desfii ti e ;M,~. " < 

(, 'IS!., . ~ 
. . • • . . (,; ---- ----< t: 

Subsemnatul ' l .................. . . . .... .' .... ..' . ........ . . •: .... '. : . . ... :: ........ ~1.. ."9·:?-lf?i'<:': ................ ... . 
.. ..... .... .. .... ....... ... .... ...... .... .... , .. ..... .. ... ........ ... ; ... .. ..... ........... .... .... _. .... . CNP . I I I_I_I . _ _ I_I_I I_I, . cu 
domiciliul 2)/sediul 'in judetul. . .... ... ......... .. .... . .... . ... , . .... ... . , municipiul/ora~ul/comuna .......... . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. ... .. .. ... ....... ,satul ........ .. .... ... : .... .......... .. ..... ... ...... .... .... .... , sectorul .... , cod 
po~tal ... ... . . ... . ... .. .. , str. ........................................... .. .. ... ..... ..... nr ............. , bl. ..... , sc ..... , et. .. .. , 
ap . .. ... , telefon/fax ... ... .... ...... ... ... .... ............ ,e-mail. .... ........... .... ....... .. .... ... ......... .. ......... ... ...... , 
in calitate de /reprezentant al. ............. .... ... .. . ... ... ... .... .. ........ CUI . . . .. . ... .... .... . ... .. .... ....... ... , 

'in conformitate cu prevederile Legii nr.50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de 
constructii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, solicit emiterea autorizatiei de 
constru ire/desfiin tare 
pentru imobilul - teren ~i /sau constructii -, situat in judetul Neamt, municipiul/ora~ul/comuna .... ... . 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ........ .... ................. .. ... ... ........ ... ..... ,satul. .. . ... ... ... . ...... ... ........ . ..... ..... , cod 
po~tal. .. ... .............. , str ........ .. ......... ... ... . .. ... ..... ... nr. ...... , bl. ...... . , sc . . .. . , et. .. . .. . , ap ..... , 
Cartea funciara3l ... ... ... ...... .... . .. .... .... ........ ......... ............ .. .. ................ . ... ........ ... ... .. ........ ..... ............ . 

Fi~a bunului imobil ........ . ... . ............ . .......... .... ... ........... ...... .. .. .... .......... .... .............. ....... ... .... ...... . 
sau nr. cadastral ... ... ... . ... ........ ......... ... ... ... . . ....... ... . .. ... ..... ... .... ......... ... ...... .. .... ... .... ......... , 

in vederea executarii lucrarilor de4> .. ... ............ . .. ..... ... .. ............ ..... ........... ... ........... ... .......... . 

····· ··· ···· ······ ···· ·· ············ ··· ··· ········· ·· ······ ··· ···· ··· ············ ··· ········· ·· ····· ·· ··· ························ 
in valoare de5l .. ................. .... ... .... ...... ..... ...... .... .... ... ... .... .... ... ...... ..... ....... ........ ..... ...... ..... ... . 
Documentatia tehnica D.T . pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire 

(D.T.A.C.+D.T.O. E.), respectiv de desfiintare a constructiilor (D.T.A.D.) nr.6> .......... .. ...... . ....... . din 

[denumirea documenta/iei] 
a fost elaborata de . .. .. . .. .. .. . .. . .. .. .. .. . . .. . . . .. .. .. .. .. .. .. .. .. .. . . .. .. . . . . cu sediul 'in judetul 
......... ...... . . . .. . .... ..... . municipiul/ora~ul/comuna ........... ........... .. .... ........ sector/satul ................. . 
cod po~tal ... .. . ... .... . .. . . , str . ...... . ........... .. .. .... ... ........ . .. ... .... ... ..... nr .... . .. . , bl. . . .. . , sc ... .. . , et. 
.. .. , ap . ... ,respectiv de ... . .. ... ... ... .. ....... .. .... . .... .. ......... ............. - arhitect/conductor arhitect cu drept 
de semnatura,inscris in Tabloul National al Arhitectilor cu nr . ...... .......................... . ... . .............. , 
in conformitate cu prevederile Legii nr. 184/200 I privind organizarea ~i exercitarea profesiei de arhitect, 
republicata, atlat in evidenta Filialei teritoriale ... . ...... .. .. .... ...................... . . a Ordinului Arhitectilor 
din Romania. . 

Verificarea Documentatiei tehnice - D.T. , in conformitate cu prevederile Legii nr.10/1995, a fost 
efectuata de7>: 

I. Cerinta A .. . .. . .. .. .. .. .. . . .. . . . . .. . . . . . .. .. .. .. .. . .. .. .. .. . 2. Cerinta B ... ... .... .. .. .. .... ...... ........ .... ........ . 

··· ···· ·········· ····· ··· ···· ····· ··· ····· ··· ··· ··· ··· ····· ····· ···· ...... ... ................................................. .... .... .. . 
3. Ce~inta C ... . ... . .... _ .. . .... .-.................. . ........ .. .... 4. Cerinta D . .. . . .. ...... ... _ ...... ..... : ... ..... : ... ; .. .. .. ·· 

5. Cerinta E .. . . .. . .. .. . . .. .. .. .. .. .. .. .. .. . . .. .. . . .. . . . . .. .... 6. Cerinta F . .. ... . . ...... . .... .. .. .. ..... .... .. .. ...... . . 

7. Cerinta Af .. . ... .. .. .. ........... ... ... . .. .. . .. ... . . . .. ..... . 
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,.J>'-'--:e:~~ a prevederilor 
'lfllJ~~ ~ vr,. . T. 0 .E. ), Documentatiei tehnice - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de constr 

respectiv desfiintarea constructiilor (D.T.A.D.) - anexata prezentei , confo 
semnat ~i parafat de proiectant, anexat prezentei. 

Anexez la prezenta cerere: 
a) Certificatul de urbanism nr .......... . ... ./ .. .. .. ; .. ......... emis de . . . . . . . .. . . . · 

ecutie, 

b) dovada titlului-asupra irnobilului - teren ~i /sau _ constructii/extrasul de pla -'"'~~~ ':'..1,-e~ µ, ,p la zi ~i 
extrasul de carte funciara de informare actualizat la zi (copie legalizata) 

······ ··· ······ ······ ·· ····· ··········· ··· ···· ··· ··,,.····· ·· ···· ··· ··········· ··· ·············· ·· ··················· ··· ·· ····················· 
c) Documentatia tehnica D.T.A.C./0.T.O.E./D.T.A.D. , dupa caz, compusa din: 

........ . . ... ... · ...... . ....... ... ... ..... . ............ . .. ......... ... . ................ .. .......... (2 exemplare originale) 
La elaborarea Documentatiei tehnice - D.T. au fost respectate toate procedurile de notificare a autoritatii 
publice pentru protectia mediului prevazute de Lege, care fac obiectul procedurii de evaluare a impactului 
asupra mediului . 

d) avize/acorduri , studii de specialitate stabilite prin certificatul de urbanism (copie): 
d.1) avize ~i acorduri privind utilitatile urbane ~i infrastructura: 

d.2) avize ~i acorduri privind securitatea la incendiu, protectia civila, sanatatea populatiei: 

d.3) avize/acorduri specifice ale administratiei publice centrale ~i/sau ale serviciilor deconcentrate ale 
acestora: 

d.4) studii de specialitate (cate 1 exemplar copie): 

d.5) raport de expertiza tehnica pentru lucrari de interventie la constructii existente - consolidare, 
modificare, extindere, reabilitare, schimbare de destinatie - , dupa caz (I exemplar copie) ; 

d.6) raport de audit energetic pentru lucrari de interventie la cladiri existente 'in vederea cre~terii 
performantei energetice ( I exemplar copie) ; 

d.6/\ I) raportul de expertiza a sistemelor tehnice, pentru lucrari de interventie la cladiri existente 'in 
vederea cre~terii performantei energetice ~i/sau pentru lucrari de renovare majora, dupa caz (I exemplar 
copie) ; 

d.6/\2) certificatul de performanta energetica a cladirii , pentru lucrari de interventie la cladiri existente 
in vederea cre~terii performantei energetice ~i/sau pentru lucrari de renovare majora, dupa caz (I exemplar 
copie); 

d.6/\3) studiul privind posibilitatea montarii/utilizarii unor sisteme alternative de producere a energiei , 
pentru lucrari de interventie la cladiri existente in vederea cre~terii performantei energetice ~i/sau pentru 
lucrari de renovare majora, dupa caz (I exemplar copie) ; 

d. 7) referatele de verificare a documentatiei privind asigurarea cerintelor esentiale de calitate in 
constructii , corespunzator categoriei de importanta a constructiei (cate I exemplar copie) 

e) punctul de vedere/actul administrativ al autoritatii competente pentru protectia mediului: (copie) ; 
f) dovada inregistrarii documentatiei la Ordinul Arhitectilor din Romania (I exemplar copie). 
g) documentele de plata a taxelor legale in vederea autorizarii _(copie); 

. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .... ..... .............. .......... ... ... ... -~ ... ..... .... ' ...... .. . . 
h) anexa la ,,Cererea pentru emiterea autorizat iei de construire/desfiintare", completai~ ClJ t oate 

elemente le necesare descrierii lucrarilor entru care se solicita autoriza ia 2 exem !are ori inale . 
Declar pe propria raspundere ca date le mentionate 'in prezenta cerere sunt exacte ~i ma angajez sa respect, 
'in· cuno~tinta prevederilor Codului penal privind infractiunea de fals in declaratii , autorizatia de construire 
i documenta ia aferenta vizata s re neschimbare. 

Semnatura , 
Data ... .. . ............ . . . ........... . L.S 
Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.02 
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ANEXA 
la Cererea pentru emiterea autorizatiei de construire/ 

Capitolul 1 - Tipuri de lucrari 
In conformitate cu prevederile art.3 din Legea nr.50/ 19911) 

a) lucrari de construire, reconstruire, consolidare, modificare, exti schimbare 
de destinatie . sau. de reparare a constructiilor de orice fel , precum ~i a instala estora, cu 
exceptia celor prevazute la art .1 I din Legea nr.50/ 1991 ; 

b) lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare, restaurare, 
conservare, precum ~i orice alte lucrari , indiferent de valoarea lor, care urmeaza sa fie efectuate la 
constructii reprezentand monumente istorice, stabilite potrivit legii ; 

c) lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare ~i reabilitare 
privind caile de . comunicatie de orice fel , drumurile forestiere, lucrarile de arta, · retelele ~i dotarile 
tehnicoedilitare, lucrarile hidrotehnice, amenajarile de albii , lucrarile de imbunatatiri funciare, lucrarile de 
instalatii de infrastructura, lucrarile pentru noi capacitati de producere, transport, distributie a energiei 
electrice ~i /sau termice, precum ~i de reabilitare ~i retehnologizare a celor existente; 

d) imprejmuiri ~i mobilier urban, amenajari de spatii verzi , parcuri , piete ~i alte lucrari de 
amenajare a spatiilor publice; 

e) lucrari de foraje ~i excavari necesare pentru efectuarea studiilor geotehnice ~i a 
prospectiunilor geologice, proiectarea ~i deschiderea exploatarilor de cariere ~i balastiere, a sondelor de 
gaze ~i petrol , precum ~i a altor exploatari de suprafata sau subterane; 

f) lucrari , amenajari ~i constructii cu caracter provizoriu, necesare in vederea organizarii 
executarii lucrarilor, in conditiile prevazute la art.7 alin.(11) din Legea nr.50/1991 ; 

g) organizarea de tabere de corturi , casute sau rulote; 
h) lucrari de constructii cu caracter provizoriu, chio~curi , tonete, cabine, spatii de expunere 

situate pe caile ~i spatiile publice, corpuri ~i panouri de afi~aj , firme ~i reclame, precum ~i anexele 
gospodare~ti ale exploatatiilor agricole situate in extravilan ; 

i) cimitire - noi ~i extinderi. 
j) lucrari de desfiintare a constructiilor de la lit. a)-h). 

Capitolul 2 - Categorii de constructii ' l : 
constructii de locuinte 
constructii pentru institutii publice ~i servicii: 

pentru sanatate 
pentru asistenta sociala 
pentru invatamant 
pentru cultura 
pentru turism 
pentru culte 
pentru administratie ~i finante 
pentru comert 
pentru servicii 
pentm sport 
pentm recreere 

constructi i agricole ~i zootehnice 
· constructi i ind ustriale 

. constructi i ·pentru depozitare 
constructii pentru transporturi 
cons~ructi i pentru telecomunicatii 
constructii energetice 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.02 

constructii hidrotehnice 
constructii pentru imbunatatiri funciare 

constructi i tehnico-edilitare 
constructii pentru pompieri 

constructi i cu caracter special 
constructii cu functiuni comasate 
retele edilitare: 
apa 

canalizare 
energie electrica 
termice 
gaze . 
telecomunicatii 

amenajari exterioare: 
amenajarea ~i consolidarea terenului 
strazi, alei , platforme, parcaje, garaj e 
spatii libere ~i mobilier exterior 
spatii verzi , imprejmuiri 

constructii cu caracter provizoriu. 
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Capitolul 3 - Date caracteristice privind amplasamentele ~i constructiile 
a) Suprafata terenului .. ....................... m2 

b) Situarea terenului fata de strazile adiacente . .......... . ...... .. .............. .. . 
c) Procentul de ocupare a terenului - POT2): existent .. .... .. .... % propus ... . 
d) Coeficientul de utilizare a terenului - CUT2): existent ..... .. ........ . propu . . ... . , , ,,.~ · Ill 

e) Alinierea co~s~ructiilor: . _ . . . _ .. _ _ ·\. ti,~~~ · :t· 
• -Corpul de cladire eel mai avansat fata de l1m1ta propnetatll la strada se afla I . !~ . . di 
• Distantele rninime ale constructiilor fata de vecinatati sunt: t ,"1-;f~~\ 

de ... . .......... m fata de limita de proprietate din . .. .. . ... ... ... .. ........ .. ... . .... . . ; 
de .. . ....... . ... m fata de limita de proprietate din .... .. ... ... .. .... .... . ....... . .. ... . ; 
de ....... . . . ... . m fata de limita de proprietate din .. . . .. .... .. ... .. ...... . .... . . . .. . . . . . 
t) Numarul de corpuri de cladiri ...... , din care: existente ...... . .. ...... desfiintate .... ... ....... . . 
mentinute . . ... ... . . .. ... . propuse ...... ... .. .... . rezultate .......... .. ...... . 
g) Suprafete3>: 

2 - (m) 

Constructii Suprafata Suiprafata Suprafata Suprafata locuibila/ 
construita desfasurata utila nr. cam 

• existente, din care: I 

- desfiintate I 
- mentinute I 

• propuse I 
TOTAL*) I 

* Totalul rezulta prin 'insumarea suprafetelor 'inscrise la rubricile ,,mentinute" ~i ,,propuse" . 
h) Jnaltimea constructiilor propuse ('in m) : 

CORP .... .. .... . CORP . .. ... .. . .. CORP ........... CORP .. . ....... . 
Inal imea la corni a sau strea ina 
Inal imea maxima a construe iilor 

i) Numarul de niveluri 
CORP . .......... CORP . ..... .. . .. CORP . . . .. . ... .. CORP .......... . 

j) Caracteristici constructive ~i aspect exterior 
CORP ...... ..... CORP ........... CORP . . ....... CORP 

Sistem constructiv 
Fundatii 
Acoperis ( sarpanta/terasa) 
Sistem de 'incalzire 
Invelitoare (material/culoare) 
Finisaj exterior (material/culoare) 
Tamplarie exterior (material/culoare) 

k) Capacitati funqionale ale constructiilor proiectate: 
e Canstrucji; de locuinJe 'l 

principale (permanente) sezoniere (de vacanta) pentm i'nchiriere sociale 

.. 

<Je.serviciu de necesitate de· interventie de protocol 
umar de apaitamente propuse ... .. , d in care cu: I cam . . 2 cam . . 3 cam .. 4 cam, .;-,5 cam .. 

2) Confon11 Legii nr.350/290 I cu mod ificarile ~i completarile ulterioare ~i HGR nr.525/1996, republicata 
3) Documentul na\ional de referinta este STAS 4908-85 
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• Construe/ii pentru institu/ii pubUce'l 
sanatate nr. de paturi .... .... .......... nr. de consu ltati i .... .. ... nr. de p 
'invatamant nr. de sali de clasa .... .. .. . nr. de locuri ............... nr. de 
cultura nr. de locuri .................. . 
hoteliere nr. de camere .-.. .. .. .. .. ... nr. de l.ocuri . ; .. .. ...... .. .. 
culte nr. de locuri .......... .. .. .. . . . 
administrative ~i financiare nr. de personal .. ... . ..... . .. . 

• Construe/ii pentru comer/, alimenta/ie publica $i servicii1
) 

comert nr. de personal ............ .. . 
alimentatie publica nr. de locuri .... .. .... .. .. .... . nr. de personal .. .... .. .. .... . 
serv1c11 nr. de personal .......... .. .. . 

• Construe/ii pentru sport, recreere' l 
sport nr. de locuri ............ .. .... . 
recreere nr. de locuri ...... .. ...... ... . . 

• Construe/ii pentru acNvitafi productive1l 
productie nr. de personal ...... .. .. .... . 
depozitare nr. de personal . .. . .. ...... .. . 
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• Alte caracteristici ale capacita/ilor func/ionale pentru construe/ii propuse, necuprinse in 
categoriile de mai sus : 

··· ······ ·········· ··· ····· ··· ······· ···· ····· ······ ······· ···· ···· ··· ··· ·· ······ ··· ·· ······· ···· ····· ······· ·· ·· ···· ······ ··· ·· 
...... ... ............... ... ........ ... ............. ........ ..... ... ..... ... ...... ... .. ..... .. ..... .. .... ... ... ... .... ...... ...... 

I) Asigurarea utilitatilor urbane' l 
apa canalizare 
gaze naturale telefonizare 

Alte utilitati : ........ .. .......... .... .. 
m) Garaje ~i parcaje 1l 

energie electrica 
salubritate 

energie term ica 
transport urban 

garaJe nr. de locuri .. ........ .. ...... . Suprafata construita desfa~urata .... .. ...... . m2 

parcaje nr. de locuri .. ... . .. .. .. .. . .... Suprafata construita desfa~urata ......... ... . m2 

n) Drumuri , alei , platforme: suprafata carosabil .......... .. m2 
; suprafata pietonala .. .... m2 

o) Spatii verzi 1l 
arbori taiati nu mar .. .. .. .. .. .. arbori mentinuti numar ........ .... .. .. .. . 
arbori plantati nu mar . . . . . . . . . . . . spatii verzi suprafata ... . ...... m2 

p) Modul de evacuare a de~eurilor .... .. .... .. .. .......................................................... .. 

r) Masuri de securitate la incendiu ~i protectie civil a .. .... ...................... .......... .. .. .......... .. .... .. 

s) Masuri de protectie a mediului .. .. .. ...... ......... ...... ... ........ .. .. .. .... ...... .. ....... .. ........ ...... ... .. .. 
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ·-· ...... ... .. .. · ........... ~ 
t) Alte caracteristici specifice . .. ... ...... .. ..... . . ... . ... .... .... .. ..... ..... ... . . . ... ......... : . . ..... .. : .... , ... _ .... .. 

Intocmit 4) 

Data ... ... ... ... · ...... .. . 

L.S . 

4) Anexa se intocme~te de catre pro iectantul documenta\iei (persoana fizica sau j uridica), se precizeaza datele de identi ficare, dupa caz: 
- numele ~i prenumele intocmi torulu i ~i se apl ica parafa • dupa caz ; 
- numele fi nnei, numele ~i prenumele reprezentantului ~i se aplica ~tampila . 
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PRECIZA.RI 
privind completarea formularului 

,,Cerere 
pentru emiterea ~utorizatiei de construire/desfiint 

1) Numele ~i prenumele solicitantului: 
- persoanii fizicii; sau 
- reprezentant al firmei (persoanii juridicii), cu preciza~ea denumirii ace 

solicitantului in cadrul firmei. 

2) Pentru persoanii fizicii, se completeazii cu date privind domiciliul acesteia; 
Pentru persoanii juridicii, se completeazii cu date privind sediul social al firmei. 
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~ calitatii 
'· ' 1/ . 

3) Se completeazii cu date extrase din Cartea funciarii sau din Fi~a bunului imobil, dupii caz. 

4) Se inscrie: denumirea lucriirii , capacitatea ~i categoria lucriirilor, precum ~i oricare alte elemente 
principale care definesc toate lucriirile previizute a fi autorizate. 

5) Valoarea lucriirilor se declarii de ciitre solicitant ~i se stabile~te, dupii caz, in functie de: 
- suprafata construitii desfii~uratii a constructiilor; ori 
- valoarea lucriirilor de constructii ~i instalatii aferente, din devizul general al investitiei. 
6) Se completeazii cu denumirea, numiirul proiectului , data elaboriirii, precum ~i cu datele de 

identificare ale ~efului de proiect, proiectantului/proiectantilor in conformitate cu prevederile art.9 din 
Lege. 

7) Se completeazii cu numele, prenumele verificatorului, precum ~i cu numiirul certificatului de 
verificator, pentru fiecare cerintii/domeniu de verificare. 

* 

* * 
NOTA: 

- Baza de calcul pentru determinarea valorii lucriirilor de constructii ~i instalatii aferente acestora 
este cea evidentiatii la cap.4 - Cheltuieli pentru investitia de bazii, subcap.4.1. - Constructii ~i instalatii , in 
conformitate cu Structura devizului general, aprobatii prin Hotiirarea Guvernului nr.28/2008 pentru 
aprobarea continutului-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente investitiilor publice, precum ~i 
a structurii ~i metodologiei de elaborare a devizului general pentru obiective de investitii ~i lucriiri de 
interventi i, coroboratii cu prevederi le pct.138 al in.( 1) din Normele metodologice de aplicare a Legii 
nr.571/2003 privind Cod ul fiscal, cu modificiirile ~i completiirile ulterioare, aprobate prin H~tiirarea 
Guvernului nr.44/2004, cu modificiirile ~i completarile ulterioare. · 

-Valoarea autorizatii a lucriirilor de organizare de ~antier v~ avea ca bazii de calcul cap.5 - Alte 
cheltuieli,subcap.5.1 - Organizare de ~antier, pct.5.1 . 1. Lucriiri de constructii ~i instalatii aferente · 
organizarii de ~antier, in conformitate cu Structura devizului general, aprobatii prin Hotar~rea Guven1ului 
nr.28/2008. · · · 

• .- Taxele pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare se stabilesc de ciitre per~onalul de 
specjalitate din cadru l admi nistratiei publice em itente, pe baza reglementiirilor legale in vigoare, ~i se 
comunica solicitantu lui la prezentarea acestuia in vederea depunerii cererii de autorizare. 

Solicitantul are obligatia de a anexa la cererea penti-u emiterea autorizatiei documenteie de plata a 
taxelor, comunicate anterior de emitent. · 

- Dovada achitarii taxelor se face prin prezentarea, in copie, a documentelor de platii - care se 
inregistreaza ~i in fOimular la pozitia nr.7. 
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Consiliul Judetean Neamt , , 

ROMANIA 
Judetul .... .................. ... .. ... .. ..... . . 

[autoritatea administratiei publice emitente*)] 
Nr .......... din ........... . 

AUTORIZATIE DE CONSTRUIRE/DESFIINTA 
Nr . ...... ... din ............ . 

Ca urmare a cererii adresate de* 1) ........................... .... ... .......... ........... ....... ..... . 
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cu domiciliul/sediul*2) In judetul .................. , municipiul/orn~ul/comuna ............... .. .............. : satul ................ , 
sectorul .... ....... , cod po~tal .... ............. ... , str ......... ... ............. nr ........... , bl. ... .... , sc ........ , et. ..... , ap .... ... .. , 
telefon/fax .............. , e-mail ...... ........... , Inregistratii la nr ...... ... din ............ 20 ... , 

In conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executiirii lucriirilor de constructii, 
republicatii, cu modificiirile ~i completarile ulterioare , 

SE AUTORIZEAZA.: 
executarea lucrarilor de construire/desfiintare pentru: 

*3) ····························· ·· ···· ····· ········ ············································································· ................................ ... . 

- pe imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat In judetul .................... , municipiul/ora~ul/comuna 
.......................... .. , satul ............. .. ..... . , sectorul ...... , cod po~tal ............. , str ................... . nr .... . , bl. .... , sc ....... , et. 
...... , ap. .. .... , Cartea funciarii*4) ............ .... .... ...... .... .... .... ..... ....... .. Fi~a bunului imobil 
............................. ........ .......................... sau nr. cadastral ............... .... .... .. ... .. .... .. ........ ............. .. , 

- lucriiri In valoare de*S) ................. .. ........... . 
- In baza documentatiei tehnice - D.T. pentru autorizarea executiirii lucrarilor de construire (D.T.A.C. + 

D.T.O.E.), respectiv de desfi intare a constructiilor (D.T.A.D. + D.T.O.E.) nr.*6) din 
... ......... ........ .... , ... ....... .. ..... .. ........................................ .. ... ... ............................. ...... .. .. .................... ....... .. ..... .. . 
[denumirea/titlul documentatiei] 
e laboratii de ................. ... ... .. , cu sediul In judetul ..... ....... ..... municipiul/ora~ul/comuna .. .. ......... ...... . . 
sectorul/satul ................ cod po~tal ...... , str. ....... ....... nr. . ... , bl. .... , sc. . ... , et. ... . , ap. . .. , respectiv de 
............... ......... - arh itect/conductor arhitect cu drept de semniiturii, 1nscris In Tabloul National al Arhitectilor cu 
nr ........ , In conformitate cu prevederile Legii nr. J-84/2001 privind organizarea ~i exercitarea profesiei de arhitect, 
repub licatii, aflat In evidenta Filialei teritoria le .......... ......... ... ...... a Ordinului Arhitecti lor din Romania. 
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* . ~ exa nr. 3 ·,, . 'Gt ...... 

CU PRIVIRE LA AUTORJZAREA EXEC UT ARII LUCRARILOR SE F AC A ' !½;~~ I p~ IZARI: 
o h~r~·btlt· -~ pag. 2 

A. Documentatia tehnica - D.T. (D.T.A.C. + D.T.O.E. sau D.T.A. 1,. - ~itJ\' rZ,:<f-i chimbare -
1mpreuna cu toate avizel~ ~i ac?rd~rile obtinut~, precu~ ~! punctul de ve~ere . c ~~~4.~)'i/ al autoritatii 
competente pentru protect1a med1ulu1, face parte mtegranta dm prezenta autonzat1e. ""ti:~'7 

Nerespectarea intocmai a documentatiei - vizata spre neschimbare (inclusiv a avizelor ~i acordurilor 
obtinute) - constituie infractiune sau contraventie, dupa caz, in temeiul prevederilor art. 24 alin. (1 ), respectiv 
art.26 alin. ( 1) din Legea nr.50/ 1991 ,, privind autorizarea executarii lucrari1or de constructii, republicata. 
in conformitate cu prevederi1e art. 7 a1in. ( 15) - ( 151 ) din Legea nr. 50/ 1991 ~i cu respectarea legis1atiei pentru 
ap1icarea Directivei Consiliului 85/337/CEE (Directiva EIA) privind evaluarea efecte1or anumitor proiecte publice 
~i private asupra mediului , in situatia in care in timpul executarii lucrarilor ~i numai in perioada de valabilitate a 
autorizatiei de construire survin modificari de tema privind lucrarile de constructii autorizate, care conduc la 
necesitatea modificarii acestora, titularul are obligatia de a solicita o noua autorizatie de construire. 

B. TITULARUL AUTORIZATIEI ESTE OBLIGAT: 
I. Sa anunte data inceperii lucrarilor autorizate, prin trimiterea in~tiintarii conform formularului anexat 

autorizatiei (formularul-model F. 13) la autoritatea administratiei publice locale em itente a autorizatiei. 
2. Sa anunte data inceperii lucrarilor autorizate, prin trimiterea in~tiintarii conform formularului anexat 

autorizatiei (formuralul-model F. 14) la lnspectoratul teritorial in Constructii, impreuna cu dovada achitarii cotei 
legale din valoarea autorizata a lucrarilor de constructii ~i instalatii aferente acestora. 

3. Sa anunte data finalizarii lucrarilor autorizate, prin trimiterea in~tiintarii conform formularului anexat 
autorizatiei (formularul-model F.15) la lnspectoratul teritorial in Constructii , odata cu convocarea comisiei de 
receptie. 

4. Sa pastreze pe ~antier, in perfecta stare, autorizatia de construire ~i documentatia tehnica - D.T. 
(D.T.A.C . + D.T.O.E/D.T.A.D.) vizata spre neschimbare, impreuna cu Proiectul Tehnic - P. Th ~i detaliile de 
executie pentru realizarea a lucrarilor de constructii autorizate, pe care le va prezenta la cererea organelor de 
control , potrivit legii , pe toata durata executiei lucrarilor. 

5. In cazul in care, pe parcursul executarii lucrarilor, se descopera vestigii arheo logice (fragmente de 
ziduri , ancadramente de goluri , fundatii , pietre cioplite sau sculptate, oseminte, inventar monetar, ceramic etc.), sa 
sisteze executarea lucrarilor, sa ia masuri de paza ~i de protectie ~i sa anunte imediat emitentul autorizatiei, 
precum ~i Directiajudeteana pentru cultura, culte ~i patrimoniu. 

6. Sa respecte conditiile impuse de utilizarea ~i protejarea domeniului public, precum ~i de protectie a 
mediului , potrivit normelor generale ~i locale. 

7. Sa transporte la ...... -.. materialele care nu se pot recupera sau valorifica, ramase in urma executarii 
lucrarilor de constructii. 

8. Sa desfi inteze constructiile provizorii de ~antier in tennen de .. -.. zile de la te1minarea efectiva a 
lucrarilor. 

9. La inceperea executi ei lucrari lor, sa monteze la loc vizibil "Panoul de identificare a investitiei" (vezi 
Anexa Nr.8 Ia Normele metodologice). 

I 0. La finalizarea executiei lucrarilor, sa monteze "Placuta de identificare a investitiei" . 
11 . In situatia nefinalizarii lucrarilor 111 termenul prevazut de autorizatie, sa solicite prelungirea 

valabilitatii acesteia, cu eel putin 15 zile inaintea termenului de expirare a valabilitatii autorizatiei de 
construire/desfiintare (inclusiv durata de executie a lucrarilor). . 

12. Sa prezinte "Cerfificatul de performanta energetica a cl~dirii" la efectuarea receptiei la terminarea 
lucrarilor. 

13. Sa solicite "Autorizatia de securitate la incendiu" dupa efectuarea receptiei la terminarea lucrarilor sau 
1nainte de punerea 1n functiune a cladirilor pentru cares-a obtinut "Avizu l de securitate la incendiu" . . 

14. Sa regularizeze taxa de autorizare ce revine emitentu lu i, precum ~i celelalte obligatii de plata ce-i 
revin, potrivit legii , ca urmare a realizarii investitiei. 

15. Sa declare constructiile proprietate particulara rea lizate, 111 vederea impunerii , la organele financ'iare 
teritoriale sau la unitatile subordonate acestora, dupa terminarea lor completa ~i nu mai iarz.iu de 15 zile de Ia data 
expirarii termenului de valabilitate a autorizatiei de construi re/desfiin'iare (incli.tsiv durata de executie a lucrai-ilor). 

C. DURATA DE EXECUTIE A LUCMRILOR este de 36 LUNI calculata de la data inceperii efective a 
lucrarilor (anuntata 111 prealabil), situatie 1n care perioada de valabilitate a autorizatiei se extinde pe 111treaga 
durata de executie a lucrari lor autorizate. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.03 
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D. Tennenul de valabilitate a autorizatiei este de ............. luni/zile de la data emiterii , interval de timp 'in 
care trebuie 'incepute lucrarile de executie autorizate. 

Conducatorul autoritatii 
administratiei publice emitente* '!' ), 

(functia, numele, prenumele ~i semnatura) 

Secretar general/ 
...... ........ .. ...... 

(numele, prenumele ~i 
... ··1~ ,·~ 

i zl'\? · .-; 

L.S. 
~---/ /'-/ A 9; r-----:·-r °"\ .;, 

f;, IJ Of;. •-~ 
Arhitect-~ef'I'**) · ~ r= 0 1

' 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

Taxa de autorizare 'in valoare de lei .............. a fost achitata conform Chitantei nr ............ din .... .. .. .... . 
Prezenta autorizatie a fost transmisa solicitantului direct/prin po~ta la data de .............. 'insotita de .... .. 

( .. ..... ) exemplar(e) din documentatia tehnica - D.T. , 'impreuna cu avizele ~i acordurile obtinute, vizate spre 
neschimbare. In conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de 
construqii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, 

se prelunge~te valabilitatea 
Autorizatiei de construire/desfiintare 

de la data de ............ pan a la data de ........ .. .. 

Dupa aceasta data, o noua prelungire a valabilitatii nu este posibila, solicitantul urmand sa obtina, 1n 
conditiile legii , o alta autorizatie de construire/desfiintare. 

Conducatorul autoritatii 
administratiei publice emitente**), 

(functia, numele, prenumele ~i semnatura) 
L.S. 

Data prelungirii valabilitatii: .. .. .. .. ............ .. . 

Secretar general/Secretar, 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

Arhi tect-~ef'I' * *) 

(numele, prenumele ~i semnatura) 

Achitat taxa de: ........ le i, conform Chitantei nr ... .... din .. .. .... . . 
Transmis solicitantului la data de .... ........ ... ...... direct/prin po~ta. 

* I) Numele ~i prenumele solicitantului. 
*2) Adresa so licitantului . 
*3) Denumirea lucrarii , descrierea concisil a lucrari lor autori zate, precum ~i al te date extrase din D.T.A .C./D T.A.D. 
*4) Se completeazil cu datele extrase di n Cartea fu nciarii sau din Fi~a bunulu i imobil, dupil caz. 
*5) Valoarea lucraril or, declaratil de solicitant, 1nscrisil 1n cererea de autorizare, calculata 1n fu nc\ie de suprafata construi ta desfa~urata a construqiilor, ori 
valoarea lucrarilor de construc\ii ~i instala\ii afe rente d in dev izul general al in vesti\ie i. 

*6) Se completeazil cu denumirea/ti tlul , numilrul ~i data elaborarii documenta\iei, precum ~i ce lelalte elemente de identificare. 
*) Se completeazil, dupil caz: 
- consili ului jude\ean; 
- Primaria Municipiulu i Bucure~ti; 
- Prirnaria Sectorului ........ al Municipiului Bucure~ti; 
- Primaria Municipiulu i; 
- Primaria Ora~ului ; 
- Primaria Comunei . 
**) Se completeaza, dup:'! caz: 
- pre~edintele consi liulu i j ude\ean ; 
- primarul general al municipi ulu i Bucure~ti ; 
- primarul sectorului ......... al municipiului Bucure~ti; 
- ptimar. 

***) Se va semna de ati1itectul-~efsau, «pentru arhitectul-~ef», de catre persoana cu responsab ilitate 1n domeniul amenajari i teritoriului ~i urbanismului , 
specificandu-se func\ia ~i titlul profesional, dup:'! caz. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.03 



Consiliul Judetean Neamt , , nr.4 
Catre, 

[conducatorul autoritatii administratiei publice emitente*)] ./ . /< I 

CERERE :~i,_"~/ 
pentru prelungirea valabilitatii autorizatici de construire/ , r-\ _.,-

Subsemnatul* I) ..................... ... .. , CNP I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I, cu domiciliul*2)/sediul in judetul 
........ .. ........ , municipiul/ora~ul/comuna .... .. ... .......... , satul ... ............ , sectorul .. .. , cod po~tal ........ , str . 
........... ... ... ....... nr ... .. , bl. .. .. , sc ..... , et. .... , ap ... .. , telefon/fax ..... .... ..... ...... , e-mail ..... .............. , 

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 , privind autorizarea executarii lucrarilor de 
constructii , republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare, solicit: 

prelungirea valabilitatii 
Autorizatiei de construire/desfiintare 

nr ... .. ... din .. ..... .. .. ..... . 

pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat in judetul ......... , municipiul/ora~ul/comuna 
... .... ....... .. ..... , satul ....................... , sectorul ...... , cod po~tal ............. . , str. .... .... .............. .... nr ..... , bl. .... , 
sc . .... , et. .... , ap ..... , Cartea funciara*3) .. ... .... ... ...... . Fi~a bunului imobil ....... .... ..... ...... ........ .................. . 
sau nr. cadastral ....... .... ... .... .... ... .... ..... .. ... .. ..... .... .. ..... .. , 

1n ve erea executan1 ucran or e ... ..... .... ...... .. .. .. ... .... ... ... ... ..... ... .... ... .. .... ..... ... ................. . . ~ d - .. 1 - ·1 d *4) 

Declar pe propria raspundere ca datele mentionate in prezenta cerere sunt exacte. 
Anexez prezentei cereri: 

Memoriu justificativ privind necesitatea prelungirii valabilitatii Autorizatiei de 
construire/desfiintare nr ....... .. din data de ............ . ; 

- Documentatia tehnica derivata din D.A.T.C./D.A.T.D. - dupa caz - prin care se evidentiaza 
stadiul fizic al lucrarilor realizate in baza autorizatiei de construire/desfiintare nr ... ...... din data de 
... ........ , precum ~i lucrarile ramase de executat pana la finalizare; 

- Autorizatia de construire/desfiintare nr .. ..... din data de ...... ... .. , in original; 
- Documentul privind achitarea taxei (in copie). 

Data .... .... ......... . 

*) Se completeaza, dupa caz: 
- presed intele Consi liulu i juJ e\ean .......... .... .. .. 
- primarul General a l municipiului Bucure~ti 
- primaru l sectorului ....... al municip i11l ui Bucure~t i 
- p1imaru l mun icipiul ui .. ............ ...... .. .. ...... .. 
- primarul ora~u lui .. 
- p1imarul comunei ...... .... ...... .. ................ . 
• 1) Numele ~i prenumele solic itantu lu i 
*2) Adresa solicitantulu i 
*3) Date de identificare a imobi lului - teren ~i/sa11 construqii 
*4) Se 1nscri u lucn'\rile ramase de execu!at pentru care se solic ita prelungirea valabilita\ii . 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.04 

Semnatura*5) 

L.S. 



Consiliul Judetean Neamt 
' ' Catre, 

[conducatorul autoritatii administratiei publice emitente*)] 

COMIJNICARE 
privind inceperea execu.tiei lucrarilor 

Subsemnatul*l) ...... ... .. ..... ..................... , CNP I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I, cu domiciliul*2)/sediul 
'in judetul ......... ...... ... . , municipiul/ora~ul/comuna ......... ....... ... .... , satul ... ......... , sectorul .... . , cod po~tal 
............... , str ..... ... ..... .. ........... ... ... nr . .. .. , bl. .... , sc ..... ,. et. .... , ap ..... , telefon/fax .... .. ... ....... ... .. .. , e-
mail ........................ ... ..... .... .... , titular al Autorizatiei de construire/desfiintare nr. din 
....................... .. ........ . , emisa pentru executarea lucrarilor de constructii privind construirea/desfiintarea 

··1 . ·~ ·1 *3) construct11 or ~1 amenaJan or ..................... .. ........... ......... ........................ .. .... ... ... ......... .. .... ... .... ... .... .. . . 

in valoare de .............. .. lei , 

Aduc la cuno~tinta 

Ca la data de*4) .... ... ... ............. ora ...... , vor 'incepe lucrarile de constructii autorizate pentru 
imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat 'in judetul .. ........ ... ..... .. .... ... .... , municipiul/ora~ul/comuna 
..... ......... ............. , satul ..... .. .. ...... ... .... ....... .. , sectorul ..... . , cod po~tal ...... .... , str . .. ....... ... .... ... ........ nr ..... , 
bl. ......... , sc . .... . . .. , et. ... .... , ap . .. .... .... , Cartea funciara*3) ... ... .... ... ....... ...... Fi~a bunului imobil 
... .. ... .. .... ... .......... ........ ... ....... ... ..... ...... sau nr. cad astral ...... .... .. .. .... .... ... ....... ... .... ..... ................ . . 

Data ... .......... .... . 

PRECIZARI privind completarea form ularu lui: 
*) Se completeaza, dupa caz: 
- pre$edintele Consi liului jude\ean ... ........ .. ... ... . 
- primarul General al municipiului Bucure$ti 
- primarul sectorului ....... al municipiului Bucure$li 
- primarul municipiului ............... . 
- primarul ora$ului . 
- primarul comunei .. .................... ..... ......... . 

Semnatura*5) 

L.S. 

*I) Titularul autoriza\iei (Numele $i prenumele persoanei fizice, sau al reprezentantulu i persoanei juridice - in lusiv ca litatea acestuia) 
*2) Adresa pO$tala (a persoanei ·fizice sau a scdiului social al per~oanei juridice) 
*3) Se inscriu datele.de ident ificare din autoriza\ie (denumirea lucrarii , capacitatea ~i <:ategoria de lucrari din autoriza\ ie) 
*4) Data inceperi i ex,ecu,arii lucrarilor trebu ie an:.111\ata cu r>1inim 10.zile 1nai , te 
*5) Se aplica sigi liul , in cazul persoanelor juridice 

NOTA: 
• Fon11 ularul pentru in$liin\area privind inceperea executarii lucrarilor autorizate se anexeaza la autoriza\ia de construire/desfii n\are·in doua exemplare. 
• Titularul autoriza\iei este obl igat sa pastreze pe $3ntier un exemplar al acestei in$tiin\ari , cu numarul $i data inregistrarii la emitent. 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02;05 



Consiliul Judetean Neamt 
' ' Catre, 

INSPECTORA TUL TERITORIAL fN CONSTRUCTII ....................... . 

COMl.JNICA.R.E 
privind inceper.ea exccutiei lucrarilor 

Subsemnatul*l) ..................................... , CNP I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I, cu domiciliul*2)/sediul 
in judetul ............ ....... , municipiul/ora~ul/comuna .... ...... ...... .... .. , satul ................ , sectorul .... , cod 
po~tal .. .... , str. ..... ................... nr ..... , bl ..... , sc . .... , et. .... , ap .... . , telefon/fax .. .. ....... ........... .... , e-mail 
................. ... , titular al Autorizatiei de construire/desfiintare nr ......... . din .... .... .. ........... , emisa pentru 
executarea lucrarilor de constructii privind construirea/desfiintarea constructiilor ~i amenajarilor*3) 

in valoare de ................. lei, 

Aduc la cuno~tinta 

Ca la data de*4) .... .. ... .... ............ ora ............. .. . , vor incepe lucrarile de constructii autorizate 
pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat in judetul ..... ... ..... ......... , municipiul/ora~ul/comuna 
... ......... ....... .. ......... , satul ........... .. ......... , sectorul ...... , cod po~tal .. ........ , str. ................. ... . nr. .... , bl. .... , 
sc . .... , et. .... , ap ..... , Cartea funciara*3) ..... .. ................................. Fi~a bunului imobil ..................... . 
sau nr. cadastral ................. . 

Anexez, 'in copie dovada achitarii cotei de 0, I% din valoarea lucrarilor autorizate, 'in 
conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991 privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii , 
republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 

Semnatura * 5) 

L.S. 

Data ................. . 

PREClZA Rl privind completarea fonnularulu1 : 
*I) Titu larul autoriza\iei (Numele ~i prem,111 ele pe~soanei fizice , sau al rcprezentantulu i persoanei juridice - inclusiv calitatea acesruia) 
•2) Adresa po~ta la (a persoanei fizicc sau a sediu!ui social al persoanci juridicc) 
*3) Se lnscriu datele de identificare din au oriza\;e (denumir!'a l:1crani , capadtatea ~i categoria de lucrari din autoriza\ic) 
*4) Data lnceperii exrcutari1 lucrari lor trebuie anun1at!i ,;u minim 10 zile 111 inte 
*5) Se aplica sigi li ul, l:, cazul persoanelor.jaridice 

NOTA : 
• Fonn ularul pentru 1n~ti intarea privind lnceperea executarii I .r;;rilor autorizate se ancxeaza la autori zatia de construire/desfiintare in doua exemplare. 
• Titularul autoriza\iei este obl igat sa pastreze pe ~anticr un exemplar al acestei in~tiin\ari. cu numarul ~i data lnregistrarii la lnspectoratul Teritorial in 

Construc\ii 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.06 



Consiliul Judetean Neamt , , 
Catre, 

[conducatorul autoritatii administratiei publice emitente*)] 

COMUNICARE 
privind incheierea.executiei focrarilor 

Subsemnatul *I) ..... ..... .. ............. , CNP I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I_I, cu domiciliul *2)/sediul i'n 
judetul .. .. ............ . , municipiul/ora~ul/comuna .............. .. , satul ........... ..... , sectorul .... , cod po~tal 
... .... .. , str . .... .... ... ... .... ... .. nr .. ... , bl. .... , sc. . ... , et. .... , ap ..... , telefon/fax ..... .... ..... ............. , -e-mail 
.... ... ... .... .... ... .. .. ... .. , titular al Autorizatiei de construire/desfiintare nr .. ..... din ............ , emisa pentru 
executarea lucrarilor de constructii privind construirea/desfiintarea constructiilor ~i amenajarilor*3) 

i'n valoare de .... .... .............. lei, 

Aduc la cuno~tinta 

Ca la data de*4) ..................... ora ... .... .. .. , au fost finalizate lucrarile de constructii autorizate 
pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat in judetul ............. .. ... . , municipiul/ora~ul/comuna 
........................... , satul .................... . , sectorul ...... , cod po~tal .. .... ... ....... .... , str .. ... ....... .... .............. nr . 
..... , bl. ..... , sc .... . , et. .... . , ap .. ... .. , Cartea funciara*3) ... ............... .... .. ......... ..... . Fi~a bunului imobil 
................. . sau nr. cad astral .......... ...... .... . 

Data ...... ........ ... . 

PRECIZAR I privind completarea fonnularu lu i: 
*) Se completeaza, dupa caz: 
• pre~edintele Consiliului j ude\ean . 
· primarul General al municipiului Bucu e~t1 
· primarul sectorului ....... al municip iului Bucure~t i 
· .primarul municipiu lui ......... ................. · .... . 
· primarul ora~ului . .. ........ .... ...... . 
• primarul comunei ... ............................ .. .. . 

Semnatura*5) 

L.S. 

* 1) Ti tul arul autoriza\iei (N umele ~i pre11 umele pcrsoanei t.:izice, sau al rep.rezentantul-u i persoanci juridice. illclusiv cal itatea acestuia) 
*2) .Adresa po~tala {& persoanei fizice sau a.sed iul·ui social al persoai:ei jur,idice) 
*3) Se inscriu datele de identificare din auto iza\ie (denumirea lucriirij, capacitatea ~i categoria de lucrari din autoriza\ie) 
*4) Data inceperii executari1 luc.rilrilor trebuie anun\ata cu minim JO ztlc inainte 
*5) Se ap lica sig1liul, in cazul persoanelor j uridicc 

NOTA: 
.• Fonnularul pentru ln~tiin\area privind lnceperea executarii lucraril or autorizate se anexeaza la autoriza\ ia de construi re/desfiin\are in douil exemplare. 
• Titularul autoriza\iei este obligat sa pastreze pe ~antier un exemplar al acestei -in~tiintari, cu numarul ~i data inregistrarii la cmitent. . . 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02~07. 



Consiliul Judetean Neamt 
' ' Catre, 

INSPECTORA TUL TERJTORIAL IN CONSTRUCTII ..... .. ......... ...... . 

COMUN-lGARE 
privino 1ncheierea· executiei Iucrarilor 

., ..... I 
v..,Y,.:-·/ 

, •c-\ 1/ 

r. 8 

Subsemnatul * 1) ......................... , CNP 1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1_1, cu domiciliul *2)/sediul in 
judetul .... ... .......... , municipiul/ora~ul/comuna ... .... .... .. , satul ............ . , sectorul .... , cod po~tal 
.. ............. , str . .......... .... ........ nr.· .... , bl. .... , sc . .... , et. .. :., ap .. .... , telefon/fax ......... .. .............. , e-mail 
...... ................ ...... ... , titular al Autorizatiei de construire/desfiintare nr . ..... din ............. , emisa pentru 
executarea lucrarilor de constructii privind construirea/desfiintarea constructiilor ~i amenajarilor*3) 

in valoare de ...................... lei, 

Aduc la cuno~tinta 

Ca la data de*4) ........ .... ... ... .... ora .......... .. , au fost finalizate lucrarile de constructii autorizate 
pentru imobilul - teren ~i/sau constructii -, situat 'in judetul .... ................ , municipiul/ora~ul/comuna 
.... ..................... .. , satul .. ............. ... .. , sectorul ...... , cod po~tal ...... ..... ... . , str . .. .... ....... .. ..... ........ nr. ... .. , 
bl. .. ..... , sc. . ...... , et. ... .... , ap ..... .... . , Cartea funciara*3) .. ................... ....... Fi~a bunului imobil 
.......... .... .... ... ........ sau nr. cadastral ...... ........ ........ ..... .. . 

Anexez, 'in copie dovada achitarii cotei de 0, I% din valoarea lucrarilor autorizate, 'in 
conformitate cu prevederile Legii nr. 50/ 199 I privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii , 
republicata, cu modificarile ~i completarile ulterioare. 

Semnatura*5) 

L.S. 

Data ............. .. .. . 

PRECIZARi privind completarea formuiaru lui : 
*I) Titularul autoriza\iei (Numele ~i prenumele perscanei fizice, sau al reprczentan tului persoanei juridice - inclusiv calitatea acestuia) 
*2) Adresa po~ta li\ (a persoanei fiz ice sau a sediului-social.al ·persoaneijuridice) ., 
*3) Sc inscriu datelcde identifi are din autoriza\ie·(denumirea lucr:kii;,Qllpacitatea ~i categoria de lucrari din autoriza\ie) 
*4) Data inc,:perii executarii !11crarilor lrebvie'llnun\ati\ cu •min im•. i O zile inainte 
*-5) Se aplica sigiliul , in cazul persoanelor juridice 

NOTA: 
• Fomiularul pentru in~tiin\area privind inceperea exe.:utarii lucrarilor autorizate se anexeaza la autoriza\ia de construire/desfiin\are ln doua exemplare. 

·• Titul arul autoriza\ iei este obligat sa pastreze pe ~antier un exemplar a l acestei ln~tiin\ari, cu numarul ~i data inregistrarii la lnspectoratul Teritorial in 
Construc\ii 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.08. 



Cori.siliul Judetean Neamt 
' ' 

Model pentru panou de identificare a investi 
*) Modelul pentru panoul de identificare a investit iei 'inlocuie~te mod 

Ordinu! ministrului lucrari lor pub lice ~i amertajarii teriloriului nr. 63/N di 
a:broga ·· 6~'S. ,;,, 

~ANTIER IN LUCRU 

• "'12 01 ~ . 

VEDERE DE 
ANSAMBLU 

A OBIECTIVULUI 

la 

Denumirea ~i adresa obiectivului ............ ...... ........ ... ........ .... ................. .. ...... .. ...... ........ ........ ... ................. ... .... .. .. ... ...... ... ..... . 

Beneficiarul investitiei ...... .. ..... .... ... ... ..... ........ .... .. .. ........ .... .. ..... .. ... ..... ... .. .. ....... ...... .............. .......... ........ ..... ..... ...... ..... .... ... . 
[denumirea firmei /numele ~i prenumele] 

Adresa: .. ...... ..... .... .... .... ........ .... ........ .... ... .. Tel./Fax: .. ....... .. .. .. .......... .. ..... ... E-mail: ... ........... ....... ... ......... .... ...... ......... ... ... . 
Proiectant general Proiectant de arhitectura 

[Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] [Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] 
Adresa: .......... .. ...................... ........ ... ... ... ......... ...... ... ....... .... ....... Adresa: .... ........ ..... .... .. ... ....... ...... .. .... .... .. ......... .. ....... ....... . 
Tel./Fax: ... ... .. .. .... .... ...... E-mai l: .... ... ..... ........................ .. .. ....... Tel./Fax : ... .. ...... ... ............ E-mail: ... ............. ...... ............ . 
Proiectant de structuri Proiectant de instalatii 

[Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] [Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] 
Adresa: ....... .... .. ..... ................................ ...... ................. ....... .... ... Adresa: .... ... .. .... .... ......................... ... ....... ..... .... ............... . 
Tel./Fax: ....................... E-mail: .. .... ... ...... .... ...... ....... .. ...... ........ Tel ./Fax: ........ ......... ... ..... E-mail : .... ............. ...... ............ . 
Constructor - Antreprenor general Constructor pentru structura 

[Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] [Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] 
Adresa: .. ..... ........ .... ........... .... ........ ...... .. .... .... .. ... ....... .. ....... .. .. .... Adresa: ............ ... .... ....... ... ........ ...... ...... ........ .. ............. .... . 
Tel./Fax: ... ............................... E-mail: .... ...... .. .. ........... ..... ..... Tel./Fax: .......... .... ........ . E-mail: ... ................ ....... ....... .... . 
Constructor pentru instalatii Constructor pentru inchideri/izolatii 

[Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] [Denumirea firmei/Numele ~i prenumele] 
Adresa: ............. ..... ... .... ........ ................... ... .... ... ......... ......... .. ..... Adresa: .. ........ ... .................... ... .......... .. ............ ......... .... ... . 
Tel./Fax : .. ....... ... ...... .. E-mai l: ... ........ ... .. ........ .... . ....... ..... .... .. ... . Tel./Fax: ... ... ......... .... ... . E-mail: .. ....... .. .. ... ........ .. ........... . 
Autorizatie de construire/desfiintare Nr. _____ _ din data de __________ _ 
Emisa de ... ..... ....... ... .. .. ..... ...... , .... ...... .... ..... .... ...... .. ......... .... ... ..... ... .... ........ ..... ..... ...... ........... .. .. ......... .......... .. ... .. ................ . 
cu Nr. _______ din _________ _ 

,1 _,· 

Termenul de execu·tie ·a iucrarHor;"f,revtizut 1n·aut0riz~. ie··:: ... .. : ..... ...... ..... ... .. ..... ... .................. ... .... .... .... .... .......... .... ... .... .. .. . 
Data inceperii executiei lucrarUo f" ... .. : ... '. ... : .... .'.' ... ..... . : ... ... ...... : . .' .... ....... ........ ....... .. .. .. ..... ............. .... ... ... ..... .... , .. ... ... ... .......... . . 
Data finaiiza~ii lucrarilo ......... : ... ·.· .. : ..... ..... . : .............. .............. . · .............. ... .. .. ........ ...... ...... .... ......... ... ............. ... · .... ... .. .. ........ . 

NOTA:' 
I . Datele de mai sus vor fi inscri e obligatoriu :n,1·-un panou de minim,,m 60 x 90 cm (lilerele avilnd o inal\ime de eel pu\in 5 cm), confectional din 

materi ale rezistente la intemperii ~i a fi~at !a loc vizibil pe toata perioa<la !ucrariior. 
. 2. Datele privind identificarea proiectan\ilor/<.:onstructoril or se inscriu in masura in care proieclarea/execu\ia sunl realizate de mai multi operatori . 

3. Vederea de ansamblu poate fi : folografia: machetei, o perspectiva sau o fa\ada reprezentativa (principala) a investi\iei . 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.09 



Consiliul Judetean Neamt , , 

~tampila model pentru Consiliul Judetean 

CONSILIUL JUDETEAN 
NEAMT 

VIZA T SPRE SCHIMBARE 

Anexa la autorizatia conStnlire 
desfiintare 

Nr ......... din ...................... .. 
Arhi tect-~ef 

Cod: F-PO DUATA/ATUAC 02.10 
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