ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind modificarea Dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr.519/2019
pentru actualizarea Regulamentului privind sistemul de circulatie a documentelor la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Examinand referatul nr.51/17.687/(RU)17.688/2025 al Directiei generale juridice, achizitii
si protocol;

In temeiul dispozitiilor art.196, alin.(1), lit.“b” din Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.I: Incepand cu data prezentei, anexa la Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean
Neamt nr.519/2019 pentru actualizarea Regulamentului privind sistemul de circulatie a
documentelor la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, cu modificarile
si completarile ulterioare, se modifica dupd cum urmeaza:

a. In tot cuprinsul Regulamentului privind sistemul de circulatie a documentelor la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, denumirile directiilor, serviciilor,
birourilor si compartimentelor se actualizeaza, in conformitate cu prevederile organigramei
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, aprobata prin Hotdrarea Consiliului
Judetean Neamt nr.100/2024 privind aprobarea organigramei si a statului de functii ale aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, cu modificarile si completarile ulterioare;

b. In tot cuprinsul Regulamentului privind sistemul de circulatie a documentelor la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, denumirea aplicatiei informatice de
gestiune a documentelor ,,INFOCET” se inlocuieste cu denumirea ,, CONECTX”;

c. Art.10 din Regulamentul privind sistemul de circulatie a documentelor la nivelul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt se modifica, urmand a avea continutul:

,Art.10:(1) Dupa inregistrarea corespondentei primite la Compartimentul Registratura,
aceasta se preda, atdt in format fizic si electronic, persoanei cu atribufii in fisa postului de a
prelua §i repartiza corespondenta directorului general al Directiei Generale Juridice, Achizitii si
Protocol.

(2)Persoana prevazuta la alin.l primeste corespondenta de la Compartimentul
Registratura si o prezinta directorului general al Directiei Generale Juridice, Achizitii §i
Protocol, cu mentionarea celor cu termen de solutionare urgent.

(3) In absenta directorului general al Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol,
atributiile acestuia in ceea ce priveste repartizarea corespondentei vor fi indeplinite de
inspectorul de specialitate din cadrul Compartimentului Secretariat al aceleiasi directii.

(4) Fac exceptie de la regula prevazuta la alin.2 urmatoarele categorii de documente pe
care persoana cu atributii in fisa postului de a prelua si repartiza corespondenta directorului
general al Directiei Generale Juridice, Achizitii si Protocol le va transmite direct
compartimentelor precizate mai jos:

a. concediile medicale, care se predau direct Serviciului Resurse Umane;

b. raspunsurile primite la circularele transmise de catre Consiliul Judetean Neamt, care se
predau direct compartimentului de specialitate insarcinat cu centralizarea lor,

c. raportarile financiare periodice, primite de la unitatile subordonate, care se predau
direct directorului executiv al Directiei Buget Finante,



d. corespondenta care cade in obiectul de activitate al Directiei Urbanism, Amenajarea
Teritoriului si Administrativ, care va fi predatd persoanei responsabile cu preluarea
corespondentei acestei directii;

e. facturile fiscale, care se repartizeaza compartimentelor de specialitate pentru verificare
si certificare in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii cheltuielilor, aceste documente vor fi
transmise prin aplicatia CONECTX, spre consultare, Directiei Buget Finante. Dupa verificare si
certificare, facturile fiscale vor fi prezentate pentru ,,Bun de plata” ordonatorului principal de
credite sau persoanei careia i-a fost delegata aceasta calitate;

1. oferte transmise de diverse institutii sau agenti economici in legatura cu efectuarea de
cursuri de perfectionare, care se transmit direct Serviciului Resurse Umane;

g. declaratii de avere, precum si declaratii de interese, depuse de consilierii judeteni
conform termenelor prevazute de lege, care se vor preda secretarului general al judetului, sau
persoanei imputernicite de acesta,

h. rapoarte de activitate ale consilierilor judeteni, precum si ale comisiilor pe domenii de
activitate, care se predau direct secretarului general al judetului, sau persoanei imputernicite de
acesta.

(5) In cazul documentelor cu termen de solutionare foarte scurt, persoana cu atributii in
fisa postului de a prelua si repartiza corespondenta directorului general al Directiei generale
juridice, achizitii si protocol va transmite o copie dupa acestea compartimentelor competente sa
le solutioneze, informand directorul general al Directiei generale juridice, achizitii si protocol
despre acest fapt.

(6) Dupa primirea mapei de corespondenta, directorul general al Directiei generale
juridice, achizitii si protocol stabileste competenta de solutionare a acesteia de catre structurile
functionale/compartimentele de specialitate, prin inscrierea pe fiecare document in parte, in
partea de sus a primei pagini, a unei rezolutii ce cuprinde urmatoarele mentiuni: data, denumirea
structurii functionale/compartimentului de specialitate, semnatura.

(7) Persoana cu atributii in fisa postului de a organiza corespondenta directorului general
al Directiei generale juridice, achizitii si protocol preia corespondenta si o distribuie conform
rezolutiilor. Repartizarea se va face atdt in format fizic cat si in aplicatia CONECTX.

(8) Circuitul documentelor se va face numai prin persoane care detin aceste atributii
expres prevazute in fisa postului, astfel incdt identificarea compartimentului de specialitate sau,
dupa caz, a functionarilor insarcinafi cu solutionarea unei probleme, sa se poata face cu
maximum de operativitate.

(9) Dupa solutionare, compartimentul de specialitate claseaza actele pe dosare, conform
nomenclatorului arhivistic §i le preda compartimentului de arhiva in al doilea an de la
constituire.”.

Art.II: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii
persoanelor si autoritdtilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor,
Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Local.
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