ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

privind aprobarea Procedurii Operationale privind elaborarea si adoptarea hotararilor
Consiliului Judetean Neamt Cod: PO DGJAP/SGDELCJPMOL 01-03, editia III, revizia 1

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art. 2 si ale art.6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General
al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Vazand referatul comun nr. 51/42851/(RU)42852/2025 al Directiei Generale Juridice, Achizitii
si Protocol si al Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial Local,

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit.,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura Operationald privind elaborarea si adoptarea hotararilor Consiliului
Judetean Neamt Cod: PO DGJAP/SGDELCJPMOL 01-03, editia III, revizia 1, conform anexei care
face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2: In mod corespunzitor, la data intrarii in vigoare a prezentei dispozitii, se abrogi
Dispozitia nr. 530/2024 privind aprobarea Procedurii Operationale privind elaborarea si adoptarea
hotérarilor Consiliului Judetean Neamt Cod: PO DGJAP/SGDELCJPMOL 01-03, editia III, revizia 0.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii persoanelor si
autoritatilor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 389
Din 24.07.2025
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1. SCOP ’{0 { Eﬁ%'[:f?
- Procedura este intocmitd in scopul prezentarii cadrului organ caruia se
elaboreazi, se supun adoptarii §i se comunica hotararile (denumite in continua ministrative”)

Consiliului Judetean Neamt.

- Procedura este menitd si asigure adoptarea unor hotariri cu maxima eficienti si operativitate,
dar cu respectarea strictd a conditiilor de legalitate, necesitate, oportunitate, transparenta, in raport cu
domeniul de reglementat.

- Procedura are drept scop stabilirea unui minimum de reguli dupi care actele administrative
sunt elaborate, supuse adoptarii §i, ulterior, comunicate, spre a produce efecte juridice clare, in
conformitate cu legea si interesul celor carora se adreseaza.

- Procedura asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre consiliul
Judetean, secretarul general al judetului §i presedintele acestuia, precum si intre acestia si prefect.

- Procedura operationald se raporteazi la definirea actului administrativ ca o manifestare
unilaterald de vointd provenind in principiu de la o autoritate a administratiei publice, emisi in scopul
de a produce efecte juridice in cadrul activitafii de executare sau organizare a executdrii in concret a
legilor.

2. DOMENIU DE _APLICARE

Procedura este destinatd activitagii deliberative desfasuratd de Consiliul Judetean Neamt si se
adreseaza tuturor persoanelor implicate la un moment dat in vreuna sau mai multe din operatiunile
procedurale necesare adoptérii unei hotardri. Procedura se aplica de citre toate persoanele cu drept de
initiativa legislativa, precum si de catre Directiile/Serviciile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primari

- Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificirile
s1 completérile ulterioare;

- Legea 24/2000 privind normele de tehnica legislativa privind elaborarea actelor normative;

- SR ENISO 9001:2015 — Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

- Ordinul Secretarului General al Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului
intern managerial al entitatilor publice;

- Manualul de Management al Calitdtii, cod MMC CJN 01-01.

Legislatie secundari

- Regulamentul de organizare i functionare a Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin Hotirare
a Consiliului Judetean Neamt;

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt, aprobat prin Hotérare a Consiliului Judetean Neamt;

- Regulamentul intern al aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin
Dispozitie a Presedintelui Consiliului Judetean Neamt;

- Legea nr. 554/2004 a contenciosului administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare;

- Legea nr.161/2003 privind unele mdasuri pentru asigurarea transparentei in exercitarea
demnitdgilor publice, a functiilor publice i in mediul de afaceri, prevenirea si sanctionarea
coruptiei;

- Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionala in administratia publics, republicata;

- Ordinul ministrului dezvoltarii, lucrarilor publice si administratiei nr.25/2021 pentru aprobarea
modelului orientativ al statutului unitatii administrativ-teritoriale, precum si a modelului
orientativ al regulamentului de organizare si functionare a consiliului local.
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4. DEFINITII si ABREVIERI
4.1. Definitii

- Entitate publica - Autoritate publicd, institutie publicd, companie/ societate nationala, regie
autonomad, societate la care statul sau o unitate adiministrativ-teritoriala este actionar majoritar,
cu personalitate juridicd, care utilizeazd/ administreazd fonduri publice si/sau patrimoniu
public;

- Structura - Directie/serviciwbirou/compartiment cu coordonator;

- Conducitorul structurii - Director general/director executiv/director general adjunct/director
executiv adjunct/sef serviciu/sef birou;

- Procedura - Prezentarea in scris a pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite si a
regulilor de aplicat necesare indeplinirii atributiilor si sarcinilor, avind in vedere asumarea
responsabilitatilor;

- Procedura operationala - Procedura care descrie o activitate sau un proces care se desfasoard
la nivelul unuia sau mai multor compartimente din cadrul entitatilor publice;

- Consiliul Judetean - Autoritate a administratiei publice locale, pentru coordonarea activitatii
consiliilor comunale, ordsenesti $i municipale, in vederea realizirii serviciilor publice de interes
judetean;

- Hotarire - Act administrativ adoptat in exercitarea atributiilor conferite de lege unei autoritati.

4.2, Abrevieri
- CJN - Consiliul Judetean Neamt;
- PO - Procedura operationali;

- SGDELCJPMOL - Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliutui
Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local

- DGJAP - Directia Generala Juridica, Achizitii si Protocol

- DBF - Directia Buget-Finante

- DM - Directia de Management si Proiecte Sociale

- DUATA — Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ
- DGIPLJ — Directia Generald Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteani
- STGCC - Serviciul Turism, Guvernantd Corporativd si Comunicare

- E — Elaborare

- V - Verificare

- A - Aprobare

- Ap - Aplicare

- Ah — Arhivare

- F — Formular
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

Procedura vizeazd atdt implementarea si respectarea normel tehr
claborarea proiectelor de hotdrdri, cat si stabilirea unei metodologii U @_)Eﬂ
proiectelor de hotérari si a referatelor/rapoartelor aferente.

5.1. Generalitati

Pentru ca un act administrativ sa fie valabil si sd produci efecte juridice, este necesar ca el si
indeplineascd, in principal, patru conditii: actul administrativ si fie emis de autoritatea competents si
in limitele competentei sale; actul administrativ sé fie emis in forma si cu procedura previzuta de lege;
actul administrativ si fie conform din punctul de vedere al continutului cu legea si cu actele cu forfa
juridicd superioard; actul administrativ s fie emis conform interesului public urmarit de lege
(oportunitatea actului administrativ).

Caracteristici ale actului administrativ:

- manifestare unilateralad de voinia;

- actul administrativ este emis in temeiul §i pentru realizarea puterii publice;

- actul administrativ este obligatoriu atdt pentru persoanele fizice sau juridice a céror activitate
este reglementatd de actul respectiv, cdt si pentru autoritatea emitenta insisi; aceastd trasaturd
izvordste din prezumtia de legalitate de care se bucurd acest act, pand la proba contrari;

- actul de autoritate este executoriu prin el insusi, adici se executi din oficiu, fard a mai fi
necesard vreo investire cu formuld executorie.

Conditii de valabilitate a actelor administrative:

- si fie emis de autoritatea competentd si in limitele competentei sale;

- sd fie emis in forma si cu procedura previzute de lege;

- sd fie conform cu continutul legii;

- sé fie conform cu scopul legii.

Hotérarile Consiliului Judetean Neamt se initiaza, se elaboreazd, se adopti si se aplicd in
conformitate cu prevederile Constitutiei Romaéniei, republicata, cu dispozitiile Ordonantei de urgenta
a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, ale Legii nr. 24/2000 privind normele de tehnica
legislativid pentru elaborarea actelor normative, republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare,
precum si cu principiile ordinii de drept.

5.2. Resurse necesare

5.2.1. Resurse materiale: scanner, imprimantd, copiator, consumabile (hartie, toner
imprimantd/ copiator, biblioraft), licente pentru diverse programe software, calculatoare;

5.2.2. Resurse umane: conform statelor de functii ale Consiliului Judetean Neamt;

5.2.3. Resurse financiare: conform bugetului Consiliului Judetean Neamt, pentru anul in curs.

5.3. Metodologia elaboririi proiectelor de hotirare

e Proiectele de hotdrdri ale consiliului judetean trebuie redactate intr-un limbaj si stil juridic
specific normativ, concis, sobru, clar si precis, care si exclud orice echivoc, cu respectarea
strictd a regulilor gramaticale si de ortografie ale limbii roméane.

e Folosirea neologismelor este permisd numai daci nu existd un sinonim de largi riaspandire in
limba roména. In cazurile in care se impune folosirea unor termeni sl expresii strdine, se va
aldtura, dupa caz, corespondentul lor in limba roméana.

e Termenii de specialitate vor fi intrebuintati numai daca sunt consacrati in domeniul de activitate
la care se referd reglementarea.
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ba roméana

Dacd o notiune sau un termen nu este consacrat sau poate avea 1ntelesur1 dlferlte semnificatia
acestuia in context se stabileste prin actul normativ ce le instituie, in cadrul dispozitiilor
generale sau Intr-o anexd destinatd lexicului respectiv, si devine obligatoriu pentru actele
normative din aceeasi materie.

Exprimarea prin abrevieri a unor denumiri sau termeni se poate face prin explicitare in text, la
prima folosire.

Textul articolelor trebuie sé aiba caracter dispozitiv, sd prezinte norma instituita fara explicatii
si justificari.

In redactarea actului normativ, de reguld, verbele se utilizeaza la timpul prezent, forma
afirmativa, pentru a se accentua caracterul imperativ al dispozitiei respective.

Utilizarea unor explicatii prin norme interpretative este permisd numai in miasura in care ele
sunt strict necesare pentru Intelegerea textului. Nu este permisa prezentarea unor explicatii prin
folosirea parantezelor.

Proiectul de hotérare trebuie sd cuprinda solutii legislative pentru situatii tranzitorii, in cazul in
care prin noua reglementare sunt afectate raporturi sau situatii juridice ndscute printr-o hotirére
mai veche, dar care nu si-au produs in intregime efectele pana la data intrarii in vigoare a noii
reglementdri. De asemenea, proiectul trebuie s cuprinda, dacd este cazul, masuri legislative
privind solutionarea conflictului intre acte normative de categorii diferite, cu respectarea
principiului ierarhiei actelor normative.

Referirea in cuprinsul unei hotaréri la un alt act normativ, de acelasi nivel sau superior, se face
prin precizarea categoriei juridice a acestuia, a numarului sdu, a titlului si a datei publicirii
acelui act sau numai a categoriei juridice si a numarului, daca astfel orice confuzie este exclusi.
Proiectele de hotarari instituie reguli necesare, suficiente si posibile care si conduci la o cit
mai mare stabilitate si eficientd legislativa, iar solutiile propuse trebuiec si fie temeinic
fundamentate.

Documentele se redacteaza intr-un stil explicativ, clar, folosindu-se terminologia proiectelor de
hotdrari pe care le reprezinta.

Proiectul de hotdrére are urmatoarele parti constitutive: titlu, preambul, formuld introductiva,
partea dispozitiva, formula de atestare a autenticitatii actului.

Titlul cuprinde denumirea generica a actului, precum si obiectul reglementarii exprimat sintetic.
Preambulul cuprinde prezentarea clementelor de fapt si de drept ale situatiei ce impune
recurgerea la aceasta cale de reglementare.

Formula introductiva cuprinde autoritatea emitenta, temeiurile juridice pe baza si in executarea
cdrora actul a fost emis. Este obligatorie mentionarea temeiului legal din O.U.G.nr.57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.

Partea dispozitiva reprezintd continutul propriu zis al reglementarii, alcatuit din textul normelor
juridice instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestuia.

Elementul structural de baza al partii dispozitive il constituie articolul. Articolul cuprinde, de
reguld, o singura dispozitie normativa aplicabild unei situatii date.

Articol se exprima prin abrevierea ,,art”. Se numeroteaza in continuare in ordinea din text de la
inceputul pand la sfarsitul actului administrativ, cu cifre arabe. Daca proiectul de hotirare
cuprinde un singur articol, acesta se va defini prin ,,articol unic”.

In cazul proiectelor de hotarari care au ca obiect modificari sau completiri ale altor proiecte de
hotarari, articolele se numeroteaza cu cifre romane, pastrindu-se numerotarea cu cifre arabe
pentru textele modificate sau completate.
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In cazul in care din dispozitia normativa primara a unui articol
multe ipostaze juridice, acestea vor fi prezentate in alineate distincte,
o succesiune logicd a ideilor si o coerenti a reglementarii.

Daca textul unui articol sau alineat contine enumeriri prezentate distinct, acesta se identifici
prin utilizarea literelor alfabetului roménesc, nu prin liniute sau alte semne grafice. In cazul in
care o normd este complementard altei norme, se va face trimitere la articolul respectiv al
actului de autoritate care o contine.

Capitolele, titlurile se numeroteazi cu cifre romane in succesiunea pe care o au in structura din
care fac parte. Sectiunile si paragrafele se numeroteaza cu cifre arabe.

Anexele proiectelor de hotdrari trebuie sa aibi temei cadru in corpul actului administrativ si sa
se refere exclusiv la obiectul determinat prin textul de trimitere.

Textul cadru de trimitere trebuie s facid mentiunea ci anexa face parte integranta din actul de
autoritate. Dacd sunt mai multe anexe, in finalul actului de autoritate se include un articol
distinct, cuprinzénd aceasta mentiune, insotitd de nominalizarea expresd a tuturor anexelor,
acestea se vor numerota cu cifre arabe, in ordinea in care au fost enuntate in textul proiectului,
iar fiecare anexd va avea paginile numerotate.

Continutul proiectului de hotdrdre se sistematizeazd in urmdtoarea ordine de prezentare a
ideilor: dispozitii generale sau principii generale, dispozitii privind fondul reglementdrii,
dispozitii tranzitorii, dispozitii finale,

Proiectele de hotérari se redacteaza in forma prescriptiva proprie normelor juridice. Prin modul
de exprimare, actul de autoritate trebuie sa asigure dispozitiilor sale un caracter obligatoriu.
Textul proiectelor de hotérari trebuie s fie formulat clar, fluent, inteligibil, fird dificultati
sintactice si pasaje obscure sau echivoce. Forma si estetica exprimarii nu trebuie sa prejudicieze
stilul juridic, precizia si claritatea dispozitiilor.

Proiectele de hotarari trebuie redactate intr-un limbaj si stil juridic specific normativ, concis,
sobru, clar si precis care sd excluda orice echivoc cu respectarea strictd a regulilor gramaticale
si de ortografie.

Este interzisa folosirea neologismelor si a regionalismelor.

Redactarea este subordonaté dezideratului intelegerii cu usurint3 a textului de catre destinatarii
acestuia.

Textul articolelor trebuie sd aibd caracter dispozitiv, sa prezinte norma instituita, fara explicatii
sau justificari.

Verbele se utilizeaza la timpul prezent, forma afirmativa, pentru a se accentua caracterul
imperativ al normei respective.

Nu este permisd prezentarea unor explicatii prin folosirea parantezelor, liniutelor sau altor
semne grafice.

Textele proiectelor de hotarari se redacteaza cu font 12, Times New Roman, cu diacritice,
spatiere la un rand.

Referirea intr-un act administrativ la un alt act de autoritate, se face prin precizarea categoriei
juridice a acestuia, a numdrului sdu, a titlului si a datei publicarii acestui act sau numai a
categoriei juridice si a numarului dacé astfel orice confuzie este exclusi.

Daca proiectul de hotdrdre va intra in procedura de modificare, completare, abrogare,
rectificare, se vor respecta prevederile art. 58, 59, 60, 64, 71 raportate la prevederile
capitolelor VIII si IX din Legea nr. 24/2000 privind normele de tehnicd legislativi pentru
elaborarea actelor normative.
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6. Responsabilititi si rispunderi in derularea activititi
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OPERATIUNEA ACTIVITATI DE PERSOANA CARE PERSOANE/DIRECTII
DESFASURAT DESFASOARA IMPLICATE
OPERATIUNEA
INITIATIVA 1. Identificarea problemei de | 1. Persoanele cu drept | 1. Persoanele fizice sau juridice a
LEGISLATIVA solutionat, cu stabilirea | de initiativi a unui | ciror activitate trebuie
limitelor de competentd, a | proiect de hotdrdre: | reglementatdi prin  acel  act

necesitdtii si oportunititii de
reglementare a acelei probleme.

presedintele Consiliului
Judetean Neamt,
vicepresedintii,
consilierii judeteni,
cetatenii judetului
Neamf, conform art.247
din OUG nr.57/2019.

administrativ a carui adoptare se
urmareste.

2. Desfasurarea activitatii de

2. Persoanele cu drept

2. Aparatul de specialitate al

documentare si analizd | de initiativa. Consiliului Judetean Neamt, sau

stiintifica. orice alti specialisti in domeniul de
reglementat prin initiativa.

3. Comunicarea titlului | 3.  Directiile/serviciile | 3.1. Secretarul General al Judetului

proiectului de hotdrdre citre
Secretarul General al Judetului
in vederea centralizarii si
intocmirii proiectului de notd
nr. 1, n cadrul sedintei de lucru

cu directori/sefi servicii
(conform calendarului
comunicat prin adresa de

stabilire a termenelor pentru
solicitarca  materialelor de
sedintd - titlurile proiectelor de
hotirare, documentatii, adrese,
referate de aprobare, rapoarte
de specialitate, proiecte de
hotarare).

In situatia in care, fali de
proiectul de nota nr. 1 existd
suplimentdri de listd, se
intocmeste un referat pentru
includerea acestora pe ordinea
de zi, in mod suplimentar, cu

Justificarea in  concret a
urgentei, referat care va fi
aprobat  de  presedintele

Consiliului Judetean Neam.

Intocmirea  referatului  de
aprobare, a
raportului/rapoartelor de
specialitate  precum §i  a

proiectelor de hotdrdre se va
face {indnd cont de prevederile

din cadrul aparatului de
specialitate al
Consiliului ~ Judetean
Neamt

3.2. Directiile/serviciile din cadrul
aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt

3.3. Presedintele  Consiliului
Judetean Neamt
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art. 199 alin. (1) si (2) din
O.UG. nr. 57/2019 privind

Codul administrativ, cu

modificdrile §i  completdrile

ulterioare.

4. Intocmirea si semnarea | 4. Persoancle care 4.1. Presedintele Consiliului
referatului de aprobare (Anexa | initiaza proiectul de Judetean/Vicepresedintii

nr. 1), insotit de anexele | hotirare (Presedintele | Consiliului Judetean/consilierii
viitorului proiect de hotdrdre, | Consiliului Judetean/ judeteni/cetatenii, in calitate de
semnate pe verso, pentru | Vicepresedintii initiatori

neschimbare, in conformitate | Consiliului Judetean/ 4.2. Persoana care a redactat

cu normele de tehnicd | consilierii anexa/Aparatul de specialitate al
legislativd, pe fiecare fild si | judeteni/cetitenii, in Consiliului Judetean Neamt sau
certificate cu  urmdtoarea | calitate de initiatori) orice alti specialisti in domeniul
sintagmd: ,,Confirm | - Persoana care a de reglementat prin initiativa.
integralitatea si veridicitatea | redactat anexa - Persoana care a tehnoredactat
prezentei anexe in conformitate | - Persoana care a referatul

cu documentul scanat, transmis | tehnoredactat referatul
prin ConectX, document
intocmit in conformitate cu
manifestarea de voinld a
initiatorului/initiatorilor Si
atasat la referatul de aprobare
nr. ... din ..... . Prezenta anexd
are un nr. de ... file”. Textul
va fi insotit de numele in clar,
Junctia si semndtura olografd a
persoanei  care  certificd
documentul.

Pe verso ultimei file a
referatului de aprobare va fi
trecut numele in clar si
semndtura persoanei din cadrul
aparatului de specialitate care
a tehnoredactat textul
referatului.

Nota:

In intocmirea referatului de
aprobare se va urmdri o logicd
a discursului, in  sensul
prezentarii in concret a

situatie, cu dezvoltarea
cerintelor care reclamd
necesitatea actului

administrativ ce urmeazd a fi
supus aprobarii.

La sectiunea , cerinte care
reclamd oportunitatea actului
administrativ”, trebuie relevat
mdcar unul din elementele
prezentate, in  functie de
prioritdyi, strategia de
dezvoltare a judetului Neamy,
oportunitatea de finantare,
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implementdrii etc.

Astfel,  se vor completa,
obligatoriu, toate rubricile, in
mod  corespunzdtor:  scopul
proiectului/actului
administrativ, impactul socio-
economic, impactul financiar
asupra bugetului, activitdfi de
informare publicd i consultare
privind elaborarea si
implementarea actului
administrativ, efectele actului
administrativ asupra actelor
administrative in vigoare si
mdsuri de implementare, cu
precizarea exactd a
modificarilor,  referiri  cu
privire la anexele referatului de
aprobare, dupd caz.

S. Nominalizarea comisiilor de | 5.1. Presedintele 5.1. Presedintele Consiliului
specialitate avizatoare si a | Consiliului Judetean Judetean Neamt
directiilor/serviciilor care vor | Neamt 5.2. Secretarul General al
fntocmi rapoartele de | 5.2. Secretarul General | Judetului

specialitate. ~ Referatele  de | al Judetului
aprobare vor avea pe verso
comisiile ~ de  specialitate
avizatoare si directiile din
cadrul aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Neamt
care vor intocmi rapoartele de
specialitate, semndturile
Presedintelui Consiliului
Judetean, Secretarului General
al Judetului, precum si ale

persoanelor care au

tehnoredactat fiecare referat.

6. Inregistrarea referatului de | 6. Presedintele 6. Presedintele Consiliului
aprobare, fata-verso (cu | Consiliului Judetean Judetean Neamt/ Vicepresedinti/
nominalizarea comisiilor de | Neamt/ Vicepresedinti/ | consilieri judeteni/cetateni, in
specialitate avizatoare si a | consilieri judeteni/ calitate de initiatori

directiilor din cadrul aparatului | cetiteni, in calitate de
de specialitate care vor intocmi | initiatori

rapoarte de specialitate) si
anexele  aferente,  scanate
fatd-verso, dupd caz, ca
atasament la document.*

7.  Crearea  unui  dosar | 7. Presedintele 7. Presedintele Consiliului
operational aferent fiecarui | Consiliului Judetean Judetean Neamt/

referat de aprobare, pe | Neamt/ Vicepresedinti/ | Vicepresedinti/consilieri judeteni
platforma  ConectX, care | consilieri judeteni

contine documentele suport si
referatul de aprobare; in situatia
in care nu existd documente
suport, dosarul operational va fi
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creat de citre Secretarul
General al Judetului 1in
momentul transmiterii
referatului, In format electronic,
catre directiile din cadrul
Consiliului ~ Judetean, prin
selectarea  optiunii  ,,spre
consultare”, prin care se
stabileste termenul limitd de
intocmire a rapoartelor de
specialitate.

’JT&; | J

8. Primirea si verificarea, de
catre Secretarul General al
Judetului (in format electronic,
pe platforma ConectX), a
materialelor de sedinta
(documentatii, referate de
aprobare, anexe) sub aspectul
indeplinirii conditiilor de forma
— semnare $i certificare anexe,
existenta  identitdtii  dintre
numdrul de file ale anexelor
scanate si atasate la referatul de
aprobare si numdrul de file
consemnat la finalul fiecarei
anexe, existenta numirului de
inregistrare a documentelor.

8. Secretarul General al
Judetului

8.1. Secretarul General al

Judetului

8.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial

Local

9. Restituirea, cétre initiator

(presedintele Consiliului
Judetean/ vicepresedinti/
consilieri judeteni/cetateni

initiatori) a materialelor de
sedintd - referat de aprobare,
anexe (dupd caz), materiale
suport - la care se constatd
neconcordante, atdt in format
fizic, cat si  electronic
(ConectX), directiilor care au
solicitat initierea proiectelor.

De asemenea, in situatia in care
initiatorul proiectului depune o
documentatie care nu este
intocmitd conform dispozitiilor
legale referitoare la tehnica
legislativd, aceasta i se va
restitui pentru completare, in
vederea conformdrii
prevederilor Legii nr.24/2000.

9, Secretarul General al
Judetului

9.1. -Secretarul General al

Judetului

9.2. Initiator/Directii din cadrul
aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt

10. Reluarea procedurilor in
cazul materialelor de sedinti
restituite.

10. Initiator/directiile
din cadrul aparatului de
specialitate al
Consiliului  Judetean
Neamt

10. Initiator/directiile din cadrul

aparatului  de

specialitate  al

Consiliului Judetean Neamt
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11. Parcurgerea procedurii in
cazul proiectelor de hotérare cu
aplicabilitate generala:
publicarea anuntului referitor la
initierea procedurii de elaborare
a acestora, cu cel putin 30 de
zile inainte de supunerea lor

11.1. Persoana
responsabila cu
asigurarea transparentei
decizionale in
administratia publicd
11.2. Directii/Servicii
din cadrul aparatului de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt

11. -@mqg !ﬁe;fl{u # din cadrul

pecialitate al
Consiliului Jude;ean Neamt

FORMALITATI
PROCEDURALE
ANTERIOARE
ADOPTARII:

OBTINEREA
AVIZELOR,
ACORDURILOR,
INTOCMIREA
RAPOARTELOR

spre  analiza, avizare si
adoptare.

1. Transmiterea dosarului
operational, prin ,,Solicitare
consultare” (referat, anexe,
materiale suport) in format
electronic, pe platforma
ConectX, ciétre directiile/

serviciile din cadrul aparatului
de specialitate nominalizate/
desemnate sd intocmeasci
rapoartele de specialitate, prin
stabilirea unui termen pentru
intocmirea  rapoartelor.  In
situatia in care este necesar doar
raportul de specialitate al
Directiei Generale Juridice,
Achizitii si Protocol se solicita,
in acelasi timp, si intocmirea

1. Secretarul General al
Judetului

1.1. Secretarul General al
Judetului

1.2. Directii/Servicii din cadrul
aparatului de specialitate

proiectelor de hotérare

corespunzatoare;

2. Intocmirea, inregistrarea | 2. Directiile/serviciile 2.1. Directiile/serviciile din cadrul
rapoartelor de  specialitate | din cadrul aparatului de | aparatului de specialitate al

(Anexa nr. 2) in termenul
stabilit si transmiterea acestora
citre Secretarul General al
Judetului (in format electronic,
pe platforma ConectX).

Intocmirea  rapoartelor  de
specialitate  se face prin
completarea tuturor rubricilor,
dupd caz.

Astfel, la secfiunea
,documentare si analizd”, se
va avea in vedere indicarea
actelor normative care conferd
autoritdtii publice competenfa
de a emite actul respectiv,
normele specifice care
reglementeazad situatia
concreld, precum §i referinte
despre referatul initiatorului.

Se va avea in vedere
fundamentarea tehnicd,
economicd, Juridicd i

posibilititile de realizare in

specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt

Consiliului Judetean Neamt
2.2. Secretarul General al Judetului

Raportul de specialitate se
intocmeste de cétre specialistii din
cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, cu
atributii  in problema  de
reglementat, care vor intocmi si vor
semna iar fiecare semndturd in
parte are urmitoarele semnificatii:

-Prin semnatura, persoana care
intocmeste inscrisul isi  asuma
responsabilitatea asupra

fundamentarii din punct de vedere
tehnic, economic si al legalitatii
intocmirii acelui inscris oficial.

- Prin semnditurd, seful de serviciu
sau directorul Directiei in cauzd
verificd inscrisul, asumdndu-si
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condifii de utilitate, legalitate,
regularitate, eficientd,
eficacitate §i economicitate.

Se vor completa eventualele
efecte preconizare ale aplicdarii
actului administrativ, precum i
aprecierile in ceeea ce priveste
indeplinirea cerintelor tehice §i
a conditiilor legale pentru ca
proiectul de hotdrdre sa fie
supus analizei, dezbaterii si
aprobdrii plenului Consiliului
Judefean Neamf.

Ay

- 4

z?s' onsabilitatea asupra
Aodumentului  In integralitate
si/sau aprobd, dupd caz.

-Prin semnatura, directorul

executiv/general al Directiei care
intocmeste inscrisul, verificat in
prealabil de seful de serviciu,
aprobd  si isi asuma
responsabilitatea asupra
fundamentarii din punct de vedere
tehnic, economic si al legalitatii.

In situatia in care seful de serviciu
intocmeste documentul, directorul
directiei in cauzd, prin semndturd,
isi asumd atdt verificarea, cdt si

aprobarea acestuia in
integralitate.

3. Transmiterca materialelor de | 3. Secretarul General al | 3.1. Secretarul General al

sedintd (in format electronic, pe | Judetului Judetului

platforma  ConectX) citre 3.2. Directia Generala Juridica,
Directia Generald Juridica, Achizitii si Protocol

Achizitii si Protocol, in vederea

redactdrii  proiectului  de

hotéarére corespunzator.

4. Dacd  rapoartele  de | 4. Directia Generala 4.1. Directia Generald Juridica,

specialitate ale aparatului de
specialitate sunt favorabile, se
va elabora/redacta proiectul de
hotérére.

Juridica, Achizitii si
Protocol

Achizitii si Protocol
4.2. Secretarul General al
Judetului

S. Dacd rapoartele de
specialitate ale aparatului de
specialitate sunt nefavorabile,
documentatia se va restitui
initiatorului pentru conformare
si/sau se va introduce pe
ordinea de zi un proiect de
hotardre care si corespunda
solicitdrii initiatorului, avand
confirmarea acestuia asupra
continutului, fard aviz de
legalitate.

5.1. Directiile/serviciile
din cadrul aparatului de
specialitate al
Consiliului Judetean
Neamt care au avut
rapoarte de specialitate
5.2. Initiatorul
proiectului de hotirare

5.1. Directiile/serviciile din cadrul
aparatului  de specialitate  al
Consiliului Judetean Neamt care au
avut rapoarte de specialitate
5.2. [Initiatorul proiectului
hotérére

de

6. Intocmirea si redactarea
proiectului de hotarire (Anexa
nr. 3). Proiectul de hotérare va
fi semnat pe verso de citre
directorul general si de catre
persoana care 1l intocmeste, din
cadrul  Directiei  Generale
Juridice, Achizitii si Protocol.

Intocmirea  §i  redactarea
proiectului de hotdrdre se va

6. Directia Generala
Juridicd, Achizitii si
Protocol

6. Directia Generalda Juridica,
Achizitii si Protocol

in vederea dezbaterii in sedintele
comisiilor de specialitate si in plen,
persoanele din  aparatul de
specialitate al Consiliului Judetean
Neamt implicate in redactarea
proiectului de hotardre vor semna
pe verso proiectul de hotardre, iar
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face cu respectarea normelor
de tehnicd legislativd in ceea ce
priveste  limbajul  folosit,
Jormatarea documentului,
precum §i structura proiectului
de act administrativ.

Se va wurmdri delimitarea
precisd a pdrfilor constitutive
ale  proiectului  de act

administrativ: titlul,
preambulul, Sformula
introductivd, partea

dispozitivd, formula de atestare
a autenticitdtii actului.

/-
o 17

’I{

are semnaturd 1n parte are
uripaloarele semnificatii:

semndturd, persoana din
drul Directiei Generale Juridice
si Relatii Internationale care
intocmeste inscrisul  isi asuma
responsabilitatea pentru
fundamentarea, corectitudinea,
legalitatea intocmirii inscrisului
oficial.

- Prin semnétura, directorul general
al Directiei generale juridice,
achizitii si  protocol verifica
proiectul de hotarare si isi asuma in
totalitate responsabilitatea
corectitudinii  §i  legalititii 1n
solidar cu intocmitorul inscrisului.

7. Semnarea proiectului de
hotardre de cdtre initiator/
initiatorsi.

7. Initiatorul/initiatorii
proiectului de hotdrdre.

7. Initiatorul/initiatorii projectului
de hotardre.

8. Semnarea si avizarea pentru
legalitate, pe Verso, a
proiectului de hotarare de citre
Secretarul General al Judetului,
conform art. 243, alin. (1)
lit. a) din Codul administrativ,
prin care confirmd existenta
tuturor avizelor, autorizatiilor,
s.a. pentru respectivul proiect
de hotarare, necesare
indeplinirii conditiilor pentru
supunerea dezbaterii si votului
in plen.

8. Secretarul General al
Judetului

8. Secretarul General al Judetului

- Prin semnéturd, secretarul general
al judetului avizeazd pentru
legalitate  proiectul,  confirma

existenta tuturor avizelor,
autorizatiilor, s.a. si 1si asumi
responsabilitatea indeplinirii

condiiilor ~ pentru  supunerea
dezbaterii i votului in plen.

Nota:

In situatia in care rapoartele de
specialitate sunt nefavorabile,
proiectul de hotirdre se va redacta
de cdtre Directia generald
Jjuridicd, achizitii si protocol, fird
a mai purta semndaturile previzute
anterior.

9. Inregistrarea proiectului de
hotirdre in ,,Registrul Proiecte
de Hotédrari de Consiliu
Judetean” (in format electronic,
pe platforma ConectX) si
atasarea anexei/anexelor
aferente, preluati/e de la
referatul de aprobare, de la
raportul de specialitate sau
scanatd/e, dupd caz (dupd
completarea  numadrului  de

9. Serviciul Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrérilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

9. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local
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proiect si a datei inregistririi),
inregistrarea acestuia in
Registrul  pentru  evidenta

proiectelor de hotérare
(registrul letric), precum si
completarea sectiunii

»Registrul  pentru  evidenta
proiectelor de hotarari” din
sectiunea Monitorul Oficial
Local, pe pagina web a
institutiei. *

In procesul de inregistrare a
proiectului de hotirdre in
registrul de pe platforma
ConectX se va selecta, la

rubrica destinatar, seful
Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta

Lucrérilor Consiliului Judetean
si  Publicarea  Monitorului
Oficial Local.

Se va inchide, dupa
desfasurarea sedintei de plen,
de citre persoana ca l-a emis,

prin selectarea optiunii
»conform procedura” si
mentionarca numarului

hotédrarii adoptata de plenul
Consiliului Judetean Neamt
sau, se va inscrie mentiunea
,»proiect retras de pe ordinca de
zi de catre initiator”/’proiect
respins”/’proiect clasat”, dupa
caz.

10. Crearea (in format
electronic, pe  platforma
ConectX) a unui dosar pentru
fiecare sedintd a Consiliului
Judetean Neamt si, in cadrul
acestui dosar, a unui numir de
dosare subordonate, in
conformitate cu numarul de
proiecte de hotérare ce urmeazi
a fi supuse dezbaterii comisiilor
de specialitate si, respectiv,
votului plenului  Consiliului
Judetean Neamt; fiecare dosar
subordonat va fi denumit dupa
titlul proiectului de hotérare.

10. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

10. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrérilor
Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local

11. Referentierea, in cadrul
dosarului creat pentru fiecare
proiect de hotérdre, a tuturor
documentelor aferente acestuia,
respectiv, proiectul de hotarare
inregistrat  in  ConectX cu

11. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucréarilor
Consiliului Judetean si

11. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrérilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local
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anexe, dupd caz, referatul de
aprobare, raportul/ rapoartele

Publicarea
Oficial Loca

VY 2SS

referentierea acestuia in dosarul
de sedinta;*

de specialitate, documentele

5
suport. O
12. Intocmirea, inregistrarea | 12.1. Secretarul ﬁ‘ggti_‘)'(?.
proiectului de  notd  si | General al Judetului ]

12.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

12.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

13. intocmirea si transmiterea,
prin intermediul postei
electronice, citre comisiile de
specialitate, pe domenii de
activitate, constituite la nivelul
Consiliului Judetean Neamt, a
documentelor necesare
defasurarii  sedintelor  de
comisie, respectiv:
a) adresa Secretarului General
al Judetului catre presedintii/
secretarii/ membrii comisiilor
de specialitate®, prin care:
e sc transmit spre avizare
proiectele de hotardre care
intrd in sfera de activitate a

comisiei, (conform
nominalizdrii Presedintelui
Consiliului Judetean/
inlocuitorului de drept al
acestuia  si  Secretarului

General al Judetului), prin
intermediul unor link-uri,
citre  dosarele  aferente
fiecarui proiect de hotérére in
parte, de pe platforma
ConectX;

e sunt informati care este data-
limitd  pentru  avizarea
proiectelor si pentru
formularea eventualelor
amendamente, respectiv,
comunicarea acestora cétre

Secretarul General al
Judetului;

e sunt rugati sd informeze
Secretarul General al
Judetului cu privire la data,
ora, locul  desfasurarii
comisiilor de specialitate,

pentru a li se putea pune la
dispozitie  registrele i

13.1. Secretarul
General al Judetului
13.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

13.1. Secrctarul  General al
Judetului

13.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

13.3. Presedintii/secretarii/

membrii comisiilor de specialitate
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modelul avizelor ce urmeaza \ Li\ ’ 4

a fi completate urmare

analizei, dezbaterilor si
votului din comisii;

e li se solicitd sd informeze

secretarul general al
judetului, dacd apreciaza
necesard participarea

specialistilor ~ din  cadrul

aparatului de specialitate la

sedintele de comisii.
b) Model adresi de rispuns
pentru convocarea sedintei
comisiei de specialitate;
c¢) modelul procesului verbal;
d) Avizul/avizele!, dupa caz
(redactate conform anexelor
nr. 4a) si 4b) din prezenta
procedurd), pentru fiecare
proiect de hotérére ce urmeaza
sd fie supus dezbaterii si votului
comisiei;
e) Model adresd prin care
comisiile de specialitate
transmit secretarului general al
judetului documentele produse:
avize, proces-verbal, registre
completate;
f) Link-urile céitre platforma
ConectX aferente proiectelor de
hotéréare ce urmeaza a fi avizate
si dezbatute 1n comisiile de

specialitate, conform
nominalizarii presedintelui
Consiliului Judetean

Neamt/inlocuitorul de drept al
acestuia si a Secretarului
General al Judetului
(O.U.G. nr. 57/2019 - art.136,
alin. (4), coroborat cu art. 182);

Proiectele de hotdrdre se
transmit citre comisiile de
specialitate cu cel putin 7 zile
naintea sedintelor ordinare si
cu cel putin 3 zile inaintea celor
extraordinare, dupa caz.

14. Notificarea electronica a | 14.1. Presedintii/ 14.1. Presedintii/secretarii/
Secretarului General al | secretarii/membrii membrii comisiilor de specialitate
Judetului, catre  membrii | comisiilor de 14.2. Secretarul General al
comisiilor de specialitate care | specialitate Judetului

au proiecte de hotarare de | 14.2. Secretarul 14.3. Serviciul Gestionarea
avizat, cu privire la faptul ca li | General al Judetului Documentelor, Evidenta

s-au transmis, prin e-mail, Lucrérilor Consiliului Judetean si
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materialele pentru desfisurarea
comisiilor de specialitate.

Presedintii ~ comisiilor  de
specialitate comunici
Secretarului General al

Judetului, in ziua primirii
materialelor (detaliate anterior,
la pct.13), data, ora, locul si
modalitatea de desfisurare a
sedintelor de comisii: cu
prezenfd fizicd/ online — Zoom,
WhatsApp  sau orice altd
aplicatie  electronicd), cu
indicarea  cdtre  Secretarul
General al  Judetului a
platformei  utilizate,  prin
inserarea acestor informatii in
adresa de convocare a sedintei
comisiei  de  specialitate,
conform anexei nr. 3 din PO
SGDELCJPMOL 01-02 , si
dacd doresc participarea la
sedinta respectivi a
specialistilor din cadrul
aparatului de specialitate.*

a Monitorului Oficial

15. Intocmirea avizului/
avizelor? comisiei de
specialitate cu privire la
adoptarea sau, dupd caz,
modificarea ori respingerea
proiectelor  examinate, in
termenul stabilit prin adresa

Secretarului General al
Judetului.

Avizele vor confine, in mod
obligatoriu, semndtura

olografd sau electronicd a
presedintelui  si  cea a
secretarului comisiei de
specialitate, care insofesc
anexa  nr. S5 la PO
SGDELCJPMOL 01-02.

15. Presedintii/
secretarii/ membrii
comisiilor de
specialitate

15. Presedintii/secretarii/membrii
comisiilor de specialitate

16. Intocmirea si motivarea, in
scris, a eventualelor
amendamente la  proiectul
examinat §i  comunicarea
acestora citre Secretarul
General al Judetului, in vederea
transmiterii citre directiile din
cadrul aparatului de specialitate
al Constliului Judetean Neamt
pentru intocmirea rapoartelor
de specialitate.

16. Presedintii/
secretarii/ membrii
comisiilor de
specialitate

16.1. Presedintii/secretarii/
membrii comisiilor de specialitate
16.2. Secretarul General al
Judetului
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17. Presedintii secretarii
comisiilor de  specialitate
completeazd adresa prin care
comisia de specialitate
transmite secretarului general al
judetului documentele produse
de aceasta (procesul-verbal,
avizele, registrele, alte rapoarte,
dupd caz) si  transmit
respectivele documente cétre
Secretarul General al Judetului,
in maxim 1 zi de la desfasurarea
sedintei comisiei de
specialitate.*

si

|

]

)&L!Eitc 1lui

comdsiilor de specialitate
17 /2.

Secretarul  General

l?‘% resedintii/secretarii

Tun eI, Serviciul Gestionarea
~E£E2Documentelor, Evidenta

Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

al

18. Verificarea documentelor
primite de la
presedintii/secretarii comisiilor
de specialitate si informarea
Secretarului General al
Judetului cu privire la existenta
avizelor de la comisiile de
specialitate prin  intocmirea
unei situatii centralizatoare,
privind votul pe fiecare proiect
de hotarare, respectiv pe fiecare
comisie de specialitate.*

18.1. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

18.2. Secretarul
General al Judetului

18.1. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

18.2. Secretarul General al
Judetului

19. fntocmirea, de citre | 19.1. Secretarul 19.1. Secretarul General al
Secretarul General al Judetului, | General al Judetului Judetului

a referatului  prin  care | 19.2. Presedintele 19.2. Presedintele Consiliului
informeaza Presedintele | Consiliului Judetean Judetean

Consiliului Judetean Neamt cu
privire la situatia proiectelor de
hotarare care au fost dezbitute
si avizate in cadrul comisiilor
de specialitate si prin care
acesta va stabili data, ora, locul
si modalitatea de desfasurare a
sedintelor Consiliului Judetean
Neamt

Neamt

20. Stabilirea datei, orel,
locului, modalitatii de
desfasurare a sedintei de plen,
de cétre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt si
aprobarea referatului mai-sus
mentionat.*

20. Presedintele
Consiliului Judetean

20. Presedintele Consiliului
Judetean

21. Redactarea/intocmirea notei
- proiectului Ordinii de zi, a
sedintei ordinare/ extraordinare
cu proiectele care au fost
avizate de comisiile de
specialitate (in cazul sedintelor
extraordinare, de  indata,
directiile/serviciile vor atasa un

21.1. Secretarul
General al Judetului
21.2. Directia Generala
Juridica, Achizitii si
Protocol

21.1. Secretarul General al
Judetului

21.2. Directia Generala Juridica,
Achizitii si Protocol

21.3. Directiile din cadrul
aparatului de specialitate
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referat de justificare a urgentei
convocdrii sedintei).

22. Semnarea §i inregistrarea
notei - proiectului Ordinii de zi
a sedintei, de cdtre Secretarul
General al Judetului.*

22. Secretarul
al Judetului

23. Redactarea/intocmirea si
inregistrarea referatului pentru
dispozitia de convocare a
sedintei ordinare/
extraordinare.*

23. Secretarul General
al Judetului

23. Secretarul General al Judetului

24. Intocmirea si inregistrarea

proiectului  dispozitiei  de
convocare (in aplicatia
ConectX, in Registrul pentru
evidenta proiectelor de

dispozitii, att in format letric,
cat si in format electronic, in

24.1. Directia Generala
Juridica, Achizitii si
Protocol

24.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrérilor

24.1. Directia Generala Juridica,
Achizitii si Protocol

24.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

sectiunea Monitorul Oficial | Consiliului Judetean si
Local). Publicarea Monitorului
Oficial Local
25. Intocmirea dispozitiei | 25.1. Directia Generald | 25.1. Directia Generala Juridica,

sedintei ordinare/ extraordinare
si a anexei acesteia (in baza
Notei - proiectul ordinii de zi si
a avizelor primite de la
comisiile de specialitate).

- Notd: se inscriu pe Anexa
Dispozitiei de  convocare
proiectele de hotirare care
indeplinesc conditiile prevazute
in art.136 alin. (8), coroborate
cu cele ale art. 182, din O.U.G.
nr. 57/2019**,

Juridicd, Achizitii si
Protocol

25.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucréarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

Achizitii si Protocol

25.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

26. Redactarea/intocmirea
anuntului sedintei
ordinare/extraordinare.

26. Directia Generala
Juridicd, Achizitii si
Protocol

26. Directia Generala Juridica,
Achizitii si Protocol

27. Semnarea dispozitiei de
convocare de citre Presedintele
Consiliului Judetean Neamt pe

care, ulterior, o transmite
pentru contrasemnare
Secretarului General al
Judetului.

27. Presedintele
Consiliului Judetean

27. Presedintele Consiliului
Judetean

28. Contrasemnarea dispozitiei
de convocare a sedintei
ordinare/extraordinare, de cdtre
Secretarul General al Judetului.

28. Secretarul General
al Judetului

28. Secretarul General al Judetului

29. Semnarea si inregistrarea
anuntului*.

29. Presedintele
Consiliului Judetean

29. Presedintele Consiliului
Judetean

30. Inregistrarea dispozitiei de
convocare a sedintei
ordinare/extraordinare*.

30.1. Secretarul
General al Judetului

30.1. Secretarul General al

Judetului
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30.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,

2. ~gServiciul  Gestionarea
l’\f_e or, Evidenta Lucrarilor
i Judetean si Publicarea

electronic, prin intermediul
email-ului, a dispozitiei de
convocare si a informarii
privind modalitatea de
desfasurare a sedintei, a
link-urilor cétre materialele
inscrise pe proiectul ordinii de
zi, disponibile pe platforma
ConectX, precum si a sintezei
dezbaterilor din sedinta
precedentd — procesul verbal,

Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

31.2. Secretarul
General al Judetului

Oficial Local
31. Convocarea consilierilor | 31.1. Serviciul 31.1. Alesii locali judeteni
judeteni - Transmiterea catre | Gestionarea 31.2. Secretarul General al
alesii locali judeteni, in format | Documentelor, Judetului

31.3. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucridrilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

procesului verbal de afisare, la
avizierul institutiei destinat
sedintelor Consiliului Judetean.

Documentelor,
Evidenta Lucrérilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului

dupi caz.*
32. Notificarea electronicd a | 32.1. Secretarul 32.1. Secretarul General al
Secretarului General al | General al Judetului Judetului
Judetului, catre alesii locali | 32.2. Alesii locali 32.2. Alesii locali judeteni
judeteni, cu  privire la | judeteni 32.3. Serviciul Gestionarea
convocarea Consiliului | 32.3. Serviciul Documentelor, Evidenta
Judetean Neamt (data, ora, | Gestionarea Lucrérilor Consiliului Judetean si
modalitatea desfasuririi | Documentelor, Publicarea Monitorului Oficial
sedintei) si a faptului cé li s-au | Evidenta Lucrarilor Local
transmis, prin e-mail, | Consiliului Judetean si
materialele de sedinta. Publicarea Monitorului

Oficial Local
33. Afisarea anuntului sedintei | 33. Serviciul 33.1. Serviciul Gestionarea
ordinare/ extraordinare si a | Gestionarea Documentelor, Evidenta

Lucrérilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

Evidenta Lucrdrilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local —
Compartiment Arhivd
34.2. DGJAP -
Compartimentul Bazd
de date, dupd caz (in
absenta titularului)

Oficial Local
34. Publicarea pe site a 34.1. Serviciul 34.1. Serviciul Gestionarea
anuntului si a materialelor de Gestionarea Documentelor, Evidenta
sedinta. Documentelor, Lucrarilor Consiliului Judetean §i

Publicarea Monitorului Oficial
Local — Compartiment Arhivd
34.2. DGJAP - Compartimentul
Bazd de date, dupdi caz (in absenta
titularului)

3S. Transmiterea prin e-mail —
in format word, a anuntului
privind convocarea sedintei

35.1. Serviciul
Gestionarea

Documentelor,

35.1. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucririlor Consiliului Judetean si
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ordinare/extraordinare a
Consiliului Judetean Neamt,
ciitre persoana responsabili cu
mass-media, in vederea
publicirii acestuia in presa
scrisd sau on-line

S asION

Evidenta Lucriri a’:f/ 3

Consiliului Ju ’ﬂl
Publicarea M rlf: Ol‘l.” 4
Oficial Local "\ e
35.2. Serviciul qj\ m

Il . S&ryiciul Turism,
4'1uw;: a ta Corporativa si

S :'-'—'"' %
Guvernanta *&;\}“’-‘ '
Corporativa si
Comunicare

36. Dupd incheierea convocarii
sedintei, initiatorul unui proiect
de hotérare il poate retrage de
pe ordinea de zi sau poate

renunta, in orice moment, la
sustinerea acestuia. [ se va
restitui, pe semnatura,

documentatia  aferentd 1n
original, precum si o copie dupa
proiectul de hotarére. Proiectul
de hotarare n original, o copie
dupa documentatia aferentd,
precum si avizele comisiilor de
specialitate, dupd caz, vor fi
arhivate la dosarul sedintei.

36.1. Initiatorul
proiectului de hotérare
36.2. Secretarul
General al Judetului
36.3. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucririlor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

36.1. Initiatorul proiectului de
hotéarare

36.2. Secretarul General al
Judetului

36.3. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

FORMALITATI
PROCEDURALE
CONCOMITENTE
ADOPTARII

1. Deschiderea  lucrérilor
sedintei de plen, de citre
Presedintele Consiliului

Judetean, dupd ce Secretarul
General al Judetului anunta
indeplinirea  conditiilor  de
cvorum; numdrul de consilieri
cerut de lege pentru ca sedinta
sd fie legal constituitd, iar actele
adoptate sa fie wvalabile-
majoritatea  consilierilor in
functie.

1.1. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamg

1.2. Secretarul General
al Judetului

1.1. Presedintele Consiliului
Judetean

1.2. Secretarul General al
Judetului

2. Supunerea la vot a sintezei
dezbaterilor din cadrul sedintei
— procesul-verbal al sedintei
anterioare, in conformitate cu
prevederile art. 138 alin.(15)
din Codul administrativ.

2.1. Secretarul General
al Judetului

2.2. Presedintele
Consiliului
Judetean/inlocuitor de
drept al acestuia

2.3. Consilierii judeteni

2.1. Secretarul General al
Judetului

2.2. Presedintele Consiliului
Judetean/inlocuitor de drept al
acestuia

2.3. Consilierii judeteni

3. Anuntarea neparticipérilor la
vot ale consilierilor judetent,
altele decdt cele exprimate
anterior inceperii sedintelor de
comisii §i consemnarea in plen
a  tuturor  situatiilor de
neparticipare la vot.

3.1. Consilierii judeteni
3.2. Secretarul General
al Judetului

3.1. Consilierii judeteni
3.2. Secretarul General al
Judetului

4, Informarea presedintelui
Consiliului Judetean sau, dupi
caz, a inlocuitorul de drept al
acestuia, cu privire la cvorumul
si la majoritatea necesard

4. Secretarul General al
Judetului

4.1. Secretarul General al
Judetului

4.2. Presedintele Consiliului
Judetean




CONSILIUL PROCEDURA OPERATIONALA Edii_iﬂ} 1_“]
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA SI ADOPTAREA Ei;‘i;-ar =
HOTARARILOR CONSILIULUI J NEAMT
NEANL] Cod: PO DGJAP/SGDELQM Pagina 247 44
/ (? If- T“% %)
pentru  adoptarea  fiecdrei Al

hotarari a consiliului judetean

2 I

5. Propunerea suplimentirilor,
dupai caz, si supunerea acestora
la vot.

5.1. Presedin
Consiliului Juddeait
5.2. Consilierii jude
5.3. Secretarul General
al Judetului***

™5.2. Consilierii judeteni
5.3. Secretarul General al
Judetului***

6. Anuntarea ordinii de zi si
supunerea acesteia la vot.

6.1. Presedintele
Consiliului Judetean
6.2. Consilierii judeteni
6.3. Secretarul General
al Judetului***

6.1. Presedintele Consiliului
Judetean

6.2. Consilierii judeteni

6.3. Secretarul General al
Judetului***

7. Prezentarea pe scurt a
proiectului supus dezbaterii.

7. Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt.

7. Initiatorul proiectului.

8. Prezentarea raportului de

8.1. Presedintele/

8.1. Presedintele/ secretarul

avizare al comisiilor de | secretarul comisiei de | comisiei de specialitate, dupa caz
specialitate. specialitate, dupa caz 8.2.  Presedintele  Consiliului
8.2. Presedintele Judetean
Consiliului Judetean
9. Dezbateri generale sau pe | 9. Consilieri judeteni 9. Presedintele Consiliului

articole, prezentarea
amendamentelor de fond sau de
redactare.

Judetean

10. Supunerea la vot a | 10. Presedintele 10. Consilierii Judeteni

amendamentelor. Consiliului Judetean 10.1. Presedintele Consiliului
Neamt, judetean

11. In cazul formuldrii de noi | 11.1, Consilierii 11.1. Consilierii judeteni

amendamente in timpul sedintei | judeteni 11.2.  Secretarul General al

de plen, se ia o pauzd astfel | 11.2. Secretarul Judetului

incdl, acestea sd poatd fi
Inregistrate, transmise cdtre
directia/directiile din cadrul
aparatului de specialitate i,
ulterior, comunicate
comisiei/comisiilor de
specialitate,  impreund  cu
celelalte documente necesare
desfdsurdrii sedintelor
acestora, astfel incdt comisiile
sd se poatd intruni din nou sd
dezbatd amendamentele, sd
intocmeascd, sd inregistreze §i
sd transmitd cdtre Secretarul
General al Judetului
documentele emise, in vederea
centralizarii  avizelor, dacd
acest lucru este posibil. In
conditiile in care acest lucru nu
este  posibil, se  amdnd
dezbaterea pdnd la o sedintd
ulterioard.

- Daca atdt compartimentele
din cadrul aparatului  de
specialilate, cdt si comisiile se

General al Judetului




dezbaterea si amendamentele
se supun votului.

- Dacad existd o modificare de
Sfond, care nu poate fi analizatd
de cdtre compartimentele din
cadrul aparatului de
specialitate si/sau de cdtre
comisiile  de  specialitate,
proiectul de  hotdrdre  se
retransmite in vederea
reexamindrii, urmdnd a se
dezbate §i adopta intr-o sedintd
ulterioard.
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12. Supunerea la vot a
proiectului de hotdrdre si
consemnarea voturilor/
exercitareca votului deschis/
secret, dupd caz; numirarea
voturilor/adoptarea cu
majoritatea necesara.

12, Presedintele
Consiliului Judetean
Neamt/Secretarul
General al Judetului

12.1. Consilierii judeteni
12,2, Presedintete Consiliului
Judetean Neamt/Secretarul
General al Judetului

12.3. Secretarul General al
Judetului

FORMALITATI
PROCEDURALE
ULTERIOARE
ADOPTARII
HOTARARILOR
CONSILIULUI
JUDETEAB

1. Redactarea  Hotararilor
Consiliului  Judetean Neamt
adoptate in sedintele
ordinare/extraordinare, avand
in  vedere dezbaterile si
amendamentele din  timpul

1. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucririlor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului

1.1. Secretarul General al
Judetului

1.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrdrilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial

sedintei de plen. Oficial Local Local
2. Verificarea  hotardrilor | 2.1. Secretarul General | 2.1. Secretarul General al
Consiliului Judetean Neamt si | al Judetului Judetului

anexelor  aferente  fiecirei
hotérari. Numairarea buletinelor
de vot, a voturilor si verificarea
dacd numirul acestora coincide
cu cel inscris 1n procesul verbal
al comisiei de numirare a
voturilor.

2.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrérilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

2.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrérilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

3. Intocmirea unui referat,
conform anexei nr. 8 din PO
SGDELCJPMOL 01-02,
inregistrat in ConectX, prin
care se transmit hotdrarile catre
Presedintele Consiliului
Judetean, in vederea semnarii.

3. Secretarul General al
Judetului

3.1. Secretarul General al
Judetului

3.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

4, Semnarea hotararilor
adoptate in plen, de citre
Presedintele Consiliului

Judetean Neamt sau, dupi caz,
de persoana care a condus
sedinta de plen.

4. Presedintele
Consiliului
Judetean/persoana care
a condus sedinta de
plen

4. Presedintele Consiliului
Judetean/persoana care a condus
sedinta de plen

S. In cazul in care presedintele
consiliului judetean sau, in lipsa

acestuia, vicepresedintele
consiliului  judetean sau
consilierul judetean care a

5. Presedintele
Consiliului
Judetean/persoana care
a condus sedinta de
plen

5. Presedintele Consiliului
Judetean/persoana care a condus
sedinta de plen
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condus sedinta refuza, in scris,

sa semneze, hotirirea
consiliului judetean se
semneazd de cel putin 2

consilieri judeteni dintre cei
care au participat la sedinta,
care vor fi desemnati in
conformitate cu prevederile
Regulamentului de organizare
si functionare a Consiliului
Judetean Neamf.

6. Transmiterea referatului,
intocmit 1n conformitate cu
anexa nr. 9 din PO
SGDELCJPMOL 01-02, catre
Secretarul General al Judetului,
cu hotdrdrile semnate, fin
vederea contrasemndarii
acestora.

6. Presedintele
Consiliului
Judetean/persoana care
a condus sedinta de
plen

6.1. Presedintele Consiliului
Judetean/persoana care a condus
sedinta de plen

6.2. Secretarul General al
Judetului

7. Contrasemnarea, pentru
legalitate®, a hotararilor de citre
Secretarul General al Judetului
sau exprimarea 1n scris a
obiectiunilor, dupa caz.

7. Secretarul General al
Judetului

7. Secretarul General al Judetului

8. Aplicarea sigiliului pe
Hotérérile Consiliului Judetean

8.1. Secretarul General
al Judetului

8.1. Secretarul General al
Judetului

Consiliului Judetean Neamt in
Registrul  pentru  evidenta
hotararilor, atit in format letric,
cat si electronic, in sectiunea
Monitorul Oficial Local, in
Infocet (unde vor fi facute si
operatiunile de modificare/
abrogare/revocare, dupa caz) si
pe platforma ConectX.

In procesul de inregistrare a
hotédrarilor in registrul de pe
platforma ConectX se va
selecta, la rubrica destinatar,
,Presedinte”.

Numérul se va inchide, de cétre
persoana care l-a emis, prin
selectarea optiunii ,,luare 1in
evidentd” si completarea, la
rubrica ., observatii”, a
eventualelor modificari,
completari si/sau abrogari.

al Judetului

9.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

Neamt si anexele aferente | 8.2. Serviciul 8.2. Serviciul Gestionarea
acestora, 1n concordantd cu | Gestionarea Documentelor, Evidenta
modificérile determinate de | Documentelor, Lucrérilor Consiliului Judetean si
eventualele amendamente | Evidenta Lucrarilor Publicarea Monitorului Oficial
adoptate. Consiliului Judetean si | Local

Publicarea Monitorului

Oficial Local
9. lInregistrarea Hotararilor | 9.1. Secretarul General | 9.1. Secretarul General al

Judetului

9.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrérilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local
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Hotérarile ale caror anexe
depésesc formatul A3 si nu pot
fi scanate in cadrul institutiei,
vor fi scanate si incarcate in
ConectX, Infocet si pe site-ul
institutiei fard aceste anexe, iar
pe site va fi inscrisd mentiunea
~anexa poate fi consultati in
cadrul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrérilor Consiliului Judetean
si  Publicarea  Monitorului
Oficial Local” (anexele, dupa
caz).

10. Proiectele de hotdrére
respinse la vot/care nu au
intrunit numirul de voturi
necesare adoptérii, respectiv
cele retrase de pe ordinea de zi
de catre initiator, vor fi
restituite citre directia care a
intocmit raportul principal de
specialitate sau initiator.

10. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrérilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

10.1. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

10.2. Initiatorul proiectului de
hotérare

11.a. Comunicarea hotararilor*
adoptate de Consiliul Judetean
Neamt cétre Institutia
Prefectului Judetul Neamt.
Hotérdrile ale caror anexe
depdsesc formatul A3 si nu pot
fi  multiplicate in  cadrul
institutiei, vor fi comunicate
fard aceste anexe, iar in adresa
de inaintare se va specifica ci
anexele respective pot fi
consultate in cadrul Serviciului
Gestionarea Documentelor,
Evidenta Lucrarilor Consiliului
Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local.
11.b. in cazul in care sedinta nu
se desfagoara din lipsa
cvorumuluti, se transmite
Institutiei Prefectului o adresa
cu evidenta prezentei
consilierilor judeteni, in termen
de trei zile de la data stabilita
pentru desfasurarea sedintelor.

11.1. Secretarul
General al Judetului
11.2. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

11.1. Secretarul General al
Judetului

11.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucriérilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

12. Comunicarea hotdardrilor
adoptate cdtre Presedintele
Consiliului  Judetean, in
conformitate cu anexa nr. 10
din PO SGDELCJPMOL 01-
02, in vederea ludrii Ia
cunostinid §i  monitorizarii
aducerii la  indeplinire a

12, Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenga Lucrdrilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

12.1. Presedintele Consiliului
Judetean Neamt

12.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local
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prevederilor acestora, de cdtre
directiile/serviciile/persoanele
desemnate din cadrul
aparatului de specialitate.

k.".‘tj-iu:u \é

: ',-. er. !n ul General al
4 "J u’u

13. Intocmirea unei circulare
catre directiile interesate — care
au intocmit rapoarte de
specialitate, prin care li se
aduce la  cunostinti ca
hotirarile Consiliului Judetean,
adoptate in sedinta de plen, au
fost inaintate [nstitutiei
Prefectului, precum si numérul
si data adresei de inaintare a
acestora.

13. Serviciul Nk
Gestionarea
Documentelor,

Evidenta Lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului

Oficial Local

_‘l.‘.'a'fii‘SLrwmul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local
13.2. Directiile/Serviciile din
cadrul Consiliului Judetean Neamt

14.  Stabilirea de  citre
Secretarul General al Judetului
a listei de difuzare a hotararilor
adoptate (autoritdti publice/
institutii/ persoane interesate).

14. Secretarul General
al Judetului

14.1. Secretarul General al
Judetului

14.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

15. Multiplicarea, conform
legii, a hotérarilor si a anexelor,
aplicarea §i completarea pe
fiecare in parte a stampilei de
naintare si completarea
acestora cu numele
persoanei/institutiei,  directiei
/serviciului la care urmeazi a fi
predatd/transmisa hotarireca
respectiva.

15. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta Lucrérilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

15. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta
Lucrdrilor Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului Oficial
Local

16. Comunicarea hotirarilor*
Consiliului Judetean  Neamt
persoanelor/serviciilor/

directiilor interesate din cadrul

institutiei, precum si
autoritatilor si  persoanelor
interesate din exteriorul
acesteia;

16. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta lucrarilor
Consiliutui Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

16.1.  Secretarul General al
Judetului.

16.2. Serviciul Gestionarea
Documentelor, Evidenta lucrarilor
Consiliului Judetean si Publicarea
Monitorului Oficial Local

16.3. Directia Generala Juridica,

Achizitii $i Protocol

17. Completarea anexei nr.6 la
prezenta procedura.

17. Directia Generala
Juridica, Achizitii si
Protocol

17. Directia Generald Juridica,
Achizitii si Protocol

18.1. Organizarea arhivei si
evidenta statistica a hotararilor
adoptate pentru fiecare sedintd
in parte

18.2. intocmirea dosarului de
sedintd care cuprinde (fari a se
limita la acestea):

- proiectul/proiectele de nota,

dupa caz;
- documentele aferente
sedintelor comisiilor de

specialitate;

18. Serviciul
Gestionarea
Documentelor,
Evidenta lucrarilor
Consiliului Judetean si
Publicarea Monitorului
Oficial Local

18. Presedintele Consiliului
Judetean Neamt/ Secretarul
General al Judetului
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- dispozitia privind convocarea \ m\ Jjjj! i /;j

Consiliului Judetean Neamt in \‘_le-.' 21 ; le*?

edinta (copie); S

? am%ntsll r;ri)vind convocarea ‘\_{& ﬁ&‘) 2

Consiliului Judetean Neamt in

sedinta;

- procesul-verbal de afisare a
anuntului privind ordinea de zi
a sedintei Consiliului Judetean
Neam{ precum si o copie a
anuntulut privind ordinea de zi,
publicat in presa

- nota privind ordinea de zi a
sedintei Consiliului Judetean
Neamt

- minuta de desfasurare a
sedintei Consiliului Judetean
Neamt

- extras proces-verbal al
sedintei anterioare

- procesul-verbal al sedintei
Consiliului Judetean Neamt

- hotérarile Consiliului
Judetean Neamt cu
documentatia aferenta
-extrasul/minuta  sedintei si
proces-verbal de afisare

- sinteza — procesul verbal al
sedintei, ulterior aprobarii in
plen

- orice alte documente
referitoare la dezbatere si votul
in comisii si plen.

Nota: prezenta procedurd se completeazi in mod corespunzitor cu prevederile Dispozitiei
presedintelui Consiliului Judetean Neamt nr. /81/2025 prin care a fost aprobati Edifia II, Revizia 0, a
Procedurii operationale SGDELCJPMOL 01-02, privind activititile referitoare la desfisurarea,
organizarea si derularea sedintelor Consiliului Judetean Neamt.

! Avizele, care in sens larg, sunt opinii pe care o autoritate le solicita altei autoritii, unui compartiment
sau unui specialist, in vederea ludrii unei hotaréri in deplind cunostinti de cauza.

in cazul hotarérilor Consiliului Judetean Neamt, cele mai importante avize, din categoria celor
consultative, fdrd de care un proiect nu poate fi Inscris pe ordinea de zi a sedintei
ordinare/extraordinare, in scopul adoptarii, sunt avizele comisiilor de specialitate constituite pe
domenii de activitate la nivelul Consiliului Judetean Neamt

2 fn conformitate cu prevederile art. 136, alin 8, lit ¢, coroborate cu cele ale art. 182, alin. 4 din
Ordonanfa de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, proiectele de hotarari inscrise pe ordinea de zi a sedintei Consiliului Judetean
Neamt nu pot fi dezbitute daci nu sunt insotite de avizul comisiei de specialitate.

3 Secretarul General al Judefului nu va contrasemna hotirirea in cazul in care considers ci aceasta
este ilegala. In acest caz, va depune in scris si va expune Consiliului Judetean opinia sa motivati, care
va fi consemnata n procesul verbal al sedintei. De asemenea, va informa si prefectul de indati, dar nu
mai tarziu de 10 zile lucratoare de la data adoptarii.
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4 Comunicarea hotararilor este importanti pentru stabilirea momentului de 13 dare ﬂpéﬁ r(%
juridice. Astfel, potrivit prevederilor art. 198 si art. 199 din Ordonanta &@Jrf’cfﬁ}ﬁ"- Luyernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterio &i‘n@r_ﬁr’fl‘&} 1 caracter
normativ devin obligatorii §i produc efecte de la data aducerii lor la cunosttﬁﬁ’%lcﬁ. iar cele
individuale, de la data comunicarii.

Aducerea la cunostinta publica a hotérérilor cu caracter normativ se va face in termen de S zile de la
data comunicérii lor oficiale catre prefect.

Toate activitdtile descrise in cadrul procedurii respectd prevederile Legii nr. 190 din 18 iulie 2018
privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

* Toate documentele vor fi inregistrate pe platforma ConectX.

** Se pot inscrie proiectele de hotdrare sub conditia ca acestea sa fi fost transmise anterior, spre analizi,
comisiilor de specialitate, care se vor pronunta si asupra oportunititii includerii pe ordinea de zi pani
la data si ora sedintei.

*** Atributii specifice Secretarului General al Judetului, conform art. 243 din Ordonanta de Urgenti a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare.
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI PROCEDLQ 3

Nr. ... | Data . . | Data Nr. | Descriere Semnat:n iy .
Editia .. . | Revizia L . conducitorului
crt. editiei reviziei pag. | modificare X .
compartimentului
/] z 3 4 J 6 7 8
12.01. 21.03. simplificare pas si
1 II 2003 1 2023 21 | responsabilitati in
elaborarea A.A.
12.01.
2 II 2003 2 _.04.2023 | 22
Modificéri
legislative;
Implementare
12.01. proiect DERB —
3 I 2023 3 —s10.2024 | 22 Digitalizare pentru
Eficientizare si
Reducerea
Birocratiei
Optimizarea
10.10. activitatii si
4. i 2004 1 _.07.2025 | 44 | asigurarea unui flux

informational
eficient
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Aviz
.4 3 Aviz nefavorabil
Nume si | Inlocuitor | fgavorabil
Nr. § prenume de drept
£ A g 2
crt. E conduciator sau E E
E‘ compartiment | delegat E - ’é =
- .8 -4
S 2 a8 S 3 a
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Egeiag SOROCEANU H-09-|,
1 General al Daniela ! 2{)/
Judetului A0,
BOSOVICI e
2 || Pe4p Bogdan . \AO\A/
BALAU
3 | SGDELCIPMOL | Andreea- G
Roxana 2025
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9. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

&?:" ‘‘‘‘‘‘ i

Consilier s
Nr. |. Nume si | Data " Data . intririi in
ex. ‘gldetean/‘ prenume primirii ST retragerii S GITE vigoare a
ompartiment E
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
Presedinte HARPA
1 Daniel-
Vasilica
2 | Vicepresedinte | ASAFTEI Ion
3 Vicepresedinte | ISCIUC
Mihaela-Elena
4 Consilieri g{}ulzlzzl :f:
judeteni ’
Secretarul SOROCEANU
5 | General al Daniela
Judetului
6 Administrator | MICU Lucian-
Public Ovidiu
DGJAP BOSovICI
7
Bogdan
8 DBF BOSOVICI
Adriana-Elena
9 DMPS VASILIU
Veronica
10 DUATA GALBAN
Cornel-Viorel
DGIPLJ CONACHE-
11 GAVRILIU
Doru
STGCC TIGANUS
12 Mona-
Magdalena
13 Cabinet
Presedinte
Compartiment
14 | Audit Public

Intern
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CONSILIUL JUDETEAN NEAMT
PRESEDINTE

Nr.

REFERAT DE APROBARE
la Proiectul de hotirire .......

Sectiunea 1 - Motivul adoptéirii actului administrativ:

1. Descrierea situatiei actuale:

1.1 Cerinte care reclami necesitatea actului administrativ:

Prezentarea motivelor de fapt si de drept
(legislatia incidentd si descrierea situatiei actuale)

1.2.  Cerinte care reclami oportunitatea actului administrativ:

Oportunitatea derivad din capacitatea pe care o are organul emitent de a alege, dintre mai multe solutii

posibile si legale, in aceeasi mdsurd, pe cea care corespunde cel mai bine interesului public care
trebuie ocrotit.

Elemente in functie de care se poate aprecia caracterul oportun al unei decizii administrative;
trebuie sd tind cont, in mod necesar, si de realititile ,,sociale”, precum:

®*momentul adoptirii actului administrativ;
« locul 5i conditiile concrete in care urmeazd sa se aplice;
<* durata/calitatea vietii in colectivitatea ,,destinatard”;
<* conformitatea cu scopul legii (ratio legis);
< mijloacele §i costurile presupuse de emiterea §i executarea deciziei;

< modul in care serveste interesului public, dar si corelarea acestuia cu ,interesele private”
legitime etc.

2. Schimbiri preconizate:

Scopul proiectului/actului administrativ

Sectiunea a 2-a - Impactul socio - economic:

DACA ESTE CAZUL

Sectiunea a 3-a - Impactul financiar asupra bugetului judetului pe termen scurt (an curent) /
lung:
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Sectiunea a 4-a - Activititi de informare publici si consultare\gﬁqu} E&h{rarea si
& T

implementarea actului administrativ: —

Proiectul de act administrativ are caracter normativ §i intrd sub incidenta Legii nr. 52/2003 privind
transparenta decizionald in administratia publicd, cu modificirile si completirile ulterioare.

Sectiunea a 5-a - Efectele actului administrativ, asupra actelor administrative in vigoare si
misuri de implementare:

Are*/Nu are impact asupra altor acte administrative in vigoare si se poate aplica dupa aducerea
la cunostinta publici a hotararii.

Sectiunea a 6-a - Anexe la referatul de aprobare:

* se indicd actul/e administrativ/e care se modifici.

Instrumentul de prezentare si motivare al actului normativ trebuie sd respecte cerintele Legii
nr. 24/2000, republicatd (in special art. 30 - 31) - se va prezenta motivul emiterii, consultirile
derulate, activititile de informare publicd, mdsurile de implementare, evaluarea impactului
(socio-economic, financiar, juridic s.a.), referiri la actul pe baza si in executarea cdruia se
emite.

INITIATOR/INITIATORI
(Prenume, nume)
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Tehnoredactat,
Consilier/inspector
(Prenume, nume)
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DIRECTIA..... | 3 %
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Nr. N ! //‘—:
RAPORT DE SPECIALITATE &y, o
Titlul proiectului de hotirire | ..... SEERIR
Compartiment de resort: Directia.....

Sectiunea 1 - Documentare si analizi:

La analiza prezentulut proiect de hotérare s-au avut in vedere urmitoarele acte normative principale:

Se indica actul normativ (lege, hotdrdre de guvern, elc.) care conferd autoritdtii publice competenta
de a emite actul respectiv si, eventual, normele specifice care reglementeazd situatia concretd §i
referinte despre referatul initiatorului.

Sectiunea a 2-a - Fundamentare tehnici, respectiv cerintele de naturi tehnici, economici

b H 9
juridica, posibilititi de realizare in conditii de utilitate, legalitate, regularitate, eficienta,
eficacitate si economicitate:

Fundamentarea unui act administrativ presupune :
- Identificarea temeiului legal,
- Prezentarea motivelor de fapt (se explicd circumstantele concrete care au determinat
autoritatea sa adopte acea decizie, detaliind situatia de fapt care a condus la emirea actului);
- Legdtura dintre temeiul legal si motivele de fapt (se aratd cum faptele constatate se
incadreazd in prevederile legale, justificdnd astfel aplicarea normei juridice respective)

Scopul fundamentdrii este de ardta de ce a fost emis actul, pe baza cdror considerente si probe, si
ce norme legale au fost aplicate.

Sectiunea a 3-a - Efecte preconizate ale aplicirii actului administrativ (impactul financiar
asupra bugetului judefului pe termen scurt (pe anul curent)/lung, impactul asupra mediului
concurential §i domeniului ajutoarelor de stat, impactul asupra sarcinilor administrative, impactul
asupra mediului):

DACA ESTE CAZUL

Sectiunea a 4-a - Concluzii/propuneri:

In urma analizarii proiectului de hotarare si a documentdrii efectuate, apreciem faptul ci proiectul
de hotarare indeplineste cerintele tehnice specificate la Sectiunea a 2-a si conditiile legale pentru a
fi supus analizei, dezbaterii i aprobérii plenului Consiliului Judetean Neamt.

Prenume si nume Data Semniitura

Aprobat: director general/executiv

Verificat: sef serviciu

Elaborat: consilier juridic / consilier /
inspector (dupa caz)
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nr.3

ROMANIA

JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN

PROIECT

HOTARARE

privind/pentru aprobarea/validarea/constatarea/desemnarea $.a. .....cccceeeeeuennne

(Titlul actului administrativ cuprinde obiectul reglementdrii exprimat sintetic - dupd caz, se va
completa titlul in consens cu scopul i obiectul proiectului; in cazul actelor administrative prin care
se modificd ori se completeazd un alt act administrativ, titlul actului va exprima operatiunea de
modificare sau de completare a actului administrativ avut in vedere

Consiliul Judetean Neamt;

Preambulul

(Preambulul enuntd, in sintezd, scopul §i, dupd caz, motivarea reglementdrii; in preambul se
mentioneazd si avizele prevdzute de lege)

in conformitate cu principiul autonomiei locale, asa cum este prevézut in art. 3 alin. 1 din Carta
europeand a autonomiei locale, adoptata la Strasbourg la 15 octombrie 1985, ratificata prin Legea nr.
199/1997, autoritatile administratiei publice locale au dreptul si capacitatea efectiva de a solutiona si
de a gestiona, in cadrul legii, In nume propriu si in interesul populatiei locale, o parte importanti a
treburilor publice;

Avénd in vedere prevederile (vor fi indicate prevederile legislative incidente in domeniu);

Examinédnd referatul de aprobare nr. ........................ al domnului/doamnei .................. (prin
care se vor enunfa, pe scurt, elemente din instrumentele de motivare si fundamentare previzute de
cdtre initiator, inclusiv cele care reclamd oportunitatea actului administrativ in cauzd);

Vazand raportul/rapoartele de specialitate nr. ..................... 1 (R , §i, respectiv
TF s scaviseiass soviulssivosss al g wwenieess (prin care se certificd faptul cd sunt mdepltmte ceringele
tehnice, economice §i legale pentru a f aprobat de catre plenul Consiliului Judetean Neamt), precum
si avizele comisiilor de specialitate;

Tinand cont de: adresa, avizul, procedura etc, dupi caz.

In temeiul dispozitiilor art. ..... (prevederile legale care reglementeazd competenta Consiliului
Judefean Neamy de a analiza/dezbate si adopta actul in cauzd);

HOTARASTE:
Partea dispozitiva
(reprezintd continutul propriu-zis al reglementdrii, alcdtuit din totalitatea normelor juridice

instituite pentru sfera raporturilor sociale ce fac obiectul acestuia)

BRI LR s rnnisnsrenssansnsnssnmsonposmmnsasmssmsens ssEa s S BRSO AR TR R ETSAER ST R S AT A E R RS F OO S TSRS ARS T A SRR

(Articolul, elementul structural de bazd al pdrtii dispozitive, cuprinde, de regula o0 singurd
dispozitie normativd aplicabild unei situati date.)

Art.2: Prezenta hotérdre devine obligatorie de la data comunicarii/de la data de/incepand cu
data de ...... , dupd caz (cu respectarea prevederilor art 199 alin. (1) si (2) din O.U.G. nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificirile si completirile ulterioare).



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: [I1
CONSILIUL , R
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA SI ADOPTAREA o B
NEAM HOTARARILOR CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT P
T Cod: PO DGJAP/SGDELCJPMOL 01 - 03 Pagina 39/ 44

i_hotdrari Institutiei
i autoritatilor si
telor, evidenta

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicar_‘_"@i@ém
Prefectului - Judetul Neamt, Presedintelui Consiliului Judetean agﬁh;,’f—iﬁii‘em&
institutiilor publice interesate, prin intermediul Serviciului g¢stjénare; ¥ idc
lucrérilor consiliului judetean si publicarea monitorului oficial lodal}

\ %

N AR

INITIATOR/INITIATORI “¢¥5e
(Prenume, nume) -

Contrasemneazi:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
(Prenume, nume)

Piatra Neamt

Nr. din . .

Prezenta hotérare a fost adoptata cu respectarea prevederilor legale privind majoritatea de voturi.
Nr. total al alesilor judeteni in functie Voturi ,,pentru”

Nr. total al alesilor judeteni prezenti Voturi ,,impotriva”
Nr.total al alesilor judeteni absenti Abtineri

Nr. total al alesilor judeteni care nu participd la dezbatere si la vot
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€vizia;
JUDETEAN PRIVIND ELABORAREA SI ADOPTAREA

Qxcmplar nr
NEAMT

HOTARARILOR CONSILIULUI JUDETEAN NEA.dYF]‘ Wi q

Cod: PO DGJAP/SGDELCJPMOL 01 - 0/3« "

iINTOCMIT
(Prenume, nume)

DIRECTOR GENERAL
(Prenume, nume)

AVIZAT PENTRU LEGALITATE:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
(Prenume, nume)
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c?/ 8] Anexa nr.4 a)
COMISIA cooveeveiiiiiiiiireeeei e | E( f! :

3
<%
=¥

<
A e
SFUBETS%%

AVIZUL ~— THERE

Aviand in vedere prevederile art. 125 alin. (1) lit. b) coroborate cu cele ale art. 182
alin.(3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completdrile ulterioare, respectiv prevederile art. 18 alin. (1) lit. b) din
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin
Hotédrarea nr.192/2019,

COMISIA cvvevvriererrerieesieeraeeie e "4 adoptd urmdtorul aviz:
Articolul 1: Se avizeazd favorabil/nefavorabil proiectul de hotdrdre a consiliului
judetean privind .............c.......... AS,cu* . ~6/fara amendamente.

Articolul 2: Amendamentele membrilor comisiei se regisesc in anexa care face parte
integrantd din prezentul aviz, dupd caz.( anexa se va constitui din amendamentul propriu-zis,
redactat dupd modelul prevdzut in anexa nr.2 la prezenta procedurd)

Articolul 3:Prezentul aviz se comunica prin grija secretarului comisiei, in termenul
recomandat, secretarului general al judetului.

....................................................

....................................................

(prenumele si numele)

" Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate.

"2 Se completeazd cu numarul de inregistrare si data inregistrarii avizului in Registrul privind avizele

COMISIET w.eerveeiieiiieieceie e peanul .......

"3 Se completeaza cu titlul proiectului de hotarare.

~ Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate.

A5 Se completeaza cu titlul proiectului de hotaréare.

76 Se completeazd cu numiarul de amendamente care au fost adoptate de citre comisia de specialitate.
Legenda: *Se completeaza cu numarul de amendamente care au fost adoptate de citre comisia de specialitate;
in situatia in care nu sunt amendamente, locul (*) stelutei se va bara.

a) pentru fiecare amendament in parte, in situatia in care amendamentul nu a fost avizat favorabil, acest lucru
va rdmédne evidentiat in procesul verbal aferent sedintei de comisie, iar avizul de mai sus va exprima exclusiv
votul aferent proiectului initial; in mod corespunzitor se va completa Anexa 1 b)

b) pentru fiecare amendament in parte, in situatia in care amendamentul a fost avizat favorabil, avizul va
exprima votul aferent proiectului cu amendament, va fi trecut ca nr. in locul (*) stelutei si se va atasa conform
art.2,

¢) in situatia in care vor fi mai multe amendamente, in avizul de mai sus va fi trecut in locul (*) stelutei numai
nr. amendamentelor care primesc aviz favorabil, restul fiind evidentiate in procesul verbal aferent sedintei de
comisie.
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COMISIA coeiieiiirieeeeeccrirere e ecaiie e
La proiectul de hotdrare ...................... 3 cu amendamentul/amendamentele formulat(e)
dupd data de .......c.cco.e..e. / dupd inchiderea lucrérilor sedintei de comisie din data de

22.04.2024 "4

Avéand in vedere prevederile art. 125 alin. (1) lit. b), art. 141 alin. (10), (11), (12),
coroborate cu cele ale art. 182 alin.(3) din Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019
privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare, respectiv prevederile
art. 18 alin. (1) lit. b) din Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean
Neamt, aprobat prin Hotérarea nr.192/2019,

ComiSia jusimasmmssrmsgeeeeeeraenersessas "5 adoptd urmatorul aviz:

Articolul 1:

a) Se avizeazd favorabil/nefavorabil amendamentul nr. 1 formulat la proiectul de
hotérare a consiliului judetean ............cccoevveieiecrecnnne. "6

b) Se avizeazd favorabil/nefavorabil amendamentul nr. 2 formulat la proiectul de
hotarare a consiliului judetean ............cccecooeveveeniennennne. "6 (se va completa corespunzitor, in

functie de numarul de amendamente formulate).

Articolul 2: Amendamentul/amendamentele membrilor comisiei se regisesc in anexa
care face parte integrantd din prezentul aviz, dupa caz.

Articolul 3: Prezentul aviz se comunicad prin grija secretarului comisiei, in termenul
recomandat, secretarului general al judetului.

....................................................

....................................................

(prenumele si numele)

"1 Se completeazd cu denumirea comisiei de specialitate.

"2 Se completeazd cu numdrul de inregistrare si data inregistrarii avizului in Registrul privind
avizele COMiSiCi . cumsmmsnpsvsvimssosismiaiiais: pe anul .......

"3 Se completeaza cu titlul proiectului de hotéarare.

" Se completeazd cu data completata la punctul 2, respectiv data desfisurdrii sedintei de
comisie in care a fost avizat proiectul de hotirire pentru care a fost formulat
amendamentul/amendamentele.

"5 Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate.

"6 Se completeazi cu titlul proiectului de hotarére.
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ROMANIA \ ¢~ 4
JUDETUL NEAMT.&{E8:8
CONSILIUL JUDETEAN

AMENDAMENT
la proiectul de hotarare privind ( se va completa cu denumirea proiectului de
hotardre ce se doreste a fi amendat)

Data sedintei pe al cirui proiect al ordinii de zi
a fost inscris proiectul ce se doreste a fi amendat:
Initiatorul Proiectului:

Tip amendament: |_| modificare

| | completare

| | abrogare

TEXT ORIGINAL TEXT MODIFICAT
MOTIVATIE:

Numele, prenumele si semnatura initiatorului
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PROCEDURI OBLIGATORII ULTERIOARE ADOPTAR ’hﬁr}%‘ﬁ:@( 1
CONSILIULUI JUDETEANNR. .......... [oviiinin. e
Semnatura
persoanei
Nr. . Data .
ort. Operatiuni efectuate 77/LL/AN reisponsablle
sd efectueze
procedura
Adoptarea hotararii s-a facut cu majoritate
1 O simpla v looi
0 absoluta
O calificata
2 Comunicarea catre prefectul judetului ek 5 sl «
: . R b s il s s
3 Aducerea la cunostinta publica
4 Comunicarea cétre cei interesati, numai in cazul ..../.../.....
celei cu caracter individual
5 Hotarérea devine obligatorie sau produce efecte ..../..... lo...

juridice dupa caz
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