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ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea unei proceduri operationale

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art. 6 alin. (2), (4) si (6) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Vazand referatul nr. 51/44417/(RU)44418/2025 al Secretarului General al Judetului;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit.,,b” din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aprobd Procedura operationald privind activitatile referitoare la desfasurarea,
organizarea si derularea sedintelor Consiliului Judetean Neamt - Cod PO SGDELCJPMOL 01 — 02,
Editia II, Revizia 1, conform anexei care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2: In mod corespunzitor, la data intririi in vigoare a prezentei dispozitii, se abroga
Dispozitia presedintelui Consiliului Judetean nr. 181/2025 pentru aprobarea unei proceduri
operationale.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii
autoritafilor publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 401
Din 06.08.2025
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_ OPERATIONALA
PRIVIND ACTIVITATILE REFERITOARE LA
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SEDINTELOR CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT
Cod: PO SGDELCJPMOL 01-02
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1 2 3 4
Avizat, SOROCEANU | Secretarul General
Presedinte al Daniela al Judetului ‘/
Comisiei de
monitorizare
Sef Serviciu - Serviciul
BALAU Gestionarea Documentelor,
Verificat Andreea-Roxana | Evidenta Lucrérilor Consiliului
Judetean si Publicarea
| _ | Monitorului Oficial Local | -
Elaborat CUCIUREANU | Consilier - Serviciul
Editia II, Maria Gestionarca Documentelor,
Revizia 1 Evidenta Lucrarilor Consiliului
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- Anexa nr. | — Model adresa prin care se solicitd materiale pentru
sedinta ordinard din luna respectiva (calendar cu termene limita);

- Anexa nr. 2 — Model adresa, prin care secretarul general al judetului
transmite cétre comisiile de specialitate, documentele spre analizi;

- Anexa nr. 3 —Model adresa, prin care presedintii de comisie comunici
secretarului general al judetului data, ora, locul si modalitatea de
desfasurare a sedintelor de comisii;

- Anexa nr. 4 a — Model proces-verbal al sedintelor de comisie — comisia
Juridicd

- Anexa nr. 4 b — Model proces-verbal al sedintelor de comisie — comisia
buget, comisia culturd, comisia servicii publice, comisia urbanism

- Anexa nr. 5 — Model adresé prin care comisiile de specialitate transmit
secretarului general al judetului documentele produse: avize, proces-
verbal, registre completate;

- Anexa nr. 6 — Model registru avize

- Anexa nr. 7 — Model referat stabilire datd, ord, loc, modalitate
desfasurare sedinta

- Anexa nr. 8 — Model referat prin care se transmit, citre Presedintele
Consiliului Judetean, hotérérile pentru semnare

- Anexa nr. 9 - Model referat prin care se transmit, citre Secretarul
General al Judetului, hotararile pentru contrasemnare

- Anexa nr. 10 — Model referat prin care se transmit, citre Presedintele
Consiliului Judetean, in copie, hotararile adoptate

- Diagrama de proces
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1. SCOP (

- Procedura este intocmita in scopul de a prezenta dcsﬁwmﬁiag unilor in vederea
asigurdrii si gestiondrii procedurilor administrative privind organizarea si derularea sedintelor
Consiliului Judetean Neamt, convocarea consiliului, efectuarea lucririlor de secretariat in
vederea desfasurdrii sedintelor (de plen, comisii de specialitate), organizarea sedintelor in sine,
a arhivei si a evidentei statistice a hotdrarilor Consiliului Judetean Neamt, transparenta si
comunicarea cétre autorititile, institutiile si persoanele interesate, a actelor elaborate.

- Procedura este menitd sd asigure adoptareca unor hotarari cu maximi eficienta si
operativitate, dar cu respectarea strictd a conditiilor de legalitate, necesitate, oportunitate,
transparentd, in raport cu domeniul de reglementat.

- Procedura are drept scop stabilirea unui minimum de reguli dupd care actele
administrative sunt elaborate, supuse adoptarii i, ulterior, comunicate, spre a produce efecte
juridice clare, in conformitate cu legea si interesul celor cirora se adreseaza.

- Procedura asigurd gestionarea procedurilor administrative privind relatia dintre
consiliul judetean, secretarul general al judetului si presedintele acestuia, precum si intre
acestia si prefect.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura este destinaté activitatii deliberative desfasurata de Consiliul Judetean Neamt
si se adreseaza tuturor persoanelor implicate la un moment dat, in una sau mai multe din
operatiunile procedurale necesare adoptarii unei hotérari.

Procedura se aplica de citre Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucririlor
Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local si Directia Generala Juridica,
Achizitii si Protocol.

La procedura participa toate Directiile/Serviciile din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

Legislatie primara:

- Constitutia Romaniei;

- Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificdrile si completérile ulterioare;

- Legea 24/2000 privind normele de tehnicd legislativa privind elaborarea actelor
normative;

- Ordinul nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al
entitatilor publice;
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Hotdrdre a Consiliului Judetean Neamt,

- Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, aprobat prin Hotarare a Consiliului Judetean Neamt;

- Legea nr. 161 din 19 aprilie 2003 privind uncle méisuri pentru asigurarea transparentei in
exercitarea demnitatilor publice, a functiilor publice si in mediul de afaceri, prevenirea si
sanctionarea coruptiet, cu modificarile si completérile ulterioare;

- Legea nr. 190 din 18 iulie 2018 privind masuri de punere in aplicare a Regulamentului
(UE) 2016/679 al Parlamentului European si al Consiliului din 27 aprilie 2016 privind
protectia persoanelor fizice In ceea ce priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si
privind libera circulatie a acestor date si de abrogare a Directivei 95/46/CE (Regulamentul
general privind protectia datelor), cu modificarile si completarile ulterioare;

- Legea nr. 363 din 28 decembrie 2018 privind protectia persoanclor fizice referitor la
prelucrarea datelor cu caracter personal de catre autoritatile competente in scopul prevenirii,
descoperirii, cercetarii, urmaririi penale si combaterii infractiunilor sau al executdrii
pedepselor, masurilor educative si de sigurantd, precum si privind libera circulatie a acestor
date;

-Ordinul MDLPA nr. 25 din 14 ianuarie 2021 pentru aprobarea modelului orientativ al
statutului unitétii administrativ-teritoriale, precum si a modelului orientativ al regulamentului
de organizare si functionare a consiliului local, cu modificarile si completirile ulterioare.

4.DEFINITH SI ABREVIERI
4.1. Definitii

Termenul Definitia
Consiliul Judetean Autoritate a administratiei publice locale, pentru coordonarea
Neamt activitatii consiliilor comunale, ordsenesti si municipale, in
vederea realizdrii serviciilor publice de interes judetean.
Unitate administrativ- Persoana juridicd de drept public, cu capacitate juridica deplina si
teritoriala patrimoniu propriu. Acestea sunt subiecte juridice de drept fiscal,

titulare ale codului de inregistrare fiscald si ale conturilor deschise
la unitétile teritoriale de trezorerie, precum si la unititile bancare.
Unitdtile administrativ-teritoriale sunt titulare ale drepturilor si
obligatiilor ce decurg din contractele privind administrarea
bunurilor care apartin domeniului public si privat in care acestea
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sunt parte, precum si din rapqy‘:ut}L m_qf@e‘/ persoane fizice sau
juridice, in condifiile legii. NES e
Hotéarare Act administrativ adoptat in exercitarea atributiilor conferite de

lege unei autoritati.

Proceduri operationala

Prezentarea formalizatd, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie
urmati, a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in
vederea realizarii activitdtii, cu privire la aspectul procesual.
Procedura descrie un proces sau o activitate care se desfasoari la
nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entita{i publice.

Proiect de operatiune

Orice document prin care se urméreste efectuarea unei operatiuni,
in forma pregatitd in vederea aprobdrii sale de catre autoritatea
competentd, potrivit legii.

Regularitate

Caracteristica unei operatiuni de a respecta sub toate aspectele
ansamblul principiilor i regulilor procedurale si metodologice
care sunt aplicabile categoriei de operatiuni din care face parte.

Revizia in cadrul unei
editii

4.2. Abrevieri

Actiunile de modificare, addugare, suprimare sau altele
asemenea, dupi caz, a uneia sau a mai multor componente ale
unei editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate

| si difuzate.

- CJN — Consiliul Judetean Neamt
- PO - Procedura operationala

-SGDELCJPMOL

- Serviciul Gestionarea Documentelor, Evidenta Lucrérilor

Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local
- DGJAP- Directia Generala Juridica, Achizitii si Protocol
- DBF - Directia Buget Finante
- DMPS - Directia de Management si Proiecte Sociale

- DUATA - Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ

- DGIPLJ - Directia Generala Investitii, Proiecte si Infrastructurd Judeteana

- STGCC - Serviciul Turism, Guvernanta Corporativa si Comunicare

- E — Elaborare
- V - Verificare
- A - Aprobare
- Ap - Aplicare
- Ah — Arhivare
- F — Formular
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII

v I

UGE

5.1. Generalitiiti - Procedura descrie activititile cu pri%%r?lﬁ’iﬁodul de organizare si
desfasurare a sedintelor Consiliului Judetean Neamt/comisiilor de specialitate in vederea
cficientizdrii operatiunilor ce privesc buna desfasurare a acestora, avind in vedere respectarea
prevederilor Ordonantei de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificérile si completarile ulterioare.

5.2. Resurse necesare

S.2.1. Resurse materiale — consumabile (hartie, toner imprimanti/copiator, mape),
licente pentru diverse programe software, calculatoare.

5.2.2. Resurse umane - conform statelor de functii (personalul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrérilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial
Local).

5.3. Modul de lucru
5.3.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii:

a) pasii premergdtori desfasurdrii sedintei, respectiv:

- redactarea adresei prin care se solicitd compartimentelor din cadrul aparatului de
specialitate titlurile proiectelor de hotarare si celelalte materiale necesare inscrierii proiectelor
de hotérére pe ordinea de zi;

- primirea titlurilor proiectelor de hotdrare de la compartimentele de specialitate din
cadrul Consiliului Judetean Neam{ si centralizarea acestora de citre Secretarul General al
Judetului, in vederea intocmirii Notei de sedinta — proiectul ordinii de zi;

- primirea referatelor de aprobare, insotite de anexe, prin intermediul platformei
ConectX, verificarea si transmiterea acestora, de cétre Secretarul General al Judetului, catre
directiile din cadrul aparatului de specialitate, pentru intocmirea rapoartelor de specialitate;

- primirea rapoartelor de specialitate, de catre Secretarul General al Judetului si
transmiterea, impreund cu intregul dosar operational, cétre Directia Generala Juridica, Achizitii
si Protocol, pentru intocmirea proiectelor de hotarare;

- in situafia in care este necesar doar raportul de specialitate al Directiei Generale
Juridice, Achizitii si Protocol, se solicita, in acelasi timp si intocmirea proiectelor de hotarare
corespunzatoare;

- Intocmirea proiectelor ordinii de zi;

- Intocmirea notei — proiectul ordinii de zi, de catre Secretarul General al Judetului, cu
proiectele de hotérare care au primit avize de la comisiile de specialitate;
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- semnarea proiectelor de hotérare de catre initiator/inhi - :

- inregistrarea in platforma ConectX a proiectelor de h rgﬂeumf{eglstl ul Proiectelor
de Hotarari, preludnd anexele acestora din fisierul atasat referatului “de aﬁrobare raportului de
specialitate sau scanarea acestora, dupa caz;

- completarea Registrului pentru evidenta proiectelor de hotarari (in format letric, cat si
pe pagina web a Consiliului Judetean Neamt — rubrica Monitorul Oficial Local);

- crearea unui dosar principal aferent sedintei ordinare/extraordinare, pe platforma
ConectX, iar in cadrul acestuia a cdte unui dosar pentru fiecare proiect de hotarare,
referentierea proiectelor de hotérare si a documentatiilor aferente in dosarele corespunzitoare
si transmiterea link-urilor proiectelor catre comisiile de specialitate, alaturi de urmatoarele
documente: adresa Secretarului General al Judetului prin care se transmit spre analizi si avizare
proiectele de hotdrdre ce urmeazi a fi dezbatute/avizate in cadrul fiecarei comisii in parte,
conform nominalizarii facute de Presedintele Consiliului Judetean Neamt si Secretarul General
al Judetului; modelul adresei prin care presedintii comisiilor de specialitate informeaza
Secretarul general al judetului cu privire la data, ora, locul si modalitatea desfasurdrii sedintei
de comisic; modelul procesului verbal ce urmeaza a fi intocmit ulterior desfisurarii sedintei de
comisie; avizele aferente proiectelor de hotédrdre supuse dezbaterii, ce urmeaza sa fie avizate
in cadrul sedintei de comisie, precum si modelul adresei prin care comisiile de specialitate
transmit secretarului general al judetului documentele Intocmite: avize, proces-verbal, registre
completate;

- primirea, de la presedintii comisiilor de specialitate, a unei informadri, adresata
Secretarului General al Judetului, cu privire la data, ora, locul si modalitatea de desfasurare a
sedintei de comisie, precum si cu privire la oportunitatea prezentei, la dezbaterile sedintei, a
unor specialisti din cadrul aparatului de specialitate;

- primirea, de la presedintii/secretarii comisiilor de specialitate a situatiei privind avizele
exprimate, precum si a situatiei privind prezenta consilierilor la lucrarile sedintei comisiei de
specialitate;

- centralizarea avizelor/voturilor pe fiecare proiect de hotarare i comisie de specialitate
in parte, in vederea comunicarii situatici acestora Secretarului General al Judetului, inaintea
convocarii sedintei de plen;

- Intocmirea, de cétre Secretarul General al Judetului, a referatului prin care se solicita
stabilirea, de catre Presedintele Consiliului Judetean Neamt, a datei, orei, locului si modalitétii
de desfasurare a sedintelor Consiliului Judetean Neamt;

- inregistrarea referatului pe platforma ConectX, redactarea anexei de la dispozitia de
convocare (cu titlurile proiectelor de hotarare care au fost avizate de comisiile de specialitate,
conform nominalizirii ficute de cétre Presedintele Consiliului Judetean si Secretarul General
al Judetului), a dispozitiei i anuntului;

- transmiterea, prin mijloace electronice, catre alesii locali judeteni, a notificarii
convocdrii, a link-urilor aferente materialelor inscrise pe ordinea de zi, precum si a sintezei
dezbaterilor din sedinta precedentd a consiliului judetean — proces verbal;
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- transmiterea, prin e-mail, citre directorii/sefii d i‘ewlcn dipecadrul aparatului de
specialitate a materialelor aferente sedintei, prin intermedi lif“{*x_ig ifilor de acces catre
platforma ConectX, precum si a sintezei dezbaterilor din sedinta precedentd a consiliului
judetean — proces verbal, dupd caz, in vederea informarii si a verificarii a materialelor de
sedinta;

- afisarea anuntului la avizier si pe pagina web a institutiei i transmiterea acestuia, in
format electronic, citre persoana responsabild pentru relatia cu presa, din cadrul Serviciului
Turism, Guvernanti Corporativa si Comunicare, in vederea publicdrii in presa;

- transmiterea de adrese/invitatii citre institutiile care au prezentat propuneri de proiecte
de hotérare ce au fost incluse pe ordinea de zi;

- pregatirea efectiva a silii de sedintd: agezarea etichetelor cu numele si prenumele
consilierilor judeteni (in cazul sedintelor cu prezentd fizicd), transmiterea link-ului de
conectare, inregistrarea numelui si prenumelui (in cazul sedintelor on-line, desfasurate prin
intermediul aplicatici Zoom), precum si verificarea conexiunii inainte de inceperea sedintelor
de plen);

- monitorizarea prezentei (fizice/on-line) a consilierilor judeteni;

b) activitdtile procedurale desfisurate in timpul sedintelor, respectiv:

- supunerea la vot, de cétre Secretarul General al Judetului, a sintezei dezbaterilor din
cadrul sedintei — procesul-verbal al sedintei anterioare;

- anuntarea neparticiparilor la vot ale consilierilor judeteni, altele decat cele exprimate
anterior inceperii sedintelor de comisii si consemnarea in plen a tuturor situafiilor de
neparticipare la vot;

- informarea Presedintelui Consiliului Judetean sau, dup caz, a Inlocuitorului de drept
al acestuia, cu privire la cvorumul si la majoritatea necesard pentru adoptarca fiecdrei hotérari
a consiliului judetean;

- citirea procesului-verbal al comisei de numarare a voturilor, in cazul utilizarii votului
secret;

- consemnarea in scris a discutiilor din timpul sedintei in scopul realizarii extrasului de
minutd si a sintezei dezbaterilor sedintei - procesul verbal;

- notarea numdrului de voturi cu care este adoptata fiecare hotarére;

- notarea interpelarilor;

- multiplicarea buletinelor de vot, dupé caz;

- inregistrarea audio/video a sedintei si transmiterea acesteia on-line.

c) etapele ulterioare adoptdrii hotardrilor, respectiv:

- redactarea si verificarea Hotararilor Consiliului Judetean Neamt, adoptate in sedintele
ordinare/extraordinare;

- transmiterea hotararilor adoptate, catre Presedintele Consiliului Judetean sau, dupd
caz, catre persoana care a condus sedinta de plen, in vederea semndrii acestora;
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- semnarea hotdrarilor Consiliului Judetean de catre
sau, dupd caz, de persoana care a condus sedinta de plen;

- dupa semnarea de catre Presedintele Consiliului Judetean sau, dupi caz, de citre
persoana care a condus sedinta de plen, transmiterea hotararilor catre Secretarul General al
Judetului, in vederea contrasemnarii;

- formularea, in scris, de catre Secretarul General al Judetului, a eventualelor obiectii cu
privire la legalitate si Inscrierea acestora in Registrul privind inregistrarea refuzurilor de a
semna/contrasemna/aviza actele administrative, precum si obiectiile cu privire la legalitate, in
format letric;

- completarea registrului privind eventualele refuzuri de a semna/contrasemna/ aviza
actele administrative, precum si obiectiile cu privire la legalitate, efectuate in scris, dupa caz,
in registrul electronic, de la sectiunea Monitorul Oficial Local,

- primirea Hotararilor Consiliului Judetean, aplicarea sigiliului atat pe hotarari, cat si pe
anexele acestora, inregistrarea hotérarilor (electronic, in platforma ConectX si letric, in
Registrul pentru evidenta hotérarilor);

- multiplicarea $i comunicarea hotararilor, prin adresa de inaintare, Institutiei Prefectului
si, ulterior, persoanelor/institutiilor interesate/directiilor din cadrul aparatului de specialitate,
impreund cu adresa prin care li se aduce la cunostintd transmiterea hotérarilor catre Institutia
Prefectului;

- comunicarea hotdrarilor adoptate cdtre Presedintele Consiliului Judetean Neamt in
vederea ludrii la cunostintd §i monitorizdrii aducerii la indeplinire a prevederilor acestora, de
catre directiile/serviciile/persoanele desemnate din cadrul aparatului de specialitate

- postarea hotdrarilor pe site-ul institutiei la rubrica Monitorul Oficial Local, in format
PDF editabil, precum si a anexelor acestora si in sectiunea Infocet, in format .word, unde se
opereazd modificarile/completirile/abrogarile;

- redactarea extrasului de minutd al sedintei, intocmirea procesului verbal de afigare al
extrasului de minutd, publicarea pe site si la avizierul institutiei, comunicarea pe e-mail citre
directori/sefi serviciu;

- redactarea sintezei dezbaterilor sedintei — proces verbal;

- intocmirea procesului verbal de afisare a sintezei dezbaterilor sedintei — proces verbal,
iar dupd supunerea spre aprobarea plenului, de cétre secretarul general al judetului, se publici
la avizier, precum si pe pagina web a institutiei;

- completarea registrului de interpelari si realizarea corespondentei in vederea obtinerii
rdspunsurilor/informarilor solicitate, dupa caz;

- completarea Registrului pentru evidenta proiectelor de hotidrdri cu finalitatea
acestora, in format letric §i la rubrica Monitorul Oficial Local de pe pagina web a institutiei.
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CONSILIUL PROCEDURA OPERATIONALA Revizia: 1
JUDETEAN privind activititile referitoare la desfasurgreﬁ o . l :
NEAMT organizarea si derularea sedintelof, O WAk kNxemp arnr: __

Consiliului Judefean Neam§ -/ ,\/' |
Cod: PO SGDELCJPMOL 01(-{}2,/

\iv.::_‘f’ﬂgina 47/50
;’;‘f’ }
OBSERVATII: S oy

TUDE \‘k/'

Prezenta proceduri vine in completarea Procedurii O’peratlbn’a e privind elaborarea
actelor administrative adoptate de Consiliul Judetean Neamt.

! Avizele, care in sens larg, sunt opinii pe care o autoritate le solicits altei autoritati, unui compartiment
sau unui specialist, in vederea ludrii unei hotaréri in deplini cunostinta de cauza.

in cazul hotirérilor Consiliului Judetean Neamt, cele mai importante avize, din categoria celor
consultative, fard de care un proiect nu poate fi inscris pe ordinea de zi a sedintei ordinare/extraordinare,
in scopul adoptdrii, sunt avizele comisiilor de specialitate constituite pe domenii de activitate la nivelul
Consiliului Judetean Neamt

2 n conformitate cu prevederile art. 136, alin 8, lit ¢, coroborate cu cele ale art. 182, alin. 4 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, proiectele de hotéréri inscrise pe ordinea de zi a sedintei Consiliului Judetean
Neamt nu pot fi dezbatute dacé nu sunt insotite de avizul comisiei de specialitate.

3 Secretarul General al Judetului nu va contrasemna hotirarea in cazul in care considerd ci aceasta
este ilegala. In acest caz, va depune in scris si va expune Consiliului Judetean opinia sa motivata, care
va fi consemnata in procesul verbal al sedintei. De asemenea, va informa si prefectul de indati, dar nu
mai tarziu de 10 zile lucratoare de la data adoptarii.

4 Comunicarea hotararilor este important3 pentru stabilirea momentului de la care acestea produc efecte
juridice. Astfel, potrivit prevederilor art. 198 si art. 199 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.
57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completirile ulterioare hotararile cu caracter
normativ devin obligatorii si produc efecte de la data aducerii lor la cunostintd publicd, iar cele
individuale, de la data comunicrii.

Aducerea la cunostintd publicéd a hotérarilor cu caracter normativ se va face in termen de 5 zile de la
data comunicdrii lor oficiale catre prefect.

Toate activitafile descrise in cadrul procedurii respectd prevederile Legii nr. 190 din 18 iulie 2018
privind mésuri de punere in aplicare a Regulamentului (UE) 2016/679 al Parlamentului European si al
Consiliului din 27 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce priveste prelucrarea
datelor cu caracter personal si privind libera circulatic a acestor date si de abrogare a Directivei
95/46/CE (Regulamentul general privind protectia datelor).

* Toate documentele vor fi inregistrate pe platforma ConectX.

** Se pot inscrie proiectele de hotarare sub conditia ca acestea sa fi fost transmise anterior, spre analizi,
comisiilor de specialitate, care se vor pronunta si asupra oportunititii includerii pe ordinea de zi pana
la data si ora sedintei.

*** Atributii specifice Secretarului General al Judetului, conform art.243 din Ordonanta de Urgenta a
Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare.
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9. FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA X ”3-\ l“ ) 3
Nr. | Compartiment | Nume si Data Semnid | Data ___,éC;Syfnnﬁ- Data
Ex. prenume primirii | tura “‘?-etfﬁge‘iﬁ, tura intririi in
=l vigoare a
procedurii
1 2 3 4 5 6 7 8
1. | Presedinte HARPA
Daniel-
Vasilica
2. Vicepresedinte ASAFTEI
 lon
3. | Vicepresedinte ISCIUC
Mihaela-Elena
4. | Secretarul SOROCEANU
General al Daniela
Judetului
5. | Administrator MICU Lucian-
public Ovidiu
6. | DGJAP BOSOVICI
B Bogdan
7. | DBF BoSovICI
Adriana-Elena
8. | DMPS VASILIU
Veronica
9. | DUATA GALBAN
Cornel-Viorel
POPESCU
Mihail .
10. | DGIPLJ CONACHE-
GAVRILIU
Doru
TANASA
Carmen
11. | STGCC TIGANUS
Mona-
Magdalena
12. | SGDELCJPMOL | BALAU
Andreea-
Roxana
13. | Consilierii

Judeteni
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Nr.

Citre

Directia/Serviciul USES
- director general/director exeuutl‘u(\éf se;g§q11ﬁ- </

I. In vederea organizdrii in conditii optime a sedintelor Consﬂ:u i Judet,t.an Neamt din luna
. In scopul respectérii termenelor legale in ceea ce priveste intocmirea rapoartelor de
specialitate, transmiterea proiectelor de hotérdre cétre consilierii judeteni, precum si aducerea la cunostinti
publicd a ordinii de zi a sedintei, documentele vor fi Intocmite si prezentate secretarului general al judetului,
dupd urmitorul calendar cu termene limita:

- 1in perioada - comunicarea titlurilor proiectelor de hotirare care se
intentioneaza a fi inscrise pe ordinea de zi;

- - ora - sedintd de lucru condusé de secretarul general al judetului, in care
se redacteazd propunerile cu titlurile proiectelor de hotérére aferente proiectului ordinii de zi, impreuni cu
directorii/sefi serviciu din cadrul aparatului de specialitate, in conformitate cu prevederile art.135 alin. (2)
din Codul administrativ;

- 1in perioada - transmiterea referatelor de aprobare, insotite de rapoartele
principale de specialitate aferente directiilor de specialitate cu competenti in domeniu;

- 1n perioada - nominalizarea de citre Secretarul General al Judetului si a
celorlalte directii ce vor transmite rapoarte de specialitate secundare;

- in perioada - intocmirea si transmiterea cétre Secretarul General al
Judetului a rapoartelor de specialitate secundare, precum si a documentatiei aferente insusite de directiile
de specialitate si semnate pe verso;

- panai la data de - intocmirea proiectelor de hotdrére.

Orice materiale depuse dup# aceasta data §i a cdror urgentd nu poate fi justificats, vor fi amanate pentru

sedinta ordinars din luna

II. in situatia unor proiecte urgente care nu pot fi aménate sau in caz de fortd majori si de maxima
urgentd care presupun convocarea unor sedinte extraordinare/de indatd, documentele care stau la baza
proiectelor de hotérare vor fi intocmite i prezentate secretarului general al judetului, astfel incat s poati fi
respectate prevederile art.179 din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ.

In aceasta situatie, fiecare directie de specialitate care sustine promovarea respectivului proiect
va intocmi un referat prin care va justifica necesitatea convociirii unei sedinte extraordinare/de indati.

Vi reamintesc cd, potrivit prevederilor art.136 alin.(8) din actul normativ sus-citat, fiecare proiect de
hotérare inscris pe ordinea de zi a sedintei este supus dezbaterii numai daci este insotit de:

a) referatul de aprobare, ca instrument de prezentare si motivare, semnat de initiator;

b) rapoartele compartimentelor de resort din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt;

¢) avizele cu caracter consultativ ale comisiilor de specialitate ale consiliului local;

d) alte documente prevazute de legislatia speciala.

In consecintd, respectarea termenului prevézut la art.136 alin.(5) din OUG nr.57/2019 privind Codul
administrativ, astfel incat sd nu se produca Intarzieri in emiterea avizelor de citre comisiile de specialitate,
cade exclusiv in responsabilitatea dumneavoastri.

Noti: neindeplinirea/indeplinirea in mod necorespunzitor a sarcinilor trasate prin prezenta
circulari, poate constitui abatere disciplinari atrigind raspunderea in mod corespunzitor.

intocmirea referatului de aprobare, a raportului/rapoartelor de specialitate, a proiectelor de
hotdrare, redactarea hotiiririlor, precum si comunicarea acestora se va face tindnd cont de prevederile
art. 197 alin.(1) si art. 199 alin.(1) si (2) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificirile si completirile ulterioare.

SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU



Nr.

Lista

de distribuire a adresei nr.
privind solicitarea de
pentru sedinta ordinara din luna

Nr. Destinatar Semnaétura de primire
crt.

1 | Vicepresedinte,

2 | Vicepresedinte,

3 | Directia Generald Juridica, Achizitii si Protocol,

4 | Directia Buget Finante,

5 | Directia de Management si Proiecte Sociale,

6 | Directia Urbanism, Amenajarea Teritoriului si Administrativ,

7 | Directia Generala Investitii, Proiecte si Infrastructura Judeteani,

8 | Serviciul Turism, Guvernanta Corporativad si Comunicare,
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MODEL
Anexa nr. 2

Nr. /

JUDETUL NEAMT - CONSILI
SECRETARUL GENERAL AL

Catre COmISIA .ovvvvereirresreirerinneeesesreesesrnessesseenans
Doamnei/domnului presedinte,
Spre stiinta doamnei/domnului secretar,
Avand in vedere prevederile art. 136 alin. (3) lit. b), coroborate cu cele ale art. 182 din
Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si

completdrile ulterioare, respectiv prevederile art. 18 coroborate cu cele ale art. 19 alin. (2)-(4) din
Regulamentul de organizare si functionare a Consiliului Judetean Neamt, se transmit spre avizare

CATE COMUSIA ...vveveesrrerscerereeisisieeeesissenessenene s, Urmatoarele documente:
Nr. Documentul trimis pentru avizare/ Initiator Data-limitd pentru
crt. elaborarea unui raport adoptarea
avizului/raportului
1. | Proiect de hotidrdre nr. ... /privind Presedintele -
ceteeerereranenseseessesnsenessasssssssneseneeneneneeees | CONSiliului Judetean
2. | Proiect de hotdrare nr. ... /privind | Consilierul judetean

...............................................................

3. | Alte documente: petitii, plangeri
prealabile, sesiziri, solicitiri

In conformitate cu prevederile art. 126 alin. (2) lit. b), coroborate cu cele ale art. 182 din
Ordonanta de Urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, modificat si
completat, vd rog s mé informati cu privire la data, ora si locul sedintei comisiei de specialitate
al cérei presedinte/secretar sunteti, pentru a va putea pune la dispozitie Registrul de avize al
comisiei, modelul procesului-verbal al comisiei, respectiv modelul avizului/avizelor, dupa caz.

In conditiile respectirii prevederilor art. 141 alin. (4) si (5), coroborate cu cele ale art. 182
din O.U.G. nr.57/2019 conform cdruia sedintele comisiei de specialitate sunt, de reguld, publice,
comisia poate hotdri ca uncle sedinte sau dezbaterea unor puncte de pe ordinea de zi si se
desfisoare cu usile inchise, sens in care va rog si-mi precizati, dupi caz. In acest sens, veti stabili

! Se completeazd cu denumirea comisiei de specialitate

2 Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate

? Se completeazi cu numdrul de pe ordinea de zi al proiectului de hotdrare si titlul acestuia
* Se completeaza data limitd pentru adoptarea avizului



propria Ordine de zi a sedintei/sedintelor comisiei dvs., dupa caz. In conformitate cu prevederile
art. 141 alin. (6), coroborate cu cele ale art. 182, convocarea sedintelor se face de citre presedintele
acesteia, in vederea Indeplinirii dispozitiilor art. 136 alin. (8) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificdrile si completirile ulterioare.

Daca apreciali necesar ca, la sedinta comisiei dumneavoastra, sa fie prezenti specialisti din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, conform prevederilor art. 126 alin.
(3), coroborate cu cele ale art. 182 din O. U. G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, vi rog
sd-mi comunicati In timp util acest lucru pentru a asigura participarea acestora, dupa caz.

Pentru informatiile mentionate anterior, va rog sa utilizati modelul prevézut in Anexa nr. 3.

In termen de maxim 1 zi de la incheierea lucririlor de comis;j o frfAf \/ﬁ“’ﬁ&dmumcal rezultatul
analizei/dezbaterilor si situatia avizelor conform voturilor centr: r»zatL m,sedlmpa d‘vs completand
adresa conform modelului previzut in Anexa nr. 5.

‘- 2 Em"n y

SECRETARUL GENERAL AL JUDET
Daniela SOROCEANU



MODEL

JUDETUL NEAMT — CONSILIUL J
Comisia

Citre: Secretarul General al Judetului
Stimatd doamn& Daniela SOROCEANU,

Avand In vedere adresa dvs. nr. / 2 prin care ne-ati comunicat
proiectele de hotédrére aferente sedintei ordinare/extraordinare din luna , va

comunicdm cd acestea vor fi analizate §i supuse votului in cadrul sedintei de comisie care se

va desfisura* in data de 3 ora 4, in locul/modalitatea de desfisurare

5

Apreciem cd ar fi oportun ca, la sedinfa comisiei de specialitate si fie prezenti/si nu fie
prezenti specialisti din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, conform
prevederilor art. 126 alin. (3) din O. U. G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu

modificarile si completarile ulterioare, dupa cum urmeaza:
6
Presedintele Comisiei Secretarul Comisiei
(numele i prenumele) (numele si prenumele)

*NOTA: In situafia in care, analiza proiectelor de hotdrdre va face obiectul mai multor sedinte
de comisie, vefi preciza, pentru fiecare dintre acestea: data, ora locul desfisurdrii, cdt §i ordinea de zi
aferentd, conform modelul previzut in Anexa nr. 5.

! Se completeaza cu denumirea comisiei de specialitate

? Se completeazd cu numdrul si data adresei primitd de la Secretarul General al Judetului, prin care au fost
transmise proiectele de hotirére ce urmeaza a fi dezbatute §i avizate de citre comisia de specialitate

3 Data gedintei comisiei de specialitate

4 Ora stabilitd pentru desfisurarea sedinfei comisiei de specialitate

> Locul stabilit pentru desfdsurarea sedintei comisiei de specialitate

¢ Directia/Serviciul din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, numele specialististilor
din cadrul aparatului de specialitate, dupd caz. In situatia in care nu se solicitd participarea vreunei persoane,
rubrica se bareazi
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MODEL
Anexa nr. 5

Nr. /

JUDETUL NEAMT - CONSILIUL

Comisia

Citre Secretarul General al Judetului
Stimatd doamnd Daniela Soroceanu

Avand in vedere prevederile art.136 alin. (7), coroborate cu cele ale art. 182 din Ordonanta
de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, cu modificarile si completarile
ulterioare, respectiv prevederile art. 18 coroborate cu cele ale art. 19 alin. (2)-(4) din Regulamentul
de organizare si functionare a Consiliului Judetean Neamt, va transmitem rezultatul dezbaterilor
Comisiei 2 din cadrul sedintei din data de 5
cuprinse in Procesul-verbal nr.

Anexat vd comunicdm si avizele/rapoartele comisiei pentru subiectele dezbatute, respectiv:

Nr. | Documentul trimis spre Numaérul de Tipul Amendamente
analiza inregistrare al avizului/recomandarea
avizului/raportului raportului

La Proiect de hotirare (..) # favorabil () DA nrg 555
nr....... T T— (..)* nefavorabil (.)*NU
privind s s 3

2 Proiect de hotdrare (..)} favorabil (.)*DA nr. ....
nr........ [iiiiininn (..)* nefavorabil (.)*NU
privind ...

3 Alte documente: petitii, | | e,
plangeri prealabile,
sesizdri, solicitari

L e N e o

........................................................................

(numele si prenumele) (numele si prenumele)

! Se completeazi cu denumirea comisici de specialitate
% Se completeazi cu denumirea comisiei de specialitate
? Proiectul de hotérare al consiliului judetean
* Se bifeazi cu "X" varianta care corespunde
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MODEL
Anexa nr. 7

Aprobat,
resedinte

-----------------------

Ora

Locul/modalitatea de desfasurare

Referat

Va aduc la cunostintd cd, pand la data prezentei, au fost dezbitute si avizate, in
cadrul sedintelor comisiilor de specialitate,  proiecte de hotirare de pe proiectul
ordinii de zi nr. din .

Proiectele de hotarare nr. indeplinesc conditiile prevazute in art. 136

alin. (8) din O.U.G. nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completarile ulterioare, pentru a putea fi inscrise pe ordinea de zi a sedintei din luna
, fiind avizate de comisiile de specialitate.

Precizez cd sedinta ordinard/extraordinara se poate desfisura incepind cu data

de

Vi rog sd imi comunicati data, ora, locul/modalitatea de desfasurare a sedintei
de plen, pentru a putea proceda la convocarea Consiliului Judetean Neamt, conform
prevederilor art. 179 din O.U.G. nr. 57/2019.

SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU
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MODEL
Anexa nr. 8
Nr.

Citre,
Presedintele Consiliului Jul

REFERAT

V& inaintdm, aldturat, in vederea semndrii, hotdrdrile adoptate in sedinta
ordinard/extraordinard a Consiliului Judetean Neamt din data de , In
conformitate cu vointa plenului, redactate si verificate urménd ca, ulterior, si le retransmiteti,
pentru a fi contrasemnate de Secretarul General al Judetului si comunicate persoanelor,
autoritdtilor si institutiilor publice interesate, dupa caz, conform prevederilor legale.

Dupa inregistrare, hotérarile urmeaza sa primeascé nr. ;

Secretarul General al Judetului
Daniela SOROCEANU

Intocmit, Verificat,
Consilier Sef serviciu
(nume, prenume) Andreea-Roxana BALAU
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Tel.:(+04)0233/21.28.90; (+04)0233/21.36.70; Fax: (+04)0233/21.15.69 \" UIG-1037-ER-107
E-mail: gjnpcamt@yahoo.com: Web: cjuneamt.ro "
MODEL
Anexa nr. 9

Nr.

Catre, e

Secretarul General @ﬁéﬁﬁ\ﬂ{{;
A
5/ - (’:)

Vi finaintez, aldturat, in vederea contrasemndrii pentru legalitate si comunicirii
persoanelor, autoritétilor si institutiilor publice interesate, dupa caz, conform prevederilor legale,
hotérérile semnate, adoptate in sedinta ordinara/extraordinard a Consiliului Judetean Neamt din
data de care, dupd inregistrarea in Registrul pentru evidenta hotarérilor,
urmeaza sa primeasca nr.

PRESEDINTE
(nume, prenume)

....................................
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MODEL

Anexa nr. 10
Nr.

Catre,
Presedintele Consiliului Judetea
REFERAT
Va inaintdm, alaturat, in copie, Hotérarile nr. si anexele acestora,

dupa caz, adoptate in sedinta ordinard/extraordinard a Consiliului Judetean Neamt din data de
. In vederea ludrii la cunostintd si monitorizarii aducerii la indeplinire a
prevederilor acestora, de cétre directiile/serviciile/persoanele desemnate din cadrul aparatului de
specialitate.

Secretarul General al Judetului
Daniela SOROCEANU

[ntocmit, Verificat,
Consilier Sef serviciu
(nume, prenume) Andreea-Roxana BALAU
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ETAPA Il - Activitatile procedurale

m

teint

(1)
—
>
)
)T

desf

i tirnpul
sedintei

eConsemnarea
in scris a
discutiilor din
timpul
sedintelor

n timpul

sedintei

*Notarea
interperlarilor
eNotarea
numarului de
voturi

in timpul

sedintei

sMultiplicarea
buletinelor de
vot (dupa caz)

2/3

in timpul
sedintei

eTransmiterea
sedintei "live"
pe paginile
oficiale ale
Consiliului
Judetean
Neamt

n timpul

sedintei

* inregistrare
audio/ video a
sedintei si
publicarea pe
site, in arhiva
electronica a
institutiei




sedinta

sRedactare
hotarari QJN

sRedactare
extras minuta

sRedactare PV

ETAPA Il - Etapele ulterioare adoptarii hotararilor

eComunicare HC)
catre persoanele si
institutiile
interesate

Secretarul General
al Judetului

sTransmitere
hotarari citre
Presedintele
CIN pentru
semnare

ePublicare HCJ pe
site-ul institutiei

ePublicare HCJ Tn
MOF local

Presedintele CJN

eSemnare
hotarari

eTransmitere
HC), citre
Secretarul
General al
Judetului,
pentru
contrasemnare

A

al Judetului

hotarari

Secretarul General

eContrasemnare

- Presedinte CJN

- Secretarul General

al Judetului

einregistrare
hotarari, in
registrul letric,
n registrul din
Monitorul
Oficial Local si
pe platforma
ConectX

3/3

eSemnare extras de
minuta

*Semnare PV
sedinta

ePublicare extras
de minuta

ePublicare PV (dupi
aprobarea in plen)
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