ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Procedurii operationale privind efectuarea de plati catre furnizori si
inregistrarile contabile, cod PO DBF/SVBC/C 02-01

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art.6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 51/59944/(RU)59945/2025 al Directiei Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aprobd Procedura operationala privind efectuarea de plati céatre furnizori si
inregistrarile contabile, cod PO DBF/SVBC/C 02-01, conform anexei care face parte integrantd din
prezenta dispozitie.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor
publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 553
Din 24.10.2025
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1. SCOP

responsabile din cadrul Consiliului Judetean Neamt cu furnizarea documentelor
primare, verificare si contabilizarea acestora.
Stabilirea unui cadru unitar intern pentru:

° Asigurarea unui echilibru intre sarcini, competente si responsabilitati ale
personalului de specialitate;

o Asigurarea continuitatii activitatii, inclusiv in conditii de fluctuatic a
personalului;

° Sprijinirea auditului si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare si/sau
control.

2. DOMENIUL DE APLICARE
Aceasta procedura se aplica de cétre Directia Buget Finante din cadrul Consiliului
Judetean Neamt.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA
3.1 Legislatie primara si secundara:

e Legea contabilitatii nr.82/1991, cu modificarile si completarile ulterioare;

e Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si completarile
ulterioare;

o OMFP nr. 2634 /2015 privind documentele financiar-contabile, cu modificarile si
completarile ulterioare;

e OMFP nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind organizarea
si conducerea contabilitatii institutiilor publice si a Planului de conturi pentru acestea,
cu modificarile si completarile ulterioare;

e Lege nr.227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile ulterioare;
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021 privind administrarea, functionarea si implementarea sistemului

rfagtyra electronica RO e-Factura si factura electronicd in Romania,
\completarea Ordonantei Guvernului nr. 78/2000 privind omologarea,

ii9'de |fdentitate a vehiculului si certificarea autenticitatii vehiculelor

rea i troducerii pe piatd, punerii la dispozitie pe piata, inmatricularii

wmania, precum si supravegherea pietei pentru acestea

5/2021 pentru aprobarea Procedurii de utilizare si functionare a

sistemului national privind factura electronicd RO e-Factura, precum si de primire si

descarcare a facturii electronice de cétre destinatarii facturii electronice emise in relatia

B2G in sistemul national privind factura electronica RO e-Factura, cu modificarile si

completarile ulterioare;

e Legea nr. 135/2007 privind arhivarea documentelor in forma electronica,

republicatd, cu modificarile si completirile ulterioare;

e OUG nr. 138/2024 privind modificarea si completarea unor acte normative in

domeniul fiscal-bugetar, precum si pentru reglementarea altor masuri;

e OMFP nr. 1954 /2005 pentru aprobarea Clasificatiei indicatorilor privind finantele

publice;

e OMFP nr. 1792/2002 pentru aprobarea Normelor metodologice privind angajarea,

lichidarea, ordonantarea si plata cheltuielilor institutiilor publice, precum si

organizarea, evidenta si raportarea angajamentelor bugetare si legale.

3.2 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale institutiei:

e Standard SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calititii;

e Cerinte OSGG 600/2018, privind aprobarea Codului controlului intern managerial
al entitdtilor publice;

e Dispozitia nr. 519/2019 cu modificarile si completérile ulterioare privind
actualizarea Regulamentului privind sistemul de circulatie a documentelor
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1 Definitii ale termenilor

Nr.crt. Termenul Definitia si/sau, daca este cazul, actu/li.c;l
termenul
l. Procedura Prezentarea, In scris, a tuturor pasilor A@
a metodelor de lucru stabilite si a regu
necesare indeplinirii activitatilor, cu privire la aspectul
procesual
2 Procedura Procedura aplicabila unui compartiment sau unui numar
operationald limitat de compartimente din cadrul CIN
3 Editie a  unei Forma initiald sau actualizata, dupd caz, a unei proceduri
proceduri operationale, aprobata si difuzata
operationale
8 Revizia in cadrul| Actiune de modificare, addugare, suprimare sau altele
unei editii asemenea, dupd caz, a uneia sau a mai multor
componente ale unei editii a procedurii operationale,
actiuni care au fost aprobate si difuzate
5 Angajament legal | Faza din procesul executiei bugetare, reprezentand orice
| act juridic din care rezultda sau ar putea rezulta o
i - obligatie pe seama fondurilor publice
6 Datorie Obligatie actuald a institutiei ce decurge din evenimente
trecute si prin decontarea careia se asteaptd sa rezulte o
iesire de resurse care incorporeaza beneficii economice.
Criterii de recunoastere a unei datorii in situatiile
financiare:

e este recunoscuta in momentul In care este
probabild o iesire de resurse purtdtoare de beneficii
economice;

e datoria poate fi evaluate in mod credibil.

7 Factura Document justificativ care sta la baza Inregistrarii in

contabilitate a operatiunilor economice
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/o BT

. 0
Factura electronica / E

ansmisd si primitd intr-un format

if%r

glect thrat de tip XML, care permite
| \ prelu s Jectronica si automata
! Emitent al facturii > nomic care emite factura electronica
‘ 9 electronice catr atar si o transmite 1n sistemul national
| privind factura electronica RO e-Factura
1 Destinatar al| Operatorul economic, autoritatea contractanta, entitatea
i facturii electronice| contractantd si orice altd entitate care primeste factura
|10 electronica insotita de sigiliul electronic al Ministerului|
| Finantelor in sistemul national privind factura
l electronica RO e-Factura;
} Furnizor Persoana juridica/ fizica ce livreaza unui client o
- - 1 marfa, un produs, presteaza un anumit serviciu sau
| efectueaza o lucrare.
4.2 Abrevieri ale termenilor
' Nr.ert, Abrevierea Termenul abreviat
1 SCIM Sistemul de control intern managenal
2 CIN Consiliul Judetcan Neamt
3 DBF Directia Buget Finante
1 HG Hotarare Guvern
k 5 HCIN Hotarare Consmul Judetean Neamt
Jar ULdie
} 6 SMC Sistem de managcmcnt al calltatu
e SMI Slstem de Management Integrat
8 PO Procedurda operationala
i
9 CM Comisia de monitorizare, coordonare si indrumare
| metodologicd a dezvoltarii sistemului de control managerial
\ la nivelul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
| Neamt, infiintata conform Ordinului Secretarului General al
‘ ! .. .
’ Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului
| controlului intern managerial al entitatilor publice
,{ 10 CFP Control Financiar Preventiv
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCES

5.1. GENERALITATI

e SoinTe” . -
Institutiile publice consemneazad operatiunile economico-1nanciare, in

momentul efectudrii lor in documente justificative pe baza carora se fac In Inregistrari
in jurnale, fise si alte documente contabile, dupa caz.

Documentele care stau la baza inregistrarilor in contabilitate pot dobandi
calitatea de document justificativ numai in conditiile in care furnizeaza toate
informatiile prevazute de normele legale in vigoare.

Documentele justificative care stau la baza inregistrarilor in contabilitate
angajeaza raspunderea persoanelor care le-au intocmit, vizat si aprobat, precum si a
celor care le-au inregistrat in contabilitate.

Documentele justificative trebuie sd cuprinda urmatoarele elemente principale:

- denumirea documentului;
- denumirea/numele si prenumele si, dupd caz, sediul persoanei juridice/adresa
persoanei fizice care Intocmeste documentul;
- numarul documentului si data intocmirii acestuia;
- mentionarea pargilor care participd la efectuarea operatiunii economico-
financiare;
- confinutul operafiunii economico-financiare si, atunci cand este necesar,
temeiul legal al efectuarii acesteia;
- datele cantitative si valorice aferente operatiunii economico-financiare
efectuate, dupa caz;
- numele si prenumele, precum si semnaturile persoanelor care raspund de
efectuarea operatiunii economico-financiare.

In cuprinsul oricirui document emis de citre o entitate trebuie si se
mentioneze si elementele prevazute de legislatia in domeniu, respectiv forma juridica,
codul de identificare fiscala si capitalul social, dupa caz.

Inregistrarile in contabilitate se fac cronologic, prin respectarea succesiunii
documentelor dupa data de intocmire sau de intrare a acestora in entitate si sistematic,
in conturi sintetice si analitice.

Factura electronica este document justificativ care sta la baza inregistrarii in
contabilitate a operatiunilor economice. Este transmisa si primitd intr-un format
electronic structurat de tip XML, care permite prelucrarea sa electronica si automata,
prin intermediul aplicatiilor informatice din sistemul national privind factura
electronica RO e-Factura.
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' éxcu)ﬁtﬁ’;u fiabilitatii si continuitatii serviciilor de prelucrare a datelor
%ct nicé'

func‘;le de specificul achizitiei;

e sa utilizeze sisteme de arhivare electronica, iar pe durata arhivarii, persoancle
care au responsabilitatea arhivarii vor lua masuri ca orice factura in forma
electronica sa poatd fi accesata numai de cétre emitent, destinatar sau organcle
abilitate prin lege;

e sd respecte elementele principale ale unei facturi electronice in conformitate cu
standardul SR EN 16931.

Pentru operatiunile economice pentru care nu existd obligatia intocmirii
facturii electronice, inregistrarea in contabilitate a acestora se efectueaza pe baza
contractelor incheiate intre parti si a documentelor financiar-contabile sau bancare
care sa ateste acele operatiuni, cum sunt: referat de necesitate, aviz de insotire a
marfii, chitantd, dispozitie de platd/incasare, extras de cont bancar, nota de
contabilitate, etc.

Operatiunile privind achizitiile de bunuri, lucrari executate si serviciile
prestate se inregistreaza in conturile 401 Furnizori” si 404 > Furnizori de active
fixe”, pe surse de finantare.

Contabilitatea analiticd se tine pe fiecare furnizor.

Documentele care stau la baza relatiilor economice cu furnizorii sunt:
contractele (de furnizare bunuri, de lucrari executate, de prestari de servicii), notele
de comanda si factura electronica.

Contractele si comenzile sunt intocmite de compartimentele de specialitate
stabilite prin proceduri operationale, in baza unei proceduri de achizitie desfasurate
conform legislatiei in vigoare.

In functie de natura activelor cumparate se disting:
— datorii provenite din comercializarea stocurilor si serviciilor;
— datorii provenite din comercializarea imobilizarilor.

Datoriile fatd de furnizori pentru care, pana la finalul anului nu s-au primit
facturi electronice, se vor evidentia distinct in contul 408 “Furnizori — facturi
nesosite”, pe baza documentelor care atesta primirea bunurilor sau prestarea
serviciilor.

Avansurile acordate furnizorilor se inregistreaza in contabilitate intr-un cont
distinct- conturile 232 “Avansuri acordate pentru active fixe corporale”,
234 ”Avansuri acordate pentru active fixe necorporale”, 409 ”Furnizori — debitori”.
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Scoaterea din evidenta a datoriilor are loc la plata acestora. |

5.2. DOCUMENTE UTILIZATE

1. Factura electronica este documentul elaborat de cat
electronic structurat de tip XML, care permite prelucrarea sa e
si care stabileste obligatia de plata pentru Consiliul Judetean

Elementele principale ale unei facturi electronice sunt u
« identificatorii de proces si de facturd;
e data facturii;
o informatii privind identificarea operatorului economic care a livrat
bunurile/produsele, a prestat serviciile sau a executat lucrarile;
o informatii privind destinatarul facturii electronice;
o informatii privind beneficiarul platii;
« informatii privind reprezentantul fiscal al emitentului;
o identificarea tipului de bunuri/produse livrate, servicii prestate sau lucrari
executate;
o referirea la contractul de achizitii publice/sectoriale, de concesiune de lucrari si
servicii;
e detalii privind executarea lucrdrilor, livrarea bunurilor/produselor sau prestarea
serviciilor;
instructiuni de plat;
informatii privind creditéri sau debitari;
informatii privind pozitiile de pe facturd;
defalcarea TVA;
totalul facturii.

Pe facturile emise pentru operatiunile realizate in baza unor contracte de
achizitii publice, de achizitii sectoriale, de concesiune de lucrari si de concesiune de
servicii, se fnscriu, in mod obligatoriu, codurile CPV corespunzatoare, prevazute in
nomenclatorul de referinta in domeniul achizitiilor publice.

Exemplarul original al facturii electronice se considera fisierul de tip XML
insotit de sigiliul electronic al Ministerului Finantelor.

Data comunicarii facturii electronice catre Consiliul Judetean Neamt, in
calitate de destinatar al facturii electronice, se considerd data la care factura
electronicd este disponibila pentru descarcare din sistemul national RO e-Factura.
Aceastd data este accesibila in sistem si emitentului facturii electronice.

Consiliul Judetean Neamt in calitate de destinatar, este notificat cu privire la
facturile electronice primite in sistemul national RO e-Factura.
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ma - nu are valoare fiscala, dar in baza ei cumparitorul
ata catre vanzitor

se Inregistreaza in contabilitate, aceasta neavand valoare

contabilg,ssi doarca detdliere si enumerare a serviciilor/produselor oferite de citre
“Y SN Y i
ziata un document de obligatie in efectuarea platii cum este in

Aceasta este utild in comunicarea detaliilor produselor/serviciilor, pretul si
detaliile necesare achitarii contravalorii acestora.
Factura proforma are acelasi continut cu factura fiscala.
Alte documente justificative:
o Procesul verbal de predare-primire/receptie/ receptie provizorie/ punere in
functiune;
e Procesul verbal de receptie la terminarea lucririlor;
» Notd de receptie si constatare de diferente;
» Alte documente prevazute de legislatia in vigoare.

3 Ordinul de plata este documentul emis pe numele fiecarui furnizor cu
ajutorul carora se transferd contravaloarea sumei aferente facturilor din contul
Consiliului Judetean Neamt in contul furnizorului.

5.3 MODUL DE LUCRU
5.3.1 Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

A. Consiliul Judetean Neamt in calitate de destinatar al facturii electronice,
are obligatia sa primeasca, sa descarce si sa inregistreze la registratura Consiliului
Judetean Neamt factura electronica prin accesarea «Punctului Unic de Acces» de
pe site-ul Ministerului Finantelor — Sistemul national de raportare FOREXEBUG,
sectiunea «Vizualizare rapoarte» - «Facturi electronice.

Primirea, descarcarea si predarea facturilor la registratura institutiei a
facturilor electronice se efectueaza de catre persoanele inrolate cu rol de vizualizare
rapoarte in sistemul national de raportare FOREXEBUG din cadrul Serviciului
Venituri Bugetare si Contabilitate si care au atributii in fisa postului.

Factura electronica comunicata nu se poate returna in sistemul national
privind factura electronica RO e-Factura.
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B. De la registratura institutiei, facturile ajung la comp,althl’an'ﬁ’RJ
specialitate care au intocmit referatul de necesitate pentru angajaféa cheltui
Determinarea sau verificarea existentei sumei datorate creditorul iéi?é efl
citre conducitorii compartimentelor de specialitate, pe baza {atelo |
facturd si a documentelor intocmite de comisia de receptie num & prin“Dispo
Ordonatorului principal de credite, dupa caz. Documentele se eazaéc@
acestia, conform Dispozitiei presedintelui Consiliului Judetean Neamt>privind
organizarea exercitarii controlului financiar preventiv propriu prin aplicarea
stampilei ”Certific in privinta realitatii, regularitatii si legalitatii”.

Primirea unei facturi electronice poate fi refuzaté in situatia in care serviciile
facturate nu au fost prestate, factura nu cuprinde toate elementele prevazute de
actele normative in vigoare, ori atunci cdnd nu au fost respectate clauzele
contractuale, prin instiintarea emitentului facturii electronice, prin adresa scrisa
intocmitd de compartimentul de specialitate, inclusiv in sistemul national privind
factura electronica RO e-Factura, prin inscrierea unui mesaj in acest sens. Mesajul
se transmite dupa primirea de la compartimentul de specialitate a facturii, pe care
se va inscrie, in mod explicit motivul de refuz.

Corectia facturii electronice comunicata in sistemul RO e-Factura se
efectueaza respectind prevederile Legii nr. 227/2015 privind Codul Fiscal, art. 330,
astfel:

> se emite o noud facturd care trebuie sa cuprinda, pe de o parte, informatiile
din factura initiala, numarul si data facturii corectate, valorile cu semnul minus sau,
dupa caz, o mentiune din care sa rezulte ca valorile respective sunt negative, iar, pe
de altd parte, informatiile si valorile corecte,

> se emite o noud facturd contindnd informatiile si valorile corecte si
concomitent se emite o facturd cu valorile cu semnul minus sau, dupd caz, cu o
mentiune din care s rezulte ca valorile respective sunt negative, in care se inscriu
numarul si data facturii corectate.

Factura electronici corectatd se transmite in cadrul aceluiasi sistem national
privind factura electronicd RO e-Factura.

C. Facturile electronice/documentele care atestd bunurile livrate, lucrarile
executate si serviciile prestate sau din care reies obligatii de plata certe, certificate
de conducitorii compartimentelor de specialitate, se vizeaza pentru "Bun de platd”
de catre ordonatorul principal de credite sau inlocuitorul acestuia si confirma ca:

— Toate pozitiile de pe factura au fost verificate;

— Bunurile furnizate au fost receptionate, cu specificarea datei si a locului
primirii;

— Lucrérile au fost executate si serviciile prestate;

— Alte conditii prevazute de lege sunt Indeplinite.
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JUDETEAN
NEAMT

ilitate a obligatiei se verificd pe baza datelor cuprinse in
r¢ trebuie sa cuprinda si date cu privire la termenele de

D()"Clﬁ}l
baza 1nreg}s§uﬁhium

W
4
f fi testa parcurgerea fazei de lichidare a cheltuielilor, stau la
st@ Ontabilitatea patrimoniald pentru reflectarea serviciului
efectuat si a obT"ga 1e1 de plata fata de terti creditori.

D. Toate facturile electronice/documentele, cu sau fard viza ”Bun de plata”
si insotite de acte justificative, ajung la Directia Buget Finante, atat fizic, cat si in
sistemul CONECT-X, in vederea emiterii ordonantarii de platd si a efectuarii
platii.

Facturile care nu poata vizele “Certific in privinta realitatii, regularitdtii si
legalitdtii” si ”Bun de platd” nu se vor inregistra in contabilitate.

Ordonantarea de platd este documentul intern prin care ordonatorul
principal de credite da dispozitie conducatorului Directiei Buget Finante din
cadrul Consiliului Judetean Neamt si intocmeascd instrumentele de plata.
Ordonantarea de plata va fi insotitd de documentele justificative.

E. Plata cheltuielilor este asigurata de personalul din cadrul Directiei Buget
Finante, dupa ce au fost verificate urmitoarele aspecte:

— cheltuielile care urmeaza sa fie platite au fost angajate, lichidate S
ordonantate;

— existd credite bugetare deschise/repartizate si disponibilititi in conturi de
disponibil;

— subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueazi plata este cea corecta
si corespunde naturii cheltuielilor respective;

— exista toate documentele justificative care si justifice plata;

— semndturile de pe documentele justificative apartin persoanelor desemnate si
exercite atributii ce decurg din procesul executirii cheltuielilor bugetare, potrivit
legii;

— beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care atesti
serviciul efectuat;

— suma datorata beneficiarului este corecti;

— documentele de angajare si ordonantare au primit viza de control financiar
preventiv;

— documentele sunt intocmite cu toate datele cerute in formular;

— alte conditii prevazute de lege.

Ordinele de plata trebuie sa fie Insotite facturd, precum si de toate
documentele justificative necesare efectudrii platii. Aceste documente trebuie sa
certifice exactitatea sumelor de platd, receptia bunurilor si executarea
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serviciilor/lucrarilor si alte asemenea, conform angajamentelor legale:
Ordinele de platd se semneaza de catre directorul executiv din ca
Buget Finante sau inlocuitorul acestuia — prima semndturd si d
desemnate, prin dispozitie Presedintelui Consiliului Judetean Nea
semnatura.
Plata se face on-line cu ajutorul token-ului, dupa care se listeazd Ordinul de

plata.

Scoaterea din evidenti a datoriilor are loc la data platii acestora, confirmate
prin extrasul de Trezorerie.

5.3.2. Evidenta contabild a furnizorilor

Contabilitatea sintetica a creantelor fata de terti, persoane fizice sau juridice,
se realizeaza cu ajutorul conturilor din clasa 4 ” Conturi de terti” din care face
parte si grupa de conturi 40 ” Furnizori si conturi asimilate”.

Grupa 40 ” Furnizori si conturi asimilate” cuprinde urmatoarele conturi:

— 401 ” Furnizori” — este un cont de datorii cu functie contabila de pasiv
care se crediteaza cu datoriile Consiliului Judetean Neamt fatd de alte persoane
juridice in corespondentd cu urmatoarele conturi:

% = 401 ” Furnizori”

Clasa 3 ” Conturi de stocuri | - pretul de inregistrare al stocurilor
si productie in curs de

executie

408 > Furnizori — facturi |- valoarea facturilor primite in cazul in care au fost

nesosite” inregistrate anterior ca facturi nesosite

471 > Cheltuieli in avans” - cu valoarea facturilor reprezentand abonamente,
chirii si alte cheltuieli efectuate anticipat

532 ” Alte valori” - cu valoarea timbrelor postale, a bonurilor

valorice de carburanti auto, a biletelor cu valoare
nominald, a tichetelor de masa si a altor valori
achizitionate de la furnizori

Clasa 6 » Conturi de|- valoarea consumurilor si a altor angajamente
cheltuieli” fata de furnizori inregistrate direct pe cheltuieli
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ntului 401 ” Furnizori” se inregistreaza stingerea obligatiilor
fata de Q;‘lzf)ﬁﬂﬁ respondenta cu urméatoarele conturi:

‘@%}%Fui \ZOI‘]” %

§/ />va1uta dispuse sub | 16 ”Imprumuturi st datorii asimilate-
forma de t‘ragen dl«" Imprumuturl interne | pe termen mediu si lung -

si extemeN\ cenfractate/garantate de
autoritafile administratiei publice locale/
de stat achitate furnizorilor

- cu valoarea avansurilor regularizate cu | 409 "Furnizori-debitori"
furnizorii la primirea bunurilor,
lucrarilor sau serviciilor;

- cu valoarea ambalajelor care circuld in
sistem de restituire, predate furnizorilor.

- cu sumele clarificate reprezentand 473 "Decontari din operatii in curs
datorii achitate. de clarificare"

- cu sumele achitate furnizorilor din |51 “Conturi la trezorerii si institutii
conturile de disponibil de credit”

- cu sume achitate din avansuri spre | 542 ” Avansuri de trezoreric”
decontare

- cu sumele platite furnizorilor pentru 770 "Finantarea de la buget"
materiale aprovizionate, lucrari
executate si servicii prestate.

— 404 ” Furnizori de active fixe” — este un cont de pasiv si tine evidenta
decontarilor cu furnizorii de active fixe corporale sau necorporale, pentru care
s-au primit facturi.

Se crediteaza prin debitul conturilor:

% 404 ” Furnizori de active fixe”

16 - cu obligatia de plata a ratelor de leasing financiar pe baza
?Imprumuturi | facturilor emise de locator.
si datorii | - cu valoarea dobéanzilor datorate si facturate potrivit

asimilate- pe | prevederilor contractuale, in cazul leasingului financiar.
termen mediu

si lung -
20  “Active | - cuvaloarea lucrdrilor si proiectelor de dezvoltare
fixe achizitionate de la terti.

necorporale”
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- cu valoarea concesiunilor, brevetelor, licentelof;m
comerciale, drepturilor si activelor similare 3¢k
furnizorii de active fixe.

- cu valoarea altor active fixe necorporale
tertl.

21 ” Active
fixe

corporale”

- cu valoarea terenurilor si amenajarilor la ter (léﬁ;g(
achizitionate. bn

- cu valoarea constructiilor achizifionate.

- cu valoarea instalatiilor tehnice, mijloacelor de transport,
animalelor si plantatiilor achizitionate.

- cu valoarea mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor
de protectie a valorilor umane si materiale i altor active
corporale achizitionate.

23 ”Active
fixe in curs si
avansuri
pentru active
fixe”

- cu valoarea activelor fixe corporale in curs de executie
achizitionate.

- cu valoarea activelor fixe necorporale in curs de executie
achizitionate.

6 2
de

Clasa
Conturi
cheltuieli”

- la sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar
nefavorabile rezultate din reevaluarea furnizorilor de active fixe
in valuta.

- cu valoarea de intrare a activelor fixe care nu se supun
amortizarii, potrivit legil.

Contul 404 "Furnizori de active fixe" se debiteaza prin creditul conturilor:

404 "Furnizori de active fixe" =

%

- cu platile in lei si valutd dispuse sub forma de trageri
din imprumuturile interne si externe contractate de
autoritatile administratiei publice locale achitate
furnizorilor de active fixe.

- cu platile in lei si valuta dispuse sub forma de trageri
din imprumuturile interne §i externe garantate de
autoritatile administratiei publice locale achitate
furnizorilor de active fixe.

- cu platile in lei si valuta dispuse sub forma de trageri |
din imprumuturi interne si externe contractate de stat
achitate furnizorilor de active fixe.

16 ”Imprumuturi si
datorii asimilate- pe
termen mediu si lung”
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si externe garantate de stat,
active fixe.

ST U oY - :
- cu valoarezavarstrilor acordate furnizorilor de

active fixe corporale, decontate. s1 avansuri pentru

- cu valoarea avansurilor acordate furnizorilor de active fixe”

active fixe necorporale, decontate.

- cu sumele clarificate reprezentand datorii achitate. 473 "Decontari din
operatii in curs de
clarificare"

- cu sumele platite furnizorilor de active fixe din 542 ” Avansuri

avansuri de trezorerie. trezorerie”

- cu sumele platite furnizorilor de active fixe. 770 "Finantarea de la
buget"

- 408 ”

facturilor sosite.

Furnizori — facturi nesosite” - bunurile cumpdrate, lucrarile
executate si serviciile prestate pentru care nu s-au primit facturi, se evidentiaza
distinct in contabilitate si este un cont de pasiv. In creditul contului se inregistreaza
sumele datorate furnizorilor de la care nu s-au primit facturi, iar in debit, valoarea

Se crediteaza prin debitul conturilor:

% =

408 ” Furnizori — facturi nesosite”

Clasa 3 ” Conturi
de  stocuri = si
productie in curs
de executie

- pretul de inregistrare al stocurilor

532 "Alte valori"

- cu valoarea timbrelor fiscale si postale, a biletelor de
tratament si odihna, a tichetelor si biletelor de cilatorie,
bonurilor valorice pentru carburanti auto, biletelor cu
valoare nominals, tichetelor de masi si altor valori
achizitionate de la furnizorii de la care nu s-au primit
facturi.

Clasa 6 ” Conturi
de cheltuieli”

valoarea consumurilor si a altor angajamente fata de
furnizori inregistrate direct pe cheltuieli

23 7Active fixe 1n curs
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o
Contul 408 "Furnizori - facturi nesosite" se del{;i%&z
conturilor: \
408 "Furnizori - facturi nesosite'" =
- cu valoarea facturilor primite in cazul in care
acestea au fost evidentiate anterior ca facturi
nesosite.
- la sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs
valutar favorabile rezultate din reevaluarea
furnizorilor - facturi nesosite in valuta.

401 "Furnizori"

765 "Venituri din diferente
de curs valutar"

409 ” Furnizori — debitori” - cu ajutorul acestui cont se tine evidenta
avansurilor acordate furnizorilor pentru livrari de bunuri, executari de lucréri si
prestari de servicii si este un cont de activ. In debitul contului se inregistreaza
avansurile platite furnizorilor, iar in credit, regularizarea avansurilor la primirea

bunurilor, executarea lucrarilor sau prestarea serviciilor.

Se debiteaza prin creditul conturilor:

409 ” Furnizori — debitori” = %
- cu avansurile acordate furnizorilor in contul unor livrari 16 ”Imprumuturi
de bunuri, executari de lucréri sau prestari de servicii. si datorii

- cu avansurile acordate furnizorilor in contul unor livrari
de bunuri, executari de lucrari sau prestari de servicii.

- cu avansurile acordate furnizorilor in contul unor livrari
de bunuri, executari de lucrari sau prestari de servicii.
- cu avansurile acordate furnizorilor in contul unor livrari
de bunuri, executari de lucrari sau prestari de servicii.

asimilate- pe
termen mediu $i
lung -

- cu avansurile acordate furnizorilor din conturile de
disponibil

51 ”Conturi la
trezorerii si
institutii de
credit”

- la sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar
favorabile rezultate din reevaluarea furnizorilor-debitori in
valuta.

765 "Venituri din
diferente de curs
valutar"

- cu avansurile acordate furnizorilor, pentru livrari de
bunuri, executdri de lucrari sau prestari de servicil.

770 "Finantarea
de la buget"
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ri-debitori" se crediteaza prin debitul conturilor:
(= : ” Furnizori — debitori”
401 "Furmm:?-?/ - cu valoarea avansurilor regularizate cu furnizorii la
primirea bunurilor, lucrarilor sau serviciilor;
Clasa 6 ” Conturi | - cu diferentele de curs valutar nefavorabile rezultate in
de cheltuieli” urma incasdrii furnizorilor-debitori in valut;

- la sfarsitul perioadei, cu diferentele de curs valutar
nefavorabile rezultate din reevaluarea furnizorilor-debitori
in valuta.

Conturile de furnizori se desfisoard pe analitice in functie de sursa de
finantare.

Contabilitatea furnizorilor se {ine pe fiecare persoana fizici sau juridica.

In contabilitatea analitica furnizorii se grupeaza astfel: interni si externi, iar
in cadrul acestora pe termene de plata.

5.3.3 Inventarierea
Obligatiile fata de furnizori se inventariaza anual prin verificarea
soldurilor scriptice cu confirmarea soldurilor de citre terti pe baza ” Extrasului de
cont” remis tertilor sau prin punctaje reciproce.

5.3.4 Evaluarea datoriilor

Evaluarea datoriilor se face in momentul aparitiei lor la valoarea nominala.

Valoarea nominala a datoriilor este dati de suma inscrisa in documentele care
consemneaza aparitia lor. Operatiunile in valutd trebuie inregistrate in momentul
recunoasterii initiale in moneda de raportare, aplicindu-se sumei in valuta, cursul
de schimb dintre moneda de raportare si moneda striind, la data efecturii
tranzactiei.

5.3.5 Arhivarea documentelor
Arhivarea documentelor se realizeazi in cadrul Directiei Buget Finante
conform PO SGDELCJEMOJ 03-02 — ”Procedura operationala privind constituirea

dosarelor 1n vederea arhivarii, arhivarea, pastrarea si gestionarea documentelor”
6. RESPONSABILITATI

6.1.Responsabilititile persoanelor din cadrul Directiei Buget Finante

a) Descarca factura electronica atunci cénd este disponibild, prin accesarea
«Punctului Unic de Acces» de pe site-ul Ministerului Finantelor — Sistemul
national de raportare Forexebug, sectiunea «Vizualizare rapoarte» - «Facturi
electronice» si o predd la registratura institutiei.
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b) Verifica dacd sunt indeplinite urmatoarel

e existd credite bugetare deschise/repartiz

e subdiviziunea bugetului aprobat de la care se efectueaza plata este cea
corecta si corespunde naturii cheltuielilor respective;

e existd toate documentele justificative care sa justifice plata;

e semniturile de pe documentele justificative apartin ordonatorului de
credite sau persoanelor desemnate de acesta sd exercite atributii ce decurg din
procesul executdrii cheltuielilor bugetare, potrivit legii;

e beneficiarul sumelor este cel indreptitit potrivit documentelor care
atesta serviciul efectuat;

e suma datorata beneficiarului este corecta;

e documentele de angajare si ordonantare au primit viza CFP;

e documentele sunt intocmite cu toate datele cerute de formular;

e finregistreazi in contabilitate operatiunile de decontare.

¢) lInregistreaza in programul informatic facturile primite de la
compartimentele de specialitate pe capitolele bugetare.

d) Tine evidenta contabila a furnizorilor si urmareste plata la scadenta a
acestora.

6.2. Responsabilititile conducitorului compartimentului de specialitate

a) raspund pentru realitatea, regularitatea si legalitatea operatiunilor ale caror
documente justificative le-au vizat/verificat/intocmit;

b) ataseaza facturii toate documentele justificative necesare efectuarii platii;

¢) acorda viza ”Certific in privinta realitatii, regularitatii si legalitétii” dupa
verificarea existentei unei obligatii de plata reale, analiza existentei si a continutului
documentelor justificative.

6.3. Responsabilititile persoanei desemnate si acorde viza CFPP
a) raspund de verificarea operatiunilor pentru care au acordat viza CFP.

6.4. Responsabilititile Ordonatorului principal de credite:

a) se asigurd ca cheltuielile efectuate sunt strict legate de activitatea
Consiliului Judetean Neamt si sunt in conformitate cu dispozitiile legale;

b) aplica viza ”Bun de platd”;

c)semneazd ordonantérile de plata.
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7. Formular evidentd modificiri

1‘ Semnitura
; e Data | Nr. Descriere | conducitorului
Nr. ert. | Editia | Data editiei | Revizia celis, | . ;
reviziel = pag. modificare |compartimentu
|
‘ lui
|
0 1 2 5 6 7
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8. Formular analiza procedura

GTHABILE
02—=101 *

L .' Y

AN ) ‘zt'a\’}lt

E Nume si Inlocuitor

Nr. g prenume de drept s s

crt. e conducitor sau Z =
E’ compartiment | delegat E s 4 E s
S ) < 2 b5 <
Q ) = @) 172 =]
2 3 4 5 6 7 8 9

| QN | |V — |~
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9. Formular difuzare proceduri
‘ Data
Nr. | : Nume si yam Data <. - | intrdriiin
' Compartiment Semnitura .
eX. | prenume l‘Ctl’ﬂgCl‘C vigoare a
_ ‘ ) - , | procedurii
1 2 3 6 7 8
1 | Vicepresedinte ISCIUC
Mihaela-Elena
2 Vicepresedinte| ASAFTEI Ion
- SGDELCJP | SOROCEANU
' MOL/CDC/ Daniela
‘ CRP
" Directia
Senerld | | BesovIer
4 Juridica, Boedan
Achizitii si &
.~ Protocol
: Directia Buget| BOSOVICI
- Finante Adriana Elena
,‘ S — - - - S —— - =
. Directia de
' Management VASILIU
T :
si Proiecte Veronica
! Sociale
. Serviciul
~ Amenajarea §
7 . Teritoriului, GALBAN
} Urbanism si | Cornel-Viorel
‘ Autorizari In
. Constructii
|| oeraslil MICU
8 | Administrativ : o
[ s ; Lucian-Ovidiu
st Intretinere
Directia
g | conncn.
9 SSHHL - GAVRILIU
. Proiecte si Doru
} Infrastructura
Judeteana
Ser\/‘lclul TIGANUS
Turism,
10 Guvernanti Mot
’ Magdalena

| ] .
Corporativa si
} Comunicare
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10. Anexe, Tnregistrari, arhivari
Formulare anexate: Nu este cazul.
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