ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Procedurii operationale privind repartizarea citre unitatile
administrativ-teritoriale a fondului la dispozitia Consiliului Judetean Neamt, cod PO
DBF/VBC 03-01

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art.6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 51/3354/(RU)3355/2026 al Directiei Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgentdi a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura operationald privind repartizarea catre unitatile administrativ-
teritoriale a fondului la dispozitia Consiliului Judetean Neamt, cod PO DBF/VBC 03-01, conform anexei
care face parte integranta din prezenta dispozitie.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor
publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 35
Din 30.01.2026
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1. SCOP

Scopul procedurii este stabilirea responsabilitatilor persona din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean, cu privire la activitatile legate de
repartizarea pe unitdti administrativ-teritoriale a fondului la dispozitia Consiliului
Judetean Neamt, potrivit Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale,
actualizata si Legilor anuale ale bugetului de stat.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmadreste stabilirea unui mod
unitar de lucru necesar indeplinirii sarcinilor prevazute in fisa postului pentru
salariatii din cadrul Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate implicati in
activitatile specifice de repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a fondului la

o w0

conditiile de fluctuatie a personalului.

2. DOMENIU DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd personalului din cadrul Serviciului Venituri
Bugetare si Contabilitate, care are prevazute in fisa postului atribufii in ceea ce
priveste activititile specifice de repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a
fondului la dispozitia Consiliului Judetean Neamt si personalului de conducere din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamf.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale:

3.1.1. SR EN ISO 9001:2015 - Sisteme de Management al Calitatii. Cerinte;
3.1.2. SR ISO 37001:2025 - Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid
de utilizare;
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3.2. Legislatie primara: 9
3.2.1. Legea nr. 273/2006 privind finantele public § ca\ 1 ficarile si

32.2.
3.2.3.

3.3.

3.3.1.

3.3.2.

34.

34.1.

3.4.2.

completarile ulterioare;

Legea anuala a bugetului de stat
Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

Legislatie secundara

Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;
Hotardrea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entitatii publice
Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al

Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin H.C.J. nr. 198/29.08.2024;
Fise de post.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1.

Definitii

Nr. |Termenul

crt.

termenul

1. | Activitate

compartimentelor entitatii publice;

2. | Activitate
procedurald |reguli si modalitdti de lucru, general valabile, in vederea

Definitia si/sau, daca este cazul, actul care defineste

Totalitatea atributiilor de o anumita naturd care determind procese
de lnuica cuoul glad de o omogenitate gl ostdatitate  tidical,
cunostintele necesare realizarii activitatii sunt din domenii limitate,
personalul utilizat putdnd avea astfel o pregatire profesionald
sensibil unitara, activitatea cuprinde atributii omogene ce revin

Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot stabili
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indeplinirii, in conditii de regularitate, efio mt
eficientd, a obiectivelor compartimentului
T ST e :

3. | Atributie Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru realizarea
unei anumite activitdti sau unei parfi a acesteia, care se executd
periodic sau continu §i care implicd cunostinte specializate pentru
realizarea unui obiectiv specific;

4. | Proces Un flux de activitati sau o succesiune de activitati logic structurate,
organizate in scopul atingerii unor obiective definite, care
utilizeaza resurse, adaugandu-le valoare;

5. | Procedura Modul specific de realizare a unei activitdti sau a unui proces,

documentatd | editat pe suport de hartie sau in format electronic;

6. | Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se desfasoara

operationala | la nivelul unuia sau mai multor compartimente dintr-o entitate, fara
aplicabilitate la nivelul intregii entitati;

7. | Fondla Cota de 6% din impozitul pe venitul estimat a se incasa la bugetul

dispozitia CJ | de stat
Neamt

4.2. Abrevieri

Nr. Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. PO Procedura operationala
2. CIN Consiliul Judetean Neamt
3. DBF Directia Buget Finante
4. VBC Serviciul Venituri Bugetare si Contabilitate
5. UAT Unitate administrativ-teritoriala
/l I'Cy\\ :I\l‘LVIA A‘l\ [} Ck/llo;};Ll:Ll: 7L1le\\, il \\\.- lAllt
7. AJFPN Administratia Judeteana a Finantelor Publice Neamt
8. OPC Ordonator principal de credite
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII

S.1.  Generalitati

Aceasta procedura descrie modul de repartizare catre unitatile administrativ-
teritoriale a fondului la dispozitia Consiliului Judetean Neamt. Repartizarea fondului
se realizeaza prin Hotérare a consiliului judetean.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Adresa solicitare cereri pentru acordarea de sume;

5.2.2. Adrese primite ca raspuns;
5.2.3. Machetele cu solicitari de sume, Intocmite conform modelului transmis.

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: elemente de logistica: softuri informatice, calculatoare
personale, retea interna si acces la reteaua informaticd, imprimante, suporturi de

stocare a informatiilor etc.
5.3.2. Resurse umane: personalul SVBC desemnat ca responsabil de activitate.

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Planificarea operatiunilor si actiunilor activitatii

Pentru repartizarea pe unitati administrativ-teritoriale a fondului la dispozitia
consiliul judetean, acesta are obligatia ca, In termenul stabilit in legile anuale ale
bugetului de stat, sa solicite in scris tuturor unitatilor administrativ-teritoriale
prezentarea de cereri pentru acordarea de sume pentru destinatiile prevazute.

549 SKolicitarea fondurilor

UAT-urile transmit solicitari de sume scrise catre CJ Neamt, insotite de
justificari privind nevoile de finantare, in functie de prevederile Legii bugetului de
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infrastructurd si, in limita sumelor ramase disponibile, si pentru sustinerea
programelor de dezvoltare locald).

Termenul limita pentru transmiterea solicitéarilor de sume este stabilit prin
adresa Intocmitd de SVBC, prevazuta la punctul 5.4.1.

5.4.3. Inregistrarea solicitarilor, analiza , centralizarea si prezentarea
acestora conducerii

Cererile primite de la UAT-uri se depun la Registratura CJN.
Cererile se repartizeaza catre Serviciul Venituri Bugetare si Contabilitate.

Personalul din cadrul Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate ia in
evidentd solicitdrile de sume primite de la unitatile administrativ-teritoriale.

Personalul din cadrul Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate analizeaza
solicitarile de sume cu respectarea cerintelor din macheta solicitata, corectitudinea
datelor: diferente, totaluri, unitati de masura (lei, mii lei, etc.)

Personalul din cadrul Serviciul Venituri Bugetare si Contabilitate centralizeaza
solicitdrile de sume primite. Aceste centralizari se prezinta OPC si stau la baza
propunerii de repartizare a sumelor pe UAT-uri de catre acesta.

5.5. Aprobarea prin Hotarare CJ

Propunerea OPC de repartizare a cotei se supune spre aprobare plenului
CJN.

Dupa aprobare, Hotararea CJ Neamt este transmisa UAT-urilor si AJFPN.
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5.6. Alocarea efectiva a sumelor \ A\
Y~
. . . ) A
Sumele aprobate se vireaza in conturile UAT-urilo %&gg&?” AJFPN,

conform Legii bugetului de stat, in anul curent.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Responsabilititi cu privire in derularea activitatii procedurale

6.1.1. Ordonatorul principal de credite:
- semneazd adresele catre unitdtile administrativ-teritoriale din cadrul
judetului Neamt prin care se solicitd cereri pentru acordarea de sume;
- propune repartizarea cotei pe UAT-uri, conform solicitarilor acestora,
raportat cu fondul disponibil;
- 1initiaza proiectul de hotarare privind repartizarea pe UAT-uri a fondului la
dispozitia CJN.

6.1.2. Directorul executiv al Directiei Buget Finante:

- verifica respectarea prevederilor procedurii;

- semneaza adresele catre UAT-urile din cadrul Judetului Neamt prin care se
solicitd cereri pentru acordarea de sume;

- verifica si semneaza raportul de specialitate la proiectul de hotarare privind

repartizarea pe unitdti administrativ-teritoriale a fondului la dispozitia
CJN.

6.1.3. Seful Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate

- verifica respectarea prevederilor procedurii;

- verificd si semneaza adresele cdtre unititile administrativ-teritoriale din
cadrul Judetului Neamt prin care se solicita cereri pentru acordarea de
sume;

- intocmeste raportul de specialitate la proiectul de hotarare privind
repartizarea pe unitdti administrativ-teritoriale a fondului la dispozitia
Consiliului Judetean Neamt.

6.1.4 Responsabilul de activitate din cadrul Serviciului Venituri Bugetare si
Contabilitate

- Intocmeste documentele aferente activitatilor ( adrese, etc.)

- centralizeaza solicitarile UAT-urilor ;

- verifica respectarea normelor legale 1n domeniul finantelor publice locale si
contabilitatii.
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI PROC

Nr. | Editie Data Revizie Data Nr. Descriere Semnituri
crt. editiei reviziei pagini modificare conducitor

compartiment
1 2 3 4 5 6 7 8

1 1 w01.2026 0 Elaborare initiala
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FORMULAR DIFUZARE PROCEDURA

-
=
qé Nume Data Data Data
T imirii | S it ¢ i ls 5t intrarii in
s prenume primirii | Semnatura | retragerii | Semnatura vigoare a
E procedurii
@)
1 |2 3 4 5 6 7 8
1. | Vicepresedinte | Isciuc
Mihaela-Elena
2. | Vicepresedinte | Asaftei lon
3. | Administrator Micu Lucian-
public Ovidiu
4. | Secretar Soroceanu
general al | Daniela
Judetului/
SGDELCJPMO/
CDC/CRP
5. | DGJAP Bosovici
Bogdan
6. | DBF Bosovici
Adriana- Elena
7. | DMPS Vasiliu
Veronica
8. | DUATA Galban
Cornel- Viorel
9. | DGIPLJ Conache-
Guviiliu Doru
10. | STGCC liganus Mona-

Magdalena
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10. ANEXE, FORMULARE \\f& N

Formulare anexate:

- Anexa - Diagrama de proces , Cod: F — PO DBF/VBC 03 - 01



CONSILIUL JUDETEAN NEAMT ANEXA

DIAGRAMA DE PROCES PRIVIND PROCEDURA OPERATIONALA
REPARTIZAREA CATRE UNITATILE ADMINISTRATIV-

Intocmire si trimitere adresa de solicitare sume catre unitatile
administrativ-teritoriale din cadrul Judetului Neamt in termenul stabilit

Primire raspunsuri/ Inregistrare documente la Registratura CJN

Conducerea DBF repartizeaza documentele ciatre SVBC

Inregistrare/Verificare/Centralizare documente in cadrul SVBC

Prezentare centralizatoare documente catre conducerea CJN

Intocmirea documentelor necesare pentru proiect de hotérére - raport de
specialitate, referat de aprobare, anexe

Publicare pe site-ul CJN a proiectului de hotarare

Aprobarea in plenul consiliului judetean a HCJ privind repartizarea pe unitati
administrativ-teritoriale a fondului la dispozitia CJN, potrivit Legii Finantelor
Publice Locale

HCJN este transmisa UAT-urilor si Administratiei Judetene a Finantelor
Publice Neamt

Cod: F - PO DBF/VBC 03 - 01
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