ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea Procedurii operationale ,ELABORAREA SI
MODIFICAREA BUGETULUI GENERAL AL JUDETULUI NEAMT?”, cod PO
DBF/BGPP 02-01

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand 1n vedere prevederile art.6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor
publice;

Vazand referatul nr. 51/5599/(BUG34)240/2026 al Directiei Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgentd a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aprobd Procedura operationala ,,ELABORAREA SI MODIFICAREA
BUGETULUI GENERAL AL JUDETULUI NEAMT?”, cod PO DBF/BGPP 02-01, conform
anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii
autoritdtilor publice §i persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea
Documentelor, Evidenta Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 72
Din 18.02.2026
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1. SCOP

Scopul procedurii este stabilirea responsabilittilor personalului din cadrul
aparatului de specialitate al consiliului judetean, cu privire la activititile legate de
elaborarea si modificarea bugetului propriu al judetului Neamt si a bugetelor
unitatilor subordonate Consiliului Judetean Neamt.

De asemenea, prin prezenta procedurd se urmareste stabilirea unui mod
unitar de lucru necesar indeplinirii sarcinilor previzute in fisa postului pentru
salariatii din cadrul Serviciului buget si gestionare proiecte si programe implicati
in activitatile specifice elaborarii bugetului judetean, pentru asigurarea
continuitdtii activitatii in conditiile de fluctuatie a personalului.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplica personalului din cadrul Serviciului buget si
gestionare proiecte si programe, care are prevazute in fisa postului atributii in
ceea ce priveste elaborarea bugetului judetean si personalului de conducere din
cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primarai:

- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea codului controlului intern managerial al entitagilor  publice.

- Hotararea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

- Legea finantelor publice locale nr. 273/2006, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea responsabilitatii fiscale nr. 69/2010, republicata, cu modificarile si
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- Legea bugetara anuala; \?‘Q"Li

- Ordonantele de rectificare bugetara;

3.2. Legislatie secundari:

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

- Scrisoarea-cadru privind contextul macroeconomic, metodologia de
elaborare a proiectelor de buget pe anul N si a estimarilor pentru anii N+l - N+3,
precum si limitele de cheltuieli stabilite pe ordonatorii principali de credite.

- alte acte normative de reglementare in domeniul veniturilor si
cheltuielilor publice.

3.3. Standarde internationale:

a) SR ENISO 9001:2015 - Sisteme de management al calitatii. Cerinte;

b) SR ISO 37001:2025- Sisteme de management anti-mita. Cerinte cu ghid
de utilizare;

3.4. Alte reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de organizare si functionare al consiliului judetean;

- Regulamentul de organizare si functionare al al aparatului de specialitate
al Consiliului Judetean Neamt;

- Hotarari privind aprobarea nivelului taxelor si tarifelor de competenta
Consiliului Judetean Neamt;

- Hotarari privind incheierea de acorduri de parteneriat interne si externe in
vederea finantarii unor actiuni de interes judetean;

- Alte hotérari care implicd angajarea financiard a Consiliului Judetean
Neamt.

4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii
Nr. | Termenul |Definitia si/sau, daci este cazul, actul care
crt. defineste termenul

1. | Activitate Totalitatea atributiilor de o anumitd naturd care determini

procese de muncd cu un grad de omogenitate si similaritate
ridicat; cunostintele necesare realizdrii activititii sunt din
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domenii limitate, personalul utiliz v;éa astfel o
pregatire profesionala sensibil unita :[Ty(;tat;ea cuprinde
atributii omogene ce revin compartimentélétentitatii publice;

2. | Activitate Proces major sau activitate semnificativa pentru care se pot

procedurald | stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
vederea ndeplinirii, n conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficienta, a obiectivelor
compartimentului/entitétii publice;

3. | Atributie Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru
realizarea unei anumite activitdti sau unei parti a acesteia, care
se executd periodic sau continuu si care implicd cunostinte
specializate pentru realizarea unui obiectiv specific;

4. | Proces Un flux de activitdfi sau o succesiune de activititi logic
structurate, organizate in scopul atingerii unor obiective
definite, care utilizeaza resurse, addugandu-le valoare;

5. | Procedura Modul specific de realizare a unei activita{i sau a unui proces,

documentatd | editat pe suport de hartie sau in format electronic;

6. | Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se

operationald | desfdsoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fard aplicabilitate la nivelul intregii entitati;
An bugetar | Anul financiar pentru care se aproba bugetul; anul bugetar

1 este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se
incheie la data de 31 decembrie;

8. | Angajament | Actul prin care o autoritate publici competenta, potrivit legii,

bugetar afecteazd fonduri publice unei anumite destinatii, in limita
creditelor bugetare aprobate;

9. | Angajament | Faza din procesul executiei bugetare, reprezentand orice act

legal juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe
seama fondurilor publice;

10. | Buget Documentul prin care sunt prevazute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in
functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

11. | Cheltuieli Sumele aprobate in bugetul propriu al judefului Neamt si in

bugetare bugetele unitatilor subordonate Consiliului Judetean Neamt

12. | Clasificatie | Gruparea veniturilor si cheltuielilor bugetare intr-o ordine

bugetara obligatorie si dupa criterii unitare;

13. | Credit de Limita maximd a cheltuielilor ce pot fi angajate in timpul

angajament | exercitiului bugetar, in limitele aprobate;

14. | Credit Suma aprobatd prin buget, reprezentind limita maxima pana

bugetar la _care se pot ordonanta si efectua plati in cursul anului
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bugetar pentru angajamentelor \¢& ) %“é’@é;é@ﬁiﬁ cursul
exercitiului bugetar si/sau din exerei @ﬁi{are pentru
actiuni multianuale, respectiv se pot angaja, ordonanta si
efectua plati din buget pentru celelalte actiuni;

15. | Deficit Partea cheltuielilor bugetare ce depaseste veniturile bugetare
bugetar intr-un an bugetar

16. | Echilibrul Egalitatea dintre veniturile bugetare programate si cheltuielile
bugetar bugetare de efectuat in cadrul unui exercitiu bugetar. in cazul

in care veniturile programate ale sectiunii de dezvoltare sunt
mai mici decat cheltuielile bugetare previzute ale acesteia,
echilibrul bugetar se poate asigura utilizind ca sursi de
finantare excedentul anilor precedenti;

17. | Fonduri Sumele alocate din bugetele unititilor administrativ-
publice teritoriale, precum si cele gestionate in afara bugetului local;
locale

18. | Rectificare | Operatiunea prin care se modifici, in cursul exercitiului
bugetara bugetar, bugetele unitdtilor administrativ-teritoriale, cu
locala obligativitatea mentinerii echilibrului bugetar;

19. | Sectiunea de | Parte de baza, obligatorie a bugetului, care cuprinde veniturile
functionare | necesare finantarii cheltuielilor curente pentru realizarea

competentelor stabilite prin lege, precum si cheltuielile
curente respective;

20. | Sectiunea de | Parte complementard a bugetului, care cuprinde veniturile sl
dezvoltare cheltuielile de capital aferente implementarii politicilor de

dezvoltare;

21. | Virare de Operatiunea prin care se diminueazd creditul bugetat de la o
credite subdiviziune a clasificatiei bugetare care prezinta
bugetare disponibilitati si se majoreazi corespunzitor o alta

subdiviziune la care fondurile sunt insuficiente, cu respectarea
dispozitiilor legale de efectuare a operatiunilor respective

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. |Abrevierea lTermenul abreviat
Crt.

1. |E Elaborare

2. |V Verificare

3. |A Aprobare

4. |CIN Consiliul Judetean Neamt
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalit:ti

Bugetul general al judetului este compus din:

- bugetul local, care cuprinde venituri proprii, donatii si alte transferuri
voluntare, subventii de la bugetul de stat si alte bugete, fonduri externe
nerambursabile, cheltuielile proprii ale judetului si cheltuielile unitatilor finantate
integral din bugetul judetean (Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva "Al.
Rosca" Piatra Neamt, Centrul Scolar pentru Educatie Incluziva Roman, Centrul
Scolar pentru Educatie Incluzivd Targu Neamt, Scoala Profesionali Speciala
Stefan cel Mare, Centrul judetean de resurse si asistentd educationald, Biblioteca
Judeteand "G.T. Kirileanu" Neamt, Directia Generald de Asistentd Sociali si
Protectia Copilului Neamt);

- bugetul institutiilor publice finantate din venituri proprii si subventii din
bugetul judetean (Directia Judeteand de Evidenta Persoanelor Neamt, Complexul
Muzeal National Neamt, Teatrul Tineretului Piatra Neamt, Centrul pentru Cultura
si Arte "Carmen Saeculare" Neamt, Serviciul Public Salvamont, Directia de
Administrare a Parcului National Ceahldu), care cuprinde veniturile proprii ale
unitatilor respective, subventiile din bugetul judetean si cheltuielile aprobate
pentru acestea;

- bugetul institutiilor publice/activitatilor finantate integral din venituri
proprii (Spitalul Judetean de Urgenta Piatra Neamt, Spitalul de Psihiatrie "Sf.
Nicolae" Roman, Biblioteca Judeteana ”G.T. Kirileanu” Neamt — activitatea
autofinantata);

- bugetul imprumuturilor externe si interne, care cuprinde cheltuieli ale
sectiunii de dezvoltare pentru finantarea carora Consiliul Judetean Neamt a
contractat credite interne/externe;

- bugetul fondurilor externe nerambursabile, care cuprinde veniturile si
cheltulelile alerente unor contracte de 1111&11;&1’6 externa nerambursablla mchelate
de Consiliul Judetean Neamt si unititile subordonate acestuia.

Veniturile si cheltuielile inscrise in buget sunt prezentate conform clasificatiei
indicatorilor privind finantele publice, in structura functionald si economica, pe
capitole, subcapitole, paragrafe, titluri, articole si alineate, dupa caz.
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Bugetul se intocmeste pe cele doud sectiuni: it ¢ f$l de
dezvoltare, din veniturile curente asigurdndu-se cu 'dgat&tﬁ< antarea
cheltuielilor sectiunii de functionare. Cheltuielile sectiunii de dezvoltare pot fi
finantate, pe langa veniturile specifice acestei sectiuni si pr1n varsaminte din
sectiunea de functionare, sau din excedentul inregistrat in anii precedenti, caz in
care bugetul se intocmeste cu deficit.

Nicio cheltuiala nu poate fi inscrisd in buget daca nu existi baza legala
pentru respectiva cheltuiala.

Sumele aprobate la partea de cheltuieli, in cadrul carora se angajeaza, se
ordonanteazd si se efectueaza plati, reprezintd limite maxime care nu pot fi
depasite.

In bugetul propriu al judetului se inscrie, pe parte de cheltuieli, fondul de
rezerva bugetard la dispozitia consiliului judetean, in cotd de pani la 5% din
totalul cheltuielilor, fond ce poate fi utilizat, conform prevederilor legale, pentru
finantarea unor cheltuieli urgente sau neprevizute aparute in cursul exercitiului
bugetar, pentru finanarea unor cheltuieli urgente sau neprevizute aparute in
cursul exercifiului bugetar, pentru inldturarea efectelor unor calamitati naturale,
precum si pentru acordarea unor ajutoare catre alte unititi administrativ-teritoriale
din Roménia aflate in situatii de extremd dificultate sau citre unitati
administrativ-teritoriale din statele vecine aflate in stare de conflict armat sau
afectate de fluxul de persoane care provin din zona conflictului armat din
Ucraina, la solicitarea acestora sau din proprie initiativa.

5.2. Elaborarea proiectului bugetului Judetului Neamt

Elaborarea proiectului bugetului judetean pentru anul bugetar urmitor,
precum si estimdrile pentru urmatorii 3 ani, cuprinde activitatea de determinare a
veniturilor posibil de realizat si a cheltuielilor necesare la nivelul unititii
administrativ-teritoriale, precum si inscrierea acestora intr-un document specific.

Acest proces se desfasoara ca urmare a transmiterii de catre Ministerul
Finantelor a Scrisorii-cadru, care specifici contextul macroeconomic in baza
caruia vor fi intocmite prmectele de buget prognozate metodologule de elaborare
o diloluld, A“AAAL\,A» uL(AAA\,L\) ULL»U\.\.A&\, \AHA LHA\.IL VOllildld ‘,n& UUD&L\.HLH le oOldi .’)A »H\,
transferurilor consolidabile, previazute de legislatie.

In vederea intocmirii proiectului de buget, Serviciul buget si gestionare
proiecte si programe solicitd structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, Centrului Militar Judetean Neamt, Inspectoratului
pentru Situatii de Urgentd ,,Petrodava” al Judetului Neamt, Structurii Teritoriald
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pentru Probleme Speciale Neamt si unitatilor subordonate Eﬁgﬂff )d/?J detean
Neamt propuneri fundamentate temeinic, cu justificare legafi,&\ 'r cesitatile

de fonduri aferente proiectelor/actiunilor/activitatilor pe care le ges ioneaza.

Tinand cont de continutul Scrisorii-cadru, de resursele financiare de care
dispune (venituri proprii, sume defalcate din unele venituri ale bugetului de stat,
subventii de la bugetul de stat si alte bugete, fonduri externe nerambursabile si
credite) si de necesarul de cheltuieli transmis de structurile de spemahtate din
cadrul aparatului propriu al Consiliului Judetean Neamt si de unitatile
subordonate Consiliului Judetean Neamt, ordonatorul principal de credite al
judetului, prin structura de specialitate, elaboreazi si depune la Administratia
Judeteana a Finantelor Publice Neamt proiectele bugetelor locale echilibrate si
anexele la acestea pentru anul bugetar urmditor, precum si estimirile pentru
urmatorii 3 ani.

Etapa de elaborare a proiectului de buget este premergitoare aprobirii legii
bugetului de stat.

5.3. Elaborarea bugetului Judetului Neamt

Etapa de elaborare a bugetului judetean are loc dupid aprobarea legii
bugetului de stat. Aceasta consta in repartizarea resurselor financiare ale judetului
pentru indeplinirea competentelor si atributiilor autoritatilor administratiei publice
locale stabilite prin lege. Pentru actualizarea necesarului de cheltuieli, Serviciul
buget si gestionare proiecte si programe solicitd structurilor din cadrul aparatului
de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, Centrului Militar Judetean Neamt,
Inspectoratului pentru Situatii de Urgentd ,,Petrodava” al Judetului Neamt,
Structurii Teritoriald pentru Probleme Speciale Neamt si unititilor subordonate
Consiliului Judetean Neamt propunerile fundamentate temeinic, cu justificare
legala, privind necesitatile de fonduri aferente proiectelor/actiunilor/activititilor
pe care le gestioneaza.

Ca urmare a analizei resurselor disponibile si a stabilirii prioritatilor de
finantare de catre factorii de decizie, Serviciul buget si gestionare proiecte si
programe inscrie veniturile conform provenientei lor, iar cheltuielile conform
destinatiilor stabilite, intr-un document unitar, respectand clasificatia indicatorilor
privind finantele publice.

DCiitvdlicd DUZCLULUL $1 d dHCACIOL dCOslUld dlC 1OC 1L LeHich de 1D il
de la publicarea legii bugetului de stat, termen in care, Serviciul buget si
gestionare proiecte si programe transmite Compartimentului Bazd de Date din
cadrul Serviciului Asistenta Sociald si Compartimentului Monitorul Oficial Local
din cadrul Serviciului gestionarea documentelor, evidenta lucrarilor consiliului
judetean si publicarea monitorului oficial local documentele, 1in vederea
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de hotdrare privind aprobarea bugetului judetean si intocmeste raportul de
specialitate, care, impreund cu raportul ordonatorului principal de credite, cu
referatul de aprobare al initiatorului si cu eventualele contestatii depuse de
locuitorii judetului, este supus aprobirii autorititii deliberative in termenul
prevazut de lege.

Dupa aprobarea bugetului judetean, Serviciul buget si gestionare proiecte sl
programe transmite bugetele de venituri si cheltuieli aprobate, pe formularul
tipizat, cu viza ordonatorului principal de credite, institutiilor pubhce din
subordine. In termen de 5 zile de la aprobare, Serviciul buget si gestionare
proiecte si programe transmite bugetul aprobat si anexele acestuia Administratiei
Judetene a Finantelor Publice Neamt, precum si Compartimentului Bazi de Date
din cadrul Serviciului Asistenta Sociala care il publici pe site-ul institutiei. In
acelasi termen, Serviciul buget si gestionare proiecte si programe depune bugetul
aprobat in Sistemul National de Raportare FOREXEBUG, in formatul acceptat de
acesta.

In cazul in care legea bugetului de stat nu a fost adoptati cu cel putin 3 zile
Inainte de expirarea exercitiului bugetar, pani la aprobarea acestuia se aplica in
continuare bugetele anului precedent, limitele lunare de cheltuieli neputand
depdsi, de regula, 1/12 din prevederile bugetelor anului precedent, cu exceptia
cazurilor deosebite, temeinic justificate de citre ordonatorii de credite sau, dupa
caz, 1/12 din sumele propuse in proiectul de buget, in situatia in care acestea sunt
mai mici decét cele din anul precedent.

in procesul de elaborare a bugetului propriu al Judetului Neamt si a
bugetelor institugiilor publice din subordinea consiliului judetean, se urmareste
respectarea bazei legale si justa dimensionare a cheltuielilor, temeinica justificare
a necesitatii si oportunitatii acestora, precum si mobilizarea resurselor existente n
scopul cresterii eficientei utilizarii fondurilor publice.

5.4. Modificarea bugetul Judetului Neamt

Dupa aprobarea bugetului propriu si a bugetelor unitatilor subordonate, pe
pdalculsul CACICIULUL DUgCldl POl dpdicd Siludiil CC HLpull liodiiicdicd deesiold,
prin virari de credite bugetare sau prin rectificare.

Virdrile de credite bugetare in cadrul aceluiasi capitol pot fi efectuate pe tot
parcursul exercitiului bugetar, in urma solicitarilor fundamentate ale ordonatorilor
tertiari de credite sau ale structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neam{. Dupa analiza justificirilor privind necesitatea
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sume de la alte subdiviziuni ale clasificatiei bugetare, lfyigﬂ/; et sl
gestionare proiecte si programe intocmeste un referat, referat~cesstila baza
emiterii unei dispozitii privind virarile de credite bugetare.

In cazul in care apar necesititi fundamentate de cheltuieli in cadrul
bugetului propriu al judetului sau a bugetelor unititilor subordonate Consiliului
Judetean Neam, necesitati pentru care nu exista sume ce pot fi disponibilizate in
cadrul aceluiasi capitol bugetar, Serviciul buget si gestionare proiecte si programe
analizeazd executia bugetard si identificdi eventualele sume ce pot fi
disponibilizate de la alte capitole de cheltuieli. Virarile de credite bugetare de la
un capitol la alt capitol al clasificatiei bugetare si de la un program la altul se pot
efectua incepand cu trimestrul al Ill-lea al anului bugetar si sunt aprobate de
autoritatile deliberative, pe baza justificarilor corespunzitoare ale ordonatorului
principal de credite.

In ambele situatii descrise, virarile de credite bugetare se pot efectua doar
inainte de angajarea cheltuielilor.

Rectificarea bugetului propriu al judetului poate avea loc ca urmare a:

- rectificarii bugetului de stat;

- incasarii de venituri proprii suplimentare sau de sponsorizari;

- modificarii competentelor stabilite prin lege consiliului judetean (ex.:
descentralizarea unor institutii sau servicii publice);

- Incheierii unor contracte cu finantare de la bugetul de stat, in cadrul unor
programe guvernamentale;

- incheierii unor contracte cu finantare din fonduri externe nerambursabile;

- aparitiei necesitatii repartizérii de sume din fondul de rezerva bugetari la
dispozitia Consiliului Judetean Neamt;

- aparitiel necesitatii finantarii unor cheltuieli ale sectiunii de dezvoltare cu
sursa de finantare excedentul anilor precedenti.

Rectificarea bugetelor unitatilor subordonate Consiliului Judetean Neamt
poate avea loc ca urmare a:

- rectificarii bugetului de stat;

- suplimentarii sau diminuarii transferurilor alocate din bugetul judetean;

- incasarii de venituri proprii suplimentare sau de sponsorizari;

- incheierii unor contracte cu finantare de la bugetul de stat, in cadrul unor
ploglaliic guy Clidiiciidie,

- Incheierii unor contracte cu finantare din fonduri externe nerambursabile;

- aparitiei necesitatii finantarii unor cheltuieli ale sectiunii de dezvoltare cu
sursd de finantare excedentul anilor precedenti.

11
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6. RESPONSABILITATI 2
>

6.1. Personalul din cadrul Serviciul buget si gestionﬁ%—%%ﬁfecte si
programe implicat in activitatea de elaborare si modificare a bugetului
general al Judetului Neamt:

- transmite unitatilor subordonate Consiliului Judetean Neamt si structurilor
din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt Scrisoarea-
cadru primité de la Ministerul Finantelor, care specifici contextul macroeconomic
in baza céruia vor fi intocmite proiectele de buget prognozate, metodologiile de
elaborare a acestora, limitele sumelor defalcate din unele venituri ale bugetului de
stat si ale transferurilor consolidabile, previzute de legislatie;

- solicitd structurilor din cadrul aparatului de specialitate al Consiliului
Judetean Neamt, unitatilor subordonate Consiliului Judetean Neamt, Centrului
Militar Judetean Neamt, Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta ,,Petrodava” al
Judetului Neamt si Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt
propuneri fundamentate temeinic, cu justificare legala, privind necesitatile de
fonduri aferente proiectelor/actiunilor/activititilor pe care le gestioneaza,
respectiv o estimare a veniturilor proprii, dupi caz;

- verificd si analizeaza propunerile de cheltuieli ale structurilor din cadrul
aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt, Centrului Militar
Judetean Neamt, Inspectoratului pentru Situatii de Urgenta ,,Petrodava” al
Judetului Neami si Structurii Teritoriale pentru Probleme Speciale Neamt,
proiectele bugetelor de venituri si cheltuieli, respectiv de cheltuieli, dupd caz, ale
institutiilor publice de subordonare judeteans, urmarind respectarea bazei legale
$i justa dimensionare a cheltuielilor bugetare, justificarea necesitatii  si
oportunitdtii acestora, mobilizarea resurselor existente, cresterea eficientei in
utilizarea fondurilor;

- verificd notele de fundamentare privind necesitatea si oportunitatea
cheltuielilor de natura investitiilor, urmérind indeplinirea conditiilor cerute de
legislatia in vigoare pentru includerea acestora in buget;

- Intocmeste proiectul bugetului judetean, precum si anexele acestuia pe
formularele specifice, finscriind veniturile conform provenientei lor, iar
cheltuielile conform destinatilor stabilite, respectand clasificatia indicatorilor
pLvind Hdieic PUDLLICC, Cd UlllldiC d dildilZCl 1esulseliol Ulspoliiviic 31 d SldUILLLLLL
prioritdtilor de finantare de catre factorii de decizie si il transmite spre avizare
ordonatorului principal de credite;

- in etapa elabordrii proiectului bugetului judetean, transmite documentul
avizat de ordonatorul principal de credite, precum si datele prelucrate in format
electronic, Administratiei Judetene a Finantelor Publice Neamt;
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- In etapa elaborarii bugetului judetean, in termen
publicarea legii bugetului de stat, transmite documentul avi
principal de credite, Compartimentului Bazd de Date din ca
Asistentd Sociald si Compartimentului Monitorul Oficial Local din cadrul
Serviciului gestionarea documentelor, evidenta lucrarilor consiliului judetean si
publicarea monitorului oficial local in vederea publicarii acestuia pe site-ul
institutiei;

- afiseaza proiectul de buget la avizier;

- dupd expirarea termenului de 15 zile de la afisare, prevazut pentru
depunerea contestatiilor, participd la intocmirea proiectul de hotirare privind
aprobarea bugetului judetean s§i raportul de specialitate, care, impreuna cu
raportul ordonatorului principal de credite, cu referatul de aprobare al initiatorului
si cu eventualele contestatii depuse de locuitorii judetului, este supus aprobarii
autoritdtii deliberative in termenul previzut de lege;

- dupa aprobarea bugetului judetean, transmite institutiilor publice din
subordine bugetele de venituri si cheltuieli aprobate, pe formularul tipizat, cu viza
ordonatorului principal de credite;

- transmite bugetul aprobat si anexele acestuia, Administratiei Judetene a
Finantelor Publice Neamt, atat pe suport de hartie, cat si in format electronic, in
termen de 5 zile de la aprobare;

- transmite bugetul aprobat, in format PDF, Compartimentului Bazi de
Date din cadrul Serviciului Asistentd Sociald in vederea publicarii acestuia pe
site-ul institutiei si pe site-ul Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei;

- depune bugetul aprobat in Sistemul National de Raportare FOREXEBUG,
in formatul acceptat de acesta.

- elaboreazd si 1nainteaza spre aprobare propunerile privind utilizarea
excedentului bugetar si a fondului de rezerva bugetara la dispozitia consiliului
judetean, precum si privind majorarea acestuia, in conditiile legii;

- verificd si analizeazi solicitarile privind modificarea bugetului propriu al
judetului si a bugetelor unitatilor subordonate si elaboreaza propuneri privind
virdri de credite si rectificari bugetare, pe care le inainteazi persoanelor abilitate
pentru exercitarea vizei CFP.

0.4, CLollpdarument bBdaza de¢ Dadie dil cadiul derviciuiul ASIsteinia
Sociala:
- publicarea proiectului de buget pe site-ul institutiei;
- publicarea bugetului aprobat si a rectificarilor bugetare, pe site-ul
institutiei.

13
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6.3. Compartiment Monitorul Oficial Local din
gestionarea documentelor, evidenta lucririlor consiliu
publicarea monitorului oficial local:

- afigarea proiectului de buget pe site-ul institutiei, la sectiunea Monitorul
Oficial Local / Informari dezbateri publice.

6.4. Conducitorii structurilor din cadrul aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt:

- transmit Serviciului buget si gestionare proiecte si programe, la termenele
solicitate de acesta, propunerile fundamentate temeinic, cu justificare legala,
privind necesitétile de fonduri aferente proiectelor/actiunilor/activitatilor pe care
le gestioneazd, insotite de formularele previzute in Scrisoarea-cadru, avizate de
Vicepresedintele de resort/Administratorul public al judetului, dupi caz si
aprobate de presedintele Consiliului Judetean Neamt.

6.5. Presedintele Consiliului Judetean Neamt:
- intocmeste proiectele de buget in termen de maximum 45 de zile de la
data publicarii legii bugetului de stat in Monitorul Oficial al Roméniei si le

supune spre aprobare consiliului judetean, in conditiile si la termenele previzute
de lege.
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Anexa

CONSILIUL JUDETEAN NEAMT

Diagrama de proces

Nr. Denumire Descriere _‘ %{\\
crt. proprietate B; \\ }é‘ )
proces N WY e/
! | Denumire proces N]:::;L);)rarea st modificarea bugém'l‘ﬁ\;g;gfg/ml/al judetului
. Stabilirea responsabilitatilor personalului din cadrul
2 | Scopul procesului aparatului de specialitate a consiliului judetean cu privire
la proces;
- Asigurarea continuitatii activitatii Serviciului buget si
gestionare proiecte si programe in conditiile de fluctuatie
a personalului.
- Personalului din cadrul Serviciului buget si gestionare
3 |Domeniul de proiecte si programe cu atributii in elaborarea bugetului
aplicare judetean;
- Personalului de conducere din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt,.
4 | Responsabil proces [Personalul din cadrul Serviciului buget si gestionare
proiecte §i programe
- Ordonanta de urgentd a Guvernului nr.57/2019 privind
S | Documente de Codul administrativ;
referinta ﬁ‘le - Legea finantelor publice locale nr.273/2006,;
procesului - Legea responsabilitatii fiscale nr.69/2010;
(legislatie, - Legea bugetara anual3;
reglementari) - legile de rectificare bugetara;
- Scrisoarea-cadru;
- alte acte normative de reglementare in domeniul
veniturilor si cheltuielilor publice.
6 | Beneficiarii
- 1nternt UAT Judetul Neamt
- externi - Unitatile subordonate Consiliului Judetean Neamt;
- Centrul Militar Judetean Neamt;
- Inspectoratul pentru Situatii de Urgenti ,,Petrodava” al
Judetului Neamt;
- Structura Teritoriald pentru Probleme Speciale Neamt
. Subprocese

componente (se pot

Cod: F — PO DBF/BGPP 02.01
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ltrata la nevoie ca si
procesul in cauzi)

Obiective ale
procesului

- Aprobarea bugetului judetului Neam ;2
- Aprobarea bugetelor unititilor subor a &

Eveniment
declansator al
procesului

- Scrisoarea-cadru; % “‘:y

~RED! N
- Publicarea legii bugetului de stat si a ordonantelor de

rectificare bugetara.

10

Procese cu care se
interfateazi (din
Harta proceselor)

- Exercitarea CFP propriu;

- Elaborarea si redactarea proiectelor de hotirare ale CJN
si a proiectelor de dispozitie ale Presedintelui Consiliului
Judetean Neamt

11

Date de intrare in
proces

- Scrisoarea-cadru elaborata de Ministerul Finantelor
Publice;

- legea bugetara anual3;

- ordonantele de rectificare bugetari;

- alte acte normative de reglementare in domeniu;

- dimensionarea veniturilor proprii;

- sumele defalcate din unele venituri ale bugetului de stat;

- subventii de la bugetul de stat conform contractelor de
finantare si actelor normative in vigoare;

- propunerile de cheltuieli proprii si ale unitatilon
subordonate;

- solicitdri de virdri de credite bugetare si de rectificiri
bugetare.

12

Provenienta

- Guvernul Romaniei si Parlamentul Romaniei;

- Compartimentele de specialitate ale consiliului
judetean;

- Unitatile aflate in finantarea Consiliului Judetean
Neamt;

- alte institutii si organisme.

13

Date de iesire din
proces

- Proiectul bugetului general al judetului, pentru anul
urmator si estimarile pe urmatorii trei ani;
Pr01ecte de hotarare pr1v1nd aprobarea/rectlﬁcareeﬂ

4550 . 1 1 T | Tk TR
[Re \ i L1 [V . oL iU [TRPRYe
Uoh i i tx (WIS Jui ; il oL L ESREND

subordonate

- Proiecte de hotdrare privind virari de credite bugetare
intre capitol si/sau programme cuprinse in bugetul
propriu al judetului;

- Referate de specialitate si proiecte de dispozitie privind
virari de credite bugetare in cadrul bugetului propriu al
judetului si a bugetelor unitatilor subordonate.
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Destinatar

- Ordonatorul principal de credite;
- Persoana cu atributii CFP din Directi
CIN;

- Secretarul general al judetului.

15

Resurse necesare desfisuririi procesului \ >
A

[y

/..

15.1 Umane

o L

- Personalul din cadrul Serviciului bu§ét~' sfgcsﬁonare
proiecte si programe cu atributii

distincte in fisa postului;

- Conduciatorii structurilor din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt.

15.2 Metode

- Principiile bugetare prevazute in Legea finantelor
publice locale nr.273/2006;

- Metodologia aprobata prin Scrisoarea-cadru;

- Aplicarea descrierii si a responsabilititilor din
procedura.

15.3 Hardware

- Computer;

- Imprimanta;

- Copiator;

- Consumabile (toner);
- Hartie xerox;

- Dosare.

15.4 Software

- SDG-Infoprim — modul de executie bugetara
- Semnatura electronica.

16

Monitorizare, validiri necesare

- validari necesare

- Prin natura relatiilor de subordonare la nivelul
Consiliului Judetean Neamt;

- Conform atributiilor prevazute de legislatie, de figele de
ost si de actele administrative interne.

- Monitorizare

-Permanent, pentru conformitate cu legislatia aplicabila.

17

Indicatori ai
procesului

- Respectarea termenelor legale;

- Urmarirea bazei legale a cheltuielilor;

- Asigurarea cu prioritate a cheltuielilor sectiunii de
functionare;

- Prioritizarea actiunilor;

- Utilizarea eficienta a resurselor;

- Aslgurarea resurselor necesare indepliniril
competentelor stabilite prin lege.

18

Colaboratori
externi

- Unitatile subordonate Consiliului Judetean Neamt,
Centrul Militar Judetean Neamt, Inspectoratul pentru
Situatii de Urgentd ,Petrodava” al Judetului Neamt,
Administratia Judeteand a Finantelor Publice Neamt,

Trezoreria Neamt.
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