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ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea unor Proceduri operationale

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art. 6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Viazand referatul nr. 51/6072/(BUG34)1355/2026 al Directiei Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura operationald Evidenta contabild a proiectelor cu finantare din
fonduri externe nerambursabile si in cadrul mecanismului de redresare si rezilienti, PO
DBF/BGPP 03-01, Editia I, Revizia 0, conform anexei nr. 1 care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.2: Se aproba Procedura operationala Acordarea avansurilor din fonduri publice, PO
DBF/BGPP 04-01, Editia I, Revizia 0, conform anexei nr. 2 care face parte integranta din prezenta
dispozitie.

Art.3: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor
publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 75
Din 19.02.2026
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Februarie 2026
Elemente privin(.i responsabilii/ Numele si Functia Semnitura
operatiunea prenumele
1 2 3 4
Avizat,
] SOROCEANU Secretar General
Presedinte al . .
. .. Daniela al Judetului
Comisiei de monitorizare
Verificat BOSOVICI Director
Directia Buget Finante Adriana - Elena executiv
Verificat,
Directia Buget Finante NICULITA .
f
Serviciul Buget si Gestionare Ana — Roxana PESETIELD
Proiecte si Programe
HOSTAN Consilier
Ana-Madalina
ILIE Consilier
Elaborat, Irina-Mariana
Directia Buget Finante MACOVEI o
. . . . Consilier
Serviciul Buget si Gestionare Bogdana
Proi iP A A
roiecte si Programe IjA.RNA . Consilier
Emilia-Maria
UNGUREANU -
Consilier

Nora
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. SCOP

rezilientd, in cadrul contractelor de finantare in care Judetul
in conformitate cu legislatia nationala si europeana in vigoare.
Procedura reglementeazd modul de inregistrare in contabilitate a proiectelor
derulate de Judetul Neamt;

Procedura sprijina auditul si/sau alte organisme abilitate in actiuni de auditare
si/sau control;

Procedura asigurd protejarea fondurilor publice impotriva pierderilor datorate
erorii, risipei, abuzului sau fraudei precum s§i respectarea legii, a
reglementérilor si deciziilor conducerii.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedura se aplicd personalului din cadrul Directiei Buget Finante

care are atributii in gestionarea fondurilor externe nerambursabile si a fondurilor din

cadrul Mecanismului de redresare i rezilienta.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primari:

Ordonanta de urgenta a Guvernului nr.57/2019 privind Codul administrativ, cu
modificarile si completarile ulterioare;

Ordonanta de wurgentd nr.64/2009 privind gestionarea financiard a
instrumentelor structurale si utilizarea acestora pentru obiectivul convergents,
cu modificarile si completarile ulterioare;

Legea contabilitatii nr.82/1991, republicatd, cu modificarile si completirile
ulterioare;

Legea privind finantele publice locale nr.273/2006, cu modificarile si
completrile ulterioare;

Ordinul nr. 1917/2005 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

-----
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pentru institutiile publice si instructiunile de aplicare a acestuia, cu modificarile
; @9‘&#&&@# ulterioare;
't}-r \% /2025 pentru aprobarea Normelor metodologice privind

rea, ordonantarea si plata cheltuielilor bugetare.

Ordonanta de urgentd nr.133/2021 privind gestionarea financiara a fondurilor
europene pentru perioada de programare 2021 - 2027 alocate Roméniei din
Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul de coeziune, Fondul social
european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa;

Hotirarea Guvernului nr.829/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.133/2021 privind gestionarea
financiard a fondurilor europene pentru perioada de programare 2021 - 2027
alocate Romaéniei din Fondul european de dezvoltare regionald, Fondul de
coeziune, Fondul social european Plus, Fondul pentru o tranzitie justa;
Ordonanta de urgentd nr.124/2021 privind stabilirea cadrului institutional si
financiar pentru gestionarea fondurilor europene alocate Romaniei prin
Mecanismul de redresare si rezilientd, precum si pentru modificarea si
completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.155/2020 privind unele
masuri pentru elaborarea Planului national de redresare si rezilientd necesar
Romaniei pentru accesarea de fonduri externe rambursabile si nerambursabile
in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta;

Hotararea Guvernului nr.209/2022 pentru aprobarea Normelor metodologice de
aplicare a prevederilor Ordonantei de urgentd a Guvernului nr.124/2021 privind
stabilirea cadrului institutional si financiar pentru gestionarea fondurilor
europene alocate Romaéniei prin Mecanismul de redresare si rezilientd, precum
si pentru modificarea si completarea Ordonantei de urgentd a Guvernului
nr.155/2020 privind unele masuri pentru elaborarea Planului national de
redresare si rezilientd necesar Romaniei pentru accesarea de fonduri externe
rambursabile si nerambursabile in cadrul Mecanismului de redresare si
rezilientd;

Ordonanta de urgentd nr.60/2022 privind stabilirea cadrului institutional si
financiar de implementare si gestionare a fondurilor alocate Romaéniei prin
Fondul pentru modernizare, precum si pentru modificarea si completarea unor
acte normative;
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- Orice alte acte normative de reglementare in domeniul ges on% T ;f )N@
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3.3.Alte documente de referinti:

- Ghidurile solicitantului/Ghidurile de finantare publicate de catre Autoritatile de
Management/Coordonatorii de reformé si/sau investitii; o

- Manualele beneficiarului publicate de catre Autoritatile de Management;

- Instructiunile/deciziile emise de catre Autorititile de Management;

- Indrumarele metodologice publicate de citre Coordonatorii de reforme si/sau
investitii pentru Planul National de Redresare si Rezilienta;

- Orice alte documente de reglementare publicate de catre Autorititile de
manangement/ Coordonatorii de reforme si/sau investitii/etc.

3.4. Standarde internationale:
SR ISO 37001:2025 - Sisteme de management anti-mitd. Cerinte cu ghid de
utilizare

3.5. Alte reglementari interne ale entititii publice:
- Regulamentul de organizare §i functionare al consiliului judetean;
- Hotardri care implicd angajarea financiard a Consiliului Judetean Neamt
privind fondurile externe nerambursabile.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI
v e é"mitia si/sau, daca este cazul, actul care
\ efineste termenul
Afit{iﬁtate /a"’S{ructura organizatoricd din cadrul Ministerului Finantelor
: \Q{'E:"‘.‘,\"‘
de TH==F Publice, responsabild de certificarea sumelor cuprinse in

declaratiile de cheltuieli transmise la Comisia Europeani,
primirea de la Comisia FEuropeand a fondurilor
transferate  Romaniei din instrumente  structurale si
transferul catre beneficiari/unititi de platd de pe langa
autorittile de management a fondurilor primite din
instrumente structurale, precum si a celor alocate de la
bugetul de stat, in cazul programelor operationale care
utilizeazd mecanismul platii directe

Autoritate O autoritate publicd sau un organism public sau privat
de national, regional sau local, desemnat de Statul Membru
Management | pentru managementul programului operational;

Beneficiar Entitate, persoand juridica de drept public sau privat,
persoand fizicd, care, in baza unui raport juridic stabilit cu
autoritatea de management/ coordonatorul de reforme si/sau
investitii, cu agentiile de implementare, cu responsabilii de
implementare a investitillor specifice locale sau cu
intermediarii financiari, implementeaza si deruleazd in mod
direct proiectele

Cerere de Cererea depusi de citre un beneficiar/lider al unui parteneriat

plata prin care se solicitd autoritdtii de management virarea
sumelor necesare pentru plata cheltuielilor eligibile,
rambursabile, conform contractului/deciziei de finantare, in
baza facturilor, facturilor de avans, statelor privind plata
salariilor, a statelor/centralizatoarelor pentru acordarea
burselor, subventiilor, premiilor si onorariilor

Cerere de Cererea depusi de citre un beneficiar/lider al unui parteneriat

rambursare |prin care se justifici utilizarea sumelor platite de catre

aferenta autoritatea de management ca urmare a cererii de plata

6
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cererii de
plata N
6. | Cerere de Cerere depusd de catre un beneficiar/lider al ?; i eh
rambursare |prin care se solicitd autorititii de managef ent vieat:
sumelor aferente cheltuielilor eligibile efectuate-=&&itorm
contractului/deciziei de finantare sau prin care se justificd
utilizarea prefinantarii
7. | Cerere de Cererea depusd de cétre un beneficiar, prin care se solicita
transfer coordonatorilor de reforme si/sau investitii sau agentiilor de
implementare a proiectelor/responsabililor de implementare a
investitiilor specifice locale virarea sumelor, in baza
contractului de finantare i a documentatiei justificative
stabilite prin ghiduri specifice pentru demararea, finantarea si
implementarea activitatilor proiectului
8. | Cheltuieli Costurile aferente unui proiect care pot fi decontate din
eligibile fonduri nerambursabile, respectand conditiile specifice
stabilite prin ghidul solicitantului
9. | Cheltuieli Alte cheltuieli decat cele eligibile, respectiv acele costuri care
neeligibile sunt necesare realizdrii proiectului si pe care beneficiarul le
suportd, dar nu pot fi decontate din fonduri nerambursabile
10. | Cofinantare | Finantarea unui program, proiect, subproiect, obiectiv si
altele asemenea, partial prin credite bugetare, partial prin
finantarea provenita din surse externe
11. | Contract de | Actul juridic, cu titlu oneros, de adeziune, incheiat intre
finantare autoritatea de management/ coordonatorul de reforme si/sau
investitii/etc., dupa caz, si beneficiar, prin care se stabilesc
drepturile si obligatiile corelative ale partilor in vederea
implementarii operatiunilor
12. | Coordonator | Ministerul/institutia/agentia responsabild cu implementarea,
de reforme | monitorizarea si coordonarea reformelor si investitiilor
si/sau prevazute in Planul National de Redresare si Rezilienta
investitii
13. | Neregula Orice incédlcare a legislatiei, a reglementarilor sau a
contractelor care poate prejudicia bugetul Uniunii Europene
sau bugetele nationale, rezultatd dintr-o actiune sau o
inactiune a beneficiarului sau a altor autoritdti implicate.

7
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Aceasta include situatii in care fondurile sunt cheltuite

_| nejustificat sau sunt platite sume necuvenite.

14.

—*%Suma de recuperat ca urmare a constatarii de neregului in

.". - - - - -
\)%) inerea si utilizarea fondurilor.

14.

<
- v, . . A ~
“Sumele transferate din fonduri europene, in trange, de catre

autoritdtile de management/organisme intermediare cétre
beneficiari/lider de parteneriat/parteneri pentru cheltuielile
necesare implementdrii proiectelor finantate din fonduri
europene, fard depasirea valorii eligibile a contractului de

finantare

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. |Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. | FEN Fonduri Externe Nerambursabile
2. |AM Autoritate de Management
3. |01 Organism Intermediar
4. |PNRR Planul National de Redresare si Rezilienta
5. |CE Comisia Europeana
6. |FEDR Fondul European pentru Dezvoltare Regionala
7. | FSE Fondul Social European
8. |FC Fondul de Coeziune
9. |FM Fondul de Modernizare
10. | BS Buget de Stat
11. |TVA Taxa pe Valoarea Adaugata
12 | DBF Directia Buget Finante, din cadrul Consiliului
Judetean Neamt
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S. DESCRIEREA PROCEDURII

Pentru proiectele finantate din fonduri externe nerambursabil b
Mecanismului de redresare si rezilientd, responsabilii financiari din ¢ @ ul )
Buget Finante, numiti prin Dispozitie a Presedintelui Consiliuluj Judetear '_ 4
o evidentd contabild distincta, folosind conturi analitice distincte p f;ngk,%ofjf
proiect.

Pentru proiectele finantate din fonduri structurale aferente cadrului financiar
2021-2027, in functie de sursa de finantare a acestora, toate inregistririle efectuate
sunt Tmpdrtite in doud procente, respectiv doui articole bugetare, astfel:

» FEDR - 56.48.01 - Finantare nationala
- 56.48.02 - Finantare externd nerambursabila
» FSE - 56.49.01 - Finantare nationala
- 56.49.02 - Finantare externa nerambursabila
» FC - 56.50.01 - Finantare nationala
- 56.50.02 - Finantare externd nerambursabila, etc.

In cazul in care in cadrul contractelor de finantare sunt si cheltuieli neeligibile,

articolul bugetar va fi: FEDR — 56.48.03, FSE — 56.49.03, FC — 56.50.03 etc.

Pentru proiectele finantate din Fondul de Modernizare, pentru perioada 2021-
2030, toate inregistrarile efectuate sunt impartite, dupa caz, in doud articole bugetare,
astfel:

» FM - 58.42.01 - Sume din Fondul de Modernizare
- 58.42.02 - Sume aferente contributiei proprii a beneficiarilor.

Pentru proiectele finantate din sumele reprezentdnd asistentd financiard
nerambursabild aferentdi PNRR, respectiv din sumele aferente componentei de
imprumuturi a PNRR, toate inregistrarile efectuate sunt impartite, dupa caz, in trei
articole bugetare, astfel:

» PNRR - 60.01 - Fonduri europene nerambursabile
- 60.02 - Finantare publica nationala
- 60.03 - Sume aferente TVA
» Componenta de imprumuturi a PNRR - 61.01 - Fonduri din imprumut rambursabil
- 61.02 - Finantare publicé nationala
- 61.03 - Sume aferente TVA
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In cazul in care in cadrul contractelor de finantare sunt si cheltuieli neeligibile,
artlcolul bu,%@,i;'” } dupa caz: 71.01.01, 71.01.02, 71.01.03, 71.01.30.

w

a JUBE .7

5.1. SALARTISE NTATE iN CADRUL PROIECTELOR
in baza documentelor de fundamentare initiate de persoanele responsabile din
cadrul compartimentelor de specialitate care implementeazd proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile si in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta, a
rapoartelor de activitate intocmite de membrii echipelor de implementare si a
pontajelor intocmite de managerii/ coordonatorii de proiecte si aprobate de
ordonatorul de credite, responsabilii financiari din cadrul DBF verifica incadrarea
orelor pontate pe activitati in bugetul proiectului, intocmesc statele de plata aferente
fiecarui proiect in parte, intocmesc si semneazd Ordonantarea de platd in calitate de
persoand nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de control al angajamentelor
si/sau semneazd ordinele de plata pentru semnédtura II si efectueazd inregistrarile
contabile.
Conturile contabile utilizate pentru inregistrarea cheltuielilor cu salariile si

plata acestora sunt:

- 421.00.00 - Personal - salarii datorate

- 431.02.00 - Contributiile asiguratilor pentru asiguréri sociale

- 431.04.00 - Contributiile asiguratilor pentru asigurari sociale de sénétate

- 431.06.00 - Contributia asiguratorie pentru munca

- 444.00.00 - Impozit pe venitul din salarii si din alte drepturi

- 641.00.00 - Cheltuieli cu salariile personalului

- 645.07.00 - Cheltuieli cu contributia asiguratorie pentru munca

- 770.00.00 - Finantarea de la buget

Monografia contabilda pentru inregistrarea cheltuielilor cu salariile si plata
acestora este:

- Evidentiere salariu brut:
641.00.00.A.capitol.articol = 421.00.00.A.capitol.articol
- Evidentiere contributie asigurati pentru asigurari sociale:

10
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421.00.00.A.capitol.articol = 431.02.00.A..capit
- Evidentiere contributie asigurati pentru asigurari socialg d¢
421.00.00.A.capitol.articol = 431.04.00.A.capitol. :\ g
- Evidentiere impozit pe venit: s
421.00.00.A.capitol.articol = 444.00.00.A.capitol.articol
- Evidentiere contributie asiguratorie pentru munci:
645.07.00.A .capitol.articol = 431.06.00.A..capitol.articol
- Plata salariu net:
421.00.00.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol
- Plata contributie asigurati pentru asiguriri sociale:
431.02.00.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol
- Plata contributie asigurati pentru asigurdri sociale de sanitate:
431.04.00.A..capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol
- Plata impozit pe venit:
444.00.00.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol
- Plata contributie asiguratorie pentru munca:
431.06.00.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol

5.2. DEPLASARI FINANTATE IN CADRUL PROIECTELOR

In baza documentelor de fundamentare initiate de persoanele responsabile din
cadrul compartimentelor de specialitate care implementeazi proiecte finantate din
fonduri externe nerambursabile si in cadrul Mecanismului de redresare si rezilientd, a
referatelor de necesitate pentru deplasiri intocmite de membrii echipelor de
implementare, avizate de managerii/ coordonatorii de proiecte si aprobate de
ordonatorul de credite, a ordinelor de deplasare intocmite de persoana responsabila
din cadrul DBF si aprobate de ordonatorul de credite, precum si a bonurilor fiscale
prezentate de persoanele care au efectuat deplasarea, responsabilii financiari din
cadrul DBF verificd incadrarea sumelor in bugetul proiectului, intocmesc
borderourile pentru plata cheltuielilor cu transportul/diurna, intocmesc si semneazi
Ordonantarea de platd in calitate de persoand nominalizata pentru a avea acces la
sistemul de control al angajamentelor si/sau semneaza ordinele de platd pentru
semndtura II si efectueaza inregistrarile contabile.

Plata cheltuielilor pentru deplasari se va efectua numai prin virament bancar,
deoarece cheltuielile platite In numerar sau prin altd modalitate de platdi nu sunt
considerate eligibile, conform Ghidului solicitantului/Manualului beneficiarului.

11
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salariale (diurna deplaséri interne)
- 770.00.00 - Finantarea de la buget

Monografia contabila pentru inregistrarea cheltuielilor cu deplasérile si plata
acestora este:

- Evidentiere cheltuieli cu deplasiri, detasari, transferari:
614.00.00.A..capitol.articol = 428.01.01.A.capitol.articol
- Evidentiere cheltuieli cu indemnizatiile de delegare, detasare si alte drepturi
salariale (diurna deplaséri interne):
646.00.00.A..capitol.articol = 428.01.01.A.capitol.articol
- Plata cheltuieli cu deplasari, detasari, transferari:
428.01.01.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol
- Plata cheltuieli cu indemnizatiile de delegare, detasare si alte drepturi salariale
(diurna deplaséri interne):
428.01.01.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol

5.3. BURSE SOCIALE, SUBVENTII

Pentru plata burselor sociale si a subventiilor in cadrul proiectelor FEN, se vor
intocmi documentele justificative solicitate de fiecare finantator in parte.
Conturile contabile utilizate pentru inregistrarea burselor/subventiilor si plata
acestora sunt:
- 438.00.00 - Alte datorii sociale
- 462.01.01 - Creditori sub 1 an - datorii comerciale
- 670.00.00 - Subventii
- 677.00.00 - Ajutoare sociale
- 770.00.00 - Finantarea de la buget
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Monografia contabild pentru inregistrarea burselor sociale/s
acestora este:

- Evidentiere burse sociale:

677.00.00.A.capitol.articol = 438.00.00.A.capitol.articol
Evidentiere subventii:

670.00.00.A.capitol.articol = 462.01.01.A.capitol.articol
Plata burse sociale:

438.00.00.A..capitol.articol = 770.00.00.A..capitol.articol
Plata subventii:

462.01.01.A capitol.articol = 770.00.00.A..capitol.articol

1

5.4. ACHIZITII

In baza contractelor de lucrari/servicii/furnizare incheiate in cadrul proiectelor
FEN, responsabilii financiari din cadrul DBF verificd dacéd facturile emise respecti
prevederile contractuale, sunt 1insotite de documentele previazute in cadrul
contractelor si/sau solicitate de finantator prin instructiuni si au viza ordonatorului de
credite pentru ,,Bun de plata”.

Responsabilii financiari din cadrul DBF intocmesc si semneazid Ordonantarea
de platd in calitate de persoand nominalizatd pentru a avea acces la sistemul de
control al angajamentelor si/sau semneazad ordinele de platd pentru semnitura II si
efectueaza inregistririle contabile.

5.4.1. Servicii

Conturile contabile cele mai utilizate pentru inregistrarea facturilor aferente
serviciilor prestate in cadrul proiectelor FEN si in cadrul Mecanismului de redresare
si rezilientd, respectiv pentru plata acestora sunt, dupa caz, urmitoarele:

- 401.01.00 - Furnizori sub 1 an

- 623.00.00 - Cheltuieli de protocol, reclami si publicitate
- 626.00.00 - Cheltuieli postale si taxe de telecomunicatii
- 628.00.00 - Alte cheltuieli cu serviciile executate de terti
- 770.00.00 - Finantarea de la buget

13



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I

CONSILIUL EVIDENTA CONTABILA A PROIECTELOR CU FINANTARE | Revizia: 0
JUDETEAN DIN FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE $I iN CADRUL | Exemplar nr
NEAMT MECANISMULUI DE REDRESARE S$I REZILIENTA

Pagina 14/27

Cod: PO DBF/BGPP 03 - 01

Monografia contabila pentru inregistrarea facturilor aferente serviciilor prestate
in cadrul p.tm%elo: FEN si in cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta,
B‘W@;{ a acestora este:

‘s\f‘

\ By > 623 //\@9‘ 0.A..capitol. artlcol 401. 00 00.A.capitol.articol
¥ Yl F&ﬁiﬁ .00.A .capitol.articol = 401.00.00.A.capitol.articol
628.00.00.A..capitol.articol = 401.00.00.A.capitol.articol
- Plata facturilor de servicii:
401.00.00.A .capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol
5.4.2. Imobiliziri corporale si necorporale

A. Pentru activele fixe corporale si necorporale, conturile contabile cele mai
utilizate pentru inregistrarea facturilor primite si plata acestora sunt:

- 205.00.00 - Concesiuni, brevete, licente, méarci comerciale, drepturi si active
similar

- 208.01.00 - Programe informatice

- 208.02.00 - Alte active fixe necorporale

- 213.01.00 - Echipamente tehnologice (magini, utilaje si instalatii de lucru)

- 213.02.00 - Aparate si instalatii de masurare, control si reglare

- 213.03.00 - Mijloace de transport

- 214.00.00 - Mobilier, aparatura biroticd, echipamente de protectie a valorilor
umane §i materiale si alte active fixe corporale

- 404.01.00 - Furnizori de active fixe sub 1 an

- 770.00.00 - Finantarea de la buget

Monografia contabild pentru inregistrarea facturilor aferente activelor fixe
corporale si necorporale si plata acestora este:

- Inregistrarea facturilor primite, dupa caz:

205.00.00.A..capitol.articol

213.02.00.A..capitol.articol =

= 404.00.00.A.capitol.articol
208.01.00.A.capitol.articol =
208.02.00.A..capitol.articol =
213.01.00.A.capitol.articol =

404.00.00.A..capitol.articol
404.00.00.A.capitol.articol
404.00.00.A .capitol.articol
404.00.00.A .capitol.articol
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receptle si punere in functlune responsab1111 ﬁnanmarl din cadrul

normald de functionare, amortizare, conturile contabile utilizate pentru a

213.03.00.A.capitol.articol =
214.00.00.A.capitol.articol =

404.00.00.A..capitol.articol
404.00.00.A..capitol.articol

- Plata facturilor de active fixe corporale si necorporale:

404.00.00.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol

In baza facturilor emise dupa intocmirea proceselor verbale d¢ pf

Cele mai utilizate conturi pentru inregistrarea cheltuielilor de amortizare a

activelor fixe necorporale sunt:

280.05.00 - Amortizarea concesiunilor, brevetelor, licentelor, marcilor
comerciale, drepturilor si activelor similar

280.08.01 - Amortizarea programelor informatice

280.08.09 - Amortizarea altor active fixe necorporale

281.03.01 - Amortizarea echipamentelor tehnologice (masini, utilaje si

instalatii de lucru)

281.03.02 - Amortizarea aparatelor si instalatiilor de masurare, control si
reglare

281.03.03 - Amortizarea mijloacelor de transport

281.04.00 - Amortizarea mobilierului, aparaturii birotice, echipamentelor de
protectie a valorilor umane §i materiale si a altor active fixe corporale
681.01.00 - Cheltuieli operationale privind amortizarea activelor fixe

Monografia contabild privind inregistrarea cheltuielilor de amortizare a

activelor fixe necorporale din domeniul privat este, dupi caz:

681.01.00.A.capitol.articol =
681.01.00.A.capitol.articol =
681.01.00.A.capitol.articol =
681.01.00.A.capitol.articol =
681.01.00.A.capitol.articol =
681.01.00.A.capitol.articol =
681.01.00.A.capitol.articol =

280.05.00.A..capitol.articol
280.08.01.A.capitol.articol
280.08.09.A..capitol.articol
281.03.01.A.capitol.articol
281.03.02.A.capitol.articol
281.03.03.A.capitol.articol
281.04.00.A..capitol.articol
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""o/
B. PBQtjtg factﬁlﬁl/e fixe corporale si necorporale in curs de executie, conturile

contabile utilizate pentru Inregistrarea facturilor primite si plata acestora sunt:
- 231.00.00 - Active fixe corporale in curs de executie
- 233.00.00 - Active fixe necorporale in curs de executie
- 404.01.00 - Furnizori de active fixe sub 1 an
- 770.00.00 - Finantarea de la buget

Monografia contabild pentru inregistrarea facturilor aferente activelor fixe
corporale si necorporale in curs de executie si plata acestora este:

- Inregistrarea facturilor primite, dupa caz:
231.00.00.A.capitol.articol = 404.00.00.A.capitol.articol
233.00.00.A.capitol.articol = 404.00.00.A.capitol.articol

- Plata facturilor de active fixe corporale si necorporale in curs de executie:
404.00.00.A..capitol.articol = 770.00.00.A.capitol.articol

La finalizarea obiectivului de investitii, in baza proceselor verbale de receptie,
contul 231/233 se inchide prin preluarea soldurilor in mijloacele fixe aferente, in
contabilitatea beneficiarilor finali ai proiectelor, in domeniul public sau privat, dupa
caz.

5.4.3. Materiale si obiecte de inventar

Inregistrarea facturilor primite, respectiv a bonurilor de consum se face de

cétre responsabilii financiari din cadrul DBF, conturile contabile utilizate fiind:

- 302.08.00 - Alte materiale consumabile

- 303.01.00 - Materiale de natura obiectelor de inventar in magazie

- 303.02.00 - Materiale de natura obiectelor de inventar in folosinta

- 401.01.00 - Furnizori sub 1 an

- 602.08.00 - Cheltuieli privind alte materiale consumabile

- 770.00.00 - Finantarea de la buget

16



PROCEDURA OPERATIONALA Editia: I
CONSILIUL EVIDENTA CONTABILA A PROIECTELOR CU FINANTARE Revizia: 0

JUDETEAN | DIN FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE SI iN CADRUL | Exemplar nr
NEAMT MECANISMULUI DE REDRESARE SI REZILIENTA Pagina 17/27
Cod: PO DBF/BGPP 03 - 01

Monografia contabila pentru operatiunile efectuate este:-

Inregistrarea facturilor primite, dupa caz:
302.08.00.A.capitol.articol = 401.00.00.A.capi
303.01.00.A.capitol.articol = 401.00.00.A.ca

Plata facturilor:
401.00.00.A.capitol.articol = 770.00.00.A.capito!

Darea in folosinta a obiectelor de inventar:
303.02.00.A..capitol.articol = 303.01.00.A.capitol.articol

Darea in consum a materialelor:
602.08.00.A..capitol.articol = 302.08.00.A.capitol.articol

Preluarea obiectelor de inventar/materialelor din contabilitatea proiectului in
contabilitatea beneficiarilor finali ai proiectelor se realizeazi conform prevederilor
din fiecare contract de finantare in parte.

5.5. EVIDENTIERE CREANTA FATA DE COMISIA EUROPEANA

La data efectudrii platilor, in cadrul proiectelor finantate din fonduri
structurale, responsabilii financiari din cadrul DBF evidentiazi creanta fatd de CE
pentru cota-parte din cheltuielile eligibile aferente finantarii externe nerambursabile.

Pentru aceasta, se utilizeazd conturile 450.05.04 - Sume de primit de la
Comisia Europeand/ alti donatori reprezentdnd venituri ale bugetului general
consolidat - buget local - FONDURI EXTERNE NERAMBURSABILE
POSTADERARE si 473.01.03 - Decontdri din operatii in curs de clarificare -
datorii/creante din operatiuni cu FEN, nota contabila fiind:

450.05.04.A.00 = 473.01.03.A.00 (suma eligibila x procent FEDR, FSE+,
FC etc.)

56. CERERI DE PLATA/ PREFINANTARE/ RAMBURSARE/
RAMBURSARE AFERENTA UNEI CERERI DE PLATA

Pentru proiectele finantate din fonduri structurale aferente cadrului financiar
2021-2027, in functie de sursa de finantare a acestora, toate inregistrarile privind
incasarea sumelor aferente cererilor de platd/cererilor de rambursare sunt impartite,
dupd caz, in doud articole bugetare, astfel:
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48.01 - Sume primite n contul platilor efectuate in anul curent
45 02{} .02 - Sume primite in contul platilor efectuate in anii anteriori

: g}ﬁ 45'3. 1 - Sume primite in contul platilor efectuate in anul curent
2.49.02 - Sume primite in contul plétilor efectuate in anii anteriori

Pentru sumele incasate de la BS, articolul bugetar ce va utilizat este.

42.02.93.03.

Pentru sumele incasate de la Fondul de Mordernizare, articolul bugetar este:

43.02.47 - Sume aferente investitiilor din Fondul pentru modernizare.

In cazul in care sumele incasate sunt aferente unor cereri de prefinantare,

articolul bugetar este: FEDR — 45.02.48.03.

5.6.1. incasare sume solicitate prin cerere de platii/ cerere de prefinantare

Inregistrarea in contabilitate a sumelor incasate, aferente cererilor de

platd/cererilor de prefinantare se face de céitre responsabilii financiari din cadrul
DBF, conturile contabile utilizate fiind:

458.05.01 - Avansuri primite de la Autoritatile de Certificare/Autoritétile de
Management/Agentiile de Plati - FONDURI EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE

458.05.02 - Avansuri primite de la Autoritatile de Certificare/Autoritétile de
Management/Agentiile de Plati - FONDURI DE LA BUGET

521.01.00 - Disponibil al bugetului local

Monografia contabild pentru inregistrarea sumelor incasate aferente cererilor

de platd/ cererilor de prefinantare este:

521.01.00.A.articol = 458.05.01.A.articol (FEDR, FSE+, FC, FM, etc.)
521.01.00.A.articol = 458.05.02.A.articol (BS)
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5.6.2. Inregistrare sume de primit conform cerere de rambursare/ cerere de
rambursare aferenti unei cereri de plata

incasarea acestora sunt:

458.03.01 - Sume de primit de la Autorititile de Certlﬁcalhk torita
Management/  Agentiille de Plai - FONDURI ““2EXTE}
NERAMBURSABILE POSTADERARE

458.03.02 - Sume de primit de la Autorititile de Certificare/Autorititile de
Management/ Agentiile de Plati - FONDURI DE LA BUGET

521.01.00 - Disponibil al bugetului local

775.00.00 - Finantarea din fonduri externe nerambursabile postaderare
778.00.00 - Venituri din contributia nationald aferentd programelor/proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile

Monografia contabild pentru inregistrarea cererilor de rambursare/ cererile de

rambursare aferentd unor cereri de platd transmise cétre finantatori si incasarea
sumelor aferente acestora este:

- Inregistrarea sumelor de primit conform cerere de rambursare/ cerere de
rambursare aferentd unei cereri de plati:

458.03.01.A.1.articol = 775.00.00.A. articol (FEDR, FSE, FC etc. an
curent)

458.03.02.A.1.articol = 778.00.00.A. articol (BS an curent)

458.03.01.A.2.articol = 775.00.00.A. articol (FEDR, FSE, FC etc. ani
precedenti)

458.03.02.A.2.articol = 778.00.00.A. articol (BS ani precedenti)
- inregistrarea sumelor incasate aferente cererii de rambursare/ cererii de
rambursare aferentd unei cereri de plata:

521.01.00.A.articol = 458.03.01.A.1.articol (FEDR, FSE, FC etc. an
curent)

521.01.00.A.articol = 458.03.02.A.1.articol (BS an curent)

521.01.00.A.articol = 458.03.01.A.2.articol (FEDR, FSE, FC etc. ani
precedenti)

521.01.00.A.articol = 458.03.02.A.2.articol (BS ani precedenti)
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‘i\i‘\p*Nf
/‘ﬁbncomf‘?em cu inregistrarea cererilor de rambursare/ cererilor de rambursare

aferf:rj a \yni i \de platd, se inregistreazd stingerea creantei fatd de CE pentru
cota-parte)} ielile eligibile aferente finantdrii externe nerambursabile, nota
cont Qaﬁ "

~25473701.03.A.00 = 450.05.04.A.00 (sumai eligibild x procent FEDR, FSE,

FC etc.)

5.6.3. Deducerea sumelor incasate aferente cererii de platid/ cererii de
prefinantare:

Monografia contabild pentru deducerea sumelor incasate aferente cererii de
prefinantare/ cererii de platd din sumele de primit conform cerere de rambursare/
cerere de rambursare aferentd unei cereri de plata este:

458.05.01.A.articol = 458.03.01.A.1.articol (FEDR, FSE, FC, etc. an
curent)

458.05.02.A.articol = 458.03.02.A.1.articol (BS an curent)

458.05.01.A.articol = 458.03.01.A.2.articol (FEDR, FSE, FC, etc. ani
precedenti)

458.05.02.A.articol = 458.03.02.A.2.articol (BS ani precedenti)

5.7. CERERI DE TRANSFER

Pentru proiectele finantate din sumele reprezentand asistentd financiara
nerambursabild aferentd PNRR, respectiv din sumele aferente componentei de
imprumuturi a PNRR, toate inregistrarile privind incasarea sumelor aferente cererilor
de transfer sunt impartite, dupa caz, in trei articole bugetare, astfel:

» PNRR - 42.02.88.01 - Fonduri europene nerambursabile
- 42.02.88.02 - Finantare publica nationala
- 42.02.88.03 - Sume aferente TVA
» Componenta de imprumuturi a PNRR - 42.02.89.01 - Fonduri europene
nerambursabile
- 42.02.89.02 - Finantare publica
nationala
- 42.02.89.03 - Sume aferente TVA
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Management/ Agentiille de  Plati -
NERAMBURSABILE POSTADERARE \
458.03.02 - Sume de primit de la Autorititile de Certifica oﬁwmmﬁﬁ e de
Management/ Agentiile de Plati - FONDURI DE LA BUGET
521.01.00 - Disponibil al bugetului local

775.00.00 - Finantarea din fonduri externe nerambursabile postaderare
778.00.00 - Venituri din contributia nationald aferentd programelor/proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile

Monografia contabild pentru inregistrarea cererilor de transfer transmise citre

coordonatorii de reforme si/sau investitii si incasarea sumelor aferente acestora este:

- Inregistrarea sumelor de primit conform cerere de transfer:

458.03.01.A.1.articol = 775.00.00.A. articol (valoarea fara TVA an
curent)

458.03.02.A.1.articol = 778.00.00.A. articol (valoare TVA an curent)

458.03.01.A.2.articol = 775.00.00.A. articol (valoarea fara TVA ani
precedenti)

458.03.02.A 2.articol = 778.00.00.A. articol (valoare TVA ani
precedenti)
- Inregistrarea sumelor incasate aferente cererii de rambursare/ cererii de
rambursare aferentd unei cereri de plata:

521.01.00.A.articol = 458.03.01.A.1.articol  (valoarea fara TVA an
curent)

521.01.00.A.articol =458.03.02.A.1.articol (valoare TVA an curent)

521.01.00.A.articol = 458.03.01.A.2.articol (valoarea firi TVA ani
precedenti)

521.01.00.A.articol = 458.03.02.A.2.articol (valoare TVA ani
precedenti)
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cheltuielilor neeligibile/corectiilor financiare/nereguli:

primirea Notei de constatare/Scrisorii de informare de la

ifatorii de reforme si/sau investitii privind autorizarea cererii de
1ambui‘3ﬁl‘e€§§1"\ 1i de transfer, unele cheltuieli au fost considerate neeligibile sau au
fost stabilite corectii financiare, sumele de primit conform cererii de
rambursare/cererii de transfer se vor corecta, prin inregistrarea acelorasi operatiuni
prevazute la punctul 5.6.2, respectiv 5.7, dar cu sumele in minus.

Virarea sumelor in conturile autorititilor de management/agentiilor de pléti,
rezultate din prefinantare nejustificati, sume incasate in plus si nereguli,
reprezintd o restituire a veniturilor incasate in plus, iar conturile contabile utilizate
pentru inregistrarea acestor operatiuni sunt:

- 117.00.00 - Rezultatul reportat

- 458.04.01 - Sume de restituit Autoritdtilor de Certificare/Autoritdtilor de
Management/  Agentiilor de Plati - FONDURI  EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE

- 458.04.02 - Sume de restituit Autoritdtilor de Certificare/Autoritdtilor de
Management/ Agentiilor de Plati - FONDURI DE LA BUGET

- 458.05.01 - Avansuri primite de la Autoritatile de Certificare/Autoritatile de
Management/  Agentiile de Plati -  FONDURI  EXTERNE
NERAMBURSABILE POSTADERARE

- 458.05.02 - Avansuri primite de la Autoritatile de Certificare/Autoritatile de
Management/ Agentiile de Plati - FONDURI DE LA BUGET

- 521.01.00 - Disponibil al bugetului local

- 775.00.00 - Finantarea din fonduri externe nerambursabile postaderare

- 778.00.00 - Venituri din contributia nationala aferentd programelor/proiectelor
finantate din fonduri externe nerambursabile

Monografia contabild pentru inregistrarea sumelor rezultate din prefinantare

nejustificatd, sume incasate in plus si nereguli, si virarea acestora in conturile
autoritatilor de management/agentiilor de plati este:
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» Inregistrarea debitelor aferente fondurilor externe nerambursabile postaderare
provenind din prefinantare nejustificatd in termenul previzut in contractul de

finantare:
458.05.01.A.articol =458.04.01.A.00
» Inregistrarea sumelor incasate in plus (inaintea certificarii sunﬁﬁ}dl‘ Qi
cererile de rambursare), a notelor de constatare a neregulilor, primite (% lar
de management/agentiile de pliti: <\ : '/&,
- In cursul aceluiasi exercitiu financiar in care s-au inregistrat 1%:‘&5&{‘;3@3‘
a) evidentierea sumelor datorate autoritatilor de management/agentiilor de
plati reprezentind debite aferente fondurilor externe nerambursabile postaderare:
458.04.01.A.00 = 775.00.00.A.articol - suma in minus
b) evidentierea sumelor datorate autorititilor de management/agentiilor de
plati reprezentand debite aferente fondurilor de la buget (cofinantare si TVA):
458.04.02.A.00 = 778.00.00.A.articol - suma in minus
- In anii urmdtori exercitiului financiar in care s-au inregistrat veniturile, in

timpul deruldrii proiectelor sau dupd finalizarea acestora:
a) evidentierea sumelor datorate autoritatilor de management/agentiilor de
plati reprezentand debite aferente fondurilor externe nerambursabile postaderare:
458.04.01.A.00 = 117.00.00.A.00 - suma in minus
b) evidentierea sumelor datorate autoritatilor de management/agentiilor de
plati reprezentand debite aferente fondurilor de la buget (cofinantare si TVA):
458.04.02.A.00 = 117.00.00.A.00 - suma tn minus

» Virarea sumelor in conturile autorititilor de management/agentiilor de plati
reprezentind prefinantare nejustificatd, sume incasate in plus si nereguli

a) sume aferente fondurilor externe nerambursabile postaderare:
458.04.01.A.00 = 521.01.00.A.articol

b) sume aferente fondurilor de la buget (cofinantare si TVA):
458.04.02.A.00 = 521.01.00.A.articol

Monografia contabila detaliatd in prezenta proceduri nu este limitativi,
ea putand fi adaptatid/completati, in functie de situatiile nou apirute, ce nu au
putut fi prevazute la momentul elaboririi acesteia.
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6. RESPONSABILITATI

za ordinele de plata;

» Tine eviden‘;a contabild distinctd, folosind conturi analitice distincte pentru
fiecare proiect;

» Incadreazi bugetul proiectului in bugetul Judetului Neamt;

» Consulta, respectd si aplica legislatia In vigoare cu privire la implementarea
proiectelor cu finantare externd nerambursabild si In cadrul Mecanismului de
redresare si rezilienta;

» Verifica existenta documentelor justificative, inclusiv cele solicitate prin
instructiuni emise de finantator, pentru toate platile efectuate pe proiect;

» Pregiteste impreund cu ceilalti membri ai echipelor de implementare
documentatia necesara depunerii Cererilor de
prefinantare/platd/rambursare/transfer, cu respectarea prevederilor Contractelor
de finantare (balante, registru jurnal, fige cont, etc.);

» Intocmeste raportdri lunare si trimestriale in vederea centralizirii acestora la
nivelul Judetului Neamt.

6.2. Atributiile managerului de proiect
» Verifica si semneaza sectiunea A a documentului de fundamentare;
» Verifica si certifica in privinta realitdtii, regularitatii si legalitétii documentele
justificative, care stau la baza efectuarii platilor din cadrul proiectelor;
» Semneazi Ordonantarea de plata la rubrica Compartiment de specialitate.

6.3. Atributiile directorului DBF
» Aproba documentele contabile (balante, registru jurnal, fise cont, etc.);
» Semneazi ordinul de platd — semnatura I;

6.4. Atributiile Presedintelui Consiliului Judetean Neam¢t

» aprobi documentele privind angajarea, lichidarea, ordonantarea si plata
cheltuielilor.
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA
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crt. editiei reviziei | pag.
0 1 2 3 4 b)
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

Cn " Aviz favorabil | Aviz nefavorabil

s Nume §i | Inlocuitor

S prenume de drept N 2

b3 3 3

S conducitor sau 3] "g

3 compartiment | delegat g 3 2 s 5
! A Q S A S
2 3 4 5 6 7 8 9
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9. FORMULAR DIFUZARE A PROCEDURII

Nr. . Nume si Data . Data
Compartiment . . ..| Semndtura -
ex., prenume | primiru retragerit
1 2 3 4 5 6
Mihaela-
1. | Vicepresedinte Elena
Isciuc
2. | Vicepresedinte | lon Asaftei
- Lucian-
3. Admm;ls.trator Ovidiu
public Micu
SGDELCJP Daniela
4, MOL/CDC/ Soroceant
CRP
5. DGJAP Bogdan
Bosovici
Adriana -
6. DBF Elena
Bosovici
7. DMPS Henonicg
Vasiliu
Cornel-
8. DUATA Viorel
Galbdn
9. DUATA Amatdsoaie
Gabriela
Doru-
10. DGIPIJ Conache
Gavriliu
Mona-
11. STGCC Magdalena
Tiganus
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Anexa nr 2

la Dispozitia nr. 75 din /9. 02.202¢

PROCEDURA OPERATIONALA
ACORDAREA AVANSURILOR DIN
FONDURI PUBLICE
Cod: PO DBF/BGPP 04 - 01

Editia I, Revizia 0 sl
Februarie 2026 @;Q_EE‘-‘—@-{W%
¥ oS %)
ivi z{ | |lhsedll v )
Eleme.n.t.e prlvm.d . Nume Functia\ u;& lu_u\--jj:;}.{::j,‘ ) Z.. /
responsabilii/operatiunea si prenume \ %l Seningt
1 2 3 adupsas”
Av1z.at, SOROCEANU (Secretar general al A’vgm//
Presedinte al . . .
B I Daniela judetului
Comisiei de monitorizare
Vienificaty BEOSOVICI Director executiv
Directia Buget Finante Adriana - Elena %/
_ Elaborat, NICULITA
Directia Buget Finante Ana — Roxana Sef serviciu 4
Serviciul Buget si Gestionare _
Proiecte si Programe




PROCEDURA OPERATIONALA

CONSILIUL JUDETEAN ACORDAREA AVANSURILOR DIN
NEAMT FONDURI PUBLICE

Editia: 1

Revizia: 0

Exemplar nr

Cod: PO DBF/BGPP 04 - 01

Pagina 2/21

CUPRINS
) Denumirea componentei din cadrul procedurii |Pagina

e Pagina de garda

0 Cuprins

1 Scop 3

2 Domeniul de aplicare 3

3 Documente de referinta 3-4
4 Definitii si abrevieri 5-6

5 Descrierea activitatii sau procesului 7-14
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Anexa nr. 1 Diagrama de proces privind acordarea avansurilor din | 20-21
' fondurile publice, Cod: F — PO DBF/BGPP 04.01
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1. SCOP

Scopul procedurii este stabilirea unei metodologii
platii avansului prevézut in contractele de achizitie pu
este parte.

De asemenea, prin prezenta procedurd se ur mare\t’ ‘”‘f‘s‘fe&}ﬂ"f’ea unui mod
unitar de lucru pentru indeplinirea sarcinilor aferente fisei postului pentru salariatii
institutiei  implicati 1n  activitatea  procedurati, respectiv  stabilirea
responsabilitatilor privind Intocmirea, avizarea si aprobarea documentelor aferente
acestei activitati.

Prin procedura se urméreste asigurarea unui circuit corect, eficient, operativ
si legal al documentelor

2. DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta procedurd se aplicd personalului din cadrul aparatului de
specialitate al Consiliului Judetean Neamt, care are atributii in acordarea si
urmarirea acordarii de avansuri din fonduri publice.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Legislatie primara:

- Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul
administrativ, cu modificarile si completéarile ulterioare;

- Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea codului controlului intern managerial al entitatilor publice.

- Hotararea Guvernului nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

- Legea finantelor publice locale nr. 273/2006, cu modificarile si
completdrile ulterioare;

- Legea responsabilitatii fiscale nr. 69/2010, republicatd, cu modificarile si
completérile ulterioare;
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- Ordinul ministrului finantelor publice nr. 1917/2005 pentru aprobarea

3.2. Legislatie secundara:

- Ordonanta Guvernului nr. 119/1999 privind controlul intern/managerial si
controlul financiar preventiv, republicatid, cu modificdrile si completarile
ulterioare;

- alte acte normative de reglementare in domeniul veniturilor si cheltuielilor
publice.

3.3. Standarde internationale:
SR ISO 37001:2025 - Sisteme de management anti-mitd. Cerinte cu ghid de

utilizare

3.4. Alte reglementari interne ale entitatii publice:

- Regulamentul de organizare si functionare al Consiliului Judetean Neamt;

- Hotarari privind incheierea de acorduri de parteneriat interne si externe in
vederea finantdrii unor actiuni de interes judetean;

- Alte hotarari care implicd angajarea financiard a Consiliului Judetean
Neamt;

- Prevederi contractuale referitoare la acordarea de avansuri din fonduri
publice rezultate din contractele incheiate de Judetul Neamt.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI

4.1. Definitii BB
* / I‘-. \
0 \
Nr. [ Termenul |Definitia si/sau, dacii este ca\é&,“‘
crt. defineste termenul N~ ek

1. | Activitate Totalitatea atributiilor de o anumita natul\'ai’(é:f_i{éﬁ‘ﬂgérminé
procese de muncid cu un grad de omogenitate §i similaritate
ridicat; cunostintele necesare realizarii activititii sunt din
domenii limitate, personalul utilizat putand avea astfel o
pregatire profesionald sensibil unitara, activitatea cuprinde
atributii omogene ce revin compartimentelor entitétii publice;

2. | Activitate Proces major sau activitate semnificativd pentru care se pot

procedurald | stabili reguli si modalitati de lucru, general valabile, in
vederea indeplinirii, In conditii de regularitate, eficacitate,
economicitate si eficienta, a obiectivelor
compartimentului/entitétii publice;

3. | Atributie Un ansamblu de sarcini de acelasi tip, necesare pentru
realizarea unei anumite activitati sau unei parti a acesteia, care
se executd periodic sau continuu §i care implica cunostinte
specializate pentru realizarea unui obiectiv specific;

4. | Proces Un flux de activitdti sau o succesiune de activitafi logic
structurate, organizate In scopul atingerii unor obiective
definite, care utilizeazi resurse, addugandu-le valoare;

5. | Procedura Modul specific de realizare a unei activitati sau a unui proces,

documentati | editat pe suport de hartie sau in format electronic;

6. | Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se

operationala | desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati;
Anbugetar | Anul financiar pentru care se aprobd bugetul; anul bugetar

T este anul calendaristic care incepe la data de 1 ianuarie si se
incheie la data de 31 decembrie;

8. | Angajament | Actul prin care o autoritate publica competenta, potrivit legii,

bugetar afecteazd fonduri publice unei anumite destinatii, In limita
creditelor bugetare aprobate;

9. | Angajament | Faza din procesul executiei bugetare, reprezentdnd orice act

legal juridic din care rezultd sau ar putea rezulta o obligatie pe
seama fondurilor publice;

10. | Avans din Suma de bani, stabiliti numeric sau procentual, acordati

5
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anticipat de catre o autoritate contractantd, unui executant
(furnizor, antreprenor sau prestator) in cadrul unui contract de
ucrari/furnizare/prestare servicii finantat din fonduri publice,
entru a acoperi cheltuielile initiale legate de mobilizarea
esurselor necesare inceperii lucréarilor.

11. Documentul prin care sunt previzute si aprobate in fiecare an
veniturile si cheltuielile sau, dupa caz, numai cheltuielile, in
functie de sistemul de finantare a institutiilor publice;

12. | Fonduri Sumele alocate din bugetele unitdtilor administrativ-

publice teritoriale;
locale

13. | Garantia de | Instrument de garantare emis de o societate bancard sau de o

returnare a | societate de asigurdri, pentru garantarea rambursérii avansului
avansului

4.2, Abrevieri ale termenilor

Nr. | Abrevierea Termenul abreviat
Crt.
1. |E Elaborare
2. |V Verificare
3. |A Aprobare
4. | CIN Consiliul Judetean Neamt
5. |CFP Control financiar preventiv
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII SAU PROCESULUI

5.1. Generalitati

in calitate de parte contractantd intr-un contract de achiziti
intr-un contract de finantare, Judetul Neamt, prin ordonatorul prifiefpal-

are dreptul si efectueze plati in avans catre contractant, intr-un cer gl

30% din valoarea contractului, conform Anexei - Actiuni, cate @ i ﬁr ; ‘{mlt )
criteriile, proceduri gi limite maxime privind acordarea de avansuyj u 5

{ i,

1 de i,
) }“ﬁf’;{a“

. s,rl.\"‘;
n ‘ﬁmdﬁw
‘QgUDC\’ <

~SEDITLS

Actiunile, categoriile de cheltuieli, criteriile, procedurile si limitele maxime
g ’ P
privind acordarea de avansuri din fonduri publice

Nr.

crt.

Actiuni si categorii de cheltuieli

Criterii, proceduri, limite maxime de

acordare a avansurilor

0

1

2

1.

Lucrari de investitii:

- pentru proiectarea studiilor de
prefezabilitate, a studiilor de
fezabilitate, a proiectului tehnic,
inclusiv a caietelor de sarcini,
precum si a detaliillor de
executie, elaborate  potrivit
prevederilor legale;

- la deschiderea finantarii si
inceperii executiei lucrarilor, cu
respectarea prevederilor legale
pentru investitiile finantate din
fonduri publice;

- dupad deschiderea finantarii,
pe durata executiei lucrdrilor de
investitii si pana la finalizarea
acestora, cu respectarea duratelor
de executie aprobate

a) existenta unor contracte ferme
incheiate in conditiile legii,

b) se pot acorda proiectantilor avansuri
de pana la 15% din valoarea contractelor

de proiectare respective;

c) se pot acorda executantilor avansuri de
pand la 15% din valoarea prevazutd in
contract pentru primul an de executie a
lucrarilor;

d) se pot acorda executantilor, lunar,
avansuri de pand la 30% din valoarea
programului lunar de executie, conform
graficului anexat la contract

Reparatii curente §i capitale la
bunurile apartinand institutiilor
publice

a) existenta unor contracte ferme
incheiate in conditiile legii;

b) se pot acorda avansuri de pana la

7
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20% din valoarea contractului

imbunétatirea
@“ nsporturi

a) existenta unor contracte ferme
incheiate in conditiile legii;

b) se pot acorda avansuri lunare de

pana la 30% din valoarea
programului
lunar de  executie, conform
graficului

anexat la contract.

Servicii  de
expertiza,
conditiile legii

consultanta
contractate

a) existenta unor contracte ferme

incheiate 1n conditiile legii;

b) se pot acorda avansuri lunare de
pana la 20% din valoarea anuald a

la art. 54 alin. (9°1) din Legea nr.
273/2006  privind  finantele
publice locale, cu modificéarile si
completérile ulterioare

contractului.
Lucrari de investitii in cadrul | a) existenta unor contracte ferme
programelor,  proiectelor  si incheiate in conditiile legii;
actiunilor prevdzute la art. 54 b) se pot acorda avansuri de
alin. (9*1) din Legea nr. pani la 30% din valoarea contractului.
273/2006  privind  finantele
publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare
Livrari de bunuri sau prestari de | a) existenta unor contracte ferme
servicii in cadrul programelor, | incheiate In conditiile legii;
proiectelor si actiunilor prevazute b) se pot acorda avansuri de

péana la 30% din valoarea contractului.

Lucrari de investitii in cadrul
proiectelor si programelor pentru
protectia mediului prevazute la
art. 13

alin. (1) din Ordonanta de
urgentd a  Guvernului nr.
196/2005 privind Fondul pentru
mediu, aprobata cu modificari si

completiri prin Legea nr.
105/2006, cu modificarile si

a) existenta unor contracte ferme
incheiate in conditiile legii;

b) se pot acorda avansuri de
pand la 30% din valoarea contractului,

stabilit prin actul normativ de aprobare al
proiectului sau programelor de finantare.
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completirile  ulterioare, i R
proiecte prevazute la art. 10 alin. Y

(171) si art. 11 alin. (1°1) din
Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 115/2011 privind
stabilirea cadrului institutional si
autorizarea  Guvernului, prin
Ministerul Finantelor Publice, de
a scoate la licitatie certificatele
de emisii de gaze cu efect de sera
atribuite  Romaéniei la nivelul
Uniunii Europene, aprobatd prin

Legea nr. 163/2012, cu
modificarile si  completérile
ulterioare

Livrari de bunuri sau prestiri de
servicii in cadrul proiectelor si
programelor pentru protectia
mediului prevazute la art. 13 alin.
(1) din Ordonanta de urgentd a
Guvernului nr. 196/2005 privind
Fondul pentru mediu, aprobata cu

modificari si completdri prin
Legea nr.  105/2006, cu
modificdrile si  completarile

ulterioare, si proiecte previzute
la art. 10 alin. (I*1) si art. 11
alin. (1”°1) din Ordonanta de
urgentd a  Guvernului nr.

115/2011  privind  stabilirea
cadrului institutional si
autorizarea  Guvernului, prin

Ministerul Finantelor Publice, de
a scoate la licitatie certificatele
de emisii de gaze cu efect de serd
atribuite Romaniei la nivelul
Uniunii Europene, aprobatd prin
Legea nr. 163/2012, «cu
modificdrile §i  completérile
ulterioare

a) existenta unor contracte ferme
incheiate in conditiile legii;
b) se pot acorda avansuri de

pana la 30% din valoarea contractului,
stabilit prin actul normativ de aprobare al
proiectului sau programelor de finantare.
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Caracteristici ale avansului din fonduri publice:

- s;;gfggr&’bﬁ&@un baza unei cereri din partea executantului;

41

ks /5 s
i 5

umi fixd sau procent din valoarea totald a contractului

intr-un instrument de garantare (garantie de returnare a

- se recupereaza treptat, prin deduceri din plétile ulterioare efectuate pentru
lucrdrile executate, serviciile prestate sau produsele furnizate.

Ordonatorul principal de credite raspunde de:
a) legalitatea, necesitatea si oportunitatea acordarii avansurilor;

b) angajarea si respectarea utilizdrii sumelor in raport cu destinatia stabilita
potrivit angajamentelor legale incheiate;

¢) urmirirea indeplinirii obligatiilor contractuale de catre beneficiarii de avansuri;

d) efectuarea, trimestrial sau la incheierea fiecdrei faze prevazute in contract, a
regularizirilor in raport cu obligatiile asumate si efectiv realizate de catre
beneficiarii de avansuri;

e) recuperarea sumelor reprezentind plati in avans si nejustificate prin bunuri
livrate, lucrari executate si servicii prestate, pand la sfarsitul anului, In conditiile
prevederilor contractuale;

f) recuperarea sumelor reprezentdnd pliti in avans si nejustificate prin bunuri
livrate, lucriri executate si servicii prestate, pand cel tarziu la termenul stabilit
pentru plata finald, in cazul programelor, proiectelor si actiunilor finantate din
fonduri externe nerambursabile postaderare, inclusiv din cadrul Mecanismului de
redresare si rezilienta.

5.2 Acordarea avansurilor

Avansurile se acordd pa baza unui referat intocmit de responsabilul de
contract sau de managerul de proiect in cazul programelor, proiectelor si actiunilor
finantate din fonduri externe nerambursabile postaderare, inclusiv din cadrul
Mecanismului de redresare si rezilientd si aprobat de conducétorul institutiei, dupa
verificarea conditiilor de acordare a avansurilor stabilite in contractele incheiate. In
referat trebuie si se regiseasci atat procentul de acordare a avansului si suma in lei
reprezentdnd avansul, cat si procentul si modalitatea de recuperare a acestuia,
precum si mentiuni privitoare la modalitatea de garantare a avansului.
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In cazul in care acordarea avansului se efectueazi in mai multe transe,

valoarea insumatd a acestora nu poate depdsi 30% din valoarea totald a
contractului.

Ordonatorul de credite are obligatia de a solicita contractorului un
instrument de garantare emis in conditiile legii de o societate bancarad sau de o
societate de asigurari.

Garantia din instrumentul de garantare trebuie si fie irevocabild si sd
prevada ca plata garantiei se va executa neconditionat, respectiv la prima cerere a
beneficiarului, pe baza declaratiei acestuia cu privire la culpa persoanei garantate.

Sunt exceptati de la obligatia de a prezenta un instrument de garantare
urmatorii beneficiari de avansuri:

a) institutiile publice;
b) persoanele juridice fara scop patrimonial;

¢) institutele nationale de cercetare-dezvoltare care functioneazi in coordonarea
unui organ de specialitate al administratiet publice centrale;

d) microintreprinderile sau intreprinderile mici, asa cum sunt definite prin Legea
nr. 346/2004 privind stimularea infiintdrii si dezvoltarii intreprinderilor mici si
mijlocii, cu modificirile si completarile ulterioare, si care au calitatea de
contractori in cadrul unor programe specifice de sustinere a cercetérii-dezvoltarii,
inovarii si transferului tehnologic in cadrul intreprinderilor nou-infiintate
inovatoare, pentru finantdrile ob{inute prin aceste programe;

e) titularii drepturilor de autor - pentru contractele de comanda;
f) institutiile financiare internationale.

Garantia de returnare a avansului trebuie sd fie acoperitoare atit pentru
recuperarea avansului acordat, cdt si pentru repararea prejudiciilor ce ar putea fi
aduse prin imobilizarea fondurilor publice, in cazul neindeplinirii sau Indeplinirii
necorespunzatoare a obligatiilor contractuale ce deriva din acordarea avansului.

Ordonatorul principal de credite acorda avansul numai dupa constituirea
garantiei de returnare a avansului de cétre beneficiarii de avansuri care au aceasta
obligatie si numai dacd sunt asigurate conditiile pentru inceperea indeplinirii
obligatiilor rezultate din contract.

Sub sanctiunea solicitdrii de daune-interese, beneficiarul de avans nu are

11



PROCEDURA OPERATIONALA | Editia: 1

CONSILIUL JUDETEAN ACORDAREA AVANSURILOR DIN | Revizia: 0
NEAMT FONDURI PUBLICE Exemplar nr
Cod: PO DBF/BGPP 04 - 01 Pagina 12/21

dreptul de a utiliza avansul in alt scop decat cel pentru care a fost destinat, potrivit
contractului incheiat.

externe nerambursablle, acordarea avansurllor se va putea realiza In conditiile
previzute in memorandumurile de finantare.

Este interzisa acordarea avansurilor contractorilor care au beneficiat anterior
de avansuri pe care nu le-au justificat si de la care avansurile nu au fost recuperate.

5.3 Recuperarea avansurilor

a. Sumele reprezentand pliti in avans pentru implementarea programelor,
proiectelor si actiunilor finantate din fonduri externe nerambursabile postaderare,
inclusiv din cadrul Mecanismului de redresare si rezilienta, pot fi justificate prin
bunuri livrate, lucriri executate si servicii prestate pana la termenul stabilit pentru
plata finald conform contractelor incheiate, cu respectarea eventualelor prevederi
specifice din memorandumuri/acorduri/contracte/decizii/ordine de finantare.
Pentru implementarea acestora, se admit plati efective pe parcursul derularii
contractului, in conditiile si cuantumurile previzute in contractele incheiate cu
contractorii, cu conditia recuperarii din fiecare astfel de plata a unei cote-parti cel
putin egale cu procentul in limita caruia a fost acordat avansul, pana la recuperarea
integrald a acestuia.

in implementarea programelor, proiectelor si actiunilor mentionate mai sus,
pentru avansurile primite contractorul este obligat ca la incheierea fiecdrui an
bugetar sd Intocmeascd un deviz justificativ al cheltuielilor efectuate, prin care sa
confirme gradul de utilizare a avansului corespunzator destinatiilor stabilite prin
respectivele contracte.

b. In cazul lucririlor/proiectelor/actiunilor, altele decit cele de la pct.a, la
efectuarea platilor pentru lucririle executate, serviciile prestate si bunurile livrate
avansurile acordate vor fi deduse din sumele datorate. Nu se admit plati efective
decét dupé deducerea integrala a avansului.

Pentru avansurile primite in cursul unui an bugetar in cadrul unor contracte
multianuale contractorul este obligat ca la incheierea anului bugetar sd intocmeasca
un deviz justificativ al cheltuielilor efectuate, prin care sa confirme utilizarea
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integrald si potrivit destinatiilor legale a avansului acordat.

In cazul in care avansul se acordd in transe, acordarea
avans se face numai dupa ce avansul acordat anterior a fost juséifi
. w

recuperat din sumele datorate.

Sumele reprezentand plati in avans nejustificate prin bun
executate si servicii prestate pand la sfirsitul anului, in conditiile prevederilor
contractuale, vor fi recuperate de catre persoana juridica care a acordat avansurile.

in cazul neindeplinirii sau indeplinirii necorespunzitoare a partii de contract
pentru care s-a acordat avans, recuperarea sumelor de cétre ordonatorul principal
de credite se face cu perceperea dobanzilor si penalitatilor de intarziere existente

pentru creantele bugetare, calculate pentru perioada de cind s-a acordat avansul si
pana in momentul recuperarii.

Responsabilul de avansuri este numit prin dispozitia Presedintelui
Consiliului Judetean Neamt.

5.4 Monografie contabila

I. Avansuri pentru cumpirari de bunuri de natura stocurilor si pentru
prestari de servicii si executari de lucriri — FACTURA PROFORMA

1. Plata avansului in baza facturii proforme

409 ”Furnizori - debitori pentru = | 770 ”Finantarea de la buget”
cumpardri de bunuri de natura stocurilor
si pentru prestari de servicii §i executari
de lucrari”

2. Primirea facturii si regularizarea avansului

401 Furnizori” = | 409 "Furnizori - debitori pentru cumparari
de bunuri de natura stocurilor si pentru
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prestari de servicii si executari de lucrari”

% = 404 ” Furnizori de active fixe”
232 "Avansuri acordate pentru |- cu valoarea avansurilor acordate
imobilizari corporale” furnizorilor de imobilizari corporale
234 "Avansuri acordate pentru |- cu valoarea avansurilor acordate
imobilizari necorporale” furnizorilor de imobilizérilor
necorporale.

2. Plata avansului

404 ” Furnizori de active fixe”

770 ”Finantarea de la buget”

3. Primirea facturii privind regularizarea avansului cu semnul minus

% = 404 ” Furnizori de active fixe”

232 "Avansuri acordate pentru | - cu valoarea avansurilor acordate
imobilizéri corporale” furnizorilor de imobilizdri corporale
decontate
234 "Avansuri acordate pentru |- cu valoarea avansurilor acordate
imobilizari necorporale" furnizorilor de imobilizdri necorporale
decontate
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6. RESPONSABILITATI

necesitate pentru demararea achizitiei:

- prevad clauza de acordare a avansului in cai
documentatia de atribuire, procentul de acordare a
modalitatea de recuperare a avansului;

6.2. Responsabilii de contract, precum si managerii de proiect in cazul
programelor, proiectelor si actiunilor finantate din fonduri externe
nerambursabile postaderare, inclusiv din cadrul Mecanismului de redresare
si rezilienta:

- analizeaza solicitarea de acordare a avansului, precum si devizul estimativ
si necesarul de cheltuieli;

- verifica existenta si corectitudinea garantiei de returnare a avansului;

- vizeaza documentele pentru acordarea avansului;

- urmaresc utilizarea si recuperarea avansului;

- intocmesc referatul privind propunerea de acordare a avansului

6.3. Personalul din cadrul Directiei Buget Finante, precum si
responsabilii financiari in cazul programelor, proiectelor si actiunilor
finantate din fonduri externe nerambursabile postaderare, inclusiv din cadrul
Mecanismului de redresare si rezilienta:

- intocmesc documentele pentru angajarea, lichidarea si plata cheltuielilor si
efectueaza plata avansului;

- acorda viza de control financiar preventiv;

- efectueaza inregistrérile in contabilitate.

6.4. Presedintele Consiliului Judetean Neamt:
- aproba acordarea avansului pe baza propunerii (referatului) si verificarilor
efectuate de responsabilii de contract si managerii de proiect prevazuti la pct. 6.2;
- aproba documentele privind angajarea, lichidarea si plata cheltuielilor;
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICARI PROCEDURA

Semndtura

i« Rata 2 Data Nr. . ; conducdtorului
- Ve,. o | Revizia e, Descriere modificare .
edifiei reviziei | pag. compartimentul
)ﬁ ui
&7 3 4 5 6 7

V4 « ey v

v/ 0 Elaborare initiala
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDURA

i i Aviz favorabil
§ Nume si | Inlocuitor

Nr. § prenume de drept E ; \

crt. s conducdtor sau 3] :
g compartiment | delegat § S : /‘i S
[~ V <3 <3
O w Q _Q

1 2 3 4 5 6 9
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9. FORMULAR DIFUZARE A PROCEDURII
Data
Nume  §i | Data . Data - intrdrii in
. . .. | Semnditura .. | Semndtura | ",
prenume primirii retragerii vigoare a
procedurii
3 4 b 6 7 8
Mihaela-
Elena
Isciuc
2. | Vicepresedinte | lon Asaftei
Attty || A
3 itls Ovidiu
Micu
SGDELCIJP Daniela
4, MOL/CDC/ om e
CRP
5. DGJAP 300
Bosovici
Adriana -
6. DBF Elena
Bosovici
7. DMPS geronica
Vasiliu
Cornel-
8. DUATA Viorel
Galban
Amdatdsoaie
2 [DIUAIAL Gabriela
Doru-
10. DGIPI) Conache
Gavriliu
Mona-
11. STGCC Magdalena
Tigdnus
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10. ANEXE, INREGISTRARI, ARHIVARI

- Anexa nr. 1 - Diagrama de proces privind aco
fondurile publice, Cod: F — PO DBF/BGPP 04.01;
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Descriere
g
2 Compartimentele de specialitate prevad clauza de
A acordare a avansului
2 |Cerere/solicitare de |Avansul se acordd in baza unei cereri/solicitari
acordare a avansuluijustificate din partea prestatorului/executantului la care
se anexeazd si garantia de returnare a avansului
3 |Verificare Responsabilii de contract, precum si managerii de
cerere/solicitare de |proiect in cazul programelor, proiectelor si actiunilor
acordare a avansului/finantate din fonduri externe nerambursabile
postaderare, inclusiv din cadrul Mecanismului de
redresare si rezilientd verifica daca cererea/solicitarea se
incadreaza in prevederile legale si contractuale, inclusiv
arantia de returnare a avansului.
4 [Intocmire referat de [Responsabilii de contract, precum si managerii de
acordare a avansuluiproiect in cazul programelor, proiectelor si actiunilor
finantate din fonduri externe nerambursabile
postaderare, inclusiv din cadrul Mecanismului de
redresare si rezilientd Intocmesc referatul pentru
acordarea avansului
5 |Aprobarea Referatul de acordare a avansului va fi semnat de catre
referatului de persoana care il intocmeste (responsabil de contract),
acordare a avansuluiseful ierarhic superior/manager de proiect, responsabilul
financiar sau persoana din cadrul DBF care face plata
avansului si aprobat de ordonatorul principal de credite.
6 |Plata avansului Plata avansului se face de cétre Directia Buget Finante.
7 [Inregistrarea in Inregistrarea in contabilitate se face de citre Directia
contabilitate Buget Finante
8 |Utilizarea avansului [Beneficiarul foloseste avansul conform destinatiei
aprobate
9 ustificarea si Responsabilii de contract, precum si managerii de
recuperarea proiect in cazul programelor, proiectelor si actiunilor
avansului finantate din fonduri externe nerambursabile
postaderare, inclusiv din cadrul Mecanismului de
redresare si rezilientd urmaresc justificarea si
recuperarea avansului.
La finalizarea lucririlor, avansul trebuie si fie complet
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existd sume nejustificate, executantul treb

restituie.
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