ROMANIA
JUDETUL NEAMT
CONSILIUL JUDETEAN
PRESEDINTE

DISPOZITIE

pentru aprobarea unei Proceduri operationale

Daniel-Vasilica Harpa, presedintele Consiliului Judetean Neamt;

Avand in vedere prevederile art. 6 alin. (2), (4) si (5) din Ordinul Secretarului General al
Guvernului nr. 600/2018 privind aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

Vazand referatul nr. 51/6810/(RU)6811/2026 al Directiei Buget Finante;

In temeiul dispozitiilor art. 196 alin. (1) lit. ,,b” din Ordonanta de Urgenti a Guvernului
nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si completarile ulterioare;

DISPUN:

Art.1: Se aproba Procedura operationald Stabilirea taxelor, tarifelor si amenzilor din
competenta de aprobare a Consiliului Judetean Neamt -PO DBF/VBC 04-01, Editia I, Revizia 0,
conform anexei care face parte integrantd din prezenta dispozitie.

Art.2: Secretarul general al judetului va asigura comunicarea prezentei dispozitii autoritatilor
publice si persoanelor interesate, prin intermediul Serviciului Gestionarea Documentelor, Evidenta
Lucrarilor Consiliului Judetean si Publicarea Monitorului Oficial Local.

PRESEDINTE
Daniel-Vasilica HARPA

CONTRASEMNEAZA:
SECRETARUL GENERAL AL JUDETULUI
Daniela SOROCEANU

Piatra-Neamt
Nr. 81
Din 25.02.2026
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Anexa

la Dispozitia nr. 81 din 25 02202

PROCEDURA OPERATIONALA
STABILIREA TAXELOR, TARIFELOR SI
AMENZILOR DIN COMPETENTA DE APROBARE

A CONSILIULUI JUDETEAN NEAMT

Cod : PO DBF/VBC 04 - 01

Editia I, Revizia 0
Februarie 2026

Elemente privind

responsabilii . umcle Functia Semnétura
/operatiunea 5L prenumcle
1 2 3 4
Avizat,
Presedinte al SOROCEANU Secretar General al
Comisiei de Daniela Judetului
monitorizare
Verificat, BOSOVICI Director Executiv, _
Directia Buget Finante | Adriana - Elena Directia Buget Finante
Sef Serviciu,
JORA Serviciul Venituri
Elaborat, Luminita Bugetare si ‘
Directia Buget Finante, Contabilitate
Serviciul Venituri —
Bugetare si Consilier,
Contabilitate NICORESCU Serviciul Venituri -
Gheorghe Bugetare si /’
Contabilitate
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Numarul
com ponentel Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina
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0 Cuprins 2
1 Scop 3
2 Domeniu de aplicare 3
3 Documente de referinta 3
4 Definitii si abrevieri 4
5 Descrierea activitatii 5-8
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7 Formular evidentd modificari procedura 10
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10 Anexe, formulare 13
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1. SCOP
. TTe 2 6 N .
Procedura are drept scop descriereca modaRHER ff care sunt stabilite si

aprobate taxele, tarifele si amenzile din competenta de aprobare a Consiliului
Judetean, pentru anul fiscal urmaétor, precum si eventualele modificari /completéri
ale acestora, ce urmeaza a fi aprobate prin hotdrare a consiliului judetean.

Asigurd continuitatea activitdtii, inclusiv in conditiile de fluctuatie a
personalului din cadrul Consiliului Judetean Neamt.

2. DOMENIUL DE APLICARE

Procedura se aplicd in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean
Neamt, de catre personalul implicat in aplicarea prevederilor referitoare la taxe,
tarife sau amenzi, precum si in unele unititi subordonate.

3. DOCUMENTE DE REFERINTA

3.1. Reglementari internationale

3.1.1. SR ISO 37001:2025 - Sisteme de management anti-mitd. Cerinte cu ghid
de utilizare;

3.2. Legislatie primara

3.2.1. Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile si completarile
ulterioare;

3.2.2. Legea nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.2.3. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 57/2019, privind Codul
administrativ, cu modificarile si completérile ulterioare;

3.3. Legislatie secundara

3.3.1. Ordinul Secretariatului General al Guvernului nr. 600/2018 privind
aprobarea Codului controlului intern managerial al entitatilor publice;

3.3.2. Hotararea nr. 1269/2021 privind aprobarea Strategiei nationale
anticoruptie 2021-2025 si a documentelor aferente acesteia.

3.3.3. Legea nr. 52/2003 privind transparenta decizionalda 1n administratia
publica, republicat;

3.4. Alte documente, inclusiv reglementari interne ale entit:itii publice

3.4.1. Regulamentul de organizare si functionare a aparatului de specialitate al
Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin H.C.J. nr. 198/29.08.2024;

3.4.2. Regulamentul privind stabilirea si aplicarea taxelor speciale la nivelul
Consiliului Judetean Neamt, aprobat prin H.C.J. nr. 46/28.03.2011;

3.4.3. Fise de post.
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4. DEFINITII SI ABREVIERI Q‘
b —
4.1. Definitii ale termenilor
Nr. | Termenul |Definitia si/sau, daca este cazul, actul care
crt. defineste termenul
1. |Procedura Procedura care descrie un proces sau o activitate care se
operationald | desfasoard la nivelul unuia sau mai multor compartimente
dintr-o entitate, fara aplicabilitate la nivelul intregii entitati;

2 |Taxa Reprezintd suma platitd de o persoana fizicd sau juridica, de
reguld, pentru serviciile prestate acesteia de céatre un operator
economic, o institutie publica ori un serviciu public;

3. |Tarif Este pretul unitar sau specific stabilit pentru prestarile de
servicii;

4. | Amenda Sanctiune care constd in plata unei sume de bani;

5. |Rataanuala | Reprezinta cresterea medie a preturilor bunurilor si serviciilor

a inflatiei pe parcursul unui an, comparand preturile din luna curentd cu
cele din luna corespondentd a anului precedent

6. | Taxe Sunt taxele instituite pentru functionarea unor servicii publice

speciale locale create in interesul persoanelor fizice si juridice si se

incaseazd numai de la persoanele fizice si juridice care
beneficiazd de serviciile oferite de institutia sau serviciul
public de interes local

4.2. Abrevieri ale termenilor

Nr. Termenul abreviat

crt. | Abrevierea

|8 PO Procedura operationala

2 OMFP Ordinul Ministrului Finantelor Publice

3. HG Hotarare de Guvern

4. OSGG Ordin al Secretariatului General al Guvernului
5 CIN Consiliul Judetean Neamt

6. HCJ Hotarare de Consiliu Judetean

7 DBF Directia Buget Finante

8. SVBC Serviciul Venituri Bugetare si Contabilitate
0. INS Institutul National de Statistica
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5. DESCRIEREA ACTIVITATII %; s
(?‘\__ . '_,/'{VE'/
5.1. Generalitati h ggt;’fﬁ‘/

Aceastd procedura descrie modul de stabilire a taxelor, tarifelor, precum si a
amenzilor din competenta de aprobare a Consiliului Judetean Neamt, valabile pentru
anul fiscal urmator, precum si eventualele modificéri /completari ale acestora in
functie de modificarile legislative sau solicitarile primite de la compartimentele din
cadrul institutiei sau de la unitatile subordonate. Se finalizeaza prin Hotarare a
consiliului judetean.

5.2. Documente utilizate

5.2.1. Adrese primite ca rdspuns la solicitarea SVBC;
5.2.2. Anexe cu propuneri de taxe, tarife sau amenzi;

5.3. Resurse necesare

5.3.1. Resurse materiale: elemente de logisticad: softuri informatice, calculatoare
personale, retea internd si acces la reteaua informaticd, imprimante, suporturi
de stocare a informatiilor etc.

5.3.2. Resurse umane: personalul SVBC desemnat ca responsabil de activitate;

5.3.3. Resurse financiare: prevederea 1n buget a sumelor necesare privind
publicarea anuntului proiectului de hotérare in presa;

5.4. Modul de lucru

5.4.1. Dispozitii generale

Impozitele si taxele locale, ca surse de venituri ale bugetelor judetene, sunt
reglementate de Titlul IX din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu
modificarile si completérile ulterioare.

Conform art. 5 alin (1), punctul a) si alin (2) din Legea nr. 273/2006 privind
finantele publice locale, cu modificarile si completarile ulterioare, veniturile
bugetare locale se constituie din venituri proprii, formate din: impozite, taxe,
contributii, alte varsdminte, alte venituri si cote defalcate din impozitul pe venit, iar
fundamentarea veniturilor proprii ale bugetelor locale se bazeazd pe constatarea,
evaluarea §i inventarierea materiei impozabile si a bazei de impozitare in functie de
care se calculeaza impozitele si taxele aferente, evaluarea serviciilor prestate si a
veniturilor obtinute din acestea, precum si pe alte elemente specifice, in scopul
evaludrii corecte a veniturilor.

Potrivit art. 16, alin (2) din acelasi act normativ, conform principiului
autonomiei locale financiare, autoritatile administratiei publice locale au competenta
stabilirii nivelurilor impozitelor si taxelor locale, in conditiile legii, iar la art. 20 alin
(1), punctul b), autorititile administratiei publice locale au competente si
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responsabilitdti in ceea ce prlveste finantele, 7 IL nyé privind stabilirea,
constatarea, controlul, urmarirea si incasarea 1m\azitg:inr\:;}= </xelor locale, precum si
a oricdror alte venituri ale unitatilor administrativ- teritoriale, prin compartimente
proprii de specialitate, in conditiile legii.

De asemenea, conform art. 27 din acelasi act normativ, referitor la
competentele in stabilirea impozitelor si taxelor locale, acestea se aproba de
consiliile locale sau judetene, dupa caz, in limitele si in conditiile legii.

Totodata, potrivit prevederilor art. 173 alin. (3), lit. ¢), din Ordonanta de
Urgenta a Guvernului nr. 57/2019 privind Codul administrativ, cu modificarile si
completdrile ulterioare, consiliul judetean stabileste si aprobd impozite si taxe, in
conditiile legii.

Conform art. 489, alin (1) din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal
autoritatea deliberativd a administratiei publice locale, la propunerea autoritatii
executive, poate stabili cote aditionale la impozitele si taxele locale In functie de
criterii economice, sociale, geografice, urbanistice, precum si de necesitatile
bugetare locale. Criteriile prevazute la alin. (1) se hotarasc de cétre autoritatea
deliberativa a administratiei publice locale.

De asemenea, conform art. 491 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal,
in cazul oricarui impozit sau oricarei taxe locale, care consta intr-o anumitd suma in
lei sau care este stabilitd pe baza unei anumite sume in lei, sumele respective sunt
cele corespunzitoare indexarii anuale, efectuate de catre consiliile locale, tindnd
cont de rata inflatiei pentru anul fiscal anterior, comunicata pe site-urile oficiale ale
Ministerului Finantelor si Ministerului Dezvoltarii, Lucrarilor Publice si
Administratiei. Dupa comunicarea oficiald a ratei inflatiei pentru anul anterior, se
intocmeste adresa pentru solicitare propuneri privind nivelul taxelor si tarifelor ce
compun anexele, care se transmite fiecarui serviciu sau unitate subordonata.

5.4.2. Derularea operatiunilor si actiunilor activititii de stabilire a taxelor,
tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a Consiliului Judetean
Neamt

I. Anual, pana la data de 1 octombrie, pentru anul fiscal urmator, se va trimite o
notd internd catre compartimentele din cadrul Consiliului Judetean Neamt si o
adresd catre unititile din subordine, prin care se solicitd propuneri privind taxele,
tarifele si amenzile din competenta de aprobare a Consiliului Judetean.

II. Dupa primirea raspunsurilor, verificarea si centralizarea datelor, persoana
responsabild din cadrul SVBC propune presedintelui initierea proiectului de hotarare
privind stabilirea taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a
Consiliului Judetean Neamt, pentru anul fiscal urmator, cu anexele aferente.

[II. Urmare referatului de aprobare intocmit de presedintele CIN se intocmeste
raportul de specialitate al Directiei Buget Finante, in calitatea sa de structurd de
resort in cadrul aparatului de specialitate al Consiliului Judetean Neamt care
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analizeaza Proiectul de hotarare, in raport cu
acestei directii.

IV. Conform art. 7, alin (1) din legea ' 03 pnvmd transparenta
decizionald in administratia publicd, autoritatea administratiei publice are obligatia
sa publice un anunt referitor la aceastd actiune pe site-ul propriu, sa-l1 afiseze la
sediul propriu, intr-un spatiu accesibil publicului, si si-1 transmita catre mass-media
locald. Acesta va fi adus la cunostinta publicului cu cel putin 30 de zile lucritoare
inainte de supunerea spre avizare de cétre autoritétile publice. Totodati, se va stabili
o perioada de cel putin 10 zile calendaristice pentru a primi in scris propuneri,
sugestii sau opinii cu privire la proiectul de act normativ supus dezbaterii publice.
Propunerile, sugestiile sau opiniile cu privire la proiectul de act normativ supus
dezbaterii publice se vor consemna Intr-un registru, mentionandu-se data primirii,
persoana si datele de contact de la care s-a primit propunerea, opinia sau
recomandarea. Propunerile vor fi analizate si dacd este cazul vor fi incluse in
proiectul de hotarare.

V. Aprobarea
Plenul consiliului judetean aprobd proiectul de hotarare privind stabilirea taxelor,
tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a Consiliului Judetean Neamt.

5.4.3. Taxe speciale

Conform art. 484 din Legea nr. 227/2015 privind Codul fiscal, cu modificarile
st completdrile ulterioare, consiliul judetean poate adopta taxe speciale pentru
functionarea unor servicii publice locale create in interesul persoanelor fizice si
juridice, precum si pentru promovarea turistica a judetului.

Domeniile in care consiliul judetean poate adopta taxe speciale pentru
serviciile publice locale, precum si cuantumul acestora se stabilesc in conformitate
cu prevederile Legii nr. 273/2006 privind finantele publice locale, cu modificarile si
completdrile ulterioare.

Taxele speciale se Incaseazd numai de la persoanele fizice si juridice care
beneficiazd de serviciile oferite de institutia sau serviciul public de interes local,
potrivit regulamentului de organizare si functionare al acestora, sau de la cele care
sunt obligate, potrivit legii, sd efectueze prestatii ce intrd in sfera de activitate a
acestul tip de serviciu, iar veniturile obtinute din acestea se utilizeaza integral pentru
acoperirea cheltuielilor efectuate pentru infiintarea serviciilor publice de interes
local, precum si pentru finantarea cheltuielilor curente de intretinere si functionare a
acestor servicii.

Dupd intocmirea proiectului de hotarare de catre presedintele consiliului
judetean acesta este supus transparentei decizionale in administratia publica,
conform Legii nr. 52/2003, republicata, cu modificarile si completirile ulterioare,
prin publicarea unui anunt in presa scrisa sau online locald, precum si a intregului
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proiect de hotarare pe site-ul institutiei, www. cm“\ h‘ Sef )2/1‘ urma pasii de la
punctele III - V mentionate anterior. Qrfi’; e

5.4.4. Modificarea taxelor si tarifelor in cursul anului

Pe parcursul anului fiscal, pot avea loc modificari sau completari ale anexelor
prin modificarea cuantumului unor taxe sau introducerea / eliminarea unor servicii
prestate urmare eventualelor modificéri intervenite in legislatie sau solicitérilor
venite de la compartimentele din cadrul institutiei sau de la unititile subordonate. In
acest caz se urmeaza aceeasi procedurd ca in cazul stabilirii si aprobdrii taxelor,
tarifelor si amenzilor pentru anul fiscal urmétor.

5.4.5. Valorificarea rezultatelor activititii

Se asigurd inregistrarea cronologicd si sistematicd, prelucrarea, urmirirea,
comunicarea, pastrarea informatiilor si o imagine fideld a pozitiei financiare a
institutiei, precum si analiza trimestriald a incasérii veniturilor in corelatie cu
bugetul aprobat, formuldnd propuneri de modificare a acestuia, dupi caz.

6. RESPONSABILITATI

6.1. Personalul din cadrul SVBC implicat in activitatea de stabilire a
taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a Consiliului
Judetean Neamt:
> solicitd structurilor din cadrul aparatului de specialitate al CJN, precum si
unitatilor subordonate, propuneri privind nivelul taxelor, tarifelor si amenzilor din
competenta de aprobare a CJN, pentru anul fiscal urmator;
> primeste, verifica, centralizeaza datele primite;
>  Intocmeste materialele necesare pentru proiectul de hotérare;

»  transmite anuntul privind proiectul de hotarare, in format word, pentru a fi
publicat in presa online, In vederea dezbaterii publice;

> transmite proiectul de hotirare compartimentului responsabil de publicarea
acestuia pe site-ul institutiei.

6.2. Seful Serviciului Venituri Bugetare si Contabilitate

> analizeazd solicitarile primite privind stabilirea/modificarea/completarea
taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a CJN;

> verifica raportul de specialitate elaborat de persoana responsabila din cadrul
SVBC;

>  analizeaza periodic activitatea de incasare a taxelor, tarifelor si amenzilor
facand propuneri de modificare, In mod corespunzator, a bugetului Judetului Neamt.
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>
CIN prin care se solicitd propuneri privind nivelul taxelor sau tarifelor percepute;

»  verificd si aproba raportul de specialitate la proiectul de hotardre privind
stabilirea/modificarea/completarea taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de
aprobare a CJN;

> analizeaza propunerile de modificare a bugetului si propune masurile
corespunzdtoare ordonatorului principal de credite.

6.4. Presedintele Consiliului Judetean Neamt:

> semneazd Adresele citre unitatile din subordinea CJN prin care se solicitd
propuneri privind nivelul taxelor sau tarifelor percepute;

> initiazd proiectul de hotérare privind stabilirea/modificarea/completarea
taxelor, tarifelor si amenzilor din competenta de aprobare a CJN;

> initiazd proiectul de hotarare privind rectificarea /modificarea bugetului
Judetului Neamt ca urmare a activititii de incasare a taxelor, tarifelor si amenzilor
din competenta de aprobare a CIN.
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7. FORMULAR EVIDENTA MODIFICA

2026

Nr. ... | Data . . | Data Nr. | Descriere Semnat}l R,
Editia ... . | Revizia -y . conducitorului
crt. editiei reviziei | pag. | modificare - ]
compartimentului
/ 2 3 4 5 6 7 8
02 e
1 I 0 13 | Elaborare initiala
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8. FORMULAR ANALIZA PROCEDI‘E RA

Aviz favorabil | Aviz nefavorabil

Nume si inlocuitor
Nr. prenume de drept
crt. conducitor sau

compartiment | delegat

™| Compartiment
“ | Semnitura
% | Semniitura

| Data
~ [ Obs
* | Data
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g . | Data !)atz} 7 I
Nr. € Nume si = i - . Data = intrarii  in
ex. g prenume anln iy retragerii ST vigoare a
g . procedurii
@)
/ 2 3 4 5 6 7 8
1.| Vicepresedinte | [sciuc
Mihaela-
Elena
> | Vicepresedinte | 4 saftei lon
3| Administrator | Micu
pie Lucian-
Ovidiu
4, Secrefalr 1 Soroceanu
eenril sl | Daniel
SGDELCJPMO
/ CDC/CRP
5. DGJAP Bosovici
Bogdan
6.| DBF Bosovici
Adriana-
Elena
7| DMPS Vasiliu
Veronica
8| DUATA Galban
Cornel-
Viorel
9| DUATA Amatasoaie
Gabriela
10| DGIPLJ Conache-
Gavriliu
Doru
11| STGCC Tiganus
Mona-

Magdalena
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CONSILIUL JUDETEAN NEAMT ANEXA NR.1

DIAGRAMA DE PROCES PENTRU PROCEDURA OPERATIONALA PRIVIND
STABILIREA TAXELOR, TARIFELOR S| AMENZILOR/ BN .S?QM!’B@}'TA DE
APROBARE A C.J. NEAMT & (v 1| ¢!

. . . . AL =2\ . s
Adresa de solicitare propuneri taxe, tarife, amenzi pt anul flscgl\ﬁmfétﬁﬁtc re directii sau

—

servicii din cadrul C.J.N., precum si institutii subordonate

Primire raspunsuri/ Inregistrare documente la Registratura CJN

Conducerea DBF repartizeaza documentele catre serviciul SVBC

Tntocmirea documentelor necesare pentru proiect de hotirare - raport de specialitate,
referat de aprobare, anexe

Intocmirea Proiectului de Hotdrare

intocmire anunt de publicare in presa a Proiectului de Hotérare, pentru transparent3
decizionala

intocmire referat pentru platd anunt in pres3

Publicare pe site-ul C.J.N. a proiectului de hotarare

Introducerea pe ordinea de zi a Sedintei de consiliu a Proiectului de hotarare

Aprobarea in plenul consiliului judetean a H.C.J. privind stabilirea taxelor, tarifelor si a
amenzilor din competenta de aprobare a Consiliului Judetean Neamt

Publicare in Monitorul Oficial Local a H.C.J.

Cod: F — PO DBF/VBC 04 - 01
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